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$��%&'�2�(�����)����&'���������!�������������&'������������������SAP 
��������	
:
�������������������������	����
/
��������",��9�'�	�0�� (����:��-�-��	��
���������	�� �-���)  

   

���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
2.1 ��*���&#���������%�����������������"-�������"� 

2.1.1. ������0�&�����"��FI (Financial Accounting) 
1. ��4�$�����%��������������0�&(�	����%�GL (General Ledger) 
     1.1. *�-���*���.��(*�.$�����-���.$����* �-����.��)  - *��
�.��(* �.� �%	��.��.$��
 
�������'��",�3�,��*���.��(*�.$��
�0���-�.,������.��(*�.$��

�����.�������*�.$���3-*���	"��������
�3-��%�.�"���*���.$��

��*�.�� 2��'���3���-��
SAP ,������.�		��
F-02 �0�����.��(*�.$��
�*9��'��12�����	����.����
�3.	��*�-�%�3'�����*������),��*�-�� SAP       

  

     1.2. *�-���*���.��(*���*������*",'(�� �-���
(���),�.�30�	���, 
�0����0���0��30�	���, �0����0����	�0��
�������),��	�.�) 

�0���-�.,������.��(*�.$�������.�������*�.$���3-*���	"�
�����
��������3-��%�.�"���*���.$��
��*�.�� 2��'���3���-��
 SAP ,��
����.�	
,.	���
 

1.2.1. ���*�����),��	�.��3-���*�����),�.�30�	���

- �0���.��(*���),��	�.����,�������.	)�0),�.�	����
�����.�����-

�	"�,������.�		��
FBS1 �3-*3.����*�����),��	�.�
,������.�		��
 F.81 

�3.	��*���*���0	����	������*.�3�*���3� 

- ���,��������*���.�	����
(��0��0���0���,���
�����0���0����) ��
�-��	���,"�
( RG) �0���-���*�� �.� �%	���),) � !����),�.�
30�	������-��
SAP 

- �0���.�	5��	���*����*��� �-���
( Recurring Document) �������
�����.������.������), �-����,���
���	�,�,���
,������.�		��
FBD1 

- *���.������), �-����,�����*5��	���*����*��� �-���
5,�
*�� �-��3�3��*������*�� �-���
��������	����6�;��.���.��
�0���- 
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���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
�.��(*���*��,������.�	
 F.14 �3- �-��3�3����6�;��.��
������.��(*
�.������), �-����,���
�%*�,���
,������.�		��
SM35 

  

1.2.2. ���*���0����0����	�0���3-���*���0����0���0��30�	���

- *���.��(*�0����0����	�0��
�����.�*�� �.� �%	���*���	��	��

��03-	�,�.$��
�0���-���*���.��(*���*��,������.�		��
 FBS1 �3-*3.�
���*���0����0����	�0��
,������.�		��
F.81 ��	�,�.,)  

- *���.��(*�.$������� �.� �%	���*���0����0���0��30�	���
(�0������
 �-*.��.��0��30�	���) ������-���.$���������
 AP
�.��(**���.�	�����3-
�0���	"�� !��0����0�� 

�.�	����
5,�
Dr. �0����0��









xxx 

                   Cr. �������














xxx 

�0������-����
5,�
Dr. �������









   xxx 

                          Cr. �	"��,/�	"�7�*







xxx 

�0���-���*�� �.� �%	���*���.$��
5,�*��  

             Dr. �0������ �-*.��.��0��30�	���









   xxx 

                    Cr. �0������ �-*.�
–
�������-
















xxx 

,������.�		��
 F-02 �3-�.�	5��	���*����*��� �-���
( Recurring 

Document) ,������.�		��
FBD1 �3- �-��3�3������.������*���0����0��
��*��*��� �-����%*�"���,�����*�-�.�	���*����,
,������.�		��
F.14 

- *���������5��	���*����*��� �-���
�������������),
2 

�"/����
������.�		��
 FBD3 � !�*������������*����*��� �-�����3-
��*���
�3-������.�		��
 F.15
� !�*���������5��	���*����*���
 �-�����3-�3��4��*�������*.� 

  

2. ��4�$�����%��������������0�&����-�&4�AP (Accounts Payable) 
     2.1. *���.��(*���*���.�	���� 
     - *���.��(*����.�	������������.�	;���  / ��	 �������0��	���0	��*���
�3-�.��(*'���"*�0��
(����	����, ��*��*.���+��3-��*��� �-*��) �����
���*���������������*��	
������'�	��*���
�3-��������%�.�"��
*����"*�0���3�
�0���-���*���.��(*���*���.�	�������-��
SAP 5,��� 
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���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
����.�		��
MIRO �3-�"��6������.$�0���	"����-��
 SAP ,������.�		��

ZAPF001 

     -
*���.��(*����.�	�������)�0�����.�	;��� / ��	 �������0��	���0	��*���
�3-�.��(*'���"*�0��
(����	����, ��*��*.���+��3-��*��� �-*��) �����
���*���������������*��	
������'�	��*���
�3-��������%�.�"��
*����"*�0���3�
�0���-���*���.��(*���*���.�	�������-��
 SAP 5,���
����.�		��
F-43 ���� ZAPI002 �3-�"��6������.$�0���	"����-��
 SAP 

��������*.�����"*�3-��*��� �-*��
,������.�		��
ZAPF001 

     - *���*�3"*���*���.�	������������.�	;���  / ��	 �������'��",�3�,��
*���.�	����
�0���-���*���*�3"*���*���.�	����,.	*30�����-��
 SAP ,��
����.�		��
MR8M(F-44) 

     - *���*�3"*���*���.�	�������)�0�����.�	;���  / ��	 �������'��",�3�,
��*���.�	����
�0���-���*���*�3"*���*���.�	����,.	*30�����-��
 SAP 

,������.�		��
FB08 

     - *���.��(*���*������*���.*3�	 (�	"������.*	��) �-������*��
,.	*30���%*�.�����	"��,�����* 

  

2.2 *���.��(**���0���	"�,���	"��,
������9� 

- �0���-���*���.��(*���*���0���	"��,
������9�
���*0�����������
��.*	��
���-��
SAP ,������.�		��
F-53  

- *�<������*���0���	"�,����9�
�0� ��-��	���*���.��(*�3'�����9�
,��
����.�		��
FCH5 �3-�.��(*�.��������������.���9�
,������.�		��
FCH6 �����
�.,����-������%���9�


  

3. ��4�$�����%�������������"�%��56)����AA (Asset Management) 
     3.1. *��,����"�*���*����*.��"���.��6���),��**��;��� 

- *�����	'���3�3.*��.��"���.��6�������0 ���-��
SAP �-�.��(*
'���3����.$������� !���*�����	
��0�
����'�	�"���.��6����, ��0��	�����
�.��",���
,������.�		��
AS01 ��*�0����	*�� �.� �%	 
'���3�3.*�"���.��6����
5,�*���.��(*��"����"�
�*)'
� 3����� 3	

���3-����,�0�	4
'�	'���3�3.*�"���.��6����
�����),�.�'���3��"����"� 
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���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
��0�
�����3'�-�������
������.� �-����.���.*	�����������	  

,������.�		��
 AS02 5,�������.�		��
 FLB3N ��*���������
���3-����,'�	�"���.��6���),��**��;���
��������*������-�.$��
,������.�	
	�� CJ88 

- �����),�.���������%�.�"����*��5���"���.��6) �.	��'�����
�3-������
�3.*=��*���.����
– �0	�����*��0��	����5��
�0���-���*���.��(*
���*��5���"���.��6���-��
SAP ,������.�		��
ABUMN 

- ��*),�.���*���*����%�.�"��'�����������0���"���.��6��*��*
�.$����*��0��	�����'�	�"���.��6�3�
�0����=��-����������.$��
��.��6�"�
( AA) ���*���.��(*�.$���.,�����0���"���.��6��������),��
�-��
SAP ,������.�		��
ABAON *�<���%�.�"��'���"���.��6
�3-�.,
�����0���"���.��6����� !��#+;�*
,������.�		��
ABAVN *�<���%�.�"��
�����0���"���.��6��*��*�.$�� 

  

3.2. *��,����"�*���*����*.��"���.��6���),��**��*0����	 
- �0���-���*�����	'���3�3.*�"���.��6�-��0�	*0����	
( AUC) ,��

����.�		��
AS01 ������������.$��*0����	
( CO) �3-�������*�� >,	��
*0����	
����������.$��*0����	
����0	�12�	�����0��
���*������-�.$��
� !��"���.��6����
,������.�		��
AIAB 

-
*0��*������-�.$���"���.��6�-��0�	*0����	� !��"���.��6����
�0��
�-���*���������*�� >,	����	�.$��'�	����������.$��	��*0����	
,������.�		��
CJ20N �����.�	����������3-����,	��*0����	
�����,�
�"���.��6��������*",'(����**��*0����	
,������.�		��
ZPSR018 

  

4. '.�����*�����	��'�	�-��	� �-��<
BUD (Budgeting) 

     4.1. *���.��(*'���3	� �-��<
–
	� �-��<���*�� 

�0���-�.,������'���3
;(�	 �-*��) ,����� ?"�.�" �-��� &, ��"�"
	� �-��<���*��'�	 &*0�����
�3-��%�.�"�3.**����03-���*���.$��
������ !������	��*���.,���'���3	� �-��<
�3-�.��(*'���3
	� �-��<
(	����*��) ���-��
SAP ,������.�		��
CJR2 �3.	��*'���3
	� �-��<),�.�*����%�.�"�3�
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���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
4.2. *���.��(*'���3	� �-��<
–
	�3	�%� 

- �0���.��(*	� �-��<��"�����%*�����3'	��*0����	
( WBS) ���
 �-��<*����*��.*	���0�	
(ZPSR005) ,������.�		��
CJ30 �3-� 3����
����-	��'�	
WBS � !�
B2 ,������.�		��
CJ20N 

- �����	���3����9��3-���� >,	����	�.$��
�0���-���	� �-��<

5,���������0����0����*���	��
ZPSR018 *.����	��
ZBUDR064 ��
�0�	�3���'�	�0���"	
�3-�0�*����,�����	��
 CJ31 ����*��	��	*.�

,������.�		��
CJ38 

- �����	��*0����	�3����9�
�0	��� /��"����"�	� �-��<�3�
�0���-
� 3��������-����	��� !�
F1 ,������.�		��
CJ20N 

  

5. '.�����*�����	��'�	�-����"���*���	"�
CM (Cash Management) 

     5.1. *���0���	"��,���-��
 SAP ,������.�		��
F-53 5,��-�%��.�
����������������.$�0���	"�
��������3'�����*���*���.�	�����3-������
�	"�����*��	���������.$�0�� 

  

    5.2. *���0����9����-��
SAP ��	���*���.��(*5���	"��-��0�	�.$��
�����.��6�3-*�-������.�
,������.�		��  FB50 5,��.��(*���*�����
�������	"������9�'�	��03-/����� 

�"���.��������������*��	'�	*����% *������	"��,�3-��9�7�*
/�����,������.�		��
FBL3N �3-�.,�"��6���	����% *���.� -�0���	"��,
�3-�	"�7�*/����� �-����.�
������������������*��	


  

       5.3. *��*�-����,�	"�7�*/����� 

-
�.��(*'���3���
 Bank Statement 
'�	�.$��*�-������.��3-
�.,��������%,��07�*'�	�.$�������.��6��
Template Excel File (*.XLS) 

�3-���*��� 3'���3� !�
(*.TXT) �����
Upload �'��-��
SAP ,������.�	
	��
ZCME001 �����.�	�������'���3���
Upload ,������.�		��
FF67 

-
���*�����������,�	��3��
�3.	*���.��(*���*���.$���-��0�	
Bank Statement �3-��%,��07�*
*.��.$���	"�7�*/������0���*��	����)�0

,������.�		��
FBL3N, FS10N�3-
ZCMR002 

-
���*���.���0������.��(**���.*3�	�.$���	"�7�*/��������� !��.$�� 
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���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
Clearing ������ 3��������-���*���	��	� !�����-�.*3�	
,������.�	

	��
F-03 

-
�"���,����"��6���	��	�*�-����,�	"�7�*/�������*�-��
 SAP ,��
����.�		��
ZCMR002 �������*.����	��
CASH_105 ��*�-��	���,"�

CASH 

  

2.1.2. ������0�&��"-���CO (Controlling) 
1. *���.��(*�.$�������� >,	��5��	*�� 

���*���������������*��	'�	'���3,���.$��*0���-��	��
PS �-
���'���3 �-��<*���'��-��
( Interface) ,������.�		��  CJ20N �����
� 3��������-����� !�
A1 

  

2. *���.��(*�.$������� >,	��5��	*�� 

- �����),�.��12�	��*0����	��*�-��	��
 PS �0���-���*�� �.�
����-� !�
 D3 �3-���*���������'���3�0����0��
,������.�		��

S_ALR_87013542 ������ ���������'���3	� �-��<*.����*������*",'(��
��"	
�.�	���),
�0����0��
�3-*��)�
�3-�0	�12�	�����-��
 BUD
��������
	��0�)  

-
�3.	��*�-��	��
 BUD ���	� �-��<�3�
����������.$��	��
*0����	�-���*������-�.$���3- >,	����	�.$��
( CLSD) �-,.������3'
	��
(WBS) ,������.�		��
CJ20N 

  

2.2 ��*���&#���������%�����������������"-��5��#7 
1. *�������.��.�,% 
��*�.�,%�0��*�������.�
���.��(*�.��.�,%,������.�		��
MIGO �3-


MVT101
�����"��6���.�'�	,������.�		��
 MB90 �����3	����.� -�0	
�.�,%�3-�.,�*9���*����'��12� 

  

2. *�������.�	����	 
�3.	��*�-��	��
 PS
�3- PM ���	��'�������	�3-�'���0

*�-���*�������.�	����	�3�
�����*���.�	����	���-��  SAP ,��
����.�		��
MIGO �3-
MVT101�����"��6���.�'�	,������.�		��
MB90 

�����3	����.�-�0	�.�,%�3-�.,�*9���*����'��12� 
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���������%�������������SAP (R/3) ��� ������ 
2.3 ��*���&#���������%�����������������"-��%��5����7��* 

1. '.�����*�����	��'�	�-����.���*��%��3
BN (Benefit) 

    1.1. *��*����,�"�/"��.�,"*�� 

���*��*����,�"�/"��*.���.*	���3-�%��3��������.�
,������.�	
	��
PA30
5,����*���-�%
��.���.*	��
*3%0�'���3�"�/"��.�,"*���.��) 

*3%0�'���3�0���0��.*+������3


  

   1.2. *���.��(**����"*��.�,"*�� 

�.��(*'���3����������	�0��.*+������3
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*��������"�����6�3-���5�53��


     

5. ����"���)�0����������.$*.�
�� ?"�.�"	���3-)�0��*����.���%� 
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4.4 %����-�����	
0-�#�������!*�&�*$�������������SAP ������������5&��# 
     ��������#�������"#�-��$��	
0-������������� SAP 

	
0-�#�������!*� ���%&'�7# ��� 	��
�*���

��� ���
%&'�7# 

1. '.�����*�� ?"�.�"	�����-��)�0
�.,��� 

     

2. �-��*�����	���������",�3�,      

3. *���.,�����*��� �-*��*���.��(*
'���3�������",�3�, 

     

4. ��*��� �-*���3-������.$��*��
�.��(*�.$���� �"��<��*�*"�) 
�����
��*�0�*���3��*'���3����-�.��(*���-��

SAP 

     

5. *����*���	���0�	4
30���
)�0�.���3�      

6. *������'�'���3���-�����),30���      

7. �"/�*������'�'���3���-�����),��*
      

8. )�0�������.��(*'���3����'�����*.�
��������,���*.�), 

     

9. ����"���)�0����������*,����	����*
�-��
SAP ),�.��� 

     

 
4.5 %����-�����	
0-�#���@	�(����&�*$�������������SAP ������������5&��# 
     ��������#�������"#�-��$��	
0-������������� SAP 

	
0-�#���@	�(���� ���%&'�7# ��� 	��
�*���

��� ���
%&'�7# 

1. 5�,�3��������-��
��	����*
)�0
��,�3�	*.�3.*+<-*�����	��'�	
�	�6*� 

     

2. *�� �-��3�3���),30���
)�0�.���3�      

3. �-��D)�0��������,��%0�
���������      
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0-�#���@	�(���� ���%&'�7# ��� 	��
�*���

��� ���
%&'�7# 

4. �-��D�.*�*", C$����*�����	��
�0����.�	 

     

5. )�0���-��*���������'���3
����
��*��	��*������'�'���3 

     

6. �-��)�0��*���.��(*'���3�-��0�	*��
�.��(*
������*", C$��'.,'�	�-��0�	*��
����	 2��'���3���0 

     

7. ����3������*�� �-��3�3      

8. '.�����*�� �-��3�3'���3���),��*      

9. )�0���-���������������*��	��
*�� �-��3�3 

     

10. 5�,�3'�	�-��
SAP ��03-5�,�3)�0
������������5�	'���3�(	*.�),


     

11. ���	�����),��**�� �-��3�3�.*
�",�3�,
��*��*���*)''���3�3�
)�0),
�.�	3	�.$�����0 

     

12. *������*,��3-�������'���3������
�%0	��*
�3-30��� 

     

 
4.6 %����-�����	
0-�#����%�@�@*&�&�*$�������������SAP ������������5&��# 
     ��������#�������"#�-��$��	
0-������������� SAP 

	
0-�#����%�@�@*& 
 

���%&'�7# ��� 	��
�*���

��� ���
%&'�7# 

1. )�0������"�����6�����% *�<6�0����
*�����	�� 

     

2. ����"�����6�3-�% *�<6�*0�
)�0��
�%<��� 

     

3. ����"�����6��������)�0����	��
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0-�#����%�@�@*& 
 

���%&'�7# ��� 	��
�*���

��� ���
%&'�7# 

4. ����"�����6�3-�% *�<6��"��'�,
����������)�0), 

     

5. �-�������'0��*��������5�	'���3

(Network) �.*�*",����3���3�
 

     

6. �-�������'0��*��������5�	'���330���      

7. �-��)�0��������	�.�
Work Station 

���-�������'0��),

     

8. �-��*���0	�0��'���3'�	�-��
LAN 

���	���� 
     

9.  C$��,��*���0����3��
������*", C$��
����-��
SAP 30��� 

     

10. )�0�����������
����������0����3��

����)�0),�.������0����3��
������*",
 C$����**����	�� 

     

 
4.7 %����-�����	
0-�#����������7������&�*$�������������SAP ������������5&��# 
     ��������#�������"#�-��$��	
0-������������� SAP 

	
0-�#����������7������ ���%&'�7# ��� 	��
�*���

��� ���
%&'�7# 

1. ��*����0	*�����	������03-
MENU 

���������	���3-�����.��",���)�0
�.,���


     

2. )�0��*���������'���35,��.����      

3. )�0��*������%�
�",���
 �-��"��3*��
 ?"�.�"	��
��������'���3 C$��
�% ����

�� �.� �%	
�*)'*�� ?"�.�"	�����
�-����,��"�	'(�� 
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�='�-��7*


��	���#%�3.*+<6
 C�,�	  

 

�����#=���	E���"#  28 �E+����
2525 

 

	����$"���HJ�9� 2546 �����9�*��#(*+� �"$$��.$���.<@"�
��'��.$��
����"���3.�����	���0
5,�),�.��%�*��#(*+�
1>33" ���6�"�
2543-2546 

 

	����$"���%����� 2547–2549 ����������.$��
��"+.� ��F,���;6
�-5*�
���*.,
(�����) 

2550– C��%�.�
�.*�.$��
�-,.� 4
*��)112��0�����"���������,���-�*9,

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


