
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
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แบบสัมภาษณ 
ระบบการควบคุมภายในของสหกรณออมทรัพยตํารวจนาน จํากัด 

 
วัตถุประสงค แบบสัมภาษณฉบับนี้จัดทําข้ึนเพื่อการศึกษาการประเมินระบบการควบคุมภายใน
ของสหกรณออมทรัพยตํารวจนาน จํากัด 
 
คําชี้แจง  1.  สวนประกอบของแบบสัมภาษณ 
   สวนท่ี 1 ดานการรับ-ถอนเงินรับฝากจากสมาชิก  ตาม 5 องคประกอบของการ
ควบคุมภายใน คือ 
 1.1   สภาพแวดลอมการควบคุมดานการรับ-ถอนเงินรับฝากจากสมาชิก   
 1.2 การประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุม ดานการรับ-ถอนเงินรับ
ฝากจากสมาชิก   
 1.3 ขอมูลสารสนเทศและการส่ือสาร ดานการรับ-ถอนเงินรับฝากจากสมาชิก   
 1.4 การติดตามและประเมินผล ดานการรับ-ถอนเงินรับฝากจากสมาชิก   
 
 สวนท่ี 2 ดานการจายเงินกูแกสมาชิก 
 2.1   สภาพแวดลอมการควบคุมดานการจายเงินกูแกสมาชิก   
 2.2 การประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุม ดานการจายเงินกูแก
สมาชิก 
 2.3 ขอมูลสารสนเทศและการส่ือสาร ดานการจายเงินกูแกสมาชิก  
 2.4 การติดตามและประเมินผล ดานการจายเงินกูแกสมาชิก  
 
 สวนท่ี 3  ดานการรับชําระคาหุน-หนี ้และอื่น ๆ จากสมาชิก 
 3.1   สภาพแวดลอมการควบคุมดานการรับชําระคาหุน-หนี้และอ่ืน ๆ จาก
สมาชิก  
 3.2 การประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุม ดานการรับชําระคาหุน-
หนี้และอ่ืน ๆ จากสมาชิก 
 3.3 ขอมูลสารสนเทศและการส่ือสาร ดานการรับชําระคาหุน-หนี้และอ่ืน ๆ 
จากสมาชิก  
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 3.4 การติดตามและประเมินผล ดานการรับชําระคาหุน-หนี้และอ่ืน ๆ จาก
สมาชิก  
  
 สวนท่ี 4 ดานการจายคาใชจาย 
 4.1   สภาพแวดลอมการควบคุมดานการจายคาใชจาย 
 4.2 การประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุม ดานการจายคาใชจาย 
 4.3 ขอมูลสารสนเทศและการส่ือสาร ดานการจายคาใชจาย 
 4.4 การติดตามและประเมินผล ดานการจายคาใชจาย 
 
 2.  คําตอบในแบบสัมภาษณ 
 2.1  ชอง “มี/ใช”  หมายถึง มีการปฏิบัติตามคําถาม 
 2.2  ชอง “ไมมี/ไมใช”  หมายถึง  ไมมีการปฏิบัติตามคําถาม   

 
ตําแหนงผูถูกสัมภาษณ 
 (       ) ผูจัดการสหกรณ                            (       ) ผูชวยผูจัดการสหกรณ                                       
 (       ) เจาหนาท่ีฝายการเงินสหกรณ          (       ) เจาหนาท่ีฝายบัญชีสหกรณ                                           
 (       ) เจาหนาท่ีฝายสินเช่ือสหกรณ          (       ) เจาหนาท่ีทะเบียน                           
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แบบสัมภาษณสภาพแวดลอมการควบคุมดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก   
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ความซื่อสัตยและจริยธรรม   

1. มีการกําหนดเก่ียวกับความซื่อสัตยและจริยธรรมในการประพฤติปฏิบัติ
ของเจาหนาที่ 

  

2. มีการสื่อสารทําความเขาใจใหทราบถึงบทลงโทษเก่ียวกับความซื่อสัตย
และจริยธรรม 

  

3. มีการดําเนินการเมื่อไมปฏิบัติตามท่ีกําหนด   

บุคลากรดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก     

1. เจาหนาที่มีความรู ความสามารถเหมาะสมกับตําแหนง   
2. มีหลักประกันการทํางานที่เหมาะสมกับตําแหนง   
3. มีการมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบชัดเจน และปฏิบัติหนาที่ตามที่
ไดรับมอบหมาย 

  

4. มีการสับเปล่ียนหมุนเวียนเจาหนาที่ในตําแหนงงานตาง ๆ  ตามความ
เหมาะสม 

  

5. มีเจาหนาที่เพียงพอตอการปฏิบัติงาน   

โครงสรางการดําเนินงานดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก     

1. มีการแบงสวนงานที่ชัดเจน  เหมาะสม    
2. มีการแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่อยางชัดเจนและ
เหมาะสม 

  

3. มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติในการดําเนินงานดานการรับ-ถอน
เงินฝากของสมาชิก  

  

การบริหารทรัพยากรบุคคล    

1.  มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติดานการบริหารทรัพยากรบุคคลไว
ชัดเจนเก่ียวกับการสรรหา  การคัดเลือก  การบรรจุแตงต้ัง  หลักประกันการ
ทํางาน  การใหผลตอบแทน  การเล่ือนตําแหนง การพัฒนาบุคลากร  รวมถึง
มาตรการลงโทษเจาหนาที่ที่ฝาฝน  หรือละเมิดระเบียบที่กําหนดหรือกระทํา
การทุจริต  หรือกอใหเกิดความเสียหายแกสหกรณ  และมีการปรับปรุงให
สอดคลองกับสภาวการณปจจุบัน 

  

2.  มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนด    
3.  มีแผนการพัฒนาบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาที่ดานการรับ‐ถอนเงินฝากของ
สมาชิก เพ่ือใหมีความรู ความชํานาญและทักษะในการปฏิบัติงาน 
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แบบสัมภาษณการประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุมดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก   
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

เจาหนาท่ีรับฝากเงินทําหนาท่ีรับ - จายเงิน และจัดทําบัญชียอย   

ทุกสิ้นวันมีการตรวจสอบเอกสารการรับฝาก - ถอนเงินฝากและการบันทึก
บัญชียอยเจาหน้ีเงินรับฝาก โดยผูมิไดทําหนาที่รับฝากเงิน 

  

การปฏิบัติผิดระเบียบ ขอบังคับ   

1. กอนรับฝากเงินจากสหกรณอื่นมีการตรวจสอบเงินรับฝากใหอยูในวงเงิน
กูยืมที่ไดรับความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ 

  

2. ไมมีการรับฝากเงินจากบุคคลที่ไมใชสมาชิก   

การรับเงินฝากและถอนเงินไมตรงกับหลักฐาน    

1. สมาชิกผูฝากเปนผูจัดทําใบนําฝาก/ใบถอนเงินฝาก เวนแตสมาชิกรายใดที่
เขียนไมไดอาจใหเจาหนาที่เปนผูเขียนแทน แตสมาชิกตองลงลายมือช่ือหรือ
ลายน้ิวมือของสมาชิกผูฝาก/ผูถอนเงินตามตัวอยางที่ใหไว 

  

2. มีการตรวจสอบลายมือช่ือผูถอนเงินในใบถอนเงินฝากเทียบกับบัตร
ตัวอยางลายมือช่ือของผูฝากเงินทุกครั้งที่มีการถอนเงิน 

  

3. ไมมีการเก็บรักษาสมุดคูฝากของสมาชิกหรือผูฝากเงินไวที่สหกรณ   
4. มีการตรวจสอบใบนําฝาก/ใบถอนเงินฝากเปรียบเทียบกับสมุดคูฝากและ
แผนบัญชียอยเจาหน้ีเงินฝาก พรอมทั้งลงลายมือช่ือกํากับ 

  

5. มีการยืนยันยอดเงินรับฝากอยางนอยปละหน่ึงครั้ง   

บัญชียอยเจาหน้ีเงินรับฝากไมถูกตอง    

1. มีการบันทึกรายการฝาก - ถอนในแผนบัญชียอยรายบุคคลทันทีที่มีการฝาก 
– ถอน 

  

2. มีการเปรียบเทียบจํานวนเงินฝาก – ถอนระหวางบัญชีคุมกับบัญชียอย    

การคํานวณดอกเบ้ียเงินรับฝากผิดพลาด    

1. มีการประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินฝากในที่เปดเผย   
2. มีการทดสอบการคํานวณดอกเบี้ยเงินรับฝาก/ใชโปรแกรมคอมพิวเตอร 
คํานวณดอกเบี้ย  
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แบบสัมภาษณขอมูลสารสนเทศและการสื่อสารดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ขอมูลขาวสาร    

1. มีการสํารวจความตองการและความคิดเห็นจากสมาชิก   
2. มีการรวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานผลการดําเนินงานเก่ียวกับการรับ‐
ถอนเงินฝากของสมาชิกอยางสมํ่าเสมอเพ่ือใชในการบริหารและตัดสินใจ
ของผูที่เก่ียวของ 

  

3. มีการรวบรวมขอมูล จัดทํารายงานการรับ‐ถอนเงินฝากของสมาชิก  การ
ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับและคําแนะนํา เสนอตอที่ประชุมใหญ 

  

4. มีการแจงขอมูลขาวสารเก่ียวกับการรับ‐ถอนเงินฝากของสมาชิก และการ
ประชาสัมพันธดานการรับ‐ถอนเงินฝากของสมาชิก 

  

5. มีการสื่อสารขอมูลภายในองคกร   
6. มีการใหบริการขอมูลเก่ียวกับการรับ‐ถอนเงินฝากแกสมาชิกอยางรวดเร็ว   

ระบบสารสนเทศ   

1.คณะกรรมการดําเนินการใชขอมูลเก่ียวกับเงินฝากของสมาชิกในการ
บริหารงานทันตอเหตุการณ 

  

2. มีคูมือ / คําแนะนําการปฏิบัติงาน หรือใหการฝกอบรมการใชโปรแกรม 
ระบบงานกับผูใช 

  

3. สามารถแกไขปญหาเบื้องตนเก่ียวกับการใชคอมพิวเตอรเพ่ือใหปฏิบัติ 
งานตอไปได 

  

4. มีการบํารุงรักษาอุปกรณคอมพิวเตอรตามความเหมาะสม   
5. ประสิทธิภาพของเครื่องคอมพิวเตอรและระบบงานตาง ๆ เหมาะสมกับ
การใชงาน 
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แบบสัมภาษณขอมูลสารสนเทศและการสื่อสารดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก (ตอ) 
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO มี/ใช ไมมี/ไมใช 

การปองกันดูแลรักษาสารสนเทศ    

1. มีระบบความปลอดภัยของขอมูลสารสนเทศ โดยกําหนดการเขาถึงขอมูล
ของผูใชตามระดับความสําคัญของขอมูล 

  

2. มีการปองกันไวรัสคอมพิวเตอร   
3. มีการปรับระบบ (Update)  การปองกันไวรัสคอมพิวเตอรอยางสมํ่าเสมอ   
4. มีการสํารองขอมูลอยางเพียงพอ ตามระยะเวลาที่กําหนด และเก็บขอมูลชุด
สํารองไวในที่ปลอดภัย 

  

5. มีระบบปองกันและเตือนภัยที่จําเปนสําหรับระบบคอมพิวเตอรรวมถึง
เครื่องสํารองไฟฟา รับเหตุสุดวิสัย 

  

6. มีการจัดวางคอมพิวเตอร ในสภาพแวดลอมที่เหมาะสม   
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แบบสัมภาษณการติดตามและประเมินผลดานการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 
1. มีรายงานผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการเปนลายลักษณอักษร
อยางสมํ่าเสมอเก่ียวกับการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก 

  

2. คณะกรรมการดําเนินการมีการติดตามประเมินผลเก่ียวกับการรับ-ถอนเงิน
ฝากของสมาชิกโดยสมํ่าเสมอ 

  

3. มีบันทึกรายงานการประชุมเปนลายลักษณอักษรเก่ียวกับการรับ-ถอนเงิน
ฝากของสมาชิก 

  

4. มีการรายงานปญหาของการการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก และติดตาม
ความคืบหนาของการแกไขปญหาอยางทันเหตุการณ 

  

5. มีการเปรียบเทียบการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิกกับแผนงานที่กําหนดไว   
6. มีการพิจารณาปรับปรุงแกไขเก่ียวกับการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิก   
7. มีการนําขอสังเกต / ขอบกพรองที่ไดรับแจงจากผูสอบบัญชี / ผูตรวจสอบ 
กิจการ และหนวยงานที่เก่ียวของเก่ียวกับการรับ-ถอนเงินฝากของสมาชิกมา
พิจารณาดําเนินการ   

  

8. มีการติดตามผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เก่ียวของกับการรับ-ถอนเงิน
ฝากของสมาชิก 
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แบบการสัมภาษณสภาพแวดลอมการควบคุมดานการจายเงินกูแกสมาชิก    
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ความซื่อสัตยและจริยธรรม   

1. มีการกําหนดเก่ียวกับความซื่อสัตยและจริยธรรมในการประพฤติปฏิบัติ
ของเจาหนาที่ 

  

2. มีการสื่อสารทําความเขาใจใหทราบถึงบทลงโทษเก่ียวกับความซื่อสัตย
และจริยธรรม 

  

3. มีการดําเนินการเมื่อไมปฏิบัติตามท่ีกําหนด   

บุคลากรการจายเงินกูแกสมาชิก    

1. เจาหนาที่มีความรู ความสามารถเหมาะสมกับตําแหนง   
2. มีหลักประกันการทํางานที่เหมาะสมกับตําแหนง   
3. มีการมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบชัดเจน และปฏิบัติหนาที่ตามที่
ไดรับมอบหมาย 

  

4. มีการสับเปล่ียนหมุนเวียนเจาหนาที่ในตําแหนงงานตาง ๆ  ตามความ
เหมาะสม 

  

5. มีเจาหนาที่เพียงพอตอการปฏิบัติงาน   

โครงสรางการดําเนินงานดานการจายเงินกูแกสมาชิก    

1. มีการแบงสวนงานที่ชัดเจน  เหมาะสม    
2. มีการแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่อยางชัดเจนและ
เหมาะสม 

  

3. มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติในการดําเนินงานดานการจายเงินกู
แกสมาชิก  

  

การบริหารทรัพยากรบุคคล    

1.  มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติดานการบริหารทรัพยากรบุคคลไว
ชัดเจนเก่ียวกับการสรรหา  การคัดเลือก  การบรรจุแตงต้ัง  หลักประกันการ
ทํางาน  การใหผลตอบแทน  การเล่ือนตําแหนง การพัฒนาบุคลากร  รวมถึง
มาตรการลงโทษเจาหนาที่ที่ฝาฝน  หรือละเมิดระเบียบที่กําหนดหรือกระทํา
การทุจริต  หรือกอใหเกิดความเสียหายแกสหกรณ  และมีการปรับปรุงให
สอดคลองกับสภาวการณปจจุบัน 

  

2.  มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนด    
3.  มีแผนการพัฒนาบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาที่ดานการจายเงินกูแกสมาชิก 
เพ่ือใหมีความรู ความชํานาญและทักษะในการปฏิบัติงาน 
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แบบสัมภาษณการประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุมดานการจายเงินกูแกสมาชิก  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

เจาหนาท่ีสินเชื่อทําหนาท่ีรับ-จายเงิน  และจัดทําบัญชียอย    

1. มีการแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบระหวางเจาหนาที่สินเช่ือ
เจาหนาที่การเงิน และเจาหนาที่บัญชี 

  

2. ทุกสิ้นวัน มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจายเงินกู และการบันทึก
บัญชียอยลูกหน้ีเงินกู โดยผูมิไดทําหนาที่ดานสินเช่ือ  

  

การจายเงินกูโดยไมไดรับอนุมัติ   

1. มีการพิจารณาและอนุมัติเงินกูโดยผูมีอํานาจกอนการจายเงินกู   
2. มีการจดบันทึกรายงานการประชุมเก่ียวกับการอนุมัติเงินกู   

การจายเงินกูเกินกวาวงเงินท่ีไดรับอนุมัติ    

1. กอนการจายเงินกูมีการตรวจสอบใบรับเงินกูกับสัญญาเงินกูและมติ
คณะกรรมการท่ีอนุมัติ เงินกู โดยถูกตองตรงกัน 

  

2. มีการบันทึกจํานวนเงินที่อนุมัติในคําขอกู โดยผูมีอํานาจอนุมัติ   

 การจายเงินกูโดยไมมีหลักประกัน/หลักประกันไมเปนไปตามระเบียบ ฯ    

1. มีการจัดทําหนังสือค้ําประกันหรือหลักฐานอื่นตอสหกรณตามระเบียบที่
กําหนด 

  

2. มีการจัดทําทะเบียนผูค้ําประกัน/หลักประกัน   
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แบบสัมภาษณขอมูลสารสนเทศและการสื่อสารดานการจายเงินกูแกสมาชิก  
ผลการสัมภาษณ 

จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 
มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ขอมูลขาวสาร    

1. มีการสํารวจความตองการและความคิดเห็นจากสมาชิก   
2. มีการรวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานเก่ียวกับการจายเงินกูแกสมาชิก
อยางสมํ่าเสมอเพ่ือใชในการบริหารและตัดสินใจของผูที่เก่ียวของ 

  

3. มีการรวบรวมขอมูล จัดทํารายงานการจายเงินกูแกสมาชิก การปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับและคําแนะนํา เสนอตอที่ประชุมใหญ 

  

4. มีการแจงขอมูลขาวสารเก่ียวกับการจายเงินกูแกสมาชิก และการ
ประชาสัมพันธดานการบริการเงินกูแกสมาชิก 

  

5. มีการสื่อสารขอมูลภายในองคกร   
6. มีการใหบริการขอมูลเก่ียวกับการจายเงินกูแกสมาชิกอยางรวดเร็ว   

ระบบสารสนเทศ   

1.คณะกรรมการดําเนินการใชขอมูลเก่ียวกับเงินกูแกสมาชิกในการ
บริหารงานทันตอเหตุการณ 

  

2. มีคูมือ / คําแนะนําการปฏิบัติงาน หรือใหการฝกอบรมการใชโปรแกรม 
ระบบงานกับผูใช 

  

3. สามารถแกไขปญหาเบื้องตนเก่ียวกับการใชคอมพิวเตอรเพ่ือใหปฏิบัติ 
งานตอไปได 

  

4. มีการบํารุงรักษาอุปกรณคอมพิวเตอรตามความเหมาะสม   
5. ประสิทธิภาพของเครื่องคอมพิวเตอรและระบบงานตาง ๆ เหมาะสมกับ
การใชงาน 

  

การปองกันดูแลรักษาสารสนเทศ    

1. มีระบบความปลอดภัยของขอมูลสารสนเทศ โดยกําหนดการเขาถึงขอมูล
ของผูใชตามระดับความสําคัญของขอมูล 

  

2. มีการปองกันไวรัสคอมพิวเตอร   
3. มีการปรับระบบ (Update)  การปองกันไวรัสคอมพิวเตอรอยางสมํ่าเสมอ   
4. มีการสํารองขอมูลอยางเพียงพอ ตามระยะเวลาที่กําหนด และเก็บขอมูลชุด
สํารองไวในที่ปลอดภัย 

  

5. มีระบบปองกันและเตือนภัยที่จําเปนสําหรับระบบคอมพิวเตอรรวมถึง
เครื่องสํารองไฟฟา รับเหตุสุดวิสัย 

  

6. มีการจัดวางคอมพิวเตอร ในสภาพแวดลอมที่เหมาะสม   
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แบบสัมภาษณการติดตามและประเมินผลดานการจายเงินกูแกสมาชิก  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 
1. มีรายงานผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการเปนลายลักษณอักษร
อยางสมํ่าเสมอเก่ียวกับการจายเงินกูแกสมาชิก 

  

2. คณะกรรมการดําเนินการมีการติดตามประเมินผลเก่ียวกับการจายเงินกูแก
สมาชิกโดยสมํ่าเสมอ 

  

3. มีบันทึกรายงานการประชุมเปนลายลักษณอักษรเก่ียวกับการจายเงินกูแก
สมาชิก 

  

4. มีการรายงานปญหาของการจายเงินกูแกสมาชิก และติดตามความคืบหนา
ของการแกไขปญหาอยางทันเหตุการณ 

  

5. มีการเปรียบเทียบการจายเงินกูแกสมาชิกกับแผนงานที่กําหนดไว   
6. มีการพิจารณาปรับปรุงแกไขเก่ียวกับการจายเงินกูแกสมาชิก   
7. มีการนําขอสังเกต / ขอบกพรองที่ไดรับแจงจากผูสอบบัญชี / ผูตรวจสอบ 
กิจการ และหนวยงานที่เก่ียวของเก่ียวกับการจายเงินกูสมาชิกมาพิจารณา
ดําเนินการ   

  

8. มีการติดตามผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เก่ียวของกับการจายเงินกูแก
สมาชิก 
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แบบสัมภาษณสภาพแวดลอมการควบคุมดานการรับชําระคาหุน-หนี้ และอ่ืน ๆ  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ความซื่อสัตยและจริยธรรม   

1. มีการกําหนดเก่ียวกับความซื่อสัตยและจริยธรรมในการประพฤติปฏิบัติ
ของเจาหนาที่ 

  

2. มีการสื่อสารทําความเขาใจใหทราบถึงบทลงโทษเก่ียวกับความซื่อสัตย
และจริยธรรม 

  

3. มีการดําเนินการเมื่อไมปฏิบัติตามท่ีกําหนด   

บุคลากรดานการรับชําระคาหุน-หน้ี และอ่ืน ๆ    

1. เจาหนาที่มีความรู ความสามารถเหมาะสมกับตําแหนง   
2. มีหลักประกันการทํางานที่เหมาะสมกับตําแหนง   
3. มีการมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบชัดเจน และปฏิบัติหนาที่ตามที่
ไดรับมอบหมาย 

  

4. มีการสับเปล่ียนหมุนเวียนเจาหนาที่ในตําแหนงงานตาง ๆ  ตามความ
เหมาะสม 

  

5. มีเจาหนาที่เพียงพอตอการปฏิบัติงาน   

โครงสรางการดําเนินงานดานการรับชําระคาหุน-หน้ี และอ่ืน ๆ    

1. มีการแบงสวนงานที่ชัดเจน  เหมาะสม    
2. มีการแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่อยางชัดเจนและ
เหมาะสม 

  

3. มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติในการดําเนินงานดานการรับชําระคา
หุน-หน้ี และอื่น ๆ  

  

การบริหารทรัพยากรบุคคล    

1.  มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติดานการบริหารทรัพยากรบุคคลไว
ชัดเจนเก่ียวกับการสรรหา  การคัดเลือก  การบรรจุแตงต้ัง  หลักประกันการ
ทํางาน  การใหผลตอบแทน  การเล่ือนตําแหนง การพัฒนาบุคลากร  รวมถึง
มาตรการลงโทษเจาหนาที่ที่ฝาฝน  หรือละเมิดระเบียบที่กําหนดหรือกระทํา
การทุจริต  หรือกอใหเกิดความเสียหายแกสหกรณ  และมีการปรับปรุงให
สอดคลองกับสภาวการณปจจุบัน 

  

2.  มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนด    
3.  มีแผนการพัฒนาบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาที่ดานการรับชําระคาหุน-หน้ี และ
อื่น ๆ เพ่ือใหมีความรู ความชํานาญและทักษะในการปฏิบัติงาน 
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แบบสัมภาษณการประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุมดานการรับชําระคาหุน-หนี้ และอ่ืน ๆ  
  

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

การปฏิบัติงานไมเหมาะสม   

1. มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผูทําหนาที่การเงิน บัญชี และ ผูอนุมัติ      
2. มีการทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร   

การรับเงินแลวไมบันทึกบัญชี    

1. มีระบบเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินที่เหมาะสมตามสภาพ   
2. มีการออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน   
3. ใชใบเสร็จรับเงินเรียงตามลําดับเลขที่และลงลายมือช่ือผูรับเงิน   
4. ใบเสร็จรับเงินที่ถูกยกเลิกไดนํามาแนบติดไวกับสําเนา   
5. มีการทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน   
6. การรับเงินดวยเช็คมีการจัดทําทะเบียนคุมเช็ค   
7. มีการยืนยันยอดลูกหน้ีเงินกูอยางนอยปละหน่ึงครั้ง   

การเก็บรักษาเงินไมปลอดภัย    

1. มีการกําหนดผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินสด   
2. มีการเก็บรักษาเงินสดตามวงเงินที่กําหนด   
3. มีการเก็บรักษาเงินและเช็คของสหกรณอยูในตูนิรภัยหรือในที่ที่มีความ
ปลอดภัย 

  

4. มีการตรวจนับเงินสดในมือเปรียบเทียบกับบัญชีทุกวัน   

การจัดทําบัญชีไมถูกตอง    

1. มีผูสอบทานความถูกตองในการบันทึกบัญชี   
2. มีการจัดทําบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบันตามระเบียบที่นายทะเบียนสหกรณ
กําหนด 

  

3. มีการเปรียบเทียบยอดรวมของบัญชียอยกับบัญชีคุมเปนประจําอยาง
เหมาะสม 

  

4. มีการเปรียบเทียบยอดคงเหลือตามหลักฐานของธนาคารกับบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเปนประจํา 

  

5. มีการจัดทํางบทดลองอยางนอยเดือนละหน่ึงครั้ง   
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แบบสัมภาษณการประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุมดานการรับชําระคาหุน-หนี้ และอ่ืน ๆ  
(ตอ) 
  

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

การบันทึกทุนเรือนหุนไมครบถวน   

1. การสงชําระคาหุน / เพ่ิมหุนเปนไปตามระเบียบ   
2. มีการจัดทําทะเบียนสมาชิก และมีสมุดคูมือสมาชิก   
3. มีการจายคืนคาหุนภายหลังจากการไดรับอนุมัติใหลาออก   
4. มีการเปรียบเทียบยอดในทะเบียนหุนวาตรงกับยอดในบัญชีคุม   
5. มีการยืนยันยอดทุนเรือนหุนอยางนอยปละหน่ึงครั้ง   

ลูกหน้ีเงินกูไมสามารถชําระหน้ีไดตามกําหนด   

1. มีการติดตามการใชเงินกูใหเปนไปตามวัตถุประสงค   
2. มีการติดตามทวงถาม / เรงรัดลูกหน้ีที่ชําระหน้ีไมเปนไปตามกําหนดสัญญา   
3. มีการจัดทํารายงานการติดตามหน้ีที่ถึงกําหนดชําระ   

คํานวณดอกเบี้ยเงินใหกูผิดพลาด   

1. มีการประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินใหกูในที่เปดเผย   
2. มีการทดสอบการคํานวณดอกเบี้ยเงินใหกู / ใชโปรแกรมคอมพิวเตอร
คํานวณดอกเบี้ย 

  

โปรแกรมระบบบัญชีของสหกรณ   

1. มีการใชโปรแกรมระบบงานที่เหมาะสมกับลักษณะการปฏิบัติงาน   
2. มีคูมือการใชโปรแกรมระบบงานตาง ๆ   
3. กรณีออกใบเสร็จรับเงินจากโปรแกรม มีการเรียงเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน   
4. มีการเริ่มตนเลขที่ใบเสร็จรับเงินใหมทุกปบัญชี   
5. มีรายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน   
6. โปรแกรมระบบงานไมสามารถแกไขขอมูลยอนหลัง   
7. ระบบงานที่ใชอยูไมเปดโอกาสใหแกไขโดยไรรองรอย   
8. เจาหนาที่มีความรู ความสามารถ และทักษะในดานการใชคอมพิวเตอร   
9. มีการกําหนดรหัสผานและเก็บเปนความลับสําหรับเจาหนาที่ทุกระดับใน
การเขาถึงขอมูล 

  

10. มีการกําหนดผูดูแลระบบงาน/ผูรับผิดชอบในการปรับปรุงขอมูลและมี
รหัสผานโดยเฉพาะ 

  

11. มีการเปล่ียนรหัสตามชวงระยะเวลาที่กําหนด   
12. มีการตรวจสอบและอนุมัติรายการกอนการบันทึกขอมูล   
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แบบสัมภาษณขอมูลสารสนเทศและการสื่อสารดานการรับชําระคาหุน-หนี้ และอ่ืน ๆ   
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ขอมูลขาวสาร    

1. มีการสํารวจความตองการและความคิดเห็นจากสมาชิก   
2. มีการรวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานเก่ียวกับการรับชําระคาหุน-หน้ีและ
อื่น ๆ อยางสมํ่าเสมอเพ่ือใชในการบริหารและตัดสินใจของผูที่เก่ียวของ 

  

3. มีการรวบรวมขอมูล จัดทํารายงานการรับชําระคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ การ
ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับและคําแนะนํา เสนอตอที่ประชุมใหญ 

  

4. มีการแจงขอมูลขาวสารเก่ียวกับการรับชําระคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ และการ
ประชาสัมพันธดานการรับชําระคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ 

  

5. มีการสื่อสารขอมูลภายในองคกร   
6. มีการใหบริการขอมูลเก่ียวกับการรับชําระคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ อยาง
รวดเร็ว 

  

ระบบสารสนเทศ   

1.คณะกรรมการดําเนินการใชขอมูลเก่ียวกับการรับชําระคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ
ในการบริหารงานทันตอเหตุการณ 

  

2. มีคูมือ / คําแนะนําการปฏิบัติงาน หรือใหการฝกอบรมการใชโปรแกรม 
ระบบงานกับผูใช 

  

3. สามารถแกไขปญหาเบื้องตนเก่ียวกับการใชคอมพิวเตอรเพ่ือใหปฏิบัติ 
งานตอไปได 

  

4. มีการบํารุงรักษาอุปกรณคอมพิวเตอรตามความเหมาะสม   
5. ประสิทธิภาพของเครื่องคอมพิวเตอรและระบบงานตาง ๆ เหมาะสมกับ
การใชงาน 

  

การปองกันดูแลรักษาสารสนเทศ    

1. มีระบบความปลอดภัยของขอมูลสารสนเทศ โดยกําหนดการเขาถึงขอมูล
ของผูใชตามระดับความสําคัญของขอมูล 

  

2. มีการปองกันไวรัสคอมพิวเตอร   
3. มีการปรับระบบ (Update)  การปองกันไวรัสคอมพิวเตอรอยางสมํ่าเสมอ   
4. มีการสํารองขอมูลอยางเพียงพอ ตามระยะเวลาที่กําหนด และเก็บขอมูลชุด
สํารองไวในที่ปลอดภัย 
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แบบสัมภาษณขอมูลสารสนเทศและการสื่อสารดานการรับชําระคาหุน-หนี้ และอ่ืน ๆ (ตอ)   
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 
5. มีระบบปองกันและเตือนภัยที่จําเปนสําหรับระบบคอมพิวเตอรรวมถึง
เครื่องสํารองไฟฟา รับเหตุสุดวิสัย 

  

6. มีการจัดวางคอมพิวเตอร ในสภาพแวดลอมที่เหมาะสม   
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แบบสัมภาษณการติดตามและประเมินผลดานการรับชําระคาหุน-หนี้ และอ่ืน ๆ  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 
1. มีรายงานผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการเปนลายลักษณอักษร
อยางสมํ่าเสมอเก่ียวกับการรับชําระหน้ีคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ  

  

2. คณะกรรมการดําเนินการมีการติดตามประเมินผลเก่ียวกับการรับชําระหน้ี
คาหุน-หน้ีและอื่น ๆ โดยสม่ําเสมอ 

  

3. มีบันทึกรายงานการประชุมเปนลายลักษณอักษรเก่ียวกับการรับชําระหน้ี
คาหุน-หน้ีและอื่น ๆ 

  

4. มีการรายงานปญหาของการรับชําระหน้ีคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ  และติดตาม
ความคืบหนาของการแกไขปญหาอยางทันเหตุการณ 

  

5. มีการเปรียบเทียบการรับชําระหน้ีคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ กับแผนงานที่กําหนด
ไว 

  

6. มีการพิจารณาปรับปรุงแกไขเก่ียวกับการรับชําระหน้ีคาหุน-หน้ีและอื่น ๆ   
7. มีการนําขอสังเกต / ขอบกพรองที่ไดรับแจงจากผูสอบบัญชี / ผูตรวจสอบ 
กิจการ และหนวยงานที่เก่ียวของเก่ียวกับการรับชําระหน้ีคาหุน-หน้ีและ 
อื่น ๆ มาพิจารณาดําเนินการ   

  

8. มีการติดตามผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เก่ียวของกับการรับชําระหน้ี
คาหุน-หน้ีและอื่น ๆ 
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แบบสัมภาษณสภาพแวดลอมการควบคุมดานการจายคาใชจาย  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ความซื่อสัตยและจริยธรรม   

1. มีการกําหนดเก่ียวกับความซื่อสัตยและจริยธรรมในการประพฤติปฏิบัติ
ของเจาหนาที่ 

  

2. มีการสื่อสารทําความเขาใจใหทราบถึงบทลงโทษเก่ียวกับความซื่อสัตย
และจริยธรรม 

  

3. มีการดําเนินการเมื่อไมปฏิบัติตามท่ีกําหนด   

บุคลากรดานการจายคาใชจาย    

1. เจาหนาที่มีความรู ความสามารถเหมาะสมกับตําแหนง   
2. มีหลักประกันการทํางานที่เหมาะสมกับตําแหนง   
3. มีการมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบชัดเจน และปฏิบัติหนาที่ตามที่
ไดรับมอบหมาย 

  

4. มีการสับเปล่ียนหมุนเวียนเจาหนาที่ในตําแหนงงานตาง ๆ  ตามความ
เหมาะสม 

  

5. มีเจาหนาที่เพียงพอตอการปฏิบัติงาน   

โครงสรางการดําเนินงานดานการจายคาใชจาย    

1. มีการแบงสวนงานที่ชัดเจน  เหมาะสม    
2. มีการแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่อยางชัดเจนและ
เหมาะสม 

  

3. มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติในการดําเนินงานดานการจาย
คาใชจาย  

  

การบริหารทรัพยากรบุคคล    

1.  มีการกําหนดระเบียบและแนวปฏิบัติดานการบริหารทรัพยากรบุคคลไว
ชัดเจนเก่ียวกับการสรรหา  การคัดเลือก  การบรรจุแตงต้ัง  หลักประกันการ
ทํางาน  การใหผลตอบแทน  การเล่ือนตําแหนง การพัฒนาบุคลากร  รวมถึง
มาตรการลงโทษเจาหนาที่ที่ฝาฝน  หรือละเมิดระเบียบที่กําหนดหรือกระทํา
การทุจริต  หรือกอใหเกิดความเสียหายแกสหกรณ  และมีการปรับปรุงให
สอดคลองกับสภาวการณปจจุบัน 

  

2.  มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนด    
3.  มีแผนการพัฒนาบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาที่ดานการจายคาใชจาย เพ่ือใหมี
ความรู ความชํานาญและทักษะในการปฏิบัติงาน 
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แบบสัมภาษณการประเมินความเส่ียงและกิจกรรมการควบคุมดานการจายคาใชจาย  
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

การปฏิบัติงานดานการเงินไมเหมาะสม   

1. มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผูทําหนาที่การเงิน บัญชี และ ผูอนุมัติ      
2. มีการทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร   

การจายเงินโดยไมมีหลักฐานการจาย/จายเงินซ้ํา/จายเงินเกิน   

1. มีการตรวจสอบความครบถวน ถูกตองของเอกสารหลักฐานกอนการ
จายเงิน และประทับตรา "จายแลว" ภายหลังการจายเงิน 

  

2. มีการอนุมัติการจายเงิน โดยผูมีอํานาจอนุมัติ   
3. การจายเงินดวยเช็คมีการระบุช่ือผูมีสิทธิรับเงิน และมีการขีดคําวา “ผูถือ” 
ออก 

  

4. เช็คที่ยกเลิกการจายไดมีการประทับตรา “ยกเลิก” และนํามาติดกับตนขั้ว   
5. มีการจัดทําทะเบียนคุมเช็คจาย   
6. ไมมีการลงลายมือช่ือลวงหนาในการสั่งจายเช็ค   
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แบบสัมภาษณขอมูลสารสนเทศและการสื่อสารดานการจายคาใชจาย 
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 

ขอมูลขาวสาร    

1. มีการสํารวจความตองการและความคิดเห็นจากสมาชิก   
2. มีการรวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานเก่ียวกับการจายคาใชจาย อยาง
สม่ําเสมอเพ่ือใชในการบริหารและตัดสินใจของผูที่เก่ียวของ 

  

3. มีการรวบรวมขอมูล จัดทํารายงานการจายคาใชจาย การปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับและคําแนะนํา เสนอตอที่ประชุมใหญ 

  

4. มีการสื่อสารขอมูลภายในองคกร   
5. มีการใหบริการขอมูลเก่ียวกับการจายคาใชจายอยางรวดเร็ว   

ระบบสารสนเทศ   

1.คณะกรรมการดําเนินการใชขอมูลเก่ียวกับการจายคาใชจายในการ
บริหารงานทันตอเหตุการณ 

  

2. มีคูมือ / คําแนะนําการปฏิบัติงาน หรือใหการฝกอบรมการใชโปรแกรม 
ระบบงานกับผูใช 

  

3. สามารถแกไขปญหาเบื้องตนเก่ียวกับการใชคอมพิวเตอรเพ่ือใหปฏิบัติ 
งานตอไปได 

  

4. มีการบํารุงรักษาอุปกรณคอมพิวเตอรตามความเหมาะสม   
5. ประสิทธิภาพของเครื่องคอมพิวเตอรและระบบงานตาง ๆ เหมาะสมกับ
การใชงาน 

  

การปองกันดูแลรักษาสารสนเทศ    

1. มีระบบความปลอดภัยของขอมูลสารสนเทศ โดยกําหนดการเขาถึงขอมูล
ของผูใชตามระดับความสําคัญของขอมูล 

  

2. มีการปองกันไวรัสคอมพิวเตอร   
3. มีการปรับระบบ (Update)  การปองกันไวรัสคอมพิวเตอรอยางสมํ่าเสมอ   
4. มีการสํารองขอมูลอยางเพียงพอ ตามระยะเวลาที่กําหนด และเก็บขอมูลชุด
สํารองไวในที่ปลอดภัย 

  

5. มีระบบปองกันและเตือนภัยที่จําเปนสําหรับระบบคอมพิวเตอรรวมถึง
เครื่องสํารองไฟฟา รับเหตุสุดวิสัย 

  

6. มีการจัดวางคอมพิวเตอร ในสภาพแวดลอมที่เหมาะสม   
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แบบสัมภาษณการติดตามและประเมินผลดานการจายคาใชจาย 
 

ผลการสัมภาษณ 
จุดประเมินการควบคุมภายในตามแนวคิดของ COSO 

มี/ใช ไมมี/ไมใช 
1. มีรายงานผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการเปนลายลักษณอักษร
อยางสมํ่าเสมอเก่ียวกับการจายคาใชจาย  

  

2. คณะกรรมการดําเนินการมีการติดตามประเมินผลเก่ียวกับการจายคาใชจาย
โดยสม่ําเสมอ 

  

3. มีบันทึกรายงานการประชุมเปนลายลักษณอักษรเก่ียวกับการจายคาใชจาย   
4. มีการรายงานปญหาของการจายคาใชจาย  และติดตามความคืบหนาของ
การแกไขปญหาอยางทันเหตุการณ 

  

5. มีการเปรียบเทียบการจายคาใชจายกับแผนงานที่กําหนดไว   
6. มีการพิจารณาปรับปรุงแกไขเก่ียวกับการจายคาใชจาย   
7. มีการนําขอสังเกต / ขอบกพรองที่ไดรับแจงจากผูสอบบัญชี / ผูตรวจสอบ 
กิจการ และหนวยงานที่เก่ียวของเก่ียวกับการจายคาใชจายมาพิจารณา
ดําเนินการ   

  

8. มีการติดตามผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เก่ียวของกับการจาย
คาใชจาย 
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ภาคผนวก ข 
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ประวัติผูเขียน  
 
ชื่อ  นางสุธาทิพย  พาโพธ์ิ 
 
วัน เดือน ป เกิด  13  กันยายน  2502 
 
ประวัติการศึกษา  
 พ.ศ. 2520   สําเร็จการศึกษาช้ันมัธยมศึกษาตอนปลายจากโรงเรียน 
   เบญจมราชาลัย  
     พ.ศ.2525   สําเร็จการศึกษาปริญญาบัญชีบัณฑิต  
    สาขาการสอบบัญชี  จากมหาวิทยาลัยหอการคา  
 พ.ศ. 2543   สําเร็จการศึกษาปริญญาบริหารธุรกิจ มหาบัณฑิต  
   จากมหาวิทยาลัยรามคําแหง   
 
ประวตัิการทํางาน  
  พ.ศ. 2525 – ปจจุบัน   ตําแหนง ครู วทิยาลัยเทคนิคนาน 
    พ.ศ. 2536 – 2539   ตําแหนง ท่ีปรึกษาฝายบัญชี   
    บริษัท ส.เต็งไตรรัตน (นาน) จํากัด 
  พ.ศ. 2542 – ปจจุบัน  ตําแหนง ผูตรวจสอบกิจการ  
      สหกรณออมทรัพยตํารวจนาน  จํากัด  
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