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ภาคผนวก ก 
แบบสัมภาษณเชิงลึก 

เร่ือง  การพัฒนาระบบสารสนเทศทางการบัญชีสําหรับกองทุนสวัสดิการครู 
โรงเรียนพณชิยการลานนา เชียงใหม 

 
วันท่ีสัมภาษณ  ……………………………………………………. 
ผูใหการสัมภาษณ ……………………………………………………. 
ตําแหนง  ……………………………………………………. 

 
ขอคําถาม 

1. หนาท่ีหลักในกองทุนสวัสดกิารครู โรงเรียนพณิชยการลานนา เชียงใหม 
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

2. สารสนเทศท่ีไดรับจากหนาท่ีในกองทุนสวัสดิการครู โรงเรียนพณิชยการลานนา เชียงใหม 
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

3. ความตองการสารสนเทศจากหนาท่ีในกองทุนสวัสดิการครู โรงเรียนพณิชยการลานนา 
เชียงใหม
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

4. ผูท่ีมีสวนเกีย่วของในการผลิตสารสนเทศในความรับผิดชอบตอหนาท่ีในกองทุน
สวัสดิการครู โรงเรียนพณิชยการลานนา เชียงใหม 
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 
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5. รายละเอียดในสารสนเทศท่ีออกจากฝายตาง ๆ เชน วิธีการนําเขาขอมูลสูโปรแกรม
คอมพิวเตอร วิธีการคํานวณตัวเลขท่ีเกีย่วของ วิธีการจัดเก็บขอมูล วิธีการนําขอมูลออกเปน
สารสนเทศไปยังฝายตาง ๆ  
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชโปรแกรมบัญชีสําหรับกองทุนสวัสดิการครูโรงเรียนพณชิยการลานนา เชยีงใหม 

 
การเขาสูโปรแกรม จากการ Double Click ท่ีรูปภาพของโปรแกรม ACC.NET จะปรากฎดังภาพ 

 
หนาตางการปอนรหัสผาน 

User หมายถึง รหัสผูใช 
Password   หมายถึง รหัสผาน 
เขาสูระบบ  หมายถึง การกําหนดใหผูใชคลิก เพื่อเขาสูระบบ ภายหลังจากกําหนด

รหัสผูใชและรหัสผาน ท่ีถูกตองเรียบรอยแลว 
เปล่ียนรหัสผาน หมายถึง ปุมท่ีผูใชสามารถคลิกเพื่อเปล่ียนรหัสผานของตนเอง 

 
จบการทํางาน หมายถึง การออกจากโปรแกรมกอนการทํางานปกติ 
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ภาพแสดงผลเม่ือกําหนดรหสัผูใชและรหสัผานเรียบรอยแลว 

 
ลักษณะของขอมูลและเมนูการทํางาน จะถูกแบงออกเปน 4 สวน ดังนี้ 

1. ฝายงานขอมูลสมาชิก ประกอบไปดวย 
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1.1 ขอมูลสมาชิก 

 
ใชสําหรับบันทึกขอมูลสวนตัวของสมาชิกแตละคน โดยแบงออกเปน 3 สวน ดังนี้ 

สวนท่ี 1 ขอมูลสวนตัว  
เปนการกําหนดรายละเอียดสวนตัวของสมาชิก ซ่ึงไดแก รหัสสมาชิก ช่ือ นามสกุล ท่ี

อยูท่ีสามารถติอตอได รวมถึง หมายเลขโทรศัพท 
สวนท่ี 2 ขอมูลทางการเงิน 

เปนการกําหนดรายละเอียดทางการเงินของสมาชิก ซ่ึงไดแก เงินฝากสะสม และ 
รายละเอียดการกูเงินของสมาชิก ดังนี้ 

วันท่ีเร่ิมสะสม หมายถึง วันท่ีสมาชิกสมัครเขาเปนสมาชิกกองทุน และเร่ิมสะสม
เงินงวดแรก 

จํานวนเงินสะสมตองวด หมายถึง จํานวนเงินสะสมตองวดท่ีสมาชิกไดสะสมในแตละ
งวดตลอดปการศึกษา โดยไมสามารถเปล่ียนแปลงยอดเงินฝากสะสมระหวางปการศึกษาได 

เดือนปรับปรุงยอดลาสุด หมายถึง จํานวนงวดท่ีเจาหนาท่ี ทําการปรับปรุงขอมูลของ
สมาชิกรายนั้น ๆ ใหเปนปจจุบัน ซ่ึงสงผลใหมีการคํานวณเงินสะสมยอดเงินสะสมปปจจุบัน 

ปการศึกษา หมายถึง ปปจจุบันในการสะสมยอดเงินฝากของสมาชิก 
ยอดเงินสะสมยกมา หมายถึง จํานวนเงินสะสมของสมาชิกในปการศึกษากอนป

ปจจุบัน ท่ีสมาชิกเดิมไดทําการสะสมมา แลวยกยอดมาแสดงในงวดปการศึกษาปจจุบัน 
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ยอดเงินสะสมปปจจุบัน หมายถึง จํานวนเงินสะสมของสมาชิกในปการศึกษาปจจุบัน 
ในชองนี้จะแสดงยอดเงินสะสมต้ังแตเร่ิมงวดปการศึกษาจนถึงงวยดเดือนปจจุบันท่ีสมาชิกได
สะสม 

ยอดเงินสะสมรวม หมายถึง จํานวนเงินสะสมของสมาชิกในปการศึกษากอนยกมา 
รวมกับ ยอดเงินสะสมปปจจุบัน เปนยอดเงินสะสมรวมท้ังส้ินของสมาชิก 

ยอดหนี้คงคาง หมายถึง จํานวนเงินท่ีสมาชิกไดกูเงินจากกองทุนตามสิทธิท่ีสามารถ
กูยืมได และยังไมไดชดใชจํานวนเงินตนคืนแกกองทุน จึงแสดงยอดคงเหลือท่ียังไมไดชดใชเงินกู
นั้น 

จํานวนเงินท่ีสามารถกูได หมายถึง ยอดเงินสะสมรวมของสมาชิก หัก ดวยยอดหนี้คง
คาง แสดงเปนยอดเงินท่ีสมาชิกสามารถกูยืมเงินเพิ่มไดอีกจากกองทุนตามยอดวงเงินท่ีสามารถกูได 
สวนท่ี 3 คนหาขอมูลสมาชิก 

เง่ือนไข หมายถึง การกําหนดรูปแบบการคนหาขอมูลสมาชิก โดยสามารถเลือกการ
คนหาไดโดยกําหนดใหคนหาจาก รหัสสมาชิก ช่ือสมาชิก และนามสกุลสมาชิก  

ขอมูลท่ีตองการ หมายถึง การกําหนด Key word ลงไป เพื่อคนหาขอมูลของสมาชิก  
สวนท่ี 4 จัดการขอมูล 

เปนการแสดงผลของการคนหาขอมูลสมาชิกท่ีตองการ 
เพิ่มขอมูล หมายถึง ปุมท่ีใชสําหรับการกําหนดขอมูลสมาชิกรายใหม 
แกไขขอมูล หมายถึง ปุมท่ีใชสําหรับการแกไขขอมูลสมาชิกรายเดิมใหเปนปจจุบัน 
เม่ือทําการบันทึกขอมูล หรือ แกไขขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกดปุม บันทึกขอมูล 

เพื่อจัดเก็บขอมูล หากไมตองการจัดเก็บ ใหกดปุมยกเลิก 
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1.2 ขอมูลการกูเงินของสมาชิก 

 
ใชสําหรับแสดงรายละเอียดในสัญญากูเงินของสมาชิก  
เลขท่ีสัญญา หมายถึง การกําหนดเลขที่ของสัญญากูเงินของสมาชิก 
วันท่ีทําสัญญา หมายถึง วันท่ี ท่ีสมาชิกทําสัญญากูเงินจากกองทุน 
ขอมูลการกูเงินของสมาชิกแบงออกเปน 3 สวน ดังนี้ 
 
สวนท่ี 1 สมาชิก  
เม่ือผูใชเลือกหมายเลขของสมาชิกผูกูเงิน จอภาพจะแสดงขอมูลของสมาชิก ไดแก ชื่อ 

นามสกุลของสมาชิก ยอดเงินสะสมถึงปปจจุบัน ยอดหน้ีคงคาง และ จํานวนเงินท่ีสามารถกูได 
ทันที 

สวนท่ี 2 ขอมูลการกูเงิน 
อัตราดอกเบ้ีย หมายถึง อัตราดอกเบ้ียตอปท่ีกองทุนไดกําหนดในการกูเงินของสมาชิก 

เพื่อคํานวณ จํานวนดอกเบ้ียตองวดท่ีสมาชิกตองชําระคืนแกกองทุน ในท่ีนี้กําหนดเปนคาอัตโนมัติ
ท่ี 10% ตอป 

จํานวนเงินท่ีกู หมายถึง จํานวนเงินท่ีสมาชิกตองการกูจากกองทุน แตตองไมเกินยอด
จํานวนเงินท่ีสามารถกูได 

จํานวนงวด หมายถึง จํานวนงวดท่ีสมาชิกตองการผอนชําระเงินตนและดอกเบี้ยจาก
การกูเงิน ซ่ึงกําหนดให 1 งวดเทากับ 1 เดือน ท้ังนี้ตองกําหนดไมเกิน 36 งวด หากมีการบันทึก
จํานวนงวดท่ีตองชําระเกิน 36 งวด จะมีขอความเตือนเพื่อตรวจสอบการบันทึกขอมูลตอไป 
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เม่ือกําหนดรายละเอียดของอัตราดอกเบี้ย จํานวนเงินท่ีกู และ จํานวนงวดแลว ใหผูใช

กดปุม enter เพื่อทําการคํานวณจํานวนเงินตนตองวด ดอกเบ้ียตองวด และจํานวนเงินท่ีตองชําระตอ
งวด ท่ีโปรแกรมกําหนดใหแสดงเปนอัตโนมัติ 

วันท่ีเร่ิมชําระ หมายถึง การกําหนดวันเร่ิมตนชําระเงินตนและดอกเบ้ียของสมาชิก ซ่ึง
เม่ือผูใชกําหนดวันเร่ิมตนชําระจํานวนเงินท่ีตองชําระตองวดแลว โปรแกรม จะคํานวณวันส้ินสุด
ของการชําระจํานวนเงินท่ีตองชําระตองวดใหดวย 

หากมีการบันทึกขอมูลจํานวนเงินท่ีขอกูเกินเงินสะสมของตนเอง โปรแกรมจะมี
ขอความเตือนดังภาพ เพื่อตรวจสอบการบันทึกขอมูลใหม หรือบันทึกการคํ้าประกันเงินกูตอไป 
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สวนท่ี 3 ขอมูลผูคํ้าประกัน 
ในกรณีสมาชิกผูกูเงินจากกองทุน มีจํานวนเงินสะสมไมเพียงพอท่ีจะกูเงินได กองทุน

อนุญาตใหสมาชิก นําจํานวนเงินท่ีตนเองสามารถกูยืมได บวกดวย 3,000 บาท แตจะตองมีผูคํ้า
ประกันเงินกูจํานวนนั้นดวย เจาหนาท่ี จะเลือกสมาชิกท่ีมียอดเงินสะสมเพียงพอท่ีจะคํ้าประกัน
เงินกูใหแกสมาชิกท่ีกูไดโดยเลือกจากรหัส แลวโปรแกรมจะแสดงช่ือ นามสกุลของสมาชิกผูคํ้า
ประกันบนจอภาพ 

เม่ือกําหนดรายละเอียดท้ัง 3 สวนแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูลการทําสัญญากู เพื่อ
บันทึกขอมูล กดปุมยกเลิกการทําสัญญา เพื่อเคลียรจอภาพยกเลิกการกําหนดรายละเอียดสัญญากู
เงิน สวนการกดปุมจบการทํางาน เปนการออกจากโปรแกรมการทําสัญญาเงินกู 
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1.3 แสดงยอดเงินสะสมและยอดหนี้คงคาง 

 
ใชเปนรายงานสําหรับ แสดงรายละเอียดยอดเงินสะสมของสมาชิก ไดแก จํานวนเงิน

ฝากยกมา จํานวนเงินฝากรายเดือน จํานวนเงินฝากรวมท้ังส้ิน จํานวนเงินกูคงคางท่ียังไมไดชําระ 
และจํานวนเงินท่ีสมาชิกคนนั้นสามารถกูไดในงวดนั้น ๆ 
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1.4 ปรับปรุงยอดเงินฝากและยอดชําระประจําเดือน 

 
ใชสําหรับแสดงรายงานเก่ียวกับ 
ยอดเงินกูประจําเดือน เปนการแสดงรายงานเก่ียวกับสมาชิกท่ีขอกูเงินประจําเดือนท่ี

กําหนด พรอมท้ังรายละเอียดหนี้คงคางของสมาชิกแตละราย 
แสดงยอดตัดบัญชีเงินเดือน เปนการแสดงรายงานเก่ียวกับการตัดบัญชีเงินเดือนของ

สมาชิกแตละรายท้ังหมด สงไปยังฝายบัญชีและการเงินของโรงเรียนพณิชยการลานนาเชียงใหม 
เพื่อทําการตัดบัญชีเงินเดือนของสมาชิก และโอนเงินสวนท่ีตัดบัญชีเงินเดือนเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของกองทุน 
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ในข้ันตอนนี้ ผูใชจะสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินประจํางวดใหแกสมาชิกดวย 
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1.5 ปดยอดเงินกูคงคางของสมาชิก 

 
ใชสําหรับบันทึกการชําระเงินกูของสมาชิกกอนครบกําหนดตามสัญญาเงินกู เม่ือผูใช 

กําหนดรหัสของสมาชิกท่ีกูเงิน จอภาพจะแสดงเลขท่ีสัญญาเงินกูของสมาชิกรายนั้น ๆ หลังจากนั้น
ใหเลือกเลขท่ีสัญญาท่ีสมาชิกตองการปดบัญชีกอนกําหนด จอภาพ จะแสดงรายละเอียดยอดคงคาง
ท้ังหมดที่ตองชําระในวันท่ีขอทําการปดบัญชีกอนกําหนด หากสมาชิกตองการปดบัญชีเงินกูตาม
สัญญาท่ีกําหนด จะตองชําระจํานวนเงินคงคาง บวกดวยจํานวนเงินดอกเบ้ียงวดสุดทาย เปนจํานวน
เปนท่ีตองชําระท้ังส้ิน หลังจากนั้นใหกดปุม บันทึกการปดการกู โปรแกรมจะทําการปดบัญชีเงินกู
ตามหมายเลขสัญญา และทําการปรับปรุงรายละเอียดลูกหนี้เองโดยอัตโนมัติ หากไมตองการใหกด
ปุมยกเลิก พรอมท้ังสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินใหแกสมาชิกดวย 
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1.6 แสดงยอดเงินการปดการกูของสมาชิก 

 
ใชเปนรายงานแสดงยอดเงินการปดการกูของสมาชิกในงวดระยะเวลาท่ีกําหนด 
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1.7 บันทึกการรับเงินและพิมพใบรับเงิน 

 
ภายหลังจากท่ีทํารายงานตัดบัญชีเงินเดือนของสมาชิกเรียบรอยแลว จะตองบันทึกรับ

เงินจากสมาชิกท้ังหมดที่ไดรับในงวดนี้ เพื่อสงตอรายงานไปยังฝายบัญชี และยืนยันยอดกับฝาย
การเงินในบัญชีเงินธนาคารไวเปนหลักฐานการรับเงินตอไป 
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2. ฝายงานบัญชี ประกอบไปดวย 

 
 

2.1 ปรับปรุงช่ือบัญชี 

 
 

ใชสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบเลขที่บัญชี โดยกําหนดเลขที่บัญชี และช่ือบัญชีท่ี
ตองการ แลวกดปุม เพิ่ม หรือแกไข แตหากตองการจะลบเลขท่ีบัญชีหรือช่ือบัญชี ใหเลือกเลขท่ี
บัญชี หรือช่ือบัญชีโดยการ Double Click แลวตามดวยปุมลบ 
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2.2 ลงบัญชีแตละงวด 

 
ใชสําหรับการบันทึกบัญชี โปรแกรมไดอํานวยความสะดวกสําหรับผูใชงาน โดยสามารถเลือก
เอกสารเดิมท่ีไดบันทึกบัญชีไปเรียบรอยแลว มาแสดงบนจอภาพ เพื่อทําการ แกไข ลบ หรือ
ยกเลิกการบันทึกบัญชีได สําหรับในแตละงวดบัญชี ผูใชสามารถบันทึกบัญชีไดดังนี้ 

เลขท่ี หมายถึง เลขที่เอกสารสําหรับการบันทึกบัญชี ในท่ีนี้โปรแกรมจะกําหนดเลขท่ี
เอกสารใหโดยอัตโนมัติ 

วันท่ีบันทึกเอกสาร หมายถึง วันท่ีท่ีทําการบันทึกบัญชี 
เลขท่ีบัญชี หมายถึง รหัสบัญชีท่ีกําหนดไวลวงหนาเพื่อทําการบันทึกบัญชี ซ่ึงสามารถ

เรียกดูได 
ช่ือบัญชี หมายถึง ชื่อบัญชีท่ีผูใชไดเลือกเลขท่ีบัญชี โปรแกรมจะแสดงช่ือบัญชี

อัตโนมัติ 
รายละเอียด หมายถึง คําอธิบายรายการท่ีทําการบันทึกบัญชี ในท่ีนี้หมายถึง คําอธิบาย

รายการคาท่ีเกิดข้ึนในเอกสารนั้น ๆ 
จํานวนเงิน หมายถึง จํานวนเงินท่ีจะทําการบันทึกลงในบัญชีท่ีผูใชไดเลือก 
เลือกประเภท หมายถึง การกําหนดขางของบัญชี ในท่ีนี้คือ เดบิต หรือ เครดิต สําหรับ

ช่ือบัญชีท่ีผูใชไดเลือกทําการบันทึก 
ปุมทําการลงบัญชี หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกท่ีจะทําการบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวัน

ดานลาง 
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ปุมลบรายการท่ีเลือก หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกท่ีจะยกเลิกรหัสบัญชี หรือช่ือบัญชีตามท่ี
เลือกมาแลว เพื่อเลือกรหัสบัญชีหรือช่ือบัญชีใหม 

ปุมลางรายการท้ังหมด หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเพ่ือจะยกเลิกรายการท้ังหมดที่แสดง
บนสมุดรายวันท่ัวไป 

ปุมบันทึกการลงบัญชี หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเพ่ือทําการบันทึกบัญชี และจัดเก็บ
ขอมูลบนจอภาพท้ังหมด เพื่อผานไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป หากการบันทึกรายการบัญชีมียอด
รวมท่ีไมเทากัน โปรแกรมจะไมยินยอมใหบันทึกรายการนั้น ๆ จนกวาจะมีการปรับปรุงใหมียอดเด
บิตและเครดิตท่ีเทากันเทานั้น 

ปุมยกเลิกการลงบัญชี หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเพ่ือทําการยกเลิกการบันทึกบัญชี 
ปุมจบการทํางาน หมายถึง ปุมท่ีผูใชเลือกเม่ือส้ินสุดการทํางานบนเมนูนี้ 

 
 

2.3 แสดงบัญชีแยกประเภทและงบอ่ืน ๆ  

 
ใชสําหรับแสดงรายงานตาง ๆ ท่ีสามารถเลือกชวงเวลาในการจัดทํารายงานนั้น ๆ ได 
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ตัวอยางรายงานบัญชีแยกประเภท 

 
 
ตัวอยางรายงานงบทดลอง 

 
 



 119

ตัวอยางรายงานงบกําไรขาดทุน 

 
 
ตัวอยางรายงานงบดุล 

 
 

ปุมจบการทํางาน ใชสําหรับออกจากเมนูการแสดงบัญชีแยกประเภทและงบอ่ืน ๆ 
เมนูตัดยอดส้ินปและคํานวณเงินปนผล ใชสามารถใชไดเม่ือส้ินงวดบัญชีเพียงคร้ังเดียวเทานั้น เพื่อ
ทําการคํานวณเงินปนผล 
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ตัวอยางรายงานแสดงยอดการจายเงินปนผลประจําปประจําป 

 
3. ระบบจัดการผูใช 

ประกอบไปดวย 
เพิ่มรายช่ือผูใชระบบ 
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แกไขสถานะผูใช 

 
 

กําหนดสิทธ์ิของผูใช 
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