
บทท่ี  3 
การใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  
สําหรับงานสารสนเทศทางการบัญชีของเชยีงใหมไนทซาฟารี 

 
 เชียงใหมไนทซาฟารี สรางขึ้นตามนโยบายของรัฐบาลที่จะใหจังหวัดเชียงใหมเปน
ศูนยกลางการทองเที่ยวในภูมิภาคอินโดจีน และประเทศจีนตอนลาง รวมถึงบางประเทศในภูมิภาค
เอเชียใต พรอมกับการยกระดับสนามบินจังหวัดเชียงใหมใหเปนสนามบินนานาชาติ ซ่ึงจะทําให
นักทองเที่ยวจํานวนมหาศาลทั้งชาวไทยและชาวตางประเทศ หล่ังไหลเขาสูจังหวัดเชียงใหม 
นักทองเที่ยวเหลานี้จะไดใชเวลาวางยามค่ําคืนในเชียงใหมไนทซาฟารีใหเปนประโยชนในการ
สรางความรื่นเริง หรรษา พักผอนหยอนใจเปนแหลงเรียนรูทางธรรมชาติวิทยา ทรัพยากรธรรมชาติ
และสัตวปา นําไปสูการอนุรักษอยางยั่งยืน ทั้งดานคุณภาพและความหลากหลาย 
 เชียงใหมไนทซาฟารี จึงเปนองคการของรัฐ ที่อยูภายใตการควบคุมดูแลขององคการ
บริหารการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) โดยตองนําเสนอ
รายงานผลการดําเนินงาน และสถานภาพขององคกรใหกับ อพท. ทราบอยางตอเนื่อง  
 ดังนั้นเชียงใหมไนทซาฟารี  ไดนําโปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชีเขามาชวยในการ
ประมวลผลขอมูลเพื่อจัดทํารายงานนําเสนอตอผูบริหาร และสวนกลาง ไดแก โปรแกรมสําเร็จรูป
เชียงใหมไนทซาฟารี และโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard   
 
3.1. ขอมูลท่ัวไปของเชียงใหมไนทซาฟารี 

 3.1.1. ขอมูลท่ัวไป 
 เชียงใหมไนทซาฟารี (Chiang Mai Night Safari) เปนสวนสนุกบนพื้นฐานธรรมชาติ  (Nature 
Theme Park) ของรัฐบาลที่สรางขึ้น  เพื่อเพิ่มศักยภาพในการสงเสริมการทองเที่ยวของจังหวัดเชียงใหม  
นอกเหนือจากศิลปะ  วัฒนธรรม  ประเพณี  และความสวยงามตามธรรมชาติของปาเขาลําเนาไพร  
โดยเชียงใหมไนทซาฟารีมีที่ตั้งอยูในเขตอุทยานแหงชาติดอยสุเทพ-ปุย  ในเขตตําบลหนองควาย  
อําเภอหางดง  และตําบลแมเหียะ  อําเภอเมืองเชียงใหม  จังหวัดเชียงใหม  ในพื้นที่  819  ไร  2  งาน  
60  ตารางวา  ซ่ึงอยูหางจากกลางเมืองเชียงใหมประมาณ  12  กิโลเมตร 
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 3.1.2. ประเภทธุรกิจบริการ 
 เชียงใหมไนทซาฟารี  ไดเร่ิมเปดใหบริการเขาชมครั้งแรกอยางไมเปนทางการ เมื่อวันที่  18  
พฤศจิกายน  2548  และเปดเปนทางการเมื่อวันที่  6  กุมภาพันธ  2549  ขณะนี้มีผูเขาชมประมาณ  
2.5  ลานคน  โดยมีการเปดใหบริการแกนักทองเที่ยวหลากหลายรูปแบบ  ดังนี้ 
 3.1.2.1. บริการเขาชมสวนสัตว  เปนการใหบริการทางดานสวนสัตว ซ่ึงผูเขาชมสามารถ
สัมผัสกับธรรมชาติของสัตวไดอยางใกลชิด ดวยการเดินชมตามสวนแสดงตางๆ และนั่งรถลากบริการ 
โดยพื้นที่เขาชมสัตว จะมี 3  สวนแสดง คือ จากัวรเทรล (Jaguar  Trail) สําหรับการเดินชมสัตว และ
ซาวันนา  ซาฟารี  (Savanna  Safari)  กับและเพรดเดเตอรพราว  (Predator  Prowl) สําหรับการนั่งรถ
ลากบริการของวิทยากร 
 3.1.2.2. บริการบานพักสไตลรีสอรท  และบริการแคมปกราวดสําหรับกิจกรรมและการพัก
แรมภาคสนามสําหรับบริษัท โรงเรียน มหาวิทยาลัย หรืออ่ืน ๆ  นอกจากนี้ยังมีพื้นที่ประกอบ
กิจกรรม กลางแจง ไดแก พื้นที่วิ่งเลน แคมปไฟ และอื่น ๆ  
 3.1.2.3. บริการเชาพื้นที่เพื่อจัดประชุมสัมมนา  ดวยหองประชุมขนาดใหญ พรอม
โปรเจคเตอรสําหรับการประชุม  โดยจะมีเจาหนาที่ดูแลอํานวยความสะดวกใหตลอดงาน 
 3.1.2.4. บริการถายภาพกับสัตว  โดยชางภาพฝมืออาชีพ 
 3.1.2.5. บริการการแสดงน้ําพุดนตรีและมานน้ํา (Musical Fountain and Water Screen)  
เปนการคัดเลือกเพลงผสมผสานกับความสามารถของอุปกรณในการใหสีและความเคลื่อนไหวของ
น้ําพุดนตรี โดยใชบุคลากรที่มีความสามารถพิเศษในเรื่องดนตรีทั้งความหมาย จังหวะและ
จินตนาการ และการทํางานดานเทคนิคของอุปกรณตาง ๆ  ซ่ึงในปจจุบันนี้เชียงใหมไนทซาฟารีนี้ 
ไดมีการแสดงน้ําพุดนตรีและมานน้ํา ประกอบดวยกัน 7 ชุด  
 การใหบริการแสดงน้ําพุดนตรีและมานน้ํา จะเปนบริการพิเศษที่ไมเสียคาใชจายเพิ่มเติม
สําหรับลูกคาที่เขามาใชบริการในพื้นที่ของเชียงใหมไนทซาฟารี  
 3.1.2.6. บริการอื่นๆ  เชน  บริการรถรับสง  และพื้นที่ขับรถ ATV บริการ  เปนตน 
 

 แมวาเชียงใหมไนทซาฟารี จะมีรูปแบบธุรกิจที่หลากหลาย แตโดยสวนใหญ บริการหลักของ
องคกร ก็คือ การใหบริการเขาชมสัตว ซ่ึงสรางรายไดใหกับองคกรถึงรอยละ 90  ของรายไดจากการ
ใหบริการทั้งหมด นอกจากนี้ องคการยังไดใหบริการแกสังคม โดยการใหสวนลดกับหนวยงาน
ราชการ สถาบันการศึกษา สถาบันสงฆ และผูสูงอายุ 
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 3.1.3. การบริหารจัดการองคกร 
 เชียงใหมไนทซาฟารีบริหารงานโดยอยูภายใตการกํากับดูแลขององคการบริหารการพัฒนาพื้นที่
พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน  (องคการมหาชน.) หรือเรียกยอๆ วา อพท. ซ่ึงเมื่อป พ.ศ. 2548 
เชียงใหมไนทซาฟารีมีการดําเนินงาน โดยมีสํานักงานในการบริหาร 2  แหง  คือสํานักงาน
สวนกลางเชียงใหมไนทซาฟารี  จังหวัดนนทบุรี  และสํานักงานเชียงใหมไนทซาฟารี  จังหวัดเชียงใหม   
 ตอมาในป พ.ศ. 2551 อพท. ไดยุบสํานักงานสวนกลางเชียงใหมไนทซาฟารีมารวมกับ
สํานักงานเชียงใหมไนทซาฟารี อาคารลานนา จังหวัดเชียงใหม และเรียกชื่อใหมเปน สํานักงาน
พื้นที่พิเศษเชียงใหมไนทซาฟารี 
 โครงสรางการดําเนินงาน  จะมุงเนนในหลักการ รัฐเปนเจาของลงทุนและเอกชนเปน
ผูดําเนินการ (Government Owned, Private Operated) 
 

 3.1.4. โครงสรางองคกร 
 โครงสรางองคกรของเชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงเริ่มใชมาตั้งแตป พ.ศ. 2548 มาจนถึงปจจุบัน 
ไดแบงสวนงานภายในเปน  4  หนวยงานหลักใหญๆ ซ่ึงจะเรียกแตละหนวยงานหลักวา  “สํานัก”  
โดยแตละสํานักจะอยูภายใตการดูแลของผูอํานวยการแตละสํานัก และอยูภายใตการบริหารจัดการ
ของผูจัดการพื้นที่พิเศษเชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจาก อพท. และมีหนวยงาน
ตรวจสอบภายในเปนผูตรวจสอบการบริหารงานโดยรวม ดังภาพที่  3 
 

ภาพที่  3  แสดงโครงสรางการบริหารงานของเชียงใหมไนทซาฟารี 
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3.2. โปรแกรมสําเร็จรูปสําหรับสารสนเทศทางการบัญชีของเชียงใหมไนทซาฟารี 

 เชียงใหมไนทซาฟารีเร่ิมนําโปรแกรมสําเร็จรูปเขามาใชในการทํางานในเดือนตุลาคม  2548  
โดยการจัดทําโปรแกรมสําเร็จรูปขึ้นมาเปนการเฉพาะสําหรับองคกร คือ โปรแกรมสําเร็จรูป
เชียงใหมไนทซาฟารี  ตั้งแตงานบริการลูกคา  ไปจนถึงงานบริหารภายใน  แตเนื่องจากลักษณะของ
การบริหารองคกร ในสวนของงานพัสดุ   และงานบัญชี  ไมมีความสอดคลองกับการทํางานของ
โปรแกรมฯ   ทั้งนี้ก็เนื่องมาจากความหลากหลายในรูปแบบการทํางาน  จึงทําใหกลุมงานทั้งสองไม
สามารถใชประโยชนจากโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารีได 
 เชียงใหมไนทซาฟารีจึงไดนําโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  ซ่ึงเปน
โปรแกรมที่รองรับฐานขอมูลขนาดใหญ  และสามารถทํางานไดอยางครบวงจรแบบอัตโนมัติ ไมวา
จะเปนการบริหารงานขายไปจนถึงการปดงบการเงิน เขามาใชในกลุมงานพัสดุ และกลุมงานบัญชี/
การเงิน โดยนําเขามาใชในเดือนมกราคม 2550 ในกลุมงานบัญชีกอน โดยการบันทึกขอมูลลงใน
บัญชีแยกประเภทโดยตรง  จากนั้นในเดือนพฤษภาคม  จึงมีการนําโมดูลการทํางานจากสวนอื่นๆ  
เขามาใช  และเริ่มนําไปใชกับกลุมงานพัสดุในเดือนตุลาคม  2550   
 

3.3. การใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  สําหรับสารสนเทศทางการบัญชี 
 โปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ถูกนํามาใชในการรวบรวม และ
ประมวลผลขอมูลทางดานสารสนเทศทางการบัญชีของเชียงใหมไนทซาฟารี เพื่อจัดทํารายงานอัน
เปนประโยชนตอผูบริหารในรูปแบบตางๆ  โดยระบบงานที่ใชในการบันทึกขอมูล ประกอบไปดวย 
10 ระบบงาน ดังตารางที่ 1 แสดงหนาที่การทํางานของแตละระบบ ตอไปนี้ 
 

ตารางที่ 1  แสดงหนาที่การทํางานของระบบงานแตละระบบของโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account 
Version 5.5 Standard 

 

ท่ี ระบบงาน หนาท่ีการทํางาน 
1 ระบบจัดซื้อ บันทึกรายการเกี่ยวกับการจัดซื้อตางๆ เชน การจัดทําใบสั่งซื้อ การ

ซ้ือสินคาและบริการ  
2 ระบบจัดขาย บันทึกรายการเกี่ยวกับการขายสินคาและบริการ เชน การบันทึกรับ

เงินมัดจํา การขายสินคาและบริการ 
3 ระบบเจาหนี้ บันทึกรายการเกี่ยวกับเจาหนี้การคา เชนรายละเอียดเจาหนี้ บันทึก

ใบวางบิล บันทึกการจายชําระหนี้  
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ตารางที่ 1  แสดงหนาที่การทํางานของระบบงานแตละระบบของโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account 
Version 5.5 Standard (ตอ) 

 

ท่ี ระบบงาน หนาท่ีการทํางาน 
4 ระบบลูกหนี้ บันทึกรายการเกี่ยวกับเจาหนี้การคา เชนรายละเอียดลูกหนี้ บันทึก

ใบแจงหนี้ บันทึกใบเสร็จรับเงิน 
5 ระบบเช็ค/บัตร บันทึกรายการเกี่ยวกับเช็ค ทั้งเช็ครับ เช็คจายและบัตรเครดิต 
6 ระบบธนาคาร/เงินสด บันทึกรายการเกี่ยวกับเงินสดและเงินฝากธนาคาร  ทั้งการรับ จาย 

และโอนเงินทุกประเภท 
7 ระบบสินคาคงคลัง บันทึกรายการเคลื่อนไหวของสินคาคงคลัง ตั้งแตรายละเอียดสินคา 

การรับสินคาสําเร็จรูป  และการเบิกใชสินคา วัถตุดิบ 
8 ระบบสินทรัพย บันทึกรายการสินทรัพย และคาเสื่อมราคาของสินทรัพย 
9 ระบบบัญชี บันทึกรายการทางบัญชี เพื่อจัดทํารายงานทางการเงิน 
10 ระบบจัดการระบบ กําหนดคาคงที่ที่เกี่ยวกับการบันทึกขอมูลของแตละระบบ 
 
 ระบบงานทั้ง 10 ระบบงานจะถูกนํามาใชเพื่อบันทึกขอมูลของวงจรรายการคาสําหรับกิจการ
บริการทั้ง 4 วงจรและประมวลผลขอมูลเปนรายงานการบริหารที่เปนประโยชน  แตสําหรับ
เชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงเปนธุรกิจบริการของภาครัฐ  จึงสงผลใหวงจรรายการคาเปลี่ยนแปลงไป
เล็กนอยในสวนของวงจรรายจาย เพราะเชียงใหมไนทซาฟารีไดรับเงินอุดหนุนจากภาครัฐ การเบิก
จายเงินจึงเปนการใชจายเงินงบประมาณเปนคาใชจายในการดําเนินงานตางๆ  
 ดวยการบริหารงานของเชียงใหมไนทซาฟารีเปนการบริหารงานในลักษณะของภาคเอกชน  
แตเกิดจากการลงทุนของรัฐ  เพราะฉะนั้น องคกรจึงตองนําเสนอรายงานทางการเงินตอหนวยงานที่
ควบคุมดูแล คือ องคการบริหารการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการ
มหาชน) อีกทั้งยังตองมีการจัดทํารายงานเพื่อการตัดสินใจของผูบริหาร เพื่อใชในการวางแผนการ
บริหารจัดการทางดานรายได งบประมาณ และสินทรัพยขององคกร ซ่ึงรายงานที่ผูบริหารตองการ
ในแตละวงจรรายการคา มีดังตอไปนี้ 
  1.  รายงานดานการขาย 
  2.  รายงานดานงบประมาณ 
  3.  รายงานดานสินทรัพย 
  4.  รายงานทางการเงิน 
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 ความแตกตางของงวงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีและธุรกิจบริการ กับรายงานตาม
ความตองการของผูบริหารในแตละวงจรรายการคา พรอมทั้งระบบงานที่เกี่ยวของ สามารถแสดงได
ดังตารางที่ 2 
 

ตารางที่ 2  แสดงวงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีและระบบงานที่เกี่ยวของในแตละวงจร 
 

วงจรรายการคา 

ธุรกิจบริการ เชียงใหมไนทซาฟารี 
ระบบงาน รายงานสําหรับผูบริหาร 

วงจรรายได วงจรดานรายได - จัดขายและลูกหนี้ - รายงานดานการขาย 
วงจรรายจาย วงจรดานงบประมาณ - จัดซื้อและเจาหนี้ - รายงานดานงบประมาณ 
วงจรการจัดการ 
ทรัพยากร 

วงจรดานสินทรัพย - สินทรัพย 
- สินคาคงคลัง 

- รายงานดานสินทรัพย 

วงจรบัญชีแยกประเภท วงจรดานรายงานการเงิน - บัญชี - รายงานทางการเงิน 

 
 จากตารางที่ 2 สามารอธิบายไดวา วงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีซ่ึงเปนธุรกิจการ
ใหบริการ จึงมีวงจรรายการคา 4 วงจรเชนเดียวกันกับวงจรรายการคาของธุรกิจโดยบริการทั่วไป 
แตเนื่องจากการบริหารจัดการขององคกรมีลักษณะพิเศษ คือ ธุรกิจบริการที่มีความหลากหลาย
ภายใตดําเนินงานขององคกรรัฐ จึงทําใหวงจรรายการคาของเชียงใหมไนทซาฟารีมีการปรับเปลี่ยน
ใหมีความเหมาะสมกับองคกร ดังตอไปนี้ 

 วงจรดานรายได คือ วงจรรายไดในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะประกอบไปดวยระบบขาย
และระบบรับเงิน โดยการขายและรับจองบตัรเขาชม  ซ่ึงปจจุบันจะใชโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหม
ไนทซาฟารี ( CnS Software ) ในการเบกิบตัรสําหรับขายและรับจอง  โดยโปรแกรมจะประมวลผลและ
แสดงรายงานผลขอมูลการขาย พรอมทั้งสรุปรายการเบิกบัตร-คืนบัตรในแตละวัน สวนการบนัทึก
ขอมูลการขาย รวมถึงการประมวลผลและแสดงรายงานผลขอมูลทางบัญชีนั้น จะใชโปรแกรม  BC  
Account Version  5.5  Standard  ซ่ึงจะประกอบไปดวย การขายสินคาหรือบริการ การตั้งลูกหนี้ 
การเรียกเก็บเงนิ และการรับชําระเงินจากลูกคา ซ่ึงวงจรรายไดของเชยีงใหมไนทซาฟารี โดยสวน
ใหญจะมาจากการจําหนายบัตรเขาชม และการใหบริการบานพักและการประชุมสัมมนา ซ่ึงประเภท
การใหบริการของธุรกิจทั้ง 2 แบบจะมีรูปแบบการขายหลัก 3 ประเภท เหมือนการขายของหนวย
ธุรกิจทั่วไป  คอื 
 (1) การใหบริการแบบเงินสด เปนการใหบริการสําหรับลูกคาที่เดินเขามาซื้อบัตรหรือใช
บริการบานพกั ซ่ึงในสวนของการใหบริการชมสัตวโดยปกติจะเสียคาใชจายเต็มราคาบริการ ยกเวน
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หนวยงานภาครัฐและผูอาวุโสที่มีอายุตั้งแต 60 ปขึ้นไป จะไดรับสวนลด 50%  แตสําหรับเด็กที่มา
จากสถาบันการศึกษา พระภกิษุสงฆสามเณรและสื่อมวลชนสามารถเขาชมโดยไมเสียคาใชจายใดๆ  
สําหรับการใหบริการบานพกั จะใหสวนลดในกรณีของหนวยงานราชการที่มีการทาํหนังสือเพื่อขอ
สวนลดเปนพเิศษเทานั้น 

(2) การใหบริการแบบรับเงินลวงหนา เปนการใหบริการสําหรับลูกคาที่มีการโอนเงินผาน
ทางธนาคารหรือซ้ือบตัรที่หนวยประชาสมัพันธขององคกรเพื่อชําระเงินลวงหนากอนใชบริการชม
สัตวหรือบานพัก โดยการขอรับสวนลดจะปฏิบัติเชนเดยีวกันกับการใหบริการแบบเงินสด 

(3) การใหบริการแบบเงินเชื่อ เปนการใหบริการสําหรับลูกคาที่มาใชบริการผานทาง
บริษัททัวรที่มีการทําขอตกลงระหวางองคกร โดยบริษัททัวรเหลานี้จะไดรับสวนลดจากองคกร 20% 
  ในการบันทึกขอมูลของวงจรดานรายไดของโปรแกรมฯ จะใชระบบจัดขายและระบบ
ลูกหนี้ เพื่อจัดทํารายงานดานการขายสําหรับผูบริหาร 

 วงจรดานงบประมาณ คือ วงจรรายจายในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะเกี่ยวของกับการจัดซื้อ
วัสดุ ครุภัณฑตางๆ สําหรับใชในการปฏิบัติงาน และการกอสรางสิ่งปลูกสรางตางๆ  ของเชียงใหม
ไนทซาฟารี  ซ่ึงจะประกอบไปดวย  การสั่งซื้อสินคาหรือบริการ  การตั้งเจาหนี้  และการเบิกจาย
ชําระเงินคาสินคาและบริหาร  โดยขั้นตอนตางๆ  ในวงจรรายจาย  สวนใหญจะถูกนําเขาใน
โปรแกรม  BC  Account Version  5.5  Standard  และการประมวลผลขอมูลดวยระบบจัดซื้อและ
ระบบเจาหนี้ เพื่อจัดทาํรายงานดานงบประมาณ 

 วงจรดานสินทรัพย คือวงจรการจัดการทรัพยากรในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะเปนการจัดทํา
รายงานดานสินทรัพย อันไดแกสินทรัพยถาวร และสินทรัพยมีตัวตนหรือสินทรัพยชีวภาพ ซ่ึงก็คือ 
สัตวมีชีวิตที่เล้ียงดูใหลูกคาเขาชม  โดยในการบันทึกขอมูลรายการสินทรัพยขอองคกรจะใชระบบ
สินทรัพยในการบันทึกสินทรัพยถาวร และประยุกตใชระบบสินคาคงคลังสําหรับการบันทึก
สินทรัพยชีวภาพ เพื่อจัดทํารายงานคุมบัญชีสัตว ทั้งนี้ก็เนื่องมาจากสินทรัพยชีวภาพเปนสินทรัพยที่
แตกตางจากสินทรัพยขององคกรโดยปกติ คือเปนสินทรัพยที่มีชีวิต ที่มีรายการเคลื่อนไหวอยู
ตลอดเวลา และไมมีการคิดคาเสื่อมราคาระหวางป จนกวาจะเสียชีวิต ซ่ึงผลลัพธจากการบันทึก
ขอมูล ก็คือรายงานดานสินทรัพยสําหรับผูบริหาร 

 วงจรดานรายงานทางการเงิน คือวงจรบัญชีแยกประเภทในทางธุรกิจบริการ ซ่ึงจะนํา
ขอมูลจากรายการทางธุรกิจที่ เกิดขึ้นในการปฏิบัติงานของวงจรดานรายไดและวงจรดาน
งบประมาณที่บันทึกในโปรแกรม  BC  Account Version  5.5  Standard  มาบันทึกในบัญชีแยก
ประเภททั่วไปของโปรแกรมฯ  ดวยระบบบัญชี จากนั้นจึงประมวลผลและจัดทํารายงานทางการเงิน
เสนอตอผูใชภายในและภายนอกองคกรตามระยะเวลาที่กําหนด  ซ่ึงนอกเหนือจากการประมวลผล
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ขอมูลจากวงจรรายไดและรายจายแลว  วงจรบัญชีแยกประเภททั่วไปยังรวมถึงรายการปรับปรุงตอนสิ้น
งวด  รายการปรับปรุงเพื่อแกไขขอผิดพลาด  และรายการปดบัญชีตอนสิ้นงวด  จะเปนรายการที่เกิด 
 จากความตองการรายงานสําหรับผูบริหารในแตละวงจรรายการคาเพื่อใชในการวางแผนทางธุรกิจ
ขององคกร  สงผลใหผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ ไดประยุกตใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 
Standard เพื่อจัดทํารายงานตามความตองการของผูบริหาร ทั้ง 4 รายงาน ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

3.3.1. รายงานดานการขาย 
 รายงานดานการขาย เปนรายงานที่เกิดขึ้นจากการบันทึกขอมูลของวงจรรายได และ

ประมวลผลในรูปแบบการขายในลักษณะตางๆ โดยมีวัตถุประสงคเพื่อแสดงรายไดที่เกิดขึ้น
ประจําวัน สําหรับเปนขอมูลในการประมาณการรายไดและการวางแผนทางดานการตลาดและ
ประชาสัมพันธ รวมถึงการวิเคราะหแนวโนมของรายไดในอนาคต 

 สําหรับการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับรายได เพื่อจัดทํารายงานดานการขาย เร่ิมตนจะตองมี
การกําหนดคาคงที่ที่เกี่ยวของในการบันทึก ดวยการออกแบบการนําเขาขอมูล โดยใชรหัสสินคาที่
เกี่ยวของกับการขายเปนตัวแปรสําคัญในการบันทึกขอมูล ทั้งนี้ก็เพื่อใหการนําเสนอรายงาน
สามารถครอบคลุมลักษณะทางธุรกิจที่มีหลากหลายประเภทของเชียงใหมไนทซาฟารี ซ่ึงผูใชได
กําหนดกลุมและรหัสของสินคาและบริการขายแตละชนิดไว ดังนี้ 
 

1. การกําหนดกลุมสินคา 
 
 
 
 
 
 
 

กลุมสินคา @@@@@ 
@@      =  กลุมสินคา 
@@@  =  ประเภทสินคา 
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 2. การกําหนดรหัสสินคา 
 

 
 
 เมื่อกําหนดคาคงที่สําหรับการบันทึกรายการของวงจรรายไดแลว ผูใชจะตองวิเคราะห
รายการเอกสารเพื่อจําแนกประเภทของรายได และรูปแบบของการขาย จากกระบวนการทํางานของ
ทางเดินเอกสารของวงจรรายได ตอไปนี้ 
 
 3.3.1.1. การใหบริการเขาชมสวนสัตว 
 การใหบริการเขาชมสวนสัตว จะนําเสนอขอมูลการขายดวยการสรุปจํานวนบัตรเขาชมที่มี
การจําหนายในแตละวัน โดยแยกตามประเภทของบัตรเขาชม ซ่ึงรหัสของบัตรแตละใบที่จําหนาย 
สามารถนํามาเปนขอมูลนําเขาในการบันทึกการขายสินคาและบริการได  

เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีมีบริการใหชมสัตว ทั้งภาคบายและภาคกลางคืน เปน 2 
ชวงเวลา และมีการกําหนดราคาสําหรับชาวไทยและชาวตางชาติแตกตางกัน สงผลทําใหบัตรเขาชม
สวนสัตวของเชียงใหมไนทซาฟารี มี 2 ประเภท 8 ชนิด ดังตารางที่  3 
 

รหัสสินคา @@@@@-#### 
@@      =  กลุมสินคา 
@@@  =  ประเภทสินคา 
####      = รันนิ่งตามจํานวน
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ตารางที่ 3 แสดงประเภทและราคาของบัตรเขาชมสัตวของเชียงใหมไนทซาฟารี 
 

หนวย : บาท 
 

ชาวไทย ชาวตางชาต ิประเภท 
ชนิด เด็ก ผูใหญ เด็ก ผูใหญ 

บัตรกลางวัน 25 50 50 100 
บัตรกลางคืน 125 250 300 500 
 
 การจําหนายบัตรเขาชมสัตว จะมีทั้งการขายในลักษณะเงินสด เงินรับลวงหนา และเงินเชื่อ 
ซ่ึงมีลักษณะรูปแบบการบันทึกขอมูลที่คลายคลึง แตตางกันดวยระยะเวลาในการบันทึก โดย
ทางเดินเอกสารของการขายบัตรเขาชมเพื่อจําหนายแตละรูปแบบ สามารถอธิบายรายละเอียดไดดังนี้ 

 

กรณีท่ี  1 กระบวนการจําหนายบัตรเขาชม  - แบบเงินสด 
 กระบวนการขายแบบเงินสด  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 4 และ 5 ไดดังตอไปนี้ 
 1. เร่ิมตนจากการเตรียมบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  โดยเจาหนาที่ขายบัตรจะทําเบิกบัตรเขา
ชมเพื่อจําหนาย ดวยการสแกนบัตรบารโคดแตละประเภทจากโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนท
ซาฟารีตามรหัสของผูขาย 
 2. เมื่อลูกคาเขามาซื้อบัตร  เจาหนาที่ขายบัตรจะตรวจสอบเอกสารการใหสวนลด (ถามี)  
พรอมมอบบัตรเขาชมเพื่อจําหนายใหแกลูกคาตามคําสั่งซื้อ  จากนั้นจึงออกใบเสร็จรับเงิน จํานวน 3  ใบ  
ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหลูกคา    

  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมเอกสารประกอบที่เกี่ยวของ สงให
เจาหนาที่การเงิน 

  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 
 3. ในกรณีที่ลูกคาชําระเงินผานบัตรเครดิต เจาหนาที่ทําการรูดบัตรเครดิตดวยอุปกรณ  
EDC  (Electronic Data Capture)  เพื่อพิมพรายงาน Sale Slip 
 4. เมื่อส้ินวัน  เจาหนาที่ขายบัตร จะกรอกขอมูลการคืนบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  ใน
แบบฟอรมการคืนบัตร และสแกนเขาระบบโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารี  เพื่อนําบัตร
เขาชมเพื่อจําหนายที่เหลือเขาคลังสินคา 
 5. เจาหนาที่ขายบัตรเก็บรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมด เพื่อใชจัดทํารายงานการขาย
บัตรประจําวันตอไป 
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 6. เจาหนาที่ขายบัตรตรวจสอบแบบฟอรมการเบิกบัตรและการคืนบัตร  เพื่อเปนขอมูลใน
การพิมพรายงานการขายบัตรจํานวน 2 ชุดออกจากโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารี  และ
พิมพรายงานสรุปการขายผานบัตรเครดิต (Settlement  Report)  
 7. จากนั้นจึงทําการสรุปรายงานการขายบัตรประจําวัน จํานวน 2 ชุด  ดังนี้ 

  สรุปรายงานการขายบัตรชุดที่ 1 แนบพรอมเงินสด, รายงานการขายบัตรชุดที่ 1,เอกสาร
ประกอบการใหสวนลด,  ใบเสร็จรับเงินใบที่ 2,  Sale 
Slip และ Settlement Report สงใหเจาหนาที่
การเงิน 

  สรุปรายงานการขายบัตรชุดที่ 2 แนบพร อมร าย ง านการขายบั ต รชุ ดที่  2 
แบบฟอรมการเบิกบัตร และแบบฟอรมการคืน
บัตร  เก็บเขาแฟม  
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ผังที่ 4 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการจําหนายบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย 
 

เจาหนาที่ขายบัตร

1

ตนวัน

เบิกบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย

แบบฟอรม
การเบิกบัตร

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NFA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NFC

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NTA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนายบัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NTC

เงินสด ลูกคา

Sale Slip บัตรเครดิต ลูกคา

สิ้นวัน

3 รับคืนบัตรเขาชมเพื่อจําหนายเขาระบบ

แบบฟอรม
การคืนบัตร

คลังสินคา

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NFA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NFC

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย NTA

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนายบัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย NTC

2 เมื่อลูกคา walk-in เขามาซื้อบัตร

คําสั่งซื้อจากลูกคา

-ตรวจสอบ
-จําหนายบัตร

-ออกใบเสร็จรับเงิน

เอกสารประกอบ
การใหสวนลด

บัตรเขาชม
เพื่อจําหนาย

ใบเสร็จรับเงิน
3ใบเสร็จรับเงิน

2ใบเสร็จรับเงิน
1

ใบเสร็จรับเงิน
1บัตรเขาชม

เพื่อจําหนาย

ใบเสร็จรับเงิน
3

Sale Slip
ใบเสร็จรับเงิน

2เอกสารประกอบ
การใหสวนลด

เงินสด

5

ลูกคา
คงไวในเลม

นําเขาขอมูลดวยเครื่อง
สแกนบารโคด

CnS
Software

นําเขาขอมูลดวยเครื่อง
สแกนบารโคด

CnS
Software
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ผังที่ 5 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการจัดทํารายงานการขายบัตรประจําวัน 
 

 

  
31 
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 กระบวนการรับเงิน สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 6 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. ในวันรุงขึ้น  เจาหนาที่งานขายบัตรจะทําการตรวจสอบเอกสารตางๆที่เกี่ยวของ  และ
ตรวจนับเงินสดอีกครั้ง กอนนําสงใหเจาหนาที่การเงิน  โดยมีเอกสารที่เกี่ยวของกับการขาย ไดแก 
เงินสดนําสง  สรุปรายงานการขายบัตร รายงานการขายบัตร เอกสารประกอบการใหสวนลด 
ใบเสร็จรับเงิน Settlement  Report  และ  Sale  Slip 
 2. เมื่อเจาหนาที่การเงินรับเงินสดมา  จะทําการตรวจนับเงิน  และตรวจสอบเอกสารกับ
ใบเสร็จรับเงินในแตละวัน  พรอมทั้งออกใบสําคัญรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สําหรับสวนที่เหลือใหกับ
เจาหนาที่งานขายบัตรเพื่อนําไปรวมกับเอกสารการขาย (ในแฟมชั่วคราว)  เก็บเขาแฟมการขายของ
ตอไป  จากนั้นจึงนําใบสําคัญรับเงินที่ 3 (สําเนาที่ 2) มาจัดทําทะเบียนคุมใบสําคัญรับเงิน 
 3. หลังจากตรวจสอบเอกสารและเงินสดถูกตอง ครบถวนแลว  เจาหนาที่การเงินจะเขียน
ใบนําฝากเงิน เพื่อนําเงินสดเขาบัญชีเงินฝากธนาคารขององคการ  และนําสําเนาใบนําฝากรวมกับ
เอกสารประกอบการขายที่ไดรับมาจากเจาหนาที่งานขายบัตรพรอมทั้งใบสําคัญรับเงินใบที่ 2 
(สําเนาที่ 1) สงใหเจาหนาที่บัญชีดานรายไดทําการบันทึกรายไดตอไป 

 กระบวนการบันทึกบัญชี สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 7 ดังตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดนําเอกสารที่ไดรับมาทั้งหมด ทําการตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวน และบันทึกบัญชีขาย และรับเงินในโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard 
และจัดพิมพใบสําคัญรับ  แลวทําการรวบรวมเขาแฟมใบสําคัญรับ  เรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 6 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการรับเงินรายไดจากการเขาชมสัตว 
 

 

  
33 
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ผังที่ 7 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีสําหรับรายไดจากการเขาชมสัตว 
 

บันทึกการขาย
และการรับเงิน

N

ใบสําคัญรับ

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

การขาย

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การขายและ
การรับเงิน

ใบสําคัญรับ
รายไดขายบัตร

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2เอกสารประกอบ

การใหสวนลดรายงาน
การขายบัตร 1สรุปรายงาน

การขายบัตร1ใบสําคัญรับเงิน
ขายบัตร 2

ใบสําคัญรับ
รายไดขายบัตร

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

เจาหนาที่บัญชี

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2เอกสารประกอบ

การใหสวนลดรายงาน
การขายบัตร 1สรุปรายงาน

การขายบัตร1ใบสําคัญรับเงิน
ขายบัตร 2

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต

ใบนําฝากเงิน
ขายบัตร 2

6
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 ในการบันทึกขอมูลการขายและการรับเงินของการใหบริการเขาชมสวนสัตวแบบเงินสด 
จะเปนการบันทึกขอมูลโดยใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard จากรายงาน
การขายของโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนทซาฟารี  ซ่ึงมีขอมูลนําเขา และรายงานดังตารางที่ 4 
 

ตารางที่ 4  แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูปในการบันทึกขอมูลการขายบัตรเขาชมสัตว 
 

โปรแกรมสําเร็จรูป ขอมูลนําเขา การบันทึกขอมูล แบบฟอรมและรายงาน 
เชียงใหมไนทซาฟารี บัตรเขาชมเพื่อจําหนาย สแกนโดยเครื่อง

อานบารโคด 
รายงานการขายบัตรเขาชม 

BC Account รายงานการขายบัตรเขาชม 
 

บันทึ กการขาย
สินคาและบริการ 

รายงานการขายบัตร 
เขาชมตามรหัสสินคา 

 

 จากตารางที่ 4 สามารถอธิบายไดวา วงจรดานการขายสําหรับการใหบริการเขาชมสัตวได
นําโปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชีมาชวยในการบันทึกขอมูล คือโปรแกรมสําเร็จรูปเชียงใหมไนท
ซาฟารี โดยการนําเขาขอมูลของบัตรเขาชมเพื่อจําหนายแตละใบดวยการสแกนผานเครื่องอานบาร
โคดและจัดพิมพรายงานการขายบัตรเขาชมสําหรับเปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีการขาย
บริการของโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard และจัดทํารายงานการขายบัตร
เขาชมตามรหัสสินคา เปนรายงานสําหรับผูบริหาร 
 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชีการ
ขายบัตรเขาชมสวนสัตวแบบเงินสด สามารถสรุปไดตามตารางที่ 5  
 

ตารางที่ 5  แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย
บัตรเขาชมแบบเงินสด 

 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 

 -  บันทึกการรับเงิน 
     Dr.  เงินสด 
             Cr. รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

ใบสําคัญรับ 
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ตัวอยางที่ 1   
 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 เจาหนาที่ขายบัตรนําสงเงินพรอมรายงานการขายบัตรเขาชม
ประจําวัน ตามรายละเอียด ดังนี้ 
 

 
 

การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบันทึกขอมูลการขายและการรับเงินในเวลาเดียวกัน โดยใชเมนูการทํางาน 
“บันทึกขายสนิคาและบริการ” ของระบบจัดขาย ดวยประเภทการขายสินคาเงินสด บันทึกขอมูล ดังนี้ 
  
วันที่บันทึก เลขทีเ่อกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
18 มิ.ย. 51 RV010806025 น.ส.รุงนภา อภวิงคงาม เงินสด 

สวนลดจาย 
  รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

19,170 
   2,980 

22,150 
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กรณีท่ี 2 กระบวนการจําหนายบัตรเขาชม  - แบบเงินรับลวงหนา 
 การรับเงินลวงหนาจากการจําหนายบัตรเขาชม จะมาจากการโอนเงินผานทางธนาคาร และ
การรับเงินลวงหนาจากการขายตรงของเจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ ซ่ึงสามารถแสดง
ทางเดินเอกสารได ดังนี้ 

 กระบวนการรับเงินลวงหนาจากการโอนเงินผานทางธนาคาร  สามารถแสดงทางเดิน
เอกสารในผังที่ 8 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคาทําการโอนเงินเขาบัญชี พรอมทั้งสงหลักฐานการโอนเงินมาใหทางโทรสาร 
เจาหนาที่การเงินก็จะทําการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ  Statement  Bank   
 2. หลังจากทําการเปรียบเทียบรายการโอนเงินแลว เจาหนาที่การเงินจะทําสําเนา Statement 
Bank  จํานวน 2 ใบ  และสําเนาหลักฐานการโอนเงินอีก 1 ใบ  พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงินและทําสําเนา 
1 ใบไวเปนหลักฐาน จากนั้นจึงจัดสงหลักฐานการโอนเงินใหเจาหนาที่ขายบัตรเขาชมเพื่อเตรียมบัตร
เขาชมใหแกลูกคา  และสงเอกสารใหกับเจาหนาที่บัญชีเพื่อทําการบันทึกขอมูล ดังนี้ 

  เจาหนาที่ขายบัตรเขาชม สําเนาหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, สําเนา  Statement 
Bank  1 ใบ, ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) และสําเนา
ใบเสร็จรับเงิน 1 ใบ 

  เจาหนาที่บัญชีดานรายได ตนฉบับหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, สําเนา  Statement 
Bank  1 ใบ, ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนาที่ 1) 

 3. เจาหนาที่งานขายบัตร  ทําการตรวจสอบเอกสารและจัดทําใบรับจอง (Reservation 
Form) จํานวน 2 ใบ และนําเอกสารทั้งหมดเก็บเขาแฟมชั่วคราวรอวันลูกคาใชบริการ 
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ผังที่ 8 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาประเภทการขายจากการโอนเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

เจาหนาที่ขายบัตร

สงเจาหนาที่บัญชี

เจาหนาที่การเงิน

1 เมื่อลูกคาสงหลักฐานการโอนเงิน

หลักฐาน
การโอนเงิน

Statement Bank

Statement Bank

Statement Bank
เปรียบเทียบ

หลักฐาน
การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ออกใบเสร็จ

รับเงิน

ใบเสร็จรับเงินใบเสร็จรับเงิน
3ใบเสร็จรับเงิน

2ใบเสร็จรับเงิน
1

Statement Bank

Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงินหลักฐาน
การโอนเงิน

จัดประเภท
เอกสาร

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน

ใบเสร็จรับเงิน
3

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน
คงไวในเลม

10

Reservation
Form 2Reservation 

Form 1

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ทําใบรับจอง

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

D

11

รอลูกคาใชบริการ
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 กระบวนการรับเงินลวงหนาจากการขายทางการตลาดและประชาสัมพันธ สามารถแสดง
ทางเดินเอกสารในผังที่ 9 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
  เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจะทําการจําหนายบัตร Voucher Ticket ผานทาง
เคานเตอรประชาสัมพันธที่จัดแสดงในงานนิทรรศการตางๆ  ซ่ึงจะจัดทําเปนโครงการ หรือ
จําหนายเปนกิจธุระประจําวันก็ได  โดยขั้นตอนการทํางานจะเปนดังนี้ 

 1. เมื่อลูกคาเขามาติดตอซ้ือบัตร  เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจะมอบ  Voucher 
Ticket  ใหกับลูกคาตามคําสั่งซื้อที่ไดรับ   
 2. เมื่อส้ินสุดวันทําการหรือส้ินสุดโครงการ  เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจะจัดทํา
รายงานสรุปการขาย  จํานวน 2 ชุด พรอมทั้งตรวจนับเงินสดทั้งหมด เพื่อเตรียมนําสงใหกับเจาหนาที่การเงิน 

 รายงานสรุปการขายชุดที่ 1 แนบพรอมเงินสดนําสงเจาหนาที่การเงิน 
 รายงานสรุปการขายชุดที่ 2 เก็บเขาแฟมชั่วคราว 

 3. เมื่อเจาหนาที่การเงินไดรับเงินสด จะทําการตรวจนับ เพื่อสอบยันกับรายงานสรุปการ
ขาย  จากนั้นจึงออกใบเสร็จรับเงินใหกับเจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ  และเขียนใบนํา
ฝากนาํเงินฝากธนาคารตอไป 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหเจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ    
  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมรายงานการขายบัตรชุดที่ 1  และใบนํา

ฝากที่ไดรับคืนจากธนาคาร สงใหเจาหนาที่บัญชี 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 

 กระบวนการบันทึกบัญชีการรับเงินลวงหนา สามารถแสดงรายละเอียดทางเดินเอกสารใน
ผังที่10  ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีนําเอกสารที่ไดรับทั้งหมดจากเจาหนาที่การเงิน ทั้งการขายโดยการโอน
เงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร และการขายผานทางเคานเตอรประชาสัมพันธ มาตรวจสอบอีกครั้ง  
จากนั้นจึงบันทึกบัญชีในใบสําคัญรับแนบเอกสารการขายลวงหนาแตละรายการ แลวนําเก็บเขา
แฟมใบสําคัญรับ 
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ผังที่ 9 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาประเภทการขายผานทางเคานเตอรประชาสัมพันธ 
 

เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธ เจาหนาที่การเงิน

เมื่อลูกคาซื้อบัตร Voucher Ticket ที่บูทประชาสัมพันธ

-ตรวจนับเงินสด
และ Voucher 

Ticket

เงินสด

เงินสด

2 เมื่อสิ้นวันหรือสิ้นสุดโครงการ

เงินสด

จัดทํารายงาน
สรุปการขาย

เงินสด

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ3ใบเสร็จรับเงิน

ประชาสัมพันธ2ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ1รายงานสรุป

การขาย 1

เงินสด
รายงานสรุป
การขาย 1

-ตรวจสอบเอกสารและเงินสด
-ออกใบเสร็จรับเงิน
-เขียนใบนําฝากเงิน

ใบนําฝากเงิน
2

ใบนําฝากเงิน
1

เงินสด
รายงานสรุป
การขาย 1

-สงคืนเอกสาร
-นําเงินฝากธนาคาร

เงินสด

ใบนําฝากเงิน
2

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ3

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ1

ใบเสร็จรับเงิน
ประชาสัมพันธ2รายงานสรุป

การขาย 1

รายงานสรุป
การขาย 2

D

10

คงไวในเลม

รายงานสรุป
การขาย 2

การขาย
D

Voucher Ticket

ลูกคา

สงเจาหนาที่บัญชี

Voucher Ticket

ลูกคา

Voucher Ticket

Voucher Ticket

คําสั่งซื้อจากลูกคา

1

ใบนําฝากเงิน
1 ธนาคาร

 

  
40 



 41 

ผังที่ 10 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีการขายสําหรับการจําหนายบัตรเขาชม 
 

ใบสําคัญรับ

เจาหนาที่บัญชีดานรายได

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน8

N

ใบสําคัญรับ

9ใบนําฝากเงิน
2ใบเสร็จรับเงิน

ประชาสัมพันธ2รายงานสรุป
การขาย 1

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน

ใบสําคัญรับ

ใบนําฝากเงิน
2ใบเสร็จรับเงิน

ประชาสัมพันธ2รายงานสรุป
การขาย 1ใบสําคัญรับ

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

บันทึกรับเงินลวงหนา

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

สรางแฟมขอมูล
การรับเงินและ
แฟมขอมูลลูกคา

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

บัญชีแยกประเภท

ใบสําคัญรับ
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 กระบวนการขาย - แบบรับเงินลวงหนา สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 11 ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 เมื่อลูกคามาใชบริการ  ทั้งลูกคาที่ชําระเงินโดยการโอนเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร และ
ผานทางเคานเตอรประชาสัมพันธ  จะนําหลักฐานการโอนเงิน หรือ Voucher Ticket มาขอรับ
บริการจากเจาหนาที่ขายบัตร ดังนี้ 
 1. เมื่อลูกคา นําหลักฐานการโอนหรือ Voucher Ticket  มายืนยันที่ตูขายบัตรเขาชม   
  1.1. สําหรับหลักฐานการโอน เจาหนาที่ขายบัตรจะนํามาตรวจสอบกับเอกสารการสั่งจอง
ตางๆ  ที่เก็บในแฟมชั่วคราวกอนจะสงมอบบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  พรอมใบเสร็จรับเงินใหกับลูกคา 
  1.2. สําหรับ Voucher Ticket  เจาหนาที่ขายบัตรจะนํามาเปลี่ยนกับบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย  
และมอบใหกับลูกคาทดแทน 
 2. จากนั้น เจาหนาที่ขายบัตรจะนําสําเนาหลักฐานการโอน  สําเนา Statement Bank และ 
Reservation Form ใบที่ 2  เก็บเขาแฟมการขาย  สวน Voucher Ticket, สําเนาใบเสร็จรับเงิน และ 
Reservation Form ใบที่ 1 สงใหเจาหนาที่บัญชีรายได 
 3. เจาหนาที่บัญชีรายไดทําการตรวจสอบเอกสาร และบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป  
แลวจึงนํามาแนบกับเอกสารที่ไดรับเก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไป เรียงตามเลขที่เอกสาร 
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ผังที่ 11 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการใหบริการลูกคาเขาชมสวนสัตว 
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 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชี
การขายบัตรเขาชมสวนสัตวแบบเงินรับลวงหนา สามารถสรุปตามตารางที่ 6 และตัวอยางที่ 2 
 

ตารางที่ 6 แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย
บัตรเขาชมแบบเงินรับลวงหนา 

 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการรับเงินมัดจํา 

     Dr.  เงินฝากธนาคาร 
             Cr. รายไดคาบริการรับลวงหนา 
 -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 
     Dr.  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
             Cr. รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

ใบสําคัญรับ 
 
 
สมุดรายวันทั่วไป 

  
 รายงานขายสําหรับเงินรับลวงหนาจะแสดงในรายงานการขายประจําวันในวันที่ลูกคามาใช
บริการ หรือเมื่อบันทึกรับรายการขาย  เนื่องจากผูใชบันทึกรายละเอียดสินคา ณ วันที่เกิดรายการขายขึ้น 
 
ตัวอยางที่ 2 

 วันที่ 5 มิถุนายน 2551 บริษัท แมกซซิส มีเดีย จํากัด ซ้ือ Voucher Ticket ประเภทบัตร
กลางคืน ผูใหญไทย  ในงานนิทรรศการไทยเที่ยวไทย จํานวน 50 ใบ  เปนเงิน 12,500 บาท 

 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 ไดเขามาใชบริการชมสัตว  และชําระเงินเพิ่มสําหรับเด็กไทย อีก
จํานวน 10 ใบ เปนเงิน 1,250 บาท 

การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบนัทึกขอมูลการรับเงินจากการซื้อ Voucher Ticket โดยใชเมนูการ
ทํางาน “บันทึกรับเงินมัดจํา”  ของระบบจัดขาย  

 ในวนัที่ลูกคามาใชบริการ เจาหนาที่บัญชจีึงบันทึกรายการขาย โดยใชเมนูการทํางาน “บันทึก
การขายสินคาและบริการ” ของระบบจดัขาย ดวยประเภทการขายสินคาเงนิสด ตามขั้นตอนการบนัทกึ
ขอมูล ดังนี ้
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วันบันทึก เลขทีเ่อกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
5 มิ.ย. 51 RV030806001 บจก.แมกซซิส มีเดีย เงินฝากธนาคาร 

  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
12,500 

12,500 
18 มิ.ย. 51 RV010806026 บจก.แมกซซิส มีเดีย เงินสด 

รายไดคาบริการรับลวงหนา 
  รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 

  1,250 
12,500 

13,750 

 

กรณีท่ี 3 กระบวนการจําหนายบัตรเขาชม  - แบบเงินเชื่อ 
กระบวนการขายแบบเงินเชื่อ  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 12 ดังตอไปนี้ 
1. เมื่อทัวรเอื้องหลวงนํา Voucher (เอกสารของบริษัท) หรือบริษัททัวรนํา Voucher 

Ticket (เอกสารที่เจาหนาที่การตลาดและประชาสัมพันธจัดทําขึ้น เพื่อการประชาสัมพันธ) มาแสดง
ที่ตูขายบัตรเขาชม  เจาหนาที่ขายบัตรจะทําการตรวจสอบเอกสารของลูกคา  และมอบบัตรเขาชม
เพื่อจําหนายใหกับลูกคาแทน 

2. ส้ินวัน  เจาหนาที่ขายบัตรนํา Voucher/Voucher Ticket  มาสงใหเจาหนาที่บัญชีดาน
รายไดสําหรับบันทึกบัญชี 

3. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดทําสําเนาเอกสาร Voucher/Voucher Ticket ที่ไดรับ โดย 
Voucher Ticket ตนฉบับ และสําเนา  Voucher จะนํามาบันทึกบัญชีรายไดคางรับในสมุดรายวัน
ทั่วไป เก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไป เรียงตามเลขที่เอกสาร  สวนเอกสารที่เหลือนําสงเจาหนาที่
บัญชีดานลูกหนี้ 
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ผังที่ 12 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินเชื่อแสดงขั้นตอนการจําหนายบัตรเขาชมเพื่อจําหนาย 
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 กระบวนการจัดทําใบแจงหนี้  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 13 ดังตอไปนี้ 
 เมื่อครบกําหนดสิ้นเดือน เจาหนาที่บัญชีดานลูกหนี้นําสําเนา Voucher Ticket ของบริษัททัวร  
และตนฉบับ Voucher  ของทัวรเอื้องหลวง มาจัดทําใบแจงหนี้ จํานวน 3 ฉบับ พิมพสมุดรายวันทั่วไป 
พรอมทั้งทําสําเนา Voucher/Voucher Ticket อีกจํานวน 1 ชุด ดังนี้ 
  ใบแจงหนี้ที่ 1 (ตนฉบับ) แนบพรอมตนฉบับ Voucher ใหทัวรเอื้องหลวง 

หรือ สําเนา Voucher Ticket ใหบริษัททัวร   
  ใบแจงหนี้ที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมสําเนา Voucher/Voucher Ticket ที่

ถายไว กับสมุดรายวันทั่วไป เก็บเขาแฟมสมุด
รายวันทั่วไป 

  ใบแจงหนี้ที่ 3 (สําเนา 2) สงใหเจาหนาที่การเงิน 

 กระบวนการรับชําระหนี้  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 14 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อบริษัททัวรมาชําระเงิน จะนําหลักฐานใบแจงหนี้ พรอม Voucher หรือ Voucher 
Ticket  แนบกับเงินสดหรือเช็ค มายื่นใหกับเจาหนาที่การเงิน 
 2. เจาหนาที่การเงินจะทําการตรวจสอบหลักฐานกับใบแจงหนี้ที่ไดรับมาจากเจาหนาที่บัญชี
วามีความถูกตอง ตรงกัน จากนั้นจึงออกใบเสร็จรับเงิน จํานวน 3 ใบ และเขียนใบนําฝาก นําเงินฝาก
ธนาคาร ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) แนบพรอมใบแจงหนี้ และ Voucher หรือ Voucher 

Ticket  ที่ไดรับมา สงคืนใหบริษัททัวร    
  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมใบแจงหนี้ที่ไดรับมาจากเจาหนาที่

บัญชี และใบนําฝากที่ไดรับคืนจากธนาคาร สง
ใหเจาหนาที่บัญชี 

  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 
 3. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดตรวจสอบเอกสารอีกครั้ง และบันทึกรายการบัญชีในสมุด
รายวันทั่วไป เก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไปเรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 13 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินเชื่อแสดงขั้นตอนการจัดทําใบแจงหนี้สําหรับลูกหนี้การคา 
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ผังที่ 14 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินเชื่อแสดงขั้นตอนการชําระเงินของบริษัททัวรเอื้องหลวง 
 

เจาหนาที่การเงิน เจาหนาที่บัญชีดานรายได

1 เมื่อบริษัททัวรมาชําระเงิน

Voucher

ใบแจงหนี้
1

ทัวรเอื้องหลวง

เงินสด/เช็ค

-ตรวจสอบ
-ออกใบเสร็จรับเงิน
-นําเงินฝากธนาคาร

ใบแจงหนี้
3

เปรียบเทียบ 13

เงินสด/เช็ค
ใบนําฝากเงิน

1
ใบนําฝากเงิน

2

ใบเสร็จรับเงิน
3

Voucher

ใบแจงหนี้
1

ใบเสร็จรับเงิน
1

ใบแจงหนี้
3

ใบเสร็จรับเงิน
2

คงไวในเลม

ทัวรเอื้องหลวง

ธนาคาร

ใบนําฝากเงิน
2ใบแจงหนี้

3
ใบเสร็จรับเงิน

2

ใบนําฝากเงิน
2

ใบแจงหนี้
3

ใบเสร็จรับเงิน
2

สมุดรายวันทั่วไป

N

สมุดรายวันทั่วไป

บันทึกรับชําระหนี้

สมุดรายวันทั่วไป

รายการรับเงิน

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพสมุดรายวันทั่วไป

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การรับเงินและ
แฟมขอมูลลูกคา

ลูกตา

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account
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 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชี
การขายบัตรเขาชมสวนสัตวแบบเงินเชื่อ สามารถสรุปตามตารางที่ 7 และแสดงขั้นตอนการบันทึก
ดังตัวอยางที่ 3 
 

ตารางที่ 7 แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย
บัตรเขาชมแบบเงินเชื่อ 

 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย 
 
 
ระบบลูกหนี้ 
 
 
 

-  บันทึกการขายสินคาและบริการ 
     Dr.  รายไดคางรับ 
             Cr. รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 
-  บันทึกใบวางบิล 
     Dr.  ลูกหนี้การคา 
             Cr. รายไดคางรับ 
-  บันทึกรับชําระหนี้ 
     Dr.  เงินสด/เงินฝากธนาคาร 
             Cr. ลูกหนี้การคา 

สมุดรายวันทั่วไป 
 
 
ใบแจงหนี้ 
 
 
ใบสําคัญรับ 

  
 รายงานขายสําหรับเงินเชื่อจะแสดงในรายงานการขายประจําวันในวันที่ลูกคามาใชบริการ
ทันที และแสดงสถานะของรายการขายเปนเงินเชื่อ 
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ตัวอยางที่ 3 

 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 ทัวรเอื้องหลวงนําลูกคาเขามาชมสัตว เปนชาวตางชาติ จํานวน 5 คน 
โดยไดรับสวนลด 20% เปนเงินสุทธิ 2,000 บาท  

 วันที่ 30 มิถุนายน 2551 เชียงใหมไนทซาฟารีทําใบแจงหนี้เพื่อเรียกชําระเงิน 

 วันที่ 5 กรกฎาคม 2551 บริษัทนําเงินมาจายชําระหนี้ 
 
การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบนัทึกขอมูลการขาย จากเมนกูารทํางาน “บันทึกการขายสินคาและ
บริการ” ของระบบจดัขาย ดวยประเภทการขายสนิคาเงนิเชือ่  

 เมื่อครบกําหนดสิ้นเดือน กจ็ะบันทกึตั้งลูกหนีก้ารคา ที่เมนูการทํางาน “บันทึกใบวางบิล”  
ของระบบลูกหนี ้

 ในวนัที่ชําระเงนิ เจาหนาที่บญัชีจึงบนัทึกการรับเงนิ โดยใชเมนกูารทาํงาน “บันทึกใบเสร็จรับเงิน/
รับชําระหนี”้ ของระบบลูกหนี้ ตามขั้นตอนการบนัทกึขอมลู ดังนี ้
 
วันที่บันทึก เลขทีเ่อกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
18 มิ.ย. 51 JV100807016 บมจ.การบินไทย รายไดคางรับอืน่ 

  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
2,500 

2,500 
30 มิ.ย. 51 INV0807015 บมจ.การบินไทย ลูกหนี้คาสินคาและบริการ 

  รายไดคางรับอื่น 
2,500 

2,500 
5 ก.ค. 51 RV060807001 บมจ.การบินไทย เช็คในมือ 

สวนลดจาย 
  ลูกหนี้คาสินคาและบริการ 

2,000 
   500 

2,500 
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3.3.1.2. การใหบริการงานบานพัก เต็นทพักแรม และหองประชุมสัมมนา 
 การใหบริการงานบานพัก เต็นทพักแรม และหองประชุมสัมมนา จะมีการขายในลักษณะ
เงินสด และเงินรับลวงหนาผานทางธนาคารเทานั้น โดยทางเดินเอกสารของการใหบริการงานบานพัก
แตละรูปแบบ สามารถอธิบายรายละเอียดไดดังนี้ 
 กรณีท่ี 1 กระบวนการใหบริการงานบานพัก  - แบบเงินสด 
 กระบวนการขายแบบเงินสด  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 15 ดังตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคาเขามาใชบริการงานบานพัก เจาหนาที่งานบานพักจะทําการตรวจสอบคําสั่ง
ซ้ือของลูกคากับสภาพการใชงานของบานพัก จากนั้นจึงจัดทําบัตรการเขาพัก  (Registration Card)  
จํานวน  2  ใบ เก็บเขาแฟมรอวันลูกคาชําระเงิน 
 2. เมื่อลูกคาชําระเงินพรอมทั้งคืนกุญแจ  เจาหนาที่งานบานพัก  จะเก็บกุญแจเขาในตู  
และนํา  Registration Card  ที่ 1 (ตนฉบับ) เก็บเขาแฟมของงานบานพัก  จากนั้นจึงตรวจสอบความ
เรียบรอยของบานพัก  และออกใบเสร็จจํานวน 3 ใบ  ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหลูกคา    
  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมเงินสด และ Registration Card ที่ 2  

สงใหเจาหนาที่การเงิน 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 
 3. ในกรณีที่ลูกคาชําระเงินผานบัตรเครดิต เจาหนาที่ทําการรูดบัตรเครดิตดวยอุปกรณ  
EDC  (Electronic Data Capture)  เพื่อพิมพรายงาน Sale Slip  และเมื่อส้ินวันก็จะพิมพรายงานสรุป
การขายผานบัตรเครดิต (Settlement  Report) แนบพรอมเงินสด และเอกสารประกอบชุดอื่นๆ นาํสง
การเงิน 
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ผังที่ 15 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการใหบริการงานบานพัก 
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 กระบวนการรับเงิน  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 16 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. ในวันรุงขึ้น   เจาหนาที่งานบานพักจะทําการตรวจสอบเอกสารตางๆ  ไดแก 
Registration  Card  ใบเสร็จรับเงิน  Settlement  Report  และ  Sale  Slip และตรวจนับเงินสดอีกครั้ง 
กอนนําสงใหเจาหนาที่การเงิน 
  2. เมื่อเจาหนาที่การเงินรับเงินสดมา  จะทําการตรวจนับเงิน  และตรวจสอบเอกสารกับ
ใบเสร็จรับเงินในแตละวัน  พรอมทั้งออกใบสําคัญรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สําหรับสวนที่เหลือใหกับ
เจาหนาที่งานบานพัก เพื่อนําไปรวมกับเอกสารการขาย (ในแฟมชั่วคราว)  เก็บเขาแฟมการขายของ
งานบานพัก จากนั้นจึงนําใบสําคัญรับเงินที่ 3 (สําเนาที่ 2) มาจัดทําทะเบียนคุมใบสําคัญรับเงิน 
 3. หลังจากตรวจสอบเอกสารและเงินสดถูกตอง ครบถวนแลว  เจาหนาที่การเงินจะเขียน
ใบนําฝากเงิน เพื่อนําเงินสดเขาบัญชีเงินฝากธนาคารขององคการ  และนําสําเนาใบนําฝากรวมกับ
เอกสารประกอบการขายที่ไดรับมาจากเจาหนาที่งานบานพัก พรอมทั้งใบสําคัญรับเงินใบที่ 2 
(สําเนาที่ 1) สงใหเจาหนาที่บัญชีดานรายไดทําการบันทึกรายไดตอไป 

 กระบวนการบันทึกบัญชี สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 17 ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีดานรายไดนําเอกสารที่ไดรับมาทั้งหมด ทําการตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวน และบันทึกบัญชีขาย และรับเงินในใบสําคัญรับ  แลวทําการรวบรวมเขาแฟมใบสําคัญรับ  
เรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 16 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการรับเงินรายไดจากการใหบริการบานพัก 
 

เจาหนาที่งานบานพัก เจาหนาที่การเงิน

-สงคืนเอกสาร
-นําเงินฝากธนาคาร

ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก

-ตรวจสอบเอกสารและเงินสด
-ออกใบสําคัญรับเงิน
-เขียนใบนําฝากเงิน

การขาย
D

ธนาคาร

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต17

1

ใบนําฝากเงิน
บานพัก 2

ใบนําฝากเงิน
2ใบนําฝากเงิน

บานพัก 1
ใบสําคัญรับเงิน

3ใบสําคัญรับเงิน
2ใบสําคัญรับเงิน

บานพัก 1

ทะเบียนคุม
ใบสําคัญรับเงิน

ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 3

เงินสด
เงินสด
ใบนําฝากเงิน
บานพัก

สงเจาหนาที่บัญชี

1 เมื่อเจาหนาที่งานบานพักนําเงินสง

15

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2

เงินสด

ตรวจสอบ
เอกสารและ
นับเงินสด

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2เงินสด

REGISTRATION 
CARDD

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2เงินสด

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTใบเสร็จรับเงิน
2REGISTRATION 

CARD 2

เงินสด

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTREGISTRATION 
CARDใบเสร็จรับเงิน

2ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 2
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ผังที่ 17 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบเงินสดแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีสําหรับรายไดจากการใหบริการบานพัก 
 

บันทึกการขาย
และการรับเงิน

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

การขาย

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การขายและ
การรับเงิน

ใบสําคัญรับ
รายไดบานพัก

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

เจาหนาที่บัญชี

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต

ใบนําฝากเงิน
บานพัก 2

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTREGISTRATION 
CARDใบเสร็จรับเงิน

2ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 2

Sale Slip
SETTLEMENT 

REPORTREGISTRATION 
CARDใบเสร็จรับเงิน

2ใบสําคัญรับเงิน
บานพัก 2

N

ใบสําคัญรับ

ใบสําคัญรับ
รายไดบานพัก

16
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 กรณีท่ี 2 การใหบริการงานบานพัก  - แบบเงินรับลวงหนา 
 กระบวนการรับเงินโอนผานทางธนาคาร  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 18 ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคาทําการโอนเงินเขาบัญชี พรอมทั้งสงหลักฐานการโอนเงินมาใหทางโทรสาร 
เจาหนาที่การเงินก็จะทําการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ  Statement  Bank   
 2. หลังจากทําการเปรียบเทียบรายการโอนเงินแลว เจาหนาที่การเงินจะทําสําเนา Statement 
Bank  จํานวน 2 ใบ  และสําเนาหลักฐานการโอนเงินอีก 1 ใบ  พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงินและทําสําเนา 
1 ใบไวเปนหลักฐาน  จากนั้นจึงสงหลักฐานการโอนเงิน ไดแก สําเนาหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, 
สําเนา  Statement Bank  1 ใบ, ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) และสําเนาใบเสร็จรับเงิน 1 ใบให
เจาหนาที่งานบานพักเตรียมงานบริการตอไป   
  สวนเอกสารที่เหลือ คือ ตนฉบับหลักฐานการโอนเงิน 1 ใบ, สําเนา  Statement Bank  1 ใบ, 
ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนาที่ 1) จะจัดสงใหเจาหนาที่บัญชีเพื่อทําการบันทึกขอมูล 
 3. เจาหนาที่งานบานพัก  ทําการตรวจสอบเอกสารและจัดทําใบรับจอง (Registration 
Card) จํานวน 2 ใบ และนําเอกสารทั้งหมดเก็บเขาแฟมชั่วคราวรอวันที่ลูกคามาใชบริการ 

 กระบวนการบันทึกบัญชีการรับเงินลวงหนา สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่19  ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีนําเอกสารที่ไดรับจากเจาหนาที่การเงินมาตรวจสอบอีกครั้ง  จากนั้นจึง
บันทึกบัญชีในใบสําคัญรับแนบเอกสารการขายลวงหนาแตละรายการ แลวนําเก็บเขาแฟมใบสําคัญรับ 
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ผังที่ 18 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาผานการโอนจากธนาคาร เพื่อขอรับบริการบานพัก 
 

เจาหนาที่งานบานพัก

สงเจาหนาที่บัญชี

เจาหนาที่การเงิน

1 เมื่อลูกคาสงหลักฐานการโอนเงิน

หลักฐาน
การโอนเงิน

Statement Bank

Statement Bank

Statement Bank
เปรียบเทียบ

หลักฐาน
การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ออกใบเสร็จ

รับเงิน

ใบเสร็จรับเงินใบเสร็จรับเงิน
3ใบเสร็จรับเงิน

2ใบเสร็จรับเงิน
1

Statement Bank

Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงินหลักฐาน
การโอนเงิน

จัดประเภท
เอกสาร

ใบเสร็จรับเงิน
2Statement Bank

หลักฐาน
การโอนเงิน

ใบเสร็จรับเงิน
3

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน
คงไวในเลม

19

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

-ตรวจสอบ
-ทําใบรับจอง

REGISTRATION 
CARD 2REGISTRATION 

CARD 1

ใบเสร็จรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

1Statement Bank
หลักฐาน

การโอนเงิน

D

20

รอลูกคาใชบริการ
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ผังที่ 19 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการรับเงินสําหรับรายไดจากการใหบริการบานพัก 
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 กระบวนการขายแบบรับเงินลวงหนา  สามารถแสดงทางเดินเอกสารในผังที่ 20  ดัง
รายละเอียดตอไปนี้ 
 1. เมื่อลูกคามาใชบริการ  ลูกคานําหลักฐานการโอนมายืนยันที่เคานเตอรบานพัก  เจาหนาที่
บานพักจะนํามาตรวจสอบกับเอกสารการสั่งจองตางๆ  ที่เก็บในแฟมชั่วคราวกอนจะสงมอบกุญแจ 
พรอมใบเสร็จรับเงินใหกับลูกคา 
 2. จากนั้น เจาหนาที่บานพักจะนําสําเนาหลักฐานการโอน  สําเนา Statement Bank  และ 
Registration Card ใบที่ 1 เก็บเขาแฟมการขาย  สวน Registration Card ใบที่ 2  และสําเนาใบเสร็จรับเงิน 
สงใหเจาหนาที่บัญชีรายได 
 3. เจาหนาที่บัญชีรายไดทําการตรวจสอบเอกสาร และบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป  
แลวจึงนํามาแนบกับเอกสารที่ไดรับเก็บเขาแฟมสมุดรายวันทั่วไป เรียงตามเลขที่เอกสาร 
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ผังที่ 20 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแบบรับเงินลวงหนาแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีการขายสําหรับรายไดจากการใหบริการบานพัก 
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 สําหรับการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกบัญชี
การใหบริการบานพักแบบเงินสดและเงินรับลวงหนา สามารถสรุปตามตารางที่ 8 และตัวอยางที่ 4  
ตอไปนี้ 
 
ตารางที่ 8  แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกการขาย

บริการงานบานพักแบบเงินสดและเงินรับลวงหนา 
 

การขายแบบเงนิสด 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 

 -  บันทึกการรับเงิน 
     Dr.  เงินสด 
             Cr. เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 

ใบสําคัญรับ 

การขายแบบเงนิรับลวงหนา 
ระบบจัดขาย  -  บันทึกการรับเงินมัดจํา 

     Dr.  เงินฝากธนาคาร 
             Cr. รายไดคาบริการรับลวงหนา 
 -  บันทึกการขายสินคาและบริการ 
     Dr.  รายไดคาบริการรับลวงหนา 
             Cr. เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 

ใบสําคัญรับ 
 
 
สมุดรายวันทั่วไป 
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ตัวอยางที่ 4   

 วันที่  8  มิถุนายน 2551 สํานักงานวิชาการไลเซียมโอนเงินมัดจําสําหรับคาบริการบานพักเขา
บัญชีเงินฝากธนาคาร เปนจํานวนเงิน 5,000 บาท 
 วันที่ 15-18 มิถุนายน 2551 สํานักงานวิชาการไลเซียมเขาพักบานพักคุมพญา และบานพัก
พวงชมพู และชําระเงินสวนที่เหลือ จํานวน 11,500 บาท ในวันสุดทายของการเขาพัก 
 วันที่ 18 มิถุนายน 2551 ลูกคาใชบริการบานพักซาฟารีดอย จํานวน 1 คืน เปนเงิน 2,700  บาท 
 
การบันทึกขอมูล 

 เจาหนาที่บัญชีจะทําการบนัทึกขอมูลการรับเงินโอนผานทางธนาคาร โดยใชเมนูการทํางาน 
“บันทึกรับเงินมัดจํา”  ของระบบจัดขาย  

 ในวนัที่ลูกคามาใชบริการ เจาหนาที่บัญชจีึงบันทึกรายการขาย โดยใชเมนูการทํางาน “บันทึก
การขายสินคาและบริการ” ของระบบจดัขาย ดวยประเภทการขายสินคาเงนิสด เชนเดยีวกับการบนัทึก
รายการใหบริการแบบเงินสด  ตามขัน้ตอนการบันทกึตอไปนี้ 
 
วันบันทึก เลขท่ีเอกสาร ลูกคา การบันทึกบัญชี 
8 มิ.ย. 51 RV030806002 สํานักวิชาการ 

ไลเซียม 
ลูกหนี้เงินบัตรเครดิต 
  รายไดคาบริการรับลวงหนา 

5,000 
5,000 

18 มิ.ย. 51 RV010806027 สํานักวิชาการ 
ไลเซียม 

ลูกหนี้บัตรเครดิต 
รายไดคาบริการรับลวงหนา 
  เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 

11,500 
  5,000 

16,500 
18 มิ.ย. 51 RV060807001 คุณนุศรา ปานาม เงินสด 

  เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 
2,700 

2,700 
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3.3.1.3 การใหบริการอื่นๆ 
 การใหบริการอื่นๆ เชน การใหเชาสถานที่ การใหบริการถายภาพกับสัตว และเงินบริจาค เปน
ตน โดยกระบวนการขายและรับเงิน สามารถอธิบายรายละเอียดไดดังนี้ 
 กระบวนการขาย  แสดงกระบวนการทํางานตามผังที่  21  ดังนี้ 
 1. เมื่อมีรายไดจากการใหบริการประเภทอื่นเกิดขึ้น ผูรับผิดชอบจะเปนผูดําเนินการ
ใหบริการ และรับชําระเงินจากลูกคามาสงใหเจาหนาที่การเงิน โดยแนบพรอมเอกสารการขาย 
 2. เจ าหนาที่การเงินทําการตรวจสอบเอกสารและตรวจนับเงินสด  พรอมออก
ใบเสร็จรับเงิน จํานวน 3 ใบ ดังนี้ 
  ใบเสร็จรับเงินที่ 1 (ตนฉบับ) สงใหลูกคา    

  ใบเสร็จรับเงินที่ 2 (สําเนา 1) แนบพรอมเงินสด และเอกสารการขายสงให
เจาหนาที่บญัชี 

  ใบเสร็จรับเงินที่ 3 (สําเนา 2) เก็บไวในเลม 

 กระบวนการรับเงิน  แสดงกระบวนการทํางานตามผังที่  22  ดังนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีตรวจสอบความถูกตองเอกสาร และบันทึกรายการขายเละรายการรับ
เงิน เพื่อจัดทําใบสําคัญรับแนบเอกสารการขาย เก็บเขาแฟมใบสําคัญรับ เรียงตามเลขที่ 
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ผังที่ 21 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแสดงขั้นตอนการขายและการรับเงินสําหรับรายไดบริการอื่น 
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ผังที่ 22 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายไดแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีสําหรับรายไดบริการอื่น 
 

เอกสารประกอบ
การขาย

ใบเสร็จรับเงิน

บันทึกการขาย
และการรับเงิน

ปรับปรุงขอมูลและ
พิมพใบสําคัญรับ

รายการรับเงิน

สินคา

ลูกคา

การขาย

บัญชีแยกประเภท

สรางแฟมขอมูล
การขายและ
การรับเงิน

ใบสําคัญรับ

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account

เจาหนาที่บัญชี

ใบเสร็จรับเงิน
บัตรเครดิต

ใบนําฝากเงิน
บานพัก 2

N

ใบสําคัญรับ

ใบสําคัญรับ

21

เอกสารประกอบ
การขาย

ใบเสร็จรับเงิน
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 3.3.1.4. รายงานดานการขายประจําวัน 
  เมื่อเจาหนาที่บัญชีบันทึกรายการคาประจําวันของวงจรรายไดเสร็จสิ้น ก็จะจัดพิมพรายงาน
สําหรับผูบริหาร ซ่ึงรายงานสําเร็จรูปของโปรแกรมฯ สามารถนําเสนอรายงานการขายไดหลาย
ประเภทตามความตองการของผูใช ทั้งประเภทรายงานรายวัน และรายงานในเชิงวิเคราะหจาก
ระบบจัดขายและระบบลูกหนี้ ดังตารางที่ 9 
 

ตารางที่ 9  แสดงประเภทของรายงานสําเร็จรูปของวงจรรายได 
 

ประเภทรายงาน รายงานหลัก รายงานยอย 

ระบบจัดขาย 
รายงานรายวัน - รายงานการขายสินคาแยกตามประเภทการขาย 

- รายงานการขายสินคาแจกแจงตามประเภทการขาย 
- รายงานการขายสินคาแสดงตามรายละเอียดลูกคา 
- รายงานการขายสินคาแบบแจกแจง-ตามสินคา 

 

รายงานเชิงวิเคราะห - รายงานวิเคราะหการขายแบบแจกแจง  
- รายงานวิเคราะหการขายแบบสรุป  
รายงานวิเคราะหการขายแบบสุทธิ 
- รายงานสรุปยอดขายสินคา 

ตามวันที่ 
ตามลูกหนี้ 
ตามกลุมสินคา 
ตามพนักงานขาย 
ตามสินคา 
ตามกลุมลูกคา 

ระบบลูกหนี้ 
รายงานเชิงวิเคราะห รายงานการรับเงินประจําวัน ตามวันที่ 

ตามพนักงาน 
ตามลูกคา 

รายงานเชิงวิเคราะห รายงานเคลื่อนไหวลูกหนี้  

 
 เมื่อพิจารณาถึงความตองการของผูบริหารถึงรายงานการขายของวงจรรายได ซ่ึงตองการ
ขอมูลในการประมาณการรายไดและการวางแผนทางดานการตลาดและประชาสัมพันธ รวมถึงการ
วิเคราะหแนวโนมของรายไดในอนาคต ผูใชจึงสรุปรายงานที่เกี่ยวของสําหรับผูบริหารไดแกรายงาน
การขายและการรับเงิน 3 ประเภท ดังตอไปนี้ 
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(1) รายงานการขายประจําวัน 
  เจาหนาที่บัญชี จะจัดพิมพรายงานการขาย 2 รายงาน ไดแก 

 รายงานการขายสินคาแจกแจงตามประเภทการขาย   
  เปนรายงานเชิงวิเคราะหแสดงประเภทการขายยอยจากรายงานวิเคราะหการขาย

แบบแจงแจกตามวันที่ ซ่ึงจะทําใหทราบจํานวนเงินจากการขายสินคาแบบเงินสด และเงินเชื่อ  โดย
แสดงรายละเอียดของวันที่ออกเอกสาร เลขที่ใบขายสินคา ช่ือและรหัสลูกคา จํานวนเงินแยกตาม
การขายแตละประเภท  ไดแก ขายสดแบบรับเงินสด  ขายสดแบบรับอื่นๆ และการขายเชื่อ ดังภาพที่ 23 
 

ภาพที่ 23  แสดงรายงานการขายสินคาแจกแจงตามประเภทการขาย  
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 รายงานวิเคราะหการขายแบบแจงแจกตามวันท่ี  
  เปนการรายงานการขายเชิงวิเคราะหตามการบันทึกบัญชีแบบเกณฑคงคาง ซ่ึงจะ

แสดงการขายตามรหัสสินคาทั้งแบบเงินสดและเงินเชื่อประจําวัน เรียงตามวันที่ โดยแสดง
รายละเอียดของสินคา ช่ือสินคา หนวยนับ ราคาขาย/หนวย ยอดรวม สวนลด และยอดสุทธิ ดังภาพที่ 24 
 
ภาพที่ 24  แสดงรายงานวิเคราะหการขายแบบแจกแจง   
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(2) รายงานการรับเงิน 
 เปนการรายงานตามการบันทึกบัญชีแบบเงินสด ซ่ึงจะแสดงการรับเงินประจําวันตาม

ลูกคา ทั้งเงินมัดจํา เงินสด และเงินโอน ดังภาพที่ 25 
 

ภาพที่ 25  แสดงรายงานการรับเงินประจําวันตามวันที่   
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3.3.2. รายงานดานงบประมาณ 
 เปนรายงานทางดานคาใชจายแตละประเภทตามงบประมาณจัดสรรจาก อพท. ซ่ึงเกิด
จากการบันทึกขอมูลของวงจรดานงบประมาณ โดยที่วัตถุประสงคเพื่อเพื่อแสดงผลการดําเนินงาน 
สําหรับใชเปรียบเทียบกับแผนงบประมาณจัดสรร อันจะเปนประโยชนในการวางแผนการใช
งบประมาณใหเปนไปอยางมีประสิทธิผลและมีประสิทธิภาพ  
  เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีอยูภายใตการควบคุมดูแลขององคการมหาชน ซ่ึงเปน
หนวยงานของรัฐ และเปนนิติบุคคล  จึงไดรับเงินงบประมาณเพื่อใชในการบริหารงานเชนเดียวกับ
หนวยงานราชการอื่นๆ ดังนั้นในการจายชําระเงินใหกับเจาหนี้การคาแตละครั้ง จึงตองบันทึก
รายละเอียดเพื่อประโยชนในการจัดทํารายงานงบประมาณดวย  

  สําหรับการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับงบประมาณ  เพื่อจัดทํารายงานดานงบประมาณ 
เร่ิมตนจะตองมีการกําหนดคาคงที่ที่เกี่ยวของในการบันทึก ดวยการกําหนดรหัสแผนก และรหัส
การจัดสรร ซ่ึงเปนตัวแปรสําคัญในแยกประเภทงบประมาณ ดังนี้  

1. การกําหนดรหัสแผนก 
 

 
 

2. การกําหนดรหัสการจัดสรร 
 

 
 
 เมื่อทําการกําหนดคาคงที่เร่ิมตนแลว เจาหนาที่พัสดแุละเจาหนาทีบ่ัญชีก็จะเริ่มบันทึก
ขอมูลรายการเบิกจายสินคา โดยระบุรหัสแผนก และรหสัการจัดสรรใหกับสินคาแตละชนิดที่มีการ
บันทึก ในแตละระบบงานของวงจรดานงบประมาณ ดังอธิบายตามกระบวนการทํางาน ดังตอไปนี้ 
 

รหัสแผนก  
ระบุตามลําดับของเลขที่
หนังสือสงของแตละสํานัก 

รหัสการจัดสรร  
ระบุตามชื่อยอของประเภท
คาใชจายของงบประมาณ 
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 3.3.2.1. ระบบงานขอซื้อและสั่งซื้อ 
 ในการขอซื้อและสั่งซื้อ   ปจจุบันเชียงใหมไนทซาฟารีไดนําโปรแกรม  BC  Account 
Version  5.5  Standard  มาใชในการบันทึกขอมูล  และพิมพเอกสารทางบัญชี  ซ่ึงสามารถแสดง
รายละเอียดของขั้นตอนการทํางานไดตามทางเดินเอกสารผังที่ 26 และ 27 
 1. กลุมงานที่ตองการจัดซื้อ จะจัดทําใบขอซื้อ ที่ไดรับการอนุมัติจากผูอํานวยการของแต
ละสํานัก  จํานวน  2  ใบ  โดยตนฉบับจะจัดสงใหเจาหนาที่พัสดุ  สวนสําเนานําเก็บเขาแฟมใบขอ
ซ้ือ เรียงตามเลขที่ 
 2. คณะกรรมการตกลงราคาที่เกิดขึ้นจากการแตงตั้ง  จะนําใบขอซื้อมาจัดทําใบเสนอ
ราคา  ยื่นเสนอราคารานคา/ผูขายตางๆ  เพื่อสรรหารานคา/ผูขายที่มีสินคาตรงตามความตองการ  มี
คุณภาพ  และราคาที่เหมาะสม   
 3. หลังจากที่คณะกรรมการตกลงราคาเลือกรานคา/ผูขายที่เหมาะสมแลว  ก็จัดทําใบ
พิจารณาผลการจัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ  พรอมทั้งลงนาม  จัดสงใหเจาหนาที่พัสดุตอไป 
 4. เจาหนาที่พัสดุนําเอกสารทั้งหมดมาตรวจสอบความถูกตอง  และจัดทําใบสั่งซื้อ
จํานวน  3  ฉบับ  เสนอผูอํานวยการสํานักบริหารอนุมัติจัดซื้อ  ดังนี้ 

 ตนฉบับใบสั่งซื้อ เสนอใหรานคา/ผูขาย    
 สําเนาใบสั่งซื้อที่ 2   แนบเอกสารที่ไดรับจากคณะกรรมการตกลงราคาเขา

แฟมชั่วคราว รอสินคาจากรานคา/ผูขาย 
 สําเนาใบสั่งซื้อที่ 3   เก็บเขาแฟมใบสั่งซื้อ   เพื่อรอใบสงของจาก

รานคา/ผูขาย 
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ผังที่ 26 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการขอซื้อสินคาและบริการ 
 

ผูขอซื้อ

1

2ใบขอซื้อ
1

เมื่อมีความตองการในสินคา

ตรวจสอบ
และลงนาม

ใบขอซื้อ
1

ใบขอซื้อ
2

N

ใบขอซื้อ

ผูอํานวยการสํานัก

คณะกรรมการตกลงราคา

ใบขอซื้อ
1

ใบเสนอราคา
ใบเสนอราคา

ใบเสนอราคา

พิจารณาเลือก
ผูขายและ
ลงนาม

ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ

A C

B

ผูขาย C
ผูขาย A

ผูขาย B

ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-C
ใบขอซื้อ

1

28
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ผังที่ 27 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการสั่งซื้อสินคาและบริการ 
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 3.3.2.2. ระบบรับสินคา 
 หลังจากที่กระบวนการสั่งซื้อสินคาสิ้นสุดลง   การรับสินคาจะเปนกระบวนการถัดไปที่
เจาหนาที่ผูเกี่ยวของคือ  เจาหนาที่พัสดุ  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการจาง  จะตองเตรียม
การณใหพรอม  โดยระบบงานสวนนี้จะเปนการการดําเนินการ และประมวลผลดวยระบบมือ  ซ่ึง
สามารถแสดงรายละเอียดของขั้นตอนการทํางานไดดังผังทางเดินเอกสารที่ 28 
 1. เมื่อรานคา/ผูขายนําสินคามาสง  เจาหนาที่พัสดุจะประสานใหคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุและการจางเดินทางมาตรวจรับสินคาตามใบสงของของรานคา/ผูขายเทียบกับเอกสารประกอบ
ใบสั่งซื้อที่ไดรับจากเจาหนาที่พัสดุ 
 2. หลังจากการตรวจนับจํานวนสินคาและตรวจสอบความถูกตองแลว  คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและการจางจะลงนามรับของในใบสงของทั้ง 3 ฉบับ และดําเนินการ ดังนี้ 
  ตนฉบับใบสงของ   

 สําเนาใบสงของที่ 2   ลงนามการตรวจรับพัสดุและการจางไวดานหลัง
เอกสารใบสงของที่ไดรับจากรานคา/ผูขาย หรือ
จัดทํารายงานผลการตรวจรับพัสดุและการจาง  
สงคืนใหกับเจาหนาที่พัสดุ   

 สําเนาใบสงของที่ 3   สงคืนใหรานคา/ผูขาย 
 3. เจาหนาที่พัสดุนําเอกสารที่ไดรับจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการจางแบงเปน 2 กลุม โดย 
  กลุมที่ 1  ประกอบดวย สําเนาใบสงของฉบับ 2 ซ่ึงจะแนบกับสําเนาใบสั่งซื้อฉบับ 3 
(จากระบบขอซื้อและจัดซื้อ)  เก็บเขาแฟมใบสั่งซื้อ เรียงตามเลขที่เอกสาร  
  กลุมที่ 2  ประกอบดวย ใบขอซื้อ  ใบเสนอราคา  ใบพิจารณาผลการจัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ  
ใบสั่งซื้อ รายงานผลการตรวจรับพัสดุและการจาง  และตนฉบับใบสงของ  ซ่ึงจะแนบรวมกัน และ
สงใหเจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ ดําเนินการเบิกจายตอไป 
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ผังที่ 28 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการรับสินคาและบริการ 
 

ตรวจนับ
และลงนาม

เจาหนาที่พัสดุคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการจาง

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-C

ใบขอซื้อ
1

3
2ใบสงของ

1

เมื่อผูขายนําสงสินคา

ผูขาย

รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ
และการจาง

ใบสงของ
3

ผูขาย

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1-2

ผูขอซื้อ

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1-2

ตรวจสอบ
ความถูกตอง

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-C

ใบขอซื้อ
1

N

ใบสั่งซื้อ

N

ใบสั่งซื้อ

ใบสั่งซื้อ
3

30

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1
ใบสงของ

2

1

สงเจาหนาที่
การเงิน

28/1

28/2
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 3.3.2.3. ระบบตั้งหนี้ 
 ระบบตั้งหนี้ จะเปนระบบที่เกี่ยวของกับการบันทึกบัญชีของเจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้  
โดยเจาหนาที่พัสดุจะเปนผูนําสงเอกสารทั้งหมดมาสอบยันกับใบวางบิลที่เจาหนาที่บัญชีไดรับจาก
รานคา/ผูขาย ซ่ึงแสดงรายละเอียดตามผังที่ 29 ดังนี้ 
 1. รานคา/ผูขายจะนําใบวางบิลมาสงใหกับเจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้  เก็บไวเปน
หลักฐานการแจงหนี้จากรานคา/ผูขาย 
 2. เอกสารจากเจาหนาที่พัสดุ จะถูกสงมายังเจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ  เพื่อ
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารและจํานวนเงินในการเบิกจาย   พรอมทั้งหัก
งบประมาณ เพื่อคุมจํานวนเงินงบประมาณที่มีอยูในบัญชีวาเพียงพอตอการเบิกจาย  แลวจึง
ดําเนินการสงเอกสารที่ผานการตรวจสอบแลวใหกับเจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้ 
 3. เจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้นําเอกสารที่ไดรับจากเจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ  มา
เปรียบเทียบกับใบวางบิลที่ไดรับจากรานคา  และตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง  จากนั้นจึงทําการ
บันทึกตั้งหนี้  และจัดทําใบขอเบิก สงเอกสารทั้งหมดใหเจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้ตอไป 
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ผังที่ 29 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีเจาหนี้การคา 
 

ใบวางบิล
ใบสงของ

รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ

ใบวางบิล
ใบสงของ

รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ

ใบสงของ
1รายงานผลการ

ตรวจรับพัสดุ

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ เปรียบเทียบ

ตรวจสอบ
ความถูกตอง

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-Cใบขอซื้อ

1

1

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-Cใบขอซื้อ

1

ใบวางบิล ผูขาย/
เจาหนี้

1
ใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

ใบขอเบิก

31

เจาหนาที่การเงินดานตรวจสอบ เจาหนาที่บัญชีดานเจาหนี้

- ตรวจสอบ
ความถูกตอง

- หักงบประมาณ

1

ใบสั่งซื้อ
2ใบพิจารณาผลการ

จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา
A-Cใบขอซื้อ

1

29

ใบสงของ
รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุใบสั่งซื้อ

2ใบพิจารณาผลการ
จัดซื้อ/จัดจาง พัสดุใบเสนอราคา

A-Cใบขอซื้อ
1

1

สงเจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้

บันทึกตั้งเจาหนี้
สรางแฟมใบขอเบิก

ใบสั่งซื้อ

ซื้อสินคา/บริการ

ผูจําหนาย
ใบขอเบิก

พิมพใบขอเบิก

ใบขอเบิก

การบันทึกขอมูลในโปรแกรม BC Account
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 3.3.2.4. ระบบจายชําระหนี้ 
 เมื่อตั้งรานคา/ผูขายเปนเจาหนี้การคาแลว  ลําดับตอไปจะเปนการจัดทําเช็คจายเพื่อ
ดําเนินการชําระเงินใหกับเจาหนี้การคาตามรายละเอียดทางเดินเอกสารผังที่ 30 และ 31  ดังนี้ 
 1. เจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้รวบรวมเอกสารทั้งหมดบันทึกบัญชีการจายชําระหนี้  และ
จัดทําใบสําคัญจาย และหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย (ถามี)  เพื่อทําการเบิกจาย  จากนั้นจึงสง
ใบสําคัญจาย พรอมทั้งเอกสารแนบทุกใบใหเจาหนาที่การเงินดานจายเงินทําการออกเช็ค 
 2. เจาหนาที่การเงินดานจายเงิน  นําเอกสารที่ไดรับมาทําการตรวจสอบอีกครั้ง  แลวจึง
พิมพเช็คพรอมสําเนา  และทํารายละเอียดเกี่ยวกับเช็คในทะเบียนคุมเช็ค  เสนอผูมีอํานาจลงนาม 
 3. เจาหนาที่การเงินดานจายเงินทําการแจงใหรานคา/ผูขายมารับเช็ค    
 4. เมื่อรานคา/ผูขายมารับเช็ค จะนําใบเสร็จรับเงินมาแลกกับเช็ค  โดยเจาหนาที่การเงิน
ดานจายเงินจะดึงตนฉบับเช็คใหกับรานคา  สวนสําเนาเช็ค และใบเสร็จรับเงินจะนํามารวมกับ
เอกสารการตั้งเบิก 
 5. เจาหนาที่การเงินดานจายเงินรวบรวมเอกสารใหครบถวน  และประทับตราจายเงินแลว
ในเอกสารทุกใบ กอนสงคืนเอกสารทั้งหมดใหเจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้ 
 6. เจาหนาที่บัญชีดานจายหนี้ทําการตรวจสอบเอกสารหลังการจายเงินอีกครั้ง รวบรวม
ใหครบถวน แลวจัดเก็บเขาแฟมใบสําคัญจาย เรียงตามเลขที่   
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ผังที่ 30 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการบันทึกบัญชีการจายชําระหนี้ 
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ผังที่ 31 แสดงทางเดินเอกสารของวงจรรายจายแสดงขั้นตอนการจัดทําเช็คจาย 
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 การบันทึกขอมูลรายการคาใชจายสําหรับระบบงานแตละระบบ สามารถสรุปได ดังตารางที่ 10 
 

ตารางที่ 10   แสดงการใชโปรแกรมสําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard ในการบันทึกขอมูล
สําหรับรายการคาใชจาย 

 
 3.3.2.5. รายงานดานงบประมาณประจําวัน 
  เมื่อเจาหนาที่บัญชีบันทึกรายการคาประจําวันของวงจรงบประมาณเสร็จสิ้น ก็จะจัดพิมพ
รายงานสําหรับผูบริหาร ซ่ึงรายงานสําเร็จรูปของโปรแกรมฯ ที่สามารถนําเสนอรายงานดาน
งบประมาณ โดยแสดงผลการเบิกจายจากคาใชจายจริงที่เกิดขึ้น เพื่อนําผลการใชจายไปเปรียบเทียบ
กับแผนงบประมาณประจําป และใชในการวางแผนการขอเงินงบประมาณในปถัดไป สามารถ
เรียกดูรายงานจากระบบจัดซื้อได 2 ประเภท  ซ่ึงรายละเอียดของแตละรายงาน ดังตารางที่ 11 
 

ตารางที่ 11 แสดงประเภทของรายงานสําเร็จรูปของวงจรรายงบประมาณ 
 

ประเภทรายงาน รายงานหลัก รายละเอียดของรายงาน 
รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง - ตามแผนก แสดงรายงานหลักดวยแผนกตางๆ แลวจึง

ระบุรายละเอียดยอยของสินคา พรอมท้ัง
เลขที่เอกสาร วันที่ คําอธิบายและจํานวนเงิน
ภายใตแผนก แตละแผนก 

ระบบสั่งซื้อ 

ระบบงาน การบันทึกขอมูล แบบฟอรม 
ระบบจัดซื้อ  -  บันทึกใบสั่งซื้อ ใบสั่งซื้อ 

ระบบตั้งหนี ้
ระบบจัดซื้อ  -  บันทึกการซื้อสินคาและบริการ 

     Dr.  คาใชจาย 
             Cr. เจาหนี้การคา 

ใบขอเบิก 
 
 

ระบบจายชําระหนี้ 
ระบบเจาหนี้  -  บันทึกการจายชําระหนี้ 

     Dr.  เจาหนี้การคา 
             Cr. เช็คคางจาย 
             Cr. ภาษีหัก ณ ที่จาย 

ใบสําคัญจาย 
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ตารางที่ 11 แสดงประเภทของรายงานสําเร็จรูปของวงจรรายงบประมาณ (ตอ) 
 

ประเภทรายงาน รายงานหลัก รายละเอียดของรายงาน 
รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง - ตามการจัดสรร แสดงรายงานหลักดวยรหัสการจัดสรรที่

กําหนด  แลวจึงระบุรายละเอียดยอยของ
สินคา พรอมท้ังเลขที่เอกสาร วันที่ หนวยนับ 
ราคาซื้อ จํานวนสินคา สวนลดและจํานวน
เงินสุทธิภายใตการจัดสรร 

รายงานการซื้อสินคาแบบสรุป - ตามแผนก 
 
 
 
 
- ตามการจัดสรร 

แสดงรายงานหลักดวยแผนกตางๆ แลวจึง
ระบุรหัสและชื่อของสินคา หนวยนับ จํานวน
สินคา จํานวนเงิน สวนลด  และยอดสุทธิ
ภายใตแผนก แตละแผนก 
 
แสดงรายงานหลักดวยรหัสการจัดสรร แลว
จึงระบุรหัสและชื่อของสินคา  หนวยนับ 
จํานวนสินคา จํานวนเงิน สวนลด และยอด
สุทธิภายใตแผนก แตละแผนก 

 
ตัวอยางที่ 5 
 วันที่ 25 เมษายน 2551 มีรายการจายเงินเดือนพนักงาน จํานวนเงิน 1,999,000  บาท โดยมี
รายละเอียดดังตอไปนี้ 

หนวย : บาท 
 

สํานัก 
เงินเดือน 

เจาหนาท่ี ลูกจาง ผูเชี่ยวชาญ 

บริหาร 208,000 70,000 40,000 
ปฏิบัติการ 407,000 202,000  
จัดการสัตว 602,000 304,000  

ประชาสัมพันธ 110,000 56,000  
รวม 1,327,000 632,000 40,000 
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การบันทึกขอมูล 
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รายงานดานงบประมาณประจําวัน 
 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการจายเงินเดือนพนกังานจาก 
“รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง-ตามแผนก” ดังภาพที่ 32 
 

ภาพที่ 32  แสดงรายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจงตามแผนก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางที่ 6 
 วันที่ 30 เมษายน 2551 มีรายการจายชําระหนี้ใหเจาหนี้ จํานวน 6 รายการ ดังตอไปนี้ 
 1. เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรพนักงาน           2,653.60 บาท 
 2. เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลพนักงาน           1,099.96 บาท 
 3. คาอาหารสัตวประเภทหญา         68,640.00 บาท 
 4. คารักษาความสะอาด       202,369.00 บาท 
 5. คาเชาพื้นที่ประชาสัมพันธ           6,354.20 บาท 
 6. คาไฟฟา      366,266.14 บาท 
  รวม      647,382.90 บาท 



 86 

การบันทึกบัญช ี
 

ท่ี ชื่อบัญชี 
การจัดสรร 

(งบประมาณ) 
ชื่อเจาหนี้ จํานวนเงิน 

1 เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร งบบุคลากร นายธนกฤต วงศวรรณ 2,653.60 
2 เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล 

โรงพยาบาลของรัฐ 
งบบุคลากร 

น.ส.วนัสนันท ลานมา 
1,099.96 

3 คาอาหารสัตว คาวัสดุ หสม.วิสาหกิจชุมชนผลิต 
อาหารสัตว 3 ตําบล 

68,640.00 

4 คารักษาความสะอาด คาจางเหมาบริการ บจก.ไทยจีแมค 202,369.00 
5 คาเชาสถานที่ คาใชสอย บมจ.ทาอากาศยานไทย 6,354.20 
6 คาไฟฟา คาสาธารณูปโภค การไฟฟาสวนภูมิภาค 

อําเภอหางดง 
366,266.14 

รายงานดานงบประมาณประจําวัน 
 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการจายเงินเดือนพนกังานจาก 
“รายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง-ตามการจัดสรร” ดังภาพที่ 33 
 

ภาพที่ 33  แสดงรายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจงตามการจัดสรร  
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 3.3.3.  รายงานดานสินทรัพย 
  เปนการรายงานสินทรัพยตามทะเบียนสินทรัพยโดยทั่วไปที่บันทึกในวงจรดาน
สินทรัพย ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละประเภทตามรหัสของสินทรัพยที่กําหนด  โดย
มีวัตถุประสงคเพื่อเพื่อแสดงรายการเคลื่อนไหวของสินทรัพยแตละประเภท สําหรับการวาง
แผนการบริหารสินทรัพยใหเกิดประโยชนตอองคกรสูงสดุ 
  เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีดําเนินการทางดานธุรกิจสวนสัตว สงผลทําใหรายงาน
สินทรัพย นอกจากจะเปนรายงานสินทรัพยถาวรในสวนของที่ดิน อาคารและอุปกรณ และครุภัณฑ
ตางๆ แลว ยังตองมีการจัดทํารายงานบัญชีสัตว หรือรายงานสินทรัพยชีวภาพดวย 
  สําหรับการบันทึกขอมูลของรายการสินทรัพยถาวรในโปรแกรมสําเร็จรูป BC 
Account Version 5.5 Standard  สามารถบันทึกไดตามรายละเอียดของสินทรัพยทั่วไป แตการ
บันทึกรายการสินทรัพยมีชีวิต ตองมีการประยุกตใชโปรแกรมฯ เพื่อใหไดรายงานตามความ
ตองการ โดยเมนูการทํางานที่ใชในการบันทึกสินทรัพย สามารถสรุปได ดังตารางที่ 12 
 

ตารางที่ 12 สรุปการบันทึกขอมูลของระบบสินทรัพย 
 

ระบบสินทรัพย 
เมนูการทํางานของโปรแกรม 

BC ACCOUNT 
รายงาน 

ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ระบบสินทรัพย รายงานสินทรพัย- 
รายงานคาเสื่อมราคาเปนปตามรหัส 

ครุภัณฑ ระบบสินทรัพย รายงานสินทรพัย- 
รายงานคาเสื่อมราคาเปนปตามรหัส 

สินทรัพยชีวภาพ ระบบสินคาคงคลัง รายงานสินคาคงคลัง 
รายงานยอดคงเหลือสินคา 
รายงานเคลื่อนไหว Serial Number 
รายงานบัญชีคุมพิเศษ 

 
  จากตารางที่ 12 สามารถสรุปไดวา ในการบันทึกขอมูลของสินทรัพยถาวร ซ่ึงหมายถึง
สินทรัพยประเภทที่ดิน อาคารและอุปกรณ และครุภัณฑ จะใชระบบสินทรัพยในการจัดทํารายงาน
คาเสื่อมราคาเปนปตามรหัส สําหรับสินทรัพยชีวภาพ ซ่ึงเปนรายการทางดานสินทรัพย หมายถึง
สัตวมีชีวิตที่เล้ียงดูใหลูกคาเขาชม  โดยบันทึกขอมูลจากระบบสินคาคงคลัง ทั้งนี้เนื่องมาจาก
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ลักษณะเฉพาะของบัญชีสัตวมีการเคลื่อนไหว คือมีการเกิด ตาย และบริจาคยูตลอดเวลา อีกทั้งยัง
เปนบัญชีที่ไมมีการคิดคาเสื่อมราคารายป แตจะคิดคาเสื่อมเมื่อตายเทานั้น ทําใหการใชระบบ
สินทรัพยในการบันทึกขอมูลไมสามารถรองรับลักษณะที่เกิดขึ้นนี้ได โดยรายงานที่เกิดขึ้นจากการ
บันทึกขอมูลจะเปนรายงานเกี่ยวกับสินคาคงคลัง อันไดแก รายงานยอดคงเหลือสินคา รายงาน
เคลื่อนไหว Serial Number และรายงานบัญชีคุมพิเศษ 
 สําหรับรายงานสินทรัพย จะเปนรายงานแสดงสถานะทางดานหลักทรัพยขององคกร 
ดังนั้นผูบริหารจึงมีความตองการขอมูล เพื่อใชในการบริหารจัดการสภาพของสินทรัพยใหอยูใน
ลักษณะที่สามารถใชงานไดตลอดเวลา รวมถึงการคงอยูและการสูญหายของสินทรัพยแตละ
ประเภท ดวยเหตุนี้เจาหนาที่บัญชีจึงตองจัดทํารายงานสินทรัพยเสนอตอผูบริหารตลอดเวลา โดย
แยกวิธีการบันทึกขอมูลตามสภาพของสินทรัพย ดังนี้ 

1. สินทรัพยถาวรใชในการดําเนินงาน ไดแก ที่ดิน อาคารและอุปกรณ และครุภัณฑ 
2. สินทรัพยมีตัวตน ไดแกสินทรัพยชีวภาพ 
ดังรายละเอยีดตอไปนี ้
3.3.3.1. สินทรัพยถาวรใชในการดําเนินงาน 
ตองมีการกําหนดกลุมสินคาและรหัสสินคากอนการบันทึกขอมูล ดังนี ้

  (1) การกําหนดกลุมสินคา 
 

 

(2)  การกําหนดรหัสสินคา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสสินคา @@@@-YYMM#### 
@@      =  กลุมสินคา 
@@  =  ประเภทสินคา 
YYMM  = ปและเดือนที่ไดมา 
####      = รันนิ่งตามจํานวนสินคา 
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 เมื่อกําหนดคาเริ่มตนแลว เจาหนาที่บัญชีจะทําการบันทึกรายละเอียดสินทรัพย เพื่อเปนขอมูล
ในการคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย ไดแก  

 ช่ือสินทรัพย  
 ประเภทสินทรัพย  
 ราคาซื้อหรือไดมา 
 อัตราคาเสื่อมและอายกุารใชงาน 
 วันที่เร่ิมคิดคาเสื่อม 

ดังตัวอยางตอไปนี ้
 

ตัวอยางที่ 7 
 วันที่ 5 ตุลาคม 2549  ซ้ือเครื่องปนตะกอน รุน PLC024 จํานวน 1 เครื่อง ราคา 37,450 บาท
จากบริษัท ชัชรีย โฮลดิ้ง จํากัด  
 ขอมูลสําหรับการบันทึกรายละเอียดสินทรัพย 
 

ท่ี รายะเอียดสินทรัพย ขอมูลสําหรับการบันทึก 
1 รหัส AS28-07100002 
2 ช่ือ เครื่องปนตะกอน รุน PLC024 
3 ประเภท ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 
4 ราคาซื้อหรือไดมา 5 ตุลาคม 2549 
5 อัตราคาเสื่อม รอยละ 20 
6 อายุการใชงาน 5 ป 
7 วันที่เร่ิมคํานวณคาเสื่อม 5  ตุลาคม 2549 
8 ราคาซาก 1 บาท 
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การบันทึกขอมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานดานสนิทรัพยประจําวัน 

 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการสินทรัพย พรอมคาเสื่อมราคา
จาก “รายงานคาเสื่อมราคาเปนป-ตามรหัส” ดังภาพที่ 34 
 

ภาพที่ 34  แสดงรายงานคาเสื่อมราคาเปนป-ตามรหัส  
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3.3.3.2. สินทรัพยมีตัวตน 
ตองมีการกําหนดกลุมสินคาและรหัสสินคากอนการบันทึกขอมูล ดังนี้ 

  (1) การกําหนดกลุมสินคา 
 

 

(2) การกําหนดรหัสสินคา 
 

 
 
 
 
 
  เมื่อกําหนดคาเริ่มตนแลว เจาหนาที่บัญชีจะทําการวิเคราะหรายการคา เพื่อทําการบันทึก
ขอมูลตามหลักเกณฑตอไปนี้  
 

รายละเอียด 
เมนูการทํางานของโปรแกรม 

BC ACCOUNT 
เลขท่ีเอกสาร 

สัตวเกิด ระบบสินคาคงคลัง รับสินคาสําเร็จรูป AN01-YYMM#### 
สัตวตาย ระบบสินคาคงคลัง บันทึกเบิกใชสินคา AN01-YYMM#### 
สัตวซ้ือ ระบบจัดซื้อ ซ้ือสินคาและบริการ APYYMM### 
สัตวรับบริจาค ระบบสินคาคงคลัง รับสินคาสําเร็จรูป AN02-YYMM#### 
สัตวบริจาคให ระบบจัดขาย บันทึกขายสินคาและบริการ RV04YYMM### 
 

รหัสสินคา @@@@@@-#### 
@@@      =  กลุมสินคา 
@@@  =  ประเภทสินคา 
####      = รันนิ่งตามจํานวนสินคา 
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ตัวอยางที่ 8 
 เดือนเมษายน 2551 มีรายงานรายการเคลื่อนไหวเกี่ยวกับบัญชีสัตว จากสํานักจัดการสัตว
จํานวน 9 รายการ ดังตอไปนี้  

1. องคการสวนสัตวบริจาคสัตว จํานวน 11 ประเภท 40 รายการ โดยคณะกรรมการได
ประเมินราคาเรียบรอยแลว ไดแก 

1.1 นกกระจอกเทศ  จํานวน 5 ตัว ราคาตัวละ       19,500 บาท 
1.2 นกออก จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ       65,000 บาท 
1.3. เปดแมนดาริน จํานวน 6 ตัว ราคาตัวละ            250 บาท 
1.4. กวางรูซา จํานวน   15 ตัว ราคาตัวละ         2,500 บาท 
1.5. ออริก จํานวน 1 ตัว ราคาตัวละ       15,000 บาท 
1.6. ชะนีมือขาว จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ       25,000 บาท 
1.7. ไฮยีนาลายจุด จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ     112,000 บาท 
1.8. เสือขาว จํานวน 1 ตัว ราคาตัวละ     500,000 บาท 
1.9. เสือโครงแบงกอล จํานวน 1 ตัว ราคาตัวละ     300,000 บาท 
1.10. เตาเหลือง จํานวน 3 ตัว ราคาตัวละ     105,000 บาท 
1.11. จระเขน้ําจืด จํานวน 2 ตัว ราคาตัวละ       50,000 บาท 
 

2. 10 เมษายน 2551 ซ้ือไฮยีนาลายจุดเพิ่มจํานวน 1 ตวั ราคา 120,000 บาท  
3. 14 เมษายน 2551 เตาเหลืองที่ไดรับบริจาคเสียชีวิตจาํนวน 1 ตัว 
4. 17 เมษายน 2551 สวนเสือศรีราชาบริจาคเสือโครงแบงกอล จํานวน 2 ตวั 

(คณะกรรมการประเมินราคา ตัวละ 350,000 บาท) 
5. 19 เมษายน 2551 เปดแมนดารินใหกําเนิดลูกเปดจํานวน 5 ตัว 
6. 26 เมษายน 2551 ลูกเปดถูกชะนีมือขาวหกัคอเสียชีวิต จํานวน 2 ตวั 
7. 28 เมษายน 2551บริจาคนกกระจอกเทศใหสวนทวีชล จํานวน 1 ตวั 
8. 29 เมษายน 2551 ซ้ือลิงกระรอก จํานวน 1 ตัว ราคา 45,000 บาท 
9. 30 เมษายน 2551 บริจาคนกกระจอกเทศ จาํนวน 5 ตวั เปดแมนดาริน จาํนวน 3 ตวั และ 

กวางรูซา จํานวน 5 ตวัใหสวนสัตวเชียงใหม 
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การบันทึกขอมูล 
1. กําหนดรหัสสินคาและหมายเลข Serial Number ใหกับสินคาแตละตวั 
2. บันทึกขอมูลตามหลักเกณฑการบันทึก สรุปไดดังนี ้
 
 

ที่ วันที่ เลขทีเ่อกสาร 
การบันทึก
ขอมูล 

รายการสัตว ชื่อสัตว 
จํานวน

(ตัว) 
เลขที่ Serial No. 

ราคา 
(บาท/ตัว) 

1 1 เม.ย.51 AN02-08040001 
 

รับสินคา สัตวรับบริจาค นกกระจอกเทศ 
นกออก 
เปดแมนดาริน 
กวางรูซา 
ออริก 
ชะนีมือขาว 
ไฮยีนาลายจุด 
เสือขาว 
เสือโครงแบงกอล 
เตาเหลือง 
จระเขน้ําจืด 

5 
2 
6 

15 
1 
2 
2 
1 
1 
3 
2 

BI001-001 
BI002-001 
BI003-001 
SO001-001 
SO002-001 
SO003-001 
SO004-001 
SO005-001 
SO006-001 
SW001-001 
RP001-001 

ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 
ถึง 

BI001-005 
BI002-002 
BI003-006 
SO001-015 
SO002-001 
SO003-002 
SO004-002 
SO005-001 
SO006-001 
SW001-003 
RP001-002 

19,500 
65,000 

250 
2,500 

15,000 
25,000 

112,000 
500,000 
300,000 
105,000 
50,000 
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ที่ วันที่ เลขทีเ่อกสาร 
การบันทึก
ขอมูล 

รายการสัตว ชื่อสัตว 
จํานวน

(ตัว) 
เลขที่ Serial No. 

ราคา 
(บาท/ตัว) 

2 10 เม.ย. 51 AP0804016 ซื้อสินคา สัตวซื้อ ไฮยีนาลายจุด 1 SO004-003 ถึง SO004-003 120,000 
3 14 เม.ย. 51 AN01-080401 เบิกใชสินคา สัตวตาย เตาเหลือง 1 SW001-002 ถึง SW001-002 105,000 
4 17 เม.ย. 51 AN02-08040002 รับสินคา สัตวรับบริจาค เสือโครงแบงกอล 2 SO006-002 ถึง SO006-003 350,000 
5 19 เม.ย. 51 AN01-0804001 รับสินคา สัตวเกิด เปดแมนดาริน 5 BI003-007 ถึง BI003-011 250 
6 26 เม.ย. 51 AN01-080402 เบิกใชสินคา สัตวตาย เปดแมนดาริน 2 BI003-008 และ BI003-011 250 
7 28 เม.ย.51 RV040804001 ขายสินคา สัตวบริจาคให นกกระจอกเทศ 1 BI001-005 ถึง BI001-005 19,500 
8 29 เม.ย. 51 AP0804095 ซื้อสินคา สัตวซื้อ ลิงกระรอก 4 SO007-001 ถึง SO007-004 45,000 
9 30 เม.ย. 51 RV040804002 ขายสินคา สัตวบริจาคให นกกระจอกเทศ 

เปดแมนดาริน 
กวางรูซา 

2 
3 
5 

BI001-003 
BI003-004 
SO001-011 

ถึง 
ถึง 
ถึง 

BI001-004 
BI003-006 
SO001-015 

19,500 
250 

2,500 
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รายงานดานสนิทรัพยประจําวัน 

 เจาหนาที่บัญชีสามารถเรียกดูรายงานประจําวันสําหรับรายการสินทรัพยชีวภาพ ไดหลาย
รูปแบบตามความตองการของขอมูล ดังนี้ 

1. รายงานยอดคงเหลือสินคา 
 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยชีวภาพแตละประเภท โดยแสดงรหัสสินคา ช่ือสินคา 
ประเภทสินคา ชนิดตนทุน และยอดคงเหลือของสินทรัพย ณ วันดูรายงาน ดังภาพที่ 35 
 
ภาพที่ 35  แสดงรายงานยอดคงเหลือสินคา  
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2. รายงานรายการสินคาแบบมี Serial Number 
 แสดงวันที่รับเขาและสถานะของสินทรัพยชีวภาพแตละประเภทแยกตามหมายเลข 
Serial Number  ดังภาพที่ 36 
 
 

ภาพที่ 36  แสดงรายงานรายการสินคาแบบมี Serial Number 
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3. รายงานบัญชีคุมพิเศษ 
  แสดงรายการเคลื่อนไหวของบัญชีสินทรัพยชีวภาพ โดยแสดงตามเลขที่เอกสาร จํานวนตัว 
และจํานวนเงินของยอดยกมา ยอดเขาและยอดออกแตละรายการ ดังภาพที่ 37 
 
ภาพที่ 37  แสดงรายงานบัญชีคุมพิเศษสินคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 98 

 

โครงสรางการกําหนดรหัสบญัชี 
 

        X X XX XX XXXX      
  

3.3.4.  รายงานทางการเงิน 
  เปนการรายงานงบการเงินตามบัญชีราชการ  อันไดแก งบแสดงฐานะทางการเงิน และ
งบแสดงผลการดําเนินงาน  รวมถึงรายงานรายไดและรายงานคาใชจายรายเดือนสําหรับการ
วิเคราะหผลการดําเนินงาน  ที่เกิดจากการประมวลผลขอมูลของวงจรดานรายงานทางการเงิน 
  โปรแกรมสําเร็จรูป BC  Account Version 5.5 Standard สรางรายงานสําเร็จรูปเฉพาะ
รายงานบัญชีแยกประเภทแบบสรุป  งบทดลอง และกระดาษการเทานั้น ดังนั้นรายงานทางการเงิน
จึงเปนรายงานที่ตองสรางขึ้นใหม โดยอาศัยตัวชวยสรางงบดุลและงบกําไรขาดทุน และคํานวณ
สูตรของเซลลดวยรหัสบัญชีขององคกร 
  เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีอยูภายใตการควบคุมดูแลของ อพท. ดังนั้นการบันทึก
รายการทางบัญชีจะตองใชรหัสบัญชีเดียวกันกับสวนกลาง เพื่องายตอการจัดทํางบการเงินรวมของ อพท.  

ผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นท่ีพิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) 
ผังบัญชีของ อพท. ประกอบดวย 5  หมวดดังตอไปนี้ 

  หมวดที่ 1  สินทรัพย 
  หมวดที่ 2  หนี้สิน 
  หมวดที่ 3  ทุนหรือสวนของเจาของ 
  หมวดที่ 4  รายได 
  หมวดที่ 5  คาใชจาย 
 

ในการกําหนดโครงสรางรหัสบัญชี สามารถกําหนดไดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสแสดงรายชื่อหมวดบัญชทีั่วไป 

รหัสแสดงรายชื่อประเภทรายการ 

รหัสแสดงรายชื่อบัญชีเฉพาะ 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

1000000000 สินทรัพย 

 1100000000 สินทรัพยหมนุเวยีน 

  1101000000   เงินสดและเงนิฝากธนาคาร 

   1101010101     เงินสด 

   1101020000     เงินฝากธนาคาร 

    1101020100       เงินฝากกระแสรายวัน 

    1101020110       เงินฝากออมทรัพย 

    1101020120    เงินฝากประจํา 

  1102000000  ลูกหนี ้

   1102010101   ลูกหนี้คาสินคาและบริการ 

   1102010102   คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

   1102020101   ลูกหนี้เงินยืมทดรอง 

   1102030101   ลูกหนี้อ่ืน 

   1102030102   ภาษีมูลคาเพิ่ม-ซ้ือ 

  1103000000  เงินลงทุนระยะสั้น 

  1104000000  สินคาและวัสดุคงเหลือ 

  1105000000  สินทรัพยหมนุเวยีนอื่น 

 1200000000 สินทรัพยไมหมุนเวยีน 

  1203000000  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

   1203010101   ที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์ 

   1203010102   สวนปรับปรุงที่ดิน 

   1203010103   คาเสื่อมราคาสะสม-สวนปรับปรุงที่ดิน 

   1203020101   อาคารเพื่อการพักอาศัย 

   1203020101   คาเสื่อมราคาสะสม-อาคารเพื่อการพักอาศยั 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

   1203020201   อาคารสํานักงาน 

   1203020202   คาเสื่อมราคาสะสม-อาคารสํานักงาน 

   1203020301   อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน 

   1203020302   คาเสื่อมราคาสะสม-อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน 

   1203020401   สวนปรับปรุงสินทรัพยเชา 

   1203020402   คาตัดจําหนายสะสม-สวนปรับปรุงสินทรัพยเชา 

   1203020501   ส่ิงปลูกสราง 

   1203020502   คาเสื่อมราคาสะสม-ส่ิงปลูกสราง 

  1203030000   ครุภัณฑ 

   1203030101     ครุภัณฑสํานกังาน 

   1203030102     คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑสํานักงาน 

   1203030201   ครุภัณฑยานพาหนะ 

   1203030202   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑยานพาหนะ 

   1203030301   ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

   1203030302   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

   1203030401   ครุภัณฑเครื่องมือและเครื่องจักรกล 

   1203030402   
คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑเครื่องมือและ
เครื่องจักรกล 

   1203030501   ครุภัณฑเครื่องเลน 

   1203030502   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑเครื่องเลน 

   1203030601   ครุภัณฑเครื่องสูบน้ําและเครือ่งตัดหญา 
   1203030602   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑเครื่องสูบน้ําและ

เครื่องตัดหญา 

   1203030701   ครุภัณฑงานบานงานครัว 

   1203030702   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑงานบานงานครัว 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

   1203030801   ครุภัณฑสํารวจ 

   1203030802   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑสํารวจ 

   1203030901   ครุภัณฑวิทยาศาสตร/การแพทยสัตว 
   1203030902   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑวิทยาศาสตร/

การแพทยสัตว 

   1203039901   ครุภัณฑอ่ืนๆ  

   1203039902   คาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑอ่ืนๆ 

  1203040100   สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน 

  1203050000   สินทรัพยไมมตีัวตน 

  1203060000   สินทรัพยชีวภาพ 

   1203060101   สัตว 

  1204000000   สินทรัพยไมหมุนเวยีนอื่น 

   1203040100l   สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน 

2000000000 หนี้สิน 

 2100000000  หนี้สินหมนุเวียน  

  2101010101   เจาหนีก้ารคา 

  2101020101   เจาหนี้อ่ืน 

  2102000000   คาใชจายคางจาย 

   2102010101   ใบสําคัญคางจาย 

   2102010104   ภาษหีัก ณ ที่จายรอนําสง – ภ.ง.ด. 1 

   2102010105   ภาษหีัก ณ ที่จายรอนําสง – ภ.ง.ด. 3 

   2102010106   ภาษหีัก ณ ที่จายรอนําสง – ภ.ง.ด. 53 

  2102030000   รายไดรับลวงหนา 

  2111000000   หนี้สินหมนุเวยีนอื่น 

 2200000000  หนี้สินไมหมนุเวยีน  
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี

3000000000 ทุน 

 3100000000  ทุน 

  3101010101   ทุนประเดิม 

 3200000000  สวนไดเสยีของเจาของ 

  3201010101   รายไดสูง/(ต่ํา)กวาคาใชจายปปจจุบัน 

  3202010101   รายไดสูง/(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสมยกมา 

4000000000 รายได 

 4100000000 รายไดจากรัฐบาล 

  4101010101   รายไดจากเงินอุดหนุน 

 4200000000 รายไดจากแหลงอื่น 

  4201010101   รายไดจาการขายสินคา 

  4201020101   รายไดจากคาบริการ 

  4201030101  รายไดคาเชาอสังหาริมทรัพย 

  4202010101  รายไดจากการบริจาค 

  4203010101  รายไดดอกเบีย้รับจากสถาบนัการเงิน 

  4207000000  รายไดอ่ืน 

   4207010101   กําไรจากการซื้อสัตว 

   4207010105   สวนลดจาย 

   4207010199   รายไดอ่ืน 

5000000000 คาใชจาย 

 5100000000 คาใชจายในการดําเนินงาน 
  5101000000  คาใชจายบุคลากร 

   5101010000   เงินเดือนและคาจาง 

   5101020000   คาใชจายบุคลากรอื่น 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
  5102000000  คาใชจายดานการฝกอบรม 

  510300000  คาใชจายในการเดินทาง 

  510400000   คาตอบแทน คาใชสอย และคาสาธารณูปโภค 

   5104010000   คาใชสอย 

   5104020000   คาวัสดุใชไป 

   5104030000   คาใชจายในการจัดงาน 

   5104040000   คาบํารุงและซอมแซมทั่วไป 

   5104050000   คาบํารุงและรักษาสัตว 

   5104060000   คาสาธารณูปโภค 

   5104070000   คาประชาสัมพันธและคาพมิพ 

  510500000   คาเสื่อมราคาและคาตัดจําหนาย 
   5105010101   คาเสื่อมราคา-สวนปรับปรุงที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์ 

   5105010102   คาเสื่อมราคา-อาคารเพื่อการพักอาศัย 

   5105010103   คาเสื่อมราคา-อาคารสํานักงาน 

   5105010104   คาเสื่อมราคา-อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน 

   5105010105   คาเสื่อมราคา-ส่ิงปลูกสราง 

   5105010106   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํานกังาน 

   5105010107   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑยานพาหนะ 

   5105010108   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

   5105010109   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑเครื่องมือ/เครื่องจักรกล 

   5105010110   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑเครื่องเลน 

   5105010111   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑเครื่องสบูน้ําและเครื่องตัดหญา 

   5105010112    คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑงานบานงานครัว 

   5105010113   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํารวจ 
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ตารางที่ 13 แสดงผังบัญชีขององคการการพัฒนาพื้นที่พิเศษเพื่อการทองเที่ยวอยางยั่งยืน (องคการมหาชน) (ตอ) 
 

รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี
   5105010114   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑวิทยาศาสตร/ การแพทยสัตว 

   5105010115   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑอ่ืน 

   5105010116   คาเสื่อมราคา-ทาเทียบเรือ 

   5105010117   คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 

   5105010199   คาเสื่อมราคา-สินทรัพยถาวรอื่น 

   5105010201   คาตัดจําหนาย-สวนปรับปรุงสินทรัพยเชา 

   5105010202   คาตัดจําหนาย-โปรแกรมคอมพิวเตอร 

   5105010203   คาตัดจําหนาย-สิทธิการเชา 

   5105010299   คาตัดจําหนาย-สินทรัพยไมมีตัวตนอื่น 

  5106000000  หนี้สูญและหนี้สงสัยจะสูญ 

  5107000000  คาใชจายอืน่ 

   5107010101   ตนทุนสินคาและบริการ 

   5107010102   ขาดทุนจากการซื้อสัตว 

   5107010103   สวนลดรับ 

   5107010199   คาใชจายอืน่ 

 5200000000   คาใชจายทีไ่มไดเกดิจากการดําเนินงาน 
 
 อยางไรก็ตาม ผังบัญชีที่กําหนดไวจากสวนกลางไมสามารถครอบคลุมลักษณะขององคกรได
ทั้งหมด เนื่องจากเชียงใหมไนทซาฟารีมีการดําเนินงานหลากหลายรูปแบบและแตกตางจาก อพท. 
เปนอยางมาก ดังนั้นเชียงใหมไนทซาฟารีจึงตองมีการกําหนดผังบัญชีเพิ่มเติมจากของ อพท. โดย
การระบุใหเปนผังบัญชียอยของผังบัญชีหลักของ อพท. ดังนี้ 
 
 
 
 
 

ผังบัญชีหลักของ อพท. 
 4201010102 รายไดจากการใหบริการ 
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 เชียงใหมไนทซาฟารีจะกําหนดผังบัญชียอยเพื่อการเก็บขอมูลอยางละเอียด ซ่ึงโปรแกรม
สําเร็จรูป BC Account Version 5.5 Standard  สามารถกําหนดผังบัญชีไดไมจํากัดหลัก ดังภาพที่ 38 
 

ภาพที่ 38 แสดงการบันทึกรหัสบัญชียอยของเชียงใหมไนทซาฟารี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผังบัญชีของเชยีงใหมไนทซาฟารี 
 ผังบัญชีหลัก – อพท. 
 4201010101 รายไดจากการใหบริการ 
    ผังบัญชียอย 
    4201020101-01 รายไดจากการเขาชมสวนสัตว 
    4201020101-02 เงินบํารุงคาถายภาพกับสัตว 
    4201020101-03 เงินบํารุงบานพักเชียงใหมไนทซาฟารี 
    4201020101-04 รายไดอ่ืน 
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 สําหรับการสรางงบการเงินสําหรับองคกร จะเปนการรวมกลุมบัญชีเดียวกัน และแสดง
รายละเอียดในหมายเหตุประกอบงบการเงิน ดังนั้นเชียงใหมไนทซาฟารีจึงไดสรางรายงานงบ
การเงินใหม ดังภาพที่ 39 และ 40 ไดแก  

3.3.4.1. งบแสดงฐานะทางการเงิน  คือ งบแสดงรายการทางดานสินทรัพย หนี้สิน และทุน 
ซ่ึงในภาคเอกชน จะเรียกวา “งบดุล ” 

3.3.4.2. งบแสดงผลการดําเนินงาน คือ งบแสดงรายการทางดานรายไดและคาใชจาย ซ่ึงใน
ภาคเอกชน จะเรียกวา “งบกําไรขาดทุน ” 
 

ภาพที่ 39 แสดงการสรางงบแสดงฐานะการเงิน 
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ภาพที่ 40 แสดงการสรางงบแสดงผลการดําเนินงาน 

 
 
 นอกจากรายงานทางการเงินแลว รายงานรายไดและคาใชจายรายเดือนเปนรายงานสําคัญ
สําหรับผูบริหารในการวิเคราะหแนวโนมของรายไดคาใชจายแตละเดือนที่เกิดขึ้น ซ่ึงจะนําไปสูการ
วางแผนที่รวดเร็ว ถูกตองและทันตอเวลา  และใชในการประมาณการรายไดคาใชจาย การวิเคราะห
แผนการตลาด และการจัดทําแผนการขอเบิกเงินงบประมาณ 
 รายงานรายไดและรายงานคาใชจายรายเดือน ถูกจัดทําขึ้นโดยการสรางงบการเงินใหม และ
กําหนดผังบัญชีเปนสูตรที่เกี่ยวของ ไดรายงายดังภาพที่ 40 และ 41 ดังนี้ 
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ภาพที่ 41 แสดงการสรางรายงานรายไดรายเดือนเชียงใหมไนทซาฟารี 
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ภาพที่ 42 แสดงการสรางรายงานคาใชจายรายเดือนเชียงใหมไนทซาฟารี 
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