
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
คําถามประกอบการสมัภาษณและแบบสอบถาม 
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แบบสัมภาษณ 
ความตองการในการใชระบบของผูบริหาร 

ผูใหสัมภาษณ :        

ตําแหนง :        ระยะเวลาในการทํางาน :    

วันที่ :       เวลา :   

คําถาม : 
1. ขอมูลดานความตองการของผูบริหาร 

1.1 การจัดเก็บขอมูลและการจัดการขอมูลตางๆ ของสวนสัตวในปจจุบันมีขั้นตอนและ
วิธีการจัดการอยางไร?  มีการนําโปรแกรมประยุกตใดใชในสวนสัตวบาง? 

1.2 โปรแกรมประยุกตแตละโปรแกรมในปจจุบันของสวนสัตวใชกับระบบงานใดบาง?  
และมีความสัมพันธอยางไร?  แตละระบบงานทํางานแยกจากกัน หรือเชื่อมโยงกันทุก
ระบบงาน 

1.3 วัตถุประสงคในการนําโปรแกรมประยุกตมาใชในระบบสารสนเทศทางการบัญชีของ
สวนสัตว เพื่ออะไร? 

1.4 สวนสัตวมีการจัดสรรงบประมาณสําหรับการพัฒนาโปรแกรมฯ หรือไม? อยางไร? 
1.5 ประโยชนที่ทานคาดหวังจากการนําโปรแกรมประยุกตฯ มาใชในสวนสัตว มีอะไรบาง? 
1.6 ขอมูลหรือรายงานที่ตองการควรมีลักษณะอยางไร? 
 

2. ขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรม  BC  Account Version  5.5   
2.1 ทานคิดวาโปรแกรม  BC  Account Version  5.5  ที่ใชในสวนสัตวสนับสนุนการ

บริหารงานของทานหรือไม?  อยางไร? 
2.2 ปญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการทํางานของโปรแกรม  BC  Account Version  5.5  

มีอะไรบาง?   
 

3. ทานมีขอเสนอแนะอื่น ๆ  สําหรับการทํางานของโปรแกรม  BC  Account Version  5.5 
อยางไรบาง ? 
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แบบสอบถาม 
 
เ ร่ือง “การศึกษาระบบสารสนเทศทางการบัญชีที่ เหมาะสมสําหรับเชียงใหมไนทซาฟารี”  
แบบสอบถามนี้เปนขอคําถามแบบเปด ซ่ึงจะเปนสวนหนึ่งของการคนควาอิสระของนักศึกษา
ปริญญาโท  สาขาการบัญชี  มหาวิทยาลัยเชียงใหม  อันเปนสวนหนึ่งของหลักสูตร  จึงเรียนมาเพื่อ
ขอความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม  และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

 
 

สวนท่ี 1 : ขอมูลท่ัวไป 

ผูตอบแบบสอบถาม :                

ตําแหนง :   

สวนงานที่รับผิดชอบ :  

    

 
 

วงจรรายการคาที่เกี่ยวของกบัการทํางานของทาน  (เชน  ระบบซื้อ  ระบบขาย  ระบบจาย  ระบบรบั  
ระบบการจัดการทรัพยากร  ระบบบัญชีแยกประเภท ฯลฯ)   

 
 

โปรแกรมประยุกตที่ใชในการทํางานของทาน 
 
 

วัตถุประสงคในการนําโปแกรมประยุกตมาใชในการทํางาน ก็เพื่อ .... 
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 สวนท่ี  2  :  การนําเสนอรายงานสําหรับผูบริหาร 

1. ทานจัดทํารายงานประจําวันและรายงานสําหรับผูบริหารอะไรบาง ?  เพื่ออะไร?  

 

 
 

2. ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเพื่อใหไดรายงานประจําวันและรายงานสําหรับผูบริหาร  อยางไรบาง?  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. ทานประยุกตใชโปรแกรมสําเร็จรูปสําหรับการจัดทํารายงานประจําวันและรายงานสําหรับ
ผูบริหารหรือไม? อยางไร? 
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4. รายงานของโปรแกรมฯ สามารถตอบสนองตอความตองการของรายงานประจําวันและ
รายงานสําหรับผูบริหารของทานหรือไม? อยางไร 

 

 

 

 

 
 

5. ทานมีปญหาจากการใชโปรแกรมฯ สําหรับการจัดทํารายงานประจําวันและรายงานสําหรับ
ผูบริหารหรือไม? อยางไร? และแกไขปญหาที่เกิดขึ้นอยางไรบาง? 

 

 

 

 

 

 

 
 

6. ทานมีขอเสนอแนะในการพัฒนาโปรแกรมประยุกตหรือไม?  อยางไร? 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
คูมืออบรมเชิงปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 163 

ขอบเขตการอบรมเชิงปฏบิัติการ อพท. เชียงใหมไนทซาฟารี 
โปรแกรม BC Account 5.5 Standard 

 
1. การกําหนดชื่อฐานขอมูล    

- ฐานขอมูลจะถูกจัดเก็บในรูปของ SQL  
- ช่ือของฐานขอมูลคือ     
 

 
 
2. การกําหนดคาเริ่มตน 

  การกําหนดคาเริ่มตนบริษัท ตองกําหนดสวนรายละเอียดในสวนของบริษัทที่ตองการใช
ทํางานและนํารายการไปออกรายงานตาง ๆ ไดแก ช่ือบริษัท ,ที่อยูของบริษัท  
Option 1 เปนการกําหนดคาเริ่มตนเกี่ยวกับรายละเอียดเบื้องตนที่ใชบันทึกขอมูล เชน กําหนดป
ที่ใชวาเลือกการบันทึกบัญชีเปนแบบป พ.ศ. การ Post  บัญชีสินคาแบบ Periodic กําหนดประเภท
ภาษีเปนแบบแยกนอก การเตือนลูกหนี้เกินวงเงินเลือกเตือนเมื่อลูกหนี้เกินวงเงิน สถานะสต็อคสิน
คาเลือกสถานะสต็อคไมติดลบ การตัดตนทุน Fifo เปนแบบอัตโนมัติตามโปรแกรม การเลือกใชช่ือ
บัญชี,ช่ือลูกหนี้,เจาหนี้,ช่ือสินคาเลือกใชช่ือบัญชีที่ 1 คือบัญชีภาษาไทย ชนิดเอกสารซื้อ,ขายเริ่มตน
เซตเปนซื้อ,ขายสินคาเงินสด การกําหนดทศนิยมตาง ๆ เลือกใชทศนิยม 2 ตําแหนง 
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Option  2 เปนการใหเลือกวาใหสามารถทํารายการอะไรบาง โดยการ  / ที่ชองสี่เหล่ียม ใน 
Option นี้จะเลือกใชในสวนของ 

1. ใชระบบตรวจสอบเอกสาร  โปรแกรมจะตรวจสอบระบบการทํางานในโปรแกรม
เพื่อใหไดขอมูลที่ถูกตอง 

2. ใชระบบ Logbook  โปรแกรมจะทําการเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับการทํางานตาง ๆ เชน
ผูบันทึกรายการ เวลาที่ทําการบันทึก,ผูที่ทําการแกไข เปนตน ซ่ึงโปรแกรมจะเช็ค
จากรหัสของ USER LOGIN โดยสามารถดูรายละเอียดเหลานี้จากหนาจอการคนหา
เมื่อคลิกที่รายการนั้น ๆ ที่ดานลางก็จะแสดงรายละเอียดดังกลาว 

3. พิมพ Slip หลังจากบันทึกขอมูล  โปรแกรมจะแสดงหนาจอพิมพฟอรมเอกสาร
ขึ้นมาแสดงหลังจากที่ทําการบันทึกขอมูลโดยโปรแกรมจะ Default ฟอรม Slip 
ตามที่กําหนดไวที่จัดการระบบ/กําหนดรูปแบบรายวัน/Form/ฟอรม Slip ขึ้นมาแสดง
เพื่อใหสามารถทําการพิมพขอมูลออกมาในรูปแบบฟอรมตาง ๆ  

4. พิมพบิลหลังจากบันทึกขอมูล  โปรแกรมจะแสดงหนาจอพิมพฟอรมเอกสารขึ้นมา
แสดงหลังจากที่ทําการบันทึกขอมูลโดยโปรแกรมจะ Default ฟอรม ตามที่กําหนดไว
ที่จัดการระบบ/กําหนดรูปแบบรายวัน/Form/ฟอรมเอกสารทั่วไป ขึ้นมาแสดงเพื่อให
สามารถทําการพิมพขอมูลออกมาในรูปแบบฟอรมตาง ๆ 

5. มีสวนลดตอรายการ กําหนดวาตองการใหมีการบันทึกสวนลดตอรายการสินคาได
หรือไมซ่ึงจะมีผลกับการบันทึกรายกาซื้อหรือขายกรณีที่สินคานั้น ๆ มีสวนลดตอ
รายการ 

6. มีสวนลดการคา  เปนการกําหนดวาตองการใหมีการบันทึกสวนลดทายบิลไดหรือไม 
7. ใชคําอธิบายในรายการยอย GL  ใชสําหรับในกรณีที่ตองการบันทึกคําอธิบายเพิ่มเติม

ในแตละรหัสผังบัญชีที่การบันทึกขอมูลรายวันทางดานบัญชี ในระบบบัญชีแยก
ประเภท 

8. ใชผังบัญชีแบบแยกแผนก ใชเมื่อตองการบันทึกขอมูลรายวันทางดานบัญชีแยกเปนราย
แผนก 

9. ใชระบบเงินเกินในใบเสร็จ เปนการกําหนดวาตองการใหมีการบันทึกเงินเกินใน
ใบเสร็จรับเงินหรือไมที่หนาจอบันทึกรับเงิน 

10. มีคาใชจาย/รายไดอ่ืน ๆ ในใบเสร็จ เปนการกําหนดวาตองการใหมีการบันทึกคาใชจายอืน่ 
ๆ /รายไดอ่ืน ๆ ในใบเสร็จรับเงินหรือไมที่หนาจอบันทึกรับเงิน 
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11. มีระบบกลุมเอกสารตามประเภทของบิล  เปนการกําหนดกลุมเอกสารของหนาจอ
บันทึกรายการขายสินคา/บริการโดยโปรแกรมจะเปลี่ยนกลุมเอกสารใหเองเมื่อทํา
การเปลี่ยนประเภทการขาย 

12. เตือนเกินวงเงินท่ีใบสั่งขาย/จอง เปนการกําหนดวาตองการใหโปรแกรมเตือนกรณีที่
บันทึกใบสั่งขาย/ส่ังจองเกินวงเงินที่กําหนดใหกับลูกคา ซ่ึงกําหนดวงเงินไวที่บันทึก
รายละเอียดลูกหนี้หรือไม 

13. เตือนเกินวงเงินท่ีบันทึกขายสินคา/บริการ  เปนการกําหนดวาตองการใหโปรแกรม
เตือนกรณีที่บันทึกขายสินคา/บริการเกินวงเงินที่กําหนดใหกับลูกคา ซ่ึงสามารถ
กําหนดวงเงินไวที่บันทึกรายละเอียดลูกหนี้หรือไม 

14. แกไขชื่อสินคาท่ีรายวันได  เปนการกําหนดใหโปรแกรมสามารถเลือกไดวาถาดึง
สินคาไปทํารายการโดยปกติโปรแกรมจะแสดงชื่อใหคร้ังแรกตามที่พิมพไวที่หนาจอ
รายละเอียดสินคาซึ่งจะแกไขไมไดนั้นสามารถจะแกไขชื่อสินคาไดหรือไม 

15. ประมวลผลแบบเทรด   
16. ประมวลผลรายงานแบบเทรด 

 
3. การกําหนดงวดบัญช.ี...แบงเปน 12 งวด ดงันี ้
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4. การกําหนดสมุดรายวัน….แบงเปน 6 เลม ดังนี ้
 

                                        
 
 
 
 

5. การกําหนดรหสัของระบบสนิคาคงคลัง  (Inventory  Control) 
 

5.1 การกําหนดที่เก็บสินคา แบงรหัสที่เก็บสินคา Running ตามที่เก็บ 
 
 
 
 
 

 
5.2 การกําหนดหนวยนับใหระบุตามชื่อของหนวยนับ 

 
                                                                                      

                                                                                                         
 
 
 
 5.3  การกําหนดรหัสสินคา กรณีบันทึกเปนคาใชจาย 

                                                                            
 
                                                                                         
                                                                                
 
                                                                                         

กําหนดรหัสที่เก็บ ใหระบุตามชื่อ
ที่เก็บ 

รหัสสินคา ตามรหัสผังบัญชี GL 

55 = ผังบัญชีหมวด 5 (คาใชจาย) 

ตามดวยการ RUNNING  

กรณีเปนหนวยนับเกี่ยวกับสินคาให      
ระบุตามชื่อของหนวยนับ 
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5.4  การกําหนดรหัสสินคา กรณีบันทึกเปนสินคา  
 
 
 
 
 
 

6. การกําหนดรหสัเจาหนี้  (Account Payable) 
 

 
 

 
 
                                                                                                              
 

7. การกําหนดรหสัลูกหนี้  (Account Receivable) 
   
           

         
 
 
 
 
 

8. การกําหนดรหสัธนาคาร  แบงเปน 2 สวน คือ 
 

 
                                                                                              
                                                                        
 

 

รหัสสินคา @@@@@@-#### 

@@      =  กลุมสินคา 

@@@  =  ประเภทสินคา 
####      = รันนิ่งตามจํานวนสินคา 

รหัสเจาหนี้  @@-##### 

@          =  กลุมเจาหนี้การคา 
@          =  อักษรนําหนาชื่อเจาหนี ้
#####   =  รันนิ่งตามจํานวนเจาหนี้

รหัสลูกหนี้ @@-##### 
@         =  กลุมลูกหนี้การคา 
@          =  อักษรนําหนาช่ือลูกหนี้ 
#####  =  รันนิ่งตามจํานวนลูกหนี้ 

การกําหนดรหัสธนาคารใหกําหนดตามอักษรยอ 
ของแตละธนาคาร เชน… 
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9. การกําหนดรหสัสินทรัพย 
  

ประเภทสินทรัพย กลุมเลขท่ีเอกสาร 

- ตามชื่อสินทรัพยที่ซ้ือมา ASYYMM-#### 
 
                                       

10. การกําหนดรหสัเลขท่ีเอกสารตามเมนูการใชงาน 
      

เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกสัง่ซื้อสินคา(ภาษี) 7POYYMM-#####  
-  การบันทึกสัง่ซื้อสินคา(ไมมีภาษี) 8POYYMM-#####  
-  การบันทึกจายเงินมดัจําสนิคา(ภาษี) 7DPYYMM-#####  
-  การบันทึกจายเงินมดัจําสนิคา(ไมมภีาษ)ี 8DPYYMM-#####  
-  การบันทึกซือ้สินคา(ภาษ)ี 7GPYYMM-#####  
-  การบันทึกซือ้สินคา(ไมมีภาษี) 8GPYYMM-#####  
-  การบันทึกสงคืนสินคา(ภาษี) 7CNYYMM-#####  
-  การบันทึกสงคืนสินคา(ไมมีภาษี) 8CNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้(ภาษี) 7DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้(ไมมีภาษี) 8DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเสนอราคา(ภาษี) 7QAYYMM-#####  
-  การบันทึกเสนอราคา(ไมมีภาษี) 8QAYYMM-#####  
-  การบันทึกใบสั่งขาย(ภาษี) 7SOYYMM-#####  
-  การบันทึกใบสั่งขาย(ไมมภีาษี) 8SOYYMM-#####  
-  การบันทึกรับเงินมัดจํา(ภาษี) 7DRYYMM-#####  
-  การบันทึกรับเงินมัดจํา(ไมมีภาษี) 8DRYYMM-#####  
-  การบันทึกขายสินคา(ภาษี) 7DOYYMM-#####  
-  การบันทึกขายสินคา(ไมมภีาษี) 8DOYYMM-#####  
-  การบันทึกรับคืนสินคา(ภาษี) 7CNYYMM-#####  
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เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกรับคืนสินคา(ไมมีภาษี) 8CNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้จากการขาย(ภาษี) 7DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้จากการขาย(ไมมภีาษี) 8DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนีก้ารคายกมา(ภาษี) 1AP7YYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนีก้ารคายกมา(ไมมภีาษ)ี 1AP8YYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ภาษี) 2AP7YYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ไมมภีาษ)ี 2AP8YYMM-#####  
-  การบันทึกคาใชจายคางจายยกมา(ภาษี) 9AP7YYMM-#####  
-  การบันทึกคาใชจายคางจายยกมา(ไมมภีาษี) 9AP8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้การคา(ภาษี) 1AA7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้การคา(ไมมภีาษี) 1AA8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้อ่ืน ๆ (ภาษี) 2AA7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้อ่ืน ๆ (ไมมภีาษี) 2AA8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลคาใชจายคางจาย(ภาษี) 9AA7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลคาใชจายคางจาย(ไมมีภาษี) 9AA8YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้การคา(มภีาษี) 1PM7YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้การคา(ไมมีภาษี) 1PM8YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้อ่ืน ๆ (มภีาษี) 2PM7YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้อ่ืน ๆ (ไมมีภาษี) 2PM8YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระคาใชจายคางจาย(มีภาษี) 9PM7YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระคาใชจายคางจาย(ไมมีภาษี) 9PM8YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนีก้ารคายกมา(ภาษี) 1IB7YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนีก้ารคายกมา(ไมมีภาษี) 1IB8YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้เช็คคนืยกมา(ภาษี) 2IB7YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้เช็คคนืยกมา(ไมมภีาษ)ี 2IB8YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ภาษี) 3IB7YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ไมมีภาษี) 3IB8YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้การคา(ภาษ)ี 1PB7YYMM-#####  
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เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้การคา(ไมมีภาษี) 1PB8YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้เชค็คืน(ภาษี) 2PB7YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้เชค็คืน(ไมมีภาษ)ี 2PB8YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้อ่ืน ๆ (ภาษ)ี 3PB7YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้อ่ืน ๆ (ไมมีภาษ)ี 3PB8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้การคา(ภาษี) 1RC7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้การคา(ไมมีภาษี) 1RC8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้เช็คคืน(ภาษี) 2RC7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้เช็คคืน(ไมมีภาษี) 2RC8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้อ่ืน ๆ (ภาษี) 3RC7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้อ่ืน ๆ (ไมมีภาษี) 3RC8YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับ(ภาษ)ี CI7YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับ(ไมมีภาษี) CI8YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเช็ครับ(ภาษี) PI7YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเช็ครับ(ไมมีภาษี) PI8YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับผาน(ภาษี) CA7YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับผาน(ไมมีภาษี) CA8YYMM-#####  
-  การบันทึกยกเลิกเช็ครับ(ภาษี) CC7YYMM-#####  
-  การบันทึกยกเลิกเช็ครับ(ไมมีภาษี) CC8YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับคืน(ภาษ)ี CR7YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับคืน(ไมมีภาษี) CR8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการนําเช็คเขาใหม(ภาษ)ี CN7YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการนําเช็คเขาใหม(ไมมีภาษี) CN8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจาย(ภาษี) CO7YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจาย(ไมมีภาษ)ี CO8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจายผาน(ภาษี) CD7YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจายผาน(ไมมีภาษ)ี CD8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการยกเลิกเช็คจาย(ภาษ)ี CE7YYMM-#####  
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เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกรายการยกเลิกเช็คจาย(ไมมีภาษี) CE7YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเงินสด(ภาษี) BA7YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเงินสด(ไมมีภาษี) BA8YYMM-#####  
-  การบันทึกถอนเงินสด(ภาษี) BB7YYMM-#####  
-  การบันทึกถอนเงินสด(ไมมีภาษี) BB8YYMM-#####  
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เมนูจัดขาย 

บันทึกใบเสนอราคาสินคา 

อนุมัติใบเสนอราคาสินคา 

ใบสั่งขายสินคา 

อนุมัติใบสั่งขายสินคา 

บันทึกใบรับเงินมัดจํา 

สามารถขาม
ขั้นตอน เพื่อ

บันทกึใบสั่งขาย
สินคาได 

สามารถขามขั้นตอน 
เพื่อบนัทึกขายสินคา, 
บริการได 

บันทึกขายสินคา,บริการ 

บันทึกรับคืนสินคา/ลดหนี้ 

บันทึกใบเพิ่มหนี้/เพิ่มสินคา 
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เมนูลูกหนี ้

รายละเอียดลูกหนี้ 

บันทึกเอกสารลูกหนี้ 
ยกมาตนป 

บันทึกเอกสารตั้งลูกหนี้อื่น ๆ 

บันทึกใบวางบิล 

บันทึกใบเสร็จรับเงิน/ 
รับชําระหนี้ 

เมนูเจาหนี ้

รายละเอียดเจาหนี้ 

บันทึกเอกสารเจาหนี้ 
ยกมา 

บันทึกเอกสารตั้งเจาหนี้อื่น ๆ 

บันทึกใบรับวางบิล 

บันทึกจายชําระหนี้ 
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เมนูเช็ค/บัตร 

             เช็ครับ             เช็คจาย           บัตรเครดิต 

บันทึกนําฝากเช็ครับ 

บันทึกเช็ครับผาน 

บันทึกเช็ครับคืน 

บันทึกนําเช็คเขาใหม 

บันทึกยกเลิกเช็ครับ 

บันทึกเช็คจายผาน 

บันทึกยกเลิกเช็คจาย 

บันทึกขึ้นเงินบัตรเครดิต 

บันทึกยกเลิกบัตรเครดิต 
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เมนูธนาคาร/เงนิสด 

บันทึกรับเงินอื่น ๆ

บันทึกจายเงินอื่น ๆ

บันทึกสมุดเงินฝากธนาคาร 

กําหนดวงเงินสดยอย 

         ธนาคาร 

บันทึกนําฝากเงินสด 

บันทึกถอนเงินสด 

บันทึกคาใชจายธนาคาร 

บันทึกรายไดจากธนาคาร 

บันทึกโอนเงินระหวางธนาคาร 
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เมนูสินคาคงคลัง 

บันทึกใบขอโอนสินคา 

บันทึกโอนสินคาระหวางคลัง 
บันทึกเอกสารเพื่อ 
ตรวจนับสินคา

บันทึกผลการตรวจนับสินคา 

บันทึกปรับปรุงสินคา 
หลังการตรวจนับ

การตรวจนับสินคา บันทึกรายละเอียดสินคา 

บันทึกสินคายกมา 

บันทึกใบขอเบิกใชสินคา 
/วัตถุดิบ 

บันทึกใบเบิกใชสินคา/วัตถุดิบ 

บันทึกรับคืนสินคา/วัตถุดิบ 

บันทึกรับสินคาสําเร็จรูป 
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เมนูบัญชี 
 

รายการผังบัญชี 

บันทึกขอมูลรายวัน 

ประมวลผลขอมูลบัญชีใหม 

ผานรายการ 

ยกเลิกเอกสารที่ 
ผานรายการแลว 

  177 

กําหนดรูปแบบการเชื่อม 

กําหนดงวดบัญชี 

กําหนดสมุดรายวัน 

กําหนดกลุมบัญชีสินคา

เมนูสินทรัพย 

รายการสินทรัพย 

บันทึกรายการซอมบํารุง 

บันทึกสินทรัพย 
ระหวางกอสราง 

กําหนดประเภทสินทรัพย 

ประมวลผลสินทรัพย
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เมนูจัดซื้อ 

บันทึกใบเสนอซื้อสินคา 

บันทึกอนุมัติใบเสนอซื้อสินคา 

บันทึกใบสั่งซื้อสินคา 

อนุมัติใบสั่งซื้อสินคา 

บันทึกจายเงินมัดจํา 

สามารถขาม
ขั้นตอน เพื่อ
บันทกึใบสั่ง
ซื้อสินคาได

สามารถขาม
ขั้นตอน 
เพื่อบนัทึกซื้อสินคา

  บันทึกซื้อสินคา

บันทึกซื้อสินคาเชื่อ บันทึกซื้อสินคา,บริการ 

บันทึกรับสินคาจากการซื้อ 

บันทึกตั้งหนี้จากการซื้อ 

บันทึกสงคืนสินคา 

บันทึกลดหนี้ 

บันทึกซื้อสินคา,บริการ 

ใบสงคืนสินคา/ลดหนี้ 

บันทึกใบเพิ่มหนี้/เพิ่มสินคา 
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FLOW การบันทึกขายสินคาและรับชําระหนี ้

เมนูลูกหนี้ 

ขายสินคา
เงินเชื่อ 

รับชําระหนี้เปนเช็ค/บัตรเครดิต รับชําระหนี้ 

เมนูจัดขาย เมนูเช็ค/บัตร 
เมนูสินคา 
คงคลัง

เมนูบัญชี 

ขายสินคา/รับเช็ค/บัตรเครดิต กรณีมีสต็อคสินคา 

บันทึก
บัญชี 

เมื่อบันทึกเช็ครับผาน 
/ขึ้นเงินบัตรเครดิต 
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FLOW การบันทึกซื้อสินคาและจายชําระหนี ้

เมนูเจาหนี้ 

ซื้อสินคา 
เงินเชื่อ 

จายชําระหนี้เปนเช็ค 

จายชําระหนี้ 

เมนูจัดซื้อ เมนูเช็ค/บัตร 
เมนูสินคา 
คงคลัง

เมนูบัญชี 

ซื้อสินคาสด/จายเช็ค กรณีมีสต็อคสินคา 

บันทึก
บัญชี เมื่อบันทึก

เช็คจายผาน 
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ขั้นตอนการดูรายงานตาง ๆ 
 
1. รายงานแสดงยอดคางจายชําระ ของเจาหนี้แตละราย 
 1.1 เขาระบบ เจาหนี ้
 1.2  เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 1.3 เลือกรายงานใบสงของคางจายชําระ-ตามเจาหนี ้
 1.4 กด F11 – Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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2. รายงานแสดงยอดคางรับชําระ ของลูกคาแตละราย 
 1.1 เขาระบบ ลูกหนี ้
 1.2  เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 1.3 เลือกรายงานใบสงของคางชําระ-ตามลูกคา 
 1.4 กด F11 – Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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3. การดูรายงานจายเงินประจําวัน 
 3.1 เขาระบบเจาหนี ้
 3.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 3.3 เลือกรายงานการจายเงินประจําวนั-ตามวันที ่
 3.4 ระบุวันที่เร่ิมตน-วันที่สุดทาย ที่ตองการดูรายงาน 
 3.5 F11-Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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4. การดูรายงานรับเงินประจําวัน 
 4.1 เขาระบบลูกหนี ้
 4.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 4.3 เลือกรายงานการรับเงินประจําวนั-ตามวันที ่
 4.4 ระบุวันที่เร่ิมตน-วันที่สุดทาย ที่ตองการดูรายงาน 
 4.5 F11-Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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5. รายงานการซื้อสินคา ตามสินคาแตละตวั (ตอวัน/ตอเดือน/ตอป) 
 5.1 เขาระบบจดัซื้อ 
 5.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 5.3 เลือกรายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง-ตามสินคา 
 5.4 ระบุช่ือสินคาที่ตองการดู 
 5.5 ระบุชวงวนัที่ ที่ตองการดู 
 5.6  Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
 

     
 หมายเหตุ   สามารถเลือกดูรายงานตามวันท่ีหรือตามเจาหนี้ได  
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6. การดูรายงานการบันทึกซือ้สินคา/บริการ แบบละเอียด (รายงานจะแสดงรายละเอยีดทั้งหมดที่
บันทึก) 
 6.1 เขาระบบจดัซื้อ 
 6.2 เลือกรายงานรายวนั 
 6.3 เลือกรายงานการบันทึกซื้อสินคาพรอมรายการยอย 
 6.4 ระบุวันที่ ที่ตองการด ู
 6.5 Process 

ตัวอยาง 
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7. การดูรายงานการบันทึกขายสินคา แบบละเอียด  
 7.1 เขาระบบจดัขาย 
 7.2 เลือกรายงานขอมูลรายวนั 
 7.3 เลือกรายงานใบสงของ/ใบกํากับภาษพีรอมรายการยอย 
 7.4 Process 

ตัวอยาง 
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8. รายงานสรุปยอดขาย (กิจการสามารถดูรายงานสรุปยอดขายตามวตัถุประสงคตางๆได)  
 8.1 เขาจัดขาย 
 8.2 รายงานเชงิวิเคราะห 
 8.3 รายงานสรุปยอดขายสินคา 
 8.4 เลือกตามวตัถุประสงคของกิจการ ดังนี้ 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
    
 
 
 
ตัวอยาง  
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9. การดูความเคลื่อนไหวของเจาหนี้ แตละราย 
 9.1 เขาระบบเจาหนี ้
 9.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 9.3 เลือกรายงานเคลื่อนไหวเจาหนีแ้สดงรายละเอียด 
 9.4 ระบุงวดทีต่องการดู (เดอืน) 
 9.5 ระบุเจาหนี้ ที่ตองการด ู
 9.6 ถาตองการใหขึ้น หนึ่งหนาตอหนึ่งราย ใหเช็คถูก ชองขึ้นหนาใหมตามเจาหนี ้
 9.7 Process 
 
     ตัวอยาง  
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10. การดูความเคลื่อนไหวของลูกหนี้ แตละราย 
 10.1 เขาระบบลูกหนี ้
 10.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 10.3 เลือกรายงานเคลื่อนไหวลูกหนีแ้สดงรายละเอียด 
 10.4 ระบุงวดที่ตองการดู (เดือน) 
 10.5 ระบุลูกหนี้ ที่ตองการด ู
 10.6 ถาตองการใหขึ้น หนึ่งหนาตอหนึ่งราย ใหเช็คถูก ชองขึ้นหนาใหมตามลูกคา 
 10.7 Process 
 
ตัวอยาง 
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11. การดูความเคลื่อนไหวของสินคา (ยกเวนงานบรกิาร) 
 11.1 เขาระบบสินคาคงคลัง 
 11.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะหสินคา 
 11.3 เลือกรายงานเคลื่อนไหวสินคา 
 11.4 รายงานเคลื่อนไหวสินคา 
 11.5 สามารถระบุไดวาตองการใหเรียงตาม รหัส ตามกลุม หรือตามคลังสินคา 
 11.6 คล๊ิกในชองรหัสสินคา (จะปรากฏรูปคลิ๊ป) 
 11.7 ใหดึงชื่อสินคาที่ตองการดู จากเริ่มตน-ตัวสุดทายที่ตองการดู / OK 
 11.8 Process 
ตวัอยาง 
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ประวัติผูเขียน 

 

 

ชื่อ นางสาวสุพรรษา  สุยะโรจน 

วัน เดือน ป เกิด 9  กรกฎาคม  2524 

ประวัติการศึกษา พ.ศ. 2540    สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนตน  
     โรงเรียนวัฒโนทัยพายัพ 
  พ.ศ. 2543    สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย  
     โรงเรียนยุพราชวิทยาลัย 
  พ.ศ. 2546    สําเร็จการศึกษาปริญญาตรี บัญชีบัณฑิต  
     (เกียรตินิยมอันดับ 2) มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
ประวัติทํางาน พ.ศ. 2547    บริษัทเครือเจริญโภคภัณฑ จํากัด 
  พ.ศ. 2547-2548   บริษัท LTEC จํากัด นิคมอุตสาหกรรมลําพูน 
  พ.ศ. 2548-ปจจุบัน  อพท. เชียงใหมไนทซาฟารี 

 
 


