
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ตัวอยาง  แบบรายงานการตรวจสภาพกิจการ  (รายละเอียด 3) 

รายงานการตรวจสภาพกิจการ  
                                                  ราย              

เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี        
              เขาตรวจ ณ วันท่ี     

1.  ที่อยู            
2.  สาขา         แหง  สาขาที่เขาตรวจ  ที่ตั้ง          
           . 
3.  จดทะเบยีนเมื่อ              ทุนจดทะเบียน                   บาท  
4.  ผูถือหุนคนไทยรอยละ                ตางประเทศรอยละ    
5. ผลิตหรือขายสินคา/บริการ ประเภท        
                 .   

6.  ลักษณะอาคาร โรงงาน และสํานักงาน        
     สภาพการใชงาน                   
                . 
7.  ปริมาณเครื่องจักร เครื่องมือเครื่องใช และอุปกรณที่ใชในการประกอบกิจการ     
                  .       
     สภาพเครื่องจักร  เครื่องมือเครื่องใช  และอุปกรณทีเ่ปนกรรมสิทธิ์ของกิจการ     
                 .      
                 . 
8.  กรรมสิทธิ์ในทรัพยสินสวนที่เปนอสังหาริมทรัพย       
                       
9.  จํานวนคนงาน           คน    จํานวนเงินเดือน / คาแรง ตอเดือน           บาท 
      การจางพนักงาน/แรงงาน และการควบคุม      . 
               . 
               .         
10. กระบวนการสัง่ซื้อวัตถุดิบหลัก/สินคา        
                  .  
                  . 

รายละเอียด 3 
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11.  การเก็บรักษา และการเบิกจายวัตถุดิบ / สินคา              
                  . 

12.  วัตถุดิบคงเหลือ   บาท   สินคาคงเหลือ                    บาท 
        สุมประเมินคาเปรียบเทียบวัตถุดิบ/สินคาคงเหลือกับรายงานวัตถุดิบ/สินคาคงเหลือ  
                    .       
13.  การผลิต   
       สินคาสําเร็จรูปจากการผลิต                    
       วัตถุดิบหลักที่ใชในการผลิต               
       สูตรการผลิต/สัดสวนการผลิต              
                    
       ขั้นตอนการผลิต          
                       . 

กําลังการผลิต 
                       ปริมาณสินคาที่ผลิตได / 1 หนวยการผลิต      
                                  . 
                       จํานวนชั่วโมงการผลิต / 1 วนั       
                       จํานวนผลัดของพนักงาน / คนงานใน 1 วนั          
                   .               
14.  ลักษณะการขายสินคา/การใหบริการ               
                                   
                   . 
15.  การรายงานผลเบื้องตน (กรณีไมสามารถยุติเร่ืองตรวจสภาพกิจการภายใน 15 วันนบัแตวันออก

ตรวจ) 
       ความเหน็ของเจาหนาทีผู่กํากับดูแล        
                                     
                     . 

ลงชื่อ…………..……เจาหนาที่ผูกํากับดแูล  
(                                             )   
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ความเหน็ของหัวหนาทีมยอย               
           .  
 
     ลงชื่อ……………………………….หัวหนาทีมยอย 

                 (                                                   )    
ความเหน็ของหัวหนาทีมใหญ              
           .  
           .  
                ลงชื่อ……………………………….หัวหนาทีมใหญ 

                    (                                                   ) 
                        ตําแหนง........................................................ 
ความเหน็ของผูมีอํานาจสั่ง                 
           .  
           .  
                ลงชื่อ……………………………….หัวหนาทีมใหญ 

                    (                                                   ) 
                        ตําแหนง........................................................ 
                                          
16. การขออนุมัติยตุิเร่ืองตรวจสภาพกจิการ 

ความเหน็ของเจาหนาทีก่ํากับดูแล        
 การยื่นรายได / ภาษีที่ชําระของผูประกอบการ      

                  
                         
ความเหน็เพิ่มเติม                     .          
                       .  
 

            ลงชื่อ……………………………….เจาหนาท่ีผูกํากับดูแล 

                 (                                                   ) 
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ขออนุมัติยุติเร่ือง เพราะ 
   เหมาะสม 
   ยื่นแบบชําระภาษีเพิม่เติม 
   ใหตรวจปฏิบัติการเฉพาะประเด็น  กรณ ี     
   ใหออกหมายเรียกตรวจสอบ 
   เลิก/ไมพบสถานประกอบการ 
   นิติบุคคลรายใหมไมพบสถานประกอบการ 
     ลงชื่อ    หัวหนาทีมยอย 

         (                                             ) 
หัวหนาทีมใหญ 
   เห็นดวย 
   ไมเห็นดวย       
            
     ลงชื่อ    หัวหนาทีมใหญ 

         (                                             ) 
                            ตําแหนง........................................   
ผูมีอํานาจสั่งการ 
  อนุมัติใหยุติเร่ือง  เพราะ  เหมาะสม 
      ยื่นแบบชําระภาษีเพิม่เติม 
      เลิก/ไมพบสถานประกอบการ 
      นิติบุคคลรายใหมไมพบสถานประกอบการ 
  อนุมัติใหยุติเร่ือง และอนุมัต ิ ใหตรวจปฏิบัติการเฉพาะประเด็น กรณ ี  
      ใหออกหมายเรียกตรวจสอบ 
  ไมอนุมัติใหยตุิเร่ือง       
            

       ลงช่ือ     

                (                                                 ) 
          ตําแหนง.......................................... 
แผนที่โดยสังเขป 
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การประเมินสถานะผูประกอบการ 
เกณฑการประเมินความเหมาะสม และความนาเชื่อถือของผูประกอบการ 

 
1. ประเมินความเหมาะสมเบื้องตนในการชําระภาษ ี  
 1.1 ผูผลิต    
 ผลการตรวจ  ปจจัยช้ีวัด                                             ระดบัความนาเชื่อถือ 
(1) กระบวนการสัง่ซื้อวัตถุดิบ ก มีแผนในการสั่งซื้อ มีหนวยการควบคุม  
 หลัก  มีเอกสารที่ชัดเจน  
  ข มีเอกสารในการสั่งซื้อที่ชัดเจน  
  ค ไมมีหลักฐานการสั่งซื้อ แตมีเอกสารการสงสินคา 
   และหรือใบกํากับภาษี (กรณทีี่ตองมีใบกํากบัภาษ)ี 
  ง มีหลักฐานการซื้อสินคาที่ไมสมบูรณ  
  จ มีเอกสารบางสวนหรือไมมีเอกสารใหเจาหนาที่ตรวจสอบ 
(2) การเก็บรักษา และการเบกิ ก เก็บรักษาเปนหมวดหมู มีหลักฐานในการรับ-จาย 
 จายวตัถุดิบ/สินคา ข เก็บเปนหมวดหมูบางประเภท มีหลักฐานการรับ-จาย 
  ค ฝากวัตถุดิบ/สินคาไวที่บุคคลอื่น โดยมีเหตุผลอันสมควร 
   มีหลักฐานการฝาก  
  ง ฝากวัตถุดิบ/สินคาไวที่บุคคลอื่น ไมมีหลักฐานการฝาก 
  จ ไมมีการเก็บรักษาอยางเปนระบบ  
(3) การจางแรงงานเพื่อ  ก มีระบบควบคมุการจางแรงงานและเชื่อมโยง 
 การผลิต  ขอมูลใหฝายบุคคล และฝายบัญชีไดทันท ี
  ข มีการจายคาแรงงานผานระบบธนาคาร  
  ค มีระบบควบคมุการจางแรงงานที่นาเชื่อถือ 
  ง มีบัญชีคนงานมีหลักฐานการหักภาษี ณ ที่จาย 
  จ ไมมีระบบควบคุมใด ๆ  
(4) การสุมประเมินคาเปรียบเทยีบ ก ใกลเคียงกับรายงานสนิคาและวัตถุดบิ 
         สินคาคงเหลือกับรายงาน ข ขาด-เกินจากรายงาน ไมเกิน 10 %  
 สินคาคงเหลือ ค ขาด-เกินจากรายงาน เกิน 10 % แตไมเกิน 20 % 
  ง ขาด-เกินจากรายงานเกิน 20 %  
  จ ไมจัดทํารายงาน  
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 1.2 ซ้ือมาขายไป    
 ผลการตรวจ              ปจจัยช้ีวัด                                       ระดับความนาเชื่อถือ 
(1) กระบวนการสัง่ซื้อสินคา ก มีแผนในการสั่งซื้อ มีหนวยการควบคุม  
   มีเอกสารที่ชัดเจน  
  ข มีเอกสารในการสั่งซื้อที่ชัดเจน  
  ค ไมมีหลักฐานการสั่งซื้อ แตมีเอกสารการสงสินคา 
   และหรือใบกํากับภาษี (กรณทีี่ตองมีใบกํากบัภาษ)ี 
  ง มีหลักฐานการซื้อสินคาที่ไมสมบูรณ  
  จ มีเอกสารบางสวนหรือไมมีเอกสารใหเจาหนาที่ตรวจสอบ 
(2) การเก็บรักษา และการเบกิ ก เก็บรักษาเปนหมวดหมู มีหลักฐานในการรับ-จาย 
 จายสินคา ข เก็บเปนหมวดหมูบางประเภท มีหลักฐานการรับ-จาย 
  ค ฝากวัตถุดิบ/สินคาไวที่บุคคลอื่น โดยมีเหตุผลอันสมควร 
   มีหลักฐานการฝาก  
  ง ฝากวัตถุดิบ/สินคาไวที่บุคคลอื่น ไมมีหลักฐานการฝาก 
  จ ไมมีการเก็บรักษาอยางเปนระบบ  
(3) การจางพนกังาน ก มีระบบควบคมุการจางแรงงานและเชื่อมโยง 
   ขอมูลใหฝายบุคคล และฝายบัญชีไดทันท ี
  ข มีการจายคาแรงงานผานระบบธนาคาร  
  ค มีระบบควบคมุการจางแรงงานที่นาเชื่อถือ 
  ง มีบัญชีคนงานมีหลักฐานการหักภาษี ณ ที่จาย 
  จ ไมมรีะบบควบคุมใด ๆ  
(4) การสุมประเมินคาเปรียบเทยีบ ก  ใกลเคียงกับรายงานสนิคาและวัตถุดบิ  
 สินคาคงเหลือกับรายงาน ข ขาด-เกินจากรายงาน ไมเกิน 10 %  
 สินคาคงเหลือ ค ขาด-เกินจากรายงาน เกิน 10 % แตไมเกิน 20 % 
  ง ขาด-เกินจากรายงานเกิน 20 %  
  จ ไมจัดทํารายงาน   
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1.3 ใหบริการ    
 ผลการตรวจ  ปจจัยช้ีวัด                                            ระดบัความนาเชื่อถือ 
(1) การจางพนกังาน ก มีระบบควบคมุการจางแรงงานและเชื่อมโยง 
   ขอมูลใหฝายบุคคล และฝายบัญชีไดทันท ี
  ข มีการจายคาแรงงานผานระบบธนาคาร  
  ค มีระบบควบคมุการจางแรงงานที่นาเชื่อถือ 
  ง มีบัญชีคนงานมีหลักฐานการหักภาษี ณ ที่จาย   
  จ ไมมีระบบควบคุมใด ๆ  
     
(2) การซื้อวัตถุดบิเพื่อให  ก มีแผนในการสั่งซื้อ มีหนวยการควบคุม  
 บริการ  มีเอกสารที่ชัดเจน  
  ข มีเอกสารในการสั่งซื้อที่ชัดเจน และมเีอกสารการ   
   สงสินคาและหรือใบกํากับภาษี (กรณีที่ตองมีใบกํากับภาษี) 
  ค ไมมีหลักฐานการสั่งซื้อ แตมีเอกสารการสงสินคา 
   และหรือใบกํากับภาษี (กรณทีี่ตองมีใบกํากบัภาษ)ี 
  ง มีหลักฐานการซื้อวัตถุดิบที่ไมสมบูรณ  
  จ มีเอกสารบางสวนหรือไมมีเอกสารใหเจาหนาที่ตรวจสอบ 
     
2. ประเมินความมั่นคงของกิจการ  
 ผลการตรวจ  ปจจัยช้ีวัด                                      ระดับความนาเชื่อถือ 
(1) สภาพของอาคาร โรงงาน ก สภาพใหม มัน่คงถาวร  
 และสํานักงาน ข มีการปรับปรุงซอมแซมใหมสีภาพดีถาวร   
   มาโดยตลอด  
  ค มีสภาพกลางเกา-กลางใหม ซอมแซมบาง 
  ง มีสภาพเกา มอีายุไมเกนิ 10 ป  
  จ มีสภาพเกา มอีายุเกิน 10 ป  
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(2) สภาพของเครื่องจักร เครื่องมือ ก สภาพใหม มัน่คงถาวร  
 เครื่องใชและอุปกรณที่เปน ข มีการปรับปรุงซอมแซมใหมสีภาพดีถาวร   
 กรรมสิทธิ์ของกิจการ  มาโดยตลอด  
  ค มีสภาพกลางเกา-กลางใหม ซอมแซมบาง 
  ง มีสภาพเกา มอีายุไมเกนิ 10 ป  
  จ มีสภาพเกา มอีายุเกิน 10 ป  
(3) กรรมสิทธิ์ในทรัพยสินสวนที่ ก กิจการมีกรรมสิทธิ์ 100%  
 เปนอสังหาริมทรัพย ข กิจการมีกรรมสิทธิ์เปนสวนใหญ  
  ค กิจการมีกรรมสิทธิ์แตติดภาระจํานอง  
  ง มีการเชาเปนสวนใหญ  
  จ มีการเชาทรัพยสินทั้งหมด/ยินยอมใหใชไมเสียคาเชา   
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รายงานการประเมินสถานะผูประกอบการ 
ราย                      
ประเภทกิจการ                                                    
วันเดือนปออกตรวจสภาพกิจการ                
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)……………………………………ผูกํากับดูแล 
                                                                                    …………/…………/………… 
คําสั่งการ 
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
     (ลงช่ือ)……………………………หัวหนาสวนราชการ 
      …………/…………/………… 

ประเมินความเหมาะสมเบื้องตนในการชําระภาษี   ระดับความนาเชื่อถือ 
 ผูผลิต / ซื้อมาขายไป      คะแนน 

1. กระบวนการสั่งซื้อวัตถุดิบหลกั / สินคา    ………. 
2. การเก็บรักษา และการเบิกจายวัตถุดิบ / สินคา   ………. 
3. การจางแรงงานเพื่อการผลิต / จางพนักงาน   ………. 
4. การสุมประเมินคาเปรียบเทียบสินคาคงเหลือกับรายงาน  ………. 

รวม ……….  คะแนนเฉลี่ย ….. 
 การใหบริการ 
 1.  การจางพนักงาน      ………. 
 2.  การซื้อวัตถดุิบเพื่อใหบริการ     ………. 
        รวม ………. คะแนนเฉลี่ย........ 

ประเมินความมั่นคงของกิจการ     ระดับความนาเชื่อถือ 
         คะแนน 
 1.  สภาพของอาคาร โรงงานและสํานักงาน    ………. 
 2.  สภาพของเครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใชและอุปกรณ  ………. 
      ท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของกิจการ 
 3.  กรรมสิทธิ์ในทรัพยสินสวนที่เปนอสังหาริมทรัพย   …..…. 
        รวม ……...  คะแนนเฉลี่ย…. 
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ประวัติผูเขียน 
 
ชื่อ  นางสาวสุมาลี  เกตะมะ 
 
วัน เดือน ป เกดิ     26 กุมภาพันธ 2521 
 
ประวัติการศกึษา   พ.ศ. 2543    สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีเทคโนโลยีราชมงคลวิทยา

เขตภาคพายพั สาขาวิชาการบัญชี   
 
ประวัติการทํางาน   พ.ศ. 2541 เจาหนาที่บนัทกึขอมูล     สํานักงานสรรพากรพื้นที่เชยีงราย 
 พ.ศ. 2544     เจาหนาที่ตรวจสอบภาษี 3  สํานักงานสรรพากรพื้นทีแ่พร 
 พ.ศ. 2546-ปจจุบัน เจาหนาที่ตรวจสอบภาษี 4 สํานักงานสรรพากรพื้นที่เชียงใหม 2 
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