
   
 

บทที่ 4 
ผลการศึกษา 

 
 การศึกษาเรื่องแนวการสอบบัญชีสําหรับธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับ   
ผูศึกษาไดทําการเก็บรวบรวมขอมูล จากการสัมภาษณเชิงลึก เกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน ของ
บริษัทผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับ จํานวน 1 บริษัท และใชแบบสัมภาษณ เกี่ยวกับ
ระบบการควบคุมภายในของบริษัทผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับจํานวน 5 บริษัท ใช
แบบสัมภาษณเกี่ยวกับการกําหนดความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงินของผูสอบ
บัญชีรับอนุญาตของบริษัทดังกลาวขางตน จํานวน 6 บริษัท ผูศึกษาขอรายงานผลการศึกษาเปน       
6 สวนดังตอไปนี้ 
 สวนที่ 1 รายงานระบบบัญชีและระบบการควบคุมภายในของบริษัทผลิตและสงออก     
อัญมณีและเครื่องประดับจากการสัมภาษณเชิงลึก จํานวน 1 บริษัท ในรูปของทางเดินเอกสารและ
อธิบายวิธีปฏิบัติ 

สวนที่ 2  ขอมูลทั่วไปของผูตอบการสัมภาษณเชิงลึก  ผูตอบแบบสัมภาษณ และขอมูล
ทั่วไปของกิจการเกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน (ตารางที่ 2 ถึง ตารางที่ 9) 

สวนที่  3  การประเมินระบบการควบคุมภายในของกิจการ (ตารางที่ 10 ถึงตารางที่ 26) 
สวนที่ 4 ขอมูลทั่วไปของผูตอบแบบสัมภาษณเกี่ยวกับการประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของ

แตละรายการที่นําเสนอในงบการเงิน (ตารางที่ 27 ถึงตารางที่ 30) 
สวนที่  5  การประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงิน (ตารางที่ 31) 
สวนที่ 6 ขอมูลทุติยภูมิจากการสอบทานรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตของบริษัทผลิต

และสงออกอัญมณีและเครื่องประดับ  
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สวนท่ี 1 รายงานผลการศึกษาจากการสัมภาษณเชิงลึกผูจัดการทั่วไป บริษัทผลิตและสงออกอัญมณี
และเครื่องประดับ จํานวน 1 บริษัท สรุปเปนระบบทางเดินเอกสารและคําอธิบายรายการทั้งหมด    
6 ระบบไดดงันี้ 

1. ระบบบัญชีซ้ือและเจาหนี ้
2. ระบบบัญชีขาย ลูกหนีแ้ละการรับเงิน 
3. ระบบบัญชีการจายและเบิกชดเชยเงนิสดยอย 
4. ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 
5. ระบบบัญชีเงินเดือนและคาแรง 
6. ระบบบญัชีตนทุน 
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ระบบบัญชีซ้ือและเจาหนี้ (ตางประเทศ) 
 ระบบบัญชีซ้ือและเจาหนี้ จะเปนการบันทกึการซื้อวัตถุดบิที่บริษัทใหญ หรือ บริษัทใน
เครือสงมาให มีเอกสารที่เกี่ยวของและวิธีปฏิบัติดังตอไปนี้ 
 เอกสารที่เกี่ยวของ มีดังนี ้

1. ใบคําสั่งผลิต 
2. ใบคัดเพชร/พลอย 
3. บัตรควบคุมวตัถุดิบ 
4. ใบสรุปยอดเจาหนี้รายตวั 
5. สมุดรายวันซือ้ 

วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซ้ือและเจาหนี ้ มีดังนี ้
ขั้นท่ี 1 เมื่อไดรับคําสั่งผลิต 
พนักงานนําเขาสงออกจะไดรับสําเนาใบคําสั่งผลิตจากเลขานุการ พนักงานนําเขาสงออก

จะเปนผูจัดเตรียมเอกสารตางๆ เพื่อนําเขาวัตถุดิบจากบรษิัทใหญ หรือบริษัทในเครือ โดยวัตถุดิบ
จากบริษัทใหญ หรือบริษัทในเครือ จะถกูสงมาหลังจากไดรับใบคําสัง่ผลิต 3 วัน พรอมใบกํากับ
สินคา   

ขั้นท่ี 2 เมื่อไดรับของ 
พนักงานคลังสินคาจะเปนผูตรวจรับของ  โดยเปรียบเทยีบสินคาที่ไดรับกับสําเนาใบคําสั่ง

ผลิตและเอกสารการนําเขาจากพนักงานนําเขาสงออก วาถูกตองตรงกัน หากไมถูกตองตรงกันตอง
แจงใหบริษัทใหญหรือบริษทัในเครือทราบทันที  กรณีเปนอัญมณีจะตองทําการคดัแยกและจัดทํา
คัดใบเพชร/พลอยทุกครั้ง  ถาเปนตัวเรือน หรือ ทองคํา เงิน และทองคําขาว จะใชสําเนาใบคําสั่ง
ผลิตเปนหลักฐานในการรับของ    ถาถูกตองตรงกันจะนําวัตถุดิบเก็บเขาคลังสินคา  และบันทึกลง
บัตรควบคุมวตัถุดิบ กรณีเปนอัญมณีบันทึกลงบัตรควบคุมอัญมณี ถายสําเนาเอกสารการรับของ 3 
ชุด และเอกสารการนําเขา 1 ชุด สงใหพนักงานแผนกตางๆ นี้ 

1. ตนฉบับเอกสารการนําเขา สงใหพนกังานแผนกนําเขาสงออกเก็บไวเปนหลักฐาน 
2. สําเนาเอกสารการรับของ สงใหพนักงานควบคุมสินคาคงเหลือเก็บไวเปน

หลักฐาน 
3. สําเนาเอกสารการรับของ ใบเสร็จรับเงินจากกรมศุลกากร และใบกํากับสินคาสง

ใหแผนกการเงิน กรณีเปนเจาหนี้บริษัทใหญจะเก็บเขาแฟม และจดัทําใบสรุปยอดเจาหนี้  แตถาเปน
เจาหนี้อ่ืนจะเก็บเขาแฟมเรยีงตามวันที่ครบกําหนดชําระ 
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4. สําเนาเอกสารนําเขา  เอกสารการรับของ  ใบเสร็จรับเงินจากกรมศุลกากร 
ใบกํากับภาษ/ีใบแจงหนี้ และใบกํากับสินคา สงแผนกบญัชีบันทึกบัญชีจัดทําสมุดรายวันซื้อ 

 
ขั้นท่ี 3 การบนัทึกบัญชีซ้ือ 
เมื่อพนักงานบญัชีไดรับเอกสารการนําเขา  เอกสารการรับของ ใบเสร็จรับเงินจากกรม

ศุลกากร ใบกํากับภาษ/ีใบแจงหนี้ และใบกํากับสินคา จากพนกังานคลังสินคานํามาจัดทําสมดุ
รายวันซื้อ และบันทึกบัญชดีังนี ้

 
เดบิต วัตถุดิบ    XX 
 คาอากรขาเขา   XX 
 คาใชจายเกี่ยวกับการนําเขา XX 
 ภาษีซ้ือ    XX 
 เครดิต  เจาหนีก้ารคา-บริษัทใหญ  XX 
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เอกสารนําเขาสินคา

ใบคําสั่งผลิต

เมื่อไดรับใบคําสั่งผลิต
จากเลขานุการ

ใบคําสั่งผลิต
1-2

ใบคําสั่งผลิต

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ และจัด
เตรียมเอกสารตางๆเพื่อนําเขาวัตถุ

ดิบจากตางประเทศ

1

เอกสารนําเขา
สินคา

สงใหพนักงานคลังสินคา
เพื่อรอนําเขาวัตถุดิบ

ใบคําสั่งผลิต

เอกสารนําเขา
สินคา

เมื่อผานพิธีการทางศุลกากรและขอนําสินคา
ออกจากคลังสินคาและจะทําการตรวจนับ
วัตถุดิบรวมถึงทําการคัดแยกวัตถุดิบ

ใบคัดเพชร/พลอย ใบคําสั่งผลิต

กรณีอัญมณี กรณีวัตถุดิบทั่วไป

บันทึกรับสินคาดังนี้
-  กรณีตัวเรือนทองคําหรือเงินบันทึกลงบัตรควบคุม
   วัตถุดิบ
-  กรณีอัญมณีบันทึกลงบัตรควบคุมอัญมณี

ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

พนักงานนําเขาสงออก พนักงานคลังสินคา
หนา 1 จากทั้งหมด 2 หนา

การซื้อและเจาหนี้(ตางประเทศ)
 ภาพที่   1    ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี

สินคา

เก็บเขาแฟม
เรียงตามเลขที่

2

เมื่อไดรับวัตถุดิบ

คลังสินคา

ใบคัดเพชร/พลอย

ใบคําสั่งผลิต

สินคาเอกสารนําเขา
สินคา

พนักงานนําเขา
สงออก

ใบคัดเพชร/พลอย ใบคัดเพชร/พลอย
ใบคําสั่งผลิต
เอกสารนําเขา

สินคาใบกํากับสินคา
ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

ใบคําสั่งผลิต

ใบกํากับสินคา

พนักงานการเงิน

พนักงานบัญชี
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ใบคัดเพชร/พลอย

หนา 2  จากทั้งหมด 2 หนา
พนักงานบัญชี

รายงานภาษีซื้อ

ถายเอกสาร

จัดทําใบสําคัญซื้อ กําหนดรหัสบัญชี เสนอ
สมุหบัญชีตรวจสอบรายการบัญชีและ

อนุมัติบันทึกรายการบัญชี

ใบคําสั่งผลิต
เอกสารนําเขา

สินคาใบกํากับสินคา
ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

ใบคําสั่งผลิต
เอกสารนําเขา

สินคาใบกํากับสินคา
ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

สมุดรายวันซื้อ

รายการบัญชี

เดบิต วัตถุดิบ xx
         อากรขาเขา xx
         คาใชจายเกี่ยวกับการนําเขา xx
         ภาษีซื้อ xx

เครดิต  เจาหนี้การคา xx

ใบสําคัญซื้อ

ใบเสร็จรับเงิน
จากกรมศุลกากร

เก็บเขาแฟม
เรียงตามเลขที่

เก็บเขาแฟม
เรียงตามวันที่

การซื้อและเจาหนี(้ตางประเทศ)
ภาพที่  2  ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบซื้อและเจาหนี้ 
 เนื่องจากระบบซื้อของกิจการเปนการซื้อโดยบริษัทใหญหรือบริษัทในเครือเปนผูจัดสง
วัตถุดิบมาใหกิจการในกรณีที่ตองการสั่งผลิต  ดังนั้นจึงไมมี ขั้นตอนการจัดซื้อโดยการพิจารณา
กล่ันกรองเปรียบเทียบราคากับผูขายรายอื่น การควบคุมภายในที่เกิดขึ้นของระบบซื้อและเจาหนี้
ของกิจการมีดังนี้ 

1. มีการแบงแยกหนาที่กันทําอยางเพียงพอระหวางผูส่ังซื้อ  ผูรับของ  มีการจัดอํานาจ
หนาที่อยางเหมาะสม 

2. มีการเสนอผูมี อํานาจเซ็นอนุมัติ  เพื่อจัดเตรียมเอกสารการนําเขาวัตถุดิบจาก
ตางประเทศ 

3.   มีการกําหนดวิธีการตรวจรับสินคา  โดยมีวิธีการที่เหมาะสมเพื่อใหแนใจวา สินคาที่
จัดซื้อไดรับถูกตองทั้งจํานวนและคุณภาพตรงกับใบคําสั่งผลิต 

4. มีการจัดทําเอกสารทุกขั้นตอนของการซื้อ และเอกสารดังกลาวถูกสงไปยังแผนกตางๆ
ที่เกี่ยวของเพื่อใชในการตรวจสอบ 

5. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  ใบกํากับสินคา เอกสารการรับของมีการบันทึก
บัญชีอยางครบถวน 
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ระบบบัญชีขาย ลูกหนี้และการรับเงิน 
ระบบบัญชีเกีย่วกับการขายของบริษัท จะเปนการขายใหกับบริษัทใหญ หรือบริษัทในเครือ

ทั้งหมด 
เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้

1. ใบคําสั่งผลิต 
2. ใบสั่งผลิต 
3. ใบควบคุมวัตถุดิบ 
4. ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี 
5. ใบสรุปยอดลูกหนี ้
6. สมุดรายวันขาย 
7. สมุดรายวันรับ 

 
วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการขายและลูกหนี้ มดีังนี ้
ขั้นท่ี 1 เมื่อไดรับคําสั่งผลิต 
บริษัทใหญจะสงใบคําสั่งผลิตทางโทรสารใหกับเลขานกุารของบริษัททุกสัปดาห             

ซ่ึงลักษณะของใบคําสั่งผลิต จะมีลักษณะเชนดยีวกับใบกํากับสินคาของบริษัท  เมื่อเลขานุการ
ไดรับแลวจะจดัทําสําเนาขึ้นอีก 3 ฉบับ ดังนี้ 

1. ตนฉบับ เลขานุการเก็บไวเปนหลักฐานการรับเอกสาร โดยเขาแฟมเรียงตามลําดับ
เลขที่ใบคําสั่งผลิต 

2. สําเนาฉบับที่ 1 สงใหงานดานนําเขาสงออก จัดเตรยีมเอกสารการนําเขาวัตถุดิบ       
จากบริษัทใหญ 

3. สําเนาฉบับที่ 2 สงใหแผนกควบคุมการผลิต เพื่อใชในการวางแผนและควบคุม
การผลิต 

4. สําเนาฉบับที่ 3 สงใหแผนกควบคุมสินคาคงเหลือ เพื่อใชในการตรวจสอบวัตถุดิบ
ในสวนที่บริษทัใหญสงมาใหและควบคุมการสงออกของงานที่ผลิตเสร็จ 

ขั้นท่ี 2 เมื่อผลิตงานเสร็จ  
ในใบคําสั่งผลิตจะระบวุันทีต่องการรับของไว  ผูจัดการฝายผลิตจะเปนผูรับผิดชอบในการ

วางแผนการผลิต  เพื่อใหการผลิตแตละขั้นตอนเปนไปอยางตอเนื่อง มีประสิทธิภาพ และทันเวลาที่
กําหนด โดยสวนใหญงานจะผลิตเสร็จกอนเวลาที่กําหนดไวไมเกิน 1 วัน เพราะฉะนั้นเมื่อผลิตเสร็จ
แลวก็จะทําการสงออกทันที 
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แผนกควบคุมการผลิตระบุจํานวนชิน้งานที่สงออกในสําเนาใบคําสั่งผลิต แนบใบสั่งผลิต
ไวดวยตามจํานวนรายการทีท่ําเสร็จ  สงใหกับแผนกนําเขาสงออกจัดทําใบกํากับสินคา/ใบกํากบั
ภาษี โดยจัดทาํขึ้น 1 ฉบับกอน เมื่อจัดทําเสร็จจึงสงสําเนาใบคําสั่งผลิตพรอมใบสั่งผลิตคืนใหแผนก
ควบคุมการผลิต หลังจากนั้นแผนกนาํเขาสงออกจะตรวจสอบชิ้นงานที่จะสงออกกับใบกํากับ
สินคา/ใบกํากบัภาษี หากรายการในใบกาํกับสินคา/ใบกํากับภาษี  หากรายการในใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษีถูกตองตรงกับชิน้งานที่สงออก แลวสงใหผูจัดการฝายตลาดลงนามอนุมัติ  แลวถาย
สําเนาขึ้นอีก 5 ฉบับดังนี ้

1. ตนฉบับ แผนกนําเขาสงออกนําไปดําเนินการสงออก 
2. สําเนาฉบับที่ 1 แผนกนําเขาสงออกเก็บไวเปนหลักฐาน 
3. สําเนาฉบับที่ 2 สงใหเลขานกุารเพื่อแจงใหบริษัทใหญทราบหนี ้
4. สําเนาฉบับที่ 3 สงใหแผนกการเงินจัดทําใบสรุปยอดลูกหนี้ และเก็บเขาแฟมเรียง

ตามรายชื่อลูกหนี้ และวันทีถึ่งกําหนดชําระ 
5. สําเนาฉบับที่ 4 สงใหแผนกการควบคุมการผลิตเพื่อเปนหลักฐานการผลิตงาน

เสร็จโดยจะรวบรวมใบคําสั่งผลิต เก็บเขาแฟมแนบกับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษ ี และใบคําสัง่
ผลิต 

6. สําเนาฉบับที่ 5 สงใหแผนกบัญชีพรอมเอกสารการสงออก เพื่อเปนหลักฐานใน
การบันทึกบัญชี แลวเก็บเขาแฟมเรียงลําดบัวันที่ในใบกาํกับสินคา/ใบกํากับภาษ ี

ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชีขาย 
เมื่อแผนกบัญชีไดรับเอกสารการสงออก และใบกาํกับสินคา/ใบกํากบัภาษี จากแผนกนําเขา

สงออก นํามาจัดทําสมุดรายวันขาย และบนัทึกบัญชีดังนี้ 
เดบิต ลูกหนี้บริษัทใหญ   XX 
 เครดิต  รายไดจากการขาย  XX 
   ภาษีขาย    XX    
ขั้นท่ี 4 การจัดทําใบสรุปยอดเจาหนี/้ลูกหนี้ 
แผนกการเงนิจะนําเอกสารการขายที่ไดรับจากแผนกนาํเขาสงออก และเอกสารการซื้อที่

ไดรับจากแผนกการควบคุมสินคาคงเหลือ มาจัดทําใบสรุปยอดเจาหนี/้ลูกหนี้รายตัว เพี่อใชในการ
ควบคุมและยนืยันยอดเจาหนี้ลูกหนีก้ับบริษัทใหญ และบริษัทในเครือ 

ขั้นท่ี 5 เมื่อถึงกําหนดเวลาชาํระ 
บริษัทไดทําการตกลงวาจะตองชําระคาสินคาภายในกําหนดเวลาการชําระเงินโดยใหหัก

กลบกับคาวัตถุดิบที่บริษัทจะตองชําระโดยกอนจะมกีารโอนเงินมาใหบริษัทใหญหรือบริษัทใน
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เครือจะสงยอดที่จะทําการชําระมากอน ถาแผนกการเงินตรวจสอบแลวถูกตองตรงกันหรือไมก็
จะแจงใหบริษทัใหญ และบริษัทในเครือทราบ เมื่อถูกตองตรงกันแลวก็จะโอนเงินผานธนาคารมา
ให 

ขั้นท่ี 6 การตัดยอดเจาหนีแ้ละลูกหนี ้
แผนกการเงนิจะไดรับสําเนาใบโอนเงินจากแผนกบัญชี นํามาตรวจสอบยอดกับใบแจงยอด

การชําระและใบสรุปยอดเจาหนี้ ถาถูกตองตรงกันจะทําการตัดยอดทีไ่ดรับชําระแลว 
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ภาพที่   3   ภาพแสดงระบบทางเดินเอกสารของระบบบัญชีขาย ลูกหนีแ้ละรับเงิน 

 

ระบบทางเดินเอกสารขาย ลูกหนี้และรับเงิน หนา 1 จาก 2

ใบคําสั่งผลิต
ใบสั่งผลิต

เลขานุการ พนักงานนําเขาสงออก พนักงานบํญชี

2 เมื่อผลิตงานเสร็จเมื่อไดรับคําสั่งผลิตจาก
บริษัทใหญ

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

ใบคําสั่ง
ผลิต

พนักงานควบคุม
การผลิต

1
การบันทึกบัญชี3

ถายสําเนาเอกสาร 3 ฉบับ

เก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่

พนักงาน
นําเขา
สงออก

พนักงาน
คลังสินคา

สินคา

ใบกํากับ
สินคา

ตรวจสอบสินคาใหถูกตองตรงกับใบกํากับสินคา
 และจัดทําเอกสารสําหรับการสงออก เสนอ
ผูมีอํานาจอนุมัติ

ใบคําสั่งผลิต
ใบสั่งผลิต

ใบกํากับ
สินคา

พนักงานควบคุม
การผลิต

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา

1-5

ใบกํากับ
สินคา

4 1

เก็บเขาแฟมชั่ว.
คราวเพื่อรอสง

ใหลูกคา

3 2

ใบกํากับ
สินคา 5

พนักงาน
การเงิน

เลขานุการ
เพื่อแจง
บริษัทแม

พนักงาน
บัญชี

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา

3

3

จากพนักงานควบคุม
การผลิต

ใบกํากับ
สินคา 3

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามวันที่

รายงาน
ภาษีขาย

เอกสาร
สงออก

ใบกํากับ
สินคา 3

สมุดราย
วันขาย

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่ใบสําคัญขาย

ใบสําคัญ
ขาย
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ระบบทางเดินเอกสารขาย ลูกหนี้ และการรับเงิน หนา 2 จาก 2

พนักงานการเงิน พนักงานบัญชี

สงใหพนักงานบัญชี

จัดทําใบสรุปยอดเจาหนี้/ลูกหนี้
4

เมื่อถึงกําหนดเวลาชําระ
5

ใบกํากับสินคา
ใบคําสั่งผลิต

ใบคัดเพชร/
คัดพลอย

ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

ใบสรุปยอดเจาหนี้/
ลูกหนี้

จากพนักงานนําเขาสงออก

เก็บเขาแฟมชั่วคราวรอ
เมื่อถึงกําหนดชําระ

จากพนักงานคลังสินคา บริษัทใหญ

ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/
ลูกหนี้

จากแฟม

ตรวจสอบยืนยันยอดกับบริษัทแม จัดทําใบโอนเงิน 2
ฉบับและเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

ใบโอนเงิน

ธนาคาร
ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/ลุกหนี้

ใบโอนเงิน

6

ใบสําคัญรับเงิน

สมุดรายวันรับเงิน

ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/ลุกหนี้

ใบโอนเงิน

จากพนักงานการเงิน

เก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่ใบสําคัญ

การบันทึกบัญชีรับชําระหนี้

การตัดยอดเจาหนี้/ลูกหนี้
จากแฟม

ใบโอนเงิน

ใบแจงยอด
การชําระ

ใบสรุปยอดเจาหนี้/
ลูกหนี้

ตรวจสอบยอดใหถูกตองตรงกันและทําการตัดยอดลูกหนี้และเจาหนี้

6

7
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชขีาย ลูกหนี้และการรับเงิน 
 1.  มีการแบงแยกหนาที่อยางเหมาะสมระหวางแผนกคลังสินคา  แผนกนําเขาสงออก  
แผนกบัญชี 
 2.  เมื่อผลิตงานเสร็จมีการตรวจสอบสินคาที่ผลิตเสร็จใหถูกตองตรงกันกับใบกํากับสินคา  
กอนสงใหผูจัดการฝายตลาดลงนามอนุมัติ 

3. มีการกําหนดหนวยงานที่ทําหนาที่รับชําระหนี้แยกตางหากจากหนวยงานขาย 
4.  มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  ใบกํากับสินคา เอกสารการสงออกมีการบันทึก

บัญชีอยางครบถวน 
5. มีการจัดทําใบสรุปยอดลูกหนี้รายตัว เพื่อใชในการควบคุมและยืนยันยอดลูกหนี้กับ

บริษัทใหญและบริษัทในเครือ   
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 ระบบบัญชีการจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย 
 การจายคาใชจายที่มีมูลคาไมสูงมาก เชน คาใชจายในการซื้อของเบ็ดเตล็ด คาใชจายในการ
นําเขาซึ่งจะมีการเบิกลวงหนาไปกอน เปนตน ซ่ึงคาใชจายเหลานี้จะจายจากวงเงินสดยอย ซ่ึงมี
เอกสารและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับระบบการจายและเบิกชดเชยเงินสดยอยดังนี้ 
 เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี้ 

1. ใบสําคัญจายเงินสดยอย 
2. ใบสรุปรายวันเงินสดยอย 
3. สมุดรายวันจาย 
4. เช็คและทะเบียนคุมเช็ค 
5. ใบสําคัญเงินทดรองจาย 

 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจายเงิน มีดังนี้ 

 ขั้นท่ี 1 เมื่อมีผูมาขอเบิก 
 เมื่อมีผูมาขอเบิกจะจัดทําใบจายเงินสดยอยแนบกับเอกสารประกอบหรือใบกํากับภาษี 
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติใบจายเงินสดยอยสงใหผูรักษาเงินสดยอย 
 ผูรักษาเงินสดยอยตรวจสอบใบจายเงินเงินสดยอยกับเอกสารประกอบถูกตองตรงกัน จะ
จายเงินสดและประทับตรา “จายแลว” ลงบนใบจายเงินสดยอยพรอมใหผูขอเบิกเซ็นชื่อกํากับการรบั
เงิน 
 ขั้นท่ี 2 การเบิกชดเชยเงินสดยอย 
 การเบิกชดเชยเงินสดยอยกําหนดใหเบิกชดเชยสัปดาหละ 1 คร้ัง โดยผูรักษาเงินสดยอยจะ
รวบรวมใบเสร็จและใบสําคัญจายเงินสดยอย และทําใบสรุปการเบิกชดเชยเงินสดยอยเพื่อขอเบิก
ชดเชยสงใหพนักงานบัญชีเพื่อจัดทําใบสําคัญจาย 
 พนักงานบัญชีเมื่อไดรับเอกสารการเบิกชดเชยจะจัดทําใบสําคัญจาย กําหนดรหัสบัญชีและ
ชื่อบัญชี เสนอผูมอํีานาจอนุมัติและสงเอกสารการเบิกชดเชยพรอมใบสําคัญจายใหพนักงานการเงิน 
 พนักงานการเงินเมื่อไดรับเอกสารการเบิกชดเชยจะตรวจสอบเอกสารตาง ๆ แลวจัดทําเช็ค
เสนอผูมีอํานาจลงนามบนเช็คเพื่ออนุมัติการจายเงินชดเชยเงินสดยอยและประทับตรา “จายแลว” 
บนใบสําคัญจายพรอมใหผูรับเช็คเซ็นชื่อรับเช็คในทะเบียนคุมเช็ค สําหรับเอกสารการเบิกชดเชย
เงินสดยอยและใบสําคัญจายสงใหพนักงานบัญชีเพื่อนําไปบันทึกบัญชี 
 ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชี 
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 พนักงานบัญชีไดรับเอกสารเบิกชดเชยเงินสดยอยและใบสําคัญจายจะนํามาตรวจสอบกับ
ใบสําคัญจายจากแฟมและจัดทําใบสําคัญจายเงินสดยอย เสนอผูมีอํานาจอนุมัติและอนุมัติการ
ลงบัญชี สําหรับเอกสารประกอบ (ใบกํากับภาษี) นําไปจัดทํารายงานภาษี ใบสําคัญจาย ใบสําคัญ
จายเงินสดยอยและเอกสารประกอบอื่น ๆ รวมถึงสําเนาใบกํากับภาษีนําไปบันทึกในสมุดรายวันเงนิ
สดยอย สวนใบสําคัญจายจากแฟมและใบสรุปการเบิกชดเชยเงินสดยอยนําไปบันทึกบัญชีในสมุด
รายวันจายเงิน 
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ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงินสดยอย

1-2

การจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย
ภาพที่  5  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 1 จากทั้งหมด3 หนา

จากผูขอเบิก

ใบจายเงินสดยอย

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติใบจายเงินสดยอย

ผูขอเบิก ผูรักษาเงินสดยอย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย เงินสด

ประทับตรา"จายแลว" ลงบนใบจายเงินสดยอย ตรวจสอ
บเอกสารใหถูกตองแลวสงมอบเงินใหผูขอเบิก
พรอมใหผูขอเบิกเซ็นตชื่อกํากับการรับเงิน

เงินสด

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

สงใหผูขอเบิก

เก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่เพื่อรอการเบิกชดเชย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

เอกสารประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงินสดยอย

ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงินสดยอย

1-2

สงใหพนักงานบัญชี
เพื่อจัดทําใบสําคัญจาย
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ใบสรุปการ
เบิกชดเชย
เงินสดยอย

การจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย
ภาพที่  6   ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 2 จากทั้งหมด 3 หนา

พนักงานบัญชี หัวหนาแผนกการเงิน
จากผูรักษาเงินสดยอย

จัดทําใบสําคัญจาย กําหนดรหัสบัญชีและชื่อ
บัญชีเสนอผูรับมอบอํานาจตรวจสอบ

รายการบัญชี

ใบสําคัญ
จาย 2

ใบสรุปการ
เบิกชดเชยเงิน

สดยอย 1-2

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบสําคัญจาย
1-2

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสรุปการ
เบิกชดเชย
เงินสดยอย 1-2

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจายเงิน
สดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงินสด

ยอย 1-2

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เช็ค ทะเบียน
คุมเช็คจาย

ใบสรุปการ
เบิกชดเชย
เงินสดยอย 1

เอกสาร
ประกอบ /
ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เช็ค

2

สงใหผูรักษาเงินสดยอย

สงใหพนักงานบัญชี

ตรวจสอบเอกสารตางๆแลวจัดทําเช็คเสนอผูรับมอบอํานาจ
ลงนามบน เช็คเพื่ออนุมัติการจายเงินชดเชยเงินสดยอยและ

ใหผูรับเช็คเช็นตชื่อรับเช็คในทะเบียนคุมเช็ค

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่ใบสําคัญ

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

 

ใบสรุปการเบิก
ชดเชยเงิน
สดยอย

การจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย
ภาพที่    7   ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 3 จากทั้งหมด 3 หนา

พนักงานบัญชี

จากหัวหนาแผนกการเงิน

2

จากแฟม

ใบสําคัญ
จายเงินสด

ยอย

ถายเอกสารใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี(เอกสารประกอบ) และจัดทําใบสําคัญจายเงินสดยอย เสนอผูมีอํานาจอนุมัติรายการและอนุมัติ
การลงบัญชี

เอกสาร
ประกอบ

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามวันที่

รายงานภาษี

เอกสาร
ประกอบ /

ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เอกสาร
ประกอบ /

ใบกํากับภาษี

ใบจาย
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 1

เก็บเขาแฟมชั่วคราว

สมุดรายวัน
เงินสดยอย

ใบสําคัญ
จาย 2

1

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่ใบสําคัญ

สมุดรายวัน
เงินสดจาย

ใบสําคัญ
จาย
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบการจายและเบิกชดเชยเงินสดยอย 
1. รายจายทุกรายการมีการอนุมัติโดยผูมีอํานาจและเปนรายจายของกิจการจริง 
2. มีการประทับตราจายเงินแลวลงบนใบจายเงินสดยอยและใบสําคัญจายเพื่อปองกัน

การจายเงินซ้ํา 
3. มีระบบใบสําคัญจาย  เพื่อควบคุมรายการจายเงิน 
4. มีกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของการเก็บรักษาเช็ค  และเอกสารประกอบการ

จายเงิน 
5. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  รายจายทุกรายการมีการบันทึกบัญชีอยาง

ครบถวน 
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ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 
สินทรัพยถาวร ไดแก ตูเอกสาร เครื่องจักร ซอฟทแวร ฮารดแวร เปนตน จะดําเนินการ

จัดซื้อใหตามคําขอซื้อจากหนวยงานที่ตองการใช ตองไดรับอนุมัติโดยผูมีอํานาจการจัดซื้อจะมีการ
พิจารณาเลือกซื้อสินคาที่มีคุณภาพดีเหมาะสมกับราคาจากผูที่ขายราคาถูกที่สุดระบบบัญชีสําหรับ
สินทรัพยถาวรมีเอกสารและวิธีการปฏิบตัิดังนี ้

เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้
1. ใบขอซื้อ 
2. ทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร 
3. สมุดรายวันทัว่ไป 

วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุมสินทรัพยถาวรมีดังนี ้
ขั้นท่ี 1 เมื่อมีความตองการใช  
เมื่อฝายใดตองการใชสินทรัพยถาวรชนดิใดจะแจงความตองการและเหตุผลใหผูจัดการฝาย

ขายของตนเปนผูพิจารณาและจัดทําใบขอเสนอซื้อไปยังผูจัดการทั่วไป  เมื่อพิจารณาเหน็ควรแลว
ฝายที่ตองการใชจะนําใบขอซื้อสงใหแผนกบัญชีจัดทําใบสั่งซื้อข้ึน 3 ฉบับ 

1. ตนฉบับ สงใหผูขาย 
2. สําเนาฉบับที่ 1 สงใหฝายที่ขอซ้ือเพื่อตรวจสอบกับของที่ไดรับ จากนั้นสงตอให

แผนกการเงนิ 
3. สําเนาฉบับที่ 2 แผนกบัญชีเก็บไวเปนหลักฐาน 

ขั้นท่ี 2 เมื่อไดรับสินทรัพยถาวร 
ฝายที่ตองการใชตรวจดูสินทรัพยถาวรที่ไดรับวาอยูในสภาพดี ตรงกับความตองการและ

ตรงกับใบกํากบัสินคา/ใบแจงหนี้ จากนัน้ระบุวันที่รับของลงในสําเนาใบสั่งซื้อ สําเนาเอกสาร การ
รับของ และเอกสารประกอบ สงใหแผนกการเงิน และนาํไปจัดทําสมุดรายวันทัว่ไป 

เมื่อแผนกการเงินไดรับใบกํากับสินคา/ใบแจงหนีแ้ละสําเนาใบสั่งซื้อจากฝายที่ตรวจรับ
ของ แผนกการเงินจะบนัทึกกําหนดวนัชําระเงินลงบนเอกสารเก็บเขาแฟมเจาหนี้เรียงตามวันที่ครบ
กําหนดชําระ 

ขั้นท่ี 3 เมื่อส้ินเดือน 
แผนกบัญชีจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร และคํานวณคาเสื่อมราคา เมื่อคํานวณเสร็จ 

นํามาจัดทําสมดุรายวนัทั่วไปและบันทึกบญัชี 
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ใบรับของ
ใบขอซื้อ
ใบสั่งซื้อใบรับของ

ใบขอซื้อ

ระบบบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร
ภาพที่      8   ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 1 จากทั้งหมด 2 หนา

ผูตองการใชสินทรัพย

1

เมื่อมีความตองการใชสินทรัพย

ใบขอซื้อ
1-2

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

ใบขอซื้อ ใบขอซื้อ
2

ใบขอซื้อ
2

เก็บเขาแฟมชั่วคราว

พนักงานจัดซื้อ

ใบสั่งซื้อ

ผูขาย

ใบสั่งซื้อ

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เพื่อรอรับทรัพยสิน

2-3

ใบสั่งซื้อ
1-3

ใบขอซื้อ

เมื่อไดรับทรัพยสิน

ใบสั่งซื้อ
2-3 ใบสงของ/

ใบกํากับภาษี

สิน
ทรัพย

ตรวจสอบลักษณะและคุณภาพของสินทรัพยใหตรงกับ
ใบสั่งซื้อและใบสงของแลวจัดทําใบรับของจํานวน 3 ฉบับ

สิน
ทรัพย

ทําหมายเลขกํากับ
สินทรัพยและจัดสง

ใหผูขอซื้อ

ใบสั่งซื้อ

3

3

1 2

2

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี

2
2
1-2เก็บเขาแฟมชั่วคราว

เรียงตามเลขที่ใบรับของ
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ระบบบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร
ภาพที่  9  ภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 2 จากทั้งหมด 2 หนา

พนักงานบัญชี

ใบสั่งซื้อ

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี 2

ใบรับของ

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี

ใบรับของ
ใบขอซื้อ

ใบสั่งซื้อ
2
2
1-2

จากพนักงานจัดซื้อ

ถายเอกสาร

ใบสําคัญ
คางจาย

ใหหมายเลขกํากับ

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี รายงานภาษีซื้อ

เก็บเขาแฟม
เรียงตามวันที่

ใบรับของ
2

ทะเบียนคุม
สินทรัพยถาวร

1

ใบสงของ/
ใบกํากับภาษี 2

2

สมุดรายวันซื้อ

สมุดแยก
ประเภท

เจาหนี้รายตัวเก็บเขาแฟมเรียงตาม
เลขที่ใบสําคัญคางจาย

การบันทึกบัญชี

เดบิต    ทรัพยสินถาวร xx
             ภาษีซื้อ xx

เครดิต    เจาหนี้การคา xx

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารพรอมทั้งกําหนดเลขที่ใบสําคัญคางจาย
กําหนดรหัสบัญชีและรายการบัญชี เสนอผูมีอํานาจอนุมัติรายการ

ใบสําคัญคาง
จาย

เก็บเขาแฟม
เรียงตามเลขที่
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชสีินทรัพยถาวร 
1. มีการพิจารณากลั่นกรอง อนุมัติอยางเหมาะสมในการจัดซื้อสินทรัพยถาวร    
2. มีการเปรียบเทียบราคาและพิจารณาเลือกซื้อสินคาคุณภาพดีเหมาะสมกับราคาจากผูขาย 
3. มีการตรวจสอบคุณลักษณะและคุณภาพของสินทรัพยใหตรงกับใบสั่งซ้ือ และใบสงของ/

ใบกํากับภาษีที่ไดรับจากผูขาย 
4.  มีการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวรเพื่อตรวจสอบยอดคงเหลือ 
5. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวา  ใบสําคัญจาย ใบสําคัญจายและสินทรัพยถาวรที่

เพิ่มขึ้นทุกรายการมีการบันทึกบัญชีอยางครบถวน 
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ระบบบัญชีเงินเดือนและคาแรง 
การเก็บรวบรวมเวลาการทํางานของบริษัทจะจดัเก็บจากบัตรบันทึกเวลา มีงวดการจาย

เงินเดือนและคาแรง จะกําหนดใหจายเดอืนละ 1 คร้ัง ณ วันสิน้เดือนสําหรบัเงินเดือน และ
กําหนดใหจายเดือนละ 2 คร้ังทุกๆ 15 วันสําหรับคาแรง โดยจัดแยกประเภทของเงินเดือนคาแรง
เปน 3 บัญชีดังนี้คือ 

1. เงินเดือน-สํานักงาน ไดแก เงินคาจางรายเดือนของพนกังานฝายบริหาร บัญชี ธุรการ 
การเงินเปนตน ซ่ึงถือเปนสวนหนึ่งของคาใชจายการขายและบรหิาร 

2. เงินเดือน-โรงงาน ไดแก เงินคาจางรายเดือนของพนักงานฝายผลิตที่ไมไดมีสวน
เกี่ยวของกับการผลิตโดยตรง เชน ผูจัดการฝายผลิต 

3. คาแรง ไดแก คาแรงของพนักงานฝายผลิตที่เกี่ยวของกับการผลิต เชน แผนก
แมพิมพ แผนกหลอม แผนกฝง แผนกขัด เปนตน 

เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้
1. บัตรบันทึกเวลา 
2. รายงานการจายเงินเดือนและคาแรง 
3. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย 
4. ใบรับเงินเดือนและคาแรง 
5. เช็คและทะเบยีนคุมเช็ค 
6. สมุดรายวันจาย 

ขั้นท่ี 1 เมื่อถึงงวดการจายเงนิเดือนและคาแรง 
เมื่อถึงงวดการจายเงินเดือนและคาแรง ฝายบุคคลจะนําบัตรบันทึกเวลามาคํานวณงนิเดือน

และคาแรง และพิมพรายงานการปฏิบัติงานแยกตามแตละแผนกออกมาตรวจสอบและแกไขให
ถูกตองถาพบขอผิดพลาด และสงใหผูจัดการฝายบุคคลตรวจสอบและลงนามอนุมัติ เมื่ออนุมัติแลว
จัดพิมพเอกสาร ดังนี้ 

1. รายงานการจายเงินตามพนักงาน เพื่อเปนหลักฐานในการบันทึกบัญช ี
2. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก  ณ ที่จาย โดยจัดพิมพขึ้น 2 ฉบับ 

เพื่อยื่นใหกรมสรรพากร และเก็บไวเปนหลักฐานที่ฝายบคุคล 
3. ใบรับเงินเดือนและคาแรง ใหพนกังานลงนามรับรองการรับเงินแลวฉีกสวนที่เปน

ตนฉบับใหพนักงาน สวนสําเนาใบรับเงินเดือนและคาแรงเก็บไวเปนหลักฐานที่ฝายบุคคล 
และบันทึกขอมูลเตรียมสงใหธนาคารทําการโอนเงินเขาบัญชีของพนักงานตอไป 
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ขั้นท่ี 2 การจายเงินเดือนและคาแรง 
ฝายบุคคลสงรายงานการจายเงินดือนตามพนักงาน และแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคล

ธรรมดาหัก  ที่จาย ใหแผนกการเงินเพื่อจดัทําเช็ค บันทกึลงในทะเบียนคุมเช็ค และสมุดรายวันจาย 
เมื่อจัดทําเช็คและสมุดรายวนัจายแลวใหผูจดัการฝายบัญชแีละการลงนามรับรองแลวเสนอให
ผูจัดการทั่วไปลงนามอนุมัติการจายในเช็คและสมุดรายวนัจาย จากนัน้จะนําเช็คสงใหธนาคารโอน
เงินเขาบัญชีเงนิฝากของพนกังาน จากนั้นแผนกการเงินสงสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการ
จายเงินตามพนักงานใหแผนกบัญชีบันทกึบัญชี 

ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชีจายเงินเดือนและคาแรง 
แผนกบัญชีเมือ่ไดรับสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการจายเงินตามพนักงาน จากแผนก

การเงินนํามาบันทึกบัญช ี
ขั้นท่ี 4 การนําสงภาษ ี
ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป แผนกการเงินจะนําเช็คพรอมแบบแสดงรายการภาษีเงินได

บุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จายนําสงกรมสรรพากร จากนัน้สงสมุดรายวนัจายพรอมสําเนาแบบแสดง
รายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ทีจ่าย และใบเสร็จรับเงินใหแผนกบัญชีบันทึกบัญชี 
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  รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

                                       2

พนักงานฝายบุคคล

รายงานสรุปเวลาการทํางาน
ของพนักงาน

 2

  รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

                                       1 ใบสลิปเงืนเดือนรายตัว
พนักงาน

การคํานวณเงินเดือนสุทธิคํานวณโดยใชโปรแกรม Excel ชวยในการคํานวณ
 โดยนําขอมูลของพนักงานเชน รหัสพนักงาน รหัสฝาย ชื่อ-สกุล และเลขที่

บัญชีธนาคาร จากแฟมขอมูลสวนตัวพนักงาน

ใบสลิปเงืนเดือนรายตัว
พนักงาน

รายงานสรุปเวลาการทํางาน
ของพนักงาน

สงไปฝายบัญชีและการเงิน เก็บเขาแฟมเรียงตามวันที่

การจายเงินเดือนและคาแรง
ภาพที่   10   ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี

  รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

                                       1

หนา 1 จากทั้งหมด 3 หนา
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ใหพนักงานทุกคนเซ็นตรับทราบ
และสงกลับไปที่ฝายบุคคล

เช็ค-ประกันสังคมเช็ค-ภาษีเงินเดือนเช็ค-เงินเดือน

พนักงานการเงิน

สลิปเงินเดือนของ
พนักงาน

รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน ใบสําคัญจาย

ใบโอนเงินเดือนเขา
ธนาคาร

ภ.ง.ด. 1

แบบยื่นเงินสมทบ
ประกันสังคม

เช็ค-เงินเดือน

เช็ค-ภาษีเงินเดือน

เช็ค-ประกันสังคม

ใบโอนเงินเดือนเขา
ธนาคาร ภ.ง.ด. 1 แบบยื่นเงินสมทบ

ประกันสังคม

สงใหธนาคารเพื่อโอนเงิน สงใหสรรพากร สงใหสํานักงานประกันสังคม

สลิปเงินเดือนของ
พนักงาน

ทะเบียนคุมเช็ค

การจายเงินเดือนและคาแรง
ภาพที่  11  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 2 จากทั้งหมด 3 หนา
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แบบยื่นประกันสังคม
ภ.ง.ด. 1

ใบโอนเงินเขาธนาคาร

รายงานสรุปเงินเดือนสุทธิ
ของพนักงาน

ใบสําคัญจาย

ภ.ง.ด. 1 แบบยื่นประกันสังคม

เก็บเขาแฟมรอใบเสร็จ เก็บเขาแฟมรอใบเสร็จรับเงิน

ใบโอนเงินเขาธนาคาร

รายงานสรุปเงินเดือนของ
พนักงาน

ใบสําคัญจาย

เก็บเขาแฟมเรียงตามวันที่

บันทึกขอมูลใน
สมุกรายวันจายเงิน

ทุกสิ้นเดือน

พนักงานบัญชี

แฟมบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป

การจายเงินเดือนและคาแรง
ภาพที่  12    ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 3 จากทั้งหมด 3 หนา
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชเีงินเดือนและคาแรง 
1.  มีการกําหนดใหพนักงานทุกคนตองบันทึกเวลาการทํางานดวยตนเอง   
2.  มีการเปรียบเทียบรายละเอียดในใบสรุปเวลาการทํางานของพนักงานกับรายชื่อพนักงาน

ฝายบุคคลเปนระยะ เพื่อใหแนใจวาไมมีการจายคาแรงใหพนักงานที่ไมมีตัวตน 
3.  รายช่ือพนักงานทั้งหมดที่นํามาลงในทะเบียนคาแรงและเงินเดือน  จะตองไดรับอนุมัติจาก

แผนกบุคคลแลว 
4.  มีการแบงแยกหนาที่กันอยางเพียงพอระหวางพนักงานผูสรุปเงินเดือนและคาแรง  

พนักงานการเงิน และพนักงานบัญชี 
5.  การจายเงินเดือนและคาแรงไดรับอนุมัติการจายเงินจากผูมีอํานาจ 
6.  มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวามีการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินเดือนและคาแรงอยาง

ถูกตองครบถวน 
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ระบบบัญชีเงินเดือนและคาแรง 
การเก็บรวบรวมเวลาการทํางานของบริษัทจะจดัเก็บจากบัตรบันทึกเวลา มีงวดการจาย

เงินเดือนและคาแรง จะกําหนดใหจายเดอืนละ 1 คร้ัง ณ วันสิน้เดือนสําหรบัเงินเดือน และ
กําหนดใหจายเดือนละ 2 คร้ังทุกๆ 15 วันสําหรับคาแรง โดยจัดแยกประเภทของเงินเดือนคาแรง
เปน 3 บัญชีดังนี้คือ 

1. เงินเดือน-สํานักงาน ไดแก เงนิคาจางรายเดือนของพนักงานฝายบริหาร บัญชี ธุรการ 
การเงินเปนตน ซ่ึงถือเปนสวนหนึ่งของคาใชจายการขายและบรหิาร 

2. เงินเดือน-โรงงาน ไดแก เงินคาจางรายเดือนของพนักงานฝายผลิตที่ไมไดมีสวน
เกี่ยวของกับการผลิตโดยตรง เชน ผูจัดการฝายผลิต 

3. คาแรง ไดแก คาแรงของพนักงานฝายผลิตที่เกี่ยวของกับการผลิต เชน แผนกแมพิมพ 
แผนกหลอม แผนกฝง แผนกขัด เปนตน 

เอกสารที่เกี่ยวของมีดังนี ้
7. บัตรบันทึกเวลา 
8. รายานการจายเงินเดือนและคาแรง 
9. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย 
10. ใบรับเงินเดือนและคาแรง 
11. เช็คและทะเบยีนคุมเช็ค 
12. สมุดรายวันจาย 
ขั้นท่ี 1 เมื่อถึงงวดการจายเงนิเดือนและคาแรง 
เมื่อถึงงวดการจายเงินเดือนและคาแรง ฝายบุคคลจะนําบัตรบันทึกเวลามาคํานวณงนิเดือน

และคาแรง และพิมพรายงานการปฏิบัติงานแยกตามแตละแผนกออกมาตรวจสอบและแกไขให
ถูกตองถาพบขอผิดพลาด และสงใหผูจัดการฝายบุคคลตรวจสอบและลงนามอนุมัติ เมื่ออนุมัติแลว
จัดพิมพเอกสาร ดังนี้ 

4. รายงานการจายเงินตามพนักงาน เพื่อเปนหลักฐานในการบันทึกบัญช ี
5. แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก  ณ ที่จาย โดยจดัพิมพขึ้น 2 ฉบับ เพื่อ

ยื่นใหกรมสรรพากร และเกบ็ไวเปนหลักฐานที่ฝายบุคคล 
6. ใบรับเงินเดือนและคาแรง ใหพนักงานลงนามรับรองการรับเงินแลวฉีกสวนที่เปน

ตนฉบับใหพนักงาน สวนสําเนาใบรับเงินเดือนและคาแรงเก็บไวเปนหลักฐานที่ฝาย
บุคคล 

และบันทึกขอมูลเตรียมสงใหธนาคารทําการโอนเงินเขาบัญชีของพนักงานตอไป 
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ขั้นท่ี 2 การจายเงินเดือนและคาแรง 
ฝายบุคคลสงรายงานการจายเงินดือนตามพนักงาน และแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคล

ธรรมดาหัก  ที่จาย ใหแผนกการเงินเพื่อจดัทําเช็ค บันทกึลงในทะเบียนคุมเช็ค และสมุดรายวันจาย 
เมื่อจัดทําเช็คและสมุดรายวนัจายแลวใหผูจดัการฝายบัญชแีละการลงนามรับรองแลวเสนอให
ผูจัดการทั่วไปลงนามอนุมัติการจายในเช็คและสมุดรายวนัจาย จากนัน้จะนําเช็คสงใหธนาคารโอน
เงินเขาบัญชีเงนิฝากของพนกังาน จากนั้นแผนกการเงินสงสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการ
จายเงินตามพนักงานใหแผนกบัญชีบันทกึบัญชี 

ขั้นท่ี 3 การบันทึกบัญชีจายเงินเดือนและคาแรง 
แผนกบัญชีเมือ่ไดรับสมุดรายวันจายพรอมกับรายงานการจายเงินตามพนักงาน จากแผนก

การเงินนํามาบันทึกบัญช ี
ขั้นท่ี 4 การนําสงภาษ ี
ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป แผนกการเงินจะนําเช็คพรอมแบบแสดงรายการภาษีเงินได

บุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จายนําสงกรมสรรพากร จากนัน้สงสมุดรายวนัจายพรอมสําเนาแบบแสดง
รายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ทีจ่าย และใบเสร็จรับเงินใหแผนกบัญชีบันทึกบัญชี 
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ระบบบัญชีตนทุนงานสั่งทํา
ภาพที่  13  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 1 จากทั้งหมด 3  หนา

พนักงานควบคุมการผลิต พนักงานผลิต

ใบสั่งผลิต

ถามีการผลิตสินคาใหมผูมีอํานาจจะตองกําหนดวา
ใชวัตถุดิบใดบางปริมาณเทาใดและขั้นตอนการผลิตเปนอยางไร

ใบคําสั่งผลิต

เมื่อไดรับคําสั่งผลิต

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติและ
กําหนดเลขที่งาน

ใบสั่งผลิต

พนักงานควบคุมการผลิต

หัวหนาชาง

เมื่อผลิตเสร็จ

ระหวางการผลิต
บัตรตนทุน

งาน

หัวหนาฝายผลิตจะบันทึกตนทุนที่เกิดขึ้นในกระบวนการผลิตเชน
วัตถุดิบ คาแรงงานและคาใชจายในการผลิต ในบัตรตนทุนงาน
แยกตามเลขที่งาน

ทุกสิ้นเดือน

บัตรตนทุนงาน

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน

สงใหพนักงานบัญชี

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน 21

เก็บเขาแฟมเรียง
ตามเลขที่บัตรตนทุนงานใบสั่งผลิต

ใบสั่งใหทํางาน

ตารางการผลิต

นําเขาสูกระบวนการผลิต
และเก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามเลขที่ใบสั่งผลิต

ใบเบิกวัตถุดิบ
1-3

ใบเบิกวัตถุดิบ

ใบเบิกวัตถุดิบ

ใบเบิกวัตถุดิบ
1

3

2

พนักงาน
คลังสินคา

พนักงาน
บัญชี

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเพื่อรอวัตถุดิบและ
ทําการตรวจนับและสงวัตถุดิบเขา

กระบวนการผลิต

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียง
ตามเลขที่ใบโอนสินคา

ใบโอนสินคา
1-3

เมื่อผลิตเสร็จทําการตรวจสอบคุณภาพสินคาและจัดทําใบโอนสินคา

ใบโอนสินคา
ใบโอนสินคา

ใบโอนสินคา

สิน
คา

พนักงานคลังสินคา
พนักงานบัญชี

บัตรตนทุนงาน

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน 1

บัตรตนทุนงาน

รายงานสรุป
ตนทุนประจํา

เดือน 1

1
2

3
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จากพนักงานควบคุมการผลิต

ใบเบิกวัตถุดิบ

ตรวจสอบกับทะเบียนคุมวัตถุดิบวามีวัตถุดิบเพียงพอหรือไม
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติเบิกวัตถุดิบ และสงใหพนักงานฝายผลิตพรอมเซ็นตรับวัตถุดิบ

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียงตามเลขที่

เมื่อตองการเบิกวัตถุดิบ

ใบรับสินคา

ใบโอนสินคา

2

เมื่อผลิตสินคาเสร็จ

จากพนักงานผลิต

สินคา

ใบรับสินคา

1-2

ใบโอนสินคา

2

2

เก็บเขาแฟมชั่วคราว
เรียงตามเลขที่
ใบรับสินคา

ใบรับสินคา

สงใหพนักงานผลิต

สินคา ทะเบียนคุม
สินคาสําเร็จรูป

เก็บเขาคลังสินคาเพื่อ
รอการสงใหลูกคา

พนักงานคลังสินคา

ระบบบัญชีตนทุนงานสั่งทํา หนา 3 จาก 3

ตรวจนับสินคากับใบโอนสินคา
และจัดทําใบรับสินคา
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ใบรับสินคา

ใบโอนสินคา
1

เมื่อผลิตสินคาเสร็จ
จากพนักงานผลิต

สิน
คา

ใบรับสินคา
1-2

ใบโอนสินคา
1

2

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียงตามเลขที่
ใบรับสินคา

ใบรับสินคา

สงใหพนักงาน
ผลิต

สิน
คา

ทะเบียนคุม
สินคาสําเร็จรูป

เก็บเขาคลังสินคา
เพื่อรอการสงใหลูกคา

พนักงานคลังสินคา

ระบบบัญชีตนทุนงานสั่งทํา
ภาพที่  15  ภาพแสดงทางเดินของเอกสารและการบันทึกบัญชี หนา 3 จากทั้งหมด 3 หนา

ตรวจนับสินคากับใบโอนสินคา
และจัดทําใบรับสินคา

จากพนักงานควบคุมการผลิต

ใบเบิกวัตถุดิบ

ตรวจสอบกับทะเบียนคุมวัตถุดิบวามีวัตถุดิบเพียงพอหรือไม เสนอผูมีอํานาจ
อนุมัติเบิกวัตถุดิบ และสงใหพนักงานฝายผลิตพรอมเซ็นตรับวัตถุดิบ

เก็บเขาแฟมชั่วคราวเรียงตามเลขที่

เมื่อตองการเบิกวัตถุดิบ

1

1
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การควบคุมภายในที่สําคัญของระบบบัญชีตนทุนงาน 
1. มีการแบงแยกหนาที่อยางเพียงพอระหวางแผนกผลิต แผนกควบคุมสินคา แผนกบัญชี 
2. มีการควบคุมงานระหวางทําโดยมีการตรวจรับ ลงนามรับและสงงานกันอยางละเอียดเพื่อ

ปองกันการสูญหาย 
3. แผนกควบคุมสินคาคงเหลือเปนผูควบคุมสินคาโดยมีระเบียบวิธีการเบิกจายและการรับ

สินคาเขาคลังอยางอยางรัดกุม 
4. มีการจัดทําทะเบียนคุมสินคา 
5. มีการตรวจสอบความถูกตองของตนทุนสินคา  โดยพนักงานแผนกบัญชี 
6. มีการกําหนดขั้นตอนที่ทําใหแนใจวามีการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับตนทุนงานอยางถูกตอง

ครบถวน 
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สวนท่ี 2  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสัมภาษณ 
 
ตารางที่ 2 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ 
          

เพศ จํานวน รอยละ 
ชาย 2 33.3  
หญิง 4 66.7  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 2 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ พบวา ผูตอบแบบ
สัมภาษณเปนเพศหญิง คิดเปนรอยละ 66.7 และเปนเพศชาย คิดเปนรอยละ 33.3 
 
 
ตารางที่ 3  แสดงจํานวน และรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ  
 

อายุ จํานวน รอยละ 
ต่ํากวา 30 ป 0 0.0  
30 – 40 ป 5 83.3  
41 –50 ป 1 16.7  
51 – 60 ป 0 0.0  
มากกวา 60 ป 0 0.0  

รวม 6 100.0  
  
 จากตารางที่ 3 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ พบวา ผูตอบแบบ
สัมภาษณที่มีอายุระหวาง 30-40 ป คิดเปนรอยละ 83.3 และมีอายุระหวาง 41- 50 ป คิดเปนรอยละ 
16.7 
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ตารางที่ 4 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
 

ระดับการศึกษา จํานวน รอยละ 
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือต่ํากวา 0 0.0  
ปวช./ปวส. 0 0.0  
ปริญญาตรี 5 83.3  
ปริญญาโท 1 16.7  
อ่ืน ๆ  0 0.0  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 4 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณที่จบการศึกษาระดับปริญญาตรี  คิดเปนรอยละ 83.3 และจบการศึกษา
ระดับปริญญาโท คิดเปนรอยละ 16.7  
 
ตารางที่ 5  แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามตําแหนงในบริษัท 
                   

ตําแหนง จํานวน รอยละ 
ผูจัดการทั่วไป 3 50.0  
หัวหนาแผนกสงออก 1 16.7  
หัวหนาแผนกบัญชี 2 33.3  
อ่ืน ๆ 0 0.0  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 5 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามตําแหนงในบริษัท 
พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณเปนผูจัดการทัว่ไป คิดเปนรอยละ 50.0 รองลงมาเปนหัวหนาแผนกบัญชี 
คิดเปนรอยละ 33.3 และเปนหัวหนาแผนกสงออก คิดเปนรอยละ 16.7 
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ตารางที่ 6  แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามการเขาอบรมหลักสูตรการ
จัดทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี 
 
การเขาอบรมหลักสูตรการจดัทําบัญชี

หรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี จํานวน รอยละ 

เคยไดรับการอบรม 5 83.3  
ไมเคยไดรับการอบรม 1 16.7  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 6 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามการเขาอบรม
หลักสูตรการจดัทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณเคย
ไดรับการเขาอบรมหลักสูตรการจัดทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการบัญชี คิดเปนรอยละ 
83.3 และไมเคยไดรับการเขาอบรมหลักสูตรการจัดทําบัญชีหรือหลักสูตรอื่นที่เกี่ยวของกับการ
บัญชี คิดเปนรอยละ 16.7 
 
ตารางที่ 7 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามจํานวนพนกังานทั้งหมดทัง้
แบบเงินเดือนและรายวัน 
 
จํานวนพนกังานทั้งหมดแบบ

เงินเดือนและรายวัน 
จํานวน รอยละ 

ไมเกิน 25 คน 0 0  
26—50 คน 0 0  
51-75  คน 0 0  
76-100  คน 0 0  
101-150  คน 3 50.0  
151-200  คน 2 33.3  
มากกวา 200 คน 1 16.7  

รวม 6 100  
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 จากตารางที่ 7 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามจํานวนพนกังาน
ทั้งหมดทั้งแบบเงินเดือนและรายวนั พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณมีจํานวนพนักงานทัง้หมด จํานวน 
101-150 ตน คดิเปนรอยละ 50.0 รองลงมามีจํานวนพนกังาน 151-200 คน คิดเปนรอยละ 33.3 และ
มีจํานวนพนกังานมากกวา 200 คน คิดเปนรอยละ 16.7 
 
ตารางที่ 8 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามมูลคาของสินทรัพยถาวร     
รวมที่ดิน 
 

มลูคาของสินทรัพยถาวร จํานวน รอยละ 
ไมเกิน 10 ลานบาท 0 0  
11-25 ลานบาท 0 0  
26-50 ลานบาท 2 33.3  
51-75 ลานบาท 3 50.0  
76-100 ลานบาท 0 0  
101-125 ลานบาท 0 0  
126-150 ลานบาท 0 0  
151-200 ลานบาท 0 0  
เกิน 200ลานบาท 1 16.7  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 8 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกมูลคารวมของสินทรัพย
ถาวรพบวา ผูตอบแบบสัมภาษณมีมูลคารวมของสินทรัพยถาวรจํานวน  51-75 ลานบาท  คิดเปน
รอยละ 50.0 รองลงมามีมูลคารวมของสินทรัพยถาวร 26-50 ลานบาท คิดเปนรอยละ 33.3 และ
มูลคารวมของสินทรัพยถาวร เกิน 200 ลานบาท คิดเปนรอยละ 16.7 
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ตารางที่ 9 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามยอดขายรวมตอปในปที่
ผานมา  

ยอดขายรวมตอป จํานวน รอยละ 
ไมเกิน 5 ลานบาท 0 0  
6-10 ลานบาท 0 0  
11-15 ลานบาท 0 0  
16-20 ลานบาท 0 0  
21-30 ลานบาท 0 0  
31-40 ลานบาท 1 16.7  
41-50 ลานบาท 2 33.3  
51-100 ลานบาท 2 16.7  
เกิน 100 ลาน 1 33.3  

รวม 6 100.0  
 
  จากตารางที่ 9 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามยอดขายรวมตอป
ในปที่ผานมาพบวา ในปที่ผานมาผูตอบแบบสัมภาษณมียอดขายรวม จํานวน  41-50 ลานบาท และ 
เกิน 100 ลานบาท คิดเปนรอยละ 33.33  รองลงมามียอดขายรวม 31-40 ลานบาท และ เกิน 100 ลาน
บาท คิดเปนรอยละ 33.3  
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สวนท่ี 3 การประเมินระบบการควบคุมภายในของบรษิัท 
 
ตารางที่ 10  ตารางแสดงคาเฉลี่ยของการประเมินระบบควบคุมภายในของบริษัทผลิตและสงออก 
อัญมณีและเครื่องประดับ 
 

องคประกอบของการควบคมุภายใน ระดับของการควบคุมภายใน 
1.  การฝกอบรมพนักงาน 86.6 

มากที่สุด 
2.  การแบงแยกหนาที่งาน 98.1 

มากที่สุด 
3. การกําหนดใหมีผูควบคุมงาน 100 

มากที่สุด 
4. การจัดใหมกีารหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน 75.0 

มาก 
5. การจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 45.8 

นอยที่สุด 
6. การกําหนดผังบัญชี 100 

มากที่สุด 
7. การจัดใหมกีารบันทึกตามระบบบัญชีคู 100 

มากที่สุด 
8. การจัดวิธีปองกันสินทรัพยใหปลอดภยั 86.9 

มากที่สุด 
9. การใชแบบฟอรมและเอกสาร 88.9 

มากที่สุด 
10. การมอบอํานาจสั่งการ 91.6 

มากที่สุด 
11.การจัดใหมกีารอนุมัต ิ 100 

มากที่สุด 
12.การควบคมุทางการบัญชี 83.3 

มากที่สุด 
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ตารางที่ 10 (ตอ) 
องคประกอบของการควบคมุภายใน ระดับของการควบคุมภายใน 

13.การควบคมุโดยงบประมาณ 80.9 
มากที่สุด 

14.การตรวจสอบภายใน 75.0 
มาก 

15.การจัดใหมอีนุกรรมการตรวจสอบ 50 
นอย 

16.การจัดใหมกีารควบคุมสองฝายหรือการ
ตรวจสอบยืนยันภายใน 

95.8 
มากที่สุด 

คาเฉล่ีย 84.8 
มากที่สุด 

 เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 

 
 คาเฉลี่ยของการประเมินระบบการควบคุมภายในของกิจการผลิตและสงออกอัญมณีและ
เครื่องประดับโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด  โดยกิจการมีระดับการควบคุมภายในดานการฝกอบรม
พนักงาน การแบงแยกหนาที่งาน   การกําหนดใหมีผูควบคุมงาน    การกําหนดผังบญัชี  การจัดใหมี
การบันทึกตามระบบบัญชีคู การจัดวิธีการปองกันทรัพยสินใหปลอดภัย  การใชแบบฟอรมและ
เอกสาร  การมอบอํานาจสั่งการ  การจัดใหมีการอนุมัติ  การควบคุมทางการบัญชี  การควบคุมโดย
งบประมาณ    การจัดใหมีการควบคุมสองฝายหรือการตรวจสอบยนืยันภายใน อยูในระดับมาก
ที่สุด รองลงมามีการควบคุมโดยการจดัใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน การตรวจสอบภายใน  
อยูในระดับมาก มีการจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบอยูในระดับนอย และมีการจัดทําคูมือการ
ปฏิบัติงานอยูในระดับนอยทีสุ่ด 
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ตารางที่ 11 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการฝกพนักงาน 
 

การฝกพนักงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. บริษัทไดมีการฝกอบรมพนักงานใหมีความรู

ความเขาใจความชํานาญในงานที่ไดรับมอบหมาย
ใหปฏิบัติ จํานวน 6 0 

รอยละ 100 
มากที่สุด 

0 2. บริษัทมีการมอบหมายหนาที่เฉพาะเจาะจงที่
เหมาะสมกับความสามารถของพนักงาน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 3. บริษัทมีขอกําหนดและบทลงโทษที่เขมงวด

สําหรับพนักงานที่ ไมป ฏิบัติตามหน าที่ห รือ
พนักงานที่ทุจริต จํานวน 6 0 

รอยละ 100 
มากที่สุด 

0 4. มีการปลูกฝงพนักงานดานความซื่อสัตยและ
จริยธรรมอยางตอเนื่อง 

จํานวน 6 0 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 5. บริษัทไดจัดใหมีการฝกอบรมหรือจัดสง

พนักงานไปฝกอบรมหลักสูตรตาง ๆ ทางดาน
วิทยาการสมัยใหมเพื่อเพิ่มทักษะในการปฏิบัติงาน
แกพนักงานอยางตอเนื่อง 

จํานวน 2 4 

รวม รอยละ 86.6 
มากที่สุด 13.4 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
  60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
  0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 

 จากตารางที่ 11 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการฝกพนักงาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีระบบการควบคุมภายในดาน
การฝกพนักงานอยูในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 86.6 โดยมีระดับการฝกอบรมพนักงานใหมี
ความรูความเขาใจความชํานาญในงานที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัต ิ การมอบหมายหนาที่
เฉพาะเจาะจงที่เหมาะสมกบัความสามารถของพนักงาน มีขอกาํหนดและบทลงโทษที่เขมงวด
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สําหรับพนักงานที่ไมปฏิบัติตามหนาที่หรือพนักงานที่ทจุริต และ มกีารปลูกฝงพนักงานดานความ
ซ่ือสัตยและจริยธรรมอยางตอเนื่อง ในระดับมากที่สุดคิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน และมีการจัดให
มีการฝกอบรมหรือจัดสงพนกังานไปฝกอบรมหลักสูตรตางๆทางดานวิทยาการสมัยใหมเพื่อเพิ่ม
ทักษะในการปฏิบัติงานแกพนักงานอยางตอเนื่อง ในระดับนอยที่สุดคดิเปนรอยละ  33.3  
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ตารางที่ 12   แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการแบงแยกหนาที่งาน 
 

การแบงแยกหนาท่ีงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. มีการแบงแยกหนาที่การรับชําระหนี้ และการ

บันทึกบัญชีลูกหนี้ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 2. มีการแบงแยกหนาที่ผูอนุมัติการสั่งซ้ือ ผูจัดซ้ือ 

ผูรับสินคาหรือวัตถุดิบออกจากกัน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 3. มีการแบงแยกหนาที่ระหวางการรับสินคา การ

สงสินคา การผลิตและฝายบัญชี 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 4. มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผูอนุมัติและ

ผูปฏิบัติงานที่กอใหเกิดคาใชจาย 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 5. มีการแบงแยกหนาที่การจายเงินออกจากการรับ

เงิน และการเก็บรักษาเงิน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 6. มีขอกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของแตละ

หนวยงานในองคกรชัดเจนและไมซํ้าซอนกัน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 7.การติดตอประสานงานในแตละสวนงานเปนไป

อยางรวดเรว็ 
จํานวน 6 0 
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ตารางที่ 12 (ตอ) 
 

การแบงแยกหนาท่ีงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 8. อัญมณีที่มีราคาสูง ผานการตรวจรับโดย

คณะกรรมการตรวจรับ หรือผูชํานาญเรื่องอัญมณี
โดยเฉพาะ จํานวน 6 0 

รอยละ 83.3 
มากที่สุด 

16.7 9.มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผูเก็บรักษาทรัพยสิน
และผูจัดทํารายงาน 

จํานวน 5 1 

รวม รอยละ 98.1 
มากที่สุด 1.9 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 12 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการแบงแยกหนาที่งาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายในดาน
การแบงแยกหนาที่งานในระดับ มากที่สุดคิดเปนรอยละ 98.1   โดยมีการแบงแยกหนาทีก่ารรับ
ชําระหนีแ้ละการบันทึกบัญชีลูกหนี้ มีการแบงแยกหนาที่ ผูจัดซื้อ ผูรับสินคาหรือวัตถุดิบออกจาก
กัน มีการแบงแยกหนาที่ระหวางการรับสินคา การสงสินคา การผลิตและฝายบัญช ี มีการแบงแยก
หนาที่ระหวางผูอนุมัติและผูปฏิบัติงานที่กอใหเกดิคาใชจาย มีขอกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของ
แตละหนวยงานในองคกรชดัเจนและไมซับซอนกัน และการติดตอประสานงานในแตละสวนงาน
เปนไปอยางรวดเรว็ อัญมณีที่มีราคาสูงผานการตรวจรับโดยคณะกรรมการตรวจรับ หรือผูชํานาญ
เร่ืองอัญมณีโดยเฉพาะ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ มีการแบงแยกหนาที่ระหวางผู
เก็บรักษาทรัพยสินและผูจดัทํารายงาน คิดเปนรอยละ 83.3 
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ตารางที่ 13 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการกําหนดใหมีผูควบคมุงาน 
 

การกําหนดใหมีผูมีควบคุมงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. ผูบังคับบัญชามีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน

ของพนักงานอยางใกลชิด 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 2. ผูบังคับบัญชาใหคําแนะนําชวยเหลือ ให

ผูใตบังคับบัญชาสามารถปฏิบัติงานตามเปาหมาย
และมาตรฐานที่กําหนด จํานวน 6 0 

รอยละ 100 
มากที่สุด 

0 3. ผูใตบังคับบัญชาสามารถขอคําปรึกษาจาก
ผูบังคับบัญชาในการแกไขขอผิดพลาดหรือส่ิง
ผิดปกติที่เกิดขึ้นของรายการแปลก ๆ ใหม ๆ ได จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน 80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90  มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 13 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการกําหนดใหมผูีควบคุมงาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคมุ
ภายในดานการกําหนดใหมผูีควบคุมงานในระดับ มากทีสุ่ด คิดปนรอยละ 100 โดยผูบังคับบัญชามี
การควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานอยางใกลชิด ผูบังคับบัญชาใหคําแนะนําชวยเหลือ      
ใหผูใตบังคับบัญชาสามารถปฏิบัติงานตามเปาหมายและมาตรฐานที่กาํหนด  ผูใตบงัคับบัญชา
สามารถขอคําปรึกษาจากผูบงัคับบัญชาในการแกไขขอผิดพลาดหรือส่ิงผิดปกติที่เกดิขึ้นของ
รายการแปลก ๆ ใหม ๆ ได คิดเปนรอยละ  100.0  
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ตารางที่ 14  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน 
 

การหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน  ใช ไมใช 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 1. บริษัทจัดใหมีวันหยุดพักผอนประจําปแก

พนักงาน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100 

มากที่สุด 
0 2. มีการปฏิบัติตามกฎหมายแรงงาน เชน กฎหมาย

ประกันสังคม กฎหมายกองทุนเงินทดแทนและ
กฎหมายวาดวยความปลอดภัยในการทํางาน จํานวน 6 0 

รอยละ 33.3 
นอยที่สุด 

66.7 3. บริษัทจัดใหพนักงานมีการหมุนเวียนตําแหนง
งานหรือหนาที่งาน 

จํานวน 2 4 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 4.มีการกําหนดแบบฟอรมการประเมินผลงานของ

พนักงานอยางเปนมาตรฐานและยุติธรรม 
จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 75.0 
ปานกลาง 12.5 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 14 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามจัดใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน พบวา     กิจการของผูตอบแบบสอบถามมี
ควบคุมภายในดานการหมนุเวียนตําแหนงหนาที่งานในระดับ ปานกลาง คิดเปนรอยละ 75.0  คือ 
บริษัทจัดใหมวีันหยุดพักผอนประจําปแกพนักงาน และ มีการปฏิบตัิตามกฎหมายแรงงาน เชน 
กฎหมายประกันสังคม กฎหมายกองทุนเงนิทดแทนและกฎหมายวาดวยความปลอดภยัในการ
ทํางาน คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ มีการกําหนดแบบฟอรมการประเมินผลงานของ
พนักงานอยางเปนมาตรฐานและยุติธรรมคิดเปนรอยละ 66.7 และบริษัทจัดใหพนักงานมีการ
หมุนเวียนตําแหนงงานหรือหนาที่งาน คิดเปนรอยละ  33.3    
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ตารางที่ 15 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
 

การจัดทําคูมือการปฏิบตัิงาน  ใช ไมใช 
รอยละ 83.3 

มากที่สุด 
16.7 1. บริษัทเขมงวดเรื่องการกระทําความผิดจาก

ขอกําหนดในคูมือการปฏิบัติงาน 
จํานวน 5 1 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 2. บริษัทมีการกําหนดใหมีคูมือการปฏิบัติงาน 

จํานวน 2 4 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 3. คูมือการปฏิบัติงานมีการกลาวถึงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานแตละขั้นตอนอยางชัดเจน 
จํานวน 2 4 
รอยละ 33.3 

นอยที่สุด 
66.7 4. คูมือการปฏิบัติงานมีการกําหนดความ

รับผิดชอบ เฉพาะความผิดที่อาจเกิดขึ้นอยางชัดเจน 
จํานวน 2 4 

รวม รอยละ 45.8 
นอยท่ีสุด 54.2 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย 
    0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 15 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายใน
ดานจัดทําคูมอืการปฎิบัติงานในระดับนอยที่สุด คิดเปนรอยละ 45.8 คือ เขมงวดเรื่องการกระทํา
ความผิดจากขอกําหนดในคูมือการปฏิบัติงาน  รอยละ 83.3 รองลงมา บริษัทมีการกําหนดใหมีคูมือ
การปฏิบัติงาน คูมือการปฏิบัติงานมีการกลาวถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานแตละขั้นตอนอยางชัดเจน 
และ คูมือการปฏิบัติงานมีการกําหนดความรับผิดชอบ เฉพาะความผิดที่อาจเกิดขึ้นอยางชัดเจน  คดิ
เปนรอยละ 33.3 เทากัน  
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ตารางที่ 16 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการกําหนดผังบัญชี 
 

การกําหนดผงับัญชี  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการกําหนดรหัสบัญชีและจัดประเภทบัญชีตาง 

ๆ อยางเหมาะสม 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการจัดหมวดหมูใหรหัสสินทรัพยเพื่องายตอ

การตรวจสอบ 
จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก 
    60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 16  จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการกําหนดผังบัญชี  พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายในดานการ
กําหนดผังบัญชีในระดับ มากที่สุด คิดเปนรอยละ 100 คือ มีการกําหนดรหัสบัญชีและจัดประเภท
บัญชีตาง ๆ อยางเหมาะสม และ มีการจัดหมวดหมูใหรหัสสินทรัพยเพื่องายตอการตรวจสอบ คิด
เปนรอยละ 100.0 เทากัน  
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ตารางที่ 17   แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการบันทึกตามระบบบัญชีคู 
 

การบันทึกตามระบบบัญชีคู  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. บริษัทจัดใหมีการจดบันทึกตามระบบบัญชีคู 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. รายการคาที่เกิดขึ้นมีการบันทึกในเอกสารแตละ

ชนิดอยางถูกตองและตองมีการผานบัญชีทั้งจํานวน
และชื่อบัญชีที่ถูกตอง จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. ยอดคงเหลือของบัญชีมีการคํานวณอยางถูกตอง
และจะมีการตรวจสอบกับการตรวจนับของจริง
เปนระยะ จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย 
    0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 17 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดใหมกีารบนัทึกตามระบบบัญชีคู พบวา กจิการของผูตอบแบบสอบถามมีการ
ควบคุมภายในดานการจดั ใหมีการบันทึกตามระบบบัญชีคู ในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 100 
คือ บริษัทจัดใหมีการจดบนัทึกตามระบบบัญชีคู รายการคาที่เกิดขึน้มีการบันทึกในเอกสารแตละ
ชนิดอยางถูกตองและตองมีการผานบัญชีทั้งจํานวนและชือ่บัญชีที่ถูกตอง และยอดคงเหลือของ
บัญชีมีการคํานวณอยางถูกตองและจะมีการตรวจสอบกบัการตรวจนับของจริงเปนระยะ  คิดเปน
รอยละ 100.0 เทากัน 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

ตารางที่ 18 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภัย 
 

การจัดวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภยั  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการจัดเก็บทรัพยสินในสถานที่ปลอดภัย 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีระบบปองกันขโมยหรือจัดยามรักษาความ

ปลอดภัยอยางเหมาะสมกับมูลคาทรัพยสินที่จัดเก็บ 
จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. มีการจัดทําทะเบียนรายละเอียดทรัพยสินใหเปน
ปจจุบัน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 4. มีการสํารวจสภาพทรัพยสินเปนระยะเพื่อไมใหมี

ของเกินหรือขาดแคลน ผลตางระหวางบัญชีและ
การสํารวจมีการกระทบยอด จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 5. สินคาที่ชํารุด มีตําหนแิยกเก็บจากสินคาคุณภาพ
ดี 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. หากมีการขายสินคาชํารุดมีตําหนิ มีการบันทึก

รายไดเกี่ยวกับการขายสินคาชํารุดมีตําหนนิั้น 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 7. มีบัตรกํากับสินคา และบัตรคุมยอดสินคา แสดง

การรับ-จายและยอดคงเหลืออยางถูกตอง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 8. การรับมอบสินคาเขาคลัง มีการตรวจสอบตรง

กับหลักฐานสงมอบ 
จํานวน 6 0 
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การจัดวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภยั  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 9. การนําสินคาออกจากคลังตองมีเอกสารอนุมัติ

จากผูมีอํานาจทุกครั้ง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 10.มีการตรวจนับจํานวนสินคาใหถูกตองตามใบ

จายสินคากอนอนุญาตใหนําสินคาออกจากโรงงาน
หรือคลังสินคา จํานวน 6 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 11. มีการตีราคาสินคา/วัตถุดิบคงเหลือ เพื่อให
ทราบมูลคาตลาดของสินคา/วัตถุดิบที่คางอยูเปน
เวลานาน จํานวน 4 2 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 12. มีระเบียบการจําหนายสินทรัพยที่เส่ือมสภาพที่
เหมาะสม 

จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 13. มีการบันทกึรายละเอยีดการเขา – ออก บริเวณ

โรงงานหรือคลังสินคา 
จํานวน 4 2 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 14. มีการตรวจนับสินคา เงนิสด สินทรัพยโดยไม

แจงใหพนกังานทราบลวงหนา 
จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 86.9 
มากที่สุด 13.1 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก 
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 18 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดวิธีการปองกันสินทรัพยใหปลอดภยั พบวา กจิการของผูตอบแบบสอบถามมีการ
ควบคุมภายในดานการจดัวิธีการปองกันสนิทรัพยใหปลอดภัยในระดบัมากที่สุด คิดเปนรอยละ 
86.9 คือ มีการจัดเก็บทรัพยสินในสถานที่ปลอดภัย มีระบบปองกันขโมยหรือจัดยามรักษาความ
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ปลอดภัยอยางเหมาะสมกับมลูคาทรัพยสินที่จัดเก็บมกีารจัดทําทะเบยีนรายละเอียดทรัพยสินใหเปน
ปจจุบันมีการสํารวจสภาพทรัพยสินเปนระยะเพื่อไมใหมขีองเกินหรือขาดแคลน ผลตางระหวาง
บัญชีและการสํารวจมีการกระทบยอด สินคาที่ชํารุด มีตําหนิแยกเก็บจากสินคาคุณภาพดี หากมกีาร
ขายสินคาชํารุดมีตําหนิ มกีารบันทึกรายไดเกีย่วกับการขายสินคาชํารุดมีตําหนินัน้ มีบัตรกํากับ
สินคา และบัตรคุมยอดสินคา แสดงการรบั-จายและยอดคงเหลืออยางถูกตอง การรับมอบสินคาเขา
คลัง มีการตรวจสอบตรงกบัหลักฐานสงมอบ การนําสินคาออกจากคลังตองมีเอกสารอนุมัติจากผูมี
อํานาจทุกครั้ง มีการตรวจนบัจํานวนสินคาใหถูกตองตามใบจายสินคากอนอนุญาตใหนําสินคาออก
จากโรงงานหรือคลังสินคา มากที่สุด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ   มกีารตีราคา
สินคาและวัตถุดิบคงเหลือ เพื่อใหทราบมลูคาตลาดของสินคาและวัตถุดิบที่คางอยูเปนเวลานาน มี
ระเบียบการจําหนายสินทรัพยที่เสื่อมสภาพที่เหมาะสม และมีการบันทกึรายละเอยีดการเขา – ออก 
บริเวณโรงงานหรือคลังสินคา เทากัน  คิดเปนรอยละ 66.7 และมีการตรวจนับสนิคา   เงนิสด 
สินทรัพยโดยไมแจงใหพนกังานทราบลวงหนา คิดเปนรอยละ  16.7 
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ตารางที่ 19 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการใชแบบฟอรมและเอกสาร 
 

การใชแบบฟอรมและเอกสาร  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. เอกสารของกิจการมีการกําหนดเลขที่ลวงหนา 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. การจัดทําเอกสารมีการจัดทําทันทีที่เกิดรายการ 

จํานวน 6 0 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 3. จัดทําทะเบียนคุมเอกสารทุกประเภท 

จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 88.9 
มากที่สุด 11.1 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 19 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการใชแบบฟอรมและเอกสาร  พบวา เอกสารของกิจการมกีารควบคุมภายในดานการใช
แบบฟอรมและเอกสารในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 88.9  คือมีการกําหนดเลขที่ลวงหนา และ
การจัดทําเอกสารมีการจัดทําทันทีที่เกิดรายการ มากที่สุด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา 
คือ จัดทําทะเบียนคุมเอกสารทุกประเภท  คิดเปนรอยละ  66.7 
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ตารางที่ 20 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการมอบอํานาจสั่งการ 
 

การมอบอํานาจสั่งการ  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. กําหนดอํานาจหนาที่ความรับผิดชอบในแตละ

ตําแหนงงาน อยางชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการกําหนดผังการแบงสวนงานที่ชัดเจน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 3. มีการกําหนดวิธีการติดตอส่ือสารระหวาง

ผูบังคับบัญชาและผูใตบังคับบัญชา ทั้งที่เปนลาย
ลักษณอักษรและไมเปนลายลักษณอักษร จํานวน 6 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 4. มีการกําหนดระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน
เปนระยะ 

จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 91.6 
มากที่สุด 8.4 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด 7 0.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 20 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการมอบอํานาจสั่งการ  พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการมอบอํานาจสั่งการ
ในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 91.6  คือมีการกําหนดอํานาจหนาที่ความรบัผิดชอบในแตละ
ตําแหนงงาน อยางชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร มีการกําหนดผังการแบงสวนงานที่ชัดเจน และ
มีการกําหนดวธีิการติดตอส่ือสารระหวางผูบังคับบัญชาและผูใตบังคับบัญชา ทั้งที่เปนลายลักษณ
อักษรและไมเปนลายลักษณอักษร  มากทีสุ่ด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน รองลงมา คือ มีการ
กําหนดระบบการรายงานผลการปฏิบัติงานเปนระยะ  คดิเปนรอยละ  66.7 
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ตารางที่ 21  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการอนุมัต ิ
 

การจัดใหมีการอนุมัต ิ  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการกําหนดอํานาจอนุมัติรายการแกบุคคลผูมี

ความรับผิดชอบในระดับตาง ๆ กัน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. การกอใหเกิดรายการ เริ่มตนจากผูมีอํานาจให

กระทําการและทําการอนุมัติโดยบุคคลที่ 2 
จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. รายการที่สมบูรณแลวไดผานการตรวจสอบโดย
บุคคลที่ไมไดเปนผูเร่ิมตนงานนั้น 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 4. การจายเงนิมีหลักฐานการประกอบการจายและ

อนุมัติการจายในระบบใบสําคัญจาย 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 5. มีการกําหนดนโยบายการรับคืนสินคาและ

กําหนดการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. การสั่งซ้ือมีหลักฐานการอนุมัติการสั่งซ้ือที่

ครบถวน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 7. การรับของมีหลักฐานใบตรวจรับแสดงทั้งชนิด 

และปริมาณนําสงพรอมของ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 8. การเบิกของมีหลักฐานการเบิกของจากผูมีอํานาจ

อนุมัติ 
จํานวน 6 0 
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รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 9. การยืมหรือโยกยายสถานที่จัดเก็บสินทรัพยมี
เอกสารประกอบและการอนุมัติที่ถูกตอง 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 10. มีการปรับปรุงยอดสินทรัพยมีการอนุมัติจาก

ผูรับผิดชอบ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 11. การขายในราคาที่ผิดปกติ มีการอนุมัติเปนลาย

ลักษณอักษรจากผูที่รับผิดชอบ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 12. มีการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 13.การโอนทรัพย สิน  เชน  เงินสด  สินคา  วัสดุ 

เครื่องมือเครื่องใช ไปยังบุคคลภายนอกไดทําการ
บันทึกลงในสมุด และตองเปนผูที่ไดรับมอบอํานาจ
ใหทําเชนนั้นได 

จํานวน 6 0 

รวม รอยละ 100 
มากที่สุด 0 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก 
    60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 21 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการใหมีการอนุมัติ พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถามมีการควบคุมภายในดานการ
จัดใหมีการอนุมัติในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 100 คือ มีการกําหนดอํานาจอนุมัติรายการแก
บุคคลผูมีความรับผิดชอบในระดับตาง ๆ กัน  การกอใหเกิดรายการ เร่ิมตนจากผูมีอํานาจใหกระทํา
การและทําการอนุมัติโดยบุคคลที่ 2  รายการที่สมบูรณแลวไดผานการตรวจสอบโดยบุคคลที่ไมได
เปนผูเร่ิมตนงานนั้น  การจายเงินมีหลักฐานการประกอบการจายและอนุมัติการจายในระบบ
ใบสาํคัญจาย  มีการกําหนดนโยบายการรับคืนสินคาและกําหนดการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน   การ
ส่ังซื้อมีหลักฐานการอนุมัติการสั่งซื้อที่ครบถวน  การรับของมีหลักฐานใบตรวจรับแสดงทั้งชนิด 
และปริมาณนําสงพรอมของ   การเบิกของมีหลักฐานการเบิกของจากผูมีอํานาจอนุมัติ        การยืม
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หรือโยกยายสถานที่จัดเก็บสินทรัพยมีเอกสารประกอบและการอนุมัติที่ถูกตอง  มีการปรับปรุงยอด
สินทรัพยมีการอนุมัติจากผูรับผิดชอบ  การขายในราคาที่ผิดปกติ มีการอนุมัติเปนลายลักษณอักษร
จากผูที่รับผิดชอบ  มีการอนุมัติการรับคืนที่ชัดเจน  การโอนทรัพยสิน เชน เงินสด สินคา วัสดุ 
เครื่องมือเครื่องใช ไปยังบุคคลภายนอกไดทําการบันทึกลงในสมุด และตองเปนผูที่ไดรับมอบ
อํานาจใหทําเชนนั้นได มากที่สุด คือ คิดเปนรอยละ 100.0 เทากัน  
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ตารางที่ 22 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการควบคมุทางการบัญชี 
 

การควบคุมทางการบัญช ี  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. รายการคาที่เกิดขึ้นไดมีการบันทึกในเอกสารของ

แตละชนิดอยางถูกตอง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการบันทึกบัญชีที่ถูกตองตามประเภทและเปน

ปจจุบัน 
จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. บริษัทตองจัดบัญชีแยกตางหาก ระหวางกิจการที่
ไดรับการสงเสริมการลงทุนกับกิจการที่ไดรับการ
อ่ืน (ถามี) จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 4. การคํานวณกําไรขาดทุนของกิจการเปนไปตาม
เงื่อนไขที่กําหนดในบัตรสงเสริมการลงทุน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 5. การปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุในบัตรสงเสริมการ

ลงทุนเปนไปอยางถูกตอง 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. บริษัทจัดสงรายงานผลการปฏิบัติงานตาม

โครงการและสงเอกสารแจงฐานะการเงินและผล
การดําเนินงานภายในระยะเวลาที่กําหนด จํานวน 6 0 

รอยละ 50.0 
ปานกลาง 

50.0 7. มีการแบงอํานาจหนาที่ในฝายบัญชีเพื่อ
ตรวจสอบยืนยันซึ่งกันและกัน 

จํานวน 3 3 
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ตารางที่ 22 (ตอ) 
การควบคุมทางบัญช ี  ใช ไมใช 

รอยละ 16.7 
นอยที่สุด 

83.3 8. มีขอมูลตัวเลขและรายงานที่ทันตอเหตกุารณ 

จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 83.3 
มากที่สุด 16.7 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 22 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการควบคุมทางการบัญชี พบวา กิจการของผูตอบแบบสอบถาม มีการควบคุมภายดาน
การควบคุมทางการบัญชีในระดับมากที่สุด คิดเปนรอยละ 83.3  คือ รายการคาที่เกิดขึ้นไดมีการ
บันทึกในเอกสารของแตละชนิดอยางถูกตอง มีการบันทึกบัญชีที่ถูกตองตามประเภทและเปน
ปจจุบัน    บริษัทตองจัดบัญชีแยกตางหาก ระหวางกิจการที่ไดรับการสงเสริมการลงทุนกับกิจการที่
ไดรับการอื่น (ถามี) การคํานวณกําไรขาดทุนของกิจการเปนไปตามเงื่อนไขทีก่ําหนดในบัตร
สงเสริมการลงทุน การปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุในบัตรสงเสริมการลงทุนเปนไปอยางถูกตอง 
บริษัทจัดสงรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการและสงเอกสารแจงฐานะการเงนิและผลการ
ดําเนินงานภายในระยะเวลาที่กําหนด เทากันคือรอยละ 100 รองลงมาคือ มีการแบงอํานาจหนาทีใ่น
ฝายบัญชีเพื่อตรวจสอบยืนยนัซึ่งกันและกนั รอยละ 50  และมีขอมูลตัวเลขและรายงานที่ทันตอ
เหตุการณ รอยละ 16.7 
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ตารางที่ 23  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการควบคมุโดยงบประมาณ 

การควบคุมโดยงบประมาณ  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการวางแผนการจัดซ้ือใหสัมพันธกับแผนการ

ผลิตและแผนการจําหนาย 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการวางแผนการผลิตลวงหนา 

จํานวน 6 0 

รอยละ 100.0 
มากที่สุด 

0 3. มีการควบคุมไมใหมีการจัดซื้อที่ไมจําเปน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 66.7 

มากที่สุด 
0 4. มีการกําหนดใหฝายตาง ๆ รายงานผลการใชจาย

เปรียบเทียบกับงบประมาณและตนทุนมาตรฐานที่
กําหนด โดยมีผูวิเคราะหความคลาดเคลื่อนและมี
เหตุผลที่ยอมรับได 

จํานวน 4 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 5. บริษัทมีกําหนดงบประมาณ และแจกจายใหผูมี
หนาที่เกี่ยวของอยางทั่วถึง 

จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 6. มีการจัดทํางบประมาณคาใชจายที่สําคัญ 

จํานวน 3 3 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 7. มีการจัดทํางบประมาณยอดขายสินคาและ

ผลิตภัณฑ 
จํานวน 4 2 

รวม รอยละ 80.9 
มากที่สุด 19.1 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 
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 จากตารางที่ 23 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการควบคุมโดยงบประมาณ พบวา กิจการมีการควบคุมภายในโดยงบประมาณในระดับ
มากที่สุด  คิดเปนรอยละ 80.9 คือมีการวางแผนการจัดซื้อใหสัมพันธกับแผนการผลิตและแผนการ
จําหนาย  มีการวางแผนการผลิตลวงหนา มีการควบคุมไมใหมีการจัดซื้อที่ไมจําเปน    มีการควบคุม
ไมใหมีการจัดซ้ือที่ไมจําเปน เทากัน คือรอยละ 100 รองลงมา มีการกําหนดใหฝายตาง ๆ รายงาน
ผลการใชจายเปรียบเทียบกับงบประมาณและตนทุนมาตรฐานที่กําหนด โดยมีผูวิเคราะหความ
คลาดเคลื่อนและมีเหตุผลที่ยอมรับได บริษัทมีกําหนดงบประมาณ และแจกจายใหผูมีหนาที่
เกี่ยวของอยางทั่วถึง  มีการจัดทํางบประมาณคาใชจายที่สําคัญ มีการจัดทํางบประมาณคาใชจายที่
สําคัญ เทากันคือ รอยละ 66.7  
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ตารางที่ 24 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการตรวจสอบภายใน 
 

การตรวจสอบภายใน  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการจัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารและ

ปรับปรุงใหตรงสมุดบัญชีทุกเดือน 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. มีการเก็บรักษาเงินสดยอยเปนจํานวนนอยและ

รายจายสําคัญจายดวยเช็ค 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 3. เงินสดรับมีการนําฝากธนาคารทุกวัน 

จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 4. การรับชําระเงินเปนเช็คมีการจัดทําทะเบียนนับ

เช็ค และนําเช็คฝากธนาคารทันที 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 5. การจายเช็คมีการระบุเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน

แบบขีดครอมและทําทะเบียนคุมเช็ค 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 6. มีการติดตามและใหความสนใจเปนพิเศษตอการ

ขายรายใหญและลูกหนี้รายใหญ ลูกหนี้คางชําระ
นานเกินกวากําหนด จํานวน 6 0 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 7. มีการรายงานการตรวจบัญชีภายใน รายงาน
ผลงานที่ทําไปแลวและความผิดพลาดที่เกิดขึ้นที่
คนพบ จํานวน 4 2 

รอยละ 66.7 
ปานกลาง 

33.3 8. บริษัทมีการวิเคราะหยอดขาย การวิเคราะหงบ
การขายโดยแผนกผลิต 

จํานวน 4 2 
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ตารางที่  24  (ตอ) 

การตรวจสอบภายใน  ใช ไมใช 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 9. มีการวิเคราะหการรับคืนสินคาและการให

สวนลด 
จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 10. มีการจัดทํารายงานเพื่อเสนอตอผูบริหารอยาง

นอย 1 คร้ังตอเดือน 
จํานวน 4 2 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 11. มีการตรวจนับเงินจากคณะกรรมการรักษาเงิน 

และการตรวจสอบจากผูตรวจสอบภายใน 
จํานวน 1 5 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 12. บริษัทจัดใหมีผูตรวจสอบภายในเขาประเมิน

ระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 75.0 
มาก 35 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 24 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการตรวจสอบภายใน พบวา บริษัทมีการควบคุมภายในดานการตรวจสอบภายใน ใน
ระดับมาก คิดเปนรอยละ 75 โดย เงินสดรับมีการนําฝากธนาคารทุกวนั มีการเก็บรักษาเงินสดยอย
เปนจํานวนนอยและรายจายสําคัญจายดวยเช็ค มกีารจัดทํางบพสูิจนยอดเงนิฝากธนาคารและ
ปรับปรุงใหตรงสมุดบัญชีทุกเดือน การรับชําระเงินเปนเช็คมีการจัดทําทะเบียนนบัเช็ค และนําเช็ค
ฝากธนาคารทันที การจายเช็คมีการระบุเจาหนีห้รือผูมีสิทธิรับเงินแบบขีดครอมและทําทะเบยีนคมุ
เช็ค  มีการตดิตามและใหความสนใจเปนพิเศษตอการขายรายใหญและลูกหนี้รายใหญ ลูกหนี้คาง
ชําระนานเกินกวากําหนดเทากันคือ รอยละ 100 รองลงมา การรายงานการตรวจบัญชีภายใน 
รายงานผลงานที่ทําไปแลวและความผิดพลาดที่เกิดขึ้นที่คนพบ บริษัทจัดใหมีการวิเคราะหการรับ
คืนสินคาและการใหสวนลด    มีการจัดทํารายงานเพื่อเสนอตอผูบริหารอยางนอย 1 เดือนครั้ง   มี
การจัดทํารายงานเพื่อเสนอตอผูบริหารอยางนอย 1 เดือนครั้ง  เทากันคอื รอยละ 66.7   มีการจัดใหมี
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ผูตรวจสอบภายในเขาประเมนิระบบการควบคุมภายในของบริษัทและมีการตรวจนับเงินจาก
คณะกรรมการรักษาเงิน และการตรวจสอบจากผูตรวจสอบภายใน รอยละ 16.7 
 
ตารางที่ 25  แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัทจําแนก
ตามการจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบ 
 

การจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบ  ใช ไมใช 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 1. มีการวัดผลการดําเนินงานทุกสวนของกิจการ 

จํานวน 4 2 
รอยละ 66.7 

ปานกลาง 
33.3 2. มีการจัดทํารายงานการตรวจสอบเสนอตอฝาย

บริหาร 
จํานวน 4 2 
รอยละ 16.7 

นอยที่สุด 
83.3 3. มีคณะอนุกรรมการตรวจสอบที่ทํางานตรวจสอบ

รวมกับผูสอบบัญชีรับอนุญาตทําหนาที่ตรวจสอบ
ความถูกตองของการดําเนินงาน จํานวน 1 5 

รวม รอยละ 50 
นอย 50 

เกณฑการใหคะแนน 80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 25 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดใหมีอนุกรรมการตรวจสอบ พบวา กิจการมีการควบคุมภายในดานการจดัใหมี
อนุกรรมการตรวจสอบในระดับนอย  คิดเปนรอยละ 50 โดยมีการวัดผลการดําเนินงานทุกสวนของ
กิจการ มีการจดัทํารายงานการตรวจสอบเสนอตอฝายบริหาร เทากันคือ รอยละ 66.7  รองลงมา  มี
คณะอนกุรรมการตรวจสอบที่ทํางานตรวจสอบรวมกับผูสอบบัญชีรับอนุญาตทําหนาที่ตรวจสอบ
ความถูกตองของการดําเนินงาน   รอยละ 16.7 
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ตารางที่ 26 แสดงจํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท จําแนก
ตามการจัดใหมีการควบคุมสองฝาย หรือการตรวจสอบยืนยนัภายใน 
 

การจัดใหมีการควบคุมสองฝาย  ใช ไมใช 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 1. มีการแยกผูมีหนาที่ดูแลทรัพยสินออกจากผูมี

หนาที่บันทึกบัญชี 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 2. แยกผูมีหนาที่รักษาสินทรัพยออกจากผูมีอํานาจ

หนาที่อนุมัติ 
จํานวน 6 0 
รอยละ 100.0 

มากที่สุด 
0 3. แยกผูรับผิดชอบดานการจัดการออกจาก

ผูรับผิดชอบบันทึก 
จํานวน 6 0 
รอยละ 83.3 

มากที่สุด 
16.7 4. แยกหนาที่กันในหนวยงานบัญชี โดยมีลักษณะ

การควบคุมสองฝาย 
จํานวน 5 1 

รวม รอยละ 95.8 
มากที่สุด 4.2 

เกณฑการใหคะแนน  80.00-100.00 มีการควบคุมภายในมากที่สุด  70.00-79.90 มีการควบคุมภายในมาก  
   60.00-69.90 มีการควบคุมภายในปานกลาง  50.00-59.90 มีการควบคุมภายในนอย  
   0.00-49.90 มีการควบคุมภายในนอยท่ีสุด 

 
 จากตารางที่ 26 จํานวน และรอยละของการประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
จําแนกตามการจัดใหมกีารควบคุมสองฝาย หรือการตรวจสอบยืนยันภายใน พบวามีการควบคุม
ภายในดานการจัดใหมกีารควบคุมสองฝายหรือการตรวจสอบยืนยันภายในในระดับมากที่สุด   คิด
เปนรอยละ 95.8 โดย มีการแยกผูมีหนาที่ดแูลทรัพยสินออกจากผูมีหนาที่บันทึกบัญชี แยกผูมีหนาที่
รักษาสินทรัพยออกจากผูมีอํานาจหนาที่อนุมัติ   แยกผูรับผิดชอบดานการจัดการออกจาก
ผูรับผิดชอบบันทึก เทากันคือ รอยละ 100 รองลงมา คือแยกหนาที่กันในหนวยงานบัญชี โดยมี
ลักษณะการควบคุมสองฝาย รอยละ 83.3  
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สวนท่ี 4  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสัมภาษณการประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการใน
งบการเงิน 
  
ตารางที่ 27  แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ 
          

เพศ จํานวน รอยละ 
ชาย 4 66.7  
หญิง 2 33.3  

รวม 6 100.0  
 
 จากตารางที่ 27 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามเพศ พบวา ผูตอบ
แบบสัมภาษณเปนเพศชาย คิดเปนรอยละ 66.7 และเปนเพศหญิง คิดเปนรอยละ 33.3 
 
 
ตารางที่ 28  แสดงจํานวน และรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ  
 

อายุ จํานวน รอยละ 
20- 30 ป 0 0.0  
30 – 40 ป 0 0.0  
41 –50 ป 4 66.7  
51 – 60 ป 1 16.7  
มากกวา 60 ป 1 16.7  

รวม 6 100.0  
  
 จากตารางที่ 28 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามอายุ พบวา ผูตอบ
แบบสัมภาษณที่มีอายุระหวาง 41-50 ป คิดเปนรอยละ 66.7  รองลงมามีอายุระหวาง 51-60 ป  และ
มากกวา 60 ป คิดเปนรอยละ 16.7   
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ตารางที่ 29 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
 

ระดับการศึกษา จํานวน รอยละ 
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือต่ํากวา 0 0.0 
ปวช./ปวส. 0 0.0 
ปริญญาตรี 0 0.0 
ปริญญาโท 6 100.0 
อ่ืน ๆ  0 0.0 

รวม 6 100.0 
 
 จากตารางที่ 29 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามระดับการศึกษา 
พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณที่จบการศึกษาระดับปริญญาโท คิดเปนรอยละ 100 
 
ตารางที่ 30 แสดงจํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามประสบการณในหนาที่
ตรวจสอบ 
 

จํานวนป จํานวน รอยละ 
0-1 ป 0 0.0 
2-4 ป 0 0.0 
5-10 ป 0 0.0 
เกินกวา 10 ป 6 100.0 

รวม 6 100.0 
 
 จากตารางที่ 30 จํานวนและรอยละของผูตอบแบบสัมภาษณ จําแนกตามประสบการณใน
หนาที่ตรวจสอบ พบวา ผูตอบแบบสัมภาษณมีประสบการณในหนาทีต่รวจสอบ คิดเปนรอยละ 100 
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สวนท่ี 5  การประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงิน 
ตารางที่ 31 แสดงจํานวนรอยละ และคาเฉลี่ยดานความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการในงบการเงนิ 

ระดับความเสี่ยงสืบเนื่อง 
รายการ มาก

ที่สุด 
มาก ปาน

กลาง 
นอย นอย

ที่สุด 
รวม คาเฉลี่ย/

แปลผล อันดบั 

1.เงินสด รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

2. เงินฝากธนาคาร รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

3. เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

4.การขายเชื่อและลูกหนี้
การคา 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

5. ตนทุนขาย รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

33.3 
2 

50 
3 

16.7 
1 

0 
0 

100 
6 

3.8 
มาก 

1 

6. สินคาคงเหลือ รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

33.3 
2 

50 
3 

16.7 
1 

0 
0 

100 
6 

3.8 
มาก 

1 

7.ลูกหนี้และเจาหนี้ของ
กิจการที่เกี่ยวของกัน 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

8.สินทรัพยหมุนเวียนอื่น รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

9.ที่ดิน อาคารและอปุกรณ รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

10.การซื้อเชื่อและเจาหนี้
การคา 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

33.3 
2 

66.7 
4 

0 
0 

100 
6 

2.8 
ปานกลาง 

2 

11.ทุนเรือนหุนและกําไร
สะสม 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

12.คาใชจายการขายและ
บริหาร 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

16.7 
1 

83.3 
5 

0 
0 

100 
6 

2.6 
ปานกลาง 

3 
 

13.เหตุการณภายหลังวันที่
ในงบดุล หนี้สินที่อาจ
เกิดขึ้นและภาระผูกพัน 

รอยละ 
จํานวน 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

100 
6 

0 
0 

100 
6 

2.4 
นอยที่สุด 

4 

คาเฉลี่ย 2.6 
ระดับความเสี่ยงสืบเนื่อง ปานกลาง 

เกณฑการใหคะแนน  4.50-5.00 ระดับความเสี่ยงมากที่สุด   3.50-4.49 ระดับความเสี่ยงมาก  2.50-3.49 ระดับความเสี่ยงปานกลาง  
1.50-2.49 ระดับความเสี่ยงนอย   1.00-1.49 ระดับความเสี่ยงนอยท่ีสุด 
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จากตารางที่ 31 พบวา ผูตอบแบบสอบถามประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของแตละรายการ
ในงบการเงินในระดับปานกลาง  มีคาเฉลี่ย 2.6 ซ่ึงผูตอบแบบสอบถามประเมินความเสี่ยงสืบเนื่อง
ของรายการในงบการเงินอันดับหนึ่งคือ ตนทุนขาย และสินคาคงเหลือ อันดับที่สองคือ เจาหนี้
การคา/ซ้ือ  อันดับสาม คือ คาใชจายในการขายและบริหาร  อันดับที่ส่ีคืออันดับหา คือ เงินสด เงิน
ฝากธนาคาร เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร       ลูกหนี้การคา/ขาย  ลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่
เกี่ยวของกัน  สินทรัพยหมุนเวียนอื่น ที่ดิน อาคารและอุปกรณ และทุนเรือนหุน/กําไรสะสม  
เหตุการณภายหลังวันที่ในงบดุล หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นและภาระผูกพัน  
 
สวนท่ี 6 ขอมูลทุติยภูมิ จากรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
 
 จากการสอบทานของรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาตในป 2547 ของบริษัทผลิตและ
สงออกอัญมณีและเครื่องประดับทั้ง 6 บริษัท พบวา ผูสอบบัญชีรับอนุญาตแสดงความเห็นใน
รายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาตอยางไมมีเงื่อนไข จํานวน 5 บริษัท แสดงใหเห็นวาผูสอบบัญชีของ
ท้ัง 5 บริษัทดังกลาวไมพบเห็นส่ิงที่เปนเหตุจูงใจใหเชื่อวางบการเงินของธุรกิจดังกลาวไมถูกตอง
ตามที่ควรในสาระสําคัญ ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป   มี 1 บริษัทที่ผูสอบบัญชีรับอนุญาต
ตัดสินใจไมแสดงความเห็นในรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตเนื่องจาก ถูกจํากัดขอบเขตดาน
การตรวจสอบตนทุนขายและสินคาคงเหลือ ซ่ึงเหตุการณดังกลาวสอดคลองกับการประเมินความ
เสี่ยงสืบเนื่องของผูสอบบัญชีรับอนุญาตถึงความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการตนทุนขายและสินคา
คงเหลือในงบการเงิน 
 
การวิเคราะหผลการศึกษา   
 

เมื่อผูสอบบัญชีไดตอบรับงานสอบบัญชีแลว  ผูสอบบัญชีจะทําการพฒันาแผนการสอบ
บัญชีโดยรวม ส่ิงที่ผูสอบบัญชีไดวิเคราะหและบนัทึกไวในแผนการสอบบัญชีโดยรวม เพื่อกําหนด
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ มีดังนี้ 
   1.  ความรูเบื้องตนเกีย่วกับธุรกิจ 
 2. ระบบการควบคุมภายใน 
 3. ความเสี่ยงและความมีสาระสําคัญ 
 4. ลักษณะ ระยะเวลาและวิธีการปฏิบัติงาน 
 5. การประสานงาน การสั่งการ การควบคมุงาน และการสอบทาน 
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1. ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับธุรกิจ 
ธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับที่ทําการศกึษา ทั้งหมดเปนบริษัทขนาด

กลางที่ประกอบกิจการในลักษณะการผลิตเครื่องประดับสําเร็จรูป  โดยไดรับการวาจางผลิตจาก
บริษัทใหญในตางประเทศ  ซ่ึงจะเปนผูจดัสงวัตถุดิบเขามาประกอบในไทย  โดยอาศัยชางฝมือคน
ไทย  เนื่องจากคาจางแรงงานของคนไทยมีราคาถูก    

2.ระบบการควบคุมภายใน 
 เมื่อพิจารณาองคประกอบการควบคุมภายในพบวา ธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและ
เครื่องประดับ มีระบบการควบคุมภายในที่ดี แตอยางไรก็ตามจากการศึกษาระบบการควบคุม
ภายในของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดบั  มีขอคนพบตางๆในดานการควบคมุ
ภายในของบรษิัทสวนใหญ  ดังนี ้
 ขอคนพบจากการศึกษาระบบการควบคุมภายใน 

1. กิจการไมไดจดัใหมกีารฝกอบรมหรือจัดสงพนักงานไปฝกอบรมหลักสูตรตางๆ
ทางดานวิทยาการสมัยใหมเพื่อเพิ่มทักษะในการปฏิบัติงานแกพนักงานอยางตอเนื่อง 

2. ไมมีการกําหนดใหมีคูมือการปฏิบัติงาน และคูมือการปฏิบัติงานไมมีการกลาวถึง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานแตละขั้นตอนอยางชัดเจน  คูมือการปฏิบัติงานไมมีการกําหนดความ
รับผิดชอบเฉพาะความผิดทีอ่าจเกิดขึ้นอยางชัดเจน 

3. ไมมีการจัดใหมีการหมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน 
4. ไมมีการตรวจนับสินคา เงินสด สินทรัพยโดยไมใหพนกังานที่เกีย่วของทราบลวงหนา   
5. ไมมีขอมูลตัวเลขและรายงานที่ทันตอเหตกุารณ 
6. ไมมีการจัดใหมีการตรวจนับเงินจากคณะกรรมการรักษาเงินและการตรวจสอบจากผู

ตรวจสอบภายใน 
7. ไมมีการจัดใหมีผูตรวจสอบภายในเขาประเมินระบบการควบคุมภายในของบริษัท 
8. ไมมีคณะอนุกรรมการตรวจสอบรวมกับผูตรวจสอบบัญชีรับอนุญาตทําหนาที่

ตรวจสอบความถูกตองของการดําเนินงาน 
 ดังนั้นธุรกิจจึงควรปรับปรุงในดานตางๆเหลานี้ 

1. กําหนดนโยบายและหลักการปฏิบัติอยางชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร  โดยจดัทํา
เปนคูมือ  เพราะนโยบายและหลักการปฏิบัติยอมใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 

2. ควรจัดใหมีการฝกอบรมหรือจัดสงพนักงานไปฝกอบรมหลักสูตรตางๆทางดาน
วิทยาการ สมัยใหมเพื่อเพิ่มทกัษะในการปฏิบัติงานอยางตอเนื่อง 
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3. กําหนดใหมกีารหมุนเวยีนตาํแหนงหนาทีง่าน เพื่อใหสามารถตรวจสอบการทํางานของ
พนักงานแตละคนได 

4. กําหนดใหมกีารตรวจสอบหนวยงานที่สําคัญโดยไมใหพนักงานในหนวยงานนั้นทราบ
ลวงหนา  ไดแก  การตรวจนบัเงินสดยอย  ตรวจนับสินคาคงเหลือ  การตรวจนับสินทรัพยถาวร เปน
ตน  โดยอาจกาํหนดใหผูตรวจสอบภายใน  หรือฝายที่ไมเกี่ยวของเปนผูตรวจนับ 

5. กําหนดใหมีรายงานเสนอผูบริหารเปนประจําทุกเดือน  ไดแก 
 5.1  รายงานสรุปการตรวจสอบคุณภาพสนิคาประจําเดอืนแสดงเปรียบเทียบกับ

เดือนกอน  จัดทําโดยหวัหนาแผนกตรวจสอบคุณภาพ 
 5.2  รายงานประสิทธิภาพการผลิตประจําเดือนของแผนกผลิตตางๆประจําเดือน 

โดยเปรียบเทยีบกับประมาณการและเดือนกอน  จัดทําโดยหวัหนาของแผนกผลิตตางๆ 
 5.3  รายงานการแสดงการใชวัสดุโรงงาน  และวัสดุสํานกังาน  เปรียบเทียบกับ

เดือนกอน  หรือประมาณการ  จัดทําโดยหัวหนาแผนกแผนกบัญช ี
 5.4  รายงานแสดงคาใชจายการขายและบริหารประจําเดอืน  เปรียบเทยีบกับเดือน

กอน  จัดทําโดยหวัหนาแผนกบัญชี 
 5.5  รายงานแสดงคาใชจายการผลิตประจําเดือน  เปรียบเทียบกับเดือนกอน  จัดทํา

โดยหวัหนาแผนกบัญชี 
6.  กําหนดใหมีการตรวจสอบภายในอยางเหมาะสม  โดยอาจกําหนดใหจัดตั้งแผนก

ตรวจสอบภายใน  หรืออาจจดัจางผูตรวจสอบจากภายนอกเปนผูตรวจสอบ 
 

แตอยางไรก็ตามเมื่อประเมินองคประกอบการควบคุมภายในทั้ง 16 องคประกอบ ซ่ึงอางองิ
จากองคประกอบการควบคุมภายในของ นภาพร ณ เชียงใหม (2547: 35) แลวพบวาระบบการ
ควบคุมภายในของธุรกิจอยูในระดับดีมาก (คาเฉลี่ย 84.8) เนื่องจากบริษัทจัดใหมีการควบคุมภายใน
ดานการฝกอบรมพนักงาน การแบงแยกหนาที่งาน การกําหนดใหมีผูควบคุมงาน  การจัดใหมีการ
หมุนเวียนตําแหนงหนาที่งาน  การกําหนดผังบัญชี  การจัดใหมีการบันทึกตามระบบบัญชีคู   การ
จัดวิธีปองกันทรัพยสินใหปลอดภัย  การมอบอํานาจสั่งการ  การจัดใหมีการอนุมัติ  การควบคุม
ทางการบัญชี  มากที่สุด รองลงมาคือมีการใชแบบฟอรมและเอกสาร  การควบคุมโดยงบประมาณ 
และการตรวจสอบภายในตามลําดับ  ทําใหสามารถสรุปวาระบบการควบคุมภายในของบริษทัอยูใน
ระดับสูง  ผูสอบบัญชสีามารถเชื่อมั่นการควบคุมภายในของบริษัทได   
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3. ความเสี่ยงและความมีสาระสําคัญ 
การประเมินความเสี่ยงทั้ง 3 ประเภท คือ ความเสี่ยงสืบเนื่อง  ความเสีย่งจากการควบคุม  

และความเสีย่งจากการตรวจสอบเนื้อหาสาระ  โดยทัว่ไปผูสอบบัญชีจะตั้งอัตราความเสี่ยงจากการ
ตรวจสอบไวระดับต่ํา เพื่อใหสามารถแสดงความเห็นเกีย่วกับงบการเงนิในระดับความเชื่อมั่นสูง    

ระดับความเสีย่งสืบเนื่องกําหนดใหอยูในระดับปานกลาง   เนื่องจากรายการบัญช ี
ทั้ง 13 รายการ พบวาผูสอบบัญชีสวนใหญประเมินระดบัความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการ ตนทนุขาย
และสินคาคงเหลือ  อยูในระดับมากเนื่องจาก สินคาของธุรกิจเปนสินคาที่มีราคาสูง และมี
ลักษณะเฉพาะ ยากแกการประเมินมูลคา  อีกทั้งธุรกิจผลิตสินคาตามความตองการซื้อของบริษัท
ใหญในตางประเทศและสินคาดังกลาวเปนสินคาที่ผลิตตามสมัยนิยม ซ่ึงเสี่ยงตอการประเมินมูลคา
สินคาลาสมัย ทําใหเกิดผลกระทบตอรายการสินคาคงเหลือและตนทนุขาย  รายการซื้อเชื่อและ
เจาหนีก้ารคาเปนรายการที่มคีวามเสี่ยงสืบเนื่องรองลงมา  ลักษณะของระบบการซื้อของธุรกิจเปน
การซื้อวัตถุดบิจากบริษัทใหญในตางประเทศ จึงไมมคีวามเสี่ยงในดานการชําระหนี้  แตอยางไรก็
ตามการซื้อสินคาดังกลาวจากตางประเทศมีความเสี่ยงในเรื่องของการคํานวณอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราตางประเทศ    คาใชจายในการขายและบริหารเปนรายการที่ผูสอบบัญชีรับอนุญาตประเมนิ
ความเสี่ยงสืบเนื่องในระดับปานกลางเนื่องจาก คาใชจายในการขายและบริหารสวนใหญเปนการ
จายคาจางแรงงาน ซ่ึงจายเปนรายวนั รายสัปดาห หรือรายปกษ ซ่ึงรายการของการจายคาจาง
แรงงานอาจสงูมาก  พนักงานในโรงงานจะมีเงินไดคาจางแรงงาน ซ่ึงคํานวณจากชัว่โมงการทํางาน
หรือผลผลิตที่ทําได  การคํานวณเงินไดคาจางแรงงานดังกลาวคอนขางยุงยากและซับซอนทําใหมี
ความเสี่ยงสืบเนื่องในดานความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการคํานวณคาจางแรงงาน  สวนรายการ
อ่ืนในงบการเงิน คือ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินเบกิเกินบัญชีธนาคาร การขายเชื่อและลูกหนี้
การคา ลูกหนีแ้ละเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของกัน สินทรัพยหมุนเวยีนอื่น ที่ดิน อาคารและอุปกรณ 
ทุนเรือนหุนและกําไรสะสม  เหตุการณภายหลังวนัที่ในงบดุล หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นและภาระผูกพนั 
ผูสอบบัญชีรับอนุญาตประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องใหอยูในระดับต่ํา เมื่อประเมินความเสี่ยงสืบเนือ่ง
ของแตละรายการในงบการเงินแลวพบวาความเสี่ยงสืบเนื่องโดยรวมอยูในระดับปานกลาง 
(คาเฉลี่ย 2.6) 
 ระดับความเสีย่งจากการควบคุมกําหนดใหความเสี่ยงอยูในระดับต่ํา เนื่องจากธุรกิจมีระบบ
การควบคุมภายในที่สําคัญ ดงัที่กลาวในหวัขอระบบการควบคุมภายในซึ่งจัดอยูในระดับดีมาก 
ดังนั้นความเสี่ยงจากการควบคุมภายในซึ่งแปรผกผันกับระบบการควบคุมภายในจึงอยูในระดับต่ํา 
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 ความเสี่ยงจากการตรวจสอบเนื้อหาสาระ เปนความเสี่ยงที่สามารถผันแปรไปตามความ
เสี่ยงจากการตรวจสอบ  ความเสี่ยงสืบเนื่องและความเสีย่งจากการควบคุม โดยถาตองการลดความ
เสี่ยงจากการตรวจสอบเนื้อหาสาระ จะตองเพิ่มปริมาณการตรวจสอบเพิม่ขึ้น 
 

4. ลักษณะ ระยะเวลาและวิธีการปฏิบตัิงาน 
จากการวิเคราะหความเสี่ยง การวิเคราะหระบบควบคมุภายในที่ไดกลาวขางตน  เห็นวา

ความเสี่ยงสืบเนื่องอยูในระดบัปานกลาง  และความเสี่ยงจากการควบคุมภายในอยูในระดับต่ํา      
ดังนั้นผูศึกษาจึงตัดสินใจวางแผนการสอบบัญชีโดยรวมโดยใชวิธีการทดสอบการควบคุม (Test of 
Control) และการตรวจสอบเนื้อหาสาระ(Substantive procedure)  สําหรับรายการทุกรายการในการ
ตรวจสอบเพื่อใหความเสี่ยงจากการตรวจสอบที่ยอมรับไดอยูในระดับต่ําพอที่จะลดความเสี่ยงใน
การสอบบัญชีลงมาได  โดยจะเนนการตรวจสอบรายการบัญชีที่มีความสําคัญและมีความเสีย่ง
สืบเนื่องสูง คือบัญชี ตนทุนขาย สินคาคงเหลือ  การซื้อเชื่อและเจาหนีก้ารคา และคาใชจายในการ
ขายและบริหาร   สวนรายการที่มีความเสี่ยงสืบเนื่องต่ํา ไดกําหนดแนวการสอบบัญชีไวอยางกวางๆ 
โดยการกําหนดแนวการสอบบัญชีของทุกรายการดังกลาวอางอิงจากทฤษฎีแนวการสอบบัญชีของ
นิพันธ  เหน็โชคชัยชนะ และ ศิลปพร ศรีจั่นเพชร (2547)  
 

5. การประสานงาน การสั่งการ  การควบคมุงานและการสอบทาน 
จากการประเมินผูสอบบัญชีที่ทําการตรวจสอบธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและ

เครื่องประดับ  พบวา ถึงแมวาผูสอบบัญชีทั้งหมดของธุรกิจมีประสบการณในการตรวจสอบ แต
ลักษณะของธุรกิจที่มีความเสี่ยงสืบเนื่องจากสินคาคงเหลือและตนทุนขายสูง เนื่องจากสินคาของ 
ธุรกิจมีลักษณะพิเศษกวาธุรกิจอ่ืน สินคามีมูลคาสูงยากแกการตรวจสอบมูลคาที่แทจริงของสินคา  
จึงตองอาศัยผูเชี่ยวชาญในการประเมินมูลคาของสินคาของกิจการ  
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แนวการสอบบัญชี 
 จากการวิเคราะหขอมูลดังกลาวขางตนสามารถกําหนดแนวการสอบบัญชีโดยให
ความสําคัญเปนพิเศษในรายการสินคาคงเหลือและตนทุนขายมากที่สุด  รองลงมาคือรายการซื้อเชื่อ
และเจาหนี้การคา และรายการคาใชจายในการขายและบริหาร สวนรายการเงินสด   เงินฝากธนาคาร 
เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร การขายเชื่อและลูกหนี้การคา   ลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของกัน 
สินทรัพยหมุนเวียนอื่น ที่ดิน อาคารและอุปกรณ ทุนเรือนหุนและกําไรสะสม  เหตุการณภายหลัง
วันที่ในงบดุล หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นและภาระผูกพัน กําหนดแนวการสอบบัญชีตามมาตรฐานการ
สอบบัญชีสําหรับธุรกิจทั่วไป 
 

แนวการสอบบัญชีสําหรับสนิคาคงเหลือ 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันที…่……………….. 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินคาคงเหลือของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและ
เครื่องประดับที่มีความแตกตางจากธุรกิจทั่วไป มีดังนี ้
 1. สินคาคงเหลือของธุรกิจเปนสินคาที่มีราคาสูง ยากแกการประเมนิมูลคาและตรวจสอบ
ความมีอยูจริงของยอดสินคาคงเหลือ จึงตองอาศัยผลงานของผูเชี่ยวชาญในการประเมินมูลคาสินคา
คงเหลือ 
 2.  สินคาคงเหลือที่จัดอยูในประเภทอัญมณีเทียมเปนสินคาที่ผลิตตามสมัยนิยม ดังนั้นจึง
เสี่ยงตอการลาสมัย ดังนั้นจึงตองมุงเนนการตรวจสอบความเพียงพอของคาเผื่อหนี้สินคาลาสมัย  

 
วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 

 สินคาคงเหลือ ณ ส้ินงวดมีอยูจริง และเปนกรรมสิทธิ์ของกิจการ  
 สินคาคงเหลือ ณ ส้ินงวดไดมีการบันทึกอยางถูกตองครบถวนในสวนสาระสําคัญ ตามที่

ผูบริหารไดใหการรับรองไว 
 กิจการไดมกีารแสดงมูลคาของสินคาคงเหลือในงบการเงินเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรอง

ทั่วไป 
 กิจการไดมีการแสดงรายการ และการเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับสินคาคงเหลือเปนไปตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
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การตรวจสอบ  

 
วิธีการตรวจสอบ 

ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. สอบทานผังองคกร มีการ
แบงแยกหนาที่ชัดเจนระหวางการ
รับสินคา  การสงสินคา การผลิต 

     

วัตถุดิบ 
2. ตรวจสอบการรับ-จายวตัถุดิบ
จากคลังสินคาวามีการจดัทํา
หลักฐานทกุครั้ง และจาก
หลักฐานไดแสดงใหเห็นวาการ
ตรวจรับ หรือจายออกมกีารระบุ
จํานวนอยางถูกตองตรงกับ
ใบกํากับสินคา(หรือใบรับ) หรือ
เอกสารใบเบิก 

     

3. ตรวจสอบเอกสารใบเบิกมีการ
อนุมัติ  โดยผูมีอํานาจที่ไดรับ
มอบหมายถูกตองทุกใบ เขียน
รายการที่ตองการเบิกครบถวน 

     

4. สังเกตการณจายวัตถุดิบวา มี
การตรวจนับ ชั่ง ตวงวดั ปริมาณ
วัตถุดิบทุกรายการ มีการ
ตรวจสอบคุณลักษณะ คือ 
ชนิดอัญมณี สี คุณภาพ ขนาด  
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5. สังเกตการณตรวจสอบวตัถุดิบ
ที่สงเขาคลังมีการตรวจนับจาํนวน
และทดสอบคณุภาพกอนทกุครั้ง 
ในกรณีเปนอญัมณี ตองมีผูแทน
ของหนวยงานผูใชรวมเปน
กรรมการตรวจนับทุกครั้ง 
 

     

6. ตรวจสอบการจัดทําบัตรคุม
วัตถุดิบ  

     

7. ตรวจสอบบัตรกํากับวัตถุดิบให
ติดไว ณ ที่เก็บวัตถุดิบแตละ
รายการ เพื่อใชในการเปรยีบเทียบ
ยอดคงเหลือกบัวัตถุดิบที่มีอยู 

     

8. ตรวจสอบการจัดเก็บวัตถุดิบวา
ถูกจัดเก็บในทีท่ี่เหมาะสม แยก
เปนหมวดหมู กรณีเปนอัญมณี
แยกเก็บในที่ทีม่ีความปลอดภัยสูง 
มีอุปกรณเตือนภัย และจํากดัผูมี
อํานาจในการเขาถึง 

     

9. ตรวจสอบรายงานการตรวจนับ
วัตถุดิบวาไดมกีารหมุนเวียนตรวจ
นับตามเวลาทีก่ําหนดโดย
สม่ําเสมอ  
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การตรวจสอบ  
 

วิธีการตรวจสอบ 
ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

งานระหวางทาํ 
10. สังเกตการณสงตองาน
ระหวางทําที่ผลิตเสร็จในขั้นตอน
หนึ่ง เมื่อมีการสงตอใหแผนกอื่น
ทําการผลิตตอไป จะตองมกีาร
ตรวจนับและลงนามรับและสง
งานอยางละเอยีด 

     

11.สังเกตการณจัดเก็บงาน
ระหวางทําเมื่อส้ินวัน โดยจะตอง
นํางานระหวางทําสงคืนใน
หัวหนาแผนกตรวจนับและ
ตรวจสอบคุณภาพ  และลงนาม
รับรอง จากนัน้จะตองสงเกบ็ไว
ในคลังสินคาแยกแตละแผนก 
แผนกควบคุมสินคาจะตรวจนับ
อีกครั้ง และลงนาม วันตอมา
หัวหนาแผนกจะตองเปนผูมารับ
งานไปผลิตตอ จะตองมีการตรวจ
นับกอนรับงานและลงนามทั้งผูรับ
งานและผูควบคุมสินคา 

     

สินคาสําเร็จรูป 
12. ตรวจสอบเอกสารใบจาย
สินคาวามีการอนุมัติโดยผูมี
อํานาจ  
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การตรวจสอบ  
 

วิธีการตรวจสอบ 
ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

13. สังเกตการณจายสินคาวา
จะตองมีการตรวจนับปริมาณทุก
คร้ังและมีเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
คลังสินคาควบคุมดูแลตลอดเวลา 

     

14. สังเกตการณรับมอบสินคา
และตรวจสอบการอนุมัติการรับ
มอบสินคา 

     

15. ตรวจสอบความเหมาะสมของ
สถานที่จัดเก็บสินคา วาเหมาะสม
กับสภาพสินคา และปลอดภยัจาก
การสูญหาย   

     

16. ตรวจสอบการประกันภัย
สินคาที่จัดเก็บดวยวงเงนิที่
เหมาะสม 

     

17. ตรวจสอบหลักฐานทีแ่สดงวา 
เจาหนาที่คลังสินคาไดตรวจสอบ
สินคาคงเหลือตามเวลาที่กําหนด 
และไดนําสินคาคงเหลือที่นับได
เปรียบเทียบกบับัญชีหรือบัตรคุม
สินคาทุกครั้ง 

     

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. ศึกษาขอมูลในอดีตและคาเฉลี่ย
ของอุตสาหกรรม 
2. ตรวจสอบการวิเคราะหอัตรา
การหมุนเวียนของสินคาคงเหลือ 
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การตรวจสอบ  
 

วิธีการตรวจสอบ 
ระหวาง
กาล 

ขั้น
สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3. สอบทานความสัมพันธของ
ยอดคงเหลือตามบัญชีสินคา
คงเหลือกับรายการซื้อ รายการ
ผลิต และรายการขาย 
4. วิเคราะหการเปลี่ยนแปลงและ
ตรวจสอบรายการที่ผิดปกตขิอง
งวดบัญชีปจจบุันกับงวดกอน 
- สินคาคงเหลือตามประเภท 
-  สินคาเสื่อมสภาพหรือ

ลาสมัย 

     

การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1. สังเกตการณตรวจนับสินคา
คงเหลือ 
1.1  วางแผนการตรวจนับโดย 
- สอบทานและประเมินความ
เหมาะสมของแผนการตรวจนับ
ของลูกคา 
- พิจารณาเขารวมประชุมการ
เตรียมการตรวจนับกับลูกคา 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

- ดานอัญมณจีาํเปนตองใชผลงาน
ของผูเชี่ยวชาญในการตีราคา  
จะตองทําการติดตอผูเชี่ยวชาญ
อิสระโดยคํานงึถึงความรู 
ความสามารถ ความชํานาญ  โดย
พิจารณาถึงประสบการณ ผลงาน
ในอดีต และชือ่เสียง เพื่อใหได
หลักฐานการสอบบัญชีที่เพียงพอ
และเหมาะสมในการตีราคาสินคา
และวัตถุดิบ  
-   สังเกตการณการจัดเก็บสินคา
โดยทั่วไปวาเปนระเบียบ มีปาย
บอกชัดเจนพรอมที่จะทําการตรวจ
นับ  หากไม เป นระ เบี ยบควร
แนะนําใหลูกคาจัดเตรียมและเก็บ
ใหม 
- หากทดสอบตรวจนับสินคาแลว
พบวา วาผลแตกตางจากบัตรคุม  
ใหผูตรวจสอบทําการสรุปรายการ
ที่แตกตางและขอคําชี้แจงจาก
ผูเกี่ยวของ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.2 จดบันทึก เลขที่ ใบรับของ
และใบสงของใบสุดทายกอนที่
กิจการจะตรวจนับสินคา เพื่อใช
ในการตรวจตัดยอดซื้อและขาย
ตอไป 
1.3 สังเกตวาสินคาที่เคล่ือนไหว
ช า  สิ นค า เ สื่ อ มคุณภ าพหรื อ
ลาสมัย มีการแยกเก็บตางหากและ
มี ก า รพิ จ า รณาตั้ ง ค า เ ผื่ อ ฯ  ที่
เหมาะสม 
1.4 ขอรายละเอียดประเภทสินคา 
ลักษณะและหนวยนับของแตละ
ประเภท  ตลอดจนเจ าหนาที่ที่
รับผิดชอบในการตรวจนับและ
ควบคุมการนับ  และสัง เกตว า 
ในขณะตรวจนับไดมีการปฏิบัติ
ตามแผนการตรวจนับที่ไดวางไว
หรือไม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.5 ตรวจสอบใหแนใจวาไดมี
การควบคุมบัตรตรวจนับซึ่ง 
กําหนดเลขที่ไวลวงหนาหรือไม 
โดยตรวจสอบจํานวนบัตรตรวจ
นับที่เบิกใช บัตรสงคืน บัตรที่ไม
ใชรวมทั้งบัตรที่เสียหรือชํารุด เมื่อ
เสร็จสิ้นการตรวจนับ 

     

2. ทดสอบโดยการตรวจนับสินคา 
เพื่อใหแนใจวากิจการมีการตรวจ
นับและจดบันทึกอยางถูกตอง 
2.1 เลือกรายการที่จะทดสอบจาก
ร า ย ล ะ เ อี ย ด สิ น ค า  แ ล ะ
เปรียบเทียบผลที่นับไดกับผลที่ได
จากการตรวจนับในเอกสารการ
ตรวจนับของกิจการ 
2.2 เลือกรายการจากเอกสารตรวจ
นับของกิจการและทดสอบโดย
การนับสินคาวาตรงกับที่กิจการ
จดบันทึกหรือไม 

     

2.3 สังเกตวามกีารทําเครื่องหมาย
หรือติดบัตรซึ่งแสดงวากิจการได
ตรวจนับแลวเพื่อปองกันการ
หลงลืมหรือนับซ้ําหรือไม 
2.4 สังเกตวามีการเคลื่อนยาย
สินคาในระหวางการตรวจนับ
หรือไม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.5 ตรวจสอบวากิจการมีการ
ปรับปรุงบัญชีสินคาใหเปนไป
ตามผลการตรวจนับหรือไม 
3. การตรวจสอบราคาตอหนวย
และมูลคาของสินคา 
3.1  ตรวจสอบวิธีการคํานวณราคา
ทุนที่ลูกคาใชวาเปนไปตาม
นโยบายการบัญชีหรือไมและ
เปรียบเทียบกบักระดาษทําการป
กอนวาใชนโยบายการบัญชทีี่
สม่ําเสมอเชนเดียวกับปกอน
หรือไมเพยีงใด 
3.2 สําหรับวัตถุดบิและวัสดุที่มี
การซื้อมาใหตรวจสอบราคาตอ
หนวยกับหลักฐานการซื้อชวงวัน
ส้ินป  เชน ใบแจงหนี้ 
ใบเสร็จรับเงิน 
 

     

3.3 ทดสอบการคํานวณมูลคา
สินคาคงเหลือ โดย 

-   ทดสอบการคํานวณและทด 
สอบการบวกเลข 
-   เปรียบเทยีบยอดรวมในสรุป
รายละเอียดสินคาคงเหลือกบั
บัญชีแยกประเภททั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.4 ทดสอบการคํานวณราคาทุน
หรือมูลคาสุทธิที่คาดวาจะไดรับ 
โดยตรวจสอบราคาตลาดกับใบสง
ของล าสุดในชวงหลังสิ้นงวด 
ราคาสินคาในตลาดทั่วไปหรือจาก
ก า ร ส อ บ ถ า ม ฝ า ย ข า ย ห รื อ
การตลาด 

     

4.    พิจารณาความเพยีงพอของคา
เผ่ือสินคาเสื่อมสภาพหรือลาสมัย 
โดย 
4.1 ยืนยนัปริมาณการใชและการ
ขายกับฝายบรหิารและทดสอบกับ
เอกสารหลักฐาน 
4.2 ตรวจสอบการใชและการ
ขายทั้งปริมาณและราคาขายใน
อดีต และปริมาณการขายงวด
ตอไป โดยเฉพาะสินคาที่มี
สาระสําคัญและเคลื่อนไหวชา
หรือไมเคลื่อนไหว 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4.3 ตรวจสอบใหแนใจวาสินคาที่
คาดวาลาสมัย ฯลฯ ในระหวาง
การตรวจนับสนิคานั้นไดมีการตั้ง
คาเผื่อสินคาลาสมัยไวแลว 
4.4  หากบริษัทใชเกณฑในการตัง้
คาเผื่อสินคาลาสมัย ฯลฯ พิจารณา
วาเกณฑทีใ่ชนั้นสมเหตุสมผล
และไดคํานึงถึงประสบการณใน
อดีตแลว 
4.5 พิจารณาคาเผือ่ฯ ที่บริษัทได
ตั้งไวในงวดกอนวาเพยีงพอ
หรือไมเพยีงใด โดยเปรยีบเทียบ
กับเหตกุารณที่เกิดขึ้นจริงใน
ปจจุบัน เพื่อประเมินวาฝายจดัการ
ไดประมาณการใกลเคียงความจริง
เพียงใด 

     

5. ตรวจสอบความครบถวนของ
การบันทึกสินคา โดย 
5.1 การตรวจตัดยอดขาย 
5.2 การตรวจตัดยอดซื้อ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับตนทุนขาย 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงของสืบเนื่องของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณีและเครื่องประดับเกี่ยวกับตนทุน
ขายเนื่องจากรายการสินคาคงเหลือมีความเกี่ยวพันเปนอยางมากกับรายการตนทุนขาย  เมื่อรายการ
สินคาคงเหลือมีความเสี่ยงสืบเนื่องสูง  รายการตนทุนขายจะมีความเสี่ยงสืบเนื่องสูงตามไปดวย  
ดังนั้นความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินคาคงเหลือที่มีผลกระทบตอรายการตนทุนขายนั้นจะ
กลาวถึงในการประเมินความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินคาคงเหลือ 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) ตนทุนขายแสดงไวในงบการเงินโดยครบถวนถูกตอง ตรงตามรอบระยะเวลาบัญชีที่เกิดขึ้น 
2) ตนทุนขายเกิดขึ้นจริง 
3) การบันทึกตนทุนขายเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและไดถือปฏิบัติเชนเดียวกับ

ปกอน 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. สอบถามวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับ
การอนุมัติคําสั่งผลิต 

     

2. ตรวจสอบการลงนามในใบเบิก
วัตถุดิบเปรียบเทียบกับคําสั่งผลิต 

     

3. ตรวจสอบการลงนามใบใบ
เคลื่อนยายสุดทายสําหรับสินคา
สําเร็จรูปวามีการลงนามโดยผูมี
อํานาจ 

     

4. ตรวจสอบความทันตอเวลาการ
รายงานตนทุน สอบทานการ
ปฏิบัติงานของผูบริหารวามีการ
เปรียบเทียบกบังบประมาณ 

     

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



   
 

 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5. ตรวจสอบการอนุมัติของ
ผูบริหารสําหรับอัตราคาใชจาย
การผลิต และตนทุนมาตรฐาน 

     

6. ตรวจสอบรายการบัญชีกบั
รายงานการผลิตเสร็จ 

     

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
วิเคราะหเปรียบเทียบ และอธิบาย
การเปลี่ยนแปลงของ 
1.1 ตนทุนขายของปปจจุบันกับป

กอน 
1.2 กําไรขั้นตนของปปจจุบนักับ
ปกอน 

     

การทดสอบรายการและยอด
คงเหลือ 
1. ทดสอบการคํานวณตนทุนขาย
โดยการกระทบยอดตนทนุขาย ซ่ึง
ไดจากสินคาคงเหลือตนงวด     
ตนทุนการผลิต และสินคา
คงเหลือปลายงวด 
1.1 ตรวจสอบสวนประกอบ
ตนทุนวาเปนไปตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไปหรือไม 
1.2 สอบทานการคํานวณ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับเจาหนี้การคา 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการซื้อเชื่อและเจาหนีก้ารคา ของธุรกิจผลิตและสงออกอัญมณี
และเครื่องประดับที่แตกตางจากธุรกิจประเภทอื่น คือ ความเสี่ยงสืบเนื่องจากการคํานวณอัตรา
แลกเปลี่ยนเงนิตราตางประเทศ  เนื่องจากรายการซื้อสินคาและเจาหนี้การคาเปนการซื้อสินคาจาก
บริษัทใหญและบริษัทในเครือที่อยูตางประเทศ   ดังนั้นความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นคอื การคํานวณ
มูลคาของวัตถุดิบที่ซ้ือจากตางประเทศโดยใชอัตราแลกเปลี่ยนในการคํานวณรายการซื้อและ
รายการเจาหนีก้ารคาไมถูกตอง 

 
วัตถุประสงค   เพื่อตรวจสอบวา 

1) เจาหนี้การคาเกิดขึ้นจริง 
2) กิจการบันทึกรายการถูกตองตามที่ควรตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3) กิจการบันทึกเจาหนี้การคาไวโดยครบถวนตามงวดบัญชี 
4) กิจการแสดงรายการและเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับเจาหนี้การคารวมทั้งภาระผูกพันอยาง

เพียงพอและเหมาะสมตามที่ผูบริหารไดใหการรับรองไว 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
วิเคราะหเปรียบเทียบโดยอธบิาย
การเปลี่ยนแปลงดังนี้ 
1.1 เปรียบเทียบยอดคงเหลือ
เจาหนีก้ารคาและตั๋วเงินจาย ณ วนั
ส้ินงวด 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.2  เปรียบเทยีบความสัมพนัธ
ระหวางยอดคงเหลือของบัญชี
เจาหนีก้ารคา ยอดซื้อสินคา และ
บัญชีอ่ืนที่เกี่ยวของ 
การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
 1.  ตรวจสอบความถูกตองของ
ยอดเจาหนีก้ารคาและตั๋วเงนิจาย 
ณ วนัสิ้นงวด โดยขอรายละเอียด
ยอดคงเหลือ ณ ส้ินงวดแลวทํา
การตรวจสอบ ดังนี ้
1.1 ทดสอบการบวกเลข และ
เปรียบเทียบยอดรวมใน
รายละเอียดกบัยอดคงเหลือใน
บัญชีแยกประเภททั่วไป และสอบ
ทานรายการกระทบยอดผล
แตกตาง (ถามี) 

     

1.2 เลือกรายการทีม่ีสาระสําคัญ
และรายการทีผิ่ดปกติจาก
รายละเอียดเจาหนี้การคาและตั๋ว
เงินจาย และตรวจสอบกับ
หลักฐานที่เกี่ยวของ เชน ใบแจง
ยอดหนี้คงคางจากผูขาย ใบสง
ของหรือหลักการจายเงนิหลังสิ้น
งวด 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.3 สําหรับรายการซื้อสินคาที่ยัง
อยูในความครอบครองของผูขาย 
ตรวจสอบสัญญาซื้อขาย และ/
หรือใบสั่งซื้อของบริษัท เพือ่
พิจารณาวาสมควรจะบนัทึกเปน
รายการในงวดบัญชีปจจุบัน
หรือไม 
1.4 ตรวจสอบเจาหนี้การคาที่คาง
จายนานโดยพจิารณาจากขอ
โตแยงหรือสัญญาที่เกี่ยวของ เพื่อ
หาเหตุผลของการที่กิจการยงัไมมี
การชําระหนีน้ัน้ 
1.5 สําหรับรายการที่มีเงื่อนไข
การซื้อ หรือชําระเงิน โดยมีการ
กําหนดวาจะตองจายดอกเบีย้หรือ
คาบริการ (เชน รายการที่เกนิ
กําหนดชําระ) ตรวจสอบใหแนใจ
วาดอกเบี้ยหรือคาบริการนั้นไดมี
การคํานวณและบันทึกไวอยาง
ถูกตอง 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

1.6 ตรวจสอบเจาหนีก้ารคาวาได
มีการแปลงคาเงินตราตางประเทศ
โดยถูกตองตามหลักการบัญชีที่
รับรองทั่วไป 
1.7  ตรวจสอบสัญญาปองกัน
ความเสี่ยงที่อาจเกิดขึน้จากอัตรา
แลกเปลี่ยน(ถามี)  โดยตรวจสอบ
ประเภทของสญัญา   และ
สินทรัพยที่กิจการใชเปน
หลักประกนัในการปองกันความ
เสี่ยง 

     

2. การทดสอบความครบถวนของ
บัญชีเจาหนีก้ารคา โดยการตรวจ
ตัดยอดซื้อ 

     

3. ตรวจสอบวามีรายการคืนสินคา
หลังวันสิ้นงวดที่เกี่ยวของกบัการ
ซ้ือและยอดเจาหนี้การคา ณ วัน
ส้ินงวดหรือไม  สอบถามถึง
สาเหตุและพจิารณาการปรับปรุง
ยอดซื้อ และเจาหนี้การคา ณ วัน
ส้ินงวด 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับซ้ือ 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) รายการซื้อเกิดขึ้นจริงและไดรับการอนุมัติโดยถูกตอง 
2) กิจการไดมีการบันทึกรายการซื้ออยางถูกตองครบถวนในสวนสาระสําคัญตามงวดบัญชี

และเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3) รายการซื้อมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลในงบการเงินเปนไปตามหลักการบัญชี

ที่รับรองทั่วไป 
 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. ตรวจสอบใบสั่งซื้อที่มีใบขอ
ซ้ือที่ผานการอนุมัติ 

     

2. สังเกตการณปฏิบัติงานรบัของ      
3. ตรวจสอบใบรับของ
เปรียบเทียบกบัใบสั่งซื้อ 

     

4. ตรวจสอบลายมือช่ือรับของ      
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1.วิเคราะหการเปลี่ยนแปลงและ
ตรวจสอบรายการผิดปกติ โดย
เปรียบเทียบยอดซ้ือของงวด
ปจจุบันกับงวดกอนและ 
1.1 ยอดซื้อสินคาสําหรับงวด 
1.2 ยอดซื้อรายเดอืน โดยอาจ
พิจารณาแยกตามประเภทของ
สินคา รวมทั้งพิจารณา
ความสัมพันธกับบัญชีเจาหนี้
การคาและบัญชีอ่ืนที่เกี่ยวของ 

     

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1. ตรวจสอบสมุดรายวนัซื้อโดย 
1.1 ตรวจสอบยอดรวมในสมุด
รายวันซื้อกับบัญชีแยกประเภท
ซ้ือ หรือบัญชีที่เกี่ยวของ 
1.2 ทดสอบการบวกเลขในสมุด
รายวันซื้อ 

     

2.การทดสอบความถูกตองของ
รายการซื้อโดยเลือกรายการซื้อ
จากสมุดรายวนัซื้อ และตรวจสอบ
โดย 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.1 ตรวจสอบรายละเอียดกับ
หลักฐานการรับสินคา เชน ใบรับ
ของและใบกํากับสินคา 
2.2 ทดสอบการคํานวณและการ
บวกเลขรวมทัง้การหักสวนลด 
2.3 ซ้ือสินคาเปนเงินตรา
ตางประเทศ ตรวจสอบการ
คํานวณการแปลงคาเงินตรา
ตางประเทศ 
2.4 ตรวจสอบการอนุมัติรายการ
ซ้ือกับสําเนาใบสั่งซื้อวาเปนไป
ตามวงเงินการอนุมัติอยางถูกตอง 
2.5 สอบทานความเหมาะสมใน
การบันทึกบัญชีและการจดั
ประเภทรายการบัญชี 
2.6 ทดสอบการบันทึกรายการ
ซ้ือสินคาไปยังบัญชีซ้ือ บัญชี
เจาหนีแ้ละบัญชีที่เกี่ยวของ ใน
บัญชีแยกประเภททั่วไป 
2.7 ทดสอบการบันทึกรายการ
ซ้ือในบัญชีเจาหนี้รายตวั 
3. สุมตัวอยางรายการสินคาใน  
ใบรับของและสอบทานการ
บันทึกรับสินคาในบัญชีคุมสินคา 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4.  เลือกตรวจสอบเอกสารการรับ
สินคาที่มีลายเซ็นผูรับของ ไดแก 
ใบรับของหรือรายงานการรบั
สินคาที่มีจํานวนเงินเปน
สาระสําคัญ ตลอดงวดการ
ตรวจสอบ และ 
4.1 ตรวจสอบรายละเอียดใน      
ใบรับของกับใบกํากับสินคาหรือ
ใบลดหนี ้
4.2  ทดสอบการบันทึกรายการใน
สมุดรายวันซือ้ กรณีที่ใช
คอมพิวเตอรอาจทดสอบในบัญชี
แยกประเภทซื้อ 

     

5. การตรวจตดัยอดซื้อ ณ ส้ินงวด 
โดย 
5.1 สอบทานการเรียงลําดับเลขที่
ของสําเนาใบรับของ 
5.2 เลือกตรวจสอบใบรับของที่มี
ลายมือช่ือผูรับของชวงกอนและ
หลังสิ้นงวด และตรวจสอบ
ความสัมพันธระหวางวันที่รับของ
กับวันที่ซ่ึงกจิการมีการบันทกึซื้อ
ในสมุดรายวันซื้อและบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

6. ตรวจสอบความสัมพันธ
ระหวางวันที่รับของกับวันทีซ่ึ่ง
กิจการมีการบนัทึกการรับสินคา
ในบัญชีคุมสินคา 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับคาใชจายในการขายและบริหาร 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการคาใชจายในการขายและบริหารของธุรกิจผลิตและ
สงออกอัญมณีและเครื่องประดับ  เนื่องจากคาใชจายในการขายและบริหารสวนใหญเปนการจาย
คาจางแรงงาน ซ่ึงจายเปนรายวัน รายสัปดาห หรือรายปกษ ซ่ึงรายการของการจายคาจางแรงงาน
อาจสูงมาก  พนักงานในโรงงานจะมีเงินไดคาจางแรงงาน ซ่ึงคํานวณจากชั่วโมงการทํางานหรือ
ผลผลิตที่ทําได  การคํานวณเงินไดคาจางแรงงานดังกลาวคอนขางยุงยากและซับซอนทําใหมีความ
เสี่ยงสืบเนื่องในดานความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการคํานวณคาจางแรงงาน   

วัตถปุระสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) คาใชจายในการขายและบริหารเกิดขึ้นจริง 
2) กิจการไดมีการบันทึกบัญชีคาใชจายในการขายและบริหารอยางถูกตองครบถวนในสวน

สาระสําคัญตามงวดบัญชีและหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3) คาใชจายในการขายและบริหารไดมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลที่ถูกตองตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม      
1. สอบถามวิธีปฏิบัติสําหรับการ
อนุมัติการเปลี่ยนแปลงอัตรา
คาจาง 

     

2. สังเกตการณใชนาฬิกาตอกบัตร
ตรวจสอบใบจดเวลาที่มกีาร
อนุมัติโดยหัวหนางาน 

     

3. ตรวจพยานหลักฐานการจาย
คาจางแรงงาน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4. ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสารประกอบ
และการอนุมัตโิดยผูมีอํานาจใน
การจายเงนิ 

     

5. สอบทานเอกสารใบสําคัญ
ประกอบรายการกับจํานวนเงิน
และรายการทีบ่ันทึกบัญช ี

     

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. วิเคราะหเปรียบเทียบ โดย
เปรียบเทียบจํานวนคาใชจายใน
งวดปจจุบันกบังวดกอน และ
พิจารณาความสัมพันธกับบัญชีที่
เกี่ยวของ รวมทั้งตรวจสอบใน
รายละเอียดสําหรับรายการที่
เปล่ียนแปลงมากหรือมี
สาระสําคัญ 

     

2. วิเคราะหเปรียบเทียบยอดตาม
ทะเบียนเงินเดอืนรายเดือน ป
ปจจุบันกับปกอน โดยวิเคราะห
ความสัมพันธกับจํานวนพนกังาน
หรือเงินเดือนถัวเฉลี่ยและ
พิจารณาความสมเหตุสมผล 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.ตรวจสอบการจัดประเภท
คาใชจายวาเปนไปตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 

     

2.วิเคราะหความสัมพันธของ
คาใชจายที่เกี่ยวของ รวมทั้งอางอิง
รายการไปยังบัญชีทรัพยสินหรือ
หนี้สิน เชน 
2.1 หนี้สูญ หนี้สงสัยจะสูญกับคา
เผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ และ
บัญชีลูกหนี้การคา 
2.2 คาเบี้ยประกันภยักับคาเบีย้
ประกันภัยจายลวงหนา 
2.3  คาเสื่อมราคากับคาเสื่อมราคา
สะสมของที่ดิน อาคารและ
อุปกรณ 
2.4 กําไร(ขาดทุน)จากการ
จําหนายสินทรัพยกับบัญชีทีด่ิน 
อาคารและอุปกรณ 
2.5 คาใชจายตดับญัชีกับ
คาใชจายรอตดับัญชี 
2.6 ดอกเบี้ยจายกบัเงินกูยืมและ
ตั๋วเงินจาย 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.7 คาใชจายและคาใชจายคางจาย
ที่เกี่ยวของ 

     

3.เลือกตรวจสอบรายละเอียด
บัญชีคาใชจายที่มีสาระสําคัญหรือ
ผิดปกติ โดยตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบการจายเงิน 
3.1 คาเชา ตรวจสอบกับสัญญาเชา 
3.2 คาตอบแทนจากการใชสิทธิฯ
ตรวจสอบกับสัญญาที่เกี่ยวของ 
3.3 คาตอบแทนผูบริหาร 
ตรวจสอบการอนุมัติรายการจาก
รายงานการประชุม 
3.4ทดสอบรายการคาบํารุงรักษา
และคาซอมแซม และพิจารณาวา
ไมมีคาใชจายฝายทุนรวมอยูใน
บัญชีนี้ 

     

3.5 คาใชจายอ่ืน ตรวจสอบกบั
หลักฐานประกอบการจายเงนิ เชน 
ใบเสร็จรับเงิน 

     

4. ตรวจสอบยอดรวมตาม
ทะเบียนเงินเดอืนกับยอดรวมใน
บัญชีแยกประเภททั่วไปและ
ติดตามหาสาเหตุในกรณีที่มผีล
แตกตางที่เปนสาระสําคัญ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5. สุมตัวอยางยอดตามทะเบยีน
เงินเดือนสําหรับรายการที่มี
สาระสําคัญและผิดปกติ
ประจําเดือน ……….  และ
ทดสอบดังนี ้
5.1 ตรวจสอบหลักฐานการจาย
เงินเดือนเชน ใบแจงยอดธนาคาร 
5.3 ตรวจสอบการนําสงภาษหีัก ณ 
ที่จาย กับ ภงด.1 และ
ใบเสร็จรับเงิน 
5.3 ตรวจสอบการจัดประเภทบัญชี
และการบันทกึบัญชีในบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 

     

6. สุมตัวอยางเลือกพนักงาน  …   
คน จากทะเบียนเงินเดือน 
ประจําเดือน ……… และทดสอบ
ดังนี ้
6.1 ตรวจสอบการอนุมัติเงินเดือน
และผลประโยชนอ่ืนกับแฟม
ประวัติพนักงาน 
6.2 ตรวจสอบการปรับปรุง
ขอมูลในแฟมประวัติพนักงานของ
ฝายบุคคลวา เปนปจจุบันหรอืไม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

6.3  ตรวจสอบการจายเงนิเดือน
สุทธิกับสรุปรายละเอียดของ
ธนาคารเกี่ยวกบัการโอนเงินเขา
บัญชีพนักงาน 
6.4 ทดสอบความมีตัวตนของ
พนักงานโดยสังเกตการณการ
ทํางานของพนกังานดังกลาวใน
กรณีที่จําเปน 
6.5ตรวจสอบการคํานวณภาษี หัก 
ณ ที่จาย และทดสอบการนาํสง
ภาษีใน ภงด. 1 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับเงินสด เงินฝากธนาคาร และเงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

รายการเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารมีความเสี่ยงสืบเนื่องในระดับ
นอย  แตไมไดหมายความวา รายการเงินสด เงินฝากธนาคาร และเงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร ดังกลาว
จะไมมีความเสี่ยงสืบเนื่อง  รายการดังกลาวเปนรายการที่ยังคงมีความเสี่ยงสืบเนื่องอยูบางตามปกติ
ของทุกประเภทธุรกิจ  ความเสี่ยงโดยทั่วไปที่สามารถเกิดขึ้นได มีดังตอไปนี้   

1. รายการรับเงินไมไดนําเขาบัญชีโดยครบถวนถูกตอง  หรือเงินรับที่บันทึกไวผิดไม
สามารถตรวจพบโดยเร็ว 

2.  รายการจายเงินไมไดบันทึกบัญชโีดยครบถวนถูกตอง  อาจเกิดการทุจริตและความ
ผิดพลาดของขอมูลเงินสด เงินฝากธนาคาร และรายจายที่เกี่ยวของ 
  

วัตถุประสงค   เพื่อตรวจสอบวา 
1) เงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้งเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารที่แสดงไวในงบการเงินมีอยู

จริง ณ ส้ินงวดและเปนกรรมสิทธิ์ของกิจการ 
2) เงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้งเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารคงเหลือที่แสดงไวในงบดุล

เปนผลจากการที่ไดบันทึกเงินสดรับและเงินสดจายไวอยางถูกตองครบถวนตามงวดบัญชี 
3) เงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้งเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารมีการแสดงรายการไวในงบ

การเงินอยางเหมาะสมและมีการเปดเผยขอจํากัดที่สําคัญในการใชเงินสดและเงินฝากธนาคาร และ
การใชสินทรัพยในการค้ําประกันไวอยางเพียงพอในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1.  ใชวิธีการตรวจนับเงนิสด
คงเหลือโดยไมแจงใหผูรักษาเงิน
ทราบลวงหนา  หากมีจดุเก็บเงิน
ไวหลายจุดควรตรวจนับพรอมกัน 
หรือใหเสร็จสิน้ในวันเดียวกนั 
 

     

2. สังเกตการณตรวจสอบวาเงิน
สดไดมีการเกบ็รักษาในที่
เหมาะสม 

     

3. สอบทานงานเพื่อใหแนใจวา
การรับเงิน ทุกรายการไดมกีารลง 
บัญชีอยางครบถวน 

     

4. สังเกตการณปฏิบัติงานรบัเงิน
และการจายเงนิ  

     

5.  ตรวจสอบการอนุมัติการ
จายเงินโดยผูมอํีานาจ 

     

6. สอบทานผังองคกร ขอบเขต
และความรับผิดชอบของ
หนวยงานและเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 

     

7. ตรวจสอบบัญชีเงินสดคงเหลือ
เปรียบเทียบกบัคาใชจายที่คาดวา
จะใชในชวงระยะเวลาหนึ่ง 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
 การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. วิเคราะหเปรียบเทียบบัญชีเงิน
สดและเงินฝากธนาคาร รวมทั้ง
เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร สําหรับ
ยอดคงเหลือในงวดปจจุบันกับ
งวดกอน ควรสอบถามหาคําตอบ
ในกรณีที่บัญชีเงินฝากธนาคารไม
เคลื่อนไหว 

     

การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1. สงหนังสือขอยืนยันยอดเงิน
ฝากธนาคารและเงินเบิกเกินบัญชี
ไปยังธนาคารทุกแหงที่บริษัท
ติ ดต อ ธุ รกิ จด ว ย  และอ า งอิ ง
หนังสือยืนยันยอดที่ตอบกลับไป
ยังกระดาษทําการที่เกี่ยวของ 

     

2.ขอสําเนางบพิสูจนยอดเงินฝาก
ธนาคาร และเงินเบิกเกินบัญชี ณ 
วันสิ้นป โดยตรวจสอบดังนี ้
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

 2.1 ตรวจสอบยอดคงเหลือตาม
บัญชีแยกประเภททั่วไป หรือสมุด
เงินสด ณ ส้ินงวดกับยอดคงเหลือ
ตามบัญชีของงบพิสูจนยอดเงิน
ฝากธนาคาร ณ ส้ินงวด 
2.2 ตรวจสอบการบวกเลขของ
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 
2.3 เปรียบเทียบยอดคงเหลือตาม
บัญชีธนาคารกับหนังสือยนืยัน
ยอดจากธนาคาร (กรณยีังไมไดรับ
หนังสือยืนยันยอดในระหวางการ
ตรวจสอบใหเปรียบเทียบกบัยอด
คงเหลือในใบแจงยอดธนาคาร 
(Bank Statement) หรือสมุดเงิน
ฝากธนาคาร ณ วนัสิ้นงวดบัญชี) 
2.4 ตรวจสอบรายการกระทบ
ยอดที่ผิดปกตใินงบพิสูจนยอดเงิน
ฝากธนาคารกับเอกสารประกอบ
รายการ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง
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หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
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จัดทํา
โดย/
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2.5 ตรวจสอบและติดตามรายการ
เงินฝากระหวางทาง ณ วันสิ้นงวด
บัญชีที่นําฝากธนาคารไมทัน และ
รายการถอนเงินกับใบแจงยอด
ธนาคารหลังวันสิ้นงวดบัญชี 

     

3 ตรวจสอบรายการเช็คคาง
จาย ณ วันสิ้นงวดบัญชีกับใบแจง
ยอดธนาคารหลังวันสิ้นงวดบัญชี 
สําหรับรายการที่มีสาระสําคัญ 
กรณีที่ทําการตรวจสอบดังกลาว
แลว ยังไมพบการตัดบัญชีในใบ
แจงยอดธนาคารใหตรวจสอบกับ
หลักฐานการจายเงิน เชน ลายมือ
ชื่อผูรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน เปน
ตน 

     

4 ตรวจสอบและสอบสวน
สาเหตุสําหรับเช็คคางจายที่ผูรับ
ยังมิไดนําไปขึน้เงินภายในเวลาที่
เหมาะสม และควรติดตามเช็คที่
หมดอายุ เพื่อนํามาปรับปรุง
รายการตอไป 

     

5. ตรวจสอบการเปดหรือปดบัญชี
ธนาคารระหวางงวดวามีการ
อนุมัติอยางเหมาะสม 
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6. กรณีที่เปนเงินฝากออมทรัพย
หรือเงินฝากประจํา ใหตรวจสอบ
ดอกเบี้ยรับและดอกเบีย้คางรับที่
เกี่ยวของ รวมทั้งทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

     

7. ตรวจสอบการโอนเงิน
ระหวางธนาคารโดยตรวจสอบ
รายการเงินสดรับและเงินสดจาย
ตามที่ปรากฏในบัญชีเปรียบเทียบ
กับใบแจงยอดธนาคาร และ
รายละเอียดการจายเช็คสําหรบัวัน
สุดทายของป เพื่อใหแนใจวา 
รายการโอนเงนิระหวางธนาคาร
ไดมีการบันทกึการนําฝากและ
ถอนเงินในรอบบัญชีเดียวกนั 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

8 .ตรวจสอบหนังสือยืนยัน
ยอดจากธนาคารและสอบทาน
สัญญาตางๆ และรายงานการ
ประชุม เพื่อพจิารณาถึงภาระ
ผูกพันหรือขอจํากัดของการใชเงิน
สดหรือเงินฝากธนาคาร รวมทั้ง
การใชบัญชีเงนิฝากธนาคารเพื่อ
การค้ําประกัน และหนี้สินทีอ่าจ
เกิดขึ้น และพจิารณาถึงการ
เปดเผยรายการอยางเพียงพอใน
หมายเหตุประกอบงบการเงนิ 

     

9. สอบทานการจัดประเภทของ
บัญชีเงินฝากประจําวาควรเปนเงิน
ลงทุนชั่วคราวหรือระยะยาวและ
อางอิงไปยังกระดาษทําการที่
เกี่ยวของ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับลูกหนี้การคา 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องตามปกตธุิรกิจของรายการลูกหนีก้ารคามีดังนี ้
1. การสงจํานวน ผิดประเภท  ไมตรงตามรายละเอียดลูกคาสั่ง  สงของโดยไมไดรับการ

อนุมัติ  หรือกอนการอนุมัต ิ
2. กิจการบันทกึบัญชีลูกหนี้ไมถูกตอง 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) ลูกหนี้การคามีอยูจริง และแสดงดวยมูลคาที่คาดวาจะเรียกเก็บเงินได 
2) กิจการมีการบันทึกรายการถูกตองครบถวนตามที่ผูบริหารไดใหการรับรองไวเกี่ยวกับลูกหนี้      

การคา 
3) กิจการมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลในงบการเงินเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรอง

ทั่วไป 
4) กิจการมีการเปดเผยขอมูลเก่ียวกับภาระผูกพันเกี่ยวกับลูกหนี้ เชน การนําลูกหนี้ไปค้ํา

ประกัน การขายลดลูกหนี้ 
 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1.  ตรวจสอบรายการอนุมัติ
แบบฟอรมใบสั่งขาย  
2.  สังเกตการณในการจัดเตรียม
สินคาออกจากคลังสินคา โดยนํา
สินคาออกจากคลังสินคาเมื่อ
ไดรับใบสั่งขายที่ไดรับการอนุมัติ
แลว 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.สังเกตการณในการแบงแยกการ
ปฏิบัติหนาที่ การจัดเตรยีมสินคา
และการสงสินคา 
4. ตรวจเอกสารใบสงสินคา
ประกอบการนําสงสินคา 
5. สอบยันความถูกตองของ
ใบกํากับสินคากับเอกสาร
ประกอบการนําสงและใบสัง่ขาย
ที่ไดรับการอนุมัติแลว 
6. สุมตรวจความถูกตองตรงกัน
ระหวางเอกสารประกอบการสง
สินคากับใบกาํกับสินคา 
การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1.  เปรียบเทียบยอดลูกหนี้ของปนี้
กับปกอน 
2.  ทดสอบการคํานวณอัตราสวน
ทางการเงิน ดงัตอไปนี ้
-อัตราการหมนุเวยีนลูกหนีก้ารคา 
- ลูกหนีก้ารคาตอสินทรัพย
หมุนเวียน 
-หนี้สงสัยจะสูญตอขายสุทธิ 
-หนี้สงสัยจะสูญตอหนี้สูญที่
เกิดขึ้นจริง 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

-คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญตอลูกหนี ้
สวนแบงตลาดหรืองบประมาณ
คาใชจาย  
การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.  สุมตรวจการบันทึกรายการกับ
เอกสารหลักฐาน 
 - บันทึกบัญชลูีกหนี้ตามรายการ
ขอมูลในใบเสร็จรับเงิน  ใบอนุมัติ
การรับคืนสินคา และรายการตัด
หนี้สูญ 
2. สุมทดสอบการยืนยันยอด
คงเหลือบัญชีลูกหนี้การคา 
- จัดทําหนังสอืขอยืนยนัยอด
ลูกหนี ้
-สงหนังสือขอยืนยนัยอดลูกหนี้ 
และติดตามผลขอโตแยง 
-ทดสอบลูกหนี้ที่ไมแจงขอโตแยง
หรือตอบรับ 
- สอบทานการรับชําระเงินและ
รายการปรับปรุงตามขอมูลใน
เอกสารอางอิงที่เกิดขึ้นจริงหลัง
การยืนยันยอดหนี ้
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3. วิเคราะหผลลัพธที่เกิดขึ้น
เปรียบเทียบกบังบประมาณ เชน  
บันทึกรายการ 
-สรุปผลการยืนยันยอดหนี้และ
ติดตามผล 
3. ประเมินความเพียงพอของการ
ตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
- สอบทานยอดรวมของหนีท้ี่มี
อายุครบกําหนดตามเกณฑในการ
ตัดหนี้สูญวาถูกตองตรงกับที่
บันทึกในบัญชี 
- สุมทดสอบการวิเคราะหอายุหนี้
วาตรงกับขอมลูในเอกสาร 
-ประเมินความเพียงพอในการตั้ง
คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับรายไดจากการขาย 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องตามปกตธุิรกิจของรายการรายไดจากการขายสินคามีดังนี ้
 1. การใหสวนลดการคาไมเปนตามหลักเกณฑทีก่ําหนด และไมไดรับอนุมัติ  การรับคืน
สินคาไมเปนไปตามระเบียบกฎเกณฑทีว่างไว 
 2.  บันทึกรายไดจากการขายสินคาไมถูกตอง 

วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) รายไดจากการขายเกิดขึ้นจริง 
2) เงื่อนไขการขาย การรับคืนสินคา และสวนลดมีการอนุมัติอยางถูกตอง 
3) กิจการบันทึกรายไดจากการขายอยางถูกตองครบถวนในสวนสาระสําคัญตามงวดบัญชี

และเปนไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
4) รายไดจากการขายมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลในงบการเงินเปนไปตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบการควบคุม 
1. สุมทดสอบเอกสารที่เกี่ยวของ
ประกอบรายการขายสินคา 
2. สังเกตขั้นตอนการปฏิบัติงาน
หรือปฏิบัติงานซ้ําเกี่ยวกับการ
ผานรายการขายตามใบกํากับ
สินคาเขาบัญชี 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
วิเคราะหเปรียบเทียบยอดขาย 
ดังนี ้
1.1 ยอดขายรวมสําหรับงวด
บัญชีปจจุบันกับงวดกอน 
1.2 ยอดขายในแตละเดือน
โดยเฉพาะยอดขายกอนและหลัง
วันสิ้นงวดพจิารณาความสัมพันธ
กับลูกหนีก้ารคาสิ้นงวด 
1.3 ยอดขายรายเดอืนแยกตาม
ประเภทของสนิคา และวิเคราะห
เปรียบเทียบกบัตนทุนขาย และ
กําไรขั้นตน 
1.4 การรับคืนสินคาและสวนลด
กับยอดขาย โดยเฉพาะการรบัคืน
สินคาและการใหสวนลดกอนและ
หลังวันสิ้นงวด 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.ตรวจสอบสมุดรายวนัขาย โดย 
1.1 ตรวจสอบยอดรวมในสมดุ
รายวันขายกับบัญชีแยกประเภท
รายไดจากการขายหรือบัญชีอ่ืนที่
เกี่ยวของ 
1.2  ทดสอบการบวกเลขในสมุด
รายวันขาย 
 

     

2. การทดสอบความถูกตองของ
รายการโดยเลอืกรายการขายจาก
สมุดรายวันขายระหวางงวดและ
ตรวจสอบโดย 
2.1 ตรวจสอบสําเนาใบกํากับ
สินคาและใบสงของที่มีลายเซ็น
ของลูกคา 
2.2 ตรวจสอบราคาขายและ
สวนลดกับรายละเอียดของราคา
ขาย(price list) 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.3 ทดสอบการคํานวณและการ
บวกเลขในสําเนาใบสงของ 
2.4 ตรวจสอบการอนุมัติการขาย 
วงเงินเครดิต ราคาขาย และ
สวนลด 
2.5 ทดสอบการบันทึกรายการขาย
ไปยังบัญชีขาย บัญชีลูกหนีแ้ละ
บัญชีที่เกี่ยวของในบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 
2.6 ทดสอบการบันทึกรายการขาย
ไปยังบัญชีลูกหนี้รายตวั รวมทั้ง
รายงานการวิเคราะหอายุลูกหนี้ 
(Aging Report) 
2.7  สุมตัวอยางรายการสินคาจาก
สําเนาใบสงของและสอบทานการ
บันทึกขายสินคาในบัญชีคุมสินคา 
2.8 ทดสอบการบนัทึกรายงาน
ภาษีขายในรายงานภาษีขาย 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.  เลือกตรวจสอบเอกสารการสง
สินคาที่มีลายเซ็นของลูกคา ไดแก 
สําเนาใบสงของและรายงานการ
รับคืนสินคาที่มีจํานวนเงินทีเ่ปน
สาระสําคัญ โดย 
3.1 ตรวจสอบรายละเอียดใน
สําเนาใบสงของกับสําเนา
ใบกํากับสินคาหรือสําเนาใบลด
หนี ้
3.2 ทดสอบการบันทึกรายการใน
สมุดรายวันขายในกรณีทีใ่ช
คอมพิวเตอร อาจเปนบัญชแียก
ประเภทขาย 

     

4. ตรวจสอบการรับคืนสินคา การ
ใหสวนลดโดยเฉพาะรายการที่มี
สาระสําคัญและรายการที่ผิดปกติ 
โดย 
4.1 สุมตัวอยางใบลดหนี้ที่ออก
ระหวางงวดจากสมุดรายวนัขาย 
4.2 ตรวจสอบการอนุมัติและ
ความเหมาะสมของการออกใบลด
หนี ้
4.3 หากมีการรับสนิคาคืน 
ตรวจสอบเอกสารการรับคืน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4.4 ทดสอบการคํานวณและการ
บวกเลขในใบลดหนี ้
4.5 ทดสอบการบันทึกรายการรับ
คืนในบัญชีสินคารับคืน สวนลด
และลูกหนี้การคาในบัญชีแยก
ประเภททัว่ไป 
4.6 สุมตัวอยางรายการสินคาที่รับ
คืนและสอบทานการบันทึกรับ
สินคาในบัญชีคุมสินคา 

     

5.การตรวจตัดยอดขาย ณ ส้ินงวด 
โดย 
5.1 สอบทานการเรียงลําดับเลขที่
ของสําเนาใบสงของ 
5.2 เลือกตรวจสอบสําเนาใบสง
ของที่มีลายมือช่ือผูรับของชวง
กอนและหลังสิ้นงวด และ
ตรวจสอบความสัมพันธระหวาง
วันที่ที่ลูกคารบัของกับวันทีซ่ึ่ง
กิจการมีการบนัทึกขายในสมุด
รายวันขายและบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

5.3 ตรวจสอบความสัมพันธ
ระหวางวันที่ทีลู่กคารับของกับ
วันที่ซ่ึงกิจการมีการตัดบัญชี
สินคาในบัญชีคุมสินคา 
6. การตรวจตดัยอดการรับคืน
สินคา ณ ส้ินงวด โดยสุมตัวอยาง
จากใบลดหนีก้อนและหลังสิ้น
งวด 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการทีเ่ก่ียวของกัน 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการลูกหนี้และเจาหนี้ของกจิการที่เกี่ยวของกันตามปกติของ
ธุรกิจ มีดังนี ้
 1.  การขายสินคาใหกจิการที่เกี่ยวของกันอาจขายในราคาต่ํากวาราคาตลาด  ซ่ึงไมเปนที่
ยอมรับในทางภาษ ี
 2.  หลักฐานการสอบบัญชีที่ไดจากลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่เกีย่วของกนั อาจมีความ
นาเชื่อถือนอยกวาหลักฐานการสอบบัญชีที่ไดจากบุคคลที่สาม 
 วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
 รายการลูกหนี้และเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของกันเปนรายการที่มีอยูจริงและเกิดขึ้นจริง  
รวมทั้งกิจการไดมีการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูลตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
 
 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.  สอบทานขอมูลที่จัดทําโดย
ผูบริหาร  เกี่ยวกับความสัมพันธที่
ก รรมการและ เจ าหน าที่ ของ
กิจการมีกับกิจการอื่น 

     

2.  สอบทานแบบแสดงรายการ
ภาษีเงินไดของกิจการ  และขอมูล
อ่ืนที่ยื่นใหแกหนวยงานราชการ
และหนวยงานกํากับดูแล 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3.  สอบทานรายการซื้อหรือขาย
โดยใหความสนใจเปนพิเศษใน
ดานการขายสินคาในราคาต่ํากวา
ร าค าตล าด  การชํ า ร ะหนี้ ซ่ึ ง
แตกตางจากสภาพธุรกิจโดยปกติ 

     

4.  สอบทานรายการที่ไมไดมีการ
บันทึกบัญชี  เชนการรับหรือการ
ใหบริการโดยไมคิดคาธรรมเนียม 

     

5.  ตรวจสอบการบันทึกบัญชีและ
การเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับลูกหนี้
และเจาหนี้ของกิจการที่เกี่ยวของ
กัน 

     

6.  ขอคํารับรองที่เปนลายลักษณ
อักษรจากผูบริหารเกี่ยวกับความ
ครบถวนของขอมูลของลูกหนี้
และเจาหนีของกิจการที่เกี่ยวของ
กัน  และความเพียงพอของการ
เปดเผยขอมูลในงบการเงิน 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับสนิทรัพยหมุนเวียนอ่ืน 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสินทรัพยหมุนเวยีนอ่ืน ตามปกติของธุรกิจ คือ 

การบันทึกและจัดประเภทบญัชีสินทรัพยหมุนเวียนอื่นไมถูกตอง  การเปดเผยขอมูลและ
การแสดงรายการไมเพยีงพอเหมาะสม 
 วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 

1. สินทรัพยหมุนเวียนอื่น เชน ลูกหนี้อื่น เงินทดรองจาย ดอกเบี้ยคางรับ คาใชจายลวงหนา เปน
ตน บันทึกบัญชีโดยถูกตองครบถวนตามที่ผูบริหารไดใหการรับรอง 

2.  คาใชจายลวงหนาจะใหประโยชนตอการดําเนินงานในงวดบัญชีถัดไป มีการตัดจายเปน
คาใชจายอยางสมเหตุสมผล 

3. การจัดประเภทของสินทรัพยหมุนเวียนและไมหมุนเวียนเปนไปโดยถูกตอง มีการเปดเผย
และการแสดงรายการอยางเหมาะสม 

 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. วิเคราะหเปรียบเทียบระหวาง
ย อ ด ค ง เ ห ลื อ ข อ ง สิ น ท รั พ ย
หมุนเวียนอื่นแตละรายการในงวด
ปจจุบันและงวดกอน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
ลูกหนี้อ่ืนและเงินทดรองจาย 
1. ขอรายละเอียดประกอบยอด ณ 
ส้ินงวดของแตละบัญชีจากบริษัท 
ท ด ส อ บ ก า ร บ ว ก เ ล ข  แ ล ะ
ตรวจสอบยอดรวมในรายละเอียด
ใหตรงกับบัญชีคุมและบัญชีแยก
ประเภททั่วไป 

     

2. ขอคํายืนยันยอดจากลูกหนี้ 
สําหรับรายการที่มีจํานวนเงินเปน
สาระสําคัญ และติดตามการตอบ
กลับจากลูกหนี้ รวมทั้งตรวจสอบ
ห ลั ก ฐ า น ก า ร รั บ เ งิ น แ ล ะ
ตรวจสอบการรับชําระเงินหลังสิ้น
งวด เชน ใบเสร็จรับเงิน 

     

3.สอบถามเจาหนาที่ที่ เกี่ยวของ 
ถึงสาเหตุในการจายเงินทดรอง
จายและความสามารถในการเรียก
เก็บหนี้  และทดสอบเอกสาร
ประกอบรายการ รวมทั้งการสง
หนังสือขอคํายืนยันยอดในการถือ
เงินทดรองจายสําหรับรายการที่มี
สาระสําคัญ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4. หากมีเหตุผลใหเช่ือวาบัญชีใด
จะเรียกเก็บหนี้ไมไดควรเสนอให
บริษัทตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญให
เพียงพอ 

     

ดอกเบี้ยคางรบั 
1.ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของการบันทึกรายการ
ดอกเบี้ยคางรบั โดยอางอิงการ
ตรวจสอบตามแนวการสอบบัญชี
ของบัญชีเงินใหกูยืมทีเ่กีย่วของ 

     

คาใชจายลวงหนา 
1. ขอรายละเอียดบัญชีคาใชจาย
ลวงหนาและวเิคราะหการ
เปล่ียนแปลงของคาใชจาย
ลวงหนาและการตัดบัญชีเปน
คาใชจายระหวางงวด ศึกษาให
แนใจวาวิธีการตัดบัญชีเปน
คาใชจายถูก 

     

2. ทดสอบการบวกเลขใน
รายละเอียด และตรวจสอบยอด
คงเหลือกับบญัชีแยกประเภท
ทั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

3. ตรวจสอบเอกสารประกอบ
สํ าหรั บ ร า ยก า รที่ เ พิ่ ม ขึ้ น ใน
ระหว างปที่ มี จํ านวนเงิน เปน
สาระสําคัญ และพิจารณาถึงความ
เหมาะสมในการบันทึกบัญชีเปน
ค า ใ ช จ า ย ร อ ตั ด บั ญ ชี  ห รื อ
คาใชจายลวงหนา 

     

4. กรณีที่เปนคาเบี้ยประกนัภัยจาย
ลวงหนาใหตรวจสอบกับ
กรมธรรมประกันภยั ใบแจงหนี้
คาเบี้ยประกนัและเอกสารอืน่ที่
เกี่ยวของ ซ่ึงการตรวจสอบมักจะ
ทําพรอมกับการเปรียบเทียบ
วงเงินประกันภัยกับมูลคาตาม
บัญชีของที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

     

บัญชีสินทรัพยหมุนเวียนอ่ืน 
1. ขอรายละเอียดยอดคงเหลอืของ
บัญชีอ่ืนที่เปนสินทรัพยหมนุเวยีน 
ทดสอบการบวกเลข 

     

2.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ
บันทึกรายการสําหรับรายการที่มี
สาระสําคัญ 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องตามปกติธุรกิจของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ มีดังนี้ 
1. การคิดคาเสื่อมราคาและคาเสื่อมราคาสะสมอาจเกิดการผิดพลาดเนื่องจากการประมาณอายุการ
ใชงานและราคาซากของสินทรัพยถาวร   ความซับซอนของวิธีการคิดคาเสื่อมราคาที่กิจการใช 
2. สินทรัพยถาวรที่เลิกใชงานแลวหรือกลายเปนเศษซาก  อาจยังไมตัดจําหนายออกจากบัญชี
สินทรัพยถาวรเครื่องมือและอุปกรณชิ้นเล็กๆ แตมีมูลคาสูงที่ใชในการผลิตอาจสูญหายไดงาย 
 

วัตถุประสงค   เพื่อตรวจสอบวา 
1) ที่ดิน อาคารและอุปกรณของกิจการมีอยูจริงและเปนกรรมสิทธ์ิของกิจการ หรือมีภาระ

ผูกพันหรือไม 
2) ที่ดิน อาคารและอุปกรณเกิดขึ้นจริงและไดนํามาลงบัญชีอยางครบถวนและถูกตองตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและไดมีการถือปฏิบัติตามนโยบายการบัญชีของกิจการอยางสม่ําเสมอ 
3) ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชงานและจําหนายแลว ไดโอนออกจากบัญชีสินทรัพย 

รวมทั้งบันทึกรายการกําไรหรือรายการขาดทุนจากการจําหนายโดยถูกตอง 
4) กิจการไดมีการตีราคาและแสดงมูลคาของที่ดิน อาคารและอุปกรณ อยางเหมาะสมตาม

หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
5) คาเสื่อมราคา และคาเสื่อมราคาสะสมไดคํานวณอยางถูกตองและนํามาลงบัญชีครบถวน

ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและไดถือปฏิบัติเชนเดียวกับปกอน คาเสื่อมราคาไดจัดสรรตาม
ประเภทบัญชีคาใชจายอยางถูกตอง 

6) ที่ดิน อาคารและอุปกรณ ไดมีการแสดงรายการและเปดเผยขอมูลในงบการเงินอยาง
ครบถวน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1. ตรวจสอบยอดคงเหลือตนงวด
ของบัญชีสินทรัพยถาวรและบัญชี
คาเสื่อมราคาสะสมใหตรงกับ
กระดาษทําการปกอน 

     

2.  สอบทานรายการเคลื่อนไหว
ในบัญชีแยกประเภทสินทรพัย
ถาวร  คาเสื่อมราคาสะสมและคา
เสื่อมราคา  ตลอดจนตรวจสอบ
รายการที่มีจํานวนเงนิหรือการ
เกิดขึ้นอยางผิดปกต ิ

     

3. ขอรายละเอยีดของการเพิม่ขึ้น
และการลดลงของบัญชีสินทรัพย
ถาวรของกิจการและตรวจสอบ
ความถูกตองตรงกันกับบัญชแียก
ประเภทยอยหรือทะเบียน
สินทรัพยถาวรโดย 
-บวกเลขตามแนวดิ่งและการ
คํานวณตามแนวนอนใน
รายละเอียดกระทบยอดรวมของ
การเพิ่มขึ้นและการลดลงใน
รายละเอียดกบับัญชีแยกประเภท
ที่เกี่ยวของ 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

- ทดสอบความถูกตองตรงกันของ
ขอมูลในรายละเอียดกับบัญชีแยก
ประเภทยอยหรือทะเบียน
สินทรัพยถาวร 
2. ปฏิบัติการวเิคราะหเปรียบเทียบ 
ดังนี ้
1.1  คํานวณอตัราสวนทางการเงิน 
เชน 
- อัตราหมุนเวยีนของสินทรพัย
ถาวร 
- อัตราผลตอบแทนตอสินทรพัย
ถาวร 
-อัตราสินทรัพยถาวรตอสวนของ
ผูถือหุน 
-อัตราคาซอมแซมตอขายสุทธิ 
 

     

3. วิเคราะหผลของอัตราสวน
เปรียบเทียบกบัปกอน คาเฉลี่ย
อุตสาหกรรม 

     

การทดสอบรายละเอียดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.  ตรวจสอบเอกสารประกอบ
รายการเพิ่มขึน้ของสินทรัพยถาวร 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.  ตรวจสอบเอกสารประกอบ
รายการลดลงของสินทรัพยถาวร 

     

3. สอบทานรายการในบัญชีคา
ซอมแซมและบํารุงรักษา 

     

4. ตรวจนับสนิทรัพยถาวรที่มี
ตัวตน ดังนี ้
 - ตรวจนับสินทรัพยถาวรที่
เพิ่มขึ้นระหวางป 
-ตรวจเยี่ยมโรงงานและสํานกังาน
เพื่อใหทราบถงึสินทรัพยถาวรที่
เพิ่มขึ้นหรืลดลงไดบันทึกบญัชีไว
ครบถวนและสังเกตสภาพของ
สินทรัพยถาวรวามีการวดัมลูคา 
และการจดัประเภทรายการที่
เหมาะสม 

     

5.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
แสดงกรรมสิทธิ์ (เชน โฉนดที่ดิน 
หนังสือ ทะเบยีนรถ)และสัญญา
ตางๆ 

     

6. ทดสอบการคํานวณคาเสื่อม
ราคา 
- ทดสอบการคํานวณคาเสื่อม
ราคาจากตัวอยางที่เลือก  
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

- ตรวจสอบ และนโยบายการ
บัญชีที่กิจการใชคิดคาเสื่อมราคา   
- พิจารณาวิธีการคํานวณคาเสื่อม
ราคา และประมาณการอายุการใช
งานอยางเหมาะสมและถือปฏิบัติ
เชนเดียวกับปกอน 

     

7. การตรวจสอบยอดคาเสื่อม
ราคา และคาเสื่อมราคาสะสมยก
มาและยอดคงเหลือ ณ ส้ินงวดใน
รายละเอียดสินทรัพยคงเหลือตาม
ทะเบียนสินทรัพยกับยอดคงเหลือ
ตามบัญชีแยกประเภททัว่ไปและ
ทดสอบการบวกเลข 

     

8. ตรวจสอบที่ดิน อาคารและ
อุปกรณที่จําหนายไประหวางงวด 
โดย 
-ตรวจสอบเอกสารประกอบการ
บันทึกรายการขาย การเลิกใชหรือ
จําหนายที่ดิน อาคารและอุปกรณ 
เชน  ใบกํากับสินคา  ใบสงของ 
เอกสารอนุมัติการขาย และสําเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
- ตรวจสอบการคํานวณคาเสื่อม
ราคาสะสมและรายการกําไรหรือ
ขาดทุนจากการจําหนายสินทรัพย 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับสวนของผูถือหุน/กําไรสะสม 

สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 
 

 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการสวนของผูถือหุน/กําไรสะสม ตามปกติของธุรกิจ มีดังนี้ 
1. การคํานวณกําไรตอหุนไมถูกตองตามหลกัการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
2. การบันทึกบัญชีทุนเรือนหุนแสดงไมตรงกบัใบรายชื่อผูถือหุน 
3. การบันทึกบัญชีเงินปนผลที่ประกาศจายไมถูกตอง 

 
วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 
1) ทุนเรือนหุนแสดงถูกตองและตรงตามที่ไดรับอนุมัติโดยที่ประชุมผูถือหุน และทุนที่

ออกจําหนายถูกตองตรงตามที่ไดจดทะเบียนไว และเปนไปตามเงื่อนไขขอกําหนดในหนังสือ
บริคณหสนธิ 

2) เงินปนผลคํานวณและจายถูกตองตามที่ไดรับอนุมัติโดยที่ประชุมคณะกรรมการ หรือที่
ประชุมผูถือหุน และเปนไปตามขอกําหนดในหนังสือบริคณหสนธิ สํารองตามกฎหมาย และภาษี
หัก ณ ที่จายคํานวณถูกตอง 

3) เงินปนผลประกาศจายและคางจาย ณ วันสิ้นงวดไดบันทึกบัญชีถูกตอง 
4) กําไรตอหุนคํานวณถูกตองตรงตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
5) กิจการแสดงรายการและเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับสวนของผูถือหุนและภาระผูกพันอยาง

เพียงพอและเหมาะสม 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
1.วิเคราะหเปรียบเทียบโดย
อธิบายการเปลี่ยนแปลงในสวน
ของผูถือหุนระหวางปโดยสอบ
ทานรายการในบัญชีแยกประเภท
ทั่วไปเกีย่วกับ 
-ทุนเรือนหุนวามีการเพิ่มขึ้นลดลง
ระหวางปหรือไม 
 

     

-เงินปนผลจาย เงินปนผลคางจาย 
และสํารองตามกฎหมาย 

     

การทดสอบรายละ เอี ยดของ
รายการและยอดคงเหลือ 
1.ขอสําเนารายชื่อผูถือหุน(บอจ.5) 
และ 
-เปรียบเทียบยอดรวมกับบัญชี
แยกประเภททั่วไป 
-ตรวจสอบรายชื่อผูถือหุนกับตน
ขั้วใบหุน 
-ตรวจสอบรายชื่อผูถือหุนกับสมุด
ทะเบียนหุน ในกรณีที่มีการโอน
หุนระหวางกันใหตรวจสอบกับ
เอกสารการโอนหุน 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.ขอรายงานการประชุมผูถือหุน
และคณะกรรมการเพื่อดวูามีการ
พิจารณาอนุมตัิการเปลี่ยนแปลง
ทุนเรือนหุนหรือไม 

     

3. กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงทนุ
เรือนหุน 
-สอบทานกับรายงานการประชุม
วิสามัญของผูถือหุนและรายงาน
การประชุมของกรรมการในการ
อนุมัติเพิ่มทุน/ลดทุน 
 

     

-ตรวจสอบการรับเงินในกรณีเพิ่ม
ทุนกับหลักฐานการรับเงิน เชน 
ใบรับเงิน หรือติดตามดูการรับเงิน
ในใบแจงยอดจากธนาคาร 
-ตรวจสอบคาใชจายในการออก
หุนกับหลักฐานการจายเงิน 
-ต ร ว จ ส อ บ ว า หุ น ใ ห ม ที่
อ อกจํ าหน า ย ได จ ดทะ เบี ยน
ถู ก ต อ ง ต า ม ก ฎ ห ม า ย โ ด ย
ตรวจสอบกับหนังสือรับรอง และ
หนังสือบริคณหสนธิ 
-ตรวจสอบการบันทึกรายการสํา-
หรับหุนที่ออกใหมและคาใชจาย
ที่เกี่ยวของในบัญชีแยกประเภท 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

4. พิจารณาความเหมาะสมของ
การบันทึกบัญชีสวนเกินมูลคาหุน 
หากมีการจําหนายหุนเกินกวา
มูลคาหุน 

     

5. กําไรสะสม และสํารองตาม
กฎหมาย 
วิเคราะหการเปลี่ยนแปลงของ
บัญชีกําไรสะสมหากมีการจายเงิน
ปนผล 
-ตรวจสอบการจายเงินปนผลกับ
จํานวนที่อนุมัติโดยที่ประชุมผูถือ
หุนหรือคณะกรรมการ 
-เปรียบเทียบรายละเ อียดการ
จายเงินปนผลกับยอดรวมตาม
บัญชีแยกประเภทและคํานวณ
ค ว า ม ถู ก ต อ ง ข อ ง ก า ร จ า ย
โดยเฉพาะการจายใหผูถือหุนราย
ใหญ 
-ทดสอบการคํานวณการหักภาษี 
ณ ที่จาย 
-ทดสอบก า ร ตั้ ง สํ า ร อ ง ต า ม
กฎหมายวาเปนไปตามกฎหมาย
และขอบังคับของบริษัท 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

กําไรตอหุน 
6.ทดสอบการคํานวณกําไรตอหุน 

     

7.สอบทานการแสดงรายการและ
การเปดเผยขอมูลในงบการเงิน 
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แนวการสอบบัญชีสําหรับเหตุการณภายหลังวันท่ีในงบการเงิน หนีส้ินท่ีอาจเกิดขึ้นและภาระผูกพัน 
สําหรับป(งวด) สิ้นสุดวันท่ี………………….. 

 
 ความเสี่ยงสืบเนื่องของรายการเหตุการณภายหลังวนัที่ในงบดุล  หนี้สินที่อาจเกิดขึน้และ
ภาระผูกพนั ตามปกติของธุรกิจ คือ 

การบันทึกและจัดประเภทบญัชีสินทรัพยหมุนเวียนอื่นไมถูกตอง  การเปดเผยขอมูลและ
การแสดงรายการไมเพยีงพอเหมาะสม 
 
 วัตถุประสงค  เพื่อตรวจสอบวา 

1. เหตุการณภายหลังวันที่ในงบดุลไดมีการเปดเผยและปรับปรุงใหถูกตองตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 

2.  หนี้สินที่อาจเกิดขึ้นไดมีการเปดเผยไวในหมายเหตุประกอบงบการเงินตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 

3.  ภาระผูกพันที่อาจมีผลกระทบอยางมีสาระสําคัญตองบการเงิน  มีการเปดเผยไวในหมาย
เหตุประกอบงบการเงินตามหลกัการบัญชีที่รับรองทั่วไป 

 

การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

การตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
1. สอบถามขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานที่ผูบริหารไดกําหนดไว  
เพื่ อ ให แน ใ จว ามี ก ารระบุ ถึ ง
เหตุการณภายหลังวันที่ในงบดุล 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

2.  อานรายงานการประชุมผูถือ
หุ น ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ ชุ ม
คณะกรรมการบริษัท สําหรับการ
ประชุมที่มีขึ้นภายหลังวันที่ใน  
งบดุลและสอบถามเกี่ยวกับเรื่องที่
มีการปรึกษาหารือในที่ประชุม ซ่ึง
ยังมิไดจัดทํารายงานการประชุม
ไว 

     

3.  สอบถามผูบริหารซึ่งมีหนาที่
รับผิดชอบและขอหนังสือรับรอง
จากลูกคาโดยลงวันที่เดียวกันกับ
วันที่ในรายงานของผูสอบบัญชีวา  
มีเร่ืองอื่นใดหรือไมที่เขาลักษณะ
เปนเหตุการณภายหลังวันที่ในงบ
ดุล 

     

4.  สอบถามทนายความและที่
ปรึกษาทางกฎหมายของกิจการ
เกี่ยวกับหนี้สินที่อาจเกิดขึ้น 

     

5.  ตรวจสอบวา  การเปดเผย
ขอมูลเกี่ยวกับหนี้สินที่อาจเกิดขึ้น
ในงบการเงินเปนไปตามหลักการ
บัญชีที่รับรองทั่วไป 
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การตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ระหวาง

กาล 
ขั้น

สุดทาย 

อางถึง
หนา

เอกสารที่
จัดทํา 

ประเด็น
ปญหาและ
ขอบกพรอง

ที่พบ 

จัดทํา
โดย/
วันที ่

6.  สอบทานใบกํากับสินคาและ
เอกสารที่ออกภายหลังวันที่ในงบ
ดุลที่มีสาระสําคัญ  ซ่ึงเกี่ยวของ
กับการซื้อขายที่มิใชปกติวิสัยทาง
ธุรกิจ  เพื่อพิจารณาวากิจการมี
ภาระผูกพัน  ณ  วันที่ ในงบดุล
หรือไม 

     

7.  ขอหนังสือรับรองจากลูกคา  
เพื่อรับรองเรื่องการเปดเผยภาระ
ผูกพันในงบการเงินอยางครบถวน
และถูกตอง 

     

8.  ตรวจสอบวาการเปดเผยขอมูล
เกี่ยวกับภาระผูกพันเปนไปตาม
หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
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