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ภาคผนวก ก 

การติดต้ังโปรแกรม AppServ 

 

ก.1 การติดตัง้ระบบ AppServ 

 ผูศึกษาไดพัฒนาระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน โดยได
เลือกใชโปรแกรม AppServเวอรช่ัน2.5.10 ในการสรางเว็บเซิรฟเวอรสําเร็จรูป ซ่ึงมีโปรแกรมหลัก
ดังนี้ 

(1)  Apache Web Server เวอรชัน 2.2.8 ใชสําหรับเปน Web Server 
(2)  PHP Script Language เวอรช่ัน5.2.6 ใชสําหรับการประมวลผลโปรแกรมภาษา PHP 
(3)  MySQL Database เวอรชัน 5.0.51bใชสําหรับเปน Database Server 
(4)  PhpMyAdminDatabase Manager เวอรชัน 2.10.3 ใชสําหรับเปน Database 
Management 

 วิธีการติดต้ังโปรแกรมทําตามลําดับตอไปนี้ 

1. ดับเบิลคลิก appserv-win32-2.5.10.exe เพื่อติดต้ัง AppServ บนเคร่ืองPC 

 
รูป ก.1 หนาจอแรกการติดต้ัง 
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2. คลิก Next จะพบกับหนาจอ ประกาศเร่ืองลิขสิทธ์ิแบบ GNU/GPL Licenseโดยใชฟรี 

 
รูป ก.2 หนาประกาศลิขสิทธ์ิ GNU/GPL License 

 

3. ใหคลิกI Agree เพื่อยอมรับลิขสิทธ์ิจากนั้นจะเขาสูหนาเลือกโฟลเดอร และไดรฟ ท่ีจะตดิต้ัง  

 
รูป ก.3 เลือกโฟลเดอรท่ีจะติดต้ัง 

4. คลิกNext จะเขาสูหนาเลือก คอมโพเนนท่ีจะติดต้ัง ใหคลิกทุกตัว 
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รูป ก.4 เลือกคอมโพเนนท่ีจะติดตั้ง 

5. แสดงหนาServer Information 

 
รูป ก.5 Server Information 

ชอง Server Name ใหใส localhost 
ชอง Admin Email ใหใสemail ของเราไป 
ชอง HTTPPort ใหใสหมายเลข Port ท่ีตองการเผยแพรเขาไป ในท่ีนีเ้ปน 80 จากนัน้คลิก 
Next 
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6. ตั้งคา MySQL 

 
รูป ก.6 ตั้งคา MySQL 

ชองEnter Root Password ใสรหัสผานสําหรับ AccountUser:root 
Re-Enter Root Password ใสรหัสผานสําหรับ root อีกคร้ังใหเหมือนเดมิ 
ชอง Character Sets เลือกเปน TIS620 Thai เพื่อใชงานกบัภาษาไทย  
จากนั้นคลิกInstall 
 

7. จากนั้นโปรแกรมจะถูกตดิต้ัง รอจนครบ 100% ในระหวางนี้ หาก Windows มีการสอบถามเร่ือง
การ Block โปรแกรม ใหคลิก Unblock โปรแกรมจะถูกติดต้ังอยางสมบูรณ 

 
รูป ก.7 กําลังติดต้ังโปรแกรม 
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8. เม่ือระบบติดต้ังจนครบ 100 % ก็จะเขาสูหนาสุดทาย ระบบจะถามวา จะเร่ิมให Apache และ 
MySQL ทํางานหรือไม จากนั้น คลิก Finish 

 
รูป ก.8 การติดต้ังเสร็จ 

9. เม่ือติดต้ังเสร็จ ใหเปด Internet Explorer ข้ึนมา แลวพมิพ http://localhost เพื่อทดสอบ หากสําเร็จ 
จะมีหนาจอดังภาพ 

 
รูป ก.9 หนาจอ AppServ 



ภาคผนวก ข 

คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวทิยาลัยฟารอีสเทอรน 

ข.1 คูมือการใชงานระบบ 

 ระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน เปนระบบท่ีผูใชมีสวน

เกี่ยวของในการใชงานเมนูตางๆ ตามสิทธ์ิการเขาถึงระบบงาน สามารถแบงการทํางานตามประเภท

ของผูใชงาน เปน 4 ประเภท คือ 

ผูดูแลระบบ อนุญาตใหผูดแูลระบบทําหนาท่ีเพิ่ม ปรับปรุง ลบ และแกไขตารางฐานขอมูล 

พรอมท้ังสามารถสืบคนขอมูลในตารางฐานขอมูล 

 หัวหนาสํานักประชาสัมพันธ อนุญาตใหหัวหนาสํานักประชาสัมพันธ แกไข ช่ือ และ

รหัสผานของตนเอง กําหนดสิทธ์ิการเขาถึงของผูใช สืบคนขอมูลและรายงานในตารางฐานขอมูล 

 ผูบริหารอนุญาตใหผูบริหารสามารถปรับปรุง แกไข ช่ือและรหัสผานของตนเอง สามารถ

สืบคนและเขาถึงรายงานตารางฐานขอมูลงานแนะแนว ตารางฐานขอมูลสถานศึกษา ตาราง

ฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

 เจาหนาท่ีสํานกัประชาสัมพนัธ อนุญาตใหเจาหนาท่ีสํานักประชาสัมพันธแกไขรหสัผาน

ของตนเอง และทําการเพ่ิม ปรับปรุงแกไข เรียกดูขอมูล ไดแก ระบบการจัดการโครงการ ระบบ

ติดตามนักเรียน ระบบฐานขอมูลส่ือประชาสัมพันธ ระบบฐานขอมูลงานแนะแนว ระบบฐานขอมูล

สถานศึกษา ตามสิทธ์ิท่ีไดรับจากหวัหนาสํานักประชาสัมพันธระบบฐานขอมูลสํานัก

ประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน สามารถใชงานไดจากทุกท่ี ท่ีมีระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตเช่ือมตอ 
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ขั้นตอนการเขาโปรแกรม 

1. เปดเว็บบราวเซอรข้ึนมา 

2. พิมพช่ือเว็บไซต www.feu.ac.th/pr/prdm  

3. จะปรากฏหนาโปรแกรม ตามรูป ข.1 เปนหนาลอกอินเขาสูระบบ 

4. ใหพิมพ username และ password ตามท่ีไดรับจากผูดูแลระบบ แลวกด Submit เพื่อเขาสู

ระบบ 

 

รูป ข.1 แสดงหนาลอกอินเขาสูระบบฐานขอมูลสํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 
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เม่ือทําการลอกอินเขาสูระบบจะพบหนาหลักท่ีมีเมนูของระบบฐานขอมูลตางๆ และมีตาราง

ปฏิบัติงาน ปรากฏดังรูป ข.2 

 

 

รูป ข.2 แสดงหนาหลักและตารางปฏิบัติงาน 

จากรูป ข.2 สามารถอธิบายไดวา เมนูหลักประกอบดวย ระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการ

และกิจกรรม ระบบติดตามนักเรียน ระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ ระบบฐานขอมูลการแนะ

แนว ระบบฐานขอมูลสถานศึกษา ระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา และผูใชงานระบบ 

สวนตารางปฏิบัติงาน ประกอบดวย ตารางปฏิทิน แสดงเดือนปจจุบนั และแสดงขอมูลการ

บันทึกตาราง สามารถเลื่อนตารางยอนกลับและเดนิหนาถัดไปได 

ข้ันตอนการใชตารางปฏบิัตงิาน 

หากตองการบันทึกตารางการปฏิบัติงานไวในปฏิทิน เพื่อใหระบบแจงเตือนเม่ือถึงเวลาการ

ปฏิบัติงาน เราก็สามารถเพ่ิมขอมูลไดโดยการคลิกที่ เพิ่มตารางปฏิบัติงานดังแสดงในรูปข.3 

 

เมนูหลกั  ตารางปฏิบัติงาน 
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ข้ันที่ 1 ใหคลกิท่ีปุม เพ่ิมตารางปฏิบัติงาน 

 

รูป ข.3 แสดงหนาการเพิ่มตารางปฏิบัติงาน 

ข้ันที่ 2 ใหกรอกขอมูลในตารางปฏิบัติงาน ประกอบดวย 

 หัวขอตารางปฏิบัติงานใหพมิพหัวขอที่เราตองการบันทกึ เชน ประชุมแผนงาน 

 วันที่ปฏิบัติงาน ใหระบุวนัทีเ่ร่ิมงาน และวันท่ีส้ินสุดงาน โดยการคลิกที่ปุมของวันท่ี 

 ผูรับผิดชอบ ใหเลือกช่ือของผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

 โครงการ ใหระบุช่ือโครงการที่เกี่ยวของกบังาน 

 บันทึกการปฏิบัติงาน หลังจากมีการดําเนนิงานตามตารางแลวใหบันทึกขอความ สรุปส้ันๆ 

ข้ันที่ 3 ใหทําการบันทึกดวยการกดปุม save  

ข้ันที่ 4 หลังจากมีการบันทึกไปแลวหัวของานจะปรากฏในตารางปฏิทิน โดยมีสัญลักษณ ธงสีแดง 

แสดงวา เปนตารางการออกแนะแนว และหากสัญลักษณ เปนรูปคน แสดงวาเปนตารางปฏิบัติงาน

ท่ัวไป 

1. คลกิท่ีปุม เพ่ิมตาราง

ปฏิบัติงาน 
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รูป ข.4 แสดงหนาการกรอกตารางปฏิบัติงาน 

 

 

รูป ข.5 แสดงหนาการบันทกึตารางปฏิบัติงาน 

 

2. ใหกรอกขอมลูใน

ตารางปฏิบัติงาน 

3. กดบันทึกดวยการ

กดปุม save 

4. แสดงหัวขอการปฏิบัติงาน 

สัญลกัษณ ธงสีแดง และ รูปคน 
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ข้ันตอนการใชระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

เมนูขอมูลโครงการ เปนเมนูที่แสดงตารางของโครงการตางๆ ที่ประกอบดวย ความคืบหนา

โครงการ แสดงจํานวนงบประมาณใชจาย และการส่ังพิมพเอกสารโครงการ ข้ันตอนการทํางานมีดงันี้ 

ข้ันที่ 1การเลือกเมนู ของระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

 

รูป ข.6 หนาจอแสดงเมนูโครงการ 

 

ข้ันที่ 2 ใหคลกิท่ีเมนยูอย ขอมูลโครงการ เพ่ือดูตารางโครงการตางๆ ที่ปรากฏดานซายมือ 

 

รูป ข.7 หนาจอแสดงตารางโครงการ 

เมนูยอยของระบบฐานขอมูลการจัดการ

โครงการและกิจกรรม 

2. คลกิเพ่ือรางโครงการ 

1. คลกิขอมูลโครงการ 
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ข้ันที่ 3 การรางโครงการ ใหคลิกที่ปุม เพิ่มขอมูลโครงการ 

 

รูป ข.8 หนาจอแสดงแบบฟอรมรางโครงการ 

ข้ันที่ 4 กรอกขอมูลลงในแบบฟอรมรางโครงการประกอบดวย  

 ประเภทโครงการ ใหเลือกระหวาง โครงการใหม กับโครงการตอเนื่อง 

 ช่ือโครงการ ใหเขียนช่ือโครงการใหชัดเจน เขาใจงาย 

 ปการศึกษา ใหระบุปการศึกษาของการดาํเนินโครงการ 

 ผูรับผิดชอบ ระบุช่ือผูดําเนินโครงการ 

 วัตถุประสงค ระบุวัตถุประสงคโครงการใหชัดเจน 

 สถานที่ดําเนินงาน ตําแหนงและเปาหมายของแหลงท่ีเราดําเนินโครงการ 

 แผนการดําเนนิงาน ใหเขียนแผนการทํางาน โดยระบวุันท่ีใหชัดเจน 

 กลุมเปาหมาย ระบุกลุมเปาหมายใหชัดเจน วาเปนใคร จํานวนเทาไหร หรืออยางไร 

 ระยะเวลา ใหระบุเวลาการดาํเนินโครงการ 

 งบประมาณ จํานวนเงินท่ีจะใชในการทําโครงการ 

 ตัวชี้วดั กําหนดตัวเลขหรือประโยคแหงความสําเร็จที่จะเกิดข้ึน 

4. บันทึก หรือยกเลิก 

3. กรอกขอมลูตางๆ 
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ข้ันที่ 5 บันทึก หรือ ยกเลิกใหมหลังจากท่ีไดมีการกรอกขอมูลครบถวนแลว ใหกดบันทึก ท่ีปุม submit 

และหากตองการยกเลิกและกรอกใหม ใหกดปุม reset 

ข้ันที่ 6 หลังจากที่ไดมีการบันทึกโครงการ ขอมูลโครงการจะถูกแสดงในตาราง ซ่ึงประกอบดวย 

 ความคืบหนา เปนการแสดงเปอรเซ็นตการดําเนินงานของโครงการ หากยังไมไดมีการ

ดําเนินงาน แถวความคืบหนาจะแสดงเปน 0% หรือ 50 % หากมีการดาํเนินโครงการไปแลวครึ่งหนึง่ 

และ 100% หากมีการดําเนินงานไปแลวครบทุกแผนงานโครงการ 

 

รูป ข.9 หนาจอแสดงความคืบหนาในตารางโครงการ 

 

 การแจงเตือน เปนสัญลักษณ กากบาท ที่ระบุวา การดําเนนิงานลาชา หรือเลยกําหนดการไป

แลว ถือวาเปนการแจงเตือนใหแกผูดําเนินโครงการ และผูบริหารใหรับทราบเพื่อดําเนินการตอไป 
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รูป ข.10 หนาจอการแจงเตือนในตารางโครงการ 

 

 รหัสโครงการ เปนรหัสที่ถูกกําหนดข้ึนมาโดยระบบ เพือ่งายตอการคนหา ดังน้ันผูรับผิดชอบ

โครงการตองจํารหัสโครงการของตนเองท่ีกําลังดําเนินการอยู 

 

รูป ข.11 หนาจอแสดงรหัสโครงการในตารางโครงการ 
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 ช่ือโครงการ เปนสวนแสดงช่ือโครงการ 

 

รูป ข.12 หนาจอแสดงช่ือโครงการในตารางโครงการ 

 

 ผูรับผิดชอบโครงการ เปนการแสดงช่ือของผูที่รับผิดชอบในการดําเนนิโครงการ 

 

รูป ข.13 หนาจอแสดงผูรับผิดชอบในตารางโครงการ 

 



117 
 

 งบประมาณ เปนสวนแสดงจํานวนงบประมาณท้ังหมดของโครงการ 

 

รูป ข.14 หนาจอแสดงงบประมาณในตารางโครงการ 

 

 งบใชไป เปนสวนแสดงจํานวนงบประมาณท่ีไดมกีารใชจายจริงของแตละโครงการ 

 

รูป ข.15 หนาจอแสดงงบใชจายในตารางโครงการ 
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 งบคงเหลือ เปนสวนแสดงจาํนวนงบประมาณคงเหลือหลังการใชจายของแตละโครงการ 

 

รูป ข.16 หนาจอแสดงงบคงเหลือในตารางโครงการ 

ข้ันที่ 7 การแกไขและปรับปรุงโครงการ 

 ในเมนูขอมูลโครงการ ยังมีเมนูยอยท่ีจะตองมีการแกไขและปรับปรุง ซ่ึงประกอบดวย แกไข

โครงการ บันทึกการดําเนินงาน บันทึกงบประมาณ และสรุปตัวช้ีวัดความสําเร็จ  เมนูยอยเหลาน้ี 

ผูรับผิดชอบโครงการจะตองเขามาแกไขและปรับปรุง ใหขอมูลมีการนําเสนอเปนปจจุบันมากท่ีสุด  

 

รูป ข.17 หนาจอการแกไขโครงการ 
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ข้ันที่ 8 การบันทึกการดําเนนิงาน 

การบันทึก การดําเนินงาน ในแตละกิจกรรม จะมีชองบันทึกรายละเอียดที่ไดมีการดําเนินงาน

ไปแลว และใหทําการคลิก เพื่อเปลี่ยนสถานะของ ผลการดําเนินงาน หากมีการดําเนินงานไปแลวให

คลิกชอง เรียบรอย พรอมกับแนบไฟลเอกสารท่ีสามารถอางอิงได เพื่อเปนหลักฐานยนืยัน จากน้ันใหทํา

การ บันทึกเพ่ือเก็บขอมูลโดยมีข้ันตอนการดําเนินงานดงันี้ 

1. เขาขอมูลโครงการ 

2. เลือกโครงการที่ตองการแกไข 

3. เลือกบันทึกการดําเนินงาน ดงัแสดงในรูป ข.18 

 

รูป ข.18 หนาจอการบันทึกการดําเนนิงาน 

ข้ันที่ 9 การบันทึกงบประมาณโครงการ 

 เปนการบันทึกรายจายในแตละกิจกรรมของโครงการ โดยการระบเุพียงจํานวนยอดเงินที่ใชไป

ในแตละกิจกรรม พรอมทั้งระบุจํานวนหนวย และยอดรวม โดยมีข้ันตอนการดําเนินงานดังน้ี 

1. เขาขอมูลโครงการ 

2. เลือกโครงการที่ตองการแกไข 

ชองแสดงชื่อกิจกรรมยอยที่จะตอง

ดําเนินงาน ในแตละโครงการ 

ชองบันทึกรายละเอียดของการ

ดําเนินงาน ของแตละกิจกรรม 

ชองแกไขสถานะของกิจกรรมวามี

การดําเนินการแลวอยางไร 

แนบไฟลเอกสาร 
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3. เลือกบันทึกงบประมาณ ดังแสดงในรูป ข.18 

 

รูป ข.19 หนาจอการบันทึกงบประมาณ 

ข้ันที่ 10 เมนูสรุปตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 

แสดงรายละเอียดของการสรุปตัวช้ีวดัความสําเร็จ ซ่ึงผูรับผิดชอบโครงการจะตองบันทกึขอมูล

ในชองหมายเหตุ โดยการระบุเปนตัวอักษรหรือตัวเลขก็ได จากนัน้ใหกําหนดคาความสําเร็จของแตละ

ตัวช้ีวดัเปนตัวคา เปอรเซ็นต โดยการประมาณคา ซ่ึงมีข้ันตอนการดําเนินงานดังนี ้

1. เขาขอมูลโครงการ 

2. เลือกโครงการที่ตองการแกไข 

3. เลือกสรุปตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ ดังแสดงในรูป ข.20 

 

ยอดเงินใชจายแตละกิจกรรม 

จํานวนหนวย 

ยอดรวมกิจกรรม 

สรุปยอดงบประมาณของโครงการ 
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รูป ข.20 หนาจอสรุปตัวช้ีวดัความสําเร็จโครงการ 

เมนูจัดซ้ือ/จัดจาง เปนเมนูทีแ่สดงรายละเอียดตางๆ ท่ีไดมีการจัดซ้ือ กบับริษัทตางๆ โดยการ

ระบุช่ือบริษัท รายละเอียดการจัดซ้ือ / จัดจาง พรอมทั้งงบประมาณท่ีไดมีการใชไป ท้ังระบุวันท่ีและ ตัว

โครงการท่ีเกี่ยวของอยางชัดเจนมีข้ันการใชงานดังนี ้

1. เขาระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

2. เลือกเมนู จัดซ้ือ/จัดจาง 

 

รูป ข.21 แสดงตารางหนารายการจัดซ้ือ/จดัจาง 

ชองบันทึกหมายเหต ุ

ชองบันทึกเปอรเซ็นตของ

ความสําเร็จ 

เมนู จัดซ้ือ/จัดจาง 



122 
 

 จากรูป ข.21 สามารถอธิบายไดวา ตารางจดัซ้ือ/จัดจาง มสีวนประกอบของตารางคือ ช่ือ

โครงการ ช่ือบริษัทรับจางหรอืซับพลายเออร รายการจัดซ้ือ/จัดจาง และงบประมาณท่ีใชไปในแตละ

โครงการ พรอมระบุวันทีใ่นการบันทึก สวนการคนหาขอมูล สามารถคนไดจาก ช่ือโครงการ ประเภท

งาน รายการ และวันที่ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันที่ 1 การเพิม่ตารางจัดซ้ือ/จัดจาง เม่ือเราตองการจะจาง บริษัท ใหคลิกที่ปุม จัดซ้ือ/จัดจาง 

 

รูป ข.22 แสดงตารางการเพ่ิม ตารางจัดซ้ือ/จัดจาง 

ข้ันที่ 2 การเพิม่ขอมูล ในตารางจัดซ้ือ/จัดจาง 

ใหทําการเลือกโครงการท่ีเกีย่วของกับการจัดซ้ือ จัดจาง แลวเลือกช่ือบริษัท ที่ตองการจาง โดย

การระบุรายการที่ตองการจัดซ้ือ จัดจาง พรอมรายละเอียด งบประมาณ และใหทําการการแนบเอกสารท่ี

เกี่ยวของกับการจัดซ้ือ จัดจาง แลวใหทําการบันทึกโดยการกรอกขอมูล ในชองตางๆ ดังน้ี 

โครงการที่เกี่ยวของเปนชองท่ีเราเลือกโครงการท่ีเกี่ยวของกับงานจัดซ้ือ/จัดจาง 

ช่ือบริษัทเปนชองท่ีเราเลือก บริษัท ที่ตองการการวาจาง 

รายการจัดซ้ือ/จัดจางเปนชองที่เราตองพิมพรายการที่ตองการจางใหบริษัททํา 

รายละเอียดเปนชองอธิบายรายละเอียดของงานท่ีตองการ จัดซ้ือ/จัดจาง 

วันที่ ระบวุันที่ ท่ีตองการใหเร่ิมดําเนนิการจัดซ้ือ/จัดจาง 

เพิ่มตารางจดัซือ้/จัดจาง 
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งบประมาณ จํานวนงบประมาณใชจายของงาน 

แนบไฟลเอกสาร ใหแนบไฟลเอกสารที่เกี่ยวของกับงาน 

 

รูป ข.23 แสดงหนาเพ่ิมรายการจัดซ้ือจัดจาง 

ข้ันที่ 3 การคนหาขอมูล ในตารางจัดซ้ือ/จดัจาง สามารถคนไดจาก  

ใหพิมพช่ือโครงการ ประเภทงาน หรือรายการ ที่ตองการคนหา ที่ชอง คนหา แลวคลิกที่ ชอง 

ช่ือโครงการ ประเภทงาน หรอืรายการ อยางใดอยางหน่ึงแลวกดปุม Search  

 

รูป ข.24 แสดงหนาคนหารายการจัดซ้ือ/จดัจาง 
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 เมนูสรุปโครงการ 

เมนูสรุปโครงการ เปนเมนูที่ชวยใหการคนหาโครงการหรือกิจกรรมตางๆ ไดอยางรวดเร็ว อีก

ท้ังยังเปนหนาเมนูท่ีแสดงสถานะของโครงการ พรอมทั้งผูที่รับผิดชอบโครงการน้ัน โดยสามารถทําการ

คลิกดูรายลละเอียดยอยตางๆ ของแตละโครงการได การคนหา ใหพิมพคําสืบคน จากรหัสโครงการ 

หรือไมก็สามารถคนหาไดจากปการศึกษา จากช่ือเจาของโครงการ หรือช่ือโครงการได มีข้ันตอนดังน้ี 

1. เขาระบบฐานขอมูลการจัดการโครงการและกิจกรรม 

2. เลือกเมนู สรุปโครงการ 

 

รูป ข.25 แสดงหนาสรุปโครงการ 

ระบบติดตามนักเรียน (ผูสนใจ)  

 เปนตารางการแสดงจํานวนนักเรียนที่ไดจากการกรอกแบบสอบถามจากการแนะแนว หรือ

กิจกรรมอ่ืนๆ ท่ีแสดงถึงความสนใจของนักเรียนในแตละสาขาวิชา ซ่ึงจะนําไปประเมิน เพ่ือการออก

แนะแนวในอนาคต หรือเพ่ือการติดตามในและสงขาวสารตางๆ ไปยังนักเรียนเหลานั้น เราสามารถเพิ่ม

ขอมูลนักเรียน มีข้ันตอนการใชงานดังนี้ 

คนหาโครงการจาก 

รหัสโครงการ 

คนหาโครงการจาก ปการศกึษา 

คนหาโครงการจาก ช่ือเจาของโครงการ 
คนหาโครงการจาก 

ช่ือโครงการ 
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รูป ข.26 แสดงหนาตารางขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือกเมนู ขอมูลนักเรียน 

3. คลิก เพ่ิมขอมูลผูสนใจ 

 

รูป ข.27 แสดงหนาการเพิ่มขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

3. เขาระบบติดตาม

ี

2. เลือกเมนูขอมูล

นักเรียน 

1. คลกิ เพ่ิมขอมลูผูสนใจ 
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ข้ันที่ 2 กรอกตารางการเพิ่มขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ)  

1. เลือกคณะที่สนใจ 

2. เลือกสาขาท่ีสนใจ 

3. พิมพช่ือ ผูสนใจ 

4. เลือกโรงเรียนของผูสนใจ 

5. กรอกโทรศัพท 

6. กรอก อีเมล 

7. Submit เพื่อการบันทึก และ Reset หากตองการยกเลิก 

 

 

รูป ข.28 แสดงตารางการเพ่ิมขอมูลนักเรียน (ผูสนใจ) 

ข้ันที่ 3 แสดงตารางของนักเรียน (ผูสนใจ) แตละโรงเรียน 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือกเมนู ขอมูลนักเรียน 

3. คลิก แสดงช่ือโรงเรียน 

7. เลือกคณะท่ีสนใจ 

6. เลือกสาขาที่สนใจ 

5. พิมพช่ือ ผูสนใจ 

4. เลือกโรงเรียนของผูสนใจ 

3. กรอกโทรศัพท 

2. กรอก อีเมล 

1. บันทึกหรือ ยกเลิก 
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รูป ข.29 แสดงตารางของนักเรียน (ผูสนใจ) แตละโรงเรียน 

 เมนูพิมพซองจดหมาย 

ในการสงขอความหรือเอกสารใดๆ แกนกัเรียน(ผูสนใจ) นั้นจะตองระบุช่ือและท่ีอยูจาหนา

ซอง ดังน้ันระบบนี้จึงไดมกีารรวม การพิมพสต๊ิกเกอรทีอ่ยูเพ่ือไปตดิบนซอง โดยการเลือกช่ือของ

นักเรียน(ผูสนใจ) โดยมีข้ันตอนการใชงานดังน้ี 

ข้ันที่ 1 การเลือกแสดงช่ือ ทีอ่ยู 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือก เมนูพิมพซองจดหมาย 

3. ใหเลือก ช่ือนกัเรียนที่ตองการสง 

4. พิมพจาหนาซอง 

5. กดปุมพิมพจะแสดงหนาจอดังรูป ข.31  

6. ส่ังพิมพ 

เลือกแสดงขอมลูเฉพาะของแต

ละโรงเรียน 
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รูป ข.30  แสดงหนาการพิมพสต๊ิกเกอรทีอ่ยูนักเรียน (ผูสนใจ)  

 

 

รูป ข.31 แสดงหนาตารางสติ๊กเกอรที่อยูนักเรียน (ผูสนใจ)  

 

 

1 เขาระบบติดตามนักเรียน 

2 เลือก เมนูพมิพซองจดหมาย 

3 ใหเลือก ช่ือนักเรียนที่ตองการสง 

4 พิมพจาหนาซอง 5 กดพิมพ 

1. ส่ังพิมพโดยกดท่ีรูป เคร่ืองพิมพ 
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 เมนูสงอีเมล 

เปนเมนูของระบบติดตามนักเรียน(ผูสนใจ) อีกทางเลือกหนึ่งนอกจากสงทางไปรษณียแลว ยัง

มีการสงขาวสารผานชองทาง จดหมายอิเล็กทรอนิกส หรืออีเมล โดยการเลือก ช่ือเมล ที่คําวา To และ

ระบุหัวขอที่ subject แลวพิมพขอความใดๆ ที่ชอง รายละเอียด จากน้ันทําการ สงเพ่ือยืนยันการสง

ขาวสาร หรือกด ยกเลิกเพื่อพิมพใหม 

1. เขาระบบติดตามนักเรียน 

2. เลือก สงอีเมล 

3. คลิก To: เพ่ือเลือกช่ือ อีเมล 

4. Subjet : ใหกําหนดหัวขอ 

5. รายละเอียด ใหบันทึกขอมูลรายละเอียดตางๆ ที่ตองการสงไป 

6. กด สงเพื่อสง และกด ยกเลิกหากตองการยกเลิกใหม 

 

รูป ข.32 แสดงหนาสงอีเมล 

  

1.เขาระบบติดตามนักเรียน 

2.เขาระบบติดตามนักเรียน 

3.คลิก To: เพื่อเลือกช่ือ อีเมล 

4.Subjet : ใหกําหนดหัวขอ 

5.บันทึกรายละเอียด 

6.สง หรือ ยกเลิก 
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ระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ  

 เปนเมนูที่มีการจัดเก็บขอมูลเกี่ยวกับส่ืองานประชาสัมพันธตางๆ ที่ไดมีการดําเนินการไปแลว 

เพื่อใหงายตอการนํามาเรียกใชในโอกาสเพื่อประโยชนตางๆ ประกอบดวย 

แฟมขาวประชาสัมพันธ 

เปนแฟมทีจั่ดเก็บขาวหนังสือพิมพ หรือส่ือพิมพตางๆ ทั้งในรูปแบบของ ไฟลสแกน หรือไฟล

เอกสารตารางแฟมขาวประชาสัมพันธประกอบดวย  

วันที่จัดเก็บเอกสารหรือแฟมขาวจะแสดงวันท่ี ณ เวลาทีม่ีการจัดเก็บและบันทึก 

ช่ือแฟมเอกสาร เปนการแสดงช่ือแฟมขาวหรือเอกสารขาวที่เกีย่วของ 

โครงการ เปนช่ือโครงการท่ีเกี่ยวของกับขาวหรือเอกสาร 

ประเภทขาว เปนการแสดงช่ือประเภทของขาว 

 

 

รูป ข.33 แสดงหนาแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3.เพ่ิมแฟมขาว 
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ข้ันที่ 1 การเพิม่แฟมขาวประชาสัมพันธ 

การเพิ่มแฟมขาวประชาสัมพันธ ประกอบดวย ชองเลือก โครงการท่ีเกี่ยวของ ประเภทของขาว 

หัวเร่ือง ของขาว อธิบายรายละเอียด ประกาศโดย และมีการแนบไฟลเอกสารเก็บไวได โดยการกด 

Browse เพื่อเขาไปเลือกเอกสารจากแหลงที่เก็บไว หากมีเอกสารอ่ืนอีก ใหกด Add เพ่ือเพิ่มชอง จากนั้น 

กด Submit เพื่อยืนยันการบันทึก และกด Reset หากตองการพิมพใหม 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3. กดเพ่ิมแฟมขาว 

4. กรอกขอมูลตางๆ  

 

รูป ข.34 แสดงหนาเพ่ิมแฟมขาวประชาสัมพันธ 

  

 

1.เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือ

ประชาสัมพันธ 

2.เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

4.กรอกขอมูลตางๆ 
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ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมขาวประชาสัมพันธ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3. พิมพคําคนหา จากช่ือโครงการ ช่ืออัลบ้ัมภาพ หรือ จากวันที่ 

 

รูป ข.35 แสดงหนาคนหาแฟมขาวประชาสัมพันธ 

ข้ันที่ 3 การลบขอมูลขาวประชาสัมพันธ 

 

รูป ข.36 แสดงหนาลบแฟมขาวประชาสัมพันธ 

1.เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือ

ประชาสัมพันธ 

2.เลือกแฟมขาวประชาสัมพันธ 

3.คําคนหา 

1.เลือกขอมูลโครงการ 

2.กด ลบ 
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แฟมภาพ  

ตารางแฟมภาพ ประกอบดวย วันท่ีการจัดเก็บ ช่ืออัลบั้ม ช่ือผูใชที่ไดลงแฟมภาพ คนหา จากชื่อ

อัลบ้ัม หรือเลือกระหวางวันที่ แลวกดท่ี search หากตองการเพิ่มแฟมภาพใหม ใหคลิกที่ปุม เพ่ิมแฟม

ภาพ 

ข้ันที่ 1 การเพิม่แฟมภาพ มีข้ันตอนดังนี ้

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมภาพ 

3. กดเพ่ิมแฟมภาพ 

4. กรอกขอมูลแฟมภาพ 

 

รูป ข.37 รูปแสดงหนาเพิ่มแฟมภาพ 

 

 

1.เขาระบบฐานขอมูลงานสื่อ

ประชาสัมพันธ 

2.เลือกแฟมภาพ 

3.กดเพิม่แฟมภาพ 
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รูป ข.38 แสดงตารางเพ่ิมแฟมภาพ 

ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมภาพ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมภาพ 

3. พิมพคํา สืบคนจากช่ืออัลบ้ัม หรือ จากวันที่ 

 

รูป ข.39 แสดงตารางคนหาแฟมภาพ 

พิมพชื่ออัลบัม้ 

พิมพรายละเอียดอัลบ้ัม 

เพ่ิมรูปภาพ 

กดบันทึก 

พิมพคํา คนหา 

พิมพคํา คนหา ระหวางวันท่ี 
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ข้ันที่ 3 การลบแฟมภาพ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมภาพ 

3. เลือกช่ือ อัลบั้มท่ีจะลบ 

4. กด ลบ 

 

รูป ข.40 แสดงตารางลบแฟมภาพ 

 

แฟมเสียง 

 แฟมเสียง เปนแฟมที่จัดเก็บเสียง ท่ีไดบันทึกจากกิจกรรมตางๆ ไมวาจะเปนไฟลเสียง

สัมภาษณ หรือไฟลเสียงเพลงตารางแฟมเสียงประกอบดวย วันที่ ในการจัดเก็บ ช่ือเรื่อง ช่ือผูใชท่ีได

บันทึกไฟลเสียง ชองคนหาในการคนหาไฟลเสียง จากชื่ออัลบั้ม หรือเลือกจากวันที่ แลวกดท่ี search 

หากตองการเพิ่มแฟมไฟลเสียงใหม ใหคลิกที่ปุม เพ่ิมแฟมเสียง 

 

เลือกอัลบ้ัมภาพท่ีจะลบ 

กด ลบ 
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ข้ันที่ 1 การเพิ่มแฟมเสียง 

 เปนการแสดงหนาเพ่ิมแฟมเสียง ที่ประกอบดวย การระบุชื่อ หัวเร่ือง ชองใสรายละเอียด 

ชองเพิ่มรูปไฟลเสียงโดยการ Browse จากแหลงเก็บขอมูล หากตองการเพ่ิมอีกใหกด Add หากตองการ

บันทึก กด Submit หรือกด Reset เพื่อยกเลิก 

1. เขาระบบฐานขอมลูงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมเสียง 

3. กดเพ่ิมแฟมเสียง 

4. กรอกขอมูลแฟมเสียง 

 

รูป ข.41 แสดงหนาเพ่ิมแฟมเสียง 

ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมเสียง 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมเสียง 

3. พิมพคํา สืบคน 

ตั้งช่ือหัวขอไฟลเสียง 

รายละเอียดเสยีง 

เพิ่มเสยีง 

บันทักไฟลเสียง 
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รูป ข.42 แสดงหนาสืบคน แฟมเสียง 

ข้ันที่ 3 การลบแฟมเสียง 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมเสียง 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.43 แสดงหนาลบแฟมเสียง 

พิมพคําสืบคนจากหัวเร่ือง 

แสดงคําสืบคน 

พิมพคําสืบคนจากวันที ่

เลือกแฟมเสียง 

กด ลบ 
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แฟมวีดีโอ 

ตารางแฟมวีดโีอ จากในตารางประกอบดวย วันท่ี ในการจัดเก็บ ช่ือเร่ือง ช่ือผูใชที่ไดบันทึก

ไฟลวีดีโอ มีชองคนหาไฟลวีดีโอ คนจากช่ือเร่ือง หรือเลือกจากวนัที่ แลวกด search หากตองการเพ่ิม

แฟมวดีีโออีก ใหคลิกที่ปุม เพ่ิมแฟมวีดีโอ 

ข้ันที่ 1 การเพิม่แฟมวีดีโอ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมวีดีโอ 

3. กดเพ่ิมแฟมวีดีโอ 

4. กรอกขอมูลแฟมวีดีโอ 

 

รูป ข.44 แสดงหนาเพ่ิมแฟมวีดีโอ 

ข้ันที่ 2 การคนหาแฟมวีดีโอ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมวีดีโอ 

หัวเร่ืองแฟมวีดีโอ 

รายละเอียดแฟม

วีดีโอ 

เลือกวีดีโอ 

บันทึก 
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3. พิมพคํา สืบคน 

 

รูป ข.45 แสดงหนาคนหา แฟมวีดีโอ 

ข้ันที่ 3 การลบแฟมวดีีโอ 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟมวีดีโอ 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.46 แสดงหนาลบ แฟมวีดีโอ 

พิมพคํา สืบคนจากชื่อเร่ือง 

พิมพคํา สืบคนจากวันท่ี 

แสดงขอมูลสืบคน 

เลือกแฟมวีดีโอท่ีตองการลบ 

กด ลบ 
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แฟมผูรับเหมา 

 เปนแฟมที่จัดเก็บขอมูลบริษัทซับพลายเออร ที่ไดรับการจัดจางในงานตางๆ โดยในตาราง

ประกอบดวย ช่ือบริษัท ประเภทของกิจการที่บริษัทดําเนินการจํานวนคร้ังท่ีเคยรวมงาน ระดับความ

พอใจ และช่ือผูติดตอ หากตองการคนหาขอมูล ใหพิมพในชอง คนหา และเลือกคนจากช่ือบริษัท ชื่อ

ประเภท หรือช่ือของผูติดตอ  

 

รูป ข.47 แสดงหนาตารางแฟม ผูรับเหมา 

ข้ันตอนการดําเนินงานตางๆ มีดังน้ี 

ข้ันที่ 1 เพ่ิมแฟมซับพลายเออร 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟม ผูรับเหมา 

3. กด แฟม ผูรับเหมา 

4. กรอกขอมูล ผูรับเหมา 

กดแฟม ผูรับเหมา 
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รูป ข.48 แสดงหนาเพิ่มและประเมิน supplier 

จากรูป ข.48 เปนตารางแสดงหนาการเพิ่มขอมูล ผูรับเหมาโดยหนานี้จะมีการประเมินขอมูล

ยอนหลัง ในดานความพึงพอใจที่มีตอซับพลายเออร เพ่ือนําไปใชในการตัดสินใจ ในการวาจางตอไป  

ข้ันที่ 2 การคนหาขอมูล ผูรับเหมา 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟม ผูรับเหมา 

3. พิมพคํา สืบคน 

ช่ือบริษัท 

ลักษณะงานท่ีบริษัททํา 

ท่ีอยูบริษัทท่ีตดิตอได 

ประเภทงานจาง 

ผูประสานงาน 

โทรศัพทและแฟกซ 

ตารางประเมิน 
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รูป ข.49 แสดงหนาสืบคน ขอมูลผูรับเหมา 

ข้ันที่ 3 การลบขอมูล ผูรับเหมา 

1. เขาระบบฐานขอมูลงานส่ือประชาสัมพันธ 

2. เลือกแฟม ผูรับเหมา 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.50 แสดงหนาลบ ขอมูลผูรับเหมา 

พิมพคํา สืบคน 

แสดงตาราง สืบคน 

เลือกแฟม ท่ีตองการลบ 

กด ลบ 
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ระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

เมนูแสดงระบบงานแนะแนว มีเมนยูอย 4 เมนู ประกอบดวย 

 ตารางขอมูลงานแนะแนว 

 ขอมูลชวยตัดสินใจ 

 ปฏิทินการแนะแนว 

 รายงานและสถิติ 

ตารางขอมูลงานแนะแนว เปนตารางแสดงขอมูลที่มีการออกแนะแนว โดยมีสถานะท่ีแสดงถึง 

งานแนะแนวที่ดําเนินการไปแลวเสร็จ กบัยังไมไดเริ่มดําเนินการ ขอมูลในตารางประกอบดวย ภาค

เรียนการศกึษา ช่ือโรงเรียน วันที่ออกแนะแนว ระดับช้ันท่ีเขารวมแนะแนว จํานวนนกัเรียนทีเ่ขารวม

แนะแนว อาจารยแนะแนว และสถานะของการแนะแนว โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้

 

รูป ข.51 แสดงตารางขอมูลแนะแนว 

 

3.เพิ่มรายการแนะแนว 
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ข้ันที่ 1 เพ่ิมรายการแนะแนว 

 ประกอบดวย การระบุ ภาคเรียนการศึกษา ปการศึกษา ใหเลือกจังหวัด เลือกช่ือโรงเรียน ระบุ 

ระดับช้ัน จํานวนนักเรียนท่ีเขารวม รายละเอียดเพิม่เติม ช่ือผูออกแนะแนว ทั้งระบุวนัที่ และเวลาในการ

ออกแนะแนวใหชัดเจน จากน้ันทําการ ตกลงเพ่ือยืนยนัและบันทึก  

1. เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2. คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

3. เพ่ิมรายการแนะแนว 

4. กรอกรายการแนะแนว 

 

รูป ข.52 แสดงหนาเพิ่มงานแนะแนว 

  

 

 

1.เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2.คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

4.กรอกรายการแนะแนว 
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ข้ันที่ 2 เลือกแสดงรายการแนะแนว 

1. เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2. คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

3. เลือกภาคการเรียน และปการแสดง 

4. กด แสดง 

 

รูป ข.53 แสดงหนาเลือกรายการงานแนะแนว 

ข้ันที่ 3 การลบตาราง 

1. เขาระบบฐานขอมูลการแนะแนว 

2. คลิกตารางขอมูลงานแนะแนว 

3. เลือกตารางแนะแนว 

4. กด delete 

เลือกภาคการเรียน และปการศึกษา 

กด แสดง เพื่อแสดงตาราง 
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รูป ข.54 แสดงหนาลบงานแนะแนว 

 ขอมูลชวยตัดสินใจ เปนการแสดงขอมูล ที่นํามาชวยในการตัดสินใจ เพ่ือระบุโรงเรียนที่จะ

ออกไปแนะแนว ประกอบดวย ขอมูลของโรงเรียน จํานวนคร้ังที่เคยไปแนะแนว จํานวนนักเรียนที่

สนใจ จํานวนนักศึกษาท่ีเคยมาเรียน และจํานวนการเขารวมและใหความรวมมือกับทางมหาวิทยาลัยใน

การจัดกิจกรรมตางๆ เปนอยางดี ซ่ึงโรงเรียนที่อยูในเกณฑดี ก็จะไดรับการคัดเลือกเพ่ือการตัดสินใจใน

การออกไปแนะแนว หรือเพ่ือการสนับสนุนแกโรงเรียนนั้น เนื่องในโอกาสตางๆ 

 

รูป ข.55 แสดงตารางขอมูลชวยตัดสินใจ 

เลือกตารางแนะแนว 

กด delete 

พิมพชื่อโรงเรียน หรือ จังหวัด

เพ่ือคนหาขอมูล 
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ตารางปฏิทนิงานแนะแนว เปนตารางแสดงปฏิทินงานแนะแนว และการปฏิบัติงาน หากมี

รายการปฏิบัติงานอยูในตาราง จะมีสัญลักษณสีแดงปกอยู โดยระบุหัวของานเอาไว ซ่ึงหัวขอนั้นเรา

สามารถคลิกเขาไปดู และแกไขได 

 

รูป ข.56  แสดงหนาปฏิทินแนะแนว 

 

จากรูป ข.57 แสดงตารางเพิ่มรายการปฏิบัติงานแนะแนว 

แสดงรายการแนะแนวท่ีอยูใน

ตารางปฏิทินงานแนะแนว 

ปุมเพิ่มตารางปฏิบัติงานแนะแนว 
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 รายงานสถิติการแนะแนว เปนการแสดงหนารายงานและสถิติการแนะแนว สามารถเลือกการ

แสดงรายงานสถิติ จากปการศึกษาท่ีเราตองการได กราฟที่แสดงแนวนอนคือ ปการศึกษา สวนแนวตั้ง

ประกอบดวยแทงสีแดง เปนจํานวนยอดนักศึกษากับ แทงสีชมพู เปนจํานวนการออกแนะแนว สวน

ตารางดานลางเปนการแสดงขอมูลเปรียบเทียบปริมาณ ของการออกงานแนะแนว กบัจํานวนยอด

นักศึกษา และในสวนของตารางสรุปงานแนะแนว เปนการเปรียบเทียบปริมาณของ งานแนะแนวกบั

ยอดนกัศึกษา โดยการเลือกใหแสดงจากปการศึกษา 

 

รูป ข.58 แสดงหนารายงานและสถิติแนะแนว 

ระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

         เมนูขอมูลสถานศึกษา เปนตารางแสดงขอมูลโรงเรียน ที่ต้ัง ตําบล อําเภอ จังหวดั 

รหัสไปรษณยี โทรศัพท โทรสาร และช่ือผูบริหารพรอมเบอรโทรศัพท โดยการคนหาขอมูลจาก ช่ือ

โรงเรียน ตําบล อําเภอ และจังหวดั  สามารถเลือกโรงเรียนเพื่อการติดตองานดานตางๆ โดยการสง

เอกสารผานจดหมายอิเล็กทรอนิกส และพมิพช่ือที่อยูโรงเรียนออกมาเปนสต๊ิกเกอรเพื่อติดซองจดหมาย  

สามารถบันทึกการเขารวมกจิกรรมตางๆของแตละโรงเรียน กับทางมหาวิทยาลัย  สามารถแสดงขอมูล

โรงเรียนท่ีมีการรวมกิจกรรมกับทางมหาวิทยาลัย  สามารถแสดงรายช่ือโรงเรียนที่มีนักศึกษามาเรียน

กราฟรายงานสถิติ

เลือกปการศกึษาท่ีตองการใหแสดง 
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กับทางมหาวทิยาลัย โดยการแสดงจํานวนนักศึกษา ของแตละโรงเรียน แสดงเปนกราฟและตารางได  

สามารถเพิ่ม ลบ แกไขขอมูลโรงเรียนและอ่ืนๆ ไดดังน้ี 

 

รูป ข.59 แสดงหนาขอมูลสถานศึกษา 

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลสถานศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูขอมูลสถานศึกษา 

3. คลิก เพ่ิมสถานศึกษา 

4. กรอกขอมูล 

 

 

 

ปุมเพิ่มขอมลูสถานศกึษา 
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รูป ข.60 แสดงตารางกรอกขอมูลสถานศึกษา 

ข้ันที่ 2 การคนหาขอมูลสถานศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูขอมูลสถานศึกษา 

3. พิมพคํา สืบคน 

4. เลือกหัวขอสืบคน 

 

รูป ข.61 แสดงตารางคนหาขอมูลสถานศึกษา 

กรอกขอมลูสถานศึกษา 

ชองพิมพคําสืบคน 

เลือกหัวขอคําสบืคน 

แสดงขอมูลตารางโรงเรียน 
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ข้ันที่ 3 การลบขอมูลสถานศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกช่ือโรงเรียน 

3. กด ลบ 

 

รูป ข.62 แสดงตารางลบขอมูลสถานศึกษา 

 เมนูพิมพซองจดหมาย 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนู พิมพซองจดหมาย 

3. คนชื่อโรงเรียนท่ีตองการสง 

4. คลิกหนาช่ือโรงเรียน 

5. กดพิมพ 

 

เลือกช่ือโรงเรียน 

กด ลบ 
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รูป ข.63 แสดงหนาพิมพซองสต๊ิกเกอรที่อยูโรงเรียน 

เมนูการรวมกิจกรรม 

 เปนการแสดงตารางการเขารวมกิจกรรมของแตละโรงเรียน กับทางมหาวิทยาลัยฟารอีส

เทอรน ในตาราง ประกอบดวย ช่ือโรงเรียน ช่ือโครงการ ช่ือกิจกรรม จํานวนคร้ังของการเขารวม

กิจกรรม 

 

รูป ข.64 แสดงหนาการรวมกิจกรรม 

คนชื่อโรงเรียน 

เลือกชื่อโรงเรียน 

กดพมิพ 
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ข้ันที่ 1 เพ่ิมขอมูลการเขารวมกิจกรรม 

เปนตารางการเพิ่มขอมูลการรวมกิจกรรมของแตละโรงเรียน ประกอบดวย การเลือกช่ือ

โรงเรียน เลือกช่ือโครงการ ระบุช่ือกิจกรรม และหมายเหตุ แลวทําการบันทึก โดยการกด submit หาก

ตองการยกเลิกใหกด Reset 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูการเขารวมกิจกรรม 

3. คลิก เพ่ิมขอมูลการเขารวมกิจกรรม 

4. กรอกขอมูล 

 

 รูป ข.65 แสดงหนาการกรอกขอมูลเขารวมกิจกรรม 

ข้ันที่ 2 การคนหาขอมูลการรวมกิจกรรมของโรงเรียน 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูการเขารวมกิจกรรม 

ตารางกรอกขอมูล 

กด บันทึก 
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3.  พิมพคํา สืบคน 

4. เลือกหัวขอสืบคน 

 

รูป ข.66 แสดงตารางสืบคนขอมูลการรวมกิจกรรม 

ข้ันที่ 3 การลบขอมูลการรวมกิจกรรม 

1. เขาระบบฐานขอมูลสถานศึกษา 

2. เลือกเมนูการเขารวมกิจกรรม 

3. เลือกช่ือโรงเรียน 

4. กด ลบ 

พิมพคําสืบคน และเลือก หัวขอ

การสืบคน 

แสดงตารางการสืบคน 
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รูป ข.67 แสดงตารางการลบขอมูลการรวมกิจกรรม 

เมนูยอดนักศึกษาแตละโรงเรียน 

 เปนตารางแสดงจํานวนนักศึกษาของแตละโรงเรียนที่มาเรียนในมหาวิทยาลัย ประกอบดวย ช่ือ

โรงเรียน และ จํานวนนักศึกษา 

 

รูป ข.68 แสดงตารางจํานวนนักศึกษาของแตละโรงเรียน 

 

เลือกชื่อโรงเรียน 

กด delete 

ช่ือโรงเรียน 

จํานวนนักศกึษา 



156 
 

ระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

เปนตารางแสดงกราฟขอมูลนักศึกษาในแตละชวงปการศึกษา สามารถเลือกเปรียบเทียบสัดสวน

จํานวนนักเรียน 4 ป และตอเน่ืองได สามารถแสดงขอมูลนักเรียนตามคณะและสาขาวิชาได สามารถ

เพิ่ม ลบ แกไข ขอมูลนักศึกษาได 

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลนักศึกษา 

แสดงตารางเพ่ิมขอมูลนักศึกษา ประกอบดวย เพ่ิมรหัสนกัศึกษา จังหวัด อําเภอ โรงเรียนเดิม 

และเกรดเฉล่ีย เดิม กอนจะยืนยันดวยการกด Submit และหากตองการ ยกเลิกและพิมพใหมใหกด Reset 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนู ขอมูลนักศึกษา 

3. คลิกเพ่ิมขอมูลนักศึกษา 

4. กรอกขอมูลนักศึกษา 

 

รูป ข.69 แสดงตารางจํานวนขอมูลนักศึกษา 
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 การเพิ่มขอมูลนักศึกษาใหกรอก รหัสนักศึกษา 10 หลัก โดยมีหลักเกณฑการกําหนดรหัส

นักศึกษา ซ่ึงมีความหมายดังนี้ 

 A                        B  C       D 

 

ชุด A    แสดง  รหัสประจําปการศึกษา 

ชุด B    แสดง  รหัสคณะดังนี ้

 0101   หมายถึงกลุมวิชาการบัญชี 
 0102  หมายถึงกลุมวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ 
 0103    หมายถึง กลุมวิชาการตลาด 
 0104    หมายถึง กลุมวิชาการเปนผูประกอบการ 
 0105    หมายถึง กลุมวิชาการจดัการการทองเท่ียว 
 0106    หมายถึง กลุมวิชาการจดัการอุตสาหกรรม 
 0201    หมายถึง กลุมวิชาศึกษาท่ัวไป 
 0202    หมายถึง กลุมวิชาอังกฤษธุรกิจ 
 0203   หมายถึง กลุมวิชาจีนธุรกจิ 
 0204    หมายถึง กลุมวิชาญ่ีปุนธุรกจิ 
 0205    หมายถึง กลุมวิชาภาษาไทยเพื่อการส่ือสาร 

0301    หมายถึง กลุมวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
0302    หมายถึง กลุมวิชาเทคโนโลยีภูมิสารสนเทศ 
0401   หมายถึง กลุมวิชาส่ือสารการตลาด 
0501    หมายถึง กลุมวิชารัฐประศาสนศาสตร 

ชุด C   แสดง  รหัสหลักสูตรที่เรียน 

1 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตรี 4 ป  ภาคปกติ 

2 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตรี 2 ป  ภาคสมทบ 
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ชุด C   แสดง  รหัสหลักสูตรที่เรียน 

3 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตอเน่ือง  ภาคปกติ 

4 หมายถึง หลักสูตร ปริญญาตอเน่ือง  ภาคสมทบ 

ชุด D   แสดง  เลขประจําตัวของนักศึกษาแตละคนของแตละคณะ สาขาวิชาและหลักสูตร 

ตัวอยางเชน นักศึกษามีรหัส 5203011001 หมายถึง 

  นักศึกษาท่ีเขาศึกษา ปการศึกษา 2552 

  คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  หลักสูตรปริญญาตรี 4 ป ภาคปกติ เลขประจําตัว 001 

ข้ันตอนในการใชงานตารางฐานขอมูลรายงานยอดนักศกึษามีดังนี ้

ข้ันที่ 1 การเพิม่ขอมูลนักศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูขอมูลนักศึกษา 

3. คลิกปุมเพิ่มขอมูลนักศึกษา 

4. กรอกขอมูลนักศึกษา 

พิมพรหัสนักศึกษา ตามหลักเกณฑการตั้งรหัส 

เลือกจังหวัด ท่ีนักศึกษาจบมา 

พิมพช่ือ อําเภอ ที่นักศึกษาจบมา 

เลือกโรงเรียน ที่นักศึกษาจบมา 

พิมพ เกรดเฉลีย่ ที่นักศึกษาจบมา 
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รูป ข.70 แสดงตารางเพ่ิมขอมูลนักศึกษา 

 เมนูขอมูลคณะ-สาขา เปนตารางที่เพิ่มคณะ และสาขาวิชา หากตองการเพิ่มคณะวิชา ใหกดที่ 

เพิ่มคณะ และหากตองการเพ่ิมสาขาวิชาใหกดท่ี เพ่ิมสาขามีข้ันตอนดงันี้ 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูคณะ- สาขา 

3. คลิกปุมเพิ่มคณะ หรือ เพิ่มสาขา 

4. กรอกขอมูล คณะหรือ สาขา 

พิมพรหัสนักศกึษา เลือกจังหวดั 

พิมพอําเภอ 

เลือกโรงเรยีน 
พิมพเกรดเฉลี่ย 
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รูป ข.71 แสดงหนาตารางเพิม่คณะและสาขาวิชา  

เมนูกราฟแสดงภาพรวมนักศึกษา 

 เปนการแสดงกราฟภาพรวมนักศึกษา เพื่อทําการเปรียบเทียบ ในแตละปการศึกษา วามียอด

นักศึกษารวมทั้งหมดเทาไหร โดยสามารถแยกแสดงภาพรวมเปนปการศึกษา หลักสูตร 4 ป หลักสูตร

ตอเนื่อง มีข้ันตอนดังน้ี 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูกราฟแสดงภาพรวมนักศึกษา 

3. เลือกปการศึกษาท่ีตองการใหแสดง 

ปุมเพิ่ม คณะ‐สาขา 
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รูป ข.72 แสดงหนากราฟจํานวนนักศึกษาแยกเปนป 

 

รูป ข.73 แสดงกราฟเปรียบเทียบหลักสูตร 4 ป และตอเนือ่ง 

 

รูป ข.74 แสดงกราฟเปรียบเทียบหลักสูตร 4 ป  

เลือกปการศกึษา 
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รูป ข.75 แสดงกราฟเปรียบเทียบหลักสูตร ตอเนื่อง 

 เมนูกราฟแสดงภาพตามสาขาวิชาเปนกราฟเปรียบเทียบจํานวนนักศึกษาในแตละรายสาขาวิชา 

โดยการแยกในแตละปการศึกษา 

1. เขาระบบฐานขอมูลรายงานยอดนักศึกษา 

2. เลือกเมนูกราฟแสดงตามสาขาวิชา 

3. เลือกปการศึกษาท่ีตองการใหแสดง 

 

รูป ข.76 แสดงหนากราฟภาพรวมรายสาขาวิชา 

เลือกปการศกึษา 
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รูป ข.77 แสดงหนากราฟจํานวนนักศึกษารายสาขาวิชาหลักสูตร 4 ปแยกเปนป 

 

รูป ข.78 แสดงหนากราฟจํานวนนักศึกษารายสาขาวิชาหลักสูตร ตอเนื่องแยกเปนป 

ระบบฐานขอมูลผูใช 

ตารางแสดงขอมูลผูใช โดยผูดูแลระบบ สามารถกําหนดใหแตละ user มีสิทธ์ิเขาถึงขอมูล ใน

ระดับการเขาถงึที่ตางกัน คือ ระดับผูดูแลระบบ ระดับหัวหนาสํานัก และระดับพนักงาน ประกอบดวย

สิทธ์ิ การเขาถึง สิทธิ์การเพ่ิมได สิทธ์ิการลบได และสิทธ์ิการแกไข มีขัน้ตอนดังน้ี 

1. เขาระบบฐานขอมูลผูใช 

2. เลือกเมนู ผูใชงานระบบ 
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3. เพ่ิมผูใช 

4. กรอกขอมูลผูใช และกําหนดสิทธ์ิ 

 

รูป ข.79 แสดงหนาตารางของผูใช 

 

 

รูป ข.80 แสดงหนาตารางเพ่ิมขอมูลผูใชและกําหนดสิทธ์ิ 

เพิ่มขอมูล 

ตารางขอมูลผูใช 
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ออกจากระบบ 

เปนเมนูทีแ่สดงการจบการทาํงานของโปรแกรม โดยการกดปุม ออกจากระบบ และมีตาราง

ยืนยันการออกจากระบบ หากตองการยกเลิกการออกจากระบบใหกดปุม Cancel  

 

รูป ข.81 แสดงหนาตารางออกจากระบบ 

 

กดออกจากระบบ 

กด ok หรือ cancel 



ภาคผนวก ค 

แบบสอบถาม 

การใชงานระบบฐานขอมูล สํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 

คําชี้แจง: แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงค เพื่อสํารวจความพึงพอใจของผูใชงานระบบฐานขอมูล

สํานักประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน ท้ังนี้เพื่อนําผลขอมูลมาเปนแนวทางการปรับปรุง

และพัฒนาระบบตอไป 

แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 

ตอนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 

ตอนท่ี 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 

ตอนท่ี 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

ตอนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 

โปรดทําเคร่ืองหมาย   ใน    หนาขอความ ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทานตามความเปน

จริง 

 หัวหนาสํานัก 

 เจาหนาท่ีสํานกัประชาสัมพนัธ 

 ผูบริหาร
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ตอนที่ 2 ความคิดเห็นดานประสิทธิภาพของการใชงานระบบ 

โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย  ในชองทีท่านเห็นวาเปนจริงท่ีสุด  

ขอ 
รายการประเมิน 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ  

ระดับความคดิเห็น 

มาก
ที่สุด(5) 

มาก 
(4) 

ปาน
กลาง(3) 

นอย 
(2) 

นอย
ที่สุด 
(1) 

ดานเทคนิค 
1 ความเร็วในการโตตอบ  และการแสดงผลการ

ทํางาน มีความเหมาะสม 
     

2 รูปแบบ  ขนาด  และสี ของตัวอักษรมีความ
เหมาะสม งายตอการอาน 

     

3 การทํางานของระบบ มีความถูกตอง      
ดานผูใชงาน 
4 ลําดับของการเช่ือมโยงระบบมีความเหมาะสม  งาย

ตอการใชงาน 
     

5 มีความสะดวกตอการใชงานของผูใช      
6 ชวยลดข้ันตอนการทํางานท่ีเคยปฏิบัติการอยูเปน

ประจํา 
     

ระบบสารสนเทศ 
7 ไดขอมูลหรือสารสนเทศตรงกับความตองการของ

ผูใช 
     

8 ขอมูลสงถึงผูรับในระยะเวลาท่ีเหมาะสม      
9 สารสนเทศมีความถูกตอง      
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ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ   

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

  

 



ประวัติผูเขียน 

 

ช่ือ-สกุล  นายยุทธศักดิ์  อาจอ 

วัน เดือน ป เกดิ  1 กุมภาพนัธ 2523 

ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนหอพระ 

ปการศึกษา 2542 

สําเร็จการศึกษาบริหารธุรกิจบัณฑิต (คอมพิวเตอรธุรกจิ) 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน ปการศึกษา 2547 

ประสบการณ พ.ศ. 2548 – ปจจุบัน  เจาหนาท่ีศูนยบริการคอมพิวเตอร  

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 


