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ภาคผนวก ก 
คูมือการติดต้ัง 

 
การติดต้ังระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะ

วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ ในสวนของเซิรฟเวอร จําเปนตองมีสวนการติดต้ังโปรแกรมระบบ
ฐานขอมูลไมโครซอฟทเอสคิวเอลเซิรฟเวอร 2005 ซ่ึงจะตองทําการติดต้ังระบบกอน และติดต้ัง
เคร่ืองมือเอแจ็กซเพื่อชวยในการเรียกใชงานเว็บแอพพลิเคชัน จากน้ันก็จะทําการติดต้ังระบบ
สารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแม
โจ  ซ่ึงไดสรางข้ึนจากโปรแกรม ไมโครซอฟทวิชวล สตูดิโอดอทเน็ต 2005 และโปรแกรม
ไมโครซอฟท เอกเซล 2003 เปนสวนแสดงรายงานในสวนของการแสดงผลการใชงานของ
โปรแกรมจะอาศัยโปรแกรมเว็บบราวเซอร ไมโครซอฟท อินเทอรเน็ต เอกซโพลเรอร ซ่ึงเปน
โปรแกรมท่ีติดต้ังมาตรฐานบนเคร่ืองคอมพิวเตอร ภายคณะวิทยาศาสตร โดยผูดูแลระบบจะทําการ
กําหนดคาตางๆ เพื่อใหระบบสามารถทํางานได จะมีข้ันตอนในการดําเนินการดังนี ้
ก.1 การติดตั้งฐานขอมูล  

การติดต้ังฐานขอมูลเพื่อใชในการเก็บและเรียกใชขอมูลของระบบสารสนเทศเพื่อการ
ติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ ซ่ึงมีข้ันตอนใน
การสรางฐานขอมูลดังนี้ 

1) เปดโปรแกรมท่ีสามารถจัดการฐานขอมูล โดยการเปดโปรแกรมไมโครซอฟทเอสคิว
เอลเซิรฟเวอร 2005 แลวเลือก SQL Server Management Studio  และทําการสรางฐานขอมูล
เปลาข้ึนในสวนของ Databases ดังรูป ก.1 
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รูป ก.1 หนาจอโปรแกรมไมโครซอฟทเอสคิวเอลเซิรฟเวอร2005 

 
2) คลิกขวาท่ี Databases แลวทําการเลือก Restore Database ทําการเลือกไฟลโดยเลือก

ท่ี From Device ดังรูป ก.2 

 
 

รูป ก.2 หนาจอการติดต้ังฐานขอมูลระบบ 

3) กดปุม Add เพื่อทําการเลือกไฟลฐานขอมูลของระบบ จากตําแหนงท่ีเก็บไฟล
ฐานขอมูลไว แลวกดปุม OK ดังรูป ก.3 



98 
 

 
 

รูป ก.3 หนาจอการเลือกไฟลฐานขอมูล 
 

4) เม่ือทําการเลือกฐานขอมูลแลว ทําการเลือกฐานขอมูลปลายทางที่จะทําการติดต้ังคือ 
“actionplan” แลวทําการคล๊ิกเลือก Restore เพื่อยืนยันการติดต้ังฐานขอมูล ดังรูป ก.4 

 
 

รูป ก.4 หนาจอการเลือกฐานขอมูล actionplan 

5) เม่ือเลือกฐานขอมูลท่ีจะติดต้ังแลว จะนําฐานขอมูลไปเก็บไวท่ีตําแหนงใด ใหเลือกใน
สวนของ Options แลว Restore As คือตําแหนงปลายทางท่ีจะทําการเก็บฐานขอมูลไว แลวทําการ
บันทึกโดย คล๊ิกเลือกท่ีปุม OK ดังรูป ก.5    
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รูป ก.5 หนาจอการเลือกฐานขอมูล actionplan 
 

6) โปรแกรมไมโครซอฟทเอสคิวเอลเซิรฟเวอร 2005 ทําการสรางฐานขอมูลข้ึนในสวน
ของฐานขอมูล เรียบรอยแลว ดังรูป ก.6 
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รูป ก.6 หนาจอการสรางฐานขอมูลเรียบรอยแลว 
 

7) ระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ  คณะ
วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  ในสวนของฐานขอมูล ติดต้ังเรียบรอยแลว ดั งรูป ก.7 

 
 

รูป ก.7 หนาจอฐานขอมูลของระบบ ติดต้ังเรียบรอยแลว 
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ก.2 ติดตั้งไฟลการเขารหัสแบบเอ็มดีไฟว (MD5) สําหรับการเขารหัสของรหัสผาน 

การติดต้ังไฟลการเขารหัสแบบเอ็มดีไฟว เปนรูปแบบสําหรับการเขารหัสของรหัสผานใน
ฐานขอมูล เพื่อเปนการปองกันการเขาใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/กิจกรรม
ตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ ซ่ึงมีข้ันตอนในการติดต้ังดังนี้ 

1) เปดโปรแกรมไมโครซอฟท เอสคิวเอลเซิรฟเวอร  2005 แลวเลือก  Databases  
เลือก System Databases เลือก master เลือก Programmability เลือก Extended Stored 

Procedures คล๊ิกขวาท่ี System Extended Stored Procedures แลวเลือก New Extended 
Stored Procedure… 

 
 

รูป ก.8 หนาจอการติดต้ังการเขารหัสแบบเอ็มดีไฟว 
 

เม่ือเขามาจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.9 ใหคล๊ิกท่ี DLL เพื่อทําการเลือกไฟลท่ีจะติดต้ัง 

 
รูป ก.9 หนาจอเลือกไฟลท่ีจะติดต้ัง 
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2) ทําการติดต้ังไฟล เขาไปยังโฟลเดอร D:\actionplan\Bin จะเห็นไฟลช่ือวา 
“xp_md5.dll” ทําการเลือกไฟล แลวกด OK เพื่อทําการติดต้ัง ดังรูป ก.10 

 

 
รูป ก.10 หนาจอติดต้ังไฟลการเขารหัส 

 
3) เม่ือเลือกไฟลท่ีติดต้ังแลว ทําการต้ังช่ือไฟลท่ีชอง Name วา “xp_md5” แลวกด OK 

ดังรูป ก.11 

 
รูป ก.11 หนาจอการต้ังช่ือไฟลการเขารหสั 
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4) เม่ือทําการติดต้ังไฟลการเขารหัสแบบเอ็มดีไฟวแลว จะปรากฏดังรูป ก.12 
 

 
 

รูป ก.12 หนาจอการติดต้ังไฟลการเขารหสัเรียบรอยแลว 
 

ก.3 ติดตั้งเคร่ืองมือเอแจ็กซ (AJAX Tool) สําหรับการเรียกใชงานเว็ปแอปพลิเคชัน 

การติดต้ังเคร่ืองมือเอแจ็กซ สําหรับการเรียกใชงานเว็บแอพพลิเคชันเพื่อเรียกใชงานระบบ
สารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแม
โจ  ซ่ึงมีข้ันตอนในการติดต้ังเคร่ืองมือเอแจ็กซ ดังนี้ 

1) ทําการติดต้ังเคร่ืองมือเอแจ็กซ เขาไปยังโฟลเดอร actionplan\Bin จะเห็นโปรแกรมช่ือ
วา “ASPAJAXExtSetup.msi” ดับเบ้ิลคล๊ิกเพื่อทําการติดต้ัง ดังรูป ก.13 

 
 

รูป ก.13 หนาจอการติดต้ังเคร่ืองมือเอแจก็ซ 
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2) กดปุม Run เพื่อดําเนินการติดต้ังโปรแกรม ดังรูป ก.14 
 

 
 

รูป ก.14 หนาจอการติดต้ังเคร่ืองมือเอแจก็ซ 
3) กดปุม Next เพื่อดําเนินการติดต้ังโปรแกรม ดังรูป ก.15 
 

 
รูป ก.15 หนาจอการติดต้ังเคร่ืองมือเอแจก็ซ 

 
 

4) คล๊ิกเลือก “I accept the terms in the License Agreement” แลวกดปุม Next  
เพื่อดําเนินการติดต้ังโปรแกรม ดังรูป ก.16 
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รูป ก.16 หนาจอการติดต้ังเคร่ืองมือเอแจก็ซ 

5) โปรแกรมกําลังทําการติดต้ัง  ดังรูป ก.17 
 

 
รูป ก.17 หนาจอโปรแกรมกาํลังทําการติดต้ัง   

 
 

6) เม่ือทําการติดต้ังเสร็จแลว หนาจอจะปรากฏ ดังรูป ก.18 คล๊ิกท่ีปุม Finish เพื่อปด
หนาจอการติดต้ังโปรแกรม 
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รูป ก.18 หนาจอการติดต้ังท่ีเสร็จส้ินแลว 
 

ก.4 การติดตั้งเว็บแอพพลิเคชัน 

การติดต้ังเว็บแอพพลิเคชันเพื่อเรียกใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/
กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  ซ่ึงมีข้ันตอนในการติดต้ังเว็บ
แอพพลิเคชันดังนี้ 

1) ทําการติดต้ังเว็บไซตดวยโปรแกรมอินเทอรเน็ตอินฟอรเมชันเซอรวิส (Internet 

Information Services) คล๊ิกขวาท่ี Default Web Site เลือก New → Virtual Directory  
ดังรูป ก.19 

 
 

รูป ก.19 หนาจอโปรแกรมอินเทอรเน็ตอินฟอรเมชันเซอรวิส 
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2) เขาสูข้ันตอนการติดต้ังเว็บเวอรชวลไดเรคทอรี(Virtual Directory) กดเลือก Next  
ดังรูป ก.20 

 

 
 

รูป ก.20 หนาจอการเขาสูข้ันตอนการติดต้ังเว็บเวอรชวลไดเรคทอรี 
 

3) ทําการต้ังช่ือเว็บเวอรชวลไดเรคทอรี ช่ือวา “actionplan” แลวกดเลือก Next ดังรูป  
ก.21 

 
 

รูป ก.21 หนาจอการต้ังช่ือเวบ็เวอรชวลไดเรคทอรี 
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4) เลือกตําแหนงของไฟลเว็บแอพพลิเคชันของระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/
กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  แลวกดเลือก Next ดังรูป ก.22 

 
 

รูป ก.22 หนาจอการเลือกตําแหนงของไฟลเว็บแอพพลิเคชัน 

 
5) เลือกสิทธิในการเขาถึงเวอรชวล ไดเรคทอร่ีของเว็บแอพพลิเคชันท่ีสรางไว โดยทําการ

เลือก Read , Run scripts ,Execute และ Write แลวกดเลือก Next ดังรูป ก.23 

 
 

รูป ก.23 หนาจอการเลือกสิทธิในการเขาถึงเวอรชวล ไดเรคทอร่ี 

6) ดําเนินการติดต้ังเวอรชวล ไดเรคทอร่ีเสร็จส้ินแลว กดเลือก Next ดังรูป ก.24 
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รูป ก.24 หนาจอการติดต้ังเวอรชวล ไดเรคทอร่ีเสร็จส้ิน 
 

7) ระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ  คณะ
วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ   ในสวนของการติดต้ังเว็บแอพพลิเคชันเรียบรอยแลว ดังรูป ก.25 

 

 
 

รูป ก.25 หนาจอการติดต้ังเวบ็แอพพลิเคชันเรียบรอยแลว 

8) เรียกใชระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 
คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ   http://localhost/actionplan 

 



110 
 

 
 

 รูป ก.26 หนาจอระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 
คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ    



 ภาคผนวก ข  
คูมือการใชงานระบบระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผน 

ปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ   
สําหรับผูดูแลระบบ 

  
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  ของผูดูแลระบบ ซ่ึงมีรายละเอียดการใชงาน
ดังนี้ 
ข.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร 
มหาวิทยาลัยแมโจ   ของผูดูแลระบบมีความสามารถครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี ้

1) ความสามารถในการจัดการสิทธิการเขาใชงานระบบ 

- แสดงรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ 

- การเพิ่มสิทธิการผูใชงานระบบ 

2) ความสามารถในการจัดการขอมูลบุคลากร 

- แสดงรายการบุคลากรท้ังหมด 

- การเพิ่มขอมูลบุคลากร 

3) ความสามารถในการจัดการขอมูลอางอิง 
- จัดการขอมูลอางอิงกลุมพันธกิจ 

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมดัชนีหลัก 

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมดัชนียอย 

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมประเด็นยุทธศาสตร 
- จัดการขอมูลอางอิงกลุมกลยุทธ 
- จัดการขอมูลอางอิงกลุมความสัมพันธของดัชน ี

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมความสัมพันธของดัชนีประกันคุณภาพ 

- จัดการชวงเวลาเปดปดระบบ 
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ข.2 การเขาสูระบบ 

เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/กิจกรรมตาม
แผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.1 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
รูป ข.1 หนาแรกของการเขาใชงานระบบ 

การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผาน
ซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ข.2 

 

 
รูป ข.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคล๊ิกท่ีปุม “เขาสู

ระบบ” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได 
แตถาหากไมถูกตอง ระบบจะแจงวา “ช่ือผูใชงาน หรือ รหัสผานไมถูกตอง!” จะไมสามารถเขาสู
ระบบได หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “คาเร่ิมตน” ระบบจะทําการยกเลิกขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ข.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนผูดูแลระบบ 

หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ข.3 
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รูป ข.3 หนาจอหลักของระบบ 

 
 จะปรากฏเมนู 3 เมนูคือ ระบบจัดการขอมูลอางอิง ระบบการจัดการสิทธิการเขาใชงาน
ระบบ และระบบจัดการขอมูลบุคลากร 
ข.4 การเปล่ียนรหัสผาน 

 ผูใชงานสามารถทําการเปล่ียนรหัสผานได โดยการเขาไปท่ี “เปล่ียนรหัสผาน” แลวหนาจอ
จะปรากฏดังรูป ข.4 

 
รูป ข.4 หนาจอเปล่ียนแปลงรหัสผาน 

  
ผูใชงานตองทําการปอนรหัสผานเดิม แลวจึงทําการปอนรหัสผานใหม โดยท่ีรหัสผานใหม

ตองเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ กับ ตัวเลขเทานั้น (ระหวาง 6-15 ตัวอักษร) และในชองยืนยัน
รหัสผาน ตองปอนใหตรงกันกับชองรหัสผานใหมดวย เม่ือทําการปอนขอมูลเรียบรอยแลว  
ใหทําการคล๊ิกท่ีปุม “เปล่ียนรหัสผาน” หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “คาเร่ิมตน” ระบบจะทําการยกเลิกขอมูล
ท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ เม่ือผูใชงานคล๊ิกท่ีปุม “เปล่ียนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.5 
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รูป ข.5 หนาจอยืนยนัการเปล่ียนแปลงรหสัผาน 

  
 เม่ือผูใชงานคล๊ิกท่ีปุม OK แลว ระบบจะแสดงขอความวา “Change Complete!”  
เพื่อแสดงวาระบบไดทําการเปล่ียนแปลงรหัสผานของผูใชงานแลว เม่ือเขาใชงานระบบคร้ังตอไป
สามารถเขาใชงานโดยใชช่ือผูใชงานและรหัสผานใหมได 
ข.5 การใชงานหนาจอบันทึกรายการบุคลากร 

 ผูดูแลระบบสามารถเขามายังหนาจอบันทึกรายการบุคลากร  โดยเลือกจากเมนู  
ระบบจัดการขอมูลบุคลากร เมนูยอย “บันทึกรายการบุคลากร” จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.6 

 
 รูป ข.6 หนาจอบันทึกรายการบุคลากร 
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1) การเพิ่มขอมูลบุคลากร 

จากรูป ข.6 ผูดูแลระบบสามารถทําการเพ่ิมขอมูลผูใชงานในระบบได โดยเลือกหนวยงาน
ท่ีผูใชงานสังกัดอยู ในสวนแรกจะเปนขอมูลหนวยงานหลัก(ภาควิชา) ในสวนตอมาจะเปน
หนวยงานรอง (งาน) ทําการปอนขอมูลเลขท่ีบัตรประจําตัวประชาชน ซ่ึงจะเปนรหัสผูใชงานระบบ 
ปอนขอมูลคํานําหนาช่ือ ช่ือและนามสกุลของผูใชงาน ในชองสถานะ “แสดงรายการ” หมายถึง 
ผูใชงานสามารถเขาใชงานในระบบได สวน “ซอนรายการ” หมายถึง ผูใชงานไมสามารถเขาใชงาน
ในระบบได เม่ือปอนขอมูลเสร็จเรียบรอย ใหคล๊ิกท่ีปุม “บันทึกรายการ” เพื่อทําการบันทึกขอมูล
บุคลากร ผูใชงานจะสามารถเขาใชงานไดโดยช่ือผูใชงานและรหัสผานคือ รหัสบัตรประจําตัว
ประชาชน  

2) การตั้งคารหัสผานใหม 
กรณีท่ีอยากต้ังรหัสผานใหผูใชงาน โดยท่ีไมตองการใหรหัสผานเปนรหัสเดียวกันกับช่ือ

ผูใชงาน คือเลขที่ประจําตัวประชาชน โดยผูดูแลระบบทําการคล๊ิกท่ี “สุมรหัสผานใหม” ระบบจะ
ทําการสรางรหัสผานใหมข้ึนมา จากน้ันคล๊ิกท่ีปุม “บันทึกรหัสผานใหม” เพื่อทําการบันทึก
รหัสผานท่ีแสดงใหเห็นในระบบ เม่ือผูใชงานตองการเขาไปใชงานระบบ สามารถเขาใชงานโดยใช
ช่ือผูใชงานคือรหัสประจําตัวประชาชน รหัสผานคือ รหัสผานใหมท่ีผูดูแลระบบไดแจงใหแก
ผูใชงาน ดังรูป ข.7 

 
รูป ข.7 หนาจอต้ังคารหัสผานใหม 

 
ข.6 การใชงานหนาจอแสดงรายการบุคลากรท้ังหมด 

 ผูดูแลระบบสามารถเขามายังหนาจอแสดงรายการบุคลากรทั้งหมด โดยเลือกจากเมนู 
ระบบจัดการขอมูลบุคลากร เมนูยอย “รายการบุคลากรท้ังหมด” จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.8 
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รูป ข.8 หนาจอรายการบุคลากรท้ังหมด 

1) การแสดงรายการบุคลากรท้ังหมด 

ผูดูแลระบบสามารถทําการคนหารายช่ือผูใชงานในระบบได เม่ือตองการคนหาไดจาก
หนวยงานท่ีผูใชงานสังกัดอยู หรือคนหาจากเลขท่ีบัตรประจําตัวประชาชน หรือช่ือ หรือนามสกุล 
โดยการปอนขอมูล แลวกดปุม “คนหา” ระบบจะทําการคนหาผูใชงานในระบบ  

2) การแกไขขอมูลบุคลากร 

การแกไขขอมูลบุคลากรนั้น ใหเลือกท่ี “แกไข” จะเขาสูหนาจอแกไขรายละเอียดขอมูล
บุคลากร การแกไขนั้นจะแกไขขอมูลบุคลากรในสวนของคํานําหนาช่ือ ช่ือ นามสกุล  สถานะ การ
ใชงานของบุคลากร ดังรูป ข.9 
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รูป ข.9 หนาจอปรับปรุงแกไขขอมูลบุคลากร 

ในสวนของการแกไขรหัสผานใหแกผูใชงาน กรณีท่ีผูใชงานไดทําการเปลี่ยนรหัสผานของ
ผูใชงานเองแลวลืมรหัสผาน สามารถแจงผูดูแลระบบใหทําการต้ังคารหัสผานใหมไดโดยผูดูแล
ระบบทําการคล๊ิกท่ี “สุมรหัสผานใหม” ระบบจะทําการสรางรหัสผานใหมข้ึนมา จากนั้นคล๊ิกท่ีปุม 
“บันทึกรหัสผานใหม” เพื่อทําการบันทึกรหัสผานท่ีแสดงใหเห็นในระบบ เม่ือผูใชงานตองการเขา
ไปใชงานระบบ สามารถเขาใชงานโดยใชช่ือผูใชงานคือรหัสประจําตัวประชาชน รหัสผานคือ 
รหัสผานใหมท่ีผูดูแลระบบไดแจงใหแกผูใชงาน ดังรูป ข.7 

3) การลบขอมูลบุคลากร 
การลบขอมูลบุคลากรน้ัน ใหเลือกท่ี “ลบ” ของบุคลากรที่ตองการลบ ระบบจะแสดง

ขอความ “คุณตองการลบรายการหรือไม?” คล๊ิกท่ีปุม  “OK” เพื่อลบขอมูลบุคลากร  คล๊ิกท่ีปุม 
“Cancel” เพื่อยกเลิกการลบขอมูลบุคลากร ดังรูป ข.10 

 
รูป ข.10 หนาจอยืนยันการลบขอมูลบุคลากร 
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ข.7 การใชงานหนาจอแสดงรายการผูมีสิทธิการเขาใชงานระบบ 

 ผูดูแลระบบสามารถเขามายังหนาจอแสดงรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ โดยเลือกจาก
เมนู ระบบจัดการสิทธิการเขาใชงานระบบ เมนูยอย “รายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ” จะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.11 

รูป ข.11 หนาจอรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ 

 
1) การแสดงรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ 

ผูดูแลระบบสามารถทําการคนหาสิทธิเขาใชงานระบบของผูใชงานในระบบได ระบบจะ
ทําการแสดงสิทธิเขาใชงานระบบของผูใชงานในระบบท้ังหมด ซ่ึงผูใชงาน 1คนสามารถมีไดหลาย
สิทธิการใชงาน โดยระบบการแสดงรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ จะบอกขอมูลบุคลากรท้ัง  
ช่ือ-นามสกุล ช่ือหนวยงานท่ีสังกัด สิทธิท่ีไดรับ และสถานะของสิทธิการใชงานระบบของผูใชงาน 
ดังรูป ข.11 

2) การแกไขสิทธิเขาใชงานระบบ 
การแกไขสิทธิเขาใชงานระบบของบุคลากรนั้น ใหเลือกท่ี “แกไข” จะเขาสูหนาจอ

รายละเอียดผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดผูใชงานระบบ ช่ือ หนวยงาน สิทธิท่ีรับ 
วันท่ีไดรับสิทธิ รายละเอียดเพิ่มเติม และสถานะ การใชงาน การแกไขนั้นจะแกไขในสวนของ
สถานะสิทธิการเขาใชงานระบบ ซ่ึงจะมีสวนของ “เปดสิทธิการเขาใชงานระบบ” และ “ปดสิทธิ
การเขาใชงานระบบ” สําหรับกรณีท่ีผูใชงานระบบ มีสิทธิมากกวา 1 สิทธิ ตองการเปดหรือปดสิทธิ
บางสิทธิใหกับผูใชงานระบบ เพื่อเขาใชงานระบบ  เม่ือเลือกสถานะสิทธิการเขาใชงานระบบแลว 
คล๊ิกท่ีปุม “บันทึกการปรับปรุง” เพื่อบันทึกสถานะ ระบบจะแสดงขอความ “การบันทึกการ
ปรับปรุงสถานะเสร็จส้ิน” ดังรูป ข.12 
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รูป ข.12 หนาจอรายละเอียดผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ 
 

3) การลบขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบ 
การลบขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบนั้น ใหเลือกท่ี “ลบ” ของบุคลากรท่ีตองการลบ ระบบจะ

แสดงขอความ “คุณตองการลบรายการหรือไม?”คล๊ิกท่ีปุม “OK” เพื่อลบขอมูลสิทธิเขาใชงาน
ระบบ คล๊ิกท่ีปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบ ดังรูป ข.10 

 
ข.8 การใชงานหนาจอเพิ่มสิทธิการเขาใชงานระบบ 

 ผูดูแลระบบสามารถเขามายังหนาจอเพิ่มสิทธิเขาใชงานระบบ โดยเลือกจากเมนูระบบ
จัดการสิทธิการเขาใชงานระบบ เมนูยอย “เพิ่มสิทธิผูใชงานระบบ” จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.13 

 
 

รูป ข.13 หนาจอเพิ่มสิทธิเขาใชงานระบบ 
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1) การเพิ่มขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบ 

ผูดูแลระบบสามารถทําการเพิ่มขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบใหกับผูใชงานในระบบได  
โดยคนหาไดจากหนวยงานที่ผูใชงานสังกัดอยู หรือคนหาจากเลขที่บัตรประจําตัวประชาชน  
หรือช่ือ หรือนามสกุล โดยการปอนขอมูล แลวกดปุม “คนหา”  ระบบจะทําการคนหาผูใชงานใน
ระบบ  ดังรูป ข.14 เม่ือเลือกช่ือผูใชงานในระบบแลว ทําการระบุสิทธิการเขาใชงานดานขวามือ  
ซ่ึงแตละสิทธิจะมีการใชงานในระบบท่ีแตกตางกันออกไป ใสรายละเอียดเพิ่มเติมแลวทําการ  
คล๊ิกท่ีปุม “บันทึกสิทธิการเขาใชงานระบบ” เพื่อบันทึกขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบ หากช่ือผูใชงาน
ท่ีเลือกและสิทธิการเขาใชงานในระบบมีการบันทึกไปแลว ระบบจะแสดงขอความ “ไมสามารถ
บันทึกรายการไดเนื่องจาก ไดมีการกําหนดสิทธิ ... ใหกับบุคลากรทานนี้แลว” ใหทําการเลือกสิทธิ
เขาใชงานระบบใหม เม่ือบันทึกขอมูลสิทธิเขาใชงานระบบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงช่ือผูใชงาน
และสิทธิการใชงานของระบบในหนาจอรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ ดังรูป ข.14 

 

 
 

รูป ข.14 หนาจอคนหาบุคลกรในสวนของเพิ่มสิทธิเขาใชงานระบบ 
 



ภาคผนวก ค 
คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

คณะวิทยาศาสตร มหาวทิยาลัยแมโจ  
สําหรับผูใชงาน (เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  สําหรับผูใชงานซ่ึงมีรายละเอียดการใชงาน
ดังนี้ 

 
ค.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร 
มหาวิทยาลัยแมโจ  สําหรับผูใชงาน มีความสามารถครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี้ 

1) ความสามารถในการจัดการขอมูลอางอิง 
- จัดการขอมูลอางอิงกลุมพันธกิจ 

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมดัชนีหลัก 

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมดัชนียอย 

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมประเด็นยุทธศาสตร 
- จัดการขอมูลอางอิงกลุมกลยุทธ 
- จัดการขอมูลอางอิงกลุมความสัมพันธของดัชน ี

- จัดการขอมูลอางอิงกลุมความสัมพันธของดัชนีประกันคุณภาพ 

- จัดการชวงเวลาเปดปดระบบ 

2) ความสามารถในการจัดการขอมูลโครงการ 

- การบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

3) ความสามารถในการจัดการขอมูลบุคลากร 

- แสดงรายการบุคลากรท้ังหมด 

- การเพิ่มขอมูลบุคลากร 

4) ความสามารถในการอนุมัติโครงการ 

- การอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย 

- การอนุมัติยกเลิกโครงการ 
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- การอนุมัติปรับโครงการ 

5) ความสามารถในการการรายงานผลการดําเนินงานของโครงการ 

- แสดงรายการโครงการกิจกรรมท่ีมีการรายงานผล 

6) รายงานสารสนเทศ 

- รายงานสารสนเทศ 
 
ค.2 การเขาสูระบบ 

เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/กิจกรรมตาม
แผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ค.1 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูป ค.1 หนาแรกของการเขาใชงานระบบ 
 

การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผาน
ซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ค.2 

 

 
รูป ค.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคล๊ิกท่ีปุม “เขาสู

ระบบ” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได 
แตถาหากไมถูกตอง ระบบจะแจงวา “ช่ือผูใชงาน หรือ รหัสผานไมถูกตอง!” จะไมสามารถเขาสู
ระบบได หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “คาเร่ิมตน” ระบบจะทําการยกเลิกขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
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ค.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนผูดูแลระบบ 

หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ค.3 

 
 

รูป ค.3 หนาจอหลักของระบบ 
 

ค.4 การเปล่ียนรหัสผาน 

 ผูใชงานสามารถทําการเปล่ียนรหัสผานได โดยการเขาไปท่ี “เปล่ียนรหัสผาน” แลวหนาจอ
จะปรากฏดังรูป ค.4 

 
รูป ค.4 หนาจอเปล่ียนแปลงรหัสผาน 

  
ผูใชงานตองทําการปอนรหัสผานเดิม แลวจึงทําการปอนรหัสผานใหม โดยท่ีรหัสผานใหม

ตองเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ กับ ตัวเลขเทานั้น (ระหวาง 6-15 ตัวอักษร) และในชองยืนยัน
รหัสผาน ตองปอนใหตรงกันกับชองรหัสผานใหมดวย เม่ือทําการปอนขอมูลเรียบรอยแลว  
ใหทําการคล๊ิกท่ีปุม “เปล่ียนรหัสผาน” หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “คาเร่ิมตน” ระบบจะทําการยกเลิกขอมูล
ท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ เม่ือผูใชงานคล๊ิกท่ีปุม “เปล่ียนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.5 
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รูป ค.5 หนาจอยืนยนัการเปล่ียนแปลงรหสัผาน 

  
 เม่ือผูใชงานคล๊ิกท่ีปุม OK แลว ระบบจะแสดงขอความวา “Change Complete!”  
เพื่อแสดงวาระบบไดทําการเปล่ียนแปลงรหัสผานของผูใชงานแลว เม่ือเขาใชงานระบบคร้ังตอไป
สามารถเขาใชงานโดยใชช่ือผูใชงานและรหัสผานใหมได 
 
ค.5 การใชงานหนาจอการจัดการขอมูลอางอิง 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถเขามายังหนาจอจัดการขอมูลอางอิงกลุมตาง ๆไดเชน กลุมพันธกิจ กลุมดัชนีหลัก 
กลุมดัชนียอย กลุมประเด็นยุทธศาสตร กลุมกลยุทธ กลุมความสัมพันธของดัชนี กลุมความสัมพันธ
ดานประกันคุณภาพ โดยเลือกจากเมนู ระบบจัดการขอมูลอางอิง เมนูยอยในกลุมตาง ๆ เนื่องจาก
หนาจอของการจัดการขอมูลอางอิงจะมีลักษณะการทํางานท่ีเหมือนกันทุกกลุม จะขอยกตัวอยาง
การจัดการขอมูลอางอิงของกลุมพันธกิจ  จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.6 

 

 
รูป ค.6 หนาจอจัดการขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 
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1) การแสดงรายการขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) สามารถเขา
หนาจอแสดงรายการขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจซ่ึงในหนาจอนี้จะประกอบดวย ปงบประมาณ 
รายการพันธกิจ  

2) การเพิ่มขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) สามารถทําการ
เพิ่มขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ โดยการเขาไปท่ี “เพิ่มขอมูล” แลวหนาจอจะปรากฏดังรูป ค.7 

 

 
รูป ค.7 หนาจอการเพ่ิมขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 

 
ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ)  ทําการเพิ่มขอมูล

อางอิง กลุมพันธกิจ โดยปอนช่ือพันธกิจท่ีตองการเพิ่ม และเลือกปงบประมาณของพันธกิจท่ี
ตองการใช เม่ือปอนขอมูลเสร็จเรียบรอย ใหคล๊ิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” เพื่อทําการบันทึกขอมูล 

3) การแกไขขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ)  ทําการแกไข
ขอมูลกลุมขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ โดยการเขาไปท่ี “แกไข” ซ่ึงจะสามารถแกไขไดในสวนของ
รายการพันธกจิ เม่ือปอนขอมูลเสร็จเรียบรอย ใหคล๊ิกท่ีปุม “บันทึกแกไข” เพื่อทําการบันทึกขอมูล 
ดังรูป ค.8 

 
 

รูป ค.8 หนาจอการแกไขขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 
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4) การลบขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 

การลบขอมูลขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจนั้น ใหเลือกท่ี “ลบ” ของรายการพันธกิจท่ีตองการ
ลบ ระบบจะแสดงขอความ “คุณตองการลบรายการหรือไม?”คล๊ิกท่ีปุม “OK” เพื่อลบขอมูลอางอิง 
กลุมพันธกิจ คล๊ิกท่ีปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ ดังรูป ค.9 

 

 
 
 
 

รูป ค.9 หนาจอการลบขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 
 

5) การคัดลอกขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 

การคัดลอกขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ ใหเลือกท่ี “คัดลอกขอมูล” ซ่ึงสามารถคัดลอกขอมูล
รายการพันธกิจท้ังหมด โดยระบบจะใหเลือก ปงบประมาณตนทาง และเลือก ปงบประมาณ
ปลายทางของขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ  เม่ือเลือกเสร็จ คล๊ิกท่ีปุม คัดลอกขอมูล ระบบจะทําการ
คัดลอกขอมูลของพันธกิจจากปตนมายังปปลายทาง  ดังรูป ค.10 

 

 
รูป ค.10 หนาจอการคัดลอกขอมูลอางอิง กลุมพันธกิจ 
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ค.6 การใชงานหนาจอการจัดการขอมูลชวงเวลาปด - เปดระบบ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ)   สามารถเขามายัง
หนาจอจัดการขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ โดยเลือกจากเมนู ระบบจัดการขอมูลอางอิง เมนูยอย 
“จัดการชวงเวลาเปด-ปดระบบ”  

1) การแสดงรายการขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) สามารถเขา
หนาจอแสดงรายการขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ ดังรูป ค.11 

 

 
 

รูป ค.11 หนาจอจัดการขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ 
 

2) การเพิ่มขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) สามารถทําการ
เพิ่มขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ โดยการเขาไปที่ “เพิ่มชวงเวลาเปด-ปดระบบ” แลวหนาจอจะ
ปรากฏดังรูป ค.12 

 
 รูป ค.12 หนาจอการเพ่ิมขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ 
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ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) ทําการเพ่ิมขอมูล
ชวงเวลาเปด-ปดระบบ โดยทําการปอนขอมูลปงบประมาณ สถานะการเปด-ปดระบบ วันท่ีเปด
ระบบ วันท่ีปดระบบ คําอธิบาย และสถานะการแสดงผล เม่ือปอนขอมูลเสร็จเรียบรอย ใหคล๊ิกท่ีปุม 
“บันทึกขอมูล” เพื่อทําการบันทึกขอมูล 

3) การแกไขขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ 

ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) ทําการแกไขขอมูล
ชวงเวลาเปด-ปดระบบ โดยการเขาไปที่ “แกไขขอมูล” ซ่ึงจะสามารถแกไขไดในสวนของ
สถานะการเปด-ปดระบบ วันท่ีเปดระบบ วันท่ีปดดระบบ คําอธิบาย และสถานะการแสดงผล เม่ือ
ปอนขอมูลเสร็จเรียบรอย ใหคล๊ิกท่ีปุม “บันทึกแกไขขอมูล” เพื่อทําการบันทึกขอมูลดังรูป ค.13 

 
รูป ค.13 หนาจอการแกไขขอมูลชวงเวลาเปด-ปดระบบ 

 
ค.7 การใชงานหนาจอการบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถเขามายังหนาจอจัดการขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ การจัดการขอมูล
ขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ โดยเลือกจากเมนู ระบบจัดการขอมูลโครงการ เมนูยอยบันทึก
ขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.14 

 
รูป ค.14 หนาจอแสดงรายการโครงการประจําปงบประมาณ 
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1)  การบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถทําการบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “ADD” แลว
หนาจอจะปรากฏดังรูป ค.15 

 

 
รูป ค.15 บันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

 
 ปอนรายละเอียดตาง ๆตามแบบบันทึกโครงการหลัก แลวคล๊ิกท่ี “บันทึกขอมูล” จะปรากฏ
หนาจอการเพ่ิมงบประมาณท่ีใชในโครงการทั้งหมด คล๊ิกท่ี  “เพิ่มงบประมาณ” ระบบจะทําการให
กรอกงบประมาณท่ีใชในโครงการโดยใหเลือก งบประมาณท่ีใช แผนงานท่ีใช และจํานวนเงิน ปอน
ขอมูลเสร็จแลวใหคล๊ิก เพิ่มขอมูล ระบบก็จะทําการบันทึกเงินงบประมาณท่ีใชกรณีท่ีหนึ่งโครงการ
อาจจะใชงบประมาณ หลายงบประมาณ ก็สามารถทําการบันทึกขอมูลลงไปอีกไดเชนกัน ดังรูป 
ค.16 
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รูป ค.16 หนาจอบันทึกขอมูลงบประมาณท่ีใชในโครงการหลัก 
  
 ทําการบันทึกขอมูลงบประมาณเสร็จแลว คล๊ิก “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เพื่อกลับหนา
หลัก หนาจอแสดงรายการโครงการประจําปงบประมาณ ดังรูป ค.14 

2) การแกไขโครงการหลัก 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถทําการแกไขขอมูลโครงการประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “แกไข” แลวหนาจอ
จะปรากฏดังรูป ค.17 

 

 
 

รูป ค.17 หนาจอการแกไขโครงการหลัก 
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 หนาจอนีจ้ะแสดงรายละเอียดตาง ๆ ของโครงการหลักท่ีตองการแกไข รวมถึงรายละเอียด
ของการแกไขตัวช้ีวดั โดยสามารถ ลบรายการท่ีไมตองการออก แลวเพิม่รายการตัวดชันีช้ีวัดใหม
ไดโดยคล๊ิกท่ี “เพิ่มดัชนหีลัก” และรายละเอียดของงบประมาณท่ีใช ลักษณะการทํางานจะคลายกัน
กับการแกไขตัวช้ีวดั 

3) การลบขอมูลโครงการหลัก 

การลบขอมูลโครงการหลักนั้น ใหเลือกท่ี “ลบ” ของรายการโครงการหลักท่ีตองการลบ 
ระบบจะแสดงขอความ “คุณตองการลบรายการหรือไม?”คล๊ิกท่ีปุม “OK” เพื่อลบขอมูลโครงการ
หลัก คล๊ิกท่ีปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบขอมูลโครงการหลัก ดังรูป ค.18 

 

 
รูป ค.18 หนาจอการลบโครงการหลัก 

 
4) การบันทึกขอมูลโครงการกิจกรรมยอย 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถทําการบันทึกขอมูลโครงการกิจกรรมยอย ประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “เพิ่ม
โครงการยอย” แลวหนาจอจะปรากฏดังรูป ค.19 

 

 
 
 
 
 

รูป ค.19 หนาจอการเพ่ิมโครงการกิจกรรมยอย 
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 ปอนรายละเอียดตาง ๆตามแบบบันทึกโครงการกิจกรรมยอย แลวคล๊ิกท่ี “บันทึกขอมูล” 
จะปรากฏหนาจอการเพ่ิมงบประมาณท่ีใชในโครงการทั้งหมด คล๊ิกท่ี  “เพิ่มงบประมาณ” ระบบจะ
ทําการใหปอนงบประมาณท่ีใชในโครงการโดยใหเลือก งบประมาณท่ีใช แผนงานท่ีใช และจํานวน
เงิน ปอนขอมูลเสร็จแลวใหคล๊ิก เพิ่มขอมูล ระบบก็จะทําการบันทึกเงินงบประมาณท่ีใชกรณีท่ีหนึ่ง
โครงการกิจกรรมยอยอาจจะใชงบประมาณ หลายงบประมาณ ก็สามารถทําการบันทึกขอมูลลงไป
อีกไดเชนกัน ดังรูป ค.20 

 
รูป ค.20 หนาจอบันทึกขอมูลงบประมาณท่ีใชในโครงการกิจกรรมยอย 

5) การดูรายละเอียดโครงการ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถดูรายละเอียดโครงการหลัก ประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “ดูรายละเอียด” แลว
หนาจอท่ีปรากฏจะประกอบไปดวยขอมูลของโครงการหลักท้ังหมดและขอมูลโครงการกจิกรรม
ยอยท่ีอยูในโครงการหลัก แสดงดังรูป ค.21 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ค.21 หนาจอแสดงรายละเอียดโครงการหลัก 
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ค.8 การใชงานหนาจอบันทึกรายการบุคลากร 

 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภ าพ )  ส า ม า ร ถ เ ข า ม า ยั ง หน า จ อบั น ทึ ก ร า ย ก า ร บุ ค ล า ก ร  โ ด ย เ ลื อ ก จ า ก เ มนู  
ระบบจัดการขอมูลบุคลากร เมนูยอย “บันทึกรายการบุคลากร” จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.22 

 
 รูป ค.22หนาจอบันทึกรายการบุคลากร 

 
1) การเพิ่มขอมูลบุคลากร 

จากรูป ค.22 ผูดูแลระบบสามารถทําการเพ่ิมขอมูลผูใชงานในระบบได โดยเลือกหนวยงาน
ท่ีผูใชงานสังกัดอยู ในสวนแรกจะเปนขอมูลหนวยงานหลัก(ภาควิชา) ในสวนตอมาจะเปน
หนวยงานรอง (งาน) ทําการปอนขอมูลเลขท่ีบัตรประจําตัวประชาชน ซ่ึงจะเปนรหัสผูใชงานระบบ 
ปอนขอมูลคํานําหนาช่ือ ช่ือและนามสกุลของผูใชงาน ในชองสถานะ “แสดงรายการ” หมายถึง 
ผูใชงานสามารถเขาใชงานในระบบได สวน “ซอนรายการ” หมายถึง ผูใชงานไมสามารถเขาใชงาน
ในระบบได เม่ือปอนขอมูลเสร็จเรียบรอย ใหคล๊ิกท่ีปุม “บันทึกรายการ” เพื่อทําการบันทึกขอมูล
บุคลากร ผูใชงานจะสามารถเขาใชงานไดโดยช่ือผูใชงานและรหัสผานคือ รหัสบัตรประจําตัว
ประชาชน  
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2) การตั้งคารหัสผานใหม 
กรณีท่ีอยากต้ังรหัสผานใหผูใชงาน โดยท่ีไมตองการใหรหัสผานเปนรหัสเดียวกันกับช่ือ

ผูใชงาน คือเลขที่ประจําตัวประชาชน โดยผูดูแลระบบทําการคล๊ิกท่ี “สุมรหัสผานใหม” ระบบจะ
ทําการสรางรหัสผานใหมข้ึนมา จากน้ันคล๊ิกท่ีปุม “บันทึกรหัสผานใหม” เพื่อทําการบันทึก
รหัสผานท่ีแสดงใหเห็นในระบบ เม่ือผูใชงานตองการเขาไปใชงานระบบ สามารถเขาใชงานโดยใช
ช่ือผูใชงานคือรหัสประจําตัวประชาชน รหัสผานคือ รหัสผานใหมท่ีผูดูแลระบบไดแจงใหแก
ผูใชงาน ดังรูป ค.23 

 
รูป ค.23 หนาจอตั้งคารหัสผานใหม 

 
ค.9 การใชงานหนาจอแสดงรายการบุคลากรท้ังหมด 

 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถเขามายังหนาจอแสดงรายการบุคลากรทั้งหมด โดยเลือกจากเมนู ระบบจัดการ
ขอมูลบุคลากร เมนูยอย “รายการบุคลากรท้ังหมด” จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.24 

 
รูป ค.24 หนาจอรายการบุคลากรท้ังหมด 
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1) การแสดงรายการบุคลากรท้ังหมด 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถทําการคนหารายช่ือผูใชงานในระบบได เม่ือตองการคนหาไดจากหนวยงานท่ี
ผูใชงานสังกัดอยู หรือคนหาจากเลขที่บัตรประจําตัวประชาชน หรือช่ือ หรือนามสกุล โดยการปอน
ขอมูล แลวกดปุม “คนหา” ระบบจะทําการคนหาผูใชงานในระบบ  

2) การแกไขขอมูลบุคลากร 

การแกไขขอมูลบุคลากรนั้น ใหเลือกท่ี “แกไข” จะเขาสูหนาจอแกไขรายละเอียดขอมูล
บุคลากร การแกไขนั้นจะแกไขขอมูลบุคลากรในสวนของคํานําหนาช่ือ ช่ือ นามสกุล  สถานะ การ
ใชงานของบุคลากร ดังรูป ค.25 

 
รูป ค.25 หนาจอปรับปรุงแกไขขอมูลบุคลากร 

 
ในสวนของการแกไขรหัสผานใหแกผูใชงาน กรณีท่ีผูใชงานไดทําการเปลี่ยนรหัสผานของ

ผูใชงานเองแลวลืมรหัสผาน สามารถแจงผูดูแลระบบใหทําการต้ังคารหัสผานใหมไดโดยผูดูแล
ระบบทําการคล๊ิกท่ี “สุมรหัสผานใหม” ระบบจะทําการสรางรหัสผานใหมข้ึนมา จากนั้นคล๊ิกท่ีปุม 
“บันทึกรหัสผานใหม” เพื่อทําการบันทึกรหัสผานท่ีแสดงใหเห็นในระบบ เม่ือผูใชงานตองการเขา
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ไปใชงานระบบ สามารถเขาใชงานโดยใชช่ือผูใชงานคือรหัสประจําตัวประชาชน รหัสผานคือ 
รหัสผานใหมท่ีผูดูแลระบบไดแจงใหแกผูใชงาน ดังรูป ค.25 

3) การลบขอมูลบุคลากร 
การลบขอมูลบุคลากรน้ัน ใหเลือกท่ี “ลบ” ของบุคลากรที่ตองการลบ ระบบจะแสดง

ขอความ “คุณตองการลบรายการหรือไม?” คล๊ิกท่ีปุม  “OK” เพื่อลบขอมูลบุคลากร  คล๊ิกท่ีปุม 
“Cancel” เพื่อยกเลิกการลบขอมูลบุคลากร ดังรูป ค.26 

 
รูป ค.26 หนาจอยืนยันการลบขอมูลบุคลากร 

 
ค.10 การใชงานระบบอนุมัติโครงการ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถเขามายังหนาจอการอนุมัติโครงการ โดยเลือกจากเมนู ระบบอนุมัติโครงการ  เมนู
ยอยจะประกอบไปดวย อนุมัติโครงการกิจกรรมยอย อนุมัติยกโครงการ อนุมัติปรับโครงการ  

1) การอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย 
การอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย เม่ือเลือกเขาเมนู การอนุมัติโครงการกิจกิจกรรมยอย จะ

ปรากฏหนาจอของการอนุมัติซ่ึงประกอบไปดวย รายการกิจกรรมท่ีมีการขออนุมัติมา และรายการ
กิจกรรมท่ีอนุมัติไปแลว ดังรูป ค.27 

 
 

รูป ค.27 หนาจอการอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย 

 
 ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) มีหนาท่ีในการ
อนุมัติโครงการที่มีการรองขอมาก็ตอเม่ือคณบดีมีการอนมัุติใหจดัทําโครงการแลวเจาหนาท่ีจะทํา
การอนุมัติผานระบบและสามารถทําการส่ังพิมพ รายละเอียดออกมาเกบ็ไวเปนหลักฐานได 
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2) การอนุมัติยกเลิกโครงการกิจกิจกรรมยอย 
การอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย เม่ือเลือกเขาเมนู การอนุมัติยกเลิกโครงการกิจกิจกรรม

ยอย จะปรากฏหนาจอของการอนุมัติซ่ึงประกอบไปดวย รายการกิจกรรมท่ีมีการขอยกเลิกอนุมัติมา 
รายการกิจกรรมท่ีอนุมัติยกเลิกไปแลว และรายการกิจกรรมท่ีไมอนุมัติใหยกเลิก ดังรูป ค.28 

 
รูป ค.28 หนาจอการอนุมัติยกเลิกโครงการกิจกรรมยอย 

 
ผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ) มีหนาท่ีในการ

อนุมัติยกเลิกโครงการท่ีมีการรองขอมาก็ตอเม่ือคณบดีมีการอนุมัติใหยกเลิก หรือไมอนุมัติยกเลิก
โครงการแลวเจาหนาท่ีจะทําการอนุมัติยกเลิกผานระบบและสามารถทําการส่ังพิมพ รายละเอียด
ออกมาเก็บไวเปนหลักฐานได 

3) การอนุมัติปรับโครงการกิจกิจกรรมยอย 
การอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย เม่ือเลือกเขาเมนู การอนุมัติปรับโครงการกิจกิจกรรมยอย 

จะปรากฏหนาจอของการอนุมัติซ่ึงประกอบไปดวย รายการกิจกรรมท่ีมีการขอปรับโครงการมา 
รายการกิจกรรมท่ีอนุมัติปรับโครงการไปแลว และรายการกิจกรรมท่ีไมอนุมัติใหปรับ ดังรูป ค.29 

 

 
รูป ค.29 หนาจอการอนุมัติปรับโครงการกิจกิจกรรมยอย 

 
ค.11 การใชงานระบบรายงานโครงการ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถเขามายังหนาจอระบบรายงานผลดําเนินงานโครงการ โดยเลือกจากเมนู ระบบ
รายงานโครงการ เมนูยอย “ผลการรายงานโครงการ” จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.30 
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รูป ค.30 หนาจอผลการรายงานโครงการ 

 
ค.12 การใชรายงานสารสนเทศ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลสวนกลาง(เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกัน
คุณภาพ) สามารถเขามายังหนาจอรายงานสารสนเทศ โดยเลือกจากเมนู รายงานสารสนเทศ 
“รายงานสารสนเทศ” จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.31 

 
รูป ค.31 หนาจอการรายงานสารสนเทศ 

 
 ผูใชงานสามารถเลือกดูรายงานสารสนเทศไดตามหมวดหมูท่ีแสดงเชน รายงานโครงการ
หลักตามพันธกิจ รายงานโครงการตามหนวยงานผูรับผิดชอบ รายงานโครงการท่ียกเลิก  รายงาน
โครงการที่ปรับโครงการ  รายงานโครงการตามงบประมาณ  รายงานโครงการตามรอบระยะเวลา 
ตัวอยางการรายงานสารสนเทศโครงการตามพันธกิจ แสดงดังรูป ค.32 

 
 

รูป ค.32 หนาจอแสดงรายงานสารสนเทศโครงการตามพันธกิจ 



ภาคผนวก ง 
คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

คณะวิทยาศาสตร มหาวทิยาลัยแมโจ  
สําหรับผูใชงาน (เจาหนาท่ีสาขาวิชา) 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  สําหรับผูใชงานซ่ึงมีรายละเอียดการใชงาน
ดังนี้ 

 
ง.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร 
มหาวิทยาลัยแมโจ  สําหรับผูใชงาน มีความสามารถครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี้ 

1) ความสามารถในการจัดการขอมูลโครงการ 

- การบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

2) ความสามารถในการขออนุมัติโครงการ 

- การขออนุมัติโครงการกิจกรรมยอย 

- การขออนุมัติยกเลิกโครงการ 

- การขออนุมัติปรับโครงการ 

3) ความสามารถในการการรายงานผลการดําเนินงานของโครงการ 

- การรายงานผลการดําเนินงานของโครงการกิจกรรม 

4) รายงานสารสนเทศ 

- รายงานสารสนเทศ 
 
ง.2 การเขาสูระบบ 

เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/กิจกรรมตาม
แผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ง.1 
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รูป ง.1 หนาแรกของการเขาใชงานระบบ 
 

การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผาน
ซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ง.2 

 

 
รูป ง.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคล๊ิกท่ีปุม “เขาสู

ระบบ” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได 
แตถาหากไมถูกตอง ระบบจะแจงวา “ช่ือผูใชงาน หรือ รหัสผานไมถูกตอง!” จะไมสามารถเขาสู
ระบบได หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “คาเร่ิมตน” ระบบจะทําการยกเลิกขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ง.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนผูดูแลระบบ 

หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ง.3 
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รูป ง.3 หนาจอหลักของระบบ 
 

ง.4 การเปล่ียนรหัสผาน 

 ผูใชงานสามารถทําการเปล่ียนรหัสผานได โดยการเขาไปท่ี “เปล่ียนรหัสผาน” แลวหนาจอ
จะปรากฏดังรูป ง.4 

 
รูป ง.4 หนาจอเปล่ียนแปลงรหัสผาน 

 
 ผูใชงานตองทําการปอนรหัสผานเดิม แลวจึงทําการปอนรหัสผานใหม โดยท่ีรหัสผานใหม
ตองเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ กับ ตัวเลขเทานั้น (ระหวาง 6-15 ตัวอักษร) และในชองยืนยัน
รหัสผาน ตองปอนใหตรงกันกับชองรหัสผานใหมดวย เม่ือทําการปอนขอมูลเรียบรอยแลว  
ใหทําการคล๊ิกท่ีปุม “เปล่ียนรหัสผาน” หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “คาเร่ิมตน” ระบบจะทําการยกเลิกขอมูล
ท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ เม่ือผูใชงานคล๊ิกท่ีปุม “เปล่ียนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอดังรูป ค.5 
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รูป ง.5 หนาจอยืนยนัการเปล่ียนแปลงรหสัผาน 

  
 เม่ือผูใชงานคล๊ิกท่ีปุม OK แลว ระบบจะแสดงขอความวา “Change Complete!”  
เพื่อแสดงวาระบบไดทําการเปล่ียนแปลงรหัสผานของผูใชงานแลว เม่ือเขาใชงานระบบคร้ังตอไป
สามารถเขาใชงานโดยใชช่ือผูใชงานและรหัสผานใหมได 
 
ง.5 การใชงานหนาจอการบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

ผูใชงานที่มีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา) สามารถเขามายัง
หนาจอจัดการขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ การจัดการขอมูลขอมูลโครงการประจําป
งบประมาณ โดยเลือกจากเมนู ระบบจัดการขอมูลโครงการ เมนูยอยบันทึกขอมูลโครงการประจําป
งบประมาณ จะปรากฏหนาจอดังรูป ง.6 

 
รูป ง.6 หนาจอแสดงรายการโครงการประจําปงบประมาณ 

1)  การบันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)  สามารถทําการบันทึก
ขอมูลโครงการประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “ADD” แลวหนาจอจะปรากฏดังรูป ง.7   
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รูป ง.7 บันทึกขอมูลโครงการประจําปงบประมาณ 

 
 ปอนรายละเอียดตาง ๆตามแบบบันทึกโครงการหลัก แลวคล๊ิกท่ี “บันทึกขอมูล” จะปรากฏ
หนาจอการเพ่ิมงบประมาณท่ีใชในโครงการทั้งหมด คล๊ิกท่ี  “เพิ่มงบประมาณ” ระบบจะทําการให
กรอกงบประมาณท่ีใชในโครงการโดยใหเลือก งบประมาณท่ีใช แผนงานท่ีใช และจํานวนเงิน ปอน
ขอมูลเสร็จแลวใหคล๊ิก เพิ่มขอมูล ระบบก็จะทําการบันทึกเงินงบประมาณท่ีใชกรณีท่ีหนึ่งโครงการ
อาจจะใชงบประมาณ หลายงบประมาณ ก็สามารถทําการบันทึกขอมูลลงไปอีกไดเชนกัน ดังรูป ง.8 
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รูป ง.8 หนาจอบันทึกขอมูลงบประมาณท่ีใชในโครงการหลัก 
  
 ทําการบันทึกขอมูลงบประมาณเสร็จแลว คล๊ิก “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เพื่อกลับหนา
หลัก หนาจอแสดงรายการโครงการประจําปงบประมาณ ดังรูป ง.6 

2) การแกไขโครงการหลัก 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)   สามารถทําการแกไข
ขอมูลโครงการประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “แกไข” แลวหนาจอจะปรากฏดังรูป ง.9 

 

 
 

รูป ง.9 หนาจอการแกไขโครงการหลัก 
 หนาจอนีจ้ะแสดงรายละเอียดตาง ๆ ของโครงการหลักท่ีตองการแกไข รวมถึงรายละเอียด
ของการแกไขตัวช้ีวดั โดยสามารถ ลบรายการท่ีไมตองการออก แลวเพิม่รายการตัวดชันีช้ีวัดใหม
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ไดโดยคล๊ิกท่ี “เพิ่มดัชนหีลัก” และรายละเอียดของงบประมาณท่ีใช ลักษณะการทํางานจะคลายกัน
กับการแกไขตัวช้ีวดั 

3) การลบขอมูลโครงการหลัก 

การลบขอมูลโครงการหลักนั้น ใหเลือกท่ี “ลบ” ของรายการโครงการหลักท่ีตองการลบ 
ระบบจะแสดงขอความ “คุณตองการลบรายการหรือไม?”คล๊ิกท่ีปุม “OK” เพื่อลบขอมูลโครงการ
หลัก คล๊ิกท่ีปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบขอมูลโครงการหลัก ดังรูป ง.10 

 

 
รูป ง.10 หนาจอการลบโครงการหลัก 

 
4) การบันทึกขอมูลโครงการกิจกรรมยอย 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)   สามารถทําการบันทึก
ขอมูลโครงการกิจกรรมยอย ประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “เพิ่มโครงการยอย” แลวหนาจอจะ
ปรากฏดังรูป ง.11 

 

 
 
 
 
 

รูป ง.11 หนาจอการเพ่ิมโครงการกิจกรรยอย 
 ปอนรายละเอียดตาง ๆตามแบบบันทึกโครงการกิจกรรมยอย แลวคล๊ิกท่ี “บันทึกขอมูล” 
จะปรากฏหนาจอการเพ่ิมงบประมาณท่ีใชในโครงการทั้งหมด คล๊ิกท่ี  “เพิ่มงบประมาณ” ระบบจะ
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ทําการใหปอนงบประมาณท่ีใชในโครงการโดยใหเลือก งบประมาณท่ีใช แผนงานท่ีใช และจํานวน
เงิน ปอนขอมูลเสร็จแลวใหคล๊ิก เพิ่มขอมูล ระบบก็จะทําการบันทึกเงินงบประมาณท่ีใชกรณีท่ีหนึ่ง
โครงการกิจกรรมยอยอาจจะใชงบประมาณ หลายงบประมาณ ก็สามารถทําการบันทึกขอมูลลงไป
อีกไดเชนกัน ดังรูป ง.12 

 
รูป ง.12 หนาจอบันทึกขอมูลงบประมาณท่ีใชในโครงการกิจกรรมยอย 

5) การดูรายละเอียดโครงการ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)   สามารถดูรายละเอียด
โครงการหลัก ประจําปงบประมาณโดยเลือกท่ี “ดูรายละเอียด” แลวหนาจอท่ีปรากฏจะประกอบไป
ดวยขอมูลของโครงการหลักท้ังหมดและขอมูลโครงการกจิกรรมยอยท่ีอยูในโครงการหลัก แสดง
ดังรูป ง.13 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ง.13 หนาจอแสดงรายละเอียดโครงการหลัก 
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ง.6 การใชงานระบบขออนุมัติโครงการ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)  สามารถเขามายัง

หนาจอการขออนุมัติโครงการ โดยเลือกจากเมนู ระบบขออนุมัติโครงการ  เมนูยอยจะประกอบไป
ดวย ขออนุมัติโครงการกิจกรรมยอย ขออนุมัติยกโครงการ ขออนุมัติปรับโครงการ  

1) การขออนุมัติโครงการกิจกรรมยอย 
การขออนุมัติโครงการกิจกรรมยอย เม่ือเลือกเขาเมนู การขออนุมัติโครงการกิจกิจกรรม

ยอย จะปรากฏหนาจอของการขออนุมัติซ่ึงประกอบไปดวย รายการกิจกรรมท่ีมีตองการขออนุมัติ 
และผลของสถานการณขออนุมัติ  ดังรูป ง.14 

 
 

รูป ง.14 หนาจอการขออนุมัติโครงการกิจกรรมยอย 

 
 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา) ขออนุมัติโครงการที่
ตองการดําเนนิกิจกรรม และยังสามารถ พมิพเอกสารการขออนุมัติเพื่อแนบหนังสือราชการในการ
ขออนุมัติ ได  
 

2) การขออนุมัติยกเลิกโครงการกิจกิจกรรมยอย 
การขออนุมัติโครงการกิจกรรมยอย เม่ือเลือกเขาเมนู การขออนุมัติยกเลิกโครงการกิจ

กจิกรรมยอย จะปรากฏหนาจอของการขออนุมัติซ่ึงประกอบไปดวย รายการกิจกรรมท่ีมีตองการขอ
ยกเลิก และผลของสถานการณขออนุมัติยกเลิก  ดังรูป ง.15 
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รูป ง.15 หนาจอการขออนุมัติยกเลิกโครงการกิจกรรมยอย 

 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)  ขออนุมัติยกเลิก

โครงการในระบบแลวและยังสามารถ พิมพเอกสารการขออนุมัติเพื่อแนบหนังสือราชการในการขอ
อนุมัติ ยกเลิกได  

3) การขออนุมัติปรับโครงการกิจกิจกรรมยอย 
การอนุมัติโครงการกิจกรรมยอย เม่ือเลือกเขาเมนู การขออนุมัติปรับโครงการกิจกิจกรรม

ยอย จะปรากฏหนาจอของการขออนุมัติซ่ึงประกอบไปดวย รายการกิจกรรมตองการขอปรับ
โครงการมา และผลของสถานการณขออนุมัติยกเลิก  ดังรูป ง.16  

 
รูป ง.16 หนาจอการขออนุมัติปรับโครงการกิจกิจกรรมยอย 

 
 

ง.7 การใชงานระบบรายงานโครงการ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)  สามารถเขามายัง

หนาจอระบบรายงานผลดําเนินงานโครงการ โดยเลือกจากเมนู ระบบรายงานโครงการ เมนูยอย 
“รายงานโครงการ” จะปรากฏหนาจอดังรูป ง.17 
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รูป ง.17 หนาจอการรายงานโครงการ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)  ตองเขามารายงาน
กิจกรรมโครงการที่ไดดําเนนิการไปแลว ตามแบบฟอรมการรายงานผลการดําเนินงานโครงการ
กิจกรรม ดังรูป ง.17 

 
ง.8 การใชรายงานสารสนเทศ 

ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนผูดูแลขอมูลกิจกรรมยอย (เจาหนาท่ีสาขาวิชา)  สามารถเขามายัง
หนาจอรายงานสารสนเทศ โดยเลือกจากเมนู รายงานสารสนเทศ “รายงานสารสนเทศ” จะปรากฏ
หนาจอดังรูป ง.18 

 
รูป ง.18 หนาจอการรายงานสารสนเทศ 

 
 ผูใชงานสามารถเลือกดูรายงานสารสนเทศไดตามหมวดหมูท่ีแสดงเชน รายงานโครงการ
หลักตามพันธกิจ รายงานโครงการตามหนวยงานผูรับผิดชอบ รายงานโครงการท่ียกเลิก  รายงาน
โครงการท่ีปรับโครงการ  รายงานโครงการตามงบประมาณ  รายงานโครงการตามรอบระยะเวลา
ของสาขาวิชาท่ีผูใชงานสังกัดอยู ตัวอยางการรายงานสารสนเทศโครงการตามพันธกิจ แสดงดังรูป 
ง.19 
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รูป ง.19 หนาจอแสดงรายงานสารสนเทศโครงการตามพันธกิจ 

 



ภาคผนวก จ 
แบบสอบถาม 

 

การใชระบบระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 
คณะวิทยาศาสตร มหาวทิยาลัยแมโจ 

 
คําชี้แจง 

1) แบบสอบถามมีวัตถุประสงค เพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชระบบระบบ   
   สารสนเทศเพ่ือการติดตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ คณะวิทยาศาสตร  

มหาวิทยาลัยแมโจ เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมี
ประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2) ความคิดเห็นท่ีไดจากการตอบแบบสอบถาม จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไม 
 สงผลกระทบตอผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ท้ังส้ิน 
 

แบบสอบถามนี้แบงออกเปน 5 ดาน คือ  
ดานท่ี 1 ดานการใชงานระบบ  
ดานท่ี 2 ดานการออกแบบระบบ  
ดานท่ี 3 ดานความถูกตองของขอมูลระบบ  
ดานท่ี 4 ดานความปลอดภัยในการใชระบบ  
ดานท่ี 5 อ่ืน ๆ   
 

ผูตอบแบบสอบถาม 
ผูบริหาร     เลขานุการคณะวิทยาศาสตร 
หัวหนางาน   เจาหนาท่ีสาขาวิชา 
เจาหนาท่ีงานนโยบายแผน และประกนัคุณภาพ    
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โปรดพิจารณาคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย   ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ลักษณะการใชงานระบบในดานตางๆ 
ระดับความพึงพอใจ 

5 4 3 2 1 
1. ดานการใชงานระบบ 

- ความสะดวกตอการใชงานระบบท่ัวไป      
- ความสะดวกในการจัดทําขอมูลโครงการตามแผน      
- ความสะดวกในการติดตามการรายงานผลของโครงการ      
- ระบบชวยลดข้ันตอนในการทํางานลง      
- ระบบสามารถลดเวลาในการทํางานไดมากข้ึน      
- รายงานสารสนเทศของระบบตอบสนองความตองการ      

2. ดานการออกแบบระบบ 
- ความเหมาะสมในการออกแบบหนาจอระบบ      
- ความเหมาะสมของรูปแบบการจัดวางหนาจอระบบ      
- ความสมบูรณของขอมูลท่ีมีอยูในหนาจอ      

3. ดานความถูกตองของขอมูลระบบ 
- การประมวลผลขอมูลมีความถูกตอง      
- สามารถลดความซํ้าซอนของขอมูลได      
- การคนหาขอมูลสามารถทําไดถูกตอง แมนยํา      

4. ดานความปลอดภัยในการใชระบบ 
- ระบบการเขาใชงานมีความเหมาะสม      
- การกําหนดสิทธิการใชงานผูใชเหมาะสม      

5. อ่ืนๆ 
- ใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอ่ืนๆตอไปได      
- คูมือใชระบบมีความชัดเจนและสะดวกตอการใชงาน      

 
ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
ขอขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 
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ชื่อ   วาท่ีรอยตรีมาโนชญ  ตนสิงห 
 
วัน เดือน ป เกิด  1 กันยายน 2526 
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