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ภาคผนวก  ก 
 

การออกแบบรหัส 

 

ก.1  สถานะการรับเอกสาร (Isaccept)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  1  หลัก  คือ 

0 หมายถึง  ยังไมไดรับ 
1 หมายถึง  รับเอกสารแลว 

 
ก.2  สถานะการลบเอกสาร (Isdelete) ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  1  หลัก  คือ 

           0   หมายถึง  ยังไมไดลบ 
         1   หมายถึง   ลบเอกสารแลว 
 

ก.3  รหัสหนวยงาน (codedocfrom)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           1  หมายถึง  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาเชียงใหม  เขต  4 
           2  หมายถึง  เทศบาลตําบลยางเนิ้ง 
           เปนตน 
 

ก.4  รหัสทะเบียน (codedocgroup)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           1  หมายถึง  เอกสารรับภายใน 
           2  หมายถึง  เอกสารรับภายนอก 
                                    3  หมายถึง  เอกสารสงภายนอก 

 

ก.5  รหัสสถานะเอกสาร(codedocsta)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

                   0   หมายถึง  ยังไมไดรับ 
1 หมายถึง  รับเอกสารแลว 
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ก.6  รหัสประเภทเอกสาร (codedoctype)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0  หมายถึง  - 
           1  หมายถึง  บันทึกขอความ 
           2  หมายถึง  คําส่ัง 
           3  หมายถึง  ประกาศ 
           4  หมายถึง  หนังสือราชการ 
            เปนตน 
 

ก.7    สิทธิการใช (permission)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0  หมายถึง  ผูใชงาน 
1 หมายถึง  ผูดูแลระบบ 

 
ก.8   รหัสตําแหนง (codeposition)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0  หมายถึง  ยังไมไดระบุ 
           1  หมายถึง  ผูอํานวยการ 
           2  หมายถึง  เจาหนาท่ีธุรการ 
           3  หมายถึง  หัวหนางาน 
           4  หมายถึง  ครู 
            เปนตน 
 

ก.9  รหัสตําแหนง (codeposition)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0  หมายถึง  ยังไมไดระบุ 
           1  หมายถึง  ผูอํานวยการ 
           2  หมายถึง  เจาหนาท่ีธุรการ 
           3  หมายถึง  หัวหนางาน 
           4  หมายถึง  ครู 
            เปนตน 
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ก.10  รหัสช้ันความเร็ว (coderapid)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0   หมายถึง  - 
           1   หมายถึง  ดวน 

2  หมายถึง  ดวนมาก 
3 หมายถึง  ดวนท่ีสุด 

 

ก.11  รหัสช้ันความลับ (codesecret)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0  หมายถึง  - 
           1  หมายถึง  ลับ 
           2  หมายถึง  ลับมาก 
           3  หมายถึง  ลับท่ีสุด 
 

ก.12  รหัสหนวยงานในองคกร (codeside)  ไดออกแบบรหัสโดยใชตัวเลข  คือ 

           0  หมายถึง  ธุรการ 
           1  หมายถึง  บริหาร 
           2  หมายถึง  วิชาการ 
           3  หมายถึง  บุคลากร 
           4  หมายถึง  ธุรการการเงิน และพัสด ุ

         5  หมายถึง  กิจการนักเรียน 
           6  หมายถึง  อาคารสถานท่ี 
           7  หมายถึง  ชุมชนสัมพันธ 
            เปนตน 
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ภาคผนวก  ข 
 

แบบสอบถาม  
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส สําหรับโรงเรียนวัดเวฬุวัน 

**-------------------------------------** 
คําชี้แจง 

แบบประเมินชุดนี้เปนแบบสอบถามความคิดเห็นเพื่อประเมินประสิทธิภาพการใช
งานของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  สําหรับโรงเรียนวัดเวฬุวนั  

 
เกณฑการใหคะแนน 
     ลักษณะคําตอบเปนมาตราสวนประมาณคา 5 อันดับ ดังนี้ 

มากท่ีสุด  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นมากท่ีสุด 

มาก   หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นมาก 

ปานกลาง  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นปานกลาง 

นอย  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นนอย 

     นอยท่ีสุด  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นนอยท่ีสุด 

ขอมูลท่ีไดจากแบบสอบถามจะถูกนํามาหาคาเฉล่ียเฉล่ียเพื่อหาความพึงพอใจตอการใชงาน
ระบบ โดยใชเกณฑตามตาราง 5.1  

การตอบแบบประเมินคร้ังนี้ ขอใหทานไดตอบตามความเปนจริงตามความคิดเห็นของทาน 
ซ่ึงผลของคําตอบจะไมมีผลใด ๆ ตอตัวทาน เนื่องจากการนําเสนอผลลัพธจะทําในภาพรวม 
 

                   ขอขอบพระคุณอยางสูง 
 
 

   (นางสาวจนัทรจิรา  มีสนิท) 
                                                                                   สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ 
                                                                                                       มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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แบบสอบถาม 
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  สําหรับโรงเรียนวัดเวฬวัุน 

**------------------------------------------** 
 

คําชี้แจง   โปรดทําเคร่ืองหมายใด ๆ ในชองท่ีทานตองการเพียงชองเดยีว 
     ลักษณะคําตอบเปนมาตราสวนประมาณคา 5 อันดับ ดังนี้ 

มากท่ีสุด  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นมากท่ีสุด 

มาก   หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นมาก 

ปานกลาง  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นปานกลาง 

นอย  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นนอย 

     นอยท่ีสุด  หมายถึง ผูตอบแบบสอบถามเห็นวาคําถามนั้นตรงกับความคิดเห็นนอยท่ีสุด 

ลักษณะการใชงานระบบในดานตางๆ 

มา
กที่

สุด
 (%

) 

มา
ก (

%
) 

ปา
นก

ลา
ง (

%
) 

นอ
ย (

%
) 

นอ
ยที่

สุด
 (%

) 

1. ความงายในการใชงาน      

2. ความสวยงามของหนาจอ      

3. ความสะดวกในการเรียกดขูอมูล      

4. ความสะดวกการแกไขขอมูล      

5. ความสะดวกในการคนหาขอมูล      

6. การลดงานในข้ันตอนเดิม      

7. ความถูกตองของระบบในการปฏิบัติงาน      

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
……………………………………………………………………..……………………………… 
……………………………………………………………………..……………………………… 
……………………………………………………………………..……………………………… 
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ภาคผนวก  ค 
 

คูมือการติดต้ังฐานขอมลูระบบ 

1. ติดตั้งฐานขอมูลของระบบ 
  ติดต้ังฐานขอมูล mysql  ลงบนเคร่ือง  โดยเร่ิมการติดต้ังดังนี้ 

 

1)  ดับเบ้ิลคลิก ท่ีไฟล ช่ือ mysql.exe                            เพื่อเขาสูกระบวนการติดต้ัง 

 

2)  เม่ือเขาสูหนาการติดต้ัง คลิกท่ีปุม Next > เพื่อเขาสูข้ันตอนถัดไป ดังรูป ค.1 

 

 
 

รูป ค.1 หนาจอเร่ิมตนการติดต้ังฐานขอมูลระบบ 1 
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       3)  คลิกเลือกปุม Modify   เพื่อทําการ Setup  จากนั้นคลิกปุม Next >  ดังรูป ค.2 

 

 
 

รูป ค.2 หนาจอเร่ิมตนการติดต้ังฐานขอมูลระบบ 2 
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     3)    จากนัน้เลือก icon    MySQL  Connector/ODBC     แลวคลิกปุม Next >  ดังรูป ค.3 

 

 
 

รูป ค.3 หนาจอเร่ิมตนการติดต้ังฐานขอมูลระบบ 3 
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     4)   คลิกปุม  Install  เพื่อเร่ิมการติดต้ังระบบฐานขอมูล  ดังรูป ค.4 

 

 
 

รูป ค.4 หนาจอเร่ิมตนการติดต้ังฐานขอมูลระบบ 4 
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     5)  เม่ือทําการติดต้ังระบบฐานขอมูลเสร็จ ใหคลิกปุม  Finish  ดังรูป   

 

 
 

รูป ค.5 หนาจอเร่ิมตนการติดต้ังฐานขอมูลระบบ 5 
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2. ติดตั้งโปรแกรม 
        ติดต้ังโปรแกรม โดยเร่ิมการติดต้ังดังนี้ 

 

1)  ดับเบ้ิลคลิก ท่ีไฟล ช่ือ setup.exe      เพื่อเขาสูกระบวนการตดิต้ัง 

 

2)  เม่ือเขาสูหนาการติดต้ัง คลิกท่ีปุม OK เพื่อเขาสูข้ันตอนถัดไป ดังรูป ค.6 

 

 
 

รูป ค.6 หนาจอเร่ิมตนการติดต้ังโปรแกรม 

 

 

 

 

 

Setup.exe
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3)   คลิกปุมButton Install เพื่อทําการติดต้ังโปรแกรมโดยสามารถเลือกเปล่ียน Directory ท่ีจะเก็บ

ได 

 
 

รูป ค.7 หนาจอเร่ิมกระบวนการ  Install โปรแกรม 
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4)  จากนัน้คลิกท่ีปุม  Continue 

 

 
 

รูป ค.8 หนาจอกระบวนการเลือกกลุมโปรแกรม 
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5)  คลิกปุม OK  เม่ือทําการติดต้ังโปรแกรมเสร็จส้ิน 

 

 
 

รูป ค.9 หนาจอการติดต้ังโปรแกรมเสร็จส้ิน 
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6)  คลิกท่ีปุม Start  แลวเลือก  All  Program  จากนัน้เลือก  Project1  และเลือกโปรแกรม  

Project1  อีกคร้ังเพื่อเขาสูโปรแกรม 

 

 
 

รูป ค.10  หนาจอเร่ิมตนการใชงานโปรแกรม 
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ภาคผนวก  ง 
 

คูมือการใชงาน 

 

1.   การใชโปรแกรม 

 

1) การเขาสูโปรแกรม โดยการใสช่ือและรหัสผูใชงาน 
       หนาจอการ Login สําหรับผูดูแลระบบและผูใชงานระบบสารบรรณ โดยการปอนช่ือ

ผูใชงาน และรหัสผาน ซ่ึงในการปอนรหัสผาน ระบบจะแสดงผลบนหนาจอเปนเคร่ืองหมาย “ ดอก

จันทร ” เพื่อความปลอดภัยในการใชงาน จากนั้นตอบตกลงเพ่ือยืนยันเขาระบบ   ดังรูป ง.1 

 

 
 

รูป ง.1 หนาจอการเขาสูระบบ 
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กรณีท่ีผูใชปอนช่ือหรือรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะแจงขอความเตือน “ช่ือผูใชงาน หรือ 

รหัสผาน ของทานไมถูกตองกรุณากรอกใหม”  ดังรูป  ง.2 

 

 
รูป ง.2 หนาจอการเตือนเม่ือปอนช่ือและรหัสผานไมถูกตอง 

 

 2)  การเขาสูหนาจอหลัก  สําหรับผูดูแลระบบ ประกอบดวยเมนหูลัก  ดังนี ้

    2.1  เมนูทะเบียนเอกสาร 

  2.2  เมนูเอกสารสง 

  2.3  เมนูเอกสารรับ 

  2.4  เมนูขอมูลผูใช 

  2.5  เมนูขอมูลพื้นฐาน 

  2.6  เมนูออกโปรแกรม 

 

 3)   การเขาสูหนาจอหลัก  สําหรับผูใชงาน  ประกอบดวยเมนูหลัก  ดังนี ้

    2.1  เมนูเอกสารรับ 

  2.2  เมนูออกโปรแกรม 
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รูป ง.3 หนาจอหลัก  สําหรับผูดูแลระบบ 

 

 
 

รูป ง.4  หนาจอหลัก  สําหรับผูใชงาน 
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 4)  หนาจอทะเบียนเอกสาร  ประกอบดวยเมนู  ดังนี ้

  4.1   เมนูปด 

  4.2  เมนูลงทะเบียนเอกสาร  ประกอบดวย 

-   เอกสารรับภายใน  เปนเอกสารท่ีหนวยงานจัดทําข้ึนเพื่อทําการสงให

บุคลากรในหนวยงาน  เชน  บันทึกขอความ  คําส่ัง  เปนตน 

-   เอกสารรับภายนอก  เปนหนังสือราชการท่ีหนวยงานภายนอกสงถึง

หนวยงาน 

-   เอกสารสงภายนอก  เปนหนังสือราชการท่ีหนวยงานทําข้ึนเพื่อสงไป

ยังหนวยงานภายนอก 

4.3  เมนูคนหา  วิธีการคนหาได 4 แบบ  คือ  คนหาจากหนวยงาน  คนหาจากเลขท่ี

หนังสือ  คนหาจากหนังสือลงวันท่ี   คนหาจากเร่ือง 

  4.4  เมนูสงเอกสาร 

 

 
 

รูป ง.5  หนาจอทะเบียนเอกสาร1 
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 5)  หนาจอทะเบียนเอกสาร  ประกอบดวย 

5.1  การลงทะเบียนเอกสารรับภายใน  คือ  การลงทะเบียนรับเอกสารที่จัดทําข้ึน

ภายใน  เชน  บันทึกขอความ  คําส่ัง   ประกาศ  เปนตน  เพื่อใชเวียนถึง

บุคลากรภายในองคกร 

5.2  การลงทะเบียนเอกสารรับภายนอก  คือ  การลงทะเบียนรับเอกสารท่ีไดรับ

จากหนวยงานภายนอกสงถึงองคกร  เชน  หนังสือราชการ 

5.3  การลงทะเบียนเอกสารสงภายนอก  คือ  การลงทะเบียนเอกสารท่ีสงถึง

หนวยงานภายนอกตาง ๆ 

  ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดของเอกสารคือ  เลขท่ีทะเบียน  เลขท่ีหนังสือ  หนังสือลง

วันท่ี  หนวยงานท่ีสงหนังสือ  เร่ือง  วันท่ีลงรับ  ผูท่ีลงรับเอกสาร  และเอกสารแนบ 

 

 
 

รูป ง.6  หนาจอทะเบียนเอกสาร2 
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 6)   หนาจอลงทะเบียนเอกสาร 

  6.1  หนาจอลงทะเบียนเอกสารรับภายใน  ประกอบดวย 

-   ทะเบียนรับ ระบบจะดําเนินการ Running ใหอัตโนมัติเชน 1/0001 โดยท่ีเลข 

1 แทนดวย  เลขเอกสารรับภายใน ตอดวยเลขที่ระบบจะ Run  ใหอัตโนมัติ 

-   ประเภทเอกสาร  เปนการกําหนดประเภทเอกสาร  เชน  บันทึกขอความ 

-   จากหนวยงาน  เปนการกําหนดช่ือหนวยงานท่ีสงหนังสือ 

-   เลขท่ีหนังสือ  เปนเลขท่ีของหนังสือ ท่ีออกจากหนวยงานท่ีสงหนังสือ 

-   ช้ันความเร็ว คือ ช้ันความเร็วของหนังสือประกอบดวย ดวน ดวนมาก  ดวน

ท่ีสุด  เปนการบอกวาเปนหนังสือท่ีตองการการดําเนินการโดยเร็วกวาปกติ 

-   ช้ันความลับ คือ ช้ันความลับของหนังสือประกอบดวย ลับ ลับมาก ลับท่ีสุด  

เปนการบอกวาเปนหนังสือท่ีเปนความลับ 

-   หนังสือลงวันท่ี เปนวันท่ีท่ีทําการออกหนังสือ โดยกรอกเปน วว-ดด-ปปป 

หรือ ววดดปปป  เชน  24092552  หรือ  24-09-2552 

-   เร่ือง  เปนช่ือเร่ืองของหนังสือ 

-   เอกสารแนบ   เปนเอกสารท่ีแนบ  คลิกปุม  คนหา  โดยแนบไฟลท่ีมี

นามสกุล คือ  .doc  , .xls  ,  .zip  ,  .jpg   

-   จากน้ันคลิกปุมบันทึก 

  6.2  หนาจอลงทะเบียนเอกสารรับภายนอก   ประกอบดวย 

-   ทะเบียนรับระบบจะดําเนินการ Running ใหอัตโนมัติ เชน  2/0001 โดยท่ีเลข 

2 แทนดวย เลขเอกสารรับภายนอก ตอดวยเลขที่ระบบจะRunใหอัตโนมัติ 

-   ประเภทเอกสาร  เปนการกําหนดประเภทเอกสาร  เชน  บันทึกขอความ 

-   จากหนวยงาน  เปนการกําหนดช่ือหนวยงานท่ีสงหนังสือ 

-   เลขท่ีหนังสือ  เปนเลขท่ีของหนังสือ ท่ีออกจากหนวยงานท่ีสงหนังสือ 

-   ช้ันความเร็ว  คือ  ช้ันความเร็วของหนังสือ  ประกอบดวย  ดวน  ดวนมาก  

ดวนท่ีสุด  เปนการบอกวาเปนหนังสือท่ีตองการการดําเนินการโดยเร็ว

กวาปกติ 



 
83 

 

-   ช้ันความลับ  คือ  ช้ันความลับของหนังสือ  ประกอบดวย  ลับ  ลับมาก  ลับ

ท่ีสุด  เปนการบอกวาเปนหนังสือท่ีเปนความลับ 

-   หนังสือลงวันท่ี  เปนวันท่ีท่ีทําการออกหนังสือ  โดยกรอกเปน  วว-ดด-

ปปป หรือ ววดดปปป  เชน  24092552  หรือ  24-09-2552 

-   เร่ือง  เปนช่ือเร่ืองของหนังสือ 

-   เอกสารแนบ   เปนเอกสารท่ีแนบ  คลิกปุม  คนหา  โดยแนบไฟลท่ีมี

นามสกุล คือ  .doc  , .xls  ,  .zip  ,  .jpg   

-   จากน้ันคลิกปุมบันทึก 

 

6.3  หนาจอลงทะเบียนเอกสารสงภายนอก   ประกอบดวย 

-   ทะเบียนสง ระบบจะดําเนินการ Running ใหอัตโนมัติ  เชน 3/0001 โดยท่ีเลข  

3  แทนดวย เลขเอกสารสงภายนอก  ตอดวยเลขที่ระบบจะ Run ใหอัตโนมัติ 

-   ประเภทเอกสาร  เปนการกําหนดประเภทเอกสาร  เชน  บันทึกขอความ 

-   ถึงหนวยงาน  เปนการกําหนดช่ือหนวยงานท่ีรับหนังสือ 

-   เลขท่ีหนังสือ  เปนเลขท่ีของหนังสือ ท่ีออกจากหนวยงานท่ีสงหนังสือ 

-   ช้ันความเร็ว  คือ  ช้ันความเร็วของหนังสือ  ประกอบดวย  ดวน  ดวนมาก  

ดวนท่ีสุด  เปนการบอกวาเปนหนังสือท่ีตองการการดําเนินการโดยเร็ว

กวาปกติ 

-   ช้ันความลับ  คือ  ช้ันความลับของหนังสือ  ประกอบดวย  ลับ  ลับมาก  ลับ

ท่ีสุด  เปนการบอกวาเปนหนังสือท่ีเปนความลับ 

-   หนังสือลงวันท่ี  เปนวันท่ีท่ีทําการออกหนังสือ  โดยกรอกเปน  วว-ดด-

ปปป หรือ ววดดปปป  เชน  24092552  หรือ  24-09-2552 

-   เร่ือง  เปนช่ือเร่ืองของหนังสือ 

-   เอกสารแนบ   เปนเอกสารท่ีแนบ  คลิกปุม  คนหา  โดยแนบไฟลท่ีมี

นามสกุล คือ  .doc  , .xls  ,  .zip  ,  .jpg   

-   จากนั้นคลิกปุมบันทึก 
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รูป ง.7  หนาจอลงทะเบียนเอกสาร 1 

 

 
 

รูป ง.8  หนาจอลงทะเบียนเอกสาร 2 
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 7)  หนาจอคนหา 

  -     คลิกปุม  คนหา  แลวเลือก  เมนู ตามเง่ือนไข  ดังรูป ง.9 

- จะปรากฏหนาจอคนหา  ดังรูป  ง.10 
- โดยจะใหเลือกวิธีการคนหาได 4 แบบ  คือ   

1. คนหาจากหนวยงาน   
2. คนหาจากเลขท่ีหนังสือ   
3. คนหาจากหนังสือลงวันท่ี    
4. คนหาจากเร่ือง 

- จากนั้นคลิกปุมคนหา 
 

 
 

รูป ง.9  หนาจอคนหา  1 
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รูป ง.10  หนาจอคนหา  2 

 

 8)  หนาจอสงเอกสาร 

-  การสงเอกสารทําโดยการดับเบิลคลิก ท่ีเลขท่ีหนังสือท่ีตองการสง  จะปรากฏ

หนาจอดังรูป ง.11 

  -  จากนั้นเลือกรายชื่อผูรับเอกสาร 

  -  คลิกปุม  สง   
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รูป ง.11  หนาจอสงเอกสาร 

 

 9)  หนาจอเอกสารสง 

  -  หนาจอเอกสารสง  เปนการตรวจสอบสถานะการรับเอกสารของผูรับ  โดยผูรับ

เอกสารท่ีรับเอกสารแลวจะมีเคร่ืองหมาย    และมีขอความตอบรับจากผูรับ  ดังรูป ง.12 
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รูป ง.12  หนาจอเอกสารสง 
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 10)  หนาจอรับเอกสาร 

  -  หนาจอรับเอกสารเปนหนาจอท่ีผูรับจะรับเอกสาร  โดยจะปรากฏรายละเอียด

ของเอกสารตาง ๆ และเอกสารแนบ   

-  ผูรับสามารถดาวนโหลดเอกสาร  โดยคลิกขวาท่ีช่ือของเอกสารแนบในชอง

เอกสารแนบ  ดังรูป ง.13 

 

 
 

รูป ง.13  หนาจอรับเอกสาร 1 
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-  เม่ือทําการดาวนโหลดเสร็จจะปรากฏกลองขอความ “Download  เสร็จส้ิน  
File  อยูท่ี Drive : C\”  ดังรูป ง.14 

- คลิก ปุม OK 
 

 
 

รูป ง.14  หนาจอรับเอกสาร 2 
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-  ปรากฏกลองขอความเพื่อใหผูรับยืนยนัการรับเอกสาร  ดังรูป ง.15 
- คลิก OK 

 

 
 

รูป ง.15  หนาจอรับเอกสาร3 
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 11)  หนาจอขอมูลผูใช 

  -  หนาจอขอมูลผูใช  เปนหนาจอเพิ่มขอมูลผูใช  ดังรูป ง.16 

  - เลือกเมนูผูใชงาน 

 

 
 

รูป ง.16  หนาจอรับขอมูลผูใช 
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-  จะปรากฏหนาจอเพิ่มขอมูลผูใช ดังรูป ง.18 
-  ใสช่ือผูใชงาน คือช่ือท่ีจะใชเขาโปรแกรม 
-  ใสรหัสผาน  คือ  รหัสท่ีจะใชเขาโปรแกรม 
-  ใส ช่ือผูใชระบบ  คือ  ช่ือของผูใช 
-  ใสตําแหนงของผูใช 
-  ใสฝายของผูใช 
-  จากนั้นกําหนดสิทธิของผูใช  โดยมี 2 สิทธิ  คือ  ผูดูแลระบบ และ ผูใช 
-  คลิกปุมบันทึก 
-  สามารถเพ่ิมผูใชไดโดยคลิกปุมเพิ่ม  
- สามารถแกไขขอมูลผูใช  โดยการคลิกท่ีช่ือผูท่ีตองการแกไข แลวคลิกปุม 

แกไข 
 

 
 

รูป ง.17  หนาจอเพิ่มผูใช 
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รูป ง.18  หนาจอเพิ่มขอมูลผูใช 

 

 12)  หนาจอขอมูลพื้นฐาน 

  -  หนาจอพื้นฐานเปนการกําหนดขอมูลหนวยงาน  ขอมูลทะเบียน  ขอมูลประเภท

เอกสาร  ขอมูลตําแหนง  ขอมูลความเร็ว  ขอมูลความลับ  ฝาย  ดังรูป  ง .19 

  -  คลิกเลือกเมนูขอมูลท่ีตองการเพิ่ม / ลบ / แกไข 
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รูป ง.19  หนาจอขอมูลพื้นฐาน 

 

- เม่ือคลิกเมนูขอมูลท่ีตองการแลว จะปรากฏหนาจอ ดังรูป  ง.20 
- คลิกปุมเพิ่ม เพื่อทําการเพ่ิมขอมูล 
- ก็ทําการเพ่ิมโดยเลขรหัส ระบบจะRunning อัตโนมัติ 
- ใสช่ือท่ีตองการ 
- คลิกปุมบันทึก 
- คลิกปุมแกไข เพื่อทําการแกไขขอมูล 
- คลิกปุมลบ เพื่อทําการลบขอมูล 
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รูป ง.20  หนาจอเพิ่มผูใช 
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ประวัติผูเขียน 

 
 

ช่ือ   นางสาวจันทรจิรา   มีสนิท 

 

วัน เดือน ป เกดิ  3  พฤศจิกายน  2523 

 

ประวัติการศึกษา  สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนตน  โรงเรียนเชียงใหมคริสเตียน 

   ปการศึกษา  2539 

   สําเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ สาขาการบัญชี 

โรงเรียนพณิชยการลานนาเชียงใหม  ปการศึกษา  2542 

สําเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  สาขาคอมพิวเตอรธุรกจิ  

โรงเรียนพณิชยการลานนาเชียงใหม  ปการศึกษา  2544 

   สําเร็จการศึกษาปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิทยาการคอมพิวเตอร  

   มหาวิทยาลัยพายัพ  ปการศึกษา  2547 

 

ประวัติการทํางาน พ.ศ.2547 – ปจจุบัน  ตําแหนง  ครูอัตราจาง  โรงเรียนวดัเวฬุวนั 

 


