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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชงานระบบลงทะเบียนลวงหนา 

ผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
 
  
 คูมือการใชงานระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ตของมหาวทิยาลัยแมฟาหลวง
นี้ เปนคูมือท่ีจัดทําข้ึนเพื่อใชอธิบายรายละเอียด และข้ันตอน ในการลงทะเบียนลวงหนาผานระบบ
อินเทอรเน็ต ท้ังนี้ คูมือนี้ไดแบงเนื้อหาออกเปน 3 สวนใหญๆ ไดแก 

1. นักศึกษา 
2. อาจารย 
3. เจาหนาท่ี 

 
ระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต ถูกพัฒนาข้ึนโดยเปนสวนหนึ่งของระบบ

บริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยแมฟาหลวง ซ่ึงทํางานผานเครือขายอินเทอรเน็ต ในการทํางาน
ของระบบจะถูกกําหนดไวในปฏิทินการศึกษา ซ่ึงเมนูตางๆ จะปรากฏตามชวงเวลาท่ีปฏิทิน
การศึกษากําหนดใหทําการได ดังนั้น นักศึกษา อาจารย จึงควรดูกําหนดการในปฏิทินการศึกษา
ประกอบการดําเนินการ 

หนาแรกของระบบ เมื่อนักศึกษา หรืออาจารย เขาใชบริการระบบบริการการศึกษาท่ี
เว็บไซต http://reg.mfu.ac.th จะปรากฏหนาแรกของเว็บไซต ดังรูปท่ี ก.1 
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รูปท่ี ก.1 หนาแรกของเว็บไซต 
 

การเขาสูระบบ นักศึกษา หรืออาจารย ใหทําการเลือกเมนู “เขาสูระบบ” เพื่อทําการล็อกอิน
เขาใชระบบ ซ่ึงจะปรากฏหนาเว็บไซตการเขาสูระบบ ดังรูปท่ี ก.2 
 

 
 

รูปท่ี ก.2 หนาจอเขาสูระบบ 
 

ใหนักศึกษา หรืออาจารย ใส Username ในชอง “รหัสประจําตัว” และใส Password ใน
ชอง “รหัสผาน” และคลิก “ตรวจสอบ” หาก Username และ Password ถูกตอง ระบบจะอนุญาตให
เขาสูระบบ โดยจะนําไปสูหนาเว็บไซต “ยินดีตอนรับ” ดังรูปท่ี ก.3 
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รูปท่ี ก.3 หนาจอยินดีตอนรับ 
 

1. นักศึกษา 
 เม่ือนักศึกษาเขาสูระบบในชวงของการลงทะเบียนลวงหนา จะข้ันตอนในการดําเนินการ
ดังนี้ 

1) การลงทะเบียนลวงหนา เม่ือนักศึกษาอยูในหนา “ยินดีตอนรับ” ในชวงของการลงทะเบียน
ลวงหนา จะปรากฏเมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” ดังรูปท่ี ก.4 
 

 
 

รูปท่ี ก.4 เมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” 
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ใหนักศึกษาเลือกเมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” หากตองการทําการลงทะเบียนเรียน หรือ
เลือกเมนู “ออกจากระบบ” เม่ือตองการออกจากระบบ 

เม่ือเลือกเมนู “ลงทะเบียนลวงหนา” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.5 
 

 
 

รูปท่ี ก.5 หนาจอเลือกรายวิชา 
 

2) การเลือกรายวิชา  สามารถดําเนินการได 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1  การเลือกรายวิชา โดยการปอนรหัสรายวิชา ในชอง “รหัสรายวิชา” และปอน

ตอนเรียนในชอง “ตอนเรียน” และคลิก “บันทึก” ดังรูปท่ี ก.6 
 

 
 

รูปท่ี ก.6 การเลือกรายวิชาแบบท่ี 1 
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เม่ือคลิก “บันทึก” แลว จะปรากฏรายวิชาท่ีเลือก พรอมดวยตารางเรียน ตารางสอบ 
เพื่อทําการตรวจสอบ ดังรูปท่ี ก.7 

 

 

 

รูปท่ี ก.7 รายวิชาท่ีเลือก พรอมตารางเรียน ตารางสอบ 
 

แบบท่ี 2  การเลือกรายวิชา โดยการเลือกท่ีเมนู “เลือกรายวิชา” กรณีท่ีนักศึกษาจํารหัส
รายวิชาไมได นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาไดโดยการใชระบบคนหาเปนตัวชวย จากรูปท่ี ก.5 ให
เลือกเมนู “เลือกรายวิชา”  จากปรากฏผลดังรูปท่ี ก.8 
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รูปท่ี ก.8 การเลือกรายวิชาแบบท่ี 2 จากเมนู “เลือกรายวิชา” 
 

ซ่ึงการเลือกรายวิชาจากเมนูนี้ นักศึกษาสามารถคนหาไดจากรหัสรายวิชา โดยการพิมพเลข
รหัสรายวิชา แลวตามดวย * ตามตัวอยางดังรูปท่ี ก.9 
 

 
 

รูปท่ี ก.9 การคนหารายวิชาดวยรหัสรายวิชา 
 

หรือจะคนหาจากช่ือรายวิชาก็ได โดยการพิมพช่ือรายวิชาบางสวน แลวตามดวย * ตาม
ตัวอยางดังรูปท่ี ก.10 
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รูปท่ี ก.10 การคนหารายวิชาดวยชื่อรายวิชา 
 

แลวคลิก “คนหา” ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีใกลเคียงใหเลือก ดังรูปท่ี ก.11 
 

 
 

รูปท่ี ก.11 รายวิชาท่ีไดจากการคนหาท้ังหมด 
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ใหนักศึกษาเลือกรายวิชาท่ีตองการโดยการคลิกเลือกท่ีรหัสรายวิชา ซ่ึงจะปรากฏ
รายละเอียดของรายวิชานั้น ไดแก รหัสรายวิชา ช่ือรายวิชาภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จํานวนหนวยกิต 
ตอนเรียนท่ีเปดสอน วัน เวลา ท่ีสอน ช่ืออาจารยผูสอน ดังรูปท่ี ก.12 

 

 
 

รูปท่ี ก.12 รายวิชาท่ีเลือก 
 

เม่ือนักศึกษาตรวจสอบแลว และตองการเลือกรายวิชานี้ ใหคลิกท่ี “เลือก” ก็จะปรากฏ
รายวิชาท่ีตองการดังรูปท่ี ก.7 เชนกัน 

ในกรณีท่ีคนหารายวิชาแลวไมพบ เนื่องจากไมมีขอมูล หรือรายวิชาดังกลาวยังไมเปด
สอนในภาคการศึกษานี้ ระบบจะแสดงขอความใหทราบ ดังรูปท่ี ก.13 
 

 
 

รูปท่ี ก.13 รายงานความผดิพลาดจากการคนหารายวิชา 
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กรณีท่ีรายวิชาท่ีเลือกมานั้น มีตารางสอบซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว ระบบจะ
แสดงกลองขอความเตือน ดังรูปท่ี ก.14 

 

 
 

รูปท่ี ก.14 การเตือนกรณีท่ีตารางสอบซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว 
 

กรณีท่ีรายวิชาท่ีเลือกมานั้น มีตารางเรียนซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว ระบบจะ
แสดงกลองขอความเตือน ดังรูปท่ี ก.15 
 

 
 

รูปท่ี ก.15 การเตือนกรณีท่ีตารางเรียนซํ้าซอนกับรายวิชาท่ีเลือกไวแลว 
 

โดยนักศึกษาจะตองเลือกรายวิชาใดรายวิชาหนึ่งไวเทานั้น โดยทําการลบรายวิชาท่ีไม
ตองการออกไปจากรายการ ดังรูปท่ี ก.16 

 

 
 

รูปท่ี ก.16 ตารางเรียนซํ้าซอน 
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3) การยืนยันการลงทะเบียน  หลังจากท่ีนักศึกษาทําการเลือกรายวิชาเรียบรอยแลว จะ
ปรากฏหนาจอเพื่อรอรับการยืนยันการลงทะเบียนเรียนลวงหนา ดังรูปท่ี ก.17 
 

 
 

รูปท่ี ก.17 ยืนยันการลงทะเบียนลวงหนา 
 

ใหนักศึกษาคลิก “ยืนยันการลงทะเบียน” เพื่อยืนยันการเลือกรายวิชาลงทะเบียน
ลวงหนา ซ่ึงจะปรากฏหนาจอใหตรวจสอบกอนการยืนยันการลงทะเบียน ดังรูปท่ี ก.18 
 

 
 

รูปท่ี ก.18 หนาจอตรวจสอบกอนการยืนยนัการลงทะเบียน 
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เม่ือนักศึกษาตรวจสอบแลว ถูกตองการใหคลิก “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกคร้ัง เม่ือ
การลงทะเบียนลวงหนาเรียบรอยสมบูรณ ระบบจะแจงใหทราบ ดังรูปท่ี ก.19 
 

 
 

รูปท่ี ก.19 หนาจอทํารายการลงทะเบียนลวงหนาสําเร็จ 
 

4) การตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนและพิมพใบแจงยอดการชําระเงิน เม่ือถึง
กําหนดการประกาศผลการลงทะเบียนเรียน นักศึกษาท่ีทําการลงทะเบียนลวงหนาไวแลว ใหทําการ
ล็อกอินเขาสูระบบ จะพบเมนู “ผลการลงทะเบียน” ดังรูปท่ี ก.20 
 

 
 

รูปท่ี ก.20 เมนู “ผลการลงทะเบียน” สวนของนักศึกษา 
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ใหคลิกท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” ระบบจะรายงานผลการลงทะเบียนเรียนท่ีไดรับ
อนุมัติใหลงทะเบียนเรียนได ดังรูปท่ี ก.21 
 

 
 

รูปท่ี ก.21 หนาจอรายงานผลการลงทะเบียนเรียน 
 

จากรูปท่ี ก.21 ใหนักศึกษาคลิกเลือก “พิมพใบแจงยอดการชําระเงิน” เพื่อพิมพใบแจง
ยอดการชําระเงิน ซ่ึงใบแจงยอดการชําระเงิน จะปรากฏ ดังรูปท่ี ก.22 
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รูปท่ี ก.22 ใบแจงยอดการชาํระเงิน 
 
2. อาจารย 
 ในสวนของอาจารย สามารถดําเนินการได 2 ลักษณะ คือ ในฐานของอาจารยท่ีปรึกษา และ
ในฐานะของอาจารยผูสอน 

1) ในฐานของอาจารยท่ีปรึกษา  คือ การใหความเห็นชอบในการลงทะเบียนลวงหนาของ
นักศึกษาในความดูแล ในชวงของการตรวจสอบการลงทะเบียนลวงหนาโดยอาจารยท่ีปรึกษา เม่ือ
อาจารยทําการล็อกอินเขาสูระบบ จะพบเมนู “ตรวจสอบนักศึกษาลงทะเบียนลวงหนา” ดังรูปท่ี ก.23 
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รูปท่ี ก.23 เมนู “ตรวจสอบนักศึกษาลงทะเบียนลวงหนา” 
 

ใหอาจารยคลิกเลือกเมนู “ตรวจสอบนักศึกษาลงทะเบียนลวงหนา” จะปรากฏหนาจอ 
ดังรูปท่ี ก.24 
 

 
 

รูปท่ี ก.24 หนาจอแสดงรายชื่อนักศึกษาและรายวิชาท่ีลงทะเบียนลวงหนาไว 
 

อาจารยสามารถตรวจสอบรายวิชาท่ีนักศึกษาทําการลงทะเบียนลวงหนาไว วา
เหมาะสมหรือไม หากเห็นชอบ ใหอาจารยคลิกเลือก “เห็นชอบ” ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.25 
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รูปท่ี ก.25 หนาจอแสดงรายการท่ีไดรับการเห็นชอบแลว 
 

หากตองการแกไข ใหเลือก “แกไข” ซ่ึงจะกลับไปทํารายการแกไขรายวิชา โดย
สามารถทําการเพ่ิม ลบ รายวิชาได (รายละเอียดดูไดท่ีขอ 1 สวนของนักศึกษา) 

 
2) ในฐานของอาจารยท่ีปรึกษา สามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาใน

ความดูแลได หลังจากประกาศผลการลงทะเบียนเรียนแลว ท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” ดังรูปท่ี ก.26 
 

 
 

รูปท่ี ก.26 เมนู “ผลการลงทะเบียน” สวนของอาจารย 
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เม่ือคลิกเลือกเมนู “ผลการลงทะเบียน” จะปรากฏรายช่ือนักศึกษาและรายวิชาท่ี
นักศึกษาแตละคนไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนไว พรอมดวยคาใชจายในการลงทะเบียนเรียน 
ดังรูปท่ี ก.27 
 

 
 

รูปท่ี ก.27 หนาจอแสดงรายชื่อนักศึกษาและรายวิชาท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียน 
พรอมดวยรายการคาใชจายในการลงทะเบียนเรียน 

 
3) ในฐานของอาจารยผูสอน สามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนใน

รายวิชาท่ีสอน ได หลังจากประกาศผลการลงทะเบียนเรียนแลว ท่ีเมนู “รายวิชาท่ีสอน” ดังรูปท่ี ก.28 
 

 
 

รูปท่ี ก.28 เมนู “รายวิชาท่ีสอน”  
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เม่ือคลิกเลือกเมนู “รายวิชาท่ีสอน” จะปรากฏรายการรายวิชาท่ีสอนท้ังหมด ดังรูปท่ี ก.29  
 

 
 

รูปท่ี ก.29 หนาจอแสดงรายวิชาท่ีสอนท้ังหมด 
 

จากรูปท่ี ก.29 อาจารยสามารถคลิก  เพื่อดูรายช่ือนักศึกษาผานหนาเว็บไซต 

หรือคลิก  เพื่อ Download เปนไฟลขอมูล ดังรูปท่ี ก.30 
 

 
 

รูปท่ี ก.30 หนาจอแสดงการ Download 
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จากรูปท่ี ก.30 อาจารยสามารถคลิก “Open” เพื่อเปดไฟลขอมูล คลิก “Save” เพื่อ
บันทึกไฟลขอมูล หรือคลิก “Cancel” เพื่อยกเลิกการ Download 
 
3. เจาหนาท่ี 

การดําเนินการโดยเจาหนาท่ี จะดําเนินการโดยใชโปรแกรมสําเร็จรูปท่ีเช่ือมตอกับเครอืขาย
อินทราเน็ตภายในมหาวิทยาลัย 

การล็อกอินเขาสูระบบ ใหใส Username ในชอง “login” และใส Password ในชอง “Password” 
และคลิก “OK”  ดังรูปท่ี ก.31 
 

 
 

รูปท่ี ก.31 หนาจอล็อกอินเขาสูระบบโดยเจาหนาท่ี 
 

ระบบจะทําการตรวจสอบ หาก Username และ Password ถูกตอง ระบบจะอนุญาตใหเขา
ใชงานระบบได ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.32 
 

 
 

รูปท่ี ก.32 หนาจอระบบจัดการขอมูล 
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1) ระบบจัดการขอมูล เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ คลิกเลือกเมนูฝงซาย ท่ีช่ือ “ระบบ
จัดการขอมูล” จะแสดงเมนูท้ังหมดของระบบจัดการขอมูลฝงขวา ซ่ึงจะประกอบดวย 

1.1 การกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน 
1.2 การยายตอนเรียนเปนชุด 
1.3 การ Random ตามรายวิชา 
1.4 การคํานวณคาใชจาย 
ดังรูปท่ี ก.32 
 

1.1 การกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน เปนขอมูลท่ีมาจากระบบตารางสอนตารางสอบ มีไว
สําหรับตรวจสอบขอมูลตารางสอนตารางสอบ และการบันทึกการเพิ่มตอนเรียน โดยเม่ือคลิกเลือก
ท่ีเมนู “กําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.33 
 

 
 

รูปท่ี ก.33 หนาจอกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน 
 

ข้ันตอนแรก ใหใส ปการศึกษา และภาคการศึกษา  
ข้ันตอนท่ีสอง ใหเลือกระดับการศึกษา ดังรูปท่ี ก.34 
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รูปท่ี ก.34 การเลือกระดับการศึกษา 
 

ข้ันตอนท่ีสาม ใหใสรหัสรายวิชา หากไมทราบ หรือจํารหัสรายวิชาไมไดท้ังหมด 
สามารถใส * และกด Enter ดังรูปท่ี ก.35 

 

 
 

รูปท่ี ก.35 การเลือกรายวิชา 
 

เม่ือกด Enter แลว ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีคนพบ ดังรูปท่ี ก.36 แสดงรายวิชาท้ังหมด
ท่ีเปดสอน และเปดใหลงทะเบียนเรียน ในภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2551 
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รูปท่ี ก.36 รายวิชาท่ีเปดสอน 
 

1.2 การยายตอนเรียนเปนชุด มีไวสําหรับดําเนินการยายตอนเรียนของนักศึกษา โดยเม่ือ
คลิกเลือกท่ีเมนู “ยายตอนเรียนเปนชุด” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.37 
 

 
 

รูปท่ี ก.37 หนาจอการยายตอนเรียนเปนชดุ 
 

ข้ันตอนแรก ใหใส ปการศึกษา ภาคการศึกษา 
ข้ันตอนท่ีสอง เลือกระดับการศึกษา 
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ข้ันตอนท่ีสาม ใสรหัสรายวิชาในชอง “รหัสวิชา” และใสตอนเรียนตนทางในชอง 
“กลุม” แลวกด Enter จะปรากฏรายช่ือนักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนรายวิชา และตอน
เรียนดังกลาว ดังรูปท่ี ก.38 

 

 
 

รูปท่ี ก.38 รายชื่อนักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนในรายวิชา 
และตอนเรียนท่ีตองการ 

 
ข้ันตอนท่ีส่ี ใสตอนเรียนท่ีตองการยายนักศึกษาไปในชอง “กลุม” ฝงขวามือ และกด 

Enter 
ข้ันตอนท่ีหา การยายนักศึกษา โดยการ ดับเบ้ิลคลิก ท่ีรหัสหรือช่ือนักศึกษา โดยระบบ

จะทําการยืนยันการขอยาย ดังรูปท่ี ก.39 
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รูปท่ี ก.39 การยืนยันการขอยายตอนเรียนใหกับนักศึกษา 
 
จากรูปท่ี ก.39 ใหคลิก Yes เพื่อยืนยัน หรือคลิก No เพื่อยกเลิก  
เม่ือคลิก Yes แลวจะปรากฏผลการยายตอนเรียน ดังรูปท่ี ก.40 
 

 
 

รูปท่ี ก.40 การยายตอนเรียน 
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1.3 การ Random ตามรายวิชา มีไวสําหรับสุมเพื่อคัดเลือกนักศึกษาตามรายวิชา โดยเม่ือ
คลิกเลือกท่ีเมนู “Random ตามรายวิชา” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.41 
 

 
 

รูปท่ี ก.41 หนาจอการ Random ตามรายวิชา 
 

ข้ันตอนแรก ใหใสปการศึกษา ภาคการศึกษา และรหัสรายวิชา แลวกด Enter จะปรากฏ
รายวิชาท่ีจะทําการสุม ดังรูปท่ี ก.42 
 

 
 

รูปท่ี ก.42 รายวิชาท่ีจะดําเนนิการสุม 
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ข้ันตอนท่ีสอง ใสจํานวนท่ีตองการสุมในชอง “จํานวนท่ีรับได” แลวคลิก “ทํา
รายการ” ระบบจะแสดงผลการสุม ดังรูปท่ี ก.43 
 

 
 

รูปท่ี ก.43 ผลการสุม 
 

1.4 การคํานวณคาใชจาย หลังจากทําการสุมครบทุกรายวิชาแลว ตองทําการคํานวณ
คาใชจายใหกับนักศึกษา โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “คํานวณคาใชจาย” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.44 
 

 
 

รูปท่ี ก.44 หนาจอคํานวณคาใชจาย 
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การคํานวณคาใชจายโดยการคลิก “ทํารายการ” ระบบจะทําการคํานวณคาใชจายใหกบั
นักศึกษาแตละคน และจะแสดงผลการทํารายการ ดังรูปท่ี ก.45 
 

 
 

รูปท่ี ก.45 ผลการคํานวณคาใชจาย 
 

2) ระบบรายงานขอมูล เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ ใหเลือกเมนูฝงซายท่ีช่ือ 
“รายงานขอมูล”  ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดของรายงานประกอบดวย 

2.1 รายงานสรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา 
2.2 รายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนลวงหนาแยกตามรายวิชา 
2.3 รายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคล 
2.4 รายงานรายช่ือนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแตละรายวิชา (Student Registration List) 
ดังรูปท่ี ก.46 
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รูปท่ี ก.46 หนาจอการรายงานขอมูล 
 

2.1 รายงานสรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา เปนการสรุป
ขอมูลจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา เทียบกับจํานวนรับจากระบบ
ตารางสอนตารางสอบ โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “สรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนาฯ” 
จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.47 
 

 
 

รูปท่ี ก.47 การรายงานสรุปจํานวนนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา 
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จากรูปท่ี ก.47 ใหใสรหัสรายวิชาท่ีตองการ หรือถาตองการทุกรายวิชา ใหใส * ในชอง 
“รหัสวิชา” และคลิก “Process” จะแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ไฟล 

 
2.2 รายงานรายชื่อนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกตามรายวิชา เปนการรายงาน

รายช่ือนักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา แยกแตละรายวิชา โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “รายชื่อ
นักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนาแตละรายวิชา” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.48 

 

 
 

รูปท่ี ก.48 การรายงานรายชือ่นักศึกษาท่ีขอลงทะเบียนลวงหนา 
 

จากรูปท่ี ก.48 ใหใสรหัสรายวิชาท่ีตองการ หรือถาตองการทุกรายวิชา ใหใส * ในชอง 
“รหัสวิชา” และคลิก “Process” จะแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ไฟล 
 

2.3 รายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคล เปนการรายงานผลการลงทะเบียนเรียนของ
นักศึกษาเปนรายบุคคล หลังจากท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนเรียบรอยแลว โดยเม่ือคลิกเลือกท่ี
เมนู “ผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคล” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี ก.49 
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รูปท่ี ก.49 การรายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคลของนักศึกษา 
 

จากรูปท่ี ก.45 เลือก “LIKE” เพื่อใสรหัสประจําตัวนักศึกษาทีละคน หรือจะเปนกลุม 
โดยการใส * เชน “5131006*” เพื่อใหแสดงขอมูลผลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่มี
รหัสประจําตัวดานหนาเปน 5131006 ทุกคน เปนตน แลวคลิก “Process” จะแสดงรายงานใน
รูปแบบ PDF ไฟล 

หรือจะเลือก “ชวง” เพื่อใสรหัสประจําตัวนักศึกษาเปนชวง ระหวางรหัสประจําตัว
หนึ่ง ไปจนกระท่ังถึงอีกรหัสประจําตัวหนึ่ง ตามตัวอยางในรูปท่ี ก.50 
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รูปท่ี ก.50 การรายงานผลการลงทะเบียนเรียนรายบุคคลของนักศึกษา 
เปนชวง 

 
2.4 รายงานรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแตละรายวิชา (Student Registration List)  เปน

การรายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนในแตละรายวิชา หลังจากท่ีไดรับอนุมัติใหลงทะเบียน
เรียนเรียบรอยแลว โดยเม่ือคลิกเลือกท่ีเมนู “Student Registration List” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี 
ก.51 
 

 
 

รูปท่ี ก.51 รายงานรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแตละรายวิชา (Student Registration List) 
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จากรูปท่ี ก.51 ใหใสรหัสรายวิชาในชอง “รหัสวิชา” เพื่อใหแสดงรายงานรายช่ือ
นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้น หรือใส * เพื่อใหแสดงทุกรายวิชา แลวคลิก “Process” 
จะแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ไฟล 
 

3) ระบบสถิติ เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ ใหเลือกเมนูฝงซายท่ีช่ือ “สถิติ”  ซ่ึงจะ
แสดงสถิติตางๆ ประกอบดวย 

3.1 สถิติจํานวนรายวิชาและจํานวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 
3.2 สถิติสรุปจํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเรียน 
ดังรูปท่ี ก.52 
 

 
 

รูปท่ี ก.52 หนาจอสถิติ 
 
ซ่ึงการรายงานสถิติ จะเปนการรายงานภาพรวม แยกตามสํานักวิชา แยกตามรายวิชา 

ท้ังนี้ จะแสดงในรูปแบบ PDF ไฟล 
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4) ขอมูลระบบ เม่ือเขามายังหนาแรกของระบบ ใหเลือกเมนูฝงซายท่ีช่ือ “ขอมูลระบบ”  
ซ่ึงจะแสดงขอมูลเพื่อกําหนดเง่ือนไขตางๆ ของระบบ ประกอบดวย 

4.1 หมวดปฏิทินการศึกษา 
4.2 ปฏิทินการศึกษา 
4.3 รหัสปฏิทินการศึกษา 
ดังรูปท่ี ก.53 

 

 
 

รูปท่ี ก.53 หนาจอขอมูลระบบ 
 

ขอมูลระบบนี้ เจาหนาท่ีจะตองทําการบันทึกกอนการทํารายการใดๆ ของระบบ เพื่อ
เปนตัวกําหนดการดําเนินการตางๆ ของระบบการลงทะเบียนลวงหนา 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการสํารองฐานขอมลู 

ระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต 
มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 

 
 
 การพัฒนาระบบลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัด
เชียงราย ในสวนของเจาหนาท่ีไดใชโปรแกรมไมโครซอฟทแอคเซส 2003 ในการจัดการฐานขอมูล
และหนาจอติดตอกับผูใช (เจาหนาท่ี) ท้ังนี้ ผูศึกษาไดอธิบายวิธีการสํารองฐานขอมูลไวดังนี้ 
 
ขั้นตอนการสํารองฐานขอมูล 

1) เลือกไฟลช่ือ ENROLL.MDB แลวกด Shift คาง และกด Enter จะแสดงสวนของการ
ออกแบบฐานขอมูล ดังรูปท่ี ข.1 
 

 
 

รูปท่ี ข.1 สวนของการออกแบบฐานขอมูล 
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2) ทําการสํารองฐานขอมูล ท่ีเมนู เคร่ืองมือ>อรรถประโยชนของฐานขอมูล>สํารอง
ฐานขอมูล ตามลําดับ ดังรูปท่ี ข.2 
 

 
 

รูปท่ี ข.2 การสํารองฐานขอมูล 
 

3) ระบุแหลงท่ีเกบ็ฐานขอมูลท่ีสํารอง ดังรูปท่ี ข.3 
 

 
 

รูปท่ี ข.3 แหลงเก็บฐานขอมูลท่ีสํารอง 



 113 

4) แสดงการสํารองฐานขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูปท่ี ข.4 
 

 
 

รูปท่ี ข.4 การสํารองฐานขอมูลเรียบรอย 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอยางแบบสอบถาม 

 
 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบลงทะเบยีนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
_____________________________________________________________________ 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชงานระบบ               
ลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุง และพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาส
ตอไป 

2. ความคิดเห็นท่ีทานตอบนี้ จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอ
ผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ท้ังส้ิน 

แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 
 ตอนท่ี  1   ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
 ตอนท่ี  2 ขอมูลความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ตอนท่ี  3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

ตอนท่ี  1   ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
 โปรดทําเคร่ืองหมาย   √  ลงใน   หนาขอความ ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทาน 
  
   เจาหนาท่ี   อาจารย   
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ตอนท่ี  2  ขอมูลความพงึพอใจตอการใชงานระบบ 
 โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย √ ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับความพงึพอใจ 

ท่ี ลักษณะการใชงานของโปรแกรม 

มา
กที่

สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1 ความสะดวกในการใชงานของผูใช      
2 การจัดวางเมนกูารใชงานบนจอภาพมีความ

เหมาะสม 
     

3 การคนหาขอมูลมีความสะดวกไมยุงยาก      
4 หนาตางการทํางานไมซับซอน งายตอการทํา

ความเขาใจ 
     

5 ความถูกตองของการประมวลผล      
6 มีข้ันตอนการทํางานท่ีไมยุงยาก ซับซอน      
7 ความครบถวนของขอมูลท่ีตองการ      
8 ความสมบูรณของขอมูลท่ีอยูในรายงาน      
9 สามารถนํามาประยุกตใชกบังานจริงได      
10 สามารถใชขอมูลในการประกอบการตัดสินใจ

ได 
     

 
ตอนท่ี  3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
……………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
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แบบสอบถาม 
การใชงานระบบลงทะเบยีนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
_____________________________________________________________________ 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชงานระบบ               
ลงทะเบียนลวงหนาผานระบบอินเทอรเน็ต มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง จังหวัดเชียงราย 
เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุง และพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาส
ตอไป 

2. ความคิดเห็นท่ีทานตอบนี้ จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอ
ผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ท้ังส้ิน 

แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 
 ตอนท่ี  1 ขอมูลความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ตอนท่ี  2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

ตอนท่ี  1   ขอมูลความพงึพอใจตอการใชงานระบบ 
 โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย √ ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับความพงึพอใจ 

ท่ี ลักษณะการใชงานของโปรแกรม 

มา
กที่

สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1 ความสะดวกในการใชงานของผูใช      
2 การจัดวางเมนกูารใชงานบนจอภาพมีความ

เหมาะสม 
     

3 ลดข้ันตอนในการลงทะเบียนเรียนลงได      
4 สามารถนํามาประยุกตใชกบังานจริงได      

 

ตอนท่ี  2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
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