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ภาคผนวก ก. 
คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือวางแผนและควบคุมการผลิต 

ของบรษิัท เซอรเคิล เซรามิค จํากัด 
 

1. การเขาสูระบบ 
โปรแกรมเปนรูปแบบของ Web Application ดังนั้นผูใชงานสามารถทํางานโปรแกรมได

ผาน Web Browser เชน Internet Explorer, FireFox เปนตน  สามารถเขาไดเหมือนรูปแบบเว็บไซต
ท่ัวไปโดยการพิมพ  http://server-IP/system-name เชน http://192.168.1.109/CeramicApp   
หลังจากเขาสูหนาโปรแกรมไดจะปรากฏหนาจอเพื่อใหผูใช Login เขาสูระบบตามหนาท่ีการ
ทํางานของ User แตละคน ดังรูปท่ี ก.1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี ก.1 หนาจอ Login 

 
หลังจาก User ทําการ Login และทําการกรอกรหัสผานแลว ระบบจะทําการตรวจสอบ

บุคคล และสิทธิในการเขาใชงานระบบ โดยพิจารณาจาก ตําแหนง หนาท่ี  เพื่อระบุสิทธิในการ
ทํางาน ตามระดับท่ีระบุไว ดังตารางท่ี ก.1 

 
 
 



ตารางที่  ก.1  ตารางแสดงสิทธิการใชงานในโปรแกรมของผูใชแตละระดับ 

ฟงกชัน่การทํางาน 
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ผูจัดการระดับใหญ 
ระดับท่ี1 
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พนักงานระดับท่ี 2  X X X X   X X X  

พนักงานระดับท่ี 3     X X X   X  

พนักงานระดับท่ี 4         X X  

2.  คูมือการใชงานผูดูแลระบบระดับท่ี 1 (การกําหนดสิทธิการใชงาน)  
สิทธิในการเขาใชโปรแกรม สามารถเขาใชงานไดทุกเมนูภายในโปรแกรม โดยแยกวิธีการใช

ดังนี้ 
2.1 เมนูเพิ่มผูเขาใชระบบ Administrator manager  

สําหรับบริหารจัดการผูดูแลระบบ โดยผูดูแลระบบระดับแรกสุดจะไมสามารถลบขอมูลของ
ตัวเองออกได  สิทธิการใชงานไดแก การเพิ่มผูใชระบบโปรแกรม, การเปล่ียนแปลงขอมูล และการ
กําหนดสิทธ์ิในการเขาใชโปรแกรม  มีข้ันตอนดังนี้ 

การเพิ่มผูเขาใชโปรแกรม 
 กรอกขอมูลช่ือ-สกุล, User, Password, ตําแหนงงาน และสิทธ์ิการเขาถึงขอมูล ดังรูปท่ี ก.2 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี ก.2 หนาจอเพิ่มรายช่ือผูใชระบบ 



หลังจากบันทึกขอมูลสําเร็จจะมีช่ือปรากฏดานบนของฟอรม  และหากไมสําเร็จจะมี
ขอความสีแดงแจงเตือนปรากฏขึ้น 

การแกไขขอมูลผูใชระบบ 
 หลังจากท่ีเพิ่มขอมูลผูใชระบบไปเรียบรอยแลวนั้น ผูดูแลระบบระดับท่ี 1 สามารถกลับมา
แกไขขอมูลผูเขาใชไดตลอดเวลา เชน ขอมูลช่ือ-สกุล, รหัสผาน, สิทธ์ิการเขาถึงขอมูล เปนตน โดย
คลิกรหัสประจําตัวผูใช  จากนั้นระบบจะแสดงขอมูลกอนหนา  จากนั้นสามารถเปล่ียนแปลงขอมูล
ไดตามความตองการ ดังรูปท่ี ก.3 – ก.4 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.3 หนาจอรายช่ือผูใช 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.4 หนาจอแกไขรายละเอียดผูใช 
 

3.  คูมือการใชงานผูดูแลระบบระดับท่ี 1,2 (งานขอมูลพื้นฐานการผลิต) 
3.1  เมนูขอมูลผูผลิต/ผูจัดจําหนายวัตถุดบิ 
สําหรับบริหารจัดการขอมูลผูจัดจําหนายวัตถุดิบและขอมูลคูคา ซ่ึงอนุญาตใหผูใช

โปรแกรมระดับท่ี1 และ ท่ี 2 สามารถเขาใชงานในเมนูนี้ได ผูใชสามารถเพ่ิม เปล่ียนแปลง ลบ
ขอมูลไดตามสิทธ์ิการเขาถึงขอมูลของผูใชแตละระดับ หลักการบันทึกคลายคลึงกับการบันทึก
ขอมูลท่ัวไป  โดยท่ีผูใชสามารถลงขอมูลตามกลองรับขอความ ตามลําดับและขอมูลใดท่ีเปนขอมูล
สําคัญจะมีเคร่ืองหมาย * ปรากฏหลังกลองรับขอความ ดังรูปท่ี ก.5 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.5 หนาจอเพิ่มรายช่ือผูจําหนาย 
 หลังจากโปรแกรมบันทึกขอมูลสําเร็จจะมีขอความปรากฏบนฟอรมนั้น ๆ และมีขอมูลปรากฏ
ในรายการขอมูล ดังรูปท่ี ก.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.6 หนาจอบันทึกรายช่ือผูจําหนาย 
 



กรณีกรอกขอมูลไมครบตามความตองการของระบบ จะมีขอความปรากฏเปน Message 
Box เพื่อใหกรอกขอมูล จากนั้นจึงสามารถบันทึกขอมูลได โดยจะมี Message Box แสดงสอบถาม
ยืนยันผูบันทึกอีกคร้ังกอนบันทึกขอมูล ดังรูปท่ี ก.7 – ก.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.7 แสดงขอผิดพลาดจากการกรอกขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.8 แสดงขอความยืนยนัการแกไขขอมูล 
 
 



การเรียกดูรายละเอียดขอมูลและการแกไขขอมูลตาง ๆ  
การเรียกดูขอมูลท่ีไดบันทึกไปแลว เชนขอมูลรายละเอียดลูกคา, ขอมูลรายละเอียดผูผลิต, 

ขอมูลสินคา เปนตน รวมถึงขอมูลอ่ืน ๆ จะมีรูปแบบการเรียกดูขอมูลท่ีคลายคลึงกัน ประกอบดวย 
2 รูปแบบ ดังนี้ 

1.  การคนหาขอมูล สามารถคนหาขอมูลท่ีไดบันทึกไปแลว โดยทําการกรอกขอมูลท่ี
ตองการคนหาในชอง คนหาขอมูล ซ่ึงสามารถคนหาไดหลากหลายรูปแบบ ไดแก การคียคนหา
ขอมูลจากตัวอักษร  A  โปรแกรมจะทําการคนหาขอมูลท้ังหมดท่ีมีอักษร A ในกลุมขอมูลนั้น ๆ  
หรือสามารถคนหาขอมูลโดยการกรอกขอมูลช่ือเต็ม ก็สามารถทําได ดังรูปท่ี  ก.9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

รูปท่ี ก.9  หนาจอแสดงการคนหาขอมูล 
 

2. การแกไขขอมูล หรือการเรียกดูขอมูลท้ังหมดของรายการขอมูลนั้น ๆ โดยการคลิกช่ือ
รายการขอมูล, หัวขอ, รหัสขอมูล เปนตน ซ่ึงระบบจะแสดงขอมูลท้ังหมด หลังจากนั้นผูใชสามารถ
แกไขขอมูลไดตามความตองการ ดังรูปท่ี  ก.10 – ก.11 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี ก.10 หนาจอแสดงการเลือกขอมูลมาแกไข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.11 หนาจอรายละเอียดขอมูลท่ีเลือกมาแกไข  
 
 

หมายเหตุ   การบันทึกขอมูลท่ัวไปและการแกไขขอมูล  มีรูปแบบฟอรมท่ีคลายคลึงกัน เชน 
การบันทึกขอมูลลูกคา, ขอมูลผูผลิต, ขอมูลขบวนการผลิต, ขอมูลสินคา เปนตน 

* ทุกฟอรมจะมีรูปแบบการแสดงขอความ ERROR ตาง ๆ ของการกรอกขอมูลท่ีคลายคลึงกัน 
 
 
 
 



3.2 เมนูขอมูลวัตถุดิบ 
สําหรับบริหารจัดการขอมูลวัตถุดิบท่ีใชเปนสวนผสมในการผลิตสินคาแตละรายการ 

ข้ันตอนการบันทึกขอมูลและแกไขขอมูลมีรูปแบบเชนเดียวกันการบันทึกขอมูลผูผลิต/ผูจัดจําหนาย
วัตถุดิบ  ดังรูปท่ี ก.12 – ก.13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี ก.12 แสดงฟอรมกรอกขอมูล และรายการวัตถุดิบท่ีบันทึกสําเร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.13 แสดงหนาแกไขขอมูลหลังจากเลือกรายการวตัถุดิบ กดบันทึกทุกคร้ัง 
 
 
 



3.3 เมนูขอมูลกระบวนการผลิต 
สําหรับบริหารจัดการขอมูลกระบวนการผลิตสินคาท้ังหมดภายใน    โดยมีวิธีการบันทึก 

ขอมูลและแกไขเชนเดยีวกบัการบันทึกขอมูลท่ัวไป แตกเฉพาะขอมูลบางรายการเทานั้น ดังรูป
ท่ี ก.14 – ก.15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.14 แสดงฟอรมรับขอมูล และรายการท่ีขอมูลท่ีบันทึกสําเร็จ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูปท่ี ก.15 แสดงฟอรมแกไขขอมูล และรายการที่ขอมูลท่ีบันทึกสําเร็จ 

 



4. คูมือการใชงานผูดูแลระบบระดับท่ี 1,2,3 (งานจัดการขอมูลพื้นฐาน) 
4.1 เมนูขอมูลลูกคา 

สําหรับบริหารจัดการขอมูลลูกคา ผูใชสามารถเพ่ิมขอมูลและแกไขขอมูลไดเชนเดียวกับ 
การบันทึกขอมูลผูจัดจําหนายวัตถุดิบ ดังรูปท่ี ก.16 – ก.17 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.16 แสดงฟอรมรับขอมูลและรายช่ือลูกคาท่ีบันทึกสําเร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ก.17 แสดงขอมูลเดิมของลูกคาท่ีตองการแกไข 
 
 


































































