
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก ก 
วิธีการติดตั้งระบบ 

 
ก.1 การติดตั้ง AppServ   

1. ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล appserv-win32-2.5.9.exe จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.1 

 
รูป ก.1 เร่ิมการติดตั้งเครือขายจําลอง (AppServ) 
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2. กดปุม Next ในรูป ก.1  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.2 

 
รูป ก.2 เกี่ยวกบัขอตกลงของโปรแกรม (License Agreement) 

3. กดปุม I Agree ในรูป ก.2 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.3 

 
รูป ก.3 กําหนดโฟลเดอรที่จะติดตั้งโปรแกรม 
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4. กดปุม Next ในรูป ก.3 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.4 

 
รูป ก.4 เลือกโปรแกรมที่จะติดตั้ง 

5. เมื่อเลือกโปรแกรมเสร็จแลวให กดปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.5 

 
รูป ก.5 กําหนดขอมูลใหกับเว็บเซิรฟเวอร 
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6. กําหนดคาตางๆ ดังรูป ก.5 จากนั้นกดปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.6 

 
รูป ก.6 กําหนดรหัสผานของฐานขอมูล 

7. จากรูป ก.6 ใหกําหนดรหัสผานของฐานขอมูล 2 คร้ัง ใหเหมือนกัน และเลือกตัวเลือก Old 
Password Support (PHP MySQL API function.) แลวกดปุม Install จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก. 7 

 
รูป ก.7 กําลังดาํเนินการตดิตัง้โปรแกรม 
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8. เลือกที่ตัวเลือก Start Apache และ Start MySQL แลวกดปุม Finish ในรูป ก.8 

 
รูป ก.8 หนาจอเสร็จสิ้นขั้นตอนการติดตั้งเครือขายจําลอง  

ก.2 นําฐานขอมูลไปตดิตัง้ท่ี Server โดยใชโปรแกรมชวย เชน  MySQL Administrator  
วิธีการลงโปรแกรม MySQL Administrator 
1. ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล mysql-gui-tools-5.0-r12-win32.msi จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.9 

 
รูป ก.9 เร่ิมการติดตั้ง มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร (MySQL Administrator) 
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2. กดปุม Next ในรูป ก.9  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.10 

 
รูป ก.10 หนาจอเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ (license) ของโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
3. เลือก I accept the terms in the license agreement ในรูป ก.10  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

ก.11 

 
รูป ก.11 หนาจอเลือกโฟลเดอรที่จะลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
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4. จากรูป ก.11 หากเลือกโฟลเดอรที่จะลงโปรแกรมเสร็จแลวใหกดปุม Next จะปรากฏ
หนาจอดังรูป ก.12 

 
รูป ก.12 หนาจอเลือกลักษณะการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมนิิสเตรเตอร 

5. เลือก Complete แลวกดปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.13 

 
รูป ก.13 หนาจอพรอมสําหรับการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมนิิสเตรเตอร 
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6. จากรูป ก.13 กดปุม Install จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.14 

 
รูป ก.14 แสดงหนาจอขณะทําการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมนิิสเตรเตอร 

7. เมื่อลงโปรแกรมเสร็จแลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.15 แลวกดปุม finish 

 
รูป ก.15 หนาจอเสร็จสิ้นการลงโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
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 วิธีนําฐานขอมูลขึ้น Server 
1. เขาโปรแกรม MySQL Administrator จะปรากฏหนาจอดงัรูป ก.16 

 
รูป ก.16 หนาจอเขาใชงานโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 

2. กรอก Server Host  Username  Password แลวกดปุม OK จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.17  

 
รูป ก.17 หนาจอโปรแกรม มายเอสคิวแอล แอดมินิสเตรเตอร 
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3. คลิกขวาตรงชองดานซายลาง แลวเลือก Create New Schema จากนั้นใสช่ือฐานขอมูล ดัง
รูป ก.18 

 
รูป ก.18 หนาจอการสรางฐานขอมูล 

4. เมื่อเสร็จแลว จะได schema หรือ database ปรากฏตรงชองดานซายลาง จากนั้นนําขอมูล
เขาฐานขอมูล โดยคลิกที่ tools แลวเลือก MySQL Query Browser  

 
รูป ก.19 หนาจอเลือกเครื่องมือ (tools) สําหรับนําเขาขอมูล 
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5. จากนั้น คลิกชือ่ฐานขอมูลตรงชองดานขวา  

 
รูป ก.20 หนาจอเลือกฐานขอมูลที่จะนําเขาขอมูล 

6. เลือกเมนู File แลวเลือก Open Script 

 
รูป ก.21 หนาจอเลือกเมนูทีใ่ชเปด สคริปท (script) ไฟลขอมูลที่จะนําเขา 
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7. Browse เลือกไฟล nurse.sql ซ่ึงเปนไฟล SQL ที่สรางตารางและนําขอมูลเขาตาราง แลวกด 
Open 

 
รูป ก.22 หนาจอเลือกไฟล เอสคิวแอล (SQL) 

8. SQL จะมาปรากฏในชองดานซาย จากนั้นกด Execute ตรงเมนูดานบนขวา เมื่อ Execute 
เสร็จ ก็แสดงวา ขอมูลอยูในฐานขอมูลเรียบรอยพรอมใชงาน 

 
รูป ก.23 หนาจอแสดงเอสควิแอลสําหรับนําเขาขอมูล 
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ก.3 นําไฟล PHP ท้ังหมดในโฟลเดอร Nurse  อัพโหลดขึ้นสู Server  
โดยใชโปรแกรม FTP ใดก็ได เชน WinSPC3 

 
รูป ก.24 ตัวอยางโปรแกรม เอฟทีพี (FTP) สําหรับนําไฟล พีเอชพี (PHP) ขึ้นเซิรฟเวอร 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงานโปรแกรม 

 
ระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจัดการขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนาน ผานเครือขาย

อินเทอรเน็ต มีผูใชงานทั้งหมด 3 กลุม ไดแก  
1. ผูดูแลระบบ 
2. ผูบริหารการพยาบาล 
3. พยาบาล 
กอนใชงานระบบพยาบาลจะตองลงทะเบียนกอน และในการใชงานผูใชงานจะตอง

ตรวจสอบสิทธิ์การเขาใชงานระบบกอนทุกครั้ง 
หนาจอระบบ 

หลังจากเปดเว็บไซตผานเว็บบราวเซอรแลว จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.1 

 
ข.1 หนาจอระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจดัการขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนาน  

ผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
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ลงทะเบียนสําหรับพยาบาล 
 จากหนาจอแรกใหคลิกที่เมนูลงทะเบียนสําหรับพยาบาล จะเขาสูหนาจอ ดังรูป ข.2  

 
 

ข.2 หนาจอลงทะเบียนสําหรับพยาบาล 
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 เลือกโรงพยาบาล กรอกรหัสผูใช รหัสผาน ยืนยันรหัสผาน รูปถาย คํานําหนาชื่อ ช่ือ 
นามสกุล  เลขที่บัตรประชาชน  เพศ  วันเกิด  สถานภาพสมรส  ศาสนา  ที่อยู  อําเภอ  ตําบล 
รหัสไปรษณีย อีเมล หมายเลขโทรศัพทบาน มือถือ และกรอกขอมูลงานปจจุบัน ไดแก ประเภท
เจาหนาที่ ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน ประเภทหนวยงานตําแหนงบริหารและบทบาทในการ
ปฏิบัติงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * จากนั้นกดบันทึก ระบบจะมีกลอง
ขอความถามวาอยูโรงพยาบาลที่มีรหัสตามนี้ถูกตองหรือไม ดังรูป ข.3 หากถูกตองใหกด OK  
ระบบจะบันทึกขอมูล และจะเขาสูหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของพยาบาล  

 
ข.3 กลองขอความสอบถามวาอยูโรงพยาบาลที่มีรหัสตามนี้ถูกตองหรือไม 

ตรวจสอบสิทธ์ิการเขาใชงานระบบ 
ในการเขาใชงานผูใชงานจะตองกรอกรหัสผูใช(Username) และรหัสผาน(Password) แลว

กดปุม Login หากผูใชงานกําหนดชื่อผูใช และรหัสผานไมถูกตอง จะไมสามารถเขาใชงานระบบได 
แตหากช่ือผูใช และรหัสผานถูกตอง ระบบจะตรวจสอบวาผูใชงานเปนผูดูแลระบบ หัวหนา
พยาบาล หรือพยาบาล เพื่อแสดงเมนูตามสิทธิ์ที่ผูใชกลุมนั้นไดรับ 

สิทธ์ิการใชงานของผูดูแลระบบ 
- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลหลักของตัวเอง ไดแก ประวัติสวนบุคคล ประวัติการศึกษา การ

ประชุม/อบรม/สัมมนา บันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา การปฏิบัติงาน รายละเอียด
การปฏิบัติงาน ขอมูล Job Description การไดรับเครื่องราช/รางวัล ความเชี่ยวชาญและผลงาน
วิชาการ/วิจัย ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก ภาวะสุขภาพ และดูขอมูลประวัติการลาของ
ตัวเองได 

- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลอางอิง ไดแก ใบอนุญาต/บัตรสมาชิก  วุฒิการศึกษา สาขา/ดาน  
สถาบัน เหตุการณ  เหตุผล ตําแหนงงาน  ระดับเจาหนาที่  ประเภทงาน หนวยงาน  Job Description 
บทบาทในการปฏิบัติงาน  ประเทศ  รายการ CNEU  วุฒิบัตรรับรอง  และการอบรม/หลักสูตร  

- สํารองและกูคืนขอมูล  
- กําหนดสิทธิ์การใชงาน  
- สงออกขอมูลสําหรับNDIS  
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- เปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ  

 
ข.4 หนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของผูดูแลระบบ  
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สิทธ์ิการใชงานของหัวหนาพยาบาล 

 
ข.5 หนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของหัวหนาพยาบาล 
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- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลหลักของตัวเอง  
- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลสําหรับหัวหนาพยาบาล ไดแก  บันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร  การ

สนับสนุนหนวยงานระดับรอง ปริมาณงาน  ขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล บันทึกรายการ
หนังสือเขา  บันทึกรายการหนังสือออก และประวัติการลาของพยาบาล 

- ออกรายงาน ไดแก  รายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน  รายงานการบรรจุ/โอนยาย/
ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน  รายงานระดับการศึกษาสูงสุด  รายงานการฝกอบรม  รายงานการศึกษา
ตอเนื่อง  รายงานปริมาณงาน  รายงานกลุมอายุ  รายงานจํานวนหนังสือเขา-ออก  รายงานใบอนญุาต
ที่ CNEU ต่ํากวากําหนด  รายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ รายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 

- เปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ 
- ดูขอมูลการปรับปรุงขอมูลของพยาบาล  
สิทธ์ิการใชงานของพยาบาล 

 
ข.6 หนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานของพยาบาล 
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- เพิ่ม/ลบ/แกไขขอมูลหลักของตัวเอง  
- เปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ 

จัดการขอมูลหลัก 
ประวัติสวนบุคคล 
เมื่อคลิกประวัติสวนบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.7 

ผูดูแลระบบ และหัวหนาพยาบาลจะมีขอมูลช่ือ นามสกุลที่ผูดูและระบบกรอกไวในหนาจอการ
กําหนดสิทธิ์การใชงาน สวนพยาบาลจะมีขอมูลที่ไดกรอกไวแลวตอนลงทะเบียน หากผูใชงาน
ตองการแกไขขอมูลใดใหกรอกขอมูลในชองนั้น โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * 
จากนั้นกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล แลวจะกลับเขาหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน 

ประวัติการศึกษา  
 เมื่อคลิกประวัติการศึกษาในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา 
ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลประวัติการศึกษา ตารางดานลางจะแสดงขอมูลประวัติการศึกษาที่
ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลประวัติการศึกษา 
กรอกขอมูลเดือนปที่เร่ิมศึกษา เดือนปที่สําเร็จการศึกษา ระดับการศึกษา วุฒิ

การศึกษา สาขา/ดาน สถาบัน วุฒิบัตร วุฒิในการบรรจุเขาทํางาน การลา-ทุน ประเภททุน สถาน
การศึกษาโดยใชทุน และทุนที่ไดรับ โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา และจะปรากฏขอมูล
ประวัติการศึกษาที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลประวัติการศึกษา 
คลิกปการศึกษาที่จบของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะ

ไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา และจะปรากฏขอมูล
ประวัติการศึกษาที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.7 หนาจอจดัการประวัติสวนบุคคล
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ข.8 หนาจอบนัทึกขอมูลประวัตกิารศึกษา 
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ข.9 หนาจอแกไขขอมูลประวัติการศึกษา 

- ลบขอมูลประวัติการศึกษา 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาปการศึกษาที่จบของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือก

กลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือก
ครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประวัติการศึกษา 
และจะปรากฏขอมูลประวัติการศึกษาที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูล
ทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.10 หนาจอลบขอมูลประวัติการศึกษา 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการศึกษาที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 



 

 

119 

 
ข.11 ไฟลเอ็กซเซลประวัติขอมูลการศึกษา 

การประชุม/อบรม/สัมมนา  
เมื่อคลิกการประชุม/อบรม/สัมมนา ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงานจะเขาสูหนาจอการ

ประชุม/อบรม/สัมมนา ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ตารางดานลาง
จะแสดงขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนาที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
กรอกขอมูลวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา ชนิด ประเภทการอบรม/สัมมนา ประเภท

เร่ือง การอบรม/หลักสูตร เร่ือง/รายละเอียดเพิ่มเติม วุฒิบัตรรองรับ บทบาท สถานที่ ประเทศที่
อบรม/สัมมนา ผูจัด ประเทศผูจัด คะแนนCNEU คาลงทะเบียน คาใชจายอื่น ๆ แหลงงบประมาณ 
และเอกสารอางอิง โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะ
บันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการประชุม/อบรม/สัมมนา และจะปรากฏขอมูลการ
ประชุม/อบรม/สัมมนาที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
คลิกวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่

ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข 
จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการประชุม/อบรม/
สัมมนา และจะปรากฏขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา ของขอมูลที่ตองการลบ 

หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลาย
ขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ
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การประชุม/อบรม/สัมมนา และจะปรากฏขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ที่เหลือในตาราง
ดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.12 หนาจอบนัทึกขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
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ข.13 หนาจอแกไขขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
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ข.14 หนาจอลบขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา 
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- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการประชุม/อบรม/สัมมนา ที่อยูในตาราง

ดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.15 ไฟลเอ็กซเซลการประชุม/อบรม/สัมมนา 

บันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา  
เมื่อคลิกบันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะ

เขาสูหนาจอบันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูล CNEU 
นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ตารางดานลางจะแสดงขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรม
สัมมนาที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล  

- บันทึกขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
กรอกขอมูลวันที่ รายการ และคะแนน CNEU โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มี

เครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ CNEU 
นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา และจะปรากฏขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนาที่
บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
คลิกวันที่ ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
และจะปรากฏขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนาที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.16 หนาจอบนัทึกขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 

 

 

ข.17 หนาจอแกไขขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
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- ลบขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาวันที่ ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก CNEU 
นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา และจะปรากฏขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา ที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 

 
ข.18 หนาจอลบขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนาที่

อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.19 ไฟลเอ็กซเซล CNEU นอกเหนือจากการอบรมสัมมนา 

การปฏิบัติงาน  
เมื่อคลิกการปฏิบัติงาน ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอการปฏิบัติงาน 

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการปฏิบัติงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลการปฏิบัติงานที่ได
กรอกไวกอนหนานี้ หากไมมกีารกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 
กรอกขอมูลเลขที่คําสั่ง วันที่เกิดเหตุการณ เหตุการณ เหตุผล ประเภท ตําแหนง 

ระดับ กลุมพว. เลขที่ตําแหนง ประเภทงาน ประเภทหนวยงาน ตําแหนงบริหาร บทบาทในการ
ปฏิบัติงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการปฏิบัติงาน และจะปรากฏขอมูลการปฏิบัติงาน ที่บันทึกใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลการปฏิบัติงาน 
คลิกวันเดือนปที่ เกิดเหตุการณ ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่

ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข 
จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการปฏิบัติงาน และ
จะปรากฏขอมูลการปฏิบัติงาน ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลการปฏิบัติงาน 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาวันเดือนปที่ เกิดเหตุการณของขอมูลที่ตองการลบ 

หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลาย
ขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ
การปฏิบัติงาน และจะปรากฏขอมูลการปฏิบัติงานที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบ
ขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.20 หนาจอบนัทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 
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ข.21 หนาจอแกไขขอมูลการปฏิบัติงาน 
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ข.22 หนาจอลบขอมูลการปฏิบัติงาน 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการปฏิบัติงาน ที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.23 ไฟลเอ็กซเซลการปฏิบัติงาน 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน  
เมื่อคลิกรายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน  จะเขาสูหนาจอ

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 
ข.24 หนาจอบนัทึกรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

- บันทึกรายละเอียดการปฏิบัติงาน 
กรอกขอมูลประเภทjob รอยละของเวลาในการปฏิบัติงานตามขอตกลง และรอย

ละของเวลาในการปฏิบัติงานจริงของงานตาง ๆ โดยผลรวมรอยละของเวลาในการปฏิบัติงานตาม
ขอตกลงของงานทั้งหมดจะตองเทากับ 100 จากนั้นกดปุมบันทึก หากผลรวมรอยละของเวลาใน
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การปฏิบัติงานตามขอตกลงของงานทั้งหมดไมเทากับ 100 ระบบจะมีกลองขอความเตือนดังรูป 25 
หากเทากับ 100  ระบบจะบันทึกขอมูล แลวจะกลับเขาหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน  

 
ข.25 กลองขอความเตือนหากผลรวมรอยละของเวลาในการปฏิบัติงานตามขอตกลงของงานทั้งหมด

ไมเทากับ 100 
- แกไขรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

คลิกรายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน พอเขาสูหนาจอ
รายละเอียดการปฏิบัติงานชองกรอกขอมูลจะปรากฏรายละเอียดการปฏิบัติงานที่ไดกรอกไวแลว
เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข แลวจะ
กลับเขาหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน  

 
ขอมูลรายละเอียดงาน (Job Description)  

ข.26 หนาจอแกไขรายละเอยีดการปฏิบัติงาน 
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เมื่อคลิกขอมูล Job Description ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอขอมูล Job 
Description ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูล Job Description ตารางดานลางจะแสดงขอมูล Job 
Description ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล  

- บันทึกขอมูล Job Description 
กรอกขอมูล Job Description ระบบจะปรากฏขอมูล Job Description ที่มีขอมูลที่

กรอกอยูในนั้นทั้งหมดใหผูใชงานเลือกขอมูลที่ตองการ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 
จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล Job Description และจะปรากฏขอมูล Job Description ที่บันทึก
ในตารางดานลางของหนาจอ 

 
- แกไขขอมูล Job Description  ข.27 หนาจอบนัทึกขอมูลรายละเอียดงาน (Job Description) 
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คลิกลําดับของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล Job Description และจะปรากฏขอมูล Job 
Description ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.28 หนาจอแกไขขอมูลรายละเอียดงาน 

- ลบขอมูล Job Description 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาวันที่ ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล Job 
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Description และจะปรากฏขอมูล Job Description ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบ
ขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.29 หนาจอลบขอมูล Job Description 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล Job Description ที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.30 ไฟลเอ็กซเซลขอมูลรายละเอียดงาน 

การไดรับเคร่ืองราช/รางวัล  
เมื่อคลิกการไดรับเครื่องราช/รางวัลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอการ

ไดรับเครื่องราช/รางวัล ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล ตารางดานลาง
จะแสดงขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
กรอกขอมูลเลขที่คําสั่ง วันที่ไดรับ และช่ือเครื่องราช/รางวัล โดยจะตองกรอก

ขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ
การไดรับเครื่องราช/รางวัล และจะปรากฏขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
คลิกวันที่ไดรับของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไป

ปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการไดรับเครื่องราช/รางวัล และจะ
ปรากฏขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.31 หนาจอบนัทึกขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 

 

 

ข.32 หนาจอแกไขขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
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- ลบขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาวันที่ไดรับของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการไดรับเครื่องราช/
รางวัล และจะปรากฏขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัลที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และ
หากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.33 หนาจอลบขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการไดรับเครื่องราช/รางวัล ที่อยูในตาราง

ดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.34 ไฟลเอ็กซเซลการไดรับเครื่องราช/รางวัล 

ความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย  
เมื่อคลิกความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสู

หนาจอความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการความเชี่ยวชาญ
และผลงานวิชาการ/วิจัย ตารางดานลางจะแสดงขอมูลการความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่
ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
กรอกขอมูลประเภทผลงาน Subject Area/ประเภทงานวิจัย สาขา/ดาน ชวงวันที่

ทํางานวิจัย รายละเอียด วารสารที่ลงตีพิมพ ปที่ ฉบับที่ เดือน และปโดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่
มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอความเชี่ยวชาญ
และผลงานวิชาการ/วิจัย และจะปรากฏขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่บันทึกใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
คลิกป พ.ศ.ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไป

ปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย
และจะปรากฏขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาป พ.ศ. ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอความเชี่ยวชาญและ
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ผลงานวิชาการ/วิจัยและจะปรากฏขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่เหลือในตาราง
ดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.35 หนาจอบนัทึกขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจยั 
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ข.36 หนาจอแกไขขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 
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ข.37 หนาจอลบขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัย 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจัยที่อยู

ในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.38 ไฟลเอ็กซเซลความเชี่ยวชาญและผลงานวิชาการ/วิจยั 

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก  
เมื่อคลิกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสู

หนาจอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ   ตารางดานลางจะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/
บัตรสมาชิกที่ไดรับที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
กรอกขอมูลประเภทใบอนุญาตบัตรสมาชิก เลขที่ วันที่ออกบัตร และวันหมดอายุ 

โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ
กลับเขาสูหนาจอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ ที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
คลิกเลขที่ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับที่แกไขในตารางดานลางของ
หนาจอ 

- ลบขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ 
คลิกที่กลองสี่ เหล่ียมหนาเลขที่ของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับ และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่ไดรับที่
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เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกที่

ไดรับ ที่อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.39 หนาจอบนัทึกขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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ข.40 หนาจอแกไขขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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ข.41 หนาจอลบขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 

 

 
ภาวะสุขภาพ  

ข.42 ไฟลเอกซเซลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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เมื่อคลิกภาวะสุขภาพในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพ ดานบน
จะมีชองใหกรอกขอมูลภาวะสุขภาพ ตารางดานลางจะแสดงขอมูลภาวะสุขภาพที่ไดกรอกไวกอน
หนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลภาวะสุขภาพ 
กรอกขอมูลชวงเดือน สุขภาพ การตรวจสุขภาพ ประเภทภาวะสุขภาพ ชนิดภาวะ

สุขภาพ และรายละเอียด โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบ
จะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพและจะปรากฏขอมูลภาวะสุขภาพที่บันทึก
ในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.43 หนาจอบนัทึกขอมูลภาวะสุขภาพ 

 
- แกไขขอมูลภาวะสุขภาพ 
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คลิกชวงเดือนของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไป
ปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข 
ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพ และจะปรากฏขอมูลภาวะ
สุขภาพที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.44 หนาจอแกไขขอมูลภาวะสุขภาพ 

- ลบขอมูลภาวะสุขภาพ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาชวงเดือนของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลอง

ส่ีเหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบ
แลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอภาวะสุขภาพ และจะ
ปรากฏขอมูลภาวะสุขภาพที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.45 หนาจอลบขอมูลภาวะสุขภาพ 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลภาวะสุขภาพที่อยูในตารางดานลางใน

รูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ดูขอมูลประวัติการลาของตัวเอง 

ข.46 ไฟลเอกซเซลภาวะสุขภาพ 
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เมื่อคลิกประวัติการลา ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.47 จะ
แสดงขอมูลปงบประมาณ วันที่ลา ประเภทการลา และจํานวนวันลาของตัวเอง 

 
ข.47 หนาจอดปูระวัติการลาของตัวเอง 

สามารถออกรายงานประวัติการลาของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel 
ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการลาของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.48 

 
ข.48 ไฟลเอ็กซเซลประวัติการลาของตัวเอง 

 
ดูขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของตัวเอง 
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เมื่อคลิกเลื่อนขั้นเงินเดือน ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.49 จะ
แสดงขอมูลวันเดือนป ตําแหนง เลขที่ตําแหนง เงินเดือน และหนวยงานของตัวเอง 

 
ข.49 หนาจอดกูารเลื่อนขั้นเงนิเดือนของตวัเอง 

สามารถออกรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม 
Excel ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการลาของตัวเองในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.50 

 
ข.50 ไฟลเอ็กซเซลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของตัวเอง 

จัดการขอมูลอางอิง 
 ใบอนุญาต/บัตรสมาชิก   

เมื่อคลิกใบอนุญาต/บัตรสมาชิกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอใบอนุญาต/
บัตรสมาชิก ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก ตารางดานลางจะแสดง
ใบอนุญาต/บัตรสมาชิกที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏ
คําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 
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กรอกขอมูลประเภทใบอนุญาต/บัตรสมาชิก แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาต/บัตรสมาชิก และจะปรากฏขอมูลใบอนุญาต/บัตร
สมาชิกที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.51 หนาจอบนัทึกใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

- แกไขขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
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บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาต/บัตรสมาชิกและจะปรากฏขอมูล
ใบอนุญาต/บัตรสมาชิกที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.52 หนาจอแกไขขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

 
- ลบขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม
จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
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ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอใบอนุญาต/บัตรสมาชิกและจะ
ปรากฏใบอนุญาต/บัตรสมาชิกที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.53 หนาจอลบขอมูลใบอนุญาต/บัตรสมาชิก 

วุฒิการศึกษา  
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เมื่อคลิกวุฒิการศึกษาในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษา ดานบน
จะมีชองใหกรอกขอมูลวุฒิการศึกษา ตารางดานลางจะแสดงวุฒิการศึกษาที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ 
หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลวุฒิการศึกษา 
กรอกขอมูลวุฒิการศึกษา และระดับการศึกษา แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก

ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษา และจะปรากฏขอมูลวุฒิการศึกษาที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

 
 

ข.54 หนาจอบนัทึกวุฒกิารศกึษา 
 
 
- แกไขขอมูลวุฒิการศึกษา 
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คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษา และจะปรากฏขอมูลวุฒิการศึกษาที่
แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.55 หนาจอแกไขขอมูลวุฒกิารศึกษา 

- ลบขอมูลวุฒิการศึกษา 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิการศึกษาและจะปรากฏ    
วุฒิการศึกษาที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.56 หนาจอลบขอมูลวุฒิการศึกษา 

สาขา/ดาน   
เมื่อคลิกสาขา/ดานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอสาขา/ดาน ดานบนจะมี

ชองใหกรอกขอมูลสาขา/ดาน ตารางดานลางจะแสดงสาขา/ดานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลสาขา/ดาน 
กรอกขอมูลสาขา/ดาน และประเภท แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสาขา/ดาน และจะปรากฏขอมูลสาขา/ดานที่บันทึกในตารางดานลาง
ของหนาจอ 
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ข.57 หนาจอบนัทึกสาขา/ดาน 

 

 

ข.58 หนาจอแกไขขอมูลสาขา/ดาน 



 

 

158 

- แกไขขอมูลสาขา/ดาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสาขา/ดานและจะปรากฏขอมูลสาขา/ดานที่แกไข
ในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลสาขา/ดาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสาขา/ดานและจะสาขา/ดานที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 

 
ข.59 หนาจอลบขอมูลสาขา/ดาน 
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สถาบัน  
เมื่อคลิกสถาบันในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอสถาบัน ดานบนจะมีชองให

กรอกขอมูลสถาบัน ตารางดานลางจะแสดงสถาบันที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอก
ขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลสถาบัน 
กรอกขอมูลสถาบัน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสู

หนาจอสถาบัน และจะปรากฏขอมูลสถาบันที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
- แกไขขอมูลสถาบัน 

คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสถาบันและจะปรากฏขอมูลสถาบันที่แกไขใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.60 หนาจอบนัทึกสถาบัน 

 



 

 

160 

 
ข.61 หนาจอแกไขขอมูลสถาบัน 

- ลบขอมูลสถาบัน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอสถาบันและจะสถาบันที่เหลือใน
ตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.62 หนาจอลบขอมูลสถาบัน 

เหตุการณ   
เมื่อคลิกเหตุการณในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอเหตุการณ ดานบนจะมี

ชองใหกรอกขอมูลเหตุการณ ตารางดานลางจะแสดงเหตุการณที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลเหตุการณ 
กรอกขอมูลเหตุการณ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขา

สูหนาจอเหตุการณ และจะปรากฏขอมูลเหตุการณที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.63 หนาจอบนัทึกเหตุการณ 

- แกไขขอมูลเหตุการณ 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุการณและจะปรากฏขอมูลเหตุการณที่แกไข
ในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลเหตุการณ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุการณและจะเหตุการณที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 
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ข.64 หนาจอแกไขขอมูลเหตกุารณ 

 

 
ข.65 หนาจอลบขอมูลเหตุการณ 
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เหตุผล  
เมื่อคลิกเหตุผลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอเหตุผล ดานบนจะมีชองให

กรอกขอมูลเหตุผล ตารางดานลางจะแสดงเหตุผลที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมลู 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลเหตุผล 
กรอกขอมูลเหตุผล และเหตุการณ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุผล และจะปรากฏขอมูลเหตุผลที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 

 
ข.66 หนาจอบนัทึกเหตุผล 

 
 
 

- แกไขขอมูลเหตุผล 
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คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุผลและจะปรากฏขอมูลเหตุผลที่แกไขใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.67 หนาจอแกไขขอมูลเหตผุล 

- ลบขอมูลเหตุผล 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเหตุผลและจะเหตุผลที่เหลือใน
ตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.68 หนาจอลบขอมูลเหตุผล 

วุฒิบัตรรับรอง 
เมื่อคลิกวุฒิบัตรรับรองในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอวุฒิบัติรับรอง 

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลวุฒิบัตรรับรอง ตารางดานลางจะแสดงวุฒิบัตรรับรองที่ไดกรอกไว
กอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
กรอกขอมูลวุฒิบัตรรับรอง แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอวุฒิบัตรรับรอง และจะปรากฏขอมูลวุฒิบัตรรับรองที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 
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ข.69 หนาจอบนัทึกวุฒิบตัรรับรอง 

- แกไขขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิบัตรรับรองและจะปรากฏขอมูลวุฒิบัตรรับรอง
ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอวุฒิบัตรรับรองและจะวุฒิบัตร
รับรองที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล 
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ข.70 หนาจอแกไขขอมูลวุฒบิัตรรับรอง 

 

 

ข.71 หนาจอลบขอมูลวุฒิบัตรรับรอง 
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ตําแหนงงาน   
เมื่อคลิกตําแหนงงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอตําแหนงงาน ดานบน

จะมีชองใหกรอกขอมูลตําแหนงงาน ตารางดานลางจะแสดงตําแหนงงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ 
หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลตําแหนงงาน 
กรอกขอมูลตําแหนงงาน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับ

เขาสูหนาจอตําแหนงงาน และจะปรากฏขอมูลตําแหนงงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.72 หนาจอบนัทึกตําแหนงงาน 

- แกไขขอมูลตําแหนงงาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอตําแหนงงานและจะปรากฏขอมูลตําแหนงงานที่
แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.73 หนาจอแกไขขอมูลตําแหนงงาน 

- ลบขอมูลตําแหนงงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอตําแหนงงานและจะตําแหนงงาน
ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไม
พบขอมูล 
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ข.74 หนาจอลบขอมูลตําแหนงงาน 

ระดับเจาหนาท่ี   
เมื่อคลิกระดับเจาหนาที่ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่  

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลระดับเจาหนาที่ ตารางดานลางจะแสดงระดับเจาหนาที่ที่ไดกรอกไว
กอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลระดับเจาหนาที่ 
กรอกขอมูลระดับเจาหนาที่ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่ และจะปรากฏขอมูลระดับเจาหนาที่ที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 
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ข.75 หนาจอบนัทึกระดบัเจาหนาที ่

- แกไขขอมูลระดับเจาหนาที่ 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่และจะปรากฏขอมูลระดับ
เจาหนาที่ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลระดับเจาหนาที่ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอระดับเจาหนาที่และจะระดับ
เจาหนาที่ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏ
คําวา ไมพบขอมูล 
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ข.76 หนาจอแกไขขอมูลระดับเจาหนาที ่

 

 

ข.77 หนาจอลบขอมูลระดับเจาหนาที ่
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ประเภทงาน 
เมื่อคลิกประเภทงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอประเภทงาน ดานบนจะ

มีชองใหกรอกขอมูลประเภทงาน ตารางดานลางจะแสดงประเภทงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หาก
ไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลประเภทงาน 
กรอกขอมูลประเภทงาน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับ

เขาสูหนาจอประเภทงาน และจะปรากฏขอมูลประเภทงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.78 หนาจอบนัทึกประเภทงาน 

- แกไขขอมูลประเภทงาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเภทงานและจะปรากฏขอมูลประเภทงานที่
แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.79 หนาจอแกไขขอมูลประเภทงาน 

- ลบขอมูลประเภทงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเภทงานและจะประเภทงาน
ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไม
พบขอมูล 
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ข.80 หนาจอลบขอมูลประเภทงาน 

หนวยงาน   
เมื่อคลิกหนวยงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอหนวยงาน ดานบนจะมี

ชองใหกรอกขอมูลหนวยงาน ตารางดานลางจะแสดงหนวยงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลหนวยงาน 
กรอกขอมูลหนวยงาน และประเภทงาน แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอหนวยงาน และจะปรากฏขอมูลหนวยงานที่บันทึกในตารางดานลางของ
หนาจอ 
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ข.81 หนาจอบนัทึกหนวยงาน 

 
- แกไขขอมูลหนวยงาน 

คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอหนวยงานและจะปรากฏขอมูลหนวยงานที่แกไข
ในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.82 หนาจอแกไขขอมูลหนวยงาน 

- ลบขอมูลหนวยงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอหนวยงานและจะหนวยงานที่
เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล 
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ข.83 หนาจอลบขอมูลหนวยงาน 

Job Description  
เมื่อคลิก Job Description ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ Job Description   

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูล Job Description  ตารางดานลางจะแสดง Job Description ที่ได
กรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูล Job Description  
กรอกขอมูล Job Description แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอJob Description  และจะปรากฏขอมูลJob Description ที่บันทึกในตารางดานลาง
ของหนาจอ 
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ข.84 หนาจอบนัทึกรายละเอียดงาน  

- แกไขขอมูลJob Description  
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ Job Description และจะปรากฏขอมูลJob 
Description ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูล Job Description  
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอ Job Description และจะJob 
Description ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.85 หนาจอแกไขขอมูลรายละเอียดงาน  

 

 
ข.86 หนาจอลบขอมูลรายละเอียดงาน 
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บทบาทในการปฏิบัติงาน  
เมื่อคลิกบทบาทในการปฏิบัติงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอบทบาทใน

การปฏิบัติงาน ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน ตารางดานลางจะแสดง
บทบาทในการปฏิบัติงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
กรอกขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงานแลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบทบาทในการปฏิบัติงาน และจะปรากฏขอมูลบทบาทในการ
ปฏิบัติงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.87 หนาจอบนัทึกบทบาทในการปฏิบัติงาน 
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- แกไขขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบทบาทในการปฏิบัติงานและจะปรากฏขอมูล
บทบาทในการปฏิบัติงานที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.88 หนาจอแกไขขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
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- ลบขอมูลบทบาทในการปฏิบัติงาน 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบทบาทในการปฏิบัติงานและจะ
บทบาทในการปฏิบัติงานที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.89 หนาจอลบขอมูลบทบาทในการปฏิบตัิงาน 
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การอบรม/หลักสูตร 
เมื่อคลิกการอบรม/หลักสูตรในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอการอบรม/

หลักสูตร ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลการอบรม/หลักสูตร ตารางดานลางจะแสดงการอบรม/
หลักสูตรที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบ
ขอมูล  

- บันทึกขอมูลการอบรม/หลักสูตร 
กรอกขอมูลช่ือหลักสูตร ประเภทเรื่องแลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 

จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการอบรม/หลักสูตร และจะปรากฏขอมูลการอบรม/หลักสูตรที่บันทึก
ในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.90 หนาจอบนัทึกการอบรม/หลักสูตร 

 
 
- แกไขขอมูลการอบรม/หลักสูตร 
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คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการอบรม/หลักสูตรและจะปรากฏขอมูลการ
อบรม/หลักสูตรที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.91 หนาจอแกไขขอมูลการอบรม/หลักสูตร 

- ลบขอมูลการอบรม/หลักสูตร 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการอบรม/หลักสูตรและจะการ
อบรม/หลักสูตรที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.92 หนาจอลบขอมูลการอบรม/หลักสูตร 

ประเทศ   
เมื่อคลิกประเทศในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอประเทศ ดานบนจะมีชองให

กรอกขอมูลประเทศ ตารางดานลางจะแสดงประเทศที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอก
ขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลประเทศ 
กรอกขอมูลประเทศ แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสู

หนาจอประเทศ และจะปรากฏขอมูลประเทศที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.93 หนาจอบนัทึกประเทศ 

- แกไขขอมูลประเทศ 
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเทศและจะปรากฏขอมูลประเทศที่แกไขใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลประเทศ 
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอประเทศและจะประเทศที่เหลือ
ในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.94 หนาจอแกไขขอมูลประเทศ 

 

 
ข.95 หนาจอลบขอมูลประเทศ 
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รายการ CNEU   
เมื่อคลิกรายการ CNEU ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายการCNEU 

ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลรายการ CNEU   ตารางดานลางจะแสดงรายการ CNEU  ที่ไดกรอก
ไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกขอมูลรายการ CNEU   
กรอกขอมูลรายการ CNEU   แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ

กลับเขาสูหนาจอรายการ CNEU   และจะปรากฏขอมูลรายการ CNEU  ที่บันทึกในตารางดานลาง
ของหนาจอ 

 
ข.96 หนาจอบนัทึกรายการ CNEU   

- แกไขขอมูลรายการ CNEU   
คลิกรหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ

ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
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บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอรายการ CNEU  และจะปรากฏขอมูลรายการ 
CNEU  ที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.97 หนาจอแกไขขอมูลรายการ CNEU   

- ลบขอมูลรายการ CNEU   
คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม

จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอรายการ CNEU  และจะรายการ 
CNEU  ที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล 
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ข.98 หนาจอลบขอมูลรายการ CNEU   

จัดการขอมูลสําหรับหัวหนาพยาบาล 
 บันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร   

เมื่อคลิกบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวรในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดัง
รูป ข.99 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวรตารางดานลางจะแสดง

ปงบประมาณที่มีการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวรที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิก

เขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หากยังไมมีการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  
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ข.99 หนาจอคาตอบแทนโอที/คาเวร 

- บันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร ในหนาจอบันทึกคาตอบแทนโอที/

คาเวร จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.100 กรอกขอมูลปงบประมาณ คา โอที รวมทั้งกลุมการพยาบาล 
คาเวรบายดึก และคา โอที บุคลากรทางการพยาบาลรายหนวยงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่
มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก
คาตอบแทนโอที/คาเวรและจะปรากฏปงบประมาณของคาตอบแทนโอที/คาเวรที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวร 

คลิกปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม  ดานหลัง
ปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.101 ขอมูลที่ตองการ
แกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึกคาตอบแทนโอที/คาเวร  
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ข.100 หนาจอบันทึกคาตอบแทนโอท/ีคาเวร 

- ลบขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวร 

คลิกปุม  ดานหลังปงบประมาณของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวรนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอบันทึก 
คาตอบแทนโอที/คาเวรและจะปรากฏขอมูลคาตอบแทนโอที/คาเวรที่เหลือในตารางของหนาจอ 
และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.101 หนาจอแกไขขอมูลคาตอบแทนโอท/ีคาเวร 

 

 
ข.102 กลองขอความยืนยันการลบขอมูล 
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การสนับสนุนหนวยงานระดับรอง  
เมื่อคลิกการสนับสนุนหนวยงานระดับรองในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏ

หนาจอดังรูป ข.103 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง ตาราง
ดานลางจะแสดงปงบประมาณที่มีการบันทึกการสนับสนุนหนวยงานระดับรองที่ไดกรอกไวกอน

หนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หากยังไมมีการบันทึก
การสนับสนุนหนวยงานระดับรอง ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

 
ข.103 หนาจอบันทึกการสนบัสนุนหนวยงานระดับรอง 

- บันทึกการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 
เมื่อคลิกเพิ่มการสนับสนุนหนวยงานระดับรองในหนาจอบันทึกการสนับสนุน

หนวยงานระดับรอง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.104 กรอกขอมูลปงบประมาณ จํานวนพยาบาลไป
หมุนเวียนที่ PCU (Primary Care Unit) จํานวนวันที่จัดบุคลากรไปหมุนเวียน จํานวน PCU ที่จัด
บุคลากรไปหมุนเวียน จํานวนพยาบาลไปประจําที่ PCU จํานวนวันที่จัดบุคลากรไปประจํา จํานวน 
PCU ที่จัดบุคลากรไปประจํา โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก 
ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการสนับสนุนหนวยงานระดับรองและจะปรากฏ
ปงบประมาณของการสนับสนุนหนวยงานระดับรองที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 



 

 

197 

 
ข.104 หนาจอบันทึกการสนบัสนุนหนวยงานระดับรอง 

- แกไขขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 

คลิกปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม  ดานหลัง
ปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.105 ขอมูลที่ตองการ
แกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอการสนับสนุนหนวยงานระดับ
รอง 

- ลบขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 

คลิกปุม  ดานหลังปงบประมาณของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรองนั้น จากนั้นจะกลับเขาสู
หนาจอการสนับสนุนหนวยงานระดับรองและจะปรากฏขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรองที่
เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.105 หนาจอแกไขขอมูลการสนับสนุนหนวยงานระดับรอง 

ปริมาณงาน 
เมื่อคลิกปริมาณงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.106 ดานบน

จะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มปริมาณงาน ตารางดานลางจะแสดงปงบประมาณที่มีการบันทึกปริมาณงาน

ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หาก
ยังไมมีการบันทึกปริมาณงาน ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกปริมาณงาน 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกปริมาณงานในหนาจอปริมาณงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.107 กรอกขอมูลปงบประมาณ จํานวนเตียงที่รับจริง จํานวนหองพิเศษ จํานวนผูรับบริการ(คร้ัง) 
จํานวนผูปวยใน จํานวนวันนอนผูปวยใน และอัตราครองเตียง โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มี
เครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอปริมาณงานและ
จะปรากฏปงบประมาณของปริมาณงานที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.106 หนาจอบันทึกปริมาณงาน 

 

 

ข.107 หนาจอบันทึกปริมาณงาน 
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- แกไขขอมูลปริมาณงาน 

คลิกปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม  ดานหลัง
ปงบประมาณของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.108 ขอมูลที่ตองการ
แกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุม
บันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอปริมาณงาน 

 
ข.108 หนาจอแกไขขอมูลปริมาณงาน 

- ลบขอมูลปริมาณงาน 

คลิกปุม  ดานหลังปงบประมาณของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลปริมาณงานนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอปริมาณงานและจะ
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ปรากฏขอมูลปริมาณงานที่เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะ
ปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

ขอมูลตัวชี้วัดคุณภาพการพยาบาล  
เมื่อคลิกขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.109 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล ตารางดานลางจะแสดง

เดือน ป ที่มีการบันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิก

เขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หากยังไมมีการบันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

 
ข.109 หนาจอตัวช้ีวดัคุณภาพการพยาบาล 

- บันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 
เมื่อคลิกเพิ่มตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลในหนาจอขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการ

พยาบาล จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.110 กรอกขอมูลปงบประมาณ เดือน การผสานอัตรากําลัง อัตรา
การติดเชื้อทางเดินปสสาวะ จํานวนชั่วโมงการพยาบาลตอวัน อัตราการกลับเขารักษาซ้ํา ความพึง
พอใจในงานของพยาบาล  ระยะวันนอนเฉลี่ย  อัตราการเกิดแผลกดทับ  อัตราการติดเชื้อ 
ประสิทธิภาพในการเฝาระวัง ความพึงพอใจ OPD (Out Patein Department) และความพึงพอใจ หอ
ผูปวย (WARD) โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
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ขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลและจะปรากฏเดือน ปของ
ขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.110 หนาจอบันทึกตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

- แกไขขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

คลิกเดือน ปของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม ดานหลังเดือน ปของ
ขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.111 ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึก
ขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

- ลบขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาล 

คลิกปุม  ดานหลังเดือน ปของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏขอความให
ยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด Cancel ถากด 
OK ระบบจะลบขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลตัวช้ีวัด
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คุณภาพการพยาบาลและจะปรากฏขอมูลตัวช้ีวัดคุณภาพการพยาบาลที่เหลือในตารางของหนาจอ 
และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.111 หนาจอแกไขขอมูลตวัช้ีวดัคุณภาพการพยาบาล 

บันทึกรายการหนังสือเขา  
เมื่อคลิกบันทึกรายการหนังสือเขาในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.112 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มรายการหนังสือเขา ตารางดานลางจะแสดงขอมูลหนังสือเขา

ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล หาก
ยังไมมีการบันทึกรายการหนังสือเขา ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

- บันทึกรายการหนังสือเขา 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกหนังสือเขาในหนาจอขอมูลรายการหนังสือเขา จะปรากฏ

หนาจอดังรูป ข.112 กรอกขอมูลปงบประมาณ เลขที่หนังสือเขา เร่ือง วันที่รับหนังสือ วันที่ออก
หนังสือ หนวยงานที่สงมา สถานที่จัดเก็บหนังสือ และไฟลเอกสาร โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชอง
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ที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล
รายการหนังสือเขาและจะปรากฏขอมูลหนังสือเขาที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.112 หนาจอรายการหนังสอืเขา 

- แกไขขอมูลหนังสือเขา 

คลิกวันที่รับหนังสือของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม ดานหนาวันที่รับ
หนังสือของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.114 ขอมูลที่ตองการแกไขจะ
ไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมบันทึก ระบบ
จะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการหนังสือเขา 
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ข.113 หนาจอบันทึกหนังสือเขา 

- ลบขอมูลหนังสือเขา 

คลิกปุม  ดานหนาวันที่รับหนังสือของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะปรากฏ
ขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบใหกด 
Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลหนังสือเขานั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการ
หนังสือเขาและจะปรากฏขอมูลหนังสือเขาที่เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด 
ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.114 หนาจอแกไขขอมูลหนังสือเขา 

 บันทึกรายการหนังสือออก  
เมื่อคลิกบันทึกรายการหนังสือออกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.115 ดานบนจะมีลิงคใหคลิกเพื่อเพิ่มรายการหนังสือออก ตารางดานลางจะแสดงขอมูลหนังสือ

ออกที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ และมีปุม เพื่อคลิกเขาไปแกไขขอมูล และมีปุม เพื่อลบขอมูล 
หากยังไมมีการบันทึกรายการหนังสือออก ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  
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ข.115 หนาจอรายการหนังสอืออก 

- บันทึกรายการหนังสือออก 
เมื่อคลิกเพิ่มการบันทึกหนังสือออกในหนาจอขอมูลรายการหนังสือออก จะ

ปรากฏหนาจอดังรูป ข.116 กรอกขอมูลปงบประมาณ เลขที่หนังสือออก เร่ือง ลงวันที่ สงถึง
หนวยงาน โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 
จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการหนังสือออกและจะปรากฏขอมูลหนังสือออกที่บันทึกใน
ตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลหนังสือออก 

คลิก(หนังสือออก)ลงวันที่ของขอมูลที่ตองการแกไขหรือคลิกปุม ดานหนา
(หนังสือออก)ลงวันที่ของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.117 ขอมูลที่
ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูล เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกด
ปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูลรายการหนังสือออก 

 



 

 

208 

 
ข.116 หนาจอบันทึกมูลหนังสือออก 

- ลบขอมูลหนังสือออก 

คลิกปุม  ดานหนา(หนังสือออก)ลงวันที่ของขอมูลที่ตองการลบ ระบบจะ
ปรากฏขอความใหยืนยันการลบขอมูลดังรูป ข.102 หากตองการลบใหกด OK หากไมตองการลบ
ใหกด Cancel ถากด OK ระบบจะลบขอมูลหนังสือออกนั้น จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอขอมูล
รายการหนังสือออกและจะปรากฏขอมูลหนังสือออกที่เหลือในตารางของหนาจอ และหากลบ
ขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 
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ข.117 หนาจอแกไขขอมูลหนังสือออก 

  ประวัติการลาของพยาบาล 
เมื่อคลิกประวัติการลาของพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.118 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการจะ
จัดการประวัติการลาของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้น จากนั้นจะเขาสูหนาจอ
ประวัติการลา ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลประวัติการลาของพยาบาล ตารางดานลางจะแสดง
ขอมูลประวัติการลาของพยาบาลคนนั้นที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมีการกรอกขอมูล ตาราง
ดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  
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ข.118 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับการจัดการประวัติการลา 

- บันทึกขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
กรอกปงบประมาณ ประเภทการลา วันที่เร่ิมลา วันที่ส้ินสุดการลา และจํานวนวัน

ลา โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล 
จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจัดการประวัติการลาของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลประวัติการลาที่
บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 

- แกไขขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
หนาจัดการประวัติการลา คลิกปงบประมาณที่อยูหนาขอมูลที่ตองการแกไขใน

ตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่
ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจดัการ
ประวัติการลาของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลประวัติการลาที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

- ลบขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
หนาจัดการประวัติการลา คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาปงบประมาณที่อยูหนาขอมูลที่

ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบ



 

 

211 

ไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสู
หนาจอจัดการประวัติการลาของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลประวัติลาที่เหลือในตารางดานลาง
ของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.119 หนาจอบันทึกขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 
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ข.120 หนาจอแกไขขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 

- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
หนาจัดการประวัติการลา คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการลาของ

พยาบาลที่อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.121 หนาจอลบขอมูลประวัติการลาของพยาบาล 

 

 

ข.122 ไฟลเอกซเซลประวัตกิารลาของพยาบาล 
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การเลื่อนขั้นเงินเดือน 
เมื่อคลิกเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดัง

รูป ข.123 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการ
จะจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นจากนั้นจะเขาสู
หนาจอการเลื่อนขั้นเงินเดือน ดานบนจะมีชองใหกรอกการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล ตาราง
ดานลางจะแสดงขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาลคนนั้นที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ หากไมมี
การกรอกขอมูล ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล  

 
ข.123 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับการจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน 

- บันทึกขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
กรอกเลขที่คําสั่ง วันที่เกิดเหตุการณ เหตุการณ ประเภทเจาหนาที่ ระดับ ตําแหนง 

เลขที่ตําแหนง ประเภทงาน ประเภทหนวยงาน เงินเดือน เงินพตส. เงินประจําตําแหนง เงินประจํา
ตําแหนงบริหาร เอกสารอางอิง โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก 
ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล และจะ
ปรากฏขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนที่บันทึกในตารางดานลางของหนาจอ 
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ข.124 หนาจอบันทึกขอมูลการเล่ือนขั้นเงินเดือนของพยาบาล 

- แกไขขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
หนาจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน คลิกวันเดือนปที่อยูหนาขอมูลที่ตองการแกไข

ในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่
ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะบันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอจดัการ
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การเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนที่แกไขในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

 
ข.125 หนาจอแกไขขอมูลการเล่ือนขั้นเงินเดือนของพยาบาล 

- ลบขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล 
หนาจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนาวันเดือนปที่อยูหนา

ขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือก กลองสี่เหล่ียมจะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่
ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกดปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้น
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จะกลับเขาสูหนาจอจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพยาบาล และจะปรากฏขอมูลการเลื่อนขั้น
เงินเดือนที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ และหากลบขอมูลทั้งหมด ตารางดานลางจะปรากฏ
คําวา ไมพบขอมูล 

 
ข.126 หนาจอลบขอมูลการเลื่อนขั้นเงินเดอืนของพยาบาล 

 
- ดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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หนาจัดการการเลื่อนขั้นเงินเดือน คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการเลื่อน
ขั้นเงินเดือนของพยาบาลที่อยูในตารางดานลางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.127 ไฟลเอ็กซเซลการเลื่อนขั้นเงินเดือน 

ดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาล  
เมื่อคลิกดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.128 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หาก
ตองการจะดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.129 ซ่ึงจะแสดงขอมูลประวัติสวนบุคคลของพยาบาลตามชื่อที่เลือก  

 

ข.128 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูประวัติสวนบุคคลของพยาบาล 
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ข.129 หนาจอขอมูลประวัตสิวนบุคคลของพยาบาลที่เลือก 
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ดูการปฏิบัติงานรายบุคคล  
เมื่อคลิกดูการปฏิบัติงานรายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.130 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการจะ
ดูการปฏิบัติงานรายบุคคลของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.131 ซ่ึงจะแสดงขอมูลการปฏิบัติงานของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 

 
ข.130 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูการปฏิบัติงาน 
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ข.131 หนาจอขอมูลการปฏิบัติงานของพยาบาลที่เลือก 

หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการ
ปฏิบัติงานในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.23 

ดู Job Description รายบุคคล  
เมื่อคลิกดู Job Description รายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดัง

รูป ข.133 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการ
จะดู Job Description ของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏหนาจอดัง
รูป ข.134 ซ่ึงจะแสดงขอมูล Job Description ของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 
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ข.132 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูรายละเอียดงาน  

 

 

ข.133 หนาจอขอมูลรายละเอียดงานของพยาบาลที่เลือก 
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หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล Job 
Description ในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.30 

ดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกรายบุคคล  
เมื่อคลิกดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกรายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน 

จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.134 ซึ่งจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนา
พยาบาล หากตองการจะดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือ
ของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.135 ซ่ึงจะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ/บัตรสมาชิกของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 

 
ข.134 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิก 
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ข.135 หนาจอขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกของพยาบาลที่เลือก 
หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูล

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/บัตรสมาชิกในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.42 
ดูภาวะสุขภาพรายบุคคล 
เมื่อคลิกดูภาวะสุขภาพรายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 

ข.136 ซ่ึงจะแสดงรายชื่อบุคลากรภายใตสถานพยาบาลเดียวกันกับหัวหนาพยาบาล หากตองการจะ
ดูภาวะสุขภาพของพยาบาลคนไหนใหคลิกที่ช่ือของพยาบาลคนนั้นและจะปรากฏหนาจอดังรูป 
ข.137 ซ่ึงจะแสดงขอมูลภาวะสุขภาพของพยาบาลตามชื่อที่เลือก 
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ข.136 หนาจอรายชื่อบุคลากรสําหรับดูภาวะสุขภาพ 

 

 
ข.137 หนาจอขอมูลภาวะสขุภาพของพยาบาลที่เลือก 
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หากตองการดูขอมูลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล คลิกที่ปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลภาวะ
สุขภาพในตารางในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.46 
ออกรายงาน 
 รายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน 

เมื่อคลิกรายงานประชากรพยาบาลปจจุบันในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ
รายงานประชากรปจจุบัน ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดง
ขอมูลประชากรปจจุบันตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคํา
วา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทเจาหนาที่ ระดับ บทบาทใน

การปฏิบัติงาน ตําแหนง ประเภทงาน หนวยงาน ตําแหนงบริหาร ระดับการศึกษา สาขา/ดาน
การศึกษา ความเชี่ยวชาญ/งานวิจัย Subject Area สาขา/ดานงานวิจัย ประสบการณเปนผูตรวจงาน
ยามวิกาล แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  

 
ข.138 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานประชากรพยาบาลปจจุบนั 
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ข.139 หนาจอผลการออกรายงานประชากรพยาบาลปจจบุัน 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลประชากร
พยาบาลปจจุบันในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.140 ไฟลเอ็กซเซลรายงานประชากรพยาบาลปจจุบัน 

รายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน   
เมื่อคลิกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือนในหนาจอเมนูสิทธิ์การใช

งาน จะเขาสูหนาจอรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน ดานบนจะมีเงื่อนไขให
เลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลเหตุการณและจํานวนครั้งที่เกิดเหตุการณ
ตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก เหตุการณ ประเภท ตําแหนง ตําแหนง

บริหาร ประเภทงาน หนวยงาน ชวงวันที่เกิดเหตุการณแลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูล
เหตุการณและจํานวนครั้งที่เกิดเหตุการณ  
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ข.141 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 

 

 
ข.142 หนาจอผลการออกรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลเหตุการณและ
จํานวนครั้งที่เกิดเหตุการณ ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.143 ไฟลเอ็กซเซลรายงานการบรรจุ/โอนยาย/ลาออก/เล่ือนขั้นเงินเดือน 

  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลเหตุการณจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูเหตุผล
ของเหตุการณนั้น ๆ เมื่อคลิกจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.144  

 
ข.144 หนาจอแสดงเหตุผลและจํานวนครั้งของเหตุผลภายใตเหตุการณที่เลือก 
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 ในตารางแสดงเหตุผลและจํานวนครั้งของเหตุผลภายใตเหตุการณที่เลือก หากคลิก
ที่เหตุผลจะแสดงรายละเอียดของเหตุผลนั้น ไดแก เหตุการณ วันที่เกิดเหตุการณ ช่ือนามสกุล 
ตําแหนง และหนวยงาน ดังรูป ข.145 

 
ข.145 หนาจอแสดงรายละเอยีดของเหตุผล 

รายงานระดับการศึกษาสูงสุด 
เมื่อคลิกรายงานระดับการศึกษาสูงสุดในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ

รายงานระดับการศึกษาสูงสุด ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะ
แสดงขอมูลวุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่จบการศึกษาสูงสุดตามวุฒินั้น หากยังไมไดเลือก
เงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภท ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน 

หนวยงาน แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูลวุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่จบ
การศึกษาสูงสุดตามวุฒินั้น  
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ข.146 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 

 

 
ข.147 หนาจอผลการออกรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลวุฒิการศึกษา
และจํานวนชาย-หญิงที่จบการศึกษาสูงสุดตามวุฒินั้นในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.148 ไฟลเอ็กซเซลรายงานระดับการศึกษาสูงสุด 

  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลวุฒิการศึกษาสูงสุดจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดู
สาขา/ดานของวุฒิการศึกษาสูงสุดนั้น ๆ พรอมกับจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานนั้น เมื่อคลิกที่
วุฒิการศึกษาจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.149  

 
ข.149 หนาจอแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดาน 

ภายใตวุฒกิารศึกษาสูงสุดที่เลือก 
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 ในตารางแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานภายใตวุฒิการศึกษา
สูงสุดที่เลือก หากคลิกที่สาขา/ดานจะแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่จบสาขา/ดานนั้น ดังรูป 
ข.150 

 
ข.150 หนาจอแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่จบสาขา/ดานนัน้ 

รายงานการฝกอบรม  
เมื่อคลิกรายงานการฝกอบรม ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายงานการ

ฝกอบรม ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลการ
ฝกอบรมตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานการฝกอบรม 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทการฝกอบรม ประเภทเรื่อง การ

อบรม/หลักสูตร บทบาทการฝกอบรม วุฒิบัตรรับรอง ประเภทงาน หนวยงาน ตําแหนงบริหาร ชวง
วันที่อบรม แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  
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ข.151 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานการฝกอบรม 
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ข.152 หนาจอผลการออกรายงานการฝกอบรม 

หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลการฝกอบรม 
ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 
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ข.153 ไฟลเอ็กซเซลรายงานการฝกอบรม 

รายงานการศึกษาตอเนื่อง   
เมื่อคลิกรายงานการศึกษาตอเนื่องในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายงาน

การศึกษาตอเนื่อง ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูล
วุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานตามวุฒินั้น หากยังไมได
เลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานการศึกษาตอเนื่อง 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภท ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน 

หนวยงาน แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูลวุฒิการศึกษาและจํานวนชาย-หญิงที่มี
การศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานตามวุฒินั้น ดังรูป ข.154 

 

ข.154 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานการศึกษาตอเนื่อง 
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ข.155 หนาจอผลการออกรายงานการศกึษาตอเนื่อง 

หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลวุฒิการศึกษา
และจํานวนชาย-หญิงที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานตามวุฒินั้น ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.156 ไฟลเอ็กซเซลรายงานการศึกษาตอเนื่อง 
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  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลวุฒิการศึกษาจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูสาขา/
ดานของวุฒิการศึกษานั้น ๆ พรอมกับจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานนั้น เมื่อคลิกที่วุฒิการศึกษา
จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.157  

 
ข.157 หนาจอแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานภายใตวุฒกิารศึกษาที่เลือก 

 ในตารางแสดงสาขา/ดานและจํานวนชาย-หญิงที่จบสาขา/ดานภายใตวุฒิการศึกษา
ที่เลือก หากคลิกที่สาขา/ดานจะแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางาน
ในสาขา/ดานนั้น ดังรูป ข.158 

 
ข.158 หนาจอแสดงชื่อนามสกุลของพยาบาลที่มีการศึกษาตอเนื่องหลังจากทํางานในสาขา/ดาน 
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รายงานปริมาณงาน  
เมื่อคลิกรายงานปริมาณงาน ในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.159

จะแสดงขอมูลปงบประมาณ จํานวนเตียงที่รับ จํานวนหองพิเศษ จํานวนผูรับบริการ จํานวนผูปวย
ใน จํานวนวันนอนผูปวยใน และอัตราครองเตียง 

 
ข.159 หนาจอรายงานปริมาณงาน 

สามารถออกรายงานปริมาณงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel ระบบจะแสดง
ขอมูลปริมาณงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.160 

 
ข.160 ไฟลเอ็กซเซลรายงานปริมาณงาน 
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รายงานกลุมอายุ   
เมื่อคลิกรายงานกลุมอายุในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอรายงานกลุมอายุ 

ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูลกลุมอายุและจํานวน
ชาย-หญิงที่อยูในชวงอายุนั้น  

- ออกรายงานกลุมอายุ 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภท ระดับ ตําแหนง ประเภทงาน 

หนวยงาน แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลขอมูลกลุมอายุและจํานวนชาย-หญิงที่อยูในชวงอายุ
นั้น ดังรูป ข.161 

 
ข.161 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานกลุมอาย ุ
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ข.162 หนาจอผลการออกรายงานกลุมอาย ุ

หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลกลุมอายุและ
จํานวนชาย-หญิงที่อยูในชวงอายุนั้น ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 



 

 

243 

 
ข.163 ไฟลเอ็กซเซลรายงานกลุมอาย ุ

  ในตารางแสดงผลการคนหาตรงขอมูลกลุมอายุจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูรายช่ือ
พยาบาลที่อยูในกลุมอายุนั้น เมื่อคลิกที่กลุมอายุจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.164  

 
ข.164 หนาจอแสดงรายชื่อพยาบาลที่อยูในกลุมอายุที่เลือก 
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รายงานจํานวนหนังสือเขา-ออก   
เมื่อคลิกรายงานจํานวนหนังสือเขา-ออกในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.165 จะแสดงขอมูลปงบประมาณและจํานวนหนังสือเขาออกของปงบประมาณนั้น 

 
ข.165 หนาจอรายงานจํานวนหนังสือเขาออก 

สามารถออกรายงานจํานวนหนังสือเขาออกในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel 
ระบบจะแสดงขอมูลจํานวนหนังสือเขาออกในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.166 

 
ข.166 ไฟลเอ็กซเซลรายงานจํานวนหนังสือเขาออก 

  ในตารางตรงปงบประมาณจะมีลิงคใหคลิกเขาไปดูจํานวนหนังสือเขาออกของ
เดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณนั้น เมื่อคลิกปงบประมาณจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.167  
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ข.167 หนาจอแสดงจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณที่เลือก 

  สามารถออกรายงานจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณ
ที่เลือก ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel จะปรากฏ ดังรูป ข.168 

 

ข.168 ไฟลเอกซเซลรายงานจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณที่เลือก 
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 ในตารางแสดงจํานวนหนังสือเขาออกของเดือนตาง ๆ ภายใตปงบประมาณที่เลือก 
หากคลิกที่จํานวนหนังสือเขาหรือจํานวนหนังสือออก ระบบจะแสดงรายละเอียดหนังสือเขาหรือ
หนังสือออก ดังรูป ข.169 

 
ข.169 หนาจอแสดงรายงานรายละเอียดหนังสือเขา 

สามารถออกรายงานรายละเอียดหนังสือเขาหรือออกของเดือนตาง ๆ ภายใต
ปงบประมาณที่เลือก ในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel จะปรากฏ ดังรูป ข.170 

 
ข.170 ไฟลเอ็กซเซลรายงานรายละเอยีดหนังสือเขา 

รายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 
เมื่อคลิกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนดในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสู

หนาจอรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน 
ตารางดานลางจะแสดงขอมูลใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนดตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมได
เลือกเงื่อนไข ตารางดานลางจะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

 
 



 

 

247 

- ออกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทใบอนุญาตบัตรสมาชิก และ

คะแนน CNEU แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  

 
ข.171 หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 

 

 

ข.172 หนาจอผลการออกรายงานใบอนุญาตที่ CNEU ต่ํากวากําหนด 
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลใบอนุญาตที่ 
CNEU ต่ํากวากําหนดในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.173 ไฟลเอ็กซเซลรายงานใบอนุญาตที ่CNEU ต่ํากวากําหนด 

   รายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ  
เมื่อคลิกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอ

รายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ ดานบนจะมีเงื่อนไขใหเลือกสําหรับออกรายงาน ตารางดานลางจะ
แสดงขอมูลใบอนุญาตที่จะหมดอายุตามเงื่อนไขที่เลือก หากยังไมไดเลือกเงื่อนไข ตารางดานลาง
จะปรากฏคําวา ไมพบขอมูล 

- ออกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอายุ 
เลือกเงื่อนไขที่ตองการออกรายงาน ไดแก ประเภทใบอนุญาตบัตรสมาชิก ชวง

วันที่จะหมดอายุ แลวกดปุมคนหา ระบบจะแสดงผลการคนหาขอมูลในตารางดานลาง  
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ข.174  หนาจอเลือกเงื่อนไขในการออกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอาย ุ

 

 

ข.175 หนาจอผลการออกรายงานใบอนุญาตที่จะหมดอาย ุ
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หลังจากคนหาขอมูล และมีการแสดงผลการคนหาในตารางดานลางแลว หาก
ตองการออกรายงานในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ใหกดปุม Excel ระบบจะแสดงขอมูลใบอนุญาตที่จะ
หมดอายุในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล 

 
ข.176 ไฟลเอ็กซเซลรายงานใบอนุญาตทีจ่ะหมดอาย ุ

รายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 
เมื่อคลิกรายงานคะแนน CNEU รายบุคคลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ข.177 จะแสดงขอมูลช่ือนามสกุล หนวยงาน เลขที่ใบอนุญาต วันออกบัตร-วันหมดอายุ และ
คะแนน CNEU   

 
ข.177 หนาจอรายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 

สามารถออกรายงานคะแนน CNEU รายบุคคลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล โดยกดปุม Excel 
ระบบจะแสดงขอมูลคะแนน CNEU รายบุคคลในรูปแบบไฟลเอ็กซเซล ดังรูป ข.178 
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ข.178 ไฟลเอ็กซเซลรายงานคะแนน CNEU รายบุคคล 

ดูขอมูลการปรับปรุงขอมูลของพยาบาล 

 เมื่อพยาบาลมีการปรับปรุงขอมูล ระบบจะมีลิงค ปรากฏ
ขึ้นในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน ของหัวหนาพยาบาล หัวหนาพยาบาลสามารถคลิกเขาไปดูไดวา
ใคร ปรับปรุงขอมูลอะไร วิธีการไหน และปรับปรุงเมื่อไหร ดังรูป ข.179 

 
ข.179 หนาจอการปรับปรุงขอมูลของพยาบาล 
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สํารองขอมูล 
 เมื่อคลิกสํารองขอมูลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.180 

 
ข.180 หนาจอสํารองขอมูล 

 ในหนาจอมีการสํารองขอมูลใหเลือก 3 วิธี ไดแก สํารองขอมูลเฉพาะฐานขอมูล สํารอง
ขอมูลเฉพาะไฟลเอกสารซึ่งจะรวมทั้งไฟลเอกสารและไฟลรูปภาพ และสํารองขอมูลทั้งหมด 
(ฐานขอมูลและไฟลเอกสาร) หากตองการสํารองขอมูลวิธีไหนใหคลิกปุม Save ที่ดานหลังของ
วิธีการนั้น จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.181ใหกด Save เพื่อบันทึกไฟลสํารองขอมูล เมื่อกด 
Save ระบบจะใหเลือกวาจะบันทึกไฟลสํารองขอมูลไวที่ไหนดังรูป ข.182 เมื่อเลือกที่ที่จะบันทึก
ไฟลไดแลว ใหกดปุม Save ระบบจะบันทึกไฟลไวตามตําแหนงที่เลือก 

 
ข.181 หนาจอเตรียมการบันทึกไฟลสํารองขอมูล 
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ข.182 หนาจอบันทึกไฟลสํารองขอมูล 

กูคืนขอมูล 
 เมื่อคลิกกูคืนขอมูลในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.183 

 
ข.183 หนาจอกูคืนขอมูล 
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 การกูคืนขอมูลทําไดโดยเลือกไฟลที่สํารองขอมูลไวโดยกดปุม Browse… จะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.184 คลิกเลือกไฟลที่ตองการแลวกด Open  

 
ข.184 หนาจอเลือกไฟลที่ตองการกูคืน 

 เมื่อไดไฟลที่ตองการแลวใหกดปุม recovery ดังรูป ข.185 

 
ข.185 หนาจอทําการกูคืนขอมูล 
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 ขณะที่ทําการกูคืนขอมูลระบบจะแสดงหนาจอดังรูป ข.186 

 
ข.186 หนาจอขณะทําการกูคืนขอมูล 

 เมื่อกูคืนขอมูลเสร็จแลวระบบจะแจงใหทราบวาทําการกูคืนขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ณ 
วันที่เทาไหร เวลาไหน ดังรูป ข.187 

 
ข.187 หนาจอขณะทําการกูคืนขอมูล 
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กําหนดสิทธ์ิการใชงาน 
 เมื่อคลิกกําหนดสิทธิ์การใชงานในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์
การใชงาน ดานบนจะมีชองใหกรอกขอมูลกําหนดสิทธิ์การใชงาน ตารางดานลางจะแสดงขอมูล
สิทธิ์การใชงานที่ไดกรอกไวกอนหนานี้  

 
ข.188 หนาจอบันทึกขอมูลสิทธิ์การใชงาน 

- บันทึกขอมูลสิทธิ์การใชงาน 
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กรอกขอมูลรหัสผูใช รหัสผาน ยืนยันรหัสผาน ช่ือ นามสกุล และประเภทผูใชงาน 
โดยจะตองกรอกขอมูลทุกชองที่มีเครื่องหมาย * แลวกดปุมบันทึก ระบบจะบันทึกขอมูล จากนั้นจะ
กลับเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์การใชงาน และจะปรากฏขอมูลสิทธิ์การใชงานที่บันทึกในตาราง
ดานลางของหนาจอ 

 
ข.189 หนาจอแกไขขอมูลสิทธิ์การใชงาน 

 
- แกไขขอมูลสิทธิ์การใชงาน 
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คลิกที่รหัสของขอมูลที่ตองการแกไขในตาราง ขอมูลที่ตองการแกไขจะไปปรากฏ
ในชองกรอกขอมูลดานบน เปลี่ยนขอมูลในชองตามที่ตองการแกไข จากนั้นกดปุมแกไข ระบบจะ
บันทึกขอมูลที่แกไข จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์การใชงาน และจะปรากฏขอมูลสิทธิ์
การใชงานที่แกไขในตารางดานลางของหนาจอ 

 
ข.190 หนาจอลบขอมูลสิทธิ์การใชงาน 

- ลบขอมูลสิทธิ์การใชงาน 
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คลิกที่กลองสี่เหล่ียมหนารหัสของขอมูลที่ตองการลบ หลังจากเลือกกลองสี่เหล่ียม
จะปรากฏเครื่องหมาย  สามารถเลือกขอมูลที่ตองการลบไดหลายขอมูล เมื่อเลือกครบแลว ใหกด
ปุมลบขอมูล ระบบจะลบขอมูลที่เลือก จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอกําหนดสิทธิ์การใชงาน และจะ
ปรากฏขอมูลสิทธิ์การใชงานที่เหลือในตารางดานลางของหนาจอ  
เปล่ียนรหัสผาน 
 เมื่อคลิกเปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบในหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน จะปรากฏหนาจอดังรูป 
ข.191 

 
ข.191 หนาจอเปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ 

 กรอกรหัสผานเดิม รหัสผานใหม และยืนยันรหัสผาน แลวกดปุมแกไข ระบบจะบันทึก
ขอมูลรหัสผานใหม จากนั้นจะกลับเขาสูหนาจอเมนูสิทธิ์การใชงาน 
สงออกขอมูลสําหรับNDIS 

 สงออกขอมูลสําหรับ NDIS เปนการสงขอมูลจากระบบ เขาสูฐานขอมูล NDIS โดย เลือก
ไฟลฐานขอมลู NDIS เชน C:\Program file\Nurse\DemoGraphic\DemoNurseT.mdb แลวกดปุม 
export  
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ข.192 หนาจอการสงออกขอมูลสําหรับ NDIS 

 เมื่อสงออกเสร็จแลวระบบจะแสดงผลการสงออก โดยจะบอกวาสงไดเทาไหร ผิดพลาด
เทาไหร และมีล็อกไฟลเพื่อดูขอมูลวาสาเหตุที่สงไมไดเพราะอะไร 

 
ข.193 หนาจอแสดงผลการสงออกขอมูลสําหรับ NDIS 
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ข.194 หนาล็อกไฟลแจงผลการผิดพลาดในการสงออกขอมูลสําหรับ NDIS 

 การสงออกขอมูลสูระบบเกา NDIS ใหผูใชกรอกขอมูลเขาระบบใหม เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ
ส้ินแลว ผูดูแลระบบจะทําการสงออกขอมูลจากระบบใหมไปสูฐานขอมูลระบบเกา NDIS  
 

 
 
 
 
 



ภาคผนวก ค 
แบบสอบถาม 

 
แบบประเมนิการใชงานในดานตางๆ ของกลุมผูใชงานระบบ 

 

คําชี้แจง 
1. แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรมระบบ

สารสนเทศเพื่อบริหารจัดการขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนานผานเครือขายอินเทอรเน็ต และเพื่อ
เปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2. ความคิดเห็นที่ไดจากแบบสัมภาษณนี้จะมีคุณคาอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผล
กระทบตอผูใหสัมภาษณใดๆ ทั้งสิ้น 

แบบสัมภาษณมีทั้งหมด 3 ตอน คือ 
สวนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม  
สวนท่ี 2 ขอมูลดานประสิทธิภาพของการใชโปรแกรม 
สวนท่ี 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

สวนท่ี 1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม  
คําชี้แจง โปรดทําเครื่องหมาย  ลงใน  หนาขอความ ซ่ึงตรงกับตําแหนงของผูใหสัมภาษณ 
ตามความเปนจริง 

 ผูบริหารการพยาบาล 
 ผูใชงานทั่วไป(พยาบาลปฏิบัติบัติการ) 
 ผูดูแลระบบ 
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สวนท่ี 2      ขอมูลดานประสิทธิภาพของการใชโปรแกรม 
คําชี้แจง โปรดทําเครื่องหมาย  ลงในชองที่ตรงกับความเห็นของทาน 
 

ความคิดเห็น 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตางๆ 
มาก 
ท่ีสุด 
(5) 

มาก 
 

(4) 

ปาน
กลาง 
(3) 

นอย 
 

(2) 

นอย 
ท่ีสุด 
(1) 

1. ความสวยงามของเว็บเพจ      

2. การชวยลดขัน้ตอนการปฏิบัติงานที่เคย
ปฏิบัติการอยูเปนประจํา 

     

3. ความสะดวกและงายตอการใชงานของระบบ      

4. การจัดวางเครื่องมือใชงานโปรแกรมบนหนาจอ      

5. การเพิ่ม เรียกดู แกไข และลบขอมูลมีความ
ถูกตองและเหมาะสม 

     

6. ความถูกตองของการประมวลผลขอมูล      

7. ไดสารสนเทศที่ตรงกับความตองการใชงาน      

8. สามารถใชเปนแหลงขอมูลเพื่อใชในการ
ประกอบการตดัสินใจในดานการบริหารจดัการ
ทรัพยากรบุคคล และการจดัอัตรากําลัง 

     

9. ความชัดเจนและสะดวกตอการใชงานคูมอืการ
ใชโปรแกรม 

     

10. สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาโปรแกรม
เพื่อใชกับงานอื่นๆ 

     

11. โปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจัดการ
ขอมูลบุคลากรพยาบาลจังหวัดนานผานเครือขาย
อินเทอรเน็ต สามารถนําไปใชงานไดจริง 
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สวนท่ี 3   ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
 

ขอขอบคุณที่กรุณาสละเวลาในการใหขอมลูที่เปนประโยชนในครั้งนี ้
 

 
 
 



ภาคผนวก ง 
การออกแบบรหัสที่ใชในระบบ 

 
tran_no (เลขtransaction), ttype_id (รหัสรายการอบรม CNEU), dept_id (รหัสสาขา/ดาน), 

degre_id (รหสัวุฒิการศึกษา), insti_id (รหัสสถาบัน), apn_id (รหัสวุฒิบัตร), job_id (รหัสรายระ
เอียดงาน), ass_id (รหัสใบอนุญาต/บัตรสมาชิก), cour_id (รหัสสาขาที่เปดอบรม), expn_id (รหสั
กลุมหัวขอการวิจัย), gtdep_id (รหัสประเภทงาน), htype_id (รหัสประเภทโรงพยาบาล), nat_id 
(รหัสประเทศ), nat_id_course (รหัสประเทศที่จดั), srole_id (รหัสหนาที่การทํางาน), stdep_id 
(รหัสหนวยงาน), stlev_id (รหัสระดับ), stops_id (รหัสตําแหนง), work_id (รหัสเหตุการณ), 
workr_id (รหสัเหตุผล), เปนรหัสขอมูลอางอิง ชนิด varchar (20)  เชน 11174-0000080-ab2c7d มี
ความหมายดังนี้ 
11174   หมายถึง รหัสโรงพยาบาล 5 ตัว แลวค่ันดวย “-” 
0000080  หมายถึง เลข transaction จะมีจํานวนของอักขระที่เทากับ เลข transaction ของ

ระบบ NDIS (ระบบเดิม) เมือ่มีการบันทึกขอมูล 1 คร้ัง ระบบจะเพิ่มคา transaction 
ไป 1 คา ดังนัน้คาของเลข transaction จะไมซํ้ากัน และคัน่ดวย “-” 

ab2c7d  หมายถึง รหัสที่สรางขึ้นมา 6 ตัว เนื่องจากตองสงขอมูลเขาระบบเกา ซ่ึงระบบเกา
จะมีรหัส 6 ตัว หลังจากตดิตั้งโปรแกรม NDIS ดังนัน้จึงตองสรางขึ้นมาเมื่อไป
รวมกับอักษรกอนหนาจะไดรหัสเหมือนกับระบบเกา และสามารถสงขอมูลเขา
ระบบเกาได  

 
 id_no เปน รหสัพยาบาล ชนดิ varchar (9) เชน 111740001 มีความหมายดังนี ้
11174   หมายถึง รหัสโรงพยาบาล 5 ตัว  
0001 หมายถึง เลขประจําตัวพยาบาลที่ไดจากการเขาไปลงบันทึกเขาระบบโดยจะมีการ

เรียงลําดับไปเรื่อยๆจะไมซํ้ากัน โดยรูปแบบเลขประจําตัวพยาบาลจะตองตอจาก
เลขรหัสโรงพยาบาล 5 ตัว เพื่อบงบอกตวัตนวาเปนพยาบาลคนไหนของโรงพยาบาล
ไหน 
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hos_code เปนรหัสที่นําไปสราง transaction ชนิด varchar (6) เชน du1ZdK  มีความหมาย
ดังนี ้

du1ZdK   หมายถึง รหัสที่สรางขึ้นมา 6 ตัว เนื่องจากตองสงขอมูลเขาระบบเกา ซ่ึงระบบเกา
จะมีรหัส 6 ตัว หลังจากตดิตั้งโปรแกรม NDIS ดังนั้นจึงตองสรางขึ้นมาเมื่อไป
รวมกับอักษรกอนหนาจะไดรหัสเหมือนกับระบบเกา และสามารถสงขอมูลเขา
ระบบเกาได 

 
user_pwd เปน รหัสผาน ชนิด varchar (20)  เชน admin ใชหลักการเขารหัสดวยฟงกช่ัน 

md5 จะเปนการเขารหัสแบบตัวเลข 32 byte ซ่ึงขอความที่ถูกเขารหัสจะถูกเขารหัสดวย md5 จะมีอยู 
32 ตัวอักษร การเขารหัส md5 สามารถแปลงขอความธรรมดาใหเปน ขอความที่ถูกเขารหัส แตไม
สามารถ แปลงจากขอความที่ถูกเขารหัสแลวมาเปน ขอความธรรมดาได ในการกาํหนดรหัสผาน
ใหกับ user ตาง ๆ ถือเปนการรักษาความปลอดภัยอีกรูปแบบหนึ่ง  
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