
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
 

คูมือการติดตั้งโปรแกรม (Install) และการลบโปรแกรม (Uninstall) 
 

1. การติดตั้งโปรแกรม (Install) 
      1.1 ใสแผน CD-ROM โปรแกรมลงไป 
      1.2 ดับเบิลคลิกที่โฟลเดอร Database HM Setup  
      1.3 ดับเบิลคลิกที่โฟลเดอร Debug ใหทําการติดตั้งโปรแกรมลงไปโดยการดับเบิ้ลคลิกที่ 
Setup.exe ดังรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ก.1 แสดงการติดตั้งระบบบริหารงานสํานักงาน 

 

1.3 

1.4 
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รูป ก.2 แสดงการเลือกที่เกบ็โปรแกรมระบบ 
 

 

 
 

รูป ก.3 แสดงการตกลงติดตัง้ระบบ 

1.6 

1.5 



  
 

71 

1.7  รอสักครู  
 

 
 

รูป ก.4 แสดงหนาจอการระบบกําลังทําการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ก.5 แสดงหนาจอการติดตั้งเสร็จสมบูรณ 

1.7 

1.8 
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2. การลบโปรแกรม (Uninstall) 
      2.1 คลิกที่ Start Menu > Control Panel  

 
 

รูป ก.6 แสดงการขั้นตอนการลบโปรแกรม 

     2.2 หนาจอจะปรากฏหนาตาง Control Panel ขึ้น ใหดบัเบิ้ลคลิกที่ Add or Remove Program 
 

 
รูป ก.7 แสดงหนาจอการเลือกการลบระบบ 

2.2 

2.1 
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 2.3 หลังจากนัน้จะปรากฏหนาตาง Add or Remove Program ใหคลิกที่โปรแกรม  
Database HM Setup แลวคลิกที่ปุม  
 

 
 

รูป ก.8 แสดงหนาจอตําแหนงที่เลือกการลบโปรแกรม 

      
 2.4 จะปรากฏ Dialog Box ขึ้นมา เพื่อที่จะยืนยนัวา คุณแนใจวาจะลบโปรแกรมออกจาก
คอมพิวเตอรหรือไม?  ถาคุณแนใจ ใหคลิกที่ปุม    

 

 
 

รูป ก.9 แสดงหนาจอยืนยันการลบโปรแกรม 
 
 
 
 

2.3 

2.4 
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 2.5 รอสักครูโปรแกรมก็จะถูกลบไปจากคอมพิวเตอรของคณุ 
 

 
 

รูป ก.10 แสดงหนาจอระบบกําลังทําการลบโปรแกรม 
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ภาคผนวก ข 
 

คูมือการใชงาน 
 
ขั้นตอนการใชโปรแกรม 
1.  การเปดโปรแกรม 
 1. ใหเปดโปรแกรมจัดการฐานขอมูลแผนกจัดการสํานักงาน (Database HM.NET 2003)
โดยเลือกที่เมนู Start > All Programs > Database HM.NET 2003 ดังรูปที่ 1.1 หรือถาจะเปดจาก 
Desktop ก็ Double Click ดังรูปที่ ข.1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูป ข.1 การเปดโปรแกรมจัดการฐานขอมูลแผนกจดัการสํานักงาน 

 

1.2 
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2.  การเขาสูโปรแกรม 
เมื่อเปดโปรแกรม หนาจอแรกที่จะปรากฏก็คือ หนาจอ Login เขาสูระบบ ซ่ึงเราจะตองทํา

ตามขั้นตอนดังตอไปนี้  
 

 
 

รูป ข.2 หนาจอการ Login 
 

 1. ปอน UserName และ Password กอน 
 2. คลิกปุม Login เพื่อเขาสูระบบงาน 
 3. ในกรณีที่ลืม Password จะไมสามารถเขาระบบ 
 4. ถาปอนขอมูลถูกตอง ระบบจะนําไปเช็คกับฐานขอมูล และก็จะแสดงขอความตอนรับ
หลังจากนั้นก็เขาสูหนาจอหลัก 
 
 เมื่อเขาสูระบบก็จะปรากฏหนาจอเมนูหลัก ดังรูปที่ ข.3  
 

 
 

รูป ข.3 เมนูหลัก 
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3.  การใชบริการ 
 ในระบบจะมกีารใหบริการดังเมนูตอไปนี ้
 

 
  

รูป ข.4 เมนูการใหบริการของระบบ 
 

 3.1 เมนูแรกเราจะมาดูการขอใชบริการอาคารสถานที่ เมื่อเราคลิกที่เมนู การขอใชอาคาร
สถานที่ เราจะพบหนาจอตอไปนี้ 
 

 
 

รูป ข.5 ฟอรมการขอใชอาคารสถานที่ 
 

 ขั้นตอนการจัดการขอมูล 
 3.1.1  การเพิ่มขอมูล  
  ใหกรอกขอมลูการใชสถานที่และขอมูลวนัเวลา แลวคลิกปุม                             
 

 
 

เพิ่มรายการ 
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  จะปรากฏฟอรม รายการเพิ่มเติม 
 
 
     คลิกปุมนี้เพื่อสงรายการ 
 
 
                   คลิกที่เร็คคอรดที่ตองการ 
 
 

 
รูป ข.6 ฟอรมรายการเพิ่มเตมิ 

 
  ในฟอรมนี้เราสามารถที่จะ เพิ่มขอมูล ลบขอมูล หรือแกไขขอมูลรายการเพิ่มเติมก็ได 
เมื่อเราสงรายการไปยังฟอรมการขอใชอาคารสถานที่แลวใหระบุจํานวนที่เราตองการ ตอจากนั้น
ใหคลิกปุม                        โปรแกรมก็จะทําการคํานวณคาใชจายให ดงัรูป ข.7 

 
 

 
 
 
 
   

              รูป ข.7 การเพิ่มเติมรายการเครื่องดื่ม 
 

 ขั้นตอนสุดทายในการเพิ่มขอมูลก็คือ คลิกปุม  
 

3.1.2 การลบขอมูล 
  ใหคลิกปุม                          จะปรากฏ Dialog Box คํายืนยัน 
  จะปรากฏ Input Box ใหกรอกเฉพาะเลขที่ที่ตองการลบเทานั้น จากนั้นคลิกปุม  
 

เพิ่มรายการ 

OK 

เพิ่มรายการ 

ลบรายการ 
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 3.1.3 การแกไขขอมูล 
   ในการแกไขขอมูลนั้น ขั้นแรกที่จะตองทําก็คือ คนหาขอมูลที่ตองการแกไขเสียกอน   
วิธีการคนหาก็จะมีอยู 2 แบบ ดวยกัน คือ คนหาตามเงื่อนไขและคนหาโดยอาศัย Data Grid 

- เราจะมาดกูารคนหาตามเงื่อนไขกอน 
 
     เลือกเงื่อนไข 
 
 
    ปอนขอความที่มีความสัมพนัธกับเงื่อนไขที่ไดทําการเลอืกไว 

 
รูป ข.8 การเลือกเงื่อนไขการคนหาขอมูล 

 
 
 
      ระบบจะนํา ไปเช็คในระบบฐานขอมูลถาหาก
      ตรงตามเงื่อนไข ก็จะแสดงผานทางหนาจอ 
      ดังรูป ข.8  
 
 
 
 
  

                       
 

รูป ข.9 ตัวอยางขอมูลหลังทําการคนหา 
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 -  คนหาโดยอาศัย Data Grid  
 
       คลิกปุมนี้เพือ่ทําการเรียกดขูอมูล 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  คลิกเร็คคอรดที่ตองการแกไขขอมูล 

รูป ข.10 ทําการเรียกดูขอมูล 

เราสามารถทําการคนหาไดอีกครั้งหนึ่งตามเงื่อนไขที่เราตองการ แลวคลิกปุม  
  หลังจากนัน้กท็ําการคลิกที่เร็คคอรดที่ตองการ  
 เมื่อขอมูลแสดงบนหนาจอการขอใชอาคารสถานที่แลว ใหทําการแกไขขอมูลตาม
ตองการ แลวคลิกที่ปุม      จะมี Dialog Box ขึ้นมาดังรูป ใหคลิกปุม  
จากนั้นคลิกปุม  
 
 
 
 
 
 

 

กรองขอมูล 

แกไขรายการ  Yes 

 OK 
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 3.2 เมนูตอมาจะขอกลาวถึงเมนู การผลิตสื่อและสิ่งพิมพ เพราะการทํางานสวนใหญจะ
คลายกับการขอใชอาคารสถานที่ จะแตกตางกันตรงรายการคาใชจายเพิ่มเติมที่ตองมีการระบุจํานวน
ตนฉบับและขอจัดทําจํานวนกอน ดังนั้นในเมนูจะนี้จะขอกลาวเฉพาะเรื่องที่ตางกันเทานั้น  
  ในการคํานวณคาใชจายนั้น เราจะตองระบุ การจัดทําแบบ เสียกอน เพราะการระบุนี้จะ
มีผลตอการคํานวณคาใชจายที่ไมเหมือนกัน 

ขั้นตอนการเพิ่มรายการคาใชจายเพิ่มเติม ทําไดโดย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                               รูป ข.11 การคํานวณคาใชจายเพิ่มเติมของการจัดทําสิ่งพิมพ 
 
 1. ปอนจํานวนตนฉบับ  

2.  ปอนจํานวนทีข่อจัดทํา   
3. จากนั้นโปรแกรมจะทําการคํานวณจํานวนกระดาษที่ตองใชให 
4.  คลิกปุม                เพื่อทําการเลือกรายการ จากนั้นคลิกปุม                        
5.  เมื่อเราทําการเลือกรายการแลวใหคลิกปุม                             เพื่อทําการคํานวณราคา 
6. หลังจากที่เราไดทําการเลือกรายการคาใชจายเพิ่มเติมครบทั้ง  3  รายการแลว    คือ    

กระดาษไขและหมึก ก็ใหคลิกปุม                                          เพื่อทําการเพิ่มขอมูลลงในฐานขอมูล 
 
 
 
 
 
 

ENTER 

ENTER 

1 
2 3 

4 

5 

 สงรายการ 

เพิ่มรายการ 
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  คลิกเร็คคอรดที่ตองการ 
  
 
 
 
 รูป ข.12 ฟอรมรายการเพิ่มเติม ส่ือส่ิงพิมพ 
 
 ทางลัด   เราสามารถที่จะไมตองคลิกปุม ก็ได เพราะการทําสื่อส่ิงพิมพจะตองมี
รายการคาใชจายหลัก ๆ อยู 3 รายการ คือ หมึก ไขและกระดาษ ดังนั้นเพียงแคเรา ใสรหัสที่ รหัส
รายการแลว                           ขอมูลของรายการนั้นๆ  ก็จะแสดงโดยที่เราไมตองทําการสงรายการ  
 
 ฟอรมรายการเพิ่มเติมของสิ่งพิมพ รูป ข.12 ก็มีไวเพื่อเวลาจะเพิ่ม ลบ หรือแกไขรายการ 
เชน ในเวลาที่มีการขึ้นราคากระดาษไขหรือหมึก ก็ใหไปทําการแกไขราคาเพื่อที่การคํานวณ
คาใชจายออกมาจะไดไมผิดพลาด  
                                                      
 3.3 เมนูการขอใชรถ  เปนเมนูที่ใหบริการเกี่ยวกับเรื่องรถซึ่งจะมีอยู 2 ประเภท คือ รถตูและ
รถกระบะ เมนูนี้การจัดการขอมูลจะตางกับ 2 เมนูที่แลว คือ  
 - เมื่อตองการเพิ่มรายการใหคลิกที่ปุม                        กอน Text Box ถึงจะแสดงสถานะ
ใหเราทําการเพิ่มรายการได และเมื่อเพิ่มรายการแลวก็ใหคลิกที่ปุม  
 - การแกไขขอมูล เมื่อไดทําการคนหาขอมูลที่ตองการแกไขแลวใหคลิกที่ปุม                          
กอน Text Box ถึงจะแสดงสถานะใหเราทําการแกไขรายการได และเมื่อเพิ่มรายการแลวก็ใหคลิกที่
ปุม  
 - สําหรับการคนหาขอมูลและการลบขอมูลก็มีขั้นตอนการทํางานเหมือนกับ 2 เมนูที่
แลว  
     - การทํางานของรูป ข.13 คือ  การเลื่อนเร็คคอรดไปขางหนาและขางหลัง จะเกิดขึ้นใน
กรณีที่เงื่อนไขที่คนหามีขอมูลอยูหลายๆ เร็คคอรด  เชน  คนหาตามเงื่อนไข  ช่ือรถ  และปอนคําวา 
รถตู  ระบบจะนําไปเช็คกับฐานขอมูล และถาพบวามีเร็คคอรดที่ตรงกับเงื่อนไข ก็จะแสดงออกมา
ทั้งหมด โดยสามารถที่จะเลื่อนทีละเร็คคอรดได หรือจะดูเร็คคอรดแรกสุดและทายสุด 

ENTER 

เพิ่มรายการ 

บันทึกลงฐานขอมลู 

แกไขรายการ 

บันทึกลงฐานขอมลู 
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                เร็คคอรดแรกสุด                                                                      เร็คคอรดทายสุด 
                                   เร็คคอรดกอนหนา                            เร็คคอรดถัดไป 
 
 

 
รูป ข.13 การเลื่อนดูขอมูลทีละเร็คคอรด 

 
 สําหรับการใหบริการรถก็ตองมีคาใชจายของน้ํามัน โดยมีขั้นตอนการทํางาน คือ 
 เมื่อปอนขอมูลการจองรถและรายละเอียดเรียบรอยแลว ขอมูลที่จะตองปอนอีกอยางที่
จะตองเก็บไวในฐานขอมูล คือ คาใชจายในการใชรถ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.14 การเลือกคาใชจายในการใชรถ 
 
 1.  คลิกที่เลขไมลคร้ังที่แลว ขอมูลก็จะแสดงในชอง เลขไมลเร่ิมตน  
 2.  คลิกที่ปุม                 จะพบฟอรมรายละเอียดคาใชจายน้ํามัน (รูป ข.14) เพื่อสงรายการ
ของคาน้ํามัน โดยใหคลิกทีปุ่ม    
 
 
 
 
    

  สง 

1 

2 

3 

4 
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ฟอรมนี้สามารถแกไขราคาน้ํามัน/ลิตรได 
ในสถานการณที่ราคาน้ํามนัไมหยุดนิ่งอยู
กับที่โดยใหคลิกที่เร็คคอรด 
 
 
    แลวทําการแกไขราคาน้ํามัน/ลิตร 
จากนั้นก็คลิกที่ปุม  

   
รูป ข.15 ฟอรมรายละเอียดคาใชจายน้ํามนั 

 
 3. ปอนจํานวนระยะทางทั้งหมดที่จะตองใชรถเปนกิโลเมตร แลว               
 4. โปรแกรมจะทาํการคํานวณตวัเลขในชอง เลขไมลส้ินสุดและราคาทั้งหมดให 
 
 3.4  เมนูการคืนรถ เปนเมนูที่สามารถตรวจสอบไดวาผูใชคนใดที่ยืมรถไปแลวยังไมไดนํา
รถมาคืนและอีกอยางก็คือสามารถทํารายการคืนรถได ขั้นตอนการใชงานมีดังนี้ 
 
 
                                                                        
  
 
 
 
 

 
        
    
  
 

 

แกไข 

Enter 

1 

2 

3 

รูป ข.16 ฟอรมรายละเอียดการคืนรถ 
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รูป ข.17 ฟอรมรายละเอียดการคืนรถ 2 

 
 1. คลิกที่              ปุม จะพบฟอรมรายการรถที่ยังไมไดคืน  

2. คลิกที่เร็คคอรดที่ตองการทํารายการคืนรถ   
 3. แสดงรายละเอยีดของการยมื ใหคลิกที่เร็คคอรดนั้น  
 4.  คลิกที่ปุม                  ระบบกจ็ะทําการบนัทกึไวในฐานขอมูลและแสดงผลการทํางานวา
ทําการคืนรถเรียบรอยแลว จะสังเกตไดวา เมื่อเราทําการคลิกที่ปุม            อีกครั้ง รายช่ือผูใชรถที่เรา
ไดทํารายการคืนจะหายไป 
 
4.  หนาจอสถานะ 
  ในระบบจะมหีนาจอของสถานะอยู 2 หนาจอคือ สถานะของสถานที่และสถานะของรถ 
โดยการเรียกใชงานจะเรียกใชผานไอคอนบาร ดังตอไปนี้ 
 
 4.1 หนาจอสถานะของสถานที่ เปนหนาจอที่แสดงขอมูลรายการใชหองทั้งการใชประจํา
ภาคเรียน คือ  เปนการใชในการเรียนการสอนตามปกติประจําภาคเรียนนั้นๆ  และการขอใชในกรณี
พิเศษ เชน  การสอนนอกเวลา การใชหองในการสัมมนา หรือการใชหองในการเขาชมรม เปนตน 
ดังนั้น  กอนที่จะทําการขอใชบริการอาคารสถานที่จําเปนจะตองมีการตรวจสอบกอนวาหองไหน
วางวัน เวลาไหนบางเพื่อไมใหเกิดปญหาการขอใชหองซ้ําซอน  
 

4 

Enter 

คืนรถ 
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รูป ข.18 ไอคอนสถานะสถานที่ 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอสถานะของสถานที่ดังนี ้
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.19 หนาจอสถานะของสถานที่ 

 การใชงานในหนาจอสถานะของสถานที่ จะมีอยูดวยกัน 2 สวนคือ การตรวจสอบขอมูล 
การใชหองเรียนในการเรียนการสอนประจําภาคเรียนตามปกติ    และการขอใชหองในกรณีพิเศษ 
เราจะมีดูสวนแรกกอนคือ 
 การตรวจสอบขอมูลการใชสถานที่ประจําภาคเรียน 

 
  
 
 

 
         

 
      

1 

s2 

3 

รูป ข.20 ฟอรมการใชสถานที่ประจําภาคเรียน 
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 1.  เปนการคนหาขอมูลการใชหองตามเงื่อนไข ตอไปนี ้
 
                                                                                                          เลือกเงื่อนไข 
 

 
                    ปอนขอความที่ตองการคนหาโดยใหมีความสัมพันธกับเงื่อนไขที่ไดเลือกไว  เมื่อปอน
ขอความแลวคลิกปุม                    
  2.  ขอมูลที่ผานการคนหาแลวก็จะแสดงที่ Data Grid 
  
 3.  คลิกที่ปุม            เมื่อตองการดแูผนผังของอาคารสถานที่ 
 
 อีกสวนที่เหลือคือการตรวจสอบขอมูลการใชสถานที่ในกรณีพเิศษ 
 

 
 
 
 
 
 

รูป ข.21 การตรวจสอบขอมูลการใชสถานที่ 
 
 4.  เมื่อคลิกปุม     ขอมูลการใชหองของวันนี้ (วันที่ปจจุบัน) ก็จะแสดงใน 
Data Grid 
 5. กอนที่จะคลิก ปุม    ตองทําการเลือกวันที่ในปฏิทินเสียกอนวา ตองการ
ตรวจสอบขอมูลของวันที่เทาไหรแลวจึงมาคลิกที่ปุมขอมูล การใชหองของวันที่ที่
ไดเลือกไวในปฏิทินก็จะแสดงที่ Data Grid 
 6.  เปนการคนหาตามชวงเวลาที่ไดเลือกในปฏิทิน เมื่อเลือกวันที่ไดแลวใหคลิกปุม 
 7. จะตรวจสอบขอมูลการใชตามเงื่อนไขของ “หอง” โดยใหกรอกชื่อหองแลว                   
   ขอมูลการใชหองของวันที่ปจจุบันและวันที่ถัดไปเรื่อยๆ ก็จะแสดงที่ Data Grid แตจะไม
แสดงขอมูลการใชหองของวันที่ในอดีต 

4 5 

6 
7 

Enter 
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 4.2 หนาจอสถานะของรถ เปนหนาจอแสดงขอมูลการใชรถเพื่อทําใหการขอใชบริการรถ
งายขึ้น เพราะวาสามารถตรวจสอบสถานะของรถไดวาจะวางเมื่อไหร และตอนนี้ใครเปนคนใช   
เปนตน  ทําใหการยืมรถไมเกิดการซ้ําซอน โดยการเรียกใชงานจะผานไอคอนดังรูป ข.22  
  
 

 
รูป ข.22 ไอคอนสถานะรถ 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอสถานะของรถดังนี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.23 หนาจอสถานะของรถ 

 การใชงานในหนาจอสถานะของรถสวนมากแลวจะเหมือนกับสถานะของสถานที่ คือ มี
การตรวจสอบขอมูลการใชรถของวันนี้ (วนัที่ปจจุบัน) และ 1 วันที่ทําการเลือกในปฏิทิน และ
นอกจากนี้กจ็ะมีการคนหาตามเงื่อนไขดังรูป 
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5.  หนาจอการใชสถานที่ประจําภาคเรียน เปนหนาจอสําหรับ Input ขอมูลการใชหองสําหรับการ
เรียนการสอนที่จะเกิดขึ้นเปนประจําทุกภาคเรียนเขาสูระบบ เพื่อที่จะไดนําไปออกรายงานการใช
หองประจําภาคเรียน และแตละภาคเรียนก็จะมีการใชหองที่ไมเหมือนกัน จะตองเปลี่ยนไปทุกๆ 
ภาคเรียน ดังนั้น เราจึงตองมีการลางขอมูลเกาในระบบกอนที่จะมีการ Input ขอมูลใหมเขาไป โดย
การเรียกใชจะผานทางเมนู ขอมูลหลัก >> ขอใชสถานที่ประจําภาคเรียน ดังรูป ข.24 
 
 
 
 

รูป ข.24 เมนูขอใชสถานที่ประจําภาคเรยีน 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอดงัรูป ข.25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูป ข.25 การเลื่อนดูขอมูลทีละเร็คคอรด 

 ขั้นตอนการใชงาน 
 1. การเพิ่มขอมูล ให Input ขอมูลเขาไปใหครบทุกชองแลวคลิกปุม  
 2.  การลบขอมูล  
 3.  การแกไข 
 4. การลางขอมูล จะเปนการเคลียรคาใน Text Box ใหเปนคาวาง 

 เพิ่ม 
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รูป ข.27 ฟอรมจัดการขอมูลผูขอใชบริการ 

 5. การเคลียรขอมูลในฐานขอมูลทั้งหมด เปนการลบขอมูลการใชสถานที่ประจําภาคเรียน
ปจจุบันทั้งหมด เพื่อที่จะ Input ขอมูลเขาไปใหม มักจะใชในกรณีขึ้นภาคเรียนใหมเทานั้น 
เพราะฉะนั้นควรระวังในการใชปุมนี้ 

  
6.  หนาจอผูขอใชบริการ เปนหนาจอสําหรับจัดการขอมลูของผูขอใชบริการ  
 
 

 
รูป ข.26 ไอคอนผูขอใชบริการ 

 เมื่อคลิกแลวจะพบหนาจอดงัรูปที่ ข.27  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                         คลิกเร็คคอรดที่ตองการลบหรือแกไขรายการ 
 
 
 1. การเพิ่มรายการ ทําไดโดยปอนขอมูลใหครบแลวคลิกปุม  
 2. การลบรายการ ใหคลิกที่เร็คคอรดที่ตองการลบแลวคลิกปุม  
 3. การแกไขรายการ ใหคลิกที่เร็คคอรดที่ตองการแลวทําการแกไขขอมูล จากนั้น 
คลิกที่ปุม  

เพิ่มรายการ 

ลบรายการ 

 แกไขรายการ 
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7.  หนาจอรายงาน  
 หนาจอรายงาน คือ หนาจอที่แสดงผลสรุปของขอมูลตางๆ ที่มีในฐานขอมูล โดยใน
โปรแกรมจัดการฐานขอมูลของแผนกจัดการสํานักงาน ก็มีรายงาน ดังนี้ 
 7.1    รายงานสรุปการขอใชอาคารสถานที่  
 7.2    รายงานสรุปการใชรถตู  
 7.3    รายงานสรุปการใชรถกระบะ 
 7.4    รายงานสรุปการผลิตสื่อและสิ่งพิมพ 
 7.5    รายงานสรุปการใชอาคารสถานที่ประจําภาคเรียน 
 7.6    รายงานสรุปคาใชจายประเภทเครื่องดื่ม 
 7.7    รายงานสรุปคาใชจายในการใชรถตู 
 7.8    รายงานสรุปคาใชจายในการใชรถกระบะ 
 7.9    รายงานสรุปคาใชจายการผลิตสื่อและสิ่งพิมพ 
 7.10  ใบปะหนา  
 
 สามารถเรียกใชงานผานเมนูดังรูป ข.28  
 

 
 

รูป ข.28 เมนูรายงาน 
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8.  เมนูเก่ียวกับผูใช สามารถเรียกใชงานผานเมนูดังรูป ข.29 
  

 
 

รูป ข.29 เมนูเกี่ยวกับผูใช 
 

 8.1 เมนูเปล่ียนรหัสผาน เมื่อคลิกจะพบหนาจอดังรูป ข.30 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.30 หนาจอเปลี่ยนรหัสผาน 
 

 1.  ปอนรหัสผาน (Password) ที่ใชในปจจุบันกอน (Password เดิม) จากนั้นคลิก 
ที่ปุม    

 2.  ทําการยืนยันรหัสผาน (Password) อีกครั้ง 
 3.  ปอนรหัสใหมที่ตองการลงในชอง Password ใหม ที่ตองการ จากนั้นคลิกที่ปุม 
                     ก็จะได Password ใหมตามทีต่องการ 
 
 
 
 

1 

2 

3 

ตกลง 

 เปลี่ยน 



  
 

93 

รูป ข.31 หนาจอการบันทึกสํารอง

 8.2 เมนูสํารองขอมูล 
 8.2.1 คลิกที่เมนูสํารองขอมูล จะปรากฏ Dialog Box ถามวา คุณตองการสํารอง
ขอมูล ใชหรือไม?  
 
 
 
 
 
 8.2.2 คลิกที่ปุม OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8.2.3 เลือกเสนทาง (Drive) ในการบันทึกฐานขอมูลกอน 
 8.2.4  ตั้งชื่อไฟล (File) แลวคลิกปุม    
 
 
 
 
 
 

8.2.3 

8.2.4 

 Save 
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รูป ข.32 หนาจอการกูขอมูล 

 
 8.3 เมนูกูขอมูล  
 8.3.1 คลิกที่เมนูกูขอมูลจะปรากฏ Dialog Box ถามวา คุณตองการกูขอมูล ใชหรือไม? 
 
 
 
 
 
 
 8.3.2  คลิกที่ปุม                     จากนัน้ใหเลือกฐานขอมูลที่ตองการจะกูขอมูล จากนั้น
ใหคลิกที่ปุม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Yes 

Open 
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ภาคผนวก ค 
 

(ตัวอยางแบบสอบถาม) 
 

แบบสอบถาม 
ระบบระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการสําหรับแผนกจัดการสํานักงาน 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 

คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อ
การจัดการสําหรับแผนกจัดการสํานักงาน มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม และเพื่อ
เปนขอมูลในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพตอไป 

2. ความคิดเห็นที่ทานตอบนี้มีคุณประโยชนเปนอยางยิ่ง และคําตอบของทานจะไมสงผลกระทบ
ตอผูตอบแบบสอบถามใดๆ  ทั้งสิ้น 

 
แบบสอบถามมีทั้งหมด 3 ตอน คือ 

ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม 
ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม 

 
ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม 

โปรดทําเครื่องหมาย   ลงใน  หนาขอความที่ตรงกบัความเปนจรงิ 
 

  เจาหนาทีแ่ผนกจดัการสํานักงาน 
 เจาหนาทีภ่าควิชาการจดัการบัญชี 
 เจาหนาทีภ่าควิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ 
  ผูบริหาร 
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ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
โปรดทําเครื่องหมาย   ลงใน ชองที่ทานเห็นวาเปนจริงที่สุด 
 

ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตาง ๆ 

มา
กท

ี่สุด
 

มา
ก 

ปา
นก

ลา
ง 

นอ
ย 

นอ
ยที่

สุด
 

1. ความสะดวกตอการใชงาน      
2. หนาตางการใชงานโปรแกรมเขาใจงาย ไมซับซอน      
3. ความเหมาะสมของการจัดวางเครื่องมือ การใชงานบน
จอภาพ 

     

4. ความถูกตองของการประมวลผลของโปรแกรมหลัง
การใชงาน 

     

5. ความสมบูรณของรายงาน      
6. การแกไขปรับปรุงสามารถทําไดงายและสะดวก      
7. การคนหาขอมูลทําไดงายและสะดวก      
8. คูมือการใชโปรแกรม มีความชัดเจนและสะดวกตอ
การใชงาน 

     

9. ชวยลดขั้นตอนการทํางานในปจจุบนั      
10. สามารถนําระบบไปประยุกตใชงานไดจริง       
 
 
ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
  

 
ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 
 

ช่ือ-นามสกุล  นายกฤษณ  จนัทรประยูร 
 
วัน เดือน ปเกดิ  8 พฤษภาคม 2518 
 
ประวัติการศึกษา  สําเร็จการศึกษาปริญญาตรีวิทยาศาสตรบณัฑิต 
   สาขาวิชาภูมิศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
   ปการศึกษา 2541 
 
ประสบการณ  -โปรแกรมเมอร บริษัท ลอกซเลยอินเทอรกราฟ ประเทศไทย จํากัด 
   -นักวิเคราะหระบบ บริษัท อินเทลลิเจนทโซลูช่ัน ประเทศไทย จํากัด 
 
ปจจุบัน -อาจารย ประจําภาควิชาคอมพิวเตอรธุรกจิ มหาวิทยาลยัฟารอีสเทอรน    

เชียงใหม 
-ที่ปรึกษาบริษทั เอดีเอส เซอรเวย เอนดคอมพิวเตอร จํากดั 

 
 


