
                                                                  
บทท่ี 4 

การวิเคราะหและออกแบบระบบ 
 

ผูศึกษามีแนวคิดท่ีจะนําระบบฐานขอมูล และเซิรฟเวอรโลตัสโนตมาประยุกตใชกับงาน
เอกสารท่ีเกี่ยวของกับงานสารบรรณของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน สืบเนื่องมาจากวาระบบ
จดหมายอิเล็กทรอนิกสภายในเดิมจะถูกแทนท่ีดวยโปรแกรมโลตัสโนต  เพราะระบบเดิมไมมีความ
เสถียรภาพในการใหบริการ และมีขอจํากัดหลายประการ เชน ไมสามารถใชสมุดรายช่ือผูใชระบบ
รวมกันได   
 
4.1 การออกแบบระบบงานใหม 
 จากการศึกษาระบบงานเดิม และการรวบรวมขอมูลตางๆ เพื่อใชในการวิเคราะหและ
ออกแบบระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรนใหมนั้น ผูศึกษาไดใช
ผังบริบท (Context Diagram) เพื ่อแสดงใหเห็นภาพรวมและความสัมพันธของระบบ  การ
ออกแบบระบบงาน เพื่อแสดงใหเห็นถึงลําดับขั้นตอนการเดินทางของเอกสาร และการออกแบบ
ตารางฐานขอมูล  เพื่อแสดงคําอธิบายความหมายและราละเอียดของรายการขอมูล 
   

4.1.1 ผังบริบท   
         ผังบริบทจะแสดงใหเหน็ถึงภาพรวมของระบบ  โดยแสดงใหเหน็ถึงผูท่ีเกีย่วของกบัการ 

ทํางาน รวมถึงแสดงขอมูลท่ีเกี่ยวของภายในระบบ เปนการมองภาพเชิงลึกลงไปในสวนของระบบ        
ผูศึกษาใชภาพสัญลักษณของ Gane & Sarson ในการอธิบายข้ันตอนการทํางานและภาพรวมของระบบ
ดังตอไปนี้ 
 

เรียกวา External Entity หมายถึง ผูท่ีมีความเกี่ยวของกับระบบ 
ไมวาจะเปนผูสงหรือผูรับขอมูลจากระบบ 
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เรียกวา Process Symbol หรือ Transform Symbol เปนสัญลักษณ 
ของการประมวลผลท่ีเกิดข้ึนในระบบ หรือสวนท่ีทําใหขอมูลมี 
การเปล่ียนแปลงไป 

 
เรียกวา Data Store หมายถึง สวนท่ีเก็บขอมูล และสามารถใช 
แทนส่ิงตางๆ ท่ีเปนการจดัเก็บขอมูลได เชน ดิสก 

 
เรียกวา Data Flow Connecting Line จะแสดงถึงการเคล่ือนท่ีของ 
ขอมูลในระบบ จากท่ีหนึ่งไปยังอีกท่ีหนึ่ง 

 
 ในการวิเคราะหเพื่อสรางแผนภาพกระแสขอมูลสามารถสรุปข้ันตอนการทํางานโดยสังเขปดังนี ้

1. ศึกษารูปแบบการทํางานในลักษณะกายภาพ (Physical) ของระบบงานเดิมเพื่อ      
จัดทําผังบริบทของระบบที่สรุปภาพรวมและขอมูลท้ังหมดท่ีไดจากการวิเคราะหในลักษณะของ
รูปแบบท่ีเปนโครงสราง 

2. ดําเนินการวิเคราะหเพื่อใหไดแบบจําลองแบบ Logical ของระบบงานเดิมเพื่อ 
จัดทําเปนขอตกลงรวมกันระหวางผูศึกษาและผูใชงานท่ีเกี่ยวของ 

3. เพิ่มเติมการทํางานใหม หรือปรับปรุงส่ิงท่ีตองการในแบบจําลอง Logical 
4. พัฒนาระบบงานใหมในรูปแบบของ Physical 
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                 รูป 4.1  ผังบริบทของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 
ผังบริบทของระบบในรูป 4.1 แสดงถึง ผูใชระบบที่เกี่ยวของท้ังหมดภายในระบบและ

กระบวนการรับสงขอมูลหรือเหตุการณตางๆ อธิบายไดดังนี ้
  -  ผูดูแลระบบ ทําหนาท่ีเพิ่ม ปรับปรุงขอมูลผูใชงาน และทําหนาท่ีปรับปรุงและ
เรียกดูขอมูลในสวนท่ีรับผิดชอบ ไดแก ประเภทวัตถุประสงค ประเภทหนังสือ ประเภทความ
เรงดวน ช้ันความลับ และเลขทะเบียนหนังสือเขา-ออก และแบบฟอรมเอกสาร 
  - เจาหนาท่ีสํานักอธิการบดี สามารถเพิ่ม ปรับปรุงและเรียกดูขอมูลในสวนท่ีรับผิดชอบ 
ไดแก ขอมูลรายละเอียดหนังสือเขา หนังสือออก ผลการติดตามเอกสารลาชา ผลการตรวจสอบความถูกตอง และ
สามารถสืบคนขอมูลสารสนเทศของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรนได
ท้ังหมด อาทิ รายงานตางๆ หนังสือเขา หนังสือออก 
  - บุคลากร  สามารถเพ่ิม  ปรับปรุงและเรียกดูขอมูลในสวนท่ีรับผิดชอบ    ไดแก 
ขอมูลรายละเอียดหนังสือเขา หนังสือออก แจงการติดตามเอกสารลาชา   ขอมูลรายละเอียดเอกสาร
รอการตรวจสอบความถูกตอง ขอมูลรายละเอียดเอกสารการรอพิจารณา ขอมูลผลการตรวจสอบผล
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การดําเนนิงาน   สามารถสืบคนขอมูลสารเทศได อาทิ รายงานตางๆ หนังสือเขา หนังสือออก และ
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมเอกสารประเภทตางๆได 
               -  ผูบริหารในที่นี้หมายถึง อธิการบดี รองอธิการบดี คณบดี หัวหนาภาควิชา/
หนวยงาน/สํานัก สามารถทําหนาที่บันทึกพิจารณาอนุมัติเอกสาร และสืบคนขอมูลสารสนเทศ
ของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสไดเฉพาะสวนท่ีตนเกี่ยวของ อาทิ รายงานตางๆ หนังสือเขา 
หนังสือออก 

 
4.1.2 การออกแบบระบบงาน 
ผูศึกษาไดวิเคราะหและออกแบบระบบงานใหมสําหรับระบบงานสารบรรณ เพื่อแสดงให

เห็นถึงลําดับข้ันตอนการเดินทางของเอกสารสามารถ โดยจะแสดงดังรูป 4.2  รูป 4.3 และรูป 4.4 
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กรณีท่ี 1 ผูใชงานในระบบสรางเอกสาร  เพื่อสงไปยงัหนวยงานภายใน และรวมไปถึง
สงไปยังหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 
 

รูป 4.2 แสดงภาพข้ันตอนการสรางหนังสือออก 
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กรณีท่ี 2 ผูใชงานในระบบรับเอกสารจากหนวยงานใน และรวมไปถึงรับจากหนวยงาน
ภายนอกมหาวทิยาลัยฟารอีสเทอรน 
 

 
 

รูป 4.3 แสดงภาพข้ันตอนการรับหนังสือสําหรับหนวยงานท่ัวไป 
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กรณีท่ี 3 ผูใชงานในระบบท่ีสังกัดสํานักอธิการบดีรับเอกสารเขาจากหนวยงานใน และรวม
ไปถึงรับจากหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 

พิจารณารับเอกสาร

ลงรับเอกสาร/
เลขานุการอธิการบดี

Yes

สถานะ = ลงรับเอกสาร/
สําหรับอธิการบดี

สถานะ =
คัดแยกเอกสารเอกสาร/
แนบเอกสารเพิ่มเติม

สถานะ = Draft

สถานะ = ยกเลิกเอกสารNo

สงถึงอธิการบดี

ปดงาน

No

บันทึกรับเอกสาร

Yes

สถานะ = รอพิจารณาจาก
ผูบริหารมหาวิทยาลัย

สถานะ =
รอดําเนินการตามคําสั่ง

ผูบริหารมหาวิทยาลัย
พิจารณา

รับดําเนินการตามสั่งการ

สถานะ = 
เสร็จส้ินการดําเนินการ

รับเอกสารภายใน

รับเอกสาร

Yes

No

คัดแยกเอกสารเอกสาร/
แนบเอกสารเพิ่มเติม

สงถึงอธิการบดี

สถานะ =
รอผูบริหารสํานักพิจารณา

ผูบริหารสํานักพิจารณา

Yes

เลขนุการผูบริหารตรวจสอบ

ผานการตรวจสอบ

No

สถานะ =
รอเลขานุการผูบริหารตรวจสอบ

ผูบริหารมหาวิทยาลัย
พิจารณาสั่งการ

สถานะ =
รอผูบริหารสํานักพิจารณา

Yes

No

No Yes

ผานการพิจารณา

ผานการพิจารณา

1

10

18

19

21

22

23

8
23

20

 
 

รูป 4.4 แสดงภาพข้ันตอนการรับเอกสารสําหรับสํานักอธิการบดี 
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ในแตละข้ันตอนการทํางานเอกสารอิเล็กทรอนิกสจะถูกแยก เปนสถานะ เพื่อแยกลําดับ
ข้ันตอนของเอกสาร  ท้ังหมด 24 สถานะ ดังตาราง 4.1 

  
ตาราง 4.1 แสดงรายช่ือสถานะของเอกสารอิเล็กทรอนิกส 

 
ลําดับ สถานะ ความหมาย 

1 Draft เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูสรางเอกสารกรอก
ขอมูลผานระบบ แตยังไมไดสงใหผูใด 

2 รอสํานักอธิการตรวจสอบ
ความถูกตอง 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาความ
ถูกตองของเอกสารจากเจาหนาท่ีสํานักอธิการบด ี

3 ผูตรวจสอบ 
(ผานการตรวจสอบ) 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบได
อนุมัติผานการตรวจสอบ 

4 รอผูบริหารหนวยงาน
พิจารณาลงนาม 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูสรางเอกสารไดกรอก
ขอมูลครบถวนเรียบรอยแลว และรอการพิจารณาจากหวัหนา
หนวยงานของผูสรางเอกสาร 

5 รอดําเนินการ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดรับการพิจารณา
เอกสารสงดําเนินการ และรอผูท่ีเกี่ยวของดําเนินการตอไป 

6 สงกลับแกไข เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีถูกสงกลับไปยังผูท่ีสราง
เอกสาร เพื่อนาํไปแกไข  

7 ไมผานการพิจารณา
ตรวจสอบความถูกตอง 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไมถูกอนุมัติใหผานการ
ตรวจสอบความถูกตอง 

8 เสร็จส้ินการดาํเนินการ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดดําเนินการจนครบตาม
กระแสงานเรียบรอยแลว 

9 รอรับเอกสาร/พิจารณา เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ียังไมไดลงรับเอกสาร 
10 ยกเลิกเอกสาร เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูรับเอกสารปฏิเสธการ

พิจารณารับเอกสารนั้น เชนเอกสารไมเกี่ยวของกับผูรับเอกสาร 
11 ลงรับเอกสาร 

ของหนวยงาน 
เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ี ผูรับเอกสารไดพิจารณา
แลววาเอกสารเกี่ยวของกับหนวยงานท่ีตนปฏิบัติงาน และได
ออกหมายเลขทะเบียนของหนวยงานใหกับเอกสารน้ัน 
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ตาราง 4.1 แสดงรายช่ือสถานะของเอกสารอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 
 

ลําดับ สถานะ ความหมาย 

12 สงพิจารณาเอกสาร/ 
แนบเอกสารเพิ่มเติม 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ี รอการพิจารณาวาจะตอง
จัดสงเอกสารไปท่ีใด และมีแนบเอกสารเพิ่มเติมเพื่อใหเอกสาร
มีความสมบูรณ 

13 พิจารณาเอกสาร 
สงดําเนินการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดผานข้ันตอนการ
พิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติมแลว 

14 รอผูเกี่ยวของ 
ดําเนินการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ี ไดผานการพิจารณาแนบ
เอกสารเพ่ิมเติมแลว และรอผูท่ีเกี่ยวของดาํเนินงานตอไป ซ่ึงจะ
ประกอบดวยผูตรวจสอบการดําเนินงาน จะทําหนาท่ีตรวจสอบ
อีกคร้ังหนึ่ง 

15 รอการตรวจสอบ 
การดําเนนิการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีรอผูปฏิบัติงานตามท่ี
ไดรับมอบหมายตามเอกสารเอกสารนั้น มาแจงผลการ
ดําเนินงานผานระบบ 

16 ดําเนินการอ่ืนๆเก็บ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีเอกสารไดผานข้ันตอน
การดําเนนิการอ่ืนๆปดงานแลว ซ่ึงถือวาเปนข้ันตอนสุดทายของ
อนุมัติเอกสารตามกระแสงาน 

17 
 

รออธิการบดีพิจารณา/ 
ส่ังการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาหรือส่ังการ
จากอธิการบด ี

18 ลงรับเอกสาร/ 
สําหรับอธิการบดี 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดผานการรับเอกสาร
เรียบรอยแลว และรอข้ันตอนการลงรับเอกสาร 

19 คัดแยกเอกสารเอกสาร/ 
แนบเอกสารเพิ่มเติม 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการคัดแยกเอกสาร หรือ
แนบเอกสารเพิ่มเติมเพื่อจะนําเสนอใหผูเกี่ยวของตอไป 

20 รอเลขานุการผูบริหาร
ตรวจสอบ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการตรวจสอบเอกสาร
จากเลขานุการผูบริหาร เพื่อจะนําเสนอแกผูบริหารมหาวทิยาลัย 

21 รอพิจารณาจาก 
ผูบริหารมหาวทิยาลัย 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาหรือส่ังการ
จากผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
 



 

 

38 

 

ตาราง 4.1 แสดงรายช่ือสถานะของเอกสารอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 
 

ลําดับ สถานะ ความหมาย 
22 รอดําเนินการตามคําส่ัง เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการดําเนินตามคําส่ัง 

หลังจากไดผานข้ันตอนการพิจารณาหรือส่ังการมาแลว 

23 รอผูบริหารสํานักพิจารณา เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาจากหวัหนา
สํานักอธิการบดีพิจารณาเอกสาร 

24 เอกสารหมดอาย ุ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะครบกําหนดหมดอายตุามท่ี
ไดระบุไวตอนรับเอกสารเขา 

 
4.2  การออกแบบฐานขอมูล 

ในการออกแบบฐานขอมูลของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวทิยาลัยฟารอีสเทอรน 
จะถูกจัดเก็บในไฟลฐานขอมูลช่ือ EDMS.nsf โดยโปรแกรมโดมิโน เซิรฟเวอรจะทําหนาท่ีจัดการ
ขอมูลตามท่ีไดถูกกําหนดคาไวดวยโปรแกรมโดมิโน แอดมินนิสเทรเตอร ซ่ึงในฐานขอมูลจะ
ประกอบดวยตารางดังตอไปนี้ 

 
ตาราง 4.2  ตารางขอมูลท้ังหมดของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของ 
                    มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 
 
ลําดับ ช่ือตาราง คียหลัก ประเภท รายละเอียด 

1 Parameter Parameter _DocName Reference ตารางรายละเอียดหนังสือ 
2 RunNo RunNo_DocName Master ตารางเลขท่ีเอกสาร 
3 EmployeeProfile EmployeeProfile 

_DocName 
Master ตารางขอมูลผูใชงานใน

ระบบ 
4 ReqForm_Send ReqForm_Send 

_DocName 
Transaction ตารางหนังสือออก 

5 ReqForm_IN ReqForm_IN _DocName Transaction ตารางหนังสือเขา 
6 ReqForm_MGR ReqForm_MGR 

_DocName 
Transaction ตารางหนังสือเขาสํานัก

อธิการบดี 
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อธิบายประเภทตารางดังนี ้
 Master  หมายถึง  แฟมขอมูลหลัก 
 Transaction หมายถึง  แฟมขอมูลรายการเปล่ียนแปลง 
 Reference หมายถึง  แฟมขอมูลท่ีอางอิง 

ตาราง 4.3 รายละเอียดตารางเลขท่ีเอกสาร 

ช่ือตาราง Parameter 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือ 
คียหลัก Parameter _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ ชนิดขอมูล 
ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

Parameter _DocName Text 20 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
พารามิเตอร 

ขอมูลประเภท
เอกสาร 

ThisDbParamName Text 8 ใชบันทึก Key word สําหรับใช
เปนคียในการอางอิงขอมูล 
(Edit mode) 

Category 

ThisDbParamName Text 8 Key word สําหรับใชเปนคียใน
การอางอิงขอมูล 
(Read mode) 

Category 

ThisDbParamValue Text  50 ใชบันทึกขอมูลท่ีตองอางอิง สังกัดคณะบัญชี 
ThisDbParamDesc Text 28 ใชบันทึกคําอธิบายเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับขอมูลนั้นๆ 
หมวดหมู
เอกสาร 

DocumentAuthor Text 18 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 18 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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ตาราง 4.4 รายละเอียดตารางหนังสือ 

ช่ือตาราง RunNo 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือ 
คียหลัก RunNo_DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ ชนิดขอมูล 
ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

RunNo_DocName Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูลเลขท่ี
หนังสือ 

ขอมูลเลขท่ี
หนังสือ 

RunDept Text 50 ใชบันทึกหนวยงาน สังกัดคณะบัญชี 
RunType Radio 

Button 
6 ใชบันทึกประเภทการออก

เลขท่ีหนังสือ 
หนังสือรับ 

RunCode Text 6 ใชบันทึกอักษรควบคุมของ
หนวยงานนั้นๆ 

บร 

RunYear Text 4 ใชบันทึกเลขที่ปท่ีออกเลขท่ี
หนังสือ 

2008 

RunNo Text 5 เลขท่ีหนังสือท่ีออก 00001 
DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008  

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008  

10:05 AM 
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ตาราง 4.5 รายละเอียดตารางขอมูลผูใชงานในระบบ 

ช่ือตาราง EmployeeProfile 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือ 
คียหลัก Employee _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ ชนิดขอมูล 
ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

Employee_DocName Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
พนักงาน 

ขอมูลพนักงาน 

emID Text 7 ใชบันทึกรหัสพนักงาน 4849049 
emFirstName_Th Text 50 ใชบันทึกช่ือพนักงานภาษาไทย มาลี 
emSurName_Th Text 50 ใชบันทึกนามสกุลภาษาไทย จงด ี
emFirstName_Eng Text 50 ใชบันทึกช่ือพนักงานภาษาอ่ืน Malee 
emSurName_Eng Text 50 ใชบันทึกนามสกุลภาษาอ่ืน Jongdee 
emDepartment Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงาน สังกัดคณะบัญชี 
emPosition Text 50 ใชบันทึกตําแหนง พนักงานธุรการ 
emMail Names 50 ใชบันทึก Notes name Malee Bbb 

/ACC/Server 
emApproverID Text 7 ใชบันทึกรหัสพนักงานของ

หัวหนา 
4849005 

DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก 
 
ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

ReqFormS 
_DocName 

Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
หนังสือออก 

ขอมูลหนังสือ
ออก 

CreatedBy Names 50 บันทึกขอมูลผูสรางหนังสือ Admin/IS 
/Server  

AllHisCom Text 20 บันทึกขอมูล Comment ผานการอนุมัติ 
Pass  

Admin Authors 15 บันทึก Role พเิศษ [SystemAdmin] 
Reader Readers 15 บันทึก Role  read mode [SystemUser] 
AllReader Readers 100 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิอานหนังสือ Admin/IS 

/Server 
AllAuthors Authors 50 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิแกไขหนังสือ Malee Jongdee 

/Acc/Server 
DocID Text 16 บันทึก Document ID 123456ABCEE

34566 
Status Names 50 บันทึกสถานะของเอกสาร Draft 
NextSign Names 50 บันทึกช่ือผูดําเนินงาน Malee Jongdee 
DocDate Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีสรางเอกสาร 04/04/2008 

08:07 AM 
DocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือ ส-บร-

2008/00001 
SecRecive_1 Text 100 ใชบันทึกช่ือผูรางหนังสือ มาลี จงดี 
SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรางหนังสือ พนักงานธุรการ 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรางหนังสือ พนักงานธุรการ 
SecDepartment_1 Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงานของผู

รางหนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 

SecEmail_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ของผู
รางหนังสือ 

Malee Jongdee 
/ACC/Server 

SecLocation_1 Text 50 ใชบันทึกสถานท่ีปฏิบัติงาน
ของผูรางหนังสือ 

เชียงใหม 

SecTelphone_1 Text 15 ใชบันทึกเบอรโทรติดตอ 081-123-4567 
DocType Text 10 ใชบันทึกประเภทเอกสาร ภายนอก 
Subject Rich Text 50 ใชบันทึกหัวขอหลักของ

หนังสือ 
รับรองการ
ทํางาน 

Description Text 150 ใชบันทึกรายละเอียดของ
หนังสือ 

รายละเอียดของ
หนังสือ 

DescriptionRT Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบรายละเอียด
ของหนังสือ 

ไฟลแนบ 

NextSign_2 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 
ผูบริหารหนวยงาน 

AAA BBB 
/XXX/Server 

NextSign_1 
 

Authors 50 ใชบันทึก  Notes Name 
อธิการบดีท่ีตรวจสอบ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 

SecName_1 Text 100 บันทึกช่ือสงหนังสือพิจารณา Malee Jongdee 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 

คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 

คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecDateTime_1 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีสงหนังสือพิจารณา 04/04/2008 
14:00 PM 

AppComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะจากผู
พิจารณา 

หมายเหตุ 

AppName_1 Readers 50 บันทึกช่ือผูท่ีพิจารณา AAA BBB 
/XXX/Server 

AppDateTime_1 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีพจิารณา 04/04/2008 
14:30 PM 

AppComment_2 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะจากผู
พิจารณา 

หมายเหตุ 

AppName_2 Readers 50 บันทึกช่ือผูท่ีพิจารณา AAA BBB 
/XXX/Server 

AppDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีพจิารณา 04/04/2008 
14:35 PM 

CopyTo Readers 50 Notes Name ผูท่ีตองการสําเนา
เอกสาร 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocDept0 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายนอก สถานท่ีราชการ
อ่ืนๆ 

DocDept1 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน
ลําดับท่ี1 

สํานักอธิการบดี 

DocName1 Text 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี1 

AAA BBB 
/XXX/Server 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocEMID1 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี1 

4849049 

DocRemark1 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี1 Comment 
DocDept2 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี2 
สํานักอธิการบดี 

DocName2 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี2 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID2 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี2 

4849049 

DocRemark2 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี2 Comment 
DocDept3 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี3 
สํานักอธิการบดี 

DocName3 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี3 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID3 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี3 

4849049 

DocRemark3 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี3 Comment 
DocDept4… 40 Rich Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี4…40 
สํานักอธิการบดี 

DocName4… 40 Text 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี4…40 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID4 … 40 Authors 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี4…40 

4849049 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocRemark4 … 40 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี
4…40 

Comment 

DocRT Text 100 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecComment_2 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะจาก

ผูดําเนินการ 
หมายเหตุ 

SecName_2 Text 50 บันทึกช่ือผูท่ีดาํเนินการ AAA BBB 
/XXX/Server 

SecDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการ 04/04/2008 
14:35 PM 

HisSeqNo Text 3 บันทึกลําดับท่ี 1 
HisName Text 50 บันทึก Notes  Name ผูท่ี

ดําเนินการท้ังหมด 
Admin  
Malee Jongdee 

HisStatus Text 50 บันทึกสถานะท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

สงสํานัก
อธิการบดี 
พิจารณาผาน 

HisSDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:30 PM 
04/04/2008 
10:31 PM 

HisEDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:31 PM 
04/04/2008 
10:35 PM 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

HisCom Text 100 บันทึกหมายเหตุท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

Comment1 
Comment2 

DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Text 3 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

ReqForm_IN 
_DocName 

Text 40 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
หนังสือจากหนวยงานภายใน
และภายนอก 

ขอมูลหนังสือ
จากหนวยงาน
ภายในและ
ภายนอก 

DocDate Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีสรางเอกสาร 04/04/2008 
08:07 AM 

CreatedBy Names 50 บันทึกขอมูลผูสรางหนังสือ Admin/IS 
/Server  

AllHisCom Text 20 บันทึกขอมูล Comment ผานการอนุมัติ 
Pass  

PDocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือกอนหนา ส-บร-
2008/00001 

MainDocID Text 16 บันทึก Document ID กอนหนา 123456ABCEE
34566 

SubDocID Text 16 บันทึก Document ID อางอิง 123456ABCEE
345661 

Admin Authors 15 บันทึก Role พเิศษ [SystemAdmin] 
Reader Readers 15 บันทึก Role  read mode [SystemUser] 
AllReader Readers 100 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิอานหนังสือ Admin/IS 

/Server 
AllAuthors Authors 50 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิแกไขหนังสือ Malee Jongdee 

/Acc/Server 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocID Text 16 บันทึก Document ID 123456ABCEE
34566 

Status Text 50 บันทึกสถานะของเอกสาร Draft 
NextSign Names 50 บันทึกช่ือผูดําเนินงาน Malee Jongdee 
SourceType Radio 

Button 
6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร ภายนอก 

dspSourceType Radio 
Button 

6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร 
(display only) 

ภายนอก 

ReceivedDate Date  8 ใชบันทึกวันท่ีรับเอกสาร 04/04/2008 
ReceivedTime Time 8 ใชบันทึกเวลาที่รับเอกสาร 15:30 PM 
SecRecive_1 Text 100 ใชบันทึกช่ือผูรับหนังสือ มาลี จงดี 
SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรับหนังสือ พนักงานธุรการ 
SecDepartment_1 Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงานของ

ผูรับหนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 

SecEmail_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ของ
ผูรับหนังสือ 

Malee Jongdee 
/ACC/Server 

SecLocation_1 Text 50 ใชบันทึกสถานท่ีปฏบัติงาน
ของผูรับหนังสือ 

เชียงใหม 

SecTelphone_1 Text 15 ใชบันทึกเบอรโทรติดตอ 081-123-4567 
NextRecive Text 100 ใชบันทึกช่ือผูลงรับหนังสือ มาลี จงดี 
NextPosition Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูลงรับ

หนังสือ 
พนักงานธุรการ 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

NextDepartment Text 50 ใชบันทึกหนวยงานผูลงรับ
หนังสือ 

สังกัดคณะบัญชี 

NextSecName Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผูลงรับ
หนังสือ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecAttachment Rich Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecName_1 Authors 100 บันทึกช่ือสงหนังสือพิจารณา Malee Jongdee 
SecDateTime_1 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีสงหนังสือพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
Category Text 25 ใชบันทึกหมวดเอกสาร หนังสือรับรอง 
Delivery Dialog 

List 
15 ใชบันทึกช้ันความเร็ว ปกติ 

Object Dialog 
List 

30 ใชบันทึกวัตถุประสงค รับรอง 

Importance Dialog 
List 

15 ใชบันทึกช้ันความลับ ปกติ 

DocDateReq Date  8 ใชบันทึกวันท่ีลงรับเอกสาร 04/04/2008  
DocTimeReq Time 8 ใชบันทึกเวลาที่ลงรับ 14:00 PM 
DocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือ ร-บร-

2008/00001 
DocRefrerence Text 20 ใชบันทึกอางอิง เอกสารสราง

คร้ังท่ี2 
DocAttachment Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocFrom Rich Text 50 ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือมา 

สํานักอธิการบดี 

dspNextDepartment Text 50 ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือไปถึง (display only) 

สํานักอธิการบดี 

DocSendTo Authors 50 ใชช่ือ Notes Name ผูพิจารณา
เอกสาร  

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocCopy Authors 50 ใชช่ือ Notes Name สําเนาผูรับ AAA BBB 
/XXX/Server 

DocSubject Text 50 ใชบันทึกเร่ือง หนังสือรับรอง 
DocDetail Text 100 ใชบันทึกรายละเอียด รายละเอียด

หนังสือรับรอง 
SecComment_2 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_2 Authors 50 บันทึกช่ือลงรับหนังสือ

พิจารณา 
Malee Jongdee 

SecDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีลงรับหนังสือ
พิจารณา 

04/04/2008 
14:00 PM 

SendType Text 8 ใชบันทึกการดําเนินการ สงตรวจสอบ
การดําเนนิการ 

SendToReview Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผู
ตรวจสอบการดําเนินการ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SendToDeptGer Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 
ผูบริหารหนวยงาน 

AAA BBB 
/XXX/Server 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocDept1 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน
ลําดับท่ี1 

สํานักอธิการบดี 

DocName1 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี1 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID1 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี1 

4849049 

DocRemark1 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี1 Comment 
DocDept2 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี2 
สํานักอธิการบดี 

DocName2 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี2 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID2 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี2 

4849049 

DocRemark2 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี2 Comment 
DocDept3 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี3 
สํานักอธิการบดี 

DocName3 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี3 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID3 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี3 

4849049 

DocRemark3 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี3 Comment 
DocDept4…40 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี4…40 
สํานักอธิการบดี 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocName4…40 Dialog 
List 

50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี4…40 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID4…40 Dialog 
List 

7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี4…40 

4849049 

DocRemark4…40 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี
4…40 

Comment 

ReviewAttachment Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecComment_3 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_3 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_3 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SecComment_4 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_4 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_4 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SecResult Text 50 ใชบันทึกผลการตรวจสอบ ผานการ

ตรวจสอบ 
SecComment_5 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_5 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_5 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
CloseRT Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecComment_6 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecName_6 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_6 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
HisSeqNo Text 2 บันทึกลําดับท่ี 1 
HisName Authors 100 บันทึก Notes  Name ผูท่ี

ดําเนินการท้ังหมด 
Admin  
Malee Jongdee 

HisStatus Text 30 บันทึกสถานะท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

สงสํานัก
อธิการบดี 
พิจารณาผาน 

HisSDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:30 PM 
04/04/2008 
10:31 PM 

HisEDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:31 PM 
04/04/2008 
10:35 PM 

HisCom Text 100 บันทึกหมายเหตุท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

Comment1 
Comment2 

DocumentAuthor Authors 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Text 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันทีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
 
ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

ReqForm_MGR 
_DocName 

Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูลหนังสือ
สําหรับอธิการบดี 

ขอมูลหนังสือ
สําหรับ
อธิการบดี 

DocDate Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีสรางเอกสาร 04/04/2008 
08:07 AM 

CreatedBy Names 50 บันทึกขอมูลผูสรางหนังสือ Admin/IS 
/Server  

AllHisCom Text 25 บันทึกขอมูล Comment ผานการอนุมัติ 
Pass  

PDocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือกอนหนา ส-บร-
2008/00001 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

MainDocID Text 16 บันทึก Document ID กอนหนา 123456ABCEE
34566 

SubDocID Text 16 บันทึก Document ID อางอิง 123456ABCEE
34566 

Admin Authors 20 บันทึก Role พเิศษ [SystemAdmin] 
Reader Readers 20 บันทึก Role  read mode [SystemUser] 
AllReader Readers 100 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิอานหนังสือ Admin/IS 

/Server 
AllAuthors Authors 50 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิแกไขหนังสือ Malee Jongdee 

/Acc/Server 
Status Text 50 บันทึกสถานะของเอกสาร Draft 
NextSign Names 50 บันทึกช่ือผูดําเนินงาน Malee Jongdee 
SourceType Radio 

Button 
6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร ภายนอก 

dspSourceType Radio 
Button 

6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร (display 
only) 

ภายนอก 

ReceivedDate Date 8 ใชบันทึกวันท่ีรับเอกสาร 04/04/2008 
ReceivedTime Time 8 ใชบันทึกเวลาที่รับเอกสาร 15:30 PM 
SecRecive_1 Text 100 ใชบันทึกช่ือผูรับหนังสือ มาลี จงดี 
SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรับ พนักงานธุรการ 
SecDepartment_1 Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงานของ

ผูรับหนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecEmail_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ของ
ผูรับหนังสือ 

Malee Jongdee 
/ACC/Server 

SecLocation_1 Text 50 ใชบันทึกสถานท่ีปฏิบัติงาน
ของผูรับหนังสือ 

เชียงใหม 

SecTelphone_1 Text 15 ใชบันทึกเบอรโทรติดตอ 081-123-4567 
NextRecive Text 50 ใชบันทึกช่ือผูลงรับหนังสือ มาลี จงดี 
NextDepartment Text 50 ใชบันทึกหนวยงานผูลงรับ

หนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 

NextSecName Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผูลงรับ
หนังสือ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecAttachment Rich Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecName_1 Authors 50 บันทึกช่ือสงหนังสือพิจารณา Malee Jongdee 
SecDateTime_1 Date 

Time 
8 

บันทึกวนัท่ีสงหนังสือพิจารณา 04/04/2008 
14:00 PM 

Category Dialog 
List 

25 
ใชบันทึกหมวดเอกสาร หนังสือรับรอง 

Delivery Dialog 
List 

15 
ใชบันทึกช้ันความเร็ว ปกติ 

Object Dialog 
List 

25 
ใชบันทึกวัตถุประสงค รับรอง 

Importance Dialog 
List 

15 
ใชบันทึกช้ันความลับ ปกติ 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocDateReq Date 8 ใชบันทึกวันท่ีลงรับเอกสาร 04/04/2008  
DocTimeReq Time 8 ใชบันทึกเวลาที่ลงรับ 14:00 PM 
DocumentNo Text 

16 
บันทึกเลขท่ีหนังสือ ร-บร-

2008/00001 
DocRefrerence Text 

20 
ใชบันทึกอางอิง เอกสารสราง

คร้ังท่ี2 
DocAttachment Rich Text  ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
DocFrom Text 

50 
ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือมา 

สํานักอธิการบดี 

dspNextDepartment Text 
50 

ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือไปถึง (display only) 

สํานักอธิการบดี 

DocSendTo Readers 
50 

ใชช่ือ Notes Name ผูพิจารณา
เอกสาร  

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocCopy Readers 
50 

ใชช่ือ Notes Name สําเนาผูรับ AAA BBB 
/XXX/Server 

DocSubject Text 50 ใชบันทึกเร่ือง หนังสือรับรอง 
DocDetail Text 150 ใชบันทึกรายละเอียด รายละเอียด

หนังสือรับรอง 
SecComment_2 Authors 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_2 Authors 50 บันทึกช่ือลงรับหนังสือ

พิจารณา 
Malee Jongdee 

SecDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีลงรับหนังสือ
พิจารณา 

04/04/2008 
14:00 PM 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecComment_3 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_3 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_3 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendType Text 50 ใชบันทึกประเภทการพิจารณา เสนอผูบริหาร

สํานัก 
SendToDeptGer Text 50 ใชบันทึก Notes Name ผู

พิจารณา 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_4 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_4 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_4 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendDir Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผู

พิจารณา 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SendToDeptGerS Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 
ผูดําเนินการ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_5 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_5 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_5 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendToNext Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 

ผูดําเนินการ 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_6 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecName_6 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_6 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendToDeptGerS_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 

ผูดําเนินการ 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_7 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_7 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_7 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendProcess Radio 

Button 
50 ใชบันทึกการดําเนินการ ปดงาน 

DocDept1 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน
ลําดับท่ี1 

สํานักอธิการบดี 

DocName1 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี1 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID1 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี1 

4849049 

DocRemark1 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี1 Comment 
DocDept2 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี2 
สํานักอธิการบดี 

DocName2 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี2 

AAA BBB 
/XXX/Server 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocEMID2 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี2 

4849049 

DocRemark2 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี2 Comment 
DocDept3 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี3 
สํานักอธิการบดี 

DocName3 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี3 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID3 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี3 

4849049 

DocRemark3 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี3 Comment 
DocDept4…40 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี4…40 
สํานักอธิการบดี 

DocName4…40 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี4…40 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID4…40 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี4…40 

4849049 

DocRemark4…40 Text 
100 

ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี
4…40 

Comment 

SecComment_8 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_8 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_8 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
HisSeqNo Text 2 บันทึกลําดับท่ี 1 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

HisName Text 50 บันทึก Notes  Name ผูท่ี
ดําเนินการท้ังหมด 

Admin  
Malee Jongdee 

HisStatus Text 50 บันทึกสถานะท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

สงสํานัก
อธิการบดี 
พิจารณาผาน 

HisSDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:30 PM 
04/04/2008 
10:31 PM 

HisEDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:31 PM 
04/04/2008 
10:35 PM 

HisCom Text 100 บันทึกหมายเหตุท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

Comment1 
Comment2 

DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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4.3 การออกแบบจอภาพ 
การออกแบบจอภาพท่ีติดตอกับผูใชงาน ของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของ 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน ผูศึกษาไดพัฒนาบนฐานขอมูลโลตัสโนตโดยใชโดมิโนเซิรฟเวอรชวย
บริการดานการติดตอส่ือสารบนเครือขายคอมพิวเตอร โดยบุคคลท่ีจะใชระบบจะตองมีชื่อผูใชและ
รหัสผานโดยการลงทะเบียนท่ีเซิรฟเวอรจึงจะมีสิทธ์ิสามารถเขาใชระบบ ในการออกแบบจอภาพ
ของการพัฒนาระบบ มีสวนติดตอเขาสูระบบโดยอธิบายดังตอไปนี้  

 

 
รูป 4.5 แสดงโครงรางของจอภาพการทํางาน 

 
ในการออกแบบจอภาพการเขาสูการทํางานไดออกแบบดังนี ้

สวนท่ี 1 แสดงเมนูหลักและเมนูยอยสําหรับการเขาถึงขอมูล 
สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของขอมูล 

การออกจากแตละหนาจอการทํางาน ออกโดยกดปุม ESC 
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การออกแบบจอภาพขอมูลนําเขา ขอมูลนําเขาประกอบไปดวย 3 สวนหลักคือ 
4.3.1 สวนจอภาพรางหนังสือ 
4.3.2 สวนจอภาพสรางหนังสือรับ 
 
4.3.1 สวนจอภาพรางหนงัสือ 
คือจอภาพท่ีเปนกระบวนการสรางหนังสือออก ประกอบดวย 4 สวนดังนี้ 

1. สวนของการรางหนังสือ 
2. สวนของสํานกัอธิการบดีตรวจสอบคววามถูกตอง 
3. สวนผูบริหารหนวยงานพิจารณาลงนาม 
4. สวนของดําเนนิการ 
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1. สวนของการรางหนงัสือ 
  

 
รูป 4.6 แสดงสวนของการรางหนังสือ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2  แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดของเอกสาร 
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2. สวนของสํานกัอธิการบดีตรวจสอบความถูกตอง 
 

 
รูป 4.7 แสดงสวนของสํานกัอธิการบดีตรวจสอบความถูกตอง 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดท่ีเกี่ยวของกับผูรับดําเนินการ 

 
3. สวนผูบริหารหนวยงานพิจารณาลงนาม 
 

 
รูป 4.8 แสดงสวนผูบริหารหนวยงานพิจารณาลงนาม 
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สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2  แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดรายละเอียดท่ีเกีย่วของผูบริหารหนวยงาน 

 
4. สวนของดําเนินการ 
 

 
รูป 4.9 แสดงสวนของดําเนนิการ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดของเอกสาร 
 

4.3.2 สวนจอภาพรางหนงัสือ 
คือจอภาพท่ีเปนกระบวนการรับหนังสือท้ังจากภายนอก และภายในมหาวิทยาลัย

ประกอบดวย 6 สวนดังนี ้
1. รับเอกสาร/พิจารณา 
2. ลงรับเอกสารของหนวยงาน 
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3. พิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติม 
4. ตรวจสอบการดําเนินการ 
5. ดําเนินการอ่ืนๆเพ่ิมเติม/เก็บ 

 
1. รับเอกสาร/พิจารณา 

 

 
รูป 4.10 แสดงสวนรับเอกสาร/พิจารณา 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงวันเวลารับเอกสาร 
สวนท่ี 4 แสดงขอมูลผูรับเอกสาร 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสารเพ่ือนําไปพิจารณาตอ 
สวนท่ี 6 แสดงปุมการทํางาน 
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2. ลงรับเอกสารของหนวยงาน 
 

 
รูป 4.11 แสดงสวนลงรับเอกสารของหนวยงาน 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงหมวดเอกสาร และวัตถุประสงค 
สวนท่ี 4 แสดงหนวยงานท่ีออกหนังสือ 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสารเพ่ือนําไปพิจารณาตอ 
สวนท่ี 6 แสดงปุมการทํางาน 

 
 
 
 
 
 



 

 

70 

 

3. พิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติม 
 

 
รูป 4.12 แสดงสวนพิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติม 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงประเภทการดําเนินการ 
สวนท่ี 4 แสดงขอมุลผุตรวจสอบการดําเนนิการ 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสาร 
สวนท่ี 6 แสดงปุมการทํางาน 
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4. ตรวจสอบการดําเนินการ 
 

 
รูป 4.13 แสดงสวนตรวจสอบการดําเนนิการ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือข้ันตอนการทํางาน 
สวนท่ี 4 แสดงขอมูลผลการตรวจสอบ 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

72 

 

5. ดําเนินการอ่ืนๆเพิ่มเติม/เก็บ 
 

 
รูป 4.14 แสดงสวนดําเนินการอ่ืนๆเพ่ิมเติม/เก็บ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลไฟลแนบ 
สวนท่ี 4 แสดงปุมการทํางาน 

 
 


