
บทท่ี 2
การวิเคราะหระบบงานเดิม

2.1 ลักษณะระบบงานเดิม
ลักษณะของระบบงานเดิมของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เปนการเก็บขอ

มูลในลักษณะเอกสารเปนสวนใหญ เชนการจัดซื้อจัดจาง    การรับพัสดุ  การเบิกจายพัสดุ
และการสงซอมพัสดุ มีการนําคอมพิวเตอรมาใชในการเก็บขอมูลบางสวน         โดยใช
โปรแกรมไมโครซอฟทเอ็กเซล (Microsoft Excel) แตการใชงานเกี่ยวกับระบบงาานพัสดุ
นั้นไมสะดวกตอการใชงานดังกลาว ซ่ึงในการประมวลผลขอมูลมีขั้นตอนในการประมวล
ผลหลายขั้นตอนซึ่งทําใหใชเวลาในการประมวลผลชา ตองทําการแยกขอมูลของแตละป
กอนซึ่งไมสามารถสรุปขอมูลไดทันทีตามความตองการในเวลานั้น และในการจัดเก็บขอ
มูลเบื้องตนของขอมูลพัสดุของคณะนั้นจะเก็บขอมูลเพียงบางสวนลงในคอมพิวเตอรเทา
นั้นเชน ขอมูลที่รับเขามาเปนอะไร ราคาเทาไร และจํานวนที่รับเขามา รายละเอียดอื่นๆ ไม
ไดมีการจัดเก็บไวในคอมพิวเตอรแตถูกเก็บไวในรูปแบบของเอกสารมากกวา เมื่อมีการ
ตรวจสอบขอมูลยอนหลังทําใหการตรวจสอบขอมูลเกิดความลาชาเพราะตองทําการคนหา
เอกสารดังกลาวกอน ขอมูลหรือรายละเอียดตางๆของพัสดุอาจจะถูกจัดเก็บไวจริงแตเปน
รูปแบบเอกสาร เอกสารอาจชํารุดหรือเสียหายไดงาย ทําใหตรวจสอบขอมูลไมได

2.2 โครงสรางคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี
โครงสรางของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีประกอบดวยโปรแกรมวิชาวิชา

คณิตศาสตรและสถิติ โปรแกรมวิชาเคมีประยุกต  โปรแกรมวิชาชีววิทยาประยุกต
โปรแกรมวิชาฟสิกสประยุกต โปรแกรมวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร  โปรแกรมวิชา
เทคโนโลยีสารสนเทศ โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรการกีฬา โปรแกรมวิทยาศาสตรส่ิงแวด
ลอม โปรแกรมวิชาสาธารณสุขชุมชนและโปรแกรมวิชาสุขศึกษา             ซ่ึงมีคณบดีเปนผู
บริหารคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มีรองคณบดี 3 ฝาย คือ รองคณบดีฝายวิชาการ
รองคณบดีฝายบริหาร รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาและมีผูอํานวยการสํานักงานคณบดี
แตละโปรแกรมวิชาจะมีประธานโปรแกรมวิชาเปนผูบริหารโปรแกรมวิชา ซ่ึงโครงสราง
ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ มีโครงสรางดังรูปที่
2.1 ดังนี้
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รูปที่ 2.1  โครงสรางค

2.2.1 ภาระหนาที่การปฏิบัติงาน
- อนุมัติและลงนามค

การแทนหัวหนาหน
- ลงนามในคําสั่งและ

แยงกับนโยบายขอ
- อนุญาตการลากิจ ล
- ตรวจสอบและรับร

พิเศษ ของบุคลากร
- ลงนามในหนังสือส

ระเบียบการพัสดุแล
- จัดทําทะเบียนพัสด

จําป

ี

รองฯฝายวิชาการ รองฯฝายวางแผน

โ
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ของคณบดี มีดังตอไปนี้
ําสั่งแตงตั้งผูปฏิบัติราชการแทน และรักษาราช
วยงานระดับคณบดีและต่ํากวาในคณะ
ประกาศที่เปนภารกิจภายในของคณะโดยไมขัด
งมหาวิทยาลัยและภาพกิจของหนวยงานอื่น
าปวยไมเกิน 5 วัน ของบุคลากรในคณะ
องการเบิกเงินคาสอน คาปฏิบัติงานตามโครงการ
ภายในคณะ
ั่งซื้อ ภายหลังที่ไดรับอนุมัติการสั่งซื้อตาม
ว
ุ ครุภัณฑ ควบคุมการใชและทํารายงานสรุปประ

รองฯฝายกิจการนักศึกษา ผูอํานวยการสํานักงานคณบดี

ปรแกรมวิชาตาง ๆ

− โปรแกรมวิชาเคมีประยุกต
− โปรแกรมวิชาชีววิทยาประยุกต
− โปรแกรมวิชาฟสิกสประยุกต
− โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม
− โปรแกรมวิชาสารธารณสุขชุมชน
− โปรแกรมวิชาสุขศึกษา
− โปรแกรมวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร
− โปรแกรมวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ
− โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรการกีฬา
− โปรแกรมวิชาคณิตศาสตรประยุกต
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- ดําเนินการรับสมัคร คัดเลือก ประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจาง
ช่ัวคราวและลูกจางรายวันของคณะ

- ควบคุม ดูแลรักษา ทําพัฒนาบริเวณพื้นที่ในเขตรับผิดชอบของคณะ
ใหสะอาด สวยงามและเปนระเบียบ โดยไมสงผลกระทบตอบริเวณ
ของหนวยงานอื่น

- ตรวจสอบ และควบคุมการใชไฟฟา น้ําประปาในอาคารใหเปนไป
อยางประหยัดและเกิดประสิทธิสูงสุด

- เผยแพรขอมูลขาวสารตางๆ ของคณะ และมหาวิทยาลัย
- รับผิดชอบในการตรวจ ซอมบาํรุงครุภัณฑและอุปกรณ

สาธารณูปโภคตางๆ ของคณะ
- ปกครอง บังคับบัญชา และเสนอขอบําเหน็จความชอบตาง ๆ ของ

บุคลากรในคณะ
- สนับสนุน สงเสริมและดําเนินการจัดกิจกรรมนักศึกษาของคณะ โดย

สอดคลองตามนโยบายของมหาวิทยาลัย
- ดําเนินการเรื่องทุนนักศึกษาเกี่ยวกับการประกาศการรับสมัคร การคัด

เลือกขั้นตนเพื่อนําเสนอสํานักกิจการนักศึกษา รวมทั้งติดตามผลการ
รับทุนของนักศึกษา

- จัดกิจกรรมปฐมนิเทศและปจฉิมนิเทศนักศึกษาในความรับผิดชอบ
ของคณะ

- ควบคุม ดูแล การจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาบุคลิกภาพของนักศึกษาและ
ความประพฤติของนักศึกษาใหเหมาะสมกับลักษณะวิชาชีพและ
นโยบายของมหาวิทยาลัย

- ลงนามในคําส่ังแตงตั้งกรรมการกํากับการสอบประจําภาคเรียนของ
คณะ

- ควบคุมการจัดสรางขอสอบ การสอบ การวิเคราะหขอสอบ การเก็บ
รักษาและการทําลายขอสอบของคณาจารยในคณะ

- ควบคุมดูแลการกําหนดผูสอน แผนการเรียน ตํารา หลักการปฏิบัติ
หนาที่การสอนการสงผลการเรียนและการปฏิบัติหนาที่อ่ืนๆ ที่ไดรับ
มอบหมายของคณาจารยในคณะ
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- ควบคุมดูแลการจัดกิจกรรมฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษาใน
คณะ

2.2.2 ภาระหนาที่การปฏิบัติงานของรองคณบดีฝายวิชาการ มีดังตอไปนี้
- ปฏิบัติงานตามที่คณบดีมอบหมาย
- ประสานงานดานวิชาการกับผูเกี่ยวของ

2.2.3 ภาระหนาที่การปฏิบัติงานของรองคณบดีฝายบริหารและวางแผน มีดังตอไป
         นี้

- ปฏิบัติงานตามที่คณบดีมอบหมาย
- ประสานงานดานแผนงานและสารสนเทศกับผูเกี่ยวของ ซ่ึงมีขอ

ปฏิบัตทิี่เกี่ยวของกับพัสดุ คือ ดูแลกํากับเจาหนาที่พัสดุคณะในการ
ตรวจสอบครุภัณฑเพื่อบํารุงรักษาและซอมแซม

2.2.4 ภาระหนาที่การปฏิบัติงานของรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา มีดังตอไปนี้
- ปฏิบัติงานตามที่คณบดีมอบหมาย
- ประสานงานดานกิจการนักศึกษากับผูเกี่ยวของ

2.2.5 ภาระหนาที่การปฏิบัติงานของผูอํานวยการสํานักงานคณบดี มีดังตอไปนี้
- ปฏิบัติงานตามที่คณบดีมอบหมาย
- ประสานงานดานการวิจัยและพัฒนาทองถ่ินกับผูที่เกี่ยวของ ซ่ึงมีขอ

ปฏิบัติที่เกี่ยวของกับพัสดุ คือ ดูแลงานธุรการ งานสารบรรณ  วัสดุ
ครุภัณฑและการเงิน

ในคณะฯจะมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานดานพัสดุอยู คือ เจาหนาที่เทคนิค
พัสดุ ซ่ึงมีหนาที่ดังนี้

- ลงบัญชีพัสดุ
- ลงบัญชีครุภัณฑ
- ตรวจเช็ควัสดุ – ครุภัณฑของคณะ
- ลงบัญชีเบิกจายวัสดุ – ครุภัณฑที่ชํารุด
- รายงานพัสดุคงคลัง

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



9

- ถายภาพกิจกรรมตางๆ ของคณะ
- งานอื่นๆ ที่คณะมอบหมาย

เจาหนาที่เทคนิคพัสดุ ดังกลาวจะใหเปนผูดูแลระบบบริหารพัสดุของคณะตอไป

2.3 การเบิกจายพัสดุ
ในการเบิกจายพัสดุนั้นเมื่อคณะไดรับพัสดุซ่ึงทําการตรวจรับแลวจากพัสดุกลาง

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ ก็จะสงพัสดุมาที่คณะกอน หลังจากนั้นแตละโปรแกรมซึ่งได
ทําการจัดซื้อจัดจางไวกอนหนานั้นแลว เมื่อทราบวาพัสดุดังกลาวมาถึงคณะแลว โปรแกรม
วิชาก็จะทําหนังสือขอเบิกพัสดุจากคณะเพื่อนํามาใชภายในโปรแกรมวิชา ซ่ึงในการขอเบิก
ก็จะมีผูที่รับผิดชอบในการเบิกจายตองลงนามในเอกสารการขอเบิกจายพัสดุหลายทานเชน 
เจาหนาที่เทคนิคพัสดุ คณบดี หรือรองคณบดีซ่ึงไดรับมอบหมายจากคณบดีใหทําหนาที่
แทนและเจาหนาที่ของโปรแกรมหรือประธานโปรแกรมที่มีอํานาจในการขอเบิกใชพัสดุ 
เพื่อเปนขอมูลในการเบิกจายพัสดุเมื่อมีการตรวจสอบในภายหลัง แตขอมูลจะถูกจัดเก็บใน
รูปแบบขอเอกสาร

2.4 ปญหาที่เกิดจากระบบงานเดิม
ลักษณะของปญหาตางๆ ซ่ึงเกิดจากการทํางานในระบบเดิม มีดังนี้
1.ไมสามารถตรวจสอบหรือติดตามขอมูลของพัสดุที่เบิกจายใหกับแตละ
โปรแกรมไปแลววามีสถานะการใชงานวาอยูในสภาพใด
2. การจัดเก็บขอมูลเบื้องตนของพัสดุโดยการใชโปรแกรมไมโครซอฟทเอ็กเซลซึ่ง
มีขั้นตอนในการทํางานหลายขั้น จึงจะสามารถสรุปขอมูลของพัสดุของคณะได
3.มีความลาชาในการสรุปขอมูลพัสดุเปนรายป เพื่อรายงานตอผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุ
4.ในการตรวจรับพัสดุเขามาในคณะ คนหาผูรับผิดชอบในการตรวจรับคอนขาง
ยากเพราะขอมูลถูกเก็บในรูปแบบเอกสาร
5.การคนหาขอมูลลาชาเนื่องจากขอมูลของพัสดุถูกจัดเก็บไวในรูปแบบเอกสาร
6.ในการเบิกจายพัสดุ เมื่อมาตรวจสอบในภายหลัง หาผูที่รับผิดชอบในการเบิก
จายไมได
7.ขอมูลพัสดุที่เก็บในรูปแบบเอกสารเปนเวลานาน ๆ มักสูญหาย
8.ผูบริหารไมมีขอมูลที่ชัดเจนในการวางแผนเรื่องงบประมาณปถัดไป
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จากปญหาดังกลาว ผูคนควาจึงมีแนวความคิดที่จะนําระบบบริหารพัสดุมาชวยใน
การจัดเก็บขอมูลพัสดุและการสืบคนขอมูลเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานใหมีความ
คลองตัวมากยิ่งขึ้น ลดขั้นตอนการทํางานที่ซํ้าซอน การพิมพสรุปขอมูลรายงานใหมีความ
สะดวก รวดเร็วและถูกตองยิ่งขึ้น
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