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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชงานระบบงานพสัดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 
 

ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัด
เชียงใหมนั้น เปนระบบที่สรางขึ้นสําหรับการจัดการขอมูลของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อให
การดําเนินงานดานพัสดุสามารถทําไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น ซ่ึงขอมูลทั้งระบบสามารถจัดการ
ไดดวยระบบงานพัสดุฯ นี้   

ลักษณะการทํางานของระบบจะเปนการทํางานผานระบบเครือขาย ซ่ึงมีสถาปตยกรรม
แบบ Client – Server:  ซ่ึงกลาวไดวาระบบงานพัสดุฯ นี้เปนระบบที่ใชควบคุมการจัดการขอมูลบน
ฝง Server นั่นเอง  
 
ก.1 ขีดความสามารถของระบบ 

ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน มีความสามารถ
ครอบคลุมการทํางานที่เกีย่วของกับงานดานพัสดุดังนี ้

1.) ความสามารถในการปรับปรงุ แกไข และเพิ่มเติมขอมูลหลักที่จําเปนสําหรับงานพสัดุ 
ไดแก 

- สินทรัพยทั่วไป 
- สินทรัพยคอมพิวเตอร 
- บุคลากร 

2.) ความสามารถในการปรับปรงุ แกไข และเพิ่มเติมขอมลู Spec หรือ คุณสมบัติของ
อุปกรณตาง ๆ ไดแก 

- Spec ฮารดแวร 
- รายการอุปกรณ 
- Spec ซอฟตแวร 
- รายการซอฟตแวร 

3.) ความสามารถในการปรับปรงุ แกไข และเพิ่มเติมขอมูลอางอิงภายในระบบ ไดแก 
- ยี่หอ 
- หนวยงาน 
- ประเภทสินทรัพย 
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4.) ความสามารถในการทํารายการการใหบริการตาง ๆ  ไดแก 
- การจองสินทรัพย 
- การยืมสินทรพัย 
- การคืนสินทรัพย 
- การแจงซอมสินทรัพย 
- การบันทึกประวัตกิารซอมสินทรัพย 

5.) ความสามารถในการบันทกึขอมูลเกี่ยวกับงบประมาณประจําหนวยงานและการใช
งบประมาณตาง ๆ  ไดแก 

- ขอมูลงบประมาณ 
- ขอมูลการจัดซื้อ 
- ขอมูลผูจําหนาย 

6.) ความสามารถในการจดัทํารายงานตาง ๆ ของระบบ ไดแก 
- รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
- รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
- รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
- รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
- รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
- รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
- รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
- รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

7.) ความสามารถในการจดัการระบบ 
- การแกไขรหัสผาน 
- การจัดการสิทธิผูใช 
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ก.2 การเขาสูระบบ 
ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน นั้นมีวธีิการเขา

สูระบบได 2 วิธีคือ 
1.) เขาสูระบบโดยใช Start Menu 

คลิกที่เมนู Start  >  All Program  >  ITCSystem  
2.) เขาสูระบบโดยการใช Short Cut 

ใหทําการดัลเบิลคลิกที่ไอคอน ITCSystem บน Desktop (ไอคอนจะถูกสรางขึ้น
โดยอัตโนมัตหิลังจากที่ทําการติดตั้งระบบแลว) 

หลังจากที่ไดเลือกวิธีการเขาสูระบบดวยวธีิใดก็ตามวิธีหนึ่งแลว จะปรากฏหนาจอเขาสู
ระบบดังรูปตอไปนี ้

 

 
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอการปอนขอมูลผูใชกอนเขาสูระบบ 
 
ใหผูใชทําการกรอกชื่อผูใชและรหัสผานที่ถูกตอง แลวทําการคลิกที่ปุม “เขาสูระบบ” หาก

เปนขอมูลที่ถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูเขาสูระบบได แตถาหากไมถูกตองจะไมสามารถเขาสู
ระบบได 

อนึ่งหากผูใชรายใดไดมีการพยายามใชช่ือผูใชที่มีอยูในระบบเขาสูระบบ และไมสามารถ
กรอกรหัสผานใหถูกตองได เกินกวา 3 คร้ัง ช่ือผูใชรายดังกลาวจะถูกระงับสิทธิช่ัวคราว และไม
สามารถเขาสูระบบได ถึงแมคร้ังตอมาจะสามารถกรอกรหัสผานไดถูกตองก็ตาม หากเปนเชนนั้น 
ผูใชรายดังกลาวตองติดตอผูดูแลระบบเทานั้น เพื่อใหผูดูแลระบบทําการคืนสิทธิให 
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ก.3 การใชงานหนาจอหลัก 
หากกระบวนการเขาสูระบบถูกตรวจสอบแลว พบวาผูใชมีสิทธิ หนาจอหลักของระบบจะ

ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.2 แสดงหนาจอหลักของโปรแกรมระบบงานพัสด ุ
 
 ภายในหนาจอหลัก ผูใชสามารถใชงานโดยคําสั่งระบบได 2 ลักษณะ คือ สามารถใชเมนู
รายการ (Menu Bar) ทําคําสั่งได หรืออาจจะใชแถบเครื่องมือ (Tools Bar) เปนเครื่องมือคําสั่งก็ได 
ซ่ึงรายละเอียดของการคําสั่งระบบในลักษณะตาง ๆ มีดังนี้ 

1.) Menu Bar ประกอบดวยเมนคูําสั่งหลัก ๆ ดังตอไปนี ้
- เมนูขอมูลหลัก ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้

o สินทรัพยทั่วไป 
o สินทรัพยคอมพิวเตอร 
o บุคลากร (สําหรับผูดูแลระบบเทานั้น) 
o Log Off 
o Exit 
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- เมนูขอมูล Spec ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o Spec ฮารดแวร 
o รายการอุปกรณ 
o Spec ซอฟตแวร 
o รายการซอฟตแวร 

- เมนูขอมูลอางอิง ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้ (สําหรับผูดูแลระบบเทานัน้) 
o ยี่หอ 
o หนวยงาน 
o ประเภทสินทรัพย 

- เมนูการบริการ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o การจองสินทรัพย 
o การยืมสินทรพัย 
o การคืนสินทรัพย 
o การแจงซอมสินทรัพย 
o การบันทึกประวัตกิารซอมสินทรัพย 

- เมนูการจดัซื้อ ประกอบดวยเมนูยอยดังนี ้
o ขอมูลงบประมาณ 
o ขอมูลการจัดซื้อ 
o ขอมูลผูจําหนาย 
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- เมนูรายงาน ประกอบดวยเมนูยอยดังนี ้(สําหรับผูดูแลระบบเทานั้น) 
o รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
o รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
o รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
o รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
o รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
o รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
o รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
o รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

- เมนูระบบ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o การแกไขรหสัผาน 
o การจัดการสิทธิผูใช 

 
2.) Tools Bar ประกอบดวยเครื่องมือหลัก ๆ ดังตอไปนี ้

- สินทรัพยทั่วไป 
- สินทรัพยคอมพิวเตอร 
- บุคลากร 
- จองสินทรัพย 
- ทํารายการยืมใหม 
- ยืมจากรายการจอง 
- คืนสินทรัพย 
- แจงซอม 
- การจัดซื้อ 
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ก.4 การใชงานหนาจอสินทรัพยท่ัวไป 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอสินทรัพยทั่วไปได โดยไปที่เมนู  ขอมูลหลัก > สินทรัพย

ทั่วไป หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “สินทรัพยทั่วไป” เมื่อเลือกแลวหนาจอสินทรัพยทั่วไปจะ
ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.3 แสดงหนาจอสินทรพัยทั่วไป 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสราง
หมายเลขสินทรัพยโดยอัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ 
แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพย แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพย แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายการสินทรัพย 
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ก.5 การใชงานหนาจอสินทรัพยคอมพิวเตอร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอสินทรัพยคอมพิวเตอรได โดยไปที่ เมนู  ขอมูลหลัก > 

สินทรัพยคอมพิวเตอร หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “สินทรัพยคอมพิวเตอร” เมื่อเลือกแลว
หนาจอสินทรัพยคอมพิวเตอรจะปรากฏดังรูป 

 

 
 
รูป ก.4 แสดงหนาจอสินทรพัยคอมพิวเตอร 

 
1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสราง

หมายเลขสินทรัพยโดยอัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ 
แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพยคอมฯ แลวแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการสินทรัพยคอมพิวเตอร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายการสินทรัพยคอมพิวเตอร 
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ก.6 การใชงานหนาจอบุคลากร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอบุคลากรได โดยไปที่เมนู  ขอมูลหลัก > บุคลากร หรือสามารถ

คลิกที่แถบเครื่องมือ “บุคลากร” เมื่อเลือกแลวหนาจอบุคลากรจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.5 แสดงหนาจอบุคลากร 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือบุคลากร แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือบุคลากร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายชื่อบุคลากร 
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ก.7 การใชงานหนาจอ Spec ฮารดแวร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอ Spec คอมพิวเตอรได โดยไปที่เมนู ขอมูล Spec > Spec 

คอมพิวเตอร เมื่อเลือกแลวหนาจอ Spec คอมพิวเตอรจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.6 แสดงหนาจอ Spec ฮารดแวร 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัส 
Spec โดยอัตโนมัติ  ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec คอมฯ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec คอมพิวเตอร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การคนหาขอมูล ใหผูใชทําการเลือกรายการคน แลวระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อ
พบระบบจะทําการแสดงขอมูลที่คนหาไดในตารางรายการ Spec คอมพิวเตอร 
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ก.8  การใชงานหนาจอรายการอุปกรณ 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอ Spec คอมพิวเตอรได โดยไปที่เมนู ขอมูล Spec > Spec 

คอมพิวเตอร เมื่อเลือกแลวหนาจอ Spec คอมพิวเตอรจะปรากฏขึ้นมา ภายในหนาจอ Spec อุปกรณ
ภายใน จะประกอบดวย Tab ตาง ๆ ภายในหนาจอในการจัดการขอมูลดังรูปตอไปนี้ 

 

 
 
รูป ก.7 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ Main Board 
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รูป ก.8 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ CPU 
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รูป ก.9 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ Hard Disk 
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รูป ก.10 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ RAM 
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รูป ก.11 แสดงหนาจอรายการอุปกรณ VGA Card 

 
 ภายในหนาจออุปกรณภายใน จะมีปุมคําสัง่ใชในการทํางานที่เหมือนกนัในแตละ Tab ซ่ึง
สามารถสรุปไดดังนี ้

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัส 
โดยอัตโนมัติ  ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ืออุปกรณ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ืออุปกรณ แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.9 การใชงานหนาจอ Spec ซอฟตแวร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอ Spec ซอฟตแวรได โดยไปที่เมนู ขอมูล Spec > Spec 

ซอฟตแวร เมื่อเลือกแลวหนาจอ Spec ซอฟตแวรจะปรากฏดังรูป  
 

 
 

รูป ก.12 แสดงหนาจอ Spec ซอฟตแวร 
 

สวน Spec ซอฟตแวร 
1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัส 

Spec โดยอัตโนมัติ  ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec  แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการ Spec แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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รูป ก.13 แสดงหนาจอรายละเอียด Spec ซอฟตแวร 
 

สวนรายละเอียด Spec ซอฟตแวร 
1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการระบุ Spec ที่ตองการ แลวจึงเลือกประเภทของซอฟตแวร

ที่ตองการ รายการซอฟตแวรจะปรากฏขึ้นภายในลิสทบอกซ (List Box) จากนั้นให
ผูใชทําการเลือกรายการซอฟตแวรที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะ
ทําการบันทึกขอมูลลง 

2.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการซอฟตแวร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.10 การใชงานหนาจอรายการซอฟตแวร 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอยี่หอสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  ขอมูล Spec > รายการ

ซอฟตแวร เมื่อเลือกแลวหนาจอรายการซอฟตแวรจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.14 แสดงหนาจอรายการซอฟตแวร 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการซอฟตแวร แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการซอฟตแวร แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.11 การใชงานหนาจอยี่หอสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอยี่หอสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  ขอมูลอางอิง > ยี่หอ เมื่อเลือก

แลวหนาจอยี่หอสินทรัพยจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.15 แสดงหนาจอยี่หอสินทรัพย 
 

4.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

5.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือยี่หอ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

6.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือยี่หอ แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.12 การใชงานหนาจอหนวยงาน 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอหนวยงานได โดยไปที่เมนู  ขอมูลอางอิง > หนวยงาน เมื่อ

เลือกแลวหนาจอหนวยงานจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.16 แสดงหนาจอหนวยงาน 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือหนวยงาน แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือหนวยงาน แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.13 การใชงานหนาจอชนิดสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอชนิดสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  ขอมูลอางอิง > ชนิดสินทรัพย 

เมื่อเลือกแลวหนาจอชนิดสินทรัพยจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.17 แสดงหนาจอชนดิของสินทรัพย 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือชนิดสินทรัพยแลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือชนิดสินทรัพย แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.14 การใชงานหนจอการจองสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการจองสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > จอง

สินทรัพย หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “จองสินทรัพย” เมื่อเลือกแลวหนาจอการจองสินทรัพย
จะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.18 แสดงหนาจอการจองสินทรัพย 
 

1.) การคนหาสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไข โดยระบุประเภทสินทรัพยที่ตองการ 
พรอมวันและเวลาที่ตองการ  รายการสินทรัพยที่พบจะแสดงในตารางรายชื่อสินทรัพย 

2.) การเพิ่มขอมูล หรือการทํารายการจองสินทรัพย  ผูใชจะตองทําการคนหาสินทรัพยที่
ตองการ แลวเลือกสินทรัพยกอน จากนั้น ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” แลวให
ผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทํา
การบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล (หากสินทรัพยดังกลาวถูกยืม หรือ ถูกจองไวแลว 
สินทรัพยดังกลาวจะไมสามารถทํารายการได โดยระบบจะทําการแจงเตือน) แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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ก.15 การใชงานหนาจอการยืมสินทรัพยโดยการทํารายการใหม 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการยืมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > ยืมสินทรัพย > 

ทํารายการใหม หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “ทํารายการยืมใหม” เมื่อเลือกแลวหนาจอการยืม
สินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.19 แสดงหนาจอการยมืสินทรัพยโดยการทํารายการใหม 
 

1.) การคนหาสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไข โดยระบุประเภทสินทรัพยที่ตองการ 
พรอมวันและเวลาที่ตองการ  รายการสินทรัพยที่พบจะแสดงในตารางรายชื่อสินทรัพย 

2.) การเพิ่มขอมูล หรือการทํารายการยืมสินทรัพย  ผูใชจะตองทําการคนหาสินทรัพยที่
ตองการ แลวเลือกสินทรัพยกอน จากนั้น ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” แลวให
ผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทํา
การบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล (หากสินทรัพยดังกลาวถูกยืม หรือ ถูกจองไวแลว 
สินทรัพยดังกลาวจะไมสามารถทํารายการได โดยระบบจะทําการแจงเตือน) แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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ก.16 การใชงานหนาจอการยืมสินทรัพยโดยการทํารายการจากรายการจอง 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการยืมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > ยืมสินทรัพย > 

จากรายการจอง หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “ยืมจากรายการจอง” เมื่อเลือกแลวหนาจอการยืม
สินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.20 แสดงหนาจอการยมืสินทรัพยโดยการทํารายการจากรายการจอง 
 

1.) การคนรายการจอง หรือการคนหารายการจอง ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไขการจอง โดย
ระบุวันและเวลาที่ตองการตรวจสอบ  รายการสินทรัพยที่ถูกจองจะแสดงในตาราง
รายการจองและการใชสินทรัพย 

2.) การยืนยันการยืม เมื่อคนรายการไดแลว ใหทําการเลือกรายการจากตารางรายการจอง
แลวทําการคลิกปุม “ยืนยันการยืม” ระบบจะทําการปรับสถานะการจองเปนการยืมลง
ฐานขอมูล  
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ก.17 การใชงานหนาจอการคืนสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการคืนสินทรัพยได โดยไปที่เมนู  การบริการ > คืนสินทรัพย 

หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “คืนสินทรัพย” เมื่อเลือกแลวหนาจอการคืนสินทรัพยจะปรากฏ
ดังรูป 

 

 
 

รูป ก.21 แสดงหนาจอการคืนสินทรัพย 
 

1.) การคนรายการยืม หรือการคนหารายการยืม ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไขการยืม โดย
ระบุวันและเวลาที่ตองการตรวจสอบ  รายการสินทรัพยที่ถูกยืมจะแสดงในตาราง
รายการจองและการใชสินทรัพย 

2.) การยืนยันการคืน เมื่อคนรายการไดแลว ใหทําการเลือกรายการจากตารางรายการจอง
แลวทําการคลิกปุม “ยืนยันการคืน” ระบบจะทําการปรับสถานะการยืมเปนการคืนลง
ฐานขอมูล  
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ก.18 การใชงานหนาจอการแจงซอมสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการแจงซอมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู การบริการ > ซอม

บํารุงสินทรัพย > การแจงซอม หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “การแจงซอม” เมื่อเลือกแลว
หนาจอการแจงซอมสินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ก.22 แสดงหนาจอการแจงซอม 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การแสดงขอมูลตามเงื่อนไข ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงขอมูลได ดวยการ
เลือกจากสถานะการซอม และระยะเวลาที่ตองการ 
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ก.19 การใชงานหนาจอการบันทึกประวัติการซอมสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการบันทึกประวัติการซอมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู การ

บริการ > ซอมบํารุงสินทรัพย > บันทึกประวัติการซอมสินทรัพย เมื่อเลือกแลวหนาจอการบันทึก
ประวัติการซอมสนิทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 
รูป ก.23 แสดงหนาจอการบันทึกประวัติการซอม 

 
1.) การเพิ่มขอมูล หรือการบันทึกขอมูลประวัติการซอมของสินทรัพย  ใหผูใชทําการคลิก

ปุมคนหาสินทรัพยที่ตองการ เมื่อเลือกสินทรัพยแลวใหคลิกปุม “เพิ่มขอมูล” แลวทํา
การปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ เมื่อปอนขอมูลตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่ม
ขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
ประวัติการซอมสินทรัพย แลวใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  
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ก.20 การใชงานหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําป 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจองบประมาณฯได โดยไปที่เมนู การจัดซื้อ > งบประมาณ เมื่อ

เลือกแลวหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําปจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.24 แสดงหนาจองบประมาณ 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
งบประมาณประจําหนวยงาน แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม 
“แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
งบประมาณประจําหนวยงาน แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การแสดงขอมูลตามเงื่อนไข ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงขอมูลได ดวยการ
เลือกเงื่อนไขตามหนวยงานหรือปการศึกษาที่ตองการที่ตองการได 
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ก.21 การใชงานหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําป 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจองบประมาณฯได โดยไปที่เมนู การจัดซื้อ > งบประมาณ เมื่อ

เลือกแลวหนาจองบประมาณสินทรัพย IT ประจําปจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.25 แสดงหนาจอการจดัซื้อสินทรัพยในสวนการบนัทึกขอมูลจัดซื้อ 
 

1.) การเพิ่มขอมูล หรือการบันทึกขอมูลการสั่งซื้อใหม  ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่ม
ขอมูล” แลวทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ หลังจากนั้น ใหระบุรายการ
จัดซื้อ โดยทําการปอนขอมูลที่ละรายการแลวคลิกที่ปุม “เพิ่มรายการ” ขอมูลจัดซื้อจะ
ถูกเพิ่มรายการไวในตาราง   หากตองการลบรายการใด ๆ ใหดับเบิลคลิกที่รายการนั้น
จะทําใหรายการถูกลบออกไป หรือหากตองการยกเลิกทุกรายการใหคลิกปุม “ลาง
รายการ” เมื่อเพิ่มรายการจนครบแลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึก
ขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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รูป ก.26 แสดงหนาจอการจดัซื้อสินทรัพยในสวนการคนหาประวัติการจัดซื้อ 
 

2.) การคนหา หรือการคนหาประวัติการซื้อสินทรัพย ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการ
คนหาขอมูลได แลวทําการระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหา เมื่อคนหาพบการจัดซื้อ ระบบ
จะทําการแสดงขอมูลในตารางรายละเอียดการจัดซื้อ 
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ก.22 การใชงานหนาจอผูจําหนาย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอผูจําหนายได โดยไปที่เมนู  การจัดซื้อ > ผูจําหนาย เมื่อเลือก

แลวหนาจอผูจําหนายจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.27 แสดงหนาจอผูจําหนาย 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูจําหนาย แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูจําหนาย แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.23 การออกรายงาน 
ผูใชสามารถออกรายงานตาง ๆ ได โดยใชเมนู โดยไปที่เมนู  รายงาน เลือกหมวดหมู

รายงานแลวเลือกคลิกรายงานที่ตองการ  ซ่ึงรายละเอียดตาง ๆ ในการออกรายงานมีดังนี้ 
1.) รายงานสินทรัพยท่ัวไปแยกประเภท 

โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานสินทรัพยทั่วไปแยกประเภท 
 

 
 

รูป ก.28 แสดงรายงานสินทรัพยทั่วไปแยกประเภท 
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2.) รายงานรายละเอียด Spec คอมพิวเตอร 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานรายละเอียด Spec 

คอมพิวเตอร 
 

 
 

รูป ก.29 แสดงรายงานรายละเอียด Spec คอมพิวเตอร 
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3.) รายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตาม Spec คอมพิวเตอร 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานสินทรัพยคอมฯ แยกตาม Spec 

 

 
 

รูป ก.30 แสดงรายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตาม Spec คอมพิวเตอร 
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4.) รายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตามสถานที่/หอง 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับสินทรัพย > รายงานสินทรัพยคอมฯ แยกตาม

สถานที่ 
 

 
 

รูป ก.31 แสดงรายงานสินทรัพยคอมพิวเตอรแยกตามสถานที่/หอง 
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5.) รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการซอมสินทรัพย > รายงานการแจงซอม

สินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.32 แสดงรายงานการแจงซอมสินทรัพย 
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6.) รายงานประวัติการซอมสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการซอมสินทรัพย > รายงานประวัติการซอม

สินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.33 แสดงรายงานประวัติการซอมสินทรัพย 
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9.) รายงานการยืมคืนสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการยืม - คืนสินทรัพย > รายงานการยืมคืน

สินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.36 แสดงรายงานการยมืคืนสินทรัพย 
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12.)  รายงานการจัดซ้ือสินทรัพย 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการจัดซื้อสินทรัพย > รายงานการจัดซื้อสินทรัพย 
 

 
 

รูป ก.39 แสดงรายงานการจดัซื้อสินทรัพย 
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13.) รายงานการสถิติการใชงบประมาณประจําปแตละหนวยงาน 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการจัดซื้อสินทรัพย > รายงานสถิติการใช

งบประมาณประจําปแตละหนวยงาน 
 

 
 

รูป ก.40 แสดงรายงานการสถิติการใชงบประมาณประจําปแตละหนวยงาน 
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14.) รายงานการสถิติงบประมาณอนุมัติประจําหนวยงาน 
โดยเลือกเมนู รายงาน > เกี่ยวกับการจัดซื้อสินทรัพย > รายงานสถิติงบประมาณ

อนุมัติประจําหนวยงาน 
 

 
 

รูป ก.41 แสดงรายงานการสถิติงบประมาณอนุมัติประจาํหนวยงาน 
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ก.24 การใชงานหนาจอแกไขรหัสผาน 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอแกไขรหัสผานได โดยไปที่เมนู  ระบบ > แกไขรหัสผาน เมื่อ

เลือกแลวหนาจอแกไขรหัสผานจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.42 แสดงหนาจอแกไขรหัสผาน 
 

1.) การแกไขรหัสผาน ผูใชจะตองปอนรหัสผานเดิมใหตรงตามขอมูลของระบบ พรอมทั้ง
การยืนยันรหัสผานใหมจะตองเหมือนกันทั้งในชองรหัสผานใหม และยืนยันรหัสผาน 
ระบบจึงจะสามารถเปลี่ยนรหัสผานได  เมื่อไดปอนขอมูลครบถวนแลว ใหคลิกปุม 
“แกไขรหัสผาน” หากขอมูลรหัสผานใหมไมขัดแยงกัน และผูใชสามารถยืนยัน
รหัสผานเดิมได   ระบบจะทําการบันทึกขอมูลรหัสผานลงฐานขอมูล  
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ก.25 การใชงานหนาจอผูใชระบบ 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอผูใชระบบได โดยไปที่เมนู  ระบบ > จัดการสิทธิผูใช เมื่อ

เลือกแลวหนาจอผูใชระบบจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ก.43 แสดงหนาจอผูใชระบบ 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” โดยระบบจะทําการสรางรหัสโดย
อัตโนมัติ ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ให
คลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูใชระบบ แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายช่ือผูใชระบบ แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  
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ก.26 การ Log Off จากระบบ 
ผูใชสามารถ Log Off จากระบบโดยไมตองออกจากโปรแกรมไดโดย โดยไปที่เมนู ขอมูล

หลัก > Log Off เมื่อเลือกแลวหนาจอหลักจะถูกปดลง แลวหนาจอการเขาสูระบบจะปรากฏขึ้นมา
แทนที่ เพื่อใหผูใชคนตอไปสามารถเขามาใชระบบตอไปได 
 
ก.27 การออกจากระบบ 

ผูใชสามารถออกจากระบบไดโดยไปที่เมนู ขอมูลหลัก > Exit  
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงานระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ  

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 
 

ระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีส
เทอรน จังหวัดเชียงใหมนั้น เปนระบบที่สรางขึ้นสําหรับการบริการบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย 
เพื่อใหการบริการทางดานการยมื – คืน พัสดุสามารถทําไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น และผูเขามาขอ
ใชบริการสามารถทํารายการจองดวยตนเอง โดยไมตองมาทําการจองเองที่หองศูนยฯ และเมื่อ
บุคลากรไดตรวจสอบพบขอบกพรองหรือการชํารุดของอุปกรณตาง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย ไมวาจะ
เปนอุปกรณทางดานการเรียนการสอน หรืออุปกรณเครื่องใชสํานักงาน ก็สามารถแจงเจาหนาที่ศูนย
ไดผานทางระบบ โดยไมจําเปนตองมาแจงที่ศูนยเองเชนเดียวกัน 

ลักษณะการทํางานของระบบจะเปนการทํางานผานระบบเครือขาย ซ่ึงมีสถาปตยกรรม
แบบ Client – Server:  ซ่ึงกลาวไดวาระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุฯ นี้เปนระบบที่ใชทํา
รายการตาง ๆ ทางฝง Client นั่นเอง  
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ข.1 ขีดความสามารถของระบบ 
ระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีส

เทอรน มีความสามารถครอบคลุมการทํางานที่เกีย่วของกับงานบริการดานพัสดุดังนี ้
1.) ความสามารถในการทํารายการตาง ๆ และไดตรวจสอบขอมูล ไดแก 

- การจองสินทรัพย 
- การตรวจสอบประวัติการใชสินทรัพย 
- การแจงซอม 

2.) ความสามารถในการจดัทํารายงานตาง ๆ ของระบบ ไดแก 
- รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
- รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
- รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
- รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
- รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
- รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
- รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
- รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
- รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
- รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
- รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

3.) ความสามารถในการจดัการระบบ 
- การแกไขรหัสผาน 
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ข.2 การเขาสูระบบ 
ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน นั้นมีวธีิการเขา

สูระบบได 2 วิธีคือ 
1.) เขาสูระบบโดยใช Start Menu 

คลิกที่เมนู Start  >  All Program  >  ITCSubSys 
2.) เขาสูระบบโดยการใช Short Cut 

ใหทําการดัลเบิลคลิกที่ไอคอน ITCSubSys บน Desktop (ไอคอนจะถูกสรางขึ้น
โดยอัตโนมัตหิลังจากที่ทําการติดตั้งระบบแลว) 

หลังจากที่ไดเลือกวิธีการเขาสูระบบดวยวธีิใดก็ตามวิธีหนึ่งแลว จะปรากฏหนาจอเขาสู
ระบบดังรูปตอไปนี ้

 

 
 

รูป ข.1 แสดงหนาจอการปอนขอมูลบุคลากรกอนเขาสูระบบ 
 

ใหผูใชทําการกรอกชื่อผูใชและรหัสผานที่ถูกตอง แลวทําการคลิกที่ปุม “เขาสูระบบ” หาก
เปนขอมูลที่ถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูเขาสูระบบได แตถาหากไมถูกตองจะไมสามารถเขาสู
ระบบได 

อนึ่งหากผูใชรายใดไดมีการพยายามใชช่ือผูใชที่มีอยูในระบบเขาสูระบบ และไมสามารถ
กรอกรหัสผานใหถูกตองได เกินกวา 3 คร้ัง ช่ือผูใชรายดังกลาวจะถูกระงับสิทธิช่ัวคราว และไม
สามารถเขาสูระบบได ถึงแมคร้ังตอมาจะสามารถกรอกรหัสผานไดถูกตองก็ตาม หากเปนเชนนั้น 
ผูใชรายดังกลาวตองติดตอผูดูแลระบบเทานั้น เพื่อใหผูดูแลระบบทําการคืนสิทธิให 
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ข.3 การใชงานหนาจอหลัก 
หากกระบวนการเขาสูระบบถูกตรวจสอบแลว พบวาผูใชมีสิทธิ หนาจอหลักของระบบจะ

ปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ข.2 แสดงหนาจอหลักของโปรแกรมระบบบริการจองและแจงซอม 
 
 ภายในหนาจอหลัก ผูใชสามารถใชงานโดยคําสั่งระบบได 2 ลักษณะ คือ สามารถใชเมนู
รายการ (Menu Bar) ทําคําสั่งได หรืออาจจะใชแถบเครื่องมือ (Tools Bar) เปนเครื่องมือคําสั่งก็ได 
ซ่ึงรายละเอียดของการคําสั่งระบบในลักษณะตาง ๆ มีดังนี้ 

1.) Menu Bar ประกอบดวยเมนคูําสั่งหลัก ๆ ดังตอไปนี ้
- เมนูบริการ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้

o การจองสินทรัพย 
o ประวัติการใชสินทรัพยเฉพาะบุคคล 
o การแจงซอม 
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- เมนูรายงาน ประกอบดวยเมนูยอยดังนี ้(สําหรับผูไดรับสิทธิเทานั้น) 
o รายงานสินทรพัยทั่วไปแยกประเภท 
o รายงานรายละเอียด Spec คอม ฯ 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตาม Spec 
o รายงานสินทรพัยคอม ฯ แยกตามสถานที่/หอง 
o รายงานการแจงซอมสินทรัพย 
o รายงานประวตัิการซอมสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกประเภทสินทรัพย  
o รายงานสถิติการซอมสินทรัพยแยกรายยีห่อ  
o รายงานการยืมคืนสินทรัพย  
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามหนวยงาน 
o รายงานสถิติการยืมสินทรัพยแยกตามวัตถุประสงค  
o รายงานการจดัซ้ือสินทรัพย 
o รายงานสถิติการใชงบประมาณประจําปของแตละหนวยงาน  
o รายงานสถิติงบประมาณอนมุัติประจําหนวยงาน  

- เมนูระบบ ประกอบดวยเมนยูอยดังนี ้
o การแกไขรหัสผาน 

 
2.) Tools Bar ประกอบดวยเครื่องมือหลัก ๆ ดังตอไปนี ้

- จองสินทรัพย 
- แจงซอมสินทรัพย 
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ข.4 การใชงานหนาจอการจองสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการจองสินทรัพย โดยไปที่เมนู  บริการ > ขอใชสินทรัพย > 

จองสินทรัพย หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “จองสินทรัพย” เมื่อเลือกแลวหนาจอสินทรัพย
ทั่วไปจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ข.3 แสดงหนาจอการจองสินทรัพย 
 

1.) การคนหาสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไข โดยระบุประเภทสินทรัพยที่ตองการ 
พรอมวันและเวลาที่ตองการ  รายการสินทรัพยที่พบจะแสดงในตารางรายชื่อสินทรัพย 

2.) การเพิ่มขอมูล หรือการทํารายการจองสินทรัพย  ผูใชจะตองทําการคนหาสินทรัพยที่
ตองการ แลวเลือกสินทรัพยกอน จากนั้น ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” แลวให
ผูใชทําการปอนขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม “บันทึก” ระบบจะทํา
การบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล (หากสินทรัพยดังกลาวถูกยืม หรือ ถูกจองไวแลว 
สินทรัพยดังกลาวจะไมสามารถทํารายการได โดยระบบจะทําการแจงเตือน) แตถาหาก
ตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 
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ข.5 การใชงานหนาจอประวัติการใชสินทรัพย 

ผูใชสามารถเขามายังหนาจอประวัติการใชสินทรัพย โดยไปที่เมนู  บริการ > ขอใช
สินทรัพย > ประวัติการใชสินทรัพยเฉพาะบุคคล เมื่อเลือกแลวหนาจอประวัติการใชสินทรัพยจะ
ปรากฏดังรูป 

 

 

2 

 
รูป ข.4 แสดงหนาจอประวตัิการใชสินทรพัย 

 
การคนหาขอมูล หรือการตรวจสอบรายการใชสินทรัพย ใหผูใชทําการระบุเงื่อนไขในการ
ตรวจสอบ โดยสามารถระบุเงื่อนไขเปนเวลาและสถานะการใชที่ตองการ แลวทําการคนหา  
เมื่อพบขอมูลจะนํามาแสดงในตารารายการจองและขอใชสินทรัพย  
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ข.6 การใชงานหนาจอการแจงซอมสินทรัพย 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอการแจงซอมสินทรัพยได โดยไปที่เมนู บริการ > แจงซอม

สินทรัพย หรือสามารถคลิกที่แถบเครื่องมือ “การแจงซอม” เมื่อเลือกแลวหนาจอการแจงซอม
สินทรัพยจะปรากฏดังรูป 

 

 
 

รูป ข.5 แสดงหนาจอการแจงซอม 
 

1.) การเพิ่มขอมูล ใหผูใชทําการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล” ใหผูใชทําการปอนขอมูลลงใน
ชองรายการตาง  ๆ แลวจึงคลิกที่ปุม  “บันทึก” ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลง
ฐานขอมูล แตถาหากตองการยกเลิกการเพิ่มขอมูล ใหคลิกที่ปุม “ยกเลิก” 

2.) การแกไขขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการแกไขดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวทําการแกไขขอมูลที่ตองการ  จากนั้นใหคลิกปุม “แกไขขอมูล”  

3.) การลบขอมูล  ใหผูใชทําการเลือกรายการขอมูลที่ตองการลบดวยการคลิกที่ตาราง
รายการแจงซอม แลวใหคลิกปุม “ลบขอมูล”  

4.) การแสดงขอมูลตามเงื่อนไข ผูใชสามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงขอมูลได ดวยการ
เลือกจากสถานะการซอม และระยะเวลาที่ตองการ 
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ข.7 การใชงานหนาจอแกไขรหัสผาน 
ผูใชสามารถเขามายังหนาจอแกไขรหัสผานได โดยไปที่เมนู  ระบบ > แกไขรหัสผาน เมื่อ

เลือกแลวหนาจอแกไขรหัสผานจะปรากฏดังรูป 
 

 
 

รูป ข.6 แสดงหนาจอแกไขรหัสผาน 
 

การแกไขรหัสผาน ผูใชจะตองปอนรหัสผานเดิมใหตรงตามขอมูลของระบบ พรอมทั้งการ
ยืนยันรหัสผานใหมจะตองเหมือนกันทั้งในชองรหัสผานใหม และยืนยันรหัสผาน ระบบ
จึงจะสามารถเปลี่ยนรหัสผานได  เมื่อไดปอนขอมูลครบถวนแลว ใหคลิกปุม “แกไข
รหัสผาน” หากขอมูลรหัสผานใหมไมขัดแยงกัน และผูใชสามารถยืนยันรหัสผานเดิมได   
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลรหัสผานลงฐานขอมูล  

 
 

สําหรับในสวนของการออกรายงานตาง ๆ ของระบบบริการจองและการแจงซอมนั้น ผูที่
สามารถจะเขาไปดูรายงานของระบบได จะตองไดรับสิทธิในการดูรายงานเทานั้นซึ่งสามารถ
กําหนดไดจากระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศฯ และเจาหนาที่จะเปนผูมีหนาที่ใน
การกําหนดสิทธิ   

และสําหรับวิธีการใชรายงานจะเหมือนกับระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศฯ 
ทุกประการ ซ่ึงสามารถดูไดจากภาคผนวก ก 
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ภาคผนวก ค 
คูมือการติดตั้งระบบ 

 
การพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการพัฒนาซอฟตแวรสําหรับงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหมนั้น ลักษณะการทํางานจะเปนการทํางาน
ผานระบบเครือขาย ซ่ึงมีสถาปตยกรรมแบบ Client – Server: ซ่ึงพัฒนาโดยใชโปรแกรม Microsoft 
Visual Studio.NET ในการพัฒนาระบบโปรแกรม สําหรับฐานขอมูลของระบบนั้นไดใช Microsoft 
SQL Server 2000 ในการสรางโครงสรางฐานขอมูลและจัดเก็บขอมูล  

ซ่ึงในการติดตั้งระบบเพื่อใหสามารถทํางานไดทั้งในสวนของผูใชในฝงเจาหนาที่ศูนย 
(Server) และผูใชในฝงผูใชทั่วไปที่เขามาใชบริการจองและแจงซอมสินทรัพย (Client) จําเปนตองมี
การติดตั้งระบบฐานขอมูลและระบบโปรแกรมดังนี้ 

ค.1  การติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000  
ค.2  การติดตั้งฐานขอมูล ITCDB 
ค.3  การติดตั้งโปรแกรมระบบงานพัสดุ (Server) 
ค.4  การติดตั้งโปรแกรมระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุ (Client) 
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ค.1  การติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000  
1.) เร่ิมตนใหลอกอินที่เครื่อง Windows NT, Windows 2000, Windows XP ที่ตองการ

ติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000 ดวย User ที่ช่ือ Administrator หรือ User ที่มีสิทธิ
เปน Local Administrative จากนัน้ใสแผนซีดีลงในซีดีรอมไดรว กรณีที่ตองการใช
ซีดีรอมไดรวจากเครื่องอื่นทีอ่ยูในเน็ตเวิรกเดียวกัน ให Map ไดรวไปยังเครื่องนั้น แลว
เรียกโปรแกรม autorun.exe ซ่ึงอยูที่ไดเร็คทอรีนอกสุดของแผนซีด ี

 
2.) จากนั้น 

- ถาตองการติดตั้ง SQL Server 2000 ใหนําเมาสไปคลิกที่ออปชั่น SQL Server 
2000 Components 

 

 
 

รูป ค.1 แสดงหนาจอการเขาสูการติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 164

- ถาตองการติดตั้ง SQL Server 2000 ใหนําเมาสไปคลิกที่ออปชั่น SQL Server 
2000 Components 

- ถาตองการติดตั้งโปรแกรมที่จําเปนสําหรับการติดตั้ง SQL Server 2000 ใหนํา
เมาสไปคลิกที่ออปชั่น SQL Server 2000 Prerequisites และเมื่อเครื่องติดตั้ง
โปรแกรมเสร็จแลว ใหคลิก Back เพื่อกลับไปติดตั้งโปรแกรม SQL Server 
2000 

 
ที่หนาจอ Install Components ใหคลิกออปชั่น Install Database Server 

 

 
 

รูป ค.2 แสดงหนาจอการเขาสูรายการติดตัง้ Component  
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3.) ที่หนาจอ Welcome ใหคลิก Next 
4.) ที่หนาจอ Computer Name จะแสดงชื่อเคร่ืองคอมพิวเตอร และมีออปชั่นใหเลือกซึ่ง

แตละตวัมีความหมายดังนี ้
- Local Computer คือการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรบนเครื่องที่เรียกโปรแกรม 

autorun 
- Remote Computer คือการติดตั้งโปรแกรม SQL Server 2000 บน Server อ่ืน

ผานทางเน็ตเวรค 
- Virtual Server สําหรับการติดตั้ง SQL Server บนเครื่องที่มี Microsoft Cluster 

Service  
 

 
 

รูป ค.3 แสดงหนาจอการตั้งชื่อเครื่องคอมพิวเตอรและการกําหนดสถานะเครื่องคอมพิวเตอร 
 
ใหเลือกออปชัน่ Local Computer จากนัน่คลิก Next 
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5.) ที่หนาจอ Installation Selection 
- Create a new instance of SQL Server, or Install Client Tools เปนการติดตั้ง

โปรแกรม SQL Server 2000 พรอม Client Tools 
- Upgrade, remove of add components to an existing instance of SQL Server 

เลือกออปชั่นนี้สําหรับทํางานอยางใดอยางหนึ่งตอไปนี ้
• สําหรับการอัพเกรดจาก SQL Server เวอรช่ัน 7.0 เปน SQL 

Server 2000 
• ใชในการอัพเกรด Edition ของ SQL Server 2000 
• ใชสําหรับเพิ่มหรือลบ Components ของ SQL Server 2000 

- Advanced Option สําหรับติดตั้งออปชั่นพิเศษ เชน Cluster maintenance, 
unattended setup และ registry rebuilds 

 

 
 

รูป ค.4 แสดงหนาจอการเลือกตัวเลือกและเครื่องมือที่จะทําการติดตั้ง 
ใหเลือกออปชัน่ Create a new instance of SQL Server, or Install Client Tools 

จากนั้นคลิก Next 
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6.) ที่หนาจอ User Information ใหใสช่ือผูใชหรือช่ือของเจาของเครื่องที่ Name และชือ่
บริษัทที่ Company จากนั้นคลิก Next 

 

 
 

รูป ค.5 แสดงหนาจอการปอนขอมูลผูใชกอนการติดตั้ง 
 

7.) ที่หนาจอ Software License Agreement สําหรับการยืนยันบอกลิขสิทธิ์ซอฟตแวร ให
คลิก Yes 

8.) ที่จอภาพ CD Key ใหใสหมายเลข CD-KEY 
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9.) ที่หนาจอ Installation Definition ใหคลิกออปชั่น Server and Client Tools เพื่อติดตัง้
โปรแกรม SQL Server และเครื่องมือ ซ่ึงใชจัดการ SQL Server 

 

 
 

รูป ค.6 แสดงหนาจอการเลือกประเภทของการติดตั้ง 
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10.) ที่หนาจอ Instance Name จะแสดงชื่ออินสแตนทของ SQL Server ที่เปนดีฟอลตให แต
ถาตองการแกไขใหระบุช่ือของอินสแตนทใหมได จากนั้นคลิก Next 

 

 
 

รูป ค.7 แสดงหนาจอการระบุช่ือ Instance Name ของ SQL Server 
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11.) ที่หนาจอ Setup Type มี 3 ออปชั่น คือ Typical, Minimum และ Custom 
- Typical ติดตั้งทุกออปชั่น ยกเวน Development Tools และ Full-Text Search 
- Custom ใหเลือกคอมโพเนนตที่ตองการติดตั้ง หรือลบคอมโพเนนตที่เคย

ติดตั้งไวออกไปได 
- Minimum ติดตั้งทุกออปชั่นเหมือน Typical แตไมมีออปชั่น Upgrade Tools, 

Books Online และ Management Tools และสามารถระบุโฟลเดอรที่ตองการ
ติดตั้งโปรแกรม หรือเก็บไฟลของดาตาเบสได โดยคลิกที่ปุม Browse ใน
กรอบของ Destination Folders 

 

 
 

รูป ค.8 แสดงหนาจอการเลือกขนาดในการติดตั้งและพืน้ที่ที่ใชในการติดตั้ง 
 
สําหรับขั้นตอนนี้ใหเลือกออปชั่น Typical จากนั้นคลิก Next 
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12.) ที่หนาจอ Services Accounts ใหระบุรหสัของผูมีสิทธิในการจดัการเซอรวิสของ SQL 
Server จากนัน้คลิก Next 

 

 
 

รูป ค.9 แสดงหนาจอการกําหนดสิทธิในการจัดการเซอรวิสของ SQL Server 
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13.) ที่หนาจอ Authentication Mode มีออปชั่นดังนี ้
- Windows Authentication Mode เปนการเลือกใชรหัสล็อกอินจาก Windows 

NT หรือ Windows 2000 ในการติดตอเขาใช SQL Server 
- Mixed Mode ใหใชรหัสล็อกอินไดทั้งแบบที่เปนรหัสจาก Windows NT, 

Windows 2000 หรือ รหสัล็อกอินที่สรางใน SQL Server ในกรณีที่เลือก
ออปชั่นนี้ ควรกําหนดรหัสผานใหกับรหสัล็อกอิน sa ที่เครื่องดีฟอลตมาให
ดวย 

 

 
 

รูป ค.10 แสดงหนาจอการเลือกวิธีการ Authentication พรอมการกําหนดรหัสผาน 
 
ใหคลิก Mixed Mode จากนัน้คลิก Next 
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14.) เครื่องจะแสดงหนาจอ Start Copying Files ใหคลิก Next 
15.) ที่หนาจอ Licensing Mode ใหคลิกออปชั่นของสิทธิที่ซ้ือไว มี 2 แบบ 

- Per seat สิทธิชนิดนี้จะนับทีจ่ํานวนไคลเอนตที่ติดตอเขาใชงาน SQL Server 
โดยที่แตละไคลเอนตจะตดิตอเขาใช SQL Server กี่ตัวในระบบเน็ตเวิรคก็ได 

- Per processor สิทธิชนิดนี้จะนับที่จํานวนโปรเซสเซอรของ Server ที่จะเอ็กซี
คิวต เชน ถา SQL Server ติดตั้งบนเครื่องที่มี 4 โปรเซสเซอร ก็จะตองซื้อสิทธิ
ที่เปน 4 โปรเซสเซอร เปนตน แตถายูสเซอรตองการจํากัดการใชงาน SQL 
Server บน 2 โปรเซสเซอรเทานั้น ก็สามารถเลือกซื้อสิทธิเพียง 2 
โปรเซสเซอรก็ได  สําหรับแบบ Per Processor นี้ จะไมจํากัดจาํนวนไคลเอนต
ที่จะใชงาน SQL Server 

เมื่อเลือกสิทธิแลว ใหคลิก Continue 
16.) เครื่องจะทําการติดตั้งโปรแกรม เมื่อเรียบรอยจะแสดงหนาจอ Setup Complete ใหคลิก 

Finish 
 

 
 

รูป ค.11 แสดงหนาจอการติดตั้ง SQL Server เสร็จสมบูรณ 
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ค.2  การติดตั้งฐานขอมูล ITCDB 
การติดตั้งระบบฐานขอมูล ITCDB นั้น จะทําการติดตั้งจากฐานขอมูลดวยกระบวนการกู 

(Restore Database) โดยทําการกูจากไฟลสํารองของฐานขอมูลที่ช่ือ ITCDB โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
1.) เร่ิมตน ใหเขาสูโปรแกรม Enterprise Manager โดยไปทีปุ่ม Start > All Programs > 

Microsoft SQL Server > Enterprise Manager 
2.) หลังจากเขาสูโปรแกรม Enterprise Manager แลวใหสรางฐานขอมูลใหมช่ือ ITCDB 

โดยใชเมนู Action > New Database จะปรากฏไดอะลอ็กบ็อกซ Database Properties 
ใหระบุช่ือฐานขอมลูเปน ITCDB แลวคลิกปุม OK ดังรูป 

 

 
 

รูป ค.12 แสดงหนาจอการสรางฐานขอมูลและการระบุช่ือของฐานขอมูล 
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3.) เมื่อสรางฐานขอมูลแลว ขัน้ตอนตอไปจะเปนการติดตัง้ฐานขอมูลระบบ โดยเปนการ
สําเนาขอมูลเขามายังฐานขอมูล ITCDB ดวยการใชเมน ูAction > All Task > Restore 
Database  จะประกฏไดอะลอกบอกซดังนี้ 

 

 
 

รูป ค.13 แสดงหนาจอการกูคืนฐานขอมูลกอนทําการเลอืกสื่อ 
 

- เมื่อไดอะลอกบอกซปรากฏใหเลือกตวัเลือก From device แลวคลิกปุม Select 
devices 

- จะปรากฏไดอะลอกบอกซสําหรับเลือกอุปกรณในการกูคืนฐานขอมูล  
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รูป ค.14 แสดงหนาจอการกาํหนดแหลงทีม่าของฐานขอมูลกอนเลือก 
 

- ใหคลิกปุม Add จะปรากฏไดอะลอกบอกซใหเลือกไฟล แลวคลิกปุม OK 
 

 
 

รูป ค.15 แสดงหนาจอการระบุช่ือ File ของฐานขอมูลตนฉบับ 
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รูป ค.16 แสดงหนาจอการกูคืนฐานขอมูลหลังทําการเลือกสื่อ 
 

- ใหคลิกปุม OK 
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รูป ค.17 แสดงหนาจอความกาวหนาในการกูคืนฐานขอมูล 
 

- จะปรากฏไดอะลอกบอกซแสดงความกาวหนาในการกูคนืฐานขอมูล ITCDB  
 

 
 

รูป ค.18 แสดงหนาจอการกูคืนเสร็จสมบูรณ 
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ค.3  การติดตั้งโปรแกรมระบบงานพัสดุ (ITCSystem Server) 
1.) เร่ิมตน ดับเบิกคลิกไอคอน Setup ดังรูป 

 

 
 

รูป ค.19 แสดงไฟลที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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2.) จะประกฏหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งโปรแกรม ITCSystem Serverใหคลิกปุม 
Next 

 

 
 

รูป ค.20 แสดงหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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3.) จะประกฏหนาจอสําหรับการเลือกไดเร็กทอรี่ หรือแฟมที่ตองการติดตัง้โดยมีการตั้งคา
ดีฟอลทของไดเร็กทอรี่ไวแลว หากตองการเปลี่ยนไดเรก็ทอรี่ใหคลิกปุม Browse เพื่อ
ทําการกําหนดไดเร็กทอรี่ที่ตองการ  พรอมทั้งยังสามารถกําหนดสิทธิการใชงานโดย 

- Everyone เปนการกําหนดสทิธิสําหรับผูใชทุกคน  
- Just me เปนการกําหนดสิทธิสําหรับผูติดตั้งโปรแกรมเทานั้น 

4.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next 
 
 

 
 

รูป ค.21 แสดงการระบุไดเรก็ทอรี่ที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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5.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next เพื่อการยืนยันการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.22 แสดงหนาจอการยนืยันการติดตั้ระบบ ITCSystem Server 
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6.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาจอแสดงความกาวหนาในการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.23 แสดงหนาจอความกาวหนาในการติดตั้งระบบ ITCSystem Server 
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7.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาแสดงขอความการติดตั้งเสรจ็สมบูรณ ใหคลิกปุม Close 
เพื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง 

 

 
 

รูป ค.24 แสดงหนาจอการติดตั้งระบบ ITCSystem Server สมบูรณ 
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ค.4  การติดตั้งโปรแกรมระบบบริการจองและแจงซอมพัสดุ (ITCSystem Client) 
1.) เร่ิมตน ดับเบิกคลิกไอคอน Setup ดังรูป 

 

 
 

รูป ค.25 แสดงไฟลที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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2.) จะประกฏหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งโปรแกรม ITCSystem Clientใหคลิกปุม 
Next 

 

 
 

รูป ค.26 แสดงหนาจอการตอนรับเขาสูการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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3.) จะประกฏหนาจอสําหรับการเลือกไดเร็กทอรี่ หรือแฟมที่ตองการติดตัง้โดยมีการตั้งคา
ดีฟอลทของไดเร็กทอรี่ไวแลว หากตองการเปลี่ยนไดเรก็ทอรี่ใหคลิกปุม Browse เพื่อ
ทําการกําหนดไดเร็กทอรี่ที่ตองการ  พรอมทั้งยังสามารถกําหนดสิทธิการใชงานโดย 

- Everyone เปนการกําหนดสทิธิสําหรับผูใชทุกคน  
- Just me เปนการกําหนดสิทธิสําหรับผูติดตั้งโปรแกรมเทานั้น 

4.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next 
 

 
 

รูป ค.27 แสดงการระบุไดเรก็ทอรี่ที่ใชในการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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5.) หลังจากนัน้คลิกปุม Next เพื่อการยืนยันการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.28 แสดงหนาจอการยนืยันการติดตั้ระบบ ITCSystem Client 
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6.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาจอแสดงความกาวหนาในการติดตั้ง 
 

 
 

รูป ค.29 แสดงหนาจอความกาวหนาในการติดตั้งระบบ ITCSystem Client 
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7.) หลังจากนัน้จะปรากฏหนาแสดงขอความการติดตั้งเสรจ็สมบูรณ ใหคลิกปุม Close 
เพื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง 

 

 
 

รูป ค.30 แสดงหนาจอการติดตั้งระบบ ITCSystem Client สมบูรณ 
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ภาคผนวก ง 
แบบสอบถาม 

การใชงานระบบงานพัสดขุองศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 
 
คําชี้แจง 

1.) แบบสอบถามนี้มีจุดประสงคเพื่อขอทราบความคิดเหน็ของผูตอบแบบสอบถามตอการใชงาน
ระบบงานพัสดุของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน จังหวัดเชียงใหม 

2.) ความคิดเหน็ทีไ่ดจากการตอบแบบสอบถาม จะใชเพื่อการประเมินระดบัคุณภาพและ
ประสิทธิภาพในการใชงานระบบ และเปนแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบในโอกาส
ตอไป โดยไมมีผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบสอบถาม 

 
 
แบบสอบถามนี้แบงออกเปน 5 ดาน คือ 

ดานที่ 1 ดานการใชงานระบบ 

ดานที่ 2 ดานการออกแบบระบบ 

ดานที่ 3 ดานความถูกตองของขอมูลระบบ 

ดานที่ 4 ดานความปลอดภยัในการใชระบบ 

ดานที่ 5 อ่ืน ๆ  
 
โดยการแบงระดับของคําตอบในแบบสอบถามแบงออกเปน 5 ระดับดวยกัน คือ 

5 หมายถึง  มากที่สุด 
4 หมายถึง  มาก 
3 หมายถึง  ปานกลาง 
2  หมายถึง  นอย 
1 หมายถึง  นอยมาก 
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โปรดพิจารณาขอคําถามแลว ทําเคร่ืองหมาย   ในชองที่ทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับประสิทธิภาพ ลักษณะการใชงานระบบในดานตาง ๆ 
5 4 3 2 1 

1. ดานการใชงานระบบ 
- ความสะดวกตอการใชงานระบบทั่วไป      

- ความสะดวกตอบริการจอง – ยืม – คืน สินทรัพย      

- ความสะดวกตอบริการแจงซอมสินทรัพย      

- ความสะดวกตอการคนหาขอมูลที่ตองการ      

- ระบบชวยลดขั้นตอนในการทํางานประจาํวัน      

- ระบบสามารถลดเวลาในการทํางานไดมากขึ้น      

- รายงานขอมูลของระบบตอบสนองความตองการ      

2. ดานการออกแบบระบบ 

- ความเหมาะสมของการออกแบบหนาจอ      

- ความเหมาะสมของรูปแบบการจัดวางหนาจอระบบ      

- ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในหนาจอ      

- ความเหมาะสมของการออกแบบรายงานตาง ๆ       

- ความหมาะสมของรูปแบบการจัดวางขอมูลในรายงาน      

- ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงาน      

3. ดานความถูกตองของขอมูลระบบ 

- การประมวลผลขอมูลมีความถูกตอง      

- สามารถลดความซ้ําซอนของขอมูลได      

- การคนหาขอมูลสามารถทําไดถูกตอง แมนยํา      

4. ดานความปลอดภัยในการใชระบบ 

- ระบบการ Log-On เขาใชระบบมีความเหมาะสม      

- การกําหนดสทิธิการใชงานผูใชเหมาะสม      

5. ดานอื่น ๆ  
- ใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอื่น ๆ ตอไปได      

- คูมือใชระบบมีความชัดเชนและสะดวกตอการใชงาน      

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 
 

ช่ือ นายชัยรัตน  ขนัแกว 
 
วัน เดือน ป เกดิ 28 กุมภาพนัธ พ.ศ. 2521 
 
ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย จาก    

โรงเรียน สรรพวิทยาคม อ.แมสอด จ.ตาก ปการศึกษา 2539 
 
 สําเร็จการการศึกษาระดับปริญญาตรี บริหารธุรกิจบัณฑติ 

สาขาคอมพิวเตอรธุรกิจ จากมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน    
จังหวดัเชยีงใหม ปการศึกษา 2543 

 
ประสบการณ ปจจุบัน อาจารยประจําภาควิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ       

คณะบริหารธรุกิจ มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน            
จังหวดัเชยีงใหม 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d


