
 
 

บทที่ 5 
การออกแบบจอภาพแสดงผล 

 
 การออกแบบจอภาพแสดงผลของโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงาน 
จดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง แบงออกเปน  2  สวน  ดังนี ้
 
5.1 การออกแบบจอภาพระบบงาน  
 การออกแบบจอภาพทีใ่ชในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัย
แมฟาหลวง ผูศึกษาไดแบงการออกแบบจอภาพระบบงานเปน 13  ประเภท  ดังนี้    

5.1.1 จอภาพเขาสูระบบ 
เปนการกําหนดผูใชที่จะติดตอเขาสูระบบ โดยมีผูใช 2  กลุม คือเจาหนาที่งานจดหมายเหตุ 

และผูใชทั่วไป  ดังแสดงในรูปที่  5.1 
 

 
รูปที่ 5.1 แสดงจอภาพเขาสูระบบ 
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สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ของจอภาพเขาสูระบบไดดังนี ้
สวนที่ 1    แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที่ 2   แถบคําสั่งสืบคนจดหมายเหต ุ
สวนที ่3   ชองเลือกเงื่อนไขในการสืบคน 
สวนที ่4   ชองใสคําสืบคน 
สวนที ่5   ปุมสืบคน 
สวนที่ 6    สวนแสดงการใชระบบสําหรับเจาหนาที ่
สวนที่ 7    เปนสวนใหเจาหนาที่ใสรหัสผูเขาใชงานระบบ (Username) 
สวนที ่8   เปนสวนใหเจาหนาที่ใสรหัสผานของผูใชงานระบบ (Password) 
สวนที่ 9   ปุมคําสั่ง  เขาสูระบบ 
สวนที ่10 ปุมคําสั่ง ยกเลิก 

 
5.1.2 จอภาพเลือกรายการทาํงาน 
แสดงรายการทํางานของเจาหนาที่ ทั้งรายการทํางานหลกัและรายการทํางานยอย   
 

 
รูปที่ 5.2 แสดงจอภาพเลือกรายการทํางาน 
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จอภาพเลือกรายการทํางานสามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ไดดังนี้ 
สวนที ่1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  สวนแสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  แถบแสดงขอความยินดีตอนรับเขาสูระบบ 

 
5.1.3 จอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 
เปนการแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิกที่เปนสมาชิกตามสิทธิ์และประเภทการยืม 

จดหมายเหต ุ
 

 
รูปที่ 5.3 จอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 

 
รูปที่ 5.3 มีสวนประกอบตางๆ ของจอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิกดังนี ้

สวนที ่1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  สวนแสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  แสดงหัวเร่ืองการทาํงานของระบบ 
สวนที ่5 แสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 
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สวนที ่6 ปุมคําสั่ง แกไข  
สวนที่ 7 ปุมคําสั่ง ลบ 
สวนที ่8 สวนแสดงหมายเลขหนา 
สวนที ่9 ปุมคําสั่ง เพิ่มขอมูล 
 
 5.1.4 จอภาพสาํหรับการเพิ่มและการปรับปรุงขอมูลสมาชิก 

เปนการแสดงการเพิ่ม  การปรับปรุงแกไขขอมูลเดิม  หรือการลบขอมูลเดิมที่มีอยูในฐาน 
ขอมูลสมาชิก   
 

 
รูปที่ 5.4 จอภาพสําหรับการเพิ่มและการปรับปรุงขอมูลสมาชิก 

 
 จอภาพสําหรบัการเพิ่มและการปรับปรุงขอมูลสมาชิกและขอมูลจดหมายเหตุตามทีป่รากฏ
ในรูปที ่5.4  สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ไดดังนี ้
สวนที ่1 แสดงแถบหัวเร่ืองของเมนูการใชงาน 
สวนที ่2 รายละเอียดขอมูลของรายการที่ตองการเพิ่มและปรับปรุง 
สวนที ่3 ปุมคําสั่ง สงขอมูล 
สวนที ่4 ปุมคําสั่ง ยกเลิก 
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5.1.5 จอภาพแสดงขอมูลการตั้งคาสถานะจดหมายเหตุ  
เปนการตั้งคาประเภทสถานะจดหมายเหตุ        รวมถึงการเพิ่มขอมูลและการปรับปรุง

ขอมูลสถานะจดหมายเหต ุ
 

 
รูปที่ 5.5 จอภาพแสดงขอมลูการตั้งคาสถานะจดหมายเหต ุ

 
รูปที่  5.5  เปนจอภาพแสดงขอมูลการตั้งคาสถานะจดหมายเหตุ  โดยมีสวนประกอบตางๆ  

ดังนี ้
สวนที่ 1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4 แสดงหัวเร่ืองการทาํงานของระบบ 
สวนที ่5 รายละเอียดขอมูลสถานะจดหมายเหต ุ
สวนที ่6 ปุมคําสั่ง แกไข 
สวนที ่7 ปุมคําสั่ง ลบ 
สวนที่ 8 แถบแสดงการเพิ่มขอมูล 
สวนที ่9 ปุมคําสั่ง สงขอมูล 
สวนที1่0 ปุมคําสั่ง ยกเลิก 
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5.1.6 จอภาพแสดงการยืมและการคืนจดหมายเหต ุ
เปนจอภาพที่ใชแสดงการใหยืมและการรับคืนจดหมายเหตุ  

 

 
                                  รูปที่ 5.6 จอภาพแสดงการยืมและการคืนจดหมายเหต ุ
 
รูปที่ 5.6 เปนสวนประกอบตางๆ   ของจอภาพแสดงการยืมและการคืนจดหมายเหตุ ไดแก 

สวนที่ 1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  ชองใหกรอกรหัสสมาชิก 
สวนที ่5  ปุม คนหา 
สวนที ่6  ชองใหใสรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่7  ปุม คืน 
สวนที ่8 ปุม ตกลง 
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 5.1.7 จอภาพแสดงผลการยืม 
 หลังจากเจาหนาที่กรอกขอมูลรหัสสมาชิกในหนาจอ   และคลิกปุม   คนหา    เรียบรอยแลว   
จะปรากฏหนาจอแสดงผลการยืม ดังแสดงในรูปที่ 5.7 
 

 
รูปที่ 5.7 จอภาพแสดงผลการยืม 

 
จอภาพแสดงผลการยืมที่ปรากฏในรูปที ่ 5.7  สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ  ไดดังนี ้

สวนที่ 1  แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  ชองใหกรอกรหัสสมาชิก 
สวนที ่5  ปุม คนหา 
สวนที ่6  ชองใหกรอกรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่7  ปุม คืน 
สวนที ่8  ปุมตกลง 
สวนที ่9  สวนแสดงรายละเอยีดขอมูลสมาชิก 
สวนที ่10 รายละเอียดรายการยืม ไดแกรหสัแทง (Barcode)  วันยืม  วนักําหนดสง วนัสง และ 
                 คาปรับ 
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สวนที ่11 ปุม คืนจดหมายเหตุ 
สวนที ่12  ปุม ยืมจดหมายเหตุ 
 
 5.1.8 จอภาพการใหยืมจดหมายเหต ุ
 หลังจากที่ปรากฏหนาจอแสดงผลการยืมของสมาชิกเรียบรอยแลว และสมาชิกประสงคที่
จะยืมจดหมายเหตุรายการอื่นๆ ตามสิทธิ์และจํานวนที่ระบบกําหนด  เจาหนาที่งานจดหมายเหตุจะ
คลิกปุม ยืมจดหมายเหต ุซ่ึงจะปรากฏจอภาพการใหยืม ดงัแสดงในรูปที่ 5.8 

 

 
       รูปที่ 5.8 จอภาพการใหยืมจดหมายเหตุ 

 
 จอภาพการใหยืมจดหมายเหตุดังปรากฏในรูปที่ 5.8 สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ ได
ดังนี ้
สวนที่ 1  แถบแสดงชื่อหวัเร่ืองยืมจดหมายเหต ุ
สวนที ่2  ปุมยอ ขยาย และปด จอภาพการใหยืมจดหมายเหต ุ
สวนที ่3  ชองใหกรอกรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่4  วัน เดือน ป ที่ยืม 
สวนที ่5  วัน เดือน ป ท่ีสง 
สวนที ่6  ปุม  ตกลง 
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 5.1.9 จอภาพการรับคืนจดหมายเหตุ   
 สําหรับการใชรับคืนจดหมายเหตุที่มีผูมาสง 
 

 
รูปที่ 5.9 จอภาพการรับคืนจดหมายเหต ุ

 
 จากรูปที ่5.9 สามารถอธิบายจอภาพการรบัคืนจดหมายเหตุไดดังนี ้
สวนที ่1  แถบแสดงชื่อหวัเร่ืองระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  ชองใหกรอกรหัสสมาชิก 
สวนที ่5  ปุม คนหา 
สวนที ่6  ชองใหกรอกรหัสแทง (Barcode) 
สวนที ่7  ปุม คืน 
สวนที ่8  ปุมตกลง 
สวนที ่9  แสดงรายละเอียดการคืนจดหมายเหตุ ไดแก รหสัแทง (Barcode) วันยืม วนักําหนดสง 
               วันสง คาปรับ 
สวนที ่10 แถบแสดงรายการ ทํารายการเสร็จสิ้น 
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5.1.10 จอภาพการเปลี่ยนรหสัผาน 
เจาหนาที่ทีใ่ชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานจดหมายเหตุ 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง สามารถเปลี่ยนรหัสผานของตนไดจากหนาจอการใชงานของแตละคน 
 

 
รูปที่ 5.10 จอภาพการเปลีย่นรหัสผาน 

 
สวนประกอบของจอภาพการเปลี่ยนรหัสผานดังปรากฏในรูปที่ 5.10 มีดังนี ้

สวนที่ 1 แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที่ 4  ชองใหกรอกรรหสัผานเดิม 
สวนที ่5  ชองใหกรอกรหัสผานใหม 
สวนที ่6  ชองใหกรอกการยนืยันรหัสผานใหม 
สวนที ่7  ปุม สงขอมูล 
สวนที ่8  ปุม ยกเลิก 
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5.1.11 จอภาพการสืบคนจดหมายเหต ุ
ผูใชสามารถสืบคนจดหมายเหตุไดโดยผานทางเว็บไซดของศูนยบรรณสารและสื่อการศึกษา 

มหาวิทยาลัยแมฟาหลวง ไดที่ ยูอารแอล  http://www.mfu.ac.th/centerlib/archives 
 

 
รูปที่ 5.11 จอภาพการสืบคนจดหมายเหต ุ

  
จอภาพการสืบคนจดหมายเหตุดังปรากฏในรูปที่ 5.11 สามารถอธิบายสวนประกอบตางๆ 

ไดดังนี ้
สวนที ่1  แถบหัวเร่ือง สืบคนจดหมายเหต ุ
สวนที ่2  ชองรายการเลือกสืบคนจากชื่อเรือ่ง หรือหนวยงานเจาของจดหมายเหตุ หรือคําสําคัญ 
สวนที ่3  ชองใหกรอกคําสบืคน 
สวนที ่4  ปุม สืบคน 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2

3

4

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 
 
 

 
78 

 5.1.12 จอภาพแสดงผลการสืบคน 
 หลังจากที่ผูใชพิมพคําสืบคนในชองสืบคน  และเลือกรายการสืบคนจากชื่อเรื่อง หนวยงาน
เจาของจดหมายเหตุ หรือคําสําคัญ และคลิกปุมสืบคนเรียบรอยแลว  จะปรากฏผลการสืบคน ดัง
แสดงในรูปที่ 5.12 
 

 
รูปที่ 5.12  จอภาพแสดงผลการสืบคน 

 
 จากรูปที ่5.12 สามารถอธิบายสวนประกอบของจอภาพแสดงผลการสืบคน ไดดังนี ้
สวนที ่1  แถบหัวเร่ืองแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แถบแสดงคาคําสืบคนและคาเลือกคําสืบคนจากเงื่อนไขที่กาํหนด 
สวนที ่3  แสดงรายละเอียดผลการสืบคน ประกอบดวยรหัสแทง (Barcode)  ช่ือเรื่อง  เลขหมู และ 
               สถานะ 
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5.1.13 จอภาพแสดงรายละเอยีดผลการสืบคน 
 เมื่อผูใชคลิกเลือกรายการที่ตองการใหระบบแสดงรายละเอียดผลการสืบคน       จะปรากฏ
จอภาพดงัแสดงในรูปที ่5.13 
 

 
รูปที่ 5.13 จอภาพแสดงรายละเอียดผลการสืบคน 

 
 จอภาพแสดงรายละเอียดผลการสืบคนที่ปรากฏในรูปที่ 5.13 มีสวนประกอบตางๆ ดงันี้ 
สวนที ่1   แถบแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2   แถบรายละเอียดจดหมายเหต ุ
สวนที ่3   สวนแสดงรายละเอียดจดหมายเหตุ ประกอบดวย รหัสแทง (Barcode)  เลขหมู  ชื่อเรื่อง   
                คําอธิบายเอกสาร  เงื่อนไข  สถานะ  คําสําคัญ  และเอกสารดจิิทัล สําหรับจดหมายเหตุที ่
                อยูในรูปดิจิทัล 
สวนที ่4  ปุม ปดหนาตาง 
สวนที ่5  ปุม ยอนกลับ 
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5.2 การออกแบบรายงาน 
การจัดทํารายงานของระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัย 

แมฟาหลวงมี  2  ประเภท  ไดแก 
 1) รายงานจดหมายเหต ุประกอบดวย 
  1.1) รายงานจดหมายเหตุที่ลงทะเบียน 

1.2) รายงานจดหมายเหตแุยกตามหนวยงาน 

1.3) รายงานจดหมายเหตุสงซอมแซม 
1.4) รายงานจดหมายเหตดุิจทิัล 

        2) รายงานการยืมจดหมายเหต ุประกอบดวย 

2.1) รายงานการยืมจดหมายเหตุแยกเปนรายวันและรายเดอืน 

2.2) รายงานการยืมจดหมายเหตุแยกตามประเภทสมาชิก 

2.3) รายงานการยืมจดหมายเหตุแยกตามประเภทจดหมายเหต ุ

2.4) รายงานการยืมจดหมายเหตุที่คางสง 
2.5) รายงานจาํนวนคาปรับ 
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5.2.1 จอภาพการออกรายงานจดหมายเหต ุ

รายงานจดหมายเหตแุบงการออกแบบจอภาพแยกเปนรายงานจดหมายเหตุ และรายงาน
สถิติการยืมและคืนจดหมายเหตุ มีรายละเอยีดดังนี ้

 

                          
           
           

จอภาพการออกรายงาน ดังปรากฏในรูปที่ 5.14 มีสวนประกอบตางๆ ดงันี้ 
สวนที ่1  แถบแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2 แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ    
สวนที ่3 ปุมเลือกรายการทํางานหลักตางๆ ของเจาหนาที ่  
สวนที ่4 แถบแสดงรายงาน 
สวนที ่5 สวนแสดงรายงานจดหมายเหตุ ประกอบดวยเงื่อนไขการออกรายงานแยกตาม 
              จดหมายเหตุที่ลงทะเบียน จดหมายเหตแุยกตามหนวยงาน จดหมายเหตุสงซอม  
              จดหมายเหตดุิจิทัล  ปุม ตกลง และปุม ยกเลิก 
สวนที ่6 สวนแสดงรายงานสถิติการยืมและคืนจดหมายเหตุ ประกอบดวยเงื่อนไข สถิติการยืม 
              จดหมายเหตแุยกเปนรายวนั รายเดือน สถิติการยืมจดหมายเหตุแยกตามประเภทผูใช สถิติ 
              การยมืจดหมายเหตแุยกตามประเภทของจดหมายเหตุ สถิติจดหมายเหตุที่คางสง และสถิติ               
              คาปรับ ชองใหเลือกชวงระยะวันเดือนปที่ตองการใหแสดงรายงาน ปุม ตกลง และปุม  
              ยกเลกิ 

                                 รูปที่ 5.14 จอภาพการออกรายงาน 
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 5.2.2 จอภาพแสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหต ุ
หลังจากที่ระบปุระเภทและเงือ่นไขของการออกรายงานจดหมายเหตุ และคลิกปุม ตกลง

เรียบรอยแลว จะปรากฏจอภาพ ดังแสดงในรูปที่ 5.15 
 

 
   รูปที่ 5.15 จอภาพแสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหต ุ
                      

จอภาพแสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหตุ ดังปรากฏในรูปที ่5.15 ประกอบดวย
สวนตาง ๆ ดังนี้ 
สวนที่ 1  แถบแสดงชื่อระบบ 
สวนที ่2  แสดงชื่อและนามสกุลของเจาหนาที่ และวัน เดือน ปที่ใชระบบ 
สวนที ่3  ปุมเลือกรายการทาํงานหลักตางๆ ของเจาหนาที่ 
สวนที ่4  แถบแสดงรายงานจดหมายเหตุตามเงื่อนไขที่กาํหนด 
สวนที ่5  แสดงรายละเอียดของรายงานจดหมายเหต ุ
สวนที ่6  แสดงจํานวนจดหมายเหต ุ
สวนที ่7 จํานวนหนาทีแ่สดง 
สวนที ่8 ปุม ปดหนาตาง       
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