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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชโปรแกรม 

การพัฒนาระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง 
 

 โปรแกรมระบบบริหารงานกจิกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง เปนโปรแกรมที่
จัดทําขึ้นเพื่อเปนผลงานดานการคนควาแบบอิสระ (Independent Study)     โดยมวีัตถุประสงคเพื่อ
การขอจบหลกัสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                    สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
จัดการ คณะบณัฑิตศึกษาสถาน มหาวิทยาลัยเชียงใหม ของนายประยุทธ  ภาคบุญ    และเพื่อเปน
ประโยชนสําหรับงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชีวศกึษาลําปาง สําหรับนําไปใชงานบริหารงาน 
ในสวนการจําหนาย การจัดซื้อ สตอก สมาชิก เงินกูและการปนผล ตอไป 
 
การใชงานโปรแกรม 
 การเรียกใชโปรแกรมระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง    ทําได
โดยคลิกที่ปุม Start->Program->co-operative->co-operative  ดังรูป ก.1 

 
รูป ก.1 การเปดโปรแกรมบริหารงานกิจกรรมสหกรณวทิยาลัยอาชีวศกึษาลําปาง 

 
หลังจากนัน้จะปรากฎหนาตาง หนาจอหลักของระบบงานดังรูป ก.2 
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รูป ก.2 หนาตางเมนูหลักของโปรแกรม 

 
 กอนเริ่มตนใชงานโปรแกรมครั้งแรก ผูดูแลระบบจะตองเลือกเมนูติดตัง้ระบบ เพื่อกําหนด
รหัสผานสําหรับแตละงาน ดังรูป ก.3 

 
รูป ก.3 เลือกรายการติดตั้งระบบ 
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เมื่อคลิกที่เมนตูิดตั้งระบบ จะไดหนาตางดงัรูป ก.4 

 
รูป ก.4 หนาตางตรวจสอบรหัสผาน 

 
ใหผูดูแลระบบทําการปอนรหัสผานสําหรับผูดูแลระบบ      ซ่ึงจะมีมาใหในคูมือการใชงานครั้งแรก
สําหรับการติดตั้งระบบ เมื่อปอนรหัสผานเรียบรอย คลิกปุม ตกลง      จะปรากฏหนาตางสําหรับให 
ผูดูแลระบบปอนรหัสผานแตละงานสําหรับผูรับผิดชอบแตละงาน ดังรูป ก.5 
 

                               
 

รูป ก.5 หนาตางสําหรับปอนรหัสผานใหกับผูรับผิดชอบในแตละงาน 
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การใชงานแตละเมนูของโปรแกรมเพื่อปองกันไมใหผูไมเกี่ยวของ      เรียกใชงานเมนูอ่ืนที่ไมอยูใน
ความรับผิดชอบของตนเอง ตองปอนใหครบทุกชองและทําตามคําแนะนําอยางเครงคัด  เพื่อปองกนั
ความผิดพลาดที่จะเกดิในภายหลัง เมื่อปอนรหัสผานครบ ถูกตองตามความตองการ    คลิกปุมตกลง 
กรณีการปอนรหัสผานไมถูกตองตามคําแนะนําระบบจะไมยอมรับ จนกวาจะปอนไดถูกตอง    
หลังจากนัน้ตองปดโปรแกรม   แลวเปดโปรแกรมเพื่อใชงานอีกครั้ง เพื่อใหคาที่ปอนมีผลสําหรับ
การใชงานอยางสมบูรณ 
เมนูหลักมีดังนี้ 
 สตอกสินคา 

จําหนายสินคา 
สมาชิก 
เงินกู 
รายงาน 
ติดตั้งระบบ 
เกี่ยวกับระบบ 
จบการทํางาน 

การใชงานแตละเมนู มีดังนี ้
เมนูสตอกสินคา เมื่อคลิกที่เมนูนี้จะปรากฏ หนาตางปอนรหัสผาน ดังรูป ก.6 

 

รูป ก.6 หนาตางสําหรับปอนรหัสผาน เมนูสตอกสินคา 
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 ผูใชงานในแตละงานจะไดรับรหัสผานจากผูดูแลระบบ ซ่ึงผูดูแลระบบจะเปนผูรับผิดชอบ
ในการติดตั้งโปรแกรมครั้งแรกรวมทั้งการปอนรหัสผานใหกับเมนูงานตาง ๆ      เมื่อปอนรหัสผาน
แลว คลิกปุม ตกลง กรณีรหสัผานไมถูกตอง จะปรากฎหนาตางดังรูป ก.7 
 

 
รูป ก.7 หนาตางแจงเตือนการปอนรหัสผิดพลาด 

 
ระบบจะไมยนิยอมใหใชงานในเมนูนั้น ๆ  เมื่อปอนรหสัผานถูกตอง จะปรากฏหนาตาง ดังรูป ก.8 

 
รูป ก.8 หนาตางเมน ูStocks 
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เมนูสตอกสินคา  
 หนาตางนี้สําหรับการปรับปรุงสินคาที่จัดซื้อเพิ่มเขามา    เพื่อลงสตอกสินคา     เราสามารถ
กําหนดราคาขายอัตโนมัติ      โดยใหโปรแกรมทําการคํานวณราคาขายให         จากการเลือกกําไรที่
โปรแกรมตั้งมา หรือเรากําหนดเปอรเซ็นตกําไร    แลวใหเครื่องคํานวณราคาขายให หรืออีกวิธีหนึง่
คือกําหนดราคาที่ตองการไดเอง ในชองราคาขายเดิม   เมื่อบันทึกรายการเรียบรอย คลิกปุมปรับปรุง 
สตอก กรณีเปนสินคาที่ไมเคยมีอยูในสตอก ระบบจะตรวจสอบแลวใหเราเลือกคลิกปุม   เพิ่มสินคา
ใหม        ในการบันทึกรายการสินคาก็เชนเดียวกัน      ควรบันทึกรายการใหถูกตองครบถวน     เพื่อ
ประโยชนในการคํานวณกําไร และเงินปนผลยอดซื้อเมื่อส้ินป 
 
เมนูจําหนายสินคา 
เมื่อคลิกที่เมนนูี้ จะปรากฎหนาตาง ดังรูป ก.9 

 
รูป ก.9 หนาตางตรวจสอบรหัสผาน จําหนายสินคา 

 
เมื่อปอนรหัสผานถูกตองจะปรากฏหนาตางสําหรับออกบิลเงินสด ดังรูป ก.10 
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รูป ก.10 หนาตางจําหนายสินคา (ออกบิลเงินสด) 
 
 หนาตางนีจ้ะรอรับรหัสลูกคา  จากเครื่องอานบารโคด            บนบัตรประจําตัวของสมาชิก 
(บัตรประจําตวัขาราชการ เจาหนาที่ นกัศึกษา) ระบบจะตรวจสอบรายชือ่สมาชิก ถาไมมีสมาชิกราย
นี้ระบบจะแจงเตือน ดังรูป ก.11 

                                     
 

รูป ก.11 หนาตางแจงเตือนรหัสสมาชิกไมถูกตอง 
 
ตองทําการเพิม่สมาชิกกอน    จึงจะทํารายการตอไปได      เจาหนาที่ฝายขายจะการอานบารโคดของ 
สินคาแตละรายการ   ระบบจะคนหารายการสินคา   ราคา     เมื่อปอนจํานวนสินคา  ระบบจะทําการ
คํานวณราคา    ถาจํานวนสินคาที่สมาชิกซื้อมีมากกวารายการในหนึ่งใบเสร็จ     ใหเลือกคลิกปุมตอ 
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ระบบจะเตรียมใบเสร็จตอไปให   โดยยอดรวมราคาสินคาทั้งหมด จะถูกแสดงในใบเสร็จใบสุดทาย 
เมื่อปอนยอดเงินที่ชําระ ระบบจะคํานวณเงินทอนให เจาหนาที่คลิกปุม พิมพเพื่อออกใบเสร็จ   และ
ระบบจะทําการตัดสตอกใหโดยอัตโนมัต ิ
เมนูสมาชิก 
 สําหรับเจาหนาที่   จะทําคนหา   การเพิ่ม  ลบ แกไข และปรับปรุง รายการตาง ๆ    เกีย่วกับ
สมาชิก        โดยระบบจะแจงจํานวนสมาชิกที่มีทั้งหมด   รายการขอมูลสมาชิก   ไดแก   รหัสมาชิก 
คํานําหนา   ช่ือ   นามสกุล   ประเภทสมาชกิ จํานวนหุน ดานลางของหนาตางจะมีปุมสําหรับเล่ือนดู 
ขอมูลสมาชิก รายแรกปุม |<  รายกอนหนา ปุม <-- รายตอไป ปุม --> และรายสุดทาย ปุม >|  ในการ 
แกไขขอมูลสมาชิก ขอสําคัญรหัสสมาชิกตองไมซํ้ากัน    ซ่ึงระบบจะคอยตรวจสอบใหเพื่อเปนการ
ปองกันการออกรหัสสมาชิกซ้ํา 
 

                                  
 

รูป ก.12 หนาตางระบบงานสมาชิก 
 
เมนูเงินกู 
  เมื่อนําตัวช้ี มาชี้ที่เมนูเงินกู จะปรากฎหนาตางดังรูป ก.13 หนาตางระบบงานเงินกู     
ระบบงานนี้จะมีงานยอย 2 รายการคือ บันทึกรายการกูยมื ชําระเงินกูรายงวด/ปดบัญชีผูกู  
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รูป ก.13 หนาตางระบบงานเงินกู 
 
เมื่อคลิกที่รายการบันทึกรายการกูยืม ระบบจะใหปอนรหัสผาน เมื่อปอนรหัสผานถูกตองจะปรากฎ
หนาตางระบบเงินกูยืม ดังรูป ก.14 
            

                   
 

รูป ก.14 หนาตางระบบเงินกูยืม 
 
เมื่อสมาชิกตองการกูเงินจากสหกรณ และผานการอนุมัตจิากคณะกรรมการสหกรณแลว จะนํามาลง
รายการดังรูป ก.14  
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เมื่อเลือกรายการชําระเงินกูรายงวด/ปดบัญชีเงินกู      จะปรากฏหนาตางชําระเงินกูรายงวด/ปดบัญชี
เงินกู   สําหรับรับชําระเงินกูรายงวดหรือปดบัญชีเงินกู    และปรับยอดคางชําระในฐานขอมูล ดังรูป 
ก.15 

                                  
รูป ก.15 หนาตางชําระเงินกูรายงวด/ปดบญัชีเงินกู 

 
เมนูรายงาน 
 เลือกเมนูรายงานจะปรากฏหนาตาง ดังรูป ก. 16 

              
รูป ก.16  หนาตางรายงาน 
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ในเมนูรายงานจะมีเมนูยอยสําหรับออกรายงานตาง ๆ  7 รายงาน      คือ  รายงานยอดขายประจําวัน,  
รายงานสินคาคงคลัง,   รายงานสินคาถึงจุดสั่งซื้อ,  รายงานลูกหนี้เงนิกู,   รายงานลูกหนี้เงินกูสามัญ, 
สรุป/คํานวณเงินปนผล และรายงานปนผลยอดซื้อ-คาหุนสิ้นป ซ่ึงแตละรายงานมีลักษณะดังนี ้
รายงานยอดขายประจําวัน 
 เปนรายงานสรุปยอดเงินการขายสินคารายวัน ซ่ึงสามารถเรียกดูหรือทํารายงานวนัที่ผานมา
ได โดยปอน วนั เดือน ป ที่ตองการรายงาน ปอนรหัสผาน    ถาตองการพิมพ      คลิกปุม สรุป/พิมพ  
ตามรูปแบบตัวอยางดานขวา ของชองปอนวัน เดือน ป ดังรูป ก.17 
 
                                       

          
 

รูป ก.17  หนาตางรายงานยอดขายประจําวนั 
 
รายงานสินคาคงคลัง 
 รายงานนี้จะแสดงรายการสินคาที่คงเหลือในคลังสินคาขณะนัน้     รายงานนี้อาจใชสําหรับ
ตรวจนับสินคากลางป และสิ้นป     เพื่อจดัทํางบดุลของงานกิจกรรมสหกรณ      ออกรายงานเพื่อขอ
อนุมัติตอที่ประชุมเมื่อส้ินงวด ดังรูป ก.18 
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รูป ก.18  หนาตางรายงานสินคาคงคลัง 
 
รายงานสินคาถึงจุดสั่งซื้อ 
 รายงานนี้จะแสดงรายการสินคาที่ต่ํากวาจดุสั่งซื้อที่กําหนดไว เพื่อใหฝายจัดซื้อสินคา 
ส่ังซื้อสินคาเขาคลังสินคาเพื่อวางจําหนายใหเพยีงพอตอความตองการของสมาชิก ดังรูป ก.19 
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รูป ก.19  หนาตางรายงานสินคาถึงจุดสั่งซื้อ 
 

รายงานลูกหนีเ้งินกู 
 รายงานนี้จะแสดงรายการของสมาชิก      ที่กูเงินจากสหกรณโดยเรียงตามเลขที่สัญญาเงินกู 
รายงานนี้สามารถนําสงงานการเงิน เพื่อใหหักบัญชีของสมาชิกจากบญัชีเงินเดือน ดังรูป ก.20 

             
 

รูป ก.20  หนาตางรายงานลูกหนี้เงินกู 
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รายงานลูกหนีเ้งินกูสามัญ 
 

              
 

รูป ก.21  หนาตางรายลูกหนีเ้งินกูสามัญ 
 

สรุป/คํานวณเงินปนผล 
 สําหรับสรุปยอดขายสินคาในชวงที่ระบุ          วามีกี่รายการ     คิดเปนยอดขายทั้งสิ้นกี่บาท 
สามารถที่จะทดลองปอนวาตองการจายปนผลจากยอดซื้อสินคาของสมาชิกกี่เปอรเซ็นต    ระบบจะ
คํานวณยอดเงนิปนผลออกมาเพื่อตัดสินใจเลือกจะจายปนผลจากยอดซื้อสินคา ถาตองการเพียงสรปุ 
คลิกปุม สรุป แตถาตองการพิมพออกมาประกอบการใชงานอื่น ๆ      สามารถสั่งพิมพไดที่ปุม พิมพ 
ดังรูป ก.22 
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รูป ก.22  หนาตางสรุป/คํานวณเงนิปนผล 
 
เมนูปนผลยอดซื้อ-คาหุนรายป 
 หนาตางนีจ้ะแสดงกรอบโตตอบ ดังรูป ก.23    เพื่อใหเจาหนาที่สามารถปอนจํานวนตัวเลข
เปอรเซ็นตสําหรับปนผลยอดซื้อ และปนผลหุน แลวคลิกปุม Process Report เพื่อประมวลผล    เมื่อ
ประมวลผลเสร็จสิ้นคลิกปุม Report เพื่อออกรายงานดังรูป ก.24 สําหรับปุม Clear Old Data สําหรับ
ลบรายงานที่สรางไวเดิมเพื่อประมวลผลและออกรายงานใหมรายงานยอดซื้อสินคาในรอบปทําการ 
คือ มกราคม-ธันวาคม เพื่อแจงสมาชิกและเปนหลักฐานการจายเงนิปนผลยอดซื้อสินคา และเงินปน
ผลคาหุนของสมาชิก  
 
 
 
 
 
 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

 71

 
รูป ก.23  หนาตางปนผลยอดซื้อ-คาหุนรายป 

 

           
 

รูป ก.24  หนาตางรายงานสรุปปนผลยอดซื้อ-คาหุนรายป 
 
เมนูเกีย่วกับระบบ 
 เปนหนาตางแสดงรายละเอียดของโปรแกรม ช่ือผูศึกษา สถานที่ติดตอ กรณีมีปญหาในการ
ใชงานโปรแกรม ดังรูป ก.25 
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รูป ก.25  หนาตางเกี่ยวกับระบบ 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการติดตั้งระบบ 

โปรแกรมการพัฒนาระบบบรหิารงานกิจกรรมสหกรณ 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง 

 
โปรแกรมระบบบริหารงานกจิกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง          มีขั้นตอนการ

ติดตั้งระบบ ดงันี้ 
1. เปดเครื่องคอมพิวเตอรเพือ่เขาสูระบบปฎิบัติการ Windows 98   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.1 เรียกเมนู RUN 
 

2. คลิกปุม Start->Run ดังรูป ข.1  จะไดหนาตาง Run ดังรูป ข.2 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.2 หนาตาง RUN 
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3. คลิกปุม Browse… เพื่อไปยัง Drive และ File ที่ใชติดตั้ง(C:\cooperate- 
    lpvc\package\setup.exe)  ดังรูป ข.3 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.3 การคนหาแฟมสําหรับติดตั้ง 
 

4. เมื่อเลือกไฟลเสร็จแลวคลิกปุม OK จะปรากฏหนาตาง Welcome to the co-operative  
    installation program  ดังรูป ข.4    คลิกปุม OK จะปรากฎดังรูป ข.5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.4 หนาตาง Welcome 
 

5. หนาตาง Directory  ระบุ Directory ที่ตองการเก็บโปรแกรม ถาตองการเปลี่ยนใหคลิก  
    Change Directory ถาไมตองการใหคลิกที่ปุมรูปคอมพิวเตอร ดังรูป ข.5 
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รูป ข.5 หนาตาง Directory 

 
6. หนาตางจดักลุมโปรแกรม คลิก Continue  ดังรูป ข.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.6 หนาตางจัดกลุมโปรแกรม 
 
7. ระบบจะเริม่คัดลอกไฟลจากแผนซีดีรอมและทําการติดตั้งโปรแกรม ดังรูป ข.7 
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รูป ข.7 หนาตางคัดลอกแฟม 
 
8. เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอยจะปรากฏหนาตาง Setup was completed successfully. 

ดังรูป ข.8 
 
 
 
 
 

รูป ข.8 หนาตางแจงการติดตั้งเรียบรอย 
 

9. การเรียกใชงานโปรแกรม ผูใชคลิกปุม   Start->Program           ที่หนาตางดานขวาจะ 
    ปรากฏรายการโปรแกรม งานกิจกรรมสหกรณ คลิกที่รายการนี้ ดังรูป ข.9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.9 หนาตางการเรียกใชงานโปรแกรม 
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10. หนาตางเมนูหลักการทํางาน ดังรูป ข.10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ข.10 หนาตางเมนูหลัก 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอยางแบบสอบถาม 

การใชโปรแกรมการพัฒนาระบบบริหารงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลยัอาชีวศกึษาลาํปาง 
คําชี้แจง 

 1. แบบสอบถาม       มีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชโปรแกรมการพัฒนาระบบ
บริการงานกิจกรรมสหกรณวิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง    เพื่อเปนขอมลูพื้นฐานในการปรับปรุงและ
พัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 
 2. ขอเสนอแนะและขอคิดเหน็ที่ทานตอบนีจ้ะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง     และคําตอบนี้จะไม
สงผลกระทบตอผูตอบแบบสอบถามใด ๆ ทั้งส้ิน 
แบงหวัขอในแบบสอบถามออกเปน 2 สวน ดังนี ้
 สวนที่ 1 ดานความเหมาะสมของระบบงาน 
 สวนที่ 2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบอืน่ ๆ 
สวนที่ 1 ลักษณะของคําตอบเปนระดับความเหมาะสม 3 ระดับ ดังนี ้
ดี   หมายถึง  เมื่อผูตอบแบบสอบถามเห็นวาขอความในประโยคนัน้ตรงกับ 

ความรูสึกและความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
พอใช  หมายถึง  เมื่อผูตอบแบบสอบถามเห็นวาขอความในประโยคนัน้ตรงกับ 

ความรูสึกและความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
ควรปรับปรงุ หมายถึง  เมื่อผูตอบแบบสอบถามเห็นวาขอความในประโยคนัน้ตรงกับ 

ความรูสึกและความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
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ใหผูตอบทําเครื่องหมาย / ลงในชองแสดงความคิดเห็นที่ตรงกับความเปนจริงมากที่สุด 
 

ระดับความเหมาะสม  
รายการประเมนิ ดี พอใช ควรปรับปรุง 

สวนที่ 1 ความเหมาะสมของระบบงาน 
1. ระบบงาน 
2. การออกแบบหนาจอทีใ่ชติดตอกับผูใชงาน 
3. การกรอก บนัทึกขอมูล 
4. การแกไข เพิ่มเติม เปลี่ยนแปลงขอมูล 
5. ความสมบูรณของขอมูลที่อยูในรายงาน ที่    
     แสดงบนหนาจอ 
6. คูมือการใชโปรแกรมมีความชัดเจนและ 
    สะดวกตอการใชงาน 
7. ความรวดเรว็ในการออกใบเสร็จรับเงิน 
8. ความถูกตองของการประมวลผลขอมูล 
9. ความสะดวกรวดเรว็ของรายงานตาง ๆ 
 
 
 

   

 
สวนที่ 2 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบอืน่ ๆ 
…………………………………………….………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 

 
ช่ือ - สกุล  นายประยุทธ  ภาคบุญ 
 
วัน เดือน ปเกดิ  27 มิถุนายน 2503 
 
ประวัติการศกึษา สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย(ม.ศ.5) ปการศึกษา 2525  

โรงเรียนผูใหญสตรีวัดระฆงั 
สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี วิทยาศาสตรบัณฑิต 
สาขาวิชาศาสตรคอมพิวเตอร มหาวิทยาลยัรามคําแหง  
ปการศึกษา 2533 

ประวัติการทํางาน รับราชการทหารเรือ ระหวางป 2519 - 2529 ขณะลาออกจากราชการ 
มียศ จาเอก (เหลาส่ือสาร) 
เขารับราชการ ตําแหนง อาจารย 1 ระดับ 3 วิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง 
16 กันยายน 2534 

 
ตําแหนงงานปจจุบัน อาจารย 2 ระดับ 7  

ทําหนาที ่หัวหนาคณะวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 
ที่ทํางาน คณะวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร   

วิทยาลัยอาชวีศึกษาลําปาง สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 3  
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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