
 
ภาคผนวก ก 

 
คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลงานทะเบียน  วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง 

 
 ระบบฐานขอมูลงานทะเบียน วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง เปนระบบทีพ่ัฒนาขึ้นมาเพื่อใชในการ
เก็บขอมูลดานทะเบียนนักเรียน-นักศึกษาของงานทะเบยีน  วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง เพื่อใหการ
ดําเนินงานดานทะเบยีน สามารถทําไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น เนื่องจากการทํางานของระบบจะใชงาน
ไดงาย ผูใชมหีนาที่เพยีงนาํขอมูลเขาสูระบบ เพื่อใหระบบนําขอมูลไปจัดเก็บ ประมวลผล และนํามา
จัดทํารายงานตาง ๆ ที่ผูใชตองการ 
ก.1  การเขาสูระบบฐานขอมูลงานทะเบียน วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง 
 1. เมื่อทําการติดตั้งระบบโดยสมบูรณแลวคลิกที่เมนู Start  Program  Register  
Register ดังรูป ก.1  

 
รูป ก.1 แสดงวิธีการเรียกใชระบบงานทะเบียน วทิยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง โดยใช Start Menu 
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2. เมื่อเขาสูระบบจะปรากฏจอภาพ  เพื่อใหผูใชปอนชื่อและรหัสผาน ดังรูป ก. 2 
 

  
 
 

 
 

         ก. การปอนชื่อและรหสัผาน                                             ข. การแจงขอผิดพลาด 
รูป ก.2  แสดงจอภาพการปอนรหัสผานเขาสูระบบ 

 
 ในกรณีที่ผูใชปอนชื่อหรือรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะมีขอความแจงเตือนใหทาํการตรวจสอบ
รหัสและปอนชื่อและรหัสใหม 
 3. เมื่อปอนชื่อและรหัสผานถูกตอง จะสามารถเขาสูจอภาพหนาจอหลักของระบบ ผูใชสามารถ
เลือกทํารายการตาง ๆ โดยคลิกที่แถบเมนู จากนั้นเลือ่นเมาสไปยังรายการที่ตองการและคลิกเมาสเพื่อ
เลือกทํารายการนั้น ๆ ดังแสดงในรูป ก.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.3  แสดงจอภาพเมนูหลักของระบบฐาน อมูลงานทะเบียน วิทยาลยัอาชีวศกึษาลาํปาง ข
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ก.2   ขอมูลรายละเอียดสถานศึกษา 
 1.  คลิกที่เมนทูะเบียนที่จอภาพเมนหูลัก  แล ิกเลือกเมนูรายละเอยีดสถานศึกษา ผูใชสามารถ
ใชปุมควบคุมในการแกไขขอมูล และปดจอภาพ  ดัง ป ก.4   

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.4   แสดงการเขาสูจอภาพรายละเอยีดสถานศึกษา 
 2. การแกไขรายการรายละเอียดสถานศึกษา ใหคลิกปุม แกไข และแกไขรายละเอยีดที่ตองการ 

มูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไข 

ก.3 รายละเอี
 1. คล ูจอภาพ
รายละเอียดสถานศ

วคล
รู

 

 
จากนั้นใหคลิกปุมบันทึก เพือ่เก็บขอ
 3.  การปดจอภาพรายละเอียดสถานศึกษา ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 
 

ยดสถานศึกษาเดิม 
 ิกที่เมนทูะเบียน แลวคลิกเลือกเมนรูายละเอียดสถานศึกษาเดิม เพื่อเขาส

ึกษาเดิม ดังรูป ก.5   

 
รูป  ก.5  จอภาพรายละเอียดสถานศึกษาเดมิ 
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2.   ผูใชสามารถเลื่อนดูรายการสถานศึกษาเดิมอื่น ๆ ไดโดยการคลิกเมาสที่ปุมเลื่อนข
3.   การเพิ่มขอมูลรายละเอียดส

อมูล 
ถานศึกษาเดิม ใหคลิกที่คาํสั่ง เพิ่ม  ใหทําการปอนขอมูลใหครบ

ทั้ง 4 รายการ จากนั้นใหคลิกปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการ
เพิ่มขอมูล 

4.  การแกไขขอมูลรายละเอียดสถานศึกษาเดิม ใหคลิกที่คาํสั่ง แกไข ทําการแกไขขอมลู แลวให
คลิกปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลกิ เพื่อยกเลิกการแกไข 

5.  การลบขอมูลรายละเอียดสถานศึกษาเดิม ใหใชตัวเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ แลว
ใหคลิกที่คําสั่ง ลบ จากนั้นจะมีขอความถามยืนยนัการลบขอมูลหรือไม  

6.  การคนหาขอมูลรายละเอียดสถานศึกษาเดิม ใหคลิกที่ปุม คนหา แลวทําการปอนเงื่อนไขใน
การคนหา เมื่อเจอขอมูลที่คนหาใหทําการดบัเบิลคลิกที่ขอมูลนั้น   

7.  การปดจอภาพรายละเอียดสถานศึกษาเดิม  ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 
 

 ก.4  ประวัตินกัเรียน-นักศึกษา 
 ง
ขึ้นมา ด

1.  คลิกที่เมนทูะเบียน แลวคลิกเลือกรายการเมนูประวตัินักเรียน-นักศกึษา จะไดจอภาพแสด
ังรูป ก.6 

 
รูป ก.6   แสดงจอภาพประวตัินักเรียน-นักศึกษา 
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2.   ผูใชสามารถเลื่อนดู ประวัตนิักเรยีน-นักศึกษาคนอืน่ ๆไดโดยการคลิกเมาสที่ปุมเลื่อนขอมูล 
3.  การเพิ่มประวัตินกัเรียน-นักศกึษา ใหคลิกที่คําส่ัง เพิ่ม  ปอนขอมูลใหครบทุกรายการ  แลว

ใหคลิกปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพือ่ยกเลิกการเพิม่ขอมูล 
4.  การแกไขประวัตินกัเรียน- นักศึกษา ใหคลิกที่คําส่ัง แกไข ทําการแกไขขอมูลจากนั้นใหคลิก

ปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไข 
5. การลบประวัตนิักเรยีน- นักศึกษา ใหใชตวัเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากนั้นให

คลิกที่คําส่ัง ลบ จากนั้นจะมขีอความถามยนืยันการลบขอมูลหรือไม  
6.  การคนหาขอมูลประวัตนิักเรียน- นักศึกษา ใหคลิกที่ปุม คนหา จากนั้น ใหใสรหัสนักศึกษา

ในชอง รหัสนักศึกษา  คลิกปุมตกลง จะมีช่ือ-สกุลนักศึกษาคนนัน้ ๆ ขึ้นมาให ใหทําการดับเบลิคลิกที่
รายช่ือนักศึกษา จากนั้นโปรแกรมจะทําการคนหาขอมูลมาแสดงผลที่จอภาพ 

7.  การปดจอภาพ ประวัตินกัเรียน- นักศึกษา  ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 
 
ก.5  ตรวจสอบสถานภาพการศึกษา 
 1.  คลิกที่เมนทูะเบียน แลวคลิกเลือกรายการเมนูตรวจสอบสถานภาพการศึกษา จะไดจอภาพ
แสดงขึ้นมา ดงัรูป  ก.7  

รูป ก.7   แสดงจอภาพตรวจสอบสถานภาพการศึกษา 
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 2.  การตรวจสอบสถานภาพการศึกษา ใหปอนขอมูลภาคเรียน/ปการศกึษา จากนัน้เล
สถานภาพ แลวคลิกปุม ตรวจสอบ ถาพบวาในภาคเรียน/ปการศึกษานีม้ีนักศึกษาที่มสีถานภา
ตามที่กําหนด โปรแกรมจะแสดงผลออกมาทางจอภาพ 

3.  การปดจอภาพ ตรวจสอบสถานภาพการศึกษา  ใหคลิกปุม ปด เพือ่ปดจอภาพ 
 

ตรวจสอบวุฒิทางการศึกษา 
  1.  คลิกที่เมนทูะเบียน แลวคลิกเลือกรายการเมนูตรวจสอบวุฒกิารศกึษา จะไดจอ
แสดงขึ้นมา ดงัรูปที่ ก.8   

อืก 
พ

ก.6  
ภาพ

 
รูป ก. 8  แสดงจอภาพตรวจสอบวุฒิทางการศึกษา 

 
 2.   ใหปอนปการศึกษาที่จบ แลวคลิก ปุมตรวจสอบ  จะมีขอมูลวุฒิทางการศึกษาของนักศึกษาที่
จบปการศึกษาที่ปอน แสดงทางจอภาพ 
 3.  การปดจอภาพ ตรวจสอบวุฒิทางการศกึษา  ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 
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ก.7  ปรับปรงุสถานภาพการศึกษา 
 1.  คลิกที่เมนทูะเบียน แลวคลิกเลือกรายการเมนูปรับปรุงสถานภาพการศึกษาจะไดจอภาพ
แสดงขึ้นมา  ดงัรูป ก.9  

 
รูป ก.9  แสดงจอภาพเมนูปรับปรุงสถานภาพการศึกษา 

 
2 ผูใชสามารถเลื่อ นอื่น ๆ  ไดโดยการคลิก

เมาสที่ปุมเลื่อนขอมูล 

ขอมลูจากนั้นให

5. การลบขอมูลสถานภาพทางการศึกษา ใหใชตัวเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากนั้น
วามถามยืนยนัการลบขอมูลหรือไม  

นหา 

 สถานภาพทางการศึกษา ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 
 
 
 
 

นดู ขอมูลสถานภาพทางการศึกษา ของนักศึกษาค

3.  การเพิ่มขอมูลสถานภาพทางการศึกษา ใหคลิกที่คําสั่ง เพิ่ม  ปอนขอมูลใหครบทุกรายการ 
แลวใหคลิกปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมลู 

4.  การแกไขขอมูลสถานภาพทางการศึกษา ใหคลิกที่คาํสั่ง แกไข ทําการแกไข
คลิกปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม กเลกิ เพื่อยกเลิกการแกไข  ย

ใหคลิกที่คําสั่ง ลบ จากนั้นจะมีขอค
6.  การคนหาขอมูลสถานภาพทางการศกึษา ใหคลิกปุม คนหา แลวใสเงื่อนไขของการค

แลวคลิกปุม ตกลง เมื่อพบขอมูลที่คนหาใหทําการดับเบลิคลิก  
 7.  การปดจอภาพ
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ก.8  สถานภาพการจบการศึกษา 
 1. คลิกที่เมนูทะเบียน แลวคลิกเลือกรายการเมนูสถานภาพการจบการศกึษา จะไดจอภาพแสดง
ขึ้นมา ดังรูป ก.10 

 
รูป ก.10  แสดงจอภาพ สถานภาพการจบการศึกษา 

การคลิก
เมาสที่ป

อมูลใหครบทุกรายการ  
จากนั้นใ

แกไข  ทําการแกไขขอมูล แลว
ใหคลิกป

ือ่นขอมูลไปยงัขอมูลที่ตองการลบ แลว
ใหคลิกท

6.  การคนหาขอมูลสถานภาพทางการศกึษา ใหคลิกปุม คนหา แลวใสเงื่อนไขของการคนหา 
ลวคลิกปุม ตกลง เมื่อพบขอมูลที่คนหาใหทําการดับเบลิคลิก  

7.  การปดจอภาพ สถานภาพการจบการศกึษาใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 

 
2   ผูใชสามารถเลื่อนดู ขอมูลสถานภาพการจบการศึกษาของนักศึกษาคนอื่น ๆ  ไดโดย
ุมเลื่อนขอมูล 
3. การเพิ่ม ขอมูลสถานภาพการจบการศึกษา ใหคลิกที่คาํสั่ง เพิ่ม  ปอนข
หคลิกปุมบันทึก เพือ่เก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมูล 
4.  การแกไข ขอมูลสถานภาพการจบการศึกษาใหคลิกที่คําสั่ง 
ุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไข 
5.  การลบขอมูลสถานภาพการจบการศึกษา ใหใชตัวเล
ี่คําสั่ง ลบ จากนั้นจะมีขอความถามยืนยนัการลบขอมูลหรือไม  

แ

 
 
 
ก.9  จบการทํางาน 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 134

 1. คลิกที่เมนูทะเบียน แลวคลิกเลือกรายการเมนูจบการทาํงาน จะไดจอภาพแสดงขึน้มา ดังรูป 
ก.11 
 
 
 
 

 
รูป ก.11 แสดงจอภาพ จบการทํางาน 

 
2. คลิกปุม Yes ก็จะออกจากการทํางานของโปรแกรม แตถาคลิก No ก็สามารถทํางานใน

โปรแกรมตอไปได 
 

ก.10 หลักสูตรท่ีเปดสอน 
 1.  คลิกที่เมนหูลักสูตร  แลวคลิกเลือกรายการเมนหูลักสูตรที่เปดสอน จะไดจอภาพแสดงขึ้นมา 
ดังรูป ก.13 

 
 รูป ก.13 แสดงจอภาพหลักสูตรที่เปดสอน 

 
2.   ผูใชสามารถเลื่อนดู ขอมูลหลักสูตรที่เปดสอน ไดโดยการคลิกเมาสที่ปุมเลื่อนขอมูล 

อมูลหลักสูตรที่เปดสอน ใหคลิกที่คําสั่ง เพิ่ม  ปอนขอมูลใหครบทุกรายการ  
ากนั้นใ

4.  การแกไข ขอมูลหลักสูตรที่เปดสอน ใหคลิกที่คําสั่ง แกไข ทําการแกไขขอมูลจากนั้นใหคลิก
ุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไข 

3. การเพิ่มข
จ หคลิกปุมบันทึก เพือ่เก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมูล 

ป
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5. การลบขอมูลหลักสูตรที่เปดสอน ใหใชตัวเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากนั้นให
ลิกที่คําสั่ง ลบ จากนั้นจะมขีอความถามยนืยันการลบขอมูลหรือไม  

6.  การคนหาขอมูลหลักสูตรที่เปดสอน ใหคลิกปุม คนหา แลวใสเงื่อนไขของการคนหา จากนั้น
คลิกปุม ตกลง เมื่อพบขอมูลที่คนหาใหทําการดับเบิ ิก  

 7.  การปดจอภาพ หลักส ภาพ 
 
 ก.11  ป

ูหลักสูตร  แลวคลิกเลือกรายการเมนูประเภทวิชาที่เปดสอน จอภาพแสดงขึ้นมา ดัง
รูป ก.14 

ค

ลคล
ูตรที่เปดสอนใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอ

ระเภทวิชาท่ีเปดสอน 
 1. คลิกที่เมน

 
รูป ก.14   แสดงจอภาพประเภทวิชาทีเ่ปดสอน 

 
2.   ผูใชสามารถเลื่อนดู ขอมูลประเภทวิชาที่เปดสอน ไดโดยการคลิกเมาสที่ปุมเลื่อนขอมูล 
3. การเพิ่มขอมูล ระเภท ขอมูลใหครบทุกรายการ  

จากนั้นใหคลิกปุมบันทึก เพือ่เก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมูล 
นั้นให

คลิกปุม
ั้นให

คลิกที่คํา
เงือ่นไขของการคนหา แลว

คลิกปุม

 

ป วิชาที่เปดสอน ใหคลิกที่คําสั่ง เพิ่ม  ปอน

4.  การแกไขขอมูลประเภทวิชาที่เปดสอน ใหคลิกที่คําสั่ง แกไข ทําการแกไขขอมูลจาก
ี่ปบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกท ุม ยกเลกิ เพื่อยกเลิกการแกไข 

5. การลบขอมูลประเภทวิชาที่เปดสอน ใหใชตัวเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากน
สั่ง ลบ จากนั้นจะมขีอความถามยนืยันการลบขอมูลหรือไม  
6.  การคนหาขอมูลประเภทวิชาที่เปดสอน ใหคลิกปุม คนหา แลวใส

 ตกลง เมื่อพบขอมูลที่คนหาใหทําการดับเบิลคลิก  
 7.  การปดจอภาพ ประเภทวิชาที่เปดสอน ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 
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ก.12 สา
1.  คลิกที่เมนหูลักสูตร  แลวคลิกเลือกรายการเมนูประเภทสาขาวิชาทีเ่ปดสอน จอภาพแสดง
ขาวิชาท่ีเปดสอน 

 
ขึ้นมา ดังรูป ก.15 

 
รูป  ก.15  แสดงจอภาพเมนสูาขาวิชาที่เปดสอน 

 
2.   ผูใชสามารถเลื่อ าสที่ปุมเลื่อนขอมูล 
3. การเพิ่มขอมูลสาขาวิชาที่เปดสอน ให ลิกที่คําสั่ง เพิ่ม  ปอนขอมูลใหครบทุกรายการ  

จากนั้นใ

 

 

นดู ขอมูลสาขาวิชาที่เปดสอนได โดยการคลิกเม
ค

หคลิกปุมบันทึก เพือ่เก็บขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมูล 
4.  การแกไขขอมูลสาขาวิชาที่เปดสอน ใหคลิกที่คําสั่ง แกไข ทําการแกไขขอมูลจากนั้นใหคลิก

ปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไข 
5. การลบขอมูลสาขาวิชาที่เปดสอน ใหใชตัวเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากนั้นให

คลิกที่คําสั่ง ลบ จากนั้นจะมขีอความถามยนืยันการลบขอมูลหรือไม  
6.  การคนหาขอมูลสาขาวิชาที่เปดสอน ใหคลิกปุม คนหา แลวใสเงื่อนไขของการคนหา แลว

คลิกปุม ตกลง เมื่อพบขอมูลที่คนหาใหทําการดับเบิลคลิก  
7.  การปดจอภาพ สาขาวิชาที่เปดสอนใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ  
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ก.13  รายวิชา 
 1.  คลิกที่เมนหูลักสูตร  แลวคลิกเลือกรายการเมนูรายวชิา จะไดจอภาพแสดงขึ้นมา    
ดังรูปที่ ก.16                

 
รูป ก.16  แสดงจอภาพรายวชิา 

 
2   ผูใชสามารถเลื่อนดู ขอมูลรายวิชาได โดยการคลิกเมาสที่ปุมเลื่อนขอมูล 
3.  การเพิ่ม ขอมูลรายวิชาใหคลิกที่คําสั่ง เพิ่ม  ปอนขอมูลใหครบทุกรายการ  จากนั้นใหคลิ ุม

บันทึก เพื่อเกบ็ขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมูล 
4. การแกไข ขอมูลรายวิชาใหคลิกที่คําสั่ง แกไข 

กป

ั้นใหคลิกปุมบันทกึ 

5. การลบ ขอมูลรายวิชาใหใชตวัเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากนัน้ใหคลิกที่คําสั่ง 
บ จากนั้นจะมีขอความถามยืนยนัการลบขอมูลหรือไม  

6.  การคนหาขอมูลรายวิชาที่เปดสอน ใหคลิกปุม คนหา แลวใสเงื่อนไขของการคนหา แลวคลิก
ุม ตกลง เมื่อพบขอมูลที่คนหาใหทําการดบัเบิลคลิก  

 7.  การปดจอภาพ รายวิชา ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ  

ทําการแกไขขอมูลจากน
เพื่อเก็บขอมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลกิ เพื่อยกเลิกการแกไข 

ล

ป
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ก.14   แผนการเรียน 
 1.  คลิกที่เมนหูลักสูตร  แลวคลิกเลือกรายการเมนแูผนการเรียน    จะไดจอภาพแสดงขึ้นมา ดัง
รูปที่ ก.17                

 
รูป ก.17  แสดงจอภาพแผนการเรียน 

 
2.  เมื่อปอนขอมูลภาคเรียนและปการศึกษาแลว ตอมาปอนขอม

ถ การเรียนเดิมอยูแลว ก็จะปรากฏรายชื่อวิชาที่อยูในแผนออกมา  
ูลกลุมเรียน แลวคลิกปุม คนหา 

ามีแผน
3. ถาตองการเพิ่มวิชาเขาในแผนการเรียน ใหพิมพรหัสวิชาลงในชองรหัสวิชาแลวกด ENTER 

ะมีช่ือรายวิชาปรากฏขึ้น แลวใหคลิกที่ปุม เพิ่มวิชาเขาสูแผน   
4. หากตองการลบรายวิชาออกจากแผนการเรียน ใหดับเบิลคลิกที่รายช่ือวิชานัน้ จะมีขอความ

ึ้นมา ถาตองการลบใหคลิก ปุม Yes  หากไมตองการลบใหคลิกปุม No 
5.  หากตองการทําแผนการเรยีนของนักศกึษากลุมตอไป ใหคลิกปุม ทําแผนใหม 

ภาพ แผนการเรียน ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ  

จ

ข

6.  การปดจอ
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ก.15  ลงทะเบียนตามแผนรายหอง 
 1.  คลิกที่เมนลูงทะเบียน  แลวคลิกเลือกรายการเมนูลงทะเบียนตามแผน แลวเลือกเมนูรายหอง  
จะปรากฏจอภาพดังรูป ก.18  

 
รูปที่ ก.18   แสดงจอภาพลงทะเบียนตามแผน รายหอง 

ขอมูลกลุมเรียน แลวคลิกปุม คนหา ถามี
แผนการ

 จึงจะสามารถลงละเบียนตาม
แผนการ อความแจงดัง
รูปที่ ก.1

 

  จอภาพขอความแจงผลเมื่อลงทะเบียนเรียบรอยแลว  

 
2.  ปอนขอมูลภาคเรียนและปการศึกษาแลว ตอมาปอน
เรียนเดิมอยูแลว ก็จะปรากฏรายชือ่วิชาที่อยูในแผนออกมา 
3.   ถาตองการลงทะเบียนใหคลิกปุม บันทึกการลงทะเบียน
เรียนของนักศึกษากลุมเรียนนัน้ ๆ ได เมื่อบันทึกการลงทะเบียนสําเร็จจะปรากฏข
9  
 

  
 

รูป ก.19
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ก.16  ลงทะเบียนตามแผนรายคน 
 1.  คลิกที่เมนูลงทะเบียน  แลวคลิกเลือกรายการเมนูลงทะเบียนตามแผน   แลวเลือกเมนูรายคน  
จะปรากฏจอภาพดังรูป ก.20  

 
รูป ก 20   จอภาพแสดงลงทะเบียนตามแผน รายคน 

 2. ปอนขอมูลรหัสนักศึกษาแลวกดแปน ENTER จะมีช่ือนักศึกษา และกลุมเรียนปรากฏขึ้น 
จากนั้นใ ุ

ถาตองการลงทะเบ ะเบียน จึงจะสามารถลงละเบียนตาม
แผนการเรียนของนักศึ ําเร็จจะปรากฏขอความแจงดังรูป ก.
19  หากไมตองการลงทะเบ

จอภาพ การลงทะเบียนตามแผนรายบุคคล ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ  
 

 

หปอนภาคเรียนที่/ปการศึกษา แลวคลิกปม คนหา ถามีแผนการเรียนเดมิอยูแลว กจ็ะปรากฏ
รายช่ือวิชาที่อยูในแผนออกมา  

3. ียนใหคลิกปุม บันทึกการลงท
กษาคนนั้น ๆ ไดเมื่อบันทึกการลงทะเบียนส

ียนใหคลิกปุม ยกเลิก 
4. การปด
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ก.17  ลงทะเบียนเพิ่ม-ถอน 
 1.  คลิกที่เมนลูงทะเบียน  แลวคลิกเลือกรายการเมนูลงทะเบียนเพิ่ม-ถอน  จะปรากฏจอภาพดัง
รูป ก.21  

 
รูป ก.21  แสดงจอภาพลงทะเบียนเพิ่ม-ถอน 

ป น ึก

NT R 
 ช่ือรายว ากจ็ะปรากฏขึ้น ใหคลิกปุม บนัทึกการเพื่อลงทะเบียนเพิ่ม เมื่อบันทึกเรยีบรอยจะมีขอความ
จงใหทราบ  

4.  ถาตองการถอนการลงทะเบียนใหดับเบลิคลิกที่รายช่ือวิชานั้น แลวจะมีขอความขึน้มา ถา 
องการลบใหคลิก ปุม Yes  หากไมตองการลบใหคลิกปุม No 

5.  ถาตองการลงทะเบียนนักศึกษารายตอไป ใหคลิกปุม ลงทะเบียนคนใหม 
ารลงทะเบียนเพิ่ม-ถอน  ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ  

2. อนขอมูลรหัสนักศึกษาแลวกดแป  ENTER จะมีช่ือนักศ ษา และกลุมเรียนปรากฏขึ้น 
จากนั้นใหปอนภาคเรียนที่/ปการศึกษา แลวคลิกปุม คนหา ถามีแผนการเรียนเดมิอยูแลว กจ็ะปรากฏ
รายช่ือวิชาที่อยูในแผนออกมา  

3.  ถาตองการลงทะเบียนเพิม่ ใหปอนรหสัวิชาลงในชองรับรหัสวิชา แลวกดแปน E E
ิช

แ

ต

6.  การปดจอภาพ ก
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ก. 18  พิมพใบลงทะเบียนตามแผน 
 1. คลิกที่เมนูลงทะเบียน  แลวคลิกเลือกรายการเมนูพมิพใบลงทะเบยีน แลวเลือกรายการเมนู
ตามแผนการเรียน   จะปรากฏจอภาพดังรูป ก.22  

 
 

 
 
 
 

รูป ก.22  จอภาพแสดงฟอรมรับขอมูลการพิมพใบลงทะเบียนตามแผน 
 

 2. ปอนขอมูลกลุมเรียน  จากนัน้ใหปอนภาคเรียนที/่ปการศึกษา แลวคลิกปุม ตกลง จะได       
ใบลงทะเบียนตามแผน รายหอง ดังรูปรูป ก.23 

 
รูป ก.23  แสดงผลรายงานพิมพใบลงทะเบยีนตามแผน 
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ก.19 พิมพ
 . คลิกที่เมนลูงทะเบียน  แลวคลิกเลือกรายการเมนูพมิพใบลงทะเบยีน แลวเลือกรายการเมนู
เพิ่ม   ปรากฏจอภาพดังรูป ก.24  
 
 
 
 

 

รมรับขอมูลพิมพใบลงทะเบยีนเพิ่ม 
 

 2. ปอนขอมูลรหัสนักศึกษา  จากนั้นใหปอนภาคเรียนที/่ปการศึกษา แลวคลิกปุม ตกลง จะได  
ใบลงทะเบยีนเพิ่มรายบุคคล  ดังรูป ก.25 

ใบลงทะเบียนเพิ่ม 
1

จะ

 
รูป ก. 24  จอภาพแสดงฟอ

 
รูป  ก.25  แสดงผลรายงานพิมพใบลงทะเบียนเพิ่ม 

 
ก. 20  แกไขผลการเรียน 

แลวคลิกเลือกรายการแกไขผลการเรียน  แลวคลิก เมนูรายวิชา จะปรากฏ
อภาพด

 1.  คลิกที่เมนูวัดผล  
จ งัรูป ก.26 
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รูป ก. 26  การทดสอบการทํางานของเมนแูกไขผลการเรยีน 

 2. ปอนขอมูลรหัสวิชา   จากนั้นใหปอนภาคเรียนที่/ปการศึกษา แลวคลิกปุม คนหา จะไดรายช่ือ
นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน า แลวใหใสผลการเรียน
ี่ตองการแกไขเขาไป ดังรูป ก.27 

 
 
 

รูป ก.27   แสดงจอภาพการแกไขผลการเรยีน 

วิชานั้น การแกไขใหทําการดับเบิลคลิกที่ช่ือนักศึกษ
ท
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ก. 
 

21    ปรับปรุงขอมูลผูใช 
1.  คลิกที่เมนู Help แลวคลิกเลือกปรับปรุงขอมูลผูใช จะปรากฏจอภาพดังรูป ก.28   

 
รูป ก  28  แสดงจอภาพปรับปรุงขอมูลผูใช 

2.  ผูใชสามารถเลื่อนดู ขอมูลผูใชของนักศึกษาคนอื่น ๆ  ไดโดยการคลิกเมาสที่ปุมเลื่อนข
3. การเพิ่ม ขอมูลผูใชใหคลิกที่คําสั่ง เพิม่  ปอนขอมลูใหครบทุกรายการ  จากนัน้ใหคล

ก เพื่อเกบ็ขอมูลที่เพิ่มใหม หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการเพิ่มขอมูล 
4. การแกไข ขอมูลผูใชใหคลิกที่คําสั่ง แกไข ทําการแกไขขอมูลจากนั้นใหคลิกปุมบันทึก

อมูลที่แกไข หรือคลิกที่ปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแกไข 
5.  การลบ ขอมูลผูใชใหใชตัวเล่ือนขอมูลไปยังขอมูลที่ตองการลบ จากนั้นใหคลิกที่คําสั่

อความถามยืนยนัการลบขอมูลหรือไม 

อมูล 
ิกปุม

บันทึ
 เพื่อ

เก็บข
ง ลบ 

จะมีข
6. การคนหาขอมูล ใหคลิกปุม คนหา แลวใสเงื่อนไขการคนหา เลือก ตกลง เมื่อเจอขอมูลที่

คนหาใหทําการดับเบิล

ิกเลือกแกไขรหสัผาน  จะปรากฏจอภาพดังรูป ก.29 

 

ก.29  แสดงจอภาพแกไขรหสัผาน 

คลิก 
 7.  การปดจอภาพ ปรับปรุงขอมูล ผูใช  ใหคลิกปุม ปด เพื่อปดจอภาพ 

 
ก.22   แกไขรหัสผาน 

1.  คลิกที่เมนู Help แลวคล 
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2.  ปอนรหัสผานเดิม จากนั้น ให  และยนืยันโดยการพิมพรหัสผานใหมอีก
ผานใหมตามที่ปอนใหคลิกปุม ตกลง หรือไมตองการเปลี่ยนแปลงรหัสผาน

หคลิก 
 

ก.23   การโอนขอมูลไปโปรแกรม ศธ 02 
 1.  คลิกที่เมนู Help แลวคลิกเลือก โอนขอมูลไป ศธ02  จะปรากฏจอภาพดังรูป ก.31   

ปอนรหัสผานใหม
คร้ัง  ถาตองการเปลี่ยนรหัส
ใ ยกเลิก 

 
รูป ก.31 จอภาพแสดงเมนูโอนขอมูลไป ศธ02 

2. ปอนขอมูลปการศึกษาที่จบ และเลือกไดรฟ และโฟลเดอรที่จะเก็บไฟลที่จะโอนไปโปรแกรม 
ศธ 02 แลวคลิกที่ปุม สงออก ระบบก็จะทําการคัดลอกขอมูลไปเก็บยังไดรฟ และโฟลเดอรที่กําหนด 

 
 

 
ก. 24  การทดสอบการทํางานของสํารองขอมูล

1.  คลิกที่เมนู Help แลวคลิกเลือก สํารองขอมูล  จะปรากฏจอภาพดังรูป ก. 32  

 
รูป ก.32  จอภาพแสดงการสาํรองขอมูล 
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2.  ใหทําการหยุดการทํางานของเอส คิว แอ เซิรฟเวอรกอน จากนั้นใหเลือกไดเรกทอรี่ตนทาง 
คลิกปุม ถัดไป  จากนั้นจะใหเลือกไ ึก ระบบจะทําการสํารองขอมูล
ไปเก็บย

ายงานใบรายชื่อนักศึกษา 
 . คลิกที่เมนูพมิพรายรายงานในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการพิมพใบรายชื่อนักเรยีนนกัศึกษา

ใบรายชื่อนักเรียนนักศกึษา ดังรูปที่ ก.30 

 
 
 
 
 

รูป ก. 33  จอภาพแสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายชื่อนกัเรียนนักศึกษา 
 2.   ปอนกลุมเรียน แลวคลิกปุม OK จะปรากฏรายงานใบลงทะเบียน ใหคลิกปุม  
    เพื่อพิมพรายงาน 
 
ก.26   การออกรายงานใบประ
 

ล 
ดเรกทอรี่ปลายทาง แลวคลิกปุม บันท

ังไดเรกทอรี่ปลายทางที่กําหนด 
 
ก.25   การออกร

1
จะปรากฏจอภาพแบบฟอรมรับขอมูลพิมพ
   

วัตินักเรียนนักศึกษา 
1.  คลิกที่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลอืกรายการ พิมพประวัตนิักเรยีน-

นักศึกษา  จะปรากฏจอภาพแบบฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายชื่อนักเรยีนนักศกึษา ดังรูปที่ ก.34 

 
รูป ก. 34  จอภาพแสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบประวัตินกัเรียน-นักศึกษา 

 
 2.  ปอนกลุมเรียน แลวคลิกปุม OK จะปรากฏรายงานใบลงทะเบียน ใหคลิกปุม  
เพื่อพิมพรายงาน 
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ก.27   การออกรายงานที่อยูของ
 

นักศึกษา 
1.  คลิกที่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการ พิมพที่อยูนักศึกษา   

จะปรากฏจอภาพ  ดังรูปที่ ก.35 

 
รูป ก. 35  จอภาพแสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบที่อยูของนักศึกษา 

2.   ปอนกลุมเรียน  แลวคลิกปุม OK จะปรากฏรายงานทีอ่ยูของนักศึกษา ใหคลิกปุม  
ื่อพิมพรายงาน 

.28  การออกรายงานที่อยูของผูปกครอง 
1. คลิกท      

 
เพ
 
ก

ี่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการ พิมพที่อยูนักศึกษา
จะปรากฏจอภาพดังรูปที่ ก.36 

 
รูป ก. 36  จอภาพแสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบที่อยูผูปกครอง 

 2.  ปอนกลุมเรียน  แลวคลิกปุม OK จะปรากฏรายงานทีอ่ยูของนักศึกษา ใหคลิกปุม  
เพื่อพิมพรายงาน 
 
ก.29   การออกรายงานบัตรนักศึกษา 
 1.   คลิ  จะปรากฏ
จอภาพฟอรมรับข

 
 

กที่เมน ูพิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการ บัตรนักศึกษา 
อมูลพิมพบัตรนักศึกษา  ดังรูปที่ ก ก.38 และ ก.39 

 
.37  
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รูปที่ ก.37 แสดงจอภาพรับขอมูลพิมพบัตรนักศึกษา (เรียงตามรหัสประจําตัว) 

 

 

 
รูปที่ ก.38  แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพบัตรนักศึกษา (เรียงตามกลุมการเรียน) 

 

 
รูปที่ ก.39  แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพบัตรนักศึกษา (พิมพรายบุคคล) 
   2. กรณีพิมพ คนแ ก และใสรหัส

กปุม 

ยบุคคล   ใหใสรหัสนักศกึษาแตละคน จากนั้นใหคลิกปุม ตกลง 

 ใบรับรองสภาพนักเรยีน
นักศึกษา จะปรากฏจอภาพฟอรมรับขอมูลพิมพใบร รองสภาพนักเรียนนักศกึษา  ดงัรูปที่ ก.40 

บัตรนักศึกษาเรียงตามรหัสประจําตัว ใหใสรหัสประจําตัวของ ร
ประจําตัวของคนสุดทาย จากนั้นใหคลิกปุม ตกลง 

ิมพบัตรนักศึกษาเรียงตามกลุมการเรียน  ใหใสรหัสกลุมการเรียน จากนัน้ให 3. กรณีพ
K  

คลิ
O
 4.  กรณีพิมพบตัรนักศึกษารา
 
ก.30   การออกรายงานใบรบัรองสภาพนกัศึกษา 
 . คลิกที่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการ

ับ
1
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รูปที่ ก.40 แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรับรองสภาพนกัเรียนนักศึกษา   

2. เ าพนกัเรียน
นักศึกษา   
 
ก.31   การออกรายงานใบรายงานผลการเรยีนสงผูปกครอง 
 1. คลิกที่เมน ู พิมพรายรายงาน ในเมนหูลัก แลวคลิกเลือกรายการ ใบรายงานผลการเรียนสง
ผูปกครอง   จะปรากฏจอภาพฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานผลการเรยีนสงผูปกครอง  ดงัรูปที่ ก.41 
 
 

 
  
   

รูป  ก.41 แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานผลการเรยีนสงผูปกครอง  
 2. เมื่อปอนรหัสนักศึกษาและ ปอนภาคเรียน/ปการศึกษาแลว ใหคลิกปุม ตกลง จะไดรายงาน 

ใบรายงานผลการเรียนสงผูปกครอง  
 

รเรียน ดังรูปที่ ก.42 

มื่อปอนรหัสประจําตวันักศึกษาแลว คลิกปุม OK จะไดรายงานใบรับรองสภ

ก.32   การออกรายงานใบรายงานผลการเรยีน 
 1.  คลิกที่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลอืกรายการ ใบรายงานผลการเรียน     จะ
ปรากฏจอภาพฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานผลกา
 
 
 
 
 
 

รูป  ก.42 แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานผลการเรยีน  
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2.  เมื่อปอนรหัสนักศึกษาและ ปอนภาคเรียน/ปการศึกษาแลว ใหคลิกปุม ตกลง จะไดรายงาน 
ใบรายงานผลการเรียน  
 
ก.33   การออกรายงานใบประกาศนียบัตร 
 1. คลิกที่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนหูลัก แลวคลิกเลือกรายการ ใบประกาศนยีบัตร  จะปรากฏ
จอภาพฟอรมรับขอมูลพิมพใบประกาศนียบัตร  ดังรูปที่ ก.43 

 
รูป  ก.43 แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบประกาศนยีบัตร 

 2.  ปอนรห .46 

ก.34  การออกรายงานใบรายงานการจบการศึกษา ร.บ.2 
ี่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการ ใบรายงานการจบการศึกษา 

 
 

บการศึกษา ร.บ. 2 
2.   ป ังรูปที่ ก.48 

.35  การออกรายงานใบรายงานการออกเลขที่ในระเบียนผลการเรียน 
1. คลิกที่เมนู พิมพรายรายงาน ในเมนหูลัก แลวคลิกเลอืกรายการ ใบรายงานการออกเลขที่ใน

ะเบียนผลการเรียน        จะปรากฏจอภาพฟอรมรับขอมูล   ดังรูปที่ ก.45 

 

ัสนกัศึกษา แลวกดปุม OK จะไดรายงานใบประกาศนีบัตร ดังรูปที่ ก
 

 1.  คลิกท
ร.บ. 2         จะปรากฏจอภาพฟอรมรับขอมูล   ดังรูปที่ ก.44 

 
 
 
 

รูป  ก.44 แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานการจ
 อนกลุมเรียน แลวกดปุม ตกลง   จะไดรายงานใบรายงานการจบการศึกษา ด
 
ก
 
ร
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รูป  ก.45  แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานการออกเลขที่ในระเบียนผลการเรียน 

 2.  เมื่อปอนขอมูลปการศึกษา แลวกดปุม OK แลว จะแสดงรายงานใบรายงานการออกเลขที่ใน
ระเบียนผลการเรียน  
 
ก.36  การออกรายงานใบรายงานการออกใบประกาศนียบัตร 
 1.  คลิกที่เมนู พิ รายงานการออกใบมพรายรายงาน ในเมนูหลัก แลวคลิกเลือกรายการ ใบ
ประกาศนยีบตัร จะปรากฏจอภาพฟอรมรับขอมูล   ดังรูปที่ ก.46 
 

 
ป  ก.46  แสดงฟอรมรับขอมูลพิมพใบรายงานการออกเลขที่ในระเบียนผลการเรรู ียน 

2.  เมื่อปอนขอมูลปการศึกษา แลวกดปุม OK แลว จะแสดงรายงานใบรายงานการออกใบ
ระกาศนยีบตัร 

 
ป
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