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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชระบบสารสนเทศสําหรับงานพัสด ุ
คณะบริหารธุรกิจ     มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. ระดับผูใชงาน 
โปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ สําหรับงานพสัดุคณะบริหารธุรกิจ     

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดแบงระดับการใชงานโดยจะแบงระดับการใชงานตามสิทธิ   โดยจะมีช่ือ
ผูใชงานและรหัสผานสําหรับการเขาสูระบบตามหนาจอ ดังที่แสดงในรูป ก.1 

  
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอผูใชงานในระบบ 
 

ผูใชงานจะตองปอนรหัสพนกังาน และรหสัผานของตนเองจึงจะเขาสูระบบได ถามีสิทธิ์ใช
งานเมนูในโปรแกรมจะสามารถคลิกเขาไปทํางานได แตถาไมมีสิทธใชโปรแกรมเมนูจะเขาไปอกี
หนาหนึ่งเพื่อเตือนใหใสรหสัพนักงานใหมและรหัสผานใหถูกตอง 
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รูป ก.2 หนาจอเขาสูระบบและการตรวจสอบชื่อและรหสัผานของผูมีสิทธิ์ใชโปรแกรม 
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2. สวนท่ีติดตอกับผูใชงาน 
 การใชงานโปรแกรมจะมีสวนที่ติดตอกับผูใชประกอบดวยปุมคําสั่งตางๆ ดังที่แสดงใน 
ตาราง ก.1  

ตาราง ก.1 ปุมคําสั่ง 
ปุมคําสัง่ หนาท่ี 

  เมื่อตองการลบขอมูล 

   เมื่อตองการแกไขขอมูล 

  เมื่อตองการคนหาขอมูล 

  เมื่อตองการที่ดูรายละเอยีด 

  เมื่อตองการไปขางหนา 1 หนา 

 เมื่อตองการเลือกครุภัณฑ 

 เมื่อตองการเปลี่ยนสถานะ 

 เมื่อตองการพมิพขอมูล 
การใชงานปุมคําสั่ง 

- ตองการลบขอมูล  คลิกที่ปุมลบขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน 
- การแกไขขอมลู  คลิกที่ปุมแกไขขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน ถา 

     แกไขขอมลูแลวตองบันทึกขอมูลคร้ัง 
- การคนหาขอมูล  คลิกที่ปุมคนหาขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน โดย 
       จะคนหาตามตัวอักษรและตวัเลขที่ตองการคนหา  
- ตองการดูรายละเอียด  คลิกที่ปุมดูรายละเอียดขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการ  
       ทํางาน 
- เมื่อตองการไปขางหนา 1 หนา   คลิกที่ปุมยอนกลับไป 1 หนาใชไดกับทุก  
       หนาจอการทํางาน 
- การเลือกครุภณัฑ   คลิกที่ปุมเลือกครุภัณฑ ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน  
- การเปลี่ยนสถานะ  คลิกที่ปุมเปลี่ยนสถานะ ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน  
- การพิมพขอมลู   คลิกที่ปุมเมื่อตองการพิมพขอมูล 
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3. เขาสูระบบการทํางาน 
การเรียกใชงานโปรแกรมใหใสช่ือผูใชงานและรหัสผานของผูมีสิทธิในแตละแผนก ระบบ

จะทําการตรวจสอบชื่อและรหัสผานใหตรงกับสิทธิที่อนุญาตเขาสูการใชงาน ซ่ึงระดับการใชงานจะ
แยกออกตามประเภทผูใชงาน  ไดแก ผูใชทั่วไป  เจาหนาที่พัสดุ  หวัหนางานพัสดหุรือผูบริหาร ซ่ึง
ผูใชงานจะมีสิทธิในการเขาใชงานและเมนกูารทํางานที่ไมเหมือนกนั 

 
3.1 การเขาสูระบบการทํางานของผูใชท่ัวไป 
 เมื่อ Login เขามาจะพบหนาจอหลักของการทํางาน 

 
รูป ก.3 หนาจอหลักหลังผานการตรวจสอบชื่อและรหัสผานของผูมีสิทธิใชงานโปรแกรม 

ซ่ึงจะมีเมนูช่ือผูใชงานและเมนูการทํางานอยูทางซายมือ 
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เมนูการทํางานของผูใชทั่วไป  
1. เปลี่ยนรหัสผาน

 
รูป ก.4 หนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 

 หากตองการเปลี่ยนรหัสผาน จะตองเติมรหัสผานเดิม แลวเติมรหัสผานใหม 2 คร้ัง เมื่อเสร็จ
แลวกดปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” 

2. ขอมูลสวนบุคคล 

 
รูป ก.5 หนาจอการแกไขขอมูลสวนบุคคล 

หากตองการแกไขขอมูลสวนบุคคล ก็สามรถที่จะแกไขขอมูลไดทันทีโดยขอมูลที่อนญุาต 
ใหแกไขได คือ ช่ือ-นามสกลุ และเบอรโทรศัพท เสร็จแลวกดปุม “แกไขขอมูล” 
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3. ใบเบิกวัสด ุ
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกวัสดุ ที่ผูใชไดทําการเบกิไปโดยจะแสดง 

เฉพาะใบเบิกที่ผูใชเปนผูเบกิเองเทานัน้   

 
รูป ก.6 หนาจอแสดงขอมูลใบเบิกวัสด ุ

 โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบเบิก โดยมีความหมายดังนี ้
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบเบิกวัสดุใหม” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.7 

 
รูป ก.7 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบเบิกวัสด ุ
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 เมื่อทําการกรอกขอมูลเสร็จแลวหากตองการบันทึกขอมูลกดปุม “บันทึกขอมูล” หากไม
ตองการบันทกึกดปุม “ยกเลกิ” เมื่อกดปุม “บันทึกขอมูล” แลวตองมาเลือกรายการวสัดุที่ตองการเบิก
หรือสงคืนดังรูป ก.8 

 
รูป ก.8 หนาจอแสดงการเพิม่ขอมูลใบเบิกวัสดุ เลือกรายการวัสด ุ

 เมื่อตองการเบกิหรือสงคืนวสัดุชนิดใด ใหกรอกจํานวนที่ตองการเบิกแลวกดปุม “บันทึก” 
รายการวัสดจุะถูกบันทึกลงฐานขอมูล โดยจะทําการบันทึกไดคร้ัง 1 รายการ หากตองการเบิกตอไป
ใหกดปุม “เบิกตอ” หากตองการสิ้นสุดการเบิกใหกดปุม “จบ” ดังรูปก.9 

 
รูป ก.9 แสดงหนาจอวัสดุทีถู่กเลือก 

 หากตองการดรูายละเอียดใบเบิกวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบเบิก
วัสดุ ดังรูป ก.10 
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รูป ก.10 หนาจอแสดงรายละเอียดใบเบกิวสัดุ  

4. ใบเบิกครุภณัฑ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกครุภณัฑ ที่ผูใชไดทําการเบิกไปโดยจะแสดง

เฉพาะใบเบิกที่ผูใชเปนผูเบกิเองเทานัน้   

 
รูป ก.11 หนาจอแสดงใบเบกิครุภัณฑ 

โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบเบิก โดยมีความหมายดังนี ้
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
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               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบเบิกครุภัณฑใหม” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.12 
 

 
รูป ก.12 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบเบิกครุภณัฑ 

การกรอกขอมลูตองทําการกรอกใหครบใน 1 record หากกรอกไมครบขอมูลจะไมถูกบันทึก  
หากตองการทาํการบันทึกใหกดปุม “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยันอีกครั้งหนึ่งดวย 

หากตองการดรูายละเอียดใบเบิกครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบ
เบิกครุภณัฑ ดงัรูป ก.13 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

108
 

 
รูป ก.13 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภณัฑ 

  5. ใบยืมครุภณัฑ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบยืมครุภัณฑ ที่ผูใชไดทําการยืม โดยจะแสดง

เฉพาะใบยืมทีผู่ใชเปนผูยืมเองเทานั้น   

 
รูป ก.14 หนาจอแสดงใบยืมครุภัณฑ 

โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบยืมครุภัณฑ โดยมีความหมายดังนี้ 
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบยืมครุภัณฑ” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.15 
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รูป ก.15 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบยืมครุภณัฑ 

การกรอกขอมลูตองทําการกรอกใหครบใน 1 record หากกรอกไมครบขอมูลจะไมถูกบันทึก  
หากตองการทาํการบันทึกใหกดปุม “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยันอีกครั้งหนึ่งดวย 

หากตองการดรูายละเอียดใบยืมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบ
ยืมครุภัณฑวัสดุ ดังรูป ก.16 
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รูป ก.16 หนาจอแสดงรายละเอียดใบยืมครุภัณฑ 

 
 6. ใบแจงซอมครุภัณฑ 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบแจงซอมครุภัณฑ  

 
รูป ก.17 หนาจอแสดงใบแจงซอมครุภัณฑ 

โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบแจงซอมครุภัณฑ โดยมีความหมายดังนี ้
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
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 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.18 

 
รูป ก.18 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ 

 เมื่อทําการกรอกขอมูล  ตองระบุหมายเลขหองหรือหนวยงาน ระบบจะทําการคนหาขอมูล
ครุภัณฑที่อยูในหองหรือหนวยงานนั้นออกมา ดังรูป ก.19 และจะตองระบบอาการเสยีของครุภัณฑ
นั้น 
 

 
รูป ก.19 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ  

หากตองการดรูายละเอียดใบแจงซอมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ของใบแจงซอมครุภัณฑวัสด ุดังรูป ก.20 
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รูป ก.20 หนาจอแสดงรายละเอียดใบแจงซอมครุภัณฑ  

 
3.2 การเขาสูระบบการทํางานของเจาหนาท่ีงานพัสดุ   
เมื่อ Login เขามาจะพบหนาจอหลักของการทํางานซึ่งจะคลายกับหนาจอของผูใชทั่วไป 

ตางกันที่เมนูการทํางาน 

 
รูป ก.21 หนาจอแสดงเมนกูารทํางานของเจาหนาที่พัสด ุ

 เมนูการทํางานของเจาหนาที่พัสดุ 
1.  เปลี่ยนรหสัผาน  การใชงานจะเหมือนกับผูใชทั่วไป 
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2.  ขอมูลสวนบุคคล การใชงานจะเหมือนกับผูใชทั่วไป 
3. งานวัสด ุ
-  ขอมูลวัสดุ  
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีแ่สดงขอมูลวัสดทุั้งหมดที่มีอยูในระบบ ดังรูป ก.22 

 
 

รูป ก.22 หนาจอขอมูลวัสดุ 
 หากตองการเพิ่มขอมูลวัสดุ ใหคลิกเลือก “เพิ่มขอมูลวัสดุ” จะพบกับหนาจอ ดังรูป ก.23 
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 รูป ก.23 หนาจอการเพิ่มขอมูลวัสดุ 

 
ในการเพิ่มขอมูลจะตองการกรอกขอมูล  โดยจะมีรหัสอตัโนมัติ คือ รหัสหมวด รหสักลุม 

รหัสชื่อ หลังจากกรอกเสร็จแลว ใหคลิก “บันทึกขอมูล” แลวจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 
หากตองการดรูายละเอียดขอมูลวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของขอมูล

วัสดุดัง รูป ก.24 
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รูป ก.24 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลวสัดุ 

หากตองการแกไขรายละเอยีดขอมูลวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลรายละเอียด
ของขอมูลวัสดุดัง รูป ก.25 

 
รูป ก.25 หนาจอแกไขขอมลูวัสดุ 

 เมื่อทําการแกไขเสร็จหากตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทกึคลิก 
“ยกเลิก” 

หากตองการลบขอมูลวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลวัสดุดัง รูป ก.26 
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รูป ก.26 หนาจอลบขอมูลวัสดุ 

หากตองการลบขอมูลคลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 
 - ใบเบิกวัสดุ  

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกวัสดุ ที่มอียูในระบบทัง้หมด 
ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบเบิกวสัดุได ดังรูป ก.27 

 
รูป ก.27 หนาจอขอมูลใบเบิกวัสด ุ

หากตองการดรูายละเอียดใบเบิกวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบเบิก
วัสดุ ดังรูป ก.28 
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รูป ก.28 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกวัสด ุ

 โดยที่เจาหนาที่พัสดุจะสามารถทําการแกไขจํานวนวัสดุที่ตองการเบกิได ดังรูป ก.29 

 
รูป ก.29 หนาจอแกไขรายละเอียดขอมูลใบเบิกวัสด ุ

 เมื่อทําการแกไขเสร็จหากตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทกึคลิก 
“ยกเลิก” 

หากตองการพมิพใบเบิกวัสดุ ใหคลิก  จะพบหนาจอใบเบิกวัสดุดังรูป ก.30 
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รูป ก.30 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกวัสดุ กอนพิมพ 

หากตองการแกไขใบเบกิวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบเบิกวัสดุดัง รูป ก.31 

 
รูป ก.31 หนาจอแกไขขอมลูใบเบิกวัสดุ  
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หากตองการลบขอมูลใบเบิกวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบเบิกวัสดุดัง  
 หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 

-  รายการเบกิจายวัสดุ  
เปนหนาจอทีแ่สดงการเปลีย่นแปลงจําวนวัสดุที่มีอยูในฐานขอมูล หากเปนการตดัยอดขอมูล

วัสดุ จะดําเนนิการตามใบเบิกวัสดุ ซ่ึงมีรหัสขึ้นตนดวยอักษร “D” หากเปนการเพิ่มขอมูลวัสดุ จะ
ดําเนินการตามใบตรวจรับ ซ่ึงมีรหัสขึ้นตนดวยอักษร “R” ดังรูป ก.32 

 
 รูป ก.32 หนาจอแสดงปริมาณการเบิกจายใบเบิกวัสดุ  
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4.  งานครุภัณฑ 
- ขอมูลครุภัณฑ 
เมื่อเขามาจะพบกับหนาจอแสดงขอมูลครุภัณฑที่มีอยูในระบบดังรูป ก.33 

 
รูป ก.33 หนาจอแสดงขอมลูครุภัณฑ 

 ในการเพิ่มขอมูลครุภัณฑจะมีลักษณะการเพิ่ม 2 ลักษณะ คือการเพิ่มครั้งละ 1 รายการ และ
เพิ่มครั้งละหลายรายการ หากเลือกเพิ่มครัง้ละ 1รายการ คลิก “เพิ่มขอมูลครุภัณฑ” ดังรูป ก.34 
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รูป ก.34 หนาจอการเพิ่มขอมูลครุภัณฑคร้ังละ 1 รายการ 

ในการเพิ่มขอมูลจะตองการกรอกขอมูล  โดยจะมีรหัสอตัโนมัติ คือ รหัสหมวด รหสักลุม 
รหัสชื่อ หลังจากกรอกเสร็จแลว ใหคลิก “บันทึกขอมูล” แลวจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 

หากตองการเพิ่มขอมูลครุภัณฑ มากกวา 1 รายการคลิก “เพิ่มขอมูลครุภัณฑมากกวา 1 
รายการ” ดังรูป ก.35 
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รูป ก.35 หนาจอการเพิ่มขอมูลครุภัณฑมากกวา 1 รายการ 

 ในการเพิ่มขอมูลนั้น จะตองใสรหัสเริ่มตน  และใสจํานวนครุภัณฑ และระบบจะทําการ
สรางรหัสใหโดยอัตโนมัต ิ

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของ
ขอมูลครุภัณฑ ดังรูป ก.36 
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รูป ก.36หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลครุภัณฑ 

หากตองการแกไขขอมูลครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลครุภัณฑดัง รูป ก.
37 
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รูป ก.37 หนาจอแกไขขอมลูครุภัณฑ 

 
เมื่อทําการแกไขเสร็จหากตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทกึคลิก 

“ยกเลิก” 
หากตองการลบขอมูลครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลครุภัณฑดัง รูป ก.38 
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รูป ก.38 หนาจอลบขอมูลครุภัณฑ  

 หากตองการลบคลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 - การจําหนายครุภัณฑ 
 เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑที่ถูกจําหนาย ดังรูป ก.39 

  
รูป ก.39 หนาจอขอมูลการจําหนายครภุัณฑ  

 หากตองการเพิ่มขอมูลการจําหนายครุภณัฑ คลิก “เพิ่มขอมูลการจําหนายครภุัณฑ” ดังรูป ก.
40  
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รูป ก.40 หนาจอการเพิ่มขอมูลการจําหนายครุภัณฑ  

 หากตองการจาํหนายครภุัณฑ รายการใด ใหคลิก  จะพบหนาจอดงัรูป ก.41  

 
รูป ก.41 หนาจอการเพิ่มขอมูลการจําหนายครุภัณฑ (ตอ) 

 เมื่อกรอกขอมลูเสร็จหากตองการบันทึกขอมูลคลิก “บันทึกขอมูล” หากไมตองการบนัทึก
คลิก “ยกเลิก” 

หากตองการแกไขขอมูลการจําหนายครุภณัฑ  ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลการ
จําหนายครุภณัฑดัง รูป ก.42 

 
รูป ก.42 หนาจอการแกไขขอมูลการจําหนายครุภัณฑ  
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เมื่อแกไขขอมลูเสร็จหากตองการบันทึกขอมูลคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบนัทึก
คลิก “ยกเลิก” 

หากตองการลบขอมูลการจําหนายครภุัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลการจําหนาย
ครุภัณฑดัง รูป ก.43 

 
รูป ก.43 หนาจอการลบขอมูลการจําหนายครุภัณฑ 

หากตองการลบคลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 -  ใบเบิกครภุณัฑ 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกครุภณัฑ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 
ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบเบิกครุภัณฑได ดงัรูป ก.44 

 
รูป ก.44 แสดงขอมูลใบเบิกครุภัณฑที่มใีนระบบ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบเบิกครุภัณฑ คลิก “เพิ่มขอมูลใบเบิกครุภณัฑใหม” ซ่ึงการเพิ่มจะ
เหมือนกับการทํางานของผูใชทั่วไป เชนกนั 
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หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบเบิกครุภัณฑ ดังรูป ก.45 

 

 
รูป ก.45หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภัณฑ 

 ซ่ึงจะมีการแสดงรายละเอยีดตางๆ ของใบเบิกครุภัณฑ  ใบการเบิกครุภณัฑนัน้เจาหนาที่พัสดุ
จะตองทําการเลือกครุภัณฑ เพื่อที่จะนําไปอนุมัติเบิกใหแกผูขอเบิก  โดยในการเลือกครุภัณฑนั้นให 
คลิก  ดังรูป ก.46  

 
รูป ก.46 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑที่สามารถใหเบิกได 

 เมื่อตองการเลือกครุภัณฑรายการใด ใหคลิก ในชองสี่เหล่ียม ครุภัณฑนั้นจะถูกนําไปรอ
อนุมัติเบิกทันที   ขอมูลจะถูกบันทึกในรายการครุภณัฑอนุมัติเบิก โดยท่ีหากรายการใดไดทําการ
เลือกครุภัณฑไปแลว รูป สีแดงจะเปลี่ยนเปน สีเขียวและรูป  จะหายไป 
 หากตองการแกไขรายละเอยีดใบเบิกครภุณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขรายละเอยีดใบ
เบิกครุภณัฑ ดงัรูป ก.47 
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รูป ก.47 หนาจอแสดงการแกไขรายละเอยีดการเบิกครุภณัฑ 

เมื่อแกไขขอมลูแลวตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” 
หากตองการแกไขขอมูลหลักใบเบิกครภุณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบเบิก

ครุภัณฑดัง รูป ก.48 

 
รูป ก.48 หนาจอแสดงการแกไขรายใบเบกิครุภัณฑ 

หากตองการลบขอมูลใบเบิกครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบเบิกครุภณัฑดัง 
รูป ก.49 

 
รูป ก.49 หนาจอแสดงการลบใบเบิกครุภณัฑ 

หากตองการลบคลิก “Yes” หากไมตองการลบคลิก “cancel” 
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- รายการครุภณัฑอนุมัตเิบิก
เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑที่รออนุมตัิเบิกดังรูป ก.50 

 
รูป ก.50 รายการครุภัณฑที่รออนุมัติเบิก 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบเบิกครุภัณฑทีเ่ลือกรายการครุภัณฑแลว ดังรูป ก.51 

 
รูป ก.51หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภัณฑที่เลือกรายการครุภัณฑแลว  

 
-  ใบยืมครภุัณฑ 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบยืมครุภัณฑ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 
ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบยืมครุภัณฑได ดังรูป ก.52 

http://127.0.0.1/stores/artdrawlist.php
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รูป ก.52 แสดงขอมูลใบยืมครุภัณฑที่มใีนระบบ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบยมืครุภัณฑ คลิก “เพิ่มขอมูลใบยืมครุภัณฑ” ซ่ึงการเพิ่มจะ
เหมือนกับการทํางานของผูใชทั่วไป เชนกนั 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบยืมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบยืมครุภัณฑ ดังรูป ก.53 

 
รูป ก.53 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบยืมครุภัณฑ 

 ซ่ึงจะมีการแสดงรายละเอยีดตางๆ ของใบยมืครุภัณฑ  ใบยืมครุภัณฑนัน้เจาหนาที่พัสดุ
จะตองทําการเลือกครุภัณฑ เพื่อที่จะนําไปอนุมัติยืมใหแกผูขอยืม  โดยในการเลือกครุภัณฑนั้นให 
คลิก  ดังรูป ก.54 
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รูป ก.54 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑที่สามารถใหยืมได 

 เมื่อตองการเลือกครุภัณฑรายการใด ใหคลิก ในชองสี่เหล่ียม ครุภัณฑนั้นจะถูกนําไปรอ
อนุมัติยืมทันท ีขอมูลจะถูกบันทึกในรายการครุภัณฑถูกยมื โดยที่หากรายการใดไดทําการเลือก
ครุภัณฑไปแลว รูป สีแดงจะเปลี่ยนเปน  สีเขียวและรูป  จะหายไป 

หากตองการแกไขขอมูลหลักใบยืมครภุัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบยืม
ครุภัณฑดัง รูป ก.55 

 
 

รูป ก.55 หนาจอแสดงการแกไขใบยืมครุภณัฑ 
หากตองการลบขอมูลใบยืมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบยืมครุภณัฑดัง 

รูป ก.56 

 
รูป ก.56 หนาจอแสดงการลบใบยืมครุภณัฑ 
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หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 
- รายการครุภณัฑถูกยืม 
เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑ ที่รออนุมตัิยืมดังรูป ก.57 

 
รูป ก.57 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑที่รออนุมัติยืม 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบยืมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบยืมครุภัณฑทีเ่ลือกรายการครุภัณฑแลว ดังรูป ก.58 

 
รูป ก.58 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบยืมครุภัณฑที่เลือกรายการครุภัณฑแลว  

 รูป  สีแดงแสดงวายังไมไดรับครุภัณฑคืน  รูป  สีเขียวแสดงวารับครภุัณฑคืนแลว โดย
การรับคืนใหคลิก   แลว รูป  สีแดงจะเปลี่ยนเปน สีเขียวและรูป  จะหายไป 
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 - ใบแจงซอมครุภัณฑ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบแจงซอมครุภัณฑ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 

ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑได ดังรูป ก.59 

 
รูป ก.59 แสดงขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑที่มีในระบบ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ คลิก “เพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ” ซ่ึงการ
เพิ่มจะเหมือนกับการทํางานของผูใชทั่วไป เชนกัน 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดง
รายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ดังรูป ก.60 

 
รูป ก.60 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ 
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 ซ่ึงจะมีการแสดงรายละเอยีดตางๆ ของใบแจงซอมครุภัณฑ  ใบแจงซอมครุภัณฑนั้น
เจาหนาทีพ่ัสดจุะตองทําการบันทึกการซอม  โดย คลิก  ดังรูป ก.61 

 
รูป ก.61 หนาจอแสดงการบนัทึกการซอมครุภัณฑ 

 หากตองการบนัทึกขอมูลการซอม ตองเลือกบริษัทที่รับซอม หากซอมเองภายในใหเลือก
คณะเลือก “S000 – คณะบรหิารธุรกิจ” เมือ่เลือกแลวหากตองการบันทึกคลิก “บันทึกขอมูล” ขอมูล
จะถูกบันทกึในรายการครุภณัฑสงซอม หากไมตองการบันทึก คลิก “ยกเลิก” 

หากตองการแกไขขอมูลหลักใบแจงซอมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบ
แจงซอมครุภณัฑดัง รูป ก.62 

 
 

รูป ก.62 หนาจอแสดงการแกไขใบแจงซอมครุภัณฑ 
หากตองการลบขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบแจงซอม

ครุภัณฑดัง รูป ก.63 
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รูป ก.63 หนาจอแสดงการลบใบแจงซอมครุภัณฑ 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 
- รายการครุภณัฑสงซอม 
เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑ ที่สงซอมดังรูป ก.64 

 
รูป ก.64 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑสงซอม 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดง
รายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑทีด่ําเนินการซอมแลว ดังรูป ก.65 

 
รูป ก.65 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑที่ดําเนนิการซอมแลว 
รูป สีแดงแสดงวายังไมไดรับครุภัณฑคืน  รูป  สีเขียวแสดงวารับครุภณัฑคืนแลว โดย

การรับคืนใหคลิก   เพื่อทําการบันทึกคาใชจาย ดังรูปก.66 
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รูป ก.66 หนาจอแสดงการบนัทึกคาใชจายในการซอมครุภัณฑ 

 เมื่อกรอกขอมลูคาซอมแลวหากตองการบนัทึก คลิก “บันทึกขอมูล” รูป  สีแดงจะเปลี่ยน
รูป   สีเขียวหากไมตองการบนัทึกคลิก “ยกเลิก” 

หากตองการดรูายละเอียดการซอม คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลการซอม
ครุภัณฑทีด่ําเนินการซอมเสร็จแลว ดังรูป ก.67 

 
รูป ก.67 หนาจอแสดงรายละเอียดการซอมครุภัณฑ 
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 5. ใบขอซื้อ/ขอจาง 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบขอซื้อ/ขอจาง ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 

ดังรูป ก.68 

  
รูป ก.68 หนาจอแสดงขอมลูใบขอซื้อ/ขอจาง 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบขอซื้อ/ขอจางคลิก “เพิ่มขอมูลใบขอซื้อ/ขอจาง” ดังรูป ก.69 
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รูป ก.69 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลใบขอซื้อ/ขอจาง 

 เมื่อกรอกขอมลูครบ หากตองการบันทึก “บันทึกขอมูล” และจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 
หากตองการดรูายละเอียดใบขอซื้อ / ขอจาง  คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูล

ใบขอซื้อ/ขอจาง ดังรูป ก.70 
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รูป ก.70 หนาจอแสดงรายละเอียดใบขอซือ้/ขอจาง 

หากตองการแกไขขอมูลหลักใบขอซื้อ/ขอจาง ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบขอ
ซ้ือ/ขอจางดัง รูป ก.71 
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รูป ก.71 หนาจอแกไขขอมลูใบขอซื้อ/ขอจาง 

 
หากตองการลบขอมูลใบขอซื้อ/ขอจางใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบขอซื้อ/ขอจาง

ดัง รูป ก.72 

 
รูป ก.72 หนาจอแสดงการลบใบขอซื้อ / ขอจาง 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
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6. ใบสั่งซื้อ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบสั่งซื้อ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด ดังรูป ก.73 

 
รูป ก.73 หนาจอแสดงขอมลูใบสั่งซื้อ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบสั่งซื้อคลิก “เพิม่ขอมูลใบสั่งซื้อ” ดังรูป ก.74 

 
รูป ก.74 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลใบสั่งซื้อ 

 โดยระบบจะให เลือกเลขที่ใบขอซื้อ/ขอจาง ที่ผานการอนุมัติแลว มาทาํการออกใบสัง่ซื้อ ดัง
รูป ก.75  

 
รูป ก.75 หนาจอแสดงการออกใบสั่งซื้อ  

 เมื่อกรอกขอมลูครบ หากตองการบันทึก “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 
หากตองการดรูายละเอียดใบสั่งซื้อ  คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบสั่งซื้อ 

ดังรูป ก.76 
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รูป ก.76 หนาจอแสดงรายละเอียดใบสั่งซื้อ 

 
หากตองการลบขอมูลใบสั่งซื้อ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบสั่งซื้อดัง รูป ก.77 

 
รูป ก.77 หนาจอแสดงการลบใบสั่งซื้อ 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
7. ใบตรวจรับ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบตรวจรับ ที่มอียูในระบบทัง้หมด ดังรูป ก.78 

 
รูป ก.78 หนาจอแสดงขอมลูใบตรวจรับ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบตรวจรับคลิก “เพิ่มขอมูลใบตรวจรับ” ดังรูป ก.79 
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รูป ก.79 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลใบตรวจรับ 

 โดยระบบจะให เลือกเลขที่ใบสั่งซื้อ ที่ผานการอนุมัติแลว มาทําการออกใบตรวจรับ ดงัรูป 
ก.80  

 
รูป ก.80 หนาจอแสดงการออกใบตรวจรับ  

 เมื่อกรอกขอมลูครบ หากตองการบันทึก “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง  
หากตองการดรูายละเอียดใบตรวจรับ  คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบตรวจ

รับ ดังรูป ก.81 

 
รูป ก.81 หนาจอแสดงรายละเอียดใบตรวจรับ 

หากตองการเพิ่มขอมูลใบตรวจรับ ลงฐานขอมูล คลิก  จะพบหนาจอดังรูป ก.82 
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รูป ก.82 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลวัสดุ 

หากตองการลบขอมูลใบตรวจรับ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบตรวจรับดัง รูป ก.
83 

 
รูป ก.83 หนาจอแสดงการลบใบตรวจรับ 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก”  
8. งบประมาณ 
เปนการทํางานที่เกีย่วของกบัการบันทึกคาใชจายทีเ่กิดขึน้โดยงานพัสดุ  ซ่ึงฐานขอมูลที่ 

เก็บขอมูลงบประมาณจะเก็บเปน 2 ฐานขอมูล ไดแก  
- งบประมาณเงินแผนดนิ 
- งบประมาณเงินรายได 

ซ่ึงเปนสวนทีใ่ชติดตอกับระบบสารสนเทศของคณะบริหารธุรกิจ 
- งบประมาณเงนิแผนดนิ 
เมื่อเขามาจะพบกับหนาขอมลูการใชจายงบประมาณเงนิแผนดิน ดังรูป ก.84 
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รูป ก.84 หนาจอแสดงขอมลูการใชจายงบประมาณเงนิแผนดิน 

หากตองการเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงินแผนดนิคลิก “เพิ่มขอมูลการใชจาย 
งบประมาณเงนิแผนดนิ” ดังรูป ก.85 

 
รูป ก.85 หนาจอเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิแผนดิน 
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 เมื่อกรอกขอมลูครบแลวหากตองการบันทึกขอมูล คลิก “บันทึกขอมูล” และจะมีการถาม
คํายืนยนัอีกครัง้หนึ่ง 
 หากตองการดรูายละเอียดขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิแผนดนิคลิก  ดังรูป ก.86 

 
รูปก.86 หนาจอแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณเงินแผนดนิ 

 
- งบประมาณเงินรายได 
เมื่อเขามาจะพบกับหนาขอมลูการใชจายงบประมาณเงนิรายได ดังรูป ก.87 

 
รูป ก.87นาจอแสดงขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิรายได 
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หากตองการเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงินรายไดคลิก “เพิ่มขอมูลการใชจาย 
งบประมาณเงนิรายได” ดังรูป ก.88 

 
รูป ก.88 หนาจอเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิรายได 

 เมื่อกรอกขอมลูครบแลวหากตองการบันทึกขอมูล คลิก “บันทึกขอมูล” และจะมีการถาม
คํายืนยนัอีกครัง้หนึ่ง 
 หากตองการดรูายละเอียดขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิรายไดคลิก  ดังรูป ก.89 
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รูปก.89 หนาจอแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณเงินรายได 

 
 8. บริษัท 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล บริษัทที่มีอยูในระบบ ดังรูป ก.90 

 
รูป ก.90 หนาแสดงขอมูลบริษัท 
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 หากตองการเพิ่มขอมูลบริษัท คลิก “เพิ่มขอมูลบริษัท” ดังรูป ก.91 

 
รูป ก.91 หนาจอการเพิ่มขอมูลบริษัท 

 เมื่อกรอกขอมลูเสร็จ หากตองการบันทึกขอมูล คลิก “บันทึกขอมูล” และจะมกีารถาม
คํายืนยนัอีกครัง้ 
 หากตองการดรูายละเอียดขอมูลของบริษัทคลิก  ดังรูป ก.92 

 
รูป ก.92 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลของบริษัท 
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หากตองการแกไขขอมูลบริษัทคลิก  ดังรูป ก.93 

 
รูปก.93 หนาจอการแกไขขอมูลบริษัท 

หากตองการบนัทึกขอมูล คลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทึกคลิก “ยกเลิก”  
หากตองการลบขอมูลบริษัท คลิก  ดังรูป ก.94 

 
รูป ก.94 หนาจอลบขอมูลบริษัท 

หากตองการลบขอมูล คลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
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การใชรายงาน 
รายงานภายในระบบจะถูกแบงตามสิทธิของผูใชงาน  ไดแกรายงานสาํหรับเจาหนาที่พัสดุ    

และรายงานสาํหรับหัวหนางานพัสดุ/ผูบริหาร 
1. รายงานของเจาหนาทีพ่ัสดปุระกอบดวย 

-  รายงานวัสดคุงเหลือ เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบจํานวนวัสดุที่ม ี
เหลืออยูในคลงัพัสดุ ดังรูปที ่ก.95 

 
รูป ก.95 จอภาพแสดงรายงานวัสดุคงเหลือ 

-  รายงานวัสดใุกลหมด เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบจํานวนวัสดุที่ใกล
หมด ซ่ึงมีความจําเปนตองจดัซื้อ   ดังรูปที่ ก.96 

 
รูป ก.96 จอภาพแสดงรายงานวัสดุใกลหมด 
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-  รายงานการเบิกวัสด ุ  เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการเบิกวัสดุ    ดัง
รูปที่ ก.97 

 
รูป ก.97 จอภาพแสดงรายงานการเบิกวัสด ุ

-  รายงานการเบิกวัสดุตามชือ่ผูเบิกเปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการเบิก
วัสดุของผูใชระบบ    ดังรูปที่ ก.98 

 
รูป ก.98 จอภาพแสดงรายงานการเบิกวัสดตุามชื่อผูเบิก 
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- รายงานการเบิกวัสดุตามหนวยงาน เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการ
เบิกวัสดุของหนวยงานตางๆ   ดังรูปที่ ก.99 

 
รูป ก.99 จอภาพแสดงรายงานการเบิกวัสดตุามชื่อหนวยงาน 

- รายงานการเบิกวัสดุตามชือ่วัสด ุเปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการถูก
เบิกของวัสดุชนิดตางๆ    ดังรูปที่ ก.100 

 
รูป ก.100 รายงานการเบิกวสัดุตามชื่อวัสดุ 
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-  รายงานการรับวัสดุ เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการรับวสัดุ  ดังรูปที่ 
ก.101 

 
รูป ก.101 จอภาพแสดงรายงานการรับวัสด ุ

-  รายงานการรับวัสดุตามชือ่บริษัท เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการ
รับเขาวัสดุ ตามชื่อบริษัท  ดงัรูปที่ ก.102 

 
รูป ก.102 จอภาพแสดงรายงานการรับวัสดตุามชื่อบริษัท 
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-  รายงานการรับวัสดุตามชือ่วัสด ุเปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการรับ
วัสดุ   ดังรูปที่ ก.103 

 
รูป ก.103 จอภาพแสดงรายงานการรับวัสดตุามชื่อวัสด ุ

 
2.  รายงานสําหรับหัวหนางานพัสดุ/ผูบริหาร 

-  รายงานการเบิกวัสดุของผูใช   เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการเบิก
วัสดุทั้งหมดของผูใช โดยสามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่ ก.104 

 
รูปที่ ก.104 จอภาพแสดงรายงานการเบกิวสัดุของผูใช 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.105  
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รูปที่ ก.105 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเบิกวัสดุของผูใช 

-  รายงานการเบิกวัสดุของหนวยงาน  เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการ
เบิกวัสดุทั้งหมดของหนวยงาน โดยสามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่ 
ก.106 

 
รูปที่ ก.106 จอภาพแสดงรายงานการเบกิวสัดุของหนวยงาน 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

158
 

 
ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ

ดังรูป ก.107  

 
รูปที่ ก.107 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเบิกวัสดุของหนวยงาน 

  -  สรุปรายการเบิกวัสดใุนระยะเวลา 1 ป เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบ
การเบิกวัสดุทัง้หมด ภายในระยะเวลา 1 ป โดยสามารถกําหนดปที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่  
ก.108 
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รูปที่ ก.108 จอภาพแสดงสรุปการเบิกวัสดุในระยะเวลา 1 ป 

-  รายงานการเปรียบเทียบมูลคาการเบิกวัสดุตามปงบประมาณ เปนรายงานสําหรับ
ใชในการตรวจสอบมูลคาการเบิกวัสดุโดยสามารถเปรียบเทียบเปนปงบประมาณ ดังรูปที่   
ก.109 

 
รูปที่ ก.109 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบมูลคาการเบิกวัสดุตามปงบประมาณ 
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ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.110 

 
รูปที่ ก.110 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบมลูคาการเบิกวสัดุตามปงบประมาณ 

-  สรุปรายการเบิกวัสดใุนระยะเวลา 1 ป เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบ
การรับวัสดุทั้งหมด ภายในระยะเวลา 1 ป โดยสามารถกําหนดปที่ตองการดูรายงานได    ดัง
รูปที่ ก.111 

 
รูปที่ ก.111 จอภาพแสดงสรุปการรับวัสดุในระยะเวลา 1 ป 

-  รายงานมูลคาการรับวัสดุแยกตามบริษัท เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบ
มูลคาการรับวัสดุทั้งหมดแยกตามบริษัท  โดยสามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงานได    
ดังรูปที่ ก.112 
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รูปที่ ก.112 จอภาพแสดงรายงานมูลคาการรับวัสดุแยกตามบริษัท 
ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ

ดังรูป ก.113  

 
รูปที่ ก.113 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเบิกวัสดุของหนวยงาน 
-  รายงานการเปรียบเทียบมูลคาการรับวัสดตุามปงบประมาณ เปนรายงานสําหรับ

ใชในการตรวจสอบมูลคาการรับวัสดุโดยสามารถเปรียบเทียบเปนปงบประมาณ ดังรูปที่     
ก.114 
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รูปที่ ก.114 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบมูลคาการรับวัสดุตามปงบประมาณ 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.115 

 
รูปที่ ก.115 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบมลูคาการรับวัสดุตามปงบประมาณ 
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- สรุปการเปรียบเทียบมูลคาการรับและการเบิกวัสด ุเปนรายงานสําหรับใชในการ
เปรียบเทียบมลูคาการรับและการเบิกในแตละเดือนในแตละปงบประมาณ โดยสามารถ
กําหนดปที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่ ก.116 

 
รูปที่ ก.116 จอภาพแสดงการเปรียบเทียบมูลคาการรับและการเบิกวัสดุ 
ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ

ดังรูป ก.117 
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รูปที่ ก.117 จอภาพแสดงกราฟการเปรียบเทียบมูลคาการรับและการเบกิวัสด ุ

- รายงานการใชงบประมาณเงินแผนดนิเปนรายงานทีใ่ชในการตรวจสอบการใช
งบประมาณเงนิแผนดนิ โดย สามารถเรียกดูไดตามปงบประมาณ ดังรูป ก.118 

 
รูปที่ ก.118 จอภาพแสดงรายงานการใชงบประมาณเงนิแผนดิน 
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-  รายงานการใชงบประมาณเงินรายไดเปนรายงานทีใ่ชในการตรวจสอบการใช
งบประมาณเงนิรายได โดยสามารถเรียกดไูดตามปงบประมาณ ดังรูป ก.119 

 
รูปที่ ก.119 จอภาพแสดงรายงานการใชงบประมาณเงนิรายได 

-  รายงานการใชงบประมาณในแตละเดือนเปนรายงานที่ใชในการตรวจสอบการใช
งบประมาณในแตละเดือน โดย สามารถเรียกดูไดตามปงบประมาณ ดังรูป ก.120 

 
รูปที่ ก.120 จอภาพแสดงรายงานการใชงบประมาณ 
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-  รายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินแผนดิน เปนรายงานสําหรับใชใน
การเปรียบเทยีบการใชงบประมาณเงนิแผนดิน โดยสามารถ เปรียบเทียบเปนปงบประมาณ 
ดังรูปที่ ก.121 

 
รูปที่ ก.121 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบการใชงบประมาณเงนิแผนดนิ 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.122 

 
รูปที่ ก.122 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินแผนดนิ 
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-  รายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินรายได เปนรายงานสําหรับใชใน
การเปรียบเทยีบการใชงบประมาณเงนิรายไดโดยสามารถ เปรียบเทียบเปนปงบประมาณ ดัง
รูปที่ ก.123 

 
รูปที่ ก.123 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบการใชงบประมาณเงนิรายได 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.124 

 
รูปที่ ก.124 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินรายได 
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ภาคผนวก  ข 
การประเมินผลการใชระบบ 

 
(ตัวอยางแบบสอบถาม) 

 
แบบสอบถาม 

 การใชงานระบบสารสนเทศสําหรับงานพัสดุ  
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

คําชี้แจง 
1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบประสิทธิภาพของการพัฒนาระบบ

สารสนเทศสําหรับสําหรับงานพัสดุ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม และเพื่อเปน
ขอมูลพื้นฐานในการปรับปรงุและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2. ความคิดเหน็ทีท่านตอบในแบบสอบถามนี้ จะเปนประโยชนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไม
สงผลกระทบตอผูตอบแบบสอบถามใดๆ ทั้งสิ้น 

 
 แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ  
 ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม  
 ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
 ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 
ตอนที ่1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 
 โปรดทําเครื่องหมาย    ลงใน          หนาขอความ  ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทานตามความเปน
จริง 
        ผูบริหาร 
    ผูใชทั่วไป 
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ตอนที่  2  ดานประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
                โปรดพิจารณาขอคําถามแลว  ทําเคร่ืองหมาย   ในชองที่ทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับประสิทธิภาพ ลักษณะการใชงานระบบในดานตาง  ๆ 
5 4 3 2 1 

1.  ความสะดวกตอการใชงานของผูใช      
2.  การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรมบนจอภาพ      
3.  การคนหาไดขอมูลตรงกับความตองการ      
4.  ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงานที่แสดงอยูบนหนาจอ      
5.  ชวยลดขั้นตอนในการทํางานประจําวัน      
6.  สามารถลดเวลาในการทํางานไดมากขึ้น      
7.  สามารถลดความซ้ําซอนของขอมูลลงได      
8.  การปรับปรุง  แกไข  เพิม่ ลบ  ขอมูลถูกตองเหมาะสม      
9.  สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอื่นๆตอไป      
10.  คูมือการใชโปรแกรม  มีความชัดเจนและสะดวกตอการใช
งาน 

     

 
 
ตอนที ่3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………… 

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
สวนที่  1  แบบบันทึกขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 
สวนที่  2  แบบสอบถามดานประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม  จํานวน  10 ขอ  ไดแก 

1. ความสะดวกตอการใชงานของผูใช 
2. การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรมบนจอภาพ 
3. การคนหาไดขอมูลตรงกับความตองการ 
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4. ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงานที่แสดงอยูบนหนาจอ 
5. ชวยลดขั้นตอนในการทํางานประจําวัน  
6. สามารถลดเวลาในการทํางานไดมากขึน้ 
7. สามารถลดความซ้ําซอนของขอมูลลงได 
8. การปรับปรุง  แกไข  เพิม่ ลบ  ขอมูลถูกตองเหมาะสม 
9.  สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอื่นๆตอไป 

            10. คูมือการใชโปรแกรม  มีความชัดเจนและสะดวกตอการใชงาน 
ลักษณะคําตอบเปนมาตราสวนประมาณคา   5 อันดับ   ดังนี้ 
 มากที่สุด หมายถึง  เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพมากที่สุด 
 มาก หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพมาก 
 ปานกลาง หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพปานกลาง 
 นอย หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพนอย 
 นอย หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
    ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพนอยที่สุด 
สวนที่ 3 แบบสอบถามดานขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรงุและพัฒนาโปรแกรมการวเิคราะห
ขอมูล 
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ประวัติผูเขียน 
 
 
ช่ือ    นายชัยวิชิต   ไพรินทราภา 
 
วัน เดือน ป เกดิ   12   กรกฎาคม 2520 
 
ประวัติการศึกษา   สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนกาวิละวทิยาลัย

   ปการศึกษา 2538 
    สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีวิทยาศาสตรบัณฑิต 
    สาขาวิชาเอกวทิยาการคอมพวิเตอร สถาบันราชภัฏเชียงใหม  
    ปการศึกษา 2542 
ประสบการณ ปจจุบัน นักวิชาการคอมพิวเตอร คณะบริหารธุรกิจ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
                            2542 - 2544       อาจารยผูสอน สาขาคอมพิวเตอรธุรกิจ     

             โรงเรียนเชยีงใหมเทคโนโลยี 
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