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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชระบบสารสนเทศสําหรับงานพัสด ุ
คณะบริหารธุรกิจ     มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. ระดับผูใชงาน 
โปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ สําหรับงานพสัดุคณะบริหารธุรกิจ     

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดแบงระดับการใชงานโดยจะแบงระดับการใชงานตามสิทธิ   โดยจะมีช่ือ
ผูใชงานและรหัสผานสําหรับการเขาสูระบบตามหนาจอ ดังที่แสดงในรูป ก.1 

  
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอผูใชงานในระบบ 
 

ผูใชงานจะตองปอนรหัสพนกังาน และรหสัผานของตนเองจึงจะเขาสูระบบได ถามีสิทธิ์ใช
งานเมนูในโปรแกรมจะสามารถคลิกเขาไปทํางานได แตถาไมมีสิทธใชโปรแกรมเมนูจะเขาไปอกี
หนาหนึ่งเพื่อเตือนใหใสรหสัพนักงานใหมและรหัสผานใหถูกตอง 
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รูป ก.2 หนาจอเขาสูระบบและการตรวจสอบชื่อและรหสัผานของผูมีสิทธิ์ใชโปรแกรม 
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2. สวนท่ีติดตอกับผูใชงาน 
 การใชงานโปรแกรมจะมีสวนที่ติดตอกับผูใชประกอบดวยปุมคําสั่งตางๆ ดังที่แสดงใน 
ตาราง ก.1  

ตาราง ก.1 ปุมคําสั่ง 
ปุมคําสัง่ หนาท่ี 

  เมื่อตองการลบขอมูล 

   เมื่อตองการแกไขขอมูล 

  เมื่อตองการคนหาขอมูล 

  เมื่อตองการที่ดูรายละเอยีด 

  เมื่อตองการไปขางหนา 1 หนา 

 เมื่อตองการเลือกครุภัณฑ 

 เมื่อตองการเปลี่ยนสถานะ 

 เมื่อตองการพมิพขอมูล 
การใชงานปุมคําสั่ง 

- ตองการลบขอมูล  คลิกที่ปุมลบขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน 
- การแกไขขอมลู  คลิกที่ปุมแกไขขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน ถา 

     แกไขขอมลูแลวตองบันทึกขอมูลคร้ัง 
- การคนหาขอมูล  คลิกที่ปุมคนหาขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน โดย 
       จะคนหาตามตัวอักษรและตวัเลขที่ตองการคนหา  
- ตองการดูรายละเอียด  คลิกที่ปุมดูรายละเอียดขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการ  
       ทํางาน 
- เมื่อตองการไปขางหนา 1 หนา   คลิกที่ปุมยอนกลับไป 1 หนาใชไดกับทุก  
       หนาจอการทํางาน 
- การเลือกครุภณัฑ   คลิกที่ปุมเลือกครุภัณฑ ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน  
- การเปลี่ยนสถานะ  คลิกที่ปุมเปลี่ยนสถานะ ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน  
- การพิมพขอมลู   คลิกที่ปุมเมื่อตองการพิมพขอมูล 
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3. เขาสูระบบการทํางาน 
การเรียกใชงานโปรแกรมใหใสช่ือผูใชงานและรหัสผานของผูมีสิทธิในแตละแผนก ระบบ

จะทําการตรวจสอบชื่อและรหัสผานใหตรงกับสิทธิที่อนุญาตเขาสูการใชงาน ซ่ึงระดับการใชงานจะ
แยกออกตามประเภทผูใชงาน  ไดแก ผูใชทั่วไป  เจาหนาที่พัสดุ  หวัหนางานพัสดหุรือผูบริหาร ซ่ึง
ผูใชงานจะมีสิทธิในการเขาใชงานและเมนกูารทํางานที่ไมเหมือนกนั 

 
3.1 การเขาสูระบบการทํางานของผูใชท่ัวไป 
 เมื่อ Login เขามาจะพบหนาจอหลักของการทํางาน 

 
รูป ก.3 หนาจอหลักหลังผานการตรวจสอบชื่อและรหัสผานของผูมีสิทธิใชงานโปรแกรม 

ซ่ึงจะมีเมนูช่ือผูใชงานและเมนูการทํางานอยูทางซายมือ 
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เมนูการทํางานของผูใชทั่วไป  
1. เปลี่ยนรหัสผาน

 
รูป ก.4 หนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 

 หากตองการเปลี่ยนรหัสผาน จะตองเติมรหัสผานเดิม แลวเติมรหัสผานใหม 2 คร้ัง เมื่อเสร็จ
แลวกดปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” 

2. ขอมูลสวนบุคคล 

 
รูป ก.5 หนาจอการแกไขขอมูลสวนบุคคล 

หากตองการแกไขขอมูลสวนบุคคล ก็สามรถที่จะแกไขขอมูลไดทันทีโดยขอมูลที่อนญุาต 
ใหแกไขได คือ ช่ือ-นามสกลุ และเบอรโทรศัพท เสร็จแลวกดปุม “แกไขขอมูล” 
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3. ใบเบิกวัสด ุ
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกวัสดุ ที่ผูใชไดทําการเบกิไปโดยจะแสดง 

เฉพาะใบเบิกที่ผูใชเปนผูเบกิเองเทานัน้   

 
รูป ก.6 หนาจอแสดงขอมูลใบเบิกวัสด ุ

 โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบเบิก โดยมีความหมายดังนี ้
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบเบิกวัสดุใหม” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.7 

 
รูป ก.7 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบเบิกวัสด ุ
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 เมื่อทําการกรอกขอมูลเสร็จแลวหากตองการบันทึกขอมูลกดปุม “บันทึกขอมูล” หากไม
ตองการบันทกึกดปุม “ยกเลกิ” เมื่อกดปุม “บันทึกขอมูล” แลวตองมาเลือกรายการวสัดุที่ตองการเบิก
หรือสงคืนดังรูป ก.8 

 
รูป ก.8 หนาจอแสดงการเพิม่ขอมูลใบเบิกวัสดุ เลือกรายการวัสด ุ

 เมื่อตองการเบกิหรือสงคืนวสัดุชนิดใด ใหกรอกจํานวนที่ตองการเบิกแลวกดปุม “บันทึก” 
รายการวัสดจุะถูกบันทึกลงฐานขอมูล โดยจะทําการบันทึกไดคร้ัง 1 รายการ หากตองการเบิกตอไป
ใหกดปุม “เบิกตอ” หากตองการสิ้นสุดการเบิกใหกดปุม “จบ” ดังรูปก.9 

 
รูป ก.9 แสดงหนาจอวัสดุทีถู่กเลือก 

 หากตองการดรูายละเอียดใบเบิกวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบเบิก
วัสดุ ดังรูป ก.10 
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รูป ก.10 หนาจอแสดงรายละเอียดใบเบกิวสัดุ  

4. ใบเบิกครุภณัฑ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกครุภณัฑ ที่ผูใชไดทําการเบิกไปโดยจะแสดง

เฉพาะใบเบิกที่ผูใชเปนผูเบกิเองเทานัน้   

 
รูป ก.11 หนาจอแสดงใบเบกิครุภัณฑ 

โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบเบิก โดยมีความหมายดังนี ้
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
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               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบเบิกครุภัณฑใหม” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.12 
 

 
รูป ก.12 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบเบิกครุภณัฑ 

การกรอกขอมลูตองทําการกรอกใหครบใน 1 record หากกรอกไมครบขอมูลจะไมถูกบันทึก  
หากตองการทาํการบันทึกใหกดปุม “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยันอีกครั้งหนึ่งดวย 

หากตองการดรูายละเอียดใบเบิกครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบ
เบิกครุภณัฑ ดงัรูป ก.13 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

108
 

 
รูป ก.13 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภณัฑ 

  5. ใบยืมครุภณัฑ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบยืมครุภัณฑ ที่ผูใชไดทําการยืม โดยจะแสดง

เฉพาะใบยืมทีผู่ใชเปนผูยืมเองเทานั้น   

 
รูป ก.14 หนาจอแสดงใบยืมครุภัณฑ 

โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบยืมครุภัณฑ โดยมีความหมายดังนี้ 
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบยืมครุภัณฑ” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.15 
 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

109
 

 
รูป ก.15 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบยืมครุภณัฑ 

การกรอกขอมลูตองทําการกรอกใหครบใน 1 record หากกรอกไมครบขอมูลจะไมถูกบันทึก  
หากตองการทาํการบันทึกใหกดปุม “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยันอีกครั้งหนึ่งดวย 

หากตองการดรูายละเอียดใบยืมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบ
ยืมครุภัณฑวัสดุ ดังรูป ก.16 
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รูป ก.16 หนาจอแสดงรายละเอียดใบยืมครุภัณฑ 

 
 6. ใบแจงซอมครุภัณฑ 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบแจงซอมครุภัณฑ  

 
รูป ก.17 หนาจอแสดงใบแจงซอมครุภัณฑ 

โดยจะมีสถานะแสดงอยูหนาเลขที่ใบแจงซอมครุภัณฑ โดยมีความหมายดังนี ้
     0  แทน   สีแดง       ยังไมไดรับการตรวจสอบ 

    1  แทน  สีน้ําเงิน   ผานการตรวจสอบอยูในระหวางการรออนุมัติ 
               2  แทน  สีเขียว       ผานการอนุมัติ 
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 เมื่อเลือก “เพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ” จะพบกับหนาจอดังรูป ก.18 

 
รูป ก.18 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ 

 เมื่อทําการกรอกขอมูล  ตองระบุหมายเลขหองหรือหนวยงาน ระบบจะทําการคนหาขอมูล
ครุภัณฑที่อยูในหองหรือหนวยงานนั้นออกมา ดังรูป ก.19 และจะตองระบบอาการเสยีของครุภัณฑ
นั้น 
 

 
รูป ก.19 หนาจอการเพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ  

หากตองการดรูายละเอียดใบแจงซอมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ของใบแจงซอมครุภัณฑวัสด ุดังรูป ก.20 
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รูป ก.20 หนาจอแสดงรายละเอียดใบแจงซอมครุภัณฑ  

 
3.2 การเขาสูระบบการทํางานของเจาหนาท่ีงานพัสดุ   
เมื่อ Login เขามาจะพบหนาจอหลักของการทํางานซึ่งจะคลายกับหนาจอของผูใชทั่วไป 

ตางกันที่เมนูการทํางาน 

 
รูป ก.21 หนาจอแสดงเมนกูารทํางานของเจาหนาที่พัสด ุ

 เมนูการทํางานของเจาหนาที่พัสดุ 
1.  เปลี่ยนรหสัผาน  การใชงานจะเหมือนกับผูใชทั่วไป 
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2.  ขอมูลสวนบุคคล การใชงานจะเหมือนกับผูใชทั่วไป 
3. งานวัสด ุ
-  ขอมูลวัสดุ  
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีแ่สดงขอมูลวัสดทุั้งหมดที่มีอยูในระบบ ดังรูป ก.22 

 
 

รูป ก.22 หนาจอขอมูลวัสดุ 
 หากตองการเพิ่มขอมูลวัสดุ ใหคลิกเลือก “เพิ่มขอมูลวัสดุ” จะพบกับหนาจอ ดังรูป ก.23 
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 รูป ก.23 หนาจอการเพิ่มขอมูลวัสดุ 

 
ในการเพิ่มขอมูลจะตองการกรอกขอมูล  โดยจะมีรหัสอตัโนมัติ คือ รหัสหมวด รหสักลุม 

รหัสชื่อ หลังจากกรอกเสร็จแลว ใหคลิก “บันทึกขอมูล” แลวจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 
หากตองการดรูายละเอียดขอมูลวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของขอมูล

วัสดุดัง รูป ก.24 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

115
 

 
รูป ก.24 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลวสัดุ 

หากตองการแกไขรายละเอยีดขอมูลวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลรายละเอียด
ของขอมูลวัสดุดัง รูป ก.25 

 
รูป ก.25 หนาจอแกไขขอมลูวัสดุ 

 เมื่อทําการแกไขเสร็จหากตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทกึคลิก 
“ยกเลิก” 

หากตองการลบขอมูลวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลวัสดุดัง รูป ก.26 
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รูป ก.26 หนาจอลบขอมูลวัสดุ 

หากตองการลบขอมูลคลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 
 - ใบเบิกวัสดุ  

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกวัสดุ ที่มอียูในระบบทัง้หมด 
ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบเบิกวสัดุได ดังรูป ก.27 

 
รูป ก.27 หนาจอขอมูลใบเบิกวัสด ุ

หากตองการดรูายละเอียดใบเบิกวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของใบเบิก
วัสดุ ดังรูป ก.28 
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รูป ก.28 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกวัสด ุ

 โดยที่เจาหนาที่พัสดุจะสามารถทําการแกไขจํานวนวัสดุที่ตองการเบกิได ดังรูป ก.29 

 
รูป ก.29 หนาจอแกไขรายละเอียดขอมูลใบเบิกวัสด ุ

 เมื่อทําการแกไขเสร็จหากตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทกึคลิก 
“ยกเลิก” 

หากตองการพมิพใบเบิกวัสดุ ใหคลิก  จะพบหนาจอใบเบิกวัสดุดังรูป ก.30 
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รูป ก.30 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกวัสดุ กอนพิมพ 

หากตองการแกไขใบเบกิวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบเบิกวัสดุดัง รูป ก.31 

 
รูป ก.31 หนาจอแกไขขอมลูใบเบิกวัสดุ  
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หากตองการลบขอมูลใบเบิกวัสดุ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบเบิกวัสดุดัง  
 หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 

-  รายการเบกิจายวัสดุ  
เปนหนาจอทีแ่สดงการเปลีย่นแปลงจําวนวัสดุที่มีอยูในฐานขอมูล หากเปนการตดัยอดขอมูล

วัสดุ จะดําเนนิการตามใบเบิกวัสดุ ซ่ึงมีรหัสขึ้นตนดวยอักษร “D” หากเปนการเพิ่มขอมูลวัสดุ จะ
ดําเนินการตามใบตรวจรับ ซ่ึงมีรหัสขึ้นตนดวยอักษร “R” ดังรูป ก.32 

 
 รูป ก.32 หนาจอแสดงปริมาณการเบิกจายใบเบิกวัสดุ  
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4.  งานครุภัณฑ 
- ขอมูลครุภัณฑ 
เมื่อเขามาจะพบกับหนาจอแสดงขอมูลครุภัณฑที่มีอยูในระบบดังรูป ก.33 

 
รูป ก.33 หนาจอแสดงขอมลูครุภัณฑ 

 ในการเพิ่มขอมูลครุภัณฑจะมีลักษณะการเพิ่ม 2 ลักษณะ คือการเพิ่มครั้งละ 1 รายการ และ
เพิ่มครั้งละหลายรายการ หากเลือกเพิ่มครัง้ละ 1รายการ คลิก “เพิ่มขอมูลครุภัณฑ” ดังรูป ก.34 
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รูป ก.34 หนาจอการเพิ่มขอมูลครุภัณฑคร้ังละ 1 รายการ 

ในการเพิ่มขอมูลจะตองการกรอกขอมูล  โดยจะมีรหัสอตัโนมัติ คือ รหัสหมวด รหสักลุม 
รหัสชื่อ หลังจากกรอกเสร็จแลว ใหคลิก “บันทึกขอมูล” แลวจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 

หากตองการเพิ่มขอมูลครุภัณฑ มากกวา 1 รายการคลิก “เพิ่มขอมูลครุภัณฑมากกวา 1 
รายการ” ดังรูป ก.35 
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รูป ก.35 หนาจอการเพิ่มขอมูลครุภัณฑมากกวา 1 รายการ 

 ในการเพิ่มขอมูลนั้น จะตองใสรหัสเริ่มตน  และใสจํานวนครุภัณฑ และระบบจะทําการ
สรางรหัสใหโดยอัตโนมัต ิ

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดของ
ขอมูลครุภัณฑ ดังรูป ก.36 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

123
 

 
รูป ก.36หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลครุภัณฑ 

หากตองการแกไขขอมูลครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลครุภัณฑดัง รูป ก.
37 
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รูป ก.37 หนาจอแกไขขอมลูครุภัณฑ 

 
เมื่อทําการแกไขเสร็จหากตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทกึคลิก 

“ยกเลิก” 
หากตองการลบขอมูลครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลครุภัณฑดัง รูป ก.38 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

125
 

 
รูป ก.38 หนาจอลบขอมูลครุภัณฑ  

 หากตองการลบคลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 - การจําหนายครุภัณฑ 
 เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑที่ถูกจําหนาย ดังรูป ก.39 

  
รูป ก.39 หนาจอขอมูลการจําหนายครภุัณฑ  

 หากตองการเพิ่มขอมูลการจําหนายครุภณัฑ คลิก “เพิ่มขอมูลการจําหนายครภุัณฑ” ดังรูป ก.
40  
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รูป ก.40 หนาจอการเพิ่มขอมูลการจําหนายครุภัณฑ  

 หากตองการจาํหนายครภุัณฑ รายการใด ใหคลิก  จะพบหนาจอดงัรูป ก.41  

 
รูป ก.41 หนาจอการเพิ่มขอมูลการจําหนายครุภัณฑ (ตอ) 

 เมื่อกรอกขอมลูเสร็จหากตองการบันทึกขอมูลคลิก “บันทึกขอมูล” หากไมตองการบนัทึก
คลิก “ยกเลิก” 

หากตองการแกไขขอมูลการจําหนายครุภณัฑ  ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลการ
จําหนายครุภณัฑดัง รูป ก.42 

 
รูป ก.42 หนาจอการแกไขขอมูลการจําหนายครุภัณฑ  
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เมื่อแกไขขอมลูเสร็จหากตองการบันทึกขอมูลคลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบนัทึก
คลิก “ยกเลิก” 

หากตองการลบขอมูลการจําหนายครภุัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลการจําหนาย
ครุภัณฑดัง รูป ก.43 

 
รูป ก.43 หนาจอการลบขอมูลการจําหนายครุภัณฑ 

หากตองการลบคลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 -  ใบเบิกครภุณัฑ 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบเบิกครุภณัฑ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 
ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบเบิกครุภัณฑได ดงัรูป ก.44 

 
รูป ก.44 แสดงขอมูลใบเบิกครุภัณฑที่มใีนระบบ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบเบิกครุภัณฑ คลิก “เพิ่มขอมูลใบเบิกครุภณัฑใหม” ซ่ึงการเพิ่มจะ
เหมือนกับการทํางานของผูใชทั่วไป เชนกนั 
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หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบเบิกครุภัณฑ ดังรูป ก.45 

 

 
รูป ก.45หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภัณฑ 

 ซ่ึงจะมีการแสดงรายละเอยีดตางๆ ของใบเบิกครุภัณฑ  ใบการเบิกครุภณัฑนัน้เจาหนาที่พัสดุ
จะตองทําการเลือกครุภัณฑ เพื่อที่จะนําไปอนุมัติเบิกใหแกผูขอเบิก  โดยในการเลือกครุภัณฑนั้นให 
คลิก  ดังรูป ก.46  

 
รูป ก.46 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑที่สามารถใหเบิกได 

 เมื่อตองการเลือกครุภัณฑรายการใด ใหคลิก ในชองสี่เหล่ียม ครุภัณฑนั้นจะถูกนําไปรอ
อนุมัติเบิกทันที   ขอมูลจะถูกบันทึกในรายการครุภณัฑอนุมัติเบิก โดยท่ีหากรายการใดไดทําการ
เลือกครุภัณฑไปแลว รูป สีแดงจะเปลี่ยนเปน สีเขียวและรูป  จะหายไป 
 หากตองการแกไขรายละเอยีดใบเบิกครภุณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขรายละเอยีดใบ
เบิกครุภณัฑ ดงัรูป ก.47 
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รูป ก.47 หนาจอแสดงการแกไขรายละเอยีดการเบิกครุภณัฑ 

เมื่อแกไขขอมลูแลวตองการบันทึกคลิก “แกไขขอมูล” 
หากตองการแกไขขอมูลหลักใบเบิกครภุณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบเบิก

ครุภัณฑดัง รูป ก.48 

 
รูป ก.48 หนาจอแสดงการแกไขรายใบเบกิครุภัณฑ 

หากตองการลบขอมูลใบเบิกครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบเบิกครุภณัฑดัง 
รูป ก.49 

 
รูป ก.49 หนาจอแสดงการลบใบเบิกครุภณัฑ 

หากตองการลบคลิก “Yes” หากไมตองการลบคลิก “cancel” 
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- รายการครุภณัฑอนุมัตเิบิก
เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑที่รออนุมตัิเบิกดังรูป ก.50 

 
รูป ก.50 รายการครุภัณฑที่รออนุมัติเบิก 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบเบิกครุภัณฑทีเ่ลือกรายการครุภัณฑแลว ดังรูป ก.51 

 
รูป ก.51หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบเบิกครุภัณฑที่เลือกรายการครุภัณฑแลว  

 
-  ใบยืมครภุัณฑ 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบยืมครุภัณฑ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 
ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบยืมครุภัณฑได ดังรูป ก.52 

http://127.0.0.1/stores/artdrawlist.php
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รูป ก.52 แสดงขอมูลใบยืมครุภัณฑที่มใีนระบบ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบยมืครุภัณฑ คลิก “เพิ่มขอมูลใบยืมครุภัณฑ” ซ่ึงการเพิ่มจะ
เหมือนกับการทํางานของผูใชทั่วไป เชนกนั 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบยืมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบยืมครุภัณฑ ดังรูป ก.53 

 
รูป ก.53 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบยืมครุภัณฑ 

 ซ่ึงจะมีการแสดงรายละเอยีดตางๆ ของใบยมืครุภัณฑ  ใบยืมครุภัณฑนัน้เจาหนาที่พัสดุ
จะตองทําการเลือกครุภัณฑ เพื่อที่จะนําไปอนุมัติยืมใหแกผูขอยืม  โดยในการเลือกครุภัณฑนั้นให 
คลิก  ดังรูป ก.54 
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รูป ก.54 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑที่สามารถใหยืมได 

 เมื่อตองการเลือกครุภัณฑรายการใด ใหคลิก ในชองสี่เหล่ียม ครุภัณฑนั้นจะถูกนําไปรอ
อนุมัติยืมทันท ีขอมูลจะถูกบันทึกในรายการครุภัณฑถูกยมื โดยที่หากรายการใดไดทําการเลือก
ครุภัณฑไปแลว รูป สีแดงจะเปลี่ยนเปน  สีเขียวและรูป  จะหายไป 

หากตองการแกไขขอมูลหลักใบยืมครภุัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบยืม
ครุภัณฑดัง รูป ก.55 

 
 

รูป ก.55 หนาจอแสดงการแกไขใบยืมครุภณัฑ 
หากตองการลบขอมูลใบยืมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบยืมครุภณัฑดัง 

รูป ก.56 

 
รูป ก.56 หนาจอแสดงการลบใบยืมครุภณัฑ 
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หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 
- รายการครุภณัฑถูกยืม 
เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑ ที่รออนุมตัิยืมดังรูป ก.57 

 
รูป ก.57 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑที่รออนุมัติยืม 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบยืมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดงรายละเอยีด
ขอมูลใบยืมครุภัณฑทีเ่ลือกรายการครุภัณฑแลว ดังรูป ก.58 

 
รูป ก.58 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบยืมครุภัณฑที่เลือกรายการครุภัณฑแลว  

 รูป  สีแดงแสดงวายังไมไดรับครุภัณฑคืน  รูป  สีเขียวแสดงวารับครภุัณฑคืนแลว โดย
การรับคืนใหคลิก   แลว รูป  สีแดงจะเปลี่ยนเปน สีเขียวและรูป  จะหายไป 
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 - ใบแจงซอมครุภัณฑ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบแจงซอมครุภัณฑ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 

ซ่ึงการทํางานจะคลายกับการทํางานของผูใชงานทั่วไป แตในสวนงานของเจาหนาที่พัสดุจะสามารถ
แกไข และลบขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑได ดังรูป ก.59 

 
รูป ก.59 แสดงขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑที่มีในระบบ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ คลิก “เพิ่มขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ” ซ่ึงการ
เพิ่มจะเหมือนกับการทํางานของผูใชทั่วไป เชนกัน 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดง
รายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ดังรูป ก.60 

 
รูป ก.60 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ 
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 ซ่ึงจะมีการแสดงรายละเอยีดตางๆ ของใบแจงซอมครุภัณฑ  ใบแจงซอมครุภัณฑนั้น
เจาหนาทีพ่ัสดจุะตองทําการบันทึกการซอม  โดย คลิก  ดังรูป ก.61 

 
รูป ก.61 หนาจอแสดงการบนัทึกการซอมครุภัณฑ 

 หากตองการบนัทึกขอมูลการซอม ตองเลือกบริษัทที่รับซอม หากซอมเองภายในใหเลือก
คณะเลือก “S000 – คณะบรหิารธุรกิจ” เมือ่เลือกแลวหากตองการบันทึกคลิก “บันทึกขอมูล” ขอมูล
จะถูกบันทกึในรายการครุภณัฑสงซอม หากไมตองการบันทึก คลิก “ยกเลิก” 

หากตองการแกไขขอมูลหลักใบแจงซอมครุภณัฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบ
แจงซอมครุภณัฑดัง รูป ก.62 

 
 

รูป ก.62 หนาจอแสดงการแกไขใบแจงซอมครุภัณฑ 
หากตองการลบขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบแจงซอม

ครุภัณฑดัง รูป ก.63 
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รูป ก.63 หนาจอแสดงการลบใบแจงซอมครุภัณฑ 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
 
- รายการครุภณัฑสงซอม 
เมื่อเขามาจะพบรายการครุภณัฑ ที่สงซอมดังรูป ก.64 

 
รูป ก.64 หนาจอแสดงรายการครุภัณฑสงซอม 

หากตองการดรูายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑ ใหคลิก    จะพบหนาจอแสดง
รายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑทีด่ําเนินการซอมแลว ดังรูป ก.65 

 
รูป ก.65 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบแจงซอมครุภัณฑที่ดําเนนิการซอมแลว 
รูป สีแดงแสดงวายังไมไดรับครุภัณฑคืน  รูป  สีเขียวแสดงวารับครุภณัฑคืนแลว โดย

การรับคืนใหคลิก   เพื่อทําการบันทึกคาใชจาย ดังรูปก.66 
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รูป ก.66 หนาจอแสดงการบนัทึกคาใชจายในการซอมครุภัณฑ 

 เมื่อกรอกขอมลูคาซอมแลวหากตองการบนัทึก คลิก “บันทึกขอมูล” รูป  สีแดงจะเปลี่ยน
รูป   สีเขียวหากไมตองการบนัทึกคลิก “ยกเลิก” 

หากตองการดรูายละเอียดการซอม คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลการซอม
ครุภัณฑทีด่ําเนินการซอมเสร็จแลว ดังรูป ก.67 

 
รูป ก.67 หนาจอแสดงรายละเอียดการซอมครุภัณฑ 
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 5. ใบขอซื้อ/ขอจาง 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบขอซื้อ/ขอจาง ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 

ดังรูป ก.68 

  
รูป ก.68 หนาจอแสดงขอมลูใบขอซื้อ/ขอจาง 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบขอซื้อ/ขอจางคลิก “เพิ่มขอมูลใบขอซื้อ/ขอจาง” ดังรูป ก.69 
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รูป ก.69 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลใบขอซื้อ/ขอจาง 

 เมื่อกรอกขอมลูครบ หากตองการบันทึก “บันทึกขอมูล” และจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 
หากตองการดรูายละเอียดใบขอซื้อ / ขอจาง  คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูล

ใบขอซื้อ/ขอจาง ดังรูป ก.70 
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รูป ก.70 หนาจอแสดงรายละเอียดใบขอซือ้/ขอจาง 

หากตองการแกไขขอมูลหลักใบขอซื้อ/ขอจาง ใหคลิก    จะพบหนาจอแกไขขอมูลใบขอ
ซ้ือ/ขอจางดัง รูป ก.71 
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รูป ก.71 หนาจอแกไขขอมลูใบขอซื้อ/ขอจาง 

 
หากตองการลบขอมูลใบขอซื้อ/ขอจางใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบขอซื้อ/ขอจาง

ดัง รูป ก.72 

 
รูป ก.72 หนาจอแสดงการลบใบขอซื้อ / ขอจาง 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
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6. ใบสั่งซื้อ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบสั่งซื้อ ที่มีอยูในระบบทั้งหมด ดังรูป ก.73 

 
รูป ก.73 หนาจอแสดงขอมลูใบสั่งซื้อ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบสั่งซื้อคลิก “เพิม่ขอมูลใบสั่งซื้อ” ดังรูป ก.74 

 
รูป ก.74 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลใบสั่งซื้อ 

 โดยระบบจะให เลือกเลขที่ใบขอซื้อ/ขอจาง ที่ผานการอนุมัติแลว มาทาํการออกใบสัง่ซื้อ ดัง
รูป ก.75  

 
รูป ก.75 หนาจอแสดงการออกใบสั่งซื้อ  

 เมื่อกรอกขอมลูครบ หากตองการบันทึก “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง 
หากตองการดรูายละเอียดใบสั่งซื้อ  คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบสั่งซื้อ 

ดังรูป ก.76 
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รูป ก.76 หนาจอแสดงรายละเอียดใบสั่งซื้อ 

 
หากตองการลบขอมูลใบสั่งซื้อ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบสั่งซื้อดัง รูป ก.77 

 
รูป ก.77 หนาจอแสดงการลบใบสั่งซื้อ 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
7. ใบตรวจรับ 
เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล ใบตรวจรับ ที่มอียูในระบบทัง้หมด ดังรูป ก.78 

 
รูป ก.78 หนาจอแสดงขอมลูใบตรวจรับ 

 หากตองการเพิ่มขอมูลใบตรวจรับคลิก “เพิ่มขอมูลใบตรวจรับ” ดังรูป ก.79 
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รูป ก.79 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลใบตรวจรับ 

 โดยระบบจะให เลือกเลขที่ใบสั่งซื้อ ที่ผานการอนุมัติแลว มาทําการออกใบตรวจรับ ดงัรูป 
ก.80  

 
รูป ก.80 หนาจอแสดงการออกใบตรวจรับ  

 เมื่อกรอกขอมลูครบ หากตองการบันทึก “บันทึก” และจะมีการถามคํายืนยนัอีกครั้ง  
หากตองการดรูายละเอียดใบตรวจรับ  คลิก   จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบตรวจ

รับ ดังรูป ก.81 

 
รูป ก.81 หนาจอแสดงรายละเอียดใบตรวจรับ 

หากตองการเพิ่มขอมูลใบตรวจรับ ลงฐานขอมูล คลิก  จะพบหนาจอดังรูป ก.82 
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รูป ก.82 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลวัสดุ 

หากตองการลบขอมูลใบตรวจรับ ใหคลิก    จะพบหนาจอลบขอมูลใบตรวจรับดัง รูป ก.
83 

 
รูป ก.83 หนาจอแสดงการลบใบตรวจรับ 

หากตองการลบคลิก “ลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก”  
8. งบประมาณ 
เปนการทํางานที่เกีย่วของกบัการบันทึกคาใชจายทีเ่กิดขึน้โดยงานพัสดุ  ซ่ึงฐานขอมูลที่ 

เก็บขอมูลงบประมาณจะเก็บเปน 2 ฐานขอมูล ไดแก  
- งบประมาณเงินแผนดนิ 
- งบประมาณเงินรายได 

ซ่ึงเปนสวนทีใ่ชติดตอกับระบบสารสนเทศของคณะบริหารธุรกิจ 
- งบประมาณเงนิแผนดนิ 
เมื่อเขามาจะพบกับหนาขอมลูการใชจายงบประมาณเงนิแผนดิน ดังรูป ก.84 
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รูป ก.84 หนาจอแสดงขอมลูการใชจายงบประมาณเงนิแผนดิน 

หากตองการเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงินแผนดนิคลิก “เพิ่มขอมูลการใชจาย 
งบประมาณเงนิแผนดนิ” ดังรูป ก.85 

 
รูป ก.85 หนาจอเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิแผนดิน 
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 เมื่อกรอกขอมลูครบแลวหากตองการบันทึกขอมูล คลิก “บันทึกขอมูล” และจะมีการถาม
คํายืนยนัอีกครัง้หนึ่ง 
 หากตองการดรูายละเอียดขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิแผนดนิคลิก  ดังรูป ก.86 

 
รูปก.86 หนาจอแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณเงินแผนดนิ 

 
- งบประมาณเงินรายได 
เมื่อเขามาจะพบกับหนาขอมลูการใชจายงบประมาณเงนิรายได ดังรูป ก.87 

 
รูป ก.87นาจอแสดงขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิรายได 
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หากตองการเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงินรายไดคลิก “เพิ่มขอมูลการใชจาย 
งบประมาณเงนิรายได” ดังรูป ก.88 

 
รูป ก.88 หนาจอเพิ่มขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิรายได 

 เมื่อกรอกขอมลูครบแลวหากตองการบันทึกขอมูล คลิก “บันทึกขอมูล” และจะมีการถาม
คํายืนยนัอีกครัง้หนึ่ง 
 หากตองการดรูายละเอียดขอมูลการใชจายงบประมาณเงนิรายไดคลิก  ดังรูป ก.89 
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รูปก.89 หนาจอแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณเงินรายได 

 
 8. บริษัท 

เมื่อเขามาจะพบหนาจอทีใ่ชแสดงขอมูล บริษัทที่มีอยูในระบบ ดังรูป ก.90 

 
รูป ก.90 หนาแสดงขอมูลบริษัท 
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 หากตองการเพิ่มขอมูลบริษัท คลิก “เพิ่มขอมูลบริษัท” ดังรูป ก.91 

 
รูป ก.91 หนาจอการเพิ่มขอมูลบริษัท 

 เมื่อกรอกขอมลูเสร็จ หากตองการบันทึกขอมูล คลิก “บันทึกขอมูล” และจะมกีารถาม
คํายืนยนัอีกครัง้ 
 หากตองการดรูายละเอียดขอมูลของบริษัทคลิก  ดังรูป ก.92 

 
รูป ก.92 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลของบริษัท 
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หากตองการแกไขขอมูลบริษัทคลิก  ดังรูป ก.93 

 
รูปก.93 หนาจอการแกไขขอมูลบริษัท 

หากตองการบนัทึกขอมูล คลิก “แกไขขอมูล” หากไมตองการบันทึกคลิก “ยกเลิก”  
หากตองการลบขอมูลบริษัท คลิก  ดังรูป ก.94 

 
รูป ก.94 หนาจอลบขอมูลบริษัท 

หากตองการลบขอมูล คลิก “ยืนยนัการลบขอมูล” หากไมตองการลบคลิก “ยกเลิก” 
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การใชรายงาน 
รายงานภายในระบบจะถูกแบงตามสิทธิของผูใชงาน  ไดแกรายงานสาํหรับเจาหนาที่พัสดุ    

และรายงานสาํหรับหัวหนางานพัสดุ/ผูบริหาร 
1. รายงานของเจาหนาทีพ่ัสดปุระกอบดวย 

-  รายงานวัสดคุงเหลือ เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบจํานวนวัสดุที่ม ี
เหลืออยูในคลงัพัสดุ ดังรูปที ่ก.95 

 
รูป ก.95 จอภาพแสดงรายงานวัสดุคงเหลือ 

-  รายงานวัสดใุกลหมด เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบจํานวนวัสดุที่ใกล
หมด ซ่ึงมีความจําเปนตองจดัซื้อ   ดังรูปที่ ก.96 

 
รูป ก.96 จอภาพแสดงรายงานวัสดุใกลหมด 
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-  รายงานการเบิกวัสด ุ  เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการเบิกวัสดุ    ดัง
รูปที่ ก.97 

 
รูป ก.97 จอภาพแสดงรายงานการเบิกวัสด ุ

-  รายงานการเบิกวัสดุตามชือ่ผูเบิกเปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการเบิก
วัสดุของผูใชระบบ    ดังรูปที่ ก.98 

 
รูป ก.98 จอภาพแสดงรายงานการเบิกวัสดตุามชื่อผูเบิก 
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- รายงานการเบิกวัสดุตามหนวยงาน เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการ
เบิกวัสดุของหนวยงานตางๆ   ดังรูปที่ ก.99 

 
รูป ก.99 จอภาพแสดงรายงานการเบิกวัสดตุามชื่อหนวยงาน 

- รายงานการเบิกวัสดุตามชือ่วัสด ุเปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการถูก
เบิกของวัสดุชนิดตางๆ    ดังรูปที่ ก.100 

 
รูป ก.100 รายงานการเบิกวสัดุตามชื่อวัสดุ 
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-  รายงานการรับวัสดุ เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการรับวสัดุ  ดังรูปที่ 
ก.101 

 
รูป ก.101 จอภาพแสดงรายงานการรับวัสด ุ

-  รายงานการรับวัสดุตามชือ่บริษัท เปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการ
รับเขาวัสดุ ตามชื่อบริษัท  ดงัรูปที่ ก.102 

 
รูป ก.102 จอภาพแสดงรายงานการรับวัสดตุามชื่อบริษัท 

 
 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

156
 

-  รายงานการรับวัสดุตามชือ่วัสด ุเปนรายงานสําหรับ ใชในการตรวจสอบการรับ
วัสดุ   ดังรูปที่ ก.103 

 
รูป ก.103 จอภาพแสดงรายงานการรับวัสดตุามชื่อวัสด ุ

 
2.  รายงานสําหรับหัวหนางานพัสดุ/ผูบริหาร 

-  รายงานการเบิกวัสดุของผูใช   เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการเบิก
วัสดุทั้งหมดของผูใช โดยสามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่ ก.104 

 
รูปที่ ก.104 จอภาพแสดงรายงานการเบกิวสัดุของผูใช 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.105  
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รูปที่ ก.105 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเบิกวัสดุของผูใช 

-  รายงานการเบิกวัสดุของหนวยงาน  เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบการ
เบิกวัสดุทั้งหมดของหนวยงาน โดยสามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่ 
ก.106 

 
รูปที่ ก.106 จอภาพแสดงรายงานการเบกิวสัดุของหนวยงาน 
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ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ

ดังรูป ก.107  

 
รูปที่ ก.107 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเบิกวัสดุของหนวยงาน 

  -  สรุปรายการเบิกวัสดใุนระยะเวลา 1 ป เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบ
การเบิกวัสดุทัง้หมด ภายในระยะเวลา 1 ป โดยสามารถกําหนดปที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่  
ก.108 
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รูปที่ ก.108 จอภาพแสดงสรุปการเบิกวัสดุในระยะเวลา 1 ป 

-  รายงานการเปรียบเทียบมูลคาการเบิกวัสดุตามปงบประมาณ เปนรายงานสําหรับ
ใชในการตรวจสอบมูลคาการเบิกวัสดุโดยสามารถเปรียบเทียบเปนปงบประมาณ ดังรูปที่   
ก.109 

 
รูปที่ ก.109 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบมูลคาการเบิกวัสดุตามปงบประมาณ 
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ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.110 

 
รูปที่ ก.110 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบมลูคาการเบิกวสัดุตามปงบประมาณ 

-  สรุปรายการเบิกวัสดใุนระยะเวลา 1 ป เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบ
การรับวัสดุทั้งหมด ภายในระยะเวลา 1 ป โดยสามารถกําหนดปที่ตองการดูรายงานได    ดัง
รูปที่ ก.111 

 
รูปที่ ก.111 จอภาพแสดงสรุปการรับวัสดุในระยะเวลา 1 ป 

-  รายงานมูลคาการรับวัสดุแยกตามบริษัท เปนรายงานสําหรับใชในการตรวจสอบ
มูลคาการรับวัสดุทั้งหมดแยกตามบริษัท  โดยสามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงานได    
ดังรูปที่ ก.112 
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รูปที่ ก.112 จอภาพแสดงรายงานมูลคาการรับวัสดุแยกตามบริษัท 
ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ

ดังรูป ก.113  

 
รูปที่ ก.113 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเบิกวัสดุของหนวยงาน 
-  รายงานการเปรียบเทียบมูลคาการรับวัสดตุามปงบประมาณ เปนรายงานสําหรับ

ใชในการตรวจสอบมูลคาการรับวัสดุโดยสามารถเปรียบเทียบเปนปงบประมาณ ดังรูปที่     
ก.114 
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รูปที่ ก.114 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบมูลคาการรับวัสดุตามปงบประมาณ 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.115 

 
รูปที่ ก.115 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบมลูคาการรับวัสดุตามปงบประมาณ 
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- สรุปการเปรียบเทียบมูลคาการรับและการเบิกวัสด ุเปนรายงานสําหรับใชในการ
เปรียบเทียบมลูคาการรับและการเบิกในแตละเดือนในแตละปงบประมาณ โดยสามารถ
กําหนดปที่ตองการดูรายงานได    ดังรูปที่ ก.116 

 
รูปที่ ก.116 จอภาพแสดงการเปรียบเทียบมูลคาการรับและการเบิกวัสดุ 
ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ

ดังรูป ก.117 
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รูปที่ ก.117 จอภาพแสดงกราฟการเปรียบเทียบมูลคาการรับและการเบกิวัสด ุ

- รายงานการใชงบประมาณเงินแผนดนิเปนรายงานทีใ่ชในการตรวจสอบการใช
งบประมาณเงนิแผนดนิ โดย สามารถเรียกดูไดตามปงบประมาณ ดังรูป ก.118 

 
รูปที่ ก.118 จอภาพแสดงรายงานการใชงบประมาณเงนิแผนดิน 
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-  รายงานการใชงบประมาณเงินรายไดเปนรายงานทีใ่ชในการตรวจสอบการใช
งบประมาณเงนิรายได โดยสามารถเรียกดไูดตามปงบประมาณ ดังรูป ก.119 

 
รูปที่ ก.119 จอภาพแสดงรายงานการใชงบประมาณเงนิรายได 

-  รายงานการใชงบประมาณในแตละเดือนเปนรายงานที่ใชในการตรวจสอบการใช
งบประมาณในแตละเดือน โดย สามารถเรียกดูไดตามปงบประมาณ ดังรูป ก.120 

 
รูปที่ ก.120 จอภาพแสดงรายงานการใชงบประมาณ 
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-  รายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินแผนดิน เปนรายงานสําหรับใชใน
การเปรียบเทยีบการใชงบประมาณเงนิแผนดิน โดยสามารถ เปรียบเทียบเปนปงบประมาณ 
ดังรูปที่ ก.121 

 
รูปที่ ก.121 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบการใชงบประมาณเงนิแผนดนิ 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.122 

 
รูปที่ ก.122 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินแผนดนิ 
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-  รายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินรายได เปนรายงานสําหรับใชใน
การเปรียบเทยีบการใชงบประมาณเงนิรายไดโดยสามารถ เปรียบเทียบเปนปงบประมาณ ดัง
รูปที่ ก.123 

 
รูปที่ ก.123 จอภาพแสดงรายงานการเปรยีบเทียบการใชงบประมาณเงนิรายได 

ซ่ึงหากตองการดูรายงานในรูปแบบกราฟ สามารถคลิ้กที่ “แสดงกราฟ” จะไดกราฟ
ดังรูป ก.124 

 
รูปที่ ก.124 จอภาพแสดงกราฟรายงานการเปรียบเทียบการใชงบประมาณเงินรายได 
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ภาคผนวก  ข 
การประเมินผลการใชระบบ 

 
(ตัวอยางแบบสอบถาม) 

 
แบบสอบถาม 

 การใชงานระบบสารสนเทศสําหรับงานพัสดุ  
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

คําชี้แจง 
1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบประสิทธิภาพของการพัฒนาระบบ

สารสนเทศสําหรับสําหรับงานพัสดุ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม และเพื่อเปน
ขอมูลพื้นฐานในการปรับปรงุและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2. ความคิดเหน็ทีท่านตอบในแบบสอบถามนี้ จะเปนประโยชนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไม
สงผลกระทบตอผูตอบแบบสอบถามใดๆ ทั้งสิ้น 

 
 แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ  
 ตอนที่ 1 ขอมูลของผูตอบแบบสอบถาม  
 ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
 ตอนที่ 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 
ตอนที ่1 ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 
 โปรดทําเครื่องหมาย    ลงใน          หนาขอความ  ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทานตามความเปน
จริง 
        ผูบริหาร 
    ผูใชทั่วไป 
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ตอนที่  2  ดานประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม 
                โปรดพิจารณาขอคําถามแลว  ทําเคร่ืองหมาย   ในชองที่ทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับประสิทธิภาพ ลักษณะการใชงานระบบในดานตาง  ๆ 
5 4 3 2 1 

1.  ความสะดวกตอการใชงานของผูใช      
2.  การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรมบนจอภาพ      
3.  การคนหาไดขอมูลตรงกับความตองการ      
4.  ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงานที่แสดงอยูบนหนาจอ      
5.  ชวยลดขั้นตอนในการทํางานประจําวัน      
6.  สามารถลดเวลาในการทํางานไดมากขึ้น      
7.  สามารถลดความซ้ําซอนของขอมูลลงได      
8.  การปรับปรุง  แกไข  เพิม่ ลบ  ขอมูลถูกตองเหมาะสม      
9.  สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอื่นๆตอไป      
10.  คูมือการใชโปรแกรม  มีความชัดเจนและสะดวกตอการใช
งาน 

     

 
 
ตอนที ่3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………… 

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
สวนที่  1  แบบบันทึกขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 
สวนที่  2  แบบสอบถามดานประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม  จํานวน  10 ขอ  ไดแก 

1. ความสะดวกตอการใชงานของผูใช 
2. การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรมบนจอภาพ 
3. การคนหาไดขอมูลตรงกับความตองการ 
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4. ความสมบูรณของขอมูลที่มีอยูในรายงานที่แสดงอยูบนหนาจอ 
5. ชวยลดขั้นตอนในการทํางานประจําวัน  
6. สามารถลดเวลาในการทํางานไดมากขึน้ 
7. สามารถลดความซ้ําซอนของขอมูลลงได 
8. การปรับปรุง  แกไข  เพิม่ ลบ  ขอมูลถูกตองเหมาะสม 
9.  สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาระบบอื่นๆตอไป 

            10. คูมือการใชโปรแกรม  มีความชัดเจนและสะดวกตอการใชงาน 
ลักษณะคําตอบเปนมาตราสวนประมาณคา   5 อันดับ   ดังนี้ 
 มากที่สุด หมายถึง  เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพมากที่สุด 
 มาก หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพมาก 
 ปานกลาง หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพปานกลาง 
 นอย หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
   ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพนอย 
 นอย หมายถึง เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับความรูสึกและ 
    ความคิดเหน็วามีประสิทธิภาพนอยที่สุด 
สวนที่ 3 แบบสอบถามดานขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรงุและพัฒนาโปรแกรมการวเิคราะห
ขอมูล 
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ประวัติผูเขียน 
 
 
ช่ือ    นายชัยวิชิต   ไพรินทราภา 
 
วัน เดือน ป เกดิ   12   กรกฎาคม 2520 
 
ประวัติการศึกษา   สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนกาวิละวทิยาลัย

   ปการศึกษา 2538 
    สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีวิทยาศาสตรบัณฑิต 
    สาขาวิชาเอกวทิยาการคอมพวิเตอร สถาบันราชภัฏเชียงใหม  
    ปการศึกษา 2542 
ประสบการณ ปจจุบัน นักวิชาการคอมพิวเตอร คณะบริหารธุรกิจ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
                            2542 - 2544       อาจารยผูสอน สาขาคอมพิวเตอรธุรกิจ     

             โรงเรียนเชยีงใหมเทคโนโลยี 
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