
ภาคผนวก ก 
 

คูมือการติดตั้งโปรแกรม 
การติดตั้งโปรแกรม 
 ตัวโปรแกรมไดบรรจุอยูในแผนซีดีรอม สามารถติดตั้งไดตามขั้นตอนดงันี้ 
ก1. ใสแผนซดีีรอมลงใน ซีดีรอมไดรฟ 
ก2. เลือกเมนู Start และเลือก Run 
ก3. เลือกอานขอมูลไดจาก ซีดีรอมไดรฟ 
ก4. เลือกตัวตดิตั้งโปรแกรมจากโฟลเดอร “Finance1.0” 
ก5. เขาสูตัวโปรแกรม โดยดับเบิ้ลคลิก ที่ File Setup.exe 
ก6. โปรแกรมจะปรากฏหนาจอดังรูปที่ ก1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก1. Finance1.0 Setup 
 

 
เมื่อตองการติดตั้งโปรแกรมใหเลือก OK หากตองการยกเลิกการติดตัง้เลือก Exit Setup 
 ก7. เมื่อเลือกตดิตั้งโปรแกรมจะปรากฏในรูปที่ ก2. 
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รูปที่ ก2. การเปลี่ยน Directory ที่ตองการตดิตั้งโปรแกรม 
  
 ตัวติดตั้งโปรแกรมจะใหเลือกตําแหนงจัดเก็บโปรแกรม เลือก Path ที่ตองการนําโปรแกรม
ไปติดตั้ง ดังรูปที่ ก3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก3. Select a destination directory 
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จากนั้นใหทําการกดปุม Continue จะปรากฏในรูปที่ ก4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก4. Choose Program Group 
 

 เมื่อคลิกปุม Continue แลวเร่ิมการติดตั้ง โปรแกรมจะคดัลอกไฟลขอมูลจากซีดีรอมลงสู
คอมพิวเตอร รอสักครู โปรแกรมจะปรากฏภาพหนาจอ ดังรูปที่ ก5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก5. Copying file 
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เมื่อคอมพิวเตอรติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอยแลว จะปรากฏขอความแสดงการติดตัง้เสร็จสิ้นดัง รูป
ที่ ก6. 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก6. การติดตั้งเสร็จสมบูรณ 
 
เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จสิ้นแลวใหทานเลอืก OK 
เมื่อทานสามารถเรียกใชโปรแกรมไดจาก Directory ที่ทานเลือกไวมีช่ือวา Finance แลวทําการคลิก
เลือกที่ Finacne1.0 แลวโปรแกรมจะ Loading โปรแกรม Finance ดังรูปที่ ก7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก7. การ Loading โปรแกรม Finance 
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ภาคผนวก ข 
 

คูมือการใชโปรแกรมระบบการเงินเพื่อการบริหารกองทุนชุมชนเชียงยืน 
 
 การใชโปรแกรมระบบการเงิน สําหรับกองทุนชุมชนเชียงยืน เปนระบบที่พัฒนาขึ้นมาเพื่อใช
ในการจดัเก็บขอมูลและออกรายงานตางๆ เพื่อใหสะดวกตอการใชงาน ควรทําตามขั้นตอนการใชงาน 
ดังนี ้
 

ข.1. การเริ่มใชโปรแกรม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.1 เขาสูระบบพรอมใชงาน 
  

ใหปอนรหัสผานกอนเริ่มเขาโปรแกรม โดยปอนตวัเลขหรือตัวอักษรจํานวน 4 หลัก หากใส
รหัสผานไมถูกตองติดตอกนั 3 คร้ัง จะถกูออกจากระบบทันที  แตถาใสรหัสผานถูกตองจะเริ่มเขาสู
โปรแกรม 
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ข.2 หนาจอหลักของระบบ         

เปนการแสดงถึงการเริ่มเขาสูการใชงานโปรแกรม และพรอมใชงานคาํสั่งตางๆ ลักษณะเปน
เมนูคําสั่งใหเลือกการทํางาน ซ่ึงจะมีเมนหูลักของระบบ 9 หัวขอ ดังนี้  

ข.2.1 แฟมขอมูลของสมาชิกและกรรมการ  
ข.2.2 การกูเงนิ  
ข.2.3 การชําระเงินกู  
ข.2.4 การจัดสรร  
ข.2.5 ออมทรัพย  
ข.2.6 รายงาน  
ข.2.7 กําหนดการทํางาน  
ข.2.8 ความปลอดภัย  
ข.2.9 หนาตาง  

ซ่ึงสามารถเลือกการทํางานไดจากแตละหวัขอโดยใชเมาสคลิกเลือกที่หัวขอ แลวเลือกเมนูยอยของแต
ละหัวขอที่ตองการ 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.2 หนาจอหลักของระบบ 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 82

 
ข.3 แฟมขอมูล  

เปนเมนูที่เขาไปทํางานในระบบจัดเก็บขอมูลสมาชิกชุมชน – สมาชิกกองทุน กรรมการ บาน 
ชุมชน เปล่ียนผูใชงาน และออกจากโปรแกรม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.3 เลือกการทํางานเมนูแฟมขอมูล 

 
ข.3.1 สมาชิกชุมชน  เปนการกรอกขอมลูสวนบุคคลของสมาชิกชุมชนเชียงยืน โดยเงื่อนไขใน

การเปนสมาชิกกองทุนไดกต็อเมื่อไดเปนสมาชิกชุมชนกอน ซ่ึงการบันทึกขอมูลสวนบุคคล
ประกอบดวย  

รหัสสมาชิก คํานําหนาชื่อ ช่ือ-นามสกุล เพศ วันเดือนปเกิด วนัที่เขาเปนสมาชิก หมายเลข
บัตรประชาชน วันที่ออกบตัร วันหมดอายุบัตร อาชีพหลัก รายไดตอเดือนของอาชีพหลัก อาชีพ
รอง รายไดตอเดือนของอาชีพรอง บานเลขที่ ความเปนเจาของบานที่อยูอาศัย สถานภาพสมรส 
ช่ือ-สกุลบิดา ช่ือ-สกุลมารดา ขอมูลคูสมรส ประกอบดวย ช่ือ-สกุลคูสมรส จํานวนบุตร อาชีพ
หลักคูสมรส รายไดตอเดือนของอาชีพหลักคูสมรส อาชีพรองคูสมรส รายไดตอเดือนของอาชีพ
รองคูสมรส ช่ือกลุมหรือสหกรณที่สมาชิกชุมชนเปนสมาชิกอยู และทีต่ั้งของกลุมหรือสหกรณ 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 83

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.4 กรอกขอมูลสมาชิกชุมชน 
 
  

ข.3.2 ขอมูลคาํนําหนาชื่อ ในสวนของการเพิ่มคํานําหนาชื่อ ประกอบดวย คํานําหนา 
ช่ือ เชน นาย นาง นางสาว พลตํารวจ จาสิบตํารวจ การเพิ่มทําไดโดยการกรอกลงในชองชื่อ ซ่ึงไมตอง
กรอกรหัส เนื่องจากโปรแกรมจะเลือกเลขรหัสที่ตอเนื่องโดยไมซํ้ากนัใหเอง โปรแกรมสามารถทํา
การเพิ่ม/ลบ ขอมูลไดดังนี ้

• เมื่อกรอกเสร็จแลวใหกดปุมเพิ่ม จะมีขอความถามยืนยันวาตองการ 
บันทึกหรือไม ถาตองการใหกดปุม Yes ถาไมตองการใหกดปุม No  จากนัน้คํานาํหนาชื่อถูกบนัทึก
ไวในสวนขอมูลพื้นฐานที่มรีหัสคํานําหนา และชื่อคํานําหนา 

• เมื่อตองการลบรหัส หรือคาํนําหนาชื่อใดชื่อหนึ่ง ใหเลือกรายการ 
ในแถวของขอมูลนั้น แลวคลิกปุมลบ จะมีขอความถามยืนยนืวาตองการลบขอมูลจริงหรือไม ถาใช
คลิกปุม Yes   ถาไมคลิก No ขอมูลในแถวที่ตองการลบก็จะหายไป 
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รูปท่ี ข.5 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บนัทึก คํานําหนาชื่อ 
ข.3.3  ขอมูลอาชีพ  ในสวนของการเพิ่มรายการอาชีพ สามารถเพิ่มขอมูลอาชีพในกรณีที่

ตองการเพิ่มตวัเลือกอาชีพสําหรับกรอกขอมูลในแฟมสมาชิก โดยพิมพช่ืออาชีพไดโดยไมตองพมิพ
รหัสอาชีพ เนือ่งจากโปรแกรมจะกําหนดใหรหัสอาชีพเปนรหัสที่ไมซํ้ากัน  เมื่อกรอกชื่ออาชีพแลวกด
ปุมเพิ่ม มีขอความถามยืนยันวาตองการบันทึกหรือไม ถาตองการกดปุม Yes ถาไมกด No  อาชีพที่
เพิ่มจะถูกบนัทึกในขอมูลพืน้ฐาน ดังรูปที ่ข.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.6 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บนัทึก อาชีพหลัก/อาชีพรอง 
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ข.3.4  ขอมูลบาน เปนการเพิ่มขอมูลเกี่ยวกับบาน ประกอบดวยเลขรหัสประจําบาน 
บานเลขที่ ถนน ซอย ช่ือชุมชน หมายเลขโทรศัพท กรรมสิทธิ์ในที่ดิน  เมื่อกรอกเสร็จแลว
คลิกที่ปุมเพิ่ม จะมีขอความถามวาตองการบันทึกหรือไม ถาตองการคลิก Yes ถาไมคลิก No  
ขอมูลที่เพิ่มจะถูกบันทึกไวในตารางขอมูลพื้นฐาน ดังรูปที่ ข.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี ข.7 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บนัทึก ขอมูลบาน 
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ข.3.5 ขอมูลชมุชน  ในขอมูลบานซึ่งตองกรอกชื่อชุมชน สามารถเพิ่มชื่อชุมชนไดโดยคลิ๊ก
ปุมเพิ่มซึ่งอยูตดิกับชองกรอกชื่อชุมชน  โดยการกรอกชื่อชุมชนไมตองกรอกรหสัชุมชน เนื่องจาก
โปรแกรมจะกาํหนดรหัสใหเองโดยไมซํ้ากนั  การที่โปรแกรมใหสามารถกรอกชื่อชุมชน ซ่ึงสามารถ
เพิ่ม ลบ แกไขไดก็เนื่องจากตองการอํานวยความสะดวกผูใชที่อาจนําไปใชกับหลายชุมชนได เพยีงแต
เปล่ียนชื่อชุมชนที่ใชในสวนของขอมูลชุมชนเมื่อกรอกชื่อชุมชน และที่อยูชุมชนเสร็จแลว คลิกปุม
เพิ่ม จะมีขอความถามวาตองการบันทึกหรือไม ถาตองการคลิก Yes ถาไมคลิก No  ดังรูปที่ ข.8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.8 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บันทึก ขอมูลชุมชน 
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เมื่อกลับมาที่หนาจอกรอกขอมูลสมาชิกที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชคลิกที่ปุมเพิ่ม แลว
โปรแกรมจะขึน้ขอความถามยืนยนัวาจะบนัทึกขอมูลจริงหรือไม หากยืนยันวาจะบันทึกจริงโดยกด
ปุมบันทึก ดังรูปที่ ข.9  หลังจากนัน้จะปรากฏแถบการกําลังบันทกึสีน้ําเงินดานขวาบนของหนาจอ 
และขอมูลที่บันทึกเสร็จจะแสดงไวในรายการสมาชิก หลังจากคลิกที่ปุมแสดงรายการสมาชิก ดังรูปที่ 
ข.10 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.9 หนาจอแสดงการบนัทึกขอมูลสมาชิกที่กรอกเสร็จ 
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ปุมแสดงรายการสมาชิกจะแสดงรายการสมาชิกชุมชน/สมาชิกกองทุนที่ไดเคยทําการบันทึก
ไว ซ่ึงรายการสมาชิกนี้สามารถทําการคนหา แกไข ลบ ไดดังนี้  

• การคนหา คลิกที่ปุมคนหา จะมีขอความบอกใหปอนรหสัสมาชิกที่ 
ตองการคนหา แลวคลิก OK  ดังรูปที่ ข.10 

• การแกไข คลิกที่ปุมแกไข โปรแกรมจะกลับไปหนาจอการกรอก 
ขอมูลสมาชิก แลวปรากฏรายละเอียดของสมาชิกรหัสที่ตองการแกไขขอมูล  

• การลบ คลิกเลือกแถวของรายการสมาชิกทีต่องการลบ จะมีขอ 
ความถามวาตองการลบหรือไม ถาตองการกด Yes ถาไมกด No  ดังรูปที่ ข.11 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.10 แสดงรายการขอมูลสมาชิกที่บันทึก สามารถคนหารายการได 
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รูปท่ี ข.11 แสดงรายการขอมูลสมาชกิท่ีบันทึก สามารถลบรายการได 
นอกจากการคนหารายการสมาชิกโดยคลิกปุมคนหาในสวนของการแสดงรายการสมาชิกแลว ยัง
สามารถใชการคนหาสมาชกิตามรหัส และตามชื่อ-สกุล จากปุมคนหาในหนาการกรอกขอมลู
สมาชิก โดยจะปรากฏหนาจอคนหาขอมลู ใหกรอกรหสั หรือชื่อ-สกุลของสมาชิกที่ตองการคนหา 
ดังรูปที่ ข.12 

 
 
 

 
 

  
 
 
 

รูปท่ี ข.12 แสดงการคนหาสมาชิกตามรหัส และตามชื่อ-สกุล 
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ข.3.6 ขอมูลกรรมการ  เนื่องจากกรรมการเปนสมาชิกชุมชน กรรมการจึงอยูในขอมูลแฟม

สมาชิก ขอมูลกรรมการประกอบดวย รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก ตําแหนง วันที่รับตําแหนง วัน
ส้ินสุดตําแหนง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ ข.13  ขอมูลกรรมการ 
 
 

ข.3.6.1 รหัสสมาชิก สามารถเพิ่มรหัสสมาชิกในสวนของขอมูลกรรมการไดในกรณ ี
ที่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการกองทุน ทําใหคนหาชือ่กรรมการตามรหัส
สมาชิกชุมชน  เมื่อคลิกปุมเพิ่มที่อยูติดกับชองกรอกรหสัสมาชิก โปรแกรม
จะไปทีห่นาจอการกรอกขอมูลสมาชิก เพื่อใหสามารถกรอกขอมูลสมาชิก
ใหมไดทนัท ี
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ข.3.6.2 ตําแหนงกรรมการ  สามารถเพิ่มตําแหนงกรรมการ กรอกชื่อตําแหนงในชอง 

กรอกชื่อโดยไมตองกรอกรหัส เนื่องจากโปรแกรมจะกําหนดรหัสทีไ่มซํ้า
ให  เมื่อกรอกเสร็จแลวคลิกปุมเพิ่ม จะมีขอความถามยืนยนัวาตองการ
บันทึกหรือไม ถาตองการคลิก Yes ถาไมคลิก No  ตําแหนงทีเ่พิ่มจะถูก
บันทึกไวในขอมูลพื้นฐานดงัรูปที่ ข.14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ ข.14 การเพิ่มตําแหนงกรรมการในขอมูลแฟมกรรมการ 
 

ข.4 สมาชิกกองทุน  เลือกเมนูยอยสมาชิกกองทุน สมาชิกกองทุนไดตองเปนสมาชิกชุมชน 
โปรแกรมเขามาที่หนาจอใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน ประกอบดวยวนัทีส่มัคร รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุล
สมาชิก จํานวนหุน กรรมการที่รับสมัคร  
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รูปท่ี ข.15 หนาจอใบเสรจ็คาสมัคร/คาหุน 
ข.4.1 ขอมูลใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน   สามารถคนหาขอมูลใบเสร็จคาสมัคร/คาหุนไดโดยการ

คลิกปุมคนหา จะมีกรอบการคนหาเลขที่ใบเสร็จ และเลมที่ของใบเสร็จดานขวาของหนาจอ ตามรหัส
สมาชิก และตามชื่อ-สกุลสมาชิก ดังรูปที่ ข.16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.16 คนหาใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน 
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ข.4.2  เพิ่มตาํแหนงกรรมการ ในสวนของใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน สามารถเพิ่มรายการ
ตําแหนงกรรมการไดโดยคลิ๊กปุมเพิ่มที่อยูติดกับชองกรรมการ ในหนาจอกรรมการ
ประกอบดวย รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก ตําแหนงกรรมการทีต่องการเพิ่ม วันที่รับ
ตําแหนง วันสิ้นสุดตําแหนง  เมื่อกรอกเสร็จแลวคลิกปุมเพิ่ม จะปรากฏคําถามวาตองการ
บันทึกหรือไม ถาใชคลิก Yes ถาไมคลิก No  ขอมูลที่เพิ่มจะถูกบนัทึกในขอมูลพืน้ฐาน ดัง
รูปที่ ข.17 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.17 การเพิ่มตําแหนงกรรมการ 
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ข.5 เปล่ียนผูใชงาน   

ใชในกรณีตองการผลัดเปลี่ยนผูใชงานโปรแกรม เลือกเมนูหลักแฟมขอมูล เลือกเมนูยอย
เปล่ียนผูใชงาน จากนัน้จะปรากฏกลองขอความใหกรอกชื่อผูใชงานและรหัสผานตามตองการ ดัง
รูปที่ ข.18 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.18 หนาจอปอนเปลี่ยนชื่อผูใชงานและรหสัผาน 
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ข.6 ออกจากโปรแกรม  

เมื่อตองการออกจากโปรแกรม เลือกเมนูหลักแฟมขอมูล คลิกเลือกเมนยูอยออกจาก
โปรแกรม จากนั้นจะมีขอความถามยืนยันวาตองการจะออกจากโปรแกรมจริงหรือไม ถาตองการ
คลิก Yes ถาไมตองการ คลิก No ดังรูปที่ ข.19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.19 ยืนยันความแนใจในการออกจากโปรแกรม 
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ข.7. ใบขอกู  

 เปนหนาจอการกรอกขอมูลใบขอกู ประกอบดวยรหัสการกู โปรแกรมจะกําหนดรหัสการกู
ใหเองโดยไมซํ้า วันที่ขอกู รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุล หนี้สิน จุดประสงคที่ขอกู จํานวนเงนิที่ตองการกู 
หลักทรัพย ผูค้ําประกันคนที่ 1 ผูค้ําประกันคนที่ 2  เลขที่บัญชีธนาคารของสมาชิกที่ขอกู วงเงนิที่
คณะกรรมการอนุมัติใหกู วนัที่อนุมัติใหกู 

เมื่อกรอกขอมลูเสร็จแลวตองการบันทึกใหคลิกปุมเพิ่ม จะมีขอความถามวาตองการบันทึก 
หรือไม ถาใชตองการใหคลิก Yes ถาไมตองการคลิก No  ขอมูลที่เพิ่มจะถูกบันทึกไวในขอมูล
พื้นฐาน ดังรูปที่ ข.20 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.20 การบันทึกใบขอกู 
 
 
ข.7.1 สัญญากูเงิน  หลังจากที่ใบขอกูผานการพิจารณา หรือไดรับการอนุมัติวงเงนิกูจาก
คณะกรรมการกองทุนแลวสามารถทําสัญญากูเงินได สัญญากูเงินประกอบดวย เลขที่สัญญา วันที่ทํา
สัญญา รหัสใบขอกู ซ่ึงสามารถเพิ่มไดรหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก วงเงินที่อนุมตัิ ดอกเบี้ยรอยละ/
เดือน วนัที่เร่ิมชําระ วันที่ส้ินสุดการชําระ จาํนวนเงินที่ชําระ/เดือน พยานคนที่1 พยานคนที่2 พยานคน
ที่3 พยานคนที่4  เนื่องจากพยานสามารถเปนสมาชิกชุมชนคนใดกไ็ดที่มีอายุบรรลุนิติภาวะพยาน
สามารถเพิ่มหรือเปลี่ยนชื่อไดโดยคลิกที่ปุมเพิ่มดังรูปที่ ข.21 
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รูปท่ี ข.21 หนาจอสัญญากูเงิน 
ข.7.2 สัญญาค้ําประกัน เปนหนาจอแสดงขอมูลที่เกี่ยวของกับสัญญาค้ําประกัน ประกอบดวย เลขที่
สัญญาค้ําประกัน เลขที่สัญญากูเงิน วันเดือนปที่ทําสัญญา พยานคนที่1 พยานคนที่2 ซ่ึงสามารถเพิ่ม
ช่ือไดโดยคลิกที่ปุมเพิ่ม ดังรูปที่ ข.22 
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รูปท่ี ข.22 หนาจอสัญญาค้ําประกัน 
 

ข.7.3 สั่งจายกู เปนขั้นตอนรายงานจํานวนสมาชิกที่กู และยอดเงินทีจ่ะขอธนาคารโอนเงินขอกูเขา
บัญชีของสมาชิกแตละราย โดยใชเมนูหลักการกูเงิน เลือกเมนูยอยส่ังจายกู รายการสมาชิกที่ไดรับการ
ส่ังจาย/โอน  ดังรูปที่ ข.23 

ข.7.3.1 ขอมูลเอกสารแนบหนังสือสั่งจายเงินกู โปรแกรมเขาสูหนาจอขอมูลเอกสาร
แนบหนังสือส่ังจายเงินกู /โอนเขาบัญชีผูกู  มีชองใหกรอกวันที่ทีท่ําหนังสือเอกสารแนบ 
พรอมทั้งสามารถพิมพรายงานรายชื่อสมาชิกที่ไดรับการสั่งจายโอนเงนิกู ซ่ึงรายงานนีจ้ะ
นําไปเปนเอกสารแนบหนังสือขอสั่งจายเงินกูที่จะสงถึงธนาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูปท่ี ข.23 หนาจอขอมูลเอกสารแนบหนังสือสั่งจายเงินกู และโอนเงินเขาบัญชีผูกู 
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รูปที่ ข.24 พิมพรายงานเอกสารแนบหนังสือสั่งจายเงินกู และโอนเขาบัญชีผูกู 

 
 
 
7.3.2 หนังสือสั่งจายเงินกู  หลังจากที่ทราบขอมูลรายการสมาชิก และจํานวนเงินทั้งหมดที่จะไดรับ
การโอนเงินกูซ่ึงเปนเอกสารแนบแลว จึงทําหนังสือขอสั่งจายเงินกูถึงธนาคาร  โดยเลือกเมนูหลักการ
กูเงิน เลือกเมนูยอยส่ังจายกู และเลือกหนงัสือส่ังจายเงินกู ดังรูปที่ ข.25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.25 เมนูหนังสือส่ังจายเงินกู 
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รหัสการสั่งจายที่โปรแกรมกําหนดรหัสสั่งจายใหเองโดยไมซํ้า วันที่ทีข่อสั่งจาย ช่ือชุมชน 
จํานวนสมาชิกที่ไดรับการอนุมัติ จํานวนเงินที่ไดรับอนมุัติทั้งหมด เลขที่บัญชีธนาคารกองทุน ผูมี
อํานาจฝากถอน คือประธาน รองประธาน และเหรัญญิก  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.26 ขอมูลหนังสือส่ังจายเงินกูและโอนเขาบัญชีผูกู 
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รูปที่ ข.27 พิมพหนังสือถึงธนาคาร ขอสั่งจายเงินกู และโอนเขาบัญชีผูกู 
 
 
 
 
ข.8 การชําระเงินกู  

หลังจากการขอสั่งจายโอนเงนิกูจากธนาคารและไดรับเงนิโอนเขาบัญชีสมาชิกผูกูแลว เมื่อ
สมาชิกทราบวนันัดชําระเงินกูงวดแรก จึงเปนขั้นตอนการชําระคืนเงินกู  โดยสามารถใชเมนู
คําสั่งการชําระเงินกู และเมนูยอยใบเสร็จรับเงิน ดังรูปที่ ข.30  
 ข.8.1 ใบเสร็จชําระเงินกู ประกอบดวย เลขที่ใบเสร็จ และเลมที่ใบเสร็จ วันที่ชําระ
เงิน รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก เลขที่บัญชีธนาคารของสมาชิก เงินตนคงคางยกมา ยอดเงิน
ชําระ/งวด เงินตน ดอกเบีย้ คาปรับ เงินตนคงคาง สวนของขอมูลการชําระ จํานวนรวมที่ชําระ
มาแลว รวมดอกเบี้ยทั้งสิ้น ยอดเงินรวมทีชํ่าระ 
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รูปที่ ข.28 หนาจอการชําระเงินกู 
 
 โปรแกรมจะกาํหนดเลขที่ใบเสร็จ และเลมที่ของใบเสร็จใหเองโดยไมซํ้า สวนวันทีใ่หกรอก
วันที่ที่สมาชิกมาชําระเงินกู  กรอกหรือเลือกรหัสสมาชิก จะปรากฏชือ่-สกุลของสมาชิกตามรหัส
สมาชิก และใหกรอกเงนิตนคงคาง ยอดเงนิชําระคางวดตอเดือน ซ่ึงโปรแกรมจะแจกแจงรายการ
ยอยของยอดเงนิชําระคางวด วาประกอบดวยเงนิตนเทาไร ดอกเบีย้เทาไหร คาปรับเทาไหร เงิน
ตนคงคางเทาไหร  และผลของขอมูลจะปรากฏในแถบตารางขอมูลการชําระที่แจงแจงรายละเอียด
การชําระดังกลาว สวนดานลางเปนการรวมจํานวนครัง้ที่ชําระมาแลวทั้งหมดกี่งวด รวมดอกเบีย้
ทั้งสิ้นเทาไหร  ยอดเงินรวมที่ชําระทั้งสิ้นเทาไหร ดังรูปที่ ข.28  

 

ข.8.2 แจงชําระ  

เปนหนาจอแสดงรายงานการชําระเงินกูของสมาชิกรายเดือน เพื่อแจงใหธนาคารทราบถึงจํานวนผูชําระ และจํานวน
ยอดเงินที่ชําระรายเดือน โดยแยกประเภทการทํารายการเปน 2 ขั้นตอน 

ข.8.2.1 ขอมูลเอกสารแนบหนังสือขอชําระเงินกู 
หลังจากทํารายการสมาชิกชาํระเงินกู ซ่ึงทราบรายการและจํานวนเงินทั้งหมดที่สมาชิกชําระ
เงินกูคืน โปรแกรมเขาสูหนาจอขอมูล มีชองใหกรอกวันที่ทําหนังสือเอกสารแนบ พรอมทั้ง
สามารถพิมพรายงานชื่อสมาชิกที่ชําระเงนิกูแตละเดือน รายงานนี้จะนาํไปเปนเอกสารแนบ
หนังสือขอชําระเงินกูทีจ่ะสงถึงธนาคาร 
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รูปที่ ข.29 หนาจอรายการสมาชิกชําระเงนิกู 

ข.8.2.2 หนังสือแจงขอชําระเงินกู  
หลังจากที่ทราบขอมูลรายการสมาชิกและจาํนวนเงินทั้งหมดที่ไดรับชําระจากสมาชิก ซ่ึงเปน
เอกสารแนบแลว จึงทําหนงัสือขอชําระเงินกูถึงธนาคาร โดยเลือกเมนูยอยหนังสือแจงการ
ชําระเงินกู 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.30 หนาจอขอมูลหนงัสือแจงความประสงคการชําระคืนเงินกู 
 
 

ข.9 การจัดสรร 
เปนการแสดงขั้นตอนการนาํขอมูลในรายการรับ-จาย หรือรายได รายจายทีเ่กิดขึน้ 

มาทํารายงานการจัดสรรประกอบดวยเมนยูอย รายรับ-รายจาย  จดัสรรเงินปนผล และ
ใบเสร็จรับเงิน 

ข.9.1 รายรับ-รายจาย 
 เมื่อเขาไปที่เมนูรายรับ-รายจาย จะปรากฏ วันที่ใหกรอกวาตองการทราบ

รายงานรายรับ-รายจายในวันที่ใด รายการที่ตองการจะปรากฏในสวนของชองรายได ซ่ึงมี
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รายการ และจํานวนเงินที่รับ หรือจายไป พรอมทั้งแสดงรายไดรวม และรายจายรวมใน
สวนทาย ดังรูปที่ ข.31 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.31 หนาจอแสดงรายการรายรับ-รายจาย 
 
 

ข.9.2 จัดสรรเงินปนผล แสดงรายการการจดัสรรเงินปนผลประจําป 
   ขั้นตอนแรกเลอืกเมนูหลักการจัดสรร และเลือกเมนูยอยจดัสรรเงินปนผล 
จะปรากฏหนาจอการจัดสรรเงินปนผล ประกอบดวยรหัสการจัดสรร วนัที่จัดสรรเงินปนผล 
ดอกเบี้ยจากเงนิฝาก ดอกเบีย้เงินกู คาปรับ กําไรสุทธิ 
   โปรแกรมจะกาํหนดรหัสการจัดสรรใหเอง เพียงแตกรอกวันที่ทีจ่ัดสรรเงิน
ปนผลประจําป จากนั้น โปรแกรมจะดึงรายการรายรับมาสูการคํานวณเพื่อใหไดจํานวนของ
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ดอกเบี้ยเงินฝาก สวนดอกเบีย้เงินกูโปรแกรมจะดึงรายการรายจายจากขอมูลที่กรอกในเมนู
รายรับ-รายจายมาคํานวณเพือ่ใหไดจํานวนของดอกเบี้ยเงนิกู คาปรับ รวมถึงกําไรสุทธิที่จะไดรับ  
รายการทั้งหมดจะปรากฏในชองรายการจดัสรรที่แสดงรายการที่มีอยู และจํานวนเงนิ 
และในสวนลางของรายการจดัสรร โปรแกรมจะรวมจํานวนรายการที่มใีนชองรายการจัดสรรให 
และแสดงจํานวนเงินที่ทําการจัดสรรวาทั้งสิ้นเปนจํานวนเทาใด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.32 หนาจอการจัดสรรเงินปนผล 

 
 

  ข.9.3 ใบสําคญัจายเงินปนผล 
   แสดงรายการจายเงินปนผลประจําปใหสมาชิก โดยขั้นตอนแรกเลือกเมนู
การจัดสรร และเลือกเมนูยอยใบสําคัญจายเงินปนผล หนาจอใบสําคัญจายเงินปนผลประกอบดวย 
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เลขท่ีใบสําคัญจาย เลมท่ีใบสําคัญจาย วันท่ีจาย รหัสสมาชิก ชื่อสกุลสมาชิก สวนรายละเอียดการ
ในใบสําคัญจายจะแสดงรายการจัดสรร และจํานวนเงินท่ีจัดสรร สวนดานลางของรายการเปน
ยอดรวมของจาํนวนรายการ และยอดรวมจํานวนเงนิท่ีจัดสรร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.33 หนาจอแสดงใบสาํคัญจายเงินปนผลใหสมาชิก 
 

ข.10 รายงาน 

แสดงรายงานขอมูลที่ตองการ ประกอบดวยขอมูลดังนี ้
ข.10.1 ขอมูลสมาชิกชุมชนรายบุคคล 
ข.10.2 ขอมูลสมาชิกชุมชนทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
ข.10.3 ขอมูลสมาชิกกองทุนรายบุคคล 
ข.10.4 ขอมูลสมาชิกกองทุนทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
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ข.10.5 ขอมูลผูขอกูรายบุคคล 
ข.10.6 ขอมูลผูขอกูทั้งหมด แบงเปนประจาํเดือน ประจําป 
ข.10.7 ขอมูลกรรมการ 
ข.10.8 ขอมูลบาน 
ข.10.9 ขอมูลการกูเงินรายบคุคล  
ข.10.10 ขอมูลการกูเงินทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
ข.10.11 ขอมูลการชําระรายบคุคล 
ข.10.12 ขอมูลการชําระทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
ข.10.13 ขอมูลการจัดสรร ประจําป 
ข.10.14 ขอมูลรายรับ-รายจาย ประจําป 
ข.10.15 ขอมูลการออม ประจําป 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
รูปที่ ข.34 แสดงการเลือกเมนูรายงาน 
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ภาคผนวก ค 

คุณสมบัติของผูขอกู และระเบียบกองทุนชุมชนเชียงยืน 
 
 
ค.1 คุณสมบัตขิองผูขอกู 
 คุณสมบัติของผูขอกูจะเปนไปตามระเบียบกองทุนชุมชนที่คณะกรรมการกองทุนชุมชนได
รางไวและสมาชิกกองทุนชมุชนมีมติเห็นชอบตามระเบยีบนั้น  ระเบียบของกองทุนชุมชนเชียงยืนมี
ดังนี ้

วัตถุประสงคของระเบียบกองทนุชุมชน เพือ่ใหการบริหารจัดการกองทนุชุมชน เชียงยืน ซึ่งกอต้ัง

ข้ึนเพื่อสงเสริมและสรางนิสัย    การอดออม เสียสละ เอือ้อาทร และเปนไปดวยความคลองตัว มี

ประสิทธิภาพ รวมทัง้เอื้อประโยชนตอสมาชิกโดยรวม ซึ่งระเบียบกองทนุชุมชน มี 46 ขอ ดังนี ้

1.  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกองทนุชุมชนเชียงยืน” 
2. ที่ตั้งของกองทุนตั้งที่ทําการชมุชนเชียงยืน ถนนสนามกีฬา ตําบลศรีภูมิ  อําเภอ เมอืง 
เชียงใหม จังหวดั เชียงใหม 

3. ระเบียบนี้ใชตั้งแตวันที่คณะอนุกรรมการสนับสนุน และติดตามการดําเนินงานกองทุน
หมูบานระดับจังหวัด ฯ รับขึ้นทะเบียนกองทุน ฯ เปนตนไป 

 4.  วัตถุประสงคในการจัดตั้งกองทุน 
4.1 เปนแหลงเงินทุนหมุนเวียนใหกับสมาชิก 
4.2 เพื่อสงเสริมการออกทรัพยดวยวิธีการถือหุน  
4.3 เพื่อใหบริการเงินกูแกสมาชิก 
4.4 เพื่อพัฒนาจิตใจสมาชิกใหเปนคนดี มีคุณธรรม 4 ประการ คือ 

4.4.1 เปนคนมีความซื่อสัตย 
4.4.2 เปนคนไมเห็นแกตัว 
4.4.3 เปนคนไมมัวเมาในสิ่งอบายมุข 
4.4.4 เปนคนรูจักสามัคคี 
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4.5 เพื่อพัฒนาสมาชิกใหเปนคนดี มีคุณธรรม 4 ประการ 
4.5.1 เปนคนเกงเรียนใฝหาความรูใหม ๆ 
4.5.2 เปนคนเกงคิด คิดสรางสรรค คิดแกปญหา 
4.5.3 เปนคนเกงงาน ขยันการงาน และมีความรับผิดชอบหนาที่การงาน 
4.5.4 เปนคนเกง คนมีมนุษยสัมพันธที่ดีตอทุกๆ คน 

5.แหลงที่มาของกองทุน ประกอบดวยเงินและทรัพยสิน ดังนี้ 
5.1 เงินที่ไดรับจัดสรรจากคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 
5.2 เงินกูยืม 
5.3 ดอกผลหรือผลประโยชนใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากเงินกองทุน ฯ 
5.4 คาธรรมเนียมแรกเขา 
5.5 เงินหุน 
5.6 เงินสมทบจากกลุมหรือองคกรสมาชิก 
5.7 เงินหรือทรัพยสินอ่ืน ๆ ที่กองทุนไดรับโดยไมมีเงื่อนไขผูกพัน หรือภารติดพัน

อ่ืนใด 
6. คุณสมบัติของสมาชิก 

6.1 เปนผูที่พํานักหรือพักอาศัยอยูในชุมชนเชียงยืน ระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป 
6.2 เปนผูมีนิสัยอันดีงาม มีความรู ความเขาใจ เห็นชอบดวยหลักการของกองทุน

และสนใจที่จะเขามามีสวนรวมในกิจกรรมของกองทุน 
6.3 เปนผูพรอมที่จะปฏิบัติตามระเบียบของกองทุน 
6.4 เปนผูที่คณะกรรมการกองทุน ไดมีมติเห็นชอบใหเขาเปนสมาชิก 
6.5 อดทน เสียสละ และเห็นแกประโยชนของกองทุนเปนสําคัญ 
6.6 ถือหุนอยางนอยสิบหุน แตตองไมเกินหนึ่งในหาของจํานวนหุนทั้งหมดที่มีอยู

ในกองทุน 
 7. การสมัครเขาเปนสมาชิก 

7.1 ยื่นคําขอสมัครเปนสมาชิกกองทุนไดทีค่ณะกรรมการกองทุน 
7.2 ผูที่มีคุณสมบัติตามขอ 6 สามารถยื่นความจํานงหรือสมัครเขาเปนสมาชิกของ 

กองทุนไดเดือนละ 1 คร้ัง โดยสามารถสมัครเปนสมาชิกไดทั้งในลักษณะปจเจก
บุคคลและกลุมหรือองคกรชุมชนแลวแตความสมัครใจของผูสมัครสมาชิก 

7.3 คณะกรรมการกองทุนเปนผูพิจารณาวาจะรับบุคคลหนึ่งบุคคลใดเขาเปนสมาชิก
โดยชอบธรรม 

8. เมื่อคณะกรรมการกองทุนเปนผูพิจารณาคุณสมบัติตามขอ 6 และเห็นสมควรรับบุคคล  
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ใดเขาเปนสมาชิกจะแจงบุคคลนั้นใหชําระคาทําเนียมแรกเขา คาหุน นับจากวันที่ไดรับ 

        แจงใหเขาเปนสมาชิก 

9. สมาชิกพนสภาพจากการเปนสมาชิก ตามเหตุตางๆ ดังตอไปนี้ 
9.1 ตาย 
9.2 ลาออกและไดรับอนุมัติใหลาออกจากคณะกรรมกองทุน 
9.3 วิกลจริต จิตฟนเฟอนหรือถูกศาลสั่งใหเปนคนไรความสามารถ 
9.4 ที่ประชุมใหญสมาชิกมีมติใหออกดวยคะแนนเสียงสองในสามของผูรวม 

ประชุม 
9.5 จงใจฝนระเบียบของกองทุนหรือแสดงตนเปนปรรักษหรือไมใหความชวยเหลือ

หรือรวมมือกับกองทุนไมวาดวยประการใด 
9.6 จงใจปดบังความจริงอันควรแจงใหทราบในใบสมัครสมาชิก 
9.7 นําทรัพยสินของกองทุนไปใชผิดวัตถุประสงคที่ไดระบุไว 
9.8 มีลักษณะหรือคุณสมบัติไมตรงกับขอ 6 

10. สมาชิกผูไมมีหนี้สินหรือภาระผูกพันใดๆ กับกองทุนทั้งในฐานผูกูหรือผูค้ําประกัน  
อาจขอลาออกจาการเปนสมาชิกของกองทุนไดโดยแสดงความจํานงเปนหนังสือตอ

คณะกรรมการ เพื่อพิจารณาอนุญาตและใหพนจากสมาชิกภาพในวันที่คณะกรรมการกองทุน
ดําเนินการอนุมัติ 
11. ผูที่พนจากการเปนสมาชิกภาพอาจยื่นคําขอสมัครเปนสมาชิกใหมได  แตทั้งนี้จะตองเปน

คนที่พนจากการเปนสมาชิกติดตอกันไมนอยกวาสองป 
12. การคิดคาธรรมเนียมแรกเขา  คณะกรรมการกองทุนฯ คิดคาธรรมเนียมแรกเขากับสมาชิก 

ทั้งที่เปนปจเจกบุคคล  กลุมและหรือองคกรชุมชนเปนราย ๆ ละหาสิบบาท  โดยสมาชิก
จะตองชําระเมือ่ไดรับการพิจารณาตามขอ 7 นับจากวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการ
กองทุน 

13. หุน ๆ หนึ่งมีมลูคาหุนละสิบบาท  สมาชิก 1 คน จะตองถือหุนอยางนอยสิบหุน แตตอง 
เกินหนึ่งในหาของจํานวนหุนทั้งหมดที่มีอยูในกองทุน ฯ โดยสามารถชําระคาหุนและ 
เพิ่มหุนไดปละหนึ่งครั้งในวนัประชุมใหญสามัญประจําปของกองทุนฯ 

14. วิธีการชําระคาหุน สมาชกิตองชําระเงนิสดเทานั้น 
15. สมาชิกจะพิจารณาเลือกบุคคลที่เหมาะสม มีความรูและความชํานาญ เพื่อเปนคณะ 
       กรรมการกองทุน ฯ ภายใตระบอบประชาธิปไตย จํานวนเกาถึงสิบหาคน 
16. คณะกรรมการของกองทุน ประกอบดวย ประธานกรรมการกองทุน ฯ / รองประธาน 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 111

       กรรมการกองทุน / เลขานุการ / เหรัญญิก / ผูตรวจสอบภายใน / และประชาสัมพันธกอง 
       ทุนประกอบดวยที่ปรึกษากองทุนฯ จาํนวน 2 คน 
17. กรรมการกองทุนฯ มวีาระการดํารงตําแหนงคราวละสองป เมื่อครบกําหนดระยะเวลา 
      หนึ่งปนับแตวันที่คณะกรรมการกองทุนฯเขารับตําแหนง ใหกรรมการกองทุนฯ จับฉลาก 
       ออกจํานวนกึ่งหนึ่งของคณะกรรมการกองทุน ฯ กําหนด 

ในกรณีที่กรรมการกองทุนฯ พนจากตําแหนงตามวาระ คณะกรรมการกองทุนฯ  
ประธานกองทนุพรอมดวยกรรมการกองทุนฯ ทั้งหมดที่มีอยู และคณะกรรมการ
กองทุนฯ จะจัดใหมีการคัดเลือกบุคคลเขาตํารงตําแหนงแทนคณะกรรมการกองทุน 
ฯ ซ่ึงพนจากตาํแหนงตามวาระภายในระยะเวลาสามสิบวัน 
กรรมการกองทุนฯ พนจากตาํแหนงตามวาระอาจไดรับคดัเลือกอีกไดแตจะดํารง 
ตําแหนงเกินสองวาระติดตอกันมิได 

18. คุณสมบัติของคณะกรรมการกองทุนฯ ใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู 
      บาน และชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและบริหารกอบทุนหมูบาน และชุมชน 
      เมืองแหงชาติ พ.ศ. 2544 
19. คณะกรรมการกองทุน มีอํานาจหนาที่ ดังนี้ 

19.1 บริหารจัดการกองทุน ตรวจสอบ กํากับ ดูแล จัดสรรผลประโยชนของเงิน 
กองทุนฯ 

19.2 ออกระเบียบขอบังคับหรือหลักเกณฑเกี่ยวกับการบริหารกองทุนฯ โดยได 
รับความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก 

19.3 รับสมาชิกและจัดทําทะเบียนสมาชิก 
19.4 ปฏิบัติหนาที่อ่ืน ตามที่คณะธรรมการกองทุนฯ กําหนดหรือมอบหมาย 

20. ประธานกรรมการกองทุน มีอํานาจหนาที่ ดังนี้ 
20.1 เปนประธานในการประชุมคณะกรรมการกองทุน 
20.2 เรียกประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ 
20.3 แตงตั้งคณะอนุกรรมการกองทุน เพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติงานอยางใดอยาง 

หนึ่ง ตามมติหรือตามที่คณะกรรมการกองทุนฯมอบหมาย 
20.4 ปฏิบัติหนาที่อ่ืน ๆ ตามขอบังคับและมติของคณะกรรมการกองทุนฯ 

21. ใหรองประธานกรรมการกองทุน ทําหนาที่แทนประธานกรรมการกองทุน ฯ เมื่อประธาน 
      กรรมการกองทุนฯ ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได หรือเมื่อประธานกรรมการกองทุนมอบ 
      หมายใหทําการแทน 
22. ถาประธานกรรมการกองทุนฯ และรองประธานกรรมการกองทุนฯ ไมสามารถปฏิบัติ 
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หนาที่ในการประชุมคราวใดได  ใหประชุมเลือกคณะกรรมการกองทุนฯ คนใดคนหนึ่ง
เปนประธานสาํหรับการประชุมคราวนั้น 

23. เหรัญญิกกองทุนฯ มีหนาที่รวบรวมจัดเก็บ ดูแลรักษาเงินทุน และรายไดของกองทุนฯ  
     รวมทั้งการจัดทําบัญชี พรอมทั้งควบคุมการใชจายเงินของกองทุน ใหเปนไปอยางรอบ 
     คอบ เกิดประโยชนสูงสุด 
24. เลขานุการกองทุน มีหนาที่ติดตอประสานงานทั่วไป นัดประชุมกรรมการกองทุนฯ จัด 
     และทําบันทึกรายงานการประชุม ตลอดจนรายงานผลการดําเนินงานของกองทุนฯ 
25. ผูตรวจสอบภายในมีหนาที่ตรวจสอบบัญชี กํากับ ดูแล เงินกองทุน ใหเปนไปตามมติที่ 
     คณะกรรมการกองทุนกําหนด รวมทั้งประเมินผลการดําเนินงานของกองทุนฯ 
26. ประชาสัมพันธมีหนาที่ผลิตเอกสาร ส่ิงพิมพ ใหขาวสารแกสมาชิกและหนวยงานอื่นๆ ที่ 
     เกี่ยวของ 
27. กรรมการกองทุนฯ ตําแหนงอ่ืน ๆ ใหมีหนาที่ตามคณะกรรมกรกองทุนฯ กําหนดมอบ 
     หมาย 
28. คณะกรรมการกองทุน ฯ ตองมีการประชุมอยางนอยเดือนละ 1 คร้ัง แตถามีความจําเปน  
     ประธานอาจเรียกประชุมไดมากกวา 1 คร้ัง และตองมีกรรมการกองทุนฯ เขาประชุมอยาง 
     นอยกึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมดจึงครบองคประชุม 
29. การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม ใหถือเสียงขางมาก และกรรมการคนหนึ่งใหมีเสียง ใน

การลงคะแนนหนึ่งเสียง ในกรณีคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานในที่ประชุมออก
เสียงขึ้นอีกเสียงหนึ่งหรือเปนผูช้ีขาด 

30. ประเภทการกูยืม  สมาชิกสามารถยื่นขอกูเงินตอคณะกรรมการกองทุนฯ เพื่อนําไปใชจาย 
      ในกิจกรรมดังตอนี้  

30.1 การพัฒนาอาชีพ 
30.2 การสรางงาน 
30.3 การสรางและ / หรือเพิ่มรายได 
30.4 ลดรายจาย 
30.5 บรรเทาเหตุฉุกเฉิน และจําเปนเรงดวน 

31. การอนุมัติเงินกู สมาชิกที่ประสงคจะขอกูเงินจะตองจัดทําโครงการเพื่อขอกูเงินจากคณะ 
      กรรมการกองทุน ฯ โดยระบุวัตถุประสงคในการกูยืนเงินอยางชัดเจน 
32. ลักษณะโครงการ สมาชิกสามารถขอกูเงินตามขอ   30.1  30.2  30.3 และ 30.4 ตองมี

ลักษณะหรือคุณสมบัติ คือ เปนโครงการที่ตองสามารถดําเนินการไดจริง มีความเปนไป
ไดทางการตลาด และสามารถเห็นไดชัดเจนวามีความคุมคาตอการลงทุน 
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33.  วงเงินกู เงินกูตามขอ 30.1   30.2  30.3 และ 30.4 ใหแกสมาชิก รายหนึ่งในวงเงินไมเกิน 
       สองหมื่นบาท 
 ในกรณีที่คณะกรรมการกองทุนฯ มีมติเห็นควรอนุมัติเงินกูรายใดเกินกวาสองหมื่น
บาท คณะกรรมการกองทุนฯจะเรียกประชุมสมาชิก เพื่อใหสมาชิกพิจารณาวินิจฉัย ช้ีขาด แต
ทั้งนี้การอนุมัติเงินกูรายหนึ่งตองไมเกินสามหมื่นบาท 
 โครงการที่สมาชิกขอกูตามขอ 30.5 ตองเปนการกูเฉพาะกรณีเพื่อการอันจําเปน หรือ
มีประโยชนตามที่คณะกรรมการกองทุนฯ เห็นสมควรแตจะใหเงินกูเพื่อการสุรุยสุราย หรือ
การเก็งกําไรไมได ในวงเงินรายละไมเกินสามพันบาท 
34. การดําเนินการตามโครงการที่ขอกูและการจัดทํารายงาน สมาชิกจะตองดําเนินโครงการ

ที่ขอกูใหสําเร็จเปนไปตามวัตถุประสงค และจัดทํารายงานความกาวหนาตามแบบ
รายงานที่คณะกรรมการกองทุนฯกําหนด 

35. การทําสัญญาเงินกูทุกประเภทตองมีการทําสัญญาไวกับคณะกรรมการกองทุนตามแบบ
และเงื่อนไขที่กําหนด 

36. หลักประกันเงินกู มีขอกําหนดดังนี้ 
 เงินกูตามขอ 30.1  30.2  30.3  30.4   และ 30.5 ตองใชสมาชิกของกองทุนฯจํานวน 

สองคนเปนผูค้ําประกันและสมาชิกทานหนึ่งสามารถค้ําประกันไดไมเกินสองราย  
37. การชําระคืนเงินกู เงินชําระหนี้สําหรับเงินกู กําหนดไวดังตอไปนี้ 

37.1 เงินกูตามขอ 30.1   30.2  30.3   30.4  ใหผูกูคืนเงินตนพรอมดอกเบี้ยภาย 
ในหนึ่งป ตามเงื่อนไขในสัญญาของผูกู 

37.1 เงินกูตามขอ 30.5 ใหผูกูสงคืนเงินกูเต็มจํานวนพรอมดอกเบี้ยภายใน 
ระยะเวลาไมเกิน 120 วัน 

38. อัตราดอกเบี้ย 
อัตราดอกเบี้ยเงินกูรอยละหนึ่งตอเดือน หรือรอยละ 12 ตอป 

3 9 .  คาปรับ ในกรณีผูกูผิดสัญญาเงินกู ใหผูกูเสีย เบี้ยปรับในอัตรารอยละ 0 . 0 5 ตอ วัน เวน 

แตผูกูไดรับอนุญาตใหผอนผันการชําระหนี้จากคณะกรรมการกองทุน ฯ 

40. การจัดสรรกําไรสุทธิประจําป เมื่อส้ินปทางบัญชีของกองทุน ฯ และไดปดบัญชีตาม 
มาตรฐานการบัญชีที่รับรองโดยทั่วไปแลว  ปรากฏวากองทุนฯ มีกําไรสุทธิ 

 คณะกรรมการกองทุนฯ จะนํากําไร สุทธิมาจัดสรรไดดังนี้ 
40.1 เปนเงินปนผลคาหุน ในอัตรารอยละ 15  
40.2 เปนเงินตอบแทนแกคณะกรรมการกองทุน ในอัตรารอยละ 20 
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40.3 เปนทุนการศึกษาของประชากรในหมูบาน ในอัตรารอยละ 10 
40.4 เปนทุนเพื่อสมทบกองทุนฯ ในอัตรารอยละ 10 
40.5 เงินประกันความเสี่ยง ในอัตรารอยละ 10 
40.6 คาใชจายสําหรับกองทุน ในอัตรารอยละ 10 
40.7 เพื่อทุนสาธารณประโยชนในอัตรารอยละ 10 
40.8 เงินเฉลี่ยคืนใหแกผูกูในอัตรารอยละ 10 
40.9 อ่ืน ๆ ตามที่สมาชิกของกองทุนเห็นสมควร ในอัตรารอยละ 5 

41. กองทุนฯจะจัดทําบัญชีเงินฝากและบัญชีคาใชจายของกองทุนฯ อยางรอบคอบ 
เดือนละหนึ่งครั้ง แลวปดประกาศอยางปดเผย ณ ที่ทําการของกองทุนฯใหสมาชิกทราบ  
โดยมีประเภทบัญชีที่จะตองดําเนินการจัดทําดังนี้ 

42. คณะกรรมการกองทุนฯ จะตรวจสอบบัญชีของกองทุนฯ และรายงานการตรวจสอบบัญช ี

ตอคณะอนุกรรมการสนับสนุนเพื่อทราบถึงความกาวหนาฐานะทางการเงิน และการ
ดําเนินงานของกองทุน ทุกรอบป พรอมทั้งแสดงบัญชีกําไร ขาดทุน ในบัญชีที่ลวงมา 
ภายในหนึ่งรอยยี่สิบวันนับแตวันสิ้นปบัญช ี

43. ใหประธานคณะกรรมการกองทุนฯ นัดประชุมใหญสมาชิกอยางนอยปละหนึ่งครั้ง โดยมี
วาระการประชุม ดังนี้ 

43.1 ประธานกลาวเปดประชุม 
43.2 เร่ืองที่แจงที่ประชุมทราบ 
43.3 รับรองรายงานการประชุมคร้ังที่ผานมา 
43.4 พิจารณาเรื่องที่คางในที่ประชุมคร้ังกอน 
43.5 เหรัญญิกรายงานฐานะทางการเงิน 
43.6 วาระที่ตองการพิจารณา 
43.7 เร่ืองอื่นๆ (ถาม)ี 
43.8 สรุปผลและปดการประชุม 

 

บทเฉพาะกาล 

  
44. บรรดาประกาศ คําส่ัง ขอบังคับ และระเบียบตางๆ ซ่ึงใชบังคับอยูในวันที่ระเบียบนี้ใช 
     บังคับ ใหใชบังคับตอไปเทาที่ไมขัดหรือแยงกับระเบียบขอบังคับนี้ทั้งนี้ จนกวาจะไดมี 
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     การแกไขหรือยกเลิก 
45. ภายในหนึ่งปนี้นับตั้งแตวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ ใหคณะกรรมการกองทุนฯ ประเมินการ 
     ดําเนินงานตามระเบียบนี้ เพื่อนํามาปรับปรุงแกไขใหเหมาะสมตอไป 
46. ใหประธานกรรมการกองทุนฯ เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

 
 
 
 

ค.2 ระเบียบการพิจารณาหรอืขอกําหนดการกูยืม 
 (อางถึงหนังสือคูมือการพิจารณาเงินกู สําหรับคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชมุชน 
เมือง) พิจารณาวัตถุประสงคการกู ตามนโยบายการใหกูยมืกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองดังนี ้

ค.2.1 จัดสรรเงินของกองทนุ ใหแกกองทุนหมูบาน เพื่อนําไปใหสมาชิกของ 
กองทุนหมูบานกูยืม เพื่อพฒันาอาชีพ สรางงาน สรางรายได เพิ่มรายได หรือลดรายจายของสมาชิก 
หรือเพื่อสาธารณะประโยชนของประชาชนในหมูบานหรือชุมชนเมืองในเขตความรบัผิดชอบของ
กองทุนหมูบานนั้น การกําหนดวัตถุประสงคของการใหกูยืมดังกลาว ก็เพื่อผูกูจะไดมีรายไดมาชาํระ
หนี้คืนกองทนุ การขอกูยืมเงนิที่ไมใชเพื่อการพัฒนาอาชีพ สรางงาน สรางรายได ฯลฯ ดังเชนที่กลาว
ขางตน แตเปนการกูยืมไปเพื่ออุปโภคบริโภค เชน ซ้ือรถมอเตอรไซค ซ้ือโทรทัศน จัดงานบวชลูก 
เปนตน ไมกอใหเกดิรายไดที่จะนํามาชําระหนี้คนืกองทนุได จึงไมควรจะใหกู 

ค.2.2 กําหนดหลักเกณฑใหกองทุนหมูบานสามารถนําดอกผลที่เกิดจากเงินที ่
ไดรับมอบตามระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชน หรือทรัพยสินที่กองทุนไดรับบริจาคเพื่อนําไปใช
ในกิจการของกองทุนหมูบานไปใชในกจิการสาธารณะประโยชนของหมูบานหรือชุมชนเมืองในเขต
ความรับผิดชอบของกองทุนหมูบานนั้น 

ค.2.3 การใหกูยืมเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
1) ผูกูตองจัดทําคาํขอกู โดยระบุวัตถุประสงคในการกูยืมเงนิอยาง 

ชัดเจน ตอคณะ กรรมการกองทุนตามหลักเกณฑและวิธีการที่กองทุนกําหนดการที่ตองใหผูกูระบุ
วัตถุประสงคในการกูยืมเงินอยางชัดเจน เพื่อจะไดทราบวา จํานวนเงินที่ขอกูกับโครงการที่จะนาํเงิน
ไปลงทุน มีความเหมาะสมหรือไม เชน ขอกู 30,000 บาท แตจะไปเปดรานขายขาวแกงตองใชเงิน
ลงทุนคาตกแตงราน คาโตะ เกาอ้ี พัดลม เตาแกส ถวยชาม หมอหุงขาวไฟฟา หมอแกง รวมกัน 12,000 
บาท คาหมุนเวียนซ้ืออาหารสดวันละ 2,000 บาท รวม 14,000 บาท อยางนี้กไ็มจําเปนตองใหกูยืมถึง 
30,000 บาท เพราะเปนการเกินความจําเปน อาจทําใหไปใชเงนิอยางอื่นผิดประเภท และมีภาระคา
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ดอกเบี้ยและเงนิผอนชําระอกีตางหาก และการจะอนุมัติใหกูเงินเทาไร จะตองพิจารณาถึง
ความสามารถในการผอนชําระหนี้อีกดวย   

2) การกําหนดระยะเวลาชําระคนืเงินกู ใหคณะกรรมการกองทุน 
พิจารณาตามความเหมาะสมของสัญญาเงินกูแตละราย แตตองไมเกนิ 1 ป นับแตวันทีท่ําสัญญา
หมายความวา การกําหนดระยะเวลาชําระคืนเงินกู จะตองพิจารณาตามความเหมาะสมตาม
วัตถุประสงคที่ขอกู ถากูไปลงทุนปลูกพืช หรือเล้ียงสัตว กจ็ะตองพจิารณาวา ผูกูจะเก็บเกีย่วผลติผล
ไดเมื่อไร และเปนจํานวนเทาใดกใ็หผอนชําระตามระยะเวลา และจํานวนเงินที่ไดรับจากผลิตผลนั้น 
ถาตองใชเวลาในการเก็บเกีย่วพืชผล 6 เดอืน แตกําหนดใหผอนชําระรายเดือน ก็เปนไปไมได ควร
กําหนดใหผอนชําระตามที่ผูกูมีรายไดสุทธเิหลืออยู คือ รายไดหลังจากหักคาใชจายแลว 

3) ในกรณีที่ผูกูมไิดเร่ิมดําเนินการตามวัตถุประสงคในการขอกูยืม 
เงิน หรือนําเงนิไปใชนอกกรอบวัตถุประสงคโดยปราศจากเหตุผลอันสมควร คณะกรรมการกองทุนมี
อํานาจยกเลิกสัญญาและเรียกคืนเงินกูพรอมดอกเบี้ยคนืเต็มจํานวนไดทันที และใหพนจากสมาชิก
ภาพในระยะเวลา 30 วัน หลังจากวันยกเลิกสัญญา รวมทั้งหามมิใหสมัครเขาเปนสมาชิกของกองทุน
เปนระยะเวลา 2 ป 
กรณีนี้มุงประสงคใหผูกูตองมีวินัยทางการเงิน การใชเงินผิดประเภท ไมนําเงินที่ขอกูไปใชตาม
วัตถุประสงคที่ขอกู เปนเหตุใหเกิดปญหาในเรื่องความสามารถในการชําระหนี้ ผูกูไมสามารถชําระ
หนี้ไดตามขอตกลง เชน กูเงินเพื่อไปคาขาย ซ่ึงถาทําไปตามนั้น ก็จะมีรายไดกลับคืนมาชําระหนี้ แต
กลับนําไปซื้อรถมอเตอรไซค ทําใหไมมีรายไดมาผอนชําระหนี้ เชนนี้เปนตน จึงตองถูกลงโทษ
ดังกลาว 
        4) ตามพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งกองทุนหมูบานและชมุชนเมือง
แหงชาติ (องคการมหาชน) พ.ศ.2544 มาตรา 22 ในกรณีที่ผูอํานวยการเห็นวา คณะกรรมการกองทุน
หมูบานดําเนนิการจัดการกองทุนหมูบานลักษณะที่อาจเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกกองทนุ
หมูบาน หรือไมปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําส่ังของคณะกรรมการหรือคณะ
กรรมการบริหาร หรือตามสัญญา ใหผูอํานวยการเปนผูพิจารณาสั่งระงับการจายเงินของกองทุน
หมูบาน หรือใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานชดใชหรือใหสงคืนเงินที่เบิกจายไปแลว ตามความ
เหมาะสมแลวแตกรณ ี
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ภาคผนวก ง 

ตัวอยางแบบสอบถาม 
 
 

แบบสอบถาม การใชงานโปรแกรมระบบการเงินเพื่อการบริหารกองทุนชุมชนเชียงยืน 
 

 
คําชี้แจง:  

1. วัตถุประสงคของแบบสอบถาม เพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรม
ระบบการ 

เงินเพื่อการบริหารกองทุนชุมชนเชยีงยืน 
 2.    คําตอบของทานจะไมสงผลกระทบตอบุคคลใดๆที่เกี่ยวของกับกองทุนชุมชน 
 
แบบสอบถามประกอบดวย 2 ตอน คือ 
ตอนที่ 1 ประสิทธิภาพการใชงานโปรแกรม 
ตอนที่ 2 ขอเสนอแนะ 
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ตอนที่ 1 ดานประสิทธิภาพการใชงานโปรแกรม 
 
ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตางๆ 4 3 2 1 
1. ความสะดวกตอการใชงาน     
2. หนาตางการใชงานโปรแกรมเขาใจงาย  
    ไมซับซอน 

    

3. การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรม 
    บนจอภาพเหมาะสม 

    

4. ความถูกตองของการประมวลผลของ 
    โปรแกรมหลังการใชงาน 

    

5. ความสมบูรณของรายงานที่แสดง     
6. การแกไขปรับปรุงทําไดงายและสะดวก     
7. การคนหาขอมูลทําไดงายและสะดวก     
8. ชวยลดขั้นตอนการทํางานในปจจุบนัที่ทาํอยู     
9. คูมือการใชโปรแกรม มีความชัดเจนและสะดวกตอการใชงาน     
10.สามารถนําไปใชกับระบบงานจริงได     
 
หมายเหตุ เครือ่งหมายหมายเลข 4 = มากที่สุด  3 = มาก  2 = ปานกลาง  1= นอย 
 
ตอนที่ 2 ขอเสนอแนะ 
……………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 
ขอบคุณคณะกรรมการทุกทานที่ใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 
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