
ภาคผนวก ก
คูมือการติดตั้งโปรแกรม

ระบบสารสนเทศสํ าหรับแผนกตรวจจายและรหัสเหมืองแมเมาะ  ออกแบบใหใชกับระบบ
ปฏิบัติการวินโดว 2000
ขั้นตอนและวิธีติดตั้ง

1. ดํ าเนินงานระบบปฏิบัติการ โดยนํ าโปรแกรมการติดต้ังระบบคาใชจายสวัสดิการ 
Setup ซึ่งไดบันทึกไวใน Removable Disk ทํ าการ ดับเบ้ิลคลิกท่ี โปรแกรม 
Setup.exe
ซึ่งมีวิธีการดังตอไปนี้ เพ่ือเร่ิมตนการติดต้ังโปรแกรม รายละเอียดดังรูปตอไปน้ี

รูปท่ี ก.1 แสดงหนาจอติดต้ังระบบ

คลิกปุม NextÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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รูปท่ี ก.2 แสดงหนาจอรายละเอียดของระบบ

คลิกปุม Next
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รูปท่ี ก.3 แสดงหนาจอช่ือผูใช

ใสชื่อผูใช

คลิกปุม Next
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รูปท่ี ก.4 แสดงหนาจอช่ือท่ีสํ าหรับติดต้ังระบบ

คลิกปุม Next

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d
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รูปท่ี ก.5 แสดงหนาจอต้ังช่ือระบบ

คลิกปุม Next

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
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รูปท่ี ก.6 แสดงหนาจอยืนยันการติดต้ังระบบ

คลิกปุม Next

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d
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Copyright  by Chiang Mai University
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รูปท่ี ก.7 แสดงหนาจอกํ าลังติดต้ังระบบ

โปรแกรมก ําลังด ําเนินการ
ตดิตั้งโปรแกรม

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
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รูปท่ี ก.8 แสดงหนาจอติดต้ังระบบเสร็จสมบูรณ

2. การเรียกใชโปรแกรม สามารถคลิกเลือกไดทางหนาจอเพราะโปรแกรมจะนํ าเอาไอ
คอนของโปรแกรมมาติดต้ังใหโดยอัตโนมติั

คลิกปุม Finish

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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ภาคผนวก ข
คูมือการใชโปรแกรม

ระบบงานสารสนเทศสํ าหรับแผนกตรวจจายและรหัสเหมืองแมเมาะเปนโปรแกรมสํ าหรับ
การสืบคนและจัดเก็บขอมูลคาใชจายสวัสดิการผูปฏิบัติงานเหมืองแมเมาะ โดยมีลักษณะการใช
งานดังนี้

เมื่อผูใชงานเขาสูระบบโดยเขาหนาจอแรกของระบบ ดังรูปท่ี ข.1

รูปท่ี ข.1 หนาจอหลักของระบบสารสนเทศแผนกตรวจจายและรหัสเหมืองแมเมาะ
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จากรูปท่ี ข.1 ประกอบดวยจุดเช่ือมโยงการทํ างานตาง ๆ ดังน้ี
1. สวนแสดงช่ือระบบงานสวัสดิการ แผนกตรวจจายและรหัสเหมืองแมเมาะ และเปนจุด
เชื่อมโยงหนาจอหลักของระบบ

2. สวนเชื่อมโยงไปสืบคนขอมูลสวัสดิการคาใชจายในการเดินทาง
3. สวนเชื่อมโยงไปสืบคนขอมูลประเภทคาใชจายสวัสดิการ
4.  สวนเชื่อมโยงไปสืบคนขอมูลสวัสดิการคาเชาบาน
5. สวนเช่ือมโยงไปสืบคนขอมูลผูปฏิบัติงาน
6. สวนเชื่อมโยงไปสืบคนขอมูลการเบิกคาใชจายสวัสดิการ
7. สวนเชื่อมโยงไปพิมพรายงานประจ ําเดือน
8. สวนเช่ือมโยงใหออกจากโปรแกรม

จากสวนเช่ือมโยงการทํ างานของโปรแกรม เม่ือผูใชงานตองการบันทึก  แกไข หรือลบขอ
มูลคาใชจายในการเดินทาง โดยคลิกสวนเช่ือมโยงท่ี 2 ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.2

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



57

รูปท่ี ข.2 หนาบันทึกขอมูลคาใชจายในการเดินทาง

ใหผูใชงานพิมพเลขที่คํ าสั่งเดินทางลงในชองเลขที่คํ าส่ังเดินทางตัวอยาง “4303-46-
0010” จากน้ันใหใชแท็ปไปตามชองท่ีจะตองกรอกขอมูล เม่ือกรอกจนครบแลวใหคลิกปุม
“คํ านวณ “ ก็จะแสดงผลออกมาดังรูปท่ี ข.2 และเม่ือผูใชงานตองการบันทึกขอมูล ก็ใหคลิกท่ีปุม
“บันทึก” ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.3
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                รูปท่ี ข.3 แสดงหนาจอถามผูใชงาน

และเม่ือผูใชงานตองการบันทึกขอมูล ก็จะคลิกท่ีปุม “Yes” ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.4

รูปท่ี ข.4 แสดงหนาจอถามผูใชงานÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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และเม่ือผูใชงานตองการแกไขขอมูลท่ีไดบันทึกไวแลวก็สามารถทํ าไดโดยเลือกท่ีเมนู แกไข
ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.5 ใหกรอกเลขประจํ าตัวของผูปฏิบัติงานท่ีตองการแกไข

รูปท่ี ข.5 แสดงหนาจอใหแกไขขอมูล
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เมื่อหนาจอแสดงขอมูลใหแกไขได ผูใชงานสามารถเลือกแกไขขอมูลโดยเลือกเลขท่ีคํ าสั่ง
เดินทางท่ีตองการแกไข จากน้ันให ดับเบ้ิลคลิกท่ีเลขท่ีคํ าสั่งเดินทางนั้น ก็จะปรากฏหนาจอขอมูล
ของเลขท่ีคํ าส่ังท่ีตองการแกไข ดังรูปท่ี ข.6

รูปท่ี ข.6 แสดงหนาจอขอมูลแกไข
ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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จากสวนเชื่อมโยงการทํ างานของโปรแกรม เม่ือผูใชงานตองการบันทึกขอมูลสวัสดิการ
โดยคลิกสวนเชื่อมโยงที ่3 ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.7

                     รูปท่ี ข.7 แสดงหนาจอบันทึกขอมูลสวัสดิการ

เมื่อผูใชงานไดรับเอกสารการขอเบิกจากแผนกการพนักงานแลว ผูใชงานสามารถน ําขอ
มูลสวัสดิการเขาระบบโดยเลือกประเภทคาใชจายวาเปนคารักษาพยาบาลหรือ คาเลาเรียนบุตร
จากน้ันก็ใสเลขท่ีเอกสารท่ีแผนกการพนักงานใหมา เมือ่ดูยอดจํ านวนเงินรวมและจ ํานวนเอกสาร
ถูกตองแลวก็ทํ าการบันทึกขอมูลได
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จากสวนเชื่อมโยงการทํ างานของโปรแกรม เม่ือผูใชงานตองการบันทึกขอมูลคาเชาบานใน
ทะเบียนหลัก โดยคลิกสวนเช่ือมโยงท่ี 4 ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.8

                รูปท่ี ข.8 แสดงหนาจอบันทึกขอมูลคาเชาบานในทะเบียนหลัก

เมื่อผูใชงานตองการบันทึกขอมูลคาเชาบานลงในทะเบียนหลัก ใหกรอกเลขประจํ าตัว
จากน้ันใหใชแท็ปไปตามชองท่ีจะตองกรอกขอมูล เม่ือกรอกจนครบแลวใหคลิกปุม “บันทึก” ขอมลู
ก็จะถูกบันทึกลงในแฟมประวัติของผูปฏิบัติงานทันที
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เมื่อผูใชงานตองการแกไขหรือลบขอมูลคาเชาบานลงในทะเบียนหลัก ใหกรอกเลขประจํ า
ตัว จากน้ันใหใชแท็ปไปตามชองท่ีจะตองกรอกขอมูล เม่ือกรอกจนครบแลวใหคลิกปุม “แกไข”
หรือ “ลบ” ขอมูลก็จะถูกบันทึกขอมูลท่ีแกไขแลวลงในแฟมประวัติของผูปฏิบัติงานทันที หรือ
โปรแกรมจะลบขอมูลนั้นออกจากทะเบียนหลัก ดังรูปท่ี ข.9

                           รูปท่ี ข.9 แสดงหนาจอแกไขหรือลบขอมูลคาเชาบานในทะเบียนหลัก
ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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เมื่อผูใชงานตองการบันทึกหรือแกไขขอมูลคาเชาบานลงในทะเบียนขอเบิกรายเดือน ให
กรอกเลขประจํ าตัว จากน้ันใหใชแท็ปไปตามชองท่ีจะตองกรอกขอมูล เม่ือกรอกจนครบแลวให
คลิกปุม “บันทึก” หรือ “แกไข” ขอมูลก็จะถูกจัดการตามคํ าสั่งลงในแฟมประวัติของผูปฏิบัติงานทัน
ที ดังรูปท่ี ข.10

 รูปท่ี ข.10 แสดงหนาจอบันทึกหรือแกไขขอมูลคาเชาบานในทะเบียนการเบิกคาเชาบานรายเดือนÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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จากสวนเชื่อมโยงการทํ างานของโปรแกรม เม่ือผูใชงานตองการสอบถามขอมูลผูปฏิบัติ
งานในกรณีที่ผูปฏิบัติงานลืมชื่อหรือเลขประจ ําตัว โดยคลิกสวนเช่ือมโยงท่ี 5 ก็จะปรากฏหนาจอ
ดังรูปท่ี ข.11

                                         รูปท่ี ข.11 แสดงหนาจอสืบคนขอมูลผูปฏิบัติงาน
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เมื่อผูใชงานตองการทราบเลขประจํ าตัวหรือ ช่ือของผูท่ีตองการสอบถาม ผูใชงานสามารถ
คลิกเลือกในชอง Field กรอกเลขประจํ าตัวท่ีตองการ แลวคลิกปุม “คนหา” ก็จะปรากฏหนาจอดัง
รูปท่ี ข.12

                         รูปท่ี ข.12 แสดงหนาจอคนหาขอมูลผูปฏิบัติงาน
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เมือ่ผูใชงานเลือกปุม “Search” ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.13

                                          รูปท่ี ข.13 แสดงหนาจอขอมูลผูปฏิบัติงานท่ีคนหา
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จากสวนเชื่อมโยงการทํ างานของโปรแกรม เม่ือผูใชงานตองการสอบถามขอมูลการเบิกคา
ใชจายสวัสดิการโดยแยกเปนประเภทคาใชจาย หรือตองการสอบถามขอมูลการเบิกท้ังหมด โดย
กํ าหนดชวงเวลาท่ีตองการสอบถามได โดยคลิกสวนเช่ือมโยงท่ี 6 ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.14

                                        รูปท่ี ข.14 แสดงหนาจอขอมูลการเบิกคาใชจายสวัสดิการ
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จากสวนเช่ือมโยงการทํ างานของโปรแกรม    เมื่อผูใชงานตองการพิมพรายงานคาใชจาย
สวัสดิการประจํ าเดือน โดยคลิกสวนเช่ือมโยงท่ี 7 ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.15

รูปท่ี ข.15 แสดงหนาจอพิมพรายงานคาใชจายสวัสดิการประจํ าเดือน
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เมื่อปรากฏหนาจอหลักในการพิมพรายงานแลว ใหผูใชงานเลือกปและเดือนท่ีตองการ
ออกรายงาน แลวคลิกท่ีปุม “พิมพรายงาน” ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.16

                            รูปท่ี ข.16 แสดงหนาจอรายงานคาใชจายสวัสดิการประจํ าเดือน
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จากสวนเช่ือมโยงการทํ างานของโปรแกรม    เมื่อผูใชงานตองการออกจากโปรแกรม โดย
คลิกสวนเชื่อมโยงที ่8 ก็จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี ข.17

                       รูปท่ี ข.17 แสดงหนาจอออกจากโปรแกรม
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ภาคผนวก ค
ตัวอยางแบบสอบถาม

แบบสอบถามนี้เปนแบบสอบถามเพื่อ นํ าขอมูลไปประเมินผลการศึกษาคนควาแบบอิสระ
ในหัวขอ “การพฒันาระบบสารสนเทศส ําหรับสวัสดิการผูปฏิบัติงานเหมืองแมเมาะ การไฟฟาฝาย
ผลิตแหงประเทศไทย”  ของนักศึกษาปริญญาโท สาขาเทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม

โปรดใสเครื่องหมาย √√√√  ในชองแสดงความคิดเห็น

รายการ ดี พอใช ควรปรับปรุง
1. ความสะดวกในการใชงาน
2. ชวยลดข้ันตอนการทํ างานที่เคยปฏิบัติอยูเปนประจํ า
3. ความรวดเร็วในการสืบคนขอมูล
4. การใชงานโปรแกรมไมซับซอนและเขาใจงาย
5. ความถูกตองของการประมวลผล
6. ความสมบูรณของขอมูลในรายงานที่แสดงอยูบนหนาจอ
7.สามารถใชเปนแหลงใหขอมูลเพื่อใชในการประกอบการตัดสินใจ
ในดานการบริหารงบประมาณ

ขอเสนอแนะ
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
………………………………………………
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ขอขอบคุณทุกทานที่ใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม
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ประวัติผูเขียน

ชื่อ – สกุล นางอรวรรณ  สุโภทัย

วัน เดือน ปเกิด 17  พฤศจิกายน  2511

ประวัติการศึกษา สํ าเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนยุพราช
วิทยาลัย   จังหวัดเชียงใหม
สํ าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีบัญชีบัณฑิต
มหาวิทยาลัยพายัพ   จังหวัดเชียงใหม  ปการศึกษา 2532

ตํ าแหนงงานปจจุบัน พนักงานรัฐวิสาหกิจ ตํ าแหนงนักบัญชีระดับ 7 แผนกตรวจจาย
และรหัสเหมืองแมเมาะ กองบัญชีและการเงินเหมืองแมเมาะ
ฝายบริหารเหมืองแมเมาะ การไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย
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