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1.  ��	
��
�����������
����������	
�������������������������������� ����������	 ������  ������� 

���.!� �������"�# ����� (%����) �����'��#"(	� �����!)���  ��"�*�� �'�"�(!�*  ��+�����
	�,!-�������.*���.�(��/�'0��(��%	�,%�������1��/��%.� Microsoft Access ���	�,��#��#*�1��
/��%.�<����#��'	�����#��#= '0��>*�� ODBC (Open Database Connectivity) �I, '��+�  Protocol 
%�#�1��	�,��+�#"���'	�,��������#��#*����"*�'0��(��%#*�' L ��1��/��%.�(�� Relational 
0��0��(��%��#��#*��� ODBC >*��	�' ODBC Driver Manager 	�,%�����	�, ����������� 
ODBC Driver �I,'��+� Driver 	�,	�����0��(��%��%��O�/��OI'/��%.���1��/��%.�	�,#��'���<�� 0��
����*'/��%.�	�,��������#��#*�	�,�����0��	,"<�"*� Data Source Name (DSN) <�������*"� ODBC 
Driver �I,'��������� DSN ��1��/��%.�/�'0��(��% Microsoft Access ��%��O	��<���'��=

1) <�	�,��U% Start 	�, Setting V�����W�� Control Panel 

��� �.1  ���	
����	��	 Control Panel
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2) �����=�V���	�, Administrative Tools ������\����#*�'�'�.�

��� �.2  ���	
����	��	 Administrative Tools

3) ����=������=�V���	�, Data Sources (ODBC) ��(��'����#*�'�'�.�

�.� �. 3  (��'����#*�' ODBC Data Sources
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4) ����������� Add. ������������\ Create New Data Source �!W,���W������/�'1��/��
%.�	�,#��'���#��#*�  ����`���=�����W��1��/��%.���+�(�� Microsoft Access Driver 
�'�.� �.4 (��"V���	�,��U% Finish 

�.� �.4  (��'����#*�' Create New Data Source

5) ����������#*�'���������������V*� DSN 0���������W,� Data Source Name "*� 
insurance �'�.�	�, �. 5 

��� �.5  ���	
����	����
���� DSN
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6) ��� !�"
������������� Select #$%������#�%��&������� '�(#�%�����  insurance.mdb 
���)��������������� OK

��� �.6  ���	
����	��#�%��&�������

7) ���'��#��f� DSN ��%*����\/I=��� ODBC Data Source Administrator �'�.�

�.� �.7  (��'�W,�1��/��%.� insurance �� ODBC Data Source Administrator

8) ����.� �. 7 (��'�����f�"*�1��/��%.� insurance <��O.�#��#='���������(��" V��� OK 
���V�='�!W,����������#��#='1��/��%.�
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2.  ��	
��
����	��	�
0��(��%����������	
�������������������������������� <���������.*��(>*�

������% �I,'��%��O	�����#��#='<��#�%/=�#���'��=
1) ��*(>*�������%�'��������%<���h
2) ��W���%�. Start (����W�� Runi
3) ��W���*��/��%.����������%<���h
4) ��W�����#��#='0��(��%���0h������� ProjectIns
5) �/���.*���#��#='0��(��%0�����������V���0h������� Setup
6) ����=�������\��������'��=

�.� �.8  (��'������,%#��#='0��(��%

7) ���.�	�, �. 9 (��'/=�#�����#��#=' Insurance Setup ���#��'���#��#='�����W�� 
OK ���#��'������������#��#='�����W�� Exit Setup

�.� �.9  (��'���#��#=' Insurance Setup
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8) �%W,���W�����#��#='0��(��% ������\���������!�'�.�	�, �. 10

�.� �.10  (��' Directory 	�,	�����#��#='0��(��%

9) ����=������������W��#��(��*'���������f�0��(��% ������%<��������<"�VW� 
C:\Program Files  ���#��'�������,��#��(��*'���������f�<��' 0h��������W,� 
�����W�� Change Directory

�.� �.11  (��'�����W��#��(��*'���������f�0��(��%
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10) �%W,���W��#��(��*'	�,#��'���#��#='0��(��% ��*� C:\ ����=������W�� Directory 	�,
#��'���VW� Insurance System ���f����������(��"��W�� OK ��������!�����<�
�'�.�	�, �.10 �����W��

�.� �.12  (��'�r���`��������W��#���#='0��(��%

11) �%W,���W�� setup �!W,�	�����#��#='0��(��% ������\����!

�.� �.13  (��'�����W�������*%0��(��%

12) ����=������W�� Continue ������	�����V����<h��/��%.����������%�'�.*
V�%!�"�#��� 
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�.� �.14  (��'���V����<h��/��%.�

13) �%W,�����#��#='0��(��%<���	�����V����/��%.����������%�'�.*V�%!�"�#����
���������(��" ������\/��V"�%(��'"*�0��(��%����������	
�!W,����
������������������<��	�����#��#='���f���=� �'�.�	�, �.15 ����=�����U% OK

�.� �.15  (��'���#��#='���f��%�.�`�

14) ����=���%��O��������'��0��(��%<����� �%�.�������*"�/�' Program 0��
��W��	�,  �!W,����'��<���
	�	��
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������� �
��������	��������	��	�

��"*�	���++����#�,#$%����+��
�� ������� �- (  ��
� ++��. ��(�/( ���� �01 
0��.$�� ���� �*�)�� ��� � (�
*�)  ��� �	�� )����(* ($4�.1  *)��� � 	
) ��$�� �/�+(  
� !����� 	���5���!

1. ���	6���-$��#�������++	��+�	6��"*�#�7� 2  ������%�
1) �����6��������++ (Administrators) #���()���	� +��++	��%� #$���������5��(

��6��"*�	�"���++ 
2) 6��"*�	�� �)5� #���()���	� +��++	��%� #$�������� +���	�(��������� )��� 

����������� ���������/���1�

��� �.1 ��-$��#�������++	�

8�6��"*�	��9����������	�
 �5��8�����	 ����������)�� 	������ �.2  ���8��9���
 �
6��5��8�����	 �:�����8#�����
����
� �5��� 	������ �. 3
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��� �.2  ���	
����6��$��"���)��������
 �6��

��� �.3  ���	
������#�����
����
� �

2. 
����������
� ��� 2 
�����%� ����������� ���������� )��� "�
���������������
���8����#$��������� ���5������� ������
������5�� 
����	��#$��������"
���
���8����#$���5��'�(�����������#$��� ������
����)�	; "
������������	5���
������ �. 4
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��� �.4  ���	
���������������
���
����	�����
�����������������(��#��� �:���8��������������
  ������


����"
��9���������
 ���	�����"������!��
��"
�#�������� )���**���	����� � 	������� �. 5

��� �.5  ���	
�������
�
 ���	�����

#�%�������������
 �5��8�����	#��(+���(���) ��++���������
������	6������	
��-$����������� �������� �. 6 0<�	���8�������5����+ ��<�"
��5���
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��� �.6  ���	��������������5�����������


��	 �.1  ���	�)�
�(��	��������

#����� �)�
�(
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

#$���������
���5�������
+ ��<�������
#�����1����
#�����1�����
��
#�����1�8 �5�
#�����1������(
(�#���
���

�=�
����	��!

1
2

3 4

5 6

7 8

9

10
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3. ������� )���"�
����������� )������8����#$��������� ���5������� ������
���
���5�� 
����	��#$���� )���"
�����8����#$���5��'�(�����������#$��� ������
��
��)�	; "
������������	5��������� �. 7

��� �.7  ���	
����������� )���

���
����	�����
������� )���������(��#��� �:���8��������������
  ��
����
����"
��9���������
 ���	� )���"������!��
��"
�#�7��
 ���	� )��� � 	������ �. 8

��� �. 8  ���	
�������
������� )���
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#�%�������������
 �5��8�����	#��(+���(���) ��++���������
������	6������	
��-$������� )��� �������� �. 9 0<�	���8�������5����+ ��<�"
��5���

��� �.9  ���	������� )������5���������


4. ���������/���1 
� 	�����5������+ ��<���������	����� #��(+���(���) �:����������
���������/���1 ��	�����"�������( '�(#��������#��������/���1 ����)(#�������
� )���**���	#����	���/���1 ��++���������
��������	���������!�����"�� 
������"
�"�����)�'�(� �'�� �� '�(�<	���������&������������ � 	������ �. 10
"���)��
 �� )��� ���8"��#$�(	�
 �� )���#��5� ��++���<	��������	� )���    
�5)�"���������	���/���15��� ���  ��� !��:���8������������������++
���/���1 ����++��*���#+�!(���� � 6��� +6����'(*�15�� �������+ ��<�������  
#�:+5)� � 	������ �. 11
���
����	�����
���������/���1������(��#��� �:���8��������������
  ��

����
����"
�"���
 ���	� )���"������!��
��"
�#�7��
 ���	� )��� � 	������ �. 12 0<�	
���8�������5������� #$���#����������������+ ��<�"
��5���
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��� �.10  ���	
������#$������������/���1�

��� �.11  ���	
������"���
 �� )��� ���#$����������++���/���1�
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��� �.12  ���	
������"���
 �� )��� ���#$����������++���/���1�

5. ��*���#+�!(���� � ���	��#�:+��������*���#+�!(���� ���	�����"������	)� 
���8����+ ��<�#$��� ���5�5�� 

������ �.13  ���	
������*���#+�!(���� �

6. 
������
� +6��������++ 
���������
� +#$���6��"*���++��"
��#���"���++� 	
���	"���� �. 14 �����++������(%�( �)����	��#$���6��"*���!
�%�5�� 
����	���� 
yes 
�5�����	��"
��� no � 	���	"���� �. 15
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��� �.14  ���	
����#$���6��"*���++

��� �.15  ���	
����(%�( �#$���6��"*���++

������8��5��)�6��"*���++#�����"���(��+�	 "*��
 �0!�� �
�%�5�� � 	������ �. 16

��� �.16  ���	
����6��"*���++#���
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����	�����5��
 �6��6��"*�	� �:���8#����(�5��� 	������ �. 17 ���)�������� ���	

��� �.17  ���	
�������5��
 �6��
��++��8�(%�( ������5��
 �6�� 
����	�����5� �� Yes 
�5�����	�� �� No 

"������!���	�����5�"
��� Yes � 	������ �. 18

��� �.18  ���	
����(%�( ������5��
 �6��

��� �.19  ���	
����6������5��
 �6��

�������� �. 19 ���	6�����	���	�����5��
 �6�� #�%���������5�#��:�#��(+���(
���)������ OK
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����	
������
"���#�=����(	�"�������� !	�����8#�=���5������
�<�	�(	�#��� !� 
����	��

���(	�#�%��	���5�"
������=��(	�#������#�=�"*�	��(���������)
7. 
�������	�(	��(*%������� #�7�
�������	�(*%����	�������������� �5)�� +

+��. � "*����	5)�#$%��	�(���6��"*��	���������8���
5���(�	���)��)�#�:) 0<�	��5���	

�������$�)#���1���$��$1����5��� 	������ �. 20

��� �.20  ���	
�����(	��(*%�������

8. 
�������	�(	������������ #�7�
�������	�������������� ���	����������
���� �5)�� ++��. � "*����	5)�#$%��	��(���6��"*�	���������8���
5���(�	���)�     
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