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                                เลขท่ีแบบสอบถาม............. 
                    แบบสอบถาม 

เร่ืองปจจัยท่ีมีผลในการเลือกใชบริการการสอบบัญชีของบริษัทจํากัดในจังหวัดสุโขทัย 

  
ขอมูลจากแบบสอบถามนี้ นําไปใชเพื่อประกอบการศึกษาคนควาอิสระในระดับ

ปริญญาโทหลักสูตรบัญชีมหาบัณฑติ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ขอมูลท่ีไดรับจาก
การศึกษาคร้ังนี้ผูวิจยัจะนําไปใชในการศึกษาวิจยัวิชาการเทานั้น ผูวิจยัหวังเปนอยางยิ่งวาจะไดรับ
ความกรุณาในการตอบแบบสอบถามจากทาน และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี ้
 
โปรดทําเคร่ืองหมาย      หนาคําตอบท่ีทานเลือกหรือตอบคําถามในชองวาง 
สวนท่ี  1  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถามและบริษัท 
1.1. ตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม                                        

   1.  กรรมการผูจัดการ       2.  ผูจัดการท่ัวไป 

    3.  ผูจัดการฝายบัญชี       4.  สมุหบัญชี 

     5.  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........………………….. 
1.2.  ประเภทธุรกิจ                                                              

    1.  อุตสาหกรรม      2.  บริการ 

    3.  พาณิชยกรรม      4.  อ่ืนๆ (โปรดระบุ)............... 
1.3.  ระยะเวลาในการดําเนนิการ       

   1.  ไมเกนิ 3  ป       2.  4 – 6 ป 

    3.  7 – 9 ป       4.  มากกวา  9  ป 
1.4.  เงินทุนจดทะเบียน         

1.       ไมเกนิ 1,000,000   บาท              2.       1,000,001 - 5,000,000   บาท 

3.      5,000,001 - 10,000,000 บาท       4.      10,000,001 -   15,000,000 บาท 

5.      มากกวา 15,000,000 บาท 
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สวนท่ี  2.  ขอมูลการใชบริการการสอบบัญชี 
2.1. ผูมีอํานาจในการตัดสินใจเลือกใชบริการสอบบัญชี คือ(ตอบเพียงคําตอบเดียว)   

   1.  กรรมการผูจัดการ       2.  คณะกรรมการบริหาร 

   3.  ท่ีประชุมผูถือหุน       4.  ผูจัดการฝายบัญชี/การเงิน 

   5.  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........………………….. 
 2.2.    บริษัททานหาขอมูลในการเลือกใชบริการการสอบบัญชีจาก (ตอบเพียงคําตอบเดียว)   

    1.  สอบถามจากบริษัทอ่ืนท่ีรูจัก             

   2.  ปรึกษาจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ 

    3.  แนะนําโดยกรรมการผูจดัการ  หรือ  ผูถือหุน 

    4.  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........………………….. 
   2.3. ปจจุบันบริษัททานใชบริการการสอบบัญชี จาก   

    1.  สํานักงานสอบบัญชีในจงัหวัดสุโขทัย 

    2.  สํานักงานสอบบัญชีท่ีอยูในจังหวัดใกลเคียง เชน พษิณุโลก กําแพงเพชร ตาก   
อุตรดิตถ 

    3.  สํานักงานสอบบัญชีท่ีอยูในกรุงเทพฯ 

    4.  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........…………………….. 
  2.4. บริษัททานเคยเปล่ียนสํานักงานสอบบัญชีหรือไม  

    1. เคย       2. ไมเคย(ขามไปขอ 2.5) 
  2.5.  สาเหตุท่ีเปล่ียนสํานกังานสอบบัญชี  คือ 

   1. ความไมสะดวกในการติดตอ  
  2. คุณภาพการสอบบัญชี เชนลาชา ไมทันตามกําหนด 

   3. ราคาคาบริการสอบบัญชีสูง   
   4.  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........………………….. 

  2.6. หลักเกณฑในการคิดคาธรรมเนียมการสอบบัญชีควรคิดจากปจจัยใด 

    1.  ประเภทธุรกิจ      2. ระยะเวลาในการสอบบญัชี(ปริมาณงาน) 

    3.  เงินทุนจดทะเบียนของธุรกิจ    4.  รายได 

    5.  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........…………………….. 
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สวนท่ี 3  ปจจัยในการเลือกใชบริการสอบบัญชี 
ปจจัยตอไปนีมี้ผลตอการเลือกใชบริการสอบบัญชีของบริษัททานมากนอยเพยีงใด 
5= มีผลมากท่ีสุด  4= มีผลมาก  3= มีผลปานกลาง  2= มีผลนอย  1= มีผลนอยท่ีสุด 
 

 

ปจจัยท่ีมีผลตอการเลือกใชบริการ 
ระดับความสําคัญ 

5 4 3 2 1 

ดานผลิตภัณฑ (Product)      

3.1 มาตรฐานการปฏิบัติงานตรวจสอบ เชน การตรวจสอบท่ีมีคุณภาพ 
เปนตน 

     

3.2 จรรยาบรรณของผูตรวจสอบ เชน การรักษาความลับของลูกคา เปน
ตน 

     

3.3 ความรับผิดชอบตอการตรวจสอบ เชน การไมละท้ิงงาน      

3.4 คําแนะนําหรือการใหคําปรึกษาจากผูตรวจสอบ      

3.5 การเสนอรายงานท่ีถูกตองตรงกับขอเท็จจริง      

3.6 การใหความชวยเหลือเม่ือบริษัทถูกหนวยงานอื่นตรวจสอบ เชนการ
ถูกตรวจสอบภาษีอากร 

     

3.7 การบริการที่ครบวงจร  เชน  มีการบริการ การจดทะเบียนจดัต้ัง
บริษัท การใหบริการรับทําบัญชี การใหคําปรึกษาดานบัญชี และการ
สอบบัญชี  

     

  ดานราคา (Price)      

3.8  การกําหนดราคาคาบริการสอบบัญชีในราคาตํ่า      

3.9  การกําหนดราคาคาสอบบัญชีตามคุณภาพท่ีลูกคาไดรับ      

3.10 การกําหนดราคาคาบริการสมเหตุสมผล      

3.11 การกําหนดราคาคาบริการสอบบัญชีตามจํานวนช่ัวโมงการทํางาน      
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. 

ปจจัยท่ีมีผลตอการเลือกใชบริการ 
ระดับความสําคัญ 

ดานชองทางการจัดจําหนาย 5 4 3 2 1 

3.12 ความสะดวกในการนัดหมาย เชน นัดหมายไดสะดวก มีเวลาพบปะ
ลูกคาได 

     

3.13 ความสะดวกในการติดตอ เชนโทรศัพทติดตอไดตลอดเวลา      

3.14 สถานท่ีต้ังของสํานักงานสอบบัญชีอยูใกลกับกิจการ      

3.15 มีชองทางติดตอผานเวบ็ไซดของผูตรวจสอบ      

  ดานการสงเสริมการตลาด (Promotion)      

3.16 การโฆษณาผานส่ือเชน หนังสือพิมพ      

3.17 การมีเว็บไซดของผูสอบบัญชีหรือสํานักงานสอบบัญชี      

3.18 รูจักและเคยใชบริการตรวจสอบ      

3.19 คําแนะนาํจากผูประกอบการอ่ืน      

3.20 คําแนะนาํจากเจาหนาท่ีกรมสรรพากร      

3.21 คําแนะนาํจากเจาหนาท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการคา      

3.22 คําแนะนาํจากสํานักงานบัญชี      

3.23 การแนะนําตัวผานงานสัมมนา กิจกรรมตาง ๆ เชนการเปนวิทยากร
ในงานสัมมนา 

     

3.24 การแนะนําตัวของผูสอบบัญชี เชนปายสํานักงาน นามบัตร       

3.25 ผูสอบบัญชี ท่ีใหบริการมีบุคลิกภาพท่ีดี แตงกายสุภาพเรียบรอย มี
มนุษยสัมพนัดี 

     

3.26 ผูสอบบัญชีท่ีใหบริการมีความรูความชํานาญสามารถแกปญหา      

3.27 ช่ือเสียงและประสบการณของผูตรวจสอบ      

3.28 ผูสอบบัญชีสามารถส่ือสารไดเขาใจงาย       

3.29 พนักงาน(ผูชวยผูสอบบัญชี) ท่ีใหบริการมีบุคลิกภาพท่ีดี แตงกาย
สุภาพเรียบรอย มีมนุษยสัมพันธด ี

     

3.30 พนักงาน(ผูชวยผูสอบบัญชี) ท่ีใหบริการมีความรูความชํานาญ
สามารถแกปญหาไดทันที รวดเร็ว ถูกตอง 

     

3.31  พนักงาน(ผูชวยผูสอบบัญชี) สามารถส่ือสารไดเขาใจงาย       
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ปจจัยท่ีมีผลตอการเลือกใชบริการ ระดับความสําคัญ 

ดานกระบวนการใหบริการ (Process) 5 4 3 2 1 

3.32 สงมอบงานไดตามกําหนดเวลา      

3.33 มีการระบุเวลาในการตรวจสอบและการเสนอรายงานไวอยาง
ชัดเจน 

     

3.34 กระบวนการตรวจสอบและเสนอรายงานการสอบบัญชี ถูกตอง
เช่ือถือได (เทคนิควิธีการตรวจสอบ)สามารถสรางความเช่ือม่ันได 

     

3.35 กระบวนการตรวจสอบและเสนอรายงานการสอบบัญชีรวดเร็ว       

3.36 กระบวนการเรียกเก็บและการจัดเก็บคาบริการสะดวก รวดเร็ว      

3.37 กระบวนการเรียกเก็บและการจัดเก็บคาบริการมีความชัดเจนแก
ผูใชบริการ 

     

3.38  กระบวนการแกไขปญหาใหแกลูกคาอยางรวดเร็ว ทันเวลา      

ดานส่ิงแวดลอมกายภาพ(Physical Evidence)      

3.39  สถานท่ีต้ังของสํานักงานฯ อาคารทันสมัย บรรยากาศ การตกแตง
สํานักงานสะอาดเปนระเบียบเรียบรอยเหมาะกับสํานกังานสอบบัญชี 

     

3.40  สถานท่ีจอดรถสะดวก      

3.41 ปายสํานกังานขนาดใหญมองเห็นไดชัดเจน      

3.42 เคร่ืองมือและอุปกรณท่ีใชในการสอบบัญชีท่ีทันสมัย      

3.43 เคร่ืองมือและอุปกรณสํานักงานสอบบัญชีท่ีทันสมัย      

3.44 แฟมเอกสารเปนระเบียบเรียบรอย      

 
สวนท่ี  4  ขอมูลเก่ียวกับปญหาในการใชบริการการสอบบัญช ี
4.1.  ในการใชบริการการสอบบัญชีทานพบปญหาใดบาง  (ตอบไดมากกวา  1  ขอ) 
    1. ไมมีการใหคําปรึกษาทางภาษีอากรท่ีนอกเหนือจากการสอบบัญชี    
    2.  อัตราคาธรรมเนียมในการสอบบัญชีสูงเกินไป      
    3.  ไมมีความสะดวกในการติดตอ นัดหมายกับตัวผูสอบบัญชี     
    4.  ไมมีการรักษาความลับของลูกคาจากทีมงานผูสอบบัญชีท่ีมาใหบริการ 
    5.  ไมมีการใหขอเสนอแนะเพ่ิมเติมภายหลังการสอบบัญชี     
    6.  รายงานการสอบบัญชีไมสอดคลองกับความเปนจริง   
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   7.   ผูสอบบัญชีละท้ิงหนาท่ีหรือขาดความระมัดระวังในการปฏิบัติงาน   
   8.   การปฏิบัติงานตรวจสอบไมแลวเสร็จในเวลาท่ีกําหนด  
   9.   การปฏิบัติงานของผูสอบบัญชีปฏิบัติงานไมเปนไปตามมาตรฐานการสอบบัญชี  
  10. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........……………………..    
4.2.  ภายหลังการใชบริการการสอบบัญชีทานพบปญหาใดมากท่ีสุด (ตอบเพียงขอเดียว) 

    1.  บริการสอบบัญชีไมมีบริการเสริมท่ีครบวงจร  เชนการใหบริการดานภาษ ี  

    2.  บริการสอบบัญชีไมมีคุณภาพ  เชน  การเสนอรายงานผลการสอบบัญชีท่ีไมถูกตอง 
                          ตรงกับขอเท็จจริง         

    3.  บริการสอบบัญชีไมมีประสิทธิภาพ  เชน  สํานักงานสอบบัญชีไมมีเทคนิคการ 
                          ตรวจสอบท่ีไดผลในระยะเวลาท่ีกําหนด 
     4.   อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..........…………………….. 
4.3. ทานตองการใหสํานกังานท่ีใหบริการสอบบัญชีมีลักษณะอยางไรบาง (ตอบไดมากกวา 1  ขอ) 

    1.  มีการใหบริการที่ครบวงจร       

    2.  มีการใหบริการเสริมทางดานอ่ืน  เชน เปนท่ีปรึกษาทางดานบัญชีและภาษ ี  

    3.  มีการคิดคาธรรมเนียมท่ีเปนมาตรฐาน      

    4.  มีสถานท่ีต้ังสํานักงานฯที่สะดวกในการติดตอ     

    5.  มีจํานวนพนักงานท่ีเหมาะสม       

    6.  มีการเสนอรายงานท่ีถูกตองตรงกับขอเท็จจริง     

    7.  มีเทคนิคในการตรวจสอบท่ีไดผลในระยะเวลาท่ีกําหนด    

    8.  อ่ืน  ๆ  ระบุ.......................................................    
4.4.  ความคิดเห็นอ่ืนนอกเหนือจากขอมูลขางตน 
        ...................................................................................................................................................... 
        ...................................................................................................................................................... 
        ...................................................................................................................................................... 
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พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 
 

มาตรา 1 พระราชบัญญัตินี้เรียกวา " พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543  
มาตรา 2 พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดเกาสิบวันนับแตวนัประกาศใน ราชกิจจา
นุเบกษาเปนตนไป 
มาตรา 3 ใหยกเลิกประกาศของคณะปฏิวติั ฉบับท่ี 285 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน พ.ศ. 2515  
มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้  
     " งบการเงิน" หมายความวา รายงานผลการดําเนินงาน ฐานะการเงินหรือการเปล่ียนแปลง ฐานะ
การเงินของกิจการ ไมวาจะรายงานโดยงบดุล งบกําไรขาดทุน งบกําไรสะสม งบกระแสเงินสด งบ
แสดงการเปล่ียนแปลงสวนของผูถือหุน งบประกอบ หรือหมายเหตุประกอบงบการเงิน หรือ
คําอธิบาย อ่ืนซ่ึงระบุไววาเปนสวนหนึ่งของงบการเงิน  
     " มาตรฐานการบัญชี" หมายความวา หลักการบัญชีและวิธีปฏิบัติทางการบัญชีท่ีรับรอง ท่ัวไป 
หรือมาตรฐานการบัญชี ท่ีกําหนดตามกฎหมายวาดวยการนั้น  
     " ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี" หมายความวา ผูมีหนาท่ีจดัใหมีการทําบัญชี ตามพระราชบัญญัตินี้  
     " ผูทําบัญชี" หมายความวา ผูรับผิดชอบในการทําบัญชีของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีไมวาจะได 
กระทําในฐานะเปนลูกจางของผูมีหนาท่ีจดัทําบัญชีหรือไมก็ตาม  
     " สารวัตรใหญบัญชี" หมายความวา อธิบดี และใหหมายความรวมถึงผูซ่ึงอธิบดีมอบหมายดวย  
     " สารวัตรบัญชี" หมายความวา ผูซ่ึงอธิบดีแตงต้ังใหเปนสารวัตรบัญชีประจําสํานักงาน บัญชี
ประจําทองท่ี  
     " อธิบดี" หมายความวา อธิบดีกรมทะเบียนการคา  
     " รัฐมนตรี" หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  
มาตรา 5 ใหรัฐมนตรีวากระกระทรวงพาณิชยรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และใหมี อํานาจออก
กฎกระทรวงเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงนั้น เม่ือไดประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาแลวใหใชบังคับได  
 
หมวด 1 บทท่ัวไป 
มาตรา 6 ใหกรมทะเบียนการคา กระทรวงพาณิชย เปนสํานักงานกลางบัญชี ใหอธิบดีมีอํานาจจัดต้ัง
สํานักงานบัญชีประจําทองท่ี โดยข้ึนตรงตอสํานักงานกลางบัญชี และมีสารวัตรบัญชีคนหน่ึงเปน
หัวหนาสํานักงานบัญชีประจําทองท่ี การจัดต้ังสํานักงานบัญชีประจําทองท่ีใหประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา  
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มาตรา 7 อธิบดีมีอํานาจประกาศในราชกจิจานุเบกษากําหนดในเร่ืองดงัตอไปนี ้
1. ชนิดของบัญชีท่ีตองจัดทํา  
2. ขอความและรายการท่ีตองมีในบัญชี  
3. ระยะเวลาท่ีตองลงรายการในบัญชี  
4. เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี  
5. กําหนดขอยกเวนใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีหรือผูทําบัญชีไมตองปฏิบัติตามมาตรฐาน การ

บัญชีในเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงหรือสวนใดสวนหน่ึง  
6. คุณสมบัติและเง่ือนไขของการเปนผูทําบัญชีตามพระราชบัญญัตินี้  
ในการประกาศขอกําหนดตามวรรคหน่ึง ใหอธิบดีคํานึงถึงมาตรฐานการบัญชีและ

ขอคิดเห็น ของหนวยงานที่เกี่ยวของและสถาบันวิชาชีพบัญชี ขอกําหนดตาม (5) และ (6) ตอง
ไดรับความเห็นชอบจากรัฐมนตรีดวย ขอกําหนดตาม (1) (2) (3) และ (4) หากเร่ืองนั้นมีกฎหมาย
เฉพาะบัญญัติไวเปนอยางอ่ืน เม่ือ ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีปฏิบัติตามกฎหมายเฉพาะน้ันแลว ใหถือวา
ไดจัดทําบัญชีโดยถูกตองตามพระราชบัญญัตินี้แลว  

 
หมวด 2 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญช ี
มาตรา 8 ใหหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด ท่ีจัดต้ังข้ึนตาม กฎหมายไทย 
นิติบุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย กิจการรวมคา ตาม
ประมวลรัษฎากร เปนผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี และตองจัดใหมีการทําบัญชีสําหรับการประกอบธุรกิจ 
ของตนโดยมีรายละเอียด หลักเกณฑ และวิธีการตามท่ีบัญญัติไวในพระราชบัญญัตินี้  

ในกรณีท่ีผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีประกอบธุรกิจเปนประจําในสถานท่ีหลายแหงแยกจากกัน 
ใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการจัดการธุรกิจในสถานท่ีนั้นเปนผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี  

ในกรณีท่ีผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีเปนกิจการรวมคาตามประมวลรัษฎากร ใหบุคคลซ่ึง
รับผิดชอบ ในการดําเนินการของกิจการนั้นเปนผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี  

รัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีมีอํานาจประกาศในราชกิจจานุเบกษา
กําหนด ใหบุคคลธรรมดาใดหรือหางหุนสวนท่ีมิไดจดทะเบียนท่ีประกอบธุรกิจใดในประเทศไทย
ตามเง่ือนไขใด เปนผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตามพระราชบัญญัตินี้ได  

ประกาศของรัฐมนตรีตามวรรคส่ี ใหประกาศในราชกิจจานุเบกษาลวงหนาไมนอยกวา หก
เดือนกอนวันใชบังคับ  
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ในกรณีท่ีมีประกาศของรัฐมนตรีตามวรรคส่ี ใหอธิบดีกําหนดหลักเกณฑและวิธีการ
เกี่ยวกับ วันเร่ิมทําบัญชีคร้ังแรก และกําหนดวิธีการจัดทําบัญชีของบุคคลธรรมดาหรือหางหุนสวน
ท่ีมิไดจดทะเบียนนั้น  
มาตรา 9 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตองจัดใหมีการทําบัญชีนับแตวันเร่ิมทําบัญชีดังตอไปนี้ เปนตนไป  

1. หางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหเร่ิมทําบัญชี นับแต
วันท่ีหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดนั้น ไดรับการจดทะเบียนเปน 
นิติบุคคลตามกฎหมาย  

2. นิติบุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทยใหเร่ิมทํา
บัญชี นับแตวันท่ีนิติบุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศนั้นไดเร่ิมตนประกอบธุรกิจในประเทศ
ไทย  

3. กิจการรวมคาตามประมวลรัษฎากร ใหเร่ิมทําบัญชีนับแตวันท่ีกิจการรวมคานั้นไดเร่ิม 
ตนประกอบกิจการ  

4. สถานท่ีประกอบธุรกิจเปนประจําตามมาตรา 8 วรรคสอง ใหเร่ิมทําบัญชีนับแตวันท่ี 
สถานท่ีประกอบธุรกิจเปนประจํานั้นเร่ิมตนประกอบกิจการ  
มาตรา 10 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตองปดบัญชีคร้ังแรกภายในสิบสองเดือนนับแตวันเร่ิม ทําบัญชีท่ี
กําหนดตามมาตรา 8 วรรคหก หรือวันเร่ิมทําบัญชีตามมาตรา 9 แลวแตกรณี และปดบัญชีทุก รอบ
สิบสองเดือนนับแตวันปดบัญชีคร้ังกอน เวนแต  

1. เม่ือไดรับอนุญาตจากสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีใหเปล่ียนรอบปบัญชีแลว 
อาจปดบัญชีกอนครบรอบสิบสองเดือนได  

2. ในกรณีมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตามมาตรา 8 วรรคสอง ใหปดบัญชีพรอมกับสํานักงานใหญ  
มาตรา 11 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีซ่ึงเปนหางหุนสวนจดทะเบียนท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย นิติ
บุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ และกิจการรวมคาตามประมวลรัษฎากร ตองจัดทํางบ
การเงินและ ยื่นงบการเงินดังกลาวตอสํานักงานกลางบัญชี หรือสํานักงานบัญชีประจําทองท่ีภายใน
หาเดือนนับแตวัน ปดบัญชีตามมาตรา 10 สําหรับกรณีของบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดท่ี
จัดต้ังตามกฎหมายไทย ใหยื่น ภายในหนึ่งเดือนนับแตวันท่ีงบการเงินนั้นไดรับอนุมัติในท่ีประชุม
ใหญ ท้ังนี้ เวนแตมีเหตุจําเปนทําใหผูมี หนาท่ีจัดทําบัญชีไมสามารถจะปฏิบัติตามกําหนดเวลา
ดังกลาวได อธิบดีอาจพิจารณาส่ังใหขยายหรือเล่ือน กําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเปนแก
กรณีได  



 68 

การยื่นงบการเงินใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่อธิบดีกําหนด 
งบการเงินตองมีรายการยอตามท่ีอธิบดีประกาศกําหนดโดยความเห็นชอบของรัฐมนตรี 

เวนแตกรณีท่ีไดมีกฎหมายเฉพาะกําหนดเพิ่มเติมจากรายการยอของงบการเงิน ท่ีอธิบดีกําหนดไว
แลว ใหใชรายการยอตามท่ีกําหนดในกฎหมายเฉพาะน้ัน  

งบการเงินตองไดรับการตรวจสอบและแสดงความเห็นโดยผูสอบบัญชีรับอนุญาต เวนแต 
งบการเงินของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีซ่ึงเปนหางหุนสวนจดทะเบียนท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย ท่ีมี
ทุน สินทรัพย หรือรายได รายการใดรายการหน่ึงหรือทุกรายการ ไมเกินท่ีกําหนดโดยกฎกระทรวง  
มาตรา 12 ในการจัดทําบัญชี ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตองสงมอบเอกสารท่ีตองใชประกอบ การ
ลงบัญชีใหแกผูทําบัญชีใหถูกตองครบถวน เพื่อใหบัญชีท่ีจัดทําข้ึนสามารถแสดงผลการดําเนินงาน 
ฐานะการเงิน หรือการเปล่ียนแปลงฐานะการเงินท่ีเปนอยูตามความเปนจริง และตามมาตรฐานการ
บัญชี  
มาตรา 13 ผูมีหนาจัดทําบัญชีตองเก็บรักษาบัญชีและเอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี ไว ณ 
สถานท่ีทําการ หรือสถานท่ีท่ีใชเปนท่ีทําการผลิตหรือเก็บสินคาเปนประจําหรือสถานท่ีท่ีใชเปน ท่ี
ทํางานเปนประจํา เวนแตผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีจะไดรับอนุญาตจากสารวัตรใหญบัญชี หรือสารวัตร
บัญชี ใหเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีไว ณ สถานท่ีอ่ืนได  

2. การขออนุญาตและการอนุญาตตามวรรคหน่ึงใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการ ท่ี
อธิบดีกําหนด และในระหวางรอการอนุญาตใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีเก็บรักษาบัญชีและเอกสารท่ี
ตองใช ประกอบการลงบัญชีไวในสถานท่ีท่ียื่นขอนั้นไปพลางกอนได  

3. ในกรณีท่ีจัดทําบัญชีดวยเคร่ืองคอมพิวเตอรหรือเคร่ืองมืออ่ืนใดในสถานท่ีอ่ืนใด ใน
ราชอาณาจักรท่ีมิใชสถานท่ีตามวรรคหน่ึง แตมีการเช่ือมโยงเครือขายคอมพิวเตอรหรือเคร่ืองมือ
นั้น มายังสถานท่ีตามวรรคหนึ่ง กรณีดังกลาวนี้ใหถือวาไดมีการเก็บรักษาบัญชีไว ณ สถานท่ีตาม
วรรคหน่ึงแลว  
มาตรา 14 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตองเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลง บัญชีไวเปน
เวลาไมนอยกวาหาปนับแตวันปดบัญชีหรือจนกวาจะมีการสงมอบบัญชีและเอกสารตามมาตรา 17  

เพื่อประโยชนในการตรวจสอบบัญชีของกิจการประเภทใดประเภทหน่ึง ใหอธิบดีโดย
ความ เห็นชอบของรัฐมนตรีมีอํานาจกําหนดใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีเก็บรักษาบัญชีและเอกสารท่ี
ตองใชประกอบการ ลงบัญชีไวเกินหาปแตตองไมเกินเจ็ดปได  
มาตรา 15 ถาบัญชีหรือเอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีสูญหาย หรือเสียหาย ใหผูมี หนาท่ี
จัดทําบัญชีแจงตอสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีอธิบดีกําหนด
ภายใน สิบหาวันนับแตวันท่ีทราบหรือควรทราบถึงการสูญหาย หรือเสียหายนั้น  
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มาตรา 16 ในกรณีท่ีสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีตรวจสอบพบวาบัญชี และเอกสาร ท่ีตอง
ใชประกอบการลงบัญชีท่ีเปนสาระสําคัญแกการจัดทําบัญชีสูญหายหรือถูกทําลาย หรือปรากฏวา
บัญชี และเอกสารดังกลาวมิไดเก็บไวในท่ีปลอดภัย ใหสันนิษฐานวาผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีมีเจตนา
ทําใหเสียหาย ทําลาย ซอนเรน หรือทําใหสูญหายหรือทําใหไรประโยชน ซ่ึงบัญชีหรือเอกสารนั้น 
เวนแตผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี จะพิสูจนใหเช่ือไดวาตนไดใชความระมัดระวังตามสมควรแกกรณีนั้น 
เพื่อปองกันมิใหบัญชีหรือเอกสารที่ตอง ใชประกอบการลงบัญชีสูญหาย หรือเสียหาย  
มาตรา 17 เม่ือผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีเลิกประกอบธุรกิจดวยเหตุใด ๆ โดยมิไดมีการชําระบัญชี ใหสง
มอบบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีแกสารวัตรใหญบัญชี หรือสารวัตรบัญชีภายใน 
เกาสิบวันนับแตวันเลิกประกอบธุรกิจ และใหสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีเก็บรักษาบัญชี
และเอกสาร ท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีดังกลาวไวไมนอยกวาหาป  

เม่ือผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีรองขอ ใหสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีมีอํานาจขยายเวลา 
การสงมอบบัญชีและเอกสารตามวรรคหน่ึงได แตระยะเวลาท่ีขยายเม่ือรวมกันแลวตองไมเกินหนึ่ง
รอยแปดสิบวัน นับแตวันเลิกประกอบธุรกิจ  

ในกรณีท่ีผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีสงมอบบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีไม
ครบถวน ถูกตอง สารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีมีอํานาจเรียกใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีสงมอบ
บัญชีและเอกสารที่ตอง ใชประกอบการลงบัญชีใหครบถวนถูกตองภายในเวลาที่กําหนด  
มาตรา 18 งบการเงิน บัญชี และเอกสารที่สารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีไดรับและเก็บ รักษา
ไวตามมาตรา 11 หรือมาตรา 17 ผูมีสวนไดเสียหรือบุคคลทั่วไปอาจขอตรวจดูหรือขอภาพถาย
สําเนาไดโดย เสียคาใชจายตามท่ีอธิบดีกําหนด  
 
หมวด 3 ผูทําบัญชี 
มาตรา 19 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีตองจัดใหมีผูทําบัญชีซ่ึงเปนผูมีคุณสมบัติตามที่อธิบดีกําหนดตาม 
มาตรา 7 (6) เพื่อจัดทําบัญชีตามพระราชบัญญัตินี้ และมีหนาท่ีควบคุมดูแลผูทําบัญชีใหจัดทําบัญชี
ใหตรงตอความ เปนจริงและถูกตองตามพระราชบัญญัตินี้ ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีซ่ึงเปนบุคคลธรรดา
จะเปนผูทําบัญชีสําหรับกิจการของตนเองก็ได  
มาตรา 20 ผูทําบัญชีตองจัดทําบัญชีเพื่อใหมีการแสดงผลการดําเนินงาน ฐานะการเงิน หรือการ 
เปล่ียนแปลงฐานะการเงินของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีท่ีเปนอยูตามความเปนจริงและตามมาตรฐาน
การบัญชี โดยมี เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีใหถูกตองครบถวน  
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มาตรา 21 ในการลงรายการในบัญชี ผูทําบัญชีตองปฏิบัติดังตอไปนี้ 
ลงรายการเปนภาษาไทย หากลงรายการเปนภาษาตางประเทศใหมีภาษาไทยกํากับ หรือลง รายการ
เปนรหัสบัญชีใหมีคูมือคําแปลรหัสท่ีเปนภาษาไทยไว  
เขียนดวยหมึก ดีดพิมพ ตีพิมพ หรือทําดวยวิธีอ่ืนใดท่ีไดผลในทํานองเดียวกัน  
 
หมวด 4 การตรวจสอบ 
มาตรา 22 สารวัตรใหญบัญชีและสารวัตรบัญชีมีอํานวจตรวจสอบบัญชีและเอกสารท่ีตองใช 
ประกอบการลงบัญชีเพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัตินี้ ในการนี้ใหมีอํานาจเขาไปในสถานท่ีทํา
การหรือ สถานท่ีเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี
หรือผูทําบัญชี หรือ สถานท่ีรวบรวมหรือประมวลขอมูลของบุคคลดังกลาวไดในระหวางเวลาทํา
การของสถานท่ีนั้น  

ในกรณี ท่ี มี เหตุ อันควรเ ช่ือไดว า มีการฝ าฝนหรือไมปฏิบั ติตามบทบัญญัติแหง
พระราชบัญญัตินี้ ใหสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีมีอํานาจเขาไปในสถานท่ีตามวรรคหน่ึง 
เพื่อยึด หรืออายัดบัญชีและ เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีไดในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึน 
จนถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการ ของสถานท่ีนั้น เม่ือมีเหตุอันควรเช่ือไดวาหากเน่ินชากวา
จะเอาหมายคนมาได บัญชี เอกสารท่ีตองใชประกอบ การลงบัญชี หรือเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนท่ี
เกี่ยวของกับความผิดดังกลาวนั้น จะถูกยักยาย ซุกซอน ทําลาย หรือ ทําใหเปล่ียนสภาพไปจากเดิม  
มาตรา 23 ในการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ สารวัตรใหญบัญชีและสารวัตรบัญชีตอง แสดง
บัตรประจําตัวตอผูท่ีเกี่ยวของ บัตรประจําตัว ใหเปนไปตามแบบท่ีอธิบดีกําหนดโดยประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา  
มาตรา 24 ในการปฏิบัติหนาท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ใหสารวัตรใหญบัญชีและสารวัตรบัญชี มี
อํานาจส่ังเปนหนังสือ  

1. ใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี ผูทําบัญชี หรือบุคคลท่ีเกี่ยวของมาใหถอยคําเกี่ยวกับการจัด ทํา
บัญชีหรือการเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชี  

2. ใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีหรือผูทําบัญชีสงบัญชี เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี 
หรือรหัสบัญชีมาเพ่ือตรวจสอบ  

หนังสือท่ีส่ังตามวรรคหนึ่ง ใหสงโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือใหนําสง ณ 
ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีประกอบธุรกิจของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี ผูทําบัญชี หรือบุคคลท่ี
เกี่ยวของ ถาไมพบผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีประกอบธุรกิจของผูนั้น จะสงใหแก
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บุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะ แลวและอยูหรือทํางานอยูในบานหรือสถานท่ีประกอบธุรกิจท่ีปรากฏวา
เปนของผูรับนั้นก็ได  

ในกรณีท่ีไมสามารถสงตามวิธีการในวรรคสอง หรือผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี ผูทําบัญชีหรือ
บุคคล ท่ีเกี่ยวของนั้นออกไปนอกราชอาณาจักร ใหใชวิธีปดหนังสือดังกลาวในท่ีซ่ึงเห็นไดงาย ณ ท่ี
อยูหรือสถานท่ี ประกอบธุรกิจของผูนั้นหรือบานท่ีผูนั้นมีช่ืออยูในทะเบียนตามกฎหมายวาดวยการ
ทะเบียนราษฎร หรือโฆษณา ขอความยอในหนังสือพิมพท่ีจําหนายเปนปกติในทองท่ีนั้นก็ได  

เม่ือไดปฏิบัติตามวิธีการดังกลาวขางตนแลว ใหถือวาเปนอันไดรับแลว 
มาตรา 25 หามมิใหผูใดเปดเผยขอความใด ๆ ท่ีทราบหรือไดมาเน่ืองจากการปฏิบัติตาม มาตรา 22 
หรือมาตรา 24 เวนแตจะมีอํานาจท่ีจะทําไดโดยชอบดวยกฎหมาย  
มาตรา 26 ในการปฏิบัติหนาท่ี ใหสารวัตรใหญบัญชีและสารวัตรบัญชีเปนเจาพนักงานตาม 
ประมวลกฎหมายอาญา  
 
หมวด 5 บทกําหนดโทษ 
มาตรา 27 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามประกาศของอธิบดีท่ีออกตามมาตรา 7 (1) (2) (3) (4) หรือ 
(6) ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท กรณีท่ีฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามประกาศของอธิบดีท่ี
ออก ตามมาตรา 7 (1) (2) (3) หรือ (4) ใหปรับเปนรายวันอีกไมเกินวันละหารอยบาทจนกวาจะ
ปฏิบัติใหถูกตอง  
มาตรา 28 ผูมีหนาที่จัดทําบัญชีผูใดไมจัดใหมีการทําบัญชีตามมาตรา 8 หรือมาตรา 9 ตอง ระวาง
โทษปรับไมเกินสามหม่ืนบาท และปรับเปนรายวันอีกไมเกินวันละหนึ่งพันบาทจนกวาจะปฏิบัติให
ถูกตอง  
มาตรา 29 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 10 มาตรา 12 หรือมาตรา 19 วรรคหนึ่ง 
ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท  
มาตรา 30 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 11 วรรคหน่ึง ตองระวางโทษปรับ ไมเกิน
หาหม่ืนบาท  
มาตรา 31 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 11 วรรคสาม มาตรา 13 มาตรา 14 มาตรา 
15 หรือมาตรา 17 ตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท  
มาตรา 32 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 11 วรรคส่ี ตองระวางโทษปรับ ไมเกินสอง
หม่ืนบาท  
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มาตรา 33 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีผูใดแจงขอความตามมาตรา 15 เปนเท็จตอสารวัตรใหญบัญชี หรือ
สารวัตรบัญชีวาบัญชีหรือเอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย ตองระวาง
โทษจําคุก ไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
มาตรา 34 ผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 20 ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท 
มาตรา 35 ผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 21 ตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท 
มาตรา 36 ผูใดขัดขวางการปฏิบัติหนาท่ีของสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีซ่ึงปฏิบัติ การตาม
มาตรา 22 ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  

ผูใดไมอํานวยความสะดวกแกสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีซ่ึงปฏิบัติหนาท่ีตาม 
มาตรา 22 หรือฝาฝนคําส่ังของสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีซ่ึงส่ังการตามมาตรา 24 ตอง
ระวางโทษ จําคุกไมเกินหนึ่งเดือน หรือปรับไมเกินสองพันบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
มาตรา 37 ผูใดฝาฝนมาตรา 25 ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกิน หนึ่งหม่ืนบาท 
หรือท้ังจําท้ังปรับ  

ในกรณีท่ีผูกระทําความผิดตามวรรคหน่ึงเปนสารวัตรใหญบัญชี สารวัตรบัญชีหรือเจา
พนักงาน ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
มาตรา 38 ผูใดทําใหเสียหาย ทําลาย ซอนเรน หรือทําใหสูญหายหรือทําใหไรประโยชนซ่ึง บัญชี
หรือเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชี ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินสอง
หม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  

ในกรณีท่ีผูกระทําความผิดตามวรรคหนึ่ง เปนผูมีหนาที่จัดทําบัญชี ตองระวางโทษจําคุก 
ไมเกินสองป หรือปรับไมเกินส่ีหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
มาตรา 39 ผูใดลงรายการเท็จ แกไข ละเวนการลงรายการในบัญชีหรืองบการเงิน หรือแกไข 
เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี เพื่อใหผิดความเปนจริงตองระวางโทษจําคุกไมเกินสองป 
หรือปรับไมเกิน ส่ีหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
ในกรณีท่ีผูกระทําความผิดตามวรรคหน่ึง เปนผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 
สามป หรือปรับไมเกินหกหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
มาตรา 40 ในกรณีท่ีผูกระทําความผิดซ่ึงตองรับโทษตามพระราชบัญญัตินี้เปนนิติบุคคล ให
กรรมการผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ ผูแทนนิติบุคคล หรือบุคคลใด ซ่ึงรับผิดชอบในการดําเนินการ
ของ นิติบุคคลนั้น ตองรับโทษตามท่ีกฎหมายกําหนดไวสําหรับความผิดนั้น ๆ ดวย เวนแตจะพิสูจน
ไดวาตนมิไดมี สวนรูเห็นหรือยินยอมในการกระทําความผิดของนิติบุคคลนั้น  
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มาตรา 41 บรรดาความผิดมาตรา 27 มาตรา 28 มาตรา 29 มาตรา 30 มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 34 
มาตรา 35 และมาตรา 36 วรรคสอง ใหอธิบดีหรือผูซ่ึงอธิบดีมอบหมายมีอํานาจเปรียบเทียบได และ
เม่ือผูกระทําความผิดไดชําระคาปรับตามท่ีไดเปรียบเทียบแลว ใหคดีเปนอันเลิกกันตามประมวล
กฎหมาย วิธีพิจารณาความอาญา  
 
บทเฉพาะกาล 
มาตรา 42 บรรดากฎกระทรวง หรือประกาศท่ีออกตามประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 285 ลงวันท่ี 
24 พฤศจิกายน 2515 ท่ีใชบังคับอยูกอนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับใหยังคงใชบังคับไดตอไป 
เทาท่ีไมขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัตินี้ ท้ังนี้ จนกวาจะไดมีกฎกระทรวง หรือประกาศท่ีออกตาม
ความใน พระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ  

ผูใดเปนผูทําบัญชีของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีอยูกอนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับไมนอย 
กวาหาป แตไมมีคุณสมบัติของการเปนผูทําบัญชีตามท่ีอธิบดีกําหนดตามมาตรา 7 (6) หากประสงค
จะเปน ผูทําบัญชีตามพระราชบัญญัตินี้ตอไป ใหแจงตออธิบดีตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ี
อธิบดีประกาศ กําหนด ภายในหกสิบวันนับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ และเม่ือผูนั้นเขารับ
การอบรมและสําเร็จ การอบรมตามหลักเกณฑ วิธีการ และระยะเวลาที่อธิบดีประกาศกําหนดแลว 
ใหผูนั้นเปนผูทําบัญชีตอไปได เปนเวลาแปดปนับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ  
มาตรา 43 ระหวางท่ียังไมมีมาตรฐานการบัญชีท่ีกฎหมายกําหนด ใหถือวามาตรฐานการบัญชี ท่ี
กําหนดโดยสมาคมนักบัญชีและผูสอบบัญชีรับอนุญาตแหงประเทศไทย ซ่ึงคณะกรรมการควบคุม
การ ประกอบวิชาชีพสอบบัญชี ไดมีมติใหประกาศใชแลว เปนมาตรฐานการบัญชีตาม
พระราชบัญญัตินี้  
มาตรา 44 ใหกิจการรวมคาตามประมวลรัษฎากรซ่ึงเร่ิมตนประกอบกิจการ รวมคาอยูกอนวันท่ี
พระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ ไมตองปฎิบัติตามพระราชบัญญัตินี้จนกวาจะเร่ิมรอบระยะเวลาบัญชี
ใหมหลังจากวันท่ีพระราช บัญญัตินี้บังคับใชแลว  
มาตรา 45 ใหผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีจัดใหมีผูทําบัญชีใหถูกตองตามมาตรา 19 ภายในหน่ึงปนับแต
วันท่ีพระราชบัญญัตินี้มีผลบังคับ  
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เร่ือง กําหนดชนิดของบัญชีท่ีตองจัดทํา ขอความและรายการท่ีตองมีในบัญชี 
ระยะเวลาท่ีตองลงรายการในบัญช ีและเอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญช ี

พ.ศ. 2544 

 
        อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 7 (1) (2) (3) และ (4) แหงพระราชบัญญัติการบัญชี  
พ.ศ. 2543 อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคาออกประกาศไว ดังตอไปนี ้
        ขอ 1 ประกาศนีเ้รียกวา "ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เร่ือง กําหนดชนิดของบัญชีท่ีตอง
จัดทํา ขอความและรายการท่ีตองมีในบัญชี ระยะเวลาท่ีตองลงรายการในบัญชี และเอกสารท่ีตองใช
ประกอบการลงบัญชี พ.ศ. 2544" 
        ขอ 2 ประกาศนีใ้หใชบังคับต้ังแตวนัถัดจากวนัประกาศในราชกจิจานุเบกษา เปนตนไป 
 

หมวด 1 
ชนิดของบัญชท่ีีตองจัดทํา 

        ขอ 3 ผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีท่ีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัดท่ี
จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศ
ไทย และกิจการรวมคาตามประมวลรัษฎากรตองจัดทําบัญชีดังตอไปนี้ โดยตองจัดทําใหครบถวน
ถูกตองตามมาตรฐานการบัญชี 
        (1) บัญชีรายวัน  

(ก) บัญชีเงินสด 
(ข) บัญชีธนาคาร แยกเปนแตละเลขท่ีบัญชีธนาคาร  
(ค) บัญชีรายวันซ้ือ  
(ง) บัญชีรายวนัขาย  
(จ) บัญชีรายวนัท่ัวไป 

        (2) บัญชีแยกประเภท 
(ก) บัญชีแยกประเภทสินทรัพย หนี้สินและทุน 
(ข) บัญชีแยกประเภทรายไดและคาใชจาย 
(ค) บัญชีแยกประเภทลูกหนี้ 
(ง) บัญชีแยกประเภทเจาหนี้ 
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        (3) บัญชีสินคา 
        (4) บัญชีรายวัน บัญชีแยกประเภทอ่ืน และบัญชีแยกประเภทยอยตามความจําเปน 
แกการทําบัญชีของธุรกิจ 
 
 

หมวด 2 
ขอความและรายการท่ีตองมีในบัญช ี

        ขอ 4 ปกดานหนาของสมุดบัญชี หรือแผนหนาของบัญชีกรณีท่ีบัญชีเปนแผน ตองมี ขอความ
ดังตอไปนี ้
         (1) ช่ือของผูมีหนาท่ีจดัทําบัญชี ในกรณีท่ีผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชีไมใชนติิบุคคลจะใชช่ือ ทาง
การคาก็ได 
         (2) ชนิดของบัญชี 
         (3) ลําดับเลมบัญชีแตละชนดิใหใชตัวเลขไทยหรืออารบคิ ถาบัญชีแตละชนิดมีมากกวา
หนึ่งเลม ตองเรียงลําดับเลมตอเนื่องกัน 
        ขอ 5 บัญชีรายวัน บัญชีแยกประเภท และบัญชีสินคา ตองมีขอความและรายการในบัญชี 
ดังตอไปนี ้
         (1) ช่ือบัญชี วัน เดือน ป เลขท่ีของเอกสารประกอบการลงบัญชีหรือหนาบัญชีหรือรหัสท่ี
อางอิง รายการบัญชี และจํานวนเงิน 
         (2) หนาบัญชีตองมีตัวเลขไทยหรืออารบิคเรียงลําดับทุกหนา 
        (3) รายการในบัญชีท่ีเปนจํานวนเงินตองเปนหนวยเงินตราไทย 
        ขอ 6 บัญชีแตละชนดิดงัตอไปนี ้นอกจากตองมีรายการตามท่ีกําหนดไวใน ขอ 5 แลว ตองมี
รายการตอไปนี้ดวย 
         (1) บัญชีเงินสด หรือบัญชีธนาคาร ใหมีรายละเอียดการไดมาหรือจายไปซ่ึงเงินสด เงินใน
ธนาคาร แตถามีรายละเอียดดังกลาวในเอกสารประกอบการลงบัญชีหรือบัญชีรายวันชนดิหนึ่งชนิด
ใดแลว จะลงรายการรับหรือจายเงินประเภทเดียวกันเปนยอดรวมก็ได 
         (2) บัญชีรายวนัซ้ือหรือบัญชีรายวันขาย ใหมีรายละเอียด ชนิด ประเภท จํานวน และ ราคา
ของสินคาหรือบริการที่ซ้ือขาย แตถามีรายละเอียดดังกลาวในเอกสารประกอบการลงบัญชี หรือ
ทะเบียนใดแลว จะลงรายการซ้ือหรือขายสินคาหรือบริการนั้นเปนยอดรวมก็ได 
         (3) บัญชีรายวนัท่ัวไป ใหมีคําอธิบายรายการบัญชี 
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         (4) บัญชีแยกประเภทสินทรัพย หนี้สินและทุน ใหมีรายละเอียดการเพิ่มข้ึนหรือ ลดลงของ
สินทรัพย หนีสิ้นและทุน โดยใหอางชนิดของบัญชีและหนาบัญชีหรือรหัสท่ีอางอิงดวย 
         (5) บัญชีแยกประเภทรายไดและคาใชจาย ใหมีรายละเอียดท่ีมาแหงรายไดหรือ คาใชจาย 
โดยใหอางชนดิของบัญชีและหนาบัญชีหรือรหัสท่ีอางอิงดวย 
         (6) บัญชีแยกประเภทลูกหนี้หรือบัญชีแยกประเภทเจาหนี้ ใหมีช่ือลูกหนีห้รือเจาหนี้ การ
แสดงรายการบัญชีใหมีรายละเอียดการกอหนี้หรือระงับหนี ้การลงรายการดังกลาวใหอางชนดิของ
บัญชีและหนาบัญชีหรือรหัสท่ีอางอิงดวย 
         (7) บัญชีสินคา ใหมีช่ือ ชนดิ จํานวน หนวยนบั รายละเอียดการไดมาหรือจําหนายไป ซ่ึง
สินคา และจํานวนสินคานั้น 
 

หมวด 3 
ระยะเวลาท่ีตองลงรายการในบัญช ี

        ขอ.7  กําหนดระยะเวลาท่ีตองลงรายการในบัญชีใหแลวเสร็จไว ดังตอไปนี ้
            (1) บัญชีรายวัน ภายในสิบหาวันนับแตวนัท่ีรายการนัน้เกิดข้ึน 
            (2) บัญชีแยกประเภท ตองผานรายการจากบัญชีรายวนัภายในสิบหาวันนับแตวัน ส้ิน
เดือนของเดือนท่ีรายการนัน้เกิดข้ึน 
            (3) บัญชีสินคา ภายในสิบหาวันนับแตวนัส้ินเดือนของเดือนท่ีรายการนั้นเกิดข้ึน 
         ในกรณท่ีีเปนบัญชีตาม (2) และ (3) ซ่ึงตองมีการลงรายการยอดคงเหลือ ตองลง รายการยอด
คงเหลือใหแลวเสร็จภายในหกสิบวนันับแตวนัปดบัญชี 
 

หมวด 4 
เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญช ี

        ขอ.8  เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี ไดแก บันทึก หนังสือ หรือเอกสารใด ๆ ท่ีใชเปน
หลักฐานในการลงรายการในบัญชี ซ่ึงแยกไดเปน 3 ประเภท คือ 
         (1) เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีท่ีจัดทําข้ึนโดยบุคคลภายนอก 
         (2) เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีท่ีจัดทําข้ึนโดยผูมีหนาท่ีจดัทําบัญชี เพื่อออก
ใหแกบุคคลภายนอก 
         (3) เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีท่ีจัดทําข้ึนโดยผูมีหนาท่ีจดัทําบัญชี  
เพื่อใชในกิจการของตนเอง 
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        ขอ 9 เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีตามขอ 8 ทุกประเภทตองมีรายการดังตอไปนี้ และ
มีรายการตามที่กําหนดไวในขอ 10 (1) หรือ (2) หรือขอ 11 ตามแตประเภทของเอกสารท่ีตองใช 
ประกอบการลงบัญชีดวย 
          (1) ช่ือของผูจัดทําเอกสารซ่ึงอาจใชช่ือท่ีใชในการประกอบธุรกิจของผูจัดทําเอกสาร 
ก็ได 
         (2) ช่ือของเอกสาร 
         (3) เลขท่ีของเอกสาร และเลมท่ี (ถามี) 
         (4) วัน เดือน ป ท่ีออกเอกสาร 
         (5) จํานวนเงินรวม 
        ขอ 10 ถาเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีเปนเอกสารตามขอ 8(2) ตองมีรายการตาม ท่ี
กําหนดไวใน (1) หรือ (2) ดวยแลวแตกรณี คือ 
         (1) ในกรณีท่ีเปนเอกสารเพ่ือเปนหลักฐานในการรับเงิน รับฝากเงิน รับชําระเงินหรือ ต๋ัว
เงินตองมีรายการตอไปนี ้
         (ก) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของกิจการท่ีจัดทําเอกสาร 
         (ข) สถานท่ีต้ังของกิจการท่ีจดัทําเอกสาร 
         (ค) รายละเอียดเกีย่วกบัการรับเงินหรือต๋ัวเงิน 
         (ง) ช่ือ ชนิด จาํนวน หนวยนบั ราคาตอหนวย และราคารวม ของสินคาหรือบริการแต
ละรายการ เวนแตไดระบุรายละเอียดดังกลาวไว ในเอกสารตาม (2) (ค) แลว 
         (จ) ลายมือช่ือของผูรับเงินหรือต๋ัวเงิน เวนแตเปนเอกสารท่ีจัด ทําและสงมอบดวย
เคร่ืองคอมพิวเตอร หรือเคร่ืองมืออ่ืนใดท่ีไดผลในทํานอง เดียวกัน 
         (2) ในกรณีท่ีเปนเอกสารเพ่ือเปนหลักฐานในการจําหนาย จาย โอน สงมอบสินคาหรือ
บริการโดยยังมิไดมีการชําระเงินหรือต๋ัวเงิน ตองมีรายการตอไปนี้ 
         (ก) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของกิจการท่ีจัดทําเอกสาร 
          (ข) สถานท่ีต้ังของกิจการท่ีจดัทําเอกสาร 
          (ค) ช่ือ ชนิด จาํนวน หนวยนบั ราคาตอหนวย และราคารวม ของสินคาหรือ
บริการแตละรายการ 
          (ง) ช่ือหรือช่ือท่ีใชในการประกอบธุรกิจ และท่ีอยูของผูซ้ือ หรือผูรับสินคาหรือ
ผูรับบริการ 
          (จ) ลายมือช่ือผูจัดทําเอกสาร 
         (ฉ) ลายมือช่ือผูรับสินคาหรือผูรับบริการ  
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        ขอ 11 ถาเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีเปนเอกสารตามขอ 8 (3) ตองมีรายการ ตอไปนี้
ดวย คือ 
         (1) คําอธิบายรายการ 
         (2) วิธีการและการคํานวณตาง ๆ (ถามี) 
         (3) ลายมือช่ือของผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี หรือผูไดรับมอบหมายใหเปนผูอนุมัติรายการ  
        ขอ 12 เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีท่ีจัดทําข้ึนโดยผูมีหนาท่ีจัดทําบัญชี เพื่อออก 
ใหแกบุคคลภายนอกตองมีสําเนาเก็บไวอยางนอย 1 ฉบับ 
        ขอ.13  การลงรายการในบัญชีรายวันและบัญชีสินคา ตอง 

      1. มีเอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีทุกรายการและเอกสารท่ีตองใชประกอบ 
การลงบัญชีนั้นตองสามารถแสดงความถูกตองครบถวนของรายการบัญชีตามความเปนจริง และ 
เปนท่ีเช่ือถือได           

2. ใชเอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชีตามขอ 8 ในลําดับ(1) หรือ (2) แลวแต 
กรณีกอนเวนแตไมมีเอกสารดังกลาวจึงใหใชเอกสารในลําดับ (3) 
 

ประกาศ ณ วนัท่ี 19 มิถุนายน พ.ศ. 2544  
(ลงช่ือ) อดุลย วินัยแพทย 
(นายอดุลย วินยัแพทย) 
อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคา 

 
(ประกาศในราชกิจจานเุบกษา ฉบับประกาศท่ัวไป เลม 118 ตอนพิเศษ 58 ง วันท่ี 20 มิถุนายน 
2544) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ประวัติผูเขียน 
 
ช่ือ    นายณรงค อินทิพย 
 

วัน เดือน ปเกดิ   3  กันยายน 2515 
 

ประวัติการศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน โรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม สุโขทัย 
 มัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนสุโขทัยวทิยาคม สุโขทัย 

ปริญญาตรี บริหารธุรกิจบัณฑิต (การบญัชี) มหาวิทยาลัยรังสิต 
(เกยีรตินิยมอันดับ 2) 
ปริญญาโท บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต มหาวิทยาลัยรามคําแหง 
   

ประวัติการทํางาน 2538 - 2543 ผูชวยผูสอบบัญชี บริษัท ดีลอยท ทูช โทมัธสุ 
ไชยยศ จํากัด 

 2543 - ปจจุบัน  ผูสอบบัญชีรับอนุญาต บริษัท แอล พี เอ็น แอค
เคานต้ิง กรุป จํากัด 

 


