
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
คําถามประกอบการสมัภาษณและแบบสอบถาม 
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แบบสัมภาษณ 
ความตองการในการใชระบบของผูบริหาร 

ผูใหสัมภาษณ :        

ตําแหนง :        ระยะเวลาในการทํางาน :    

วันที่ :       เวลา :   

คําถาม : 
1. ขอมูลดานความตองการของผูบริหาร 

1.1 การจัดเก็บขอมูลและการจัดการขอมูลตางๆ ของสวนสัตวในปจจุบันมีขั้นตอนและ
วิธีการจัดการอยางไร?  มีการนําโปรแกรมประยุกตใดใชในสวนสัตวบาง? 

1.2 โปรแกรมประยุกตแตละโปรแกรมในปจจุบันของสวนสัตวใชกับระบบงานใดบาง?  
และมีความสัมพันธอยางไร?  แตละระบบงานทํางานแยกจากกัน หรือเชื่อมโยงกันทุก
ระบบงาน 

1.3 วัตถุประสงคในการนําโปรแกรมประยุกตมาใชในระบบสารสนเทศทางการบัญชีของ
สวนสัตว เพื่ออะไร? 

1.4 สวนสัตวมีการจัดสรรงบประมาณสําหรับการพัฒนาโปรแกรมฯ หรือไม? อยางไร? 
1.5 ประโยชนที่ทานคาดหวังจากการนําโปรแกรมประยุกตฯ มาใชในสวนสัตว มีอะไรบาง? 
1.6 ขอมูลหรือรายงานที่ตองการควรมีลักษณะอยางไร? 
 

2. ขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรม  BC  Account Version  5.5   
2.1 ทานคิดวาโปรแกรม  BC  Account Version  5.5  ที่ใชในสวนสัตวสนับสนุนการ

บริหารงานของทานหรือไม?  อยางไร? 
2.2 ปญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการทํางานของโปรแกรม  BC  Account Version  5.5  

มีอะไรบาง?   
 

3. ทานมีขอเสนอแนะอื่น ๆ  สําหรับการทํางานของโปรแกรม  BC  Account Version  5.5 
อยางไรบาง ? 
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แบบสอบถาม 
 
เ ร่ือง “การศึกษาระบบสารสนเทศทางการบัญชีที่ เหมาะสมสําหรับเชียงใหมไนทซาฟารี”  
แบบสอบถามนี้เปนขอคําถามแบบเปด ซ่ึงจะเปนสวนหนึ่งของการคนควาอิสระของนักศึกษา
ปริญญาโท  สาขาการบัญชี  มหาวิทยาลัยเชียงใหม  อันเปนสวนหนึ่งของหลักสูตร  จึงเรียนมาเพื่อ
ขอความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม  และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

 
 

สวนท่ี 1 : ขอมูลท่ัวไป 

ผูตอบแบบสอบถาม :                

ตําแหนง :   

สวนงานที่รับผิดชอบ :  

    

 
 

วงจรรายการคาที่เกี่ยวของกบัการทํางานของทาน  (เชน  ระบบซื้อ  ระบบขาย  ระบบจาย  ระบบรบั  
ระบบการจัดการทรัพยากร  ระบบบัญชีแยกประเภท ฯลฯ)   

 
 

โปรแกรมประยุกตที่ใชในการทํางานของทาน 
 
 

วัตถุประสงคในการนําโปแกรมประยุกตมาใชในการทํางาน ก็เพื่อ .... 
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 สวนท่ี  2  :  การนําเสนอรายงานสําหรับผูบริหาร 

1. ทานจัดทํารายงานประจําวันและรายงานสําหรับผูบริหารอะไรบาง ?  เพื่ออะไร?  

 

 
 

2. ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเพื่อใหไดรายงานประจําวันและรายงานสําหรับผูบริหาร  อยางไรบาง?  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. ทานประยุกตใชโปรแกรมสําเร็จรูปสําหรับการจัดทํารายงานประจําวันและรายงานสําหรับ
ผูบริหารหรือไม? อยางไร? 
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4. รายงานของโปรแกรมฯ สามารถตอบสนองตอความตองการของรายงานประจําวันและ
รายงานสําหรับผูบริหารของทานหรือไม? อยางไร 

 

 

 

 

 
 

5. ทานมีปญหาจากการใชโปรแกรมฯ สําหรับการจัดทํารายงานประจําวันและรายงานสําหรับ
ผูบริหารหรือไม? อยางไร? และแกไขปญหาที่เกิดขึ้นอยางไรบาง? 

 

 

 

 

 

 

 
 

6. ทานมีขอเสนอแนะในการพัฒนาโปรแกรมประยุกตหรือไม?  อยางไร? 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
คูมืออบรมเชิงปฏิบัติการ 
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ขอบเขตการอบรมเชิงปฏบิัติการ อพท. เชียงใหมไนทซาฟารี 
โปรแกรม BC Account 5.5 Standard 

 
1. การกําหนดชื่อฐานขอมูล    

- ฐานขอมูลจะถูกจัดเก็บในรูปของ SQL  
- ช่ือของฐานขอมูลคือ     
 

 
 
2. การกําหนดคาเริ่มตน 

  การกําหนดคาเริ่มตนบริษัท ตองกําหนดสวนรายละเอียดในสวนของบริษัทที่ตองการใช
ทํางานและนํารายการไปออกรายงานตาง ๆ ไดแก ช่ือบริษัท ,ที่อยูของบริษัท  
Option 1 เปนการกําหนดคาเริ่มตนเกี่ยวกับรายละเอียดเบื้องตนที่ใชบันทึกขอมูล เชน กําหนดป
ที่ใชวาเลือกการบันทึกบัญชีเปนแบบป พ.ศ. การ Post  บัญชีสินคาแบบ Periodic กําหนดประเภท
ภาษีเปนแบบแยกนอก การเตือนลูกหนี้เกินวงเงินเลือกเตือนเมื่อลูกหนี้เกินวงเงิน สถานะสต็อคสิน
คาเลือกสถานะสต็อคไมติดลบ การตัดตนทุน Fifo เปนแบบอัตโนมัติตามโปรแกรม การเลือกใชช่ือ
บัญชี,ช่ือลูกหนี้,เจาหนี้,ช่ือสินคาเลือกใชช่ือบัญชีที่ 1 คือบัญชีภาษาไทย ชนิดเอกสารซื้อ,ขายเริ่มตน
เซตเปนซื้อ,ขายสินคาเงินสด การกําหนดทศนิยมตาง ๆ เลือกใชทศนิยม 2 ตําแหนง 
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Option  2 เปนการใหเลือกวาใหสามารถทํารายการอะไรบาง โดยการ  / ที่ชองสี่เหล่ียม ใน 
Option นี้จะเลือกใชในสวนของ 

1. ใชระบบตรวจสอบเอกสาร  โปรแกรมจะตรวจสอบระบบการทํางานในโปรแกรม
เพื่อใหไดขอมูลที่ถูกตอง 

2. ใชระบบ Logbook  โปรแกรมจะทําการเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับการทํางานตาง ๆ เชน
ผูบันทึกรายการ เวลาที่ทําการบันทึก,ผูที่ทําการแกไข เปนตน ซ่ึงโปรแกรมจะเช็ค
จากรหัสของ USER LOGIN โดยสามารถดูรายละเอียดเหลานี้จากหนาจอการคนหา
เมื่อคลิกที่รายการนั้น ๆ ที่ดานลางก็จะแสดงรายละเอียดดังกลาว 

3. พิมพ Slip หลังจากบันทึกขอมูล  โปรแกรมจะแสดงหนาจอพิมพฟอรมเอกสาร
ขึ้นมาแสดงหลังจากที่ทําการบันทึกขอมูลโดยโปรแกรมจะ Default ฟอรม Slip 
ตามที่กําหนดไวที่จัดการระบบ/กําหนดรูปแบบรายวัน/Form/ฟอรม Slip ขึ้นมาแสดง
เพื่อใหสามารถทําการพิมพขอมูลออกมาในรูปแบบฟอรมตาง ๆ  

4. พิมพบิลหลังจากบันทึกขอมูล  โปรแกรมจะแสดงหนาจอพิมพฟอรมเอกสารขึ้นมา
แสดงหลังจากที่ทําการบันทึกขอมูลโดยโปรแกรมจะ Default ฟอรม ตามที่กําหนดไว
ที่จัดการระบบ/กําหนดรูปแบบรายวัน/Form/ฟอรมเอกสารทั่วไป ขึ้นมาแสดงเพื่อให
สามารถทําการพิมพขอมูลออกมาในรูปแบบฟอรมตาง ๆ 

5. มีสวนลดตอรายการ กําหนดวาตองการใหมีการบันทึกสวนลดตอรายการสินคาได
หรือไมซ่ึงจะมีผลกับการบันทึกรายกาซื้อหรือขายกรณีที่สินคานั้น ๆ มีสวนลดตอ
รายการ 

6. มีสวนลดการคา  เปนการกําหนดวาตองการใหมีการบันทึกสวนลดทายบิลไดหรือไม 
7. ใชคําอธิบายในรายการยอย GL  ใชสําหรับในกรณีที่ตองการบันทึกคําอธิบายเพิ่มเติม

ในแตละรหัสผังบัญชีที่การบันทึกขอมูลรายวันทางดานบัญชี ในระบบบัญชีแยก
ประเภท 

8. ใชผังบัญชีแบบแยกแผนก ใชเมื่อตองการบันทึกขอมูลรายวันทางดานบัญชีแยกเปนราย
แผนก 

9. ใชระบบเงินเกินในใบเสร็จ เปนการกําหนดวาตองการใหมีการบันทึกเงินเกินใน
ใบเสร็จรับเงินหรือไมที่หนาจอบันทึกรับเงิน 

10. มีคาใชจาย/รายไดอ่ืน ๆ ในใบเสร็จ เปนการกําหนดวาตองการใหมีการบันทึกคาใชจายอืน่ 
ๆ /รายไดอ่ืน ๆ ในใบเสร็จรับเงินหรือไมที่หนาจอบันทึกรับเงิน 
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11. มีระบบกลุมเอกสารตามประเภทของบิล  เปนการกําหนดกลุมเอกสารของหนาจอ
บันทึกรายการขายสินคา/บริการโดยโปรแกรมจะเปลี่ยนกลุมเอกสารใหเองเมื่อทํา
การเปลี่ยนประเภทการขาย 

12. เตือนเกินวงเงินท่ีใบสั่งขาย/จอง เปนการกําหนดวาตองการใหโปรแกรมเตือนกรณีที่
บันทึกใบสั่งขาย/ส่ังจองเกินวงเงินที่กําหนดใหกับลูกคา ซ่ึงกําหนดวงเงินไวที่บันทึก
รายละเอียดลูกหนี้หรือไม 

13. เตือนเกินวงเงินท่ีบันทึกขายสินคา/บริการ  เปนการกําหนดวาตองการใหโปรแกรม
เตือนกรณีที่บันทึกขายสินคา/บริการเกินวงเงินที่กําหนดใหกับลูกคา ซ่ึงสามารถ
กําหนดวงเงินไวที่บันทึกรายละเอียดลูกหนี้หรือไม 

14. แกไขชื่อสินคาท่ีรายวันได  เปนการกําหนดใหโปรแกรมสามารถเลือกไดวาถาดึง
สินคาไปทํารายการโดยปกติโปรแกรมจะแสดงชื่อใหคร้ังแรกตามที่พิมพไวที่หนาจอ
รายละเอียดสินคาซึ่งจะแกไขไมไดนั้นสามารถจะแกไขชื่อสินคาไดหรือไม 

15. ประมวลผลแบบเทรด   
16. ประมวลผลรายงานแบบเทรด 

 
3. การกําหนดงวดบัญช.ี...แบงเปน 12 งวด ดงันี ้
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4. การกําหนดสมุดรายวัน….แบงเปน 6 เลม ดังนี ้
 

                                        
 
 
 
 

5. การกําหนดรหสัของระบบสนิคาคงคลัง  (Inventory  Control) 
 

5.1 การกําหนดที่เก็บสินคา แบงรหัสที่เก็บสินคา Running ตามที่เก็บ 
 
 
 
 
 

 
5.2 การกําหนดหนวยนับใหระบุตามชื่อของหนวยนับ 

 
                                                                                      

                                                                                                         
 
 
 
 5.3  การกําหนดรหัสสินคา กรณีบันทึกเปนคาใชจาย 

                                                                            
 
                                                                                         
                                                                                
 
                                                                                         

กําหนดรหัสที่เก็บ ใหระบุตามชื่อ
ที่เก็บ 

รหัสสินคา ตามรหัสผังบัญชี GL 

55 = ผังบัญชีหมวด 5 (คาใชจาย) 

ตามดวยการ RUNNING  

กรณีเปนหนวยนับเกี่ยวกับสินคาให      
ระบุตามชื่อของหนวยนับ 
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5.4  การกําหนดรหัสสินคา กรณีบันทึกเปนสินคา  
 
 
 
 
 
 

6. การกําหนดรหสัเจาหนี้  (Account Payable) 
 

 
 

 
 
                                                                                                              
 

7. การกําหนดรหสัลูกหนี้  (Account Receivable) 
   
           

         
 
 
 
 
 

8. การกําหนดรหสัธนาคาร  แบงเปน 2 สวน คือ 
 

 
                                                                                              
                                                                        
 

 

รหัสสินคา @@@@@@-#### 

@@      =  กลุมสินคา 

@@@  =  ประเภทสินคา 
####      = รันนิ่งตามจํานวนสินคา 

รหัสเจาหนี้  @@-##### 

@          =  กลุมเจาหนี้การคา 
@          =  อักษรนําหนาชื่อเจาหนี ้
#####   =  รันนิ่งตามจํานวนเจาหนี้

รหัสลูกหนี้ @@-##### 
@         =  กลุมลูกหนี้การคา 
@          =  อักษรนําหนาช่ือลูกหนี้ 
#####  =  รันนิ่งตามจํานวนลูกหนี้ 

การกําหนดรหัสธนาคารใหกําหนดตามอักษรยอ 
ของแตละธนาคาร เชน… 
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9. การกําหนดรหสัสินทรัพย 
  

ประเภทสินทรัพย กลุมเลขท่ีเอกสาร 

- ตามชื่อสินทรัพยที่ซ้ือมา ASYYMM-#### 
 
                                       

10. การกําหนดรหสัเลขท่ีเอกสารตามเมนูการใชงาน 
      

เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกสัง่ซื้อสินคา(ภาษี) 7POYYMM-#####  
-  การบันทึกสัง่ซื้อสินคา(ไมมีภาษี) 8POYYMM-#####  
-  การบันทึกจายเงินมดัจําสนิคา(ภาษี) 7DPYYMM-#####  
-  การบันทึกจายเงินมดัจําสนิคา(ไมมภีาษ)ี 8DPYYMM-#####  
-  การบันทึกซือ้สินคา(ภาษ)ี 7GPYYMM-#####  
-  การบันทึกซือ้สินคา(ไมมีภาษี) 8GPYYMM-#####  
-  การบันทึกสงคืนสินคา(ภาษี) 7CNYYMM-#####  
-  การบันทึกสงคืนสินคา(ไมมีภาษี) 8CNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้(ภาษี) 7DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้(ไมมีภาษี) 8DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเสนอราคา(ภาษี) 7QAYYMM-#####  
-  การบันทึกเสนอราคา(ไมมีภาษี) 8QAYYMM-#####  
-  การบันทึกใบสั่งขาย(ภาษี) 7SOYYMM-#####  
-  การบันทึกใบสั่งขาย(ไมมภีาษี) 8SOYYMM-#####  
-  การบันทึกรับเงินมัดจํา(ภาษี) 7DRYYMM-#####  
-  การบันทึกรับเงินมัดจํา(ไมมีภาษี) 8DRYYMM-#####  
-  การบันทึกขายสินคา(ภาษี) 7DOYYMM-#####  
-  การบันทึกขายสินคา(ไมมภีาษี) 8DOYYMM-#####  
-  การบันทึกรับคืนสินคา(ภาษี) 7CNYYMM-#####  
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เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกรับคืนสินคา(ไมมีภาษี) 8CNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้จากการขาย(ภาษี) 7DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเพิ่มหนี้จากการขาย(ไมมภีาษี) 8DNYYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนีก้ารคายกมา(ภาษี) 1AP7YYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนีก้ารคายกมา(ไมมภีาษ)ี 1AP8YYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ภาษี) 2AP7YYMM-#####  
-  การบันทึกเจาหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ไมมภีาษ)ี 2AP8YYMM-#####  
-  การบันทึกคาใชจายคางจายยกมา(ภาษี) 9AP7YYMM-#####  
-  การบันทึกคาใชจายคางจายยกมา(ไมมภีาษี) 9AP8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้การคา(ภาษี) 1AA7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้การคา(ไมมภีาษี) 1AA8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้อ่ืน ๆ (ภาษี) 2AA7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลเจาหนี้อ่ืน ๆ (ไมมภีาษี) 2AA8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลคาใชจายคางจาย(ภาษี) 9AA7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับวางบิลคาใชจายคางจาย(ไมมีภาษี) 9AA8YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้การคา(มภีาษี) 1PM7YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้การคา(ไมมีภาษี) 1PM8YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้อ่ืน ๆ (มภีาษี) 2PM7YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระหนี้เจาหนี้อ่ืน ๆ (ไมมีภาษี) 2PM8YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระคาใชจายคางจาย(มีภาษี) 9PM7YYMM-#####  
-  การบันทึกจายชําระคาใชจายคางจาย(ไมมีภาษี) 9PM8YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนีก้ารคายกมา(ภาษี) 1IB7YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนีก้ารคายกมา(ไมมีภาษี) 1IB8YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้เช็คคนืยกมา(ภาษี) 2IB7YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้เช็คคนืยกมา(ไมมภีาษ)ี 2IB8YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ภาษี) 3IB7YYMM-#####  
-  การบันทึกลูกหนี้อ่ืน ๆ ยกมา(ไมมีภาษี) 3IB8YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้การคา(ภาษ)ี 1PB7YYMM-#####  



 170 

เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้การคา(ไมมีภาษี) 1PB8YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้เชค็คืน(ภาษี) 2PB7YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้เชค็คืน(ไมมีภาษ)ี 2PB8YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้อ่ืน ๆ (ภาษ)ี 3PB7YYMM-#####  
-  การบันทึกวางบิลลูกหนี้อ่ืน ๆ (ไมมีภาษ)ี 3PB8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้การคา(ภาษี) 1RC7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้การคา(ไมมีภาษี) 1RC8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้เช็คคืน(ภาษี) 2RC7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้เช็คคืน(ไมมีภาษี) 2RC8YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้อ่ืน ๆ (ภาษี) 3RC7YYMM-#####  
-  การบันทึกรับชําระหนี้ลูกหนี้อ่ืน ๆ (ไมมีภาษี) 3RC8YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับ(ภาษ)ี CI7YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับ(ไมมีภาษี) CI8YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเช็ครับ(ภาษี) PI7YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเช็ครับ(ไมมีภาษี) PI8YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับผาน(ภาษี) CA7YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับผาน(ไมมีภาษี) CA8YYMM-#####  
-  การบันทึกยกเลิกเช็ครับ(ภาษี) CC7YYMM-#####  
-  การบันทึกยกเลิกเช็ครับ(ไมมีภาษี) CC8YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับคืน(ภาษ)ี CR7YYMM-#####  
-  การบันทึกเช็ครับคืน(ไมมีภาษี) CR8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการนําเช็คเขาใหม(ภาษ)ี CN7YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการนําเช็คเขาใหม(ไมมีภาษี) CN8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจาย(ภาษี) CO7YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจาย(ไมมีภาษ)ี CO8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจายผาน(ภาษี) CD7YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการเช็คจายผาน(ไมมีภาษ)ี CD8YYMM-#####  
-  การบันทึกรายการยกเลิกเช็คจาย(ภาษ)ี CE7YYMM-#####  
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เมนู กลุมเลขท่ีเอกสาร ผูรับผดิชอบ 

-  การบันทึกรายการยกเลิกเช็คจาย(ไมมีภาษี) CE7YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเงินสด(ภาษี) BA7YYMM-#####  
-  การบันทึกนาํฝากเงินสด(ไมมีภาษี) BA8YYMM-#####  
-  การบันทึกถอนเงินสด(ภาษี) BB7YYMM-#####  
-  การบันทึกถอนเงินสด(ไมมีภาษี) BB8YYMM-#####  
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เมนูจัดขาย 

บันทึกใบเสนอราคาสินคา 

อนุมัติใบเสนอราคาสินคา 

ใบสั่งขายสินคา 

อนุมัติใบสั่งขายสินคา 

บันทึกใบรับเงินมัดจํา 

สามารถขาม
ขั้นตอน เพื่อ

บันทกึใบสั่งขาย
สินคาได 

สามารถขามขั้นตอน 
เพื่อบนัทึกขายสินคา, 
บริการได 

บันทึกขายสินคา,บริการ 

บันทึกรับคืนสินคา/ลดหนี้ 

บันทึกใบเพิ่มหนี้/เพิ่มสินคา 
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เมนูลูกหนี ้

รายละเอียดลูกหนี้ 

บันทึกเอกสารลูกหนี้ 
ยกมาตนป 

บันทึกเอกสารตั้งลูกหนี้อื่น ๆ 

บันทึกใบวางบิล 

บันทึกใบเสร็จรับเงิน/ 
รับชําระหนี้ 

เมนูเจาหนี ้

รายละเอียดเจาหนี้ 

บันทึกเอกสารเจาหนี้ 
ยกมา 

บันทึกเอกสารตั้งเจาหนี้อื่น ๆ 

บันทึกใบรับวางบิล 

บันทึกจายชําระหนี้ 

  173 
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เมนูเช็ค/บัตร 

             เช็ครับ             เช็คจาย           บัตรเครดิต 

บันทึกนําฝากเช็ครับ 

บันทึกเช็ครับผาน 

บันทึกเช็ครับคืน 

บันทึกนําเช็คเขาใหม 

บันทึกยกเลิกเช็ครับ 

บันทึกเช็คจายผาน 

บันทึกยกเลิกเช็คจาย 

บันทึกขึ้นเงินบัตรเครดิต 

บันทึกยกเลิกบัตรเครดิต 

  174 
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เมนูธนาคาร/เงนิสด 

บันทึกรับเงินอื่น ๆ

บันทึกจายเงินอื่น ๆ

บันทึกสมุดเงินฝากธนาคาร 

กําหนดวงเงินสดยอย 

         ธนาคาร 

บันทึกนําฝากเงินสด 

บันทึกถอนเงินสด 

บันทึกคาใชจายธนาคาร 

บันทึกรายไดจากธนาคาร 

บันทึกโอนเงินระหวางธนาคาร 

  175 
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  176 

เมนูสินคาคงคลัง 

บันทึกใบขอโอนสินคา 

บันทึกโอนสินคาระหวางคลัง 
บันทึกเอกสารเพื่อ 
ตรวจนับสินคา

บันทึกผลการตรวจนับสินคา 

บันทึกปรับปรุงสินคา 
หลังการตรวจนับ

การตรวจนับสินคา บันทึกรายละเอียดสินคา 

บันทึกสินคายกมา 

บันทึกใบขอเบิกใชสินคา 
/วัตถุดิบ 

บันทึกใบเบิกใชสินคา/วัตถุดิบ 

บันทึกรับคืนสินคา/วัตถุดิบ 

บันทึกรับสินคาสําเร็จรูป 
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เมนูบัญชี 
 

รายการผังบัญชี 

บันทึกขอมูลรายวัน 

ประมวลผลขอมูลบัญชีใหม 

ผานรายการ 

ยกเลิกเอกสารที่ 
ผานรายการแลว 

  177 

กําหนดรูปแบบการเชื่อม 

กําหนดงวดบัญชี 

กําหนดสมุดรายวัน 

กําหนดกลุมบัญชีสินคา

เมนูสินทรัพย 

รายการสินทรัพย 

บันทึกรายการซอมบํารุง 

บันทึกสินทรัพย 
ระหวางกอสราง 

กําหนดประเภทสินทรัพย 

ประมวลผลสินทรัพย
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เมนูจัดซื้อ 

บันทึกใบเสนอซื้อสินคา 

บันทึกอนุมัติใบเสนอซื้อสินคา 

บันทึกใบสั่งซื้อสินคา 

อนุมัติใบสั่งซื้อสินคา 

บันทึกจายเงินมัดจํา 

สามารถขาม
ขั้นตอน เพื่อ
บันทกึใบสั่ง
ซื้อสินคาได

สามารถขาม
ขั้นตอน 
เพื่อบนัทึกซื้อสินคา

  บันทึกซื้อสินคา

บันทึกซื้อสินคาเชื่อ บันทึกซื้อสินคา,บริการ 

บันทึกรับสินคาจากการซื้อ 

บันทึกตั้งหนี้จากการซื้อ 

บันทึกสงคืนสินคา 

บันทึกลดหนี้ 

บันทึกซื้อสินคา,บริการ 

ใบสงคืนสินคา/ลดหนี้ 

บันทึกใบเพิ่มหนี้/เพิ่มสินคา 
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FLOW การบันทึกขายสินคาและรับชําระหนี ้

เมนูลูกหนี้ 

ขายสินคา
เงินเชื่อ 

รับชําระหนี้เปนเช็ค/บัตรเครดิต รับชําระหนี้ 

เมนูจัดขาย เมนูเช็ค/บัตร 
เมนูสินคา 
คงคลัง

เมนูบัญชี 

ขายสินคา/รับเช็ค/บัตรเครดิต กรณีมีสต็อคสินคา 

บันทึก
บัญชี 

เมื่อบันทึกเช็ครับผาน 
/ขึ้นเงินบัตรเครดิต 

  179 



 180 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FLOW การบันทึกซื้อสินคาและจายชําระหนี ้

เมนูเจาหนี้ 

ซื้อสินคา 
เงินเชื่อ 

จายชําระหนี้เปนเช็ค 

จายชําระหนี้ 

เมนูจัดซื้อ เมนูเช็ค/บัตร 
เมนูสินคา 
คงคลัง

เมนูบัญชี 

ซื้อสินคาสด/จายเช็ค กรณีมีสต็อคสินคา 

บันทึก
บัญชี เมื่อบันทึก

เช็คจายผาน 
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ขั้นตอนการดูรายงานตาง ๆ 
 
1. รายงานแสดงยอดคางจายชําระ ของเจาหนี้แตละราย 
 1.1 เขาระบบ เจาหนี ้
 1.2  เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 1.3 เลือกรายงานใบสงของคางจายชําระ-ตามเจาหนี ้
 1.4 กด F11 – Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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2. รายงานแสดงยอดคางรับชําระ ของลูกคาแตละราย 
 1.1 เขาระบบ ลูกหนี ้
 1.2  เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 1.3 เลือกรายงานใบสงของคางชําระ-ตามลูกคา 
 1.4 กด F11 – Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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3. การดูรายงานจายเงินประจําวัน 
 3.1 เขาระบบเจาหนี ้
 3.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 3.3 เลือกรายงานการจายเงินประจําวนั-ตามวันที ่
 3.4 ระบุวันที่เร่ิมตน-วันที่สุดทาย ที่ตองการดูรายงาน 
 3.5 F11-Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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4. การดูรายงานรับเงินประจําวัน 
 4.1 เขาระบบลูกหนี ้
 4.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 4.3 เลือกรายงานการรับเงินประจําวนั-ตามวันที ่
 4.4 ระบุวันที่เร่ิมตน-วันที่สุดทาย ที่ตองการดูรายงาน 
 4.5 F11-Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
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5. รายงานการซื้อสินคา ตามสินคาแตละตวั (ตอวัน/ตอเดือน/ตอป) 
 5.1 เขาระบบจดัซื้อ 
 5.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 5.3 เลือกรายงานการซื้อสินคาแบบแจกแจง-ตามสินคา 
 5.4 ระบุช่ือสินคาที่ตองการดู 
 5.5 ระบุชวงวนัที่ ที่ตองการดู 
 5.6  Process 

ตัวอยาง  ( กด F11 เพื่อ Preview ดูขนาดรายงานใหใหญขึ้น) 
 

     
 หมายเหตุ   สามารถเลือกดูรายงานตามวันท่ีหรือตามเจาหนี้ได  
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6. การดูรายงานการบันทึกซือ้สินคา/บริการ แบบละเอียด (รายงานจะแสดงรายละเอยีดทั้งหมดที่
บันทึก) 
 6.1 เขาระบบจดัซื้อ 
 6.2 เลือกรายงานรายวนั 
 6.3 เลือกรายงานการบันทึกซื้อสินคาพรอมรายการยอย 
 6.4 ระบุวันที่ ที่ตองการด ู
 6.5 Process 

ตัวอยาง 

 
  
 
 
 
 
 
 



 187 

7. การดูรายงานการบันทึกขายสินคา แบบละเอียด  
 7.1 เขาระบบจดัขาย 
 7.2 เลือกรายงานขอมูลรายวนั 
 7.3 เลือกรายงานใบสงของ/ใบกํากับภาษพีรอมรายการยอย 
 7.4 Process 

ตัวอยาง 
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8. รายงานสรุปยอดขาย (กิจการสามารถดูรายงานสรุปยอดขายตามวตัถุประสงคตางๆได)  
 8.1 เขาจัดขาย 
 8.2 รายงานเชงิวิเคราะห 
 8.3 รายงานสรุปยอดขายสินคา 
 8.4 เลือกตามวตัถุประสงคของกิจการ ดังนี้ 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
    
 
 
 
ตัวอยาง  
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9. การดูความเคลื่อนไหวของเจาหนี้ แตละราย 
 9.1 เขาระบบเจาหนี ้
 9.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 9.3 เลือกรายงานเคลื่อนไหวเจาหนีแ้สดงรายละเอียด 
 9.4 ระบุงวดทีต่องการดู (เดอืน) 
 9.5 ระบุเจาหนี้ ที่ตองการด ู
 9.6 ถาตองการใหขึ้น หนึ่งหนาตอหนึ่งราย ใหเช็คถูก ชองขึ้นหนาใหมตามเจาหนี ้
 9.7 Process 
 
     ตัวอยาง  
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10. การดูความเคลื่อนไหวของลูกหนี้ แตละราย 
 10.1 เขาระบบลูกหนี ้
 10.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะห 
 10.3 เลือกรายงานเคลื่อนไหวลูกหนีแ้สดงรายละเอียด 
 10.4 ระบุงวดที่ตองการดู (เดือน) 
 10.5 ระบุลูกหนี้ ที่ตองการด ู
 10.6 ถาตองการใหขึ้น หนึ่งหนาตอหนึ่งราย ใหเช็คถูก ชองขึ้นหนาใหมตามลูกคา 
 10.7 Process 
 
ตัวอยาง 
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11. การดูความเคลื่อนไหวของสินคา (ยกเวนงานบรกิาร) 
 11.1 เขาระบบสินคาคงคลัง 
 11.2 เลือกรายงานเชิงวิเคราะหสินคา 
 11.3 เลือกรายงานเคลื่อนไหวสินคา 
 11.4 รายงานเคลื่อนไหวสินคา 
 11.5 สามารถระบุไดวาตองการใหเรียงตาม รหัส ตามกลุม หรือตามคลังสินคา 
 11.6 คล๊ิกในชองรหัสสินคา (จะปรากฏรูปคลิ๊ป) 
 11.7 ใหดึงชื่อสินคาที่ตองการดู จากเริ่มตน-ตัวสุดทายที่ตองการดู / OK 
 11.8 Process 
ตวัอยาง 
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ประวัติผูเขียน 

 

 

ชื่อ นางสาวสุพรรษา  สุยะโรจน 
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     โรงเรียนวัฒโนทัยพายัพ 
  พ.ศ. 2543    สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย  
     โรงเรียนยุพราชวิทยาลัย 
  พ.ศ. 2546    สําเร็จการศึกษาปริญญาตรี บัญชีบัณฑิต  
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