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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
 

แบบฟอรมจดทะเบียนตางๆ  
ของธุรกิจใหเชาอสังหาริมทรัพย 
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ภาพท่ี ก-1  แสดงคาํขอจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน (หส.1) 
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ภาพท่ี ก-2  แสดงรายการจดทะเบียน (หส.2) 
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ภาพท่ี ก-2 (ตอ) แสดงรายการจดทะเบียน (หส.2) 
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ภาพท่ี ก-2 (ตอ) แสดงรายการจดทะเบียน (หส.2) 
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ภาพท่ี ก-3 แสดงแบบคําขอจดทะเบียนบริษัท (บอจ.1) 
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ภาพท่ี ก-4 แสดงหนงัสือบริคณหสนธิ (บอจ.2) 

 



 

 

171 

 

ภาพท่ี ก-5  แสดงคาํรับรองลายมือชื่อของพยาน (บอจ.2) 
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ภาพท่ี ก-6 แสดงรายการจดทะเบียนจัดตั้ง (บอจ.3) 
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ภาพท่ี ก-6 (ตอ) แสดงรายการจดทะเบียนจัดตั้ง (บอจ.3) 
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ภาพท่ี ก-7 แสดงคาํขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร (ข.1) 
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ภาพท่ี ก-7 (ตอ) แสดงคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร (ข.1) 
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ภาพท่ี ก-8 แสดงหนงัสือยินยอมใหทําการกอสรางอาคารในท่ีดิน 
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ภาพท่ี ก-9 แสดงหนงัสือยินยอมใหทําการกอสรางอาคารชิดท่ีดิน 

 



 

 

178 

 

ภาพท่ี ก-10 แสดงหนงัสือรับรองของผูประกอบวิชาวิศวกรรมควบคุมและสถาปตยควบคุม 
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ภาพท่ี ก-11 แสดงหนงัสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตามาตรา 29 (น.4) 
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ภาพท่ี ก-12 แสดงแบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคาํนวณออกแบบโครงสรางอาคาร 

 

  

แบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคํานวณออกแบบโครงสรางอาคาร 
ช่ือเจาของอาคาร............................................................................................................................................. 

สถานที่กอสราง ที่บานเลขท่ี.....................หมูที่...............ตรอก/ซอย...............................ถนน...................................... 
ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต............................................จังหวัด................................................ 
 

สําหรับผูคํานวณ 
รายการ หมายเหตุ 

สําหรับ 
เจาหนาที่ผูตรวจ

1. ระบบโครงสราง (ใหทําเคร่ืองหมาย / ในชอง  ที่ตองการ) 
(1) คอนกรีตเสริมเหล็ก................................................................  
(2) คอนกรีตอัดแรง......................................................................  
(3) เหล็กโครงสรางรูปพรรณ.......................................................  
(4) อื่นๆ ที่พึงระบุ........................................................................  

2. ทฤษฎีการคํานวณโครงสรางคอนกรีตเสริมเหล็ก (ใหทําเคร่ืองหมาย / ในชอง   
ที่ตองการ) 

(1) ทฤษฎีอีลาสติกหรือหนวยแรงปลอดภัย..................................  
(2) ทฤษฎีกําลังประลัยอื่นๆ ที่พึงระบุ...........................................  

3. กําลังคอนกรีต 
(1) คอนกรีตเสริมเหล็ก (กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 ขอ 5 และ ขอ 8) 

ก. หนวยอัดแรงอัดประลัย.......................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

ข. หนวยแรงอัดปลอดภัย.........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) คอนกรีตอัดแรง (กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 ขอ 11) 

ก. หนวยอัดแรงอัดประลัย.................... ..เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

ข. หนวยแรงอัดช่ัวคราวทันทีที่ถายแรงกอนการเสื่อมสูญของกําลังแรง............. 
............................................... .............เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

ค. หนวยแรงอัดหลังการเส่ือมสูญการอัดแรง...................................................... 
.............................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

4. ตัวถังของเหล็กเสริมใชกับคอนกรีตเสริมเหล็ก (กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 6 
และ ขอ 9) 

(1) กําลังครากของเหล็กเสนกลมผิวเรียบ...............เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) กําลังครากของเหล็กเสนขอออย.......................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(3) หนวยแรงพิสูจนของเหล็กขวั้น........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(4) หนวยแรงดึงของเหล็กเสนกลมผิวเรียบ...........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(5) หนวยแรงดึงของเหล็กขอออย..........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(6) หนวยแรงดึงของเหล็กขวั้น..............................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(7) หนวยแรงอัดของเหล็กเสนกลมผิวเรียบ...........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(8) หนวยแรงอัดของเหล็กขอออย.........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
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ภาพท่ี ก-12 (ตอ) แสดงแบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคํานวณออกแบบโครงสรางอาคาร 
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 สําหรับผูคํานวณ 
รายการ หมายเหตุ 

สําหรับ
เจาหนาที่ผูตรวจ

 
(9) หนวยแรงอัดของเหล็กขวั้น.................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(10) หนวยแรงอัดของเหล็กโครงสรางรูปพรรณ........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(11) หนวยแรงอัดของเหล็กหลอ................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

5. กําลังของเหล็กโครงสรางรูปพรรณ (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 13) 
(1) กําลังครากสําหรับเหล็กหนาไมเกิน 40 มม..........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) กําลังครากสําหรับเหล็กหนาเกินกวา 40 มม........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(3) หนวยแรงดึง........................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(4) หนวยแรงอัด........................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(5) หนวยแรงดัด........................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(6) หนวยแรงเฉือน....................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

6. กําลังของไม (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 14) 
(1) หนวยแรงดัดและแรงดึงไมเนื้อออน....................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) หนวยแรงดัดและแรงดึงไมเนื้อปานกลาง............เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(3) หนวยแรงดัดและแรงดึงไมเนื้อแข็ง.....................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

7. หนวยนํ้าหนัก 
(1) อาคารประเภท....................................................................................... 
         หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
(2) อาคารประเภท.......................................................................................          

หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
(3) อาคารประเภท.......................................................................................          

หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
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ภาพท่ี ก-12 (ตอ) แสดงแบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคํานวณออกแบบโครงสรางอาคาร 
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 สําหรับผูคํานวณ 
รายการ หมายเหตุ 

สําหรับ
เจาหนาที่ผูตรวจ

 
(4) อาคารประเภท.......................................................................................          

หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     .......................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     .......................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     .......................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
8. หนวยแรงลม(ถามีการคํานวณ) (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 17) 

(1) สวนของอาคารท่ีสงูไมเกิน 10 ม. ..................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 
(2) สวนของอาคารท่ีสงูเกินกวา 10 ม.  

               แตไมเกิน 20 ม. ............................................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 
(3) สวนของอาคารท่ีสงูเกินกวา 20 ม.  
         แตไมเกิน 40 ม. .............................................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 
(4) สวนของอาคารท่ีสงูเกินกวา 40 ม. ................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 

9. กําลังแบกทายของดินรากฐาน...........................................................เมตริกตัน / ตารางเมตร  
     (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 18) 
10. หนวยแรงฝดของดินที่ใชออกแบบ เสา เข็ม ซึ่งฝงงอยูในชั้นดินออนทั้งหมด....................  
         (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 20(1) )..........................กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร 
 

  

 
 
 
 ขาพเจาขอรับรองวาไดใชรายการขางตนในการคํานวณ และออกแบบโครงสรางอาคารท่ีขออนุญาตน้ีทุกประการ 
 
 
 
 ลงช่ือ........................................................ผูคํานวณออกแบบโครงสราง 
      (..............................................................) 
 เลขทะเบียน ก.ว. ............................................... 
 วันที่.................................. เดือน................................... พ.ศ. ................................. 
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ภาพท่ี ก-13 แสดงคาํขอใบอนุญาตใหตัง้หอพัก (พ.1-1) 
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ภาพท่ี ก-13 (ตอ) แสดงคําขอใบอนุญาตใหตั้งหอพัก (พ.1-1) 
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ภาพท่ี ก-14 แสดงคาํขอรับใบอนุญาตเปนผูจัดการหอพกั (พ.1-3) 
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ภาพท่ี ก-15 แสดงใบอนุญาตใหตัง้หอพัก (พ.1-2) 
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ภาพท่ี ก-16 แสดงใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก (พ. 1-4) 
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ภาคผนวก ข 
 

แบบฟอรมเอกสาร  สมุดรายวัน   
สมุดบัญชีแยกประเภท 
รายงานทางการเงิน 

ของธุรกิจใหเชาอสังหาริมทรัพย 
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ภาพท่ี ข-1  สัญญาเชาหองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

สัญญาเชาหองพัก 
บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

         ทําที่________________________ 
                       ________________________ 
 
         วันที่________________________ 
 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้นระหวาง  บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย จํากัด  โดยนายใหเชา ผูจัดการ  ซึ่งตอไปใน
สัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูใหเชา” ฝายหน่ึงกับ 
 นาย/นาง/นางสาว___________________________________อายุ__________ป อยูบานเลขท่ี____________ 
หมูที่_________ถนน_______________________ตําบล_______________________อําเภอ_________________________ 
จังหวัด______________________________ถือบัตรประชาชนเลขที่______________________________ออกให ณ อําเภอ 
_______________________________ ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูเชา” 
 ทั้งสองฝายไดตกลงเขาทําสัญญาเชา มีขอความดังตอไปน้ี 
 
 ขอ 1. ผูใหเชาตกลงใหเชา และผูเชาตกลงเชา หองพักในหอพัก  หองเลขที่_____________________ ต้ังแต
วันที่ ___________________________เปนตนไป  โดยผูเชาตกลงชําระคาเชาในอัตราเดือนละ____________________บาท 
(_______________________________________)  คาเชาเดือนแรกชําระในวันทําสัญญาฉบับน้ี และในเดือนตอๆ ไปชําระ
ระหวางวันที่ 25 - 5 ของเดือน หากชําระเกินกําหนดผูเชายินยอมใหผูเชาคิดเบี้ยปรับตามที่ผูใหเชากําหนด 
 ขอ 2. ในวันทําสัญญาน้ี ผูเชาตกลงวางเงินประกันการเชา และประกันความเสียหายไวตอผูใหเชาเปนจํานวน
เงิน_______________บาท (_____________________________) เมื่อผูเชาประสงคจะเลิกสัญญาเชา  จะตองแจงลวงหนา 
ใหผูใหเชาทราบไมนอยกวา 45 วัน  และผูเชาจะตองคืนกุญแจหองพักใหกับผูใหเชาในวันที่ออกจากหองพัก  เมื่อผูใหเชาได
ตรวจดูทรัพยสิน หน้ีสินคางชําระของผูเชาแลว  หากผูเชาไมคางชําระหน้ีสินจํานวนใดๆ กับผูใหเชา  ผูใหเชาจะคืนเงิน
ประกันการเชาใหกับผูเชาภายใน 30 วันนับแตวันที่ผูเชาออกจากหองพัก 
 ขอ 3. ผูเชาตกลงชําระคานํ้าประปา และคาไฟฟาใหกับผูใหเชาตามจํานวนที่ใชไปคือ 
   นํ้าประปา เดือนละ_____________________บาท 
   ไฟฟา ยูนิตละ_________________________บาท 
 ขอ 4. ผูเชาไดตรวจดูทรัพยสินที่เชาแลว อยูในสภาพสมบูรณ และจะดูแลทรัพยสินที่เชาเชนวิญูชนจะพึง
กระทํา และบํารุงรักษาใหอยูในสภาพดีอยูเสมอ  หากมีความชํารุดบกพรองจะแจงใหผูใหเชาทราบทันที  และยินยอมให
ผูใหเชาหรือตัวแทนเขาตรวจตราไดตลอดเวลา 
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ภาพท่ี ข-1 (ตอ)  สัญญาเชาหองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 ขอ 5. ผูเชาจะตองไมใชหองพักเพ่ือวัตถุประสงคที่ผิดกฎหมาย  หรือมีสิ่งของสกปรก  กล่ินเหม็น   หรือใช
เสียงดัง  กอความเดือดรนรําคาญแกผูเชารายอื่น 
 ขอ 6. ผูเชาไมมีสิทธินําบุคคลอื่นมาพักอาศัยอยูดวย  หรือนําอออกใหเชาชวง  และจะไมดัดแปลง  ตอเติมผนัง 
หองพัก 
 ขอ 7. หามผูเชาปฏิบัติดังตอไปน้ี คือ หามนําสัตวเล้ียงเขามาเล้ียง / นําแกสหุงตมเขามาในหองพัก / ด่ืมสุรา
หรือของมึนเมา  หรือยาเสพติดทุกชนิด / หามเลนการพนัน / วางสิ่งของใดๆ นอกหองพัก 
 ขอ 8. กรณีที่ผูเชาคลองกุญแจสายยูหนาหองพัก  จะตองมอบกุญแจใหผูใหเชาเก็บไว 1 ดอก 
 ขอ 9. ผูเชาจะตองปฏิบัติตามระเบียบ  ขอบังคับของหอพักซึ่งแนบทายสัญญาเชาน้ีโดยเครงครัด  และใหถือ
เปนสวนหน่ึงของสัญญาเชา 
 ขอ 10. ผูเชาตกลงวา  หากผูเชาผิดสัญญาเชาเฟอรนิเจอร  ซึ่งผูเชาไดทําไวกับผูใหเชาตางหากจากสัญญาน้ี  ให
ถือเปนการผิดสัญญาฉบับน้ีดวย  และโดยนัยเดียวกันหากผิดสัญญาฉบับน้ียอมถือเปนการผิดสัญญาเชาเฟอรนิเจอรดวย และ
หากสัญญาเชาเฟอรนิเจอรสิ้นสุดลงใหสัญญาเชาฉบับน้ีสิ้นสุดลงดวย 
 ขอ 11. หากผูเชาปฏิบัติผิดสัญญาน้ีไมวาขอใดขอหน่ึง  ผูใหเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเชาไดทันที  และผูเชา
จะตองขนยายทรัพยสินของผูเชาออกจากหองพักทันที  และยินยอมชําระคาใชจาย  คาเสียหายใหกับผูใหเชาทั้งสิ้น  หากผู
เชาไมขนยายทรัพยสินออกจากหองพัก   ยินยอมใหผูใหเชาไขกุญแจและนําทรัพยสินของผูเชาออกไปเก็บไว  ณ  สถานที่ที่
อื่นได 
 
 ทั้งสองฝายไดอานขอความโดยตลอดแลว  ถูกตองตรงตามเจตนาทุกประการ  จึงไดลงลายมือช่ือไวเปน
หลักฐาน 
 

ลงช่ือ_________________________________________ผูเชา 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________ผูใหเชา 

( __________________________________ ) 
 

ลงช่ือ_________________________________________พยาน 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________พยาน 

( __________________________________ ) 
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ภาพท่ี ข-2  สัญญาเชาเฟอรนิเจอร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

สัญญาเชาเฟอรนิเจอร 
บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

         ทําที่________________________ 
                       ________________________ 
 
         วันที่________________________ 
 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้นระหวาง  บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย จํากัด  โดยนายใหเชา ผูจัดการ  ซึ่งตอไปใน
สัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูใหเชา” ฝายหน่ึงกับ 
 นาย/นาง/นางสาว___________________________________อายุ__________ป อยูบานเลขท่ี____________ 
หมูที่_________ถนน_______________________ตําบล_______________________อําเภอ_________________________ 
จังหวัด______________________________ถือบัตรประชาชนเลขที่______________________________ออกให ณ อําเภอ 
_______________________________ ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูเชา” 
 ทั้งสองฝายไดตกลงเขาทําสัญญาเชา มีขอความดังตอไปน้ี 
 
 ขอ 1. ผูใหเชาตกลงใหเชา และผูเชาตกลงเชา เฟอรนิเจอร  เครื่องใชประเภทตางๆ คือ เตียงพรอมอุปกรณ, 
เครื่องนอน, ชุดโตะหนังสือ, ตูเสื้อผา,______________________________________ ซึ่งตอไปจะเรียกวา “ทรัพยสินที่เชา” 
เพ่ือใชประโยชนประจําหองพักในหอพัก หองเลขที่_____________________ เริ่มต้ังแตวันที่________________________
เปนตนไป  โดยผูเชาตกลงชําระคาเชาในอัตราเดือนละ____________________บาท (_____________________________)  
คาเชาเดือนแรกและในเดือนตอๆ ไปจะชําระเมื่อมีการเรียกเก็บตามใบแจงหน้ีของกิจการ พรอมกับคาบริการอ่ืนๆ โดยตอง
ชําระภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดจากเดือนที่มีการเชา โดยชําระพรอมกับคาเชาหองพัก  หากชําระเกินกําหนดผูเชายินยอมให
ผูเชาคิดเบี้ยปรับตามที่ผูใหเชากําหนด 
 ขอ 2. ผูเชาไดตรวจดูทรัพยสินที่เชาแลว อยูในสภาพสมบูรณ และจะดูแลทรัพยสินที่เชาเชนวิญูชนจะพึง
กระทํา และบํารุงรักษาใหอยูในสภาพดีอยูเสมอ  หากมีความชํารุดบกพรองจะแจงใหผูใหเชาทราบทันที  และยินยอมให
ผูใหเชาหรือตัวแทนเขาตรวจตราไดตลอดเวลา  และหากทรัพยสินที่เชาเสียหาย  สูญหายไปดวยประการใดๆ  ผูเชาจะตอง
จัดหาทรัพยสินประเภท  ชนิด  และขนาดเดียวกันมาทดแทนจนครบ  หรือชดใชราคาที่แทจริง  โดยยินยอมใหผูใหเชาเปนผู
ประเมินราคาเพ่ือใหผูเชาชดใช 
 ขอ 3. ผูเชาจะตองไมเคล่ือนยาย  ขนยาย  ทรัพยสินที่เชาออกไปจากหองพักโดยเด็ดขาด  และไมใหบุคคลอื่น
ครอบครองหรือใชทรัพยสินที่เชา 
 ขอ 4. ผูเชาจะไมดัดแปลง  ตอเติม  ทรัพยสินที่เชา 
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ภาพท่ี  ข-2 (ตอ) สัญญาเชาเฟอรนิเจอร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 ขอ 5. ผูเชาตกลงวา  หากผูเชาผิดสัญญาเชาหอพัก  ซึ่งผูเชาไดทําไวกับผูใหเชาตางหากจากสัญญาน้ี  ใหถือ
เปนการผิดสัญญาฉบับน้ีดวย  และโดยนัยเดียวกันหากผิดสัญญาฉบับน้ียอมถือเปนการผิดสัญญาเชาหอพักดวย และหาก
สัญญาเชาหองพักสิ้นสุดลงใหสัญญาเชาฉบับน้ีสิ้นสุดลงดวย 
 ขอ 6. หากผูเชาปฏิบติัผิดสัญญาน้ีไมวาขอใดขอหน่ึง  ผูใหเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเชาไดทันที  และผูเชา
จะตองสงมอบทรัพยสินที่เชาในสภาพสมบูรณคืนใหกับผูใหเชาทันที หากผูเชาไมปฏิบัติตามจะตองยินยอมใหผูใหเชาเขา
ครอบครองทรัพยสินที่เชารวมทั้งขนยายทรัพยสินของผูเชาออกจากหองพักไดทันที และยินยอมชําระคาใชจาย คาเสยีหาย
ใหกับผูใหเชาทั้งสิ้น 
 ขอ 7. ในวันทําสัญญาฉบับน้ี  ผูเชาไดตรวจดูทรัพยสินที่เชาแลวอยูในสภาพปกติสามารถใชการได และไดรับ
มอบจากผูใหเชาแลว 
 ทั้งสองฝายไดอานขอความโดยตลอดแลว  ถูกตองตรงตามเจตนาทุกประการ  จึงไดลงลายมือช่ือไวเปน
หลักฐาน 
 
 

ลงช่ือ_________________________________________ผูเชา 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________ผูใหเชา 

( __________________________________ ) 
 

ลงช่ือ_________________________________________พยาน 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________พยาน 

( __________________________________ ) 
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ภาพท่ี ข-3  ใบแจงหนี ้
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200 เลขท่ี....................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX วันที่........................ 
 

เรียน................................................................................ ................................. 
หองพักเลขที่/อาคาร.......................................................................................... 

รายการ จํานวนเงิน ภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวนเงินรวม 

คาเชาหอง เดือน.......... ป..........    

คาเชาเฟอรนิเจอร  เดือน........... ป............    

คาไฟฟา  เดือน........... ป............    

คาเคเบิลทีวี  เดือน........... ป............    

คาโทรศัพท  เดือน........... ป............    

    
    
    
    
    

รวม    

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

 

โปรดติดตอชําระเงินภายในวันที่............................................................. 
        .......................................... 
                     (ผูจัดการ) 

ใบแจงหน้ี 
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ภาพท่ี ข-4  ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200     เลขท่ี............................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX     วันที่................................ 
 
ไดรับเงินจาก.................................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร............................................................................. 

รายการ จํานวนเงิน ภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวนเงินรวม 

คาเชาหอง เดือน.......... ป..........    

คาเชาเฟอรนิเจอร  เดือน........... ป............    

คาไฟฟา  เดือน........... ป............    

คาเคเบิลทีวี  เดือน........... ป............    

คาโทรศัพท  เดือน........... ป............    

    

    

    

    

    

รวม    

หัก  ภาษีถูกหัก ณ ที่จาย  

จํานวนเงินที่ไดรับทั้งสิ้น  
  

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

       
 
 
 
 
 

 หมายเหตุ 1. ใบเสร็จรับเงินที่ถูกตองจะตองมีลายเซ็นของผูรับเงิน และผูมีอํานาจลงนามแทนบริษัทฯ 

  2. หากชําระโดยเช็ค ใบเสร็จจะสมบูรณตอเมื่อเรียกเก็บเงินไดแลว 

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี 

ชําระโดย    เงินสด 
   เช็คธนาคาร......................... สาขา................... 
        เช็คเลขที่........................ ลงวันที่.................... 
ผูรับเงิน.....................................  วันที่...................................... 

................................................. 
ผูมีอํานาจลงนาม 
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ภาพท่ี ข-5  ใบรับเงิน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200     เลขท่ี............................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX     วันที่................................ 
     ใบรับเงิน 

 
ไดรับเงินจาก.................................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร............................................................................. 

รายการ จํานวนเงิน 

     เงินประกันคาหองพัก  

     เงินคาเชาลวงหนา ........... เดือน  

  

  

  

  

  

รวมเปนจํานวนเงิน  

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

       
 
 
 
 
 

 

ชําระโดย    เงินสด 
   เช็คธนาคาร......................... สาขา................... 
        เช็คเลขที่........................ ลงวันที่.................... 
ผูรับเงิน.....................................  วันที่...................................... 
 

การแจงออก 

1. ใหยื่นใบรับเงินฉบับน้ีที่สํานักงาน 

2. แจงออกลวงหนาอยางนอย 45 วัน 

3. หากใบรับเงินหายจะไมไดรับคืนเงิน 

4. จะตองอยูครบ 6 เดือนเปนอยางนอย 
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ภาพท่ี ข-6  ใบจายคืนเงินประกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200    เลขท่ี............................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX    วันที่................................ 
     ใบจายคืนเงินประกัน 
 

ไดจายคืนเงินใหกับ......................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร............................................................................. 

รายการ จํานวนเงิน 

     เงินประกันคาหองพัก  (ตามใบรับเงิน เลขที่.......................)  

     หัก  คาความเสียหาย  

               คาใชจายคางชําระ  

             อื่นๆ  

  

  

  

  

  

  

จํานวนเงินที่ตองจายคืนทั้งสิ้น  

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

       
 
 
 
 
 

ชําระโดย    เงินสด 
   เช็คธนาคาร......................... สาขา................... 
        เช็คเลขที่........................ ลงวันที่.................... 
ผูจายเงิน.....................................  วันที่...................................... 

ผูรับเงิน.......................................... 
(..................................................) 
วันที่............................................. 
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ภาพท่ี ข-7  ใบตรวจสอบหองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX 

ใบตรวจสอบหองพัก 
 

ไดตรวจสอบหองพักของ......................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร...................................................................................... 
 

จากการตรวจสอบหองพักพบวา 
         หองพักอยูในสภาพเรียบรอย 
         หองพักเกิดความเสียหายขึ้นกับ............................................................................................................... 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 ซึ่งจะคิดคาใชจายเปนจํานวนเงิน..........................................บาท (.......................................................) 
 
 
 
       
 
 

เลขท่ี........................ 
 

วันที่......................... 

ผูตรวจสอบ................................................ 
วันที่..............................เวลา...................... 
ผูประเมิน.................................................... 
วันที่............................................................ 

........................................................
ผูจายเงิน 

วันที่................................................ 
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ภาพท่ี ข-8  ใบขอซ้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX 

ใบขอซื้อ 
 

เรียน  แผนกการเงิน 
ดวยแผนก..............................................มีความประสงคจะขอซื้อวัสดุอุปกรณ ตามรายละเอียดดังน้ี 

ลําดับที่ 
รายการ 

(รายละเอียด ลักษณะ ผูจําหนาย ตราสินคา) 
จํานวน 

ราคา
(โดยประมาณ) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  
ทางแผนกตองการใชภายในวันที่.......................................................................  

       
 
 
 
 

เลขท่ี........................ 
 

วันที่......................... 

ผูขอซื้อ............................................... 
แผนก................................................. 

แผนกการเงิน...................................... 
วันที่.................................................... 
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ภาพท่ี ข-9  ใบส่ังซ้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200    เลขท่ี......................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX      วันที่.......................................... 

ใบสั่งซื้อ 
 

เรียน  บริษัท.................................................................... 
ทางบริษัทฯ มีความประสงคที่จะสั่งซื้อสินคา  ตามรายละเอียดขาลางน้ี  โปรดสงสินคามายังบริษัทฯ 

ภายในวันที่............................................................  

ลําดับที่ 
รายการ 

(รายละเอียด ลักษณะ ตราสินคา) 
จํานวน ราคา/หนวย จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   ราคารวมท้ังสิ้น  
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ภาษีมูลคาเพ่ิม  
 รวมเงินทั้งสิ้น  

  
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และโปรดดําเนินการตอไป  โปรดแจงเลขที่ในใบสั่งซื้อในใบกํากับสินคาที่สงกลับ

มายังบริษัทฯ  หากมีขอสงสัย หรือขอแนะนําใดโปรดติดตอกลับมายังบริษัทฯ ทันที 
 
               ขอแสดงความนับถือ 
 

       (................................................) 
            ผูจัดการ  
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ภาพท่ี ข-10  ใบสรุปเวลาการทํางาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ตารางสรุปเวลาการทํางาน 

ประจําเดือน..................................... 
คาลวงเวลา ลําดับ

ที่ 
ช่ือ-สกุล 

มา 
(วัน) 

สาย 
(วัน) 

ลา
(วัน) 

ขาด
(วัน) ช่ัวโมง บาท 

หมายเหตุ 

1         
2         
3         
4         
5         
6         
7         
8         
9         
10         

         
         
         
         
         
         
         

รวม         
 
หมายเหตุ 

1. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
2. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
3. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
4. .......................................................................... 
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ภาพท่ี ข-11  ใบสําคัญรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญรับ 

RECEIPT VOUCHER 
         No.___________________ 
FROM :_______________________________________________DATE :________________________________ 

 CASH     CHEQUE   BANK :____________________CHEQUE NO :_____________________________ 
              AMOUNT :______________________DATED :_____________________________ 

 
 
 

ACCOUNT NAME CODE AMOUNT 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

TOTAL   

Prepared By : Checked By : Approved By : Posted By : 
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ภาพท่ี ข-12  ใบสําคัญจาย 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญจาย 

PAYMENT VOUCHER 
         No.______________ ____ 
FROM DIVISION :_______________PLEASE PAY CHEQUE TO :_________________________ __________ 
ON BANK : ______________GROSS AMOUNT :_____________VALUE DATE :____ __________ 
BEING COST OF :  __________________________________________________________________________ 
 __________________________________________________________________________ 

Prepared By : Concurred By : Approved By : 

A/C NO. ACCOUNT  TITTLE DEBIT DREDIT 

    

TOTAL   

 
 

BANK :______________CHEQUE NO :_____________AMOUNT :___________DATED :_____________ 

 
 

Prepared By : 

FOR  ACCOUNTING  ENTRIES 

Checked By : Approved By : Posted By : 

FOR  CASHIER  ENTRIES 

Prepared By : Checked By/ Approved By : Cheque Signed By : 

REMARK : ___________________________________ 
      ___________________________________ 
      ___________________________________ 
                     ___________________________________ 

ขาพเจาไดรับเช็คดังระบุไวขางตนแลว 
ลงช่ือ____________________________ 

(                                                      ) 
วันที่______/__________/__________ 
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ภาพท่ี ข-13  ใบสําคัญท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญท่ัวไป 

JOURNAL  VOUCHER 
         No.___________________ 

DATE :________________________________  
DESCRIPTION ______________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________ 
 
 

ACCOUNT NAME CODE AMOUNT 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

TOTAL   

Prepared By : Checked By : Approved By : 
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ภาพท่ี ข-14  ใบสําคัญจายเงนิสดยอย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญจายเงินสดยอย 

PETTY CASH VOUCHER 
         No.___________________ 
TO :__________________________________________________DATE :________________________________ 
FROM DIVISION :_______________________________________ DIVISION CODE :____________________ 
PLEASE PAY CASH IN THE SUM OF BAHT :____________________(_______________________________)  
BEING COST OF :  __________________________________________________________________________ 
 __________________________________________________________________________ 
 
 
 

ACCOUNT NAME CODE AMOUNT 
   
   
   
   
   
   
   
   

TOTAL   
 

Prepared By : Checked By : Approved By : Received By : 



 

 

205 

ภาพที่ ข-15  สมุดรายวันรับเงิน 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดรายวันรับเงิน 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 
 

เดบิต เครดิต 

บัญชีอื่น 
วันที่ 

เลขที่
ใบสําคัญ 

รายการ 
เงินสด 

เช็ครับ
ลวงหนา 

ภาษีขาย
รอตัด
บัญชี 

ภาษีถูก
หัก ณ ที่
จาย 

รายได 
คาเชา
หองพัก 

ลูกหนี้
การคา 

ภาษีขาย 
ชื่อบัญชี 

เลขที่
บัญชี 

จํานวน
เงิน 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
  รวม           

  205 
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ภาพที่ ข-16  สมุดรายวันจายเงิน 
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดรายวันจายเงิน 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 

เครดิต เดบิต 

บัญชีอื่น วันที่ 
เลขที่

ใบสําคัญ 
รายการ 

เงินสด 
เช็ครับ
ลวงหนา 

ภาษีหัก 
ณ ที่จาย 

เจาหนี้
การคา 

คาใชจาย
คางจาย 

ภาษีซื้อ 
ชื่อบัญชี เลขที่บัญชี จํานวนเงิน 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  รวม          
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ภาพที่ ข-17  สมุดรายวันทั่วไป  
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดรายวันทั่วไป 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 
 

วัน เดือน ป รายการ 
เลขที่ 
บัญชี 

เดบิต เครดิต 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

  207 
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ภาพที่ ข-18  สมุดเงินสดยอย 
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดเงินสดยอย 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 
 

เดบิต 
บัญชีอื่น วันที่ 

ใบสําคัญ
เลขที่ 

รายการ 
เครดิต 

เงินสดยอย คา.......... คา.......... คา.......... คา.......... คา.......... 
ชื่อบัญชี เลขที่บัญชี จํานวนเงิน 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  รวม          

  208 
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ภาพที่ ข-19  สมุดบัญชีแยกประเภท 
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดบัญชีแยกประเภท 

ชื่อบัญชี…................................................................ 
 

วันที่ รายการ 
หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน วันที่ รายการ 
หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

เลขที่บัญชี.......................... 

  209 
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ภาพที่ ข-20  ทะเบียนผูเชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
 

วันที่ รายการ 
เลขที่ใบแจงหนี้/
ใบเสร็จรับเงิน 

เดบิต เครดิต คงเหลือ 

ทะเบียนผูเชา        

รายละเอียดเกี่ยวกับการเชา        

ชื่อผูเชา........................................................................        
หองเลขที่.....................................................................        
โทรศัพท......................................................................        
สัญญาเชามีอายุตั้งแตวันที่...........................................        
วันสิ้นสุดสัญญาเชา.....................................................        
อัตราคาเชาหอง..........................................บาท/เดือน        
อัตราคาเชาเฟอรนิเจอร...............................บาท/เดือน        
คาเชาจายลวงหนา...............................................เดือน        
คาเชาลวงหนาเปนคาเชาของเดือน..............................        
และเดือนสุดทายของการเชา เดือน..............................        
เงินประกันความเสียหาย......................................บาท        
คาความเสียหายที่เกิดกับหองพัก..........................บาท        

        
ไดชําระคาเสียหายเรียบรอยแลว        

ผูรับเงิน........................................................................        
วันที่.............................................................................        

 

  210 
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ภาพที่ ข-21  ทะเบียนสินทรัพย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ทะเบียนสินทรัพยถาวร 

ประเภทสินทรัพย................................................................................... เลขที่บัญชีคุมยอด ....................................................................................      
อัตราคาเสื่อมราคา................................................................................... วิธีคิดคาเสื่อมราคา...................................................................................       

คาเสื่อมราคาประจําป 
วันที่ 

รหัส
สินทรัพย 

ชื่อสินทรัพย 
วันที่เริ่ม
ใชงาน 

แผนกที่ใช
งาน 

จํานวน
หนวย 

ราคาทุน 
คาเสื่อมราคา
สะสมยกมา 25X1 25X2 25X3 25X4 25X5 

หมายเหตุ 
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ภาพที่ ข-22  ทะเบียนเช็ครับลวงหนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่..... ทะเบียนเช็ครับ 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย   จํากัด 
ทะเบียนเช็ครับลวงหนา 

 

รายละเอียดเช็ค 
วันที่ 

ใบสําคัญ
รับเลขที่ 

ใบเสร็จฯ 
เลขที่ 

ชื่อลูกคา จํานวนเงิน 
ธนาคาร สาขา เช็คเลขที่ ลงวันที่ 

วันที่นําฝาก
ธนาคาร 

ผูนําฝาก หมายเหตุ 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             

  212 
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ภาพที่ ข-23  ทะเบียนเช็คจายลวงหนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย   จํากัด 
ทะเบียนเช็คจายลวงหนา 

รายละเอียดเช็ค 
วันที่ 

ใบสําคัญจาย
เลขที่ 

ใบแจงหนี้
เลขที่ 

ชื่อเจาหนี้ จํานวนเงิน 
ธนาคาร สาขา เช็คเลขที่ ลงวันที่ 

วันที่จายเช็ค หมายเหตุ 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

  213 
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ภาพที่ ข-24  สรุปรายละเอียดคาเชารับลวงหนาและเงนิประกันความเสียหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สรุปรายละเอียดคาเชารับลวงหนาและเงินประกันความเสียหาย 

 

คาเชารับลวงหนา เงินประกันความเสียหาย 
วัน เดือน ป 

เลขที่
หอง 

ชื่อ-สกุล เลขที่ 
ใบเสร็จฯ 

จํานวนเงิน 
เดือนที่รับรู
รายได (1) 

เดือนที่รับรู
รายได (2) 

เลขที่ 
ใบรับเงิน 

จํานวนเงิน 
วันที่คืน 

เงินประกัน 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

  214 
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ภาพท่ี ข-25  ใบสรุปเงินเดือนและคาแรงสุทธิ 
 

 
 

 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สรุปเงินเดือนและคาแรงสุทธิ 

ประจําเดือน.................................. ป............. 
 

ลําดับ
ที่ 

ช่ือ - สกุล อัตรา
เงินเดือน 

ภาษีหัก 
ณ ที่จาย 

ประกัน
สังคม 

คา
ลวงเวลา 

อื่นๆ รับสุทธ ิ

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 

หมายเหตุ 
1. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
2. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
3. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
4. ........................................................................... 
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ภาพท่ี ข-26  ใบสรุปเบิกเงินสดยอย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
PRETTY CASH 

ระหวางวันท่ี............................ถึงวันท่ี................................... 
 

DATE NO. NAME DESCRIPTIONS CODE AMOUNT 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   TOTAL   
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ภาพท่ี ข-27  รายงานการรับเงินประจําวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
รายงานการรับเงินประจําวัน 

ประจําวันท่ี.................................................. 
 

ลําดับ 
เลขท่ี 

ใบสําคัญรับ 
รายการ จํานวนเงิน 

ยอดรวม 
จํานวนเงิน 

  รับชําระหน้ีจากคาเชาหอง   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
     
  รับเงินคาเชาลวงหนา   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
     
  รับเงินประกันความเสียหาย   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
     
  รวมรายรับทั้งสิ้น   

     
  สรุป   
          เงินสด   
          เช็คลวงวันที่ลวงหนา   
  รวมเงินทั้งสิ้น   
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ภาพที่ ข-28  สรุปรายละเอียดลูกหนี้หองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สรุปรายละเอียดลูกหนี้หองพัก 

ประจําเดือน............................ป.................... 

เลขที่ 
ใบแจงหนี้ 

หอง
เลขที่ 

ชื่อผูเชา 
คาเชา
หอง 

คาเชา
เฟอรฯ 

คาไฟฟา 
คาเคเบิล
คาน้ํา 

คา
โทรศัพท 

อื่นๆ รวม ชําระวันที่ 
เลขที่ 

ใบเสร็จรับเงิน 
หมายเหตุ 
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ภาพท่ี ข-29  รายงานภาษีซ้ือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานภาษีซื้อ 
เดือนภาษี............................ ป............................ 

 
ชื่อผูประกอบการ.......................................................................  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 
 

ชื่อสถานประกอบการ................................................................                สํานักงานใหญ  สาขาท่ี  
 
 

ใบกํากับภาษี ลําดับ
ที่ วัน เดือน ป เลมที่/เลขท่ี 

ช่ือผูซื้อสินคา/ผูรับบริการ 
มูลคาสินคา 
หรือบริการ 

จํานวนเงิน
ภาษีมูลคาเพ่ิม 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   รวม   
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ภาพท่ี ข-30  รายงานภาษีขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานภาษีขาย 
เดือนภาษี............................ ป............................ 

 
ชื่อผูประกอบการ.......................................................................  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 
 

ชื่อสถานประกอบการ................................................................                สํานักงานใหญ  สาขาท่ี  
 
 

ใบกํากับภาษี มูลคาสินคา จํานวนเงิน 
วัน เดือน ป เลมที่/เลขท่ี 

ช่ือผูซื้อสินคา/ผูรับบริการ 
หรือบริการ ภาษีมูลคาเพ่ิม 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
  รวม   
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ภาคผนวก ค 
 

แบบแสดงรายการภาษีที่เกี่ยวของกับ 
ธุรกิจใหเชาอสังหาริมทรัพย 
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ภาพท่ี ค-1  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาคร่ึงป (ภ.ง.ด.94) 
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ภาพท่ี ค-2  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-2 (ตอ) แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-2 (ตอ) แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-2 (ตอ) แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-3  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลคร่ึงป (ภ.ง.ด.51) 
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ภาพท่ี ค-3 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลคร่ึงป (ภ.ง.ด.51) 
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ภาพท่ี ค-4  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-5  แบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30) 

 



 

 

238 

 

ภาพท่ี ค-6  ใบแนบแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30) 
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ภาพท่ี ค-7  แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 

 
 
 
 



 

 

244 

 

ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-8  แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.8) 
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ภาพท่ี ค-8 (ตอ)  แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.8) 
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ประวัติผูเขียน 
 

ช่ือ มัลลิกา    ตรีประเคน 
 
วัน เดือน ป 22  เมษายน  2525 
 
ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 6   จากโรงเรียนมงฟอรตวิทยาลัย 
  จังหวดัเชียงใหม   ปการศึกษา 2542 
 สําเร็จการศึกษาปริญญาตรี (บัญชีบัณฑิต)   จากมหาวิทยาลัยพายัพ   
  จังหวดัเชียงใหม   ปการศึกษา 2546 
 
ประวัติการทํางาน พ.ศ. 2547 -  2549 ผูชวยผูสอบบัญชี  หางหุนสวนสามัญ ที-ออดิท 
  จังหวดัเชียงใหม 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


