
บทที่ 2
ระบบงานภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จายดวยสื่ออิเล็กทรอนิกส

ระบบงานภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย  ดวยส่ืออิเล็กทรอนิกส           เปน
ระบบงานของกรมสรรพากร        ทีใ่หบรกิารแกหนวยงานราชการผูมีหนาที่หักภาษี ณ ที่จาย    ตาม
มาตรา 50(1) แหงประมวลรัษฎากร   จากการจายเงินไดพึงประเมินประเภทเงินเดือน คาจาง ฯลฯ
ตามมาตรา 40(1) แหงประมวลรัษฎากรทั่วประเทศ สํ านักงานสรรพากรพื้นที่เชียงรายไดรับผิดชอบ
ใหบริการแกหนวยงานราชการ ทีม่สํี านกังานตั้งอยูในเขตทองที่จังหวัดเชียงราย  โดยบริการ
โปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จายเงินเดือน คาจาง ตามมาตรา 50(1) แหงประมวลรัษฎากร สํ าหรับ
สวนราชการ  รัฐวสิาหกจิ และองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  โดยมุงเนนใหหนวยงานที่ใชโปรแกรม
สามารถค ํานวณภาษีตามหลักเกณฑการคํ านวณภาษี นํ าสงภาษีถูกตองครบถวน ไมมีภาษีตองชํ าระ
เพิม่หรือขอคืนเมื่อส้ินปและยังสามารถยื่นแบบ  ภ.ง.ด.1  ภ.ง.ด.1ก  ภ.ง.ด.1กพเิศษ ในลักษณะของ
ส่ือบนัทกึขอมลูในระบบคอมพิวเตอรได เพื่อเปนการอํ านวยความสะดวกใหแกหนวยงานราชการ
ผูมหีนาที่ตองหักภาษี ณ ที่จายนํ าสง                      ตลอดจน     เปนการปรับปรุงวิธีการใหบริการยื่น
แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จายตามแบบ ภ.ง.ด.1  ภ.ง.ด.1ก  ภ.ง.ด.1กพิเศษ
ดวยส่ือบันทึกขอมูลในระบบคอมพิวเตอร เพิ่มขึ้นอีกวิธีหนึ่ง       สํ านักงานสรรพากรพื้นที่เชียงราย
ไดเร่ิมใหบริการแกผูใชบริการตั้งแตปลายป 2544  เปนตนมา  จนถึงปจจุบัน

ประโยชนท่ีไดรับจากการใชบริการโปรแกรมคํ านวณและยื่นแบบดวยสื่อบันทึกขอมูล
โปรแกรมคํ านวณและยื่นแบบดวยส่ือบันทึกขอมูล     คาดวาจะใหประโยชนแกผูใชบริการ

ดังนี้
1. เปนการอ ํานวยความสะดวกใหแกผูใชบริการ      ไดคํ านวณหักภาษีไวถูกตองครบถวน

และ ผูถูกหักภาษี ณ ที่จายไมตองยื่นขอคืนภาษีหรือชํ าระภาษีเพิ่มเติมภายหลัง
2. ประหยัดเวลาและคาใชจาย             เปนการลดขั้นตอนในการคํ านวณภาษี    และจัดทํ า

แบบแสดงรายการภาษีใหแกผูใชบริการ และผูถูกหักภาษี
3. เปนการใหบริการโปรแกรมคํ านวณและยื่นแบบดวยส่ือบันทึกขอมูล    โดยผูใชบริการ

ไมตองเสียคาใชจายใด ๆ ทั้งสิ้น
4. โปรแกรมสามารถพิมพแบบ  ภ.ง.ด.1   ภ.ง.ด.1ก    ภ.ง.ด.1กพเิศษ  และหนังสือรับรอง

ภาษีหัก ณ ที่จาย (50 ทว)ิ ไดทันที โดยไมตองกรอกแบบหรือเขียนดวยมือ
5. โปรแกรมสามารถพิมพแบบ ภ.ง.ด.91  เมือ่ถึงสิ้นปภาษีได และใหพนักงานและลูกจาง

ของหนวยงาน นํ าไปยื่นตอสํ านักงานสรรพากรพื้นที่สาขาไดทันที
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6. โปรแกรมสามารถบันทึกภาษียอนหลัง  ที่ไดนํ าสงไปแลวตามแบบ ภ.ง.ด.1 ได      และ
เดอืนปจจุบันสามารถใหโปรแกรมคํ านวณภาษีใหไดตอไป

7.    โปรแกรมสามารถปรับเกณฑการคํ านวณภาษี และเกณฑคาลดหยอนได
8.    โปรแกรมที่ติดตั้งแลว หากกรมสรรพากรไดมีการปรับปรุงหลักเกณฑการคํ านวณภาษี

ใหม    สามารถทํ าได โดยการติดตั้งจากชุดปรับปรุงเวอรชั่น (Service Pack)       ท ําใหไมกระทบตอ
ฐานขอมูลเดิมที่บันทึกไวแลวในโปรแกรม

9. สามารถนํ าขอมูลที่บันทึกในโปรแกรม         ประมวลผลยื่นเปนสื่อบันทึกขอมูล  แบบ
ดิสกเก็ต หรือซีดีรอมได

ขัน้ตอนการขอใชบริการโปรแกรมคํ านวณและยื่นแบบดวยสื่อบันทึกขอมูล
การขอใชบริการโปรแกรมคํ านวณและยื่นแบบดวยส่ือบันทึกขอมูล มีขั้นตอนดังนี้
1.   ขอรบัหนังสือแจงความประสงคยื่นแบบดวยสื่อบันทึกขอมูล (ส.ส.01)
       ผูใชบริการ สามารถติดตอขอรับหนังสือแสดงความประสงคไดที่ สํ านักงานสรรพากร

พืน้ทีเ่ชียงราย  หรือพิมพหนังสือแสดงความประสงค ผานทางอินเทอรเนตจากเว็บไซดของ
กรมสรรพากรชื่อ  www.rd.go.th    โดยคลิกเลือกหัวขอ “ค ําแนะนํ าการยื่นแบบฯ หกั ณ ที่จายดวย
ส่ือคอมพิวเตอร”

 2.   กรอกรายการในหนังสือแจงความประสงค
      ผูใชบริการ    จะตองกรอกรายการสถานภาพตาง ๆ ที่เกี่ยวของ     เชน  ชื่อผูมีหนาที่

หกัภาษี ณ ที่จาย    เลขประจํ าตัวผูเสียภาษีอากร   ทีต่ัง้ส ํานักงาน  ในหนังสือแจงความประสงค
กรณผูีใชบริการมีสํ านักงานหลายแหง   และไดรับอนุมัติใหยื่นแบบแสดงรายการและนํ าสงเงินภาษี
รวมกนั ณ สํ านักงานแหงใดแหงหนึ่งแลว    ใหระบุ เลขที่หนังสือ   และวัน เดือน ป   ทีไ่ดรับอนุมัติ
ในหนังสือแจงความประสงค

 3.   สถานที่ยื่นหนังสือแจงความประสงค
    ใหผูใชบริการยื่นหนังสือแจงความประสงค ณ สํ านักงานสรรพากรพื้นที่เชียงราย หรือ

สํ านักงานสรรพากรพื้นที่สาขา ที่มีสํ านักงานตั้งอยู
 4.   หลักฐานและเอกสารที่ไดรับจากกรมสรรพากร

                     เมือ่ผูใชบริการ ยื่นหนังสือแสดงความประสงคตอเจาหนาที่สรรพากรแลว จะไดรับ
เอกสารดังนี้
                       -    เลขทีท่ะเบียนรับ           เพื่อใชในการอางอิง  การยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได
บคุคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย
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-    ตวัอยางซองใสส่ือบันทึกขอมูล  พรอมตัวอยางแถบชื่อ (Label)      สํ าหรับปดบน
ส่ือบันทึกขอมูล
                        -   โปรแกรมสํ าหรับบันทึกขอมูลการหักภาษี ณ ที่จายพรอมคูมือการใชหรือสามารถ
ดาวนโหลดโปรแกรม ไดจากเว็บไซดของกรมสรรพากร โดยคลิกเลือกหัวขอ “คํ าแนะนํ าการยื่น
แบบฯ หกั ณ ที่จายดวยส่ือคอมพิวเตอร”

   5.    การยื่นแบบ   ภ.ง.ด.1     ภ.ง.ด.1ก     ภ.ง.ด.1กพิเศษ   ดวยสื่อบันทึกขอมูล
           -   ใหยื่น ณ สํ านักงานสรรพากรพื้นที่สาขา ที่ผูใชบริการมีสํ านักงานตั้งอยู

                         -   ผูใชบริการจะตองยื่นแบบ   ภ.ง.ด.1     ภ.ง.ด.1ก    ภ.ง.ด.1กพิเศษ       พรอมแนบ
ส่ือบันทึกขอมูล ที่มีรายละเอียดขอมูลผูมีเงินไดตามรูปแบบ(Format) ของขอมูล  และโปรแกรม
ทีก่รมสรรพากรกํ าหนด

       -  ส่ือบนัทกึขอมูลที่ยื่นพรอมแบบแสดงรายการ จะบันทึกลงในแผนดิสกเก็ต หรือ
แผนซีดีรอมก็ไดโดยปดแถบชื่อ(Label)   บนแผนดิสกเก็ตหรือบนกลองซีดีรอม   ซ่ึงบรรจุในซอง
ขนาดมาตรฐานซี 5 (228 ม.ม X 152 ม.ม) ปดผนึกใหเรียบรอย แถบชื่อและหนาซองใหมีขอความ
ตามตัวอยาง

การตดิตั้งโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ท่ีจาย
       ผูใชบริการสามารถติดตั้งโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จาย ไดดังนี้
      1.   กรณตีดิตั้งจากซีดีรอมท่ีไดจากสํ านักงานสรรพากรพื้นท่ีเชียงราย

                          เมื่อใสแผนซีดีในชองใสซีดีรอม โปรแกรมจะทํ าการติดตั้งอัตโนมัติ(Autorun) และ
จะปรากฎรายละเอียดเมนูคือ

             -    ค ําแนะน ําเบื้องตน     เปนคํ าแนะนํ าการใชงานรวมทั้งการทํ างานและคุณสมบัติ
ของโปรแกรม
                           -    ขัน้ตอนการติดตั้ง      จะกลาวถึงวิธีการติดตั้งโปรแกรมรวมทั้งแจงขอมูลที่ตอง
ปอนในการเขาสูระบบ

-    ตดิตัง้โปรแกรม       เปนขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม     โดยโปรแกรมจะแสดง
ขอความเตือนกอนการติดตั้ง หากมีการติดตั้งโปรแกรมไวแลวขอมูลเดิมจะถูกลบไป เปนการทับ
โปรแกรมเดิม เมื่อกดปุมตกลง (OK) โปรแกรมจะเริ่มทํ าการติดตั้ง จากนั้นใหกดปุม NEXT เพื่อทํ า
ขั้นตอนตอไป         เมือ่ตดิตั้งเสร็จแลวโปรแกรมจะสรางไอคอนขึ้นมาที่หนาจอเครื่องคอมพิวเตอร
เปนการเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรม
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-   รูปแบบขอมูล    จะเปนรายละเอียดของฟอรแมตกลาง   ที่ใชสํ าหรับการนํ าเขา
ขอมูลในกรณีมีฐานขอมูลเดิมอยูแลวโดยทํ าออกมาใหตรงตามฟอรแมตกลางซึ่งจะประกอบไปดวย 
2  หวัขอยอยคือ   หัวขอฟอรแมตกลาง  และหัวขอตัวอยางขอมูล

- คูมอืการใชงาน จะเปนคูมือการใชงานทั้งหมด โดยจะใชรวมกับโปรแกรม      
อินเทอรเนตเอ็กซโปลเลอร (Internet Explorer) 5.5 ขึน้ไป เพื่อใชเปดคูมือการใชงาน จะประกอบ
ดวยหัวขอยอย 3 หวัขอคือ  หวัขอคูมือการใชงาน  หวัขอปญหาที่อาจพบ  หวัขอติดตั้งชุดปรับปรุง
สภาพแวดลอมของฐานขอมูล(Mdac_typ) ใชกรณีติดตั้งโปรแกรมแลวพบปญหาในการเขาถึงขอมูล
จะตองติดตั้งชุดปรับปรุงสภาพแวดลอมของฐานขอมูลเพิ่ม

      2.   กรณตีิดตั้งโดยดาวนโหลด จากอินเทอรเนตเว็บไซดของกรมสรรพากร
                          กรณีติดตั้งทางอินเทอรเนต ใหเขาเว็บไซดของกรมสรรพากรชื่อ www.rd.go.th
จากนัน้ใหคลิกหัวขอ “ยื่นแบบดวยส่ือคอมพิวเตอร(Diskette)” เลือกโปรแกรมคํ านวณภาษีเงินได
หกั  ณ  ที่จาย  สํ าหรับสวนราชการ             ถัดมาใหเลือกหัวขอ   ดาวนโหลดโปรแกรมคํ านวณภาษี
หกั ณ ที่จายมาตรา 50(1)  จากนัน้จะเขาสูโปรแกรม  ใหดาวนโหลดโปรแกรมติดตั้งทั้งหมดใหครบ
ทั้ง 10  ดิสก   เมือ่ครบแลวใหทํ าการแตกซิป(Zip)  ตัง้แต ดิสก 1 ถึงดิสก 10  ไวที่โฟลเดอร(Folder)
เดยีวกนั   เมื่อเสร็จแลวภายในโฟลเดอรจะตองมีดิสก 1 ถึงดิสก 10   จากนั้นใหเลือกไปที่ดิสก 1
และดับเบิ้ลคลิกเพื่อหาไฟลช่ือ Setup.exe (รูปเครื่องคอมพิวเตอรสีฟา)    จากนั้นใหดับเบิ้ลคลิกไฟล
เพื่อเริ่มทํ าการติดตั้ง โปรแกรมจะทํ าการติดตั้งอัตโนมัติ   เมื่อเสร็จแลวจะปรากฎรายละเอียดเมนู
ตาง ๆ เหมือนการติดตั้งจากซีดีรอมที่กลาวขางตน
                     3.   การตดิตั้งโปรแกรมชุดปรับปรุงเวอรชั่น

             ใชในกรณีที่ผูใชบริการไดเคยติดตั้งโปรแกรมชุดเต็มแลว เมื่อกรมสรรพากรมีการ
ปรับปรงุหลักเกณฑการคํ านวณภาษีหรือหลักเกณฑคาลดหยอน           ก็จะมีโปรแกรมชุดปรับปรุง
เวอรชั่นเพื่อเพิ่มเติมโปรแกรมที่ใชใหสมบูรณ    ผูใชบริการสามารถดาวนโหลดไดทางเว็บไซดของ
กรมสรรพากรชื่อ www.rd.go.th ปจจุบันมีถึงเวอรช่ัน 2.02   เมื่อตองการปรับปรุงเวอรชั่นใหคลิก
หวัขอ “ยื่นแบบดวยส่ือคอมพิวเตอร(Diskette)”      เลือกโปรแกรมคํ านวณภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย
สํ าหรับสวนราชการ จากนั้นใหคลิกชุดปรับปรุงเวอรช่ัน(Service Pack) ใหทํ าการดาวนโหลดไฟล
2  ไฟล จากนั้นใหดับเบิ้ลคลิกเพื่อแตกซิป จะพบโปรแกรมปรับปรุงเวอรชั่น จากนั้นใหดับเบิ้ลคลิก
ไฟลที่ไดและใหกดปุมปรับปรุงเวอรชั่นรอจนขึ้นขอความวา“Update เรยีบรอยแลว” โดยกอนติดตั้ง
ใหท ําการปดโปรแกรมติดตั้งชุดเต็มตัวเดิมกอน    หรือผูใชบริการสามารถขอชุดปรับปรุงเวอรช่ัน
ไดที่สํ านักงานสรรพากรพื้นที่เชียงราย

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



10

โปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ท่ีจาย ส ําหรับหนวยงานราชการ
    ลักษณะของโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จาย มีดังตอไปนี้   
     คณุลักษณะของเครื่องคอมพิวเตอรท่ีจะติดตั้งโปรแกรม
      1.  ฮารดแวร (Hardware) ทีเ่หมาะสมสํ าหรับติดตั้งโปรแกรม

- ซีพียูเพนเทียมทรี(CPU Pentium III) หรือสูงกวา
- พืน้ที่วางในฮารดดิสก ไมนอยกวา 100 MB
- จอที่ความละเอียด VGA 800x600 หรือสูงกวาประกอบดวย 256 สี
- หนวยความจํ า 64 MB เปนอยางนอย  มีซีดีรอมไดรส สํ าหรับติดตั้งโปรแกรม
- เลเซอรปร้ินเตอร (ถาม ีกรณีตองการพิมพภาพแสดงรายการใหคมชัด)

      2.  ระบบปฏิบัติการ  (Operating System)
- เปนวนิโดส  98 หรือสูงกวา
- ติดตั้งอินเทอรเนตเอ็กซโปลเลอร (InternetExplorer) 5.5 ขึ้นไป

      3.  ภาษา หรือ TOOL ทีใ่ชในการพัฒนาโปรแกรม
- Visual Basic 6.0 (ไมตองจัดหาเพิ่มเติม)

      4.  ฐานขอมูลที่ใช
- Microsoft Access 97 (ตดิตัง้มาพรอมกับโปรแกรม)

                    หลักการทํ างานของโปรแกรม
      โปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จายตามมาตรา 50(1) แหงประมวลรัษฎากร จะทํ าการ

ค ํานวณภาษเีงนิไดของพนักงานและลูกจางในแตละเดือนไว เมื่อถึงสิ้นปภาษีจะทํ าการปรับปรุงยอด
ภาษใีหพอดี ทํ าใหไมตองมีภาษีตองขอคืนหรือชํ าระเพิ่มเติม สามารถประมวลผลขอมูลภาษีเปน
แบบ  ภ.ง.ด.1  ภ.ง.ด.1ก   ภ.ง.ด.1กพิเศษ  และ ภ.ง.ด.91  น ํายืน่ตอกรมสรรพากรไดทันที นอกจากนี้
ยังสามารถรับขอมูลคาลดหยอนและรายการเงินไดของพนักงานและลูกจางจากวิธีการนํ าเขา
(Import) ในกรณมีฐีานขอมูลอยูแลวโดยไมตองทํ าการบันทึกขอมูลซ้ํ าใหมอีกครั้ง หรือหากไมมี
ฐานขอมูลอาจใชวิธีการบันทึกสรางฐานขอมูลก็ได               โปรแกรมยังสามารถนํ าขอมูลออกเปน
ส่ือบนัทึกขอมูลแบบดิสกเก็ตหรือซีดีรอมแลวแตกรณีตามรูปแบบฟอรแมตกลางของกรมสรรพากร
เพือ่น ําไปยืน่พรอมแบบแสดงรายการภาษีหัก ณ ที่จาย    โดยสรุปจะมีภาพรวมขั้นตอนการทํ างาน
ของโปรแกรม (Work Flow)  ดงันี้คือ

       ขั้นตอนที่ 1 ในกรณีที่ผูมีหนาที่หักภาษี ณ ที่จาย   มฐีานขอมูลผูถูกหักภาษีอยูแลว ให
ด ําเนินการคือ  จัดเตรียมขอมูลเปนเท็กซไฟล(Text File) จ ํานวน 1 ไฟล ตามรูปแบบฟอรแมตกลาง
จากนั้นใหนํ าขอมูลเขาฐานขอมูล(Import)
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       ขั้นตอนที่ 2 ในกรณีที่ผูมีหนาที่หักภาษี ณ ที่จาย ไมมีฐานขอมูล  ใหบันทึกขอมูลเขา
เปนฐานขอมูล

       ขั้นตอนที่ 3  เปนขั้นตอนการใชโปรแกรมตรวจสอบความถูกตอง   ของขอมูลที่นํ าเขา
(Import)   หรือที่บันทึกขอมูลเขาสูระบบ

       ขั้นตอนที่ 4  เปนขั้นตอนประมวลผลภาษีประจํ าเดือน   และเปลี่ยนแปลงคาลดหยอน
และเงนิไดกอนการประมวลผลภาษี ซ่ึงเปนขั้นตอนการบันทึกเพิ่มเติมแกไขขอมูล เพื่อใหคํ านวณ
ภาษีไดตรงและถูกตอง

       ขั้นตอนที่ 5   เปนขั้นตอนการนํ าขอมูลที่ประมวลผลนํ าสงสรรพากรหรือนํ าขอมูลออก
เปนสื่อบันทึกขอมูล

ภาพที่ 2.1   สรุปภาพรวมขั้นตอนการทํ างานของโปรแกรม

       การเขาสูระบบโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ท่ีจาย
                     เมือ่ทํ าการติดตั้งโปรแกรมเสร็จแลว หากเขาสูโปรแกรม จะตองปอนรหัส
ระบบคือรหัสผูใช(User ID) และรหัสผาน(Password) กรมสรรพากรจะกํ าหนดใหอัต
รหัสผูใชเปน admin ดวยอักษรตัวเล็ก และรหัสผานเปน password ดวยอักษรตัวเล็ก หลัง
ระบบแลวผูใชบริการสามารถเปลี่ยนรหัสผานไดตามความตองการ โดยใชคํ าสั่งเมนูโปรแก

ฐานขอมูลของผูหัก   Format
    กลาง

  Import
โปรแกรมของ
กรมสรรพากร Export

   บันทึกขอมูลในกรณี
  ไมมีฐานขอมูล

)

)

  CD
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ตารางที่ 2.1    โครงสรางของโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จาย (6 เมนูหลัก)

ลํ าดับ ชื่อเมนู หนาท่ี

(1) เมนู 1: บนัทึก/นํ าขอมูลเขาฐาน
1. รายละเอียดของหนวยงาน
2. นํ าเขา(Import) รายละเอียด
       ผูถูกหักภาษี ณ ที่จาย
3. รายละเอียดผูถูกหักภาษี ณ ที่จาย
4. เพิม่หนวยงานหักภาษี ณ ที่จาย
5. ลบขอมูลรายการเงินได

นํ าขอมูลเขาสูฐานขอมูลซ่ึงทํ าได
2 วธีิคือ นํ าเขาหรือบันทึก/แกไขใน
รายการเงินไดและคาลดหยอนของ
ผูถูกหกัภาษี ณ ที่จายโดยแยกเปน
รายการของแตละเดือน

(2) เมนู 2: ประมวลผลภาษีฯ
1. ประมวลผลภาษีประจํ าเดือน

ค ํานวณภาษีเงินไดและคาลดหยอน
โดยจะสะสมไปในแตละเดือนซึ่ง
ปรบัปรุงยอดภาษีใหหักพอดีเมื่อส้ินป

(3) เมนู 3: คนหา
1. คนหาภาษีหัก ณ ที่จายของ
       ผูถูกหัก ภาษี

คนหาขอมูลภาษี คาลดหยอนของ
ผูถูกหักภาษี ณ ที่จาย

(4) เมนู 4: รายงาน
1. รายงานภาษีหัก ณ ที่จาย
2. รายงานเงินไดอ่ืน ๆ ที่ยื่น  ภ.ง.ด. 1

กรณทีีม่ีเงินเดือนเบิกจายจาก
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด

3. รายงานสรุปยอดเงินได/คาลดหยอน/
ภาษีสะสม

4. รายงานขาราชการ/ลูกจางในสังกัด
5. รายงานเลขประจํ าตัวประชาชน

เปนศูนย

แสดงรายงาน   รายงานภาษีหัก  ณ
ทีจ่าย  รายงานภาษีสะสมประจํ าเดือน
และ รายงานรายละเอียดขาราชการ
และลูกจางในสังกัดÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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ลํ าดับ ชื่อเมนู หนาท่ี

(5) เมนู 5: ภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย
1. ประมวลผล ภ.ง.ด.1
2. ประมวลผล ภ.ง.ด.1ก
3. ประมวลผล ภ.ง.ด.1กพิเศษ
4. แบบ ภ.ง.ด.1 1ก หรือ 1กพิเศษ
5. ใบแนบ ภ.ง.ด.1 1ก หรือ 1กพิเศษ
6. หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จาย
7. แบบแสดงรายการภาษีเงินได
       บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.91)
8. ใบแนบ ภ.ง.ด.91 (กรณเีกษียณหรือ
        เพราะเหตุออกจากงาน)
9. น ําออกสื่อกรณียื่นดวยส่ือ ภ.ง.ด.1
10. น ําออกสื่อกรณียื่นดวยส่ือ ภ.ง.ด.1ก
11. น ําออกสื่อกรณียื่นดวย
       ส่ือ ภ.ง.ด.1กพิเศษ
12. Label ปะหนาซองนํ าสง/ดิสกเก็ต

ประมวลผล ภ.ง.ด.1 ภ.ง.ด.1ก
ภ.ง.ด.1กพิเศษ

แสดงแบบ ภ.ง.ด.1 ภ.ง.ด.1ก   
ภ.ง.ด.1กพิเศษ

แสดงแบบใบแนบ ภ.ง.ด.1 ภ.ง.ด.1ก
ภ.ง.ด.1กพิเศษ

แสดงหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จาย
นํ าออกสื่อบันทึกขอมูล  ภ.ง.ด. 1        
ภ.ง.ด.1ก   ภ.ง.ด.1กพเิศษ

แสดง Label สํ าหรับปะหนาซอง
น ําสงและดิสกเก็ต

(6) เมนู 6: สวนชวยเหลือ
1. สํ ารองฐานขอมูล
2. เรียกคืนฐานขอมูล
3. เปล่ียน Password
4. เกณฑการคํ านวณภาษี
5. เกณฑคาลดหยอน
6. สงขอมูลไปยังหนวยที่นํ าสงภาษีฯ
7. รวมขอมูลหนวยงานยอย
8. สรุปวิธีการใชโปรแกรมฯ

สํ ารองฐานขอมูล  เรียกคืนฐานขอมูล
เปล่ียน  Password     และปรับปรุง
อัตราภาษี กรณีกรมสรรพากรมีการ
เปล่ียนแปลง

ออกจากระบบ  จบการทํ างานและออกจากระบบ
 โปรแกรม
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ภาพที่ 2.2   หนาจอเมื่อเริ่มเขาสูระบบโปรแกรมคํ านวณภาษี

ภาพที่ 2.3   หนาจอโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จาย

ภาพที่ 2.4   หนาจอเมนู 1:บนัทึก/แกไขขอมูล
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ภาพที่ 2.5   หนาจอเมนู 2:ประมวลผลภาษี

ภาพที่ 2.6   หนาจอเมนู 3:คนหา

ภาพที่ 2.7   หนาจอเมนู 4:รายงาน
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ภาพที่ 2.8   หนาจอเมนู 5:ภาษีหัก ณ ที่จาย

ภาพที่ 2.9   หนาจอเมนู 6:สวนชวยเหลือ

สรปุวิธีการใชโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ท่ีจาย
สรุปวธีิการใชโปรแกรมคํ านวณภาษีหัก ณ ที่จาย ของผูใชบริการ มีดังนี้
1. จดัเตรียมเอกสารเรียงตามที่ตองการ
2. เริม่ปอนขอมูลเดือนมกราคม พรอมกรอกคาลดหยอนประมาณการทั้งป  (ปจจุบันให

เฉลีย่เปนรายเดือน สามารถติดตั้งไดจากชุดปรับปรุงเวอรช่ันปจจุบันลาสุด)
3. บนัทึกขอมูล โดยหามทํ าขามเดือน
4. ประมวลผลเมนูที่ 2  หวัขอยอยที่ 1
5. ประมวลผลออกเปนสื่อบันทึกขอมูลแบบดิสกเก็ตหรือซีดีรอม
6. สํ ารองขอมูลเพื่อปองกันขอมูลสูญหาย
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