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ภาคผนวก ก 

คูมือการติดต้ังระบบ 

แอปเซิรฟ (AppServ) คือ ชุดโปรแกรมในการสรางเว็บเซิรฟเวอรสําเร็จรูปบน

ระบบปฏิบัติการไมโครซอฟท วินโดวส เปนการรวมโปรแกรมจํานวน 4 ตัวในการสรางเว็บ

เซิรฟเวอร ไดแก Apache HTTP Server, PHP, MySQL, และ phpMyAdmin สามารถทําการดาวน

โหลดโปรแกรม Appserv จากเว็บไซต http://www.appservnetwork.com โดยเลือกเวอรชันท่ี

ตองการติดต้ัง 

ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรมแอปเซิรฟ (AppServ) 

1) ดับเบ้ิลคลิกไฟล appserv-win32-2.5.7.exe เพื่อทําการติดต้ังจะปรากฏหนาจอตามรูป ก.1 

 

รูป ก.1 ข้ันตอนการติดต้ังโปรแกรม AppServ 
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2)  เขาสูข้ันตอนเง่ือนไขการใชงานโปรแกรม โดยโปรแกรม AppServ ไดแจกจายใน

รูปแบบ GNU License หากผูติดต้ังอานเงื่อนไขตางๆ เสร็จส้ินแลว หากยอมรับเง่ือนไขใหกด I 

Agree เพื่อเขาสูการติดต้ังในข้ันตอไป แตหากวาไมยอมรับเง่ือนไขใหกด Cancel เพื่อออกจากการ

ติดต้ังโปรแกรม AppServ ดังรูป ก.2  

 

รูป ก.2 แสดงรายละเอียดเง่ือนไขการ GNU License 

 

3) เขาสูข้ันตอนการเลือกปลายทางท่ีตองการติดต้ัง โดยคาเร่ิมตนปลายทางท่ีติดต้ังจะเปน 

C:\AppServ หากตองการเปล่ียนปลายทางท่ีติดต้ัง ใหกด Browse แลวเลือกปลายทางท่ีตองการ ตาม

รูป ก.3 เม่ือเลือกปลายทางเสร็จส้ินใหกดปุม Next เพื่อเขาสูข้ันตอนการติดต้ังข้ันตอไป  
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รูป ก.3 เลือกปลายทางการติดต้ังโปรแกรม AppServ 

  

4) เลือก Package Components ท่ีตองการติดต้ัง โดยคาเร่ิมตนนั้นจะใหเลือกลงทุก Package 

แตหากวาผูใชงาน ตองการเลือกลงเฉพาะบาง Package ก็สามารถเลือกตามขอท่ีตองการออก โดย

รายละเอียดแตละ Package มีดังนี้ 

                 - Apache HTTP Server คือ โปรแกรมท่ีทําหนาเปน Web Server 

                 - MySQL Database คือ โปรแกรมท่ีทําหนาเปน Database Server 

                 - PHP Hypertext Preprocessor คือ โปรแกรมท่ีทําหนาประมวลผลการทํางานของภาษา 

PHP 

                 - phpMyAdmin คือ โปรแกรมท่ีใชในการบริหารจัดการฐานขอมูล MySQL ผานเว็บไซต 

           เม่ือทําการเลือก Package ตามรูป ก.4 เรียบรอยแลว ใหกด Next เพื่อเขาสูข้ันตอนการติดต้ัง

ตอไป  
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รูป ก.4 เลือก Package Components ท่ีตองการติดต้ัง 

 

5) กําหนดคาคอนฟกของ Apache Web Server มีอยูดวยกันท้ังหมด 3 สวน ตามรูป ก.5 คือ 

                 Server Name คือ ชองสําหรับปอนขอมูลช่ือ Web Server ของทาน เชน www.metta.ac.th  

                 Admin Email คือ ชองสําหรับปอนขอมูล อีเมลผูดูแลระบบ เชน info@metta.ac.th  

HTTP Port คือ ชองสําหรับระบุ Port ท่ีจะเรียกใชงาน Apache Web Server โดยท่ัวไปแลว 

Protocol HTTP นั้นจะมีคาหลักคือ 80 หากวาทานตองการหลีกเล่ียงการใช Port 80 กส็ามารถแกไข

ไดหากมีการเปล่ียนแปลง Port การเขาใชงาน Web Server แลว ทุกคร้ังท่ีเรียกใชงานเว็บไซตจําเปน

ท่ีตองระบุหมายเลข Port ดวย เชน หากเลือกใช Port 99 ในการเขาเว็บไซตทุกคร้ังตองใช

http://www.metta.ac.th:99  จึงจะสามารถเขาใชงานได  
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รูป ก.5 แสดงการกําหนดคาคอนฟกคา Apache Web Server 

 

6) กําหนดคาคอนฟกของ MySQL Database มีอยูดวยกันท้ังหมด 3 สวน ตามรูป ก.6 คือ 

Root Password คือ ชองสําหรับปอน รหัสผานการเขาใชงานฐานขอมูลของ Root หรือ

ผูดูแลระบบทุกคร้ังท่ีเขาใชงานฐานขอมูลในลักษณะท่ีเปนผูดูแลระบบ ใหระบุ user คือ root 

Character Sets ใชในการกําหนดคาระบบภาษาท่ีใชในการจัดเก็บฐานขอมูล เรียงลําดับ

ฐานขอมูล Import ฐานขอมูล Export ฐานขอมูล ติดตอฐานขอมูล  

Old Password หากทานมีปญหาเกี่ยวกับการใชงาน PHP กับ MySQL API เวอรช่ันเกา 
โดยเจอ Error Client does not support authentication protocol requested by server; 

consider upgrading MySQL client ใหเลือกในสวนของ Old Password เพื่อหลีกเล่ียงปญหานี้ 
Enable InnoDB หากทานตองการใชงานฐานขอมูลในรูปแบบ InnoDB ใหเลือกในสวนนี้

ดวย  

 



112 

 

รูป ก.6  แสดงการกําหนดคาคอนฟกของ MySQL Database 

7) ส้ินสุดข้ันตอนการติดต้ังโปรแกรม AppServ สําหรับข้ันตอนสุดทายนี้จะมีใหเลือกวา

ตองการส่ังใหมีการรัน Apache และ MySQL ทันทีหรือไม จากนัน้กดปุม Finish เพือ่เสร็จส้ินการ

ติดต้ังโปรแกรม AppServ 

 

รูป ก.7 แสดงหนาจอข้ันตอนส้ินสุดการติดต้ังโปรแกรม AppServ 
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ขั้นตอนการสรางฐานขอมูลสําหรับสรางเว็บไซต 

 1) สําหรับการติดต้ังใชงานแบบโลคอล ใหเปดโปรแกรมเว็บเบราเซอรข้ึนมา จากน้ันพิมพ 

http://www.metta.ac.th/phpmyadmin ลงไปในชองแอดเดรสบาร ดังรูป ก.8 แลวคลิกท่ีปุม Go หรือ

กดปุม Enter บนแปนพิมพ (คียบอรด) หนึ่งคร้ัง 

 

 

รูป ก.8 แสดงการเรียกเคร่ืองมือ phpMyAdmin ผานเว็บเบราเซอร 

2) จะมีไดอะลอกบอกซใหใสช่ือผูใชงานกับรหัสผานสําหรับการเขาใชงานขอมูล MySQL 

แสดงข้ึนมาดังรูป ก.9 ใหกรอกชื่อผูใชงานเปน root และกรอกรหัสผานตามที่ไดกําหนดไวใน

ข้ันตอนการติดต้ังตามรูป ก.6 ลงไปเสร็จแลวใหคลิกท่ีปุม OK 

 

รูป ก.9  หนาตางสําหรับกรอกช่ือผูใชงานและรหัสผานเพือ่เขาใชงาน 

 3) หนาตางของ phpMyAdmin จะแสดงข้ึนมาในเว็บเบราเซอรดังรูป ก.10 
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รูป ก.10  หนาตางของ phpMyAdmin จะแสดงข้ึนมาในเว็บเบราเซอร 

 4) ท่ีหนาตาง phpMyAdmin ใหกําหนดภาษาของฐานขอมูลท่ีชอง “MySQL connection 

collation” เปน utf8_unicode_ci สวนชองท่ี “สรางฐานขอมูลใหม” ใหใสช่ือฐานขอมูลท่ีตองการลง

ไป ในท่ีนี้จะสรางฐานขอมูลท่ีมีช่ือวา biblio ในชองถัดไปใชสําหรับการจัดเก็บขอมูลใหเลือกคา

เปน การเรียงลําดับ เสร็จแลวใหคลิกท่ีปุมสราง 

 

รูป ก.11 การกาํหนดคารหัสภาษา ช่ือฐานขอมูล และรูปแบบการจัดเกบ็ขอมูล 

5) หนาตางแสดงผลการสรางฐานขอมูลเสร็จส้ินแลว จะแสดงข้ึนมาดังรูป ก.12 คือ 

 ชื่อฐานขอมูล : ในตวัอยางนีจ้ะเปน biblio 

 ชื่อผูใชงานฐานขอมูล : ในท่ีนี้จะเปนช่ือเดยีวกับผูสรางฐานขอมูลคือ biblio 

 รหัสผานสําหรับเขาใชฐานขอมูล : ในท่ีนีจ้ะเปนรหัสผานเดียวกนักับผูสราง

ฐานขอมูลคือ biblio 
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รูป ก.12 หนาตางแสดงผลการสรางฐานขอมูล 



ภาคผนวก  ข 
 

คูมือการใชงานระบบบรกิารหองสมดุโรงเรียน 
สําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม 

 

 ในระบบบริการหองสมุดโรงเรียนเมตตาศึกษา  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม ได
แบงการใชงานออกเปน 2 สวนดวยกัน คือ สวนของบรรณารักษ เจาหนาท่ีหองสมุด และสําหรับ
สมาชิก ผูใชบริการหองสมุด หรือบุคคลทั่วไป ผูศึกษาจึงจัดทําคูมือการใชออกเปน 2 สวน คือ 
สําหรับผูใชบริการหองสมุด และสําหรับบรรณารักษหรือเจาหนาท่ีหองสมุด โดยจะมีรายละเอียด
ดังตอไปนี้ 
  
1. สวนของผูใชบริการหองสมุด 
 จะมีข้ันตอนสําหรับการเปดโปรแกรม ดังตอไปนี ้
 1.  เรียกใชโปรแกรมWeb Browser เชน FireFox, Google Chrome หรือ Internet Explorer 
โดยคลิกท่ีปุม Start เลือก Internet Explorer ดังรูป ข.1 
 

 
   

รูป ข.1 แสดงการเปดโปรแกรม Web Browser Mozilla Firefox 
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 2.  พิมพท่ีอยูเว็บไซดในชอง Address โดยพิมพ http://www.metta.ac.th/library ดังรูป ข.2 
แลวกดปุม Enter  
 

 
 

รูป ข.2 แสดงการพิมพท่ีอยูเว็บไซต 
 
 3.  เม่ือพิมพท่ีอยูเว็บไซดเรียบรอย ก็จะเขาสูหนาจอระบบหองสมุดโรงเรียนเมตตาศึกษา 
ดังรูป ข.3 โดยจะมีระบบการทํางานสําหรับผูใชบริการอยู 3 สวนดวยกัน คือ เมนูใชงานหลัก 
บริการสืบคนแบบงาย  และบริการสืบคนแบบละเอียด ซ่ึงจะมีรายละเอียดดังตอไปนี้   

   

รูป ข.3 แสดงหนาจอระบบหองสมุดโรงเรียนเมตตาศึกษา 

 คําอธิบาย :    
  หมายเลข  1  ช่ือระบบงาน 
  หมายเลข  2  เมนูหนาหลักของระบบ ประกอบดวย  

3 
4 

2 

1 

5 
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    - เกีย่วกับหองสมุด สําหรับแสดงขอมูลเบ้ืองตนของหองสมุด 
   - เมนู แผนท่ีโรงเรียน  คือ เมนูสําหรับแสดงแผนท่ีท่ีตั้งของโรงเรียนโดย
เช่ือมตอกับระบบของกูเกิ้ลเอิรธ (Google Earth) 
   - เมนู สําหรับสมาชิก เปนเมนูสําหรับการล็อกอินเขาระบบโดยสมาชิกท่ี
ลงทะเบียนแลว  (ดังรูป ข.4) 
   - เมนู สําหรับเจาหนาท่ี เปนเมนูสําหรับการล็อกอินเขาระบบโดย
เจาหนาท่ีหรือบรรณารักษ ท่ีลงทะเบียนแลว  (แสดง ดังรูป ข.4) 
   - เมนู ชวยสืบคน เปนการใหคําแนะนําในการสืบคนขอมูล 
  หมายเลข  3  ระบบสืบคนขอมูลหนังสือออนไลน หรือ  OPAC  
  หมายเลข  4  ระบบสืบคนหนังสือออนไลน หรือ  OPAC ท่ีมีรายละเอียดให
เลือกคนหาขอมูลใหตรงกับความตองการ 

การเขาใชงานของสมาชิก 
 สําหรับสมาชิกท่ีตองการเขาตรวจสอบรายการและสถานะการยืมหนังสือของตนเอง 
สามารถเขาสูระบบไดโดยการทําตามข้ันตอนดังนี ้
 1. คลิกเลือกท่ีเมนู “สําหรับสมาชิก”  จะปรากฎหนาจอล็อกอินสําหรับสมาชิก ดังรูป ข.4  
 2. ผูใชงานจะตองพิมพ ช่ือผูใช และรหัสผาน ใหถูกตอง แลวกดปุม “เขาสูระบบ”  จะ
ปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.5   

 
 

รูป ข.4 แสดงจอภาพสําหรับสมาชิกเขาสูระบบ 

3. กดปุมเพื่อเขาสูระบบ 

1. กดเลือกเมนู “สําหรับสมาชิก”  เขาสูระบบ 

2. พิมพ รหัสผูใชงานและรหัสผาน 
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3. เม่ือเขาสูระบบไดแลว ระบบจะแสดงขอมูลของสมาชิก รายการหนังสือท่ียืม และ
กําหนดสง สมาชิกสามารถแกไขรหัสผานของตนเองได ปรากฏรายละเอียด ตามรูป ข.5 

 

รูป ข.5 แสดงหนาจอสําหรับสมาชิก 

 คําอธิบาย : 
   หมายเลข 1  แสดงขอมูลสมาชิก 
   หมายเลข 2  แสดงขอมูลรายการยืมหนังสือของสมาชิก 
   หมายเลข 3  แสดงชองสําหรับเปล่ียนรหัสผานของสมาชิก 

 
2. สวนของผูดูแลระบบและบรรณารักษ 
 1. คลิกท่ีเมนู สําหรับเจาหนาท่ี ดังรูป ข.6 

 
 

รูป ข.6 แสดงเมนู สําหรับเจาหนาท่ี เขาสูระบบ 

สําหรับเจาหนาท่ี 
เขาสูระบบบริหารจัดการขอมูล 

1 

2 

3 
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 2. พิมพรหัสผูใชและรหัสผาน แลว คลิก ปุม     
 

 

รูป ข.7 แสดงการเขาสูระบบของเจาหนาท่ี 

 3.  หากไมตองการเขาสูระบบ หรือตองการกลับไปยังหนาเว็บหลักของระบบบริการ

หองสมุดฯ (หนาเว็บสําหรับบุคคลท่ัวไป) ใหกดปุม   
 4. หลังจากเขาสูระบบเรียบรอยแลว จะพบหนาหลักของระบบบริหารจัดการบริการ
หองสมุด ดังรูป ข.8 จะมีคําอธิบายหนาท่ีของเมนูหลักเพื่อใหสําหรับเจาหนาท่ีการตัง้คาและบันทึก
ขอมูลตามตองการไดอยางถูกตอง 

5. หนาจอหลักของระบบบริหารจัดการบริการหองสมุด แบงออกเปน 4 สวน (ดังแสดง
ในรูป ข.8) ประกอบดวย 

  5.1 เมนูหลัก    
  5.2 ปายช่ือระบบงาน 
  5.3 สวนแสดงผลขอมูล 
  5.4 สวนของเมนูยอย 

 

1. พิมพรหัสผูใชและรหัสผาน 

2. กดปุม Logon เพื่อเขาใชงาน 

3. กดปุม Home เพื่อไปยังหนาเว็บหลัก 
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รูป ข.8 แสดงหนาจอหลักของระบบบริหารจัดการบริการหองสมุด 

เร่ิมเขาสูระบบ 
จากรูป ข.8  เปนการแสดงหนาจอหลักของระบบบริการหองสมุดโรงเรียนสําหรับโรงเรียน

เมตตาศึกษา ในพระราชูปถัมภฯ ซ่ึงมีเมนูสําหรับดําเนนิการเพื่อบริหารจัดการขอมูลตางๆ ของ
ระบบ ประกอบดวยเมนหูลัก 10 เมน ูไดแก 

1. เมนู Home  หนาเว็บหลักของผูใชระบบ 
2. เมนู OPAC  หนาแรกของเว็บระบบบริการหองสมุดฯ 
3. เมนู รายการบรรณานุกรม สําหรับจัดการขอมูลบรรณานุกรม 
4. เมนู บริการยืม-คืน สําหรับบริการยืม คืนหนังสือ 
5. เมนู สมาชิก  สําหรับจัดการขอมูลสมาชิก 
6. เมนู ระบบจัดการขอมูลหลัก  สําหรับจัดการขอมูลหลักของระบบ 
7. เมนู ระบบ/ System  สําหรับต้ังคาการใชงานระบบ 

4. เมนูยอย 3. สวนแสดงผลขอมูล 

1. เมนูหลัก 

2. ปายช่ือระบบงาน 
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8. เมนู ระบบรายงาน สําหรับรายงานสถิติขอมูลของหองสมุด 
9. เมนู ขอมูลนักเรียน  สําหรับเล่ือนช้ันนักเรียน 
10. เมนู LOGOUT  สําหรับออกจากระบบ 

 สําหรับหนาแรกของระบบ เม่ือทําการ login เขาสูระบบดวยรหัสของผูดูแลระบบหรือ
บรรณารักษ   หนาจอแสดงผลในสวนของการแสดงผลขอมูล จะแสดงขอความอธิบายเกี่ยวกบั
ระบบตางๆ ท่ีเปนหัวใจสําคัญสําหรับงานบริการของหองสมุด ไวดังนี้   
 1. รายการบรรณานุกรม สําหรับแกไข เพิ่ม หรือ ลบ รายการบรรณานุกรม รวมท้ัง
รายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับ บรรณานุกรม เชน ช่ือเร่ือง ช่ือผูแตง สถานท่ีพิมพ ป  ฯลฯ 
 2. ระบบบริการยืม – คืน  สําหรับบริการ ยืม คืน  ยืมตอ  การจอง คาปรับ  แสดงรายการ
ยืม ประวัตกิารยืม การยืมเกนิกําหนด  การกําหนด กฎ ระเบียบ ขอกาํหนด การยืมหนังสือแตละ
ประเภทสําหรับสมาชิกแตละประเภท  
 3. ระบบสมาชิก สําหรับบริหารจัดการขอมูลของสมาชิกหองสมุด แกไข เพิ่ม รายช่ือ
สมาชิก, การจัดประเภทสมาชิก การกําหนดเง่ือนไขและสิทธิตางๆ สําหรับสมาชิกแตละประเภท 
การตออายุสมาชิก  ระยะเวลาการยืม การพิมพบัตรสมาชิกพรอมรหัสบารโคด 
 4. ระบบจัดการขอมูลหลัก สําหรับบริหารจัดการขอมูล เพิ่ม แกไข หรือลบ ช่ือผูแตง  
สํานักพิมพ/ผูจัดพิมพ หัวเร่ือง สถานท่ีจัดเก็บ สถานท่ีจดัพิมพ สถานะหนังสือ/เลม ประเภทหนังสือ 
ภาษาของหนังสือ  
 5. System สําหรับต้ังคาการใชงานของโปรแกรมบริการหองสมุด กําหนดสิทธิการใช
งาน กลุม ประเภท ผูใชงาน  
 6. ระบบรายงาน สําหรับการรายงานสถิติ ขอมูลทรัพยากรหองสมุดและการใชบริการ
หองสมุด สามารถเลือกขอบเขต ประเภท ชวงเวลาท่ีตอง 
 เมนูยอยในหนาแรก จะเปนเมนูท่ีเกีย่วกับการใหบริการแกสมาชิกโดยตรง ไดแก   

1. เมนู ขอมูลสวนตัว สําหรับแกไขขอมูลของผูดูแลระบบ  
2. เมนู  ระบบบริการสมาชิก สําหรับบริการยืม-คืน หนงัสือ  
3. เมนู  บริการคนืหนังสือ  ทางลัดสําหรับคืนหนังสือ 
4. เมนู  สมาชิกหองสมุด  สําหรับแสดงรายช่ือสมาชิก 
5. เมนู ตัวเลม/หนังสือ สําหรับแสดงรายการตัวเลม หนังสือท่ีมีอยู 
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เร่ิมการใชงานระบบ 
 สําหรับการเขาใชงานโดยใชสิทธิในฐานะผูดูแลระบบ จะสามารถแกไขขอมูลของตนเอง
และขอมูลอ่ืนไดทุกสวน โดยเร่ิมจากขอมูลสวนตัวของผูดูแลระบบกอน วิธีการและข้ันตอนจะเริ่ม
จากหนาเว็บหลักของผูดูแลระบบ 
 การแกไขขอมูลสวนตัว  หลังจากเขาสูระบบสําหรับเจาหนาท่ีแลว ใหทําตามข้ันตอนดังนี้  
 1. เลือกเมนูยอย ขอมูลสวนตวั  
 2. กดปุม ตองการแกไขขอมลู  ท่ีอยูติดกรอบดานขาวมือ ดังรูป ข.9 
 3. ทําการแกไขขอมูล เสร็จแลวใหกดปุม ปรับปรุง เพื่อบันทึกขอมูล  แสดงดังรูป  ข. 9  

 4. เคร่ืองหมาย *  (ดอกจนั) หมายถึง ตองกรอกขอมูลใหถูกตอง ไมปลอยวางไว 

 

รูป ข.9 แสดงข้ันตอนการแกไขขอมูลสวนตัว 

รายการบรรณานุกรม  
1. ท่ีเมนูหลัก เลือก รายการบรรณานุกรม  จะแสดงผลดังรูป ข.10 

ความหมายของสวนตางๆ  แสดงในตาราง ข.1 
ตาราง ข.1 แสดงรายละเอียดหนาจอ รายการบรรณานุกรม 

หมายเลข รายการ/ความหมาย หนาท่ี/การทํางาน 
1 เมนูลัด  

- บรรณานุกรม 
- รายการบรรณานุกรม 

 
- เพิ่มรายการบรรณานุกรม 
- แสดงรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยูในระบบ 

2 สืบคน สืบคนขอมูลรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยูในระบบ 
3 ลําดับหนาการแสดงผล แสดงหมายเลขลําดับหนาในการแสดงผลขอมูลท่ีมี

หรือสืบคนพบ 

1.เลือกเมนูยอย ขอมูลสวนตัว 

2. กดปุม ตองการแกไขขอมูล   

3. กรอกขอมูลใหครบ 

5. กดปุม ปรับปรุง 
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ตาราง ข.1 แสดงรายละเอียดหนาจอ รายการบรรณานุกรม (ตอ) 

หมายเลข รายการ/ความหมาย หนาท่ี/การทํางาน 
4 
 

ลบขอมูล 
- ลบรายการท่ีเลือก 
- เลือกท้ังหมด 
 
- ยกเลิกท้ังหมด 

 
- ลบขอมูลรายการบรรณานุกรมท่ีเลือก 
- เลือกรายการขอมูลบรรณานุกรมท้ังหมดท่ี
แสดงผลในหนาปจจุบัน 
- ยกเลิกรายการท่ีเลือกไวท้ังหมด 

5 เมนูยอย 
บรรณานุกรม 
 - รายการบรรณานุกรม 
 - เพิ่มบรรณานุกรม 
หนังสือ/ตัวเลม 
  -รายการหนังสือ/ตัวเลม 
  - รายการยมืหนังสือ 
จัดพิมพฉลาก 
  - พิมพปายหนังสือติดเลม   
  - พิมพบารโคดติดเลม 

 
 
- แสดงรายการบรรณานุกรม 
- เพิ่มรายการบรรณานุกรม 
 
- แสดงรายการหนังสือ/ตัวเลม 
- แสดงรายการหนังสือท่ีถูกยืมออก 
 
- พิมพปายสําหรับติดหนังสือ 
- พิมพแถบรหสั (บารโคด) สําหรับติดหนงัสือ 

6 ชองเลือกรายการ เลือกรายการบรรณานุกรมหรือหนังสือเพ่ือลบ 
7 แกไขรายการ คลิกเลือกเพื่อแกไขขอมูลรายการบรรณานกุรมหรือ

ขอมูลหนังสือ 
8 แสดงรายการ สวนสําหรับแสดงผลรายการบรรณานุกรมหรือ

หนังสือ 
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รูป ข.10  แสดงหนาจอรายการบรรณานุกรม 
 
การเพิ่มรายการบรรณานุกรม 

การเพิ่มรายการบรรณานุกรม หมายถึง การท่ีเจาหนาท่ีเพิ่มรายการบรรณานุกรมของ
หนังสือใหมเขาสูฐานขอมูล ไมใชการเพิ่มจํานวนตัวเลมหนังสือ หรือรายการหนังสือ 

ขั้นตอน 
การเขาสูระบบการเพิ่มรายการบรรณานุกรม มีลําดับข้ันตอนดังนี ้

1. เลือกเมนูหลัก  รายการบรรณานุกรม 
2. เลือกท่ีเมนยูอย  เพิ่มรายการบรรณานุกรม  
3. จะปรากฏหนาจอให เพิม่รายการบรรณานุกรม ในสวนของพื้นท่ีแสดงผลหลัก 

ของเว็บ  ดังรูป ข.11 
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รูป ข.11  แสดงหนาเพิ่มรายการบรรณานุกรม 
 
การแกไขขอมูลรายการบรรณานุกรม 
 การแกไขขอมูลรายการบรรณานุกรม คือ การแกไข หรือเพ่ิมเติม ขอมูลบรรณานุกรม 
รายการใดรายการหน่ึง เพยีงสวนใดสวนหนึ่งหรือท้ังหมด เพื่อใหขอมูลของบรรณานุกรมรายการ
นั้นถูกตองตรงตามขอมูลท่ีปรากฏอยูบนเลม  สามารถดําเนินการไดเพียงคร้ังละรายการเทาน้ัน เม่ือ
แกไขขอมูลเสร็จแลวใหทําการบันทึกขอมูล แลวจึงจะสามารถเลือกแกไขขอมูลของบรรณานุกรม
รายการอ่ืน ได 

ขั้นตอน 
1. จากรูป ข.10 ใชเมาสคลิกเลือกท่ีสัญลักษณ       หนารายการบรรณานุกรมท่ี

ตองการแกไข จะปรากฏ หนาจอ ดังรูป ข.12 
2. จะพบวาชองขอมูลท่ีปรากฏจะเปนสีจางๆ แสดงวาเรายังไมสามารถแกไขขอมูล

ได และขอมูลบางสวนจะยังมาปรากฏใหเห็นหรืออานได (ถูกซอนไว) 
3.  คลิกท่ีปุม ตองการแกไขขอมูล  เพ่ือปลดล็อค  ชองของขอมูลจะปรากฏขอมูล

บรรณานุกรมใหเห็น และสามารถแกไขขอมูลได 
4. ทําการแกไขขอมูลใหถูกตอง 
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รูป ข.12 แสดงการเพิ่มรายการบรรณานุกรม 

5. แกไขขอมูลถูกตองแลว กดท่ีปุม ปรับปรุง เพื่อบันทึกขอมูลจะปรากฏไดอะล็อก
ถามเพื่อยืนยันความแนใจ 

6. หากไมตองการแกไขขอมูล ใหกด ปุม ยกเลิก  
7. หากกดปุม ลบรายการ ระบบจะทําการลบรายการขอมูลบรรณานุกรมนี้ออกจาก

ระบบ กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนทําการกดปุมนี ้

การลบรายการบรรณานุกรม 
 การลบรายการบรรณานุกรม คือ การนําขอมูลรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยูในระบบ
ฐานขอมูลออกจากระบบ ทําใหขอมูลนัน้หายไปหรือไมมีอยูในระบบ  การดําเนินการในสวนนี้ 
ผูดําเนินการตองใชความระมัดระวังใหมาก  เพราะถาหากลบขอมูลนั้นไปแลวจะไมสามารถเรียก
ขอมูลนั้นกลับคืนได อาจสงผลกระทบตอขอมูลอ่ืนท่ีมีความสัมพันธกนัอยู เชน  ขอมูลตัวเลมหรือ
หนังสือ ได 

ขั้นตอน  
  1. ใชเมาสเลือกรายการท่ีตองการลบ 

2. กดปุม ลบรายการท่ีเลือก 

3. กดปุม ตองการแกไขขอมูล   

4. กรอกขอมูลใหครบ 

5. กดปุม ปรับปรุง 
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 รูป ข.13 แสดงการลบรายการบรรณานุกรม 
 
รายการตัวเลม 
 รายการตัวเลมหรือหนังสือ เปนสวนท่ีเกี่ยวกับตัวเลมหนังสือท่ีมีอยูจริงในหองสมุดและ
พรอมท่ีจะใหบริการสมาชิก ในรายการบรรณานุกรมหนึง่อาจมีตัวเลมไดหลายเลม  
 การแสดงรายการตัวเลม 
 การแสดงรายการหนังสือกอนยืมหรือแกไขหรือลบ สามารถทําไดโดยเขาไปท่ีเมนหูลัก  

1. เลือกเมนู รายการบรรณานุกรม   
2. เลือกเมนูยอย  รายการตัวเลม/หนังสือ 
3. ระบบจะแสดงรายการหนังสือพรอมรายละเอียด ดังรูป ข.14 

 

1. เลือกรายการท่ีตองการลบ 

2. กดปุม ลบรายการท่ีเลือก 
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รูป ข.14 แสดงรายการหนังสือ 

การแกไขขอมูลรายการหนังสือ  
 การแกไขขอมูลหนังสือสามารถทําไดโดยการ 
 1. กดท่ีสัญลักษณ     หนารายการหนังสือท่ีตองการแกไขจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.15 
 3. จะพบวาชองขอมูลท่ีปรากฏจะเปนสีจางๆ แสดงวาเรายังไมสามารถแกไขขอมูลได 
และขอมูลบางสวนจะยังมาปรากฏใหเห็นหรืออานได (ถูกซอนไว) 
 4.  คลิกท่ีปุม ตองการแกไขขอมูล  เพื่อปลดล็อค  ชองของขอมูลจะปรากฏขอมูลหนังสือ
ใหเห็น และสามารถแกไขขอมูลได 
 5. ทําการแกไขขอมูลใหถูกตอง 
 6. แกไขขอมูลแลวกดท่ี ปุม ปรับปรุง  เพื่อบันทึกขอมูล จะปรากฏไดอะล็อก ถามเพ่ือ
ยืนยันความแนใจ 
 7. หากไมตองการแกไขขอมูล ใหกด ปุม ยกเลิก  
 8. หากกดปุม ลบรายการ ระบบจะทําการลบรายการขอมูลหนังสือนี้ออกจากระบบ ผู
ปฏิบัติควรตรวจสอบใหแนใจกอนทําการกดปุมนี ้

2. เลือกเมนูยอย รายการตัวเลม/หนังสือ 

1. เลือก รายการบรรณนกรม 

คนหารายการหนังสือ

3. แสดงรายการหนังสือ 

4. แกไขรายการหนังสือ 
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รูป ข.15 แสดงจอภาพสําหรับการแกไขขอมูลรายการหนงัสือ 

การเพิ่มรายการตัวเลม 
 การเพิ่มจํานวนหนังสือ ดังแสดงในรูป ข.16  
 1. เมนูหลัก เลือก รายการบรรณานุกรม   เมนูยอย เลือก รายการบรรณานุกรม   
 2. คลอกเลือก เพิ่มรายการบรรณานุกรม  
 3. กดปุม ตองการแกไขขอมูล  
 4. เลือก เพิ่มจํานวนเลม เพื่อเพ่ิมจํานวนเลมหนังสือ  
 5. เลือก เพิ่มชือ่ผูแตง เพื่อเพ่ิมขอมูลผูแตง 
  6. กดปุม ปรับปรุง  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

5. แกไขขอมูล 

4. กดปุม ตองการแกไขขอมูล   
6. กดปุม ปรับปรุง 
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 รูป ข.16 แสดงจอภาพสําหรับการเพิ่มรายการตัวเลมหนงัสือ 
 
การพิมพปายบารโคดติดหนังสือ 
 การพิมพรหัสบารโคดสําหรับติดหนังสือ ดังตัวอยางการพิมพรหัสบารโคด รูป ข.17  
 1. เลือกเมนูยอย  พิมพรหัสบารโคดติดเลม  
 2. เลือกรายการท่ีตองการพิมพรหัสบารโคด 
 3. กดปุม เพิ่มรายการรอพิมพ 
 4. คลิก พิมพบารโคดจากรายการท่ีเลือก 
 5. จะปรากฏหนาตางแสดงรูปแถบรหัสบารโคด ดังรูป ข.18 
 6. คลิกปดท่ีปุม Close มุมขวามือดานบน ดังในรูป ข.18 หมายเลข 6 
   
 

1 

6 

4 

3 

5 

2 
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รูป ข.17 แสดงจอภาพการพิมพรหัสบารโคดติดตัวเลมหนังสือ 
 

 

รูป ข.18 แสดงจอภาพการพิมพแถบรหัสบารโคดติดตัวเลมหนังสือ 
 

1 
2 

3 

4 

6 
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ระบบบริการสมาชิก  
 สําหรับบริการยืม คาปรับ ดูรายการยืมของสมาชิก  ข้ันตอนการทํางาน แสดงดังรูป ข.19 

1. เมนูหลักเลือก ระบบยืม-คืน  
2.  เมนูยอยเลือก บริการสมาชิก 
3. พิมพสมาชิกในชองวาง หรือ ใชเคร่ืองอานบารโคด แลว 
4. กดปุม "ใชบริการ" 
5. ระบบจะแสดงขอมูลของสมาชิก ขอมูลการยืมหนังสือ  ขอมูลคาปรับ  ขอมูลการจอง

หนังสือ และประวัติการยืม ดงัแสดงในรูป  ข.20 
  

 

รูป ข.19 แสดงระบบบริการสมาชิก 

 

 

รูป ข.20 แสดงรายการหนังสือท่ียืมออกของสมาชิก 

 

2. ใสรหัสสมาชิก 

1. เลือกเมนูยอย 

3. กดปุม ใช

แสดงรายช่ือสมาชิก 
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การยืมหนังสือออก 

 1. คลิกเลือกท่ี Tab การยืม ตามหมายเลข 1 ในรูป ข.21 
2. พิมพรหัสบารโคดหรือใชเคร่ืองอานบารโคด อานรหัสบารโคดติดหนังสือ ลงในชอง

ตามหมายเลข 2 ในรูป ข.21 
3. แลวกดปุม  ยืมออก  ตามหมายเลข 3 ดงัในรูป ข.21 
4. แสดงรายการท่ียืมในคร้ังนี้  ตามหมายเลข 4 ในรูป ข.22 
5. กดปุม ส้ินสุดการทํารายการ  ตามหมายเลข 5 ในรูป ข.22 
6. จะปรากฏขอความแจงเตือนการออกจากการบริการสมาชิกนี้ ดังรูป ข.23 ใหกด “ ตกลง” 

 

รูป ข.21 แสดงรายการกรอกรหัสหนังสือท่ีตองการยืมออก 

 

 

รูป ข.22 แสดงรายช่ือหนังสือท่ียืม 

5. ส้ินสุดการทํารายการ   

2 
1 

3 

4 
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รูป ข.23 แสดงขอความแจงเตือนการออกจากการบริการสมาชิก 

การคืนหนังสือ 
  1. สามารถเขาสูเมนูการคืนหนังสือไดโดย เลือก  “ บริการคืนหนังสือ” จากหนาแรกของ
ระบบ หรือ จาก เมนูหลัก ระบบยืม-คืน  เลือกเมนูยอย  คนืหนังสือ จะปรากฏหนาจอดงัรูป ข.22  

 

รูป ข.24 แสดงหนาจอบริการคืนหนังสือ 

 2. ใสรหัสบารโคดของหนังสือในชองวาง ดวยแปนพิมพ หรือ เคร่ืองอานบารโคด แลว
กดปุม "สงคืน"  (หรือทําตามคําแนะนํา) 
 3. จะปรากฏขอความแจงรายละเอียดการคืนวาสมาชิกใดเปนผูยืม ช่ือหนังสือ  วันท่ียมื 
กําหนดสง หากแสดงขอความดังกลาวแลว แสดงวาการคืนสมบูรณ ดังรูป ข.25  

ใสรหัสหนังสือ 
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รูป ข.25  หนาจอแสดงรายละเอียดการคืนหนังสือ 

 4. หากสงเกนิกําหนดจะมีขอความเปนตัวหนังสือสีแดงแจงเตือนจํานวนวันและคาปรับ 
ดังรูป ข.26 

 

รูป ข.26 หนาจอแสดงรายละเอียดการคืนหนังสือสงเกนิกําหนด 

ระบบสมาชิก 
  ประกอบดวยเมนูสําหรับบริหารจัดการขอมูลของสมาชิกหองสมุด มีข้ันตอนดังนี ้
 การแสดงรายชื่อสมาชิก 
 1. ในหนาหลัก (HOME) เลือกเมนูยอย สมาชิกหองสมดุ หรือ  
 2. เลือก เมนูหลัก  สมาชิก 
 ระบบจะแสดงรายการดังรูป ข.27  

คืนหนังสือสงเกินกําหนด 
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รูป ข.27 หนาจอแสดงรายช่ือของสมาชิก
สมาชิก

 

รูป ข.28 หนาจอแสดงรายช่ือของสมาชิกและการเพิ่มสมาชิก 

สืบคนชื่อสมาชิก 

2. เพ่ิมสมาชิก 
1. เลือกเมนู สมาชิก 

รายชื่อสมาชิก 
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การเพิ่มรายชือ่สมาชิก 
 1.  เลือกเมนู สมาชิก ท่ีเมนยูอย ตามท่ีแสดงในรูป ข.28  
 2.  คลิกท่ีรายการ เพิ่มสมาชิก ท่ีเมนูยอย ตามท่ีแสดงในรูป ข.28  
 3. กรอกขอมูลของสมาชิกลงในชองใหครบถวน โดยเฉพาะชองท่ีมีเคร่ืองหมาย ( * )
กํากับไว  ดังแสดงในรูป ข.29 
 4. กดปุม  บันทึก  หลังกรอกขอมูลเรียบรอยแลว หากกรอกขอมูลไมครบหรือไมถูกตอง 
จะมีขอความเตือน ใหกลับไปกรอกขอมูลใหครบและถูกตอง ดังแสดงในรูป ข.29 

 

 
 

รูป ข.29 หนาจอแสดงการเพิ่มรายช่ือสมาชิก 

 

4. บันทึกขอมูล 

3. กรอกรายละเอียดของ
สมาชิกใหครบถวน 
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การแกไขขอมูลสมาชิก   
 1. เลือกเมนูหลัก  สมาชิก จะแสดงขอมูลรายชื่อสมาชิก ดังรูป ข.30 

2. คลิกสัญลักษณรูปดนิสอ   หนาช่ือสมาชิก เพื่อทําการแกไขขอมูลสมาชิก ดังรูป ข.30 
 

 

รูป ข.30  หนาจอแสดงการแกไขขอมูลของสมาชิก 

3. จะปรากฏรายละเอียดท่ีตองการแกไข ซ่ึงจะอยูในสถานะหามแกไข คือ มีสีเทาจางๆ  
ดังรูป ข.31 

4. ใหคลิกท่ีปุม ตองการแกไขขอมูล เพื่อปลดล็อค  จึงจะสามารถทําการแกไขขอมูลได 
5. แกไขขอมูล แลวกดปุม บนัทึก  ตามรูป ข.32 
 

รายชื่อสมาชิก 

2. แกไขขอมูลสมาชิก 
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รูป ข.31 หนาจอแสดงรายละเอียดของสมาชิก 

 

 

รูป ข.32 หนาจอแสดงแกไขขอมูลสมาชิก 

 
 

4. คลิกเพื่อปลดล็อค 

4. บันทึกขอมูล 

3. สีเทาจางๆ ไมสามารถแกไขขอมูลได 
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การลบชื่อสมาชิก 
 การลบช่ือสมาชิก เปนการนําขอมูลสมาชิกออกจากระบบ สามารถทําไดโดย 

1. เลือกรายช่ือสมาชิกที่ตองการลบ ตามหมายเลข 1 ในรูป ข.33 
2. กดปุม ลบรายการท่ีเลือก ตามหมายเลข 2 ในรูป ข.33 
3. จะปรากฏหนาตางเตือน ถามความแนใจ หากตองการลบจริง กด ตกลง 
4. แตถาหากเปล่ียนใจหรือไมแนใจ ก็กดปุม ยกเลิก 

 

รูป ข.33 แสดงการลบช่ือสมาชิก 

 

 

 

 

1 

2 

3 

 3 4 
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การพิมพบัตรสมาชิก 
1. เลือกเมนูยอย พิมพบัตรสมาชิก  ตามหมายเลข 1 ในรูป ข.32 
2. เลือก รายช่ือสมาชิกที่ตองการพิมพบัตร ตามหมายเลข 2 ในรูป ข.34 
3. กดปุม เพิ่มรายการในคิวรอพิมพ  ตามหมายเลข 3 ในรูป ข.34 
4. จะปรากฏหนาตางเตือน ตามหมายเลข 4 ในรูป ข.34 ใหกดเลือก ตกลง 
5. คลิก พิมพบัตรสมาชิกตามรายการท่ีเลือกไว ตามหมายเลข 5 ในรูป ข.34 
6. รูปบัตรสมาชิกท่ีพิมพออกมา เปนดังในรูป ข.35 

 

รูป ข.34 แสดงการพิมพบัตรสมาชิก 

 

รูป ข.35 แสดงรูปบัตรสมาชิก 

1 

2 

3 

5 

 
4 
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การรายงานผลขอมูล 
 การรายงานขอมูลของระบบบริการหองสมุดโรงเรียนฯ แบงเปน การรายงานสถิติ และ
การรายงานขอมูล โดยเลือกชวงเวลา ชวงขอมูลและประเภทของขอมูล ตามตองการ 

 

รูป ข.36 แสดงการรายงานสถิติบรรณานุกรมและหนังสือ 

 

รูป ข.37 แสดงการรายงานสถิติสมาชิก 

 

นายสมชาย  เลิศนอย (M00004)
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รูป ข.38 แสดงรายงานการยมืเกินกําหนด  

 



ภาคผนวก  ค 
 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบบริการหองสมุดโรงเรียน 

สําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  ในพระราชปูถัมภฯ  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม 
 

 
คําชี้แจง 
 1.   แบบสอบถามน้ีมีวัตถุประสงค เพื่อทําการสอบถามความคิดเห็นของผูตอบ
แบบสอบถามตอการใชงานระบบบริการหองสมุดโรงเรียน สําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  ในพระ
ราชูปถัมภฯ  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม 
 2.   ความคิดเห็นท่ีไดจากการตอบแบบสอบถามใชเพ่ือนําไปประเมินระดับคุณภาพและ
ประสิทธิภาพในการใชงานระบบและเปนแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบในโอกาส
ตอไป โดยไมมีผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบสอบถาม 
 

 
แบบสอบถามมีท้ังหมด  2  ตอนคือ 
 ตอนท่ี  1  ขอคิดเห็นตอประสิทธิภาพในการใชงานระบบ 
 ตอนท่ี  2  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 
ตอนท่ี  1  ขอคิดเห็นตอประสิทธิภาพในการใชงานระบบ 
 กรุณาแสดงขอคิดเห็นของทานท่ีมีตอการใชงานระบบ โดยทําเคร่ืองหมาย  ลงในชอง
ระดับคุณภาพท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 
 

ท่ี รายการประเมิน ดีมาก พอใช 
ควร

ปรับปรุง 
1. รูปแบบของหนาจอ มีความเหมาะสมกับผูใชงาน    
2. โปรแกรมใชงานงาย สะดวก มีลําดับข้ันตอนการทํางาน

ท่ีเปนลําดับ 
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ท่ี 
รายการประเมิน 

ดีมาก พอใช 
ควร

ปรับปรุง 
3. หนาตางการใชงานของโปรแกรมเขาใจงาย  ไมซับซอน    
4. ชวยลดข้ันตอนการปฏิบัติงานประจํา    
5. มีคูมืออธิบายการทํางานท่ีสะดวก ชัดเจน และงายตอการ

เขาใจ 
   

6. การสืบคนขอมูลมีความสะดวก และครอบคลุมความ
ตองการของผูใชงาน 

   

7. โปรแกรมชวยแกไขปญหาความยุงยากของระบบเดิมได
เปนอยางด ี

   

8. การออกแบบรายงานตาง ๆ กระทําไดโดยสะดวกและ
รวดเร็ว 

   

9. ผลลัพธท่ีไดจากการประมวลผลมีความถูกตอง  รวดเร็ว
และเปนอัตโนมัติ 

   

10. มีระบบความปลอดภัยในการปองกันขอมูล    
 
ตอนท่ี  2  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 จากการใชงาน ทานคิดวาระบบบริการหองสมุดโรงเรียนสําหรับโรงเรียนเมตตาศึกษา  
ในพระราชูปถัมภฯ  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม   มีขอบกพรองหรือควรไดรับการปรับปรุง
พัฒนาในเร่ืองใดบาง 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
 



ประวัติผูเขียน 
  
 ชื่อ – สกุล  นายชัยณัฏฐ  อัครสริยพันธุ 

 
 วัน เดือน ปเกิด  5 มีนาคม  2517 

 
 ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาศึกษาศาสตรบัณฑิต                     

สาขาวิชา อุตสาหกรรมศึกษา  มหาวิทยาลัยเชียงใหม  พ.ศ. 2542 
 

 การทํางาน พ.ศ. 2544 – 2546  เจาหนาท่ีคัดบรรจุ มูลนิธิโครงการหลวง 
เชียงใหม 
พ.ศ. 2546 – 2547  เจาหนาท่ีเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจํา
ศูนยบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะอุตสาหกรรมเกษตร
มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
พ.ศ. 2547 – 2550  พนักงานเคร่ืองคอมพิวเตอร สํานักงานคณะ
วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
พ.ศ. 2551 – 2553 เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป สํานักงานคณะ
วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
พ.ศ. 2553 – 2554  ครูอัตราจาง โรงเรียนบานหวยบอน  
อําเภอฝาง  จังหวัดเชียงใหม 
 
 

 
 


