
ภาคผนวก ก

คูมือการใชงานโปรแกรม ระบบการจัดหาวัสดุของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล
วิทยาเขตภาคพายัพ ผานเครือขายอินเตอรเนต

โปรแกรมระบบการจัดหาวัสดุของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตภาคพายัพฯ  เปน
ระบบงานที่รองรับการสั่งซื้อวัสดุผานระบบเครือขายอินเตอรเนต ซ่ึงทํางานบนระบบปฏิบัติการ
วินโดว โดยใชเว็บบราวเซอรของไมโครซอฟทเอ็กพลอรเลอร เวอรชั่น 5.0 ขึ้นไป แบงการทํางาน
ออกเปนสวน ๆ ดังแสดงในรูป ก.1

รูป ก.1 แสดงโครงสรางรวมทั้งหมดของระบบงาน

หนาแรก
(HomePage)

เขาสูระบบ
(Login)

ดูรายละเอียด
สนิคาแนะนํา

สมาชิก
(Member)

รานคา
(Store)

เขียนใบ
เสนอราคา

บันทึกขอความ
ถึง Admin

เพิ่มรายการวัสดุใหม
และแนะนําสนิคา

เขียนใบสัง่ซ้ือ

ผูดูแลระบบ
(Administrator)

เพิ่มรายช่ือ
สมาชิก

เพิ่มรายช่ือ
รานคา

เพิ่ม
งบประมาณ

เพิ่ม
รายการวัสดุ

ตัดสนิ
การเสนอราคา

บันทึก
การกระทําผดิ

แจงขาวใหสมาชิก

แจงขาวใหรานคา

คนหา/แกไข
งบประมาณ

คนหา/แกไข
รายการวัสดุ

ดูรายงาน
การเขาใชระบบ

ดูรายการกระทําผดิ
ของรานคา

เพิ่มรายการ
วัสดุใหม

ดูรายการสัง่

ดูรายละเอียด
ใบสัง่
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1. สวนการใชงานหนาแรก
เมื่อเขามายังเว็บไซต จะพบกับหนาแรก (Home Page) ของระบบงาน ซ่ึงมีองคประกอบดัง

นี้

รูป ก.2 แสดงสวนประกอบหนาแรกของโปรแกรม

หนาแรกของโปรแกรมจะประกอบไปดวย
 ชอง Login  : เปนสวนของผูใชล็อกอินเขาสูระบบ ซ่ึงสามารถใชไดเฉพาะผูมีบัญชีกับ
ระบบงานนี้เทานั้น โดยปอน LoginName และ PassWord แลวคลิกปุม “เขาสูระบบ”

 ขอความบอกกลาว : เปนขอความแจงใหผูชมทั่วไปทราบถึงวัตถุประสงคการใชงาน
ระบบ

 กลุมวัสดุ : แสดงรายชื่อกลุมวัสดุกําลังอยูระหวางการรอเสนอราคาทั้งหมด
 ท่ีอยูสถาบัน  :แสดงที่อยูของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตภาคพายัพ และ E-

mail สําหรับติดตอกับ ผูดูแลระบบ
 รายการสินคาแนะนํา  : เปนขอความเคลื่อนไหว แสดงรายการสินคาแนะนําจากรานคา
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1.1  การเขาสูระบบ
การเขาสูระบบนั้น ผูที่สามารถเขาใชงานระบบไดตองเปนสมาชิกที่ไดลงทะเบียน และได

รับ LoginName และ PassWord แลวเทานั้น ซ่ึงในการ Login เขาสูระบบจะมีอยู 3 กลุมผูใชคือ
1.1.1 ผูดูแลระบบ (Admin) คือ ผูที่ทําหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตอาจมีมากกวา 1

คนก็ได
1.1.2 สมาชิก (Member) คือ บุคลากรในวิทยาเขต
1.1.3 รานคา (Store) คือ สมาชิกที่เปนรานคาภายนอก

ซ่ึงในแตละ LoginName สามารถใชงานในกลุมใดกลุมหนึ่งเทานั้น เชน LoginName ของ
รานคาไมสามารถเขาไปใชงานในสวนของ สมาชิกได โดยมีขั้นตอนการล็อกอินดังนี้

1. ปอน LoginName และ PassWord ที่ไดจากสถาบัน ในชอง
Login

2. กด Enter ที่คียบอรด หรือ คลิกเมาสที่ปุม “เขาสูระบบ” หาก
ไมมีส่ิงใดผิดพลาด ระบบจะนําทานเขาสูหนาใชงาน ตาม
สิทธิ์การใชดังจะอธิบายตอไป

รูป ก.3 แสดงการล็อกอิน
    หมายเหตุ

ขอผิดพลาดในการเขาสูระบบจะเกิดขึ้นได 2 กรณี คือ
1. ปอน LoginName ผิด และ/หรือ
2. ปอน PassWord ผิด

ซ่ึงระบบจะแจงเตือนขอผิดพลาดตามรูป ก.4

รูป ก.4 แสดงขอความกรณีการล็อกอินผิดพลาด

1.2 การเขาดูรายการใบสั่งซื้อ
ระบบจะอนุญาตใหดูเฉพาะรายการสั่งซื้อที่กําลังอยูระหวางการรอเสนอราคาเทานั้น โดย

จะเนนชื่อประเภทเปนตัวอักษรสีน้ําเงิน และสามารถคลิกลิงคได โดยตัวเลขในวงเล็บจะแสดง
จํานวนใบสั่ง ซ่ึงจะปรากฎหนาตางใหมขึ้นมา และมองเห็นไดเฉพาะ ประเภทของวัสดุ, เลขใบสั่ง
ซ้ือ, วันสุดทายของการเสนอราคา, แผนก/คณะ  , ผูส่ัง ตามรูป ก. 5 เทานั้น  โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกลิงคที่ประเภทวัสดุที่ตองการ
2. จะปรากฎหนาตางใหมแสดงรายการยอยของประเภทนั้น ๆ ดังแสดงในรูป ก.5

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



56

ประเภทของวัสดุจะแบงออกเปนกลุม 12 กลุม ดังนี้

1. อุปกรณสํานักงาน 7. วิทยาศาสตรหรือการแพทย
2. ไฟฟาและวิทยุ 8. การเกษตร
3. งานบานงานครัว 9. โฆษณาและเผยแพร
4. กอสราง 10. เครื่องแตงกาย
5. ยานพาหนะและขนสง 11. กีฬา
6. เชื้อเพลิงและหลอล่ืน 12. คอมพิวเตอร

รูป ก.5 แสดงการเลือกดูรายการสั่งที่อยูระหวางรอเสนอราคา

1.3 การเขาดูรายละเอียดของสินคาแนะนํา
รายการสินคาแนะนํา เปนรายการสินคาที่แตละรานคาเปนผูเสนอเขามาในระบบ ซ่ึงราย

การสินคาแนะนํา จะอยูในสถานะนี้ไดเปนเวลา 30 วัน ผูชมทั่วไปสามารถเขาดูรายละเอียดได หลัง
จากพน 30 วันแลวระบบจะกําหนดใหเปนสินคาปกติ  โดยมีขั้นตอนการใชงานดังนี้

1. คลิกลิงค “ชื่อรายการสินคา” ที่ตองการทราบรายละเอียด
2. จะปรากฏหนาตางใหมขึ้นมาแสดงรายละเอียดของสินคานั้น ดังแสดงในรูป ก.6
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รูป ก.6 แสดงรายละเอียดสินคาแนะนํา

2. สวนการใชงานสําหรับผูดูแลระบบ (Admin)
เมื่อทําการ Login เขาสูระบบโดย LoginName ของผูดูแลระบบ (Admin) แลว จะพบกับ

หนาใชงานของผูดูแลระบบ  ซ่ึงมีองคประกอบดังนี้

รูป ก.7 แสดงหนาแรก การเขาสูระบบของผูดูแลระบบ (Admin)
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 2.1  ขอมูลผูดูแลระบบ (Data Admin)  เปนกลองขอความแสดงขอมูลสวนตัวของ Admin
ดังแสดงในรูป ก.8 มีรายละเอียดดังนี้

  ชื่อ นามสกุล
 แผนกที่สังกัด
 วันที่ทําการ Login เขาสูระบบ
 เวลาที่ทําการ Login เขาสูระบบ

           รูป ก.8 แสดงกลองขอความขอมูลสวนตัว

2.2  เมนูหลัก (Main Menu) แสดงเปนรายการตาง ๆ ดังแสดงในรูป ก.9 โดยแยกเปนงาน
ตางดังนี้

2.2.1 เก่ียวกับสมาชิก
 เพิ่มรายชื่อสมาชิก
 ฝากขาวถึงสมาชิก

2.2.2 เก่ียวกับรานคา
 เพิ่มรายชื่อรานคา
 ฝากขาวถึงรานคา

2.2.3 การจัดการระบบ
 เพิ่มงบประมาณ
 เพิ่มรายการวัสดุใหม
 ตัดสินการเสนอราคา
 คนหา และแกไข รายการวัสดุ
 คนหา และแกไข งบประมาณ
 คนหา และแกไข รายการสั่ง
 ดูรายงานการเขาระบบ

2.2.4 บัญชีดํา
 บันทึกการกระทาํผิดของรานคา
 ดูรายการ และระดับความผิดของราน
คา

รูป ก.9 แสดงเมนูหลักสําหรับ AdminÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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2.3 ขอความจากสมาชิก เปนขอความ แสดงบันทึกของทั้ง สมาชิก และรานคา สงมา

2.4 หนาท่ีของ Admin เปนขอความ แสดงหนาที่ผูเปน Admin จะตองปฏิบัติอยูเสมอ

2.5 รายการที่รอเสนอราคา แสดงรายการใบเสนอราคาที่อยูระหวางการเสนอราคาจากราน
คา  ดังแสดงในรูป ก.10

รูป ก.10 แสดงหัวขอรายการที่อยูระหวางการเสนอราคา (แยกตามแผนก)

2.6 รายการของคางสง แสดงรายการใบเสนอราคาที่ถูกตัดสินแลว และอยูระหวางการสง
มอบ

รูป ก.11 แสดงหัวขอรายการที่อยูระหวางรอการสงมอบ (แยกตามแผนก)
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2.7 รายการงบประมาณที่สิ้นสุดการสั่งซื้อ  แสดงรายการงบประมาณที่ส้ินสุดเวลาในการ
ใหสมาชิกสั่งซื้อ และจะทําการปดงบนี้ดังแสดงในรูป ก.12

รูป ก.12 แสดงหัวขอรายการงบประมาณที่ส้ินสุดการสั่งซื้อ

2.8 รายการใบสั่งท่ีรอการตัดสิน แสดงรายการใบสั่งซื้อ ที่ส้ินสุดเวลาการเสนอราคา และ
รอการตัดสิน เพื่อระบุรานคาที่เหมาะสมตามปจจัยดานราคาและบัญชีดํา  ดังแสดงใน
รูป ก.13

รูป ก.13 แสดงรายการใบสั่งที่รอการตัดสิน
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2.9 การเพิ่มรายชื่อสมาชิกเขาสูระบบ  หากตองการเพิ่มสมาชิกใหมเขาสูระบบ Admin จะ
ตองปฏิบัติดังแสดงในรูป ก.14 ดังนี้

รูป ก.14 แสดงขั้นตอนการเพิ่มรายชื่อสมาชิกใหม

1. คลิกลิงค “เพิ่มรายชื่อสมาชิก” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “เพิ่มรายชื่อสมาชิกเขาสูระบบ” ขึ้นมา
3. กรอกขอมูลใหถูกตอง และครบถวน
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4. กดปุม “ตกลง” และยืนยันการเพิ่มรายชื่อสมาชิกใหม
5. ระบบจะทําการเพิ่มสมาชิกเขาสูระบบ และแสดงรายละเอียดของสมาชิก

เพื่อเปนการยืนยัน

2.10 การจัดการเกี่ยวกับขาวสารถึงสมาชิก
2.10.1 การฝากขาวถึงสมาชิก หากตองการสงขาวสารใหสมาชิกทุกทาน สามารถ

ปฏิบัติดังแสดงในรูป ก.15 ตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.15 แสดงขั้นตอนการสงขาวสารถึงสมาชิก

1. คลิกลิงค “ฝากขาวถึงสมาชิก” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “แบบฟอรมการจัดการขาวสารถึงสมาชิก”
3. กรอกขอความขาวสารที่ตองการฝาก
4. คลิกปุม “ตกลง” และยืนยันการสงขาวสารเขาสูระบบÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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 2.10.2  การแกไข/ลบขาว หากตองการแกไข/ลบ ขอความขาวสาร สามารถปฏิบัติ
ตามขั้นตอนดังแสดงในรูป ก.16 ดังนี้

รูป ก.16  แสดงขั้นตอนการแกไข/ลบ ขอความขาว

1. คลิก “แกไข” ทายขอความขาวที่ตองการแกไข
2. ขอความขาวดังกลาวจะปรากฏในชองกรอกขอความขาว ใหผูใชสามารถ

แกไขได
3.  คลิกปุม “ตกลง”  ระบบจะทําการเปลี่ยนแปลงขาวสารที่ไดแกไข
4. หากตองการลบขาว ผูใชสามารถคลิก “ลบ” หลังขอความขาวที่ตองการ

ลบ
5.  จากนั้น ยืนยันการลบขอมูลโดยคลิก “ตกลง”
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2.11 การเพิ่มรายชื่อรานคาเขาสูระบบ หากตองการเพิ่มรานคาใหมเขาสูระบบ
Admin จะตองปฏิบัติดังแสดงในรูป ก.17 ดังนี้

รูป ก.17 แสดงขั้นตอนการเพิ่มรายชื่อสมาชิกใหม

1. คลิกลิงค “เพิ่มรายชื่อรานคา” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “เพิ่มรายชื่อรานคาสูระบบ” ขึ้นมา
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3. กรอกขอมูลใหถูกตอง และครบถวน
4.  กดปุม “ตกลง” และยืนยันการเพิ่มรายชื่อรานคาใหม
5. ระบบจะทําการเพิ่มรานคาเขาสูระบบ และแสดงรายละเอียดของรานคา

เพื่อเปนการยืนยัน

2.12 การจัดการเกี่ยวกับขาวสารถึงรานคา
2.12.1 การฝากขาวถึงรานคา หากตองการสงขาวสารใหรานคาทุกราน สามารถ

ปฏิบัติดังแสดงในรูป ก.18 ตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.18 แสดงขั้นตอนการสงขาวสารถึงรานคา

1.   คลิกลิงค “ฝากขาวถึงรานคา” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “แบบฟอรมการจัดการขาวสารถึงรานคา”
3. กรอกขอความขาวสาร
4. คลิกปุม “ตกลง” และยืนยันการสงขาวสูระบบ
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2.12.2  การแกไข/ลบขาว หากตองการแกไข/ลบ ขอความขาวสาร สามารถปฏิบัติ
ตามขั้นตอนดังแสดงในรูป ก.19 ดังนี้

รูป ก.19  แสดงขั้นตอนการแกไข/ลบ ขอความขาว

1. คลิก “แกไข” ทายขอความขาวที่ตองการแกไข
2. ขอความขาวดังกลาวจะปรากฏในชองกรอกขอความขาว ใหผูใชสามารถ

แกไขได
3.   คลิกปุม “ตกลง”  ระบบจะทําการเปลี่ยนแปลงขาวสารที่ไดแกไข
4.  หากตองการลบขาว ผูใชสามารถคลิก “ลบ” หลังขอความขาวที่ตองการ

ลบ
5.   จากนั้น ยืนยันการลบขอมูลโดยคลิก “ตกลง”
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 2.13 การเพิ่มงบประมาณสูระบบ หากตองการเพิ่มงบประมาณเขาสูระบบ สามารถปฏิบัติ
ดังแสดงในรูป ก. 20ไดดังนี้

รูป ก.20 แสดงขั้นตอนการเพิ่มงบประมาณเขาสูระบบ

1. คลิกลิงค “เพิ่มงบประมาณ” ที่เมนูหลัก
2.  จะปรากฏหนาตาง “ฟอรมเพิ่มงบประมาณ”
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3. กรอกขอมูลลงในฟอรมใหถูกตอง
4. คลิกที่ชื่อ “คณะ” เพื่อเปดรายชื่อแผนกที่ซอนไวออกมา
5. ทําเครื่องหมาย √ หนาชื่อ แผนกที่ตองการปอนงบประมาณ
6. กรอกงบประมาณสําหรับแผนกดังกลาว
7. ทําขั้นตอนที่ 5 และ 6 จนครบทุกแผนก จากนั้นคลิกปุม “ตกลง” พรอม

ยืนยันการเพิ่มงบประมาณ
8. ระบบจะทําการเพิ่มรายการงบประมาณดังกลาว และแสดงรายละเอียด

การเพิ่มงบประมาณ ดังแสดงในรูป ก.21

ก.21  แสดงระบบรายงานผลการเพิ่มรายการงบประมาณ
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2.14 การเขาตัดสินการเสนอราคา ในการตัดสินเพื่อหารานที่ชนะการเสนอราคาในแตละ
รายการนั้น จะทําไดก็ตอเมื่อ ชวงเวลาของวันสุดทายการเสนอราคาสินสุดลง ซ่ึงในการเขาตัดสิน
สามารถปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.22 แสดงขั้นตอนการเขาดูหัวขอรายการใบสั่งซื้อที่รอการเสนอราคา
(แบงตามแผนก และประเภทวัสดุ)

1. คลิกลิงค “ตัดสินการเสนอราคา” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตางแสดงรายการใบสั่งซื้อที่รอการตัดสิน แยกตามแผนก

และประเภทวัสดุที่ส่ัง
3. คลิกที่ “ชื่อแผนกที่ตองการตัดสิน” จะปรากฏ “ชื่อกลุมประเภทวัสดุ” ที่

ซอนอยูขึ้นมา
4.  จากนั้นคลิกที่ “ชื่อกลุมวัสดุท่ีตองการ” จะปรากฏรายละเอียดรายการใบ

ส่ังซื้อตามแผนก และประเภทวัสดุที่ เลือกไวทางกรอบดานขวามือขางตน
5. กรณีตองการดูรายละเอียดการสั่งสามารถคลิกลิงค “เลขท่ีหนวยงาน” ซ่ึง

จะแสดงรายละเอียดการสั่งซื้อของใบรายการนั้น
6. คลิกที่ลิงค “จํานวนผูเขาเสนอ” ทายรายการเพื่อเขาตัดสินการเสนอราคา

ในใบรายการนั้น
7. จะปรากฏหนาตาง “แบบฟอรมการตัดสินใบสั่งซื้อ” ดังแสดงในรูป ก.23
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รูป ก.23  แสดงขั้นตอนการตัดสินเพื่อหารานคาผูชนะในแตละใบสั่งซื้อ

8. กรอกขอมูลที่จําเปนใหถูกตองและครบถวน
9.  เลือกรานคาที่เห็นวามีความเหมาะสมมากที่สุด
10.  คลิกปุม “ตกลง” และยืนยันการตัดสิน
11.  ผูใชสามารถดูรายการกระทําผิด เพื่อนําขอมูลมาประกอบในการพิจารณา

ไดโดยการคลิกปุม “BLACK LIST” ซ่ึงแสดงวิธีการในหัวขอ 2.20
12.  ระบบจะทําการบันทึกผลการตัดสิน และนําผลการตดัสินแสดงราย

ละเอียดการตัดสินอีกครั้งเพื่อยืนยันความถูกตอง ดังแสดงในรูป ก. 24
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รูป ก.24  แสดงผลจากการตัดสิน

2.15 การคนหาและแกไขรายการวัสดุ ในการคนหารายการวัสดุ ผูใชสามารถคนหารายการ
วัสดุที่ตองการไดจากรายการดังตอไปนี้

 ชื้อวัสดุ
 ราคาวัสดุ
 กลุมประเภทวัสดุ
 รานคาที่จําหนาย

โดยมีขั้นตอนการใชงานดังแสดงในรูป ก.25 ดังนี้
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รูป ก.25 แสดงขั้นตอนการคนหารายการวัสดุ

1. คลิกลิงค “คนหา/แกไขรายการวัสดุ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “ฟอรมการคนหารายการวัสดุ”
3. พิมพคําที่ตองการคนหา และระบุการคนหาจากสวนใดของรายการวัสดุ

เชน
 ชื่อวัสดุ
 ราคา
 กลุม หรือ ประเภทวัสดุ
 รานคาที่จําหนาย

4. คลิกปุม “คนหา” ระบบจะทําการคนหารายการวัสดุตามเงื่อนไขที่กําหนด
หมายเหตุ  หากตองการคนหาแบบเจาะจง ใหเช็ค √  ที่ชอง “คนหาเจาะจง”ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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รูป ก.26 แสดงขั้นตอนการเขาแกไขรายการวัสดุ

5. เมื่อตองการแกไขรายการวัสดุรายการใด ใหผูใชคลิก ลิงค “แกไข” ดาน
ลางรายการวัสดุนั้น
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6. จะปรากฏหนาตาง “แกไขรายการสินคา” ซ่ึงผูใชงานสามารถแกไขราย
ละเอียดของสินคาไดเฉพาะ ราคาวัสดุ, รานที่จําหนาย และ รายละเอียด
ของวัสดุ เทานั้น

7.  เมื่อทําการแกไขเสร็จ คลิกปุม “ตกลง”
8. ระบบจะทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงดังกลาว และแสดงรายละเอียดให

ทราบอีกครั้ง

2.16 การคนหา/แกไขงบประมาณ ในการแกไขงบประมาณนั้น ผูใชสามารถ แกไขได
เฉพาะงบประมาณที่ยังไมมีการใช ไดเทานั้น ซ่ึงผูใชสามารถแกไขงบประมาณไดตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.27  แสดงขั้นตอนการคนหารายการงบประมาณ

1. คลิกลิงค “คนหา/แกไขงบประมาณ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “ฟอรมการคนหางบประมาณ”
3. พิมพคําที่ตองการคนหา และระบุการคนหาจากสวนใดของรายละเอียดงบ

ประมาณ ดังนี้
 ชื่อแหลงงบประมาณ
 ปงบประมาณ
 วันสุดทายการสั่งซื้อ
  วันสุดทายการเสนอราคา
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4. คลิกปุม “คนหา” ระบบจะทําการคนหารายการงบประมาณที่ตรงตาม
เงื่อนไขที่กําหนด

รูป ก.28 แสดงขั้นตอนการเขาแกไขรายการงบประมาณ
5. เมื่อตองการแกไขรายการงบประมาณใด ใหผูใชคลิก ลิงค “แกไข” ดาน

ลางรายการงบประมาณนั้น
6. จะปรากฏหนาตาง “แกไขรายการสินคา” ซ่ึงจะแบงการแกไขออกเปน 2

สวน คือ
6.1 รายละเอียดงบประมาณ ซ่ึงประกอบดวย ชื่อแหลงงบประมาณ,
ปการศึกษา ,วันสุดทายการสั่งซื้อ ,วันสุดทายการเสนอราคา
6.2  รายช่ือแผนกที่ไดรับจัดสรร ประกอบดวยรายช่ือของงแผนกที่
ไดรับ และชองสําหรับเปลี่ยนแปลง

หมายเหตุ : หากตองการแกไขสวนใดผูใชจะตองทําเครื่องหมาย √ ใน
      สวนนั้น เพื่อเปนการยืนยัน การแกไข

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



76

7. ทําเครื่องหมาย  √  สวน “รายละเอียดงบประมาณ” เพื่อยืนยันการแกไข
8. ทําการแกไขในสวน “รายละเอียดงบประมาณ”
9. ทําเครื่องหมาย √  หนาแผนกที่ตองการแกไขงบประมาณ
10. เปล่ียนคาจํานวนเงินงบประมาณของแผนกดังกลาว
11. เมื่อทําการแกไขเสร็จ คลิกปุม “ตกลง” และยืนยันการแกไข
12. ระบบจะทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงดังกลาว และแสดงรายละเอียดให

ทราบอีกครั้งดังรูป ก.29

รูป ก.29 แสดงการรายงานผลการแกไขงบประมาณ
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2.17 การคนหา/แกไขใบสั่งซื้อ การแกไขใบสั่งซื้อสามารถปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้

รูป ก.30 แสดงขั้นตอนการคนหารายการใบสั่งซื้อ

1. คลิกลิงค “คนหา/แกไขใบสั่งซ้ือ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “ฟอรมการคนหาใบสั่งซื้อ”
3. พิมพคําที่ตองการคนหา และระบุการคนหาจากสวนใดของรายละเอียดงบ

ประมาณ เชน
 เลขที่หนวยงาน
  ช้ือผูส่ัง
  วันที่ส่ัง
  เลขที่แผนกพัสดุ

4. คลิกปุม “คนหา” ระบบจะทําการคนหารายการงบประมาณที่ตรงตาม
เงื่อนไขที่กําหนดไว ดังแสดงในรูป ก. 31
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รูป ก.31 แสดงขั้นตอนการเขาแกไขใบสั่งซื้อ

5.  เมื่อตองการแกไขใบสั่งซื้อ ใหผูใชคลิก ลิงค “แกไข” ดานลางรายการใบ
ส่ังซื้อใบนั้น

6. จะปรากฏหนาตาง “แกไขใบสั่งสั่งซ้ือ” ซ่ึงจะแบงการแกไขออกเปน 2
สวน คือ
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6.1.  รายละเอียดใบสั่งซื้อ ซ่ึงประกอบดวย เลขที่หนวยงาน ,ประเภท
วัสดุ ,เหตผลที่ขออนุมัติ เปนตน

6.2.  รายช่ือแผนกที่ไดรับจัดสรร ประกอบดวยรายการขออนุมัติ
หมายเหตุ : หากตองการแกไขสวนใดผูใชจะตองทําเครื่องหมาย √ ใน

      สวนนั้น เพื่อเปนการยืนยัน การแกไข

7. ทําเครื่องหมาย  √  สวนแกไข “รายละเอียดใบสั่งซื้อ” เพื่อยืนยันการแก
ไข

8. ทาํการแกไขในสวน “รายละเอียดใบสั่งซ้ือ”
9. ทําเครื่องหมาย √  ในสวนแกไข “รายการที่ขออนุมัติ” เมื่อตองการแกไข

รายการขออนุมัติ
10. ทําการแกไขขอมูล
11. เมื่อทําการแกไขเสร็จ คลิกปุม “ตกลง” และยืนยันการแกไข
12. ระบบจะทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงดังกลาว และแสดงรายละเอียดให

ทราบอีกครั้ง ดังแสดงในรูป ก.32

รูป ก.32 แสดงการรายงานผลการแกไขใบสั่งซื้อ
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 2.18 การดูรายการเขาใชระบบ หากตองการทราบวา สมาชิก หรือรานคา มีการเขาใชงาน
ระบบในชวงเวลาใด และติดตอมาจากที่ไหน  ผูใชสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.33 แสดงขั้นตอนการกําหนดขอบเขตการรายงานผลการเขาใชระบบ

1. คลิก “ดูรายงานการเขาระบบ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “รายงานการเขาใชระบบ”
3. กําหนดขอบเขตเวลาที่จะใหระบบรายงาน
4. คลิกปุม “Go” เพื่อดูรายงาน
5. ระบบจะรายงานการเขาใชระบบของสมาชิกทั้งหมด ตามชวงเวลาที่มีการ

กําหนดไวขางตน ดังแสดงในรูป ก.34
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รูป ก.34 แสดงรายงานการเขาใชระบบของสมาชิก
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 2.19 การลงบันทึกการกระทําผิด หนาที่อยางหนึ่งของผูดูแลระบบคือ การบันทึกการกระทํา
ผิดของรานคา เมื่อตรวจสอบพบวามีความผิดจริงตามระเบียบปฎิบัติวาดวยการสงมอบสินคาใหกับ
หนวยงานราชการ ซ่ึงขั้นตอนการบันทึกการกระทําผิด สามารถปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้

รูป ก.35 แสดงขั้นตอนการลงบันทึกการกระทําผิดของรานคา

1. คลิกลิงค  “บันทึกรายการกระทําผิด” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “แบบฟอรมบันทึกรายการกระทําผิดของรานคา”
3. กรอกขอมูลใหครบ และถูกตอง โดยในการใหคะแนน จะถือวาการ

กระทําผิดมีคาเปนเลขลบ สวนการปรับปรุงแกไข มีคาเปน เลขบวก
4. คลิกปุม “ตกลง” เพื่อทําการสงขอมูล
5. ระบบจะทําการบันทึกรายการกระทําผิดดังกลาว และจะแสดงรายละเอียด

อีกครั้ง
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 2.20 การเขาดูรายการ/ระดับความผิด ขั้นตอนการเขาดูรายกระกระทําผิด สามารถปฏิบัติ
ตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.36 แสดงขั้นตอนการเขาดูระดับและเหตุผล การกระทําความผิด

1. คลิกลิงค “ดูรายการ/ระดับความผิด” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตางรายการระดับความผิดของรานตาง (จากมากไปนอย)
3. หากตองการทราบรายละเอียดการทําผิด สามารถคลิกที่ช่ือรานคา เพื่อ

ดูรายละเอียด
4. จะปรากฏหนาตาง “รายการ/เหตุผลการกระทําผิด” ซ่ึงจะแสดงราย

ละเอียดเกี่ยวกับการกระทําผิดของรานคา ที่ผานมาทั้งหมด
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3. สวนการใชงานสําหรับสมาชิก (Member)
เมื่อทําการ Login เขาสูระบบโดย LoginName ของสมาชิก จะพบกับหนาใชงานของ

สมาชิก ซ่ึงมีองคประกอบดังนี้

รูป ก.37 แสดงหนาแรกการเขาสูระบบของสมาชิก

• ขอมูลสมาชิก จะแสดงขอมูลของผูใชงาน ดังนี้
  ชื่อ นามสกุล
  แผนก / คณะ
  วันที่ทําการ Login เขาสูระบบ
  เวลาที่ทําการ Login เขาสูระบบ

• เมนูใชงาน หรือ เมนูหลัก จะประกอบดวย
 งบประมาณ

 แสดงมูลคาของงบประมาณที่เปนของแผนกทั้งหมด
 แสดงมูลคาของงบประมาณที่สามารถใชได (งบประมาณคงเหลือ)

 ส่ังซื้อวัสดุ
 เขียนใบสั่งซื้อวัสดุ
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  ติดตามความเคลื่อนไหว
 แสดงจํานวนใบสั่งซื้อทั้งหมดของแผนก

 รายการวัสดุ
 เพิ่มรายการวัสดุ

• ขาวจาก Admin เปนขอความเคลื่อนไหว แสดงขาวสารที่ทางผูดูแลระบบ ตองการแจง
ใหสมาชิกทุกคนทราบ
• รายการใบสั่งซื้อ จะแสดงรายการใบสั่งซื้อของแผนกสังกัดของผูใช 15 อันดับลาสุดที่
เขาสูระบบ ดังแสดงในรูป ก.38

รูป ก.38 แสดงหัวขอรายการที่อยูระหวางการเสนอราคา

• รายการใบสั่งซื้อท่ีรอรับของ  กรณีที่การสั่งซื้อวัสดุถูกตัดสิน และไดรานที่ชนะการ
ประกวดราคาแลว ในสวนนี้จะแสดงรายการนั้น เพื่อใหผูชื่อตรวจสอบ แลวเพื่อทําการยืน
ยันเมื่อไดมีการรับของเสร็จสิ้น
• ขอตกลงสําหรับสมาชิก เปนขอแนะนําและวิธีปฏิบัติในการใชระบบสําหรับสมาชิก
3.1 การดูรายละเอียดของงบประมาณ ในสวนนี้ผูใชงานสามารถดู รายละเอียดของงบ

ประมาณที่ แผนกที่ตนสงักัดไดเทานั้น (ไมสามารถดูรายละเอียดของตางสังกัดได)  โดยมีขั้นตอน
ดังนี้

1. คลิกเมาสที่ ลิงค “งบประมาณทั้งหมด”
2. จากนั้นจะปรากฏ หนาตางแสดงรายละเอียดของงบประมาณ คือ

 รายช่ือ และมูลคา ของแหลงงบประมาณทั้งหมด
 รายช่ือและมูลคางบประมาณที่เหลือ และสามารถใชได

3. คลิกที่ปุม “Close” เพื่อปดหนาตางนี้
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3.2  การเขียนใบสั่งซื้อวัสดุ  การใชงานในสวนนี้ ผูใชสามารถใชงานไดในกรณีที่งบ
ประมาณพอเพียงที่จะสั่งซื้อไดเทานั้น  กรณีที่ไมมีงบประมาณ หรือ งบประมาณไมพอ (หมด) จะ
ไมสามารถใชงานในสวนนี้ได

รูป ก.39 แสดงขั้นตอนการเขียนใบสั่งซื้อวัสดุ
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ขั้นตอนการเขียนใบสั่งซื้อวัสดุ
1. คลิกลิงค ”เขียนใบสั่งซื้อวัสดุ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตางแบบฟอรมใบสั่งซื้อสินคาดังรูป ก.39
3. กรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ และถูกตอง
4.  คลิกปุม “ตกลง”
5. จะปรากฏกรอบขอความยืนยัน แสดงมูลคารวมของวัสดุที่ส่ัง
6. คลิก “ตกลง” เพื่อยืนยันการสั่งซื้อ

หากตองการใชงาน หรือคนหารายการวัสดุจากระบบ สามารถทําตามขั้นตอนนี้

รูป ก.40  แสดงขั้นตอนการเปดหนาตางคนหารายการวัสดุ
ขั้นตอนการคนหา

1. เลือกประเภทวัสดุที่ตองการคนหา
2. พิมพคําที่ตองการใชคนหาในชอง “ชื่อรายการ”
3. จากนั้นกดปุม “คนหา”
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4. จะปรากฏหนาตาง “คนหารายการวัสดุ” ดังแสดงในรูป ก. 40 ซ่ึงหนาตางดัง
กลาวซึ่งจะแสดงรายละเอียดดังนี้

  หมวดวัสดุที่ทําการคาหา
  คําที่ใชคนหา
 จํานวนรายการที่พบ
 แสดงรายการวัสดุที่คนพบทั้งหมด

5. คลิกที่ “ชื่อ” ของวัสดุที่ตองการ
6. รายละเอียดของวัสดุที่เลือก จะถูกนํามาแทนที่ในตําแหนงของชองรายการที่คน

หา
หมายเหตุ : เมื่อการเปลี่ยนประเภทวัสดุ  ระบบจะทําการลางขอมูลที่มีอยูใน

      “รายการขออนุมัติ” ทั้งหมด

3.3 ติดตามความเคลื่อนไหว ในการเรียกดูใบสั่งซื้อนั้น  ผูใชสามารถที่จะเรียกดูไดเฉพาะ
ใบสั่งซื้อของแผนกที่ตนสังกัดอยู และยังอยูระหวางการประกวดราคาเทานั้น

รูป ก.41  แสดงขั้นตอนการดูรายละเอียดการสั่งซื้อ
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การดูรายละเอียดในใบสั่งซื้อ
ผูใชสามารถดูรายการในใบสั่งซื้อแตละใบไดตามขั้นตอนดังนี้

1. คลิกลิงคที่ “ใบสั่งทั้งหมด x รายการ” ในเมนูหลักก็จะปรากฎหนาตางดังรูป ก. 41
และใหคลิกลิงคที่ “เลขท่ีหนวยงาน” ตามใบสั่งซื้อ

2. จะปรากฏหนาตางแสดงรายละเอียดของรายการที่เลือก

การดูรายช่ือผูเขาเสนอ
ในการใชงานผูใชสามารถติดตามความเคลื่อนไหวการเขาเสนอราคาของแตละหางรานได  

ดวยวิธีดังตอไปนี้

รูป ก.42 แสดงขั้นตอนการเขาดูรายช่ือผูเขาเสนอ
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ขั้นตอนการดูรายช่ือผูเขาเสนอ
1. จากรูปที่ ก.42 ให คลิกลิงค “จํานวนผูเขาเสนอ” ที่รายการใบสั่งซื้อวัสดุ
2. จะปรากฏหนาตางแสดงรายชื่อหางราน ที่เขาเสนอราคา ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดัง
นี้

2.1.   ขอมูลใบสั่งซื้อ
 เลขที่หนวยงาน
 สังกัดแผนก และคณะวิชา
 มูลคาใบสั่งซื้อ

2.2. รายช่ือผูเขาเสนอ
 ช่ือบริษัท หรือหางราน
 ยอดรวมของรายการที่เสนอ
 แสดงผลตางของมูลคาของสินคาจากใบสั่งซื้อ กับ ใบเสนอราคาของ
หางราน

3. ผูใชสามารถทราบรายละเอียดของการเสนอราคาได โดยการคลิกลิงคที่ “ชื่อราน
คา”

4. จะปรากฏหนาตางแสดงรายละเอียดของใบเสนอที่หางรานดังกลาวไดเสนอเขามา

3.4  การเพิ่มรายการวัสดุ  ผูใชสามารถเพิ่มรายการวัสดุใหมเขาสูระบบได ดังนี้

รูป ก.43 แสดงขั้นตอนการเพิ่มรายการวัสดุใหม
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ขั้นตอนการเพิ่มรายการวัสดุใหม
1. คลิกลิงคที่ “เพิ่มรายการวัสดุ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “เพิ่มรายการวัสดุ”
3. กรอกรายละเอียดของวัสดุใหถูกตอง และครบถวน
4.  คลิกปุม “ตกลง”
5. ระบบจะทําการเพิ่มรายการวัสดุดังกลาวลงในฐานขอมูล

3.5 การฝากขอความ (Guest Book) ผูใชสามารถฝากขอความ (Guest Book) ใหกับผูดูแล
ระบบ (Admin) ไดตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.44 แสดงขั้นตอนการฝากขอความ

ขั้นตอนการฝากขอความ
1. คลิกที่ GuestBook ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฎหนาตางแบบฟอรมการปอนขอความดังรูป ก.44
3. กรอกขอความ
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4. คลิก “สงขอความ” ขอความก็จะถูกสงไปใหผูดูแลระบบซึ่งจะปรากฎในหนาตาง
“ขอความจากสมาชิก”  ของผูดูแลระบบเอง

3.6 การออกจากระบบ (สิ้นสุดการใชงาน) หลังเสร็จสิ้นการใชงานทุกครั้ง ผูใชจะตองทํา
การ LogOut เพื่อออกจากการใชงานระบบ ดวยขั้นตอนดังนี้

รูป ก.45 แสดงขั้นตอนการออกจากระบบ
ขั้นตอนการออกจากระบบ

1. คลิกปุม “LogOut” ที่เมนูหลัก
2. ระบบจะทําการ LogOut และกลับมาแสดงหนาแรก (HomePage)
3. เสร็จสิ้นการ LogOut ทําการปด Browser ที่ใชงาน
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4.  สวนการใชงานสําหรับรานคา
เมื่อทําการ Login เขาสูระบบโดย LoginName ของรานคา จะพบกับหนาใชงานของรานคา

ซ่ึงมีองคประกอบดังนี้

รูป ก.46  แสดงหนาแรกการเขาสูระบบของรานคา

สวนตาง ๆ ของหนาหลักรานคา
1.  ขอมูลสมาชิก จะแสดงขอมูลของผูใชงาน ดังนี้

1.1.  ชื่อราน
1.2.  วันที่ทําการ Login เขาสูระบบ
1.3. เวลาที่ทําการ Login เขาสูระบบ

2. เมนูใชงาน หรือ เมนูหลัก จะประกอบดวย
2.1.  รายการวัสดุ

 เพิ่มรายการวัสดุ
2.2. Guest Book แสดงความคิดเห็น

3. ขาวจาก Admin เปนขอความเคลื่อนไหว แสดงขาวสารที่ทางผูดูแลระบบ ตองการ
แจงใหรานคาทุกรานทราบ

4. ท่ีอยูสถาบันฯ และ E-mail ติดตอ ผูดูแลระบบ
5. รายการใบสั่งซื้อ จะแสดงรายการใบสั่งซื้อที่อยูระหวางการเสนอราคา ซ่ึงจะแยก

ตามกลุมประเภทวัสดุ ซ่ึงจะมีลักษณะเปน PopUp เมนู แสดงการใชงานดังนี้
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รูป ก.47 แสดงการใชงาน Pop Up เมนูของรานคา
ขั้นตอนการใชงาน

1. คลิกที่ “กลุมวัสดุ…” เพื่อเปดรายการใบสั่งซื้อที่ซอนอยู
2. รายการใบสั่งซื้อที่ซอนอยูจะแสดงออกมาดังภาพ
3. หากตองการซอนรายการดังกลาวใหคลิกที่ “กลุมวัสดุ…” อีกครั้ง

4.1 การเขาเสนอราคา ในการเสนอราคา รานคาสามารถจะเสนอราคา หนึ่งครั้ง ตอหนึ่ง
ใบรายการสั่งเทานั้นโดยมีขั้นตอนดังนี้ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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รูป ก.48  แสดงขั้นตอนการเขาเสนอราคา
ขั้นตอนการใชงาน

1. คลิกลิงค “เลขท่ีหนวยงาน” ของใบเสนอราคาที่ตองการ
2. จะปรากฏหนาตางแบบฟอรมการเสนอราคาขึ้นมา
3. กรอกราคาตอหนวยของแตละรายการสินคาใหครบถวน และถูกตอง
4. คลิกปุม “เสนอราคา”
5. จะปรากฏกรอบขอความยืนยันการสงขอมูล ใหคลิก “ตกลง” เพื่อยืนยัน
6. ระบบจะทําการรับใบเสนอราคาของรานคา และแสดงรายละเอียดการเสนอราคา

แบบสมบูรณอีกครั้งเพื่อยืนยันความถูกตองและครบถวน (หมายเหตุ   - หากราน
คาตองการพิมพเอกสารรายการที่เสนอราคา เพื่อใชเปนเอกสารอางอิง ก็สามารถ
พิมพแบบฟอรมออกมาจากระบบไดในขั้นตอนนี้)

7. ปดหนาตางนี้เพื่อกลับไปหนาแรกของรานคา
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4.2 การเพิ่มรายการวัสดุ  รานคาสามารถเพิ่มรายการวัสดุใหมเขาสูระบบได ดังนี้

รูป ก.49  แสดงขั้นตอนการเพิ่มรายการสินคาเขาสูระบบ (สินคาแนะนํา)
ขั้นตอนการใชงาน

1. คลิกลิงคที่ “เพิ่มรายการวัสดุ” ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฏหนาตาง “เพิ่มรายการวัสดุ”
3. กรอกรายละเอียดของวัสดุใหถูกตอง และครบถวน
4. คลิกปุม “ตกลง”
5. ระบบจะทําการเพิ่มรายการวัสดุดังกลาวลงในฐานขอมูล (หมายเหตุ : รานคา

สามารถกําหนดใหรายการสินคาดังกลาวเปนสินคาแนะนํา ไดโดยทําเครื่องหมาย
√ ที่หนาคําวา “สินคาแนะนํา” ซ่ึงจะทําใหสินคารายการนี้แสดงอยูหนาหลักของ
ระบบงาน  เปนระยะเวลา 30 วัน)
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4.3  การฝากขอความ (Guest Book) รานคาสามารถฝากขอความ (Guest Book) ใหกับผูดู
แลระบบ (Admin) ไดตามขั้นตอนดังนี้

รูป ก.50 แสดงขั้นตอนการฝากขอความ

ขั้นตอนการฝากขอความ
1. คลิกที่ GuestBook ที่เมนูหลัก
2. จะปรากฎหนาตางแบบฟอรมการปอนขอความดังรูป ก.50
3. กรอกขอความ
4. คลิก “สงขอความ” ขอความก็จะถูกสงไปใหผูดูแลระบบซึ่งจะปรากฎในหนาตาง

“ขอความจากสมาชิก”  ของผูดูแลระบบเอง

4.4 การออกจากระบบ (สิ้นสุดการใชงาน) หลังเสร็จสิ้นการใชงานทุกครั้ง รานคาจะตอง
ทําการ LogOut เพื่อออกจากการใชงานระบบ ดวยขั้นตอนดังนี้
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รูป ก.51 แสดงขั้นตอนการออกจากระบบ
ขั้นตอนการออกจากระบบ

1. คลิกปุม “LogOut” ที่เมนูหลัก
2. ระบบจะทําการ LogOut และกลับมาแสดงหนาแรก (HomePage)
3. เสร็จสิ้นการ LogOut ทําการปด Browser ที่ใชงาน
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ภาคผนวก ข

คูมือการติดตั้งโปรแกรม ระบบการจัดหาวัสดุของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล
วิทยาเขตภาคพายัพ ผานเครือขายอินเตอรเนต

โปรแกรมระบบการจัดหาวัสดุของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตภาคพายัพ ผาน
เครือขายอินเตอรเนต เปนระบบงานที่รองรับการจัดการเกี่ยวกับการจัดซื้อวัสดุฝกทั้งหมด โดยใช
งานผานเครือขายอินเตอรเนต

องคประกอบการติดตั้งระบบประกอบไปดวย
1. เซิรฟเวอร
2. ฮารดแวร
3. การติดตั้งโปรแกรมและฐานขอมูล
4. โปรแกรมการใชงานดานผูใช

1. เซิรฟเวอร
เซิรฟเวอรที่รองรับการใชงานสําหรับ เอ เอส พี
1. เซิรฟเวอรที่ลงระบบปฏิบัติการ Windows 2000 Server จะตองติดตั้ง Internet Information

Server (IIS)
2. เซิรฟเวอรที่ลงระบบปฏิบัติการ Windows 98/Me จะตองติดตั้ง Personal Web Server

(PWS)
3. โปรแกรมสําหรับฐานขอมูลใชโปรแกรม Microsoft Access 97

2. ฮารดแวร
1. ควรใช  CPU Pentium II 500 MHz. เปนอยางต่ํา
2. ควรมีฮารดดิสก (Hard disk) ขนาดความจุ 30 GB. ขึ้นไป
3. ควรมีหนวยความจําหลัก (RAM) อยางต่ํา 128 MB. ขึ้นไป
4. ซีดีรอม มีความเร็วอยางต่ํา 40X ขึ้นไป
5. มี LAN Card 10/100 MBPS. หรือดีกวา
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3.  การติดตั้งโปรแกรม และฐานขอมูล
ใชโปรแกรม WS-FTP Pro ในการ Upload ขอมูลไปยัง Server  สามารถทําไดดังนี้

รูป ข.1   การเรียกใชโปรแกรม WS_FTP Pro

  1. เรียกใชโปรแกรม WS_FTP Pro  จะปรากฎหนาจอของการ Connection  ดังรูป ข.2

รูป ข.2   การ Connect ไปยัง Server  ที่ตองการติดตั้งโปรแกรม

1

2

3

4
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  2.  พิมพ Host Name หรือ IP ของ Host  ที่ตองการ connect
    3. พิมพ  ช่ือผูใช (UserId)  และ รหัสผาน (Password)
  4. กดปุม  Connect   รอสักครูจะปรากฎหนาจอของการให Upload File  ดังรูป ข.3

รูป ข.3   การ Upload File ไปยัง Server

  5.  เลือกโฟลเดอร หรือ ไฟลที่ตองการ Upload  ในสวนของ Local System
  6.  กดปุมเพื่อสงไปไฟลไปยังโฟลเดอรที่ Server
  7. โฟลเดอรหรือไฟลจะทําการ Upload  ไปยังสวนของ Remote Site
  8.  เมื่อ Upload โฟลเดอร หรือไฟลทั้งหมดเสร็จเรียบรอย กดปุม Exit  ออกจากโปรแกรม

หมายเหตุ  สําหรับการติดตั้งฐานขอมูล (Database) ผูใชควรศึกษาวิธีการใชโปรแกรม
     Microsoft Access 97 กอนการติดตั้ง

4. โปรแกรมการใชงานดานผูใช
โปรแกรมที่รองรับการใชงานควรเปนโปรแกรม Microsoft Internet Explorer 5.0 ขึ้นไป

5

6

7

8
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ภาคผนวก ค

ตัวอยางแบบประเมินการใชงาน

แบบประเมินการใชงาน
ระบบการจัดหาวัสดุของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล

วิทยาเขตภาคพายัพ ผานเครือขายอินเตอรเนต

เรียน ผูประเมินทุกทาน
แบบประเมินผลการใชงานระบบงานจัดหาวัสดุฯ ผานเครือขายอินเตอรเนตนี้ มีจุด

ประสงคเพื่อนําขอมูลที่ได ไปเปนบทสรุปการใชงานระบบงานฯ ซ่ึงเปนหัวขอของการศึกษาคน
ควาแบบอิสระ (Independence Study) และเปนสวนหนึ่งของการศึกษาระดับปริญญาโท สาขา
เทคโนโลยีสานสนเทศ และการจัดการ มหาวิทยาลัยเชียงใหม

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมือ
   นายทองคํา สมเพราะ

เก่ียวกับผูประเมิน

เพศ     [   ]  ชาย      [   ] หญิง    อายุ   ………  ป  ระดับการศึกษา ………………………..
ทําหนาที่ใชงานในหัวขอ [    ]  Admin [    ]  Member [    ]  Store
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หัวขอ
มาก
ท่ีสุด มาก ปาน

กลาง นอย นอย
ท่ีสุด

1. ความสะดวกในการใชงาน
2. ความชัดเจนของรูปแบบ/ส่ือ/สัญลักษณตาง ๆ ที่ใช
3. ความชัดเจนของภาษาที่ใช
4. ความครบถวนของการใชงานในสวนตาง ๆ
5. ความถูกตองและแมนยําในการคํานวณ
6. รูปแบบของรายงานและฟอรมตาง ๆ
7. ความยืดหยุนของระบบ
8. ความนาเชื่อถือของระบบ
9. ความเหมาะสมในการจํากัดสิทธิ์การใชงาน
10. ความปลอดภัยในการใชงาน

http://thk.tc.north.rit.ac.th
ขอเสนอแนะ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

    วันที่……. เดือน …………… พ.ศ………….
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ประวัติผูเขียน

ชื่อ – สกุล นายทองคํา   สมเพราะ

วัน เดือน ป เกิด 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2504

ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีครุศาสตรอุตสาหกรรมบัณฑิต
 สาขาไฟฟา (ไฟฟา-ส่ือสาร) วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา
วิทยาเขตเทเวศร กรุงเทพ ปการศึกษา 2527

ตําแหนง อาจารย 2 ระดับ 7
หัวหนาแผนกวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร และหัวหนาสาขา คอบ.
วิศวกรรมคอมพิวเตอร

ท่ีทํางาน แผนกวิชาเทคนิคคอมพวิเตอร คณะวิชาชางไฟฟา
 สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตภาคพายัพ เชียงใหม

E-mail thk@webmail.north.rit.ac.th
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