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ภาคผนวก ก 

คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศส าหรับบันทกึข้อมูล ติดตาม และประเมินผล การเข้าร่วมกจิกรรม
ของนักศึกษา ส าหรับหน่วยพฒันาคุณภาพนักศึกษา คณะบริหารธุรกจิ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 

  
 คู่มือการใชง้านโปรแกรมระบบสารสนเทศส าหรับบนัทึกขอ้มูล ติดตาม และ
ประเมินผลการเขา้ร่วมกิจกรรมของนกัศึกษา ส าหรับหน่วยพฒันาคุณภาพนกัศึกษา  
คณะบริหารธุรกิจ มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ เป็นคู่มือการใชง้าน เพื่ออธิบายถึงรายละเอียดการใชง้าน
โปรแกรมยอ่ย ในส่วนต่างๆ  โดยแบ่งเน้ือหาตามประเภทของผูใ้ชง้าน ไดด้งัต่อไปน้ี 

1. ส่วนเจา้หนา้ท่ี 
2. ส่วนนกัศึกษา 
3. ส่วนรายงาน 

 
1. ส่วนเจ้าหน้าที ่ 
 1.1 หน้าจอหลกัของระบบ 
       เรียกใชก้ารใชง้านระบบข้ึนมา จะปรากฏหนา้จอหลกัเพื่อท าการ Login  เขา้สู่
ระบบ โดยผูใ้ชง้านซ่ึงไดแ้ก่ เจา้หนา้ท่ีดูแล หรือผูดู้แลระบบ ตอ้งป้อนขอ้มูลช่ือผูใ้ชง้าน 
(Username) และรหสัผา่น (Password) จากนั้นระบบจะตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนเขา้สู่หนา้จอ
การท างานตามสิทธิของผูใ้ชง้าน ดงัรูป ก.1  
 

 
รูป ก.1 การลงทะเบียนเขา้สู่ระบบเจา้หนา้ท่ีดูแล 
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 1.2 การตั้งค่าหน่วยงาน 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแลตั้งค่าหน่วยงาน โดยเลือกเมนู หน่วยงาน ซ่ึงจะอยูใ่น
ส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.2 
 

 
รูป ก.2 การเลือกเมนูการตั้งค่าหน่วยงาน 

  การเพิ่ม,แกไ้ข และลบ ขอ้มูลหน่วยงาน ท าตามขั้นตอนดงัรูป ก.3 
 

 
รูป ก.3 แสดงการจดัการขอ้มูลหน่วยงาน 

  1) คลิกปุ่ม “เพิ่มหน่วยงาน” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลหน่วยงาน และท าการ
บนัทึกขอ้มูล 
  2) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  3) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลหน่วยงาน และคลิก OK 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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 1.3 การตั้งค่าประเภทกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแลตั้งค่าประเภทกิจกรรม โดยเลือกเมนู ประเภทกิจกรรม 
ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.4 
 

 
รูป ก.4 การเลือกเมนูการตั้งค่าประเภทกิจกรรม 

  การเพิ่ม,แกไ้ข และลบ ขอ้มูลประเภทกิจกรรม ท าตามขั้นตอนดงัรูป ก.5 
 

 
รูป ก.5 แสดงการจดัการขอ้มูลประเภทกิจกรรม 

  1) คลิกปุ่ม “เพิ่มประเภทกิจกรรม” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลประเภทกิจกรรม 
และท าการบนัทึกขอ้มูล 
  2) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  3) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลประเภทกิจกรรม และคลิก OK 
 
 
 

1 

2 

3 
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 1.4 การตั้งค่าทกัษะ 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแลตั้งค่าทกัษะ โดยเลือกเมนู ทกัษะ ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของ
เมนูหลกั ดงัรูป ก.6 
 

 
รูป ก.6 การเลือกเมนูการตั้งค่าทกัษะ 

  การเพิ่ม,แกไ้ข และลบ ขอ้มูลทกัษะ ท าตามขั้นตอนดงัรูป ก.7 
 

 
รูป ก.7 แสดงการจดัการขอ้มูลทกัษะ 

 
  1) คลิกปุ่ม “เพิ่มทกัษะ” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลทกัษะ และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  2) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  3) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลทกัษะ และคลิก OK 
 

1 

2 

3 
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 1.5 การตั้งค่ากรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแลตั้งค่าทกัษะ โดยเลือกเมนู ทกัษะ ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของ
เมนูหลกั ดงัรูป ก.8 
 

 
รูป ก.8 การเลือกเมนูการตั้งค่ากรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดบัอุดมศึกษา 

  การเพิ่ม,แกไ้ข และลบ ขอ้มูลกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดบัอุดมศึกษา ท าตาม
ขั้นตอนดงัรูป ก.9 

 
 

รูป ก.9 แสดงการจดัการกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดบัอุดมศึกษา 
 
  1) คลิกปุ่ม “เพิ่มกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดบัอุดมศึกษาะ” ป้อนรายละเอียด
ขอ้มูลกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดบัอุดมศึกษา และท าการบนัทึกขอ้มูล 
  2) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  3) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลทกัษะ และคลิก OK 
 
 

1 

2 

3 
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 1.6 การตั้งค่าประเภทการสมัคร 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแลตั้งค่าประเภทการสมคัร โดยเลือกเมนูประเภทการสมคัร 
ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.10 
 

 
รูป ก.10 การเลือกเมนูการตั้งค่าทกัษะ 

  การเพิ่ม,แกไ้ข และลบ ขอ้มูลประเภทการสมคัร ท าตามขั้นตอนดงัรูป ก.11 
 

 
รูป ก.11 แสดงการจดัการขอ้มูลประเภทการสมคัร 

 
  1) คลิกปุ่ม “เพิ่มประเภทการสมคัร” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลประเภทการ
สมคัร และท าการบนัทึกขอ้มูล 
  2) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  3) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลประเภทการสมคัร และคลิก OK 
 
 
 
 

1 

2 

3 



136 
 

 1.7 เมนูการจัดการข้อมูลนักศึกษา 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีจดัการกิจกรรมใชท้  าการเพิ่มนกัศึกษา และปรับปรุง(แกไ้ข/
ลบ)ขอ้มูลของนกัศึกษา โดยสามารถท าการคน้หาจากช่ือนกัศึกษา รหสันกัศึกษา หรือเลือกใหแ้สดง
นกัศึกษาทั้งหมด หรือเลือกไดว้า่นกัศึกษาท่ีเขา้ร่วมกิจกรรม หรือท่ีไม่ไดเ้ขา้ร่วมกิจกรรม หรือ
นกัศึกษาท่ียงัไม่ไดป้ระเมินกิจกรรม โดยสามารถระบุระยะเวลาท่ีก าหนด แสดงไดด้งัรูป ก.12 
 

 
รูป ก.12 แสดงการจดัการขอ้มูลนกัศึกษา 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “นกัศึกษา” จะแสดงรายการขอ้มูลนกัศึกษา 
  2) คลิกปุ่ม “เพิ่มนกัศึกษา” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลนกัศึกษา และท าการ
บนัทึกขอ้มูล ดงัรูป ก.13 
 
 
 

2 3 

7 

4 

5 

6 

1 
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รูป ก.13 แสดงการเพิ่มขอ้มูลนกัศึกษา 
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  3) หากตอ้งการเพิ่มนกัศึกษาเป็นกลุ่ม คลิกปุ่ม “Import ขอ้มูลจากไฟล ์
Excel” เลือกไฟล ์Excel โดยคลิกปุ่ม “Browse” และคลิกปุ่ม “Import” ดงัรูป ก.14 
 

 
รูป ก.14 แสดงการน าเขา้ขอ้มูลนกัศึกษา 

  4) หากตอ้งการคน้หานกัศึกษา ใหร้ะบุช่ือนกัศึกษา หรือรหสันกัศึกษา เลือก
สถานะท่ีตอ้งการคน้หา ตอ้งการระบุตามช่วงเวลาใหป้้อนตามวนัท่ีตอ้งการคน้หา และคลิกปุ่ม 
“คน้หา” 
  5) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  6) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลประเภทการสมคัร และคลิก OK 
  7) หากตอ้งการพิมพร์ายช่ือนกัศึกษาใหค้ลิกท่ีปุ่ม “พิมพ”์  แสดงดงัรูป ก.15 
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รูป ก.15 แสดงรายช่ือนกัศึกษา 
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 1.8 เมนูการจัดการข้อมูลกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หน้าท่ีจดัการกิจกรรมใช้ท าการเพิ่มกิจกรรม และปรับปรุง(แกไ้ข/
ลบ)ขอ้มูลกิจกรรม และสามารถท าการคน้หาจากช่ือกิจกรรม โดยป้อนช่ือกิจกรรม ดงัรูป ก.16 
 

 
รูป ก.16 แสดงการจดัการขอ้มูลกิจกรรม 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “กิจกรรม” จะแสดงรายการขอ้มูลกิจกรรม 
  2) คลิกปุ่ม “เพิ่มกิจกรรม” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลการจดักิจกรรม และท าการ
บนัทึกขอ้มูล ดงัรูป ก.17 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 3 

4 5 
6 7 8 

9 

12 

10 

11 

1 
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รูป ก.17 แสดงการเพิ่มขอ้มูลกิจกรรม 
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  3) หากตอ้งการคน้หากิจกรรมใหร้ะบุช่ือกิจกรรม ท่ีตอ้งการคน้หา และคลิก
ปุ่ม “คน้หา” 
  4) คลิก “แกไ้ข” ป้อนรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข และท าการบนัทึก
ขอ้มูล 
  5) คลิก “ลบ” ท าการยนืยนัการลบขอ้มูลประเภทการสมคัร และคลิก OK 
  6) คลิก “E-mail แจง้วา่มีการจดักิจกรรม” เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการส่ง หรือ
ตอ้งการส่งระบุนกัศึกษา ใหป้้อนรหสันกัศึกษา คลิกปุ่ม “คน้หา” เม่ือเลือกไดแ้ลว้คลิกปุ่ม “ส่ง
อีเมล”์ ดงัรูป ก. 18 

 

 
รูป ก.18 แสดงการจดัการ E-mail แจง้วา่มีการจดักิจกรรม 
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  7) คลิก “SMS แจง้วา่มีการจดักิจกรรม” เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการส่ง หรือ
ตอ้งการส่งระบุนกัศึกษา ใหป้้อนรหสันกัศึกษา คลิกปุ่ม “คน้หา” เม่ือเลือกไดแ้ลว้คลิกปุ่ม “ส่ง 
SMS” ดงัรูป ก. 19 

 

 
รูป ก.19 แสดงการจดัการ SMS แจง้วา่มีการจดักิจกรรม 
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  8) คลิก “ก าหนดนกัศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรม” นกัศึกษาท่ีสมคัรก่อนจะไดรั้บ
สิทธิในการเขา้ร่วมกิจกรรมก่อน เจา้หนา้ท่ีดูแลสามารถ เลือกนกัศึกษาเพิ่มเติมท่ีไดก้ าหนดไว ้เสร็จ
แลว้คลิกปุ่ม “บนัทึก” ดงัรูป ก. 20  
 

 
รูป ก.20 แสดงการจดัการก าหนดนกัศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรม 

  
  9) คลิก “E-mail แจง้สิทธิเขา้ร่วมกิจกรรม” เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการส่ง หรือ
ตอ้งการส่งระบุนกัศึกษา ใหป้้อนรหสันกัศึกษา คลิกปุ่ม “คน้หา” เม่ือเลือกไดแ้ลว้คลิกปุ่ม “ส่ง
อีเมล”์ ดงัรูป ก. 21 
 

 
รูป ก.21 แสดงการจดัการ E-mail แจง้สิทธิการเขา้ร่วมกิจกรรม 
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  10) คลิก “SMS แจง้สิทธิเขา้ร่วมกิจกรรม” เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการส่ง หรือ
ตอ้งการส่งระบุนกัศึกษา ใหป้้อนรหสันกัศึกษา คลิกปุ่ม “คน้หา” เม่ือเลือกไดแ้ลว้คลิกปุ่ม “ส่ง 
SMS” ดงัรูป ก. 22 

 
รูป ก.22 แสดงการจดัการ SMS แจง้สิทธิเขา้ร่วมกิจกรรม 

  11) คลิก “ตรวจสอบนกัศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรม” มีอยู ่2 วธีิ วธีิท่ีหน่ึงเลือก
นกัศึกษาท่ีเขา้ร่วมกิจกรรมตามวนัท่ีเขา้ร่วมกิจกรรม เสร็จแลว้คลิกปุ่ม “บนัทึก” วธีิท่ีสอง คลิกท่ี
เมนูหลกั “Import ขอ้มูลจากเคร่ืองสแกนลายน้ิวมือ” แลว้คลิกปุ่ม “Import” ดงัรูป ก.23 และรูป  
ก.24 

 
รูป ก.23 แสดงการจดัการตรวจสอบนกัศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรม 

 
รูป ก.24 แสดงการจดัการ Import ขอ้มูลจากเคร่ืองสแกนลายน้ิวมือ 

  12) คลิก “แบบประเมินผลการจดักิจกรรม”  ป้อนรายละเอียดการประเมิน 
หากมีเกิน 10 หวัขอ้ ใหค้ลิกปุ่ม “เพิ่มหวัขอ้” แลว้ป้อนรายละเอียดการประเมิน หากมีหวัขอ้ท่ีซ ้ ากบั
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การประเมินในกิจกรรมท่ีเคยจดัมา ใหค้ลิกปุ่ม “Copy จากแบบประเมิน” และเลือกกิจกรรมท่ีเคยจดั
มาแลว้ เสร็จแลว้ คลิกปุ่ม “บนัทึก” แสดดงัรูป ก.25 และ ก.26 

 
รูป ก.25 แสดงการจดัการแบบประเมินผลการจดักิจกรรม 

 

 
รูป ก.26 แสดงการจดัการคดัลอกแบบประเมินผลกาจดักิจกรรม 
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2. ส่วนนักศึกษา  
 2.1 หน้าจอหลกัของระบบ 
       เรียกใชก้ารใชง้านระบบข้ึนมา จะปรากฏหนา้จอหลกัเพื่อท าการ Login เขา้สู่
ระบบ โดยผูใ้ชง้านซ่ึงไดแ้ก่ นกัศึกษาตอ้งป้อนขอ้มูลช่ือผูใ้ชง้าน (Username) และรหสัผา่น 
(Password) จากนั้นระบบจะตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนเขา้สู่หนา้จอการท างานตามสิทธิของ
ผูใ้ชง้าน ดงัรูป ก.27 
 

 
รูป ก.27 การลงทะเบียนเขา้สู่ระบบนกัศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 



148 
 

 2.2 เมนูนักศึกษา 
       เป็นส่วนท่ีนกัศึกษา ท าการปรับปรุงขอ้มูลของนกัศึกษา คลิกปุ่ม “แกไ้ขขอ้มูล” 
และป้อนรายละเอียดของนกัศึกษา เสร็จแลว้คลิกปุ่ม “บนัทึก” แสดงไดด้งัรูป ก.28 

 

 
รูป ก.28 แสดงการปรับปรุงขอ้มูลนกัศึกษา 
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 2.3 เมนูกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีนกัศึกษาท าการเพิ่มการเขา้ร่วมกิจกรรมโดยคลิกเมนู “กิจกรรม” และ
คลิกเลือกกิจกรรม ดงัรูป ก.29 
 

 
รูป ก.29 แสดงเมนูกิจกรรมนกัศึกษา 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “กิจกรรม” จะแสดงรายการขอ้มูลกิจกรรม 
  2) หากตอ้งการคน้หากิจกรรมใหร้ะบุช่ือกิจกรรม ท่ีตอ้งการคน้หา และคลิก
ปุ่ม “คน้หา” 
  3) คลิกช่ือกิจกรรมท่ีตอ้งการเขา้ร่วมกิจกรรม และคลิกปุ่ม “สมคัรเขา้ร่วม
กิจกรรม” ดงัรูป ก.30 

2 

3 
1 
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รูป ก.30 แสดงการสมคัรเขา้ร่วมกิจกรรม 
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 2.3 เมนูประเมินกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีนักศึกษาท าการประเมินกิจกรรมโดยคลิกท่ี “ประเมินผลการจัด
กิจกรรม” และคลิกเลือกกิจกรรม ดงัรูป ก.31 

 
รูป ก.31 แสดงเมนูประเมินผลการจดักิจกรรม 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “ประเมินผลการจดักิจกรรม” จะแสดงรายการขอ้มูล
กิจกรรมท่ีตอ้งการประเมินผลการจดักิจกรรม 
  2) หากตอ้งการคน้หากิจกรรมใหร้ะบุช่ือกิจกรรม ท่ีตอ้งการคน้หา และคลิก
ปุ่ม “คน้หา” 
  3) คลิกช่ือกิจกรรมท่ีตอ้งการประเมินผลการจดักิจกรรม เลือกผลการประเมิน 
หากมีขอ้เสนอแนะในการจดักิจกรรม ใหป้้อนรายละเอียด เสร็จแลว้คลิกปุ่ม “ส่งขอ้มูล” ดงัรูป ก.32 

2 

3 
1 
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รูป ก.32 แสดงการประเมินผลการจดักิจกรรม 
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3. ส่วนรายงาน 
 3.1 เมนูหนังสือรับรองการเข้าร่วมกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแล เลือกเมนูหลกัโดยคลิก “หนงัสือรับรองการเขา้ร่วม
กิจกรรม” ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.33 
 

 
รูป ก.33 แสดงเมนูหนงัสือรับรองการเขา้ร่วมกิจกรรม 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “หนงัสือรับรองการเขา้ร่วมกิจกรรม” จะแสดงรายการ
ขอ้มูลนกัศึกษาทั้งหมด 
  2) หากตอ้งการคน้หานกัศึกษาใหป้้อนรหสันกัศึกษาท่ีตอ้งการคน้หา และ
คลิกปุ่ม “คน้หา” 
  3) คลิกเลือกใหมี้เคร่ืองหมายถูกท่ีหนา้รหสันกัศึกษา และคลิกปุ่ม “พิมพ”์ 
ดงัรูป ก.34 

 
 
 

2 

3 

1 
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รูป ก.34 แสดงหนงัสือรับรองการเขา้ร่วมกิจกรรม 
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 3.2 เมนูสรุปผลการจัดกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแล เลือกเมนูหลกัโดยคลิก “สรุปผลการจดักิจกรรม” 
ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.35 
 

 
รูป ก.35 แสดงเมนูสรุปผลการจดักิจกรรม 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “สรุปผลการจดักิจกรรม” จะแสดงรายการขอ้มูลกิจกรรม
ท่ีตอ้งการสรุปขอ้มูลผลการจดักิจกรรม 
  2) หากตอ้งการคน้หากิจกรรมใหร้ะบุช่ือกิจกรรม ท่ีตอ้งการคน้หา และคลิก
ปุ่ม “คน้หา” 
  3) คลิกช่ือกิจกรรมท่ีตอ้งการสรุปผลการจดักิจกรรม หากตอ้งการดู
ขอ้เสนอแนะในการจดักิจกรรม ใหค้ลิกปุ่ม “ดูขอ้เสนอแนะ”  หากตอ้งการดูผลสรุปการจดักิจกรรม
คลิกปุ่ม “พิมพ”์ จะแสดงผลสรุปดงัรูป ก.36 
 

 

1 

2 

3 
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รูป ก.36 แสดงสรุปผลการจดักิจกรรม 
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 3.3 เมนูรายงานสรุปผลการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักศึกษาและความสอดคล้อง
กบันโยบายด้านต่างๆ 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแล เลือกเมนูหลกัโดยคลิก “รายงานสรุปผลการจดักิจกรรม
พฒันาคุณภาพนกัศึกษาและความสอดคลอ้งกบันโยบายดา้นต่างๆ” ซ่ึงจะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั 
ดงัรูป ก.37 
 

 
รูป ก.37 แสดงเมนูรายงานสรุปผลการจดักิจกรรมพฒันาคุณภาพนกัศึกษาและความสอดคลอ้งกบั 
              นโยบายดา้นต่างๆ 
  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “รายงานสรุปผลการจดักิจกรรมพฒันาคุณภาพนกัศึกษา
และความสอดคลอ้งกบันโยบายดา้นต่างๆ” จะแสดงให้ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้การสรุปการจดักิจกรรม 
และถึงวนัส้ินสุดการจดักิจกรรม 
  2) ใหค้ลิกเลือกระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของการจดักิจกรรม 
  3) คลิกเลือกระบุวนัส้ินสุดของการจดักิจกรรม 
  4) เลือกวนัเวลาท่ีก าหนดเสร็จแลว้ คลิกปุ่ม “พิมพ”์ แสดงดงัรูป ก.38 
 

1 

2 3 

4 
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รูป ก.38 แสดงรายงานสรุปผลการจดักิจกรรมพฒันาคุณภาพนกัศึกษาและความสอดคลอ้งกบั 
               นโยบายดา้นต่างๆ 

 
 3.4 เมนูรายงานประเภทกจิกรรม 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแล เลือกเมนูหลกัโดยคลิก “รายงานประเภทกิจกรรม” ซ่ึง
จะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.39 

 
รูป ก.39 แสดงเมนูรายงานประเภทกิจกรรม 

1 

2 3 
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  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “รายงานประเภทกิจกรรม” จะแสดงให้ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้
การสรุปการจดักิจกรรม และถึงวนัส้ินสุดการจดักิจกรรม 
  2) ใหค้ลิกเลือกระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของการจดักิจกรรม 
  3) คลิกเลือกระบุวนัส้ินสุดของการจดักิจกรรม 
  4) เลือกวนัเวลาท่ีก าหนดเสร็จแลว้ คลิกปุ่ม “พิมพ”์ แสดงดงัรูป ก.40 
 

 
รูป ก.40 แสดงรายงานสรุปผลประเภทกิจกรรม 
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 3.5 เมนูรายงานพฒันาทกัษะ(7Qs) 
       เป็นส่วนท่ีเจา้หนา้ท่ีดูแล เลือกเมนูหลกัโดยคลิก “รายงานพฒันาทกัษะ(7Q)” ซ่ึง
จะอยูใ่นส่วนของเมนูหลกั ดงัรูป ก.41 
 

 
รูป ก.41 แสดงเมนูรายงานพฒันาทกัษะ(7Q) 

  1) คลิกท่ีเมนูหลกั “รายงานพฒันาทกัษะ(7Q)” จะแสดงให้ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้
การสรุปการจดักิจกรรม และถึงวนัส้ินสุดการจดักิจกรรม 
  2) ใหค้ลิกเลือกระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ของการจดักิจกรรม 
  3) คลิกเลือกระบุวนัส้ินสุดของการจดักิจกรรม 
  4) เลือกวนัเวลาท่ีก าหนดเสร็จแลว้ คลิกปุ่ม “พิมพ”์ แสดงดงัรูป ก.42 
 
 
 
 

1 
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รูป ก.42 แสดงรายงานสรุปผลพฒันาทกัษะ(7Q) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


