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ภาคผนวก ก 
คูมือการติดต้ัง 

 
การติดต้ังระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ในสวนของเซิรฟเวอรจําเปนตองมีการติดต้ังโปรแกรมระบบฐานขอมูล
มายเอสคิวแอล พรอมกับเว็บเซิรฟเวอร และโปรแกรมภาษาพีเอชพี ซ่ึงโปรแกรมดังกลาวไดถูกติด
ต้ังอยูท่ีเซิรฟเวอรบนระบบปฏิบัติการลีนุกซเรียบรอยแลวโดยผูดูแลระบบ ซ่ึงความตองการของ
ระบบคือ 

- พีเอชพี (PHP) 5.2 ข้ึนไป 
- มายเอสคิวแอล (MySQL) 5.0 ข้ึนไป 
- อาปาเช เว็บเซิรฟเวอร (Apache) 1.3 ข้ึนไป 
ในสวนของการติดต้ังฐานขอมูลและโปรแกรม จะมีข้ันตอนการดําเนินการดังนี้ 

 
ก.1 สรางฐานขอมูล  

สรางฐานขอมูลเพื่อใชในการเก็บและเรียกใชขอมูลท้ังหมด ซ่ึงมีข้ันตอนในการสราง
ฐานขอมูลดังนี้ 

1. เปดโปรแกรมท่ีสามารถจัดการฐานขอมูลมายเอสคิวแอลได เชน พีเอชพีมายแอดมิน 
(phpMyAdmin) หากใชโปรแกรมอ่ืนตองทําการเช่ือมตอฐานขอมูลมายเอสคิวแอลเซิรฟเวอรให
เรียบรอยกอน 

2. ทําการสรางฐานขอมูล โดยเขารหัสแบบ UTF-8 ดังรูป ก.1 แลวจึงกด Create 
3. หลังจากนั้นเลือกฐานขอมูลท่ีสรางข้ึนและเลือกไฟล budgetary.sql โดยกดปุม 

Browse และเม่ือเลือกแลวใหกดปุม GO ดังรูป ก.2 
4. หลังจากทําการสรางฐานขอมูลแลวจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.3 เปนอันเสร็จส้ิน

การสรางฐานขอมูล 
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รูป ก.1 หนาจอการใชphpMyAdminในการสรางฐานขอมูล 

 

 
รูป ก.2 หนาจอเม่ือทําการเลือกไฟล budgetary.sql 
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รูป ก.3 หนาจอเม่ือทําการสรางฐานขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว 

ก.2 ติดตั้งโปรแกรมพีเอชพี  (PHP)  

 
 

รูป ก.4 หนาจอโปรแกรม WS_FTP Pro สําหรับการคัดลอกโปรแกรมไปยังเซิรฟเวอร 
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เปนสวนของโปรแกรมท้ังหมดของระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ 
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม โดยจะอยูในแฟม (Folder) วา budgetary 
และทําการคัดลอกแฟมขอมูลไปไวท่ีเซิรฟเวอรกําหนดให โดยใช WS_FTP Pro ในการคัดลอก  
ดังรูป ก.4 

 
ก.3 การสํารองฐานขอมูล 

เพื่อเปนการปองกันขอมูลสูญหายจึงตองทําการสํารองขอมูลเปนระยะ โดยมีข้ันตอน
ในการสํารองฐานขอมูลดังนี้ 

การสํารองขอมูลโดยใช phpMyAdmin 
1. เปดโปรแกรมท่ีสามารถจัดการฐานขอมูลมายเอสคิวแอลได เชน พีเอชพีมายแอดมิน 

(phpMyAdmin) หากใชโปรแกรมอ่ืนตองทําการเช่ือมตอฐานขอมูลมายเอสคิวแอลเซิรฟเวอรให
เรียบรอยกอน 

2. เลือกฐานขอมูล budgetary แลวจึงกด export  
3. ใหเลือก save as file แลวจึงกด GO 
4. หลังจากเลือกเก็บไฟลเ รียบรอยแลวจะปรากฏหนาตางใหม ข้ึนมาให เซฟ

ไฟลขอมูล 
 

 
รูป ก.5 หนาจอการใช phpMyAdmin ในการสํารองฐานขอมูล 

 
 



 
ภาคผนวก ข 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

สําหรับผูดูแลระบบ 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  

ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ของผูดูแลระบบ ซ่ึงมีรายละเอียดการใช
งานดังนี ้
ข.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม ของผูดูแลระบบมีความสามารถครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี ้

1) ความสามารถในการจัดการสิทธิการเขาใชงานระบบ 

- แสดงรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ 

- กําหนดสิทธิใหกับผูใชงานระบบ 

2) ความสามารถในการจัดการขอมูลบุคลากร 

- การเพิ่ม/แกไข/ลบ ผูใชงานระบบ 

 

ข.2 การเขาสูระบบ 
เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.1  

 
รูป ข.1 หนาจอการเขาสูระบบ 
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การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและ
รหัสผานซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ข.2 

 

 
รูป ข.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคล๊ิกท่ีปุม “Sign 

in” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได แต
ถาหากไมถูกตอง จะไมสามารถเขาสูระบบได หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “Cancel” ระบบจะทําการยกเลิก
ขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ข.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนผูดูแลระบบ 

หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ข.3 
 

 
รูป ข.3 หนาจอหลักการจัดการขอมูลของผูดูแลระบบ  

 
 จะปรากฏเมนู 4 เมนูคือ กําหนดรหัสเบิกจาย ขออนุมัติเบิกจาย รายงานการใชจาย
งบประมาณ และ บริหารจัดการระบบ 
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ข.4 การบริหารจัดการระบบ 
 1) บริหารจัดการผูใชงาน ผูดูแลระบบสามารถเขามายังหนาจอบริหารจัดการผูใชงาน 
โดยเลือกจากเมนู บริหารจัดการระบบ จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.4 

 

รูป ข.4 หนาจอการจัดการผูใชงานระบบ 
 

 การจัดการผูใชระบบ สามารถเพิ่มผูใชงาน แกไขรายละเอียดของผูใชงาน กําหนดสิทธิ
การใชงาน ระงับการดําเนินการและสามารถลบผูใชงานออกจากระบบได การกําหนดรายละเอียด
ของผูใชงาน แสดงดังรูป ข.5 

 
รูป ข.5 หนาจอการกําหนดรายละเอียดผูใชงานระบบ 

2) การสํารองขอมูล เพื่อปองกันการผิดพลาดของระบบ ผูดูแลระบบสามารถสํารอง
ขอมูลฐานขอมูลท้ังหมดของระบบได ดังรูป ข.6 
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รูป ข.6 หนาจอการสํารองขอมูล 

 
3) การกูคืนขอมูล ผูดูแลระบบสามารถนําขอมูลท่ีสํารองไว จากไฟลขอมูล มาอัพ

โหลดเขาสูระบบได ดังรูป ข.7 
 

 
รูป ข.7 หนาจอการกูคืนขอมูล 

 



 
ภาคผนวก ค 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

สําหรับเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผน 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  

ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ของเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ 
กองนโยบายและแผนซ่ึงมีรายละเอียดการใชงานดังนี ้
ค.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม ของเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผน มีความสามารถ
ครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี้ 

1) การกําหนดรหัสเบิกจายงบประมาณ 

- กําหนดรหัสเบิกจายตามวงเงินประเภทงบประมาณ 

- กําหนดรหัสเบิกจายตามวงเงินโครงการของแตละหนวยงาน 

2) จัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- การเพิ่ม/แกไข/ลบ หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- อนุมัติหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- พิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

3) เรียกใชขอมูลรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

- รายงานผลการใชจายงบประมาณท้ังหมด 

- ผลการบริหารงบประมาณประจําป 
 

ค.2 การเขาสูระบบ 
เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ค.1  
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รูป ค.1 หนาจอการเขาสูระบบ 

 
การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและ

รหัสผานซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ค.2 
 

 
รูป ค.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคลิกท่ีปุม “Sign 

in” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได แต
ถาหากไมถูกตอง จะไมสามารถเขาสูระบบได หรือหากคลิกท่ีปุม “Cancel” ระบบจะทําการยกเลิก
ขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ค.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนเจาหนาท่ีงาน
แผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผน หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ค.3  
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รูป ค.3 หนาจอหลักการจัดการขอมูลของเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ  

กองนโยบายและแผน 
 

 จะปรากฏเมนู 3 เมนูคือ กําหนดรหัสเบิกจาย ขออนุมัติเบิกจาย และรายงานการใชจาย
งบประมาณ  

 
ค.4 การกําหนดรหัสเบิกจาย 
 1) การกําหนดวงเงินของมหาวิทยาลัย  ผูใชงานสามารถเลือกจากเมนู “กําหนดวงเงิน
ของมหาวิทยาลัย” โดยจะแยกประเภทงบประมาณ โดยการเลือกท่ีประเภทงบประมาณและเลือก
ชองแกไขขอมูล ปอนขอมูลวงเงินงบประมาณ แลวคลิกท่ีปุม “Submit” ในการบันทึกขอมูล ดังรูป 
ค.4 

 

รูป ค.4 หนาจอการกําหนดวงเงินของมหาวิทยาลัย   
 

 2) การกําหนดวงเงินโครงการ  ผูใชงานสามารถเลือกจากเมนู “กําหนดรหัสเบิกจาย” 
โดยจะปอนวงเงินงบประมาณแบงลําดับช้ัน ดังข้ันตอนตอไปนี ้
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1. การกําหนดวงเงินหนวยงาน ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณท่ีตองการ และ
หนวยงานที่ตองการปอนวงเงิน จากนั้น เลือกท่ีไอคอน  เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูป
ท่ี ค.5 และ ค.6 

 

 

รูป ค.5 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินหนวยงาน 
 

 
รูป ค.6 หนาจอการกําหนดวงเงินหนวยงาน 

 
2. การกําหนดวงเงินแผนงบประมาณ ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณและ

หนวยงานท่ีตองการ ตอมาใหเลือกแผนงบประมาณที่ตองการปอนวงเงิน จากนั้น เลือกท่ี
ไอคอน  เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.7 และ ค.8 
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รูป ค.7 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินแผนงบประมาณ 

 

 
รูป ค.8 หนาจอการกําหนดวงเงินแผนงบประมาณ 

 
3. การกําหนดวงเงินผลผลิต ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงานและ

แผนงบประมาณท่ีตองการ ตอมาใหเลือกผลผลิตท่ีตองการปอนวงเงิน จากนั้น เลือกท่ีไอคอน 
 เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.9 และ ค.10 
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รูป ค.9 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินผลผลิต 

 

 
 

รูป ค.10 หนาจอการกําหนดวงเงินผลผลิต 
 

4. การกําหนดวงเงินกิจกรรม ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงาน แผน
งบประมาณและผลผลิตท่ีตองการ ตอมาใหเลือกกิจกรรมท่ีตองการปอนวงเงิน จากนั้นเลือกท่ี
ไอคอน  เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.11 และ ค.12 
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รูป ค.11 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินกิจกรรม 
 

 
 

รูป ค.12 หนาจอการกําหนดวงเงินกิจกรรม 
 

5. การกําหนดวงเงินกิจกรรมหลัก ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงาน 
แผนงบประมาณ ผลผลิตและกิจกรรมท่ีตองการ ตอมาใหเลือกกิจกรรมหลัก ปอนรายละเอียด
และวงเงิน จากนั้นเลือกท่ีไอคอน  เพื่อปอนรายละเอียดและวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี  
ค.13 และ ค.14 
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รูป ค.13 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินกิจกรรมหลัก 
 

 
 

รูป ค.14 หนาจอการกําหนดรายละเอียดและวงเงินกจิกรรมหลัก 
 

6. การกําหนดวงเงินประเภทงบรายจาย ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ 
หนวยงาน แผนงบประมาณ ผลผลิต กิจกรรมและกิจกรรมหลักท่ีตองการ ตอมาใหเลือก
ประเภทงบรายจาย ปอนวงเงิน จากนั้นเลือกท่ีไอคอน   เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี 
ค.15 และ ค.16 
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รูป ค.15 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินประเภทงบรายจาย 
 

 
 

รูป ค.16 หนาจอการกําหนดวงเงินประเภทงบรายจาย 
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7. การกําหนดวงเงินโครงการ ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงาน แผน
งบประมาณ ผลผลิต กิจกรรม กิจกรรมหลักและประเภทงบรายจายท่ีตองการ ตอมาใหเลือก
เพิ่มรหัสโครงการ ปอนรายละเอียดและวงเงิน จากนั้นเลือกท่ีไอคอน   เพื่อปอนรายละเอียด
และวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.17 และ ค.18  

 

 
รูป ค.17 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินประเภทงบรายจาย 

 

 
รูป ค.18 หนาจอการกําหนดวงเงินประเภทงบรายจาย 
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 เม่ือปอนขอมูลครบทุกข้ันตอนจะไดชุดรหัสเบิกจายงบประมาณ ดังรูป ค.19 
 

 
รูป ค.19 หนาจอแสดงรหัสเบิกจายงบประมาณและรายละเอียด 

 
ค.5 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

 1) หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ มี 5 แบบฟอรม ดังนี้ 
- STR 04 หนังสือเบิกจายคาสาธารณูปโภค 

- STR 05 หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณแผนดิน  
- STR 06 หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
- STR 07 หนังสือขออนุมัติจายเงินงบประมาณแผนดิน 

- STR 08 หนังสือขออนุมัติจายเงินรายได 
 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ เม่ือเลือกแบบฟอรมแลวจะเขาสู
รายงานท่ีเลือก ผูใชระบบ สามารถ เพิ่มผูใชงาน แกไขรายละเอียดของผูใชงาน กําหนดสิทธิการใช
งานได และสามารถลบผูใชงานออกจากระบบได การกําหนดรายละเอียดของผูใชงาน จะปรากฏดัง
รูป ค.20 
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รูป ค.20 หนาจอรายละเอียดรายการหนังสืออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
 

2) สามารถทําการเพ่ิมรายการหนังสือขออนุมัติเบิกจาย โดยเลือกท่ี “เพิ่มใบฎีกา” เพื่อ
ใสขอมูล ดังรูป ค.21 

 

 
 

รูป ค.21 หนาจอการเพ่ิมรายการ 
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3) การเพิ่มรายละเอียดการเบิกจาย ทําไดโดยเลือกรหัสเบิกจายงบประมาณ ดังรูป ค.22 
จะปรากฏวงเงินของกิจกรรมน้ัน และปอนรายละเอียดตามแบบฟอรมจนครบ จากนั้นบันทึกขอมูล 
โดยการ คลิกท่ี “OK” ดังรูป ค.23 ระบบจะแสดงตัวอยางรายละเอียดขอมูล และใหคลิกท่ี “OK” อีก
คร้ังเพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล ดังรูป ค.24 

 

 
 

รูป ค.22 หนาจอการเลือกรหัสเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ค.23 หนาจอการบันทึกขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ค.24 หนาจอการแสดงขอมูลตัวอยางกอนการบันทึกขอมูล 
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4) การแกไขขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถแกไข

ขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือ รายการนั้นยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบาย
และแผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถแกไขขอมูลใดๆ ได 
สามารถแกไขไดโดยเลือกท่ีไอคอน  และเม่ือทําการแกไขเสร็จส้ินใหคลิกท่ี “OK” เพื่อบันทึก
ขอมูลท่ีไดแกไขอีกคร้ังหนึ่ง ดังรูป ค.25 

 

 
 

รูป ค.25 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลหนงัสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
 

5) การลบขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถลบขอมูล

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและ
แผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถลบขอมูลใดๆ ได สามารถ
ลบไดโดยเลือกท่ีไอคอน   ดังรูป ค.26 

 

 
 

รูป ค.26 หนาจอแสดงการลบขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีที่ไอคอน  เพื่อทําการลบรายการแลว จะปรากฏหนาจอดังรูป  
ค.27 

 
รูป ค.27 หนาจอแสดงการยนืยันการลบขอมูล 

 
6) การพิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถพิมพ

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและแผนแลว 
โดยเลือกท่ีไอคอน  จะสังเกตุไดวาไอคอน  จะไมสามารถพิมพขอมูลไดเนื่องจาก ยังไมได
รับอนุมัติ ดังรูป ค.28 

 

 
 

รูป ค.28 หนาจอแสดงถึงสถานะการพิมพหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ   
 

 เม่ือเลือกที่ไอคอน  จะเขาสูหนาจอรายละเอียดหนังสือขอนุมัติเบิกจาย
งบประมาณ เพื่อทําการพิมพขอมูล ดังรูป ค.29  
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รูป ค.29 หนาจอแสดงรายละเอียดของหนงัสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ  
 



89 
 
ค.6 การใชรายงานผลการบิกจายงบประมาณ 

 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน สามารถเขามายังหนาจอ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ โดยเลือกจากเมนู “รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ” จะ
ปรากฏหนาจอดังรูป ค.30 

 

 
รูป ค.30 หนาจอแสดงรายละเอียดเมนูรายงานการเบิกจายงบประมาณ 

 
 ผูใชงานสามารถเลือกดูรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ ไดตามหมวดหมูท่ีแสดงเชน 
รายงานการจัดสรรงบประมาณ รายงานการตัดยอดงบประมาณ รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําเดือน รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําไตรมาส รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําปงบประมาณ ตัวอยางรายงานตัดยอดงบประมาณ แสดงดังรูป ค.31,ค.32 และตัวอยางการ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน แสดงดังรูป ค.33 
 

 
รูป ค.31 หนาจอแสดงรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณและกิจกรรม 
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รูป ค.32 หนาจอแสดงรายละเอียดรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณ 

และกิจกรรม 
 

 
 

รูป ค.33 หนาจอแสดงรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน 



 
ภาคผนวก ง 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

สําหรับนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  

ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ของนักวิเคราะหนโยบายและแผน 
หนวยงาน ซ่ึงมีรายละเอียดการใชงานดังนี้ 
ง.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม ของนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน มีความสามารถครอบคลุมการ
ทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี้ 

1) จัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- การเพิ่ม/แกไข/ลบ หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- พิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

2) เรียกใชขอมูลรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

- รายงานผลการใชจายงบประมาณท้ังหมด 

 

ง.2 การเขาสูระบบ 
เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ง.1  

 
รูป ง.1 หนาจอการเขาสูระบบ 
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การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและ
รหัสผานซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ง.2 

 

 
รูป ง.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคลิกท่ีปุม “Sign 

in” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได แต
ถาหากไมถูกตอง จะไมสามารถเขาสูระบบได หรือหากคลิกท่ีปุม “Cancel” ระบบจะทําการยกเลิก
ขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ง.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนนักวิเคราะห
นโยบายและแผน หนวยงาน จะปรากฏเมนู 2 เมนูคือ ขออนุมัติเบิกจาย และรายงานการใชจาย
งบประมาณ หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ง.3  
 

 
 

รูป ง.3 หนาจอหลักการจัดการขอมูลของนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน 
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ง.4 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

 1) หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ มี 5 แบบฟอรม ดังนี้ 
- STR 04 หนังสือเบิกจายคาสาธารณูปโภค 

- STR 05 หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณแผนดิน  
- STR 06 หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
- STR 07 หนังสือขออนุมัติจายเงินงบประมาณแผนดิน 

- STR 08 หนังสือขออนุมัติจายเงินรายได 
 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ เม่ือเลือกแบบฟอรมแลวจะเขาสู
รายงานท่ีเลือก ผูใชระบบ สามารถ เพิ่มผูใชงาน แกไขรายละเอียดของผูใชงาน กําหนดสิทธิการใช
งานได และสามารถลบผูใชงานออกจากระบบได การกําหนดรายละเอียดของผูใชงาน จะปรากฏดัง
รูป ง.4 

 

 

รูป ง.4 หนาจอรายละเอียดรายการหนังสืออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
 

2) สามารถทําการเพ่ิมรายการหนังสือขออนุมัติเบิกจาย โดยเลือกท่ี “เพิ่มใบฎีกา” เพื่อ
ใสขอมูล ดังรูป ง.5 
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รูป ง.5 หนาจอการเพ่ิมรายการ 
 

3) การเพิ่มรายละเอียดการเบิกจาย ทําไดโดยเลือกรหัสเบิกจายงบประมาณ ดังรูป ง.6
จะปรากฏวงเงินของกิจกรรมน้ัน และปอนรายละเอียดตามแบบฟอรมจนครบ จากนั้นบันทึกขอมูล 
โดยการ คลิกท่ี “OK” ดังรูป ง.7 ระบบจะแสดงตัวอยางรายละเอียดขอมูล และใหคลิกท่ี “OK” อีก
คร้ังเพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล ดังรูป ง.8 

 

 
 

รูป ง.6 หนาจอการเลือกรหสัเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ง.7 หนาจอการบันทึกขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ง.8 หนาจอการแสดงขอมูลตัวอยางกอนการบันทึกขอมูล 
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4) การแกไขขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถแกไข

ขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือ รายการนั้นยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบาย
และแผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถแกไขขอมูลใดๆ ได 
สามารถแกไขไดโดยเลือกท่ีไอคอน  และเม่ือทําการแกไขเสร็จส้ินใหคลิกท่ี “OK” เพื่อบันทึก
ขอมูลท่ีไดแกไขอีกคร้ังหนึ่ง ดังรูป ง.9 

 

 
 

รูป ง.9 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
 

5) การลบขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถลบขอมูล

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและ
แผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถลบขอมูลใดๆ ได สามารถ
ลบไดโดยเลือกท่ีไอคอน   ดังรูป ง.10 

 

 
 

รูป ง.10 หนาจอแสดงการลบขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีที่ไอคอน  เพื่อทําการลบรายการแลว จะปรากฏหนาจอดังรูป  
ง.11 

 
รูป ง.11 หนาจอแสดงการยนืยันการลบขอมูล 

 
6) การพิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถพิมพ

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและแผนแลว 
โดยเลือกท่ีไอคอน  จะสังเกตุไดวาไอคอน  จะไมสามารถพิมพขอมูลไดเนื่องจาก ยังไมได
รับอนุมัติ ดังรูป ง.12 

 

 
 

รูป ง.12 หนาจอแสดงถึงสถานะการพิมพหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ   
 

 เม่ือเลือกที่ไอคอน  จะเขาสูหนาจอรายละเอียดหนังสือขอนุมัติเบิกจาย
งบประมาณ เพื่อทําการพิมพขอมูล ดังรูป ง.13    
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รูป ง.13 หนาจอแสดงรายละเอียดของหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ  
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ง.5 การใชรายงานผลการบิกจายงบประมาณ 

 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน สามารถเขามายังหนาจอ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ โดยเลือกจากเมนู “รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ” จะ
ปรากฏหนาจอดังรูป ง.14 

 

 
รูป ง.14 หนาจอแสดงรายละเอียดเมนูรายงานการเบิกจายงบประมาณ 

 
 ผูใชงานสามารถเลือกดูรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ ไดตามหมวดหมูท่ีแสดงเชน 
รายงานการจัดสรรงบประมาณ รายงานการตัดยอดงบประมาณ รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําเดือน รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําไตรมาส รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําปงบประมาณ ตัวอยางรายงานตัดยอดงบประมาณ แสดงดังรูป ง.15,ง.16 และตัวอยางการ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน แสดงดังรูป ง.17 

 

 
รูป ง.15 หนาจอแสดงรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณและกิจกรรม 
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รูป ง.16 หนาจอแสดงรายละเอียดรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณ 

และกิจกรรม 
 

 
 

รูป ง.17 หนาจอแสดงรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน 



 
ภาคผนวก  จ 

ตัวอยางแบบสอบถาม 

 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน  

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 
คําชี้แจง โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย    ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 
 

ลักษณะการใชงานระบบในดานตางๆ 
ระดับความพงึพอใจ 

5 4 3 2 1 
1. ความงายและเหมาะสมในการใชงาน       
2. ความสวยงามของการออกแบบหนาจอ      
3. การเรียกดูขอมูลทําไดงายและสะดวก      
4. การแกไขปรับปรุงขอมูลทําไดงายและสะดวก      
5. การคนหาขอมูลทําไดงายและสะดวก      
6. ชวยลดข้ันตอนการทํางานเดิมลดข้ันตอนการทํางานเม่ือ

เทียบกับข้ันตอนเดิม 
     

7. ความถูกตองของระบบในการปฏิบัติงาน      
8. ความสมบูรณของขอมูลในการแสดงออกรายงาน      
9. ขอมูลสารสนเทศตรงตามความตองการ      
10. คูมือการใชงานโปรแกรมมีความชัดเจนและเขาใจงาย      

ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 
 

ขอขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 



 
ภาคผนวก  ฉ 

แนวปฏิบัติในการเบิกจายงบประมาณ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

เร่ือง   แนวปฏบัิติในการเบิกจายงบประมาณ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
--------------------------------------- 

 
เพื่อใหการการบริหารงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓ ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ซ่ึงเร่ิมต้ังแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๒ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๓ 
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และบรรลุตามพันธกิจ วัตถุประสงคของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม  
มหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  คร้ังท่ี  ๑๒/๒๕๕๒ เม่ือวันท่ี 
๑๕ กันยายน ๒๕๕๒ จึงกําหนดแนวปฏิบัติในการเบิกจายงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๕๓ ไวดังนี้ 

ก. การเบิกจายงบประมาณแผนดิน     
๑. ใหหนวยงานท่ีไดรับอนุมัติงบประมาณแผนดิน ใหจัดทําโครงการตามภารกิจ

ของสวนราชการและหนวยงาน ท่ีสอดคลองกับนโยบายการพัฒนามหาวิทยาลัย นําไปสูการพัฒนา
คุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค โดยตองจัดทําเปนแผนปฏิบัติการประจําป และตองกําหนดระยะเวลา
ดําเนินการใหชัดเจน หากหนวยงานใดไมดําเนินการโครงการตามระยะเวลาท่ีกําหนด มหาวิทยาลัยไม
อนุมัติใหเปล่ียนแปลงรายการหรือขยายระยะเวลาดําเนินการ  

๒. หนวยงานดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจําป/โครงการ ท่ีไดรับอนุมัติโดยการ
บริหารจัดการของหัวหนาหนวยงาน และการกํากับดูแลของรองอธิการบดี คณบดี ผูอํานวยการสํานัก 
ผูอํานวยการสถาบันท่ีรับผิดชอบหนวยงานอยางมีประสิทธิภาพ 

๓. หนวยงานตองสงเอกสารการเบิกจายงบประมาณถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๑๕ 
สิงหาคม ๒๕๕๓               
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๔. กรณีท่ีหนวยงาน มีโครงการ/กิจกรรมท่ีอยูระหวางการดําเนินการ และไมสามารถ
สงเอกสารการเบิกจายงบประมาณไดทันตามกําหนดระยะเวลาในขอ ๓ ใหหนวยงานขออนุมัติขยาย
เวลาการเบิกจายงบประมาณจากมหาวิทยาลัย กอนวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ๒๕๕๓   และตองสงเอกสาร
การเบิกจายงบประมาณถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม ๒๕๕๓ 

๕. แนวทางการพจิารณาการกนัเงินไวเบิกเหล่ือมป     
การขออนุมัติกันเงินงบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๓ ไวเบิกเหล่ือมป จะ

พิจารณาอนุมัติไดในกรณี ดังนี้ 
(๑) กรณีมีหนี้ผูกพัน 
(๒) กรณีไมมีหนี้ผูกพัน ตองเปนไปตามเกณฑท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

๖. กรณีท่ีรายการใดท่ีหนวยงานไดรับอนุมัติงบประมาณท้ังงบประมาณแผนดินและ
งบประมาณเงินรายได หนวยงานตองดาํเนนิการเบิกจาย งบประมาณแผนดนิ ใหเสร็จส้ินกอน   

 
ข. การเบิกจายงบประมาณจากเงินรายได 

๑. ใหหนวยงานท่ีไดรับอนุมัติงบประมาณจากเงินรายได ใหจัดทําโครงการตาม
ภารกิจของสวนราชการและหนวยงาน ท่ีสอดคลองกับนโยบายการพัฒนามหาวิทยาลัย นําไปสูการ
พัฒนาคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค โดยตองจัดทําเปนแผนปฏิบัติการประจําป และตองกําหนด
ระยะเวลาดําเนินการใหชัดเจน หากหนวยงานใดไมดําเนินการโครงการตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
มหาวิทยาลัยไมอนุมัติใหเปล่ียนแปลงรายการหรือขยายระยะเวลาดําเนินการ  

๒. หนวยงานตองสงเอกสารการเบิกจายถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม 
๒๕๕๓ 

๓. การเบิกจายงบประมาณรายการครุภัณฑ  ใหหนวยงานเบิกจายใหแลวเสร็จ
ภายในไตรมาสที่ ๒  (เดือนมีนาคม ๒๕๕๓) 

๔. กรณีท่ีหนวยงาน มีโครงการ/กิจกรรมท่ีอยูระหวางการดําเนินการ และไมสามารถ
สงเอกสารการเบิกจายงบประมาณไดทันตามกําหนดระยะเวลาในขอ ๑ ใหหนวยงานขออนุมัติขยายเวลา
การเบิกจายงบประมาณจากมหาวิทยาลัย กอนวันท่ี ๓๑ สิงหาคม ๒๕๕๓   และตองสงเอกสารการ
เบิกจายงบประมาณถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๕๓ 

๕. แนวทางการพจิารณาการขยายเวลาการเบกิจายงบประมาณ 
การขยายเวลาการเบิกจายงบประมาณ จะอนุมัติใหขยายระยะเวลาไดในกรณีดังนี ้

(๑) โครงการอยูระหวางการดําเนินโครงการ 
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(๒) เปนโครงการท่ีดําเนนิการเรียบรอยแลว และอยูระหวางการจดัทํา
เอกสารการเบิกจายงบประมาณ 

(๓) รายการครุภัณฑ ท่ีดินส่ิงกอสราง ท่ีอยูระหวางการดําเนินการ 
๖. แนวทางการพจิารณาการกนัเงินไวเบิกเหล่ือมป     

การขออนุมัติกันเงินงบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๓ ไวเบิกเหล่ือมป จะพิจารณา
อนุมัติไดในกรณี ดังนี้ 

(๑) กรณีมีหนี้ผูกพัน     
(๒) กรณีไมมีหนี้ผูกพัน  ตองมีวงเงินต้ังแต  ๕๐๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไป  

 
   ประกาศ  ณ  วนัท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
 
  

 
 (ผูชวยศาสตราจารย ดร.เรืองเดช  วงศหลา) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ภาคผนวก  ช 

การกําหนดรหัสเบิกจายปงบประมาณ พ.ศ. 2553 
 

 
 
 
 

 
 

ในการจัดทําแผนงานและงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2553 กอง
นโยบายและแผน ไดจัดทํารหัสโครงสราง แผนงบประมาณ / ผลผลิต / กิจกรรม / ประเภท
งบประมาณ และประเภทงบรายจาย เพื่อความสะดวก ในการบริหารงบประมาณ ดังนี้ 
 

ก. รหัสแผนงบประมาณ 
 

รหัส แผนงบประมาณ 

1 
 

เรงรัดการปฏิรูปการศึกษาและการเรียนรูตลอด
ชีวิต 

2 อนุรักษ สืบทอดประเพณี วฒันธรรมท่ีดีงาม 
3 สนับสนุนดานวิทยาศาสตร  เทคโนโลยี  วิจัย 

และนวัตกรรม 
4 นโยบายและแผน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

การกําหนดรหัสเบิกจาย
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ข. รหัสผลผลิต 
 

รหัส ผลผลิต 

1.  แผนงบประมาณ : เรงรัดการปฏิรูป
การศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 

 

1 
 

ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี 

2 ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 
3 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

2.  แผนงบประมาณ : อนุรักษ สืบทอด
ประเพณีวัฒนธรรมท่ีดีงาม 

 

4 ผลงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
3.  แผนงบประมาณ : สนับสนุนดาน

วิทยาศาสตร  เทคโนโลยี  วิจัย และ
นวัตกรรม 

 
 
 

5 ผลงานวิจัยเพือ่สรางองคความรู 

4.  แผนงบประมาณ : นโยบายและแผน 
6 

 
 
บริหารจัดการศึกษา 
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ค. รหัสกิจกรรม  
 

รหัส กิจกรรม 

1.  ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดาน
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 

1 
 

จัดการเรียนการสอนดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี 

2.  ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดาน
สังคมศาสตร 

 

2 จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร 
3.  ผลผลิต : ผลงานการใหบริการวิชาการ  

3 
 

จัดอบรมสัมมนาเชิงวิชาการ พัฒนาคุณภาพ
โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน 

4 เผยแพรความรูและบริการวชิาการ 
5 
 

การเพิ่มความแข็งแกรงวิชาชีพครูคณาจารย
และบุคลากรทางการศึกษา 

4.  ผลผลิต : ผลงานทํานุบํารุงศิลป วัฒนธรรม  
 

6 สงเสริมและทํานุบํารุงศิลปวฒันธรรม 
5.  ผลผลิต : ผลงานวิจัยเพื่อสรางองค ความรู  

7 ดําเนินการวิจยัเพื่อสรางองคความรู 
6.  ผลผลิต : บริหารจัดการศึกษา  

8 สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนของ
มหาวิทยาลัย 
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ง. รหัสประเภทงบประมาณ 
 

รหัส ประเภทงบประมาณ 

1 
2 

งบประมาณแผนดิน 
งบประมาณเงินรายได 

 
จ. รหัสประเภทงบรายจาย 
 

รหัส ประเภทงบรายจาย 

1 
2 
3 
4 
5 

งบบุคลากร 
งบดําเนินงาน 
งบลงทุน 
งบเงินอุดหนนุ 
งบรายจายอ่ืน 
 

 
ฉ. รหัสหนวยงาน 
 

รหัส หนวยงาน 
11 
12 
13 
14 
15 
21 
 
 
 

 

คณะครุศาสตร 
คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
คณะมนษุยศาสตรและสังคมศาสตร 
คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
คณะวิทยาการจัดการ 
สํานักงานอธิการบดี 
กองกลัง 

1) งานการเงิน 
2) งานพัสด ุ

 



110 
 
ฉ. รหัสหนวยงาน (ตอ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41 
42 
43 
44 
22 
23 
24 
25 
31 
32 
33 
51 
52 
53 

 

กองกลาง 
1) งานธุรการ 
2) งานเลขานุการ 
3) งานบริหารงานบุคคล 
4) งานประชาสัมพันธ 
5) งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
6) งานยานพาหนะ 
7) งานอนามัย 
8) งานอาคารสถานท่ี 
9) งานโยธาสถาปตย 
10) งานสวัสดิการ 
11) คาใชจายหนวยตรวจสอบภายใน 
12) วิทยาเขตสะลวง – ข้ีเหล็ก 

กองพัฒนานกัศึกษา 
    กองนโยบายและแผน 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม 
สํานักงานมาตรฐานการศึกษา 
สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
สํานักงานสภาคณาจารยและขาราชการ 
บัณฑิตวิทยาลัย 
วิทยาลัยแมฮองสอน 
โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
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 งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม  
ไดมีการปรับปรุงระบบการบริหารงบประมาณ เพื่อพัฒนาระบบการบริหารจัดการใหเกิดประโยชน
มากข้ึน โดยใหหนวยงานพิจารณาจัดโครงการ / กิจกรรม และบริหารจัดการใหสอดคลองกับภารกิจ
ของหนวยงานและตอบสนองนโยบายในการพัฒนามหาวิทยาลัย 

ในการนี้กองนโยบายและแผน ไดหลอมรวมงบประมาณทุกประเภทไวดวยกัน ในการ
เบิกจายงบประมาณเพ่ือการดําเนินกิจกรรมใหอยูในความรับผิดชอบของคณะ / สํานัก / สถาบัน / 
กอง ในการบริหารจัดการ วาจะขออนุมัติงบประมาณจากกิจกรรมใด  ประเภทงบประมาณใด ซ่ึงได
กําหนดรหัสเบิกจาย เปนตัวเลข 11 หลัก ดังนี้ 
 

1 2 3 - 4 - 5 - 6 7 8 9 10 11 
 
 ลําดับท่ี  1  หมายถึง รหัสแผนงบประมาณ 
  ลําดับท่ี  2 หมายถึง รหัสผลผลิต 
  ลําดับท่ี  3 หมายถึง รหัสกิจกรรม 
  ลําดับท่ี  4 หมายถึง รหัสประเภทงบประมาณ 
  ลําดับท่ี  5  หมายถึง รหัสประเภทงบรายจาย 
  ลําดับท่ี  6 - 7 หมายถึง รหัสหนวยงาน 
  ลําดับท่ี  8 - 9 หมายถึง รหัสลําดับกิจกรรมของแตละกิจกรรม 
  ลําดับท่ี  10 - 11  หมายถึง  รหัสลําดับรายละเอียดกิจกรรม (ตามเอกสาร

งบประมาณ) 
 ในการดําเนินการขออนุมัติซ้ือ / จาง หรือเบิกจายงบประมาณ  หนวยงานจะตอง
ระบุรหัสเบิกจายท่ีสอดคลองกับแผนงบประมาณ / ผลผลิต / กิจกรรม ตามที่ไดรับจัดสรรและ
อนุมัติงบประมาณ  โดยกิจกรรมบางกิจกรรมที่มีความชัดเจน กองนโยบายและแผนจะกําหนดเปน
รหัสตัวเลขท่ีชัดเจนไว  เชน 
 รหัสเบิกจาย    122 – 2 – 2 – 110102    หมายถึง 
 1 คือ   แผนงบประมาณ : เรงรัดการปฏิรูปการศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 
 2 คือ ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 
 2 คือ   กิจกรรม : จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร 
 2 คือ   ประเภทงบประมาณจากเงินรายได 
 2 คือ   ประเภทงบรายจายเปนงบดําเนินงาน 
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 11 คือ   หนวยงาน คณะครุศาสตร 
  01 คือ   กิจกรรมลําดับท่ี 1 : การบริหารจัดการศึกษา 
  02 คือ   รายละเอียดกิจกรรมลําดับท่ี 2 : ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ 
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ประวัติผูเขียน 

 
 
ชื่อ     นางสาวบุญรักษ  กฤษวงษ 
 
วัน  เดือน  ป เกิด  16  พฤษภาคม  2524 
 
ประวัติการศึกษา 2547 บริหารธุรกิจบัณฑติ สาขาการบริหารทรัพยากรมนุษย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 
ประสบการณ 2547 - ปจจุบัน นักวิชาการคอมพิวเตอร 

                            มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 

 

 


