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ภาคผนวก ก 
คูมือการติดต้ัง 

 
การติดต้ังระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ในสวนของเซิรฟเวอรจําเปนตองมีการติดต้ังโปรแกรมระบบฐานขอมูล
มายเอสคิวแอล พรอมกับเว็บเซิรฟเวอร และโปรแกรมภาษาพีเอชพี ซ่ึงโปรแกรมดังกลาวไดถูกติด
ต้ังอยูท่ีเซิรฟเวอรบนระบบปฏิบัติการลีนุกซเรียบรอยแลวโดยผูดูแลระบบ ซ่ึงความตองการของ
ระบบคือ 

- พีเอชพี (PHP) 5.2 ข้ึนไป 
- มายเอสคิวแอล (MySQL) 5.0 ข้ึนไป 
- อาปาเช เว็บเซิรฟเวอร (Apache) 1.3 ข้ึนไป 
ในสวนของการติดต้ังฐานขอมูลและโปรแกรม จะมีข้ันตอนการดําเนินการดังนี้ 

 
ก.1 สรางฐานขอมูล  

สรางฐานขอมูลเพื่อใชในการเก็บและเรียกใชขอมูลท้ังหมด ซ่ึงมีข้ันตอนในการสราง
ฐานขอมูลดังนี้ 

1. เปดโปรแกรมท่ีสามารถจัดการฐานขอมูลมายเอสคิวแอลได เชน พีเอชพีมายแอดมิน 
(phpMyAdmin) หากใชโปรแกรมอ่ืนตองทําการเช่ือมตอฐานขอมูลมายเอสคิวแอลเซิรฟเวอรให
เรียบรอยกอน 

2. ทําการสรางฐานขอมูล โดยเขารหัสแบบ UTF-8 ดังรูป ก.1 แลวจึงกด Create 
3. หลังจากนั้นเลือกฐานขอมูลท่ีสรางข้ึนและเลือกไฟล budgetary.sql โดยกดปุม 

Browse และเม่ือเลือกแลวใหกดปุม GO ดังรูป ก.2 
4. หลังจากทําการสรางฐานขอมูลแลวจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.3 เปนอันเสร็จส้ิน

การสรางฐานขอมูล 
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รูป ก.1 หนาจอการใชphpMyAdminในการสรางฐานขอมูล 

 

 
รูป ก.2 หนาจอเม่ือทําการเลือกไฟล budgetary.sql 
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รูป ก.3 หนาจอเม่ือทําการสรางฐานขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว 

ก.2 ติดตั้งโปรแกรมพีเอชพี  (PHP)  

 
 

รูป ก.4 หนาจอโปรแกรม WS_FTP Pro สําหรับการคัดลอกโปรแกรมไปยังเซิรฟเวอร 
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เปนสวนของโปรแกรมท้ังหมดของระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ 
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม โดยจะอยูในแฟม (Folder) วา budgetary 
และทําการคัดลอกแฟมขอมูลไปไวท่ีเซิรฟเวอรกําหนดให โดยใช WS_FTP Pro ในการคัดลอก  
ดังรูป ก.4 

 
ก.3 การสํารองฐานขอมูล 

เพื่อเปนการปองกันขอมูลสูญหายจึงตองทําการสํารองขอมูลเปนระยะ โดยมีข้ันตอน
ในการสํารองฐานขอมูลดังนี้ 

การสํารองขอมูลโดยใช phpMyAdmin 
1. เปดโปรแกรมท่ีสามารถจัดการฐานขอมูลมายเอสคิวแอลได เชน พีเอชพีมายแอดมิน 

(phpMyAdmin) หากใชโปรแกรมอ่ืนตองทําการเช่ือมตอฐานขอมูลมายเอสคิวแอลเซิรฟเวอรให
เรียบรอยกอน 

2. เลือกฐานขอมูล budgetary แลวจึงกด export  
3. ใหเลือก save as file แลวจึงกด GO 
4. หลังจากเลือกเก็บไฟลเ รียบรอยแลวจะปรากฏหนาตางใหม ข้ึนมาให เซฟ

ไฟลขอมูล 
 

 
รูป ก.5 หนาจอการใช phpMyAdmin ในการสํารองฐานขอมูล 

 
 



 
ภาคผนวก ข 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

สําหรับผูดูแลระบบ 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  

ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ของผูดูแลระบบ ซ่ึงมีรายละเอียดการใช
งานดังนี ้
ข.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม ของผูดูแลระบบมีความสามารถครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี ้

1) ความสามารถในการจัดการสิทธิการเขาใชงานระบบ 

- แสดงรายการผูมีสิทธิเขาใชงานระบบ 

- กําหนดสิทธิใหกับผูใชงานระบบ 

2) ความสามารถในการจัดการขอมูลบุคลากร 

- การเพิ่ม/แกไข/ลบ ผูใชงานระบบ 

 

ข.2 การเขาสูระบบ 
เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ข.1  

 
รูป ข.1 หนาจอการเขาสูระบบ 
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การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและ
รหัสผานซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ข.2 

 

 
รูป ข.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคล๊ิกท่ีปุม “Sign 

in” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได แต
ถาหากไมถูกตอง จะไมสามารถเขาสูระบบได หรือหากคล๊ิกท่ีปุม “Cancel” ระบบจะทําการยกเลิก
ขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ข.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนผูดูแลระบบ 

หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ข.3 
 

 
รูป ข.3 หนาจอหลักการจัดการขอมูลของผูดูแลระบบ  

 
 จะปรากฏเมนู 4 เมนูคือ กําหนดรหัสเบิกจาย ขออนุมัติเบิกจาย รายงานการใชจาย
งบประมาณ และ บริหารจัดการระบบ 
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ข.4 การบริหารจัดการระบบ 
 1) บริหารจัดการผูใชงาน ผูดูแลระบบสามารถเขามายังหนาจอบริหารจัดการผูใชงาน 
โดยเลือกจากเมนู บริหารจัดการระบบ จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.4 

 

รูป ข.4 หนาจอการจัดการผูใชงานระบบ 
 

 การจัดการผูใชระบบ สามารถเพิ่มผูใชงาน แกไขรายละเอียดของผูใชงาน กําหนดสิทธิ
การใชงาน ระงับการดําเนินการและสามารถลบผูใชงานออกจากระบบได การกําหนดรายละเอียด
ของผูใชงาน แสดงดังรูป ข.5 

 
รูป ข.5 หนาจอการกําหนดรายละเอียดผูใชงานระบบ 

2) การสํารองขอมูล เพื่อปองกันการผิดพลาดของระบบ ผูดูแลระบบสามารถสํารอง
ขอมูลฐานขอมูลท้ังหมดของระบบได ดังรูป ข.6 
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รูป ข.6 หนาจอการสํารองขอมูล 

 
3) การกูคืนขอมูล ผูดูแลระบบสามารถนําขอมูลท่ีสํารองไว จากไฟลขอมูล มาอัพ

โหลดเขาสูระบบได ดังรูป ข.7 
 

 
รูป ข.7 หนาจอการกูคืนขอมูล 

 



 
ภาคผนวก ค 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

สําหรับเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผน 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  

ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ของเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ 
กองนโยบายและแผนซ่ึงมีรายละเอียดการใชงานดังนี ้
ค.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม ของเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผน มีความสามารถ
ครอบคลุมการทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี้ 

1) การกําหนดรหัสเบิกจายงบประมาณ 

- กําหนดรหัสเบิกจายตามวงเงินประเภทงบประมาณ 

- กําหนดรหัสเบิกจายตามวงเงินโครงการของแตละหนวยงาน 

2) จัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- การเพิ่ม/แกไข/ลบ หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- อนุมัติหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- พิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

3) เรียกใชขอมูลรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

- รายงานผลการใชจายงบประมาณท้ังหมด 

- ผลการบริหารงบประมาณประจําป 
 

ค.2 การเขาสูระบบ 
เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ค.1  
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รูป ค.1 หนาจอการเขาสูระบบ 

 
การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและ

รหัสผานซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ค.2 
 

 
รูป ค.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคลิกท่ีปุม “Sign 

in” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได แต
ถาหากไมถูกตอง จะไมสามารถเขาสูระบบได หรือหากคลิกท่ีปุม “Cancel” ระบบจะทําการยกเลิก
ขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ค.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนเจาหนาท่ีงาน
แผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผน หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ค.3  
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รูป ค.3 หนาจอหลักการจัดการขอมูลของเจาหนาท่ีงานแผนงานและงบประมาณ  

กองนโยบายและแผน 
 

 จะปรากฏเมนู 3 เมนูคือ กําหนดรหัสเบิกจาย ขออนุมัติเบิกจาย และรายงานการใชจาย
งบประมาณ  

 
ค.4 การกําหนดรหัสเบิกจาย 
 1) การกําหนดวงเงินของมหาวิทยาลัย  ผูใชงานสามารถเลือกจากเมนู “กําหนดวงเงิน
ของมหาวิทยาลัย” โดยจะแยกประเภทงบประมาณ โดยการเลือกท่ีประเภทงบประมาณและเลือก
ชองแกไขขอมูล ปอนขอมูลวงเงินงบประมาณ แลวคลิกท่ีปุม “Submit” ในการบันทึกขอมูล ดังรูป 
ค.4 

 

รูป ค.4 หนาจอการกําหนดวงเงินของมหาวิทยาลัย   
 

 2) การกําหนดวงเงินโครงการ  ผูใชงานสามารถเลือกจากเมนู “กําหนดรหัสเบิกจาย” 
โดยจะปอนวงเงินงบประมาณแบงลําดับช้ัน ดังข้ันตอนตอไปนี ้
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1. การกําหนดวงเงินหนวยงาน ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณท่ีตองการ และ
หนวยงานที่ตองการปอนวงเงิน จากนั้น เลือกท่ีไอคอน  เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูป
ท่ี ค.5 และ ค.6 

 

 

รูป ค.5 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินหนวยงาน 
 

 
รูป ค.6 หนาจอการกําหนดวงเงินหนวยงาน 

 
2. การกําหนดวงเงินแผนงบประมาณ ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณและ

หนวยงานท่ีตองการ ตอมาใหเลือกแผนงบประมาณที่ตองการปอนวงเงิน จากนั้น เลือกท่ี
ไอคอน  เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.7 และ ค.8 
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รูป ค.7 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินแผนงบประมาณ 

 

 
รูป ค.8 หนาจอการกําหนดวงเงินแผนงบประมาณ 

 
3. การกําหนดวงเงินผลผลิต ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงานและ

แผนงบประมาณท่ีตองการ ตอมาใหเลือกผลผลิตท่ีตองการปอนวงเงิน จากนั้น เลือกท่ีไอคอน 
 เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.9 และ ค.10 
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รูป ค.9 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินผลผลิต 

 

 
 

รูป ค.10 หนาจอการกําหนดวงเงินผลผลิต 
 

4. การกําหนดวงเงินกิจกรรม ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงาน แผน
งบประมาณและผลผลิตท่ีตองการ ตอมาใหเลือกกิจกรรมท่ีตองการปอนวงเงิน จากนั้นเลือกท่ี
ไอคอน  เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.11 และ ค.12 
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รูป ค.11 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินกิจกรรม 
 

 
 

รูป ค.12 หนาจอการกําหนดวงเงินกิจกรรม 
 

5. การกําหนดวงเงินกิจกรรมหลัก ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงาน 
แผนงบประมาณ ผลผลิตและกิจกรรมท่ีตองการ ตอมาใหเลือกกิจกรรมหลัก ปอนรายละเอียด
และวงเงิน จากนั้นเลือกท่ีไอคอน  เพื่อปอนรายละเอียดและวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี  
ค.13 และ ค.14 
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รูป ค.13 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินกิจกรรมหลัก 
 

 
 

รูป ค.14 หนาจอการกําหนดรายละเอียดและวงเงินกจิกรรมหลัก 
 

6. การกําหนดวงเงินประเภทงบรายจาย ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ 
หนวยงาน แผนงบประมาณ ผลผลิต กิจกรรมและกิจกรรมหลักท่ีตองการ ตอมาใหเลือก
ประเภทงบรายจาย ปอนวงเงิน จากนั้นเลือกท่ีไอคอน   เพื่อปอนวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี 
ค.15 และ ค.16 
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รูป ค.15 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินประเภทงบรายจาย 
 

 
 

รูป ค.16 หนาจอการกําหนดวงเงินประเภทงบรายจาย 
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7. การกําหนดวงเงินโครงการ ผูใชงานเลือกประเภทงบประมาณ หนวยงาน แผน
งบประมาณ ผลผลิต กิจกรรม กิจกรรมหลักและประเภทงบรายจายท่ีตองการ ตอมาใหเลือก
เพิ่มรหัสโครงการ ปอนรายละเอียดและวงเงิน จากนั้นเลือกท่ีไอคอน   เพื่อปอนรายละเอียด
และวงเงินงบประมาณ ดังรูปท่ี ค.17 และ ค.18  

 

 
รูป ค.17 หนาจอแสดงรายละเอียดการเลือกวงเงินประเภทงบรายจาย 

 

 
รูป ค.18 หนาจอการกําหนดวงเงินประเภทงบรายจาย 
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 เม่ือปอนขอมูลครบทุกข้ันตอนจะไดชุดรหัสเบิกจายงบประมาณ ดังรูป ค.19 
 

 
รูป ค.19 หนาจอแสดงรหัสเบิกจายงบประมาณและรายละเอียด 

 
ค.5 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

 1) หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ มี 5 แบบฟอรม ดังนี้ 
- STR 04 หนังสือเบิกจายคาสาธารณูปโภค 

- STR 05 หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณแผนดิน  
- STR 06 หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
- STR 07 หนังสือขออนุมัติจายเงินงบประมาณแผนดิน 

- STR 08 หนังสือขออนุมัติจายเงินรายได 
 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ เม่ือเลือกแบบฟอรมแลวจะเขาสู
รายงานท่ีเลือก ผูใชระบบ สามารถ เพิ่มผูใชงาน แกไขรายละเอียดของผูใชงาน กําหนดสิทธิการใช
งานได และสามารถลบผูใชงานออกจากระบบได การกําหนดรายละเอียดของผูใชงาน จะปรากฏดัง
รูป ค.20 
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รูป ค.20 หนาจอรายละเอียดรายการหนังสืออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
 

2) สามารถทําการเพ่ิมรายการหนังสือขออนุมัติเบิกจาย โดยเลือกท่ี “เพิ่มใบฎีกา” เพื่อ
ใสขอมูล ดังรูป ค.21 

 

 
 

รูป ค.21 หนาจอการเพ่ิมรายการ 
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3) การเพิ่มรายละเอียดการเบิกจาย ทําไดโดยเลือกรหัสเบิกจายงบประมาณ ดังรูป ค.22 
จะปรากฏวงเงินของกิจกรรมน้ัน และปอนรายละเอียดตามแบบฟอรมจนครบ จากนั้นบันทึกขอมูล 
โดยการ คลิกท่ี “OK” ดังรูป ค.23 ระบบจะแสดงตัวอยางรายละเอียดขอมูล และใหคลิกท่ี “OK” อีก
คร้ังเพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล ดังรูป ค.24 

 

 
 

รูป ค.22 หนาจอการเลือกรหัสเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ค.23 หนาจอการบันทึกขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
 



85 
 

 
 

รูป ค.24 หนาจอการแสดงขอมูลตัวอยางกอนการบันทึกขอมูล 
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4) การแกไขขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถแกไข

ขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือ รายการนั้นยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบาย
และแผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถแกไขขอมูลใดๆ ได 
สามารถแกไขไดโดยเลือกท่ีไอคอน  และเม่ือทําการแกไขเสร็จส้ินใหคลิกท่ี “OK” เพื่อบันทึก
ขอมูลท่ีไดแกไขอีกคร้ังหนึ่ง ดังรูป ค.25 

 

 
 

รูป ค.25 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลหนงัสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
 

5) การลบขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถลบขอมูล

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและ
แผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถลบขอมูลใดๆ ได สามารถ
ลบไดโดยเลือกท่ีไอคอน   ดังรูป ค.26 

 

 
 

รูป ค.26 หนาจอแสดงการลบขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีที่ไอคอน  เพื่อทําการลบรายการแลว จะปรากฏหนาจอดังรูป  
ค.27 

 
รูป ค.27 หนาจอแสดงการยนืยันการลบขอมูล 

 
6) การพิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถพิมพ

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและแผนแลว 
โดยเลือกท่ีไอคอน  จะสังเกตุไดวาไอคอน  จะไมสามารถพิมพขอมูลไดเนื่องจาก ยังไมได
รับอนุมัติ ดังรูป ค.28 

 

 
 

รูป ค.28 หนาจอแสดงถึงสถานะการพิมพหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ   
 

 เม่ือเลือกที่ไอคอน  จะเขาสูหนาจอรายละเอียดหนังสือขอนุมัติเบิกจาย
งบประมาณ เพื่อทําการพิมพขอมูล ดังรูป ค.29  
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รูป ค.29 หนาจอแสดงรายละเอียดของหนงัสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ  
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ค.6 การใชรายงานผลการบิกจายงบประมาณ 

 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน สามารถเขามายังหนาจอ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ โดยเลือกจากเมนู “รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ” จะ
ปรากฏหนาจอดังรูป ค.30 

 

 
รูป ค.30 หนาจอแสดงรายละเอียดเมนูรายงานการเบิกจายงบประมาณ 

 
 ผูใชงานสามารถเลือกดูรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ ไดตามหมวดหมูท่ีแสดงเชน 
รายงานการจัดสรรงบประมาณ รายงานการตัดยอดงบประมาณ รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําเดือน รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําไตรมาส รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําปงบประมาณ ตัวอยางรายงานตัดยอดงบประมาณ แสดงดังรูป ค.31,ค.32 และตัวอยางการ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน แสดงดังรูป ค.33 
 

 
รูป ค.31 หนาจอแสดงรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณและกิจกรรม 
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รูป ค.32 หนาจอแสดงรายละเอียดรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณ 

และกิจกรรม 
 

 
 

รูป ค.33 หนาจอแสดงรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน 



 
ภาคผนวก ง 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  
ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

สําหรับนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน 

 
ในสวนนี้จะกลาวถึงการใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ  

ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ของนักวิเคราะหนโยบายและแผน 
หนวยงาน ซ่ึงมีรายละเอียดการใชงานดังนี้ 
ง.1 ขีดความสามารถของระบบ 

 ระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม ของนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน มีความสามารถครอบคลุมการ
ทํางานท่ีเกี่ยวของกับงานดังนี้ 

1) จัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- การเพิ่ม/แกไข/ลบ หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

- พิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

2) เรียกใชขอมูลรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

- รายงานผลการใชจายงบประมาณท้ังหมด 

 

ง.2 การเขาสูระบบ 
เม่ือผูใชงานจะเขาใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ง.1  

 
รูป ง.1 หนาจอการเขาสูระบบ 
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การใชงานระบบสําหรับผูใชงานจะตองเขาสูระบบโดยการปอนช่ือผูใชงานและ
รหัสผานซ่ึงสามารถแสดงไดดังรูป ง.2 

 

 
รูป ง.2 หนาจอสวนของการเขาใชงานระบบ 

 
เม่ือผูใชงานทําการปอนช่ือผูใชงานและรหัสผานท่ีถูกตอง แลวทําการคลิกท่ีปุม “Sign 

in” หากเปนขอมูลท่ีตรวจสอบแลวถูกตอง ระบบจะยินยอมใหผูใชงานระบบผานเขาใชงานได แต
ถาหากไมถูกตอง จะไมสามารถเขาสูระบบได หรือหากคลิกท่ีปุม “Cancel” ระบบจะทําการยกเลิก
ขอมูลท่ีผูใชงานปอนเขาสูระบบ 
 
ง.3 การใชงานหนาจอหลัก 

 หากกระบวนการเขาสูระบบตรวจสอบแลวถูกตอง พบวาผูใชงานมีสิทธิเปนนักวิเคราะห
นโยบายและแผน หนวยงาน จะปรากฏเมนู 2 เมนูคือ ขออนุมัติเบิกจาย และรายงานการใชจาย
งบประมาณ หนาจอหลักของระบบจะปรากฏดังรูป ง.3  
 

 
 

รูป ง.3 หนาจอหลักการจัดการขอมูลของนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน 
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ง.4 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 

 1) หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ มี 5 แบบฟอรม ดังนี้ 
- STR 04 หนังสือเบิกจายคาสาธารณูปโภค 

- STR 05 หนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณแผนดิน  
- STR 06 หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
- STR 07 หนังสือขออนุมัติจายเงินงบประมาณแผนดิน 

- STR 08 หนังสือขออนุมัติจายเงินรายได 
 การจัดการหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ เม่ือเลือกแบบฟอรมแลวจะเขาสู
รายงานท่ีเลือก ผูใชระบบ สามารถ เพิ่มผูใชงาน แกไขรายละเอียดของผูใชงาน กําหนดสิทธิการใช
งานได และสามารถลบผูใชงานออกจากระบบได การกําหนดรายละเอียดของผูใชงาน จะปรากฏดัง
รูป ง.4 

 

 

รูป ง.4 หนาจอรายละเอียดรายการหนังสืออนุมัติเบิกจายเงินรายได 
 

2) สามารถทําการเพ่ิมรายการหนังสือขออนุมัติเบิกจาย โดยเลือกท่ี “เพิ่มใบฎีกา” เพื่อ
ใสขอมูล ดังรูป ง.5 
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รูป ง.5 หนาจอการเพ่ิมรายการ 
 

3) การเพิ่มรายละเอียดการเบิกจาย ทําไดโดยเลือกรหัสเบิกจายงบประมาณ ดังรูป ง.6
จะปรากฏวงเงินของกิจกรรมน้ัน และปอนรายละเอียดตามแบบฟอรมจนครบ จากนั้นบันทึกขอมูล 
โดยการ คลิกท่ี “OK” ดังรูป ง.7 ระบบจะแสดงตัวอยางรายละเอียดขอมูล และใหคลิกท่ี “OK” อีก
คร้ังเพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล ดังรูป ง.8 

 

 
 

รูป ง.6 หนาจอการเลือกรหสัเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ง.7 หนาจอการบันทึกขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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รูป ง.8 หนาจอการแสดงขอมูลตัวอยางกอนการบันทึกขอมูล 
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4) การแกไขขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถแกไข

ขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือ รายการนั้นยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบาย
และแผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถแกไขขอมูลใดๆ ได 
สามารถแกไขไดโดยเลือกท่ีไอคอน  และเม่ือทําการแกไขเสร็จส้ินใหคลิกท่ี “OK” เพื่อบันทึก
ขอมูลท่ีไดแกไขอีกคร้ังหนึ่ง ดังรูป ง.9 

 

 
 

รูป ง.9 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
 

5) การลบขอมูลหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถลบขอมูล

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันยังไมไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและ
แผน แตถาหากรายการใดๆ ไดรับอนุมัติแลวนั้น ผูใชงานจะไมสามารถลบขอมูลใดๆ ได สามารถ
ลบไดโดยเลือกท่ีไอคอน   ดังรูป ง.10 

 

 
 

รูป ง.10 หนาจอแสดงการลบขอมูลหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
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 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีที่ไอคอน  เพื่อทําการลบรายการแลว จะปรากฏหนาจอดังรูป  
ง.11 

 
รูป ง.11 หนาจอแสดงการยนืยันการลบขอมูล 

 
6) การพิมพหนังสือขออนุมัติเบิกจายงบประมาณ 
ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผนของหนวยงาน สามารถพิมพ

หนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณไดตอเม่ือรายการน้ันไดรับอนุมัติจากกองนโยบายและแผนแลว 
โดยเลือกท่ีไอคอน  จะสังเกตุไดวาไอคอน  จะไมสามารถพิมพขอมูลไดเนื่องจาก ยังไมได
รับอนุมัติ ดังรูป ง.12 

 

 
 

รูป ง.12 หนาจอแสดงถึงสถานะการพิมพหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ   
 

 เม่ือเลือกที่ไอคอน  จะเขาสูหนาจอรายละเอียดหนังสือขอนุมัติเบิกจาย
งบประมาณ เพื่อทําการพิมพขอมูล ดังรูป ง.13    
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รูป ง.13 หนาจอแสดงรายละเอียดของหนังสือขอนุมัติเบิกจายงบประมาณ  
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ง.5 การใชรายงานผลการบิกจายงบประมาณ 

 ผูใชงานท่ีมีสิทธิเปนนักวิเคราะหนโยบายและแผน หนวยงาน สามารถเขามายังหนาจอ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ โดยเลือกจากเมนู “รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ” จะ
ปรากฏหนาจอดังรูป ง.14 

 

 
รูป ง.14 หนาจอแสดงรายละเอียดเมนูรายงานการเบิกจายงบประมาณ 

 
 ผูใชงานสามารถเลือกดูรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ ไดตามหมวดหมูท่ีแสดงเชน 
รายงานการจัดสรรงบประมาณ รายงานการตัดยอดงบประมาณ รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําเดือน รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําไตรมาส รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําปงบประมาณ ตัวอยางรายงานตัดยอดงบประมาณ แสดงดังรูป ง.15,ง.16 และตัวอยางการ
รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน แสดงดังรูป ง.17 

 

 
รูป ง.15 หนาจอแสดงรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณและกิจกรรม 
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รูป ง.16 หนาจอแสดงรายละเอียดรายงานการตัดยอดงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณ 

และกิจกรรม 
 

 
 

รูป ง.17 หนาจอแสดงรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําเดือน 



 
ภาคผนวก  จ 

ตัวอยางแบบสอบถาม 

 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบสารสนเทศการจัดการเบิกจายงบประมาณ ของกองนโยบายและแผน  

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 
คําชี้แจง โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย    ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 
 

ลักษณะการใชงานระบบในดานตางๆ 
ระดับความพงึพอใจ 

5 4 3 2 1 
1. ความงายและเหมาะสมในการใชงาน       
2. ความสวยงามของการออกแบบหนาจอ      
3. การเรียกดูขอมูลทําไดงายและสะดวก      
4. การแกไขปรับปรุงขอมูลทําไดงายและสะดวก      
5. การคนหาขอมูลทําไดงายและสะดวก      
6. ชวยลดข้ันตอนการทํางานเดิมลดข้ันตอนการทํางานเม่ือ

เทียบกับข้ันตอนเดิม 
     

7. ความถูกตองของระบบในการปฏิบัติงาน      
8. ความสมบูรณของขอมูลในการแสดงออกรายงาน      
9. ขอมูลสารสนเทศตรงตามความตองการ      
10. คูมือการใชงานโปรแกรมมีความชัดเจนและเขาใจงาย      

ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 
 

ขอขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 



 
ภาคผนวก  ฉ 

แนวปฏิบัติในการเบิกจายงบประมาณ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

เร่ือง   แนวปฏบัิติในการเบิกจายงบประมาณ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
--------------------------------------- 

 
เพื่อใหการการบริหารงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๓ ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ซ่ึงเร่ิมต้ังแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๒ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๓ 
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และบรรลุตามพันธกิจ วัตถุประสงคของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม  
มหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  คร้ังท่ี  ๑๒/๒๕๕๒ เม่ือวันท่ี 
๑๕ กันยายน ๒๕๕๒ จึงกําหนดแนวปฏิบัติในการเบิกจายงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๕๓ ไวดังนี้ 

ก. การเบิกจายงบประมาณแผนดิน     
๑. ใหหนวยงานท่ีไดรับอนุมัติงบประมาณแผนดิน ใหจัดทําโครงการตามภารกิจ

ของสวนราชการและหนวยงาน ท่ีสอดคลองกับนโยบายการพัฒนามหาวิทยาลัย นําไปสูการพัฒนา
คุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค โดยตองจัดทําเปนแผนปฏิบัติการประจําป และตองกําหนดระยะเวลา
ดําเนินการใหชัดเจน หากหนวยงานใดไมดําเนินการโครงการตามระยะเวลาท่ีกําหนด มหาวิทยาลัยไม
อนุมัติใหเปล่ียนแปลงรายการหรือขยายระยะเวลาดําเนินการ  

๒. หนวยงานดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจําป/โครงการ ท่ีไดรับอนุมัติโดยการ
บริหารจัดการของหัวหนาหนวยงาน และการกํากับดูแลของรองอธิการบดี คณบดี ผูอํานวยการสํานัก 
ผูอํานวยการสถาบันท่ีรับผิดชอบหนวยงานอยางมีประสิทธิภาพ 

๓. หนวยงานตองสงเอกสารการเบิกจายงบประมาณถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๑๕ 
สิงหาคม ๒๕๕๓               
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๔. กรณีท่ีหนวยงาน มีโครงการ/กิจกรรมท่ีอยูระหวางการดําเนินการ และไมสามารถ
สงเอกสารการเบิกจายงบประมาณไดทันตามกําหนดระยะเวลาในขอ ๓ ใหหนวยงานขออนุมัติขยาย
เวลาการเบิกจายงบประมาณจากมหาวิทยาลัย กอนวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ๒๕๕๓   และตองสงเอกสาร
การเบิกจายงบประมาณถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม ๒๕๕๓ 

๕. แนวทางการพจิารณาการกนัเงินไวเบิกเหล่ือมป     
การขออนุมัติกันเงินงบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๓ ไวเบิกเหล่ือมป จะ

พิจารณาอนุมัติไดในกรณี ดังนี้ 
(๑) กรณีมีหนี้ผูกพัน 
(๒) กรณีไมมีหนี้ผูกพัน ตองเปนไปตามเกณฑท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

๖. กรณีท่ีรายการใดท่ีหนวยงานไดรับอนุมัติงบประมาณท้ังงบประมาณแผนดินและ
งบประมาณเงินรายได หนวยงานตองดาํเนนิการเบิกจาย งบประมาณแผนดนิ ใหเสร็จส้ินกอน   

 
ข. การเบิกจายงบประมาณจากเงินรายได 

๑. ใหหนวยงานท่ีไดรับอนุมัติงบประมาณจากเงินรายได ใหจัดทําโครงการตาม
ภารกิจของสวนราชการและหนวยงาน ท่ีสอดคลองกับนโยบายการพัฒนามหาวิทยาลัย นําไปสูการ
พัฒนาคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค โดยตองจัดทําเปนแผนปฏิบัติการประจําป และตองกําหนด
ระยะเวลาดําเนินการใหชัดเจน หากหนวยงานใดไมดําเนินการโครงการตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
มหาวิทยาลัยไมอนุมัติใหเปล่ียนแปลงรายการหรือขยายระยะเวลาดําเนินการ  

๒. หนวยงานตองสงเอกสารการเบิกจายถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม 
๒๕๕๓ 

๓. การเบิกจายงบประมาณรายการครุภัณฑ  ใหหนวยงานเบิกจายใหแลวเสร็จ
ภายในไตรมาสที่ ๒  (เดือนมีนาคม ๒๕๕๓) 

๔. กรณีท่ีหนวยงาน มีโครงการ/กิจกรรมท่ีอยูระหวางการดําเนินการ และไมสามารถ
สงเอกสารการเบิกจายงบประมาณไดทันตามกําหนดระยะเวลาในขอ ๑ ใหหนวยงานขออนุมัติขยายเวลา
การเบิกจายงบประมาณจากมหาวิทยาลัย กอนวันท่ี ๓๑ สิงหาคม ๒๕๕๓   และตองสงเอกสารการ
เบิกจายงบประมาณถึงกองคลัง ภายในวันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๕๓ 

๕. แนวทางการพจิารณาการขยายเวลาการเบกิจายงบประมาณ 
การขยายเวลาการเบิกจายงบประมาณ จะอนุมัติใหขยายระยะเวลาไดในกรณีดังนี ้

(๑) โครงการอยูระหวางการดําเนินโครงการ 
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(๒) เปนโครงการท่ีดําเนนิการเรียบรอยแลว และอยูระหวางการจดัทํา
เอกสารการเบิกจายงบประมาณ 

(๓) รายการครุภัณฑ ท่ีดินส่ิงกอสราง ท่ีอยูระหวางการดําเนินการ 
๖. แนวทางการพจิารณาการกนัเงินไวเบิกเหล่ือมป     

การขออนุมัติกันเงินงบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๓ ไวเบิกเหล่ือมป จะพิจารณา
อนุมัติไดในกรณี ดังนี้ 

(๑) กรณีมีหนี้ผูกพัน     
(๒) กรณีไมมีหนี้ผูกพัน  ตองมีวงเงินต้ังแต  ๕๐๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไป  

 
   ประกาศ  ณ  วนัท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
 
  

 
 (ผูชวยศาสตราจารย ดร.เรืองเดช  วงศหลา) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ภาคผนวก  ช 

การกําหนดรหัสเบิกจายปงบประมาณ พ.ศ. 2553 
 

 
 
 
 

 
 

ในการจัดทําแผนงานและงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2553 กอง
นโยบายและแผน ไดจัดทํารหัสโครงสราง แผนงบประมาณ / ผลผลิต / กิจกรรม / ประเภท
งบประมาณ และประเภทงบรายจาย เพื่อความสะดวก ในการบริหารงบประมาณ ดังนี้ 
 

ก. รหัสแผนงบประมาณ 
 

รหัส แผนงบประมาณ 

1 
 

เรงรัดการปฏิรูปการศึกษาและการเรียนรูตลอด
ชีวิต 

2 อนุรักษ สืบทอดประเพณี วฒันธรรมท่ีดีงาม 
3 สนับสนุนดานวิทยาศาสตร  เทคโนโลยี  วิจัย 

และนวัตกรรม 
4 นโยบายและแผน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

การกําหนดรหัสเบิกจาย
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ข. รหัสผลผลิต 
 

รหัส ผลผลิต 

1.  แผนงบประมาณ : เรงรัดการปฏิรูป
การศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 

 

1 
 

ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี 

2 ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 
3 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

2.  แผนงบประมาณ : อนุรักษ สืบทอด
ประเพณีวัฒนธรรมท่ีดีงาม 

 

4 ผลงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
3.  แผนงบประมาณ : สนับสนุนดาน

วิทยาศาสตร  เทคโนโลยี  วิจัย และ
นวัตกรรม 

 
 
 

5 ผลงานวิจัยเพือ่สรางองคความรู 

4.  แผนงบประมาณ : นโยบายและแผน 
6 

 
 
บริหารจัดการศึกษา 
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ค. รหัสกิจกรรม  
 

รหัส กิจกรรม 

1.  ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดาน
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 

1 
 

จัดการเรียนการสอนดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี 

2.  ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดาน
สังคมศาสตร 

 

2 จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร 
3.  ผลผลิต : ผลงานการใหบริการวิชาการ  

3 
 

จัดอบรมสัมมนาเชิงวิชาการ พัฒนาคุณภาพ
โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน 

4 เผยแพรความรูและบริการวชิาการ 
5 
 

การเพิ่มความแข็งแกรงวิชาชีพครูคณาจารย
และบุคลากรทางการศึกษา 

4.  ผลผลิต : ผลงานทํานุบํารุงศิลป วัฒนธรรม  
 

6 สงเสริมและทํานุบํารุงศิลปวฒันธรรม 
5.  ผลผลิต : ผลงานวิจัยเพื่อสรางองค ความรู  

7 ดําเนินการวิจยัเพื่อสรางองคความรู 
6.  ผลผลิต : บริหารจัดการศึกษา  

8 สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนของ
มหาวิทยาลัย 
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ง. รหัสประเภทงบประมาณ 
 

รหัส ประเภทงบประมาณ 

1 
2 

งบประมาณแผนดิน 
งบประมาณเงินรายได 

 
จ. รหัสประเภทงบรายจาย 
 

รหัส ประเภทงบรายจาย 

1 
2 
3 
4 
5 

งบบุคลากร 
งบดําเนินงาน 
งบลงทุน 
งบเงินอุดหนนุ 
งบรายจายอ่ืน 
 

 
ฉ. รหัสหนวยงาน 
 

รหัส หนวยงาน 
11 
12 
13 
14 
15 
21 
 
 
 

 

คณะครุศาสตร 
คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
คณะมนษุยศาสตรและสังคมศาสตร 
คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
คณะวิทยาการจัดการ 
สํานักงานอธิการบดี 
กองกลัง 

1) งานการเงิน 
2) งานพัสด ุ
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ฉ. รหัสหนวยงาน (ตอ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41 
42 
43 
44 
22 
23 
24 
25 
31 
32 
33 
51 
52 
53 

 

กองกลาง 
1) งานธุรการ 
2) งานเลขานุการ 
3) งานบริหารงานบุคคล 
4) งานประชาสัมพันธ 
5) งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
6) งานยานพาหนะ 
7) งานอนามัย 
8) งานอาคารสถานท่ี 
9) งานโยธาสถาปตย 
10) งานสวัสดิการ 
11) คาใชจายหนวยตรวจสอบภายใน 
12) วิทยาเขตสะลวง – ข้ีเหล็ก 

กองพัฒนานกัศึกษา 
    กองนโยบายและแผน 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม 
สํานักงานมาตรฐานการศึกษา 
สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
สํานักงานสภาคณาจารยและขาราชการ 
บัณฑิตวิทยาลัย 
วิทยาลัยแมฮองสอน 
โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
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 งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม  
ไดมีการปรับปรุงระบบการบริหารงบประมาณ เพื่อพัฒนาระบบการบริหารจัดการใหเกิดประโยชน
มากข้ึน โดยใหหนวยงานพิจารณาจัดโครงการ / กิจกรรม และบริหารจัดการใหสอดคลองกับภารกิจ
ของหนวยงานและตอบสนองนโยบายในการพัฒนามหาวิทยาลัย 

ในการนี้กองนโยบายและแผน ไดหลอมรวมงบประมาณทุกประเภทไวดวยกัน ในการ
เบิกจายงบประมาณเพ่ือการดําเนินกิจกรรมใหอยูในความรับผิดชอบของคณะ / สํานัก / สถาบัน / 
กอง ในการบริหารจัดการ วาจะขออนุมัติงบประมาณจากกิจกรรมใด  ประเภทงบประมาณใด ซ่ึงได
กําหนดรหัสเบิกจาย เปนตัวเลข 11 หลัก ดังนี้ 
 

1 2 3 - 4 - 5 - 6 7 8 9 10 11 
 
 ลําดับท่ี  1  หมายถึง รหัสแผนงบประมาณ 
  ลําดับท่ี  2 หมายถึง รหัสผลผลิต 
  ลําดับท่ี  3 หมายถึง รหัสกิจกรรม 
  ลําดับท่ี  4 หมายถึง รหัสประเภทงบประมาณ 
  ลําดับท่ี  5  หมายถึง รหัสประเภทงบรายจาย 
  ลําดับท่ี  6 - 7 หมายถึง รหัสหนวยงาน 
  ลําดับท่ี  8 - 9 หมายถึง รหัสลําดับกิจกรรมของแตละกิจกรรม 
  ลําดับท่ี  10 - 11  หมายถึง  รหัสลําดับรายละเอียดกิจกรรม (ตามเอกสาร

งบประมาณ) 
 ในการดําเนินการขออนุมัติซ้ือ / จาง หรือเบิกจายงบประมาณ  หนวยงานจะตอง
ระบุรหัสเบิกจายท่ีสอดคลองกับแผนงบประมาณ / ผลผลิต / กิจกรรม ตามที่ไดรับจัดสรรและ
อนุมัติงบประมาณ  โดยกิจกรรมบางกิจกรรมที่มีความชัดเจน กองนโยบายและแผนจะกําหนดเปน
รหัสตัวเลขท่ีชัดเจนไว  เชน 
 รหัสเบิกจาย    122 – 2 – 2 – 110102    หมายถึง 
 1 คือ   แผนงบประมาณ : เรงรัดการปฏิรูปการศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 
 2 คือ ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 
 2 คือ   กิจกรรม : จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร 
 2 คือ   ประเภทงบประมาณจากเงินรายได 
 2 คือ   ประเภทงบรายจายเปนงบดําเนินงาน 
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 11 คือ   หนวยงาน คณะครุศาสตร 
  01 คือ   กิจกรรมลําดับท่ี 1 : การบริหารจัดการศึกษา 
  02 คือ   รายละเอียดกิจกรรมลําดับท่ี 2 : ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ 
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ประวัติผูเขียน 

 
 
ชื่อ     นางสาวบุญรักษ  กฤษวงษ 
 
วัน  เดือน  ป เกิด  16  พฤษภาคม  2524 
 
ประวัติการศึกษา 2547 บริหารธุรกิจบัณฑติ สาขาการบริหารทรัพยากรมนุษย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 
ประสบการณ 2547 - ปจจุบัน นักวิชาการคอมพิวเตอร 

                            มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 

 

 


