
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก  ก 
คูมือการติดตั้ง 

 
 ระบบเพื่อการจัดการวัสดุ และครุภัณฑสําหรับสาขาวิชาสื่อศิลปะ และการออกแบบสื่อ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนลักษณะการทํางานผานเครือขายอินเทอรเน็ต ซ่ึงพัฒนาโดยใชโปรแกรม
ภาษา PHP และใชระบบฐานขอมูล MySQL ดังนั้นในสวนของการใชงานของโปรแกรมจะตอง
อาศัยโปรแกรม Web Browser เชน Microsoft Internet Explorer ซ่ึงเปนโปรแกรมที่ผูใชทั่วไปใชใน
การเขาสูระบบอินเทอรเน็ตซึ่งสามารถระบุ URL มาที่เครื่องเซิรฟเวอรไดที่ 
http://www.thaihomelist.com/mad และการติดตั้งโปรแกรม AppServ มีขั้นตอนในการติดตั้งดังนี้ 
ก.1 ทําการ ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล Appserv-win32-2.5.9 โดยจะปรากฏหนาจอดังรูป  
 

 
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอเมื่อดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล Appserv-win32-2.5.9 
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ก.2 จากรูป ก.1 คลิกปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.2 แสดงหนาจอหลังจากคลิกปุม Next  
 

ก.3 จากรูป ก.2 คลิกปุม I Agree จะปรากฏหนาจอเพื่อเลือกโฟลเดอรที่ตองการติดตัง้ ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.3 แสดงหนาจอหลังจากคลิกปุม I Agree 
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ก.4 จากรูป ก.3 คลิกปุม Next จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.4 แสดงหนาจอหลังจากเลือก Folder ที่ตองการติดตัง้และคลิกปุม Next 
 

ก.5 กรอกชื่อเครื่องที่ตองการจะทําเปน Web Server หากไมตองการใหกรอกเปน localhost หลังจาก
นั้นคลิกปุม Next เพื่อทําในขั้นตอนตอไป 
 

 
 

รูป ก.5 แสดงหนาจอหลังจากเลือก components และคลกิปุม Next 
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ก.6 ทําการกรอก Password และ Confirm และคลิกปุม Install ดังรูป 
 

 
 

รูป ก.6 แสดงหนาจอหลังจากตั้งชื่อ Web server และ Port ที่ตองการ 
 

ก.7 หลังจากนัน้โปรแกรมจะทําการติดตั้งระบบ 
 

 
 

รูป ก.7 แสดงหนาจอหลังจากคลิกปุม Install 
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ก.8 คลิกปุม Finish เมื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง หลังจากนัน้โปรแกรมจะทําการ Start Server ของตัว 
Web Server 
 

 
 

รูป ก.8 แสดงหนาจอเมื่อเสร็จสิ้นการติดตัง้โปรแกรม 
 

ก.9 เมื่อติดตั้งโปรแกรม AppServ เรียบรอยแลว ใหผูใชเปดโปรแกรม Internet Explorer ระบุ URL 
มาที่เครื่องเซิรฟเวอร ไดที่ http://www.thaihomelist.com/mad  
 

 
 

รูป ก.9 แสดงหนาจอของเวบ็เพจ 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงาน 

 
ข.1  กอนการใชงาน 

ระบบงานนี้ถูกออกแบบมาเพื่อใชในบุคคล 8 กลุมดวยกัน ไดแก ผูบริหาร ผูดูแลระบบ 
เจาหนาที่หองสมุด เจาหนาที่ครุภัณฑ เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป อาจารย นักศึกษา และบุคคล
ทั่วไป โดยหลังจากทําการล็อคอินแลว จะไดสิทธิ์ และหนาจอที่แตกตางกัน เพื่อตรงวัตถุประสงค
ของการใชงาน โดยใชภาษา พี เอช พี ในการพัฒนา และใช มายเอสคิวแอล เปนฐานขอมูล โดยใช 
โปรแกรม Browser Internet Explorer 
 
ข.2 เร่ิมตนการใชงาน 

เมื่อผูใชไดรับ Username และ Password แลวสามารถเขาใชงานระบบไดทันทีโดย 
1) เปดใชงานโปรแกรม Internet Explorer 
2) พิมพ URL http://www.thaihomelist.com/mad จะปรากฏหนาแรกดังรูป 

 

 
 

รูป ข.1 แสดงหนาจอแรกกอนเขาระบบ 
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3) สําหรับบุคคลทั่วไปที่ไมมี Username และ Password  สามารถใชงานไดเฉพาะหนานี้
เทานั้น 

4) ผูใชที่มี Username และ Password ใหใส Username และ Password ลงในชองวาง แลว
คลิกที่ปุม Login 

5) หลังจาก Login เขาสูระบบแลว ระบบจะแสดงชื่อของผูใชงาน และผูใชสามารถเลือก 
แกไขขอมูลสวนตัว เพื่อแกไขขอมูลสวนตัวรวมถึง Username และ Password ของ
ตนเองดวย และภายหลังจากเลิกใชงานแลว ผูใชควรทําการ Logout ออกจากระบบ 
เพื่อไมใหผูอ่ืนเขามาใชงานในระบบ โดยแอบอางสิทธิ์การใชงานของทาน 

 

 
 

รูป ข.2 แสดงหนาจอชื่อผูใชหลังจาก Login 
 

ข.3  เมนูหลัก 
แสดงรายการหลักของระบบ โดยจะแบงผูใชออกเปน 8 กลุม โดยแตละกลุมจะสามารถเขาใช

งานไดแตกตางกันดังนี ้
1) ผูใชงานระดับผูบริหาร สามารถดูรายงานสารสนเทศตางๆ ได 
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รูป ข.3 แสดงหนาจอผูใชระดับผูบริหาร 
 

(1) รายงานปริมาณการยืมหนังสือ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมหนังสือแลว ผูบริหารสามารถขอดู

ปริมาณการยืมหนังสือ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผู
แตง เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมหนังสือทั้งหมด 
รวมทั้งผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.4 

 

 
 
รูป ข.4 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมหนังสือ 
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(2) รายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมมัลติมีเดียแลว ผูบริหารสามารถขอดู

ปริมาณการยืมมัลติมีเดีย โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย เลือก
คนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดียทั้งหมด รวมทั้ง
ผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.5 

 

 
 

รูป ข.5 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 
(3) รายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมครุภัณฑแลว ผูบริหารสามารถขอดู

ปริมาณการยืมครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ เลือกคนหา
ตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑทั้งหมด รวมทั้งผูบริหาร
สามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.6 

 

 
 

รูป ข.6 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
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(4) รายงานสภาพครุภัณฑ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงรายงานสภาพครุภัณฑแลว ผูบริหารสามารถขอดู

รายงานสภาพครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจากครุภัณฑสภาพดี และครุภัณฑสภาพเสีย 
รวมทั้งผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.7 

 

 
 

รูป ข.7 แสดงหนาจอรายงานสภาพครุภณัฑ 
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(5) รายงานขอมูลนักศึกษา 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงขอมูลนักศึกษาแลว ผูบริหารสามารถขอดูขอมูล

นักศึกษา โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก ช่ือ/นามสกุล รหัสนักศึกษา หรือเลือกจากสถานะของ
นักศึกษา จบการศึกษาแลว ฝกงานแลว ผานการสอบภาษาอังกฤษแลว ผานการสอบประมวล
ความรูแลว หรือมีประธานที่ปรึกษาหัวขอ รวมทั้งผูบริหารสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดัง
แสดงในรูป ข.8 
 

 
 

รูป ข.8 แสดงหนาจอรายงานขอมูลนักศึกษา 
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2) ผูใชงานระดับผูดูแลระบบ สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ผูใชระบบได 
 

 
 

รูป ข.9 แสดงหนาจอผูใชระดับผูดูแลระบบ 
 

(1) เพิ่มผูใชระบบ 
เมื่อเลือกเมนูเพิ่มผูใชระบบแลว ผูดูแลระบบสามารถเพิ่มผูใช โดยพิมพช่ือ

ผูใชลงในชอง Username จากนั้นพิมพรหัสผูใชลงในชอง Password และใสรหัสผูใชอีกครั้งในชอง 
Password อีกครั้ง หลังจากนั้นใชช่ือและนามสกุลของผูใชลงในชอง ช่ือ-นามสกุล แลวผูดูแลระบบ
ทําการเลือกสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลใหแกผูใช โดยมีสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลดังนี้ 

- Admin 
- เจาหนาที่หองสมุด 
- เจาหนาที่ครุภัณฑ 
- เจาหนาที่ทั่วไป 
- ผูบริหาร 

หลังจากเลือกสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลใหแกผูใชแลว ก็ทําการเพิ่มผูใชโดยกด
ปุม เพิ่มผูใช  ดังแสดงในรูป ข.10 
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รูป ข.10 แสดงหนาจอเพิ่มผูใช 
 

(2) แกไข/ลบผูใชระบบ 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบผูใชแลว ผูดูแลระบบสามารถแกไขหรือลบผูใชโดย

สามารถคนหาผูใชไดโดย คนหาโดย Username  คนหาโดย ช่ือ-นามสกุล หรือคนหาทั้งหมด โดย
กดที่ปุมคนหา รายช่ือของผูใชก็จะแสดงอออกมา เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขขอมูลผูใชก็เลือก
กดตรงแกไขหลังชื่อผูใช หรือหากตองการลบผูใช ก็กดปุมเลือกหนาชื่อผูใช และกดปุมลบผูใช ดัง
แสดงในรูป ข.11 
 

 
 

รูป ข.11 แสดงหนาจอแกไข/ลบผูใช 
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3) ผูใชงานระดับเจาหนาที่หองสมุด สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลหนังสือ ขอมูล
มัลติมีเดีย ขอมูลสมาชิก ขอมูลการยืม/คืน/จอง ขอมูลการตั้งคา และดูรายงานของหองสมุดได 
 

 
 
รูป ข.12 แสดงหนาจอผูใชระดับเจาหนาทีห่องสมุด 

 
(1) ขอมูลการยืมหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูดูขอมูลการยืมหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกดู

ขอมูลการยืมโดยเลือกดูประเภทของผูยืมได 4 ประเภทคือ นักศึกษา อาจารย บุคคลทั่วไป และเลือก
ดูทั้งหมด ดังแสดงในรูป ข.13 

 

 
 

รูป ข.13 แสดงรูปหนาจอรายการขอมูลการยืมหนังสือ 
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(2) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกคนหา

หนังสือเลือกคนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด 
โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.14 

 

 
 

รูป ข.14 แสดงหนาจอคนหาหนังสือ 
 

(3) บันทึกขอมูลหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูบันทึกขอมูลหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถบันทึก

ขอมูลหนังสือ โดยใสรายละเอียดของขอมูลหนังสือ ไดแก 
- หมายเลข ISBN  
- ประเภทหนังสือ 
-  ช่ือหนังสือ  
- ช่ือผูแตง  
- หัวเร่ือง 
-  คําคน 
-  จํานวน  
- สถานที่จัดเก็บ  
- รายละเอียดของหนังสือ  

หลังจากที่กรอกขอมูลหนังสือครบถวนแลว ก็ทําการกดปุมบันทึก เพื่อเก็บ
บันทึกขอมูลหนังสือ   ดังแสดงในรูป ข.15 
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รูป ข.15 แสดงหนาจอบันทกึหนังสือ 
 

(4) แกไข/ลบหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถแกไขหรือลบ

หนังสือโดยสามารถคนหาหนังสือไดโดย คนหาดวย คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง 
หรือคนหาทั้งหมดโดยกดปุมคนหา ขอมูลหนังสือก็จะแสดงอออกมา เมื่อเจาหนาที่หองสมุด
ตองการแกไขขอมูลหนังสือก็เลือกกดตรงแกไขของหนังสือ หรือหากตองการลบหนังสือ ก็กดปุม
เลือกหนาชื่อหนังสือ และกดปุมลบหนังสือ ดังแสดงในรูป ข.16 
 

 
 

รูป ข.16 แสดงหนาจอแกไข/ลบหนังสือ 
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หมายเหตุ 
 หนาจอการทํางานรายการหนังสือและมัลติมีเดียมกีารทาํงานที่เหมือนกัน 
 

(5) เพิ่มขอมูลอาจารยเปนสมาชกิ 
เมื่อเลือกเมนูเพิ่มขอมูลอาจารยแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเพิ่มขอมูล

อาจารยโดย พิมพหมายเลขบัตรประชาชน ลงในชองเลขบัตร จากนั้นพิมพช่ือ-นามสกุล เบอร
โทรศัพท หลังจากกรอกขอมูลครบถวนแลว กดปุมบันทึก เพื่อเก็บขอมูลอาจารยเปนสมาชิกใน
หองสมุด ดังแสดงในรูป ข.17 
  

 
 

รูป ข.17 แสดงหนาจอเพิ่มขอมูลอาจารย 
 

(6) แกไข/ลบขอมูลอาจารย 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบขอมูลอาจารยแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถแกไข/

ลบขอมูลอาจารยโดย คนหาขอมูลอาจารยจาก ช่ืออาจารย หมายเลขบัตรประชาชน หรือคนหา
ทั้งหมด โดยกดปุมคนหา ขอมูลของอาจารยที่ตองการก็จะปรากฏเมื่อเจาหนาที่หองสมุดตองการ
แกไขขอมูลอาจารยก็เลือกกดตรงแกไขอาจารย หรือหากตองการลบอาจารย ก็กดปุมเลือกหนาชื่อ
อาจารย ดังแสดงในรูป ข.18 
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รูป ข.18 แสดงหนาจอแกไข/ลบขอมูลอาจารย 
 

(7) คนหาขอมูลอาจารย 
เมื่อเลือกเมนูคนหาขอมูลอาจารยแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถคนหาขอมูล

อาจารยโดย คนหาขอมูลอาจารยจาก ช่ืออาจารย หมายเลขบัตรประชาชน หรือคนหาทั้งหมด โดย
กดปุมคนหา ขอมูลของอาจารยที่ตองการก็จะปรากฏขึ้นมา ดังแสดงในรูป ข.19 

 

 
 

รูป ข.19 แสดงหนาจอคนหาขอมูลอาจารย 
หมายเหตุ 
 หนาจอการทํางานรายการสมาชิกของอาจารยและบุคคลทั่วไปมีการทํางานที่เหมือนกนั 
 

(8) การตั้งคาวันยมืและคาปรับ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาวันยืมและคาปรับแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

วันยืมและคาปรับ โดยระบุคาจํานวนวันที่ใหยืมลงในชอง จํานวนวันที่ใหยืมได และคาปรับระบุ
คาปรับตอวันในชอง คาปรับตอวัน หลังจากกรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุมบันทึก เพื่อบันทึกการตั้ง
คาวันที่ยืมและคาปรับ ดังแสดงในรูป ข.20 
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รูป ข.20 แสดงหนาจอการตั้งคาวันยืมและคาปรับ 
 

(9) การตั้งคาประเภทหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาประเภทหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

ประเภทหนังสือโดยกดเพิ่มประเภทหนังสือ หรือกดแกไขประเภทหนังสือที่ตองการ หรือหาก
ตองการลบประเภทหนังสือที่ไมตองการ ก็กดเลือกประเภทหนังสือนั้น แลวกดปุมลบประเภท
หนังสือ ดังแสดงในรูป ข.21 
 

 
 

รูป ข.21 แสดงหนาจอการตั้งคาประเภทหนังสือ 
 

(10) การตั้งคาประเภทมัลติมเีดีย 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาประเภทมัลติมีเดียแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

ประเภทมัลติมีเดียโดยกดเพิ่มประเภทหนังสือ หรือกดแกไขประเภทมัลติมีเดียที่ตองการ หรือหาก
ตองการลบประเภทมัลติมีเดียที่ไมตองการ ก็กดเลือกประเภทมัลติมีเดียนั้น แลวกดปุมลบประเภท
มัลติมีเดีย ดังแสดงในรูป ข.22 
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รูป ข.22 แสดงหนาจอการตั้งคาประเภทมลัติมีเดีย 
 

(11) การตั้งคาสถานที่เก็บ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาสถานที่เก็บแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถตั้งคา

สถานที่เก็บโดยกดเพิ่มสถานที่เก็บ หรือกดแกไขสถานที่เก็บที่ตองการ หรือหากตองการลบสถานที่
เก็บที่ไมตองการ ก็กดเลือกสถานที่เก็บนั้น แลวกดปุมลบสถานที่ ดังแสดงในรูป ข.23 

 

 
 

รูป ข.23 แสดงหนาจอการตั้งคาสถานที่จัดเก็บ 
 

(12) การยืมหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการยืมหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกประเภทของ

ผูยืมได โดยเลือกประเภทผูยืมดังนี้ 
- นักศึกษา 
- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
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หลังจากที่เลือกประเภทผูยืมเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือกหนังสือ
ที่จะทําการยืม โดยเจาหนาที่หองสมุดจะกรอกหมายเลข ISBN ของหนังสือที่ตองการจะยืม 
หลังจากกรอกหมายเลข ISBN และจะมีช่ือหนังสือแสดงออกมา เจาหนาที่หองสมุดกดปุมเลือก
หนังสือ และทําการตรวจเช็ครายการที่จะยืมวามีความครบถวนหรือไม หลังจากตรวจเช็ครายการยืม
เรียบรอยแลว เจาหนาที่หองสมุดกดปุมยืม เพื่อทํารายการ ดังแสดงในรูป ข.24 
 

 

 
 

รูป ข.24 แสดงหนาจอการยมืหนังสือ 
 

(13) การคืนหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการคืนหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถเลือกประเภท

ของผูคืนได โดยเลือกประเภทผูคืนดังนี้ 
- นักศึกษา 
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- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
หลังจากที่ เลือกประเภทผูคืนเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือก

หนังสือที่จะทําการคืน จากนั้นเจาหนาที่หองสมุด กดปุมคืน ที่อยูหลังหนังสือเลมที่ตองการคืน ดัง
แสดงในรูป ข.25 
 

 
 

รูป ข.25 แสดงหนาจอการคืนหนังสือ 
 

(14) การจองหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูการจองหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถคนหารายการผู

จองไดโดย คนหาจากรหัสผูจอง คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หรือคนหาทั้งหมด 
โดยกดปุมคนหา ขอมูลการจองก็จะปรากฏขึ้นมา ดังแสดงในรูป ข.26 
 

 
 

รูป ข.26 แสดงหนาจอการจองหนังสือ 
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หมายเหตุ 
 หนาจอการทํางานรายการยืม/คืน/จองหนังสือและมัลติมีเดียมีการทํางานที่เหมือนกัน 
 

(15) รายงานปริมาณการยืมหนังสือ 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมหนังสือแลว เจาหนาที่หองสมุดสามารถ

ขอดูปริมาณการยืมหนังสือ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ 
ช่ือผูแตง เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมหนังสือทั้งหมด 
รวมทั้งเจาหนาที่หองสมุดสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.27 

 

 
 
รูป ข.27 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมหนังสือ 

 
(16) รายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมมัลติมีเดียแลว เจาหนาที่หองสมุด

สามารถขอดูปริมาณการยืมมัลติมีเดีย โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือ
มัลติมีเดีย เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย
ทั้งหมด รวมทั้งเจาหนาที่หองสมุดสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.28 
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รูป ข.28 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมมัลติมีเดีย 
 

4) ผูใชงานระดับเจาหนาที่ครุภณัฑ สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลครุภัณฑ ขอมูลการ
ยืม/คืน/จอง ขอมูลการตั้งคา และดูรายงานครุภัณฑได 
 

 
 

รูป ข.29 แสดงหนาจอผูใชระดับเจาหนาทีค่รุภัณฑ 
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(1) ขอมูลการยืมครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูดูขอมูลการยืมครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกดู

ขอมูลการยืมโดยเลือกดูประเภทของผูยืมได 4 ประเภทคือ นักศึกษา อาจารย บุคคลทั่วไป และเลือก
ดูทั้งหมด ดังแสดงในรูป ข.30 

 

 
 

รูป ข.30 แสดงหนาจอขอมลูการยืมครุภณัฑ 
 

(2) คนหาครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกคนหา

ครุภัณฑ เลือกคนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะ
แสดงรายการครุภัณฑที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.31 

 

 
 

รูป ข.31 แสดงหนาจอรายการคนหาครุภณัฑ 
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(3) บันทึกขอมูลครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูบันทึกขอมูลครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถบันทึก

ขอมูลครุภัณฑ โดยใสรายละเอียดของขอมูลครุภัณฑ ไดแก 
- หมายเลข  
- ช่ือครุภัณฑ 
- ประเภท 
- สภาพ 
- คําคน 
- จํานวน  
- สถานที่จัดเก็บ  
- รูปภาพ 
- รายละเอียดของครุภัณฑ 
- วันที่ไดรับ 

หลังจากที่กรอกขอมูลครุภัณฑครบถวนแลว ก็ทําการกดปุมบันทึก เพื่อเก็บ
บันทึกขอมูลครุภัณฑ   ดังแสดงในรูป ข.32 

 

 
 

รูป ข.32 แสดงหนาจอรายการบันทึกขอมูลครุภัณฑ 
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(4) แกไข/ลบครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถแกไขหรือลบ

ครุภัณฑโดยสามารถคนหาครุภัณฑไดโดย คนหาดวย คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหา
ทั้งหมดโดยกดปุมคนหา ขอมูลครุภัณฑก็จะแสดงอออกมา เมื่อเจาหนาที่ครุภัณฑตองการแกไข
ขอมูลครุภัณฑก็เลือกกดตรงแกไขครุภัณฑ หรือหากตองการลบครุภัณฑ ก็กดปุมเลือกหนาชื่อ
ครุภัณฑ และกดปุมลบครุภัณฑ ดังแสดงในรูป ข.33 

 

 
 

รูป ข.33 แสดงหนาจอรายการแกไข/ลบครุภัณฑ 
 

(5) การตั้งคาวันยมืและคาปรับ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาวันยืมและคาปรับแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

วันยืมและคาปรับ โดยระบุคาจํานวนวันที่ใหยืมลงในชอง จํานวนวันที่ใหยืมได และคาปรับระบุ
คาปรับตอวันในชอง คาปรับตอวัน หลังจากกรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุมบันทึก เพื่อบันทึกการตั้ง
คาวันที่ยืมและคาปรับ ดังแสดงในรูป ข.34 
 

 
 

รูป ข.34 แสดงหนาจอรายการตั้งคาการยืมครุภัณฑ 
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(6) การตั้งคาประเภทครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาประเภทครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

ประเภทครุภัณฑโดยกดเพิ่มประเภทครุภัณฑหรือกดแกไขประเภทครุภัณฑที่ตองการ หรือหาก
ตองการลบประเภทครุภัณฑที่ไมตองการ ก็กดเลือกประเภทครุภัณฑนั้น แลวกดปุมลบประเภท
ครุภัณฑ ดังแสดงในรูป ข.35 
 

 
 

รูป ข.35 แสดงหนาจอรายการตั้งคาประเภทครุภัณฑ 
 

(7) การตั้งคาสภาพครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาสภาพครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

สภาพครุภัณฑโดยกดเพิ่มสถานะครุภัณฑหรือกดแกไขสภาพครุภัณฑที่ตองการ หรือหากตองการ
ลบสภาพครุภัณฑที่ไมตองการ ก็กดเลือกสภาพครุภัณฑนั้น แลวกดปุมลบสถานะครุภัณฑ ดังแสดง
ในรูป ข.36 

 

 
 

รูป ข.36 แสดงหนาจอรายการตั้งคาสภาพครุภัณฑ 
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(8)  การตั้งคาสถานที่เก็บ 
เมื่อเลือกเมนูการตั้งคาสถานที่เก็บแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถตั้งคา

สถานที่เก็บโดยกดเพิ่มสถานที่เก็บ หรือกดแกไขสถานที่เก็บที่ตองการ หรือหากตองการลบสถานที่
เก็บที่ไมตองการ ก็กดเลือกสถานที่เก็บนั้น แลวกดปุมลบสถานที่ ดังแสดงในรูป ข.37 

 

 
 

รูป ข.37 แสดงหนาจอรายการตั้งคาสถานที่จัดเก็บครภุณัฑ 
 

(9)  การยืมครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูการยืมครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกประเภทของ

ผูยืมได โดยเลือกประเภทผูยืมดังนี้ 
- นักศึกษา 
- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
หลังจากที่ เลือกประเภทผูยืมเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือก

ครุภัณฑที่จะทําการยืม โดยเจาหนาที่ครุภัณฑจะกรอกหมายเลข หรือช่ือของครุภัณฑที่ตองการจะ
ยืม หลังจากกรอกหมายเลข หรือช่ือครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑกดปุมเลือกครุภัณฑ และทําการ
ตรวจเช็ครายการที่จะยืมวามีความครบถวนหรือไม หลังจากตรวจเช็ครายการยืมเรียบรอยแลว 
เจาหนาที่ครุภัณฑกดปุมยืม เพื่อทํารายการ ดังแสดงในรูป ข.38 
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รูป ข.38 แสดงหนาจอรายการยืมครุภัณฑ 
 

(10) การคืนครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการคืนครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถเลือกประเภทของ

ผูคืนได โดยเลือกประเภทผูคืนดังนี้ 
- นักศึกษา 
- อาจารย 
- บุคคลทั่วไป 
หลังจากที่ เลือกประเภทผูคืนเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปเปนการเลือก

ครุภัณฑที่จะทําการคืน จากนั้นเจาหนาที่ครุภัณฑ กดปุมคืน ที่อยูหลังครุภัณฑที่ตองการคืน ดัง
แสดงในรูป ข.39 
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รูป ข.39 แสดงหนาจอรายการคืนครุภัณฑ 
 

(11) การจองครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูการจองครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถคนหารายการผู

จองไดโดย คนหาจากรหัสผูจอง คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดปุมคนหา 
ขอมูลการจองก็จะปรากฏขึ้นมา ดังแสดงในรูป ข.40 

 

 
 

รูป ข.40 แสดงหนาจอรายการจองครุภัณฑ 
 

(12)  รายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูแสดงปริมาณการยืมครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถขอดู

ปริมาณการยืมครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ สภาพดี 
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สภาพเสีย เลือกคนหาตามชวงเดือนตางๆ หรือจะทําการขอดูรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑทั้งหมด 
รวมทั้งเจาหนาที่ครุภัณฑสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.41 
 

 
 

รูป ข.41 แสดงหนาจอรายงานปริมาณการยืมครุภัณฑ 
 

(13) รายงานสภาพครุภัณฑ 
เมื่อเลือกเมนูแสดงรายงานสภาพครุภัณฑแลว เจาหนาที่ครุภัณฑสามารถขอดู

รายงานสภาพครุภัณฑ โดยสามารถเลือกดูรายงานไดจากครุภัณฑสภาพดี และครุภัณฑสภาพเสีย 
รวมทั้งเจาหนาที่ครุภัณฑสามารถสั่งพิมพรายงานที่รองขอได ดังแสดงในรูป ข.42 

 

 
 

รูป ข.42 แสดงหนาจอรายงานสภาพครุภณัฑ 
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5) ผูใชงานระดับเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป สามารถดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลนักศึกษาได 
 

 
 

รูป ข.43 แสดงหนาจอผูใชระดับเจาหนาทีบ่ริหารงานทั่วไป 
 

(1) คนหาขอมูลนกัศึกษา 
เมื่อเลือกเมนูคนหาขอมูลนักศึกษาแลว เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปสามารถ

เลือกคนหาขอมูลนักศึกษา เลือกคนหาไดจาก ช่ือ/นามสกุล รหัสนักศึกษา หรือคนหาทั้งหมด โดย
กดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการขอมูลนักศึกษาที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.44 

 

 
 

รูป ข.44 แสดงหนาจอคนหานักศึกษา 
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(2) แกไข/ลบขอมูลนักศึกษา 
เมื่อเลือกเมนูแกไข/ลบขอมูลนักศึกษาแลว เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป

สามารถแกไขหรือลบขอมูลนักศึกษาโดยสามารถคนหาขอมูลนักศึกษาไดโดย คนหาดวย ช่ือ/
นามสกุล รหัสนักศึกษา หรือคนหาทั้งหมดโดยกดปุมคนหา ขอมูลนักศึกษาก็จะแสดงอออกมา เมื่อ
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปตองการแกไขขอมูลนักศึกษาก็เลือกกดตรงแกไขนักศึกษา หรือหาก
ตองการลบขอมูลนักศึกษา ก็กดปุมเลือกหนาชื่อนักศึกษา และกดปุมลบขอมูลนักศึกษา ดังแสดงใน
รูป ข.45 

 

 
 

รูป ข.45 แสดงหนาจอแกไข/ลบขอมูลนักศึกษา 
 

(3) บันทึกขอมูลนกัศึกษา 
เมื่อเลือกเมนูบันทึกขอมูลนักศึกษาแลว เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปสามารถ

บันทึกขอมูลนักศึกษา โดยใสรายละเอียดของขอมูลนักศึกษา ไดแก 
- รหัสประจําตัว 
- ช่ือภาษาอังกฤษ 
- ช่ือภาษาไทย 
- เลขบัตรประชาชน 
- วันเดือนปเกิด 
- เพศ 
- เกรดเฉลี่ย 
- วุฒิการศึกษาเดิม 
- อีเมลล 
- ที่อยู 
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- จังหวัด 
- รหัสไปษณีย 
- เบอรโทรศัพท 
- เบอรโทรสาร 
- สถานะปจจุบัน แยกยอยเปน จบการศึกษาแลว, ฝกงานแลว, ผานการ

สอบภาษาอังกฤษ, ผานการสอบประมวลความรู, มีประธานที่ปรึกษา
งานวิจัย 

หลังจากที่กรอกขอมูลนักศึกษาครบถวนแลว ก็ทําการกดปุมบันทึก เพื่อเก็บ
บันทึกขอมูลนักศึกษา   ดังแสดงในรูป ข.46 
 

 

 
 

รูป ข.46 แสดงหนาจอเพิ่มขอมูลนักศึกษา 
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6) อาจารย สามารถคนหา ยืม จอง หนังสือ มัลติมีเดีย และครุภัณฑได 
 

 

 
 

รูป ข.47 แสดงหนาจอผูใชระดับอาจารย 
  

(1) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว อาจารยสามารถเลือกคนหาหนังสือเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุม
คนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.48 
 

 
 

รูป ข.48 แสดงหนาจอคนหาหนังสือของอาจารย 
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(2) คนหามัลติมีเดยี 
เมื่อเลือกเมนูคนหามัลติมีเดียแลว อาจารยสามารถเลือกคนหามัลติมีเดียเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดง
รายการมัลติมีเดียที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.49 

 

 
 

รูป ข.49 แสดงหนาจอคนหามัลติมีเดียของอาจารย 
 

(3) คนหาครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาครุภัณฑแลว อาจารยสามารถเลือกคนหาครุภัณฑ เลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการ
ครุภัณฑที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.50 
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รูป ข.50 แสดงหนาจอคนหาครุภัณฑของอาจารย 
 

7) นักศึกษา สามารถคนหา ยืม จอง หนังสือ มัลติมีเดีย และครุภัณฑได 
 

 
 

รูป ข.51 แสดงหนาจอผูใชระดับนกัศึกษา 
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(1) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว นักศึกษาสามารถเลือกคนหาหนังสือเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุม
คนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.52 
 

 
 

รูป ข.52 แสดงหนาจอคนหาหนังสือของนักศึกษา 
 

(2) คนหามัลติมีเดยี 
เมื่อเลือกเมนูคนหามัลติมีเดียแลว นักศึกษาสามารถเลือกคนหามัลติมีเดียเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดง
รายการมัลตมิีเดียที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.53 
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รูป ข.53 แสดงหนาจอคนหามัลติมีเดียของนักศึกษา 
 

(3) คนหาครุภณัฑ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาครุภัณฑแลว นักศึกษาสามารถเลือกคนหาครุภัณฑ เลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือครุภัณฑ หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดงรายการ
ครุภัณฑที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.54 
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รูป ข.54 แสดงหนาจอคนหาครุภัณฑของนักศึกษา 
 
8) บุคคลทั่วไป สามารถคนหา ยืม หนังสือ มลัติมีเดียได  

(1) คนหาหนังสือ 
เมื่อเลือกเมนูคนหาหนังสือแลว บุคคลทั่วไปสามารถเลือกคนหาหนังสือเลือก

คนหาไดจาก คําคน หมายเลข ISBN ช่ือหนังสือ ช่ือผูแตง หัวเร่ือง หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุม
คนหา ก็จะแสดงรายการหนังสือที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.55 
 

 
 

รูป ข.55 แสดงหนาจอคนหาหนังสือของบุคคลทั่วไป 
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(2) คนหามัลติมีเดยี 
เมื่อเลือกเมนูคนหามัลติมีเดียแลว บุคคลทั่วไปสามารถเลือกคนหามัลติมีเดีย

เลือกคนหาไดจาก คําคน หมายเลข ช่ือมัลติมีเดีย หรือคนหาทั้งหมด โดยกดที่ปุมคนหา ก็จะแสดง
รายการมัลติมีเดียที่ตองการคนหาออกมา   ดังแสดงในรูป ข.56 
 

 
 

รูป ข.56 แสดงหนาจอคนหามัลติมีเดียของบุคคลทั่วไป 
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ภาคผนวก  ค 

ตัวอยางแบบสอบถาม 
 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบเพื่อการจัดการวัสดุ และครุภัณฑสําหรบัสาขาวชิาสื่อศิลปะ  

 และการออกแบบสื่อ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบความพึงพอใจตอการใชงานระบบเพื่อการ
จั ด ก า ร วั ส ดุ  แ ล ะ ค รุ ภั ณฑ ข อ ง ส า ข า วิ ช า สื่ อ ศิ ล ป ะ แ ล ะ ก า ร อ อ ก แบบสื่ อ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม เพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมี
ประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

2. ความคิดเห็นที่ทานตอบนี้จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอผูตอบ
แบบสอบถามใดๆ ทั้งสิ้น 

 
แบบสอบถามมีท้ังหมด  3  ตอนคือ 
 ตอนที่  1  ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบสอบถาม 
 ตอนที่  2  ความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ตอนที่  3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

 
ตอนที่  1  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม 
 โปรดทําเครื่องหมาย    ลงใน    หนาขอความ  ซ่ึงตรงกับตําแหนงของทาน 
 

  ผูบริหาร    อาจารย    เจาหนาที ่
 

  นักศกึษา    ผูดูแลระบบ    ผูใชทั่วไป 
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ตอนที่  2  ความพึงพอใจตอการใชงานระบบ 
 ระดับความพึงพอใจและความหมาย 
 5 หมายถึง  มีความพึงพอใจมากที่สุด 
 4 หมายถึง  มีความพึงพอใจมาก 
 3 หมายถึง  มีความพึงพอใจปานกลาง 
 2 หมายถึง  มีความพึงพอใจนอย 
 1 หมายถึง  มีความพึงพอใจนอยที่สุด 
 
โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเครื่องหมาย    ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 
 

ระดับความพงึพอใจ 
ลักษณะการใชงานระบบในดานตางๆ 

5 4 3 2 1 
1. ความเหมาะสมของการจัดวางเครื่องมือสําหรับการใชงาน      
2. ความงายในการใชงาน      
3. ความสะดวกในการใชงาน      
4. ความสวยงามของการออกแบบ      
5. ความรวดเรว็ในการแสดงผล      
6. ความถูกตองในการประมวลผลของระบบ      
7. ความครบถวนถูกตองของขอมูล      
8. ชวยลดขั้นตอนการทํางานที่เคยปฏิบัติอยูเปนประจํา      
9. คูมือการใชงานโปรแกรม มีความเขาใจงาย      

 
 
ตอนที่  3  ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรงุและพัฒนาระบบ 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ขอขอบคุณที่ใหความรวมมอืในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียน 
 
ช่ือ   นายวัชรพล สงวนเต็ง 
   
วัน เดือน ปเกดิ  20 ตุลาคม 2524 
 
ประวัติการศึกษา  สําเร็จการศึกษาปริญญาตรี ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาสารสนเทศศาสตร    

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช กรุงเทพฯ ปการศึกษา  2546 
 
ประสบการณ  เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป สาขาวิชาสื่อศิลปะและการออกแบบสื่อ  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 

 
 

 
 

 


