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ภาคผนวก ก 

คูมือการติดตั้งระบบ 
 
ก.1  ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม CCS สําหรับการใชงานระบบสารสนเทศสวนงานปกครอง 

การพัฒนาระบบสารสนเทศสวนงานปกครองโรงเรียนพณิชยการเชียงราย ซ่ึงโปรแกรมที่
ใชในการติดตั้งจะบรรจุอยูในแผน CD-ROM Driver  ผูใชสามารถติดตั้งโดยนําแผน CD-ROM 

สําหรับติดตั้งโปรแกรมใสลงในเครื่องอาน CD-ROM Drive  เลือกไปยัง My Computer แลวไปยัง 
โฟลเดอร SMS-CCS จากนั้น เลือก Double Click ที่ไฟล Setup.exe ดังรูปที่ ก.1 

 

 
 
รูปที่ ก.1  แสดงตําแหนงไฟล Setup.exe ที่ใชในการติดตัง้โปรแกรมระบบสารสนเทศสวนงาน

ปกครองโรงเรียนพณิชยการเชียงราย 
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 ระบบจะเริ่มการติดตั้งโปรแกรมในระหวางการติดตั้งโปรแกรม หากมีการเปดโปรแกรม
อ่ืน ๆ คางอยู จะปรากฎหนาตางแจงเตือนใหปดโปรแกรมใด ๆ ที่เปดคางไว เมื่อผูใชปดปด
โปรแกรมอื่น ๆ ที่คางไวหมดแลว ใหคลิกปุม OK เพื่อใหระบบทําการติดตั้งโปรแกรมตอไป        
ดังรูปที่ ก.2 
 

 
 

รูปที่ ก.2  แสดงหนาตางแจงเตือนใหปดโปรแกรมใด ๆ ที่เปดคางไว 
 
 จากนั้นจะปรากฎหนาตางใหผูใชเลือกตําแหนงที่ตองการจัดเก็บโปรแกรมไว ดังรูปที่ ก.3 

 

 
 

รูปที่ ก.3 แสดงหนาตางตําแหนงเก็บโปรแกรม 
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 ซ่ึงระบบจะจัดเก็บไวภายใต Folder  C:\Program Files\  ไวกอน แตหากผูใชตองการเปลี่ยน
ตําแหนงที่เก็บโปรแกรมใหคลิกปุม “Change Directory”  ระบบจะขึ้นหนาตางเพื่อใหผูใชระบุ
ตําแหนงที่เก็บ Path หรือ Directories ที่ตองการจัดเก็บดังรูปที่ ก.4 
 

 
 

รูปที่ ก.4 แสดงหนาตางการเปลี่ยนตําแหนงที่เก็บโปรแกรม 
 
 เมื่อเลือกตําแหนงที่จะติดตั้งโปรแกรมเรียบรอยแลวใหคลิกปุม “OK” เพื่อทําการติดตั้ง ซ่ึง
จะปรากฎหนาตางโปรแกรมเพื่อใหผูใชกําหนดชื่อกลุมโปรแกรมที่ตองการ จากนั้นใหคลิกปุม 
“ Continue” เพื่อทําการติดตั้งโปรแกรม ดังรูปที่ ก.5  
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รูปที่ ก.5  แสดงชื่อกลุมโปรแกรมที่ตองการติดตั้ง 
 
 จากนั้นระบบจะแสดงสถานะการทํางานตดิตั้งโปรแกรมดังรูปที่ ก.6 
 

 
 

รูปที่ ก.6 แสดงสถานะการทาํงานติดตั้งโปรแกรม 
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โปรแกรมจะทําการติดตั้งระบบจนกวาจะครบ 100 % เปนอันเสร็จสิ้นการติดตั้งระบบ    

และจะขึ้นหนาตาง ดังรูปที่ ก.7 
 

 
 

รูปที่ ก.7 แสดงหนาตางการติดตั้งเสร็จสมบูรณ 
 
 สําหรับการเรียกใชโปรแกรมใหคลิกไปที่เมนู Start ของ Windows เลือกโปรแกรมระบบ
สารสนเทศสวนงานปกครองโรงเรียนพณิชยการเชียงราย ดังรูปที่ ก.8 
 

 
 

รูปที่ ก.8  แสดงการเรียกใชงานโปรแกรม 
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ก.2  ขั้นตอนการติดตั้ง ODBC (Open Database Connectivity) เพื่อตดิตอกับฐานขอมูล MySOL 
 ทําการเลือกโปรแกรมที่ใชสําหรับการติดตั้ง  โดยโปรแกรมจะบรรจุอยูในแผน CD-ROM 
Driver  ผูใชสามารถติดตั้งโดยนําแผน CD-ROM สําหรับติดตั้งโปรแกรมใสลงในเครื่องอาน     

CD-ROM Drive  เลือกไปยัง My Computer เลือก Double Click ที่ไฟล MyODBC-3.51.06.exe               
ดังรูปที่ ก.9  
 

 
 

รูปที่ ก.9  แสดงการเลือกไฟลโปรแกรมเพื่อทําการติดตัง้ 
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 จากนั้นจะปรากฎหนาตางเขาสูการติดตั้งโปรแกรม ใหคลิกปุม “Next>” เพื่อทําการตดิตั้ง
โปรแกรมดังรูปที่ ก.10 
 

 
 

รูปที่ ก.10 แสดงหนาตางเขาสูการติดตั้งโปรแกรม 
 

 โดยจะปรากฎหนาตางแสดงสถานะการทําการติดตั้งโปรแกรม ดังรูปที่ ก.11 
 

 
รูปที่ ก.11  แสดงหนาตางสถานะการตดิตั้งโปรแกรม 
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 เมื่อระบบดําเนินการติดตัง้โปรแกรมเสร็จสมบูรณแลวจะปรากฎหนาตางแสดงการติดตั้ง
โปรแกรมเสร็จสมบูรณขึ้นมา  ใหคลิกปุม “Finish>” เพื่อส้ินสุดการติดตั้งโปรแกรม ดังรูปที่ ก.12 
 

 
 

รูปที่ ก.12 แสดงหนาตางแสดงการติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ 
 
 เมื่อทําการติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณแลวใหไปทีเ่มน ูStart ของ Windows จากนัน้
Double Click ไปที่ Control Panel เลือกไอคอน Administrative Tools ดังรูปที่ ก.13  
 

 
 

รูปที่ ก.13 แสดงไอคอน Administrative Tools 
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 จากนั้น Double Click ที่ไอคอน Data Sources (ODBC) ดังรูปที่ ก.14 
 

 
 

รูปที่ ก.14 แสดงไอคอน Data Sources (ODBC) 
 
 จะปรากฎหนาตาง ODBC Data Source Administrator ขึ้นมา ใหเลือก Tab User DSN  
คลิกเลือกปุม “Add…”  ดังรูปที่ ก.15 

 

 
 

รูปที่ ก.15 แสดงหนาตางการกําหนด User DSN ของ ODBC 
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 จะปรากฎหนาตาง Create New Data Source ขึ้นมา ใหเลือก Driver ช่ือ MySQL ODBC 
3.51 Driver แลวใหคลิกปุม “Finish” เพื่อส้ินสุดการเลือก ดังรูปที่ ก.16 

 
 

รูปที่ ก.16 แสดงหนาตางการเลือก MySQL ODBC 3.51 Driver 
 

 กําหนดคาขอมูลในสวนตาง ๆ ที่จะใชติดตอกับฐานขอมลู MySQL Server  จากนัน้คลิกปุม 
“OK”  เพื่อเสร็จสิ้นการตั้งคา  ดังรูปที่ ก.17   

 
 

รูปที่ ก.17  แสดงการตั้งคาขอมูลของ ODBC 
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ก.3  ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรมจัดการฐานขอมูล MySQL  
 ทําการเลือกโปรแกรมที่ใชสําหรับการติดตั้ง  โดยโปรแกรมจะบรรจุอยูในแผน CD-ROM 
Driver  ผูใชสามารถติดตั้งโดยนําแผน CD-ROM สําหรับติดตั้งโปรแกรมใสลงในเครื่องอาน     

CD-ROM Drive  เลือกไปยัง My Computer เลือก Folder MySQL3.23.54 จากนั้น Double Click   
ที่ไฟล Setup.exe ดังรูปที่ ก.18  
 

 
 

รูปที่ ก.18  แสดงการติดตั้งโปรแกรม MySQL3.23.54 
 
 จะปรากฎหนาตางแสดงการเริ่มการติดตั้งโปรแกรม ใหผูใชคลิกปุม “Next” เพื่อเร่ิมการ
ติดตั้งโปรแกรม ดังรูปที่ ก.19 
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รูปที่ ก.19 แสดงหนาตางเริ่มการติดตั้งโปรแกรม MySQL 

 
 จะปรากฎหนาตางตําแหนงการเก็บโปรแกรมเพื่อใหผูใชเลือกวาตองการเก็บโปรแกรมไว
ในตําแหนงใด เมื่อเลือกเรียบรอยแลวใหกดปุม “Next” ดังรูปที่ ก.20 

 
รูปที่ ก.20 แสดงหนาตางเลือกตําแหนงทีต่องการเก็บโปรแกรม 
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เลือกประเภทของการติดตั้งโปรแกรมจากนั้นกดปุม “Next” ดังรูปที่ ก.21 

 
รูปที่ ก.21 แสดงหนาตางเลือกประเภทการติดตั้งโปรแกรม 

 

 จากนั้นจะเริ่มการติดตั้งโปรแกรม โดยจะแสดงหนาตางสถานะการติดตั้งโปรแกรมขึ้นมา 
และเมื่อสถานะเปน 100%  ถือวาการติดตัง้เสร็จสมบูรณแลวดังรูปที่ ก.22 จากนั้นใหกดปุม 
“Finish” เพื่อเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรม 

 
รูปที่ ก.22 แสดงหนาตางสถานะการตดิตั้งโปรแกรม 
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ก.4  ขั้นตอนการติดตั้ง MySQL-Font เพื่อเขาไปจัดการฐานขอมูล MySQL 
 ทําการเลือกโปรแกรมที่ใชสําหรับการติดตั้ง  โดยโปรแกรมจะบรรจุอยูในแผน CD-ROM 
Driver  ผูใชสามารถติดตั้งโดยนําแผน CD-ROM สําหรับติดตั้งโปรแกรมใสลงในเครื่องอาน     

CD-ROM Drive  เลือกไปยัง My Computer แลว Double Click   ที่ไฟล MySQL-Front_2.5_Setup
ดังรูปที่ ก.23 
 

 
 

รูปที่ ก.23 แสดงการติดตั้งโปรแกรม MySQL-Front 
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 โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึ้นมาเพื่อถามเพื่อยืนยันการติดตั้งใหคลิกปุม “Yes” ดังรูปที่   
ก.24 
 

 
 

รูปที่ ก.24  แสดงหนาตางยืนยังการติดตั้งโปรแกรม 
 
 จะปรากฎการเขาสูหนาตางการเริ่มติดตั้งโปรแกรม MySQL-Font  ใหคลิกปุม “Next>” 
เพิ่มเริ่มการติดตั้งโปรแกรมดงัรูป ดังรูปที่ ก.25 
 

 
 

รูปที่ ก.25  แสดงหนาตางการเริ่มติดตั้งโปรแกรม 
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 เขาสูการติดตั้งโปรแกรมจะถามตําแหนงทีต่องการติดตั้ง เมื่อผูใชเลือกตาํแหนงทีจ่ะตดิตั้ง
เรียบรอยแลวใหกดปุม “Next” เพื่อเร่ิมการติดตั้ง ดังรูปที่ ก.26   

 
รูปที่ ก.26 แสดงหนาตางการเลือกตําแหนงที่ตองการติดตั้งโปรแกรม 

 

 จะปรากฎหนาตางกลุมของโปรแกรมที่ตองการติดตั้ง ใหกดปุม “Next” ดังรูปที่ ก.27 

 
รูปที่ ก.27 แสดงหนาตางกลุมของโปรแกรมที่ตองการติดตั้ง 
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 จะปรากฎหนาตางใหตดิตั้งโปรแกรม ใหคลิกปุม “Install” ดังรูปที่ ก.28 

 
รูปที่ ก.28 แสดงการติดตั้งโปรแกรม 

 
 เมื่อดําเนินการติดตั้งสมบูรณแลวจะแสดงหนาตางขึ้นมา ใหคลิกปุม “Finish” ดังรูปที่ ก.29 

 
รูปที่ ก.29 แสดงการติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ 
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ภาคผนวก ข 

คูมือการใชโปรแกรม 

 
 โปรแกรมระบบสารสนเทศสวนงานปกครองโรงเรียนพณิชยการเชียงรายเปนระบบที่
พัฒนาขึ้นมาเพื่อใชบริหารจัดการเกี่ยวกับขอมูลการขาด ลา มาสาย ขอมูลคะแนนความประพฤติ
ของนักเรียนนักศึกษา ขอมูลการคัดกรองนักเรียนนักศึกษา และขอมูลการปฏิบัติหนาที่ของอาจารย
เพื่อใหสวนงานปกครองซึ่งรับผิดชอบในงานดังกลาวสามารถทํางานไดอยางมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งขึ้น และไดพัฒนาโปรแกรมใหสามารถทํางานบนระบบเครือขายภายในองคกร โดยจัดเก็บ
ฐานขอมูล และติดตั้งโปรแกรมในเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย บนระบบปฏิบัติการไมโครซอฟต
วินโดว 2003 เซิรฟเวอร และเรียกใชโปรแกรมจากเครื่องคอมพิวเตอรลูกขายบนระบบปฏิบัติการ
ไมโครซอฟตวินโดว XP  
 เมื่อเขาสูโปรแกรม แสดงดังรูปที่ ก.8 หนาจอแรกกอนเขาสูการทํางานของโปรแกรม ผูใช
จะตองมีการปอนชื่อผูใช และรหัสผาน กอนเขาทํางานทุกครั้ง เพื่อปองกันผูที่ไมมีสิทธิ์หรือไม
เกี่ยวของเขามาใชงานในระบบ ซ่ึงในแตละผูใชจะมีสิทธิการเขาใชงานแตกตางกันดังรูปที่ ข.1 

 
 

รูปที่ ข.1  แสดงจอภาพการเขาใชงานในระบบ 
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ในกรณีที่ผูใชปอนชื่อหรือรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะทําการแจงเตือนขอผิดพลาดแกผูใช 
ผูใชสามารถปอนชื่อผูใชและรหัสผานผิดไดไมเกิน 3 คร้ัง หากผูใชปอนผิดเกิน 3 คร้ัง โปรแกรมจะ
ออกจากหนาจอการเขาสูระบบโดยอัตโนมัติ  หากทําการปอนชื่อผูใชและรหัสผานถูกตอง จะ
สามารถเขาสูระบบได ซ่ึงจะเขาสูหนาจอดังรูปที่ ข.2 
 

 
 

รูปที่ ข.2  แสดงจอภาพหลกัเมื่อเขาสูระบบ 
 
 เมื่อเขาสูระบบจะปรากฎหนอจอหลักในการทํางาน ซ่ึงประกอบไปดวย สวนของปุม
เครื่องมือและ แถบเมนู ดังนี ้

1. ปุมเครื่องมือ จะประกอบไปดวย 
1.1 ลงเวลาเรียน 
1.2 ปรับปรุงเวลาเรียน 
1.3 บันทึกความผดิ 
1.4 บําเพ็ญประโยชน 
1.5 ประเภทความผิด 
1.6 บทลงโทษ 
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1.7 รายการคัดกรอง 
1.8 ผูใชระบบ 
1.9 บันทึกอาจารย 

2. แถบเมนู จะประกอบไปดวย 
2.1 จัดการฐานขอมูล 
2.2 ประมวลผลคํานวณเวลา 
2.3 รายงาน 
2.4 หนังสือถึงผูปกครอง 
2.5 ออกจากโปรแกรม 

ข.1  ปุมเคร่ืองมือ 
 ปุมเครื่องมือเปนปุมที่แสดงเครื่องมือการใชงานในระบบโปรแกรม ที่มักเรียกใชงานบอย 
เพื่อที่จะอํานวยประโยชนใหสะดวกตอการใชงานไดงายและเร็วขึ้น จะประกอบไปดวย ปุมลงเวลา
เรียน, ปรับปรุงเวลาเรียน, บันทึกความผิด, บําเพ็ญประโยชน, บทลงโทษ, รายการคัดกรอง, ผูใช
ระบบ และบันทึกอาจารย  สามารถอธิบายวิธีการทํางานของระบบโปรแกรมในแตละสวนได
ดังตอไปนี้ 
 ข.1.1  ลงเวลาเรียน 
    เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่บันทึกเวลามาเรียน – เลิกเรียน ของนักเรียน/นักศึกษา ใน
แตละวันที่มีการเรียนการสอน เพื่อบันทึกเก็บไวในฐานขอมูล ดังรูปที่ ข.3 

 
รูปที่ ข.3  แสดงจอภาพลงเวลาเรียน 
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 เมื่อนักเรียน/นักศึกษาไดทําการรูดบัตรลงเวลาเรียนโดยใชบัตรนักเรียน/นักศึกษา จะมีการ
เชื่อมตอไปยังฐานขอมูลของนักเรียนที่จัดเก็บไวในฐานขอมูล และจะปรากฎชื่อ-นามสกุลของ
นักเรียน/นักศึกษา พรอมกับขอความ “การบันทึกเวลาเขาเรียน เสร็จเรียบรอยแลว”  ดังรูปที่ ข.4 
และหากมีการรูดบัตรลงเวลาออกจะแสดงขอความ “การบันทึกเวลาเลิกเรียน เสร็จเรียบรอยแลว”  
ดังรูปที่ ข.5  หากนักเรียน/นักศึกษามีการรูดบัตรแลวไมปรากฎชื่อ-สกุล และขอความใด ๆ ขึ้นมา 
ใหติดตอขอตรวจเช็คขอมูลกับสวนงานปกครองของโรงเรียนตอไป 
 

 
 

รูปที่ ข.4  แสดงจอภาพลงเวลาเรียนเขาเรียน 
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รูปที่ ข.5  แสดงจอภาพลงเวลาเรียนเลิกเรียน 

  ข.1.2  ปรับปรุงเวลาเรียน 
 เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่ปรับปรุงเวลาเรียน ในกรณีที่นักเรียนมีการลาปวย ลากิจ 
สาย หรือขาดเรียน อันเนื่องจากเหตุผลอันสมควร ซ่ึงจะตองมีจดหมายลา หรือจดหมายรับรองจาก
ผูปกครอง โดยอาจารยที่ปรึกษาจะตองทําบันทึกใหกับอาจารยแผนกปกครอง เพื่อปรับปรุง
สถานะการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษา ดังรูปที่ ข.6 

 
รูปที่ ข.6 แสดงจอภาพปรับปรุงเวลาเรียน 
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 เมื่อทําการเขาสูจอภาพปรับปรุงเวลาเรียน จะแสดงรายละเอียดของขอมูลนักเรียน/นักศึกษา 
ไดแกรหัสนักศึกษา, ช่ือนักศึกษา, นามสกุล, แผนก, ระดับ, ช้ันป, หอง, สถานภาพการศึกษา, 
อาจารยที่ปรึกษา, ช่ือผูปกครอง, นามสกุล, เบอรโทรศัพท, ที่อยู และในสวนของ บันทึกเวลาเขา
เรียนและเลิกเรียน ไดแก เลือกวันที่ตองการปรับปรุง, สถานะการมาเรียน, เวลาเขา, เวลาออก, หมาย
เหตุ และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ลางขอความ, คนหา, แกไข , ออก รายละเอียดดังนี้ 

1. การคนหาขอมูลนักศึกษา 
เมื่อตองการคนหาขอมูลนักศึกษาที่ตองการปรับปรุงแกไขสถานะการมาเรียนให

กดปุม “คนหา” จะปรากฏหนาตางคนหาขึ้นมา ดังรูปที่ ข.7  

 
รูปที่ ข.7 แสดงหนาตางคนหา 

 
เมื่อคนหาขอมลูนักศึกษาใหระบุคําที่ตองการคนหาหรือรหัสนักศึกษา  จากนั้นกด

ปุม “คนหา” เพื่อทําการคนหา หากขอมูลที่ตองการคนหาที่แสดงมีมากกวาหนึ่งคนใหเลือกโดยการ 
Double Click ขอมูลนักศึกษาที่ตองการ ดังรูปที่ ข.8   
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รูปที่ ข.8 แสดงหนาตางการระบุคําที่ตองการคนหา 
 

เมื่อเลือกนักศึกษาที่ตองการคนหาเรียบรอยแลวโปรแกรมจะเขาสูจอภาพการ
ปรับปรุงเวลาเรียนให และดึงขอมูลนักศึกษาขึ้นมาทั้งหมด ดังรูปที่ ข.9 

 
รูปที่ ข.9  แสดงขอมูลนักศกึษาที่ไดคนหาเพื่อปรับปรุงเวลาเรียน 

บันทึกเพิมเติม 
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2. ลางขอความนักศึกษาที่จะปรับปรุง 
เมื่อตองการลางขอมูลนักศึกษาที่ไดคนหาดังรูปที่ ข.9 เพื่อที่จะปรับปรุงนักศึกษา

คนตอไป ทําไดโดยการกดปุม “ลางขอความ” ระบบจะทําการลางขอมูลนักศึกษาที่แสดงอยูใหโดย
อัตโนมัติ 

3. แกไขบันทึกเวลาเขาเรียน / เลิกเรียน 
เมื่อตองการแกไขบันทึกเวลาเขาเรียน/เลิกเรียน หรือตองการปรับปรุงสถานะการ

มาเรียนของนักศึกษาเชน มาเรียน สาย ลากิจ ลาปวย ลากิจครึ่งวัน ลาปวยคร่ึงวัน ขาดเรียนคร่ึงวัน 
ใหเลือกวันที่ตองการปรับปรุง สถานะการมาเรียน หากมีสถานะการมาเรียน เปน มาเรียน หรือ ลา
คร่ึงวัน ใหปรับปรุงเวลาเขาและเวลาออก พรอมทั้งหมายเหตุอ่ืน ๆ ถามี  จากนั้นกดปุม “แกไข”   
ดังรูปที่ ข.10  จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาตางยืนยันการแกไขปรับปรุงมูล เพื่อย้ําการแกไขวา 
“ฐานขอมูลเดิมมีอยูแลว ตองการบันทึกทับหรือไม” หากตองการปรับปรุงแกไขใหคลิกปุม “OK” 
แตหากตองการยกเลิกใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.11 

 

 
 

รูปที่ ข.10  แสดงจอภาพการปรับปรุงสถานะการมาเรยีน 
 
 

บันทึกเพิมเติม 
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รูปที่ ข.11  แสดงหนาตางยืนยันการปรับปรุง 
 

4. การออกจากหนาจอการปรับปรุงเวลาเรียน 
เมื่อตองการออกจากหนาจอการปรับปรุงเวลาเรียนใหกดปุม “ออก” โปรแกรมจะ

ทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 

 ข.1.3  บันทึกความผิด 
 เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่บันทึกความผิดและบทลงโทษของนักเรียน/นักศึกษา ใน
กรณีที่นักเรียน/นักศึกษา กระทําผิดกฎของทางโรงเรียน โดยอาจารยที่พบนักศึกษากระทําผิดจะสง
นักเรียน/นักศึกษา ไปยังแผนกปกครองเพื่อใหสวนงานปกครองไดบันทึกความผิดพรอมทั้งหัก
คะแนนและลงโทษตอไป  ดังรูปที่ ข.12 
 

 
รูปที่ ข.12  แสดงจอภาพบันทึกความผิดและบทลงโทษ 
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 เมื่อทําการเขาสูจอภาพบันทึกความผิดจะแสดงรายละเอียดของขอมูลนักเรียน/
นักศึกษา ไดแกรหัสนักศึกษา, ช่ือนักศึกษา, นามสกุล, แผนก, ระดับ, ช้ันป, หอง, สถานภาพ
การศึกษา, อาจารยที่ปรึกษา, ช่ือผูปกครอง, นามสกุล, เบอรโทรศัพท, ที่อยู และในสวนของ บันทึก
ขอมูลความผิดและบทลงโทษ ไดแก เลือกวันที่ตองการบันทึกขอมูล, เทอม , ปการศึกษา, ประพฤติ
ผิด, คะแนน, บทลงโทษ บันทึกเพิ่มเติม และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ลางขอความ, คนหา, บันทึก, 
ลบ และ ออก  

1. การคนหาขอมูลนักศึกษา 
เมื่อตองการคนหาขอมูลนักศึกษาที่ตองการบันทึกความผิดและบทลงโทษ ใหกด

ปุม “คนหา” จะปรากฏหนาตางคนหาขึ้นมา ดังรูป ข.7  
เมื่อคนหาขอมูลนักศึกษาใหระบุคําที่ตองการคนหาหรือรหัสนักศึกษา  จากนั้นกด

ปุม “คนหา” เพื่อทําการคนหา โปรแกรมจะทําการคนหาคําที่ตองการคนหาให เมื่อคนหาพบจะ
แสดงออกมาในตารางขอมูล ให Double Click เพื่อเลือกขอมูลนักศึกษาที่ตองการคนหาขอมูล      
ดังรูป ข.8  

เมื่อเลือกนักศึกษาที่ตองการคนหาเรียบรอยแลวโปรแกรมจะเขาสูจอภาพการ
บันทึกความผิดให และดึงขอมูลนักศึกษาขึ้นมาทั้งหมด ดังรูปที่ ข.13 

 

 
 

รูปที่ ข.13  แสดงขอมูลนักศกึษาที่ไดคนหาเพื่อบันทึกความผิด 
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2. ลางขอความนักศึกษาที่จะบันทึกความผิด 
เมื่อตองการลางขอมูลนักศึกษาที่ไดคนหา เพื่อที่จะบันทึกความผิดของนักเรียน/

นักศึกษาคนตอไป ทําไดโดยการกดปุม “ลางขอความ” ระบบจะทําการลางขอมูลนักศึกษาที่แสดง
อยูใหโดยอัตโนมัติ 

3. บันทึกความผิดและบทลงโทษ 
เมื่อตองการบันทึกความผิดและบทลงโทษใหเลือกวันที่ตองการบันทึกความผิด 

ภาคเรียน ปการศึกษา ประเภทความผิด คะแนน และบทลงโทษ และ บันทึกเพิ่มเติมถามี และทําการ
กดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกความผิดและบทลงโทษ ดังรูปที่ ข.14 

 

 
 

รูปที่ ข.14  แสดงจอภาพบันทึกความผิดและบทลงโทษ 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึน้มาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลความผิดและบทลงโทษ ดังรูปที่ ข.15 
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รูปที่ ข.15  แสดงจอภาพตารางขอมูลความผิดที่บันทึก 

 

4. ลบขอมูลความผิด  หากตองการลบขอมูลความผิดที่ไดทําการบันทึกไปแลวให
คลิกปุม “ลบ” ซ่ึงจะแสดงหนาตาง ยืนยันการลบ ถามเพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หาก
ตองการลบใหกดปุม “OK” แตหากตองการยกเลิกการลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.16 

 
รูปที่ ข.16  แสดงจอภาพการลบขอมูลความผิด 
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5. การออกจากหนาจอบันทึกความผิด 
เมื่อตองการออกจากหนาจอบันทึกความผิดใหกดปุม “ออก” โปรแกรมจะทําการ

ออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
 ข.1.4  บําเพ็ญประโยชน 
 เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่บันทึกบําเพ็ญประโยชนของนักเรียน/นักศึกษา ในกรณีที่
นักเรียน/นักศึกษา กระทําผิดกฎของทางโรงเรียน และตองการที่จะบําเพ็ญประโยชนเพื่อลดหยอน
คะแนนการทําความผิด โดยจะลดหยอนไดคร้ังละ 5 คะแนนในการบําเพ็ญประโยชนแตละครั้ง 
และ 15 คะแนนในการเขาคายลดหยอนคะแนน ซ่ึงจัดขึ้นภาคการศึกษาละ 1 คร้ังเทานั้น ขั้นตอน
การบําเพ็ญประโยชนนักศึกษาคนใดที่ตองการบําเพ็ญประโยชนเพื่อลดหยอนคะแนนความผิดให
แจงความจํานงที่ฝายปกครอง ฝายปกครองจะเปนผูพิจารณากิจกรรมใหบําเพ็ญประโยชน และทํา
การบันทึกรายการบําเพ็ญประโยชนเก็บไว  ดังรูปที่ ข.17 
 

 
 

รูปที่ ข.17  แสดงจอภาพบันทึกบําเพ็ญประโยชน 
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 เมื่อทําการเขาสูจอภาพบันทึกบําเพ็ญประโยชนจะแสดงรายละเอียดของขอมูล
นักเรียน/นักศึกษา ไดแกรหัสนักศึกษา, ช่ือนักศึกษา, นามสกุล, แผนก, ระดับ, ช้ันป, หอง, 
สถานภาพการศึกษา, อาจารยที่ปรึกษา, ช่ือผูปกครอง, นามสกุล, เบอรโทรศัพท, ที่อยู และในสวน
ของบันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชน ไดแก เลือกวันที่ตองการบันทึกขอมูล, เทอม , ปการศึกษา, 
บําเพ็ญประโยชน, คะแนน, บันทึกเพิ่มเติม และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ลางขอความ, คนหา, 
บันทึก, ลบ และ ออก  

1. การคนหาขอมูลนักศึกษา 
เมื่อตองการคนหาขอมูลนักศึกษาที่ตองการบันทึกบําเพ็ญประโยชน ใหกดปุม 

“คนหา” จะปรากฏหนาตางคนหาขึ้นมา ดังรูปที่ ข.7  
เมื่อคนหาขอมูลนักศึกษาใหระบุคําที่ตองการคนหาหรือรหัสนักศึกษา  จากนั้นกด

ปุม “คนหา” เพื่อทําการคนหา โปรแกรมจะทําการคนหาคําที่ตองการคนหาให เมื่อคนหาพบจะ
แสดงออกมาในตารางขอมูล ให Double Click เพื่อเลือกขอมูลนักศึกษาที่ตองการคนหาขอมูล      
ดังรูปที่ ข.8  

เมื่อเลือกนักศึกษาที่ตองการคนหาเรียบรอยแลวโปรแกรมจะเขาสูจอภาพการ
บันทึกบําเพ็ญประโยชนให และดึงขอมูลนักศึกษาขึ้นมาทั้งหมด ดังรูปที่ ข.18 

 

 
 

รูปที่ ข.18  แสดงขอมูลนักศกึษาที่ไดคนหาเพื่อบันทึกความผิด 
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2. ลางขอความนักศึกษาที่จะบันทึกบําเพ็ญประโยชน 
เมื่อตองการลางขอมูลนักศึกษาที่ไดคนหา เพื่อที่จะบันทึกความผิดของนักเรียน/

นักศึกษาคนตอไป ทําไดโดยการกดปุม “ลางขอความ” ระบบจะทําการลางขอมูลนักศึกษาที่แสดง
อยูใหโดยอัตโนมัติ 

3. บันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชน 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชนใหเลือกวันที่ตองการบันทึกขอมูล

บําเพ็ญประโยชน ภาคเรียน ปการศึกษา ประเภทบําเพ็ญประโยชน คะแนน และ บันทึกเพิ่มเติมถามี 
และทําการกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชน ดังรูปที่ ข.19 

 

 
 

รูปที่ ข.19  แสดงจอภาพบันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชน 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึน้มาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลความผิดและบทลงโทษ ดังรูปที่ ข.20 
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รูปที่ ข.20  แสดงจอภาพตารางขอมูลบําเพ็ญประโยชนทีบ่ันทึก 

 

4. ลบขอมูลบําเพ็ญประโยชน   
 หากตองการลบขอมูลบําเพ็ญประโยชน  ที่ไดทําการบันทึกไปแลวใหคลิกปุม 

“ลบ” ซ่ึงจะแสดงหนาตาง ยืนยันการลบ ถามเพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หากตองการลบ
ใหกดปุม “OK” แตหากตองการยกเลิกการลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.21 

 
รูปที่ ข.21  แสดงจอภาพการลบขอมูลบําเพ็ญประโยชน 
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5. การออกจากหนาจอบันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชน 
เมื่อตองการออกจากหนาจอบันทึกขอมูลบําเพ็ญประโยชนใหกดปุม “ออก” 

โปรแกรมจะทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
 ข.1.5  ประเภทความผิด 
 เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่จัดเก็บขอมูลรายการประเภทความผิดที่ใชสําหรับจัดกลุม
ประเภทความผิดและคะแนนที่หักเพื่อใหเปนมาตรฐานในการหักคะแนนพฤติกรรมประพฤติผิด
ของนักเรียน/นักศึกษา โรงเรียนพณิชยการเชียงราย ดังรูปที่ ข.22 
 

 
 

รูปที่ ข.22 แสดงหนาจอรายการขอมูลประเภทความผิด 
 
  เมื่อทําการเขาสูจอภาพรายการขอมูลประเภทความผิดจะแสดงรายละเอียดของ
ขอมูลรายการประเภทความผิดสําหรับนักเรียน/นักศึกษา ในกรณีทําผิดกฎระเบียบโรงรียน ไดแก 
รหัสรายการประเภทความผิด, ประเภทความผิด,  คะแนนที่หัก และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ลาง
ขอความ, บันทึก, คนหา, พิมพ, แกไข, ลบ และ ออก  รายละเอียดดังนี้ 
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1. การคนหาขอมูลรายการประเภทความผิด 
เมื่อตองการคนหาขอมูลรายการประเภทความผิดที่ตองการ ใหกดปุม “คนหา” จะ

ปรากฏหนาตางคนหาขึ้นมา ดังรูปที่ ข.23 
 

 
 

รูปที่  ข.23 แสดงหนาตางคนหาขอมูลรายการประเภทความผิด 
  
เมื่อคนหาขอมูลรายการประเภทความผิดใหระบุรหัสที่ตองการคนหา  จากนั้นกด

ปุม “คนหา” เพื่อทําการคนหา โปรแกรมจะทําการคนหารหัสรายการประเภทความผิดที่ตองการ
คนหาให เมื่อคนหาพบจะแสดงขอมูลออกมาในหนาจอรายการประเภทความผิด ดังรูปที่ ข.24 

 

 
 

รูปที่  ข.24 แสดงจอภาพขอมูลรายการประเภทความผิดที่คนหา 
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2. ลางขอความรายการประเภทความผิด 
เมื่อตองการลางขอมูลรายการประเภทความผิดที่ไดคนหา เพื่อที่จะบันทึกรายการ

ประเภทความผิดตอไป ทําไดโดยการกดปุม “ลางขอความ” ระบบจะทําการลางขอมูลรายการ
ประเภทความผิดที่แสดงอยูใหโดยอัตโนมัติ 

3. บันทึกขอมูลรายการประเภทความผิด 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลรายการประเภทความผิดใหเลือกรายการประเภทความผดิ

ที่ตองการบันทึกโดยกรอกรหัสรายการประเภทความผิด ประเภทความผิด และคะแนนที่หัก และทํา
การกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลรายการประเภทความผิด ดังรูปที่ ข.25  

 

 
 

รูปที่ ข.25  แสดงจอภาพบันทึกขอมูลรายการประเภทความผิด 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึน้มาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลรายการประเภทความผิด ดังรูปที่ ข.26 
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รูปที่ ข.26  แสดงจอภาพตารางขอมูลรายการประเภทความผิด 

 

4. ลบขอมูลรายการประเภทความผิด 
 หากตองการลบขอมูลรายการประเภทความผิด ที่ไดทําการบันทึกไปแลวใหคลิก

ปุม “ลบ” ซ่ึงจะแสดงหนาตาง ยืนยันการลบ ถามเพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หาก
ตองการลบใหกดปุม “OK” แตหากตองการยกเลิกการลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.27 

 
รูปที่ ข.27  แสดงจอภาพการลบรายการประเภทความผิด 
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5. การพิมพขอมูลรายการประเภทความผิด 
หากตองการพิมพขอมูลรายการประเภทความผิดออกทางกระดาษทําไดโดยการ

กดปุม “พิมพ” เพื่อพิมพการพิมพขอมูลรายการประเภทความผิดทั้งหมด ดังรูปที่ ข.28 
 

 
 

รูปที่ ข.28  แสดงจอภาพการพิมพรายการประเภทความผิด 
 

6. การแกไขขอมูลรายการประเภทความผิด 
ทําไดโดยการคนหาขอมูลรายการประเภทความผิด ที่ตองการแกไขขึ้นมาทําการ

แกไขในสวนที่ตองการปรับปรุง เมื่อเรียบรอยแลวใหกดปุม “แกไข” ระบบจะทําการแกไขขอมูล
ใหโดยอัตโนมัติ 

7. การออกจากหนาจอขอมูลรายการประเภทความผิด 
เมื่อตองการออกจากหนาจอขอมูลรายการประเภทความผิดใหกดปุม “ออก” 

โปรแกรมจะทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
 
 



168 
 
 ข.1.6  บทลงโทษ 
 เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่จัดเก็บขอมูลรายการบทลงโทษ ที่ใชสําหรับลงโทษ
นักเรียน/นักศึกษา โรงเรียนพณิชยการเชียงราย ดังรูปที่ ข.29 
 

 
 

รูปที่ ข.29 แสดงหนาจอรายการขอมูลบทลงโทษ 
 
  เมื่อทําการเขาสูจอภาพรายการขอมูลบทลงโทษจะแสดงรายละเอียดของขอมูล
รายการบทลงโทษสําหรับนักเรียน/นักศึกษา ในกรณีทําผิดกฎระเบียบโรงรียน ไดแก รหัสรายการ
บทลงโทษ, ตารางบทลงโทษ ตารางขอมูล และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ลางขอความ, คนหา, 
บันทึก, แกไข, ลบ, พิมพ และ ออก รายละเอียดดังนี้ 
 

1. การคนหาขอมูลรายการบทลงโทษ 
เมื่อตองการคนหาขอมูลรายการบทลงโทษที่ตองการ ใหกดปุม “คนหา” จะ

ปรากฏหนาตางคนหาขึ้นมา ดังรูปที่ ข.30 
 



169 
 

 
 

รูปที่  ข.30 แสดงหนาตางคนหาขอมูลรายการบทลงโทษ 
  
เมื่อคนหาขอมูลรายการบทลงโทษหระบุรหัสที่ตองการคนหา  จากนั้นกดปุม 

“คนหา” เพื่อทําการคนหา โปรแกรมจะทําการคนหารหัสรายการบทลงโทษที่ตองการคนหาให เมื่อ
คนหาพบจะแสดงขอมูลออกมาในหนาจอรายการบทลงโทษดังรูปที่ ข.31 

 

 
รูปที่  ข.31 แสดงจอภาพขอมูลรายการบทลงโทษ 

 
2. ลางขอความรายการบทลงโทษ 

เมื่อตองการลางขอมูลรายการบทลงโทษที่ไดคนหา เพื่อที่จะบันทึกรายการ
บทลงโทษตอไป ทําไดโดยการกดปุม “ลางขอความ” ระบบจะทําการลางขอมูลรายการบทลงโทษ
ที่แสดงอยูใหโดยอัตโนมัติ 
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3. บันทึกขอมูลรายการบทลงโทษ 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลรายการบทลงโทษใหเลือกรายการบทลงโทษที่ตองการ

บันทึกโดยกรอกรหัสรายการบทลงโทษ รายการบทลงโทษ และทําการกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึก
ขอมูลรายการบทลงโทษดังรูปที่ ข.32  

 

 
 

รูปที่ ข.32  แสดงจอภาพบันทึกขอมูลรายการบทลงโทษ 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึ้นมาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลรายการประเภทความผิด  

4. ลบขอมูลรายการบทลงโทษ 
 หากตองการลบขอมูลรายการบทลงโทษที่ไดทําการบันทึกไปแลวใหคลิกปุม 

“ลบ” ซ่ึงจะแสดงหนาตาง ยืนยันการลบ ถามเพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หากตองการลบ
ใหกดปุม “OK” แตหากตองการยกเลิกการลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.33 
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รูปที่ ข.33  แสดงจอภาพการลบรายการบทลงโทษ 

5. การพิมพขอมูลรายการบทลงโทษ 
หากตองการพิมพขอมูลรายการบทลงโทษออกทางกระดาษทําไดโดยการกดปุม 

“พิมพ” เพื่อพิมพขอมูลรายการบทลงโทษทั้งหมด ดังรูปที่ ข.34 
 

 
 

รูปที่ ข.34  แสดงจอภาพการพิมพรายการบทลงโทษ 
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6. การแกไขขอมูลรายการบทลงโทษ 
ทําไดโดยการคนหาขอมูลรายการบทลงโทษที่ตองการแกไขขึ้นมาทําการแกไขใน

สวนที่ตองการปรับปรุง เมื่อเรียบรอยแลวใหกดปุม “แกไข” ระบบจะทําการแกไขขอมูลใหโดย
อัตโนมัติ 

7. การออกจากหนาจอขอมูลรายการบทลงโทษ 
เมื่อตองการออกจากหนาจอขอมูลรายการบทลงโทษ  ใหกดปุม “ออก” โปรแกรม

จะทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
 ข.1.7  รายการคัดกรอง 
 เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่จัดการการคัดกรองนักเรียน/นักศึกษา โดยแบงเปนเมนยูอย 
ดังนี้ แบบคัดกรอง, เกณฑการคัดกรอง และรายการแยกประเภทเกณฑการคัดกรอง  ดังรูปที่ ข.35 
 

 
 

รูปที่ ข.35 แสดงหนาจอเมนยูอยรายการคัดกรอง 
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-  แบบคัดกรอง 
 เปนโปรกรมที่ทําหนาที่คัดกรองนักเรียน/นักศึกษา แตละคน โดยผูที่ทําการคัด

กรองคือ อาจารยที่ปรึกษาเพื่อคัดกรองขอมูลดานการเรียนรู ดานสารเสพติด ดานพฤติกรรมทางเพศ 
ดานสุขภาพ ดานเศรษฐกิจ ดานการเปนอยู และดานอื่น ๆ  ของนักศึกษาแตละคน ดังรูปที่ ข.36 

 

 
 

รูปที่ ข.36 แสดงหนาจอแบบคัดกรอง 
 
  เมื่อทําการเขาสูจอภาพแบบคัดกรองจะแสดงรายละเอียดของขอมูลแบบคัดกรอง
สําหรับนักเรียน/นักศึกษา เพื่อคัดกรองนักเรียน/นักศึกษา ตามความเปนจริง ไดแก ขอมูลดานการ
เรียนรู ดานสารเสพติด ดานพฤติกรรมทางเพศ ดานสุขภาพ ดานเศรษฐกิจ ดานการเปนอยู และดาน
อ่ืน ๆ  และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ลางขอความ, คนหา, บันทึก และ ออก รายละเอียดดังนี้ 
 

1. การคนหาขอมูลนักศึกษา 
เมื่อตองการคนหาขอมูลนักศึกษาเพื่อทําการคัดกรอง ใหกดปุม “คนหา” จะ

ปรากฏหนาตางคนหาขึ้นมา ดังรูป ข.7 
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เมื่อคนหาขอมลูนักศึกษาใหระบุคําที่ตองการคนหาหรือรหัสนักศึกษา  จากนั้นกด
ปุม “คนหา” เพื่อทําการคนหา หากขอมูลที่ตองการคนหาที่แสดงมีมากกวาหนึ่งคนใหเลือกโดยการ 
Double Click ขอมูลนักศึกษาที่ตองการ ดังรูป ข.8  เมี่อทําการคนหานกัศึกษาเรียบรอยแลว
โปรแกรมจะทาํการดึงขอมูลนักศึกษาทั้งหมดขึ้นมา ดังรูปที่ ข.37 

 

 
 
รูปที่  ข.37  แสดงจอภาพแบบคัดกรองขอมูลนักศึกษาที่คนหา 

 
2. ลางขอความขอมูลนักศึกษาในแบบคัดกรอง 

เมื่อตองการลางขอมูลนักศึกษาในแบบคัดกรองที่ไดคนหา เพื่อที่จะบันทึกขอมูล
นักศึกษาคนตอไป ทําไดโดยการกดปุม “ลางขอความ” ระบบจะทําการลางขอมูลนักศึกษาในแบบ
คัดกรองที่แสดงอยูใหโดยอัตโนมัติ 

3. บันทึกขอมูลแบบคัดกรอง 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลแบบคัดกรองของนักศึกษาใหเลือกคลิกแบบคัดกรองแต

ละดานตามความเปนจริงของนักศึกษาโดยแบงเปนขอมูลดานการเรียนรู ดานสารเสพติด ดาน
พฤติกรรมทางเพศ ดานสุขภาพ ดานเศรษฐกิจ ดานการเปนอยู และดานอื่น ๆ  และทําการกดปุม 
“บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลแบบคัดกรอง ดังรูปที่ ข.38  
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รูปที่ ข.38  แสดงจอภาพบันทึกแบบคัดกรอง 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึน้มาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุม “OK” เพื่อรับทราบการบันทึก  

4. การออกจากหนาจอขอมูลรายการประเภทความผิด 
เมื่อตองการออกจากหนาจอขอมูลรายการประเภทความผิดใหกดปุม “ออก” 

โปรแกรมจะทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
 -    เกณฑการคัดกรอง 
      เกณฑการคัดกรองจะทําหนาที่ในการกําหนดเกฑณในการคัดกรองพฤติกรรมของ
นักเรียน/นักศกึษาในดานใดบาง ที่จัดอยูในกลุมปกติ  กลุมเสี่ยง และกลุมมีปญหา ดังรูปที่ ข.39 
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รูปที่ ข.39  แสดงจอภาพเกณฑการคัดกรอง 
 

 เมื่อทําการเขาสูจอภาพเกณฑการคัดกรองจะแสดงรายละเอียดของขอมูลกลุมการคัด
กรอง และเกณฑการคัดกรอง เพื่อแบงพฤติกรรมในแตละดานของนักเรียน/นักศึกษาตามเกณฑการ
คัดกรองที่ไดระบุ หัวขอใดอยูในเกณฑ กลุมปกติ กลุมเสี่ยง หรือกลุมมีปญหา โดยผูที่จะสามารถ
เขามาจัดการเกณฑการคัดกรองนี้ไดคืออาจารยหัวหนาและรองหัวหนาแผนกปกครองเทานั้น
เพื่อใหเปนมาตรฐานเดียวกัน และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ บันทึก และ ออก รายละเอียดดังนี้ 

1. บันทึกขอมูลเกณฑการคัดกรอง 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลเกณฑการคัดกรองของนักศึกษาใหคลิกเลือกกลุมเกณฑ

การคัดกรองวาจะตั้งคากลุมการคัดกรองกลุมปกติ กลุมเสี่ยง หรือกลุมมีปญหา และใหเลือกหัวขอ
พฤติกรรมแตละดานตามกลุมที่จะตั้งคา  จากนั้นทําการกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเกณฑการ
คัดกรอง ดังรูปที่ ข.40 
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รูปที่ ข.40  แสดงจอภาพบันทึกเกณฑการคัดกรอง 
 

2. การออกจากหนาจอเกณฑการคัดกรอง 
เมื่อตองการออกจากหนาจอเกณฑการคัดกรองใหกดปุม “ออก” โปรแกรมจะทํา

การออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
 -    รายการแยกเกณฑการคดักรอง 
           รายการแยกเกณฑการคัดกรองจะทําหนาที่ในการแยกประเภทการคัดกรองพฤติกรรม
ของนักเรียน/นักศึกษาในแตละกลุม คือ กลุมปกติ  กลุมเสี่ยง และกลุมมีปญหา โดยจะทําการแยก
รายการเกณฑการคัดกรองออกเปนระดับชั้นและหองเรียน เพื่อสามารถนําขอมูลที่ได จัดกิจกรรม
สงเสริมหรือวางแผนหาแนวทางแกไขตอไปสําหรับนักเรียน/นักศึกษาที่มีปญหา ดังรูปที่ ข.41 
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รูปที่ ข.41  แสดงจอภาพรายการแยกเกณฑการคัดกรอง 
 

 เมื่อทําการเขาสูจอภาพรายการแยกเกณฑการคัดกรองจะแสดงรายละเอียดของขอมูล
กลุมการคัดกรอง ช้ันป และหอง เพื่อแบงกลุมพฤติกรรมของนักเรียน/นักศึกษาตามเกณฑการคัด
กรองที่ไดประเมินไปแลว ซ่ึงจะแสดงอยูในตารางขอมูล  และมีปุมคําสั่งการทํางานคือ คนหา และ 
ออก รายละเอียดดังนี้ 

1. การคนหาขอมูลรายการแยกเกณฑการคัดกรอง 
เมื่อตองการคนหาขอมูลรายการแยกเกณฑการคัดกรองใหระบุประเภทกลุมที่

ตองการแยกเกณฑการคัดกรอง ช้ันป และหอง ที่ตองการ จากนั้นใหกดปุม “คนหา” จะปรากฏ
หนาจอรายการแยกเกณฑการคัดกรองที่คนหาขึ้นมา ดังรูปที่ ข.42 

 



179 
 

 
 

รูปที่ ข.42  แสดงจอภาพรายการแยกเกณฑการคัดกรองทีค่นหา 
 

2. การออกจากหนาจอเกณฑการคัดกรอง 
เมื่อตองการออกจากหนาจอเกณฑการคัดกรองใหกดปุม “ออก” โปรแกรมจะทํา

การออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
    ข.1.8  ผูใชระบบ 
  เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่ในการจัดการขอมูลผูใชระบบ โดยหวัหนาสวนงาน
ปกครองจะเปนผูกําหนดสิทธิในการเขาใชระบบ ดังรูปที ่ข.43 
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รูปที่ ข.43  แสดงจอภาพผูใชระบบ 
 

 เมื่อทําการเขาสูจอภาพผูใชระบบจะแสดงรายละเอียดของขอมูลผูใชงานระบบไดแก 
รหัสอาจารย ช่ืออาจารย ระดับการใชงาน และรหัสผาน ในสวนของตารางขอมูลจะแสดงขอมูลผูใช
ระบบทั้งหมดและมีปุมคําสั่งการทํางานคือ ปุมลาง บันทึก แกไข ลบ คนหา พิมพ และ ออก 
รายละเอียดดังนี้ 

1. ลางขอมูลผูใชงานระบบบนจอภาพ 
เมื่อตองการลางขอมูลผูใชงานระบบบนจอภาพ  ทําไดโดยการกดปุม “ลาง” ระบบ

จะทําการลางขอมูลผูใชงานระบบบนจอภาพที่แสดงอยูใหโดยอัตโนมัติ 
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2. บันทึกขอมูลขอมูลผูใชงานระบบ 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลผูใชงานระบบ ทําไดโดยกรอกรหัสอาจารย ช่ืออาจารย 

ระดับการใชงาน และรหัสผาน และทําการกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลรายการขอมูลผูใชงาน
ระบบดังรูปที่ ข.44  

 

 
 

รูปที่ ข.44  แสดงจอภาพบันทึกรายการขอมูลผูใชงานระบบ 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึ้นมาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลผูใชงานระบบ 



182 
 

3. ลบขอมูลรายการผูใชงานระบบ 
 หากตองการลบขอมูลรายการผูใชงานระบบที่ไดทําการบันทึกไปแลวใหเลือก

รายการผูใชงานระบบที่ตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ซ่ึงจะแสดงหนาตาง ยืนยันการลบ ถาม
เพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หากตองการลบใหกดปุม “OK” แตหากตองการยกเลิกการ
ลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.45 

 
 

รูปที่ ข.45  แสดงจอภาพการลบรายการผูใชงานระบบ 
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4. การคนหาขอมูลผูใชงานระบบ 
เมื่อตองการคนหาขอมูลผูใชงานระบบใหกดปุม “คนหา” จะปรากฏหนาตาง

คนหาขึ้นมา ดังรูปที่ ข.46 
 

 
 

รูปที่ ข.46  แสดงจอภาพการคนหาผูใชงานระบบ 
 

เมื่อคนหาขอมลูผูใชงานระบบใหระบุคําทีต่องการคนหาหรือรหัสที่ตองการคนหา 
จากนั้นกดปุม “คนหา” เพื่อทาํการคนหา หากพบขอมูลที่ตองการคนหาใหเลือกโดยการ Double 
Click ขอมูลผูใชงานระบบ ที่ตองการ เมี่อทําการคนหาผูใชงานระบบเรียบรอยแลวโปรแกรมจะทํา
การดึงขอมูลนักศึกษาทั้งหมดขึ้นมา  

5. การพิมพขอมูลผูใชงานระบบ 
หากตองการพิมพขอมูลผูใชงานระบบออกทางกระดาษทําไดโดยการกดปุม 

“พิมพ” เพื่อพิมพขอมูลผูใชงานระบบทั้งหมด ดังรูปที่ ข.47 
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รูปที่ ข.47  แสดงจอภาพการพิมพขอมูลผูใชงานระบบ 

 
6. การแกไขขอมูลผูใชงานระบบ 

ทําไดโดยการคนหาขอมูลผูใชงานระบบที่ตองการแกไขขึ้นมาทําการแกไขใน
สวนที่ตองการปรับปรุง เมื่อเรียบรอยแลวใหกดปุม “แกไข” ระบบจะทําการแกไขขอมูลใหโดย
อัตโนมัติ 

7. การออกจากหนาจอขอมูลผูใชงานระบบ 
เมื่อตองการออกจากหนาจอขอมูลผูใชงานระบบใหกดปุม “ออก” โปรแกรมจะทํา

การออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
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 ข.1.9  บันทึกอาจารยเวร 
            เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่จัดการขอมูลอาจารยเวร โดยแบงเปน 2  สวนคือ จัดตาราง
เวรอาจารย และบันทึกเหตกุารณเวรประจําวัน โดยมีรายละเอียดดังนี ้

-  จัดตารางเวรอาจารย 
เปนโปรแกรมที่มีหนาที่ในการจัดตารางเวรอาจารยตามจุดตาง ๆ ที่ไดรับ

มอบหมาย แบงตามสถานที่ วัน และชวงเวลา โดยอาจารยแผนกปกครองจะเปนผูจัดตารางเวรใหใน
แตละภาคการศึกษา ดังรูปที่ ข.48 

 

 
 

รูปที่ ข.48  แสดงจอภาพจัดตารางเวรอาจารย 
 
 เมื่อทําการเขาสูจอภาพจัดตารางเวรอาจารยจะแสดงรายละเอียดของการจัดตารางเวร
อาจารยไดแก สวนการลงตารางเวรไดแก สถานที่ เวลา ภาคเรียนที่ ปการศึกษา ในสวนของเลือกวัน
และอาจารยเวร ในสวนของตารางขอมูล จะแสดงขอมูลจัดตารางเวรทั้งหมดทั้งหมด และมีปุมคําสั่ง
การทํางานคือ ปุมลางขอความ คนหา บันทึก ลบ และ ออก  รายละเอียดดังนี้ 
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1. ลางขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
เมื่อตองการลางขอมูลจัดตารางเวรอาจารยบนจอภาพ  ทําไดโดยการกดปุม “ลาง” 

ระบบจะทําการลางขอมูลจัดตารางเวรอาจารยบนจอภาพที่แสดงอยูใหโดยอัตโนมัติ 
2. การคนหาขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 

เมื่อตองการคนหาขอมูลจัดตารางเวรอาจารยใหกรอกรายการที่ตองการคนหา 
จากนั้นกดปุม “คนหา”  

3. บันทึกขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
 เมื่อตองการบันทึกขอมูลจัดตารางเวรอาจารยทําไดโดยกรอกสถานที่จัดเวร เวลา 

ภาคเรียนที่ ปการศึกษา วันลงเวร และอาจารยเวร และทําการกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลจัด
ตารางเวรอาจารย  ดังรูปที่ ข.49  

 

 
 

รูปที่ ข.49  แสดงจอภาพบันทึกขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
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  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึ้นมาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 

4. ลบขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
 หากตองการลบขอมูลจัดตารางเวรอาจารยที่ไดทําการบันทึกไปแลวใหเลือก

รายการขอมูลจัดตารางเวรอาจารยที่ตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ซ่ึงจะแสดงหนาตาง ยืนยัน
การลบ ถามเพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หากตองการลบใหกดปุม “OK” แตหากตองการ
ยกเลิกการลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.50 

 

 
 

รูปที่ ข.50  แสดงจอภาพการลบขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
 

5. การออกจากหนาจอขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
เมื่อตองการออกจากหนาจอขอมูลขอมูลจัดตารางเวรอาจารยใหกดปุม “ออก” 

โปรแกรมจะทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
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 -   บันทึกเหตกุารณเวรประจําวัน 
     เปนโปรแกรมที่มีหนาที่ในการบันทึกเหตุการณเวรประจําวนัของจารยเวรเพื่อตรวจสอบ
เหตุการณที่เกดิขึ้นในแตละวัน รวมถึงตรวจสอบการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยเวร ดงัรูปที่ ข.51  

 
 

รูปที่ ข.51  แสดงจอภาพบันทึกเหตกุารณเวรประจําวัน 
 

 เมื่อทําการเขาสูจอภาพบันทึกเหตุการณเวรประจําวันจะแสดงรายละเอียดของ
อาจารยเวร เพื่อใหคนหารหัสอาจารย และชื่ออาจารย  ในสวนของตารางลงเวรไดแก ปการศึกษา 
ภาคเรียนที่ สถานที่ เวลา วันลงเวร  ในสวนบันทึกเหตุการณเวรประจําวัน โดยใหลงวันที่บันทึก
เหตุการณ และรายละเอียดเหตุการณในแตละวันที่เกิดขึ้น รวมถึงปุมคําสั่งในการทํางานคือ ปุมลาง
ขอความ คนหา บันทึก ลบ และ ออก  รายละเอียดดังนี้ 

1. ลางขอมูลบันทึกเหตุการณเวรประจําวัน 
เมื่อตองการลางขอมูลบันทึกเหตุการณเวรประจําวันบนจอภาพ  ทําไดโดยการกด

ปุม “ลาง” ระบบจะทําการลางขอมูลบันทึกเหตุการณเวรประจําวันบนจอภาพที่แสดงอยูใหโดย
อัตโนมัติ 

2. การคนหาขอมูลจัดตารางเวรอาจารย 
เมื่อตองการคนหาขอมูลจัดตารางเวรอาจารยใหกรอกรายการที่ตองการคนหา 

จากนั้นกดปุม “คนหา”  ระบบจะทําการคนหาขอมูลดังกลาวให 
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3. บันทึกเหตุการณเวรประจําวัน 
 เมื่อตองการบันทึกเหตุการณเวรประจําวันทําไดโดยกรอกรหัสอาจารย และขอมูล

ในสวนของตารางเวร หากไมทราบใหกดปุมคนหา เพื่อคนหาตารางเวร จากนั้นใหบันทึกเหตุการณ
ประจําวันโดยลงวันที่ที่บันทึกเหตุการณ และทําการกดปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลบันทึก
เหตุการณเวรประจําวัน  ดังรูปที่ ข.52  

 

 
 

รูปที่ ข.52  แสดงจอภาพบันทึกเหตกุารณเวรประจําวัน 
  
  หลังจากกดปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว โปรแกรมจะแสดงหนาตางขึ้นมาแจงให
ทราบวามีการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม “OK” ขอมูลที่บันทึกจะเขามาอยูใน
ตารางขอมูลเหตุการณเวรประจําวัน 

4. ลบขอมูลบันทึกเหตุการณเวรประจําวัน 
 หากตองการลบขอมูลบันทึกเหตุการณเวรประจําวันที่ไดทําการบันทึกไปแลวให

เลือกรายการขอมูลบันทึกเหตุการณเวรประจําวันที่ตองการลบ จากนั้นคลิกปุม “ลบ” ซ่ึงจะแสดง
หนาตาง ยืนยันการลบ ถามเพื่อย้ําการยกเลิกขอมูลที่เลือกดังกลาว หากตองการลบใหกดปุม “OK” 
แตหากตองการยกเลิกการลบใหกดปุม “Cancel” ดังรูปที่ ข.53 
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รูปที่ ข.53  แสดงจอภาพการลบขอมูลบันทึกเหตกุารณเวรประจําวัน 
 

5. การออกจากหนาจอบันทึกเหตุการณเวรประจําวัน 
เมื่อตองการออกจากหนาจอบันทึกเหตุการณเวรประจําวันใหกดปุม “ออก” 

โปรแกรมจะทําการออกจากหนาจอใหแลวจะกลับไปที่หนาจอหลัก 
 
ข.2  แถบเมนู 
 แถบเมนูเปนเมนูตาง ๆ ที่จัดทําขึ้น เพื่อใชงานในระบบโปรแกรมจะประกอบไปดวยเมนู 
จัดการฐานขอมูล, ประมวลผลคํานวณเวลา, รายงาน, หนังสือถึงผูปกครอง, ออกจากโปรแกรม 
สามารถอธิบายวิธีการทํางานของระบบโปรแกรมในแตละสวนไดดังตอไปนี้ 
 ข.2.1  จัดการฐานขอมูล 
  เปนโปรแกรมที่ทําหนาที่จัดการฐานขอมูลในระบบ จะประกอบไปดวย การสํารอง
ขอมูล และการนําขอมูลเขา รายละเอียดดังนี้ 
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          -  การสํารองขอมูล 
  มีหนาที่ในการสํารองขอมูลของระบบทั้งหมด โดยจะสํารองขอมูลในรูปของ Text 
File และจะเก็บไวที่ไดรฟ C:\Backup\ โดยที่ช่ือไฟลมีรูปแบบ “Backupช่ือตารางวันเดือนป.tex” 
ตารางการสํารองขอมูลดังแสดงในรูปที่ ข.54  
 

 
 

รูปที่ ข.54 แสดงจอภาพการสํารองขอมูล 
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 หนาจอสํารองขอมูลแสดงวนัที่และเวลาปจจุบัน และในสวนของการสํารองขอมูล 
โดยใหเลือกตารางที่ตองการสํารองขอมูล และเลือกใชปุมคําสั่งดังตอไปนี้  
    สงขอมูลออก หากตองการสงของมูลออกเพื่อสํารองขอมูล  
    ลบขอมูล หากตองการลบขอมูลที่ไดทําการสํารองไปแลว 
    ออก  เพื่อออกจากโปรแกรมการสํารองขอมูล 
 
                  -  การนําเขาขอมูล 
  มีหนาที่ในการนําเขาขอมูลของระบบที่ไดสํารองไว โดยจะนําขอมูลเขามายัง
ฐานขอมูลของระบบ จอภาพการนําขอมูลเขา ดังรูปที่ ข.55 
 

 
 

รูปที่ ข.55 แสดงจอภาพการนําเขาขอมูล 
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 จอภาพนําขอมูลเขาแสดงวนัที่และเวลาปจจุบัน ในสวนของการนําขอมูลเขาโดย
ใหเลือกตําแหนงของขอมูลที่ตองการนําเขา คือ C:\Backup และคลิกเลือกชื่อไฟลที่ตองการนําเขา
ขอมูล โดยเลือกใชปุมคําสั่งดงัตอไปนี้  
    นําเขาขอมลู หากตองการขอมูลที่สํารองเขามาใชในระบบ  
    ออก  เพื่อออกจากโปรแกรมนําขอมูลเขา 
 
 ข.2.2  ประมวลผลคํานวณเวลา  
          มีหนาที่ในการประมวลผลเวลาการขาดเรียนของนักเรียน/นักศึกษาเกิน 3 วันใน 1 
สัปดาห  โดยอาจารยแผนกปกครองจะทําการประมวลผลสัปดาหละ 1 คร้ัง เพื่อติดตามดูแล
นักเรียน/นักศึกษาที่ขาดเรียนบอย ในแตละสัปดาห เพื่อออกจดหมายแจงผูปกครองไดรับทราบและ
หาแนวทางแกไข ดังรูปที่ ข.56  
 

 
 

รูปที่ ข.56 แสดงจอภาพประมวลผลคํานวนเวลา 
 
  หนาตางแสดงการประมวลผลคํานวนเวลาการขาดเรียนเกิน 3 วันใน 1 สัปดาห 
โดยระบุขอมูลวันที่ที่ตองการคนหา จากนั้นทําการเลือกปุมคําสั่งตอไปนี้ 
    คํานวณ  เพื่อคํานวณเวลาการขาดเรียนของนักเรียน/นักศึกษา ในแตละสัปดาห 
    ออก  เพื่อออกจากหนาตางการคํานวณเวลาการขาดเรียน 
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 ข.2.3  รายงาน 
           เปนเมนูที่ใชสําหรับออกรายงานตาง ๆ ใหแกผูที่เกี่ยวของ ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

1. รายงานขอมูลการมาเรียน  การสาย การลา การขาดเรียน  
- นักเรียน/นักศึกษาแตละคนประจําวัน ดังแสดงในรูปที่  ข.57 
 

 
 

รูปที่ ข.57  แสดงรายงานขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคนประจําวัน 
 

  จากรายงานแสดงขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคนประจําวัน โดย
ทําการกรอกรหัสนักนักศึกษาที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานบันทึกเวลาเขาเรียน 
และเลิกเรียนของแตละคน ประจําวัน โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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- นักเรียน/นักศึกษาแตละคนประจําเดือน ดังแสดงในรูปที่  ข.58 
 

 
 

รูปที่ ข.58  แสดงรายงานขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคนประจําเดอืน 
 

  จากรายงานแสดงขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคนประจําเดือน 
โดยทําการกรอกรหัสนักนักศึกษาที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานบันทึกเวลาเขา
เรียน และเลิกเรียนของแตละคน ประจําเดือน โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
    พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน
ประจําเดือน ออกทางกระดาษ 
    ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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     - นักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําวัน ดังแสดงในรูปที่  ข.59 
 

 
 

รูปที่ ข.59  แสดงรายงานขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําวนั 
 

  จากรายงานแสดงขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําวัน 
โดยทําการกรอกแผนก ระดับ ช้ันป หอง และวันที่ ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดง
รายงานบันทึกเวลาเขาเรียน และเลิกเรียนของแตละหองประจําวัน โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
    พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน
ประจําเดือน ออกทางกระดาษ 
    ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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      - นักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําเดือน ดังแสดงในรูปที่  ข.60 
 

 
 

รูปที่ ข.60  แสดงรายงานขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําเดือน 
 

  จากรายงานแสดงขอมูลการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําเดือน 
โดยทําการกรอกแผนก ระดับ ช้ันป หอง และเดือน ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดง
รายงานการมาเรียน มาสาย ลากิจ ลาปวย ลากิจครึ่งวัน ลาปวยครึ่งวัน ขาดเดรียนของนักเรียน/
นักศึกษาแตละคนขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
    พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน
ประจําเดือน ออกทางกระดาษ 
    ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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2.  รายงานขอมูลการทําผิดกฎ ระเบียบของโรงเรียน 
     - นักเรียน/นักศึกษาแตละคน ดังแสดงในรูปที่  ข.61 
 

 
 

รูปที่ ข.61  แสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน 
 

 จากรายงานแสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน โดย
ทําการกรอกภาคเรียน ปการศึกษา รหัสนักศึกษา  ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงาน
ขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  

    พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาแต
ละคน ออกทางกระดาษ 
    ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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     - แยกตามคะแนนพฤติกรรมเกินกวาเกณฑที่ทางโรงเรียนไดกําหนดไว ดังแสดง
ในรูปที่  ข.62 

 

 
 

รูปที่ ข.62  แสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบแยกตามคะแนนพฤติกรรมเกินกวาเกณฑที่ทาง
โรงเรียนไดกําหนดไว 

 
จากรายงานแสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาแยกตามคะแนน

พฤติกรรมเกินกวาเกณฑที่ทางโรงเรียนไดกําหนดไว โดยทําการกรอกภาคเรียน ปการศึกษา และ
ปอนคะแนนที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของ
นักเรียน/นักศึกษาขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบแยกตามคะแนน
พฤติกรรมเกินกวาเกณฑที่ทางโรงเรียนไดกําหนดไว ออกทางกระดาษ 
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    ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 

     - แยกตามรายการทําผิดกฎของทางโรงเรียน ดังแสดงในรูปที่  ข.63 
 

 
 

รูปที่ ข.63  แสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบแยกตามรายการทําผิดกฎของทางโรงเรียน 
 

จากรายงานแสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาแยกตามรายการ
ทําผิดกฎของทางโรงเรียน โดยทําการกรอกภาคเรียน ปการศึกษา และประเภทความผิดที่ตองการ
ทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาขึ้นมาให
ตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบแยกตามแยกตาม
รายการทําผิดกฎของทางโรงเรียน ออกทางกระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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     - แยกตามรายการบทลงโทษ ดังแสดงในรูปที่  ข.64 
 

 
 

รูปที่ ข.64  แสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบแยกตามรายการบทลงโทษ 
 

จากรายงานแสดงขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาแยกตามรายการ
บทลงโทษ โดยทําการกรอกภาคเรียน ปการศึกษา และรายการบทลงโทษที่ตองการทราบรายงานลง
ไป ซ่ึงจะแสดงรายงานขอมูลการทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน/นักศึกษาขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมี
ปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานขอมูลการทําผิดกฎระเบยีบแยกตามรายการ
บทลงโทษ ออกทางกระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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3.   รายงานขอมูลบําเพ็ญประโยชนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน    ดังแสดงใน
รูปที่  ข.65 
 

 
 

รูปที่ ข.65  แสดงรายงานขอมูลบําเพ็ญประโยชนของนกัเรียน/นักศกึษาแตละคน 
 

จากรายงานขอมูลบําเพ็ญประโยชนของนักเรียน/นักศึกษาแตละคน  โดยทําการ
กรอกภาคเรียน ปการศึกษา และรหัสนักศึกษา ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงาน
รายงานขอมูลบําเพ็ญประโยชนของนักเรียน/นักศึกษาขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพรายงานขอมูลบําเพ็ญประโยชนของนักเรียน/นักศึกษาแต
ละคน ออกทางกระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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4.   รายงานการคัดกรองนักเรียน/นักศึกษา แบงรายงานออกเปนดังนี้ 
     -   แยกตามประเภทกลุม  ดังแสดงในรูปที่  ข.66 
 

 
 

รูปที่ ข.66  แสดงรายงานการคัดกรองนักเรยีน/นักศึกษาแยกตามประเภทกลุม   
 

    จากรายงานรายงานการคัดกรองนักเรียน/นักศึกษาแยกตามประเภทกลุม  โดยทํา
การกรอกประเภทกลุมคัดกรอง ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานการคัดกรอง
นักเรียน/นักศึกษาแยกตามประเภทกลุมของนักเรียน/นักศึกษาขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่ง
ดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพแสดงรายงานการคัดกรองนักเรยีน/นักศึกษาแยกตาม
ประเภทกลุม  ออกทางกระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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     -   แยกตามนักเรียน/นักศึกษาแตละหอง  ดังแสดงในรูปที่  ข.67 
 

 
 

รูปที่ ข.67  แสดงรายงานการคัดกรองแยกตามนักเรียน/นักศึกษาแตละหอง 
 

    จากรายงานการคัดกรองแยกตามนักเรียน/นักศึกษาแตละหองโดยทําการกรอก
ประเภทกลุมคัดกรอง ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานรายงานการคัดกรองแยก
ตามนักเรียน/นักศึกษาแตละหองขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี ้
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพแสดงรายงานการคัดกรองนักเรยีน/นักศึกษาแยกตาม
นักเรียน/นักศกึษาแตละหอง  ออกทางกระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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5.   รายงานการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยเวร แบงไดดังนี้ 
     -   รายงานการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยเวร  ดังแสดงในรูปที่  ข.68 
 

 
 

รูปที่ ข.68  แสดงรายงานการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยเวร   
 

    จากรายงานการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยเวร  โดยทําการกรอกสถานที่ เวลา ภาค
เรียนที่ และปการศึกษา ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานการปฏิบัติหนาที่ของ
อาจารยเวร  ขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคาํสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลอาจารยเวร 
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพแสดงรายงานการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยเวร    ออกทาง
กระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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     -    รายงานเหตุการณที่บันทึกของอาจารยเวร ดังแสดงในรูปที่  ข.69 
 

 
 

รูปที่ ข.69  แสดงรายงานเหตกุารณที่บันทกึของอาจารยเวร 
 

    จากรายงานเหตุการณที่บันทึกของอาจารยเวร โดยทําการกรอกสถานที่ เวลา ภาค
เรียนที่ และปการศึกษา ที่ตองการทราบรายงานลงไป ซ่ึงจะแสดงรายงานเหตุการณที่บันทึกของ
อาจารยเวร ขึ้นมาใหตรวจสอบ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลอาจารยเวร 
            พิมพ ทําหนาที่ พิมพแสดงรายงานเหตกุารณที่บันทกึของอาจารยเวร ออกทาง
กระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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6.   รายงานประเมินการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยแตละทานในแตละภาคการศึกษา 
ดังแสดงในรูปที่  ข.70 
 

 
 
รูปที่ ข.70  แสดงรายงานประเมินการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยแตละทานในแตละภาคการศึกษา 

 
    จากรายงานรายงานประเมินการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยแตละทานในแตละภาค
การศึกษา โดยทําการกรอกรหัสอาจารย ภาคการศึกษา ปการศึกษา ที่ประเมิน พรอมทั้งประเมิน
อาจารยตามรายการที่ระบุ โดยมีปุมคําสั่งดังนี้ 
    ลาง  ทําหนาที่  ลางการทํางานบนหนาจอที่ไมตองการใหแสดง 
    คนหา  ทําหนาที่  คนหาขอมูลนักศึกษา  
    บันทึก  ทําหนาที่  บันทึกรายงานประเมินการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยแตละ
ทานในแตละภาคการศึกษา 
    พิมพ ทําหนาที่ พิมพแสดงรายงานประเมินการปฏิบัติหนาที่ของอาจารยแตละ
ทานในแตละภาคการศึกษา ออกทางกระดาษ 

   ออก ทําหนาที่  ออกจากโปรแกรม 
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 ข.2.4 หนังสือถึงผูปกครอง แบงออกเปน  
                      -  หนังสือเชิญผูปกครอง ดังแสดงในรูปที่ ข.71 
 

 
 

รูปที่ ข.71 แสดงหนังสือเชญิผูปกครอง   
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                      -  หนังสือแจงผูปกครอง  ดังแสดงในรูปที่  ข.72 

 
รูปที่ ข.72  แสดงหนังสือแจงผูปกครอง   

 
 ข.2.5  ออกจากโปรแกรม 
           เปนสวนที่ทําหนาทีใ่นการออกจากโปรแกรมระบบสารสนเทศสวนงานปกครอง
โรงเรียนพณิชยการเชียงราย 
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ภาคผนวก ค 

แบบสอบถาม 
การใชงานระบบสารสนเทศสวนงานปกครอง  โรงเรียนพณิชยการเชียงราย 

 

คําชี้แจง 
 

 1 .   แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงค เพื่อทําการสอบถามความคิด เห็นของผูตอบ
แบบสอบถามตอการใชงานระบบสารสนเทศสวนงานปกครอง โรงเรียนพณิชยการเชียงราย 
 2.   ความคิดเห็นที่ไดจากการตอบแบบสอบถามใชเพื่อนําไปประเมินระดับคุณภาพและ
ประสิทธิภาพในการใชงานระบบและเปนแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบในโอกาส
ตอไป โดยไมมีผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบสอบถาม 

 
แบบสอบถามมีทั้งหมด 3 สวน ดังนี้ 

สวนท่ี 1  ขอมูลตาํแหนงของผูตอบแบบประเมิน 
สวนท่ี 2  คําถามดานประสิทธิภาพการใชงานโปรแกรม จํานวน 10 ขอ 
สวนท่ี 3  ขอเสนอแนะในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 

ลักษณะคําตอบเปนระดับคณุภาพ 3 ระดับ ดังนี ้
 

 ดี  หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับ 
     ความรูสึกและความคิดเห็นของผูตอบมากที่สุด 
 พอใช  หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับ 
     ความรูสึกและความคิดเห็นของผูตอบปานกลาง 
 ปรับปรงุ หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนั้นตรงกับ 
     ความรูสึกและความคิดเห็นของผูตอบนอยที่สุด 
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สวนท่ี 1  ขอมูลตําแหนงของผูตอบแบบประเมิน 
 ปจจุบันผูใชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศสวนงานปกครองมีตําแหนง 
   ผูบริหาร    หัวหนาสวนงานปกครอง   อาจารยแผนกปกครอง 
   อาจารยทีป่รึกษา   อาจารยเวรประจําวัน 
 
สวนท่ี 2  คําถามดานประสทิธิภาพการใชงานโปรแกรม จํานวน 10 ขอ  

 กรุณาแสดงขอคิดเห็นของทานที่มีตอการใชงานระบบ โดยทําเครื่องหมาย  ลงในชอง
ระดับคุณภาพที่ทานเห็นวาเปนจริงที่สุด 
 

1. มีขั้นตอนที่งายและสะดวกตอการใชงานของผูใช

2. สามารถชวยลดขั้นตอนในการทํางานเดิมได

3.ความเหมาะสมในการออกแบบหนาจอเพื่อติดตอผูใชงาน

4. ระบบมีสามารถประมวลผลไดอยางรวดเร็วและถกูตอง

5. สามารถชวยลดระยะเวลา ลดคาใชจาย ลดความซ้ําซอน
ในการจัดเก็บขอมูล

6. ขั้นตอนในการทํารายงานตาง ๆ ในระบบไดออกแบบ
ลําดับการใชงานไดอยางเหมาะสม

7. ประสทิธภิาพการใชงานสารสนเทศตรงกับความ
ตองการของผูใช

8.สามารถใชเปนแหลงขอมูลเพื่อใชประกอบการดาน
บริหารตอไป

9.  ตัวระบบมีความยืดหยุนในการปรบัเปลีย่นขอมูล
พ้ืนฐานที่เกี่ยวของ ใหสอดคลองกับความเปนจริงไดโดยงาย

10. มีความปลอดภัยในการเขาใชระบบของผูใชงาน

รายการประเมิน ดี พอใช ปรบัปรงุ
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สวนท่ี 3  ขอเสนอแนะในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
 
จากการใชงาน ทานคิดวาระบบสารสนเทศสวนงานปกครอง โรงเรียนพณิชยการ มีขอบกพรอง
หรือควรไดรับการปรับปรุงพัฒนาในเรื่องใดบาง 
 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 
 

  ขอขอบคุณที่ใหความอนุเคราะหตอบแบบสอบถาม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



213 
 

 

ภาคผนวก ง 
แบบฟอรมระบบงานเดิม 

 
ใบสรุปบันทึกการมาเรียนของนักเรียน/นักศึกษาแตละหองประจําวัน 
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ใบเช็คเวลาเรียนประจําวัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.6  ใบสรุปสถิติ การมาเรียน ปวย สาย ลา ขาด ของแตละหองประจําวัน 
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ใบคํารองท่ัวไป 
 

          
(ปค.01) 

คํารองทั่วไป 

เรื่อง ขอใบรับรองความประพฤติ 

เรียน หัวหนาปกครอง โรงเรียนพณิชยการเชียงราย 

สิ่งที่สงมาดวย รูปถายขนาด 1 นิ้ว จํานวน...............รูป 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นาวสาว)………………………………………………………………... 
รหัสนักศึกษา........................................เกิดวันที่.............เดือน..................................พ.ศ.................... 
ระดับปวช. / ปวส. ปที่..................หอง..................สาขา..................................................................... 
บิดาชื่อ....................................................................สกุล...................................................................... 
มารดาชื่อ................................................................สกุล...................................................................... 
มีความประสงคขอใบรับรองความประพฤติ จํานวน...................ฉบับ  เปนเงิน..........................บาท 
 
 
         ลงช่ือ                                               นักเรียน/นักศึกษา 
                  (                                              ) 
                                                                                  ……… /………../………….                    
 
 
 
 
ไดตรวจสอบคํารองเรียบรอยแลว   รับชําระเงินจํานวน.....................................บาท 
      ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่..................................... 
 
 
ลงช่ือ                                  ฝายปกครอง                   ลงช่ือ                                   ฝายธุรการ-การเงิน 
       (                                   )                                                (                                      )     
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  ใบบันทึกคําใหการของนักเรียน-นักศึกษา 
 

(ปค 02) 
ฝายปกครอง 

แบบบันทึกคําใหการนักเรียน / นักศึกษา 
วันที่.............เดือน.................................พ.ศ.................... 

 
บันทึกคําใหการของ........................................ระดับช้ัน.............ปที่..........หอง............รหัส...................... 
เรื่อง......................................................................ทําการสอบสวนเมื่อวันที่............................................... 
ทําการสอบสวน ณ .........................................โรงเรียนพณิชยการเชียงราย   เวลา..................................... 
 1.  ขาพเจา..................................................อายุ...................ป ปจจุบันอยูบานเลขที่.................................. 
ตําบล..................................อําเภอ..................................จังหวัด..................โทรศัพท................................ 
 2.  ช่ือบิดา..........................................................................อาชีพ................................................................ 
โทรศัพท.................................................................. 
      ช่ือมารดา.......................................................................อาชีพ...............................................................
โทรศัพท.................................................................. 
      ปจจุบันอยูบานเลขที่...........................ตําบล............................................อําเภอ.................................... 
จังหวัด..................................................................... 
 3.  ขาพเจาไดเขียนบันทึกคําใหการในครั้งนี้เกี่ยวกับเรื่อง.......................................................................... 
เหตุเกิดเมื่อวันที่....................................................ซึ่งมีบุคคลตอไปนี้เกี่ยวของดวย คือ 
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 
 4.  รายละเอียดคําใหการมีดังนี้.................................................................................................................... 

บันทึกคําใหการทั้งหมดนี้ ขาพเจาขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ 

ลงช่ือ......................................................ผูเขียนคําใหการ 
(.....................................................) ตัวบรรจง 

                                                           ............./................/.............. 
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 หนังสือทัณฑบนนักเรียน – นักศึกษา 

(ปค 03) 
ฝายปกครอง 

หนังสือทัณฑบนนักเรียน/นักศึกษา 
วันที่...........เดือน........................พ.ศ................ 

 
 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว.......................................สกุล............................รหัส...................................... 
ผูปกครองของ นาย/นางสาว............................................................สกุล............................................................... 
ระดับ (     )  ปวช. (     )  ปวส. หอง......................................สาขา........................................................... 
เกี่ยวของเปน..............................ของ นาย/นางสาว.......................................สกุล................................................. 
ซึ่งไดประพฤติผิดระเบียบขอบังคับของทางโรงเรียนในเรื่อง................................................................................ 
............................................................................................................................................................................... 
 และเมื่อนักเรียน นักศึกษา ไดทําหนังสือทัณฑบนฉบับนี้กับทางโรงเรียนแลว นักเรียน นักศึกษา 
ตองไมประพฤติผิดระเบียบขอบังคับของทางโรงเรียนในขออื่น ๆ อีก 
 ขาพเจาของรบัรองวา จะตักเตือนดูแลไมให นักเรียน นักศึกษา ประพฤติผิดระเบียบขอบังคับ ของทาง 
โรงเรียนอีก ถาหาก นาย/นางสาว........................................................สกุล............................................................ 
ยังฝาฝนประพฤติผิดระเบียบของทางโรงเรียนอีก ขาพเจายินดีใหทางโรงเรียนดําเนินการตามระเบียบของทาง 
โรงเรียนตอไปหรือคัดช่ือ นาย/นางสาว...................................................สกุล....................................................... 
พนสภาพจากการเปนนักเรียน นักศึกษา ของโรงเรียนพณิชยการเชียงราย โดยไมมีขอแมใด ๆ ทั้งสิ้น 
 
      ลงช่ือ........................................................ผูปกครอง 
               (......................................................) 
      วันที่.................เดือน....................พ.ศ........... 
 
 
ลงช่ือ................................................นักเรียน/นักศึกษา ลงช่ือ..............................................อาจารยที่ปรึกษา 
        (................................................)           (...............................................) 
วันที่.................เดือน........................พ.ศ.................. วันที่................เดอืน.....................พ.ศ....................... 
 
 
ลงช่ือ..............................................ปกครอง(ปวช./ปวส.) ลงช่ือ.......................................หัวหนางานปกครอง 
         (.............................................)         (...............................................) 
วันที่.................เดือน........................พ.ศ.................. วันที่.................เดือน.........................พ.ศ................. 
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หนังสือยินยอมของผูปกครอง 
 
 

(ปค 04) 

 
โรงเรียนพณิชยการเชียงราย 
หนังสือยินยอมของผูปกครอง 

 
วันที่..................เดือน................................พ.ศ............... 

 
 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................สกุล....................................................... 
ผูปกครองของ นาย/นาง/นางสาว..............................................................สกุล....................................................... 
ระดับช้ัน       (     )  ปวช.       (     ) ปวส.  หอง...............สาขา...............................เกี่ยวของเปน.......................... 
ของ นาย/นาง/นางสาว...............................................................................สกุล...................................................... 
ซึ่งไดประพฤติผิดระเบียบขอบังคับของทางโรงเรียน เรื่อง..................................................................................... 
................................................................................................................................................................................. 

 ขาพเจาขอรับรองวาจะตักเตือนดูแล ไมใหนักเรียน นักศึกษา ประพฤติผิดระเบียบขอบังคับของทาง 
โรงเรียนอีก ในการประพฤติผิดระเบียบขอบังคับของทางโรงเรียน 
ของ นาย/นาง/นางสาว..............................................................................สกลุ....................................................... 
ในครั้งนี้ ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..........................................................สกุล....................................................... 
ยินยอมใหทางโรงเรียนนํา นาย/นาง/นางสาว............................................สกุล....................................................... 
ทํากิจกรรมบําเพ็ญประโยชนและเขาคายอบรมตามนโยบายของทางโรงเรียน โดยไมมีขอแมใด ๆ ทั้งสิ้น 
 
 
 
 
      ลงช่ือ.................................................ผูปกครอง 

 (................................................) 
      วันที่............เดือน......................พ.ศ............ 
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รายงานการกระทําผิดกฎระเบียบของนักเรียน – นักศึกษา 
 

(ปค 05) 
 

บันทึกขอความ 

วันที่............เดือน................................พ.ศ................ 
 
เรื่อง   การรายงานการกระทําผิดระเบียบของนักเรียน นักศึกษา 
เรียน   ........................................................................................ 

  ตามที่ไดพบเห็นนักเรียน-นักศึกษา ทําผิดระเบียบของโรงเรียนเก่ียวกับ..................................... 
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................และ
ไดนําตัวสงฝายปกครอง มีรายช่ือ ดังนี้ 
 
ลําดับที่ ช่ือ-สกุล หอง หมายเหตุ 

1.    
2.    
3.    
4.    
5.    
6.    
7.    
8.    
9.    
10.    

 
 จึงรายงานมาเพื่อทราบและดําเนินการ 
 
              ลงช่ือ……………………………………          
                        (.......................................................) 
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บันทึกพฤติกรรมนักเรียน – นักศึกษา 
 
 

(ปค 07) 

บันทึก 

พฤติกรรมนักเรียน/นักศึกษา ระดับชั้น….......................... 
 

ที่ วัน/เดือน/ป เลขที่ ช่ือ-สกุล พฤติกรรม แนวทางแกไข 
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แบบบันทึกประวัตินักเรียน – นักศึกษา 

(ปค 08) 
ฝายปกครอง 

โรงเรียนพณิชยการเชียงราย 

ปการศึกษา....................... 
ประวัติสวนตัวนักศึกษา 
รหัสประจําตัว................................ช่ือ – สกุล.................................................................ช่ือเลน................................ 
เกิดวันที่..............เดือน.............................พ.ศ. ...................สัญชาติ.................เช้ือชาติ.................ศาสนา................. 
ที่อยูตามทะเบียนบาน  เลขที่.............หมูที่............ช่ือหมูบาน...............................ตําบล...........................................
อําเภอ.....................จังหวัด...................... ..รหัสไปรษณีย...................โทรศัพทบาน.......................มือถือ.............. 
ช่ือหอพัก................................โทรศัพท........................โรงเรียนเดิม............................   จังหวัด.............................. 
ขอมูล  บิดา 
ช่ือ – สกุล.........................................................................อาชีพ..................................................................... .......... 
สถานที่ทํางาน.....................................................โทรศัพทบาน....................................มือถือ................................... 
ที่อยูที่สามารถติดตอได..................................................................................................................... ................... 
ขอมูล  มารดา 
ช่ือ – สกุล.........................................................................อาชีพ......................................................................... 
สถานที่ทํางาน.....................................................โทรศัพทบาน....................................มือถือ.............................. 
ที่อยูที่สามารถติดตอได........................................................................................................................ .......... 
ขอมูล  ผูปกครอง  ( ในกรณีท่ีมิไดอาศัยอยูกับ  บิดา - มารดา ) 
ช่ือ – สกุล.........................................................................อาชีพ....................................................................... ........ 
สถานที่ทํางาน.....................................................โทรศัพทบาน....................................มือถือ................................... 
ที่อยูที่สามารถติดตอได..............................................................................................................................................  
เพื่อนสนิทในโรงเรียนที่สามารถติดตอได 
ช่ือ – สกุล..........................................................................ช่ือเลน........................โทรศัพท...................................... 
ที่อยูที่สามารถติดตอได...................................................................................................................................... .. 
เพื่อนสนิทในชั้นเรียน 
1.  ช่ือ – สกุล.................................................................ช่ือเลน........................โทรศัพท....................................... 
ที่อยูที่สามารถติดตอได......................................................................................................................................... 
ขาพเจาขอรับรองวา  ขอความรายละเอียดประวัติสวนตัวท่ีไดบันทึกใหโรงเรียนนี้  เปนความจริงทุกประการ 
 
                ลงช่ือ 
       (..........................................................) 
          เจาของประวัติ 
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          ตารางอาจารยท่ีปรึกษาแตละชั้นป 

 
 
 

 

ปการศึกษา ระดับ หอง สาขา อาจารยท่ีปรึกษา หมายเหตุ 
      
      
      

วัน/เดือน/ป รายการ หมายเหตุ 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

บันทึก 
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บันทึกอาจารยท่ีปรึกษา 

บันทึกฝายปกครอง 

วันที่.........เดือน...............................พ.ศ................. 
 

เรื่อง .................................................. 

เรียน ….............................................. 

  ตามที่ นาย/นางสาว...............................................เลขที่............ระดับช้ัน..............หอง.............. 
มีพฤติกรรมสรุปไดดังนี้
..................................................................................................................................................... .......................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการ 
                                   ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                                                              (……………………………………) 
                                                                                                                            อาจารยที่ปรึกษา 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                     

เรียน อาจารยที่ปรึกษาระดับช้ัน................................... 

  ตามที่อาจารยที่ปรึกษาไดแจงใหทางฝายปกครองดําเนินการกับ นาย/นางสาว......................... 
เลขที่..............ระดับช้ัน..........................ตามรายละเอียดที่แจง  ฝายปกครองไดดําเนินการ ดังนี้.............................. 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
                                                                                              (……………………………………) 

                           
 
 

              ฝายปกครอง 
      ……./………/……… 

 

ปค 06 
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แบบคัดกรองนักเรียน – นักศึกษา 

 
แบบคัดกรองนักเรียนนักศึกษา 

ชื่อ-สกุล...................................................................ชั้น..................................เลขท่ี....................... 
ปกติ  เสี่ยง  มีปญหา 

1. ดานการเรียนรู 
  ไมติด 0, ขร, ทุกรายวิชา 
  ติด 0, ขร, ไมเกิน 3 วิชาใน 1 ภาคเรียน 
  ติด 0, ขร, เกิน 3 วิชาใน 1 ภาคเรียน 
  ผลการเรียน 3.00 ขึ้นไป 
  ผลการเรียน 2.00 ขึ้นไป 
  ผลการเรียน 1.00 ขึ้นไป 
  ผลการเรียนต่ํากวา 1.00  
  มายสายเกิน 3 ครั้งใน 1 ภาคเรียน 
  มายสายเกิน 8 ครั้งใน 1 ภาคเรียน 
  หนีเรียนเกิน 3 ครั้งใน 1 เดือน 
  หนีเรียนเกิน 3 ครั้งใน 1 ภาคเรียน 
  ขาดเรียน 

2. สารเสพติด 
  ไมใชสารเสพติดทุกชนิด 
  งดใชเปนบางครั้ง 
  บุคคลในครอบครัวใช 
  พักอาศัยอยูใกลกับชุมชนที่มีการใชสารเสพติด 
  ใชสารเสพติดเปนประจํา 

3. พฤติกรรมทางเพศ 
  ปรับตัวเขากับเพื่อนทุกคน 
  เบี่ยงเบนทางเพศ 
  สอไปในทํานองทางชูสาว 
  เที่ยวกลางคืน 
  เที่ยวกับเพื่อนตางเพศ 
  มีเพศสัมพันธกับเพื่อนตางเพศ 
  ต้ังครรภขณะเรียน 
  สําสอนทางเพศ 
  คาประเวณี 
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4. ดานสุขภาพ 

  รางกายปกติ 
  มีปญหาการมองเห็น 
  มีปญหาการไดยิน 
  มีโรคประจําตัว 
  พิการทางรางกาย 
  เปนโรคเรื้อรัง 

 
5. ดานเศรษฐกิจ 

  ครอบครัวมีรายไดพอเพียง 
  ครอบครัวมีรายไดตํ่ากวา 10,000 บาท/ป 
  ครอบครัวมีรายไดตํ่ากวา 5,000 บาท/ป 
  บิดา-มารดาไมมีงานทํา 
  ครอบครัวมีภาระหนี้สินมาก 
  ไมมีผูปกครองอุปการะ 

 
6. ดานการเปนอยู 

  พักอาศัยอยูกับบิดา-มารดา 
  อยูหอพัก 
  บิดา-มารดา แยกทางกัน 
  อยูในชุมชนแออัด 
  พักอยูกับเพื่อนตางเพศ 
  ไมมีผูปกครองอุปการะ 

 
7. อื่น ๆ 

  ปฏิบัติตามระเบียบ 
  ไมปฏิบัติตามระเบียบเปนบางครั้ง 
  ฝาฝนระเบียบเปนประจํา 
  กริยากาวราว 
  ตอตานระเบียบของโรงเรียน 
  ชักชวนเพ่ือนในฝาฝนระเบียบ 
  ทะเลาะวิวาทบอย 
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แบบบันทึกการปฏิบัติหนาท่ีของอาจารยเวร 
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ประวัติผูเขียน 
 

 

ช่ือ – สกุล  นางสาวสุริญญา  อินแตง 
 

วัน เดือน ปเกดิ   17  เมษายน 2524 
 

ประวัติการศึกษา บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2546 

 ครุศาสตรบัณฑิต สาขาธุรกิจศึกษา มหาวทิยาลัยราชภัฏเชียงราย 
พ.ศ. 2548 

 

การทํางาน พ.ศ. 2546 – ปจจุบัน   หวัหนางานฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ 
โรงเรียนพณิชยการเชียงราย อําเภอเมือง จังหวัดเชียงราย 

 
 อีเมล   admin@ccs.ac.th 

 
 


