
ภาคผนวก กภาคผนวก ก  

คูมือการใชงานโปรแกรมคูมือการใชงานโปรแกรม  
ระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุน คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1.  สําหรับงานประชาสัมพันธ 
การเร่ิมตนเขาสูโปรแกรม 
 1)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน (Icon) ช่ือ tun_if  ดังรูป ก.1 บนจอภาพ (Desktop) 
 

 
 

รูป ก.1 ไอคอนระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับงานประชาสัมพันธ 
 

 2)  ระบบจะใหผูใชงานปอนรหัสผูใชงานในชอง รหัสผูใชงาน และปอนรหัสผานใน
ชองรหัสผาน ดังรูป ก.2 และกดปุม OK เพื่อเขาสูโปรแกรม 
 

 
 

รูป ก.2 การเขาสูระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับงานประชาสัมพันธ 
 

 3)  ถาปอนรหัสผูใชงานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.3 
 

 
 

รูป ก.3 ขอความเม่ือปอนรหสัผูใชงานไมถูกตอง 
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 4)  ถาปอนรหัสผานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.4 
 

 
 

รูป ก.4 ขอความเม่ือปอนรหสัผานไมถูกตอง 
 

 5)  เม่ือผานข้ันตอนการเขาสูระบบแลว จะปรากฎเมนหูลัก 3 เมนูคือ เมนู  บันทึกขอมูล,  

เมนู รายงาน และ เมนู แฟมขอมูลหลัก ดังรูป ก.5 
 

 
รูป ก.5 เมนูหลักของโปรแกรม 

 
 6)  แตละเมนหูลักจะประกอบดวยเมนยูอยดังรูป ก.6, ก.7 และ ก.8 

 

 
 

รูป ก.6 เมนูยอยในเมนูหลัก บันทึกขอมูล 
 

 
 

รูป ก.7 เมนูยอยในเมนูหลัก รายงาน 
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รูป ก.8 เมนูยอยในเมนูหลัก แฟมขอมูลหลัก 
 

การบันทึกในเมนูตางๆ มีดงันี้ 
 1. บันทึกยอดเงินบริจาค-พิมพใบเสร็จรับเงิน เปนการบันทึกยอดรับบริจาคเงินสด และ
พิมพใบเสร็จรับเงินใหแกผูบริจาคเงิน ดังรูป ก.9, ก.10 และ ก.11 
 

 
 

รูป ก.9 การบันทึกยอดเงินบริจาค-พิมพใบเสร็จรับเงิน (หนา ช่ือ-ท่ีอยูผูบริจาค) 
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วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนช่ือ-นามสกุล ท่ีอยูของผูบริจาค ในชองท่ีปรากฏหนาจอ สําหรับรหัสผูบริจาค 
ไมตองปอน โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ 
 2)  กรณีท่ีเปนผูบริจาครายเดิม สามารถคนหาขอมูลเดิมไดโดย ปอนสวนของช่ือ หรือ 
 นามสกุล แลวกดปุม Find เพื่อคนหาขอมูลเดิม  
 

 
 

รูป ก.10 การบันทึกยอดเงินบริจาค-พิมพใบเสร็จรับเงิน (หนา ขอมูลบริจาค) 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนขอมูลการบริจาคในชองท่ีตองการ 
 2)  สําหรับชองท่ีมีรูป  ใชสําหรับคนหาขอมูล ในกรณีท่ีจํารหัสไมไดเชน ชองกลุม
ผูรับบริจาค  
 3)  เม่ือปอนขอมูลการบริจาคครบถวนแลว ใหกดท่ีปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูล 
และพิมพใบเสร็จรับเงิน ดังรูป ก.11 
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รูป ก.11 ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน  
 

 2. ยกเลิกใบเสร็จรับเงินเงินบริจาค กรณีท่ีขอมูลในใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง เชน ยอด
รับเงินบริจาคไมถูกตอง  ช่ือ-นามสกุลผูบริจาคไมถูกตอง  ผู รับเงินบริจาคสามารถยกเลิก
ใบเสร็จรับเงินได แลวออกใบเสร็จรับเงินใบใหมแทนใบเดิมท่ีถูกยกเลิกไป  สามารถทําไดโดย อาง
ถึงเลขท่ีใบเสร็จรับเงินท่ีตองการยกเลิกดังรูป ก.12 
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รูป ก.12 ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน  
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนเลขท่ีใบเสร็จรับเงินท่ีตองการยกเลิก 
 2)  กดท่ีปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูล และพิมพใบเสร็จรับเงินยกเลิก ดังรูป ก.13 
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รูป ก.13 ตัวอยางใบเสร็จรับเงินยกเลิก 
 

 3. บันทึกยอดรับบริจาคส่ิงของ เปนการบันทึกยอดรับบริจาคส่ิงของ  ดังรูป ก.14  

 

 
 

รูป ก.14 การบันทึกยอดเงินบริจาคส่ิง (หนา ขอมูลบริจาค) 
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วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ผูบันทึกขอมูลจะตองปอน เลขท่ีรับของเอง จากนั้นปอนขอมูล ช่ือ-ท่ีอยูผูบริจาค ซ่ึง
การปอนขอมูล จะทําเชนเดียวกับการรับบริจาคเงินสด 
 2)  จากนั้นบันทึกขอมูลบริจาค เม่ือปอนขอมูลครบถวนแลว ใหกดปุม Add เพื่อบันทึก 
ขอมูล 

 
 4. บันทึกนําสงเงิน-พิมพใบนําสงเงิน เม่ือส้ินสุดการรับบริจาคในแตละวัน จะตองทํา
การบันทึกนําสงเงินท่ีไดรับบริจาค และพิมพใบนําสงเงิน สงใหกับหนวยการเงิน งานคลังตอไป 
การบันทึกนําสงเงิน-พิมพใบนําสงเงิน  ดังรูป ก.15 และ ก.16 

 

 
 

รูป ก.15 การบันทึกนําสงเงิน 
 
วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  โปรแกรมจะสรางเลขท่ีเอกสารใบนําสงเงินใหโดยอัตโนมัติ ใหปอน วันท่ีรับบริจาค
เงินในชอง รายการรับบริจาคประจําวันท่ี และ ชอง ถึงวันท่ี แลวกดปุม Ok  
 2)  โปรแกรมจะแสดงรายการรับบริจาคท่ียังไมไดนําสงเงินท้ังหมด ตามวันท่ีรับบริจาคท่ี 
ปอน รายการใดยังไมตองนําสงให คลิกในชอง ไมนําสง ใหเกิดเคร่ืองหมาย เช็คถูก  
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 3)  กดปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูลการนําสงเงิน และพิมพใบนําสงเงิน ดังรูป  
ก.16 

 

 

 
 

รูป ก.16 ใบนาํสงเงิน 
 

 5. บันทึกสงทําหนังสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร-พิมพใบนําสง  เม่ือส้ินสุดการ
รับบริจาคในแตละวัน จะตองทําการบันทึกสงทําหนังสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร พรอม
พิมพใบนําสง การบันทึกและพิมพใบนําสง  ดังรูป ก.17 และ ก.18 
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รูป ก.17 การบันทึกสงทําหนงัสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 วิธีการบันทึก ทําเชนเดียวกับวิการบันทึกการนําสงเงิน  เม่ือกดปุม Add&Print เพื่อ
บันทึกขอมูลการนําสง และพิมพใบนําสง ดังรูป ก.18 
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รูป ก.18 ใบนาํสงทําหนังสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร 
 

การบันทึกแฟมขอมูลหลักและการกําหนดกลุมผูใชงาน-ผูใชงาน 
 1)  หนวยรับบริจาคส่ิงของ  เปนการกําหนดรหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ ดัง
รูป ก.19, ก.20, ก.21 และ ก.22 
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รูป ก.19 การกาํหนดรหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ 
 

 
 

รูป ก.20 การเพิ่มรหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ 
 

 
 

รูป ก.21 การแกไขหรือลบรหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ 
 

 
 

รูป ก.22 การคนหารหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ 
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วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  การเพ่ิมรหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของปอนขอมูล ดังรูป ก.20 แลวกดปุม 
Add  
 2)  การแกไขหรือลบรหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ ใหเลือกรายการท่ีตองการ
จะแกไขหรือลบ กรณีตองการแกไข ใหแกไขขอมูลท่ีปรากฏในชองดานลาง ดังรูป ก.21 แลวกดปุม 
Update  ถาตองการลบใหกดท่ีปุม Delete  
 3)  การคนหารหัสและช่ือหนวยงานรับบริจาคส่ิงของ ใหปอนรหัสหรือช่ือหนวยงานใน
ชองดานลาง ดังรูป ก.22 แลวกดปุม Find ขอมูลท่ีคนพบตามเง่ือนไขท่ีปอน จะแสดงในรายการ
ดานบน 
 
 2)  สรางกลุมผูใชงานระบบ  เปนการสราง แกไข ลบ กลุมผูใชงานระบบ (สําหรับ กลุม
ผูใชงาน ADMINISTRATOR เปนกลุมผูใชงานท่ีสรางข้ึนโดยโปรแกรม ไมสามารถ ลบหรือ
แกไขได) ดังรูป ก.23 

 

 
 

รูป ก.23  การสรางกลุมผูใชงานระบบ 
 
 3)  กําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ เปนการกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ ดังรูป  
ก.24 
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รูป ก.24  การกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ 
 
 4)  สรางผูใชงานระบบ เปนการสราง แกไข ลบ ผูใชงานระบบ ซ่ึงอยูภายใตกลุม
ผูใชงานท่ีตองการ และจะไดสิทธิการใชระบบโปรแกรมตามกลุมผูใชงานนั้นๆ ดังรูป ก.25 
 

 
 

รูป ก.25  การสรางผูใชงานระบบ 
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 5)  เปล่ียนรหัสผาน เปนการเปล่ียนรหัสของผูใชงานระบบ ผูท่ีกําลังใชงานอยูปจจุบัน  
โดยตองปอนรหัสผานเดิมใหถูกตอง และปอนรหัสผานใหม พรอมยืนยันรหัสผานใหม  ดังรูป ก.26 

 

 
 

รูป ก.26  การเปล่ียนรหัสผาน 
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การพิมพรายงาน 
 
 1)  รายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค  เปนการพิมพรายงานยอดบริจาครวมตามผู
บริจาค ดังรูป ก.27, ก.28 และ ก.29 
 

 
 

รูป ก.27  การส่ังพิมพรายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค 
 
 

 
 

รูป ก.28  ตัวอยางรายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค (สรุปเปนรายคน) 
 



 
 

รูป ก.29  ตัวอยางรายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค (แสดงรายละเอียด)

120 
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 2)  รายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค  (คัดตามจํานวนเงินท่ีบริจาค) เปนการพิมพ 
รายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค (คัดตามจํานวนเงินท่ีบริจาค)  ดังรูป ก.30, ก.31 และ ก.32 
 

 
 

รูป ก.30 การส่ังพิมพรายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค (คัดตามจํานวนเงินท่ีบริจาค) 
 

 
 

รูป ก.31 ตัวอยางรายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค (คัดตามจํานวนเงินท่ีบริจาค-สรุปรายคน) 
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รูป ก.32 ตัวอยางรายงานยอดบริจาครวมตามผูบริจาค  
(คัดตามจํานวนเงินท่ีบริจาค-แสดงรายละเอียด) 

 
 3)  รายงานยอดบริจาครวมตามวันท่ีบริจาค  เปนการพิมพรายงานยอดบริจาครวมตาม
วันท่ีบริจาค   ดังรูป ก.33, ก.34 และ ก.35 
 

 
 
 

รูป ก.33 การส่ังพิมพรายงานยอดบริจาครวมตามวันท่ีบริจาค 
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รูป ก.34 ตัวอยางรายงานยอดบริจาครวมตามวันท่ีบริจาค (สรุปยอดรายวัน) 
 

 
 

รูป ก.35 ตัวอยางรายงานยอดบริจาครวมตามวันท่ีบริจาค (แสดงรายละเอียด) 
 
 4)  สอบถามรายละเอียดการบริจาครายคน  เปนการสอบถามรายละเอียดการบริจาค 
รายคน ดังรูป ก.36, ก.37 และ ก.38 

 

 
 

รูป ก.36 สอบถามรายละเอียดการบริจาครายคน 
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รูป ก.37 ตัวอยางแสดงรายช่ือผูบริจาคท่ีมีสวนของช่ือ-นามสกุล จิตติ 
 

 เม่ือเลือกช่ือผูบริจาคช่ือ จิตติ วราพุธ และกดปุม Ok ถาผูบริจาคมีรายการบริจาค จะ
แสดงรายงานดังรูป ก.38 

 

 
 

รูป ก.38 ตัวอยางรายงานรายละเอียดยอดบริจาค (เฉพาะผูบริจาค จิตติ วราพุธ) 
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การออกจากโปรแกรม 
 1)  เลือกเมนู แฟมขอมูลหลัก 
 2)  เลือกเมนูยอย Exit  
 3)  จะแสดงดังรูป ก.39  ถาตองการออกจากโปรแกรม ใหกดปุม Yes ถาไมตองการ
ออกจากโปรแกรมใหกดปุม No 

 

 
 

รูป ก.39 ขอความยืนยันการออกจากระบบโปรแกรม 
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2.  สําหรับงานบริหารและธุรการ 
การเร่ิมตนเขาสูโปรแกรม 
 1)   ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน (Icon) ช่ือ tun_bk  ดังรูป ก.40 บนจอภาพ (Desktop) 
 

 
 

รูป ก.40 ไอคอนระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับงานบริหารและธุรการ 
 

 2)  ระบบจะใหผูใชงานปอนรหัสผูใชงานในชอง รหัสผูใชงาน และปอนรหัสผานใน
ชองรหัสผาน ดังรูป ก.41 และกดปุม OK เพื่อเขาสูโปรแกรม 
 

 
 

รูป ก.41 การเขาสูระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับงานบริหารและธุรการ 
 

 3)  ถาปอนรหัสผูใชงานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.42 
 

 
 

รูป ก.42 ขอความเม่ือปอนรหัสผูใชงานไมถูกตอง 
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 4)  ถาปอนรหัสผานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.43 

 

 
 

รูป ก.43 ขอความเม่ือปอนรหัสผานไมถูกตอง 
 

 5)  เม่ือผานข้ันตอนการเขาสูระบบแลว จะปรากฎเมนูหลัก 3 เมนูคือ เมนู  บันทึกขอมูล,  

เมนู รายงาน และ เมนู แฟมขอมูลหลัก ดังรูป ก.44 
 

 
 

รูป ก.44 เมนหูลักของโปรแกรมสําหรับงานบริหารและธุรการ 
 

 6)  แตละเมนูหลักจะประกอบดวยเมนูยอยดังรูป ก.45, ก.46 และ ก.47 
 

 
 

รูป ก.45 เมนูยอยในเมนูหลัก บันทึกขอมูล 
 

 
 

รูป ก.46 เมนูยอยในเมนูหลัก รายงาน 
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รูป ก.47 เมนูยอยในเมนูหลัก แฟมขอมูลหลัก 
 

การบันทึกในเมนูตางๆ มีดงันี้ 
 1. บันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร  (เงินสด-เช็ค) เปนการบันทึก 
และพิมพหนังสือตอบขอบคุณและใบอนุโมทนาบัตร กรณีผูบริจาคเปนเงินสด เช็ค หรือเงินโอน  
 
วิธีการบันทึกขอมูลและพิมพ 
 1)  ปอนเลขท่ีใบเสร็จรับเงินท่ีตองการบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ และ ใบ 
อนุโมทนาบัตร  กรณีท่ีจําไมไดใหใชวิธีคนหาตามวันท่ีรับบริจาค โดยปอนวันท่ีรับบริจาคในชอง
วันท่ี แลวกดปุม Find เพื่อคนหาขอมูล 
 2)  เม่ือไดขอมูลท่ีตองการดังรูป ก.48 ใหกดท่ีแถบ ขอมูลบริจาค เพื่อตรวจสอบและ
แกไขขอมูลตามท่ีตองการ ดังรูป ก.49   
 3)  กดท่ีแถบ ขอมูลบริจาค 2 เพื่อตรวจสอบและแกไขขอมูลตามท่ีตองการ ดังรูป ก.50 
 4)  บันทึกและพิมพใบตอบขอบคุณ ใหกดท่ีปุม พิมพใบตอบขอบคุณ จะไดใบตอบ
ขอบคุณ ดังรูป ก.51 
 5)  บันทึกและพิมพใบอนุโมทนาบัตร ใหปอนรหัสรูปแบบใบอนุโมทนาบัตร แลวกดปุม 
พิมพใบอนุโมทนาบัตร ดังรูป ก.52 และตัวอยางขอมูลท่ีพิมพลงฟอรมใบอนุโมทนาบัตร ดังรูป ก.53 
 6)  กรณียังไมพรอมท่ีจะพิมพ ใหกดปุม Add เพื่อบันทึกขอมูลจัดเก็บไวกอนได   
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รูป ก.48 การบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร (หนา ช่ือ-ท่ีอยูผูบริจาค) 



 130 

 
 

รูป ก.49 การบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร (หนา ขอมูลบริจาค) 
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รูป ก.50 การบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร (หนา ขอมูลบริจาค2) 
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รูป ก.51 ตัวอยางหนังสือตอบขอบคุณ กรณีบริจาคเปนเงินสด 
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รูป ก.52 การบันทึกและพิมพใบอนุโมทนาบัตรสําหรับทุนสุจิตโต 
 

 
 

รูป ก.53 ตัวอยางขอมูลท่ีพิมพลงบนฟอรมใบอนุโมทนาบัตรสําหรับทุนสุจิตโต 
 

 2. บันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร (ส่ิงของ) เปนการบันทึก 
บันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณและใบอนุโมทนาบัตร กรณีท่ีรับบริจาคเปนส่ิงของ 
 
วิธีการบันทึกขอมูลและพิมพ 
 มีข้ันตอนการบันทึกและการพิมพเชนเดียวกับการรับบริจาคเปนเงินสด ดังรูป ก.54, ก.55 
ก.56 และ ก.57 
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รูป ก.54 การบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร  
(ส่ิงของ หนา ช่ือ-ท่ีอยูผูบริจาค) 
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รูป ก.55 การบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร 
 (ส่ิงของ หนา ขอมูลบริจาค) 
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รูป ก.56 การบันทึกและพิมพหนังสือตอบขอบคุณ-ใบอนุโมทนาบัตร  
(ส่ิงของ หนา ขอมูลบริจาค 2) 
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รูป ก.57 ตัวอยางหนังสือตอบขอบคุณ กรณีบริจาคเปนส่ิงของ 
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การบันทึกแฟมขอมูลหลักและการกําหนดกลุมผูใชงาน-ผูใชงาน 
 
 1)  ชื่อ-ท่ีอยูผูบริจาค เปนการบันทึกทะเบียนผูบริจาค ประกอบดวยช่ือ - นามสกุล ท่ีอยู 
เบอรโทรศัพท (ซ่ึงโดยปกติทะเบียนผูบริจาคจะบันทึกเม่ือมีการบันทึกรับบริจาค) ดังรูป ก.58 

 

 
 

รูป ก.58 การบันทึกช่ือ-ท่ีอยู ผูบริจาค 
 

 2)  กําหนดความสัมพันธระบบ  เปนการกําหนดกลุมผูรับบริจาคเพื่อใชในการสราง
ขอความ ในการทําหนังสือตอบขอบคุณ ดังรูป ก.59 
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รูป ก.59 การกาํหนดความสัมพันธระบบ 
 

 3)  สรางรหัสรูปแบบใบอนุโมทนาบัตร  เปนการกําหนดรหัส ช่ือรูปแบบใบอนุโมทนา
บัตรและรหัสรายงานเพ่ือใชอางอิงในการบันทึกและพิมพใบอนุโมทนาบัตร ดังรูป ก.60 
 

 
 

รูป ก.60 การกาํหนดรหัส ช่ือรูปแบบและรหัสรายงานใบอนุโมทนาบัตร 
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 4)  สรางกลุมผูใชงานระบบ  เปนการสราง แกไข ลบ กลุมผูใชงานระบบ (สําหรับ กลุม
ผูใชงาน ADMINISTRATOR เปนกลุมผูใชงานท่ีสรางข้ึนโดยโปรแกรม ไมสามารถ ลบหรือ
แกไขได) ดังรูป ก.61 

 

 
 

รูป ก.61  การสรางกลุมผูใชงานระบบ 
 
 5)  กําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ เปนการกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ  
ดังรูป ก.62 
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รูป ก.62  การกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ 
 
 6)  สรางผูใชงานระบบ เปนการสราง แกไข ลบ ผูใชงานระบบ ซ่ึงอยูภายใตกลุมผูใชงาน
ท่ีตองการ และจะไดสิทธิการใชระบบโปรแกรมตามกลุมผูใชงานนั้นๆ ดังรูป ก.63 
 

 
 

รูป ก.63  การสรางผูใชงานระบบ 
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 7)  เปล่ียนรหัสผาน เปนการเปล่ียนรหัสของผูใชงานระบบ ผูท่ีกําลังใชงานอยูปจจุบัน  
โดยตองปอนรหัสผานเดิมใหถูกตอง และปอนรหัสผานใหม พรอมยืนยันรหัสผานใหม  ดังรูป ก.64 

 

 
 

รูป ก.64  การเปล่ียนรหัสผาน 
 

การพิมพรายงาน 
 1)  พิมพหนังสือตอบขอบคุณ  เปนการส่ังพิมพหนังสือตอบขอบคุณ ตามวันท่ีท่ีรับ
บริจาค  ดังรูป ก.65 
 

 
 

รูป ก.65  การส่ังพิมพหนังสือตอบขอบคุณ 
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 2)  พิมพใบอนุโมทนาบัตร  เปนการพิมพใบอนุโมทนาบัตรตามวันท่ีท่ีรับบริจาค  
ดังรูป ก.66 
 

 
 

รูป ก.66  การส่ังพิมพใบอนโุมทนาบัตร 
 

 3)  พิมพจาหนาซองจดหมาย   เปนการพิมพจาหนาซองจดหมาย สําหรับสงหนังสือ
ตอบคุณ หรือ ใบอนุโมทนาบัตร ใหแกผูบริจาคเงินหรือส่ิงของ ดังรูป ก.67, ก.68 และ ก.69 
 

 
 

รูป ก.67 การพมิพจาหนาซองจดหมาย (ปอนเง่ือนไขการคนหา) 
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รูป ก.68 การพมิพจาหนาซองจดหมาย  
 

 
 

รูป ก.69 ตัวอยางจาหนาซองจดหมาย 
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 4) รายงานสรุปยอดรับบริจาคประจําเดือน เปนการพิมพรายงานสรุปยอดบริจาค 
ประจําเดือน   ดังรูป ก.70  รายงานเลือกเง่ือนไขการบริจาคเปนเงินสดและ ส่ิงของ ดังรูป ก.71 และ  
ก.72 ตามลําดับ 
 

 
 

รูป ก.70 การส่ังพิมพรายงานสรุปยอดรับบริจาคประจําเดอืน 
 

 
 

รูป ก.71 ตัวอยางรายงานสรุปยอดรับบริจาคประจําเดือน (เงินสด) 
 

 
 

รูป ก.72 ตัวอยางรายงานสรุปยอดรับบริจาคประจําเดือน (ส่ิงของ) 
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การออกจากโปรแกรม 
 1)  เลือกเมนู แฟมขอมูลหลัก 
 2)  เลือกเมนูยอย Exit  
 3)  จะแสดงดังรูป ก.73  ถาตองการออกจากโปรแกรม ใหกดปุม Yes ถาไมตองการออก 
จากโปรแกรมใหกดปุม No 

 

 
 

รูป ก.73 ขอความยืนยันการออกจากระบบโปรแกรม 
 

หมายเหตุ  การทํางานของงานเลขานุการโรงพยาบาล มีข้ันตอนการทํางานเชนเดียวกันกับงาน
บริหารและธุรการ 
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3.  สําหรับหนวยเงินรายได งานคลัง 
การเร่ิมตนเขาสูโปรแกรม 
 1)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน (Icon) ช่ือ tun_bg  ดังรูป ก.74 บนจอภาพ (Desktop) 
 

 
 

รูป ก.74 ไอคอนระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับหนวยเงินรายได งานคลัง 
 

 2)  ระบบจะใหผูใชงานปอนรหัสผูใชงานในชอง รหัสผูใชงาน และปอนรหัสผานใน
ชองรหัสผาน ดังรูป ก.75 และกดปุม OK เพื่อเขาสูโปรแกรม 
 

 
 

รูป ก.75 การเขาสูระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับหนวยเงินรายได งานคลัง 
 

 3)  ถาปอนรหัสผูใชงานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.76 

 

 
 

รูป ก.76 ขอความเม่ือปอนรหัสผูใชงานไมถูกตอง 
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 4)  ถาปอนรหัสผานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.77 

 

 
 

รูป ก.77 ขอความเม่ือปอนรหัสผานไมถูกตอง 
 

 5)  เม่ือผานข้ันตอนการเขาสูระบบแลว จะปรากฎเมนูหลัก 5 เมนูคือ เมนู  รับเงินบริจาค, 

บันทึกขอมูลรับ-จาย, ขอมูลเงินยืม, รายงาน และแฟมขอมูลหลักดังรูป ก.78 
 

 
 

รูป ก.78 เมนหูลักของโปรแกรมสําหรับหนวยเงินรายได งานคลัง 
 

 6)  แตละเมนูหลักจะประกอบดวยเมนูยอยดังรูป ก.79, ก.80, ก.81, ก.82 และ ก.83 
 

 
 

รูป ก.79 เมนูยอยในเมนูหลัก รับเงินบริจาค 
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รูป ก.80 เมนูยอยในเมนูหลัก บันทึกขอมูล-รับจาย 
 

 
 

รูป ก.81 เมนูยอยในเมนูหลัก ขอมูลยืมเงิน 
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รูป ก.82 เมนูยอยในเมนูหลัก รายงาน 
 

 
 

รูป ก.83 เมนูยอยในเมนูหลัก แฟมขอมูลหลัก  
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การบันทึกขอมูลในเมนูยอยรับเงินบริจาค 
 1. บันทึกยอดเงินบริจาค-พิมพใบเสร็จรับเงิน เปนการบันทึกยอดรับบริจาคเงินสด และ
พิมพใบเสร็จรับเงินใหแกผูบริจาคเงิน ดังรูป ก.84, ก.85 และ ก.86 
 

 
 

รูป ก.84 การบันทึกยอดเงินบริจาค-พิมพใบเสร็จรับเงิน (หนา ช่ือ-ท่ีอยูผูบริจาค) 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนคํานําหนาช่ือ ช่ือ-นามสกุล ท่ีอยูของผูบริจาค ในชองท่ีปรากฏหนาจอ สําหรับ
รหัสผูบริจาค ไมตองปอน โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ 
 2)  กรณีท่ีเปนผูบริจาครายเดิม สามารถคนหาขอมูลเดิมไดโดย ปอนสวนของรหัส หรือ 
สวนของช่ือ หรือ นามสกุล แลวกดปุม Find เพื่อคนหาขอมูลเดิม  
 3)  เม่ือปอนขอมูลหนาช่ือ-ท่ีอยูของผูบริจาค เรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีแถบ ขอมูลบริจาค 
เพื่อบันทึกขอมูลการบริจาคในหนาถัดไป ดังรูป ก.85 
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รูป ก.85 การบันทึกยอดเงินบริจาค-พิมพใบเสร็จรับเงิน (หนา ขอมูลบริจาค) 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนขอมูลการบริจาคในชองท่ีตองการ 
 2)  สําหรับชองท่ีมีรูป  ใชสําหรับคนหาขอมูล ในกรณีท่ีจํารหัสไมไดเชน ชองกลุม
ผูรับบริจาค  
 3)  เม่ือปอนขอมูลการบริจาคครบถวนแลว ใหกดท่ีปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูล 
และพิมพใบเสร็จรับเงิน ดังรูป ก.86 
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รูป ก.86 ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน  
 
 2. ยกเลิกใบเสร็จรับเงินเงินบริจาค กรณีท่ีขอมูลในใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง เชน ยอดรับ
เงินบริจาคไมถูกตอง ช่ือ-นามสกุลผูบริจาคไมถูกตอง เปนตน ผูรับเงินบริจาคสามารถยกเลิก
ใบเสร็จรับเงินได แลวออกใบเสร็จรับเงินใบใหมแทนใบเดิมท่ีถูกยกเลิกไป  สามารถทําไดโดย อาง
ถึงเลขท่ีใบเสร็จรับเงินท่ีตองการยกเลิก ดังรูป ก.87 
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รูป ก.87 ยกเลิกใบเสร็จรับเงินบริจาค  
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนเลขท่ีใบเสร็จรับเงินท่ีตองการยกเลิก 
 2)  กดท่ีปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูล และพิมพใบเสร็จรับเงินยกเลิก  
 
 3. ตรวจสอบยอดเงินบริจาค-เงินสด/เช็ค/เงินโอน เปนการตรวจสอบยอดเงินรับบริจาคท่ี
นําสงโดยงานประชาสัมพันธ  สามารถแกไขขอมูล ทุนยอยและเลขท่ีบัญชีเงินฝากได  ดังรูป ก.88  
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รูป ก.88 การตรวจสอบยอดเงินบริจาค-เงินสด/เช็ค/เงินโอน 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนเลขท่ีใบเสร็จรับเงินท่ีตองการตรวจสอบยอดเงินบริจาค-เงินสด/เช็ค/เงินโอน 
 2)  ถามีการแกไขขอมูลทุนยอยและเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ใหกดปุม Update เพื่อบันทึก 
ขอมูล กรณีท่ีไมมีการแกไขขอมูลใหกดปุม Cancel 

 
 4. ตรวจสอบยอดยกเลิกยอดเงินบริจาค-เงินสด/เช็ค/เงินโอน เปนการตรวจสอบยอด
ยกเลิกยอดเงินรับบริจาคท่ีนําสงโดยงานประชาสัมพันธ   ดังรูป ก.89  
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รูป ก.89 การตรวจสอบยกเลิกยอดเงินบริจาค-เงินสด/เช็ค/เงินโอน 
 

 5. บันทึกยอดเงินบริจาค-เงินสด/เช็ค/เงินโอน เปนการบันทึกยอดรับบริจาคเงินสด เช็ค  
เงินโอน เร่ิมตนระบบ เชนนําใบเสร็จรับเงินท่ีไดออกโดยระบบมือมาบันทึกเขาสูระบบโปรแกรม 
หรืออาจจะใชในกรณีท่ียังไมพรอมจะพิมพใบเสร็จรับเงินออกทางเคร่ืองพิมพ   ดังรูป ก.90  
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รูป ก.90 การบันทึกยอดรับบริจาคเงินสด/เช็ค/เงินโอน 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ผูบันทึกขอมูลจะตองปอน เลขท่ีใบเสร็จรับเงินเอง  
 2)  การปอนขอมูสวนอ่ืน ปอนเชนเดียวกันกับการบันทึกรับเงินบริจาค-พิมพ 
ใบเสร็จรับเงิน (ขอ 1) เพียงแตการบันทึกขอนี้จะไมมีการพิมพใบเสร็จรับเงิน 
 
 6. บันทึกสงทําหนังสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร-พิมพใบนําสง  เม่ือส้ินสุดการรับ
บริจาคในแตละวัน จะตองทําการบันทึกสงทําหนังสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร พรอมพิมพ
ใบนําสง การบันทึกและพิมพใบนําสง  ดังรูป ก.91 และ ก.92 
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รูป ก.91 การบันทึกสงทําหนงัสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1) โปรแกรมจะสรางเลขท่ีเอกสารใบนําสงใหโดยอัตโนมัติ ใหปอน วันท่ีรับบริจาคเงิน
ในชอง รายการรับบริจาคประจําวันท่ี และ ชอง ถึงวันท่ี แลวกดปุม Ok  
 2)  โปรแกรมจะแสดงรายการรับบริจาคท่ียังไมไดนําสงเงินท้ังหมด ตามวันท่ีรับบริจาคท่ี 
ปอน รายการใดยังไมตองนําสงใหคลิกในชองไมนําสงใหเกิดเคร่ืองหมาย เช็คถูก  
 3)  กดปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูลการนําสงเงิน และพิมพใบนําสงเงิน ดังรูป ก.92 
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รูป ก.92 ใบนาํสงทําหนังสือตอบขอบคุณและอนุโมทนาบัตร 
 

การบันทึกขอมูลในเมนูยอยรับเงินบริจาค 
 1.  กําหนดวันท่ีบันทึกขอมูล เปนการกําหนดวันท่ีและปงบประมาณสําหรับบันทึกขอมูล 
ดังรูป ก.93  

 

 
 

รูป ก.93 การกาํหนดวันท่ีบันทึกขอมูล 
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 2. บันทึกคาใชจายท่ัวไป (จายดวยเงินสด) เปนการบันทึกขอมูลคาใชจายท่ีจายดวย 
เงินสด   ดังรูป ก.94 

 

 
 

รูป ก.94 การบันทึกคาใชจายท่ัวไป (จายดวยเงินสด) 
 

 3. บันทึกใบตั้งหนี้ เปนการบันทึกขอมูลคาใชจายท่ีจายดวยเงินเช่ือ ซ่ึงเปนการต้ังหนี้ไว
เพื่อรอจายตอไป  ดังรูป ก.95 และ ก.96 

 

 
 

รูป ก.95 การบันทึกใบตั้งหนี ้
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วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  เลขท่ีใบต้ังหนี้โปรแกรมจะสรางใหเองโดยอัตโนมัติ 
 2)  ปอนขอมูลใหครบถวน  สําหรับยอดภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีหัก ณ ท่ีจาย โปรแกรมจะ 
คํานวณให โดยคํานวณจากเง่ือนไขในทะเบียนของผูจําหนาย (รานคา) ถายอดท่ีคํานวณใหไม 
ถูกตองผูปอนขอมูลสามารถแกไข  
 3)  สําหรับชองเดบิตและเครดิตจะเปนขอมูลทางบัญชี ซ่ึงทางหนวยบัญชีจะสรางความ 
 สัมพันธรหัสบัญชีข้ันตนไวให เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลวใหกดปุม Add&Print เพื่อบันทึก
ขอมูลและพิมพใบต้ังหนี้ ดังรูป ก.96 

 

 
 

รูป ก.96 ตัวอยางใบตั้งหนี ้
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 4. พิมพเช็คจาย  เปนการบันทึกขอมูลเลขท่ีเช็ค เพื่อส่ังพิมพเช็คตามจํานวนเงินท่ีโอน
เพื่อจายหนี้ตามยอดในใบต้ังหนี้  ดังรูป ก.97   

 

 
 

รูป  ก.97  การอางถึงเลขท่ีใบโอนเงินเพื่อส่ังพิมพเช็คจาย 
วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  การบันทึกทําไดโดย อางถึงเลขท่ีใบโอนเงิน แลวกดปุม Ok 
 2)  การปอนเลขท่ีเช็ค สามารถทําได 2 วิธี วิธีแรก ปอนเลขท่ีเช็คในชองเลขท่ีเช็คซ่ึงจะ
เหมาะกับใบโอนเงินท่ีมีรายการจายไมมาก สําหรับวิธีท่ี 2 ใหปอนเลขท่ีเช็ครายการแรกในชอง 
เลขท่ีเช็ครายการแรก แลวกดปุม สรางเลขท่ีเช็ค   
 3)  เม่ือปอนเลขที่เช็คและวันท่ีเช็คเรียบรอยแลว ใหกดปุม Update เพื่อบันทึกขอมูล 
จากนั้นจึงจะสามารถส่ังพิมพ เช็ค ใบรับรองภาษี ใบนําสงเช็ค หรือพิมพจาหนาซองจดหมายได   
ดังรูป ก.98, ก.99 และ ก.100 

 

 
 

รูป ก.98  รูปแสดงปุมพิมพตางๆ หลังจากกดปุม Update 
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รูป ก.99 ตัวอยางขอมูลท่ีพิมพลงบนเช็ค 

 

 
 

รูป ก.100 ตัวอยางใบรับรองการหักภาษี หัก ณ ท่ีจาย 
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 5. บันทึกนําฝากเงิน เปนการบันทึกนําฝากเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร ดังรูป ก.101 

 

 
 

รูป ก.101 การบันทึกนําฝากเงิน 
 
วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  เลขท่ีใบนําฝาก โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ  ปอนวันท่ีนําฝาก 
 2)  ปอนเง่ือนไขการคัดเลือกขอมูลยอดรับบริจาค โดยปอนขอมูลในชอง เขาบัญชีเงิน
ฝาก รายการรับประจําวันท่ี ถึงวันท่ี  จากนั้นกดปุม Ok ถามีรายการรับตามเง่ือนไขท่ีปอน หนาจอก็
จะแสดงรายการรับตามเง่ือนไขท่ีปอน 
  3)  รายการใดท่ียังไมตองการนําฝาก ใหคลิกในชอง ยังไมนําฝาก ของรายการนั้นๆ ให
เกิดเคร่ืองหมาย เช็คถูก เม่ือตรวจสอบเรียบรอยแลวใหกดปุม Add เพื่อบันทึก 
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 6. บันทึกดอกเบ้ียรับ เปนการบันทึกดอกเบี้ยรับ  ดังรูป ก.102 
 

 
 

รูป ก.102 การบันทึกดอกเบ้ียรับ 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนเลขท่ีเอกสาร วันท่ีเอกสาร และขอมูลในชองตางๆ ใหครบถวน 
 2)  กดปุม Add เพื่อบันทึกขอมูล 

 
 7. บันทึกถอนเงินฝาก เปนการบันทึกการถอนเงินฝากจากบัญชีเงินฝาก ดังรูป ก.103 

 

 
 

รูป ก.103 การบันทึกถอนเงินฝาก 
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 8. บันทึกโอนเงินเพื่อทําเช็คจาย เปนการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากท่ีทําเช็คจาย ตามยอด
หนี้ในใบต้ังหนี้ ดังรูป ก.104 
 

 
 

ดังรูป ก.104 การบันทึกโอนเงินเพื่อทําเช็คจาย 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  เลขท่ีเอกสารใบโอนเงิน โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ  ปอนวันท่ีโอนเงิน 
 2)  ปอนเง่ือนไขการคัดเลือกขอมูลยอดรับบริจาค โดยปอนขอมูลในชอง โอนเงินจาก
บัญชีเงินฝาก รายการจายประจําวันท่ี  ถึงวันท่ี  จากน้ันกดปุม Ok ถามีรายการจายหรือการต้ังหนี้
ตามเง่ือนไขท่ีปอน หนาจอก็จะแสดงรายการจายตามเง่ือนไขท่ีปอน 
  3)  รายการใดท่ียังไมตองการโอนเงิน ใหคลิกในชอง ยังไมโอน ของรายการนั้นๆ ใหเกิด
เคร่ืองหมาย เช็คถูก เม่ือตรวจสอบเรียบรอยแลวใหกดปุม Add เพื่อบันทึก 
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 9. บันทึกโอนเงินระหวางบัญชีเงินฝาก เปนการบันทึกโอนเงินระหวางบัญชีเงินฝาก  
ดังรูป ก.105 
 

 
 

รูป ก.105 การโอนเงินระหวางบัญชีเงินฝาก 
 

 A. บันทึกการจายเช็ค เปนการบันทึกการจายเช็คใหกับผูท่ีมารับเช็ค โดยอางถึงเลขท่ีเช็ค 
ดังรูป ก.106 

 

 
 

รูป ก.106 การบันทึกจายเช็ค 
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 B. บันทึกเช็คขึ้นเงิน เปนการบันทึกรายการเช็คท่ีมีการข้ึนเงินแลว การบันทึกอางถึง
เลขท่ีเช็ค  ดังรูป ก.107 

 

 
 

รูป ก.107 การบันทึกเช็คข้ึนเงิน 
 

 C. บันทึกยกเลิกเช็ค-พิมพเช็คใบใหม เปนการยกเลิกขอมูลการพิมพเช็คใบเดิม พรอมท้ัง
พิมพเช็คใบใหมแทนใบเดิมท่ีเสีย การบันทึกตองอางอิงถึงเลขท่ีเช็คเดิม พรอมท้ังปอนเลขท่ีเช็คใบ
ใหม ดังรูป ก.108 

 

 
 
รูป ก.108 หนาจอแสดงใหปอนเลขท่ีเช็คท่ีตองการยกเลิกและปอนเลขที่เช็คใหม 
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วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนเลขท่ีเช็คท่ีตองการยกเลิก 
 2)  ปอนเลขท่ีเช็คใบใหม 
 3)  กดปุม Add & Print เพื่อบันทึกขอมูลและส่ังพิมพเช็คใบใหม 

 
 D. บันทึกยอดคงเหลือตามรายการธนาคาร เปนการบันทึกยอดคงเหลือตามรายการ
ธนาคาร เพื่อทํารายงานงบเทียบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร ดังรูป ก.109 

 

 
 

รูป ก.109 การบันทึกยอดคงเหลือตามรายการธนาคาร 
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การบันทึกขอมูลในเมนูยอยขอมูลยืมเงิน 
 1. บันทึกสัญญายืมเงิน เปนการบันทึกสัญญายืมเงินของบุคลากร ดังรูป ก.110 

 

 
 

รูป ก.110 การบันทึกสัญญายืมเงิน 
วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนขอมูลใหครบถวน  
 2)  กดปุม Add เพื่อบันทึก 

 
 2. บันทึกยอดเงินสดรับคืน-พิมพใบเสร็จรับเงิน เปนการบันทึกการรับคืนเงินสด พรอม
ท้ังพิมพใบเสร็จรับเงิน โดยอางถึงเลขท่ีสัญญายืมเงิน ดังรูป ก.111 
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รูป ก.111 การบันทึกยอดเงินสดรับคืน-พิมพใบเสร็จรับเงิน 
วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนขอมูลเลขท่ีสัญญา และจํานวนเงินสดท่ีตองการคืน 
 2)  กดปุม Add & Print เพื่อบันทึกและพิมพใบเสร็จรับเงิน ดังรูป ก.112 

 

 
 

รูป ก.112 ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 
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 3. ยกเลิกใบเสร็จรับเงินเงินรับคืน เปนการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน กรณีท่ีขอมูลท่ีบันทึก
และในใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง การยกเลิกทําไดโดยอางถึงเลขท่ีใบเสร็จรับเงินใบเดิม จากนั้นกด
ปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูลและพิมพใบเสร็จรับเงินยกเลิก ดังรูป ก.113 

 

 
 

รูป ก.113 ยกเลิกใบเสร็จรับเงินเงินรับคืน 
 

 4. บันทึกรับใบสําคัญท่ัวไป-พิมพใบรับใบสําคัญท่ัวไป เปนการบันทึการรับคืนเงินยืมโดย
ใบสําคัญ พรอมท้ังส่ังพิมพใบรับใบสําคัญท่ัวไป ดังรูป ก.114 

 

 
 

รูป ก.114 บันทึกรับใบสําคัญท่ัวไป-พิมพใบรับใบสําคัญท่ัวไป 



 173 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนขอมูลเลขท่ีสัญญา และจํานวนเงินคืน 
 2)  กดปุม Add & Print เพื่อบันทึกและพิมพใบรับใบสําคัญ ดังรูป ก.115 

 

 
รูป ก.115 ตัวอยางใบรับใบสําคัญรับเงิน (ท่ัวไป) 

 
 5. ยกเลิกใบรับใบสําคัญท่ัวไป เปนการยกเลิกใบรับใบสําคัญท่ัวไป กรณีท่ีขอมูลท่ีบันทึก
และในใบรับใบสําคัญท่ัวไปไมถูกตองการยกเลิกทําไดโดยอางถึงเลขท่ีใบรับใบสําคัญท่ัวไปใบเดิม 
จากนั้นกดปุม Add&Print เพื่อบันทึกขอมูลและพิมพใบรับใบสําคัญท่ัวไปยกเลิก ดังรูป ก.116 
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รูป ก.116 การยกเลิกใบรับใบสําคัญท่ัวไป 
 

การบันทึกแฟมขอมูลหลักและการกําหนดกลุมผูใชงาน-ผูใชงาน 
 
 1)  ชื่อทุน เปนการบันทึกแฟมขอมูลทุน ประกอบดวย รหัส ช่ือและประเภททุน  
ดังรูป ก.117 
 

 
 

รูป ก.117 การบันทึกแฟมขอมูลทุน 
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 2)  ชื่อทุนยอย เปนการบันทึกแฟมขอมูลทุนยอย โดยอางถึง ทุนหลัก ดังรูป ก.118 
 

 
 

รูป ก.118 การบันทึกแฟมขอมูลทุนยอย 
 

 3)  หมวดรายจาย เปนการบันทึกแฟมขอมูลหมวดรายจาย ประกอบดวย รหัส ช่ือและช่ือ
ยอของหมวดรายจาย  ดังรูป ก.119 

 

 
 

รูป ก.119 การบันทึกแฟมขอมูลหมวดรายจาย 
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 4)  ธนาคาร เปนการบันทึกแฟมขอมูลธนาคาร ประกอบดวย รหัส และช่ือธนาคาร 
 ดังรูป ก.120 
 

 
 

รูป ก.120 การบันทึกแฟมขอมูลธนาคาร 
 

 5)  เลขท่ีบัญชีเงินฝากแตละทุน เปนการบันทึกรายละเอียดบัญชีเงินฝากของแตละทุน 
 ดังรูป ก.121 

 

 
 

รูป ก.121  การบันทึกรายละเอียดบัญชีเงินฝากของแตละทุน 
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 6)  ผูขอยืมเงิน  เปนการบันทึกทะเบียนผูท่ีขอยืมเงินตามสัญญายืมเงิน ดังรูป ก.122   
 

 
 

รูป ก.122 การบันทึกทะเบียนผูท่ีขอยืมเงินตามสัญญายืมเงิน 
 

 7)  ชื่อ-ท่ีอยูผูบริจาคเงิน เปนการบันทึกทะเบียนผูบริจาค ประกอบดวยช่ือ - นามสกุล ท่ี
อยู เบอรโทรศัพท (ซ่ึงโดยปกติทะเบียนผูบริจาคจะบันทึกเม่ือมีการบันทึกรับบริจาค) ดังรูป ก.123 

 

 
 

รูป ก.123 การบันทึกช่ือ-ท่ีอยู ผูบริจาค  
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 8)  ผูจําหนาย  (บริษัท, หางฯ, ราน,... ) เปนการบันทึกทะเบียนผูจําหนาย ดังรูป ก.124 
 

 
 

รูป ก.124 การบันทึกทะเบียนผูจําหนาย 
 

 9)  กลุมผูบริจาค เปนการบันทึกแฟมขอมูลกลุมผูบริจาค ดังรูป ก.125 
 

 
 

ก.125 การบันทึกแฟมขอมูลกลุมผูบริจาค 
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 A)  กําหนดความสัมพันธรหัสพื้นฐาน เปนการกําหนดความสัมพันธรหัสพื้นฐาน เพื่อ
ใชในการพิมพรายงาน คํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม จํานวนจุดทศนิยม หมวดนําหนาเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน
และใบรับใบสําคัญ รวมท้ังกําหนดบัญชีเงินฝากสําหรับโอนเงินเขาเพื่อส่ังทําเช็คจาย ดังรูป ก.126 

 

 
 

รูป ก.126 การกําหนดความสัมพันธรหัสพื้นฐาน 
 

 B)  กําหนดความสัมพันธทุนยอยกับบัญชีเงินฝาก เปนการกําหนดทุนยอยแตละทุนมี
บัญชีเงินฝากอะไรบาง ดังรูป ก.127 

 

 
 

รูป ก.127 การกําหนดความสัมพันธทุนยอยกับบัญชีเงินฝาก 
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 C)  ขอความบริจาคเพ่ือ (ท่ีใชบอยๆ) เปนการกําหนดขอความบริจาคเพื่อท่ีใชบอยๆ เพื่อ
ชวยในการบันทึกขอมูลวัตุประสงคของการบริจาคไดรวดเร็วข้ึน ดังรูป ก.128 

 

 
 

รูป ก.128 ขอความบริจาคเพื่อ (ท่ีใชบอยๆ) 
 
 D)  สรางกลุมผูใชงานระบบ  เปนการสราง แกไข ลบ กลุมผูใชงานระบบ (สําหรับ กลุม
ผูใชงาน ADMINISTRATOR เปนกลุมผูใชงานท่ีสรางข้ึนโดยโปรแกรม ไมสามารถ ลบหรือ
แกไขได) ดังรูป ก.129 

 

 
 

รูป ก.129 การสรางกลุมผูใชงานระบบ 
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 E)  กําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ เปนการกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ  
ดังรูป ก.130 
 

 
 

รูป ก.130 การกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ 
 
 F)  สรางผูใชงานระบบ เปนการสราง แกไข ลบ ผูใชงานระบบ ซ่ึงอยูภายใตกลุม
ผูใชงานท่ีตองการ และจะไดสิทธิการใชระบบโปรแกรมตามกลุมผูใชงานนั้นๆ ดังรูป ก.131 
 

 
 

รูป ก.131 การสรางผูใชงานระบบ 
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 G)  เปล่ียนรหัสผาน เปนการเปล่ียนรหัสของผูใชงานระบบ ผูท่ีกําลังใชงานอยูปจจุบัน  
โดยตองปอนรหัสผานเดิมใหถูกตอง และปอนรหัสผานใหม พรอมยืนยันรหัสผานใหม ดังรูป 
 ก.132 

 

 
 

รูป ก.132 การเปล่ียนรหัสผาน 
การพิมพรายงาน 
 
 1)  ใบแจงรายการรับ-จาย เงินสด  เปนการพิมพรายงานการรรับ-จายเงินสดประจําวัน  
ดังรูป ก.133 และ ก.134 
 

 
 

รูป ก.133 การพิมพรายงานการรรับ-จายเงินสดประจําวนั 
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รูป ก.134 ตัวอยางรายงานการรรับ-จายเงินสดประจําวนั 
 

 2)  ใบแจงรายการรับ-จาย ธนาคาร  เปนการพิมพรายงานการรับ-จาย ธนาคาร แยกตาม
บัญชีเงินฝาก ดังรูป ก.135 และ ก.136 

 

 
 

รูป ก.135 การพิมพใบแจงรายการรับ-จาย ธนาคาร 
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รูป ก.136 ตัวอยางใบแจงรายการรับ-จาย ธนาคาร 
 

 3)  ใบแจงรายการ ตัดบัญชีลูกหนี้   เปนการพิมพรายงาน ใบแจงรายการ ตัดบัญชีลูกหนี้  
ดังรูป ก.137 และ ก.138 
 

 
 

รูป ก.137 การพิมพรายงาน ใบแจงรายการ ตัดบัญชีลูกหนี้ 
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รูป ก.138 ตัวอยาง ใบแจงรายการ ตัดบัญชีลูกหนี ้
 

 4)  สรุปยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร เปนการพิมพรายงานรายสรุปยอดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร ณ วันท่ีท่ีระบุ ดังรูป ก.139 และ ก.140 

 

 
 

รูป ก.139 การพิมพรายงานสรุปยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
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รูป ก.140 ตัวอยางรายงานสรุปยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 
 5)  รายงานงบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร  เปนการพิมพรายงานงบเทียบยอดเงินฝาก
ธนาคาร ดังรูป ก.141 และ ก.142 

 

 
 

รูป ก.141 การพิมพรายงานงบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร 
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รูป ก.142 ตัวอยางรายงานงบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร 
 

 6)  งบเดือนทุนตางๆ  เปนการพิมพรายงานงบเดือนทุนตางๆ ดังรูป ก.143 และ ก.144 
 

 
 

รูป ก.143 การพิมพรายงานงบเดือนทุนตางๆ 



                                                                                                         
 
 
 
 

 
 

รูป ก.144 ตัวอยางรายงานงบเดือนทุนตางๆ 
 

 
 
 
 

188 
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 7)  รายละเอียดรับ-จาย ทุนตางๆ   การพิมพรายงานรายละเอียดรับ-จาย ทุนตางๆ   
ดังรูป ก.145 และ ก.146 
 

 
 

รูป ก.145 การพิมพรายงานรายละเอียดรับ-จาย ทุนตางๆ 
 
 

 
 

รูป ก.146 ตัวอยางรายงานรายละเอียดรับ-จาย ทุนตางๆ 
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 8)  รายงานยอดใบตั้งหนี้ประจําเดือน  การพิมพรายงานยอดใบต้ังหนี้ประจําเดือน ดังรูป  
ก.147 และ ก.148 

 

 
 

รูป ก.147 การพิมพรายงานยอดใบต้ังหนี้ประจําเดือน 
 
 

 
 
 

รูป ก.148 ตัวอยางรายงานยอดใบต้ังหนี้ประจําเดือน 
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 9)  ทะเบียนคุมเงินยืมท่ัวไป  การพิมพรายงานทะเบียนคุมเงินยืมท่ัวไป ดังรูป ก.149 
และ ก.150 

 

 
 

รูป ก.149 การพิมพรายงานทะเบียนคุมเงินยืมท่ัวไป 
 



 
 
 
 

 
 

รูป ก.150 ตัวอยางรายงานทะเบียนคุมเงินยืมทั่วไป

192 
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 A) ทะเบียนคุมใบสําคัญเงินยืมท่ัวไป   เปนการพิมพรายงานทะเบียนคุมใบสําคัญเงินยืม 
ท่ัวไป ดังรูป ก.151 และ ก.152 
 

 
 

รูป ก.151 การพิมพรายงานทะเบียนคุมใบสําคัญเงินยืมท่ัวไป 
 
 

 
 

รูป ก.152 ตัวอยางรายงานทะเบียนคุมใบสําคัญเงินยืมท่ัวไป 
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 B) รายงานการรับชําระคืนเงินยืม  เปนการพิมพรายงานการรับชําระคืนเงินยืม  
ดังรูป ก.153 และ ก.154 
 

 
 

รูป ก.153 การพิมพรายงานการรับชําระคืนเงินยืม 
 
 

 
 

รูป ก.154 ตัวอยางรายงานการรับชําระคืนเงินยืม 
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 C)  รายงานคางชําระคืนเงินยืม  เปนการพิมพรายงานคางชําระคืนเงินยืม ดังรูป ก.155 
และ ก.156 

 

 
 

รูป ก.155 การพิมพรายงานคางชําระคืนเงินยืม 
 



 
 
 

 
 
 

รูป ก.156 ตัวอยางรายงานคางชําระคืนเงินยืม 196 
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 D)  สอบถามสถานะลูกหนี้  เปนการสอบถามขอมูลสถานะลูกหนี้ โดยปอน เลขท่ี
สัญญา หรือ ช่ือ หรือ นามสกุล ของผูยืมเงิน แลวกดปุม Find เพื่อคนหาขอมูล  เลือกรายการที่
ตองการดูสถานะได ดังรูป ก.157 

 

 
 

รูป ก.157 การสอบถามขอมูลสถานะลูกหนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 198 

 
 E)  ทะเบียนคุมเช็คจาย  เปนการพิมพรายงานทะเบียนคุมเช็คจาย ดังรูป ก.158 และรูป  
ก.159 
 

 
 

รูป ก.158 การพิมพรายงานทะเบียนคุมเช็คจาย 
 
 

 
 

รูป ก.159 ตัวอยางรายงานทะเบียนคุมเช็คจาย 
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 F)  รายงานการออกเช็คประจําวัน  เปนการพิมพรายงานการออกเช็คประจําวัน ดังรูป  
ก.160 และ ก.161 
 

 
 

รูป ก.160 การพิมพรายงานการออกเช็คประจําวนั 
 

 

 
 

รูป ก.161 ตัวอยางรายงานการออกเช็คประจําวนั 
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การออกจากโปรแกรม 
 1)  เลือกเมนู แฟมขอมูลหลัก 
 2)  เลือกเมนูยอย Exit  
 3)  จะแสดงดังรูป ก.162  ถาตองการออกจากโปรแกรม ใหกดปุม Yes ถาไมตองการ
ออกจากโปรแกรมใหกดปุม No 

 

 
 

รูป ก.162 ขอความยืนยันการออกจากระบบโปรแกรม 
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4.  สําหรับหนวยบัญชี งานคลัง 
การเร่ิมตนเขาสูโปรแกรม 
 1)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน (Icon) ช่ือ tun_acc  ดังรูป ก.163 บนจอภาพ (Desktop) 
 

 
 

รูป ก.163 ไอคอนระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับหนวยบัญชี งานคลัง 
 

 2)  ระบบจะใหผูใชงานปอนรหัสผูใชงานในชอง รหัสผูใชงาน และปอนรหัสผานใน
ชองรหัสผาน ดังรูป ก.164 และกดปุม OK เพื่อเขาสูโปรแกรม 
 

 
 

รูป ก.164 การเขาสูระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุนสําหรับหนวยบัญชี งานคลัง 
 

 3)  ถาปอนรหสัผูใชงานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.165 
 

 
 

รูป ก.165 ขอความเม่ือปอนรหัสผูใชงานไมถูกตอง 
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 4)  ถาปอนรหสัผานไมถูกตอง จะแสดงขอความดังรูป ก.166 

 

 
 

รูป ก.166 ขอความเม่ือปอนรหัสผานไมถูกตอง 
 

 5)  เม่ือผานข้ันตอนการเขาสูระบบแลว จะปรากฎเมนูหลัก 5 เมนูคือ เมนู  กําหนดวันท่ี- 

บันทึกขอมูล, บันทึกขอมูลรับ-จาย, ขอมูลยืมเงิน, รายงาน และแฟมขอมูลหลัก ดังรูป ก.167 

 

 
 

รูป ก.167 เมนหูลักของโปรแกรมสําหรับหนวยบัญชี งานคลัง 
 

 6)  แตละเมนูหลักจะประกอบดวยเมนูยอยดังรูป ก.168, ก.169, ก.170, ก.171 และ ก.172 

 
 

รูป ก.168 เมนยูอยในเมนหูลัก กําหนดวันท่ีบันทึกขอมูล 



 203 

 
 

รูป ก.169 เมนยูอยในเมนหูลัก บันทึกขอมูลรับ-จาย 
 

 
 

รูป ก.170 เมนยูอยในเมนหูลัก ขอมูลยืมเงิน 
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รูป ก.171 เมนยูอยในเมนหูลัก รายงาน 
 

 
 

รูป ก.172 เมนยูอยในเมนหูลัก แฟมขอมูลหลัก 
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การบันทึกในเมนูยอย กําหนดวันท่ีบันทึกขอมูล 
 1. กําหนดวันท่ีบันทึกขอมูล เปนการกําหนดวันท่ีและปบัญชีเพื่อบันทึกขอมูล ดังรูป  
ก.173 
 

 
 

รูป ก.173 การกําหนดวนัท่ีบันทึกขอมูล 
 

 2. ดึงขอมูลเขาสูระบบบัญชี เปนการดึงขอมูลท่ีบันทึกโดยหนวยการเงินเขาสูระบบบัญชี 
โดยระบบโปรแกรมจะสรางรหัสบัญชี เดบิต เครดิต ตามความสัมพันธท่ีไดกําหนดไว ดังรูป ก.174  
เม่ือกดปุม ตกลง จะแสดงหนาจอ ดังรูป ก.175  ถาตองการดึงขอมูลเขาสูระบบใหกดปุม Yes ถาไม
ตองการใหกดปุม No เม่ือดึงขอมูลเขาสูระบบเรียบรอยแลวหนาจอจะแสดงดังรูป ก.176 

 

 
 

รูป ก.174 การดึงขอมูลเขาสูระบบบัญชี 
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รูป ก.175 ยืนยนัการดึงขอมูลเขาสูระบบบัญชี 
 

 
 

รูป ก.176  ขอความแสดงการดึงขอมูลเขาสูระบบบัญชีเรียบรอยแลว 
 

การบันทึกในเมนูยอย บันทึกขอมูลรับ-จาย 
 การบันทึกขอมูลในระบบบัญชี สวนใหญจะเปนการตรวจสอบขอมูลท่ีผานการดึงขอมูล
จากหนวยการเงิน บันทึกเพิ่มเติมในสวนของขอมูลรหัสบัญชีเดบิตและเครดิตท่ีใชในระบบบัญชี 
ซ่ึงขอมูลรหัสบัญชีเดบิตและเครดิตจะถูกบันทึกคร้ังแรกเม่ือมีการดึงขอมูลจากระบบการเงินในแต
ละวัน  ในระบบบัญชีสามารถบันทึกรายการบัญชีเพิ่มเติมไดสําหรับรายการที่ไมไดผานการบันทึก
จากหนวยการเงิน โดยเขาบันทึกในเมนูบันทึกรายการบัญชีเพิ่มเติม   สําหรับรายการต้ังยอดบัญชี 
ยกมา สามารถบันทึกในเมนูบันทึกรายการบัญชีต้ังยอดยกมาเร่ิมตนระบบ 
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 1. บันทึกยอดรับเงินบริจาค-เงินสด&เช็ค-เงินโอน เปนการบันทึกยอดรับเงินบริจาค     
เงินสด เช็ค หรือเงินโอน ดังรูป ก.177 

 

 
 

รูป ก.177 การบันทึกยอดรับเงินบริจาค-เงินสด&เช็ค-เงินโอน 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  ปอนเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน หรือปอนบางสวนแลวใชปุม Find ชวยคนหาขอมูล  
 2)  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  สามารถแกไขรหัสบัญชีเดบิต เครดิต ไดตาม 
ตองการ  สําหรับขอมูลอ่ืนๆ ไมสามารถแกไขได  ถาขอมูลไมถูกตอง ใหกดปุม Delete เพื่อยกเลิก
การดึงเขาขอมูล  แจงใหหนวยการเงินแกไขใหถูกตองแลวดึงขอมูลใหม 
 3)  กดปุม Update เพื่อบันทึกขอมูล 

 
 2. บันทึกยกเลิกยอดรับเงินบริจาค-เงินสด&เช็ค-เงินโอน เปนการบันทึกยกเลิกยอดรับ
เงินบริจาค เงินสด เช็ค หรือเงินโอน ดังรูป ก.178 
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รูป ก.178 การบันทึกยกเลิกยอดรับเงินบริจาค-เงินสด&เช็ค-เงินโอน 
 

 3. บันทึกคาใชจายท่ัวไป (จายโดยเงินสด) เปนการบันทึกคาใชจายท่ัวไปที่จายโดยเงินสด
ดังรูป ก.179 

 

 
 

รูป ก.179 การบันทึกคาใชจายท่ัวไป (จายโดยเงินสด) 



 209 

 
 

 4. บันทึกใบตั้งหนี้ เปนการบันทึกใบตั้งหนี้ ดังรูป ก.180 
 

 
 

รูป ก.180 การบันทึกใบตั้งหนี้  
 

 5. บันทึกนําฝากเงิน เปนการบันทึกนําฝากเงิน ดังรูป ก.181 
 

 
 

รูป ก.181 การบันทึกนําฝากเงิน 
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 6. บันทึกดอกเบ้ียรับ เปนการบันทึกดอกเบ้ียรับ ดังรูป ก.182 
 

 
 

รูป ก.182 การบันทึกดอกเบ้ียรับ 
 

 7. บันทึกถอนเงินฝาก เปนการบันทึกถอนเงินฝาก ดังรูป ก.183 
 

 
 

รูป ก.183 การบันทึกถอนเงินฝาก 
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 8. บันทึกโอนเงินเพื่อทําเช็คจาย เปนการบันทึกโอนเงินเพื่อทําเช็คจาย ดังรูป ก.184 
 

 
 

รูป ก.184 การบันทึกโอนเงินเพื่อทําเช็คจาย 
 

 9. บันทึกโอนเงินระหวางบัญชีเงินฝาก เปนการบันทึกโอนเงินระหวางบัญชีเงินฝาก  
ดังรูป ก.185 
 

 
 

รูป ก.185 การบันทึกโอนเงินระหวางบัญชีเงินฝาก 
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 A. บันทึกการจายเช็ค เปนการบันทึกการจายเช็ค ดังรูป ก.186 
 

 
 

รูป ก.186 การบันทึกการจายเช็ค 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  เลขที่ใบจายเช็ค โปรแกรมจะสรางใหเองโดยอัตโนมัติ ปอนวันท่ีจายเช็ค สําหรับ
ขอมูลชองเช็คบัญชีเงินฝาก โปรแกรมจะดึงมาจากความสัมพันธระบบท่ีไดทําการกําหนดไวแลว  
กดปุม Ok  
 2)  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  สามารถแกไขรหัสบัญชีเดบิต เครดิต ไดตาม 
ตองการ  สําหรับขอมูลรายการเช็ค ไมสามารถแกไขได  ถาขอมูลไมถูกตองไมตองกดปุม Add เพื่อ
บันทึกขอมูล  แจงใหหนวยการเงินแกไขใหถูกตอง 
 3)  กดปุม Add เพื่อบันทึกขอมูล 
 
 B. บันทึกการจายเช็ค (เงินยืม) เปนการบันทึกการจายเช็ค กรณีท่ีเปนเช็คท่ีจายสําหรับ
เงินยืม การบันทึกขอมูลเชนเดียวกับการบันทึกการจายเช็คขอ A   การบันทึกสามารถทําไดดังรูป  
ก.187 
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รูป ก.187 การบันทึกการจายเช็ค (เงินยืม) 
 

 C. บันทึกรายการบัญชีเพิ่มเติม เปนการบันทึกรายการบัญชีเพิ่มเติม นอกเหนือ 
จากรายการที่ไดจากระบบงานของหนวยการเงิน เชน การปรับปรุงรายการทางดานบัญชี เปนตน   
การบันทึก ดังรูป ก.188 

 

 
 

รูป ก.188 การบันทึกรายการบัญชีเพิ่มเติม 
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 D. บันทึกรายการบัญชีตั้งยอดยกมาเริ่มตนระบบ เปนการบันทึกรายการบัญชีต้ังยอด 
ยกมาเร่ิมตนระบบ  ดังรูป ก.189 

 

 
 

รูป ก.189 การบันทึกรายการบัญชีต้ังยอดยกมาเร่ิมตนระบบ 
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การบันทึกในเมนูยอย ขอมูลยืมเงิน 
 1. บันทึกลูกหนี้สัญญายืมเงิน เปนการบันทึกลูกหนี้สัญญายืมเงิน ดังรูป ก.190 
 

 
 

รูป ก.190 การบันทึกลูกหนีสั้ญญายืมเงิน 
 

 2. บันทึกชําระคืนโดยเงินสด เปนการบันทึกชําระคืนโดยเงินสด ดังรูป ก.191 
 

 
 

รูป ก.191 การบันทึกชําระคืนโดยเงินสด 
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 3. บันทึกชําระคืนโดยใบสําคัญท่ัวไป เปนการบันทึกชําระคืนโดยใบสําคัญท่ัวไป  
ดังรูป ก.192 
 

 
 

รูป ก.192 การบันทึกชําระคืนโดยใบสําคัญท่ัวไป 
 

 4. บันทึกยกเลิกยอดรับคืนเงินสด เปนการบันทึกยกเลิกยอดรับคืนเงินสด ดังรูป ก.193 
 

 
 

รูป ก.193 การบันทึกยกเลิกยอดรับคืนเงินสด 
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 5. บันทึกยกเลิกยอดรับคืนใบสําคัญ เปนการบันทึกยกเลิกยอดรับคืนใบสําคัญ ดังรูป  
ก.194 

 

 
 

รูป ก.194 การบันทึกยกเลิกยอดรับคืนใบสําคัญ 
 

การบันทึกในเมนูยอย แฟมขอมูลหลัก 
 1)  ชื่อทุน เปนการบันทึกแฟมขอมูลทุน ประกอบดวย รหัส ช่ือและประเภททุน  การ
บันทึกมีข้ันตอนเชนเดียวกับ การบันทึกในหนวยการเงิน 
 2)  ชื่อทุนยอย เปนการบันทึกแฟมขอมูลทุนยอย โดยอางถึง ทุนหลัก การบันทึกมี
ข้ันตอนเชนเดียวกับ การบันทึกในหนวยการเงิน 
 3)  หมวดรายจาย เปนการบันทึกแฟมขอมูลหมวดรายจาย ประกอบดวย รหัส ช่ือและช่ือ
ยอของหมวดรายจาย  การบันทึกมีข้ันตอนเชนเดียวกับ การบันทึกในหนวยการเงิน 
 4)  ธนาคาร เปนการบันทึกแฟมขอมูลธนาคาร ประกอบดวย รหัส และช่ือธนาคาร การ
บันทึกมีข้ันตอนเชนเดียวกับ การบันทึกในหนวยการเงิน 
 5)  เลขท่ีบัญชีเงินฝากแตละทุน เปนการบันทึกรายละเอียดบัญชีเงินฝากของแตละทุน จะ
บันทึกเพิ่มเติมจากหนวยงาน การเงิน ในชองรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังรูป ก.195 
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รูป ก.195  การบันทึกรายละเอียดบัญชีเงินฝากของแตละทุน 
 

 6)  ผูขอยืมเงิน  เปนการบันทึกทะเบียนผูท่ีขอยืมเงินตามสัญญายืมเงิน การบันทึกมี
ข้ันตอนเชนเดียวกับ การบันทึกในหนวยการเงิน 

 
 7)  ผังบัญชีแยกประเภท  เปนการบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภท ดังรูป ก.196  

 

 
 

รูป ก.196  การบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภท 
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วิธีการบันทึกขอมูล 
 1)  กดปุม Add เพื่อเพิ่มรหัส ช่ือบัญชีแยกประเภทดังรูป ก.197 
 2)  การแกไขทําไดโดย เลือกรายการท่ีตองการแกไข ในชองรหัสบัญชีแยกประเภท  
กดปุม Edit เพื่อแกไขขอมูล ดังรูป ก.198  
 3)  การลบทําไดโดย เลือกรายการท่ีตองการลบ กดปุม Delete หนาจอจะแสดงขอความ
เพื่อยืนยันการลบ ดังรูป ก.199 ตองตองการลบใหกด Yes 
 4) เม่ือปอนขอมูลการบริจาคครบถวนแลว ใหกดท่ีปุม Update เพื่อบันทึกขอมูล 
หลังจากมีการเพิ่ม แกไข และลบ  

 

 
 

รูป ก.197  การเพิ่มรหัสบัญชีแยกประเภท 
 

 
 

รูป ก.198  การแกไขรหัสบัญชีแยกประเภท 
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รูป ก.199  การยืนยนัการลบรหัสบัญชีแยกประเภท 
 

 8)  กําหนดความสัมพันธระบบบัญชี  เปนการสรางความสัมพันธระบบบัญชี เพื่อชวยใน
การบันทึก รหัสบัญชีเดบิต เครดิต ในการดึงขอมูลจากหนวยการเงิน เขาสูระบบบัญชี ดังรูป ก.200 

 

 
 

รูป ก.200 การกําหนดความสัมพันธระบบบัญชี 
 
 A)  สรางกลุมผูใชงานระบบ เปนการสราง แกไข ลบ กลุมผูใชงานระบบ (สําหรับ กลุม
ผูใชงาน ADMINISTRATOR เปนกลุมผูใชงานท่ีสรางข้ึนโดยโปรแกรม ไมสามารถ ลบหรือ
แกไขได) ดังรูป ก.201 
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รูป ก.201 การสรางกลุมผูใชงานระบบ 
 

 B)  กําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ เปนการกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ ดังรูป  
ก.202 

 

 
 

รูป ก.202  การกําหนดสิทธิใหกลุมผูใชงานระบบ 
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 C)  สรางผูใชงานระบบ เปนการสราง แกไข ลบ ผูใชงานระบบ ซ่ึงอยูภายใตกลุม
ผูใชงานท่ีตองการ และจะไดสิทธิการใชระบบโปรแกรมตามกลุมผูใชงานนั้นๆ ดังรูป ก.203 
 

 
 

รูป ก.203  การสรางผูใชงานระบบ 
 
 D)  เปล่ียนรหัสผาน เปนการเปล่ียนรหัสของผูใชงานระบบ ผูท่ีกําลังใชงานอยูปจจุบัน  
โดยตองปอนรหัสผานเดิมใหถูกตอง และปอนรหัสผานใหม พรอมยืนยันรหัสผานใหม  ดังรูป 
 ก.204 

 

 
 

รูป ก.204  การเปล่ียนรหัสผาน 
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การพิมพรายงาน 
 1)  งบทดลอง  เปนการส่ังพิมพรายงานงบทดลอง ดังรูป ก.205 และ ก.206 
  

 
 

รูป ก.205  การส่ังพิมพรายงานงบทดลอง 
 

 
 

รูป ก.206  ตัวอยางรายงานงบทดลอง 
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 2)  บัญชีแยกประเภททั่วไป  เปนการส่ังพิมพรายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป ดังรูป  
ก.207และ ก.208 
 

 
 

รูป ก.207  การส่ังพิมพรายงานบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
 

 
 

รูป ก.208  ตัวอยางรายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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 3)  รายงานเงินทดรองราชการ เปนการส่ังพิมพรายงานเงินทดรองราชการ ดังรูป ก.209 
และ ก.210 
 

 
 

รูป ก.209  การส่ังพิมพรายงานเงินทดรองราชการ 
 



 
 
 

 
 
 

รูป ก.210   ตัวอยางรายงานเงินทดรองราชการ 
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 4)  สรุปยอดรับ-จายบัญชีเงินฝากธนาคาร เปนการส่ังพิมพรายงานสรุปยอดรับ-จาย
บัญชีเงินฝากธนาคาร ดังรูป ก.211 และ ก.212 

 

 
 

รูป ก.211  การส่ังพิมพรายงานสรุปยอดรับ-จายบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

 
 

 
 

รูป ก.212  ตัวอยางรายงานสรุปยอดรับ-จายบัญชีเงินฝากธนาคาร 
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 5)  งบรายไดและรายจาย  เปนการส่ังพิมพรายงานงบรายรับและรายจาย ดังรูป ก.213 
และ ก.214 
 

 
 

รูป ก.213  การส่ังพิมพรายงานงบรายรับและคาใชจาย 
 

 
 
 

รูป ก.214  ตัวอยางรายงานงบรายรับและรายจาย 
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 6)  รายละเอียดรายรับเงินบริจาค เปนการส่ังพิมพรายงานรายละเอียดรายรับเงินบริจาค 
ดังรูป ก.215 และ ก.216 
 

 
  
 

รูป ก.215  การส่ังพิมพรายงานรายละเอียดรายรับเงินบริจาค 
 

 
 

รูป ก.216  ตัวอยางรายงานรายละเอียดรายรับเงินบริจาค 
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 7)  รายงานลูกหนี้เงินทดรองจาย  เปนการส่ังพิมพรายงานลูกหนี้เงินทดรองจาย ดังรูป  
ก.217 และ ก.218 
 

 
 

รูป ก.217  การส่ังพิมพรายงานลูกหนี้เงินทดรองจาย  
 

 
 

รูป ก.218  ตัวอยางรายงานลูกหนี้เงินทดรองจาย  
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 8)  งบดุล  เปนการส่ังพิมพรายงานงบดุล  ดังรูป ก.219 และ ก.220 
 

 
 

รูป ก.219  การส่ังพิมพรายงานงบดุล  
 

 
 

รูป ก.220  ตัวอยางรายงานงบดุล 
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 9)  ประมวลผลรายการบัญชี  เปนการส่ังประมวลผลรายการบัญชีและคํานวณหนาบัญชี
ในรายงานบัญชีแยกประเภทท่ัวไป  กอนท่ีจะมีการพิมพรายงาน โดยปอนวันท่ีท่ีตองการ
ประมวลผลถึงวันท่ี ดังรูป ก.221  กรณีท่ีไมตองการประมวลผล ใหกดปุม Exit ถาตองการ
ประมวลผลใหกดปุม ตกลง  เม่ือกดปุม ตกลง หนาจอจะแสดงขอความยืนยันการประมวลผล ดังรูป  
ก.222 เม่ือตอบ Yes โปรแกรมก็จะทําการประมวลผล เม่ือส้ินสุดการประมวลผลหนาจอจะแสด ดงั
รูป ก.223 
 

 
 

รูป ก.221  การประมวลผลรายการบัญชี 
 

 
 

รูป ก.222  ยืนยันการประมวลผลรายการบัญชี 
 

 
 

รูป ก.223  ขอความแสดงส้ินสุดการประมวลผลรายการบัญชี 
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ภาคผนวก ขภาคผนวก ข  

การติดต้ังระบบการติดต้ังระบบ  
 
 การติดต้ังโปรแกรม จะติดต้ังจากโปรแกรมท่ีจัดเก็บอยูในแผนซีดี   ซ่ึงจัดเก็บแยก
โฟลเดอรดังรูป  ข.1  ซ่ึงประกอบดวย โฟลเดอร APP Program จัดเก็บชุดโปรแกรมระบบ
สารสนเทศเงินบริจาคและกองทุน  คณะแพทยศาสตร  มหาวิทยาลัยเชียงใหม   โฟลเดอร 
MyODBC-3.51.06 จัดเก็บโปรแกรมติดต้ัง ODBC  และโฟลเดอร mysql-4.0.12-win จัดเก็บ

โปรแกรมติดต้ังระบบจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล  (MySQL) 
 

 
 

รูป  ข.1 โฟลเดอรจัดเก็บโปรแกรมในแผนซีดี 
 

1. การติดตั้งระบบจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล (MySQL) 
 1)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีโฟลเดอร mysql-4.0.12-win ภายในโฟลเดอรจะประกอบดวย 

โปรแกรมตางๆ ดังรูป ข.2 
 

 
 

รูป  ข.2  โปรแกรมที่จัดเก็บอยูในโฟลเดอร mysql-4.0.12-win 
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 2)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน    เพื่อติดต้ังโปรแกรม 

 หนาจอจะแสดงหนาตาง welcome ดังรูป ข.3 
 

 
 

รูป ข.3 หนาจอเร่ิมตนติดต้ังโปรแกรมระบบจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล 
 

 3)  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตาง Information แสดงขอมูลรุนผลิตภัณฑและ 
คําแนะนําการติดต้ังโปรแกรม ดังรูป ข.4 
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รูป ข.4 หนาตาง Information 

 
 4)  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตาง Choose Destination Location เพื่อใหเลือก 
สวนท่ีใชติดต้ังโปรแกรม ดังรูป ข.5 
 

 
 

รูป ข.5 หนาตาง Choose Destination Location 
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 5)  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตาง Setup Type  ดังรูป ข.6 
 

 
 

รูป ข.6 หนาตาง Setup Type   
 

 6)  ในท่ีนี้จะเลือก Typical  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตางแสดงสถานะการติดต้ัง
โปรแกรม  ดังรูป ข.7 

 

 
 

รูป ข.7 หนาตางแสดงการสถานะการติดต้ังโปรแกรม 
 

 7)  เม่ือขบวนการติดต้ังเสร็จส้ินจะปรากฏหนาตาง  ดังรูป ข.8 ใหกดปุม Finish เพื่อจบ
การติดต้ังโปรแกรม 
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รูป ข.8 หนาตางแสดงการติดต้ังเสร็จส้ิน 
 

2.  การติดตั้ง ODBC 

 1)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีโฟลเดอร MyODBC-3.51.06 ภายในโฟลเดอรจะมีโปรแกรม 

 MyODBC-3.51.06 ดังรูป ข.9 
 

 
 

รูป ข.9 ไอคอน MyODBC-3.51.06 
 

 2)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน      เพื่อติดต้ังโปรแกรม 

 หนาจอจะแสดงหนาตาง welcome ดังรูป ข.10 
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รูป ข.10 หนาตาง Welcome 

 
 3)  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตาง ReadMe ดังรูป ข.11 

 

 
 

รูป ข.11 หนาตาง ReadMe 
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 4)  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตาง Start Installation  ดังรูป ข.12 
 

 
 

รูป ข.12 หนาตาง start Installation 
 
 5)  คลิกท่ีปุม Next  จะปรากฏหนาตางแสดงสถานะการติดต้ัง  ดังรูป ข.13 
 

 
 

รูป ข.13 หนาตางแสดงสถานะการติดต้ัง 
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 6)  เม่ือขบวนการติดต้ังเสร็จส้ินจะปรากฏหนาตาง  ดังรูป ข.14 ใหกดปุม Finish  
 

 
 

รูป ข.14 แสดงการติดต้ังเสร็จส้ิน 
 
3. การติดตั้งระบบโปรแกรมเงินบริจาคและกองทุน คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 1)  ดับเบ้ิลคลิกท่ีโฟลเดอร APP Program จัดเก็บชุดโปรแกรมระบบสารสนเทศเงิน 
บริจาคและกองทุน คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ภายในโฟลเดอร APP Program จะ
ประกอบดวยโฟลเดอรยอยดังรูป ข.15  โฟลเดอร BK จัดเก็บโปรแกรมสําหรับจัดทําหนังสือตอบ
ขอบคุณและใบอนุโมทนาบัตร  โฟลเดอร IF จัดเก็บโปรแกรมสําหรับรับบริจาคเงินสด เงินโอน 
เช็คและส่ิงของ  โฟลเดอร ACC จัดเก็บโปรแกรมสําหรับระบบบัญชี และโฟลเดอร BG จัดเก็บ
โปรแกรมสําหรับรับบริจาคและการเงิน 
 

 
 

รูป ข.15 โฟลเดอรยอยในโฟลเดอร APP Program 
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 2)  ติดต้ังโปรแกรมสําหรับจัดทําหนังสือตอบขอบคุณและใบอนุโมทนาบัตร  ดับเบ้ิล
คลิกท่ีโฟลเดอร BK ภายในโฟลเดอรจะประกอบดวยโปรแกรมดังรูป ข.16 
 

 
 

รูป ข.16 โปรแกรมที่จัดเก็บอยูในโฟลเดอร BK 
 

การติดตั้ง 
  1. Copy โปรแกรมท้ังหมด ไปวางไวในเคร่ืองท่ีตองการติดต้ัง เชน Drive D 
  2. สราง Shortcut จากไอคอน tun_bk.exe สําหรับงานบริหารและธุรการ และ
จากไอคอน tun_bk_2.exe สําหรับงานเลขานุการโรงพยาบาล ไปไวท่ี Desktop 
  
 3)  ติดต้ังโปรแกรมสําหรับรับบริจาคเงินสด เงินโอน เช็คและส่ิงของ  สําหรับงาน 
ประชาสัมพันธ ดับเบ้ิลคลิกท่ีโฟลเดอร IF ภายในโฟลเดอรจะประกอบดวยโปรแกรมดังรูป ข.17 
 

 
 

รูป ข.17 โปรแกรมที่จัดเก็บอยูในโฟลเดอร IF 
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การติดตั้ง 
  1. Copy โปรแกรมท้ังหมด ไปวางไวในเคร่ืองท่ีตองการติดต้ัง เชน Drive D 
  2. สราง Shortcut จากไอคอน tun_if.exe ไปไวท่ี Desktop  
 
 4)  ติดต้ังโปรแกรมสําหรับระบบบัญชี  สําหรับงานหนวยบัญชี  ดับเบ้ิลคลิกท่ีโฟลเดอร  
ACC ภายในโฟลเดอรจะประกอบดวยโปรแกรมดังรูป ข.18 
 

 
 

รูป ข.18 โปรแกรมที่จัดเก็บอยูในโฟลเดอร ACC 

 
การติดตั้ง 

  1. Copy โปรแกรมท้ังหมด ไปวางไวในเคร่ืองท่ีตองการติดต้ัง เชน Drive D 
  2. สราง Shortcut จากไอคอน tun_ac.exe ไปไวท่ี Desktop  
 
 5)  ติดต้ังโปรแกรมจัดเก็บโปรแกรมสําหรับรับบริจาคและการเงิน สําหรับหนวย 
งบประมาณและการเงิน ดับเบ้ิลคลิกท่ีโฟลเดอร BG ประกอบดวยโปรแกรมดังรูป ข.19 
 

 
 

รูป ข.19 โปรแกรมที่จัดเก็บอยูในโฟลเดอร BG 
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การติดตั้ง 
  1. Copy โปรแกรมท้ังหมด ไปวางไวในเคร่ืองท่ีตองการติดต้ัง เชน Drive D 
  2. สราง Shortcut จากไอคอน tun_bg.exe ไปไวท่ี Desktop  
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ภาคผนวก ค 
การสํารองขอมูล (Backup Data) 

 
ขั้นตอนการทํา 

 1.  ต้ังเวลา (Schedule) เพื่อสํารองขอมูล โดยใชเคร่ืองมือของ Window ท่ีเปน 
Server ดังรูป ค.1 

 

 
 

รูป ค.1 เคร่ืองมือการสํารองขอมูลของ Windows 
 

 2.  ปรากฏหนาตาง Backup or Restore Wizard ดังรูป ค.2   แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.2 หนาตาง Backup or Restore Wizard 
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 3. เลือกการสํารองขอมูล (Back up files and settings) ดังรูป ค.3 แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.3 หนาตางเลือกการสํารองขอมูลหรือการเรียกคืนขอมูล 
 

 4. เลือกขอมูลท่ีตองการจะสํารองขอมูล โดยเลือก Let me choose what to back up 
แลว ดังรูป ค.4  กดปุม Next 

 

 
 

รูป ค.4 การเลือกขอความเพือ่เลือกการสํารองขอมูล 
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 5. เลือกรายการ (Files หรือ Folder) ท่ีตองการสํารองขอมูล แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.5  การเลือกรายการท่ีตองการสํารองขอมูล 

 
 6.  เลือกท่ีจัดเก็บรายการที่สํารองขอมูล แลวกดปุม Next 

 

 
 

รูป ค.6 การเลือกท่ีจัดเก็บรายการที่สํารองขอมูล 
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 7. เลือกปุม Advanced เพื่อเลือกคุณสมบัติของการสํารองขอมูล ดังรูป ค.7 
 

 
 

รูป ค.7 การเลือกคุณสมบัติของการสํารองขอมูล 

 
 8. เลือกชนิดของการสํารองขอมูล ดังรูป ค.8 แลวกดปุม Next 

 

 
 

รูป ค.8 การเลือกชนิดของการสํารองขอมูล 
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 9. เลือกวิธีใชท่ีใชในการสํารองขอมูล แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.9 การเลือกวิธีใชท่ีใชในการสํารองขอมูล 
 
 10. ต้ังช่ือ Project ท่ีจะสํารองขอมูล ในชอง Job name ถาตองการตั้งเวลาท่ีตองการ

สํารองขอมูล กดปุม Set Schedule 
 

 
 

รูป ค.10  การตั้งช่ือขอมูลท่ีสํารอง 
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 11. เลือกตารางการสํารองขอมูลและกําหนดเวลาท่ีตองการใหสํารองขอมูล แลวกดปุม 
OK 

 

 
 

รูป ค.11  การเลือกตารางและเวลาการสํารองขอมูล 
 
 12 จะกลับมาหนาจอเดิมท่ีมีขอมูลช่ือและตารางเวลาการสํารองขอมูล แลวกดปุมNext 
 

 
 

รูป ค.12 การสํารองขอมูลท่ีมีช่ือและตารางเวลาสํารองขอมูล 
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 13. แสดงขอความเม่ือกําหนดการสํารองขอมูลแลว กดปุม Finish 
 

 
 

รูป ค.13 ขอความเม่ือกําหนดการสํารองขอมูลแลว 
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การเรียกคืนขอมูล (Restore Data) 
 

ขั้นตอนการทํา 
 1. เร่ิมเขาเคร่ืองมือของ Windows ท่ีเปน Server  ดังรูป ค.14 

 

 
 

รูป ค.14 เคร่ืองมือการเรียกคืนขอมูลของ Windows 
 

 2. ปรากฏหนาตาง Backup or Restore Wizard ดังรูป ค.15 แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.15 หนาตาง Backup or Restore Wizard 
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 3. เลือกการเรียกคืนขอมูล (Restore files and settings) ดังรูป ค.16 แลวกดปุม Next 

 

 
 

รูป ค.16 หนาตางเลือกการเรียกคืนขอมูล 
 

 4. เลือกรายการท่ีตองการเรียกคืนขอมูล แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.17 การเลือกรายการท่ีตองการเรียกคืนขอมูล 
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 5. จะมีหนาตางใหเลือกท่ีจัดเก็บขอมูลท่ีเรียกคืน เลือกปุม Advanced เพื่อเลือกท่ีจัดเก็บ
ขอมูลท่ีเรียกคืน 

 

 
 

รูป ค.18  การเปล่ียนท่ีจัดเกบ็ขอมูลท่ีเรียกคืนขอมูล 
 
 6. เลือกท่ีจัดเก็บขอมูลท่ีเรียกคืน แลวกดปุม Next 

 

 
 

รูป ค.19 การเลือกท่ีจัดเก็บขอมูลท่ีเรียกคืนขอมูล 
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 7. เลือกวิธีจัดการกับขอมูลท่ีเรียกคืน เชน เอาแทนท่ีขอมูลท่ีมีอยูเดิม แลวกดปุม Next 
 

 
 

รูป ค.20  การเลือกวิธีจัดการกับขอมูลท่ีเรียกคืน 

 
 8. หนาตางหลังจากกําหนดขอมูลการเรียกคืนขอมูล ถาตองการเรียกคืนขอมูล กดปุม 

Finish 
   

 
 

รูป ค.21 หนาตางหลังจากกาํหนดเรียกคืนขอมูลแลว 
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 9. จะมีการเรียกคืนขอมูล และมีขอความบอกวาการเรียกคืนขอมูลสําเร็จแลว 

 

 
 

รูป ค.22 หนาตางแสดงเม่ือเรียกคืนขอมูลสําเร็จแลว 
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ภาคผนวก ง 
แบบสอบถาม 

ประเมินการใชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศเงินบริจาคและกองทุน คณะแพทยศาสตร 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 
คําชี้แจง 

 1. แบบสอบถาม มีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรมระบบ 
สารสนเทศเงินบริจาคและกองทุน คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม และเพื่อเปนขอมูล 
พื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมีประสิทธิภาพในโอกาสตอไป 

 2. ความคิดเห็นท่ีทานตอบนี้จะมีคุณคาเปนอยางยิ่ง  และคําตอบนี้จะไมสงผลกระทบตอ  
ผูตอบแบบสอบถามใดๆ ท้ังส้ิน 

 
 แบบสอบถามมีท้ังหมด 3 ตอน คือ 

               ตอนท่ี 1 ขอมูลหนวยงานของผูตอบแบบสอบถาม 
    ตอนท่ี 2 ระดบัความพึงพอใจของผูใชงานระบบ 
 ตอนท่ี 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 

  
ตอนท่ี 1 ขอมูลหนวยงานของผูตอบแบบสอบถาม 
                 โปรดทําเคร่ืองหมาย ลงใน         หนาขอความ ซ่ึงตรงกับหนวยงานของทานตามความ
เปนจริง       

 งานประชาสัมพันธ                       
 งานบริหารและธุรการ 
 งานเลขานุการโรงพยาบาล 
 หนวยเงินรายได งานคลัง 
 หนวยบัญชี งานคลัง 

 
ตอนท่ี 2 ระดบัความพงึพอใจของผูใชงานระบบ 
  ระดับความพงึพอใจของผูใชงานระบบ และความหมาย 
 5   หมายถึง มีความพึงพอใจมากท่ีสุด  
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 4   หมายถึง มีความพึงพอใจมาก 
 3  หมายถึง มีความพึงพอใจปานกลาง  
 2 หมายถึง มีความพึงพอใจนอย 
 1 หมายถึง มีความพึงพอใจนอยท่ีสุด 
 

   โปรดพิจารณาขอคําถามแลวทําเคร่ืองหมาย ในชองท่ีทานเห็นวาเปนจริงท่ีสุด 

ระดับความพงึ
พอใจ ลักษณะการใชงานระบบในดานตาง ๆ 

1. การจัดวางเคร่ืองมือการใชงานบนจอภาพเหมาะสม 

2. ความงายและความสะดวกตอการใชงานของผูใช 
3.ชวยลดข้ันตอนการทํางานท่ีเคยปฏิบัติงานอยูเปนประจาํ 
4. ความถูกตองในการประมวลผลของระบบ 

5. รายงานตางๆท่ีนําเสนอ ตรงกับจุดประสงคท่ีตองการและครบถวน 

6. สามารถนําเสนอสารสนเทศเพ่ือใชประกอบการตัดสินใจไดรวดเร็วข้ึน
และทันตอเหตุการณ 
7. มีระบบปองกันความปลอดภัยท่ีดี ผูท่ีไมเกี่ยวของไมสามารถเขาถึง
ขอมูลได 
8. ความครบถวนสมบูรณของขอมูลท่ีจัดเกบ็ 
9. ระบบมีความยืดหยุน และสามารถพัฒนาตอเติมได 

 
ตอนท่ี 3 ขอเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
  
  
  
  
  
  

 
ขอขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 
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ประวัติผูเขียนประวัติผูเขียน  
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