
                                                                  
บทท่ี 4 

การวิเคราะหและออกแบบระบบ 
 

ผูศึกษามีแนวคิดท่ีจะนําระบบฐานขอมูล และเซิรฟเวอรโลตัสโนตมาประยุกตใชกับงาน
เอกสารท่ีเกี่ยวของกับงานสารบรรณของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน สืบเนื่องมาจากวาระบบ
จดหมายอิเล็กทรอนิกสภายในเดิมจะถูกแทนท่ีดวยโปรแกรมโลตัสโนต  เพราะระบบเดิมไมมีความ
เสถียรภาพในการใหบริการ และมีขอจํากัดหลายประการ เชน ไมสามารถใชสมุดรายช่ือผูใชระบบ
รวมกันได   
 
4.1 การออกแบบระบบงานใหม 
 จากการศึกษาระบบงานเดิม และการรวบรวมขอมูลตางๆ เพื่อใชในการวิเคราะหและ
ออกแบบระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรนใหมนั้น ผูศึกษาไดใช
ผังบริบท (Context Diagram) เพื ่อแสดงใหเห็นภาพรวมและความสัมพันธของระบบ  การ
ออกแบบระบบงาน เพื่อแสดงใหเห็นถึงลําดับขั้นตอนการเดินทางของเอกสาร และการออกแบบ
ตารางฐานขอมูล  เพื่อแสดงคําอธิบายความหมายและราละเอียดของรายการขอมูล 
   

4.1.1 ผังบริบท   
         ผังบริบทจะแสดงใหเหน็ถึงภาพรวมของระบบ  โดยแสดงใหเหน็ถึงผูท่ีเกีย่วของกบัการ 

ทํางาน รวมถึงแสดงขอมูลท่ีเกี่ยวของภายในระบบ เปนการมองภาพเชิงลึกลงไปในสวนของระบบ        
ผูศึกษาใชภาพสัญลักษณของ Gane & Sarson ในการอธิบายข้ันตอนการทํางานและภาพรวมของระบบ
ดังตอไปนี้ 
 

เรียกวา External Entity หมายถึง ผูท่ีมีความเกี่ยวของกับระบบ 
ไมวาจะเปนผูสงหรือผูรับขอมูลจากระบบ 
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เรียกวา Process Symbol หรือ Transform Symbol เปนสัญลักษณ 
ของการประมวลผลท่ีเกิดข้ึนในระบบ หรือสวนท่ีทําใหขอมูลมี 
การเปล่ียนแปลงไป 

 
เรียกวา Data Store หมายถึง สวนท่ีเก็บขอมูล และสามารถใช 
แทนส่ิงตางๆ ท่ีเปนการจดัเก็บขอมูลได เชน ดิสก 

 
เรียกวา Data Flow Connecting Line จะแสดงถึงการเคล่ือนท่ีของ 
ขอมูลในระบบ จากท่ีหนึ่งไปยังอีกท่ีหนึ่ง 

 
 ในการวิเคราะหเพื่อสรางแผนภาพกระแสขอมูลสามารถสรุปข้ันตอนการทํางานโดยสังเขปดังนี ้

1. ศึกษารูปแบบการทํางานในลักษณะกายภาพ (Physical) ของระบบงานเดิมเพื่อ      
จัดทําผังบริบทของระบบที่สรุปภาพรวมและขอมูลท้ังหมดท่ีไดจากการวิเคราะหในลักษณะของ
รูปแบบท่ีเปนโครงสราง 

2. ดําเนินการวิเคราะหเพื่อใหไดแบบจําลองแบบ Logical ของระบบงานเดิมเพื่อ 
จัดทําเปนขอตกลงรวมกันระหวางผูศึกษาและผูใชงานท่ีเกี่ยวของ 

3. เพิ่มเติมการทํางานใหม หรือปรับปรุงส่ิงท่ีตองการในแบบจําลอง Logical 
4. พัฒนาระบบงานใหมในรูปแบบของ Physical 
 



 

 

31 

 

 
 
                 รูป 4.1  ผังบริบทของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 
ผังบริบทของระบบในรูป 4.1 แสดงถึง ผูใชระบบที่เกี่ยวของท้ังหมดภายในระบบและ

กระบวนการรับสงขอมูลหรือเหตุการณตางๆ อธิบายไดดังนี ้
  -  ผูดูแลระบบ ทําหนาท่ีเพิ่ม ปรับปรุงขอมูลผูใชงาน และทําหนาท่ีปรับปรุงและ
เรียกดูขอมูลในสวนท่ีรับผิดชอบ ไดแก ประเภทวัตถุประสงค ประเภทหนังสือ ประเภทความ
เรงดวน ช้ันความลับ และเลขทะเบียนหนังสือเขา-ออก และแบบฟอรมเอกสาร 
  - เจาหนาท่ีสํานักอธิการบดี สามารถเพิ่ม ปรับปรุงและเรียกดูขอมูลในสวนท่ีรับผิดชอบ 
ไดแก ขอมูลรายละเอียดหนังสือเขา หนังสือออก ผลการติดตามเอกสารลาชา ผลการตรวจสอบความถูกตอง และ
สามารถสืบคนขอมูลสารสนเทศของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรนได
ท้ังหมด อาทิ รายงานตางๆ หนังสือเขา หนังสือออก 
  - บุคลากร  สามารถเพ่ิม  ปรับปรุงและเรียกดูขอมูลในสวนท่ีรับผิดชอบ    ไดแก 
ขอมูลรายละเอียดหนังสือเขา หนังสือออก แจงการติดตามเอกสารลาชา   ขอมูลรายละเอียดเอกสาร
รอการตรวจสอบความถูกตอง ขอมูลรายละเอียดเอกสารการรอพิจารณา ขอมูลผลการตรวจสอบผล
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การดําเนนิงาน   สามารถสืบคนขอมูลสารเทศได อาทิ รายงานตางๆ หนังสือเขา หนังสือออก และ
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมเอกสารประเภทตางๆได 
               -  ผูบริหารในที่นี้หมายถึง อธิการบดี รองอธิการบดี คณบดี หัวหนาภาควิชา/
หนวยงาน/สํานัก สามารถทําหนาที่บันทึกพิจารณาอนุมัติเอกสาร และสืบคนขอมูลสารสนเทศ
ของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสไดเฉพาะสวนท่ีตนเกี่ยวของ อาทิ รายงานตางๆ หนังสือเขา 
หนังสือออก 

 
4.1.2 การออกแบบระบบงาน 
ผูศึกษาไดวิเคราะหและออกแบบระบบงานใหมสําหรับระบบงานสารบรรณ เพื่อแสดงให

เห็นถึงลําดับข้ันตอนการเดินทางของเอกสารสามารถ โดยจะแสดงดังรูป 4.2  รูป 4.3 และรูป 4.4 
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กรณีท่ี 1 ผูใชงานในระบบสรางเอกสาร  เพื่อสงไปยงัหนวยงานภายใน และรวมไปถึง
สงไปยังหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 
 

รูป 4.2 แสดงภาพข้ันตอนการสรางหนังสือออก 
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กรณีท่ี 2 ผูใชงานในระบบรับเอกสารจากหนวยงานใน และรวมไปถึงรับจากหนวยงาน
ภายนอกมหาวทิยาลัยฟารอีสเทอรน 
 

 
 

รูป 4.3 แสดงภาพข้ันตอนการรับหนังสือสําหรับหนวยงานท่ัวไป 
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กรณีท่ี 3 ผูใชงานในระบบท่ีสังกัดสํานักอธิการบดีรับเอกสารเขาจากหนวยงานใน และรวม
ไปถึงรับจากหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

 

พิจารณารับเอกสาร

ลงรับเอกสาร/
เลขานุการอธิการบดี

Yes

สถานะ = ลงรับเอกสาร/
สําหรับอธิการบดี

สถานะ =
คัดแยกเอกสารเอกสาร/
แนบเอกสารเพิ่มเติม

สถานะ = Draft

สถานะ = ยกเลิกเอกสารNo

สงถึงอธิการบดี

ปดงาน

No

บันทึกรับเอกสาร

Yes

สถานะ = รอพิจารณาจาก
ผูบริหารมหาวิทยาลัย

สถานะ =
รอดําเนินการตามคําสั่ง

ผูบริหารมหาวิทยาลัย
พิจารณา

รับดําเนินการตามสั่งการ

สถานะ = 
เสร็จส้ินการดําเนินการ

รับเอกสารภายใน

รับเอกสาร

Yes

No

คัดแยกเอกสารเอกสาร/
แนบเอกสารเพิ่มเติม

สงถึงอธิการบดี

สถานะ =
รอผูบริหารสํานักพิจารณา

ผูบริหารสํานักพิจารณา

Yes

เลขนุการผูบริหารตรวจสอบ

ผานการตรวจสอบ

No

สถานะ =
รอเลขานุการผูบริหารตรวจสอบ

ผูบริหารมหาวิทยาลัย
พิจารณาสั่งการ

สถานะ =
รอผูบริหารสํานักพิจารณา

Yes

No

No Yes

ผานการพิจารณา

ผานการพิจารณา

1

10

18

19

21

22

23

8
23

20

 
 

รูป 4.4 แสดงภาพข้ันตอนการรับเอกสารสําหรับสํานักอธิการบดี 
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ในแตละข้ันตอนการทํางานเอกสารอิเล็กทรอนิกสจะถูกแยก เปนสถานะ เพื่อแยกลําดับ
ข้ันตอนของเอกสาร  ท้ังหมด 24 สถานะ ดังตาราง 4.1 

  
ตาราง 4.1 แสดงรายช่ือสถานะของเอกสารอิเล็กทรอนิกส 

 
ลําดับ สถานะ ความหมาย 

1 Draft เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูสรางเอกสารกรอก
ขอมูลผานระบบ แตยังไมไดสงใหผูใด 

2 รอสํานักอธิการตรวจสอบ
ความถูกตอง 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาความ
ถูกตองของเอกสารจากเจาหนาท่ีสํานักอธิการบด ี

3 ผูตรวจสอบ 
(ผานการตรวจสอบ) 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบได
อนุมัติผานการตรวจสอบ 

4 รอผูบริหารหนวยงาน
พิจารณาลงนาม 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูสรางเอกสารไดกรอก
ขอมูลครบถวนเรียบรอยแลว และรอการพิจารณาจากหวัหนา
หนวยงานของผูสรางเอกสาร 

5 รอดําเนินการ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดรับการพิจารณา
เอกสารสงดําเนินการ และรอผูท่ีเกี่ยวของดําเนินการตอไป 

6 สงกลับแกไข เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีถูกสงกลับไปยังผูท่ีสราง
เอกสาร เพื่อนาํไปแกไข  

7 ไมผานการพิจารณา
ตรวจสอบความถูกตอง 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไมถูกอนุมัติใหผานการ
ตรวจสอบความถูกตอง 

8 เสร็จส้ินการดาํเนินการ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดดําเนินการจนครบตาม
กระแสงานเรียบรอยแลว 

9 รอรับเอกสาร/พิจารณา เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ียังไมไดลงรับเอกสาร 
10 ยกเลิกเอกสาร เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีผูรับเอกสารปฏิเสธการ

พิจารณารับเอกสารนั้น เชนเอกสารไมเกี่ยวของกับผูรับเอกสาร 
11 ลงรับเอกสาร 

ของหนวยงาน 
เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ี ผูรับเอกสารไดพิจารณา
แลววาเอกสารเกี่ยวของกับหนวยงานท่ีตนปฏิบัติงาน และได
ออกหมายเลขทะเบียนของหนวยงานใหกับเอกสารน้ัน 
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ตาราง 4.1 แสดงรายช่ือสถานะของเอกสารอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 
 

ลําดับ สถานะ ความหมาย 

12 สงพิจารณาเอกสาร/ 
แนบเอกสารเพิ่มเติม 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ี รอการพิจารณาวาจะตอง
จัดสงเอกสารไปท่ีใด และมีแนบเอกสารเพิ่มเติมเพื่อใหเอกสาร
มีความสมบูรณ 

13 พิจารณาเอกสาร 
สงดําเนินการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดผานข้ันตอนการ
พิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติมแลว 

14 รอผูเกี่ยวของ 
ดําเนินการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ี ไดผานการพิจารณาแนบ
เอกสารเพ่ิมเติมแลว และรอผูท่ีเกี่ยวของดาํเนินงานตอไป ซ่ึงจะ
ประกอบดวยผูตรวจสอบการดําเนินงาน จะทําหนาท่ีตรวจสอบ
อีกคร้ังหนึ่ง 

15 รอการตรวจสอบ 
การดําเนนิการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีรอผูปฏิบัติงานตามท่ี
ไดรับมอบหมายตามเอกสารเอกสารนั้น มาแจงผลการ
ดําเนินงานผานระบบ 

16 ดําเนินการอ่ืนๆเก็บ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีเอกสารไดผานข้ันตอน
การดําเนนิการอ่ืนๆปดงานแลว ซ่ึงถือวาเปนข้ันตอนสุดทายของ
อนุมัติเอกสารตามกระแสงาน 

17 
 

รออธิการบดีพิจารณา/ 
ส่ังการ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาหรือส่ังการ
จากอธิการบด ี

18 ลงรับเอกสาร/ 
สําหรับอธิการบดี 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะท่ีไดผานการรับเอกสาร
เรียบรอยแลว และรอข้ันตอนการลงรับเอกสาร 

19 คัดแยกเอกสารเอกสาร/ 
แนบเอกสารเพิ่มเติม 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการคัดแยกเอกสาร หรือ
แนบเอกสารเพิ่มเติมเพื่อจะนําเสนอใหผูเกี่ยวของตอไป 

20 รอเลขานุการผูบริหาร
ตรวจสอบ 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการตรวจสอบเอกสาร
จากเลขานุการผูบริหาร เพื่อจะนําเสนอแกผูบริหารมหาวทิยาลัย 

21 รอพิจารณาจาก 
ผูบริหารมหาวทิยาลัย 

เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาหรือส่ังการ
จากผูบริหารมหาวิทยาลัย 
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ตาราง 4.1 แสดงรายช่ือสถานะของเอกสารอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 
 

ลําดับ สถานะ ความหมาย 
22 รอดําเนินการตามคําส่ัง เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการดําเนินตามคําส่ัง 

หลังจากไดผานข้ันตอนการพิจารณาหรือส่ังการมาแลว 

23 รอผูบริหารสํานักพิจารณา เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะรอการพิจารณาจากหวัหนา
สํานักอธิการบดีพิจารณาเอกสาร 

24 เอกสารหมดอาย ุ เอกสารอิเล็กทรอนิกส แสดงสถานะครบกําหนดหมดอายตุามท่ี
ไดระบุไวตอนรับเอกสารเขา 

 
4.2  การออกแบบฐานขอมูล 

ในการออกแบบฐานขอมูลของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของมหาวทิยาลัยฟารอีสเทอรน 
จะถูกจัดเก็บในไฟลฐานขอมูลช่ือ EDMS.nsf โดยโปรแกรมโดมิโน เซิรฟเวอรจะทําหนาท่ีจัดการ
ขอมูลตามท่ีไดถูกกําหนดคาไวดวยโปรแกรมโดมิโน แอดมินนิสเทรเตอร ซ่ึงในฐานขอมูลจะ
ประกอบดวยตารางดังตอไปนี้ 

 
ตาราง 4.2  ตารางขอมูลท้ังหมดของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของ 
                    มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 
 
ลําดับ ช่ือตาราง คียหลัก ประเภท รายละเอียด 

1 Parameter Parameter _DocName Reference ตารางรายละเอียดหนังสือ 
2 RunNo RunNo_DocName Master ตารางเลขท่ีเอกสาร 
3 EmployeeProfile EmployeeProfile 

_DocName 
Master ตารางขอมูลผูใชงานใน

ระบบ 
4 ReqForm_Send ReqForm_Send 

_DocName 
Transaction ตารางหนังสือออก 

5 ReqForm_IN ReqForm_IN _DocName Transaction ตารางหนังสือเขา 
6 ReqForm_MGR ReqForm_MGR 

_DocName 
Transaction ตารางหนังสือเขาสํานัก

อธิการบดี 
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อธิบายประเภทตารางดังนี ้
 Master  หมายถึง  แฟมขอมูลหลัก 
 Transaction หมายถึง  แฟมขอมูลรายการเปล่ียนแปลง 
 Reference หมายถึง  แฟมขอมูลท่ีอางอิง 

ตาราง 4.3 รายละเอียดตารางเลขท่ีเอกสาร 

ช่ือตาราง Parameter 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือ 
คียหลัก Parameter _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ ชนิดขอมูล 
ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

Parameter _DocName Text 20 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
พารามิเตอร 

ขอมูลประเภท
เอกสาร 

ThisDbParamName Text 8 ใชบันทึก Key word สําหรับใช
เปนคียในการอางอิงขอมูล 
(Edit mode) 

Category 

ThisDbParamName Text 8 Key word สําหรับใชเปนคียใน
การอางอิงขอมูล 
(Read mode) 

Category 

ThisDbParamValue Text  50 ใชบันทึกขอมูลท่ีตองอางอิง สังกัดคณะบัญชี 
ThisDbParamDesc Text 28 ใชบันทึกคําอธิบายเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับขอมูลนั้นๆ 
หมวดหมู
เอกสาร 

DocumentAuthor Text 18 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 18 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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ตาราง 4.4 รายละเอียดตารางหนังสือ 

ช่ือตาราง RunNo 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือ 
คียหลัก RunNo_DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ ชนิดขอมูล 
ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

RunNo_DocName Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูลเลขท่ี
หนังสือ 

ขอมูลเลขท่ี
หนังสือ 

RunDept Text 50 ใชบันทึกหนวยงาน สังกัดคณะบัญชี 
RunType Radio 

Button 
6 ใชบันทึกประเภทการออก

เลขท่ีหนังสือ 
หนังสือรับ 

RunCode Text 6 ใชบันทึกอักษรควบคุมของ
หนวยงานนั้นๆ 

บร 

RunYear Text 4 ใชบันทึกเลขที่ปท่ีออกเลขท่ี
หนังสือ 

2008 

RunNo Text 5 เลขท่ีหนังสือท่ีออก 00001 
DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008  

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008  

10:05 AM 
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ตาราง 4.5 รายละเอียดตารางขอมูลผูใชงานในระบบ 

ช่ือตาราง EmployeeProfile 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือ 
คียหลัก Employee _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ ชนิดขอมูล 
ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

Employee_DocName Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
พนักงาน 

ขอมูลพนักงาน 

emID Text 7 ใชบันทึกรหัสพนักงาน 4849049 
emFirstName_Th Text 50 ใชบันทึกช่ือพนักงานภาษาไทย มาลี 
emSurName_Th Text 50 ใชบันทึกนามสกุลภาษาไทย จงด ี
emFirstName_Eng Text 50 ใชบันทึกช่ือพนักงานภาษาอ่ืน Malee 
emSurName_Eng Text 50 ใชบันทึกนามสกุลภาษาอ่ืน Jongdee 
emDepartment Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงาน สังกัดคณะบัญชี 
emPosition Text 50 ใชบันทึกตําแหนง พนักงานธุรการ 
emMail Names 50 ใชบันทึก Notes name Malee Bbb 

/ACC/Server 
emApproverID Text 7 ใชบันทึกรหัสพนักงานของ

หัวหนา 
4849005 

DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก 
 
ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

ReqFormS 
_DocName 

Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
หนังสือออก 

ขอมูลหนังสือ
ออก 

CreatedBy Names 50 บันทึกขอมูลผูสรางหนังสือ Admin/IS 
/Server  

AllHisCom Text 20 บันทึกขอมูล Comment ผานการอนุมัติ 
Pass  

Admin Authors 15 บันทึก Role พเิศษ [SystemAdmin] 
Reader Readers 15 บันทึก Role  read mode [SystemUser] 
AllReader Readers 100 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิอานหนังสือ Admin/IS 

/Server 
AllAuthors Authors 50 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิแกไขหนังสือ Malee Jongdee 

/Acc/Server 
DocID Text 16 บันทึก Document ID 123456ABCEE

34566 
Status Names 50 บันทึกสถานะของเอกสาร Draft 
NextSign Names 50 บันทึกช่ือผูดําเนินงาน Malee Jongdee 
DocDate Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีสรางเอกสาร 04/04/2008 

08:07 AM 
DocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือ ส-บร-

2008/00001 
SecRecive_1 Text 100 ใชบันทึกช่ือผูรางหนังสือ มาลี จงดี 
SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรางหนังสือ พนักงานธุรการ 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรางหนังสือ พนักงานธุรการ 
SecDepartment_1 Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงานของผู

รางหนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 

SecEmail_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ของผู
รางหนังสือ 

Malee Jongdee 
/ACC/Server 

SecLocation_1 Text 50 ใชบันทึกสถานท่ีปฏิบัติงาน
ของผูรางหนังสือ 

เชียงใหม 

SecTelphone_1 Text 15 ใชบันทึกเบอรโทรติดตอ 081-123-4567 
DocType Text 10 ใชบันทึกประเภทเอกสาร ภายนอก 
Subject Rich Text 50 ใชบันทึกหัวขอหลักของ

หนังสือ 
รับรองการ
ทํางาน 

Description Text 150 ใชบันทึกรายละเอียดของ
หนังสือ 

รายละเอียดของ
หนังสือ 

DescriptionRT Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบรายละเอียด
ของหนังสือ 

ไฟลแนบ 

NextSign_2 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 
ผูบริหารหนวยงาน 

AAA BBB 
/XXX/Server 

NextSign_1 
 

Authors 50 ใชบันทึก  Notes Name 
อธิการบดีท่ีตรวจสอบ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 

SecName_1 Text 100 บันทึกช่ือสงหนังสือพิจารณา Malee Jongdee 



 

 

44 

 

ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 

คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 

คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecDateTime_1 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีสงหนังสือพิจารณา 04/04/2008 
14:00 PM 

AppComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะจากผู
พิจารณา 

หมายเหตุ 

AppName_1 Readers 50 บันทึกช่ือผูท่ีพิจารณา AAA BBB 
/XXX/Server 

AppDateTime_1 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีพจิารณา 04/04/2008 
14:30 PM 

AppComment_2 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะจากผู
พิจารณา 

หมายเหตุ 

AppName_2 Readers 50 บันทึกช่ือผูท่ีพิจารณา AAA BBB 
/XXX/Server 

AppDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีพจิารณา 04/04/2008 
14:35 PM 

CopyTo Readers 50 Notes Name ผูท่ีตองการสําเนา
เอกสาร 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocDept0 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายนอก สถานท่ีราชการ
อ่ืนๆ 

DocDept1 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน
ลําดับท่ี1 

สํานักอธิการบดี 

DocName1 Text 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี1 

AAA BBB 
/XXX/Server 



 

 

45 

 

ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocEMID1 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี1 

4849049 

DocRemark1 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี1 Comment 
DocDept2 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี2 
สํานักอธิการบดี 

DocName2 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี2 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID2 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี2 

4849049 

DocRemark2 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี2 Comment 
DocDept3 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี3 
สํานักอธิการบดี 

DocName3 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี3 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID3 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี3 

4849049 

DocRemark3 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี3 Comment 
DocDept4… 40 Rich Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี4…40 
สํานักอธิการบดี 

DocName4… 40 Text 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี4…40 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID4 … 40 Authors 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี4…40 

4849049 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocRemark4 … 40 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี
4…40 

Comment 

DocRT Text 100 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecComment_2 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะจาก

ผูดําเนินการ 
หมายเหตุ 

SecName_2 Text 50 บันทึกช่ือผูท่ีดาํเนินการ AAA BBB 
/XXX/Server 

SecDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการ 04/04/2008 
14:35 PM 

HisSeqNo Text 3 บันทึกลําดับท่ี 1 
HisName Text 50 บันทึก Notes  Name ผูท่ี

ดําเนินการท้ังหมด 
Admin  
Malee Jongdee 

HisStatus Text 50 บันทึกสถานะท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

สงสํานัก
อธิการบดี 
พิจารณาผาน 

HisSDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:30 PM 
04/04/2008 
10:31 PM 

HisEDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:31 PM 
04/04/2008 
10:35 PM 
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ตาราง 4.6 รายละเอียดตารางหนังสือออก (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_Send 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือออก 
คียหลัก ReqFormS _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

HisCom Text 100 บันทึกหมายเหตุท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

Comment1 
Comment2 

DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Text 3 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

ReqForm_IN 
_DocName 

Text 40 แบบฟอรมบันทึกขอมูล
หนังสือจากหนวยงานภายใน
และภายนอก 

ขอมูลหนังสือ
จากหนวยงาน
ภายในและ
ภายนอก 

DocDate Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีสรางเอกสาร 04/04/2008 
08:07 AM 

CreatedBy Names 50 บันทึกขอมูลผูสรางหนังสือ Admin/IS 
/Server  

AllHisCom Text 20 บันทึกขอมูล Comment ผานการอนุมัติ 
Pass  

PDocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือกอนหนา ส-บร-
2008/00001 

MainDocID Text 16 บันทึก Document ID กอนหนา 123456ABCEE
34566 

SubDocID Text 16 บันทึก Document ID อางอิง 123456ABCEE
345661 

Admin Authors 15 บันทึก Role พเิศษ [SystemAdmin] 
Reader Readers 15 บันทึก Role  read mode [SystemUser] 
AllReader Readers 100 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิอานหนังสือ Admin/IS 

/Server 
AllAuthors Authors 50 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิแกไขหนังสือ Malee Jongdee 

/Acc/Server 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocID Text 16 บันทึก Document ID 123456ABCEE
34566 

Status Text 50 บันทึกสถานะของเอกสาร Draft 
NextSign Names 50 บันทึกช่ือผูดําเนินงาน Malee Jongdee 
SourceType Radio 

Button 
6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร ภายนอก 

dspSourceType Radio 
Button 

6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร 
(display only) 

ภายนอก 

ReceivedDate Date  8 ใชบันทึกวันท่ีรับเอกสาร 04/04/2008 
ReceivedTime Time 8 ใชบันทึกเวลาที่รับเอกสาร 15:30 PM 
SecRecive_1 Text 100 ใชบันทึกช่ือผูรับหนังสือ มาลี จงดี 
SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรับหนังสือ พนักงานธุรการ 
SecDepartment_1 Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงานของ

ผูรับหนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 

SecEmail_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ของ
ผูรับหนังสือ 

Malee Jongdee 
/ACC/Server 

SecLocation_1 Text 50 ใชบันทึกสถานท่ีปฏบัติงาน
ของผูรับหนังสือ 

เชียงใหม 

SecTelphone_1 Text 15 ใชบันทึกเบอรโทรติดตอ 081-123-4567 
NextRecive Text 100 ใชบันทึกช่ือผูลงรับหนังสือ มาลี จงดี 
NextPosition Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูลงรับ

หนังสือ 
พนักงานธุรการ 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

NextDepartment Text 50 ใชบันทึกหนวยงานผูลงรับ
หนังสือ 

สังกัดคณะบัญชี 

NextSecName Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผูลงรับ
หนังสือ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecAttachment Rich Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecName_1 Authors 100 บันทึกช่ือสงหนังสือพิจารณา Malee Jongdee 
SecDateTime_1 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีสงหนังสือพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
Category Text 25 ใชบันทึกหมวดเอกสาร หนังสือรับรอง 
Delivery Dialog 

List 
15 ใชบันทึกช้ันความเร็ว ปกติ 

Object Dialog 
List 

30 ใชบันทึกวัตถุประสงค รับรอง 

Importance Dialog 
List 

15 ใชบันทึกช้ันความลับ ปกติ 

DocDateReq Date  8 ใชบันทึกวันท่ีลงรับเอกสาร 04/04/2008  
DocTimeReq Time 8 ใชบันทึกเวลาที่ลงรับ 14:00 PM 
DocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือ ร-บร-

2008/00001 
DocRefrerence Text 20 ใชบันทึกอางอิง เอกสารสราง

คร้ังท่ี2 
DocAttachment Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocFrom Rich Text 50 ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือมา 

สํานักอธิการบดี 

dspNextDepartment Text 50 ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือไปถึง (display only) 

สํานักอธิการบดี 

DocSendTo Authors 50 ใชช่ือ Notes Name ผูพิจารณา
เอกสาร  

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocCopy Authors 50 ใชช่ือ Notes Name สําเนาผูรับ AAA BBB 
/XXX/Server 

DocSubject Text 50 ใชบันทึกเร่ือง หนังสือรับรอง 
DocDetail Text 100 ใชบันทึกรายละเอียด รายละเอียด

หนังสือรับรอง 
SecComment_2 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_2 Authors 50 บันทึกช่ือลงรับหนังสือ

พิจารณา 
Malee Jongdee 

SecDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีลงรับหนังสือ
พิจารณา 

04/04/2008 
14:00 PM 

SendType Text 8 ใชบันทึกการดําเนินการ สงตรวจสอบ
การดําเนนิการ 

SendToReview Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผู
ตรวจสอบการดําเนินการ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SendToDeptGer Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 
ผูบริหารหนวยงาน 

AAA BBB 
/XXX/Server 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocDept1 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน
ลําดับท่ี1 

สํานักอธิการบดี 

DocName1 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี1 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID1 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี1 

4849049 

DocRemark1 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี1 Comment 
DocDept2 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี2 
สํานักอธิการบดี 

DocName2 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี2 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID2 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี2 

4849049 

DocRemark2 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี2 Comment 
DocDept3 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี3 
สํานักอธิการบดี 

DocName3 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี3 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID3 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี3 

4849049 

DocRemark3 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี3 Comment 
DocDept4…40 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี4…40 
สํานักอธิการบดี 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocName4…40 Dialog 
List 

50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี4…40 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID4…40 Dialog 
List 

7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี4…40 

4849049 

DocRemark4…40 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี
4…40 

Comment 

ReviewAttachment Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecComment_3 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_3 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_3 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SecComment_4 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_4 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_4 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SecResult Text 50 ใชบันทึกผลการตรวจสอบ ผานการ

ตรวจสอบ 
SecComment_5 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_5 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_5 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
CloseRT Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecComment_6 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecName_6 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_6 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
HisSeqNo Text 2 บันทึกลําดับท่ี 1 
HisName Authors 100 บันทึก Notes  Name ผูท่ี

ดําเนินการท้ังหมด 
Admin  
Malee Jongdee 

HisStatus Text 30 บันทึกสถานะท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

สงสํานัก
อธิการบดี 
พิจารณาผาน 

HisSDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:30 PM 
04/04/2008 
10:31 PM 

HisEDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:31 PM 
04/04/2008 
10:35 PM 

HisCom Text 100 บันทึกหมายเหตุท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

Comment1 
Comment2 

DocumentAuthor Authors 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Text 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
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ตาราง 4.7 รายละเอียดตารางหนังสือเขา (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_IN 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาจากหนวยงานภายในและภายนอก 
คียหลัก ReqForm_IN _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date Time 8 วันทีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
 
ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

ReqForm_MGR 
_DocName 

Text 25 แบบฟอรมบันทึกขอมูลหนังสือ
สําหรับอธิการบดี 

ขอมูลหนังสือ
สําหรับ
อธิการบดี 

DocDate Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีสรางเอกสาร 04/04/2008 
08:07 AM 

CreatedBy Names 50 บันทึกขอมูลผูสรางหนังสือ Admin/IS 
/Server  

AllHisCom Text 25 บันทึกขอมูล Comment ผานการอนุมัติ 
Pass  

PDocumentNo Text 16 บันทึกเลขท่ีหนังสือกอนหนา ส-บร-
2008/00001 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

MainDocID Text 16 บันทึก Document ID กอนหนา 123456ABCEE
34566 

SubDocID Text 16 บันทึก Document ID อางอิง 123456ABCEE
34566 

Admin Authors 20 บันทึก Role พเิศษ [SystemAdmin] 
Reader Readers 20 บันทึก Role  read mode [SystemUser] 
AllReader Readers 100 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิอานหนังสือ Admin/IS 

/Server 
AllAuthors Authors 50 บันทึกช่ือผูมีสิทธ์ิแกไขหนังสือ Malee Jongdee 

/Acc/Server 
Status Text 50 บันทึกสถานะของเอกสาร Draft 
NextSign Names 50 บันทึกช่ือผูดําเนินงาน Malee Jongdee 
SourceType Radio 

Button 
6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร ภายนอก 

dspSourceType Radio 
Button 

6 บันทึกท่ีมาของเอกสาร (display 
only) 

ภายนอก 

ReceivedDate Date 8 ใชบันทึกวันท่ีรับเอกสาร 04/04/2008 
ReceivedTime Time 8 ใชบันทึกเวลาที่รับเอกสาร 15:30 PM 
SecRecive_1 Text 100 ใชบันทึกช่ือผูรับหนังสือ มาลี จงดี 
SecPosition_1 Text 50 ใชบันทึกตําแหนงผูรับ พนักงานธุรการ 
SecDepartment_1 Text 50 ใชบันทึกสังกดัหนวยงานของ

ผูรับหนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecEmail_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ของ
ผูรับหนังสือ 

Malee Jongdee 
/ACC/Server 

SecLocation_1 Text 50 ใชบันทึกสถานท่ีปฏิบัติงาน
ของผูรับหนังสือ 

เชียงใหม 

SecTelphone_1 Text 15 ใชบันทึกเบอรโทรติดตอ 081-123-4567 
NextRecive Text 50 ใชบันทึกช่ือผูลงรับหนังสือ มาลี จงดี 
NextDepartment Text 50 ใชบันทึกหนวยงานผูลงรับ

หนังสือ 
สังกัดคณะบัญชี 

NextSecName Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผูลงรับ
หนังสือ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_1 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecAttachment Rich Text 150 ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
SecName_1 Authors 50 บันทึกช่ือสงหนังสือพิจารณา Malee Jongdee 
SecDateTime_1 Date 

Time 
8 

บันทึกวนัท่ีสงหนังสือพิจารณา 04/04/2008 
14:00 PM 

Category Dialog 
List 

25 
ใชบันทึกหมวดเอกสาร หนังสือรับรอง 

Delivery Dialog 
List 

15 
ใชบันทึกช้ันความเร็ว ปกติ 

Object Dialog 
List 

25 
ใชบันทึกวัตถุประสงค รับรอง 

Importance Dialog 
List 

15 
ใชบันทึกช้ันความลับ ปกติ 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocDateReq Date 8 ใชบันทึกวันท่ีลงรับเอกสาร 04/04/2008  
DocTimeReq Time 8 ใชบันทึกเวลาที่ลงรับ 14:00 PM 
DocumentNo Text 

16 
บันทึกเลขท่ีหนังสือ ร-บร-

2008/00001 
DocRefrerence Text 

20 
ใชบันทึกอางอิง เอกสารสราง

คร้ังท่ี2 
DocAttachment Rich Text  ใชบันทึกไฟลแนบ ไฟลแนบ 
DocFrom Text 

50 
ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือมา 

สํานักอธิการบดี 

dspNextDepartment Text 
50 

ใชบันทึกหนวยงานท่ีสง
หนังสือไปถึง (display only) 

สํานักอธิการบดี 

DocSendTo Readers 
50 

ใชช่ือ Notes Name ผูพิจารณา
เอกสาร  

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocCopy Readers 
50 

ใชช่ือ Notes Name สําเนาผูรับ AAA BBB 
/XXX/Server 

DocSubject Text 50 ใชบันทึกเร่ือง หนังสือรับรอง 
DocDetail Text 150 ใชบันทึกรายละเอียด รายละเอียด

หนังสือรับรอง 
SecComment_2 Authors 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_2 Authors 50 บันทึกช่ือลงรับหนังสือ

พิจารณา 
Malee Jongdee 

SecDateTime_2 Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีลงรับหนังสือ
พิจารณา 

04/04/2008 
14:00 PM 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecComment_3 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_3 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_3 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendType Text 50 ใชบันทึกประเภทการพิจารณา เสนอผูบริหาร

สํานัก 
SendToDeptGer Text 50 ใชบันทึก Notes Name ผู

พิจารณา 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_4 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_4 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_4 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendDir Authors 50 ใชบันทึก Notes Name ผู

พิจารณา 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SendToDeptGerS Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 
ผูดําเนินการ 

AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_5 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_5 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_5 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendToNext Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 

ผูดําเนินการ 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_6 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

SecName_6 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_6 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendToDeptGerS_1 Authors 50 ใชบันทึก Notes Name 

ผูดําเนินการ 
AAA BBB 
/XXX/Server 

SecComment_7 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_7 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_7 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
SendProcess Radio 

Button 
50 ใชบันทึกการดําเนินการ ปดงาน 

DocDept1 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน
ลําดับท่ี1 

สํานักอธิการบดี 

DocName1 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี1 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID1 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี1 

4849049 

DocRemark1 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี1 Comment 
DocDept2 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี2 
สํานักอธิการบดี 

DocName2 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี2 

AAA BBB 
/XXX/Server 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

DocEMID2 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี2 

4849049 

DocRemark2 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี2 Comment 
DocDept3 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี3 
สํานักอธิการบดี 

DocName3 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี3 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID3 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี3 

4849049 

DocRemark3 Text 100 ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี3 Comment 
DocDept4…40 Text 50 ใชบันทึกช่ือหนวยงานภายใน

ลําดับท่ี4…40 
สํานักอธิการบดี 

DocName4…40 Authors 50 บันทึก Notes Name ผูรับ
หนังสือลําดับท่ี4…40 

AAA BBB 
/XXX/Server 

DocEMID4…40 Text 7 รหัสพนักงานผูรับหนังสือ
ลําดับท่ี4…40 

4849049 

DocRemark4…40 Text 
100 

ใชบันทึกหมายเหตุลําดับท่ี
4…40 

Comment 

SecComment_8 Text 100 ใชบันทึกขอเสนอแนะ หมายเหตุ 
SecName_8 Authors 50 บันทึกช่ือผูพิจารณาเอกสาร Malee Jongdee 
SecDateTime_8 Date 

Time 
8 บันทึกวนัท่ีผูพิจารณา 04/04/2008 

14:00 PM 
HisSeqNo Text 2 บันทึกลําดับท่ี 1 
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ตาราง 4.8 รายละเอียดตารางหนังสือเขาสํานักอธิการบดี (ตอ) 

ช่ือตาราง ReqForm_MGR 
คําอธิบาย เก็บขอมูลหนงัสือเขาสําหรับสํานักอธิการบดี 
คียหลัก ReqForm_MGR _DocName 
หมายเหตุ - 

ชื่อ 
ชนิด
ขอมูล 

ขนาด 
(ไบต) 

คําอธิบายขอมูล ตัวอยางขอมูล 

HisName Text 50 บันทึก Notes  Name ผูท่ี
ดําเนินการท้ังหมด 

Admin  
Malee Jongdee 

HisStatus Text 50 บันทึกสถานะท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

สงสํานัก
อธิการบดี 
พิจารณาผาน 

HisSDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:30 PM 
04/04/2008 
10:31 PM 

HisEDT Date 
Time 

8 บันทึกวนัท่ีดําเนินการท้ังหมด 04/04/2008 
09:31 PM 
04/04/2008 
10:35 PM 

HisCom Text 100 บันทึกหมายเหตุท่ีดําเนินการ
ท้ังหมด 

Comment1 
Comment2 

DocumentAuthor Text 50 ช่ือผูบันทึกคร้ังแรก Admin  
Date Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังแรก 04/04/2008 

09:52 PM 
EhRev Number 2 จํานวนคร้ังท่ีมีการบันทึก 1 
EhEditor Text 50 ช่ือผูบันทึกในคร้ังตอมา Admin 
EhDate Date 

Time 
8 วันท่ีบันทึกคร้ังตอมา 05/04/2008 

10:05 AM 
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4.3 การออกแบบจอภาพ 
การออกแบบจอภาพท่ีติดตอกับผูใชงาน ของระบบจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสของ 

มหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน ผูศึกษาไดพัฒนาบนฐานขอมูลโลตัสโนตโดยใชโดมิโนเซิรฟเวอรชวย
บริการดานการติดตอส่ือสารบนเครือขายคอมพิวเตอร โดยบุคคลท่ีจะใชระบบจะตองมีชื่อผูใชและ
รหัสผานโดยการลงทะเบียนท่ีเซิรฟเวอรจึงจะมีสิทธ์ิสามารถเขาใชระบบ ในการออกแบบจอภาพ
ของการพัฒนาระบบ มีสวนติดตอเขาสูระบบโดยอธิบายดังตอไปนี้  

 

 
รูป 4.5 แสดงโครงรางของจอภาพการทํางาน 

 
ในการออกแบบจอภาพการเขาสูการทํางานไดออกแบบดังนี ้

สวนท่ี 1 แสดงเมนูหลักและเมนูยอยสําหรับการเขาถึงขอมูล 
สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของขอมูล 

การออกจากแตละหนาจอการทํางาน ออกโดยกดปุม ESC 
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การออกแบบจอภาพขอมูลนําเขา ขอมูลนําเขาประกอบไปดวย 3 สวนหลักคือ 
4.3.1 สวนจอภาพรางหนังสือ 
4.3.2 สวนจอภาพสรางหนังสือรับ 
 
4.3.1 สวนจอภาพรางหนงัสือ 
คือจอภาพท่ีเปนกระบวนการสรางหนังสือออก ประกอบดวย 4 สวนดังนี้ 

1. สวนของการรางหนังสือ 
2. สวนของสํานกัอธิการบดีตรวจสอบคววามถูกตอง 
3. สวนผูบริหารหนวยงานพิจารณาลงนาม 
4. สวนของดําเนนิการ 
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1. สวนของการรางหนงัสือ 
  

 
รูป 4.6 แสดงสวนของการรางหนังสือ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2  แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดของเอกสาร 
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2. สวนของสํานกัอธิการบดีตรวจสอบความถูกตอง 
 

 
รูป 4.7 แสดงสวนของสํานกัอธิการบดีตรวจสอบความถูกตอง 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดท่ีเกี่ยวของกับผูรับดําเนินการ 

 
3. สวนผูบริหารหนวยงานพิจารณาลงนาม 
 

 
รูป 4.8 แสดงสวนผูบริหารหนวยงานพิจารณาลงนาม 
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สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2  แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดรายละเอียดท่ีเกีย่วของผูบริหารหนวยงาน 

 
4. สวนของดําเนินการ 
 

 
รูป 4.9 แสดงสวนของดําเนนิการ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือของข้ันตอน 
สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดของเอกสาร 
 

4.3.2 สวนจอภาพรางหนงัสือ 
คือจอภาพท่ีเปนกระบวนการรับหนังสือท้ังจากภายนอก และภายในมหาวิทยาลัย

ประกอบดวย 6 สวนดังนี ้
1. รับเอกสาร/พิจารณา 
2. ลงรับเอกสารของหนวยงาน 
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3. พิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติม 
4. ตรวจสอบการดําเนินการ 
5. ดําเนินการอ่ืนๆเพ่ิมเติม/เก็บ 

 
1. รับเอกสาร/พิจารณา 

 

 
รูป 4.10 แสดงสวนรับเอกสาร/พิจารณา 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงวันเวลารับเอกสาร 
สวนท่ี 4 แสดงขอมูลผูรับเอกสาร 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสารเพ่ือนําไปพิจารณาตอ 
สวนท่ี 6 แสดงปุมการทํางาน 
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2. ลงรับเอกสารของหนวยงาน 
 

 
รูป 4.11 แสดงสวนลงรับเอกสารของหนวยงาน 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงหมวดเอกสาร และวัตถุประสงค 
สวนท่ี 4 แสดงหนวยงานท่ีออกหนังสือ 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสารเพ่ือนําไปพิจารณาตอ 
สวนท่ี 6 แสดงปุมการทํางาน 
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3. พิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติม 
 

 
รูป 4.12 แสดงสวนพิจารณาเอกสาร/แนบเอกสารเพิ่มเติม 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงประเภทการดําเนินการ 
สวนท่ี 4 แสดงขอมุลผุตรวจสอบการดําเนนิการ 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสาร 
สวนท่ี 6 แสดงปุมการทํางาน 
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4. ตรวจสอบการดําเนินการ 
 

 
รูป 4.13 แสดงสวนตรวจสอบการดําเนนิการ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงช่ือข้ันตอนการทํางาน 
สวนท่ี 4 แสดงขอมูลผลการตรวจสอบ 
สวนท่ี 5 แสดงขอมูลผูรับเอกสาร 
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5. ดําเนินการอ่ืนๆเพิ่มเติม/เก็บ 
 

 
รูป 4.14 แสดงสวนดําเนินการอ่ืนๆเพ่ิมเติม/เก็บ 

 
สวนท่ี 1 แสดงปุม บันทึก ปด และออกจากหนาจอ 
สวนท่ี 2 แสดงสถานะของเอกสาร และผูดําเนินงาน 
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลไฟลแนบ 
สวนท่ี 4 แสดงปุมการทํางาน 

 
 


