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ภาคผนวก ก 
ค ูมือการใชระบบ 

 
ระบบบริการยมื-คืนวารสาร หองสมุดคณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนระบบ

ออนไลนสามารถเขาใชงานไดผานระบบอินเทอรเน็ต โดยการเปดใชงานโปรแกรมเว็บบราวเซอร  
เชน Internet Explorer เปนตน พิมพ URL ดังนี ้http://www.med.cmu.ac.th/library 

 

 
รูป ก.1 โฮมเพจหองสมุดคณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

  
 เมื่อเขาสูหนาโฮมเพจหองสมดุฯ ใหเลือกเมนู “บริการหองสมุด” และเลอืกเมนูยอย 
“บริการยืม-คืนวารสารเลมปลีก” จะเขาสูหนาจอแรกของระบบบริการยืม-คืนวารสาร ซ่ึงประกอบ
ไปดวย 2 สวนหลักคือ สวนสําหรับผูใชบริการทั่วไป และ สวนล็อกอนิเขาสูระบบสําหรับเจาหนาที่
ผูใชงานระบบ 
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ก.1  การคนหาขอมูลวารสาร 
 หนาแรกของระบบบริการยืม-คืน เปนสวนสําหรับผูใชบริการทั่วไปสามารถคนหาขอมูล
วารสารที่มีอยูภายในหองสมุด 

 
รูป ก.2 หนาจอแรกของระบบบริการยืม-คืนวารสาร 

 
ในสวนนี้ ผูใชทั่วไปไมจําเปนตองล็อกอินเขาสูระบบ การคนหาวารสารทําได 2 รูปแบบ คือแบบ
เลือกรายการ(List) ตามตัวอักษร และแบบการคนหาตามคําคน โดยสามารถระบุไดทัง้ในสวน ช่ือ
วารสาร(Title) หัวเร่ือง(Subject) เลขมาตรฐาน(ISSN) และสํานักพิมพ(Publisher) 
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การคนหาแบบที่ 1  เลือกลิสตรายการรายชื่อวารสารที่ข้ึนตนดวยตวัอักษร A 

 
รูป ก.3 หนาจอการคนหารายชื่อวารสารตามตัวอักษร 

 
คนหาแบบที่ 2 ระบุคําคนคําวา “Medicine” ในสวนหัวเร่ือง จะแสดงผลการคนหา ดงัรูป  

 
รูป ก.4 หนาจอการคนหารายชื่อวารสารตามคําคน 
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คลิกที่รายช่ือวารสารเพื่อดูรายละเอียดตัวเลมวารสารพรอมทั้งแสดงสถานะ ดังรูป 

 
รูป ก.5 หนาจอแสดงรายละเอียดและสถานะวารสาร 

 
ก.2  การล็อกอินเขาสูระบบ 

จากรูป ก.2  ผูใชงานระบบสามารถทําการล็อกอินเขาสูระบบโดยคลิกที่ [Staff Only]  

 
รูป ก.6 หนาจอล็อกอินเขาสูระบบสําหรับผูใชงานระบบ 
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ระบุช่ือผูใชงาน(Username) และรหัสผาน (Password) ใหถูกตองแลวเลือกปุม “เขาสูระบบ” ทั้งนี้
หนาจอหลัก (Main) การเขาสูระบบและเมนูคําสั่งจะแตกตางกันไปตามกลุมของผูใชงานระบบ ซ่ึง
มีอยู 5 กลุมดังนี้ คือ 

ก.2.1  ผูดูแลระบบ 

 
รูป ก.7 หนาจอหลักเขาสูระบบของผูดูแลระบบ 

สามารถเขาใชงานระบบไดทั้งหมด และสามารถเขาใชงานเมนูดังตอไปนี้ 
1) สวนจัดการขอมูลสมาชิก 
2) สวนจัดการขอมูลวารสาร 
3) สวนบันทึกสถิติการใชวารสาร 
4) สวนแสดงรายงานตางๆ ของระบบ 
5) สวนบริการยืม-คืนวารสารและจัดการขอมลูวันหยุดประจําป 
6) สวนจัดการขอมูลผูใชงานระบบ 
7) สวนตรวจสอบบันทึกของระบบ (log file) 
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ก.2.2  บรรณารักษ 

 
รูป ก.8 หนาจอหลักเขาสูระบบของบรรณารักษ 

 
สามารถเขาใชงานระบบ และเมนดูังตอไปนี้ 

1) สวนจัดการขอมูลสมาชิก 
2) สวนจัดการขอมูลวารสาร 
3) สวนบันทึกสถิติการใชวารสาร 
4) สวนแสดงรายงานตางๆ ของระบบ 
5) สวนบริการยืม-คืนวารสารและจัดการขอมลูวันหยุดประจําป 
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ก.2.3  เจาหนาท่ีบริการยืม-คืน

 
รูป ก.9 หนาจอหลักเขาสูระบบของเจาหนาที่บริการยืม-คืน 

 
สามารถเขาใชงานระบบ และเมนดูังตอไปนี้ 

1) สวนจัดการขอมูลสมาชิก 
2) สวนแสดงรายงานตางๆ ของระบบ 
3) สวนบริการยืม-คืนวารสารและจัดการขอมลูวันหยุดประจําป 
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ก.2.4  เจาหนาท่ีวารสาร 

 
รูป ก.10 หนาจอหลักเขาสูระบบของเจาหนาที่วารสาร 

สามารถเขาใชงานระบบ และเมนดูังตอไปนี้ 
1) สวนจัดการขอมูลวารสาร 
2) สวนบันทึกสถิติการใชวารสาร 
3) สวนแสดงรายงานตางๆ ของระบบ 
 

ก.2.5  หัวหนางาน/ผูบริหาร 

 
รูป ก.11 หนาจอหลักเขาสูระบบของหัวหนางาน/ผูบริหาร 

หัวหนางาน/ผูบริหาร สามารถเขาใชงานไดเฉพาะในสวนแสดงรายงานตางๆ ของระบบ 
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ก.3  การจัดการขอมูลสมาชกิ 
จากหนาหลักเขาสูระบบ (รูป ก.7) สามารถเขาหนาจัดการขอมูลสมาชิกโดยคลิกที่เมนู 

[ขอมูลสมาชิก] ซ่ึงหนาจดัการขอมูลสมาชิก ประกอบไปดวย 4 สวนคือ สวนเพิ่มขอมลูสมาชิก 
สวนแกไขขอมูลสมาชิก สวนลบขอมูลสมาชิก และสวนคนหาขอมูลสมาชิก 

ก.3.1 การเพิ่มขอมูลสมาชิก 

 
รูป ก.12 หนาจอการจัดการขอมูลสมาชิก 

 
เมื่อระบุรายละเอียดสมาชิกที่ตองการเพิ่มครบถวนแลว เลือกปุม “เพิ่ม” เพื่อทําการเพิ่มขอมูล
สมาชิกใหม จากนั้นระบบจะทําการแจงผลการเพิ่มขอมูลสมาชิก ดังรูป 
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รูป ก.13 หนาจอแสดงผลการเพิ่มขอมูลสมาชิก 

 
ก.3.2  การแกไขขอมูลสมาชกิ 

 
รูป ก.14 หนาจอการแกไขขอมูลสมาชิก 
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เมื่อระบุรายละเอียดสมาชิกที่ตองการแกไขครบถวนแลว เลือกปุม “แกไข” เพื่อทําการแกไขขอมูล
สมาชิก จากนัน้ระบบจะทําการแจงผลการแกไขขอมูลสมาชิก ดังรูป 

 
รูป ก.15 หนาจอแสดงผลการแกไขขอมูลสมาชิก 

 
ก.3.3  การลบขอมูลสมาชิก 
เมื่อระบุรหัสสมาชิกที่ตองการลบ จะปรากฏหนาจอใหยนืยันการลบขอมูล ดังรูป 

 
รูป ก.16 หนาจอยืนยันการลบขอมูลสมาชิก 
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เมื่อยืนยันการลบขอมูล ระบบจะทําการแจงผลการลบขอมูลสมาชิก ดังรูป 

 
รูป ก.17 หนาจอแสดงผลการลบขอมูลสมาชิก 

 
ก.3.4  การคนหาขอมูลสมาชิก 

 จากหนาจอจดัการขอมูลสมาชิก (รูป ก.12) ระบุคําคนคําวา “ดา” ในชองชื่อสมาชิก สวน
คนหาขอมูลสมาชิก พบขอมลูช่ือสมาชิกตามคําคน แสดงดังรูป 

 
รูป ก.18 หนาจอแสดงผลการคนหาขอมูลสมาชิก 
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คลิกที่รายช่ือสมาชิกเพื่อดูรายละเอียด ดังรูป 

 
รูป ก.19 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิก 

 
แสดงรายละเอยีดขอมูลสมาชิกโดยแบงออกเปน 3 สวน ไดแก 

1) ขอมูลสวนตัวของสมาชิก 
2) ขอมูลการจองวารสาร 
3) ขอมูลการยืมวารสาร 
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ก.4  การจัดการขอมูลวารสาร 
จากหนาหลักเขาสูระบบ (รูป ก.7) สามารถเขาหนาจัดการขอมูลวารสารโดยคลิกที่เมนู 

[ขอมูลวารสาร] ซ่ึงหนาจัดการขอมูลวารสาร ประกอบไปดวย 5 สวนคือ สวนเพิ่มขอมูลวารสาร 
สวนแกไขขอมูลวารสาร สวนลบขอมูลวารสาร สวนคนหาขอมูลวารสารและ สวนเพิม่รายชื่อ
วารสารใหม 

ก.4.1 การเพิ่มขอมูลวารสาร 
 หมายถึงการเพิ่มตัวเลมวารสารฉบับอื่นๆ ของรายชื่อวารสารที่มีอยูเดิม  

 
รูป ก.20 หนาจอการจัดการขอมูลวารสาร 

 
เมื่อระบุรายละเอียดวารสารที่ตองการเพิ่มครบถวนแลว เลือกปุม “เพิ่ม” เพื่อทําการเพิ่มขอมูลตัวเลม
วารสารฉบับใหม จากนั้นระบบจะทําการแจงผลการเพิ่มขอมูลวารสาร ดังรูป 
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รูป ก.21 หนาจอแสดงผลการเพิ่มขอมูลวารสาร 

 
ก.4.2  การแกไขขอมูลวารสาร 

 
รูป ก.22 หนาจอการแกไขขอมูลวารสาร 

 
เมื่อระบุรายละเอียดวารสารที่ตองการแกไขครบถวนแลว เลือกปุม “แกไข” เพื่อทําการแกไขขอมูล
วารสาร จากนัน้ระบบจะทําการแจงผลการแกไขขอมูลวารสาร ดังรูป 
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รูป ก.23 หนาจอแสดงผลการแกไขขอมูลวารสาร 

 
ก.4.3  การลบขอมูลวารสาร 
เมื่อระบุรหัสวารสารที่ตองการลบ จะปรากฏหนาจอใหยนืยันการลบขอมูล ดังรูป 

 
รูป ก.24 หนาจอยืนยันการลบขอมูลวารสาร 

 
เมื่อยืนยันการลบขอมูล ระบบจะทําการแจงผลการลบขอมูลวารสาร ดังรูป 
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รูป ก.25 หนาจอแสดงผลการลบขอมูลวารสาร 

 
ก.4.4  การคนหาวารสาร 

 ในสวนการคนหาวารสารนัน้ มีวิธีการคนหาและแสดงผลเหมือนการคนหาวารสารโดย
คําคน ในสวนของผูใชบริการทั่วไป ดังไดกลาวไวแลวในหัวขอ ก.1 
 

ก.4.5 การเพิ่มรายชื่อวารสารใหม 
 จากหนาจอการจัดการขอมูลวารสาร (รูป ก.20)   กรณีที่มกีารบอกรับรายชื่อวารสารใหม 
ผูใชงานระบบสามารถทําการเพิ่มรายชื่อวารสารใหมเขาสูระบบได โดยเลือกที่ link “เพิ่มรายชื่อ
วารสาร”  ดังรูป 
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รูป ก.26 หนาจอการเพิ่มรายชื่อวารสารใหม 

 
เมื่อระบุรายละเอียดวารสารใหมที่ตองการเพิ่มครบถวนแลว เลือกปุม “เพิ่มวารสาร” เพื่อทําการเพิ่ม
รายช่ือวารสารใหมเขาสูระบบ จากนั้นระบบจะทําการแจงผลการเพิ่มขอมูลรายชื่อวารสาร ดังรูป 

 
รูป ก.27 หนาจอแสดงผลการเพิ่มรายชื่อวารสารใหม 
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ก.5  การบันทึกสถิติการใชวารสาร 
จากหนาหลักเขาสูระบบ (รูป ก.7) สามารถเขาหนาจอบนัทึกสถิติการใชวารสารไดโดย

คลิกที่เมนู [บันทึกสถิติ]  

 
รูป ก.28 หนาจอระบุชวงเวลาที่ตองการบันทึกสถิติ 

 
ระบุเดือน/ปทีต่องการบันทกึสถิติ แลวเลือกปุม “บันทกึสถิติ” เพื่อทําการเขาสูหนาจอสําหรับการ
บันทึกสถิติการใชวารสาร ดังรูป 

 
รูป ก.29 หนาจอบันทึกสถิตกิารใชวารสาร 
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เมื่อกรอกสถิติการใชวารสารตามชวงเวลาที่เลือกไวแลว เลือกปุม “บันทึกสถิติ”  จากนั้นระบบจะ
ทําการแจงผลการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 
รูป ก.30 หนาจอแสดงผลการบันทึกสถิติการใชวารสาร 

 
ก.6  รายงานตางๆ 

จากหนาหลักเขาสูระบบ (รูป ก.7) สามารถเขาดูรายงานตางๆ ของระบบไดโดยคลกิที่เมนู 
[รายงานตางๆ] ซ่ึงประกอบไปดวย รายงานเงินคาปรับประจําปตางๆ  รายงานวารสารเกินกําหนด
ประจําวนั และรายงานสถิตกิารใชวารสาร 

 
รูป ก.31 หนาจอเมนูรายงาน 
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ก.6.1 รายงานเงินคาปรับประจําปตางๆ 

 
รูป ก.32 หนาจอระบุปที่ตองการดูรายงานเงินคาปรับ 

 
ระบุปที่ตองการดูรายงานคาปรับ แลวเลือกปุม “ดูรายงานคาปรับ” เพื่อดูรายละเอยีด 

 
รูป ก.33 หนาจอแสดงรายงานคาปรับในรปูแบบแผนภูมแิทง 
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ก.6.2  รายงานวารสารเกินกําหนดประจําวนั 

 
รูป ก.34 หนาจอแสดงรายการวารสารที่เกินกําหนดสงประจําวนั 

 
รายงานแสดงวันที่ทําการตรวจสอบ  รหัสสมาชิกพรอมดวยรายชื่อวารสารที่เกินกําหนดประจําวนั 
และจํานวนวนัที่เกินกําหนดสง เมื่อผูใชงานระบบเลือกปุม “สงอีเมลลแจงเตือน” ระบบจะทําการ
สงอีเมลลไปยังสมาชิกดังกลาว และแจงผลการสง ดังรูป 

 
รูป ก.35 หนาจอแสดงผลการสงอีเมลลแจงเตือนถึงสมาชิก 
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รูป ก.36 ตัวอยางขอความแจงการยืมวารสารเกินกําหนดโดยระบบอีเมลล 

 
จากหนาจอแสดงรายการวารสารที่เกินกําหนดสงประจําวนั (รูป ก.34) เมื่อคลิกที่รหัสสมาชิก จะ
เปนการพิมพจดหมายแจงเตอืนถึงสมาชิกแตละรายเปนลายลักษณอักษร ดังตัวอยาง 

 
รูป ก.37 ตัวอยางแบบฟอรมแจงการยืมวารสารเกินกําหนด 
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ก.6.3  รายงานสถิติการใชวารสาร 

 
รูป ก.38 หนาจอระบุปที่ตองการดูสถิติการใชวารสาร 

 
ระบุปที่ตองการดูสถิติการใชวารสาร แลวเลือกปุม “ดูสถิติการใชวารสาร” เพื่อดูรายละเอียด 

 
รูป ก.39 หนาจอแสดงรายงานสถิติการใชวารสารประจําป 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

 94

รายงานแสดงตัวเลขสถิติการใชวารสารแยกตามรายเดือน โดยสามารถคลิกที่ช่ือวารสารแตละชื่อ
เพื่อทําการดูรายละเอียดสถิติในรูปแบบแผนภูมิแทงได 

 
รูป ก.40 หนาจอแสดงรายงานสถิติการใชวารสารในรูปแบบแผนภูมิแทง 

 
ก.7  การบริการยืม-คืน-จองวารสาร และ จัดการขอมูลวันหยุดประจําป 
 ประกอบไปดวย 4 สวน คือ การยืมวารสาร การคืนวารสาร การจองวารสาร และการจดัการ
ขอมูลวันหยดุประจําปของระบบ 

 
รูป ก.41 หนาจอหลักสําหรับบริการยืม-คืนวารสาร 
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ก.7.1 การยืมวารสาร 
จากหนาจอหลักสําหรับบริการยืม-คืนวารสาร (รูป ก.41)  ใหระบุรหสัสมาชิก ลงในชองยืม

วารสาร แลวเลือกปุม “ยืมวารสาร” จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป 

 
รูป ก.42 หนาจอการยืมวารสาร 

 
หนาจอการยืมวารสารจะประกอบไปดวยสวนรายละเอยีดขอมูลสวนตัวของสมาชิก และสวนขอมลู
วารสารที่ยืม ใหทําการระบุรหัสวารสารที่ตองการยืมออก แลวเลือกปุม “ยืมวารสาร” 
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รูป ก.43 หนาจอตรวจสอบสถานะและยนืยันการยืมวารสาร 

 
ระบบจะเขาสูหนาจอตรวจสอบสถานะและยืนยันการยมืวารสาร โดยระบบจะทําการตรวจสอบ
สถานะวารสารที่ระบุมาวาสามารถทําการยืมออกไดหรือไม รวมทั้งมีสวน “ยืมพิเศษ 7 วัน” สําหรับ
สมาชิกที่ทําการรองขอเปนกรณีพิเศษ เมื่อตรวจสอบขอมูลตางๆ ครบถวนแลว ใหเลือกปุม   “ยืม
วารสาร” เปนการยืนยันการยืมวารสาร จากนั้นระบบจะทําการแจงผลการยืมวารสารพรอมดวยวัน
กําหนดสง ดังรูป 
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รูป ก.44 หนาจอแสดงผลการยืมวารสาร 
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ก.7.2  การคืนวารสาร 
จากหนาจอหลักสําหรับบริการยืม-คืนวารสาร (รูป ก.41)  ใหระบุรหสัวารสาร ลงในชอง

คืนวารสาร แลวเลือกปุม “คืนวารสาร” จะปรากฏหนาจอ ดังรูป

 
รูป ก.45 หนาจอตรวจสอบสถานะและยนืยันการคืนวารสาร 

 
ระบบจะเขาสูหนาจอตรวจสอบสถานะและยืนยันการคนืวารสาร โดยระบบจะทําการตรวจสอบ
สถานะวารสารที่ทําการคืนวามีคาปรับหรือไม หากวารสารฉบับนั้นเกินกําหนดสง ระบบจะทําการ
คํานวณคาปรบัวารสารและแจงใหเจาหนาที่ผูใชงานระบบทราบเพื่อทําการเรียกชําระจากสมาชิก
ตอไป ใหเลือกปุม  “คืนวารสาร” เปนการยืนยนัการคืนวารสาร จากนัน้ระบบจะทําการแจงผลการ
คืนวารสาร ดังรูป 
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รูป ก.46 หนาจอแสดงผลการคืนวารสาร 

 
หากการคืนวารสารมีคาปรับ เลือกเมนู [ออกใบเสร็จคาปรับ] เพื่อทําการพิมพใบเสร็จรับเงินคาปรับ
ออกทางเครื่องพิมพ ดังตัวอยาง 

 
รูป ก.47 ตัวอยางใบเสร็จรับเงินคาปรับ 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

 100

ก.7.3  การจองวารสาร 
จากหนาจอหลักสําหรับบริการยืม-คืนวารสาร (รูป ก.41)  ใหระบุรหสัสมาชิก  ลงในชอง

จองวารสาร แลวเลือกปุม “จองวารสาร” จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

 
รูป ก.48 หนาจอการจองวารสาร 

 
หนาจอการจองวารสารจะประกอบไปดวยสวนรายละเอยีดขอมูลสวนตัวของสมาชิก และ
สวนขอมูลวารสารที่จอง ใหทําการระบุรหัสวารสารที่ตองการจอง แลวเลือกปุม “จองวารสาร” 
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รูป ก.49 หนาจอตรวจสอบสถานะและยนืยันการจองวารสาร 

 
ระบบจะเขาสูหนาจอตรวจสอบสถานะและยืนยันการจองวารสาร โดยระบบจะทําการตรวจสอบ
สถานะวารสารที่ระบุมาวาสามารถทําการจองไดหรือไม ใหเลือกปุม   “จองวารสาร” เปนการยนืยนั
การจองวารสาร จากนั้นระบบจะทําการแจงผลการจองวารสาร ดังรูป 

 
รูป ก.50 หนาจอแสดงผลการจองวารสาร 
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ก.7.4  การจัดการขอมูลวันหยุดประจําป 
จากหนาจอหลักสําหรับบริการยืม-คืนวารสาร (รูป ก.41)  ใหคลิกที่เมนู  

[ขอมูลวันหยดุประจําป] จะเขาสูหนาจอแสดงรายการวนัหยดุประจําป ดังรูป 

 
รูป ก.51 หนาจอแสดงรายการวันหยุดประจําป 

 
หนาจอแสดงรายการวนัหยุดประจําป จะประกอบไปดวย 2 สวน คือ สวนลิสตรายการวันหยุด
ประจําป และสวนเพิ่มขอมลูวันหยุด ในสวนของการเพิม่ขอมูลวันหยดุ ใหระบุวนัทีแ่ละเดือน 
พรอมทั้งรายละเอียดชื่อวันหยุดที่ตองการเพิ่มเขาในระบบ แลวเลือกปุม “เพิ่ม” จากนั้นระบบจะทาํ
การแจงผลการเพิ่มขอมูลวันหยุด ดังรูป 
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รูป ก.52 หนาจอแสดงผลการเพิ่มขอมูลวันหยุด 

 
จากหนาจอแสดงรายการวันหยุดประจําป (รูป ก.51) ในสวนของลิสตรายการวนัหยุดประจําป เมื่อ
คลิกที่รายช่ือวนัหยดุ จะเขาสูหนาจอปรับปรุงขอมูลวันหยุด โดยสามารถทําการแกไขวันหยุดหรือ
ลบวันหยุดออกจากระบบได ดังรูป 

 
รูป ก.53 หนาจอการปรับปรุงขอมูลวันหยดุ 
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ก.8  การจัดการขอมูลผูใชงานระบบ 
จากหนาหลักเขาสูระบบ (รูป ก.7) สามารถเขาสูหนาจัดการขอมูลผูใชงานระบบไดโดย

คลิกที่เมนู [ขอมูลผูใชงานระบบ] ซ่ึงหนาจอนี้ตองเปนผูดูแลระบบเทานั้นจึงจะมีสิทธิเขาไปจัดการ
ขอมูลผูใชงานระบบได (Admin Only*) 

 
รูป ก.54 หนาจอการจัดการขอมูลผูใชงานระบบ 

 
ผูดูแลระบบสามารถเพิ่มรายชื่อผูใชงานระบบโดยเลือกเมนู [เพิ่มรายชือ่ผูใชงานระบบ] ดังรูป 
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รูป ก.55 หนาจอการเพิ่มรายชื่อผูใชงานระบบ 

 
เมื่อระบุรายละเอียดขอมูลของผูใชงานระบบครบถวนแลว เลือกปุม “เพิ่มผูใช”  จากนั้นระบบจะทาํ
การแจงผลการเพิ่มขอมูลรายชื่อผูใชงานระบบ พรอมทั้งทําการแจง ช่ือผูใชงาน (username) และ
รหัสผาน (password) ไปยังอีเมลลของผูใชงาน ที่ระบุไว ดังรูป

 
รูป ก.56 หนาจอแสดงผลการเพิ่มขอมูลผูใชงานระบบ 
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รูป ก.57 ตัวอยางขอความแจงชื่อผูใชและรหัสผานโดยระบบอีเมลล 

 
จากหนาจอการจัดการขอมูลผูใชงานระบบ (รูป ก.53) ในสวนของลิสตรายช่ือเจาหนาที่ผูใชงาน
ระบบ เมื่อคลิกที่รายช่ือผูใช จะเขาสูหนาจอปรับปรุงขอมูลผูใชงานระบบ โดยสามารถทําการแกไข
ขอมูลหรือลบรายชื่อผูใชงานออกจากระบบได ดังรูป 

 
รูป ก.58 หนาจอปรับปรุงขอมูลผูใชงานระบบ 
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ในกรณีที่ผูใชงานระบบลืมรหัสผาน ผูดูแลระบบสามารถกําหนดรหัสผานใหใหมได โดยระบบจะ
ทําการแจงรหสัผานใหมไปยังอีเมลลของผูใชงานระบบ ดังตัวอยาง 

 
รูป ก.59 หนาจอแสดงผลการปรับปรุงขอมูลผูใชงานระบบ 

 

 
รูป ก.60 ตัวอยางขอความแจงรหัสผานใหมโดยระบบอีเมลล 
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ก.9  ตรวจสอบบันทึกตางๆ ของระบบ (Log File) 
จากหนาหลักเขาสูระบบ (รูป ก.7) สามารถเขาสูหนาจอตรวจสอบบันทึกตางๆ ของระบบ 

(Log File) ไดโดยคลิกที่เมน ู[บันทึก (log)] ซ่ึงหนาจอนี้ตองเปนผูดูแลระบบเทานัน้จึงจะมีสิทธิเขา
ไปตรวจสอบได (Admin Only*) โดยบนัทึกตางๆ ของระบบ แบงออกเปน 2 สวน คือ  บันทึกการ
ยืม-คืนวารสาร และบันทึกการปรับปรุงขอมูลสมาชิกหรือวารสาร 

ก.9.1  การตรวจสอบบันทึกการยืม-คืนวารสาร 

 
รูป ก.61 หนาจอระบุชวงเวลาที่ตองการตรวจสอบบันทกึการยืม-คืน 

 
ระบุชวงเวลาที่ตองการดูบนัทึก แลวเลือก “ดูบันทึกการยืมคืน”  จะแสดงผล ดังรูป 

 
รูป ก.62 หนาจอแสดงผลการตรวจสอบบันทึกการยืม-คืน 
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ก.9.2  การตรวจสอบบันทึกการปรับปรงุขอมูลสมาชิกหรือวารสาร 

 
รูป ก.63 หนาจอระบุช่ือเจาหนาที่และชวงเวลาที่ตองการตรวจสอบบันทึกการปรับปรุง 

 
ระบุช่ือเจาหนาที่ที่ทําการปรับปรุงและชวงเวลาที่ตองการดูบันทึก แลวเลือก “ดูบันทึกการแกไข” 
ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบบันทึก ดงัรูป 

 
รูป ก.64 หนาจอแสดงผลการตรวจสอบบันทึกการปรับปรุงขอมูลระบบ 


