
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 100

ภาคผนวก ก 
คูมือการใชโปรแกรมระบบฐานขอมลูเพื่อใชในสาํนักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 

 
 ระบบฐานขอมูลเพื่อใชในสาํนักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ เปนระบบที่สรางขึ้นเพื่อ
แกปญหาตาง ๆ ในการจัดเกบ็ขอมูลของลูกคา ออกรายงาน เพื่อใหสะดวกในการใชงาน และชวย
ในการตัดสินใจของเจาของสํานักงานการบัญชี 
 
การเริ่มใชโปรแกรม  

1. การเขาสูระบบ 
ใหคลิกที่ไฟลระบบฐานขอมูล sompopacc.mdb  เขาสูระบบ  หนาจอแรกสําหรับผูใช 

ระบบฐานขอมูล จะตองกรอกรหัสผาน (password)  ดังรูป ก.1   
 

 
 

รูป ก.1   แสดงหนาจอการใสรหัสผานฐานขอมูล 
 

 ใสรหัสผานฐานขอมูล เพื่อเขาสูระบบ 
 กดปุม ตกลง  

- ถาใสรหัสผานฐานขอมูลไมถูกตองจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.2 จะปรากฏหนาจอ  
ดังรูป ก.2 

- ถาใสรหัสผานฐานขอมูลถูกตองจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.2 จะปรากฏหนาจอ  
ดังรูป ก.3 

 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.2   แสดงหนาจอกรณใีสรหัสผานฐานขอมูลไมถูกตอง 
 

กด   เพื่อกลับไปใสรหัสผานฐานขอมูลใหม ดังรูป ก.1 
กด   เพื่อดูวิธีใช 
 

 
 

รูป ก.3   แสดงหนาจอแรกและรายการเมน ู5 รายการ 
 
จะปรากฏรายการเมนูใหเลือกทั้งหมด 5 รายการ ดังนี ้

  บันทึกขอมูล  จะประกอบดวย 2 เมนูยอยใหเลือกดังนี ้
- บันทึกขอมูลลูกคา 
- แกไขขอมูลลูกคา ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมนู  
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   -   ขอมูลทั้งหมด 
   -   ขอมูลแยกตามชื่อ 

- บันทึกขอมูลการบริการ  
- แกไขขอมูลการบริการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมนู 

   - ขอมูลทั้งหมด 
   - ขอมูลแยกตามชื่อ 

 
  ขอมูลทั่วไป จะประกอบดวยเมนูใหเลือก 2 เมนูยอยดังนี ้

- ขอมูลจังหวัด  ประกอบดวยเมนูยอยใหเลือก 3 เมน ู
-  เพิ่มขอมูลจงัหวัด 

        -  คนหาขอมูลจังหวดั 
 -  ขอมูลจังหวดัทั้งหมด 
- ขอมูลประเภทกิจการ  ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 3 เมนู 

-  เพิ่มขอมูลประเภทกิจการ 
-  คนหาขอมูลประเภทกิจการ 
-  ขอมูลประเภทกจิการทั้งหมด 

- ขอมูลการใหบริการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 3 เมนู 
   - เพิ่มขอมูลการบริการ 
   - คนหาขอมูลการบริการ 
   - ขอมูลการบริการทั้งหมด 

- ขอมูลสถานะ ประกอบดวยเมนูยอยใหเลือก 3 เมน ู
   - เพิ่มขอมูลสถานะ 
   - คนหาขอมูลสถานะ 
   - ขอมูลสถานะทั้งหมด 

- ขอมูลวัตถุประสงค ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 3 เมน ู
   - เพิ่มขอมูลวัตถุประสงค 
   - คนหาขอมูลวัตถุประสงค 
   - ขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
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   สืบคนขอมูล จะประกอบดวยเมนูใหเลือก 2 เมนยูอยดงันี้ 
- ขอมูลแยกตามประเภทกิจการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมน ู

-  รายช่ือทั้งหมด 
-  รายช่ือแยกตามประเภทกิจการ 

- ขอมูลแยกตามจังหวดั  ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมนู 
-  รายช่ือทั้งหมด 
-  รายช่ือแยกตามจังหวดั 

- ขอมูลแยกตามรายป  
- ขอมูลการบริการแยกตามกิจการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมน ู

   - ขอมูลการบริการทั้งหมด 
   - ขอมูลการบริการแยกตามกจิการ 
 

- ขอมูลการบริการตามการบริการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมน ู
   - การบริการทัง้หมด 
   - การบริการแยกตามการบรกิาร 
 

   พิมพ  จะประกอบดวยเมนใูหเลือก 3 เมนยูอยดังนี ้
- ขอมูลกิจการ  ประกอบดวยเมนูยอยใหเลือก 2 เมน ู

-  ขอมูลกิจการทั้งหมด 
-  ขอมูลกิจการแยกตามชื่อ 

- ขอมูลกิจการแยกตามประเภทกิจการ 
-  ขอมูลกิจการทั้งหมด 

   -  ขอมูลกิจการแยกตามประเภท 
- ขอมูลกิจการแยกตามจังหวดั 

-  ขอมูลกิจการทั้งหมด 
 -  ขอมูลกิจการแยกตามจังหวัด 
- ขอมูลการบริการแยกตามกิจการ 

   - ขอมูลการบริการทั้งหมด  
   - ขอมูลการบริการแยกตามกจิการ  
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- ขอมูลการบริการแยกตามการบริการ 
   - ขอมูลการบริการทั้งหมด   

- ขอมูลการบริการแยกตามการบริการ  
 

     จบการทํางาน  จะประกอบดวยเมนูใหเลือกเพื่อออกโปรแกรม 
 

2. เมนูขอมูลท่ัวไป  เลือกเปนรายการแรกเพื่อทําการเพิ่มขอมูลทั่วไปกอนจะบันทกึขอมูล 
3.1 เลือกเมนูจังหวัด 

3.1.1 เลือกเมนูจังหวัด เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลจังหวัด  จะปรากฏหนาจอ 
เพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.4  

 

 
 

รูป ก.4  แสดงหนาจอการเพิม่ขอมูลจังหวดั 
 

 มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อตองการเพิ่มขอมูลจังหวัดที่มลูีกคา 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.5 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.5  แสดงหนาจอการปอนเพิ่มขอมูลจังหวัด 
 

สามารถที่จะเพิ่มขอมูลจังหวัด ไดดังนี ้
   กดปุม   เพื่อเพิม่ระเบียนขอมลูใหม ตําแหนงจะเปลี่ยนยังระเบียน 

สุดทาย 
     ปอนขอมูลรหัสจังหวัดในชองรหัสจังหวดั 
      ปอนขอมูล ช่ือจังหวดั ในชองชื่อจังหวดั 
เมื่อเพิ่มขอมูลจังหวดัตามตองการ กดปุม ปด เพื่อกลับหนาเมนูหลัก 
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3.1.2 เลือกเมนูขอมูลจังหวัด เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลจังหวัด   จะปรากฏ 
หนาจอ ดังรูป ก.6 
 

 
 

รูป ก.6   แสดงหนาจอเลือกรายการขอมูลจังหวดัที่ตองการคนหา 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ คนหาขอมูลจังหวดั 
  กดเลือกรายการจังหวดัที่ตองการคนหา 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการคนหา  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.7 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.7   แสดงหนาจอขอมลูของจังหวัดที่ทําการคนหา 
 
เมื่อคนหาขอมลูไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
 

3.1.3 เลือกเมนูขอมูลจังหวัด เพื่อเลือกรายการขอมูลจังหวัดท้ังหมด   จะ 
ปรากฏหนาจอ  ดังรูป ก.8 

 
 

รูป ก.8   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการขอมูลจังหวัดทั้งหมด 
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สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ ขอมูลจังหวดัทั้งหมด 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลจังหวัดทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.9 

 กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.9   แสดงรายชื่อจังหวดัทั้งหมดที่มีลูกคา 
 

   สามารถปอนขอมูลเพิ่มรายชื่อจังหวดัใหมได ณ ตําแหนงนี้ และ เมื่อคนหาขอมูลได
ตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
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3.2 เลือกเมนูประเภทกิจการ   
3.2.1 เลือกเมนูประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลประเภทกิจการ  

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.10 
 

 
 

รูป ก.10   แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลประเภทกจิการ 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อตองการเพิ่มขอมูลประเภทกจิการ 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.11 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.11   แสดงหนาจอการปอนเพิ่มขอมลูประเภทกจิการ 
 

สามารถที่จะเพิ่มขอมูลประเภทกิจการ ไดดังนี ้
   กดปุม   เพื่อเพิม่ระเบียนขอมลูใหม ตําแหนงจะเปลี่ยนยังระเบียน 

สุดทาย 
     ปอนขอมูลรหัสประเภทในชองรหัสประเภท 
      ปอนขอมูลช่ือประเภท ในชองชื่อประเภท 
เมื่อเพิ่มขอมูลประเภทกิจการตามตองการ กดปุม ปด เพือ่กลับหนาเมนูหลัก 
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3.2.2 เลือกเมนูขอมูลประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลประเภท 
กิจการ   จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.12 
 

 
 

รูป ก.12   แสดงหนาจอเลือกรายการขอมลูประเภทกจิการที่ตองการคนหา 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ คนหาขอมูลประเภทกิจการ 
  กดเลือกรายการชื่อประเภทกจิการที่ตองการคนหา 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการคนหา  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.13 
  เลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.13   แสดงหนาจอขอมูลของประเภทกิจการที่ทําการคนหา 
 
เมื่อคนหาขอมลูไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
 

3.2.3 เลือกเมนูขอมูลประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูลประเภทกิจการ 
ท้ังหมด   จะปรากฏหนาจอดงัรูป ก.14 

 
 

รูป ก.14   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการขอมูลประเภทกิจการทั้งหมด 
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สามารถทําไดดังนี ้
 
   กดเลือกรายการ ขอมูลประเภทกิจการทั้งหมด 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลกิจการทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.15 

 กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.15   แสดงรายชื่อประเภทกิจการทั้งหมด 
 

   สามารถปอนขอมูลเพิ่มรายชื่อประเภทกิจการใหมได ณ ตําแหนงนี้ และ เมื่อคนหา
ขอมูลไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนูหลัก 
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3.2.4 เลือกรายการขอมูลการบริการ เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลการบริการ   
ดังรูป ก.16 

 

 
 

รูป ก.16    แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกเพิ่มขอมลูการบริการ 
 กดปุม เปด เพือ่เพิ่มขอมูลการบริการ จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.17 
 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.17    แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลการบริการ 
 
สามารถแกไขขอมูลแตละเขตขอมูล (Field) ไดตามตองการ 
 

หมายเหตุ  ในสวนวงกลมที่ลูกศรชี้มีรายละเอียดของปุมตาง ๆ ดังนี้ 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
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3.2.5 เลือกรายการขอมูลการบริการ เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลการบริการ  
ดังรูป ก.18 

 

 
 

รูป ก.18   แสดงหนาจอรายการคนหาขอมูลการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 สวนการเลือกรายการคนหาขอมูลการบริการ 
 สวนรายชื่อการบริการ ที่ตองการเลือก 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.19 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 
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รูป ก.19    แสดงหนาจอขอมูลการบริการที่ทําการคนหา 
 

3.2.6 ลือกรายการขอมูลการบริการ เพื่อเลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด  
ดังรูป ก.20 

 

 
 

รูป ก.20   แสดงหนาจอขอมูลการบริการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 สวนการเลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูลการบริการ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.21 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.21   แสดงหนาจอรายการขอมูลบริการทั้งหมด 
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3.2.7 เลือกรายการขอมูลสถานะ เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลสถานะ   
ดังรูป ก.22 
 

 
 

รูป ก.22    แสดงหนาจอการเลือกการเพิ่มขอมูลสถานะ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการเพิ่มขอมูลสถานะ 
 กดปุม เปด เพือ่เพิ่มขอมูลสถานะ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.23 
 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.23    แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลสถานะ 
 

3.2.8 เลือกรายการขอมูลสถานะ เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลสถานะ   
ดังรูป ก.24 

 

 
 

รูป ก.24   แสดงหนาจอรายการคนหาขอมูลสถานะ 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 สวนการเลือกรายการคนหาขอมูลสถานะ 
 สวนประเภทสถานะ ที่ตองการเลือก 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูลสถานะ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.25 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.25   แสดงหนาจอขอมูลสถานะที่ทําการคนหา 
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3.2.9 เลือกรายการขอมูลสถานะ เพื่อเลือกรายการขอมูลสถานะทั้งหมด   
ดังรูป ก.26 

 

 
 

รูป ก.26   แสดงหนาจอการเลือกขอมูลสถานะทั้งหมด 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 สวนการเลือกรายการขอมูลสถานะทั้งหมด 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อแกไขขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.27 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 
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รูป ก.27   แสดงหนาจอขอมูลสถานะทั้งหมด 
 

3.2.10 เลือกรายการขอมูลวัตถุประสงค เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงค   
ดังรูป ก.28 

 

 
 

รูป ก.28   แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงค 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงค 
 กดปุม เปด เพือ่เพิ่มขอมูลวัตถุประสงค  จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.29 
 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.29   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลวตัถุประสงคเพิ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 125

3.2.11 เลือกรายการวัตถุประสงค เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลวัตถุประสงค    
ดังรูป  ก.30 

 

 
 

รูป ก.30   แสดงหนาจอรายการคนหาขอมูลวัตถุประสงค 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการคนหาขอมูลวัตถุประสงค 
 เลือก รายช่ือวตัถุประสงค ที่ตองการ 
 กดปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูล  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.31 
 กดปุมคําสั่ง  ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.31   แสดงขอมูลวัตถุประสงคที่ทําการคนหา 
 

3.2.12 เลือกรายการขอมูลวัตถุประสงค เพื่อเลือกรายการขอมูลวัตถุประสงค 
ท้ังหมด  ดังรูป ก.32 

 

 
 

รูป ก.32   แสดงหนาจอขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
 กดปุมคําสั่ง  เปด เพื่อแกไขขอมูล  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.33 
 กดปุมคําสั่ง  ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.33   แสดงหนาจอรายการขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
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3. เมนูบันทึกขอมูล  ประกอบดวยรายละเอยีดดังตอไปนี ้
2.1 เลือกรายการบันทึกขอมูล  จะปรากฏหนาจอการบันทึกขอมูล ดังรูป ก.34 

 

 
 

รูป ก.34   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลลูกคา 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    เปนสวนการบันทึกขอมูลขอมูลลูกคา  

   เปนสวนการบันทึกขอมูลลูกคาในสวนแทบ็รายการ 
   เปนสวนการปอนขอมูลของรายการแตละรายการในหมายเลข  
         แสดงจํานวนระเบียนขอมูล (Record) ของขอมูลแตละรายการใน 

หมายเลข  
    แสดงจํานวนระเบียนขอมูล (Record) ของขอมูลทั้งหมดที่ไดบันทึก 

    เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยกดปุม  ปด เพื่อออกจากหนาจอการบันทึกขอมูล 
 

ในแตละแท็บรายการของสวนที่  และ  จะมีความสัมพันธกันเมื่อกดเลือกบันทึก
ขอมูลในแตละแท็บรายการ ดังนี ้
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1) เลือกแท็บ สาขา  หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.35 
 

 
 

รูป ก.35   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ สาขา 
 

2)  เลือกแท็บ วัตถุประสงค  หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.36 
 

 
 

รูป ก.36   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ วัตถุประสงค 
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3) เลือกแท็บ ผูถือหุน/ผูเปนหุนสวน หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.37 
 

 
 

รูป ก.37   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ ผูถือหุน/ผูเปนหุนสวน 
 

4) เลือกแท็บ ผูจดัการ/กรรมการ หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.38 
 

 
 

รูป ก.38   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ ผูจดัการ/กรรมการ 
 

5) เลือกแท็บ ขอจํากัด หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.39 
 

 
 

รูป ก.39   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ ขอจํากัด 
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6) เลือกแท็บ เลขที่ผูเสียภาษีอากร หนาจอจะปรากฏดังรูป  ก.40 
 

 
 

รูป ก.40    แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ เลขที่ผูเสียภาษีอากร 
 

7) เลือกแท็บ เลขที่ Vat หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.41 
 

 
 

รูป ก.41    แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ เลขที่ Vat 
 

8) เลือกแท็บ รูปแบบการเสีย Vat  หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.42 
 

 
 

รูป ก.42   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ รูปแบบการเสีย Vat 
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2.2 เลือกแกไขขอมูล  จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.43 
 

 
 

รูป ก.43   แสดงหนาจอการแกไข / ลบขอมูลที่ตองการ 
 

ประกอบดวยรายการใหเลือกตามลําดับดังตอไปนี ้
   กดเลือก Check box แกไข/ลบ ขอมูล จะปรากฏรายการชื่อบริษัทใหเลือก             
ที่ตําแหนงหมายเลข     
   กดเลือกรายชือ่รายการที่ตองการแกไข 
   เมื่อไดรายช่ือที่ตองการเสร็จเรียบรอยกดปุม เปด  จะปรากฏหนาจอเพื่อให
สามารถแกไขขอมูล ดังรูป ก.44 
   ถากรณีไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.44   แสดงหนาจอระเบียนขอมูลที่เลือกเพื่อแกไขขอมูล 
 
สามารถแกไขขอมูลแตละเขตขอมูล (Field) ไดตามตองการ 
 

หมายเหตุ  ในสวนวงกลมที่ลูกศรชี้มีรายละเอียดของปุมตาง ๆ ดังนี้ 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อทําการแกไขขอมูลเสร็จเรียบรอยตามตองการ กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 
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2.3 เลือกบันทึกขอมูลการบริการ  จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.45 
 

 
 

รูป ก.45   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลการบริการ 
 
ประกอบดวยรายละเอียดการบันทึกขอมูลการบริการดังนี ้
    เลือกชื่อกิจการ จะปรากฏชือ่กิจการ และเลขที่การใชบริการจะปรากฏโดยอัตโนมัต ิ
   บันทึกวนัที่ทีใ่หบริการ 
   บันทึกราคาที่ใหบริการ 
   เลือกรายการบริการที่กิจการนั้น ตองการการบริการ 
    เลือกสถานะ 
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2.4 เลือกรายการแกไขขอมูลการบริการ จะประกอบดวยรายการยอย 2 รายการ ดังนี ้
2.4.1 ขอมูลท้ังหมด  

 

 
 

รูป ก.46   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการ 
 
สามารถเลือกรายการการแกไขขอมูลการบริการ ไดดังนี ้

 
    เลือกรายการ ขอมูลทั้งหมด 
    กดปุม เปด เพื่อเขาไปแกไขขอมูล  จะปรากหนาจอ ดงัรูป ก.47 
    กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.47   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการของกิจการทั้งหมด 
 
สามารถแกไขขอมูลตามตองการ  เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอย กดปุม ปด เพื่อกลับสูเมนหูลัก 
 

2.4.2 ขอมูลแยกตามรายชื่อ 
 

 
 

รูป ก.48   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการแยกตามรายชื่อกิจการ 
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สามารถเลือกรายการการแกไขขอมูลการบริการ ไดดังนี ้
 

    เลือกรายการ ขอมูลแยกตามรายชื่อ 
   กดเลือกรายชื่อกิจการ ที่ตองการแกไขขอมูลการบริการ  
    กดปุม เปด เพื่อเขาไปแกไขขอมูล  จะปรากหนาจอ ดงัรูป ก.49 
    กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.49   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการตามรายชื่อกิจการที่เลือก 
 
สามารถแกไขขอมูลตามตองการ  เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอย กดปุม ปด เพื่อกลับสูเมนหูลัก 
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4. เมนูสืบคนขอมูล 
4.1 เลือกเมนูขอมูลแยกประเภทกิจการ 

4.1.1 เลือกเมนูขอมูลแยกประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการรายชื่อท้ังหมด   
จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.50  

 

 
 

รูป ก.50   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูล 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อตองการสืบคนขอมูลจากรายการประเภทกจิการทั้งหมด 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.51 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.51   แสดงหนาจอรายชื่อประเภทกิจการทั้งหมดที่เปนลูกคา 
 
สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได ดังนี ้
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อสืบคนขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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4.1.2 เลือกเมนูขอมูลแยกตามประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการรายชื่อแยกตาม 
ประเภทกิจการ   จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.52 
 

 
 

รูป ก.52   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการรายชื่อแยกตามประเภทกิจการ 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ รายช่ือแยกตามประเภทกิจการ 
  กดเลือกรายการชื่อประเภทกจิการที่ตองการสืบคน 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการสืบคน  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.53 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.53   แสดงหนาจอขอมูลของประเภทกิจการที่ทําการคนหา 
 

    สามารถปอนขอมูลเพิ่มรายชื่อประเภทกิจการใหมได ณ ตําแหนงนี้ และ เมื่อ
คนหาขอมูลไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
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4.2 เลือกเมนูขอมูลแยกตามจังหวัด 
4.2.1 เลือกเมนูขอมูลแยกตามจังหวัด เพื่อเลือกรายการรายชื่อท้ังหมด   

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.54 
 

 
 

รูป ก.54   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลแยกตามจังหวดั 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อตองการสืบคนขอมูลรายชื่อจังหวัดทั้งหมด 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.55 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.55   แสดงหนาจอรายชื่อประเภทกิจการทั้งหมดที่เปนลูกคา 
 
สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได ดังนี ้
 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อสืบคนขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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4.2.2 เลือกเมนูขอมูลแยกตามจังหวัด เพื่อเลือกรายการรายชื่อแยกตามจังหวดั    
จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.56 
 

 
 

รูป ก.56   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการรายชื่อแยกตามจังหวดั 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ รายช่ือแยกตามจังหวดั 
  กดเลือกรายการชื่อจังหวดัทีต่องการสืบคน 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการสืบคน  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.57 
  เลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.57   แสดงหนาจอขอมูลจังหวัดที่ทาํการสืบคน 
 

สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได ดังนี ้
 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อสืบคนขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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4.3 เลือกเมนูขอมูลแยกตามรายป 
จะปรากฏหนาจอการใสคาพารามิเตอร โดยใหปอนวนัทีเ่ร่ิมตนในรูปแบบ  

วัน/เดือน/ป  ดงัรูป ก.58 
 

 
 

รูป ก.58   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลรายปวันที่เร่ิมตน 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
หมายเลข  ปอนขอมูลวัน เดือน ป เร่ิมตนที่ตองการสืบคน 
หมายเลข  เมื่อปอนขอมูลวัน เดือน ป เร่ิมตนที่ตองการสืบคนเรียบรอย กดปุมตกลง จะ 

ปรากฏหนาจอการใสคาพารามิเตอร การปอนวันที่สุดทาย ดังรูป ก.59 
หมายเลข  ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.59   แสดงแสดงหนาจอการสืบคนขอมูลรายปวันที่สุดทาย 
 

หมายเลข  ปอนขอมูลวัน เดือน ป สุดทายที่ตองการสืบคน 
หมายเลข  เมื่อปอนขอมูลวัน เดือน ป สุดทายที่ตองการสืบคนเรียบรอย กดปุมตกลง จะ 

ปรากฏหนาจอขอมูลรายปที่สืบคน ดังรูป ก.60 
หมายเลข  ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.60   แสดงขอมูลสืบคนแยกตามรายป 
 

4.4 เลือกเมนูการบริการแยกตามกิจการ 
4.4.1 หนาจอแสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการทั้งหมด  ดังรูป ก.61 

 

 
 

รูป ก.61   แสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดปุม เปด เพือ่สืบคนขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.62 
 ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.62   แสดงหนาจอการบริการตามกิจการทั้งหมด 
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4.4.2 หนาจอแสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการ  ดงัรูป ก.63 
 

 
 

รูป ก.63   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการสืบคนรายชื่อขอมูลบริการ 
 เลือก รายช่ือกจิการ ที่ตองการ 
 กดปุมคําสั่ง  เปด เพื่อสืบคนขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.64 
 กดปุมคําสั่ง  ยกเลิก 

 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 150

 
 

รูป ก.64   แสดงหนาจอขอมูลบริการตามกิจการที่เลือก 
 

4.5 เลือกเมนูการบริการตามการบริการทั้งหมด   
4.5.1 หนาจอการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการทั้งหมด  ดังรูป ก.65 
 

 
 

รูป ก.65   แสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดปุม เปด เพือ่สืบคนขอมูล  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.66 
 ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.66   แสดงหนาจอขอมูลการบริการตามกิจการทั้งหมด 
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4.5.2 หนาจอแสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการ ดังรูป ก.67 
 

 
 

รูป ก.67   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการสืบคนขอมูลบริการ 
 สวนรายชื่อกจิการ ที่ตองการเลือก 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.68 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 
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รูป ก.68   แสดงหนาจอขอมูลการบริการตามการบริการที่สืบคน 
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5. เมนูพิมพ 
 เปนเมนูสําหรับการพิมพรายงานขอมูลออกทางหนาจอ และทางเครื่องพิมพ ประกอบดวย
เมนูยอย ๆ ดังนี้ 

5.1  เลือกเมนูขอมูลกิจการ   
5.1.1 เลือกเมนูขอมูลกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการทั้งหมด  

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.69 
 

 
 

รูป ก.69   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการทั้งหมด 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการทัง้หมด 
    กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.70 
  กดเลือก พิมพ เมื่อตองการพมิพรายงานขอมูลกิจการทั้งหมดออกทางเครื่องพิมพ 
  ไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.70   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการทั้งหมดที่เปนลูกคา 
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สามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมด   เมื่อดภูาพกอนพิมพ
เรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 

 
5.1.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการแยกตามชื่อ จะ 

ปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.71 
 

 
 

รูป ก.71   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการแยกตามชื่อ 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการแยกตามชื่อ 
    กดเลือกประเภทกิจการ ที่ตองการพิมพรายงาน 

 กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.72 
  กด พิมพ เลือกเมื่อตองการพมิพรายงานขอมูลกิจการที่เลือกออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.72   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการตามชื่อที่เลือก 
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ไมสามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมดได เพราะจะแสดง
เฉพาะขอมูลกจิการตามชื่อทีเ่ลือกเทานั้น   เมื่อดูภาพเรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 

 
5.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามประเภทกิจการ 

5.2.1 เลือกเมนูขอมูลกิจการ แยกตามประเภทกิจการเพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการ 
ท้ังหมด  จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.73 
 

 
 

รูป ก.73   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการทั้งหมด 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการทัง้หมด 
    กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.74 
  กดเลือกเมื่อตองการพิมพรายงานขอมูลกิจการทั้งหมดออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.74   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการทั้งหมดแยกตามประเภทกจิการ 

 
สามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมด   เมื่อดภูาพกอนพิมพ
เรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 
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5.2.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูล 
กิจการแยกตามประเภท  จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.75 

 

 
 

รูป ก.75   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการแยกตามประเภท 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการแยกตามประเภท 
    กดเลือกประเภทกิจการ ที่ตองการพิมพรายงาน 

   กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.76 
  กด พิมพ เลือกเมื่อตองการพมิพรายงานขอมูลกิจการที่เลือกออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.76   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการตามประเภทที่เลือก 
 
เมื่อดูภาพเรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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5.3 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามจังหวัด 
5.3.1 เลือกเมนูขอมูลกิจการตามจังหวัด  เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการทั้งหมด   

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.77 
 

 
 

รูป ก.77   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการทั้งหมดแยกตามจังหวดั 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการทัง้หมด 
    กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.78 
  กดเลือกเมื่อตองการพิมพรายงานขอมูลกิจการทั้งหมดออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.78   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการทั้งหมดแยกตามจังหวัด 

 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 164

สามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมด   เมื่อดภูาพกอนพิมพ
เรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 
 

5.3.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามจังหวัด เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการแยก 
ตามจังหวัด  จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.79 

 

 
 

รูป ก.79   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการแยกตามจังหวดั 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการแยกตามจังหวดั 
    กดเลือกประเภทกิจการ ที่ตองการพิมพรายงาน 

   กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.80 
  กดเลือกเมื่อตองการพิมพรายงานขอมูลกิจการที่เลือกออกทางเครื่องพมิพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.80   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการตามจังหวดัที่เลือก 
 
เมื่อดูภาพเรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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5.4 เลือกเมนูรายการขอมูลการบริการแยกตามกิจการ   
5.4.1  เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.81 

 

 
 

รูป ก.81   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการทั้งหมด 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.82 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
 กด ยกเลิก  
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รูป ก.82    แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการทั้งหมดตามชื่อกิจการ 
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5.4.2 หนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการแยกตามกิจการ  ดังรูป ก.83 
 

 
 

รูป ก.83   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการแยกตามกิจการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการพมิพขอมูลการบริการแยกตามกิจการ 
 เลือก ประเภทกิจการ ที่ตองการ 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.84 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
  กด ยกเลิก 
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รูป ก.84   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการตามชื่อกิจการที่เลือก 
 

5.5 เลือกรายงานขอมูลการบริการแยกตามการบริการ   
5.5.1 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.85 

 

 
 

รูป ก.85   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.86 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
        กด  ยกเลิก 

 

 

           
 

รูป ก.86   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการตามการบริการ 
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5.5.2 เลือกรายการขอมูลการบริการแยกตามการบริการ  ดังรูป ก.87 
 

 
 

รูป ก.87   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการแยกตามการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการพมิพขอมูลการบริการแยกตามการบริการ 
 เลือก การบริการ ที่ตองการ 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.88 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
  กด  ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.88   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการตามการบริการ 
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6. เมนูจบการทํางาน  
กดเลือกรายการออกโปรแกรม เมื่อตองการจบการทํางาน 
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ภาคผนวก ข 
การติดตั้งและการเรียกใชงาน 

โปรแกรมระบบฐานขอมลูเพื่อใชในสาํนักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 
 
วิธีการติดตัง้และการเรียกใชงาน 
 

1) ใสแผนซีดี ลงในเครื่องผานซีดีรอม จะประกอบดวยโฟลเดอร sompobacc  
2) ใหทําการคัดลอก (Copy) โฟลเดอร sompobacc ลงเครื่อง 
3) เมื่อทําการคัดลอกเสร็จเรียบรอย ใหทําการเปลี่ยนคุณสมบัติ (Properties) ของ

โฟลเดอรกอน โดยคลิกขวาที่โฟลเดอร sompobacc ดังรูป ข.1 
 

 
รูป ข.1   แสดงการเปลี่ยนคณุสมบัติของโฟลเดอร 

 
 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 174

4) เมื่อคลิกขวา จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.2 
 

 
 

รูป ข.2   แสดงการยกเลิกคณุสมบัติของโฟลเดอร 
 

5) ใหทําการยกเลกิการ Read only  โดยคลิกเครื่องหมาย  ออกเสร็จเรียบรอย กด OK  
6) ใหกดเปดโฟลเดอร sompobacc  จะประกอบดวยไฟล 1 ไฟล คือ sompopacc.mdb 
7) กดเลือกไฟล sompopacc.mdb เพื่อเขาสูโปรแกรม 
8) สามารถใชงานโปรแกรมตามขั้นตอนการใชงานโปรแกรม 
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ภาคผนวก ค 
แบบสอบถาม 

 
แบบสอบถามนี้เปนแบบสอบถาม เพื่อนําขอมูลไปประเมินผลการคนควาอิสระหวัขอการ

พัฒนาระบบฐานขอมูลเพื่อใชในสํานักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 
แบงหวัขอในการประเมินผลออกเปน 3 สวนดังนี ้

สวนที่ 1   การใชงานระบบฐานขอมูลเพื่อใชในสํานักงานสมภพการบัญชีและ 
  ธุรกิจ 

สวนที่ 2   ความสะดวกเมื่อเทียบกับระบบงานเดิม 
 
ลักษณะคําตอบเปนระดับคณุภาพ 3 อันดบัดังนี ้
 
ดี        หมายถึง    เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนี้ตรงกับความรูสึกและ 

ความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
พอใช             หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนี้ตรงกับความรูสึกและ 

ความคิดเหน็ของผูตอบปานกลาง 
ควรปรับปรุง    หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนี้ตรงกับความรูสึกและ 

ความคิดเหน็ของผูตอบนอยที่สุด 
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ใหผูตอบแบบสอบถามใสเคร่ืองหมาย / ในชองแสดงความคิดเห็น 
 

รายการประเมิน ดี พอใช ควรปรับปรุง 
การใชระบบฐานขอมูล    

1. ความสะดวกตอการใชงานของผูใช    
2. ความสะดวกในการเพิ่ม แกไข ปรับปรุงขอมูล    
3. การคนหาขอมูล สะดวก งาย ตรงกับความ 
       ตองการของผูใช 

   

4. รายงานมีความถูกตอง นาเชือ่ถือ ตรงตาม
ความตองการของผูใช 

   

ความสะดวกของระบบฐานขอมูลเม่ือเทียบกับ
ระบบงานเดิม 

   

5. ประหยดัเวลาในการจดัเก็บขอมูล    

6. ชวยลดขั้นตอนการทํางานทีเ่คยปฏิบัติงานอยู
เปนประจํา 

   

7. การใชระบบสารสนเทศฝายบริหาร สามารถ
ครอบคลุมระบบงานเดิม 

   

8. ความสะดวกในการคนขอมลูและ             
จัดทํารายงาน 

   

 
ขอเสนอแนะอื่น ๆ  
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
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ประวัติผูเขียน 

 
ช่ือ   นายสมภพ   พวงเพ็ชร 
 
วัน เดือน ป เกดิ  20 มกราคม 2511 
 
ประวัติการศกึษา  ปริญญาตรี สาขาบัญชี คณะศิลปศาสตรบัณฑิต  
   สถาบันราชภัฎ จังหวดัเชยีงใหม 
 
ตําแหนงงาน  ผูจัดการสํานักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 
 
สถานที่ทํางาน  สํานักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ  

10/2 เวยีงบัว ซอย 2 ต.ชางเผือก อ.เมือง จ.เชียงใหม 50100 
 
E-Mail   sompop@hotmail.com 
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