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ภาคนวก ก
คูมือการใชงานโปรแกรม

ความตองการพื้นฐานสําหรับการใชโปรแกรม
ระบบฐานขอมูลงานนักศึกษาเกามหาวิทยาลัยเชียงใหมบนเว็บไซต ถูกพัฒนาขึ้นในรูป

แบบของ Web Application บนระบบอินเทอรเน็ต ซ่ึงมีความตองการพื้นฐานสําหรับเครื่อง
คอมพิวเตอรที่จะใชงานระบบ ดังนี้

1. ติดตั้งโปรแกรม Web Browser เชน Internet Explorer หรือ Netscape Navigator
2. โปรแกรม Web Browser สนับสนุนการทํางานของ JavaScript
3. โปรแกรม Web Browser ไดรับการติดตั้ง Flash Plugin
4. ความละเอียดจอไมนอยกวา 800X600 ความละเอียดสีไมนอยกวา High Color (16 bit)

หมายเหตุ : ความตองการในขอแรกมีความสําคญัมากที่สุด ตอการใชงานระบบ หากไมไดรับการ
ติดตั้งจะไมสามารถใชงานระบบได สวนความตองการตั้งแตขอ 2 ถึง 4 หากไม
ครบถวน จะยังสามารถใชงานโปรแกรมได แตอาจจะทําใหไมสะดวกตอการใชงาน
โปรแกรม และไมสามารถใชงานโปรแกรมบางสวนได

กลุมผูใชงานโปรแกรม
การใชงานระบบฐานขอมูลงานนักศึกษาเกามหาวิทยาลัยเชียงใหมบนเว็บไซต จะแบงผูใช

งานออกเปน 2 สวนหลัก คือ

1. ผูใชท่ีไมไดลงทะเบียนเขาใชงานระบบ (ผูใชท่ัวไป)
เปนผูใชทั่วไป ที่สามารถเขามาอานขาวสารประชาสัมพันธ และขอมูลเผยแพรตาง ๆ

คนหาขอมูลนักศึกษาเกาได แตไมสามารถทําการฝากขาวประชาสัมพันธ หรือเพิ่มเติม แก
ไข ขอมูลนักศึกษาเกาได

2. ผูบริหาร
เปนผูใชที่มี User Name และ Password เพื่อใชในการเขาสูระบบ ซ่ึงในสวนนี้จะแบง

กลุมยอยออกเปน 4 กลุม คือ
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2.1 นักศึกษาเกาลงทะเบียน
นักศึกษาเกาลงทะเบียน เปนนักศึกษาเกาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ที่มีรายช่ืออยู

ในระบบฐานขอมูล แลวไดทําการลงทะเบียนขอรหัสผูใชงานระบบ สามารถคนหาขอ
มูลนักศึกษาเกา พรอมทั้งเรียกดูขอมูลพิเศษตาง ๆ เพิ่มขึ้น ทําการฝากขาวประชา
สัมพันธ แกไขขอมูลนักศึกษาเกาของตนเอง แกไขขอมูลลงทะเบียนได

2.2 ผูบริหาร
เปนผูใชงานกลุมผูบริหาร ที่ตองการขอมูลลักษณะสรุป เพื่อใชในการบริหารจัด

การ มีสิทธิ์ในการเรียกดูขอมูลตาง ๆ ภายในระบบ เทียบเทากับเจาหนาที่ดูแลขอมูล
รวมทั้งสามารถเรียกดูขอมูลสวนบันทึกการใชงานของเจาหนาที่ดูแลขอมูลได แตไมมี
สิทธิ์ในการจัดการขอมูลสวนรวมของระบบ สามารถจัดการขอมูลไดเฉพาะสวนของ
ตนเอง

2.3 เจาหนาท่ีดูแลขอมูล
เปนเจาหนาที่ที่มีหนาที่จัดการขอมูลตาง ๆ ภายในระบบ สามารถเรียกใชงานขอ

มูล และมีสิทธิ์ในการจัดการกับขอมูลดังนี้
- ดูรายงานสถิติจํานวนนักศึกษาเกา
- ดูบันทึกการใชงานระบบทั้งของตนเอง และของนักศึกษาเกาลงทะเบียน
- จัดการขอมูลขาวประชาสัมพันธ
- จัดการขอมูลขาวฝากประชาสัมพันธจากนักศึกษาเกาลงทะเบียน
- จัดการขอมูลจดหมายขาว
- จัดการขอมูลนักศึกษาเกา
- จัดการขอมูลนักศึกษาเกาลงทะเบียน

2.4 เจาหนาท่ีดูแลระบบ
เปนเจาหนาที่ผูดูแลระบบฐานขอมูล ซ่ึงจะมีหนาที่ในการดูแล ตรวจสอบ ติดตาม

การใชงานระบบ มีสิทธิ์ในการเขาถึงขอมูลและเรียกใชรายงานไดทุกระดับ สามารถทํา
การเพิ่ม หรือลบ รหัสผูใชงานภายในระบบไดทุกประเภท แตไมยุงเกี่ยวกับการจัดการ
ขอมูลที่เผยแพรภายในระบบ เขาถึงขอมูลบันทึกและสถิติการใชงานระบบของผูใช
ทุกกลุมทุกประเภท ตั้งแตนักศึกษาเกาลงทะเบียน เจาหนาที่ดูแลขอมูล ผูบริหาร รวม
ทั้งเจาหนาที่ดูแลระบบเองดวย
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ขั้นตอนการใชงานโปรแกรม
การเริ่มตนใชงาน
1. เปดโปรแกรม Web Browser ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมคอมพิวเตอรที่ใชงาน เชน Internet

Explorer หรือ Netscape Navigator แลวพิมพชื่อของ URL ที่แสดงในขอ 2 ลงในชอง
Address ดังแสดงในรูป ก.1

2. http://www.cmlocal.net/~pom/Alumni

รูป ก.1 จอภาพการเริ่มตนใชงานโปรแกรมผาน Web Browser

3. กดปุม Enter บนแปนพิมพ หรือกดปุมตกลงในโปรแกรม Web Browser ที่ใชงานอยู
จะปรากฏจอภาพหลัก ระบบฐานขอมูลงานนักศึกษาเกามหาวิทยาลัยเชียงใหมบน
เว็บไซต ดังแสดงในรูป ก.2
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รูป ก.2 จอภาพหลักระบบฐานขอมูลงานนักศึกษาเกามหาวิทยาลัยเชียงใหมบนเว็บไซต

สวนประกอบของจอภาพหลัก
1. แถบคําสั่งดานบน

ใชสําหรับการเลือกสวนที่ตองการเขาใชงาน โดยมีหัวขอหลักแสดงที่แถบคําสั่งดาน
บน และในแตละหัวขอหลักจะมีการแสดงหัวขอยอยภายในหัวขอหลักนั้นๆ ดังแสดงใน
รูป ก.3 สามารถเลือกสวนที่ตองการใชงาน ไดโดยการกดที่หัวขอยอยที่ตองการใชงาน
หากหัวขอหลักใดไมมีหัวขอยอยแสดง ก็สามารถกดเขาใชงานสวนนั้นที่หัวขอหลักไดทัน
ที

รูป ก.3 แถบคําสั่งสําหรับการเลือกสวนการใชงานตาง ๆ ของระบบ
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2. เนื้อหา
เปนสวนสําหรับการแสดงขอมูลประชาสัมพันธโดยรวม ไดแก ขาวประชาสัมพันธลา

สุด และ 5 อันดับลาสุด ขาวฝากประชาสัมพันธจากนักศึกษาเกา 5 อันดับลาสุด สามารถ
ดูรายละเอียดของแตละรายการ ไดโดยการกดเลือกที่หัวขอที่ตองการ

รูป ก.4 สวนเนื้อหาประชาสัมพันธในจอภาพหลัก

3. แถบคําสั่งดานขาง
เปนแถบคําสั่งที่ใชสําหรับการเลือกสวนที่ตองการเขาใชงาน แบบเดียวกันกับแถบคํา

ส่ังดาน แตจะแสดงคําสั่งทั้งหมดที่สามารถใชงานได โดยไมมีการแบงกลุมเปนหัวขอหลัก
ก็สามารถกดเขาใชงานในแตละคําสั่งไดทันที เพิ่มความสะดวกและงายตอการใชงาน
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รูป ก.5 แถบคําสั่งดานขางในจอภาพหลัก

การเลือกดูรายการขอมูลประชาสัมพันธ
การแสดงรายการขอมูลของระบบ จะมีลักษณะที่เปนรูปแบบเดียวกัน คือ แสดงราย

การขอมูลทั้งหมดที่มีในฐานขอมูล ในรูปแบบตารางดังรูป ก.6 โดยท่ีหัวตารางแสดงขอมูล
สามารถกดเพื่อทําการจัดเรียงรายการขอมูลที่แสดงสลับระหวาง มากไปหานอย และนอย
ไปหามาก ไดตามหัวตารางแสดงขอมูลที่เลือกกด

รูป ก.6 จอภาพแสดงรายการขอมูล

สามารถดูรายละเอียดของแตละรายการได โดยการกดเลือกตามหัวขอที่ตองการ ก็จะ
แสดงขอมูลรายละเอียดของแตละรายการดังรูป ก.7
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รูป ก.7 จอภาพแสดงรายละเอียดรายการขอมูลที่เลือก

การคนหาขอมูลนักศึกษาเกา
การเขาใชงานสวนคนหาขอมูลนักศึกษาเกา สามารถเลือกเขาไดจากแถบคําสั่งดานบน

และแถบคําสั่งดานขาง เมื่อเขาสูสวนคนหาขอมูลนักศึกษาเกาแลว จะมีลักษณะจอภาพการ
ใชงานดังแสดงในรูป ก.8 โดยจอภาพดังกลาวจะมีชองกรอก และชองตัวเลือกเงื่อนไข
ตางๆ สําหรับการคนหาขอมูลนักศึกษาเกา ซ่ึงชองเงื่อนไขทั้งหมดสามารถใชรวมกันได
โดยเมื่อใสเงื่อนไขรวมกันหลายชองจะหมายถึง การใชเงื่อนไขที่กรอกเหลานั้นรวมกัน
สามารถใสเงื่อนไขแบบไมเฉพาะได โดยใชเครื่องหมาย % ในการแทนขอความที่ไม
เฉพาะ รวมทั้งสามารถเลือกจัดเรียงขอมูลตามรหัสนักศึกษาได รูป ก.8 เปนการแสดงตัว
อยางการคนหาขอมูลนักศึกษาเกา โดยมีเงื่อนไขวา เปนนักศึกษาเกาที่รหัสขึ้นตนดวย 3806
และมีที่พักอาศัยอยูในจังหวัดเชียงใหม แลวจัดเรียงขอมูลรหัสนักศึกษาจากนอยไปมาก

รูป ก.8 จอภาพคนหาขอมูลนักศึกษาเกา และตัวอยางการใชงาน
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เมื่อใสเงื่อนไขการคนหาที่ตองการครบแลว ใหกดปุม Submit เพื่อใหระบบคนหาขอ
มูล เมื่อมีขอมูลตรงตามเงื่อนไขที่คนหา จะแสดงรายการขอมูลที่คนหาพบ ดังแสดงในรูป
ก.9 โดยจะบอกจํานวนรายการที่คนเจอทั้งหมด และทําการแบงหนาแสดงขอมูล เพื่อให
งายในการเลือกดูขอมูล

รูป ก.9 จอภาพแสดงผลการคนหาขอมูลนักศึกษาเกาจากเงื่อนไขที่กําหนด

สามารถดูรายละเอียดของนักศึกษาเกาที่ตองการได โดยการเลือกกดที่หมายเลขรหัส
นักศึกษา เมื่อกดเลือกแลว จะปรากฏจอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลนักศึกษาเกา ดังในรูป
ก.10 โดยขอมูลรายละเอียดจะแสดงตามสิทธิ์ของผูใชงานระบบที่ใชงานอยู ซ่ึงในกลุมผูใช
ทั่วไป จะไดรับขอมูลนอยท่ีสุด คือ แสดงเฉพาะขอมูลพื้นฐานสวนบุคคลเทานั้น

รูป ก.10 จอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลนักศึกษาเกาตามสิทธิ์ของกลุมผูใชงาน
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การเลือกดูรายงานสถิติสรุปจํานวนนักศึกษาเกา
การใชงานสวนนี้เปนการดูรายงานสถิติสรุปจํานวนนักศึกษาเกาในฐานขอมูล แยกตาม

ประเภทตาง ๆ ที่จัดทําไว โดยการเลือกประเภทรายงานที่ตองการจากชองเลือกทางดานบน
ดังรูป ก.11 เมื่อเลือกประเภทรายงานที่ตองการแลว จอภาพรายงานจะทําการเปลี่ยนแปลง
ตามประเภทรายงานที่เลือกทันที

รูป ก.11 การเลือกดูรายงานสถิติสรุปจํานวนนักศึกษาเกาแยกตามประเภทตาง ๆ

การใชงานกลุมนักศึกษาเกาลงทะเบียน
การใชงานของผูใชกลุมนี้ จะตองมีรหัสผูใชพรอมกับรหัสผานในการใชงานระบบ ซ่ึง

จะตองมีการลงทะเบียนเพื่อขอรับรหัสดังกลาว โดยผูที่จะสามารถลงทะเบียนไดตองเปน
นักศึกษาเกาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม และมีอีเมลลที่สามารถติดตอกลับได เนื่องจาก
ระบบจะทําการสงรหัสใชงานระบบใหทางอีเมลล มีขั้นตอนการใชงานดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งเขาสูระบบสําหรับนักศึกษาเกาลงทะเบียน จากแถบคําสั่งดานบน หรือ

แถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏจอภาพ ดังรูป ก.12
2. สําหรับนักศึกษาเกาที่ยังไมไดลงทะเบียนใหเลือกกดที่ ลงทะเบียน ทางดานลาง ดังรูป

ก.12

รูป ก.12 การเลือกลงทะเบียนสําหรับนักศึกษาเกาที่ยังไมเคยลงทะเบียนใชงานระบบ
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3. เมื่อปรากฏจอภาพกรอกขอมูลลงทะเบียน ใหทําการกรอกขอมูลที่จําเปนทั้งหมด ดัง
รูป ก.13 แลวกดปุมบันทึก จะแสดงขอความแจงผลการลงทะเบียน หากการลง
ทะเบียนสําเร็จ ระบบจะสงรหัสผานสําหรับการใชงานไปที่เบอรอีเมลล ที่ไดกรอกไว
โดยอัตโนมัติ ทําการเปดอีเมลลที่ใชงานเพื่อนํารหัสผานที่ไดเขาใชงานระบบ

รูป ก.13 จอภาพกรอกขอมูลลงทะเบียนใชงานระบบสําหรับนักศึกษาเกา

4. เมื่อไดรหัสผาน หรือเคยลงทะเบียนมาแลว ใหกรอกรหัสผูใชในชอง Username และ
รหัสผานในชอง Password แลวกดปุม Login จะปรากฏจอภาพหลักของนักศึกษาเกา
ลงทะเบียน ดังรูป ก.14 โดยจะมีสวนใชงานเพิ่มจากกลุมผูใชทั่วไป แสดงอยูที่แถบคํา
ส่ังดานบน และแถบคําสั่งดานขาง สวนใชงานที่เพิ่มขึ้นไดแก ขอมูลสวนบุคคล ฝาก
ขาวประชาสัมพันธ บันทึกการใชงาน เปล่ียนรหัสผาน ขอมูลลงทะเบียน และออกจาก
ระบบ ดังรูป ก.15ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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รูป ก.14 จอภาพหลักหลังจากเขาสูระบบสําหรับนักศึกษาเกาลงทะเบียน

รูป ก.15 สวนการใชงานที่เพิ่มในผูใชกลุมนักศึกษาเกาลงทะเบียน
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การใชงานสวนขอมูลสวนบุคคล
เปนสวนที่อนุญาตใหนักศึกษาเกาที่ลงทะเบียน สามารถจัดการปรับปรุงแกไขขอมูล

สวนบุคคลของตนเองได โดยเมื่อกดเลือกคําสั่งสวนนี้จะปรากฏจอภาพ ดังรูป ก.16 การใช
งานทําไดโดยการกรอกขอมูลที่ตองการเพิ่มเติมหรือปรับปรุงเปลี่ยนแปลง ลงในชองที่
ตองการ เมื่อครบถวนตามที่ตองการแลวใหกดปุม Submit ทางดานลาง หากตองการยกเลิก
ใหกดปุม Reset

รูป ก.16 จอภาพสวนการใชงานขอมูลสวนบุคคลของผูใชกลุมนักศึกษาเกาลงทะเบียน

หากทําการกดปุม Submit จะมีขอความแจงผลลัพธจากการทํางาน แลวแสดงจอภาพ
แสดงรายละเอียดขอมูลนักศึกษาเกาขึ้นมา เพื่อใหตรวจสอบความถูกตองของการปรับปรุง
ขอมูล
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การใชงานสวนฝากขาว
เปนสวนที่อนุญาตใหนักศึกษาเกาที่ลงทะเบียน สามารถสงขอมูลขาวผานทางระบบ

เพื่อใหเจาหนาที่ดูแลขอมูล พิจารณาอนุมัติและจัดการประชาสัมพันธให มีขั้นตอนการใช
งาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งฝากขาวประชาสัมพันธจากแถบคําสั่งดานบน หรือกดคําสั่งฝากขาวจาก

แถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏจอภาพระบบจัดการขาวฝากประชาสัมพันธ ดังรูป ก.17

รูป ก.17 จอภาพระบบจัดการขาวฝากประชาสัมพันธ สําหรับนักศึกษาเกาลงทะเบียน

2. จอภาพดังกลาวจะแสดงรายการขาวฝากของนักศึกษาเกาลงทะเบียน ที่ไดทําการฝาก
ขาวไวในระบบ หากตองการดูรายละเอียดของแตละขาว ใหกดเลือกชื่อเรื่องขาวที่
ตองการ หากตองการจัดการ แกไข หรือลบ ขาวฝาก ใหกดเลือกที่คําสั่ง แกไข / ลบ
ของแตละหัวขอขาว

3. การฝากขาวประชาสัมพันธใหม ใหกดปุม ฝากขาวใหม จะปรากฏจอภาพสําหรบัการ
ฝากขาวประชาสัมพันธ ดังรูป ก.18 ซ่ึงใชในการกรอกขอมูลขาวฝากใหม และแกไข
ขอมูลขาวฝากเดิม โดยจะมีเครื่องมือชวยในการกรอกวันที่ การจัดรูปแบบขอความ
สําหรับรายละเอียดเนื้อหาขาว การเลือกแนบเอกสารที่เกี่ยวของกับขาว เมื่อทํากรอก
ขอมูล หรือแกไขขอมูลตามที่ตองการแลว ใหกดปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูล แลวจอ
ภาพจะกลับไปที่จอภาพแสดงรายการขอมูลขาวฝากประชาสัมพันธ หากตองการยก
เลิกใหกดปุมยกเลิก
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รูป ก.18 จอภาพสําหรับกรอกขอมูลขาวฝากใหม หรือแกไขขอมูลขาวฝากเดิม

การเลือกดูรายงานบันทึกการเขาใชงานระบบ
การใชงานสวนนี้เปนการดูรายงานบันทึกการเขาใชงานระบบสวนบุคคลของนักศึกษา

เกาลงทะเบียนแตละคน ซ่ึงแสดงขอมูลวันเวลาที่เขาใชงานระบบ หมายเลข IP เครื่องที่ใช
งาน หนาเว็บที่อางอิงมาตอนเขาสูระบบ สามารถเลือกดูรายงานไดตามรายเดือน หรือราย
งานตลอดทั้งป โดยเลือกที่ตัวเลือกชวงเวลาที่ตองการ ดงัรูป ก.19

รูป ก.19 จอภาพแสดงรายงานบันทึกการใชงานระบบของนักศึกษาเกาลงทะเบียน
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การเปล่ียนรหัสผานสําหรับเขาใชงานระบบ
1. เลือกกดคําสั่งเปลี่ยนรหัสผานจากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏ

จอภาพ ดังรูป ก.20

รูป ก.20 จอภาพสําหรับการเปลี่ยนรหัสผานสําหรับเขาใชงานระบบ

2. กรอกขอมูลรหัสผานเดิม รหัสผานใหม และยืนยันรหัสผานใหม ใหครบสมบูรณ โดย
ขอมูลในชองรหัสผานเดิมจะตองตรงกับรหัสผานเดิมที่เคยใชในการเขาสูระบบ และ
ขอมูลชองรหัสผานใหม กับชองยืนยันรหัสผานใหมจะตองตรงกัน แลวกดปุมบันทึก
เพื่อบันทึกขอมูล ถาขอมูลบันทึกเสร็จจะกลับไปแสดงจอภาพหนาจอหลักสําหรับนัก
ศึกษาเกาลงทะเบียน หากมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น จะแสดงขอความแจงเตือนความผิด
พลาดที่เกิดขึ้นในจอภาพเดิม ถาตองการยกเลิกใหกดปุมยกเลิก

การปรับปรุงแกไขขอมูลลงทะเบียน
การใชงานสวนนี้เปนการแกไขปรับปรุงขอมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาเกา ซ่ึงมี

ลักษณะจอภาพและการใชงาน เชนเดียวกับจอภาพการลงทะเบียนนักศึกษาเกา (รูป ก.13)
แตจะไมสามารถแกไขขอมูลสวนของ รหัสนักศึกษาและรหัสลงทะเบียนได หากตองการ
แกไขขอมูลสวนนี้ จะตองแจงใหทางเจาหนาที่คูแลขอมูลเปนผูจัดการ ทั้งนี้เนื่องจากขอมูล
ในสวนนี้เปนขอมูลสวนสําคัญ จะตองมีการตรวจสอบความถูกตองใหชัดเจนกอนทําการ
เปล่ียนแปลงขอมูล
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การใชงานกลุมผูบริหาร
การใชงานของผูใชกลุมนี้ จะตองมีรหัสผูใชพรอมกับรหัสผานในการใชงานระบบ ซ่ึง

ผูใชงานกลุมผูดูแลระบบ จะเปนผูดูแลจัดการรหัสผูใชและรหัสผานให มีขั้นตอนการใช
งานดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งเขาสูระบบสําหรับเจาหนาที่ จากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดาน

ขาง จะปรากฏจอภาพ ดังรูป ก.21

รูป ก.21 จอภาพการเขาใชงานระบบสําหรับเจาหนาที่

2. เมื่อกรอกรหัสผูใชในชอง Username และรหัสผานในชอง Password แลวกดปุม Login
จะปรากฏจอภาพหลักสําหรับผูใชกลุมผูบริหาร ซ่ึงมีลักษณะรูปแบบเดียวกันกับจอ
ภาพหลัก (รูป ก.2) แตจะมีสวนใชงานเฉพาะเพิ่มสําหรับผูบริหาร แสดงอยูที่แถบคําสั่ง
ดานบน และแถบคําสั่งดานขาง สวนใชงานเฉพาะที่เพิ่มสําหรับผูบริหาร ไดแก ราย
งานสถิติ รายงานการใชงานระบบ บันทึกการใชงาน เปล่ียนรหัสผาน ขอมูลเจาหนาที่
ดังรูป ก.22
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รูป ก.22 สวนการใชงานที่เพิ่มในผูใชกลุมผูบริหาร

การเลือกดูรายงานสถิติสรุปเก่ียวกับนักศึกษาเกา
การใชงานสวนนี้เปนการดูรายงานสถิติสรุปจํานวนนักศึกษาเกา สําหรับผูใชกลุมผู

บริหาร ซ่ึงจะมีทางเลือกในการแสดงขอมูลสรุปที่มีความหลากหลายมากขึ้น โดยสามารถ
เลือกชนิดรายงานแบบตาง ๆ ไดจากชองเลือกทางมุมขวาบนของจอภาพ ดังรูป ก.23

รูป ก.23 การเลือกชนิดรายงานสรุปนักศึกษาเกาสําหรับผูใชกลุมผูบริหาร
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เมื่อเลือกชนิดรายงานแลว จะแสดงจอภาพขอมูลรายงานตามที่เลือก ซ่ึงในรายงานแต
ละชนิดสามารถเลือกรายงานที่เปนมุมมองกลับกันได เชน รายงานรหัสแยกตามคณะ
สามารถเลือกกลับไดเปน รายงานคณะแยกตามรหัส โดยเลือกไดจากคําสั่งใตตัวเลือกชนิด
รายงาน และสามารถทําการเลือกแยกประเภทยอย เพื่อแจกแจงขอมูลในแตละรายงานได
จากตัวเลือกแจกแจง ดังรูป ก.24

รูป ก.24 ตัวอยางการเลือกแจกแจงขอมูลในรายงานแตละชนิด

การเลือกดูรายงานการใชงานระบบ
เปนการเลือกดูรายงานสรุปปริมาณการใชงานระบบ ของนักศึกษาเกาลงทะเบียน แยก

เปนรายงานสรุปรายเดือนและรายป โดยรายงานสรุปรายเดือนสามารถเลือกแสดงตามป ดัง
รูป ก.25

รูป ก.25 รายงานสรุปรายเดือนปริมาณการใชงานระบบ ของนักศึกษาเกาลงทะเบียน

สวนรายงานสรุปรายป สามารถเลือกระยะเวลารอบปในการแสดงขอมูลได ดังรูป
ก.26
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รูป ก.26 รายงานสรุปรายปปริมาณการใชงานระบบ ของนักศึกษาเกาลงทะเบียน

การเลือกดูบันทึกการใชงาน
การใชงานสวนนี้สําหรับผูใชกลุมผูบริหาร จะมีรายงานบันทึกการใชงานที่สามารถ

เรียกดูไดดังนี้คือ บันทึกการใชงานสวนตัว การใชงานระบบของเจาหนาที่ การใชงาน
ระบบลาสุด การใชงานระบบของนักศึกษาเกา ศิษยเกาปรับปรุงขอมูลลาสุด สามารถเรียก
ดูรายงานแตละรายงานได โดยการเลือกชุดคําสั่งของรายงานแตละชนิด ทางดานบนของจอ
ภาพ

บันทึกการใชงานสวนตัวเปนบันทึกการเขาใชงานระบบสวนบุคคลของผูใชงานระบบ
แตละคน แสดงขอมูลวันเวลาที่เขาใชงานระบบ หมายเลข IP เครื่องที่ใชงาน ขอความ
บันทึกสถานะขณะเขาสูระบบ ดังรูป ก.27

รูป ก.27 จอภาพแสดงรายงานบันทึกการใชงานสวนตัว

บันทึกการใชงานระบบของเจาหนาที่เปนบันทึกการเขาใชงานระบบ เฉพาะของผูใช
งานระบบที่เปนเจาหนาที่ ไดแก ผูบริหาร และเจาหนาที่ผูดูแลขอมูล แสดงขอมูลรหัสผูใช
ชื่อ นามสกุล จํานวนครั้งที่เขาใชงานระบบ โดยจะเปนการสรุปเรียงลําดับตามการใชงาน
ระบบในรอบ 3 เดือน สามารถเลือกแสดงผลขอมูลได ตั้งแต 10 จนถึง 100 ลําดับที่มีการใช
งานมากที่สุดในรอบ 3 เดือน ดังรูป ก.28
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รูป ก.28 จอภาพแสดงรายงานบันทึกการใชงานระบบของเจาหนาที่

บันทึกการใชงานระบบลาสุด เปนบันทึกการเขาใชงานระบบครั้งลาสุด ของผูใชงาน
ระบบที่เปนเจาหนาที่ ไดแก ผูบริหาร และเจาหนาที่ผูดูแลขอมูล แสดงขอมูลรหัสผูใช ช่ือ-
นามสกุล วันเวลาที่เขาใชงานระบบ สามารถเลือกแสดงผลขอมูลได ตั้งแต 10 จนถึง 100
ลําดับที่มีการเขาใชงานลาสุด ดังรูป ก.29

รูป ก.29 จอภาพแสดงรายงานบันทึกการใชงานระบบลาสุดของเจาหนาที่

บันทึกการใชงานระบบของนักศึกษาเกา เปนบันทึกจํานวนการเขาใชงานระบบ ของ
นักศึกษาเกาลงทะเบียน แสดงขอมูลรหัสนักศึกษา ชื่อ-นามสกุล จํานวนครั้งที่เขาใชงาน
ระบบ ซ่ึงการนับการเขาใชงานระบบ จะไมทําการนับซ้ําจากรหัสลงทะเบียนเดิม ที่มีการ
เขาใชงานภายในวันเดียวกัน สามารถเลือกแสดงผลขอมูลได ตั้งแต 10 จนถึง 100 ลําดับที่มี
จํานวนการเขาใชงานมากที่สุด ดังรูป ก.30

รูป ก.30 จอภาพแสดงรายงานบันทึกการใชงานของนักศึกษาเกาลงทะเบียน
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บันทึกศิษยเกาปรับปรุงขอมูลลาสุด เปนบันทึกการปรับปรุงขอมูลสวนบุคคล ของนัก
ศึกษาเกาลงทะเบียน ทั้งที่นักศึกษาเกาลงทะเบียนเปนผูปรับปรุงขอมูลเอง หรือเจาหนาที่ดู
แลขอมูลเปนผูปรับปรุงขอมูล โดยจะแสดงขอมูลรหัสนักศึกษา ช่ือ-นามสกุล คณะ วัน
เวลาที่ทําการปรับปรุงขอมูล สามารถเลือกแสดงผลขอมูลได ตั้งแต 10 จนถึง 100 ลําดับที่มี
การปรับปรุงขอมูลลาสุด ดังรูป ก.31

รูป ก.31 จอภาพแสดงรายงานบันทึกศิษยเกาปรับปรุงขอมูลลาสุด

การเปล่ียนรหัสผานสําหรับเขาใชงานระบบ
การเปลี่ยนรหัสผานสําหรับการเขาใชงานระบบ มีวิธีการใชงานแบบเดียวกันกับ การ

เปล่ียนรหัสผานสําหรับการเขาใชงานระบบ ของนักศึกษาเกาลงทะเบียน (รูป ก.20)

การเปล่ียนแปลงขอมูลเจาหนาท่ี
การใชงานสวนนี้เปนการแกไขปรับปรุงขอมูลสวนตัวของเจาหนาที่ที่ใชงานระบบ ซ่ึง

ผูใชกลุมอื่นที่ไมใชเจาหนาที่ดูแลระบบ จะมีสิทธิ์ในการแกไขขอมูลนี้ ไดเฉพาะในสวน
ของตนเองเทานั้น สามารถทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลไดทุกชอง ยกเวนรหัสผูใชงาน เนื่อง
จากขอมูลในสวนนี้เปนขอมูลที่สําคัญ จะตองมีการตรวจสอบความถูกตองใหชัดเจนกอน
ทําการเปลี่ยนแปลงขอมูล โดยเจาหนาที่ผูดูแลระบบ จอภาพการเปลี่ยนแปลงขอมูลเจา
หนาที่ สําหรับเจาหนาที่ทั่วไป ที่ไมใชเจาหนาที่ดูแลระบบ แสดงดังรูป ก.32
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รูป ก.32 จอภาพแกไขขอมูลเจาหนาที่ สําหรับเจาหนาที่ทั่วไป ที่ไมใชเจาหนาที่ดูแลระบบ
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การใชงานกลุมเจาหนาท่ีดูแลขอมูล
การใชงานของผูใชกลุมนี้ จะตองผานการเขาสูระบบโดยใชรหัสผูใชและรหัสผาน ซ่ึง

ขั้นตอนในการเขาสูระบบ มีวิธีการเชนเดียวกันกับการเขาสูระบบของผูใชกลุม ผูบริหาร
(รูป ก.21) เมื่อเขาสูระบบแลว จะปรากฏจอภาพหลักสําหรับผูใชกลุมผูดูแลขอมูล ซ่ึงมี
ลักษณะรูปแบบเดียวกันกับจอภาพหลัก (รูป ก.2) แตจะมีสวนใชงานเฉพาะเพิ่มสําหรับผูดู
แลขอมูล แสดงอยูที่แถบคําสั่งดานบน และแถบคําสั่งดานขาง สวนใชงานเฉพาะที่เพิ่ม
สําหรับผูดูแลขอมูล ไดแก จัดการขาว จัดการสงขาว จัดการขาวฝาก จัดการลงทะเบียน จัด
การขอมูล รายงานสถิติ บันทึกการใชงาน เปล่ียนรหัสผาน ขอมูลเจาหนาที่ ดังรูป ก.33
โดยในสวนของ รายงานสถิติ บันทึกการใชงาน เปล่ียนรหัสผาน ขอมูลเจาหนาที่ มี
ลักษณะและขั้นตอนการใชงานแบบเดียวกับผูใชกลุม ผูบริหาร

รูป ก.33 สวนการใชงานที่เพิ่มในผูใชกลุมเจาหนาที่ดูแลขอมูล
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การใชงานสวนจัดการขาว
เปนสวนที่ใชสําหรับการดูแลจัดการขอมูลเกี่ยวกับ ขาวประชาสัมพันธ ภายในระบบ

สามารถเรียกดูขอมูล เพิ่ม แกไข ลบ มีขั้นตอนการใชงาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งจัดการขาวจากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏจอ

ภาพระบบจัดการขาวฝากประชาสัมพันธ ดังรูป ก.34

รูป ก.34 จอภาพระบบจัดการขาวประชาสัมพันธ สําหรับเจาหนาที่ดูแลขอมูล

2. จอภาพดังกลาวจะแสดงรายการขาวประชาสัมพันธ ที่ไดทําการประชาสัมพันธไวใน
ระบบ หากตองการดูรายละเอียดของแตละขาว ใหกดเลือกชื่อเรื่องขาวที่ตองการ หาก
ตองการจัดการ แกไข หรือลบ ขาว ใหกดเลือกที่คําสั่ง แกไข / ลบ ของแตละหัวขอขาว

3. การเพิ่มขาวประชาสัมพันธใหม ใหกดปุม เพิ่มขาวใหม จะปรากฏจอภาพสําหรับการ
ฝากขาวประชาสัมพันธ ดังรูป ก.35 ซ่ึงใชในการกรอกขอมูลขาวใหม และแกไขขอมูล
ขาวเดิม โดยจะมีเครื่องมือชวยในการกรอกวันที่ การจัดรูปแบบขอความสําหรับราย
ละเอียดเนื้อหาขาว การเลือกแนบเอกสารที่เกี่ยวของกับขาว เมื่อทํากรอกขอมูล หรือ
แกไขขอมูลตามที่ตองการแลว ใหกดปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูล แลวจอภาพจะกลับ
ไปที่จอภาพแสดงรายการขอมูลขาวประชาสัมพันธ หากตองการยกเลกิใหกดปุมยก
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รูป ก.35 จอภาพสําหรับกรอกขอมูลขาวใหม หรือแกไขขอมูลขาวเดิม

การใชงานสวนจัดการสงขาว
เปนสวนที่ใชสําหรับการดูแลจัดการขอมูลเกี่ยวกับ การสงจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส

ใหกับกลุมผูใชในระบบ ไดแก นักศึกษาเกาลงทะเบียน ผูบริหาร ผูดูแลขอมูล ผูดูแลระบบ
มีขั้นตอนการใชงาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งจัดการสงขาวจากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏ

จอภาพระบบจัดการจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส ดังรูป ก.36

รูป ก.36 จอภาพระบบจัดการจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส สําหรับเจาหนาที่ดูแลขอมูล

2. จอภาพดังกลาวจะแสดงรายการจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส ที่ไดทําการสรางไวใน
ระบบ หากตองการดูรายละเอียดของจดหมายขาว ใหกดเลือกชื่อเรื่องที่ตองการ หาก
ตองการจัดการ แกไข หรือลบ จดหมายขาว ใหกดเลือกที่คําสั่ง แกไข / ลบ ของแตละ
หัวขอ

3. การสรางจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกสใหม ใหกดปุม สรางจดหมายขาวใหม จะปรากฏ
จอภาพสําหรับการสรางจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส ดังรูป ก.37 ซ่ึงใชในการกรอกขอ
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มูลขาวใหม และแกไขขอมูลขาวเดิม โดยจะมีเครื่องมือชวยในการจัดรูปแบบขอความ
สําหรับรายละเอียดเนื้อหาจดหมายขาว การเลือกแนบเอกสารสําหรับจดหมายขาว เมื่อ
ทํากรอกขอมูล หรือแกไขขอมูลตามที่ตองการแลว ใหกดปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูล
แลวจอภาพจะกลับไปที่จอภาพแสดงรายการจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส หากตองการ
ยกเลิกใหกดปุมยกเลิก

รูป ก.37 จอภาพสําหรับกรอกขอมูลจดหมายขาวใหม หรือแกไขขอมูลจดหมายขาวเดิม

4. การสงจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส ที่ไดทําการสรางไวในระบบแลว ใหกดเลือกชื่อ
เร่ืองจดหมายที่ตองการที่ตองการ จากจอภาพแสดงรายการจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส
จะปรากฏจอภาพแสดงรายละเอียดของจดหมายขาว ดังรูป ก.38 ซ่ึงจะแสดงขอมูล
จํานวนครั้งที่สงจดหมายขาวฉบับนั้น รวมทั้งบันทึกกลุมที่ไดรับการสง พรอมวันเวลา
ที่ทําการสงแตละครั้ง หากตองการสงจดหมายขาว ใหเลือกกลุมที่ตองการสง แลวกด
ปุมสงขาวฉบับนี้ ระบบจะทําการสงจดหมายขาวดังกลาว ไปยังเบอรอีเมลลผูใชใน
กลุมที่เลือกทุกคน
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รูป ก.38 จอภาพแสดงรายละเอียด และสงจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส

5. การเรียกดูรายการอีเมลลของผูรับขาวทางจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส ใหกดที่คําสั่ง
รายการอีเมลล ในหนาจอแสดงรายการจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส จะปรากฏจอภาพ
แสดงรายการอีเมลลผูรับขาว (Mail List) ดังรูป ก.39 ซ่ึงจะแยกแสดงขอมูลออกตาม
กลุมของผูใช คือ นักศึกษาเกาลงทะเบียน ผูบริหาร เจาหนาที่ผูดูแลขอมูล และเจาหนา
ที่ผูดูแลระบบ

รูป ก.39 จอภาพแสดงรายการอีเมลลผูรับขาวทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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การใชงานสวนจัดการขาวฝาก
เปนสวนที่ใชสําหรับการ เรียกดูขอมูล แกไข ลบ พิจารณาและอนุญาตการประชา

สัมพันธ ขาวฝากจากนักศึกษาเกาลงทะเบียน มีขั้นตอนการใชงาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งจัดการขาวฝากจากแถบคําสั่งดานบน หรือกดคําสั่งฝากขาวจากแถบคํา

ส่ังดานขาง จะปรากฏจอภาพระบบจัดการขาวฝากประชาสัมพันธ ดังรูป ก.40

รูป ก.40 จอภาพระบบจัดการขาวฝากประชาสัมพันธ สําหรับเจาหนาที่ดูแลขอมูล

2. จอภาพดังกลาวจะแสดงรายการขาวฝากของนักศึกษาเกาลงทะเบียน ที่ไดทําการฝาก
ขาวไวในระบบ โดยจะแยกแสดงเปน 2 ประเภท คือ ขาวฝากที่ยังไมไดประกาศ และ
ขาวฝากที่ไดทําการประกาศแลว หากตองการดูรายละเอียดของแตละขาว ใหกดเลือก
ชื่อเรื่องขาวที่ตองการ หากตองการจัดการ แกไข หรือลบ ขาวฝาก ใหกดเลือกที่คําสั่ง
แกไข / ลบ ของแตละหัวขอขาว

3. การอนุญาตประชาสัมพันธขาวฝาก สามารถทําไดโดย กดเลือกคําสั่ง แกไข ที่หัวขอ
ขาวฝาก ในจอภาพแสดงรายการขาวฝาก เลือกทําเครื่องหมายในชอง อนุญาตให
ประชาสัมพันธ ดังรูป ก.41 แลวกดปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูล จอภาพจะกลับไปที่จอ
ภาพแสดงรายการขอมูลขาวฝากประชาสัมพันธ และขาวที่อนุญาตใหประชาสัมพันธ
จะแยกไปอยูในประเภท ขาวฝากที่ไดทําการประกาศแลว หากตองการยกเลิกใหกดปุม
ยกเลิกÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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รูป ก.41 การแกไขและอนุญาตประชาสัมพันธใหกับขาวฝากประชาสัมพันธ

การใชงานสวนจัดการลงทะเบียน
เปนสวนที่ใชสําหรับการ เรียกดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลนักศึกษาเกาลงทะเบียน มีขั้น

ตอนการใชงาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งจัดการลงทะเบียนจากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง จะ

ปรากฏจอภาพระบบจัดการนักศึกษาเกาลงทะเบียน ดังรูป ก.42

รูป ก.42 จอภาพระบบจัดการนักศึกษาเกาลงทะเบียน สําหรับเจาหนาที่ดูแลขอมูล

2. จอภาพดังกลาวจะแสดงรายการนักศึกษาเกาลงทะเบียน ที่ไดทําการลงทะเบียนเขาใช
งานระบบ แสดงขอมูลรหัสนักศึกษา ชื่อ-สกุล เบอรอีเมลล ช่ือสถานที่ทํางาน สถานะ
การรับจดหมายขาวอิเล็กทรอนิกส หากตองการจัดการ แกไข หรือลบ ขาวฝาก ใหกด
เลือกที่คําสั่ง แกไข / ลบ ของนักศึกษาเกาลงทะเบยีนที่ตองการ ในกรณีที่ตองการแก
ไข สามารถเลือกกดที่รหัสนักศึกษาที่ตองการไดดวย

3. การลงทะเบียนนักศึกษาเกาใหม ใหเลือกกดคําสั่ง ลงทะเบียนใหม จะปรากฏจอภาพ
สําหรับการลงทะเบียนนักศึกษาเกา ซ่ึงมีลักษณะและวิธีการทํางานเชนเดียวกับการลง
ทะเบียนของผูใชกลุมนักศึกษาเกาลงทะเบียน (รูป ก.13) หากเปนการแกไขขอมูลเดิม

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



115

ที่มีอยูในระบบแลว หนาจอดังกลาวจะแสดงขอมูลเดิมที่ตองการแกไขขึ้นมาดวย ดัง
รูป ก.43 เมื่อกรอกขอมูลหรือทําการแกไขขอมูลตามตองการแลว ใหกดปุมบันทึก เพื่อ
บันทึกขอมูล จอภาพจะกลับไปที่จอภาพแสดงรายการขอมูลนักศึกษาเกาลงทะเบียน
หากตองการยกเลิกใหกดปุมยกเลิก

รูป ก.43 หนาจอสําหรับการเพิ่ม / แกไข ขอมูลนักศึกษาเกาลงทะเบียน
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การใชงานสวนการจัดการขอมูลนักศึกษาเกา
เปนสวนที่ใชสําหรับการ เรียกดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลนักศึกษาเกา มีขั้นตอนการใช

งาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งจัดการขอมูลจากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏจอ

ภาพสําหรับการคนหาขอมูลที่ตองการทําการแกไข หรือลบ ดังรูป ก.44 ลักษณะการใช
งานการคนหาขอมูลจะเปนลักษณะเดียวกันกับการใชงานสวนคนหาขอมูลนักศึกษา
เกา หากตองการเพิ่มขอมูลนักศึกษาเกาใหมเขาสูระบบ ใหเลือกกดคําสั่ง เพิ่มนักศึกษา
เกา

รูป ก.44 จอภาพเพิ่มขอมูลนักศึกษาเกา และคนหานักศึกษาเกา เพื่อทําการแกไขขอมูล

2. เมื่อใสเงื่อนไขการคนหาที่ตองการครบแลว ใหกดปุม Submit เพื่อใหระบบคนหาขอ
มูล เมื่อมีขอมูลตรงตามเงื่อนไขที่คนหา จะแสดงรายการขอมูลที่คนหาพบ (รูป ก.9)
สามารถเลือกแกไขขอมูลนักศึกษาเกาได โดยเลือกกดที่รหัสนักศึกษาเกาที่ตองการแก
ไขขอมูล จะปรากฏจอภาพสําหรับการแกไขขอมูลนักศึกษาเกา ดังรูป ก.45 ซ่ึงจอภาพ
ดังกลาวเปนจอภาพการทํางานเดียวกันกับการเพิ่มขอมูลนักศึกษาเกา

3. หลังจากที่ไดทําการกรอกขอมูลใหม หรือแกไขขอมูลที่ตองการเรียบรอยแลว ใหกด
ปุม Submit ทางดานลาง หากตองการยกเลิกใหกดปุม Reset

4. หากทําการบันทึกขอมูลเสร็จสมบูรณ จะมีขอความแจงผลลัพธการทํางาน แลวแสดง
จอภาพแสดงรายละเอียดขอมูลนักศึกษาเกาขึ้นมา เพื่อใหตรวจสอบความถูกตองของ
การเพิ่มหรือปรับปรุงขอมูล
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รูป ก.45 จอภาพสําหรับการเพิ่ม / แกไขขอมูลนักศึกษาเกา
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การใชงานกลุมเจาหนาท่ีดูแลระบบ
จอภาพหลักสําหรับผูใชกลุมเจาหนาที่ดูแลระบบ ซ่ึงมีลักษณะรูปแบบเดียวกันกับจอ

ภาพหลัก (รูป ก.2) แตจะมีสวนใชงานเฉพาะเพิ่มสําหรับเจาหนาที่ดูแลระบบ แสดงอยูที่
แถบคําสั่งดานบน และแถบคําสั่งดานขาง สวนใชงานเฉพาะสําหรับเจาหนาที่ดูแลระบบ
ไดแก จัดการผูใชงาน การใชงานระบบ สถิติการใชงาน บันทึกการใชงาน เปล่ียนรหัสผาน
ขอมูลเจาหนาที่ ดังรูป ก.46 โดยในสวนของ รายงานสถิติ การใชงานระบบ บันทึกการใช
งาน เปล่ียนรหัสผาน ขอมูลเจาหนาที่ รวมทั้งการเขาถึงขอมูลอ่ืน ๆ ภายในระบบ เจาหนาที่
ดูแลระบบมีสิทธิ์ในการเขาถึงทุกสวนงานของผูใชทุกกลุม และมีสวนที่เจาหนาที่ดูแล
ระบบ จะตองดูแลรับผิดชอบในการจัดการขอมูล คือ ในสวนของการจัดการผูใชงาน

รูป ก.46 สวนการใชงานเฉพาะสําหรับผูใชกลุมเจาหนาที่ดูแลระบบ
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การใชงานสวนจัดการผูใชงาน
เปนสวนที่ใชสําหรับการ เรียกดู เพิ่ม แกไข ลบ ขอมูลผูใชงานภายในระบบทั้งหมด มี

ขั้นตอนการใชงาน ดังนี้
1. เลือกกดคําสั่งจัดการผูใชงานจากแถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง จะปรากฏ

จอภาพระบบจัดการผูใชงาน (Account Management) ดังรูป ก.47

รูป ก.47 จอภาพระบบจัดการผูใชงาน สําหรับเจาหนาที่ดูแลระบบ

2. จอภาพดังกลาวจะแสดงรายการผูใชงานภายในระบบที่เปนเจาหนาที่ ที่มีการออกรหัส
สําหรับเขาใชงานระบบ แสดงขอมูลรหัสผูใช ชื่อ-สกุล เบอรอีเมลล หมายเลข
โทรศัพท สถานะการใชงาน หากตองการจัดการ แกไข หรือลบ รหัสผูใชงาน ใหกด
เลือกที่คําสั่ง แกไข / ลบ ของรหัสผูใชที่ตองการ ในกรณีที่ตองการแกไข สามารถเลือก
กดที่รหัสผูใชที่ตองการไดดวย

3. การลงทะเบียนผูใชงานใหม ใหเลือกกดคําสั่ง เพิ่มผูใชงานใหม จะปรากฏจอภาพ
สําหรับการเพิ่มผูใชงานระบบใหม หากเปนการแกไขขอมูลผูใชเดิมที่มีอยูแลว หนาจอ
ดังกลาวจะแสดงขอมูลเดิมที่ตองการแกไขขึ้นมาดวย ดังรูป ก.48 ในสวนของเจาหนา
ที่ดูแลระบบนี้ สามารถกําหนดกลุมผูใชงาน และสถานะการใชงานระบบของผูใชอ่ืน
ได จากตัวเลือกประเภทผูใชงานระบบ และชองสถานะใชงาน ตามลําดับ เมื่อกรอกขอ
มูลหรือทําการแกไขขอมูลตามตองการแลว ใหกดปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูล จอภาพ
จะกลับไปที่จอภาพแสดงรายการผูใชงานระบบ หากตองการยกเลิกใหกดปุมยกเลิกÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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รูป ก.48 หนาจอสําหรับการเพิ่ม / แกไข ขอมูลผูใช สําหรับเจาหนาที่ดูแลระบบ

การเลิกการใชงานระบบ
ในการเลิกใชงานระบบทุกครั้ง ควรทําการออกจากระบบทุกครั้ง เพื่อความปลอดภัย

ในการใชงานระบบ สามารถออกจากการใชงานระบบ ไดโดยการกดที่คําสั่ง ออกจาก
ระบบ ที่แถบคําสั่งดานบน หรือแถบคําสั่งดานขาง ดังรูป ก.49 เมื่อออกจากระบบแลว
ระบบจะกลับมาแสดงจอภาพหลัก สําหรับผูใชทั่วไป

รูป ก.49 คําสั่งสําหรับออกจากระบบเมื่อจบการใชงานระบบ
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ประวัติผูเขียน

ชื่อ นายจักรกฤษณ สุวรรณบุตร

วัน เดือน ป เกิด 25 สิงหาคม 2520

การศึกษา ระดับประถมศึกษา โรงเรียนคําเที่ยงอนุสสรณ

ระดับมัธยมศึกษา โรงเรียนยุพราชวิทยาลัย

ระดับอุดมศึกษา วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต มหาวิทยาลัยเชียงใหม

การทํางาน พ.ศ. 2542 – 2543 คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

พ.ศ.2544 – ปจจุบัน สถานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม
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