
ภาคผนวก ก 
 

คูมือการติดตั้งโปรแกรม 
การติดตั้งโปรแกรม 
 ตัวโปรแกรมไดบรรจุอยูในแผนซีดีรอม สามารถติดตั้งไดตามขั้นตอนดงันี้ 
ก1. ใสแผนซดีีรอมลงใน ซีดีรอมไดรฟ 
ก2. เลือกเมนู Start และเลือก Run 
ก3. เลือกอานขอมูลไดจาก ซีดีรอมไดรฟ 
ก4. เลือกตัวตดิตั้งโปรแกรมจากโฟลเดอร “Finance1.0” 
ก5. เขาสูตัวโปรแกรม โดยดับเบิ้ลคลิก ที่ File Setup.exe 
ก6. โปรแกรมจะปรากฏหนาจอดังรูปที่ ก1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก1. Finance1.0 Setup 
 

 
เมื่อตองการติดตั้งโปรแกรมใหเลือก OK หากตองการยกเลิกการติดตัง้เลือก Exit Setup 
 ก7. เมื่อเลือกตดิตั้งโปรแกรมจะปรากฏในรูปที่ ก2. 
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รูปที่ ก2. การเปลี่ยน Directory ที่ตองการตดิตั้งโปรแกรม 
  
 ตัวติดตั้งโปรแกรมจะใหเลือกตําแหนงจัดเก็บโปรแกรม เลือก Path ที่ตองการนําโปรแกรม
ไปติดตั้ง ดังรูปที่ ก3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก3. Select a destination directory 
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จากนั้นใหทําการกดปุม Continue จะปรากฏในรูปที่ ก4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก4. Choose Program Group 
 

 เมื่อคลิกปุม Continue แลวเร่ิมการติดตั้ง โปรแกรมจะคดัลอกไฟลขอมูลจากซีดีรอมลงสู
คอมพิวเตอร รอสักครู โปรแกรมจะปรากฏภาพหนาจอ ดังรูปที่ ก5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก5. Copying file 
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เมื่อคอมพิวเตอรติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอยแลว จะปรากฏขอความแสดงการติดตัง้เสร็จสิ้นดัง รูป
ที่ ก6. 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก6. การติดตั้งเสร็จสมบูรณ 
 
เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จสิ้นแลวใหทานเลอืก OK 
เมื่อทานสามารถเรียกใชโปรแกรมไดจาก Directory ที่ทานเลือกไวมีช่ือวา Finance แลวทําการคลิก
เลือกที่ Finacne1.0 แลวโปรแกรมจะ Loading โปรแกรม Finance ดังรูปที่ ก7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก7. การ Loading โปรแกรม Finance 
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ภาคผนวก ข 
 

คูมือการใชโปรแกรมระบบการเงินเพื่อการบริหารกองทุนชุมชนเชียงยืน 
 
 การใชโปรแกรมระบบการเงิน สําหรับกองทุนชุมชนเชียงยืน เปนระบบที่พัฒนาขึ้นมาเพื่อใช
ในการจดัเก็บขอมูลและออกรายงานตางๆ เพื่อใหสะดวกตอการใชงาน ควรทําตามขั้นตอนการใชงาน 
ดังนี ้
 

ข.1. การเริ่มใชโปรแกรม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.1 เขาสูระบบพรอมใชงาน 
  

ใหปอนรหัสผานกอนเริ่มเขาโปรแกรม โดยปอนตวัเลขหรือตัวอักษรจํานวน 4 หลัก หากใส
รหัสผานไมถูกตองติดตอกนั 3 คร้ัง จะถกูออกจากระบบทันที  แตถาใสรหัสผานถูกตองจะเริ่มเขาสู
โปรแกรม 
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ข.2 หนาจอหลักของระบบ         

เปนการแสดงถึงการเริ่มเขาสูการใชงานโปรแกรม และพรอมใชงานคาํสั่งตางๆ ลักษณะเปน
เมนูคําสั่งใหเลือกการทํางาน ซ่ึงจะมีเมนหูลักของระบบ 9 หัวขอ ดังนี้  

ข.2.1 แฟมขอมูลของสมาชิกและกรรมการ  
ข.2.2 การกูเงนิ  
ข.2.3 การชําระเงินกู  
ข.2.4 การจัดสรร  
ข.2.5 ออมทรัพย  
ข.2.6 รายงาน  
ข.2.7 กําหนดการทํางาน  
ข.2.8 ความปลอดภัย  
ข.2.9 หนาตาง  

ซ่ึงสามารถเลือกการทํางานไดจากแตละหวัขอโดยใชเมาสคลิกเลือกที่หัวขอ แลวเลือกเมนูยอยของแต
ละหัวขอที่ตองการ 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.2 หนาจอหลักของระบบ 
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ข.3 แฟมขอมูล  

เปนเมนูที่เขาไปทํางานในระบบจัดเก็บขอมูลสมาชิกชุมชน – สมาชิกกองทุน กรรมการ บาน 
ชุมชน เปล่ียนผูใชงาน และออกจากโปรแกรม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.3 เลือกการทํางานเมนูแฟมขอมูล 

 
ข.3.1 สมาชิกชุมชน  เปนการกรอกขอมลูสวนบุคคลของสมาชิกชุมชนเชียงยืน โดยเงื่อนไขใน

การเปนสมาชิกกองทุนไดกต็อเมื่อไดเปนสมาชิกชุมชนกอน ซ่ึงการบันทึกขอมูลสวนบุคคล
ประกอบดวย  

รหัสสมาชิก คํานําหนาชื่อ ช่ือ-นามสกุล เพศ วันเดือนปเกิด วนัที่เขาเปนสมาชิก หมายเลข
บัตรประชาชน วันที่ออกบตัร วันหมดอายุบัตร อาชีพหลัก รายไดตอเดือนของอาชีพหลัก อาชีพ
รอง รายไดตอเดือนของอาชีพรอง บานเลขที่ ความเปนเจาของบานที่อยูอาศัย สถานภาพสมรส 
ช่ือ-สกุลบิดา ช่ือ-สกุลมารดา ขอมูลคูสมรส ประกอบดวย ช่ือ-สกุลคูสมรส จํานวนบุตร อาชีพ
หลักคูสมรส รายไดตอเดือนของอาชีพหลักคูสมรส อาชีพรองคูสมรส รายไดตอเดือนของอาชีพ
รองคูสมรส ช่ือกลุมหรือสหกรณที่สมาชิกชุมชนเปนสมาชิกอยู และทีต่ั้งของกลุมหรือสหกรณ 
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รูปที่ ข.4 กรอกขอมูลสมาชิกชุมชน 
 
  

ข.3.2 ขอมูลคาํนําหนาชื่อ ในสวนของการเพิ่มคํานําหนาชื่อ ประกอบดวย คํานําหนา 
ช่ือ เชน นาย นาง นางสาว พลตํารวจ จาสิบตํารวจ การเพิ่มทําไดโดยการกรอกลงในชองชื่อ ซ่ึงไมตอง
กรอกรหัส เนื่องจากโปรแกรมจะเลือกเลขรหัสที่ตอเนื่องโดยไมซํ้ากนัใหเอง โปรแกรมสามารถทํา
การเพิ่ม/ลบ ขอมูลไดดังนี ้

• เมื่อกรอกเสร็จแลวใหกดปุมเพิ่ม จะมีขอความถามยืนยันวาตองการ 
บันทึกหรือไม ถาตองการใหกดปุม Yes ถาไมตองการใหกดปุม No  จากนัน้คํานาํหนาชื่อถูกบนัทึก
ไวในสวนขอมูลพื้นฐานที่มรีหัสคํานําหนา และชื่อคํานําหนา 

• เมื่อตองการลบรหัส หรือคาํนําหนาชื่อใดชื่อหนึ่ง ใหเลือกรายการ 
ในแถวของขอมูลนั้น แลวคลิกปุมลบ จะมีขอความถามยืนยนืวาตองการลบขอมูลจริงหรือไม ถาใช
คลิกปุม Yes   ถาไมคลิก No ขอมูลในแถวที่ตองการลบก็จะหายไป 
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รูปท่ี ข.5 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บนัทึก คํานําหนาชื่อ 
ข.3.3  ขอมูลอาชีพ  ในสวนของการเพิ่มรายการอาชีพ สามารถเพิ่มขอมูลอาชีพในกรณีที่

ตองการเพิ่มตวัเลือกอาชีพสําหรับกรอกขอมูลในแฟมสมาชิก โดยพิมพช่ืออาชีพไดโดยไมตองพมิพ
รหัสอาชีพ เนือ่งจากโปรแกรมจะกําหนดใหรหัสอาชีพเปนรหัสที่ไมซํ้ากัน  เมื่อกรอกชื่ออาชีพแลวกด
ปุมเพิ่ม มีขอความถามยืนยันวาตองการบันทึกหรือไม ถาตองการกดปุม Yes ถาไมกด No  อาชีพที่
เพิ่มจะถูกบนัทึกในขอมูลพืน้ฐาน ดังรูปที ่ข.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.6 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บนัทึก อาชีพหลัก/อาชีพรอง 
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ข.3.4  ขอมูลบาน เปนการเพิ่มขอมูลเกี่ยวกับบาน ประกอบดวยเลขรหัสประจําบาน 
บานเลขที่ ถนน ซอย ช่ือชุมชน หมายเลขโทรศัพท กรรมสิทธิ์ในที่ดิน  เมื่อกรอกเสร็จแลว
คลิกที่ปุมเพิ่ม จะมีขอความถามวาตองการบันทึกหรือไม ถาตองการคลิก Yes ถาไมคลิก No  
ขอมูลที่เพิ่มจะถูกบันทึกไวในตารางขอมูลพื้นฐาน ดังรูปที่ ข.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี ข.7 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บนัทึก ขอมูลบาน 
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ข.3.5 ขอมูลชมุชน  ในขอมูลบานซึ่งตองกรอกชื่อชุมชน สามารถเพิ่มชื่อชุมชนไดโดยคลิ๊ก
ปุมเพิ่มซึ่งอยูตดิกับชองกรอกชื่อชุมชน  โดยการกรอกชื่อชุมชนไมตองกรอกรหสัชุมชน เนื่องจาก
โปรแกรมจะกาํหนดรหัสใหเองโดยไมซํ้ากนั  การที่โปรแกรมใหสามารถกรอกชื่อชุมชน ซ่ึงสามารถ
เพิ่ม ลบ แกไขไดก็เนื่องจากตองการอํานวยความสะดวกผูใชที่อาจนําไปใชกับหลายชุมชนได เพยีงแต
เปล่ียนชื่อชุมชนที่ใชในสวนของขอมูลชุมชนเมื่อกรอกชื่อชุมชน และที่อยูชุมชนเสร็จแลว คลิกปุม
เพิ่ม จะมีขอความถามวาตองการบันทึกหรือไม ถาตองการคลิก Yes ถาไมคลิก No  ดังรูปที่ ข.8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.8 หนาจอแสดงการคนหา แกไข ลบ เพิ่ม บันทึก ขอมูลชุมชน 
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เมื่อกลับมาที่หนาจอกรอกขอมูลสมาชิกที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหผูใชคลิกที่ปุมเพิ่ม แลว
โปรแกรมจะขึน้ขอความถามยืนยนัวาจะบนัทึกขอมูลจริงหรือไม หากยืนยันวาจะบันทึกจริงโดยกด
ปุมบันทึก ดังรูปที่ ข.9  หลังจากนัน้จะปรากฏแถบการกําลังบันทกึสีน้ําเงินดานขวาบนของหนาจอ 
และขอมูลที่บันทึกเสร็จจะแสดงไวในรายการสมาชิก หลังจากคลิกที่ปุมแสดงรายการสมาชิก ดังรูปที่ 
ข.10 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.9 หนาจอแสดงการบนัทึกขอมูลสมาชิกที่กรอกเสร็จ 
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ปุมแสดงรายการสมาชิกจะแสดงรายการสมาชิกชุมชน/สมาชิกกองทุนที่ไดเคยทําการบันทึก
ไว ซ่ึงรายการสมาชิกนี้สามารถทําการคนหา แกไข ลบ ไดดังนี้  

• การคนหา คลิกที่ปุมคนหา จะมีขอความบอกใหปอนรหสัสมาชิกที่ 
ตองการคนหา แลวคลิก OK  ดังรูปที่ ข.10 

• การแกไข คลิกที่ปุมแกไข โปรแกรมจะกลับไปหนาจอการกรอก 
ขอมูลสมาชิก แลวปรากฏรายละเอียดของสมาชิกรหัสที่ตองการแกไขขอมูล  

• การลบ คลิกเลือกแถวของรายการสมาชิกทีต่องการลบ จะมีขอ 
ความถามวาตองการลบหรือไม ถาตองการกด Yes ถาไมกด No  ดังรูปที่ ข.11 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.10 แสดงรายการขอมูลสมาชิกที่บันทึก สามารถคนหารายการได 
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รูปท่ี ข.11 แสดงรายการขอมูลสมาชกิท่ีบันทึก สามารถลบรายการได 
นอกจากการคนหารายการสมาชิกโดยคลิกปุมคนหาในสวนของการแสดงรายการสมาชิกแลว ยัง
สามารถใชการคนหาสมาชกิตามรหัส และตามชื่อ-สกุล จากปุมคนหาในหนาการกรอกขอมลู
สมาชิก โดยจะปรากฏหนาจอคนหาขอมลู ใหกรอกรหสั หรือชื่อ-สกุลของสมาชิกที่ตองการคนหา 
ดังรูปที่ ข.12 

 
 
 

 
 

  
 
 
 

รูปท่ี ข.12 แสดงการคนหาสมาชิกตามรหัส และตามชื่อ-สกุล 
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ข.3.6 ขอมูลกรรมการ  เนื่องจากกรรมการเปนสมาชิกชุมชน กรรมการจึงอยูในขอมูลแฟม

สมาชิก ขอมูลกรรมการประกอบดวย รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก ตําแหนง วันที่รับตําแหนง วัน
ส้ินสุดตําแหนง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ ข.13  ขอมูลกรรมการ 
 
 

ข.3.6.1 รหัสสมาชิก สามารถเพิ่มรหัสสมาชิกในสวนของขอมูลกรรมการไดในกรณ ี
ที่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการกองทุน ทําใหคนหาชือ่กรรมการตามรหัส
สมาชิกชุมชน  เมื่อคลิกปุมเพิ่มที่อยูติดกับชองกรอกรหสัสมาชิก โปรแกรม
จะไปทีห่นาจอการกรอกขอมูลสมาชิก เพื่อใหสามารถกรอกขอมูลสมาชิก
ใหมไดทนัท ี
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ข.3.6.2 ตําแหนงกรรมการ  สามารถเพิ่มตําแหนงกรรมการ กรอกชื่อตําแหนงในชอง 

กรอกชื่อโดยไมตองกรอกรหัส เนื่องจากโปรแกรมจะกําหนดรหัสทีไ่มซํ้า
ให  เมื่อกรอกเสร็จแลวคลิกปุมเพิ่ม จะมีขอความถามยืนยนัวาตองการ
บันทึกหรือไม ถาตองการคลิก Yes ถาไมคลิก No  ตําแหนงทีเ่พิ่มจะถูก
บันทึกไวในขอมูลพื้นฐานดงัรูปที่ ข.14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ ข.14 การเพิ่มตําแหนงกรรมการในขอมูลแฟมกรรมการ 
 

ข.4 สมาชิกกองทุน  เลือกเมนูยอยสมาชิกกองทุน สมาชิกกองทุนไดตองเปนสมาชิกชุมชน 
โปรแกรมเขามาที่หนาจอใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน ประกอบดวยวนัทีส่มัคร รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุล
สมาชิก จํานวนหุน กรรมการที่รับสมัคร  
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รูปท่ี ข.15 หนาจอใบเสรจ็คาสมัคร/คาหุน 
ข.4.1 ขอมูลใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน   สามารถคนหาขอมูลใบเสร็จคาสมัคร/คาหุนไดโดยการ

คลิกปุมคนหา จะมีกรอบการคนหาเลขที่ใบเสร็จ และเลมที่ของใบเสร็จดานขวาของหนาจอ ตามรหัส
สมาชิก และตามชื่อ-สกุลสมาชิก ดังรูปที่ ข.16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.16 คนหาใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน 
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ข.4.2  เพิ่มตาํแหนงกรรมการ ในสวนของใบเสร็จคาสมัคร/คาหุน สามารถเพิ่มรายการ
ตําแหนงกรรมการไดโดยคลิ๊กปุมเพิ่มที่อยูติดกับชองกรรมการ ในหนาจอกรรมการ
ประกอบดวย รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก ตําแหนงกรรมการทีต่องการเพิ่ม วันที่รับ
ตําแหนง วันสิ้นสุดตําแหนง  เมื่อกรอกเสร็จแลวคลิกปุมเพิ่ม จะปรากฏคําถามวาตองการ
บันทึกหรือไม ถาใชคลิก Yes ถาไมคลิก No  ขอมูลที่เพิ่มจะถูกบนัทึกในขอมูลพืน้ฐาน ดัง
รูปที่ ข.17 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.17 การเพิ่มตําแหนงกรรมการ 
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ข.5 เปล่ียนผูใชงาน   

ใชในกรณีตองการผลัดเปลี่ยนผูใชงานโปรแกรม เลือกเมนูหลักแฟมขอมูล เลือกเมนูยอย
เปล่ียนผูใชงาน จากนัน้จะปรากฏกลองขอความใหกรอกชื่อผูใชงานและรหัสผานตามตองการ ดัง
รูปที่ ข.18 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.18 หนาจอปอนเปลี่ยนชื่อผูใชงานและรหสัผาน 
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ข.6 ออกจากโปรแกรม  

เมื่อตองการออกจากโปรแกรม เลือกเมนูหลักแฟมขอมูล คลิกเลือกเมนยูอยออกจาก
โปรแกรม จากนั้นจะมีขอความถามยืนยันวาตองการจะออกจากโปรแกรมจริงหรือไม ถาตองการ
คลิก Yes ถาไมตองการ คลิก No ดังรูปที่ ข.19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.19 ยืนยันความแนใจในการออกจากโปรแกรม 
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ข.7. ใบขอกู  

 เปนหนาจอการกรอกขอมูลใบขอกู ประกอบดวยรหัสการกู โปรแกรมจะกําหนดรหัสการกู
ใหเองโดยไมซํ้า วันที่ขอกู รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุล หนี้สิน จุดประสงคที่ขอกู จํานวนเงนิที่ตองการกู 
หลักทรัพย ผูค้ําประกันคนที่ 1 ผูค้ําประกันคนที่ 2  เลขที่บัญชีธนาคารของสมาชิกที่ขอกู วงเงนิที่
คณะกรรมการอนุมัติใหกู วนัที่อนุมัติใหกู 

เมื่อกรอกขอมลูเสร็จแลวตองการบันทึกใหคลิกปุมเพิ่ม จะมีขอความถามวาตองการบันทึก 
หรือไม ถาใชตองการใหคลิก Yes ถาไมตองการคลิก No  ขอมูลที่เพิ่มจะถูกบันทึกไวในขอมูล
พื้นฐาน ดังรูปที่ ข.20 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.20 การบันทึกใบขอกู 
 
 
ข.7.1 สัญญากูเงิน  หลังจากที่ใบขอกูผานการพิจารณา หรือไดรับการอนุมัติวงเงนิกูจาก
คณะกรรมการกองทุนแลวสามารถทําสัญญากูเงินได สัญญากูเงินประกอบดวย เลขที่สัญญา วันที่ทํา
สัญญา รหัสใบขอกู ซ่ึงสามารถเพิ่มไดรหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก วงเงินที่อนุมตัิ ดอกเบี้ยรอยละ/
เดือน วนัที่เร่ิมชําระ วันที่ส้ินสุดการชําระ จาํนวนเงินที่ชําระ/เดือน พยานคนที่1 พยานคนที่2 พยานคน
ที่3 พยานคนที่4  เนื่องจากพยานสามารถเปนสมาชิกชุมชนคนใดกไ็ดที่มีอายุบรรลุนิติภาวะพยาน
สามารถเพิ่มหรือเปลี่ยนชื่อไดโดยคลิกที่ปุมเพิ่มดังรูปที่ ข.21 
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รูปท่ี ข.21 หนาจอสัญญากูเงิน 
ข.7.2 สัญญาค้ําประกัน เปนหนาจอแสดงขอมูลที่เกี่ยวของกับสัญญาค้ําประกัน ประกอบดวย เลขที่
สัญญาค้ําประกัน เลขที่สัญญากูเงิน วันเดือนปที่ทําสัญญา พยานคนที่1 พยานคนที่2 ซ่ึงสามารถเพิ่ม
ช่ือไดโดยคลิกที่ปุมเพิ่ม ดังรูปที่ ข.22 
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รูปท่ี ข.22 หนาจอสัญญาค้ําประกัน 
 

ข.7.3 สั่งจายกู เปนขั้นตอนรายงานจํานวนสมาชิกที่กู และยอดเงินทีจ่ะขอธนาคารโอนเงินขอกูเขา
บัญชีของสมาชิกแตละราย โดยใชเมนูหลักการกูเงิน เลือกเมนูยอยส่ังจายกู รายการสมาชิกที่ไดรับการ
ส่ังจาย/โอน  ดังรูปที่ ข.23 

ข.7.3.1 ขอมูลเอกสารแนบหนังสือสั่งจายเงินกู โปรแกรมเขาสูหนาจอขอมูลเอกสาร
แนบหนังสือส่ังจายเงินกู /โอนเขาบัญชีผูกู  มีชองใหกรอกวันที่ทีท่ําหนังสือเอกสารแนบ 
พรอมทั้งสามารถพิมพรายงานรายชื่อสมาชิกที่ไดรับการสั่งจายโอนเงนิกู ซ่ึงรายงานนีจ้ะ
นําไปเปนเอกสารแนบหนังสือขอสั่งจายเงินกูที่จะสงถึงธนาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูปท่ี ข.23 หนาจอขอมูลเอกสารแนบหนังสือสั่งจายเงินกู และโอนเงินเขาบัญชีผูกู 
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รูปที่ ข.24 พิมพรายงานเอกสารแนบหนังสือสั่งจายเงินกู และโอนเขาบัญชีผูกู 

 
 
 
7.3.2 หนังสือสั่งจายเงินกู  หลังจากที่ทราบขอมูลรายการสมาชิก และจํานวนเงินทั้งหมดที่จะไดรับ
การโอนเงินกูซ่ึงเปนเอกสารแนบแลว จึงทําหนังสือขอสั่งจายเงินกูถึงธนาคาร  โดยเลือกเมนูหลักการ
กูเงิน เลือกเมนูยอยส่ังจายกู และเลือกหนงัสือส่ังจายเงินกู ดังรูปที่ ข.25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.25 เมนูหนังสือส่ังจายเงินกู 
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รหัสการสั่งจายที่โปรแกรมกําหนดรหัสสั่งจายใหเองโดยไมซํ้า วันที่ทีข่อสั่งจาย ช่ือชุมชน 
จํานวนสมาชิกที่ไดรับการอนุมัติ จํานวนเงินที่ไดรับอนมุัติทั้งหมด เลขที่บัญชีธนาคารกองทุน ผูมี
อํานาจฝากถอน คือประธาน รองประธาน และเหรัญญิก  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.26 ขอมูลหนังสือส่ังจายเงินกูและโอนเขาบัญชีผูกู 
 

 
 

 
 
 
 

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



 101

 
 
 
รูปที่ ข.27 พิมพหนังสือถึงธนาคาร ขอสั่งจายเงินกู และโอนเขาบัญชีผูกู 
 
 
 
 
ข.8 การชําระเงินกู  

หลังจากการขอสั่งจายโอนเงนิกูจากธนาคารและไดรับเงนิโอนเขาบัญชีสมาชิกผูกูแลว เมื่อ
สมาชิกทราบวนันัดชําระเงินกูงวดแรก จึงเปนขั้นตอนการชําระคืนเงินกู  โดยสามารถใชเมนู
คําสั่งการชําระเงินกู และเมนูยอยใบเสร็จรับเงิน ดังรูปที่ ข.30  
 ข.8.1 ใบเสร็จชําระเงินกู ประกอบดวย เลขที่ใบเสร็จ และเลมที่ใบเสร็จ วันที่ชําระ
เงิน รหัสสมาชิก ช่ือ-สกุลสมาชิก เลขที่บัญชีธนาคารของสมาชิก เงินตนคงคางยกมา ยอดเงิน
ชําระ/งวด เงินตน ดอกเบีย้ คาปรับ เงินตนคงคาง สวนของขอมูลการชําระ จํานวนรวมที่ชําระ
มาแลว รวมดอกเบี้ยทั้งสิ้น ยอดเงินรวมทีชํ่าระ 
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รูปที่ ข.28 หนาจอการชําระเงินกู 
 
 โปรแกรมจะกาํหนดเลขที่ใบเสร็จ และเลมที่ของใบเสร็จใหเองโดยไมซํ้า สวนวันทีใ่หกรอก
วันที่ที่สมาชิกมาชําระเงินกู  กรอกหรือเลือกรหัสสมาชิก จะปรากฏชือ่-สกุลของสมาชิกตามรหัส
สมาชิก และใหกรอกเงนิตนคงคาง ยอดเงนิชําระคางวดตอเดือน ซ่ึงโปรแกรมจะแจกแจงรายการ
ยอยของยอดเงนิชําระคางวด วาประกอบดวยเงนิตนเทาไร ดอกเบีย้เทาไหร คาปรับเทาไหร เงิน
ตนคงคางเทาไหร  และผลของขอมูลจะปรากฏในแถบตารางขอมูลการชําระที่แจงแจงรายละเอียด
การชําระดังกลาว สวนดานลางเปนการรวมจํานวนครัง้ที่ชําระมาแลวทั้งหมดกี่งวด รวมดอกเบีย้
ทั้งสิ้นเทาไหร  ยอดเงินรวมที่ชําระทั้งสิ้นเทาไหร ดังรูปที่ ข.28  

 

ข.8.2 แจงชําระ  

เปนหนาจอแสดงรายงานการชําระเงินกูของสมาชิกรายเดือน เพื่อแจงใหธนาคารทราบถึงจํานวนผูชําระ และจํานวน
ยอดเงินที่ชําระรายเดือน โดยแยกประเภทการทํารายการเปน 2 ขั้นตอน 

ข.8.2.1 ขอมูลเอกสารแนบหนังสือขอชําระเงินกู 
หลังจากทํารายการสมาชิกชาํระเงินกู ซ่ึงทราบรายการและจํานวนเงินทั้งหมดที่สมาชิกชําระ
เงินกูคืน โปรแกรมเขาสูหนาจอขอมูล มีชองใหกรอกวันที่ทําหนังสือเอกสารแนบ พรอมทั้ง
สามารถพิมพรายงานชื่อสมาชิกที่ชําระเงนิกูแตละเดือน รายงานนี้จะนาํไปเปนเอกสารแนบ
หนังสือขอชําระเงินกูทีจ่ะสงถึงธนาคาร 
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รูปที่ ข.29 หนาจอรายการสมาชิกชําระเงนิกู 

ข.8.2.2 หนังสือแจงขอชําระเงินกู  
หลังจากที่ทราบขอมูลรายการสมาชิกและจาํนวนเงินทั้งหมดที่ไดรับชําระจากสมาชิก ซ่ึงเปน
เอกสารแนบแลว จึงทําหนงัสือขอชําระเงินกูถึงธนาคาร โดยเลือกเมนูยอยหนังสือแจงการ
ชําระเงินกู 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.30 หนาจอขอมูลหนงัสือแจงความประสงคการชําระคืนเงินกู 
 
 

ข.9 การจัดสรร 
เปนการแสดงขั้นตอนการนาํขอมูลในรายการรับ-จาย หรือรายได รายจายทีเ่กิดขึน้ 

มาทํารายงานการจัดสรรประกอบดวยเมนยูอย รายรับ-รายจาย  จดัสรรเงินปนผล และ
ใบเสร็จรับเงิน 

ข.9.1 รายรับ-รายจาย 
 เมื่อเขาไปที่เมนูรายรับ-รายจาย จะปรากฏ วันที่ใหกรอกวาตองการทราบ

รายงานรายรับ-รายจายในวันที่ใด รายการที่ตองการจะปรากฏในสวนของชองรายได ซ่ึงมี
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รายการ และจํานวนเงินที่รับ หรือจายไป พรอมทั้งแสดงรายไดรวม และรายจายรวมใน
สวนทาย ดังรูปที่ ข.31 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.31 หนาจอแสดงรายการรายรับ-รายจาย 
 
 

ข.9.2 จัดสรรเงินปนผล แสดงรายการการจดัสรรเงินปนผลประจําป 
   ขั้นตอนแรกเลอืกเมนูหลักการจัดสรร และเลือกเมนูยอยจดัสรรเงินปนผล 
จะปรากฏหนาจอการจัดสรรเงินปนผล ประกอบดวยรหัสการจัดสรร วนัที่จัดสรรเงินปนผล 
ดอกเบี้ยจากเงนิฝาก ดอกเบีย้เงินกู คาปรับ กําไรสุทธิ 
   โปรแกรมจะกาํหนดรหัสการจัดสรรใหเอง เพียงแตกรอกวันที่ทีจ่ัดสรรเงิน
ปนผลประจําป จากนั้น โปรแกรมจะดึงรายการรายรับมาสูการคํานวณเพื่อใหไดจํานวนของ
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ดอกเบี้ยเงินฝาก สวนดอกเบีย้เงินกูโปรแกรมจะดึงรายการรายจายจากขอมูลที่กรอกในเมนู
รายรับ-รายจายมาคํานวณเพือ่ใหไดจํานวนของดอกเบี้ยเงนิกู คาปรับ รวมถึงกําไรสุทธิที่จะไดรับ  
รายการทั้งหมดจะปรากฏในชองรายการจดัสรรที่แสดงรายการที่มีอยู และจํานวนเงนิ 
และในสวนลางของรายการจดัสรร โปรแกรมจะรวมจํานวนรายการที่มใีนชองรายการจัดสรรให 
และแสดงจํานวนเงินที่ทําการจัดสรรวาทั้งสิ้นเปนจํานวนเทาใด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ ข.32 หนาจอการจัดสรรเงินปนผล 

 
 

  ข.9.3 ใบสําคญัจายเงินปนผล 
   แสดงรายการจายเงินปนผลประจําปใหสมาชิก โดยขั้นตอนแรกเลือกเมนู
การจัดสรร และเลือกเมนูยอยใบสําคัญจายเงินปนผล หนาจอใบสําคัญจายเงินปนผลประกอบดวย 
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เลขท่ีใบสําคัญจาย เลมท่ีใบสําคัญจาย วันท่ีจาย รหัสสมาชิก ชื่อสกุลสมาชิก สวนรายละเอียดการ
ในใบสําคัญจายจะแสดงรายการจัดสรร และจํานวนเงินท่ีจัดสรร สวนดานลางของรายการเปน
ยอดรวมของจาํนวนรายการ และยอดรวมจํานวนเงนิท่ีจัดสรร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ข.33 หนาจอแสดงใบสาํคัญจายเงินปนผลใหสมาชิก 
 

ข.10 รายงาน 

แสดงรายงานขอมูลที่ตองการ ประกอบดวยขอมูลดังนี ้
ข.10.1 ขอมูลสมาชิกชุมชนรายบุคคล 
ข.10.2 ขอมูลสมาชิกชุมชนทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
ข.10.3 ขอมูลสมาชิกกองทุนรายบุคคล 
ข.10.4 ขอมูลสมาชิกกองทุนทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
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ข.10.5 ขอมูลผูขอกูรายบุคคล 
ข.10.6 ขอมูลผูขอกูทั้งหมด แบงเปนประจาํเดือน ประจําป 
ข.10.7 ขอมูลกรรมการ 
ข.10.8 ขอมูลบาน 
ข.10.9 ขอมูลการกูเงินรายบคุคล  
ข.10.10 ขอมูลการกูเงินทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
ข.10.11 ขอมูลการชําระรายบคุคล 
ข.10.12 ขอมูลการชําระทั้งหมด แบงเปนประจําเดือน ประจําป 
ข.10.13 ขอมูลการจัดสรร ประจําป 
ข.10.14 ขอมูลรายรับ-รายจาย ประจําป 
ข.10.15 ขอมูลการออม ประจําป 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
รูปที่ ข.34 แสดงการเลือกเมนูรายงาน 
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ภาคผนวก ค 

คุณสมบัติของผูขอกู และระเบียบกองทุนชุมชนเชียงยืน 
 
 
ค.1 คุณสมบัตขิองผูขอกู 
 คุณสมบัติของผูขอกูจะเปนไปตามระเบียบกองทุนชุมชนที่คณะกรรมการกองทุนชุมชนได
รางไวและสมาชิกกองทุนชมุชนมีมติเห็นชอบตามระเบยีบนั้น  ระเบียบของกองทุนชุมชนเชียงยืนมี
ดังนี ้

วัตถุประสงคของระเบียบกองทนุชุมชน เพือ่ใหการบริหารจัดการกองทนุชุมชน เชียงยืน ซึ่งกอต้ัง

ข้ึนเพื่อสงเสริมและสรางนิสัย    การอดออม เสียสละ เอือ้อาทร และเปนไปดวยความคลองตัว มี

ประสิทธิภาพ รวมทัง้เอื้อประโยชนตอสมาชิกโดยรวม ซึ่งระเบียบกองทนุชุมชน มี 46 ขอ ดังนี ้

1.  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกองทนุชุมชนเชียงยืน” 
2. ที่ตั้งของกองทุนตั้งที่ทําการชมุชนเชียงยืน ถนนสนามกีฬา ตําบลศรีภูมิ  อําเภอ เมอืง 
เชียงใหม จังหวดั เชียงใหม 

3. ระเบียบนี้ใชตั้งแตวันที่คณะอนุกรรมการสนับสนุน และติดตามการดําเนินงานกองทุน
หมูบานระดับจังหวัด ฯ รับขึ้นทะเบียนกองทุน ฯ เปนตนไป 

 4.  วัตถุประสงคในการจัดตั้งกองทุน 
4.1 เปนแหลงเงินทุนหมุนเวียนใหกับสมาชิก 
4.2 เพื่อสงเสริมการออกทรัพยดวยวิธีการถือหุน  
4.3 เพื่อใหบริการเงินกูแกสมาชิก 
4.4 เพื่อพัฒนาจิตใจสมาชิกใหเปนคนดี มีคุณธรรม 4 ประการ คือ 

4.4.1 เปนคนมีความซื่อสัตย 
4.4.2 เปนคนไมเห็นแกตัว 
4.4.3 เปนคนไมมัวเมาในสิ่งอบายมุข 
4.4.4 เปนคนรูจักสามัคคี 
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4.5 เพื่อพัฒนาสมาชิกใหเปนคนดี มีคุณธรรม 4 ประการ 
4.5.1 เปนคนเกงเรียนใฝหาความรูใหม ๆ 
4.5.2 เปนคนเกงคิด คิดสรางสรรค คิดแกปญหา 
4.5.3 เปนคนเกงงาน ขยันการงาน และมีความรับผิดชอบหนาที่การงาน 
4.5.4 เปนคนเกง คนมีมนุษยสัมพันธที่ดีตอทุกๆ คน 

5.แหลงที่มาของกองทุน ประกอบดวยเงินและทรัพยสิน ดังนี้ 
5.1 เงินที่ไดรับจัดสรรจากคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 
5.2 เงินกูยืม 
5.3 ดอกผลหรือผลประโยชนใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากเงินกองทุน ฯ 
5.4 คาธรรมเนียมแรกเขา 
5.5 เงินหุน 
5.6 เงินสมทบจากกลุมหรือองคกรสมาชิก 
5.7 เงินหรือทรัพยสินอ่ืน ๆ ที่กองทุนไดรับโดยไมมีเงื่อนไขผูกพัน หรือภารติดพัน

อ่ืนใด 
6. คุณสมบัติของสมาชิก 

6.1 เปนผูที่พํานักหรือพักอาศัยอยูในชุมชนเชียงยืน ระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป 
6.2 เปนผูมีนิสัยอันดีงาม มีความรู ความเขาใจ เห็นชอบดวยหลักการของกองทุน

และสนใจที่จะเขามามีสวนรวมในกิจกรรมของกองทุน 
6.3 เปนผูพรอมที่จะปฏิบัติตามระเบียบของกองทุน 
6.4 เปนผูที่คณะกรรมการกองทุน ไดมีมติเห็นชอบใหเขาเปนสมาชิก 
6.5 อดทน เสียสละ และเห็นแกประโยชนของกองทุนเปนสําคัญ 
6.6 ถือหุนอยางนอยสิบหุน แตตองไมเกินหนึ่งในหาของจํานวนหุนทั้งหมดที่มีอยู

ในกองทุน 
 7. การสมัครเขาเปนสมาชิก 

7.1 ยื่นคําขอสมัครเปนสมาชิกกองทุนไดทีค่ณะกรรมการกองทุน 
7.2 ผูที่มีคุณสมบัติตามขอ 6 สามารถยื่นความจํานงหรือสมัครเขาเปนสมาชิกของ 

กองทุนไดเดือนละ 1 คร้ัง โดยสามารถสมัครเปนสมาชิกไดทั้งในลักษณะปจเจก
บุคคลและกลุมหรือองคกรชุมชนแลวแตความสมัครใจของผูสมัครสมาชิก 

7.3 คณะกรรมการกองทุนเปนผูพิจารณาวาจะรับบุคคลหนึ่งบุคคลใดเขาเปนสมาชิก
โดยชอบธรรม 

8. เมื่อคณะกรรมการกองทุนเปนผูพิจารณาคุณสมบัติตามขอ 6 และเห็นสมควรรับบุคคล  
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ใดเขาเปนสมาชิกจะแจงบุคคลนั้นใหชําระคาทําเนียมแรกเขา คาหุน นับจากวันที่ไดรับ 

        แจงใหเขาเปนสมาชิก 

9. สมาชิกพนสภาพจากการเปนสมาชิก ตามเหตุตางๆ ดังตอไปนี้ 
9.1 ตาย 
9.2 ลาออกและไดรับอนุมัติใหลาออกจากคณะกรรมกองทุน 
9.3 วิกลจริต จิตฟนเฟอนหรือถูกศาลสั่งใหเปนคนไรความสามารถ 
9.4 ที่ประชุมใหญสมาชิกมีมติใหออกดวยคะแนนเสียงสองในสามของผูรวม 

ประชุม 
9.5 จงใจฝนระเบียบของกองทุนหรือแสดงตนเปนปรรักษหรือไมใหความชวยเหลือ

หรือรวมมือกับกองทุนไมวาดวยประการใด 
9.6 จงใจปดบังความจริงอันควรแจงใหทราบในใบสมัครสมาชิก 
9.7 นําทรัพยสินของกองทุนไปใชผิดวัตถุประสงคที่ไดระบุไว 
9.8 มีลักษณะหรือคุณสมบัติไมตรงกับขอ 6 

10. สมาชิกผูไมมีหนี้สินหรือภาระผูกพันใดๆ กับกองทุนทั้งในฐานผูกูหรือผูค้ําประกัน  
อาจขอลาออกจาการเปนสมาชิกของกองทุนไดโดยแสดงความจํานงเปนหนังสือตอ

คณะกรรมการ เพื่อพิจารณาอนุญาตและใหพนจากสมาชิกภาพในวันที่คณะกรรมการกองทุน
ดําเนินการอนุมัติ 
11. ผูที่พนจากการเปนสมาชิกภาพอาจยื่นคําขอสมัครเปนสมาชิกใหมได  แตทั้งนี้จะตองเปน

คนที่พนจากการเปนสมาชิกติดตอกันไมนอยกวาสองป 
12. การคิดคาธรรมเนียมแรกเขา  คณะกรรมการกองทุนฯ คิดคาธรรมเนียมแรกเขากับสมาชิก 

ทั้งที่เปนปจเจกบุคคล  กลุมและหรือองคกรชุมชนเปนราย ๆ ละหาสิบบาท  โดยสมาชิก
จะตองชําระเมือ่ไดรับการพิจารณาตามขอ 7 นับจากวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการ
กองทุน 

13. หุน ๆ หนึ่งมีมลูคาหุนละสิบบาท  สมาชิก 1 คน จะตองถือหุนอยางนอยสิบหุน แตตอง 
เกินหนึ่งในหาของจํานวนหุนทั้งหมดที่มีอยูในกองทุน ฯ โดยสามารถชําระคาหุนและ 
เพิ่มหุนไดปละหนึ่งครั้งในวนัประชุมใหญสามัญประจําปของกองทุนฯ 

14. วิธีการชําระคาหุน สมาชกิตองชําระเงนิสดเทานั้น 
15. สมาชิกจะพิจารณาเลือกบุคคลที่เหมาะสม มีความรูและความชํานาญ เพื่อเปนคณะ 
       กรรมการกองทุน ฯ ภายใตระบอบประชาธิปไตย จํานวนเกาถึงสิบหาคน 
16. คณะกรรมการของกองทุน ประกอบดวย ประธานกรรมการกองทุน ฯ / รองประธาน 
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       กรรมการกองทุน / เลขานุการ / เหรัญญิก / ผูตรวจสอบภายใน / และประชาสัมพันธกอง 
       ทุนประกอบดวยที่ปรึกษากองทุนฯ จาํนวน 2 คน 
17. กรรมการกองทุนฯ มวีาระการดํารงตําแหนงคราวละสองป เมื่อครบกําหนดระยะเวลา 
      หนึ่งปนับแตวันที่คณะกรรมการกองทุนฯเขารับตําแหนง ใหกรรมการกองทุนฯ จับฉลาก 
       ออกจํานวนกึ่งหนึ่งของคณะกรรมการกองทุน ฯ กําหนด 

ในกรณีที่กรรมการกองทุนฯ พนจากตําแหนงตามวาระ คณะกรรมการกองทุนฯ  
ประธานกองทนุพรอมดวยกรรมการกองทุนฯ ทั้งหมดที่มีอยู และคณะกรรมการ
กองทุนฯ จะจัดใหมีการคัดเลือกบุคคลเขาตํารงตําแหนงแทนคณะกรรมการกองทุน 
ฯ ซ่ึงพนจากตาํแหนงตามวาระภายในระยะเวลาสามสิบวัน 
กรรมการกองทุนฯ พนจากตาํแหนงตามวาระอาจไดรับคดัเลือกอีกไดแตจะดํารง 
ตําแหนงเกินสองวาระติดตอกันมิได 

18. คุณสมบัติของคณะกรรมการกองทุนฯ ใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู 
      บาน และชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและบริหารกอบทุนหมูบาน และชุมชน 
      เมืองแหงชาติ พ.ศ. 2544 
19. คณะกรรมการกองทุน มีอํานาจหนาที่ ดังนี้ 

19.1 บริหารจัดการกองทุน ตรวจสอบ กํากับ ดูแล จัดสรรผลประโยชนของเงิน 
กองทุนฯ 

19.2 ออกระเบียบขอบังคับหรือหลักเกณฑเกี่ยวกับการบริหารกองทุนฯ โดยได 
รับความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก 

19.3 รับสมาชิกและจัดทําทะเบียนสมาชิก 
19.4 ปฏิบัติหนาที่อ่ืน ตามที่คณะธรรมการกองทุนฯ กําหนดหรือมอบหมาย 

20. ประธานกรรมการกองทุน มีอํานาจหนาที่ ดังนี้ 
20.1 เปนประธานในการประชุมคณะกรรมการกองทุน 
20.2 เรียกประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ 
20.3 แตงตั้งคณะอนุกรรมการกองทุน เพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติงานอยางใดอยาง 

หนึ่ง ตามมติหรือตามที่คณะกรรมการกองทุนฯมอบหมาย 
20.4 ปฏิบัติหนาที่อ่ืน ๆ ตามขอบังคับและมติของคณะกรรมการกองทุนฯ 

21. ใหรองประธานกรรมการกองทุน ทําหนาที่แทนประธานกรรมการกองทุน ฯ เมื่อประธาน 
      กรรมการกองทุนฯ ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได หรือเมื่อประธานกรรมการกองทุนมอบ 
      หมายใหทําการแทน 
22. ถาประธานกรรมการกองทุนฯ และรองประธานกรรมการกองทุนฯ ไมสามารถปฏิบัติ 
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หนาที่ในการประชุมคราวใดได  ใหประชุมเลือกคณะกรรมการกองทุนฯ คนใดคนหนึ่ง
เปนประธานสาํหรับการประชุมคราวนั้น 

23. เหรัญญิกกองทุนฯ มีหนาที่รวบรวมจัดเก็บ ดูแลรักษาเงินทุน และรายไดของกองทุนฯ  
     รวมทั้งการจัดทําบัญชี พรอมทั้งควบคุมการใชจายเงินของกองทุน ใหเปนไปอยางรอบ 
     คอบ เกิดประโยชนสูงสุด 
24. เลขานุการกองทุน มีหนาที่ติดตอประสานงานทั่วไป นัดประชุมกรรมการกองทุนฯ จัด 
     และทําบันทึกรายงานการประชุม ตลอดจนรายงานผลการดําเนินงานของกองทุนฯ 
25. ผูตรวจสอบภายในมีหนาที่ตรวจสอบบัญชี กํากับ ดูแล เงินกองทุน ใหเปนไปตามมติที่ 
     คณะกรรมการกองทุนกําหนด รวมทั้งประเมินผลการดําเนินงานของกองทุนฯ 
26. ประชาสัมพันธมีหนาที่ผลิตเอกสาร ส่ิงพิมพ ใหขาวสารแกสมาชิกและหนวยงานอื่นๆ ที่ 
     เกี่ยวของ 
27. กรรมการกองทุนฯ ตําแหนงอ่ืน ๆ ใหมีหนาที่ตามคณะกรรมกรกองทุนฯ กําหนดมอบ 
     หมาย 
28. คณะกรรมการกองทุน ฯ ตองมีการประชุมอยางนอยเดือนละ 1 คร้ัง แตถามีความจําเปน  
     ประธานอาจเรียกประชุมไดมากกวา 1 คร้ัง และตองมีกรรมการกองทุนฯ เขาประชุมอยาง 
     นอยกึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมดจึงครบองคประชุม 
29. การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม ใหถือเสียงขางมาก และกรรมการคนหนึ่งใหมีเสียง ใน

การลงคะแนนหนึ่งเสียง ในกรณีคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานในที่ประชุมออก
เสียงขึ้นอีกเสียงหนึ่งหรือเปนผูช้ีขาด 

30. ประเภทการกูยืม  สมาชิกสามารถยื่นขอกูเงินตอคณะกรรมการกองทุนฯ เพื่อนําไปใชจาย 
      ในกิจกรรมดังตอนี้  

30.1 การพัฒนาอาชีพ 
30.2 การสรางงาน 
30.3 การสรางและ / หรือเพิ่มรายได 
30.4 ลดรายจาย 
30.5 บรรเทาเหตุฉุกเฉิน และจําเปนเรงดวน 

31. การอนุมัติเงินกู สมาชิกที่ประสงคจะขอกูเงินจะตองจัดทําโครงการเพื่อขอกูเงินจากคณะ 
      กรรมการกองทุน ฯ โดยระบุวัตถุประสงคในการกูยืนเงินอยางชัดเจน 
32. ลักษณะโครงการ สมาชิกสามารถขอกูเงินตามขอ   30.1  30.2  30.3 และ 30.4 ตองมี

ลักษณะหรือคุณสมบัติ คือ เปนโครงการที่ตองสามารถดําเนินการไดจริง มีความเปนไป
ไดทางการตลาด และสามารถเห็นไดชัดเจนวามีความคุมคาตอการลงทุน 
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33.  วงเงินกู เงินกูตามขอ 30.1   30.2  30.3 และ 30.4 ใหแกสมาชิก รายหนึ่งในวงเงินไมเกิน 
       สองหมื่นบาท 
 ในกรณีที่คณะกรรมการกองทุนฯ มีมติเห็นควรอนุมัติเงินกูรายใดเกินกวาสองหมื่น
บาท คณะกรรมการกองทุนฯจะเรียกประชุมสมาชิก เพื่อใหสมาชิกพิจารณาวินิจฉัย ช้ีขาด แต
ทั้งนี้การอนุมัติเงินกูรายหนึ่งตองไมเกินสามหมื่นบาท 
 โครงการที่สมาชิกขอกูตามขอ 30.5 ตองเปนการกูเฉพาะกรณีเพื่อการอันจําเปน หรือ
มีประโยชนตามที่คณะกรรมการกองทุนฯ เห็นสมควรแตจะใหเงินกูเพื่อการสุรุยสุราย หรือ
การเก็งกําไรไมได ในวงเงินรายละไมเกินสามพันบาท 
34. การดําเนินการตามโครงการที่ขอกูและการจัดทํารายงาน สมาชิกจะตองดําเนินโครงการ

ที่ขอกูใหสําเร็จเปนไปตามวัตถุประสงค และจัดทํารายงานความกาวหนาตามแบบ
รายงานที่คณะกรรมการกองทุนฯกําหนด 

35. การทําสัญญาเงินกูทุกประเภทตองมีการทําสัญญาไวกับคณะกรรมการกองทุนตามแบบ
และเงื่อนไขที่กําหนด 

36. หลักประกันเงินกู มีขอกําหนดดังนี้ 
 เงินกูตามขอ 30.1  30.2  30.3  30.4   และ 30.5 ตองใชสมาชิกของกองทุนฯจํานวน 

สองคนเปนผูค้ําประกันและสมาชิกทานหนึ่งสามารถค้ําประกันไดไมเกินสองราย  
37. การชําระคืนเงินกู เงินชําระหนี้สําหรับเงินกู กําหนดไวดังตอไปนี้ 

37.1 เงินกูตามขอ 30.1   30.2  30.3   30.4  ใหผูกูคืนเงินตนพรอมดอกเบี้ยภาย 
ในหนึ่งป ตามเงื่อนไขในสัญญาของผูกู 

37.1 เงินกูตามขอ 30.5 ใหผูกูสงคืนเงินกูเต็มจํานวนพรอมดอกเบี้ยภายใน 
ระยะเวลาไมเกิน 120 วัน 

38. อัตราดอกเบี้ย 
อัตราดอกเบี้ยเงินกูรอยละหนึ่งตอเดือน หรือรอยละ 12 ตอป 

3 9 .  คาปรับ ในกรณีผูกูผิดสัญญาเงินกู ใหผูกูเสีย เบี้ยปรับในอัตรารอยละ 0 . 0 5 ตอ วัน เวน 

แตผูกูไดรับอนุญาตใหผอนผันการชําระหนี้จากคณะกรรมการกองทุน ฯ 

40. การจัดสรรกําไรสุทธิประจําป เมื่อส้ินปทางบัญชีของกองทุน ฯ และไดปดบัญชีตาม 
มาตรฐานการบัญชีที่รับรองโดยทั่วไปแลว  ปรากฏวากองทุนฯ มีกําไรสุทธิ 

 คณะกรรมการกองทุนฯ จะนํากําไร สุทธิมาจัดสรรไดดังนี้ 
40.1 เปนเงินปนผลคาหุน ในอัตรารอยละ 15  
40.2 เปนเงินตอบแทนแกคณะกรรมการกองทุน ในอัตรารอยละ 20 
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40.3 เปนทุนการศึกษาของประชากรในหมูบาน ในอัตรารอยละ 10 
40.4 เปนทุนเพื่อสมทบกองทุนฯ ในอัตรารอยละ 10 
40.5 เงินประกันความเสี่ยง ในอัตรารอยละ 10 
40.6 คาใชจายสําหรับกองทุน ในอัตรารอยละ 10 
40.7 เพื่อทุนสาธารณประโยชนในอัตรารอยละ 10 
40.8 เงินเฉลี่ยคืนใหแกผูกูในอัตรารอยละ 10 
40.9 อ่ืน ๆ ตามที่สมาชิกของกองทุนเห็นสมควร ในอัตรารอยละ 5 

41. กองทุนฯจะจัดทําบัญชีเงินฝากและบัญชีคาใชจายของกองทุนฯ อยางรอบคอบ 
เดือนละหนึ่งครั้ง แลวปดประกาศอยางปดเผย ณ ที่ทําการของกองทุนฯใหสมาชิกทราบ  
โดยมีประเภทบัญชีที่จะตองดําเนินการจัดทําดังนี้ 

42. คณะกรรมการกองทุนฯ จะตรวจสอบบัญชีของกองทุนฯ และรายงานการตรวจสอบบัญช ี

ตอคณะอนุกรรมการสนับสนุนเพื่อทราบถึงความกาวหนาฐานะทางการเงิน และการ
ดําเนินงานของกองทุน ทุกรอบป พรอมทั้งแสดงบัญชีกําไร ขาดทุน ในบัญชีที่ลวงมา 
ภายในหนึ่งรอยยี่สิบวันนับแตวันสิ้นปบัญช ี

43. ใหประธานคณะกรรมการกองทุนฯ นัดประชุมใหญสมาชิกอยางนอยปละหนึ่งครั้ง โดยมี
วาระการประชุม ดังนี้ 

43.1 ประธานกลาวเปดประชุม 
43.2 เร่ืองที่แจงที่ประชุมทราบ 
43.3 รับรองรายงานการประชุมคร้ังที่ผานมา 
43.4 พิจารณาเรื่องที่คางในที่ประชุมคร้ังกอน 
43.5 เหรัญญิกรายงานฐานะทางการเงิน 
43.6 วาระที่ตองการพิจารณา 
43.7 เร่ืองอื่นๆ (ถาม)ี 
43.8 สรุปผลและปดการประชุม 

 

บทเฉพาะกาล 

  
44. บรรดาประกาศ คําส่ัง ขอบังคับ และระเบียบตางๆ ซ่ึงใชบังคับอยูในวันที่ระเบียบนี้ใช 
     บังคับ ใหใชบังคับตอไปเทาที่ไมขัดหรือแยงกับระเบียบขอบังคับนี้ทั้งนี้ จนกวาจะไดมี 
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     การแกไขหรือยกเลิก 
45. ภายในหนึ่งปนี้นับตั้งแตวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ ใหคณะกรรมการกองทุนฯ ประเมินการ 
     ดําเนินงานตามระเบียบนี้ เพื่อนํามาปรับปรุงแกไขใหเหมาะสมตอไป 
46. ใหประธานกรรมการกองทุนฯ เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

 
 
 
 

ค.2 ระเบียบการพิจารณาหรอืขอกําหนดการกูยืม 
 (อางถึงหนังสือคูมือการพิจารณาเงินกู สําหรับคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชมุชน 
เมือง) พิจารณาวัตถุประสงคการกู ตามนโยบายการใหกูยมืกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองดังนี ้

ค.2.1 จัดสรรเงินของกองทนุ ใหแกกองทุนหมูบาน เพื่อนําไปใหสมาชิกของ 
กองทุนหมูบานกูยืม เพื่อพฒันาอาชีพ สรางงาน สรางรายได เพิ่มรายได หรือลดรายจายของสมาชิก 
หรือเพื่อสาธารณะประโยชนของประชาชนในหมูบานหรือชุมชนเมืองในเขตความรบัผิดชอบของ
กองทุนหมูบานนั้น การกําหนดวัตถุประสงคของการใหกูยืมดังกลาว ก็เพื่อผูกูจะไดมีรายไดมาชาํระ
หนี้คืนกองทนุ การขอกูยืมเงนิที่ไมใชเพื่อการพัฒนาอาชีพ สรางงาน สรางรายได ฯลฯ ดังเชนที่กลาว
ขางตน แตเปนการกูยืมไปเพื่ออุปโภคบริโภค เชน ซ้ือรถมอเตอรไซค ซ้ือโทรทัศน จัดงานบวชลูก 
เปนตน ไมกอใหเกดิรายไดที่จะนํามาชําระหนี้คนืกองทนุได จึงไมควรจะใหกู 

ค.2.2 กําหนดหลักเกณฑใหกองทุนหมูบานสามารถนําดอกผลที่เกิดจากเงินที ่
ไดรับมอบตามระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชน หรือทรัพยสินที่กองทุนไดรับบริจาคเพื่อนําไปใช
ในกิจการของกองทุนหมูบานไปใชในกจิการสาธารณะประโยชนของหมูบานหรือชุมชนเมืองในเขต
ความรับผิดชอบของกองทุนหมูบานนั้น 

ค.2.3 การใหกูยืมเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
1) ผูกูตองจัดทําคาํขอกู โดยระบุวัตถุประสงคในการกูยืมเงนิอยาง 

ชัดเจน ตอคณะ กรรมการกองทุนตามหลักเกณฑและวิธีการที่กองทุนกําหนดการที่ตองใหผูกูระบุ
วัตถุประสงคในการกูยืมเงินอยางชัดเจน เพื่อจะไดทราบวา จํานวนเงินที่ขอกูกับโครงการที่จะนาํเงิน
ไปลงทุน มีความเหมาะสมหรือไม เชน ขอกู 30,000 บาท แตจะไปเปดรานขายขาวแกงตองใชเงิน
ลงทุนคาตกแตงราน คาโตะ เกาอ้ี พัดลม เตาแกส ถวยชาม หมอหุงขาวไฟฟา หมอแกง รวมกัน 12,000 
บาท คาหมุนเวียนซ้ืออาหารสดวันละ 2,000 บาท รวม 14,000 บาท อยางนี้กไ็มจําเปนตองใหกูยืมถึง 
30,000 บาท เพราะเปนการเกินความจําเปน อาจทําใหไปใชเงนิอยางอื่นผิดประเภท และมีภาระคา
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ดอกเบี้ยและเงนิผอนชําระอกีตางหาก และการจะอนุมัติใหกูเงินเทาไร จะตองพิจารณาถึง
ความสามารถในการผอนชําระหนี้อีกดวย   

2) การกําหนดระยะเวลาชําระคนืเงินกู ใหคณะกรรมการกองทุน 
พิจารณาตามความเหมาะสมของสัญญาเงินกูแตละราย แตตองไมเกนิ 1 ป นับแตวันทีท่ําสัญญา
หมายความวา การกําหนดระยะเวลาชําระคืนเงินกู จะตองพิจารณาตามความเหมาะสมตาม
วัตถุประสงคที่ขอกู ถากูไปลงทุนปลูกพืช หรือเล้ียงสัตว กจ็ะตองพจิารณาวา ผูกูจะเก็บเกีย่วผลติผล
ไดเมื่อไร และเปนจํานวนเทาใดกใ็หผอนชําระตามระยะเวลา และจํานวนเงินที่ไดรับจากผลิตผลนั้น 
ถาตองใชเวลาในการเก็บเกีย่วพืชผล 6 เดอืน แตกําหนดใหผอนชําระรายเดือน ก็เปนไปไมได ควร
กําหนดใหผอนชําระตามที่ผูกูมีรายไดสุทธเิหลืออยู คือ รายไดหลังจากหักคาใชจายแลว 

3) ในกรณีที่ผูกูมไิดเร่ิมดําเนินการตามวัตถุประสงคในการขอกูยืม 
เงิน หรือนําเงนิไปใชนอกกรอบวัตถุประสงคโดยปราศจากเหตุผลอันสมควร คณะกรรมการกองทุนมี
อํานาจยกเลิกสัญญาและเรียกคืนเงินกูพรอมดอกเบี้ยคนืเต็มจํานวนไดทันที และใหพนจากสมาชิก
ภาพในระยะเวลา 30 วัน หลังจากวันยกเลิกสัญญา รวมทั้งหามมิใหสมัครเขาเปนสมาชิกของกองทุน
เปนระยะเวลา 2 ป 
กรณีนี้มุงประสงคใหผูกูตองมีวินัยทางการเงิน การใชเงินผิดประเภท ไมนําเงินที่ขอกูไปใชตาม
วัตถุประสงคที่ขอกู เปนเหตุใหเกิดปญหาในเรื่องความสามารถในการชําระหนี้ ผูกูไมสามารถชําระ
หนี้ไดตามขอตกลง เชน กูเงินเพื่อไปคาขาย ซ่ึงถาทําไปตามนั้น ก็จะมีรายไดกลับคืนมาชําระหนี้ แต
กลับนําไปซื้อรถมอเตอรไซค ทําใหไมมีรายไดมาผอนชําระหนี้ เชนนี้เปนตน จึงตองถูกลงโทษ
ดังกลาว 
        4) ตามพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งกองทุนหมูบานและชมุชนเมือง
แหงชาติ (องคการมหาชน) พ.ศ.2544 มาตรา 22 ในกรณีที่ผูอํานวยการเห็นวา คณะกรรมการกองทุน
หมูบานดําเนนิการจัดการกองทุนหมูบานลักษณะที่อาจเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกกองทนุ
หมูบาน หรือไมปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําส่ังของคณะกรรมการหรือคณะ
กรรมการบริหาร หรือตามสัญญา ใหผูอํานวยการเปนผูพิจารณาสั่งระงับการจายเงินของกองทุน
หมูบาน หรือใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานชดใชหรือใหสงคืนเงินที่เบิกจายไปแลว ตามความ
เหมาะสมแลวแตกรณ ี
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ภาคผนวก ง 

ตัวอยางแบบสอบถาม 
 
 

แบบสอบถาม การใชงานโปรแกรมระบบการเงินเพื่อการบริหารกองทุนชุมชนเชียงยืน 
 

 
คําชี้แจง:  

1. วัตถุประสงคของแบบสอบถาม เพื่อตองการทราบผลการใชงานโปรแกรม
ระบบการ 

เงินเพื่อการบริหารกองทุนชุมชนเชยีงยืน 
 2.    คําตอบของทานจะไมสงผลกระทบตอบุคคลใดๆที่เกี่ยวของกับกองทุนชุมชน 
 
แบบสอบถามประกอบดวย 2 ตอน คือ 
ตอนที่ 1 ประสิทธิภาพการใชงานโปรแกรม 
ตอนที่ 2 ขอเสนอแนะ 
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ตอนที่ 1 ดานประสิทธิภาพการใชงานโปรแกรม 
 
ลักษณะการใชงานโปรแกรมในดานตางๆ 4 3 2 1 
1. ความสะดวกตอการใชงาน     
2. หนาตางการใชงานโปรแกรมเขาใจงาย  
    ไมซับซอน 

    

3. การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรม 
    บนจอภาพเหมาะสม 

    

4. ความถูกตองของการประมวลผลของ 
    โปรแกรมหลังการใชงาน 

    

5. ความสมบูรณของรายงานที่แสดง     
6. การแกไขปรับปรุงทําไดงายและสะดวก     
7. การคนหาขอมูลทําไดงายและสะดวก     
8. ชวยลดขั้นตอนการทํางานในปจจุบนัที่ทาํอยู     
9. คูมือการใชโปรแกรม มีความชัดเจนและสะดวกตอการใชงาน     
10.สามารถนําไปใชกับระบบงานจริงได     
 
หมายเหตุ เครือ่งหมายหมายเลข 4 = มากที่สุด  3 = มาก  2 = ปานกลาง  1= นอย 
 
ตอนที่ 2 ขอเสนอแนะ 
……………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 
ขอบคุณคณะกรรมการทุกทานที่ใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม 
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