
ภาคผนวก  ก

คูมือการติดตั้งระบบ
ระบบสารสนเทศสํ าหรับการบริการวารสารและโสตทัศนวัสดุ

ของสํ านักหอสมุดวิทยาลัยโยนก  จังหวัดลํ าปาง

ขัน้ตอนการติดตั้งโปรแกรมซึ่งบรรจุอยูในแผนซีดีรอม  มีวิธีการติดตั้งดังนี้ คือ
1. ใสแผนซีดีรอมโปรแกรมที่ ซีดีรอมไดรฟ (CD-ROM DRIVE)
2. เลือกที่ “My Computer” บนหนาจอ
3. เลือกโฟลเดอรที่อยูของโปรแกรมติดตั้ง  ดังรูป ก.1

รูป ก.1  แสดงหนาจอการเลือกไฟลที่จะติดตั้ง
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4. ใหดับเบิ้ลคล๊ิกชื่อไฟล Setup  บนหนาตาง Windows Explore
5. จะปรากฏหนาตางแนะนํ าขั้นตอนของการติดตั้ง ดังรูป ก.2  จากนั้นใหเลือกปุม "Next"

รูป ก.2  แสดงหนาตางแนะนํ าขั้นตอนของการติดตั้งระบบ
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6. ขั้นถัดไปเปนการแจงใหผูใชทราบเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ของโปรแกรม ใหเลือกที่ “I agree to the term 
of this licence agreement “ จากนั้นใหกดปุม “Next”  ดังรูป ก.3

รูป ก.3  แสดงการแจงผูใชเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ของโปรแกรมที่จะติดตั้ง
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7. ขั้นถัดไปเปนการกรอกชื่อของผูใชโปรแกรม และหนวยงาน  ดังรูป ก.4

รูป ก.4  แสดงการใสรายละเอียดของผูใช
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8. เมื่อใสขอมูลของผูใชแลว ใหกดปุม “Next”  จะเขาสูหนาจอการแสดงรายละเอียดของการติดตั้ง
โปรแกรม ดังรูป ก.5

รูป ก.5  แสดงหนาตางรายละเอียดการติดตั้งโปรแกรม
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9. เมื่อทํ าการกดปุม “Next” จะปรากฏหนาจอตํ าแหนงของการติดตั้งโปรแกรม  ดังรูป ก.6 ซ่ึงจะ
แสดงรายละเอียดของตํ าแหนง และขนาดของโปรแกรมที่ตองการใช

รูป ก.6  แสดงหนาตางต ําแหนงของการติดตั้งโปรแกรม
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10. เมื่อทํ าการกดปุม “Next” แลวจะเขาสูหนาจอของการสราง Shortcut บนหนาจอ ดังรูป ก.7

รูป ก.7  แสดงหนาตางของการสราง Shortcut
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11. เมื่อทํ าการกดปุม “Next” แลวจะปรากฏหนาจอแสดงรายละเอียดการติดตั้งโปรแกรมทั้งหมด 
เพือ่ยืนยันการติดตั้ง ดังรูป ก.8

รูป ก.8  แสดงหนาตางยนืยนัการติดตั้งโปรแกรม

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



69

12. เมื่อกดปุม “Next” โปรแกรมจะทํ าการติดตั้งตามรายละเอียดที่ไดเลือกไว ดังรูป ก.9

รูป ก.9  แสดงหนาตางความคืบหนาของการติดตั้งโปรแกรม
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13. เมื่อติดตั้งเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.10

รูป ก.10  แสดงหนาตางขัน้ตอนสุดทายของการติดตั้งโปรแกรม
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11. กดปุม “Finish” เพือ่ออกจากการติดตั้งโปรแกรม
12. เรียกใชโปรแกรมโดยการเขาไปที่ START   PROGRAMS  Yonok Library System 
YonokLib.exe   ดังรูป ก.10

รูป ก.10  แสดงหนาตางการเรียกใชโปรแกรมÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
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1. เร่ิมเขาสูโปรแกรม
1.1  เม่ือเขาสูโปรแกรมจะปรากฏหนาจอการ  Login  ดังนี้

รูป  ข.1  การ  Login
 คํ าอธิบาย  :  กอนเขาสูโปรแกรมการใชงาน  โปรแกรมจะใหใส  รหัสผาน  ถาใส

ขอมลูถูกตองจะสามารถเขาใชงานโปรแกรมไดตามสิทธิของการใชงานซึ่ง  ไดกํ าหนดไวใน
โปรแกรม

1.2  แสดงหนาจอหลักดังนี้

รูป  ข.2 Main  Menu
คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอหลักเพื่อเขาสูหนาจออื่น ๆ ซ่ึงประกอบดวัยเมนูตาง ๆ ดังนี้
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- สมาชิก เพือ่เขาสูการกํ าหนดประเภทสมาชิก  การสมัครสมาชิก  การตออายุ
สมาชิก

- ระบบการจัดการ  เพื่อเขาสูการกํ าหนดประเภทวัสดุ  กํ าหนดรหัสวัสดุ  
ก ําหนดรหัสสํ านักพิมพ  กํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย  กํ าหนดรหัสผูแตง  
ก ําหนดวันหยุด

- การลงทะเบียนวัสดุ   เพือ่เขาสูการลงทะเบียนสมัครสมาชิก  การลงทะเบียน
รับวัสดุวารสาร

- ยืม – คืน  เพือ่ใชในการยืม – คืน  วัสดุ  วารสาร
- สืบคน   เพื่อเขาสูการสืบคนวัสดุ  วารสาร
- รายงาน  เพือ่เขาสูการแสดงรายงานวารสารวัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก  ราย

งานการสั่งซื้อวารสารและวัสดุ  รายงานวัสดุวารสารที่บอกรับแยกประเภท
รายงานขอมูลการยืม – คืน  รายงานวารสารและวัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด  ราย
งานวสัดเุกินกํ าหนดสง  รายงานคาปรับเกินกํ าหนดสง  รายงานการขออนุมัติ
จดัซื้อวัสดุหมดอายุ

- Help  เพือ่เขาสูการชวยการคนหาในรหัสสมาชิก  รหัสวัสดุ  รหัสสํ านักพิมพ
รหสัตัวแทนจํ าหนาย  รหัสผูแตง

- สวนควบคุม  เพือ่เขาสูการออกจากโปรแกรม
2. สมาชิก  ประกอบดวยเมนูยอย  3  เมนู  ดังนี้

2.1  กํ าหนดประเภทสมาชิก

รูป  ข.3  กํ าหนดประเภทสมาชิก

1

2
3

4
5
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คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอที่ใชในการกํ าหนดประเภทสมาชิกของหองสมุด
-  หมายเลข  1  ชองรหัสประเภทสมาชิก  ระบบจะ  Run  หมายเลขให
-  หมายเลข  2  ปอนประเภทสมาชิกที่เขามาใชบริการหองสมุด
-   หมายเลข  3  จ ํานวนวารสารและวัสดุที่สมาชิกแตละประเภทสามารถ

ยมืไดจากหองสมุด
-  หมายเลข  4  จ ํานวนวันที่สมาชิกแตละประเภทสามารถยืมวารสาร

                         และวัสดุออกจากหองสมุดได
 -  หมายเลข  5  คาสมัครสมาชิกหองสมุด

    หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดังที่
อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

2.2  การสมัครสมาชิก

รูป  ข.4  การสมัครสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอที่ใชขอมูลการสมัครสมาชิก

1
2 3

4
5

6
7
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- หมายเลข  1  ปอนรหัสสมาชิก
             -      หมายเลข  2  ปอนชื่อสมาชิก

- หมายเลข  3  ปอนนามสกุล
- หมายเลข  4  คลิกเลือกประเภทสมาชิก ซ่ึงไดกํ าหนดไวแลวในหนาจอการ

ก ําหนดประเภทสมาชิก
- หมายเลข  5  คลิกเลือกเพศของสมาชิก
- หมายเลข  6  คลิกเลือกวันที่สมัครจากปฏิทิน
- หมายเลข  7  แสดงวันที่หมดอายุ  โดยนับจากวันที่สมัคร  1  ป
- หมายเลข  8  แสดงคาสมัครของสมาชิกแตละประเภท
หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดังที่อธิบาย
                 ไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

2.3  การตออายุสมาชิก

รูป  ข.5  การตออายุสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอการตออายุสมาชิกซึ่งถาสมาชิกมีอายุการสมัครครบ  1  ป
กจ็ะมีการแสดงในหนาจอนี้

- หมายเลข  1  แสดงลํ าดับหมายเลขของสมาชิกที่หมดอายุในรอบ1  ป

1 2 3 54 6
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- หมายเลข  2  แสดงรหัสประจํ าตัวสมาชิกที่หมดอายุในรอบ  1  ป
       -     หมายเลข  3  แสดงชื่อ  -  สกุลของสมาชิกที่หมดอายุในรอบ  1  ป

- หมายเลข  4  แสดงวันที่เร่ิมสมัครสมาชิก
- หมายเลข  5  แสดงวันที่หมดอายุการสมัครสมาชิก
- หมายเลข  6  แสดงคาสมัครสมาชิก

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัที ่ อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

3.  ระบบการจัดการ  ประกอบดวยเมนูยอย  6  เมนู  ดังนี้
3.1 กํ าหนดประเภทวารสาร  วัสดุ

รูป  ข. 6  กํ าหนดประเภทวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอที่ใชในการกํ าหนดประเภทวัสดุ
- หมายเลข  1  ชองรหัสประเภทวัสดุ  ระบบจะ  Run  หมายเลขให
- หมายเลข  2  ปอนประเภทวัสดุ
- หมายเลข  3  คลิกเลือกสถานะการยืม วาวัสดุนั้นยืมออกนอกหองสมุดได

หรือหามยืมออกนอกหองสมุด
- หมายเลข  4  คาปรับตอวัน  ถาวัสดุนั้นสงคืนหองสมุดเกินกํ าหนด
       หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดัง
                  ทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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3.2 กํ าหนดรหัสชื่อวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.7  กํ าหนดรหัสชื่อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดรหัสชื่อวัสดุ
-   หมายเลข  1  รหัสชื่อวัสดุ  ระบบจะ Run  ลํ าดับใหเอง
-   หมายเลข  2  ปอนรายการวัสดุ
     หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างานดัง
                  ทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

3.3 กํ าหนดรหัสสํ านักพิมพ

                                              รูป  ข.8  ก ําหนดรหัสสํ านักพิมพ

1
2

1
2
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คํ าอธิบาย  :  ก ําหนดรหัสสํ านักพิมพ
- หมายเลข  1  รหัสสํ านักพิมพ  ระบบจะ Run  ลํ าดับใหเอง
- หมายเลข  2  ปอนชื่อสํ านักพิมพ

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน ดังที่
อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

3.4  กํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย

รูป  ข. 9   กํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดรหัสตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  1  รหสัตัวแทนจํ าหนาย  ระบบจะ Run  ลํ าดับใหเอง
- หมายเลข  2  ปอนชื่อรานคาที่ส่ังซื้อหรือปอนตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  3  ปอนที่อยูของรานคาหรือตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  4  ปอนโทรศัพทของรานคาหรือตัวแทนจํ าหนาย

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

- 
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3.5  กํ าหนดรหัสผูแตง

รูป  ข.10  กํ าหนดรหัสผูแตง

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดรหัสผูแตง
- หมายเลข  1  รหัสผูแตง  ระบบ  Run  ลํ าดับใหเอง
- หมายเลข  2  ปอนชื่อผูแตง  ซ่ึงอาจจะเปนชื่อหนวยงานที่จัดทํ าก็ได
- หมายเลข  3  ปอนนามสกุลผูแตง

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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3.6  กํ าหนดวันหยุด

รูป  ข.11  กํ าหนดวันหยุด

คํ าอธิบาย  :  เปนหนาจอกํ าหนดวันหยุด
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือก  วัน/เดือน/ป
- หมายเลข  2  ปอนชื่อวันที่กํ าหนดใหเปนวันหยุด
- หมายเลข  3  แสดงขอมูล  ลํ าดับที่  วันที่  และชื่อวัน

หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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4. การลงทะเบียนวัสดุ  ประกอบดวยเมนูยอย  2  เมนูดังนี้
4.1 ลงทะเบียนสมัครสมาชิก

รูป  ข.12  ลงทะเบียนสมัครเปนสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  หนาจอลงทะเบียนสมัครเปนสมาชิก
- หมายเลข  1  ปอนตัวแทนจํ าหนาย โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสและตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  2  คลิกเมาสเลือกวันที่ที่ทํ าการลงทะเบียน
- หมายเลข  3  ปอนขอมูลฉบับที่/เลมที่
- หมายเลข  4  ปอนหมายเลขฉบับที่/เลมที่  ฉบับสุดทายที่บอกรับ
- หมายเลข  5  ปอนจํ านวนวันที่เปนระยะหางการบอกรับ
- หมายเลข  6  ปอนประเภทสิ่งพิมพ/วัสดุ โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ล

คลิกที่ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสและประเภทสิ่งพิมพ
- หมายเลข  7  ปอนชื่อส่ิงพิมพ/วัสดุ โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสและชื่อส่ิงพิมพ
- หมายเลข  8  ปอนจํ านวนเงินคาสมัครเปนสมาชิกใน  1  รอบ
- หมายเลข  9  ปอนหมายเลขสมาชิกที่ไดรับจากตัวแทนจํ าหนายหรือ

รานคา
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หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน
ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน

4.2 ลงทะเบียนรับวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.13  ลงทะเบียนรับวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอลงทะเบียนรับวารสาร  วัสดุ
-  หมายเลข  1  ระบบจะ  Run  เลขทะเบียนใหเอง
-   หมายเลข  2  คลิกเมาสเลือกวันที่ที่ทํ าการลงทะเบียน
-   หมายเลข  3  ปอนขอมูลตัวแทนจํ าหนาย  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิก

ที ่ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสตัวแทนจํ าหนาย
-   หมายเลข  4  ปอนขอมูลประเภท  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่ชองนี้

จะมีการแสดงขอมูลรหัสประเภท
-  หมายเลข  5  ปอนขอมูลช่ือวารสาร  วัสดุ  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิก

ทีช่องนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสชื่อวารสาร  วัสดุ
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-  หมายเลข  6   ปอนขอมูลปที่
-  หมายเลข  7   ปอนขอมูลฉบับที่
-  หมายเลข  8   ปอนขอมูลปกษที่
-  หมายเลข  9   ปอนขอมูลวันที่
-  หมายเลข  10  ปอนขอมูลตอน/มวน
-  หมายเลข  11  ปอนขอมูลชุดที
-  หมายเลข  12 ปอนขอมูลสํ านักพิมพ  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้  จะมีการแสดงขอมูลรหัสสํ านักพิมพ
-  หมายเลข  13  ปอนขอมูลสถานที่พิมพ
-  หมายเลข  14  ปอนขอมูลสถานที่เก็บ
-  หมายเลข  15  ปอนขอมูลราคา
-  หมายเลข  16  ปอนขอมูลจํ านวนรับ
-  หมายเลข  17  ปอนขอมูลหมายเหตุ
-  หมายเลข  18  ปอนขอมูลช่ือบทความ
-  หมายเลข  19  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  20  แสดงบทความ
-  หมายเลข  21  ปอนขอมูลสํ านักพิมพ  โดยกด  F3  หรือดับเบิ้ลคลิกที่

ชองนี้   จะมีการแสดงขอมูลรหัสสํ านักพิมพ
-  หมายเลข  22  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  23  แสดงชื่อผูแตง
-  หมายเลข  24  ปอนหัวเร่ือง
-  หมายเลข  25  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  26  แสดงหัวเร่ือง
-  หมายเลข  27  ปอนคํ าสํ าคัญ
-  หมายเลข  28  กดปุมเพิ่ม
-  หมายเลข  29  แสดงคํ าสํ าคัญ
    หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน

ดงัทีอ่ธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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5.  ยืม - คืน

รูป  ข.14  ยืม – คืน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอยืม – คืน
- หมายเลข  1  ปอนรหัสผูยืม  ซ่ึงก็คือรหัสประจํ าตัวของสมาชิก
- หมายเลข  2  แสดงประเภทสมาชิกของผูยืม
- หมายเลข  3  แสดงชื่อ  สกุลของผูยืม
- หมายเลข  4  แสดงจํ านวนทรัพยากรที่ยืมได
- หมายเลข  5  แสดงจํ านวนวันในการยืมทรัพยากร
- หมายเลข  6  แสดงวันที่ที่ทํ ารายการ
- หมายเลข  7  แสดงเวลาที่ทํ ารายการ
- หมายเลข  8  ปอนรหัสวัสดุที่ยืมหรือคืน
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- หมายเลข  9  กดปุมยืม/คืน
- หมายเลข  10  แสดงลํ าดับของวัสดุ  ที่ไดทํ าการยืม/คืน  แสดงรหัสวัสดุ

ประเภทวัสดุ  รายการวัสดุ  วันที่ยืม  กํ าหนดสง  วันที่สงคืน  คาปรับ  หมาย
เหตุ

- หมายเลข  11  แสดงคาปรับรวมในวัสดุแตละรายการ  ถาสมาชิกสงวัสดุเกิน
ก ําหนด

       หมายเหตุ  สํ าหรับปุมตรงสวนลางของหนาจอจะมีหลักการทํ างาน   ดังที่
อธิบายไวแลวในสวนของขอแนะนํ าเบื้องตน
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6.  สืบคน

รูป  ข.15  สืบคน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอสืบคน
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการสืบคนแบบใดแบบหนึ่ง ไดแกผูแตง

ช่ือเรื่อง  หัวเร่ือง  คํ าสํ าคัญ  ชื่อวัสดุ
- หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการสืบคน
- หมายเลข  3  กดปุม  Find  ท ําการคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
- หมายเลข  4  แสดงขอมูลรายละเอียดของวัสดุ  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส

ช่ือ  เลขหนา  ประเภท  ที่ตั้ง  ปที่  ฉบับที่  วันเดือนป  จํ านวน
- หมายเลข  5  กดปุม  Exit  เพือ่ออกจากการทํ างานในหนาจอนี้

1

2

4

3 5

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d



87

7.  รายงาน  ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้
7.1 รายงานวารสาร  วัสดุท่ีครบกํ าหนดสมาชิก

รูป  ข.16  วารสาร  วัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก
-  หมายเลข  1  แสดงวันที่ปจจุบัน
-  หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดของวารสาร  วัสดุที่ครบกํ าหนดสมาชิก
โดยบอกถึง  รหัส  ประเภท  ชื่อวารสาร  วัสดุ  วันที่หมดอายุ  เลข
สมาชิก  คาสมัครสมาชิก

21
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7.2  รายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.17  รายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

       -      หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

1

2
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รูป  ข.18  แสดงการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการสั่งซื้อวารสาร  วัสดุ
-  หมายเลข  1  แสดงวันที่การสั่งซื้อวารสารและวัสดุ
-  หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดในการสั่งซื้อวารสารแยกตามตัวแทน
จ ําหนาย  แลวแยกตามประเภทวารสาร  รวมราคาในการสั่งซื้อแตละ
ประเภท  และรวมราคาการสั่งซื้อทั้งหมด

1
2
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7.3  รายงานประเภทวารสาร  วัสดุท่ีบอกรับแยกประเภท

รูป ข.19  รายงานวารสาร  วัสดุที่บอกรับแยกประเภท

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุที่บอกรับแยกประเภท
-  หมายเลข  1  แสดงรายละเอียดไดแกลํ าดับ  ช่ือวารสาร  วัสดุ  วันที่เร่ิม

รับ  ฉบับที่เร่ิมรับ  ฉบับสุดทาย  คาสมาชิก  โดยแบงแยก
ตามประเภทของวารสาร  วัสดุ

1
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7.4 รายงานขอมูลการยืม

รูป  ข.20  รายงานการยืม
คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการยืม

- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่
       -      หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

1

2
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รูป  ข.21  รายงานการยืมวารสาร

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการยืมวารสาร
 หมายเลข  1  แสดงชวงวันทีที่ยืม

หมายเลข  2  แสดงลํ าดับ  ประเภท  ชื่อ  วันที่ยืม  กํ าหนดสง  วันสงคืน
 คาปรับ

2

1
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7.5 รายงานขอมูลการคืน

รูป  ข.22  รายงานการคืน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการคืน
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

       -     หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

2

1
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รูป  ข.23  รายงานการคืน

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการคืน
 หมายเลข  1  แสดงชวงวันที่ที่คืน

หมายเลข  2  แสดงลํ าดับ  ประเภท  ชื่อ  วันที่ยืม  กํ าหนดสง  วันสงคืน
 คาปรับ

2
1
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7.6  รายงานวารสาร  วัสดุท่ีถูกยืมมากท่ีสุดเรียงลํ าดับ

รูป  ข.24  รายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

       -     หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

2

1
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รูป  ข.25  แสดงรายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด

คํ าอธิบาย  :  หนาจอแสดงรายงานวารสาร  วัสดุที่ถูกยืมมากที่สุด
 หมายเลข  1  แสดงชวงวันที่ที่คืน

หมายเลข  2  แสดงประเภทวารสาร  วัสดุ  ช่ือ จํ านวนที่ยืมเรียงจากมาก
ที่สุด

2
1
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7.7  รายงานวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง

รูป  ข.26  รายงานวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง
- หมายเลข  1  แสดงวันที่

             -      หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดของวารสารที่สงคืนเกินกํ าหนด  ได
แก ประเภทผูยืม  ชื่อ – สกุลผูยืม  ประเภทวารสารวัสดุ  รหัสวารสารวัสดุ  ชื่อวาร
สารวัสดุ  วันที่ครบกํ าหนดคืน

1
2
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7.8 รายงานคาปรับสงวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนด

รูป  ข.27  รายงานคาปรับสงวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานคาปรับสงวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกชวงวันที่

      -      หมายเลข  2  กดปุมแสดงรายงาน  จะปรากฏหนาจอดังนี้

1

2
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รูป  ข.28  แสดงคาปรับวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง

คํ าอธิบาย  :  หนาจอแสดงคาปรับวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง
- หมายเลข  1  แสดงวันที่คาปรับวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสง
- หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดคาวารสาร  วัสดุเกินกํ าหนดสงโดยแยกตาม

ประเภทผูใชบริการ  บอกชื่อผูใชบริการ  วารสารวัสดุที่ถูกปรับ  กํ าหนดสง
วนัทีส่งคืน  คาปรับ  รวมคาปรับแยกตามประเภทสมาชิก  คาปรับรวม

1
2
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7.9 รายงานขออนุมัติจัดซ้ือวารสาร  วัสดุ

รูป  ข.29  รายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอรายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  คลิกเลือกเดือน  ป
- หมายเลข  2  คลิกเลือกเดือน  ปที่ตองการทราบขอมูล
-      หมายเลข  3  กดปุม  OK

1

1

1
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รูป  ข.  30  แสดงรายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ

คํ าอธิบาย  :  หนาจอแสดงรายงานการขออนุมัติจัดซื้อวารสาร  วัสดุ
- หมายเลข  1  แสดงวันที่
-      หมายเลข  2  แสดงรายละเอียดของวารสาร  วัสดุที่หมดอายุ โดยแบง

ตามประเภท  และบอกถึงรหัส  ช่ือ  เลขที่ลํ าดับสุดทาย  วันหมดอายุ
คาสมัคร

1 2
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8.  Help  ประกอบดวยเมนู  4  เมนูดังนี้
8.1 รหัสสมาชิก

รูป  ข.31  คนหารหัสสมาชิก

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสสมาชิก
-      หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการคนหาแบบใดแบบหนึ่งไดแก  ชื่อ

นาม  สกุล  วันที่สมัคร  วันที่หมดอายุ
- หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
- หมายเลข  3  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
-     หมายเลข  4  แสดงขอมูลสมาชิก  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อ  นามสกุล

ประเภทสมาชิก

1

2 3

4
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8.2 รหัสวัสดุ

รูป  ข.32  คนหารหัสวัสดุ

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสวัสดุ
-    หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการคนหาแบบใดแบบหนึ่งไดแก  ชื่อ

นามสกุล  วันที่สมัคร  วันที่หมดอายุ
-    หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
-    หมายเลข  3  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
-    หมายเลข  4 แสดงขอมูลสมาชิก  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อ  ประเภท

สํ านักพิมพ

1

2

4

3
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8.3 รหัสสํ านักพิมพ

รูป  ข.33  คนหารหัสสํ านักพิมพ

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสสํ านักพิมพ
- หมายเลข  1  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
- หมายเลข  2  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
- หมายเลข  3  แสดงขอมูลสํ านักพิมพ  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อสํ านัก

พิมพ

1 2

3
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8.4 รหัสตัวแทนจํ าหนาย

รูป  ข.34  คนหารหัสตัวแทนจํ าหนาย

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสตัวแทนจํ าหนาย
- หมายเลข  1  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
- หมายเลข  2  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
- หมายเลข  3  แสดงขอมูลตัวแทนจํ าหนาย  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อตัว

แทนจํ าหนาย  ที่อยู  โทรศัพท

1 2

3
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8.5 รหัสผูแตง

รูป  ข.35  คนหารหัสผูแตง

คํ าอธิบาย  :  คนหารหัสผูแตง
-   หมายเลข  1  คลิกเมาสเลือกการคนหาแบบใดแบบหนึ่งไดแก  ชื่อ
    นามสกุล
-   หมายเลข  2  ปอนขอมูลที่ตองการคนหา
-   หมายเลข  3  กดปุมคนหาเพื่อแสดงผลลัพธ
-   หมายเลข  4  แสดงขอมูลผูแตง  ไดแก  ลํ าดับ  รหัส  ชื่อ  นามสกุล

1
2

4

3
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ภาคผนวก  ค

ตวัอยางแบบสอบถาม
การใชโปรแกรมการพัฒนาระบบสารสนเทศสํ าหรับการบริการวารสารและโสตทัศนวัสดุของสํ านัก

หอสมุดวิทยาลัยโยนก  จังหวัดลํ าปาง

คํ าชี้แจง
1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อตองการทราบผลการใชโปรแกรมการพัฒนาระบบ

สารสนเทศสํ าหรับการบริการวารสารและโสตทัศนวัสดุของสํ านักหอสมุดวิทยาลัย
โยนก จงัหวดัลํ าปาง และเพื่อเปนขอมูลพื้นฐานในการปรับปรุงและพัฒนาระบบใหมี
ประสิทธิภาพในโอกาสตอไป

2. ความคดิเห็นของทานจะมีคุณคายิ่ง  และคํ าตอบนี้ไมสงผลกระทบใด ๆ ตอผูตอบแบบ
สอบถาม ทั้งสิ้น

แบบสอบถามมีทั้งหมด 2 ตอนคือ
ตอนที่ 1.  ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม
ตอนที ่2.  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม

ตอนที่ 1. ประสิทธิภาพของการใชงานโปรแกรม

ลักษณะการใชโปรแกรมดานตาง ๆ

า
ก

ทีสุด
5

มาก

4

ปาน
กลาง

3 มาก

2

นอย

1
1 . ความสะดวกตอการใชงานของผู ใช    

บริการ
2. ชวยใหผูใชคนหาขอมูลไดอยางรวด  เร็ว
        และตรงกับความตองการมากขึ้น
3. การจัดวางเครื่องมือการใชงานโปรแกรม

บนจอภาพมีความสะดวกตอผูใช
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4.    โปรแกรมใชงานงาย มีการลํ าดับ
      ขั้นตอนการทํ างานที่เปนลํ าดับ
5. หนาตางการใชงานโปรแกรมไมซับซอน

และเขาใจงาย
6. ขอมูลที่ไดจากการประมวลผลความถูกตอง 

รวดเร็ว และความเปนอัตโนมัติ
7. มีการอธิบายการใชงานของคูมือการใช

โปรแกรมมีความสะดวกและ
        ชัดเจน
8.   การประมวลผลของโปรแกรมหลัง  การ

ใชงานมีความถูกตอง

ตอนที ่2  ขอเสนอแนะ และแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาโปรแกรม
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

ขอขอบพระคุณทุกทานที่กรุณาใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม
นางสาวสุชิรา  โพธ์ิอวม

-----------------------------------------------------
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ประวัติผูเขียน

ชื่อ นางสาวสุชิรา  โพธิ์อวม

วนั เดือน ปเกิด 15 มีนาคม 2519

ประวัติการศึกษา สํ าเร็จการศึกษาปริญญาศลิปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาบรรณารักษศาสตร
มหาวทิยาลัยเชียงใหม ปการศึกษา 2541

ประสบการณทํ างาน         พ.ศ. 2541-ปจจุบัน บรรณารักษสํ านักหอสมุดวิทยาลัยโยนก
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