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7. ������%/$'�$
��ก��"��#+ 
 8.    ��#��������%�������ก�"�5$�%&$
��ก���ก� $���ก
&�� ���
����#���#��

��$�����#+ 
 9.    /����	(��
�#��#����$��ก������ ก��
���� !�"�$���	�
�� 
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����%&$
��ก
���-��ก���%��$��ก��/���
&����	�
�� !�"���	��	�B+

����$���	�#� 
 2.1.4   �$���5#��ก� �5#��ก�%������	�
����
��ก.���	��'�!���
��� 3  ��"
2�   
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�$����ก��ก��  #����#5*���	���������6��ก��
����� 
��ก���5��1�ก��� 3 �L 
����1��	ก���#*"ก���ก��ก��C�ก8�!&��/��� �1��	ก���ก�	6����� (2545) 7���ก1�&��'�$�	��� 
  1)  �����5'����1�ก��� 20 �L���� �*+ ��ก��C�ก8�2�#�	�#	� 
  2)  '��
���0 $��"�R��
�����
���&����ก�����%�C��B����	��� .��
I��"��"�	��ก��
ก�"�1�0�����
��ก&����"
������B�
��ก 
  3)  '��
���0 $
#��	�.�8�1�#5ก.��#1�����ก8��������5�%&$�1�#5ก 
�$�!��#���0�����
���
�&5.�8&���#���0�����'�$ก�"�1�.����"��� 
  4)   ��%��	����!���+�"�5����5�2��!���!�� '��
���.�#�������$��!��!�"'��
���
0 $��ก����� 
  5)  0���ก���6���
�C�1�&�	�ก��
���
�$����ก��ก�� !�"'�$�	�ก������%�
�"�"
����	�#�� ��กก����
#��"&+
��ก!�"�5##��	��5�� ก����"/���
#��"&+ �1��	ก���
��"/���
#��"&+�	�&�	� �1��	ก���
�����5�2�� ก������	� ก����	���ก��!����� ก����	���ก��
!�"#5$�#���!����� �1��	ก�	(��/5�/��	�&�	�  
 %�ก�*����
�$����ก��ก��
���0 $�1�
���ก���$����#5*���	�����0 $�1�
���ก���5ก��"ก�� %�
ก�*������5##�
���
�$���������	�
����
��ก �����5##��	��$���	�0 $!��7�����#5*���	������$�1- 5 
 2.1.4.2  0 $�1�
���ก�� #����#5*���	���	��� 
   1)   �����5'����1�ก��� 20 �L���� �*+ ��ก��C�ก8�2�#�	�#	� 
   2)  ���5(�ก��C�ก8�
ก����ก	�ก���	(��
��ก�6��	� &������5(����--��������$��
ก��C�ก8��6��	� &����	(��ก��
��ก &���0���ก���������&�	ก� �����ก1�&�� &�������"��ก��*+
ก���1����
ก����ก	�ก���	(��
��ก�6��	� ���5��1�ก��� 3 �L ������$�� 1 �L          
  3)  �$����#���� $
�����.2/��ก��
���������� 
  4)  '��
���0 $�����#�����"�R��
�����
���&����ก�����%�C��B����	��� 
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  5)  '������"�	��ก��ก�"�1�0�����
��ก&����"
������B�
��ก 
  6)  '��
���0 $���
#��$���	�.�8�1�#5ก.��#1�����ก8��������5�%&$�1�#5ก
�$�!��#���0��
���
����&5.�8&���#���0�����'�$ก�"�1�0�����'�$ก�"�1�.����"��� 
  7)  ��%��	����!���+�"�5����5�2��!���!�� '��
���.�#�������$��!��!�"'��
���0 $
��ก����� 
 2.1.4.3   0 $����F��	�����&���0 $���� !�
��ก  #����#5*���	���	���  
  1)  ��/	��	B���L��� 3 ���'� 
  2)  ���5�2��!���!�� '��
&��������� ����*+�� %�
��� 
  3)  ���	��	�B2�������ก	�0 $�ก#���!�"
������������ 
  4)  
�$�%�#����$��ก�����
��ก!���"�	� 
  5)  � $��B�!ก$�,-&��R��ก���
��ก!�"�S��ก	��5�	��
&�5ก	�
��ก   
  6)  ��#���#����$�����#+ �5���	������"�	(��ก���1����ก	�
��ก 
  7)  ��#����	ก
��ก C�	�B�����"�1����ก	�
��ก 

�� ��%��ก��ก&�'�����!��!"�"������&��$(�)���*+ก� ( Job Description  ) 
 

        

 

 

 

 

 

 

 
 
 

1.  "#:���ก��   
 

 �#$���  2.2 !"�"��ก��ก&�'�����!��!"�"������&��$(�)���*+ก� 

 

������ก�	
���� 

���ก���

����� 
�	���� 

���ก���

��	ก�	 

����� ���� 
���ก���!��

	" 

���#��$%�#�&ก ���#��$%�#�&ก ���#��$%�#�&ก 
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1.  "#:���ก��   
-   ���!0�ก1�&��#��#5�ก��5�B+ 
-   #��#5�� !�ก���1�
���ก��3J������ H 
-   � !�#��#5�#���� 

2.  *�#"#:���   
-   #��#5�� !�ก��
����ก�����!�"ก���	�ก��ก��� 
 -  ���!�"!�"�1�%&$#���� $!ก����
����
��ก!�"
��ก%������	�
����
��ก 

3.  =��ก���>?�ก��!��ก������ 

-  �	��1��.���� ก��5�B+ก����� 
-   �	�&�!�"����/������ก���	��1�&���� 
-   C�ก8�#����$��ก���������%��,��5�	�!�"���#� 

4.  =��ก�����AB�!��ก������ 
-  � !�%��$��ก���1��	-/�%&$� ก�$�����&�	ก
ก*W+ 
-  �	��1���������ก��
��� 

5.  !�%�:�� 

-   � !�#����"���2��%����
�*�1��	ก��� 
-   � !�#����"���2��%����
�*�����	�
����
��ก 
-   �1�ก	��$��!�"��&�������1�&�	�
��ก 

6.  =��ก������� 
-   � !�
����� �����&�"�	�&�� 
-   �	����	� X ���
��ก 

7.  =���������#!����ก  
-   � !�ก��
����ก�����!�"ก���	�ก��ก��� 
 -  ���!�"!�"�1�%&$#���� $!ก�
��ก%������	�
����
��ก 
-    #���������R��ก���!�"�	���ก����"
�������� H 
ก����ก	�
��ก 
 
 

 



ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

ÅÔ¢ÊÔ·¸Ô ìÁËÒÇÔ·ÂÒÅÑÂàªÕÂ§ãËÁè
Copyright  by Chiang Mai University
A l l  r i g h t s  r e s e r v e d

 

18 

2.2  ������ก��$F�������� 

 %�ก���1�
��������������	�
����
��ก�	�0 $��"ก��ก���"�$��
�����ก���1�
������%�
�$������ H �	��� 
 1.  ก�����&��ก���	�ก��%������	�
����
��ก 
��������1�
���
���"ก���	�ก���"/����1�%&$
ก���1�
��������������	�
����
��ก����5����5��5��&���!�"�	��5��"��#+������'�$'�$�������
��"���B�2��������� �,��5�	��2��"ก��!����	����B5�ก����� �!�"�,��	����� H ���	�%���#+ก�!�"
��ก��#+ก��	��,��	����#��#5�'�$!�"#��#5�'��'�$ �	��	�ก�����&�������������	�
����
��ก���
�$����&�$�����	��� 
      1.1  ก�����!0�  ��"ก���$��ก�����!0��	�!0�&�	ก!�"!0����
����%&$���#�$��
ก	��.����7�����������	�
����
��ก'�$ก1�&��'�$ 
       1.2  ก���	���#+ก� 
�$����&���0 $��"ก��ก������"�1�
���!0�2 ��.#����$���1�!&���
&�$������"�1������	�
����
��ก!�"���&�$�������� H  
         1.3  ก��!������!�"&�$����#����	�0��/�� ก��!������!�"&�$����#����	�0��/��
������ก��ก1�&�����������5#��ก��5ก3J��%&$/	�
��
�����������1�
�������������	����$��!������
�	��5(�!�"#5*�5(� .����������*��	ก8*"�����"ก���$��
����#���
&��"��!�"� ก�$�� 
         1.4  ก���	��ก��  
����'�$ก1�&���	ก8*"���!�"&�$����!�$��"�$����ก�����&������
%&$!ก��5##��ก������#+ก�.��#1�������#���
&��"������5#��ก�����"���F��	������	���ก��� �
%�%�!��0����!���	�%�� ��	�
���!�"'��%/��	�
���  ��ก��ก���	��$����ก����"������2��%�
�����	�
����
��ก
��!�"ก	�&�������2����ก���� H ���
ก�����$���	�2�#
�ก/�!�"2�#�	6 
           1.5  ก��#��#5�!�"ก����������"
���0�ก���F��	�����  0 $�	��	�#��ก��#��#5�
�	�#	��	-/��������������!�"��"
���0�������0 $%�$�	�#	��	-/��	�ก���!�"&�	�ก��
�F��	����� 
����
���ก��������� ������0� ��	���5�!ก$'� !�"���
����ก���F��	��������
�5#��ก�%&$����"���B�2��!�"��"���B�0�������� 
�����������!�"��������"
���0�!�$�#����
ก�����	���ก!�"
����������'�$
������".�/�+%�ก���������� ������ก����"/��	��	�B+&���

0�!��������������	�
����
��ก 
 2.  ก��%&$���ก����������	�
����
��ก %�ก���	�ก�����ก�������	�
����
��ก���!���'�$

���ก���	����ก��&�	ก!�"ก���	�ก�����ก��
���� .����!��������ก���	(������!�"
��ก (ก��ก��
�	(��/5�/�,  ก���	(��
��ก!�"����,   2528 ) ก1�&��'�$�	��� 
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        2.1  ก���	����ก��&�	ก&���&�$����&�	ก����������ก���	�
����
��ก #�� ก��34ก����
���
�����	(��ก�� ก��
���-
���.� ก��
�����#�����$��%��$������ H �	��������ก��!�"���%� 
ก��ก�������"�	�%&$��%������	�
����
��ก#����ก���	�ก�����!0�%�� ������ก��ก���  7���#����
ก��ก�����$�����#+ !�"ก��
����5����� H  
        2.2   ����ก���	�.2/��ก���1�&�	�
��ก�	���#����1�#	-��ก
���"�	�
��ก
����	������
#���
���-
���.��	��������ก�� ���%� !�"����� �   ��������$��ก���	�ก���$����&���$���� �%�
�"�	������
&��" ��5����� ��/������� �$�%&$
�YZ���5�� �	�
���/��
��ก H &��ก
�������&�������'��	�
��ก �������	�%&$#���5ก&� �%�!���"�	�%&$
���'����&�	ก.2/��ก�� !�"%&$
��ก'�$
����� $

ก����ก	����	�ก��ก������$�� ������ก��#1�������#����"��������&�����
��ก'�$�	� .��
��ก%��	���!��
�"�	�#��'�$�����&����"ก���	��� 
 
�������� 2-1 !���:��#��������'��������ก* ���G�:���)�!�%�� �� 

�����'�� �&�� � '�% � 

!#����� 1300 ก�	� 
.����� 23 ก�	� 
�������
� 2000 &���� 
��������� 400 &���� 
��������� 7 &���� 
�������7� 40 '�.#�ก�	� 

.[��#!�7�# 100 �����ก�	� 
'���7�� 6 �����ก�	� 
��������� 1 0.7 �����ก�	� 
��������� 2 0.8 �����ก�	� 
��������� 6 0.6 �����ก�	� 
��������� 12 1.0 �����ก�	� 
!#�
7��� 800 �����ก�	� 
'�.���� 60 '�.#�ก�	� 

&��ก 15 �����ก�	� 

!�ก��
7��� 150 �����ก�	� 
�	�ก"�� 10 �����ก�	� 
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 ��ก��ก�� #����ก��
�������5��	���ก��"�	��
��ก !�"��5��5�2������	����
��ก  ����	�
�R��ก���ก��
���-
���.�!�"�	(��ก�����
��ก 
                2.3  ก���	����ก��
����  0 $��"ก��ก������"�$��!���+&���������&���0 $/���
����������"�1��� ���������	�
����
��ก ��ก��ก������	�%&$�����ก��%&$2 ��#5$�ก	� ������ก��
�S��ก	�.�#������&���.�#�"��� �	�%&$
��ก'�$�	�ก��I���	#7��������!���+�	��&���������

&����#�� �	����$���������ก	�ก	�0 $�ก#���
����!ก$'��,-&�ก��I����71�7$�� 7������
����	�����
���
��ก ����	�����	�%&$�����ก�����	�-���
��ก 
����!���
��2��"0 $�ก#���  �����ก���	����ก��

#�������� !�"�5�ก�*+
#�����%/$�����	� !�"���ก��
�������� H 7������
ก��#�����ก��
����&���'��ก�
'�$ ����� �ก	��.������������	�
����
��ก!���"!&�� 
  3.  ก���	�ก��ก���!�"��"��ก��*+%&$!ก�
��ก (B���� - ���%� 2541:13-19)  '�$ก������� 
ก���	���"��ก��*+ก�#��ก���	�ก��C�ก8�%&$!ก�
��ก
�������
����#�����$�����
��ก%��5ก�$�� #�� 
�$������ก�� �$�����%� �$���	�#� !�"�$������,--� 7���!��������#���F��	��
�������
�����	(��ก��
���
��ก!���'�$ 3 �"�	� �	��� 
        3.1  ���5!�ก
ก�� ��� 1���  %�/�����
��ก�	�'��������� �!�"�	�#1����'�$ �	��	�ก��
�	�0	����� H �$��������
���&�������
��ก%/$%�ก��������ก	�.�ก2����ก ���������
��ก���'��%/���'�$

�������
����	� !���	�
�����������1�&�	���"ก��ก��ก��� 
���"
��ก%/$
�������%&-��� �ก	������� 
�	��	��������#���F��	��
�������
�����	(��ก�����
��ก%��	��� ��5�'�$�	��� #�� 
  3.1.1  ก��� �#5�ก	�
��ก 
��ก/������"%&$� �#5�ก	�
�� ���!�$���
���"'��������
���.�$ก�	���
���#1�� � !��
��กก��"������%/$�����!�"�����������
���&+.�$���ก�	���'�$ 
���
ก����� ��+��� 
��ก�$��ก��#����	ก!�"
��%�%��!�"�$��ก��%&$� �#5�ก	�
��'�
����� H 
                  3.1.2  ���F�ก��������	�ก	�
��ก 
��ก�"
����� $ก	�����!���$��!�"0 $���
�����  #����
ก�����
���� !���ก����������ก	�
��ก�����%� 
���"�"�1�%&$
��ก��#����5� 
    3.1.3  �	�
��ก�	��%����!�"����������
&��"�� 
��ก�$��ก��%&$�	�
���	��%�������
������
����&������
������ &���
������ ���������#���"�$���� �%���� H 
&��"�� 
     3.1.4  ����
����!#�#���	�
ก�
����	� #���"��ก��'�
���ก	�
��ก 
/�� 
����V"
�\ 

�������
��������
���� &���.��� ก�������5������%&$
��กก�� 
                    3.1.5  &����
���'�$#������ �#�����%����
��ก !�$
����� ��������� %&$
��ก
� $��������
�������� ��$�� H 
���%��"�"���
��
������� !�"#�������
���&$���� ���
����
�������� �
#�����%�
��ก 
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     3.1.6  ก��
���ก���
��� %�/���!�ก���/���� 
��ก�"��%����
������
���!���� 
'�$!ก� ���1�
��� 
&���� !�� !�"��
�����	�
���
#�����'&� 
/�� ���
���
���� 
����$� 
 
   3.2  ���5 1-2 ���  �������#���Q��	��
����
���ก�����
����%��	��� #�� 
  3.2.1  ก���$��
���&���]	�
���%&$
��ก[,� 
��ก�5ก#�/������"[,�
����
���!�"
�	�&�"����� 
��ก�"� $�	ก�1��	��	��������!�"�	�&�" 
��ก�"������
��
����!�"��5ก'�ก	�

����
��� 
  3.2.2  ก��%&$
��ก�1��5ก������$���	�
�� '��������	�.���
��ก�"�1��"'�'��
��� 0 $

����� #��
����!��� !��� �%ก�$ H 
  3.2.3  ���%&$
��ก� $�	กก	��	���������������2��%��$�� 
���"
��ก%��	����	�'����
�	(��ก������"�	�� $�������%�
����	�����&�������%�����2	� ��ก����"��ก��
����� $!�"'�$�	�ก��
��� 
  3.2.4  #���"�	��	�����!���$��'���U�ก	�%&$
��ก'�$�1����ก��
����� $ .��B���/���
���
��ก%��	����"�����	�75ก7�'��	���5ก!&�� #��
3S�� �� ������%ก�$/�� 
  3.2.5  ��
��ก'�
���
���
����%&$'�$�	�0	�.�ก2����ก  
���".�ก2����ก
���
�������!&��ก��
����� $����1�#	-���� 
  3.2.6  ��
��ก'�
�$�ก�5��
��ก�	�
����ก	� 
���"
��ก�$��ก��
������5��
����ก	�  
   3.3  ���5 2-3 ���  �������#���Q��	��
����
���ก�����
����%��	��� #�� 
  3.3.1  ���%&$
��ก� $�	กก��%/$
&�50�  %�
�����$�
��ก�"�1�ก������$��'������	� 
!�$�"��ก���	�กF
ก*W+ !��
�����B����
&�50�%&$
��ก�	�� $ 
��ก�"
����
�$�%�����"�$�� 
  3.3.2  
�U�.�ก��%&$
��ก'�$/�!��
&�50�
�����1�0�� .��%/$��B��5����� '����ก���	�#	� 
#�����!�"[,�%��������
��� � 
  3.3.3  ���%&$
��ก� $�	กก��#��#5�����*+ ����*+���
��ก%��	����"�5�!�� #����
ก����
��ก'�0���#���
����
ก������*+.�.&
����%&$����*+
������� 
  3.3.4  #����ก��&$��!�"�	ก
����
����
��ก����ก��
ก
�&�����$��#���
�����$��
%&$ก	�0 $���� #�����%&$
��ก� $����"'�#���"'�'��#�� '��#�������%&$0���'� 
���"�"���
��"
���
���	����'���� 
  3.3.5  &������������ H ��%&$
���
����
������$��������ก��%&$
ก��ก	�
��ก!�"��
�$�
'�
���ก	�
��ก�5��
����ก	� 
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 �������� 2-2  �� ��%��!"�ก��ก��ก��������$��'+�����ก!�ก�ก�� H 1  � 

��� �	���+ �	�#�� �5B �R&	���� C5ก�+ &���
&�5 

7.30 �. �	�
��ก 
 

 

8.30 �. ���-�	��-#���
���  

9.00 �. %&$��
��ก-���  

10.00 �. �1�ก��ก���-
������
���  

12.00 �. %&$��
��ก-��&��
���� 
 

 

13.00 �. ����	ก 
 

 

15.00 �. �������-'�&$���1�-����1�-!����	�  

16.00 �. ��5�ก��ก���!���"�	� 
 

 

 
&���
&�5 
���+-������+�"�����ก���	�3�ก
���� 
����� : ��กก���	�2�8*+ 
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     �������� 2-3  �� ��%��!"�ก��ก��ก��������$��'+�����ก���? 1  � -3  � 


��� �	���+ �	�#�� �5B �R&	���� C5ก�+ &���
&�5 
7.30 �. �	�
��ก  
8.30 �. ก��ก���ก��
#�����'&� 

ก��
#�����'&�����ก������	�&�"����� #���#����$�����#+ !�" 
ก��ก���ก��
�$��	�&�" 
/�� ก��
�$����������� H ��"ก��
���  

 

9.00 �. ก��ก���C���"!�"ก��
����5�����  
 �,^�!�S� 

�5�����ก 
 

� ��2����

���� 
�5��$�� 

�"������1� 
�5�����ก 
 

�	��" 
�5��$�� 

� ก��+� � 
& �� � 
 �� �

ก��+ 

 

10.00 �. ก��ก���ก�5�� ( Group meeting )  
 � 2��0�'�$

/������� H 
�����/���
0�'�$ 

�� � � �

 ก�� � � ก	 �
0�'�$ !�"
��&������ 
H 

/�������
0�'�$ !�"
��&������ 
H 

�� � � �

 ก�� � � ก	 �
0�'�$ !�"
��&������ 
H 


���!�"�$��

 � � �

 ก�� � � ก	 �
0�'�$ !�"
��&������ 
H 

 

10.30 �. ��&������  
10.45 �. ก��ก���
���ก���!�$�  
11.30 �. ก��ก���
ก�ก��C�ก8� 


/�� 
ก����2�� 
ก��	�# � !�"ก��
���
#�����
���������
������"����	�0	� 
 

12.00 �. �$�����  �	���"�����&��ก����	�  
13.00 �. ����	ก  
15.00 �. ������� '�&$���1� �	���"�����&��ก����	�  
16.00 �. ��5�ก��ก���!���"�	�  

&���
&�5 
���+-������+�"�����ก���	�3�ก
���� 
����� : ��กก���	�2�8*+ 
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4.  
�#��#ก��!ก$�,-&�
��ก�R��ก���
��ก 
                       4.1  �1�#���
�$�%�ก	�
��ก #���������� #����	ก ก������	� #�����&�	� !�"
#����1�
��� &�.�ก��%&$�	�0	����ก�� &���� �#5�ก	�
��ก &���&��ก�$�
������#�� 
            4.2  %&$.�ก��!ก�
��ก'�$
�������
������
��ก�	��$��ก��!�"
���
�����
���ก	�
��ก 
            4.3  ���!0�����&�$��1�&�	��	��5�����%&$��$�� �	�
��ก�$��#������5�� ��%��$��
���
��ก%�!���"�	� !�"/���
��ก
���กก��ก������
��ก��%� 
            4.4  C�ก8��R��ก���
��ก  !�"&����!ก$�,-&��R��ก���              
            4.5  '���	�#	�%&$
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